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2) Sisesta Toolepingu kaart, staatus: "Avatud" (ei tee "Aktiivseks")

3) Sisesta "Algsaldod - Tootasud" ja "Kinnita"

4) Sisesta "Algsaldod - Puudumised" ja "Kinnita"
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1. SEADISTUSED

1.1. Algsaldod - Kasutamata puhkusejaak

"Algsaldod - Kasutamata puhkusejaik" seadistus tuleb tdita Palgamooduli
kasutuselevotmisel juhul, kui varasemalt on todtajate palgaarvestust peetud mones teises
programmis.

"Puhkusepédevade jadk" sisestatakse iga Tootaja kohta eraldi reale.

NB! Eelnevalt peavad olema programmi sisestatud Todtajad ja Toodlepingud (Staatus:
"Avatud").

o000 demo palk: Algsaldo — Kasutamata puhkusejaik: Vaata
< > Koosta v A X @
Number 3 Aasta 2019 Kinnita
Kommentaar
Lepingu number  Eesnimi Perenimi P-paevade jaak
1 200016 Niina Kolmapéaev 7
2
3
Pdis

Number — kaardi number, antakse silisteemi poolt

Aasta — sisesta aasta number, mille kohta méarad kasutamata puhkusepdevade arvu
Kommentaar — algsaldo kommentaar

Kinnita — kaart peab olema kinnitatud, et kasutamata puhkusepédevad fikseeritakse
“Puhkuse saldo” arvestuses (vt punkt 1.21.)

Maatriks
Lepingu number — sisestatakse To6lepingu number (Ctrl+Enter)
Eesnimi - T66taja eesnimi, tdidetakse automaatselt To6lepingu valimisel
Perenimi — T66taja perekonnanimi, tiidetakse automaatselt T66lepingu sisestamisel
P-pievade jaidk — kasutamata puhkusepédevade jadk (tdispaevades)

Peale kinnitamist kantakse andmed seadistusse “Puhkuse saldod” viljale “Puhkusepédevi
aastas”.

1.2. Algsaldod - Puudumised

"Algsaldod - Puudumised" seadistus tuleb tdita Palgamooduli kasutuselevotmisel juhul, kui
varasemalt on toOtajate palgaarvestust peetud mones teises programmis.
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Seadistusse sisestatakse iga tootaja kohta viimase 6 kuu puudumised, mis mdjutavad keskmist
kalendripdevatasu arvestust.

NB! Eelnevalt peavad olema programmi sisestatud T66tajad ja Toolepingud.

[ N N ] demo palk: Algsaldo — Puudumised: Vaata
< > Koosta v A X @
Number 1 Kommentaar Kinnita
Lepingu number  Eesnimi Perenimi Puudumise tiiip  Alguskp. Loppkp.

1 200016 Niina Kolmapaev PUHKUS 23.12.2019 31.12.2019
2
3

Pdis

Number - kaardi number, antakse slisteemi poolt automaatselt

Kommentaar — algsaldo kaardi kommentaar

Kinnita — kinnita, kui eelneva 6 kuu puudumised on to6tajate 16ikes sisestatud (vaid
kinnitatud puudumise kaardid l&hevad arvesse)

Maatriks
Lepingu number — sisestatakse t66lepingu number (Ctrl+Enter)
Eesnimi - To6taja eesnimi, tdidetakse automaatselt To6lepingu valimisel
Perenimi — T66taja perenimi, tdidetakse automaatselt T66lepingu sisestamisel
Puudumise tiiiip — sisesta siia puudumise tiilip (Ctrl+Enter)
Algus kp. — puudumise alguskuupiev
Lopp kp. — puudumise 10ppkuupiev

1.3. Algsaldod - Tootasud

"Algsaldod - Tootasu" seadistus tuleb tdita Palgamooduli kasutuselevdtmisel juhul, kui
varasemalt on t00tajate palgaarvestust peetud mones teises programmis.

Siia seadistusse sisestatakse viimase 6 kuu to6tasud, mis on puhkusetasu arvestuse aluseks.
Iga Tootaja ja kuu kohta tuleb sisestada eraldi kirje, kuupdevaks voib olla kuu viimane kuupéev.
NB! Eelnevalt peavad olema programmi sisestatud To6tajad ja Toolepingud.
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o000 demo palk: Algsaldo — Todtasu: Vaata

Number 2 Kommentaar Minna Puhkus

Koosta v

Lepingu number  Eesnimi

1 190004 Minna

2 190004 Minna

3 190004 Minna

4 190004 Minna

5 190004 Minna

6 190004 Minna
7
Pdis

Number - kaardi number, antakse slisteemi poolt automaatselt
Kommentaar — kaardi kommentaar

Perenimi

Puhkus
Puhkus
Puhkus
Puhkus
Puhkus
Puhkus

Kuupéev

31.07.2019
31.08.2019
30.09.2019
31.10.2019
30.11.2019
31.12.2019

A X

:\%

Kinnita

Brutosumma

1000,00
1160,00
1123,00
1025,00
1200,00
1190,00

Kinnita — vaid kinnitatud t66tasud 1dhevad keskmise puhkusetasu arvestuse aluseks

Maatriks

Lepingu number — sisesta T66lepingu number (Ctrl+Enter)

Eesnimi - To6taja eesnimi, tdidetakse automaatselt Todlepingu valimisel

Perenimi — To0taja perenimi, tdidetakse automaatselt To6lepingu valimisel
Kuupiev — kuupédev (kuu), mille kohta kehtib Brutosumma véljale sisestatud to6tasu

Brutosumma — to6tasu summa, mis on puhkusetasu aluseks (ei sisalda

haigusraha, puhkusetasu)

1.4. Ametid

Erinevad ametipositsioonid ettevdttes.

Kohustuslik kasutada T66lepingul to6tasu registreerimisel.

N ) demo palk: Amet: Vaata
< 2 Koosta v
Kood 2411

Nimetus Raamatupidaja

ISCO kood

ISCO ametinimetus

ISCO tase
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Kood — ametikood (méiratakse kasutaja poolt, voib olla sama ISCO koodiga)

Nimetus — ametinimetus

ISCO kood — ametiala kood (Ctrl+Enter)

ISCO ametinimetus — ametiala nimetus, tdidetakse automaatselt ISCO koodi valimisel
ISCO tase — iildjuhul ei kasutata

1.5. Dokumendi tiiiibid
Siia seadistusse saate lisada erinevad dokumendi tiilibid mida saate kasutada registris
Dokumendid.

[ ] [ ] palgatest: Dokumendi tiilibid: Vaata
Salvesta
Kood Nimi Dokumendi tliip j
1 PT Puhkuseavaldus Puhkus B
2 PM Palga muutus Palga muutus c
3 TV Todvdtuleping ToGvituleping
4 LAH Lahkumisavaldus Toedlt lahkumine
5 AV Ameti vahetus Ameti vahetus
6 BO Boonus Boonus
7 LA Lahetus Todreis
8 Muu Muu Muu
9
10
n
12
13
14
15
16
17
18
Vahelehel A

Kood - miirake ise vabalt valitud kood;

Nimi — kirjutage vabatekstina nimetus voi valige tekstitiilip (Uue saab koostada Kliendihaldus
> Seadistused > Tegevuste tekstitiitip) kui need on teie ettevottes kasutusel,

Dokumendi tiiiip - valige (Ctrl+Enter) dokumendi tiiiip.
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@ @ palgatest: Dokumendi tiilibid: Vaata
Salvesta
Kood Pealkiri Std. tekst Dok. mall Alamkood A
1 PT Puhkuseavaldus PUH PUHKUS PUHKUS ]4
2 PM Palga muutus PAM PALKMUUT c
3 TV Téoleping Al TOOLEP
4 LAH Lahkumisavaldus LAH LAHKUMI...
5 AV Ameti muutus & AMETIV
6 BO Boonuse kaskkiri S1 BOONUS LISATASU
7 LA Lahetuse kaskkiri L2 LAHET
8 MUU Juhatuse kaskkiri MUU MUU
9
10
"
12
13
14
15
16
17
18
Vahelehel B

Pealkiri - Mirkige pealkiri, mis kuvatakse automaatselt dokumendi kaardil pealkirja véljal;
Std. tekst - valige standard tekst mida soovite dokumendil kuvada ( Kliendihaldus > Registrid
> Standardtekstid);

Dok. mall - valige dokumendimall mida soovite dokumendil kuvada (Uldine > Registrid >
Dokumendimallid);

Alamkood - valige (Ctrl+Enter) alamkood mida soovite dokumendil kuvada. Uue
dokumendi koostamisel saate valida seadistusse mérgitud dokumendi tiilibi ning vastavalt
sellele tdidetakse dokumendil ka Tiiiibi alamkoodi vili automaatselt. NB! Seda vilja saab
kasutada ,, Puhkus *“ dokumendi tiiiibiga (Nt. Puudumise tiitibid: puhkus, palgata puhkus,
vanemapuhkus jne) ja ,, Boonus “ dokumenditiitibiga (Nt. Tasuliigid: Lisatasu, boonus,

miitigiboonus jne).

1.6. Dokumendi valjad

Siin seadistuses saate midrata véljad, mis kuvatakse Dokumendile valitud standardtekstides
ning Wordi dokumendimallidel. Niiteks Standardtekstimalli loomisel on vajalik, et tootaja
nimi ja isikukood muutuks vastavalt valitud t66taja koodile kuid iilejddanud tekst jadks samaks.
Lisaks saate médrata mitu tdhemairki vastavast viljast kuvatakse.

Viljade viirtused leiate moodulist Tehnika > Aruanded > Eksport/import formaat.
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Kood

1 Eesnimi

2 Perenimi

3 Isikukood

4 Siinniaeg

5 Objekt

6 Konteerimisgrupp
7 Telefon

8 Epost

9 Riik

10 MaksustavRiik
11 IBAN

12 Pangakood

13 TodtasuSaaja
14 TootasuSaajalB...
15 TodtasuSaajaPa...
16 Alguskp

17 Léppkp

18 Summa

19 Amet

20 Nimetus

21 Alguskp0

22 Konteerimisgru...
23 Ametliklepingunr
24 Koef

25 Tootasukoef
26 Alguskpl

27 Loppkpl

28 Tekst

29 Tekst2

30 Kuupdevl

31 Kuupdev2

32 Vaartusi1

33 Vaartus2

Register

Emplvc
Emplvc
EmplVc
Emplvc
Emplvc
Emplvc
EmplVe
Emplvc
Emplvc
EmplVc
EmplVe
Emplvc
Emplvc
EmplVc
Emplve
ContractVc
ContractVe
ContractvVe
ContractVe
ContractVc
ContractVe
ContractvVe
ContractvVe
ContractVe
ContractVe
EPOrderDocVC
EPOrderDocVC
EPOrderDocVC
EPOrderDocVC
EPOrderDocVC
EPOrderDocVC
EPOrderDocVC
EPOrderDocVC

palgatest: Vali dokumendil: Vaata

Andmevali

Firstname
Surname
IDCode
BirthDate
ObjCode
AccGrou...
Phone
Mail
Country...
Country...
BankAc...
BankCode
Recipien...
Recipien...
Recipien...
StartDate
EndDate
Sum
PosCode
PosName
SDate
AccGrou...
Official...
WaorkLoad
LoadSum
StartDate
EndDate
UserStr1
UserStr2
UserDat...
UserDat...
UserVall
Userval2

Kommentaar

Vilja tudp

K&ik read
K&ik read
Koik read
Kbik read
K&ik read
K&ik read
Koik read
Koik read
K&ik read
K&ik read
Koik read
Koik read
K&ik read
Kdik read
Koik read
Koik read
K&ik read
K&ik read
Koik read
Koik read
Koik read
Kdik read
Koik read
Koik read
Kbik read
Koik read
Koik read
Koik read
Kbik read
Kdik read
Koik read
Koik read

Kbik read

11

Salvesta

Pikkus

Kood — mairake ise kood (mérgitud koodi saate kasutada nii standardtekstides kui Wordi
Dokumendimallidel vilja viértusena);
Register — register aruandest Eksport/import formaat (registrid: To6tajad, T66lepingud,

Dokumendid);

Andmevili — andmevili aruandest Eksport/import formaat;
Kommentaar — kirjutage kommentaar (ei ole kohustuslik);

Viilja tiiiip - Kdik read vdi Uks Rida — valige kas antud vilja kuvamine rakendub
Dokumendil valitud koikide tootajate voi ainult esimese todtaja kohta;
Pikkus — méérake tdhemérkide arv, mis valitud andmeviljast kuvatakse. Kui jitate tiihjaks,
siis kuvatakse kogu andmevélja info.

NB! Algseadistuste ja lisainfo saamiseks kiisige infot meie kasutajatoest.

Excellent Business Solutions Eesti AS

Ulemiste City, Tallinn

Tugiliin: 669 1111 / miiiik: 669 1113

www.excellent.ee

v) Standard Books

by excellent

éﬁvﬁgard ERP



12

excellent

1.7.1SCO koodid

Ametiala kood (Statistikaamet: http://www.stat.ee/klassifikaatorid)

Kood ~ ISCO amet
2411 Raamatupidajad
2412 Finants- ja investeerimisndustajad
2413 Finantsanaltttikud
® KP: ISCO kood: Vaata
< | D Koosta v Jata Salvesta ARG
Kood 2411
ISCO amet Raamatupidajad
ISCO tase

Kood — ametiala kood
ISCO amet — ametiala nimetus
ISCO tase — iildjuhul ei kasutata

1.8. Kehtivad TSD reakoodid

TSD reakoodid on vajalikud TSD korrektseks esitamiseks EMTA-le. TSD reakoodid on seotud
Tasuliikidega. Igal Tasuliigi kaardil on méédratud vastav TSD reakood. TSD reakoodide
seadistus tdidetakse automaatselt "Palgamooduli algseadistuste” impordi kéigus. Tépsem info
ja reakoodide selgitused on saadaval www.emta.ee kodulehel.

NB! Vanaduspensiondridele hakkas 01.01.2023 kehtima uus maksuvaba tulu liik 650 iildise
maksuvaba tulu 610 asemel.
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@ ® testb: Kehtivad TSD reakoodid: Vaata

TSD reakood

10
n

12
13
14
15
16
17
18
19
20
21

22
23
24
25
26
27
28
29
30
31

32
33
34
35
44
45
46
a7
50
51

54
55
56

O 00 N OB WN

W W W W WHNNRNRNRRNRNRNNPORNDN QO 2 O a2 a a3 =
O B WN 2O O ONOOOO R WN 20O O N R WN 2 O

J
b

1.9. Kohtutaiturite kinnipidamised

Kohtutdituri poolt kinnipeetavate summade kinnipidamine Todtaja toGtasust on voimalik

Maksuvaba tulu liik

610

610
610

610
610
610

610
610

610
610
640

640
640
640

640
630
610

610
620
610
610
610
610
610
610
610
610

Maksuvaba tulu liik VP |

650

650
650

650
650
650

650
650

650
650

650

650

650
650
650
650
650
650
650
650

13

automatiseerida, et palgaarvestaja ei peaks summat eraldi vélja arvutama ja arvestuse kaardile
kisitsi kinnipidamist lisama. Automaatne lahendus on moeldud kasutamiseks sellisel juhul, kus
tootajale peab kitte jadma iga kuu kindel netotasu summa ning kohtutéiturile peetakse palgast

kinni netotasust {ile jdév osa.
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Automaatse kohtutdituri kinnipidamise lahenduse kasutamiseks tuleb tdita seadistus
"Kohtutiiturite kinnipidamised".

Iga Too6lepingu kohta on vdimalik sisestada iiks "Kohtutdituri kinnipidamised" kaart (juhul, kui
iihel tootajal on mitu kohtutdituri kinnipidamist, siis tuleb Kohtutdituri kinnipidamise kaardil
iga kohtutdituri ndue méairata erineva tasuliigiga ja eraldi ridadel. Samad tasuliigid tuleb
madrata todlepingule).

Kaartide sisestamise jirjekord:
1) Koosta uus Tasuliik kohtutdituri kinnipidamiseks
2) Lisa Tasuliik Konteerimisgruppi
3) Lisa Tasuliik T66lepingule
4) Seejdrel tdida seadistus “Kohtutéituri kinnipidamine™.

e Uue tasuliigi koostamine (moodul Palk > Seadistused > Tasuliigid):

@® palk: Tasuliik: Vaata
< > Koosta ~ NoXK &

Uldine Puhkuse arvestus Tekstid Statistika

Kood KT Nimetus Kohtutéitur
TSD aruande reakood _ Tulumaksuga maksustatav
. Taotaja tootuskindlustusega maksustatav
Pisitasu X .
Kogumispensioniga maksustatav
Tasuliigi tutp: Sotsiaalmaksuga maksustatav

Tasu Téoandja téotuskindlustusega maksustatav
Kinnipidamine (bruto)
Kinnipidamine (neto)

© Kohtutaitur (kinnip.neto)

Puhkusearvestuse aluseks

Kogu summa taiendav tulumaksu vaba miinimum

Kuulub valjamaksmisele: Arvestuse alus:
© Jah O Fikseeritud summa
Ei Proportsionaalselt té6tatud ajaga
Taoajatabel
Tiikit6o

Mddra tasuliigil viljad vastavalt:

Kood — kinnipidamise kood (nt KT, KOHTUT vms)
Nimetus — kinnipidamise nimetus
TSD aruande reakood- tiihik (salvestamisel tekib automaatselt alakiips)

o Tasuliigil on kohustuslik mddrata TSD reakood, kuna aga antud tasuliik ei
kajastu TSD aruandes, siis mddra vdiljale “TSD reakood” nt 0 voi moni muu
tahis (alakriips vms).

Tasuliigi tiiiip - Kohtutéitur (kinnip. neto).
Kuulub viljamaksmisele - Jah
Arvestuse alus - Fikseeritud summa

v) Standard Books Standard ERP
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e Tasuliigi lisamine konteerimisgruppi (moodul Palk > Seadistused >

Konteerimisgrupid):

Ava seadistus Konteerimisgrupid ja vali Todlepingule miiratud Konteerimisgrupi
kaart. Lisa uus rida tehes terve rea aktiivseks ja vajutades Enter klahvi. Lisa kohtutdituri
tasuliik ning deebet ja kreedit kontod — Salvesta.

[ N N ] demo palk: Konteerimisgrupp: Vaata
< | > Koosta v A X
Kood STD Nimetus Standard konteerimine
Palga vahekonto (védljamakse Deebet konto) 2610
Juht 84
Tasuliik Maks Nimetus Deebet konto Kreedit konto Viitvéla konto

1 PALK Tootasu 6010 2610
2 LISATASU Lisatasu 6010 2610
3 PREEMIA Preemia 6010 2610
4 AVANSS Avanss 6010 2610
5 JUHATUS Juhatuse liikkme tasu 6010 2610
6 AVANSSKP Avansi kinnipidamine 6010 2610
7 HAIGUS Haigestumine 6010 2610
8 LAPPUHKUS Taiendava lapsepuhkusetasu 6010 2610
9 PUHKUS Pdhipuhkus 6010 2610
10 OPPUHKUS Oppepuhkus 6010 2610
1 TT Pdeva tunnitasu 6010 2610
12 OOT Oise t6o tunnitasu 6010 2610
13 0T Uletunnitdd tunnitasu 6010 2610
14 PUHAT Riiklikul paeval tootamise tunnitasu 6010 2610
15| KT Kohtutaitur 261 2610
16 KP Kogumispension 2% 2610 2540
17 SM Sotsiaalmaks 6020 2550
18 TATK Tooandja tootuskindlustusmaks 6030 2530
19 ™ Tulumaks 2610 2520
20 TVTK Tootaja tootuskindlus 2610 2530
21

NB! Kuna kohtutdituri summa tuleb Arvestuse kaardile miinusega, siis
konteerimisgrupi seadistusse tuleks médrata kontod vastavalt:
Deebet — Volad kohtutiituritele

Kreedit — Vdlad toovotjatele

Excellent Business Solutions Eesti AS
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o Toolepingule kohtutiituri kinnipidamise Tasuliigi miiramine (moodul Palk >

Registrid > Too6lepingud):

Lisa toolepingu uuele reale amet, kohtutdituri tasuliik, alguse kuupéev ja koef =1. Kui

kohtutéituri ndue on Idppenud, mirgi samale reale 1dpukuupiev.

demo palk: Tédleping: Vaata
(. Koosta v

<> Ov

Number 6 Eesnimi Talu

Tootaja kood TIINA Perenimi Talu

Tingimused Puhkused  To6vdimetus

Alguskp. 10,10.2017 Ametlik lepingunr. TL1253/2

Léppkp. Konteerimisgrupp STD
Objekt TM vaba miinimumi arvestuse algus 01.02.2018
Staatus
Avatud
© Aktiivne Téovotuleping

Peatatud
Lopetatud

Amet Nimetus Tasuliik Alguskp. Loppkp. Summa

1 Mitigijuht PALK 10.10.2017 1100,00

1 Miigijuht KT 01.07.2020

B W N a

Arvesta tulumaksuvaba miinimumi

Arvesta milgimehe preemiat

Koef. Tootasu koef-ga
1,00 100,00
1,00

e Kohtutiituri kinnipidamise kaardi taitmine (moodul Palk > Seadistused >

Kohtutiituri kinnipidamine):

[ ] PALK: Kohtutditurite kinnipidamised: Vaata
<> Koosta v A - &
Lepingu nr. & - Eesnimi Tiina
Perenimi Talu Kinnita

Kohtutditurid Palk

KT tasuliik KT summa kokku KT-le arvest. summa KT jadk

KOHTUTAITUR 1500,00 0,00 1500,00

Lepingu nr - vali Ctrl+Enteriga To6lepingu number
Eesnimi - tdidetakse automaatselt T66lepingu valimisel
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Perenimi - tididetakse automaatselt T66lepingu valimisel

KT tasuliik - kohtutdituri kinnipidamise tiitipi Tasuliik, millega To6taja palgast tootasu kinni
peetakse

KT summa kokku - kohtutdituri poolt védljandutav summa

KT-le arvest. summa - uuendatakse automaatselt peale iga palgaarvestuse kaardi koostamist
(ei saa késitsi muuta)

KT jaik - "KT summa" - "KT arvest.summa", uuendatakse automaatselt (ei saa késitsi
muuta)

NB! Tootasu Arvestamise kaardi kinnitamisel/kinnituse eemaldamisel/kaardi tithistamisel
korrigeeritakse Kohtutéituri kinnipidamise seadistuse kaardil vélja "KT-le arvestatud summat"
ja "KT jaaki”.

[ ] PALK: Kohtutditurite kinnipidamised: Vaata
< > Koosta v A oo &
Lepingu nr. 6 Eesnimi Tina
Perenimi Talu @ Kinnita
Kohtutditurid .-L-h’
Alguskp. Loppkp MNeto
01.07.2020 F 584,00

Alguskp - "Neto" summa kehtivuse alguskuupéev

Loppkp - "Neto" summa kehtivuse 1dppkuupédev

Neto - neto summa, kui palju on To6tajal digus tootasu kétte saada lihes kuus médratud
perioodil.

NAIDE: To6taja brutotasu on 1000€ kuus (netotasu= 871,20€). Kohtutidituri poolt on esitatud
ndue 1500€. Kokkulepitud netotasu, mis peab todtajale iga kuu kétte jidma on 584€. Programm
koostab arvestuse kaardi, kus on brutotasu 1000€ (netotasu 871,20€) ja kohtutdituri
kinnipidamine tihes kuus 287,20€ (antud kuus ei ole vdoimalik rohkem palgast kinni pidada).
Tootajale makstav summa 584,00€.
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Hooldusega “Koosta palgaarvestuse kaardid” koostatud Arvestuse kaart:

18

o0 @ PALK: Arvestus: Vaata
< > v & 8 [ Koosta v A o &
Number 180311 Fe Kuupsev 31.07.2020
Toolepingu nr. 6 Eesnimi Tiina Kinnita
Alguskp. 01.07.2020 Perenimi Talu ~) Valjamakstud
Loppkp. 31.07.2020 Viljamakse kp. 01.08.2020
Objektid Reg. kp. 01.07.2020 Isik E
Kommentaar
Amet Ameti nimetus Tasuliik Tasuliigi nimetus Tariif Kogus Brutosumma m
15 Miiiigiassistent  PALK Todtasu 43,48 23,00 1000,00 B
25 Milgiassistent KOHTUTAITUR Kohtutdituri kinnipidamine -287,20 1,00 C
3 D
4 E
5 F
6
7 &
8
9
10
1
12
13
14
ac
Tulumaks kokku 92,80 TM vaba miinimum kokku 500,00 Metosumma kokku 584,00
Tootaja tootuskindl. kokku 16,00 Todandja tootuskindl. kokku 8,00 Brutosumma kokku 1000,00
Kogumispension kokku 20,00 Sotsiaalmaks kokku 330,00 TM suurendamine 0,00
Arvestuse kaardist tekkinud finantskanne:
[ JON ) PALK: Kanne: Vaata
C > v & Ap Koosta v [| Jita || Salvesta A by @
Nr. 180311 s Kande kp. 31.07.2020 Viide
Seletus Tiina Talu, Lepingu nr: 6
Kento Objektid Kirjeldus Lisakirjeldus Baas 1 Deebet  Baas 1 Kreedit KM-k
1 6010 Palgakulu 1000,00 B
22610 Vilad wovatjatele 128,80 C
3 2610 Vilad tddvdtjatele 712,80 D
42613 Vélad kohtutdituritele 287,20 E
5 6020 Sotsiaalmaksu kulud 330,00 F
6 2550 Sotsiaalmaksu vBlg 330,00
7 6030 Todtuskindlustuse kulud (t6éandja) 8,00 G
B 2630 Todtuskindlustus maks 24,00
92620 Isiku tulumaksu vilg 92,80
10 2540 Kogumispensioni maksed 20,00
"
12
13
14
16
16
17
18
19
20
27
22
23
an
Vahe baas 1 0,00 Kokku 1466,80 146680
Vahe baas 2 Kokku
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Kohtutdituri summa peetakse kinni igalt tasult - nii Tootasu, Puhkusetasu, Haigusrahad ja
muude puudumistega seotud Tasuliikide rahad, Avatud kanded (v.a kui Tasuliik ise on juba
“Kinnipidamise” tiilibiga). Kohtutéituri summat kinni pidades arvestatakse, et iihes kuus voib
olla Tootajale koostatud mitu erinevat Arvestuse kaarti. Samas arvestab programm ka, et
Tootajale jadks kitte (makstakse vélja) nende kaartide pealt kokku minimaalne summa, mis on
“Kohtutiituri seadistuses” maératud.

o0 demo palk: Kohtutditurite kinnipidamised: Vaata
|
< > Koosta v NR G
Lepingu nr. 200016 Eesnimi Niina
Perenimi Kolmapaev Kinnita

Kohtut&iturid Palk

Alguskp. Loppkp. Neto

01.01.2022 654,00

1.10. Konteerimine, puhkusereserv

Siin seadistuses mdairatakse, milliseid finantskontosid kasutatakse hooldusega koostatud
puhkusereservi finantskandel. Lisaks maédratakse, mis protsenti ulatuses puhkusereservi
arvestatakse ning millised maksud ja mis kontodele puhkusereservilt arvestatakse.

Kui kaardi pdisesse on miératud %, siis arvestatakse puhkusereservi madratud % ulatuses.
Tegemist ei ole kohustusliku véljaga, st kui vili jdetakse seadistuses tiihjaks, siis arvestatakse
reservi 100%.

@ @ UusPalk: Konteerimine, puhkusereserv: Vaata
< | > Koosta v AX G
Konteerimisgrupp STD ye Nimetus Standard konteerimine

Protsent (%) 9,00
Puhkusetasu reservi konto 2612
Puhkusekohustuse kulu kanto 6011

Maks Nimetus Deebet Kreedit
1 SM Sotsiaalmaks 6020 2612
2 TATK Toédandja todtuskindlustusmaks 6030 2612
3
4
5
6
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Pdis
Kood - vali Ctrl+Enteriga Konteerimisgrupi kood
Nimetus — Konteerimisgrupi nimetus
Protsent (%) - reservi arvestatav %, késitsi sisestatav numbrivili, véljale on voimalik
maédrata protsent (0-100), vili voib jadda ka tlihjaks, sel juhul arvestatakse
finantskande koostamisel reservi 100%. Viljale on voimalik sisestada number kuni 2
komakohta
Puhkustasu reservi konto — vali Ctrl+Enteriga puhkusereservi konto
Puhkuskohustuse kulu konto — vali Ctrl+Enteriga puhkusekohustuse kulu konto

Maatriks
Maks — vali Ctrl+Enteriga maksud, mis puhkusereservilt arvestatakse
Nimetus — Maksu nimetus (tdidetakse automaatselt Maksu valimisel)
Deebet — vali Ctrl+Enteriga konto, mida kande koostamisel debiteeritakse
Kreedit — vali Ctrl+Enteriga finantskonto, mida kande koostamisel krediteeritakse.

1.11. Konteerimisgrupid

Konteerimisgrupi seadistuses maidratakse, missugustele kontodele konteeritakse palgakulu ja
maksud. Samuti on véimalik liigendada erinevate osakondade/to6tajaklasside jne palgakulusid,
kasutades erinevaid Konteerimisgruppe To6lepingu kaartidel.

NB! Selleks, et Arvestuse ja Viljamaksete kaartidest tekiksid finantskanded, peab T66lepingu
kaardil olema tdidetud "Konteerimisgrupi" vili (Ctrl+Enter).

NB! "Palgamooduli algseadistuste" impordil tekib STD konteerimisgrupp, milles on kirjeldatud
enamlevinud Tasuliikide ja Maksude konteerimised vastavalt standardkontoplaanile.

Enne palgaarvestuse alustamisest programmis veenduge, et kdik vajalikud Tasuliigid ja
Maksud on Konteerimisgrupis lisatud ning kas kontod sobivad teie kontoplaanile.
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@ testb: Konteerimisgrupp: Vaata
> Koosta v V.
Kood STD Nimetus Standard konteerimine
Palga vahekonto (valjamakse Deebet konto) 2610
Juht
Tasuliik Maks Nimetus Deebet konto Kreedit konto Viitvola konto

1 PALK Tootasu 6010 2610

2 PUSIPALK Tootasu 6010 2610

3 LISATASU Lisatasu 6010 2610

4 PREEMIA Preemia 6010 2610

5 AVANSS Avanss 6010 2610

6 JUHATUS Juhatuse liikme tasu 6010 2610

7 AVANSSKP Avansi kinnipidamine 6010 2610

8 HAIGUS Haigestumine 6010 2610

9 LAPPUHKUS Taiendava lapsepuhkusetasu 6010 2610
10 PUHKUS P&hipuhkus 6010 2610

11 OPPUHKUS Oppepuhkus 6010 2610
122 1T Paeva tunnitasu 6010 2610
13 00T Oise t66 tunnitasu 6010 2610
14 0T Uletunnit6 tunnitasu 6010 2610
15 PUHAT Riiklikul paeval tootamise tunnitasu 6010 2610
16 KOHTUTAITUR Kohtutaituri kinnipidamine 2430 2610
17 KP Kogumispension 2% 2610 2540 2541
18 SM Sotsiaalmaks 6020 2550 2551
19 TATK1 Téoandja tootuskindlustusmaks 0,8 % 6030 2530 2531
20 TM20 Tulumaks 20 % 2610 2520 2521
21 TVTK1 Tootaja tootuskindlus 1,6 % 2610 2530 2531
22
23

Kui Tasuliigi voi Maksu juures on tdidetud "Deebet konto" ja "Kreedit konto", siis Arvestuse
kinnitamisel koostatakse iiks kanne vastava Tasuliigi kohta, kande kuupédevaks Arvestuse
kuupéev.
"Viitvola konto" kasutamisel teeb programm 2 kannet iithe Tasuliigi kohta - kus iiks kanne on
palgaarvestuse kuupédevaga ja teine kanne on arvestuse viljamakse kuupédevaga.

Niide: Tootajale arvestati tootasu oktoobrikuu eest, mille viljamakse tehti 01.11.2023.

@
<

@
> @y & &

Number 230050
Tédlepingu nr. 180001

Alguskp. 01.10.2023

Loppkp. 31.10.2023

testb: Arvestus: Vaata

Objektid
Kommentaar
Amet Ameti nimetus Tasuliik
16 Projektijuht PALK
2
3
Tulumaks kokku 202,00
Tootaja tootuskindl. kokku 24,00
Kogumispension kokku 30,00

Excellent Business Solutions Eesti AS
Ulemiste City, Tallinn
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Koosta v
Kuupdev 31.10.2023
Eesnimi Mart
Perenimi Maasikas — —
Viéljamakse kp. 01.11.2023
Reg. kp. 31.10.2023 Isik MARIANNE
Tasuliigi nimetus Tariif Kogus
Téotasu 68,18 22,00
TM vaba miinimum kokku 436,00 Netosumma kokku
Toé6andja todtuskindl. kokku 12,00 Brutosumma kokku
Sotsiaalmaks kokku 279,18 TM suurendamine

by excellent

Kinnita

Viljamakstud

Brutosumma 3

1500,00 | B
c
D
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Kuna seadistuses ,,Konteerimisgrupid“ on tdidetud viitvdlgade kontod, siis tekib arvestuse
kaardi kinnitamisel kaks finantskannet — iiks arvestuse kuupédevaga ja teine viljamakse

kuupéevaga:
- A
Nr. 230050 Kande k Viide
Seletus Mart Maasikas, Lepingu nr.: 180001 —
Konto Objektid Kirjeldus Lisakirjeldus Baas 1 Deebet  Baas1Kree.. KM-k 3
1 6010 Palgakulu 1500,00 e
2 2610 Vélad toovétjatele 1500,00 c
3 6020 Sotsiaalmaksu kulud 279,18 D
4 2551 Sotsiaalmaksu viitvélg 27918 E
5 6030 Tootuskindlustuse kulud 12,00 F
6 2531 Tootuskindlustus maksu viitvolg 12,00 G
7 2610 Vélad téovatjatele 202,00
8 2521 Isiku tulumaksu viitvélg 202,00
9 2610 Vélad toovotjatele 24,00
10 2531 Tootuskindlustus maksu viitvolg 24,00
11 2610 Vélad toovatjatele 30,00
12 2541 Kogumispensioni viitvdlg 30,00
13
Vahe baas 1 _ 0,00 Kontrollimisel Kokku 2047,18 2047,18
Vahe baas 2 Pdhjus o R Kokku
@ @ testb: Kanne: Vaata
<> @y A Ep Koosta v L
Nr. 230050 Kande k £ Viide

Seletus Mart Maasikas, Lepingu nr.: 180001

Konto Objektid

2551
2550
2631
2530
2521
2520
2531
2530
2541
2540

C©ONOOHWN

-
=y

Vahe baas 1
Vahe baas 2

0,00

Kirjeldus

Sotsiaalmaksu viitvolg
Sotsiaalmaksu vélg
Tootuskindlustus maksu viitvolg
Tootuskindlustus maks

Isiku tulumaksu viitvolg

Isiku tulumaksu vélg
Tootuskindlustus maksu viitvolg
Té6tuskindlustus maks
Kogumispensioni viitvdlg
Kogumispensioni maksed

Kontrollimisel
Pdhjus

Lisakirjeldus Baas 1 Deebet  Baas 1Kree... KM-k 3
279,18 4
279,18 ¢
12,00 D
12,00 E
202,00 F
202,00 G
24,00
24,00
30,00
30,00
Kokku 547,18 547,18
Kokku

NB! Kui lihe Arvestuse kohta luuakse 2 kannet, siis lihe kande prefiksiks on ,,PA* (kanne
selle prefiksiga tehakse alati Arvestuse kuupdevaga) ning teise kande koodiks on ,,PAV*
(kanne selle prefiksiga tehakse arvestuse viljamakse kuupéevaga).

KONTO 2541 Kogumispensioni viitvolg

Kande nr. Kande kp. Seletus
Algsaldo
PA 230050 31.10.2023
Mart Maasikas, Lepingu nr.: 180001
PAV.230050 01.11.2023
Mart Maasikas, Lepingu nr.: 180001
Kokku
Algsaldo
Muutus
Kannete arv: 2 Lappsaldo

Excellent Business Solutions Eesti AS

Ulemiste City, Tallinn

Tugiliin: 669 1111 / miiiik: 669 1113

www.excellent.ee

Deebet Kreedit Saldo
30,00
30,00 60,00
30,00 30,00

30,00 30,00
30,00

0,00

30,00
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1.12. Lausendamine, palk

Seadistuses ,,Lausendamine, palk* on kirjeldatud vaikimisi Puudumiste tiilibid, Avansi tasuliik,
Konteerimisgrupp, Puhkusepédevade arv aastas, Normtundide arv pdevas ning Arvestuste ja
Viljamaksete kannete tekkimise alguskuupdevad. Eraldi Ilehekiiljel seadistatakse
haiguspdevade arvestuse parameetrid.

@ Kristel: Lausendamine, palk: Vaata
Seaded Haiguspaevad
Puhkuse puudumise tuup, keskmine tasu PUHKUS Konteerimisgrupp (osakond) vaikimisi STD
Puhkuse puudumise tuup, palga jatkumine JATK Palgapaev 5
Oppepuhkuse puudumise tuup OPPUHKUS Puhkusepaevi aastas 28
Peatamise puudumise tuup VANEM Normtunde paevas 8,00
Avansi tasuliik AVANSS Ajaklass

Vaikimisi kasutaja: Ajaklass enne puhkust

Avansi kinnipidamise tasuliik AVANSSKP Arvestuste kanded alates 01.01
Valjamaksete kanded alates 01.01

Ara lisa objekte fin.kandel maksu reale
Koonda arvestuse kaardi fin.kandel samaliigilised maksud

Koosta ja uuenda isikukaarte

Puhkuse puudumise tiiiip, keskmine tasu — puhkuse tiilip, sisestatakse puudumise kaardile
kui puhkusearvestuse aluseks on keskmine tasu.

Puhkuse puudumise tiiiip, palga jitkumine puhkuse tiilip, sisestatakse puudumise kaardile
kui puhkusearvestuse aluseks on palga jatkumine.

Oppepuhkuse puudumise tiiiip - vaikimisi dppepuhkuse puudumise tiiiip, mida kasutatakse
oppepuhkuse registreerimisel.

Peatamise puudumise tiiiip — vaikimisi peatamise puudumise tiiiip, mille puudumise liik on
Peatamine.

Avansi tasuliik - avansi tasuliik, sisestatakse vaikimisi uue To0lepingu registreerimisel
Avansi kinnipidamise tasuliik - vaikimisi avansi kinnipidamise tasuliik, mida kasutatakse
avansi arvestamisel.

Palgapieyv - vilja viirtus on numbriline ning voib olla vahemikus 1-31. Vilja tditmine on
kohustuslik. Kui véli jaéb tiihjaks siis seadistust ei salvestata.

Konteerimisgrupp (osakond) vaikimisi — konteerimisgrupp, sisestatakse vaikimisi uue
Too6lepingu registreerimisel.

Puhkusepéevi aastas — puhkusepievade arv, sisestatakse vaikimisi uue T66lepingu
registreerimisel.

Normtunde péevas — ettenidhtud to66paeva normtunnid.

Arvestuste kanded alates — kuupéev, millest alates hakatakse Arvestuskaartidest
automaatselt finantskandeid koostama.

Viljamaksete kanded alates - kuupéev, millest alates hakatakse Viéljamaksete kaartides
automaatselt finantskandeid koostama.

v) Standard Books Standard ERP

by excellent
Excellent Business Solutions Eesti AS
Ulemiste City, Tallinn
Tugiliin: 669 1111 / miiiik: 669 1113
www.excellent.ee



excellent

Checkbox

24

Ara lisa objekte fin. kandel maksu reale — maksudele finantskandel ei lisata Objekte
Koonda arvestuse kaardi fin. kandel samaliigilised maksud — finantskandel koondatakse

samaliigilised maksud iihele reale

[ ] palkpeat: Lausendamine, palk: Vaata

Seaded

Salvesta

Haiguspaevad

Haiguse puudumise tiiip HAIGUS >

Tasustamata haiguspaevi:
Tédandja poolt tasustatud haiguspaevi:

Protsent %

3
5
70,00

Haiguse puudumise tiiiip - Puudumise tiilip, millega registreeritakse haiguse tottu to61t

puudumised

Tasustamata haiguspievi - haiguse puhul tasustamata piaevade arv
Tooandja poolt tasustatud haiguspievi - todandja poolt tasustatud paevade arv
Protsent % - mitme protsendi ulatuses Tootaja keskmisest tootasust todandja tasustab

haiguse tottu puudumist

Excellent Business Solutions Eesti AS
Ulemiste City, Tallinn

Tugiliin: 669 1111 / miiiik: 669 1113
www.excellent.ee
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Seadistuses "Maksud" registreeritakse kdik Tootaja ja Tooandja maksud ning maksumaéérad.
Esilehel tuleb valida, mis tiilipi maks seadistatakse:

@ testb: Maks: Vaata
<l Koosta v
Kood SM Nimetus Sotsiaalmaks
Objekt

Maksu tiip Summad

Maksu tilp
Tulumaks
Tootuskindlustus
Kogumispension

Tooandja maksud:

© Sotsiaalmaks
Tootuskindlustus

2
=
A\

"Summad" vahelehel registreeri alussummad, maksuprotsent ja selle kehtivusaeg.

@ testb: Maks: Vaata
<l Koosta v
Kood SM Nimetus Sotsiaalmaks
Objekt

Maksu tilp Summad

Alguskp. Loppkp. Alates Kuni
1 01.01.2017 0,00 99999,00

Excellent Business Solutions Eesti AS
Ulemiste City, Tallinn

Tugiliin: 669 1111 / miiiik: 669 1113
www.excellent.ee
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Alguskp - maksumadira kehtivuse alguskuupdev

Loppkp - maksumééra kehtivuse 10ppkuupiev

Alates ja Kuni - mis summa pealt maksumédr arvutatakse (nt 0,00 kuni 999999,00 tdhendab
seda, et maksu arvutatakse alates esimesest sendist)

Miar - maksuprotsent

NB! Kui maksumééir muutub, siis sisesta "LOoppkp" ning uuele reale lisa uue maksumaéédra
alguskuupéev, alussummade vahemik ning uus protsent.

Muudatus laieneb kdigile Tootajatele, kelle To6taja kaardil on antud Maks registreeritud.

1.14. Minimaalne sots.maksu summa

Siin seadistuses maédratakse minimaalne sotsiaalmaksu summa ja selle kehtivusaeg.
Minimaalset sotsiaalmaksu summat kasutatakse koos To6taja kaardi 'Maksud' osal linnukesega
"Arvesta minimaalset sotsiaalmaksu summat".

& ® testb: Minimaalne sots.maksu summa: Vaata
Salvesta
Alguskp. Loppkp. Minimaalne sots.maksu summa kuus
1 01.01.2019 31.12.2019 165,00
2 01.01.2020 31.12.2020 178,20
3 01.01.2021 31.12.2022 192,72
4 01.01.2023 31.12.2023 215,82
5 01.01.2024 239,25
6
7
8
9

b ca |=S
- O

Niide: Kui Tootaja on Toolepingu alusel t66] osalise (0,5) ajaga ja todtasu tuleb alla
minimaalse midratud summa, siis ravikindlustuse kindlustamiseks on vajalik maksta
minimaalset sotsiaalmaksu summat.

Tootaja kaardil 'Maksud' osal margi linnuke "Arvesta minimaalset sotsiaalmaksu summat".
Seadistuses "Minimaalne sots.maksu summa" registreeri kehtiv minimaalne sotsiaalmaksu
summa.

Palgaarvestuse kaardi koostamisel isikule arvestatakse minimaalset sotsiaalmaksu summat,
olenemata sellest, et tootasu on alla minimaalse td6tasu summa.

v) Standard Books Standard ERP
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NB! Minimaalse sots.maksu summa muutumisel tuleb eelmisele min.sots.maksu summale
lisada "Loppkp" ning uuele reale lisada uus minimaalne sotsiaalmaksu summa "Alguskp-ga".

Proportsionaalse minimaalse sotsiaalmaksu arvestamise niited:

Naide 1:
Tootaja bruto tootasu 390 eurot.
Tootaja kaardil mérgitud checkbox "Arvesta minimaalset sots.maksu summat''.

Tootajale koostatakse hooldusega "Koosta palgaarvestuse kaardid" arvestuskaart (periood:
01.04.2021:30.04.2021, vdljamakse kp 01.05.2021)

Tekib arvestuskaart 390 euro kohta, arvestatud minimaalne sotsiaalmaks 192,72
eurot (aastal 2021 33% 584.00 eurost).

Naide 2:
Too6taja bruto téootasu 390 eurot.

Tootaja kaardil margitud checkbox "Arvesta minimaalset sots.maksu summat"'.

1. Tootajale koostatakse hooldusega "Koosta palgaarvestuse kaardid"
arvestuskaart (periood: 01.05.2021:31.05.2021, viljamakse kp 01.06.2021)

Tekib arvestuskaart 390 euro kohta, arvestatud minimaalne sotsiaalmaks
192,72 eurot (aastal 2021 33% 584.00 eurost).

2. Samal perioodil arvestatakse tootajale 300 eurot preemiat.
- Tehtud Avatud kande kaart 31.05.2021, Tasuliik PREEMIA, Tariif 300,00 eurot.

- Koostatakse Arvestuse kaart hooldusega "Koosta palgaarvestuse kaardid" (periood:
01.05.2021:31.05.2021, vidljamakse kp 01.06.2021)

Kuna véljamakse perioodis juuni 2021 on juba sotsiaalmaksu arvestatud, siis on arvestuskéik
jargmine:

Juuni 2021

Arvestatud tasud kokku: 390 + 300 = 690 eurot
Sotsiaalmaks kokku: 690 * 0,33 = 227,70 eurot
Arvest. sotsmaks (juuni 2021): 192,72 eurot
Sotsiaalmaks: 227,70 - 192,72 = 34,98 eurot

Niide 3:
Tootaja bruto tootasu 390 eurot.

Tootaja kaardil margitud checkbox "Arvesta minimaalset sots.maksu summat".

v) Standard Books Standard ERP
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1. Tootajale sisestatakse Puudumise kaart 04.07.2021 - 14.07.2021

2. Koostatakse hooldus "Koosta puhkusearvestuse kaardid" (periood:
01.07.2021:31.07.2021, véljamakse kp 03.07.2021)

3. Tekib Arvestuse kaart X néditeks: Puhkusetasu 195 eurot, Sotsiaalmaks 192,72 eurot.

4. Koostatakse "Avatud kande" kaart, kp 15.07.2021, tasuliik LISATASU, tariif 400
eurot.

5. Hooldus "Koosta palgaarvestuse kaardid" (periood: 01.07.2021:31.07.2021,
véljamakse kp 31.07.2021)
6. Tekib Arvestuse kaart Y, millel:

Tootasu 273 eurot

Lisatasu 400 eurot

Tasud kokku 673 eurot

Arvestatud sotsmaks (juulis véljamakstud puhkusetasu): 192,72 eurot

Sotsiaalmaks kokku juuli viljamaksete pohjal kokku: (195 + 273 + 400) * 0,33 = 868 * 0,33
= 286,44 eurot

Sotsmaks: 286,44 - 192,72 = 93,72 eurot

1.15. Minimaalne tootasu

Siin seadistuses méératakse miinimumpalga summa ja kehtivusperiood.

(6] ® testb: Minimaalne tootasu: Vaata

Salvesta
Alguskp. Loppkp. Minimaalne tootasu kuus
1 01.01.2019 31.12.2019 540,00
2 01.01.2020 31.12.2021 584,00
3 01.01.2022 31.12.2022 654,00
4 01.01.2023 31.12.2023 725,00
5 01.01.2024 820,00
6
7
8
9
10
1

NB! "Minimaalse tootasu kuus" muutumisel tuleb eelmisele minimaalse todtasu summale
lisada "Loppkp" ning uuele reale lisada uus summa "Minimaalne todtasu kuus" lahtrisse ning
taita ka "Alguskp" vili.

v) Standard Books Standard ERP
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Minimaalne t66tasu saab olla erinevate puhkuse tasuliikide nagu niiteks dppepuhkus arvestuse

aluseks.
O demo palk: Tasuliik: Muuda
< > Koosta v  Jita Salvesta A X @

Uldine  Puhkuse arvestus

Arvestuse meetod:

Ei tasustata
Keskmine toopéeva tasu
Keskmine kalendripdeva tasu (v.a. Riiklikud piihad)
Keskmine kalendripaeva tasu (kdik paevad)
Palga jatkumine
© Minimaalne tasu

1.16. Numbriseeriad - Arvestused

Igal Arvestuse kaardil on oma kordumatu number. Uue Arvestuse loomisel kasutatakse jargmist
vaba numbrit numbriseerias.

® [©] testb: Numbriseeriad - Arvestused: Vaata
Salvesta

Alates Kuni Kuupaevast Kuupaevani Kommentaar Kanne
1 200001 209999  01.01.2020 31.12.2020 2020 Koosta
2 210001 219999 01.01.2021 31.12.2021 2021 Koosta
3 220001 229999 01.01.2022 31.12.2022 2022 Koosta
4 230001 239999  01.01.2023 31.12.2023 2023 Koosta
5 240001 249999 01.01.2024 31.12.2024 2024 Koosta
8
7
8
9
10
n
12
13

NB! Kui kord on juba iihe perioodi kohta numbriseeria seadistatud, siis tuleb teha seda ka
jargnevate perioodide kohta.

1.17. Numbriseeriad - Avatud kanded
Vt punkt 1.16.
1.18. Numbriseeriad - Puudumised

Vt punkt 1.16.

v) Standard Books Standard ERP
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1.19. Numbriseeriad - To6ajatabelid
Vt punkt 1.16.

1.20. Numbriseeriad - To6lepingud

Vt punkt 1.16.
1.21. Numbriseeriad - Tiikitood

Vt punkt 1.16.
1.22. Numbriseeriad - Valjamaksed

Vt punkt 1.16.

1.23. Puhkuse saldod
"Puhkuse saldode" kaardid koostatakse iga T66lepingu kohta.

"Puhkuse saldod" kaardid tekivad T66lepingu aktiveerimisel.

Staatus

Avatud

© Aktiivne
Peatatud
Lopetatud

NB! Palgamooduliga alustamisel on korrektsete "Puhkuse saldode" saamiseks téhtis jélgida
jarjekorda:

1) Sisesta Tootaja kaart

2) Sisesta Toolepingu kaart (ei tee "Aktiivseks")

3) Sisesta "Algsaldod - Puhkusejddk" ja "Kinnita"

4) Aktiveeri To0leping kaart (Staatus: Aktiivne)

5) Kinnita "Puhkuse saldod" kaart antud To6lepingu kohta (Moodul Palk > Seadistused >

"Puhkuse saldod" voi Tooleping > kirjaklambri all "Puhkuse saldod")

v) Standard Books Standard ERP
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900 demo palk: Puhkuse saldo: Vaata
< > @O~ Koosta v A X
Number 23 Eesnimi Tiina
Toolepingu nr. 200017 Perenimi Talu Kinnita
Aasta Alguskp. Léppkp. P-péevi aastas Kasutatud pdevi  Aasta jaak Aegumistdhtaeg  Hetkeseis
1 2020 01.07.2020 31.12.2020 14 4 10 31.12.2021 Aktiivne
2 2021 01.01.2021  31.12.2021 28 0 28 31.12.2022 Aktiivne

3

"Puhkuse saldo" kaarti uuendatakse iga kord, kui Todtaja on kasutanud pdhipuhkust
(Toolepingul madratud "Puhkuse puudumise tiiiip").

Pdis
Number - jirgmine vaba number "Numbriseeriad - Puhkuse saldod" seadistusest
Toolepingu nr - T66lepingu number, millega "Puhkuse saldod" kaart on seotud
Eesnimi - To6taja eesnimi To6lepingult
Perenimi - To6taja perenimi Too6lepingult

Maatriks

Aasta - aasta, mille eest puhkusepéevi saada

Alguskp ja Loppkp - perioodi algus- ja 10ppkuupdev

P-pievi aastas - puhkusepéevi sellel aastal saada (kui To0leping algab aasta

keskel, siis proportsionaalselt viiksem puhkusepédevade arv)

Kasutatud péevi - mitu puhkusepdeva kasutatud (uuendatakse automaatselt
puhkusearvestuse tegemisel)

Aasta jaik - "P-pievi aastas" - "Kasutatud pdevi" (uuendatakse automaatselt)
Aegumistihtaeg - puhkusepidevade acgumistihtaeg.

Hetkeseis - Aktiivne (puhkuspéevi voimalik kasutada), Suletud (puhkusepievi ei saa
kasutada). Hetkeseisu on vdoimalik muuta Ctrl+Enteriga.

NB! "Puhkuse saldode" kaardid tuleb kindlasti kinnitada. Kui "Puhkuse saldode" kaardid
jaavad kinnitamata, ei ole voimalik To6tajale puhkust arvestada.

Iga aasta kohta tuleb lisada saadaolevate puhkusepdevade arv hooldusega "Koosta puhkuse
saldod" (vt punkt 5.8).

1.24. Puudumise tiitibid

Selles seadistuses registreeritakse koik puudumise tiiiibid, mida kasutatakse puudumiste
registreerimisel (haigused, puhkused, peatamised, to6luusid jne).

Kui tegemist on Puudumise tiiiibiga, mis tuleb todandjal vilja maksta, siis peab Puudumise
tiitibile vastama ka Tasuliik, millega see vélja makstakse. Sellised Puudumise tiitibid on néiteks
Haigus, Puhkus, Oppepuhkus, jms.

v) Standard Books Standard ERP

by excellent
Excellent Business Solutions Eesti AS
Ulemiste City, Tallinn
Tugiliin: 669 1111 / miiiik: 669 1113
www.excellent.ee



32

excellent

© ® palkpeat: Puudumise tiiiibid: Sirvi

Q Koosta v
Kood Nimetus Tasuliik
HAIGUS Haigestumine HAIGUS
PUHKJATK Palgajatkumine PUHKJATK
PALGATA Palgata puhkus
PUHKUS P&hipuhkus PUHKUS
LAPSEPUHKU Taiendav lapsepuhkus
VANEMAPUHK Vanemapuhkus
OPPUHKUS Oppepuhkus OPPUHKUS
(@] palkpeat: Puudumise tiilip: Vaata
<> Koosta v AN X @

Kood VANEMAPUHK

Nimetus Vanemapuhkus

Tasuliik

Puhkusepievad ei aegu
Puhkusepaevade arvestus peatub

Puudumise liik:
Puhkus
Oppepuhkus
Haigus

© Peatamine
Muu

Kood - puudumise kood

Nimetus - puudumise nimetus

Tasuliik - puudumisele vastav Tasuliik (Ctrl+Enteriga valitav), kui puudumine ei ole
té0andja poolt tasustatav, siis jitke vili tiihjaks.

Puudumise liik - mis liiki puudumisega on tegemist

Checkbox
Puhkusepievad ei aegu — vajalik mirkida kui olete tddlepingu peatanud, kuid peatanud
puhkusepidevade aegumise (nditeks vanemapuhkus). NB! Puudumise liik, peab olema

peatamine.
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Puhkusepievade arvestus peatub - vajalik mirkida kui olete todlepingu peatanud ning
peatatud aja eest puhkust ei arvestata (nditeks palgata puhkus, vanemapuhkus). NB! Puudumise
liik, peab olema peatamine.

Viljamaksmisele mittekuuluvad puudumised peavad olema téhistatud "Puudumise tiitibiga",
mille puudumise liitk on Muu (nt Hooldusleht, lapsehooldusleht, rasedus- ja stinnituspuhkus ehk
toovoimetusleht, to6luus, tdiendav lapsepuhkus jne).

1.25. Riiklikud piihad, palk

Selles seadistuses kirjeldatakse riiklikud piihad ning puhkepédevad.
Iga aasta kohta tuleb koostada uus kaart.
Riik EE peab kindlasti olema téidetud.

(@) @ testb: Riiklikud piihad, palk: Vaata
< > Koosta v R S
Riik EE pe Aasta 2024 Kommentaar 2024a. riiklikud plihad
Kuupaev Eriline paev Tunnid
Esmaspaev
Teisipiev 1 01.01.2024 UUSA
Kolmapiev 2 24.02.2024 ISES
Neljapaev 3 29.03.2024 SUURR
Reede 4 31.03.2024 YLES1
Laupdev 5 01.05.2024 KEVAD
Piihapaev 6 19.05.2024 NPYHA
7 23.06.2024 VPYHA
8 24.06.2024 JAANI
9 20.08.2024 TAAS
10 24.12.2024 JOouLL
11 25.12.2024 JouL
12 26.12.2024 JouL2

13

1.26. Tasuliigid

"Tasuliikide" seadistuses registreeritakse kdik Tasuliigid, mida on vdimalik To6tajale vélja
maksta. Samuti registreeritakse samasse registrisse ka koik kinnipidamise liigid (nt kohtutditur,
elatis, mobiilkoned, trahvid jms).
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@ testb: Tasuliik: Vaata
< |2 Koosta ~ N XK@

Uldine  Puhkuse arvestus Tekstid Statistika

Kood PALK Nimetus Téotasu
TSD aruande reakood 10 Tulumaksuga maksustatav
- Todtaja tédtuskindlustusega maksustatav
Pisitasu
Kogumispensioniga maksustatav

Tasuliigi tip: Sotsiaalmaksuga maksustatav
© Tasu Téodandja todtuskindlustusega maksustatav
Kinnipidamine (bruto) Puhkusearvestuse aluseks

Kinnipidamine (neto)

- Kogu summa tadiendav tulumaksu vaba miinimum
Kohtutditur (kinnip.neto)

Kuulub valjamaksmisele: Arvestuse alus:
© Jah Fikseeritud summa
Ei © Proportsionaalselt to6tatud ajaga

Tooajatabel
Tikitod

Uldine vaheleht
Kood - tasuliigi kood
Nimetus - tasuliigi nimetus (kasutatakse erinevates aruannetes)
TSD aruande reakood - véljamakse kood, mida kasutatakse TSD aruande
loomiseks, Ctrl+Enteriga valitav (vt punkt 1.6).
Piisitasu - kui checkbox on mérgitud, siis voetakse see Tasuliik aluseks paevatasu
leidmisel puhkusearvutamisel "Palga jatkumise" meetodi puhul ja kontrolliks, et
pusitasu ei oleks arvestatud topelt (kontrollides T66lepingu rida “Viimane arv.kp”).
Lisaks peab checkbox olema mirgitud kui soovite puhkusearvestuse kaartide
koostamisel kasutada erinevaid arvestuse meetodeid
Tasuliigi titip:
Tasu
Kinnipidamine (bruto)
Kinnipidamine (neto)
Kohtutditur (kinnip.neto)
Vastavalt valitud Tasuliigi tiiiibile liidetakse teiste Arvestusel olevate
Tasuliikidega vo1 lahutatakse neto/bruto summast maha.
Kohtutiituri tasuliigi puhul peab olema kindlasti mérgitud "Kohtutéitur
(kinnipid.neto)
Kuulub viljamaksmisele - méératakse, kas antud Tasuliik kuulub
véljamaksmisele voi mitte. Viimast valikut saab kasutada nditeks kassa puudujdigi
kompenseerimise puhul tootaja tasust.
Tulumaksuga maksustatav - mérgi, kui Tasuliik on tulumaksuga maksustatav
Tootaja tootuskindlustusega maksustatav - méargi, kui Tasuliik on tdotaja
tootuskindlustusega maksustatav
Sotsiaalmaksuga maksustatav - méargi, kui Tasuliik on sots.maksuga  maksustatav
Tooandja tootuskindlustusega maksustatav - mirgi, kui Tasulitk on  todandja
tootuskindlustusega maksustatav
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Puhkusearvestuse aluseks - margi, kui Tasuliik on puhkusarvestuse aluseks

Kogu summa tiiendav tulumaksu vaba miinimum - ei saa kasutada alates 2018
Arvestuse alus - siin miiratakse &ra, kuidas leitakse Tasuliigi summa  Arvestuse
koostamisel

Fikseeritud summa - palgaarvestuse koostamisel ei voeta arvesse puudutud

paevi. Arvestusele tuleb sama summa, mis on méératud Todlepingus voi Avatud
kannetes (kasutatakse niiteks preemiate, boonuste, juhatuse liikme tasude puhul jne)
Proportsionaalselt tootatud ajaga - voetakse arvesse etteantud Tasuliigi summa,
jagatakse Todtaja toopaevadega selles perioodis ning korrutatakse tootatud
toopdevadega selles perioodis (kasutatakse nditeks tavalise tootasu puhul, kus
viljateenitud tootasu viheneb puudutud paevade tasu vorra)

Tooajatabel - voetakse aluseks tootatud tunnid Tobajatabelist

Tiikitéo - voetakse aluseks on kogused Tiikitdo tabelist

"Puhkuse arvestus" vaheleht
Kui tegemist on puhkuse tasuliigiga, siis vajalik "Puhkuse arvestus" vahelehel
méidrata puhkuse arvestuse meetod:

o0 demo palk: Tasuliik: Vaata

< S Koosta v AR &

Uldine Puhkuse arvestus

Arvestuse meetod:

Ei tasustata
Keskmine toopaeva tasu
© Keskmine kalendripdeva tasu (v.a. Riiklikud piihad)
Keskmine kalendripdeva tasu (kbik paevad)
Palga jatkumine
Minimaalne tasu

Ei tasustata - puhkuse tasuliiki ei tasustata

Keskmine toopieva tasu - puhkuse tasu arvutamisel arvestatakse keskmist
toopdeva tasu

Keskmine kalendripéeva tasu (v.a Riiklikud piihad) - puhkuse tasu arvutamisel
arvestatakse keskmist kalendripdevatasu v.a riiklikud piihad.

Enamasti kasutatakse just seda valikut pohipuhkuse tasu arvutamisel.

Keskmine kalendripieva tasu (koik pdevad) - puhkuse tasu arvutamisel
arvestatakse keskmist kalendripdeva tasu

Palga jiatkumine - voimalik kasutada tootajatel, kellel tootasu tasuliigil mérgitud
checkbox "Piisitasu"

Minimaalne tasu - puhkuse tasu arvutamisel voetakse aluseks kehtiv minimaalne
tootasu (seadistusest "Minimaalne toGtasu')
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1.27. TSD makse saaja
Taitke seadistus kui soovite saata maksud pangaliidestusega aruande Vorm TSD pealt otse
panka.

@ testb: TSD makse saaja: Vaata

Salvesta

Makse saaja andmed

TSD tasumisviis P
Saaja nimi Maksu-ja Tolliamet
Saaja IBAN EES57700771001523585
Viitenumber 18181818
Selgitus TSD Maksud

1.28. TSD paranduse veakoodid

Parandatud TSD aruande esitamisel voimalikud veakoodid.
Veakoodid on fikseeritud EMTA kodulehel.
TSD veakoodide kasutamise kohta loe rohkem peatiikis "TSD eksport" (vt punkt 4.2)

o900 demo palk: TSD paranduse veakoodid: Vaata
Salvesta
Kood Nimetus

1 WMA Vead flisilisele isikule tehtud valjamaksete ja/vdi maksude ja maksete arvestamisel

2 VET Viljamakset tegelikult ei toimunud

3 VDV Viljamakse deklareeritud valele isikule

4 VWK Sisestatud vale valjamakse kood,

5 TTM Tagasiulatuvalt toovéimetuspensioni maaramine

6 MTR Maksukohustus teises riigis

7 DAM Deklareeritud andmete muutmine

8 DVK Deklareeritud andmed vales kuus

9 VPV Vead tulenevad raamatupidamisprogrammide vahetusest
10 AML Maksukontrolli tulemusel varem deklareeritud andmete muutmine vi andmete lisamine
11 MUU Muu
12
13

1.29. Tulumaksuvaba miinimumi summa
Kuni 2017 aasta Idpuni kehtis {iks tulumaksuvaba miinimumi summa kuus.

Alates 2018 aastast - sisesta maksimaalne lubatud tulumaksuvaba summa (vt tdpsemalt tootaja
tulumaksuvaba miinimumi kasutamisest punkt 1.30.)
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Alates 2023 tdidetakse summa 654€ (seda seadistust kasutatakse juhul, kui programm arvutab
TMVM valemi jirgi, vt tipsemalt punkt 1.30).

Tulumaksuvaba miinimumi summa vanaduspensioniridele

Alates 01.01.2023 lisandus uus maksuvaba tulu liik vanaduspensionédridele, mis rakendub
automaatselt ehk siis toOtaja ei saa valida, millist maksuvaba tulu liiki ta kasutab.
Toolepingukaardil tuleb selle jaoks mérkida vastav linnuke ja alguskuupéev. (Vt punkt 2.2.).
Aastal 2024 on igakuine maksuvabastus vanaduspensiondridele 776 EUR.

@ testb: Tulumaksuvaba miinimumi summa: Vaata
Salvesta
Alguskp. Loppkp. TMV min. summa kuus TMV min. summa VP Kommentaar

1 01.01.2017 31.12.2017 180,00

2 01.01.2018 31.12.2022 500,00

3 01.01.2023 31.12.2023 654,00 704,00

4 01.01.2024 654,00 776,00

5

1.30. Tootaja tulumaksuvaba miinimumi summa

2018. aastast muutus tulumaksuvaba miinimumi arvestus nii, et see hakkas soltuma inimese
sissetulekust.

- Kuni 1200 eurose bruto kuupalgani on alates 01.01.2023 tulumaksuvaba miinimum 654
eurot;

- iile 2100 eurose brutopalga puhul on tulumaksuvaba miinimum 0;

- 1200-2100 eurose brutopalga puhul arvutatakse tulumaksuvaba miinimum (MVT) valemiga:
MVT = 654 - 654/900*(BRUTO-1200)

Seadistust "Todtaja tulumaksuvaba miinimumi summa" kasutatakse siis, kui Téo6taja on
avalduses mérkinud maksuvaba tulu summaks mone muu summa, mis erineb seadusega lubatud
maksimaalsest maksuvabast tulust. Iga T606taja kohta tuleb téita eraldi kaart.

NB! Kui To6taja on avaldanud soovi mitte arvestada TMVM summat, siis To6lepingul tuleb
eemaldada checkbox “Arvesta tulumaksuvaba miinimum summat” ning 0 summaga "To6taja
TMV miinimumi summa" kaarti koostada ei tule.
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[ N ) demo palk: Tootaja TMV miinimumi summa: V...
< > Koosta v A R @
Number 1 Tootaja kood 2
Lepingu nr. 200001 Eesnimi Kalle

Perenimi Kuusk

Alguskuupaev Lépukuupédev Summa
1 01.02.2020 31.12.2020 300,00
2 01.01.2021 400,00
3
4

Number - kaardi jirjekorra number

Lepingu nr —td6lepingu number, voimalik valida Ctrl+Enter
klahvikombinatsiooniga

Tootaja kood — vili tdidetakse automaatselt T66lepingu valimisel

Eesnimi - To6taja eesnimi, vili tdidetakse automaatselt T66lepingu valimisel
Perenimi - To6taja perenimi, vili tdidetakse automaatselt To6lepingu  valimisel
Alguskuupiev — sisesta kuupidev, millest alates kehtib veerus “Summa” méaratud
TMV summa.

Lopukuupiev — sisesta kuupéev, milleni kehtib veerus “Summa” méiératud TMV
summa. Kui 1dpukuupéev ei ole teada, siis void lahtri tithjaks jétta.

Summa — sisesta TMV miinimumi summa, mille kohta T6dtaja on avalduse
teinud. Sisesta summa 0-654€ vahel.

Seadistus tuleb tdita enne  uute  palgaarvestuse kaartide koostamist.
NB! Kui Tootaja soovib niiteks aasta keskel muuta tulumaksuvaba miinimumi (TMVM),
tuleb seadistuses see summa muuta enne palga arvestuse kaartide hoolduse Kiivitamist.

Kui Tootajale ei looda seadistusse kaarti vOi see on tditmata, kasutab programm vastavalt
seadusele {iildist maksuvaba tulu summat. Maksimaalne maéaar tuleb lisada seadistuses
“Tulumaksuvaba miinimumi summa”. Sinna tuleb markida, et alates 01.01.2023 on iildine
TMYV min. summa kuus 654€.

NB! Kui Tootaja tasu jadb vahemikku, kus tuleb kasutada valemit, teeb programm seda
automaatselt.

Tootaja tulumaksuvaba miinimumi summa vanaduspensioniiridele

Kui to6lepingukaardil on mérgitud linnuke Vanaduspensionédr (Vt punk 2.2), siis rakendub
sellele tootajale automaatselt uus maksuvaba tulu litk vanaduspensionéridele. Erinevus iildise
maksuvabastusega on see, et vanaduspensionéri puhul maksuvaba summa ei vdhene vastavalt
sissetulekule vaid on iga kuu sama sdltumata saadud tasudest. NB! Maksuvabastuse
rakendamiseks tuleb tdita kindlasti t66taja tulumaksuvaba miinimumi summa seadistus. Kui
seda tehtud ei ole, siis on maksuvaba summa 0 ehk siis seda summat ei vieta automaatselt
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Tulumaksuvaba miinimumi summa seadistusest. TG6taja peab tegema maksuvaba tulu summa
kohta avalduse kuna suure tdendosusega rakendub maksuvabastus juba saadavale pensionile.

1.31. Tootundide tiiiibid

Siin seadistuses kajastatakse erinevad Tootundide tiilibid, mida saab registreerida
Tooajatabelis.

Koosta
Kood Nimetus Tasuliik Alguskp. Loppkp.
1 Pédevane t60 T 01.01.2017
2 Oine t66 00T 01.01.2017
3 Uletunni t66 ot 01.01.2017
4 Tootamine riiklikul piihal PUHAT 01.01.2017
[ X ] demo palk: Tootundide tililip: Vaata
<15 Koosta v S
Kood 1 Nimetus Paevane t66
Tasuliik TT Alguskp. 01.01.2017
L6ppkp.

Kood - T66tunni tiitibi kood

Nimetus — To6tunni tiitibi nimetus

Tasuliik — Tasuliik, millega see to6tunni tiilip tasustatakse
Algus kp. — kehtivuse alguskuupiev

Lopp kp. — kehtivuse 16ppkuupéev

1.32. Toovoimetuspensionari puhkuse saldod
Moodul Palk > Seadistused > “Todvoimetuspensioniri puhkuse saldod”

Seadistus tdidetakse infoga juhul, kui T66lepingul on tdidetud To6vdimetus vahelehel véljad:
linnuke "Té0voimetuspensiondr" ja “Toovoim.pens. puhkusepievi aastas” ja “Toovoim.pens.
puhkuse puudumise tiitip”. To0lepingu salvestamisel ilmub ka teade "Koostatud Puhkuse saldo
abiregistri kaart" ja To6lepingu kaardi lithiteedesse jdédb seos loodud kaardiga.

Pdis:

Number - kaardi number

Toolepingu nr.- info kandub kaardile Todlepingult viljalt Number
Maatriks:
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Aasta - lisatakse vastavalt To6lepingul kajastatud To6voim.pens. soodustus algus kp
kajastatud aasta jargi

Alguskp - lisatakse vastavalt To0lepingul kajastatud ToovSdim.pens. soodustus algus
Loppkp - lisatakse vastavalt Toolepingul kajastatud To6voim.pens. soodustus 15pp.
Kui Toolepingus vili Toovoim.pens. soodustus 10pp. tithjaks jaetud lisatakse aasta
jargi viimane kuupéev. Vili on késitsi muudetav, kuna Toovoimetus soodustus voib
16ppeda enne kalendri aastat. Kui Loppkp muudetakse kisitsi siis salvestamise hetkel
arvutatakse automaatselt vélja Aasta jaak.

Pidevi aastas - arv lisatakse To06lepingus véljal Toovoim.pen. puhkusepédevi aastas
(kalendriaasta kohta) kajastatud pdevade jérgi. Samas vottes aluseks viljal
Toovoim.pens. soodustus algus kp kajastatud kuupéeva jagades aasta pdevade arvu
proportsionaalselt (sama pohimodte Pohipuhkuse pédevade arvutamisel).

Naide: Pdevi aastas mérgitud 7, soodustuse algus kuupédev 01.04.2020, 16ppkuupiev
30.09.2020 seega kujuneb pédevade arvuks 4 pieva.

Valem 7 pdeva/12 kuud= 0,583 pdeva 1 kuu kohta. 6 kuud on seega 3,5 pdeva
timardades tdispdevadeks 4 pdeva.

Kasutatud péevi - vastavalt Puudumisel kuvatakse kasutatud pievade arvu.

Aasta jiik - tulemus kuvatakse Péevi aastas - (miinus) kasutatud paevi.
Aegumisetihtaeg - To6lepingul kajastatud To6voim.pens. soodustus 10pp kuupdeva
jargi kalendriaasta 1dppemisest, mille eest puhkust arvestatakse iihe aasta jooksul. Kui
To0voim.pens. soodustus 10ppkp on 30.06.2020 siis Aegumisetdhtaeg 31.12.2021
Hetkeseis - Ctrl+enter valik Aktiivne, Suletud.

o000 demo palk: Toovoimetuspensionari puhkuse saldo: Vaata
< > ©v Koosta v L
Number 2 Eesnimi Teet
Toodlepingu nr. 200018 Perenimi Kadakas Kinnita
Aasta Alguskp. Léppkp. P-pdevi aastas Kasutatud pdevi  Aasta jadk Aegumistdhtaeg  Hetkeseis
1 2020 01.01.2020 31.12.2020 7 7 0 31.12.2021 Aktiivne

2
3
4

Toovoimetuspensiondri soodustuse pikenemine

Kui Toovoimetuspensiondri soodustuse periood pikeneb, siis tuleb muuta todlepingut
jargmiselt:

1. Eemalda T66lepingult linnuke "T66voimetuspensionér"

2. Mirgi uus "To0voim.pens. soodustuse arv. algus" ja "Toovoim.pens. soodustuse arv. 1dpp"
ning salvesta

3. Mirgi uuesti linnuke "Toovoimetuspensionidr”. Kuupdevade muutmisega ja To6lepingu
salvestamisega uueneb Toovoimetuspensiondri puhkuse saldo kaart.

4. Ava Toovoimetuspensiondri puhkusesaldo kaart ja kinnita.
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1.33. Tkitoo liigid

Siin seadistuses saab méadrata Tiikitoo liikidele tariifid. Tariifid on vdimalik seadistada Lepingu
pohiselt.

C W ) demo palk: Tiikitoo liik: Vaata
< D> Koosta v AR
Kood TK Nimetus Tukitoo
Tasuliik TT Kommentaar
Lepingu nr.  Ameti kood Eesnimi Perenimi Tariif Alguskp. Léppkp.
1 200016 1 Niina Kolmapaev 3,00 01.07.2021 31.12.2021
2 200016 1 Niina Kolmapaev 3,25 01.01.2022
3 200022 1 Kaspar Koobas 3,40 01.01.2022
4
5

Kood — tiikit6o liigi kood

Nimetus — tiikito6 nimetus

Tasuliik — Tasuliik (Ctrl+Enter), millega vastav Tiikito6 tasustatakse

Lepingu nr. — vali siia T66lepingu number (Ctrl+Enter), millele soovid méérata
Tiikitoo tariifi

Eesnimi - T66taja eesnimi, tdidetakse automaatselt To6lepingu sisestamisel
Perenimi — Tootaja perenimi, tdidetakse automaatselt To6lepingu sisestamisel
Tariif — konkreetse To6lepingu Tiikitdo kohta kéiv tariif

Algus kp. — tariifi kehtivuse alguskuupiev

Lopp kp. — tariifi kehtivuse 16ppkuupéev

1.34. Vorm TSD lisad

Siin on voimalik seadistada Vorm TSD aruanne selliselt, et saate saata ja eksportida aruande
koos lisadega 4, 5 ja 6.

Valige seadistuses kulukontod, mis vastavad seadistuse ridadele. Naiiteks real ,,Muud
erisoodustused* valige konto mis vastab teie kontoplaani kontole ,,Erisoodustused®. Aruandes
kuvatakse selle konto perioodi tulemus (nii nagu kasumiaruandes). Kui jitate konto valimata,
siis kuvatakse aruandes see rida ilma vairtuseta. Kui valite konto, aga perioodis tehinguid ei
olnud, siis kuvatakse aruandes see rida null védartusega.

Sodiduauto voi soiduki kasutamise erisoodustuse reale markige summa. Kui summat mérgitud
ei ole, siis kuvatakse aruandes see rida ilma véartuseta.
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[} iild demo: Vorm TSD lisad: Vaata
Salvesta
Lisa 4
Eluasemekulude taielik voi osaline katmine >
Kindlustusmaksete tasumine, kui selline kohustus ei ole ette ndahtud seadusega
Isikliku sdiduauto to6sditudeks kasutamise eest hiivitise maksmine Ule piirmaara
Tédandja sdiduauto kasutamise véimaldamine t66-, ameti- vdi teenistusiilesannetega 144,00

voi téoandja ettevdtiusega mitteseotud tegevuseks

Tooandja sdiduki véi muu vara tasuta vdi soodushinnaga kasutada andmine t66-,
ameti- vdi teenistusiilesannetega vi té6andja ettevdtiusega mitteseotud
tegevuseks

Loobumine rahalise ndude sissendudmisest
Tasemedppe ja taienduskoolituse kulude katmine _
Kulutused tootajate tervise edendamiseks
Muud erisoodustused 5640

Lisa 5

Tehtud kingitused ja annetused (valja arvatud koodiga 5010 nimetatud isikutele 7230
tehtud kingitused ja annetused)

TuMS § 11 I6ikes 1 nimetatud nimekirja kantud isikule voi § 11 |Gikes 10
nimetatud muus Euroopa Majanduspiirkonna lepinguriigis asutatud
uhingule tehtud kingitused ja annetused

Kilaliste voi koostodpartnerite toitlustamise, transpordi, majutamise vdi 5810
meelelahutusega seotud kulud

Lisa 6

Seaduse alusel maaratud trahvid ja sunniraha
Maksukorralduse seaduse alusel tasutud intressid 7210
Maksumaksjalt erikonfiskeeritud vara maksumus
Kérgendatud maara jargi tasutud keskkonnatasu voi tekitatud kahju hiivitamise tasu
Pistis ja altkdemaks

Mittetulundusihingutele, milles osalemine ei ole ettevétlusega seotud, tasutud
sisseastumis- ja likmemaksud

Puuduva vdi nduetele mittevastava algdokumendi alusel tehtud valjamaksed

Kulud véi valjamaksed ettevotiusega mitteseotud kohustuste taitmiseks

1.35. E-mailide tekstid > “Palgasedelid”
Moodul E-mailid ja kaustad > Seadistused > “E-mailide tekstid”.

Voimalik seadistada automaatne e-maili teksti sisu, mida kasutatakse tootajatele Palgasedeli
saatmisel (Moodul Palk > Funktsioonid > Hooldused > “Koosta palgasedeli e-mailid”).
Palgasedeli e-maili koostamisel kasutatakse seadistuses “E-maili tekstid” eelseadistatud teksti.

Eesnimi - info kandub kaardile T66lepingult véljalt Eesnimi
Perenimi - info kandub kaardile To6lepingult viljalt Perenimi
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1.36. Umardamine, palk

Voimaldab miérata Tiikitoo tariifi ja Tiikitoo koguse komakohtade arvu.

o0 demo palk: Umardamine, palk: Vaata
Salvesta
Tlkitoo tariif Tukitoo kogus
Koma kohti 5 Koma kohti 2
Samm ilma o] Samm ilma ko]
Meetod iiles ¢ Meetod iiles ¢
Suund iiles alati positivne £ Suund iiles alati positivne £

Vastavalt kuidas on seadistuses “Umardamine, palk” koma kohti méiratud, tuleb “Tiikit66”
kaardile veergu “Tariif” ja veergu “Kogus” lubatud arv komakohti.
NB! Veergu “Brutosumma” arvutatakse summa alati ainult 2 komakohta.

o0 demo palk: Tiikitoo: Vaata
< > ©~ Koosta ~ A XRO&
Number 200001 Kuupdev 30.06.2021 Objekt Kinnita
Tukitéo lik PZU Kommentaar
Lepingu nr.  Ameti kood Eesnimi Perenimi Tariif Kogus Brutosumma Objekt Arvestuse nr.

1 200005 2 Kaur Liblikas 12,12345 20,00 242,47

2

3
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2. REGISTRID

2.1. Tootajad
Iga too6taja tuleb registreerida registrisse “Too6tajad”.

Pdis
Kood — to6taja kood programmis
Eesnimi — to6taja eesnimi
Perenimi — to6taja perekonnanimi
Konteerimisgrupp — Miiratakse t60lepingul
Isikukood — t66taja isikukood
Siinniaeg — t66taja slinnikuupiev, tdidetakse automaatselt isikukoodi sisestamisel
Objekt — objekt ehk kulukoht, kuhu kuuluvad td6tajale tehtud kulud (ei ole kohustuslik)
Keel — valige keel kui soovite tootajale palgasedelit vormistada muus keeles. Vaikimisi on
vili tdidetud eesti keelega.
Mitteresident - mérgi checkbox, kui tegemist on mitteresidendiga (TSD deklaratsioonis
kajastatakse lisa 2-s)

Tootaja andmed
Telefon — T66taja telefoni number
E-post — To6taja e-posti aadress
Aadress — Tootaja aadress
Riik - sisesta riigi kood (EE). Kasutatakse TSD, puhkusearvestuse ja vdljamaksete
eksportfaili koostamiseks.
Maksustatav riik — sisesta maksustatava riigi kood ainult juhul, kui tegemist on
mitteresidendiga

SOl> v & Koosta v A XRO@
Suletud
Kood 18 Isikukood 48311040335 Isik
Eesnimi Valve Sinniaeg 04.11.1983
Perenimi Naaber Objekt NRV
Konteerimisgrupp STD Keel EST

Mitteresident

Tootaja andmed Pangakontod Maksud

Telefon 52334411 Riik EE
E-post valve@naaber.ee Maksustav riik
Aadress Lobjaka 1-2

Narva
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Pangakontod

Maksud

Tootaja pangakood — panga kood Ctrl+Enteriga valitav

Tootaja A/a | IBAN — Tootaja arveldusarve number (IBAN formaadis)
Tootasu saaja nimi — tootasu tegeliku saaja nimi (kui erineb To6tajast)
Tootasu saaja pangakood - panga kood Ctrl+Enteriga valitav

Tootasu saaja A/a | IBAN — tootasu tegeliku saaja arveldusarve number
(IBAN formaadis)

Tootaja andmed Pangakontod Maksud

Tootaja pangakood 401
Tootaja A/a | IBAN EE691233685924116336

Tootasu saaja nimi
Tootasu saaja pangakood
Tootasu saaja A/a | IBAN

Uue Too6taja kaardi sisestamisel lisatakse Maksude kaardile vaikimisi kdik
maksukoodid seadistusest Maksud sisestamise kuupdevaga
Mittevajalikud maksud saab T66taja kaardilt kustutada.

Tootaja andmed Pangakontod Maksud

Maksu kood Nimetus Alates kp. Kuni kp.
KP 4~ Kogumispensio... 01.01.2020
SM Sotsiaalmaks 01.01.2020
TATK Tooandja tootus... 01.01.2020
™ Tulumaks 01.01.2020
TVTK Tootaja tootuski... 01.01.2020

O WO NOOE N

Sy
@G E WwN DS

17

Arvesta minimaalset sots.maksu summat

Mairgi checkbox "Arvesta minimaalset sots.maksu summat", kui soovid, et sotsiaalmaksu
arvestatakse vastavalt seadistusele "Minimaalne sotsiaalmaksu summa", mitte to6tasu summa
alusel. (vt ndide punktis 1.12).
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Kui tihes kuus koostatakse Tootajale, kellel on mérgitud “Arvesta minimaalset sots.maksu”,
mitu Arvestuskaarti ning selle tulemusena on tootasu/lisatasu/preemia summa suurem, kui
minimaalne kehtiv td6tasu, siis arvestab programm minimaalset sots.maksu proportsionaalselt
ehk korrigeerib viimase Arvestuskaardiga sotsiaalmaksu summat. Arvestuse aluseks vdetakse
palga véljamakse periood (Arvestuse kaardil "Viljamakse kp").

Operatsioonid:

Koosta t66leping - koostatakse Tootajale eeltdidetud Todlepingu kaart

o000 demo palk: Tootaja: Vaata
< > @y ¢ Koosta v N O©
Kogumispensioni liitumisparing
Suletud
Kood 78 Isikukood 48907089796
Eesnimi Niina Siinniaeg 08.07.1989
Perenimi Kolmapaev Objekt TOO

Konteerimisgrupp Mitteresident

Tootaja andmed Pangakontod Maksud

Telefon 52334411 Riik EE
E-post niina@niina.ee Maksustav riik
Aadress Lobjaka 1 -2
Tallinn

2.1.1. Kogumispensioni Il samba liitumisparing

Kogumispensioni liitumispéring on vdimalik aktiveerida moodul Uldine > Seadistused > E-
teenuste seadistused > Muud teenused vahelehel > Pensioni liitumispéring.
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o0 demo palk: E-teenuste seadistused: Vaata

E-arve seadistused E-arve erinduded E-arve teenused

Pensioni liitumisparing
Ariregistri paring
Valuutakursside paring
Smaily
Costpocket
Telema REST API
Pangaliidestus
Scoro
Postiteenused
EveryPay

Word Document Printing

Slisteemi teade Registreerimine dnnestus ! 15:28:52

Salvesta

Kuluaruanne Muud teenused

Deaktiveeri

Aktiveeri

Aktiveeri

Aktiveeri

Aktiveeri

Aktiveeri

Aktiveeri

Aktiveeri

Aktiveeri

Aktiveeri

Aktiveeri

Kogumispensioni liitumispéring Tootaja kaardilt:

o000 demo palk: Téotaja: Vaata

<> S

Koosta tooleping
Kood /8

Eesnimi Niina

Perenimi Kolmapéaev

Konteerimisgrupp

Téotaja andmed

Maksu kood Nimetus
1 KP Kogumispensio...
2 SM Sotsiaalmaks
3 TATK Tébandja tootus...
4 T™ Tulumaks
5 TVTK T66taja todtuski...
6

Koosta v N X &

Suletud

Isikukood 48907089796
Siinniaeg 08.07.1989
Objekt TOO

Alates kp.

01.07.2002
01.01.2020
01.01.2020
01.01.2020
01.01.2020

Mitteresident

Pangakontod Maksud

Kuni kp.

Operatsioonid > Kogumispensioni
kontrollitakse Kogumispensioni infosiisteemist, kas To6taja on liitunud, peatanud, 16petanud

kogumispensioni.

Excellent Business Solutions Eesti AS
Ulemiste City, Tallinn
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e Kui To6taja on liitunud Kogumispensioniga siis paringu edastamisel Tootaja kaardil >
Maksud vahelehel > lisatakse Maksude reana kood, mis on seotud tiilibiga
"Kogumispension". “Alates kp” tiidetakse kuupédev, millest alates todtaja liitus
Kogumispensioni maksetega.

e Kui To6taja on ajutiselt Kogumispensioni maksed peatanud, siis Tootaja kaardil >
Maksud vahelehel >
- Maksukood nt KP, mis on seotud tiilibiga "Kogumispension" lisatakse Maksude
reana.

- “Alates kp” tdidetakse kuupdev, millest alates liitus.
- “Kuni kp” tdidetakse kuupédev 30.11.2020
- uuele reale lisatakse Maksukood, mis on seotud tiilibiga "Kogumispension" nt KP
“Alates kp” 01.09.2021
e Kui To6taja on kogumispensioni maksed 1dpetanud, siis mérgitakse l[opukuupdev

“Kuni kp” viljal.
(N N ] demo palk: Tootaja: Vaata ]
< > Oy & Koosta ~ NOX @
Suletud
Kood 78 Isikukood 48907089796
Eesnimi Niina Sinniaeg 08.07.1989
Perenimi Kolmapédev Objekt TOO
Konteerimisgrupp Mitteresident
Tootaja andmed ~ Pangakontod Maksud
Maksu kood Nimetus Alates kp. Kuni kp.
1| KP Kogumispensio... 01.07.2002 30.11.2020
2| KP Kogumispensio... 01.09.2021
3 SM Sotsiaalmaks 01.01.2020
4 TATK Toédandja tootus... 01.01.2020
5 ™ Tulumaks 01.01.2020
6 TVTK Tootaja toctuski... 01.01.2020
7

Vajadusel saab paringu Kogumispensioni infosiisteemi saata kodigi Tootajate kohta korraga.
Selleks tuleb kasutada hooldusfunktsiooni “Kogumispensioni liitumispéring” (Moodul Palk >
Funktsioonid > Hooldused > “Kogumispensioni liitumisparing”) .

Hooldus “Kogumispensioni liitumispéring”

- Kogumispensioni siisteemi saadetakse paring isikukoodidega, mis médratud To6taja kaardil
valjal Isikukood.

- Paring saadetakse ainult nende T66tajate kohta, kelle kaardil ei ole mérgitud linnuke
"Suletud".

- Kui suletud linnukest ei ole T66taja kaardil tdidetud, toimub lisa kontroll, millega paringusse
kaasatakse ainult T66lepingud, millel Aktiivne staatus.
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Péringu tulemusena uuendatakse Todtaja kaardil “Maksud” vahelehel kogumispensioni infot
eelnevalt kirjeldatud viisil (vt “Kogumispensioni liitumispéring To6taja kaardilt”).

NB! Alates 01.01.2025 on todtajatel voimalik valida erinevate kogumispensioni makse
miirade vahel. Seoses sellega on uuendatud ka Kogumispensioni Liitumispiringut.
Piaringu kiivitamisel koostatakse vaikimisi 2 uut maksukaarti: KP4 (4%) ja KP6 (6%).
Molema maksu kaardi Alguskuupievaks on 01.01.2025. Toéotaja kaardi vahelehel
Maksud lisatakse kehtivale kogumispensioni maksule 16ppkuupiev Kuni kp. viljale ning
lisatakse uus rida KP4 v6i KP6 Alates kuupievaga 01.01.2025. Kui Tootaja makset
muutnud ei ole, siis paringu kidigus Tootaja kaart ei muutu.

Tootaja kaardil lisadokumentide sidumine

Tootaja kaardiga on voimalik siduda ning hiljem sealt samast avada erinevaid dokumente, nagu
nditeks CV, arenguvestlused, kvalifikatsiooni tdendavad dokumendid jne.

Selleks vali Tootaja kaardil kirjaklambri ikooni alt > Operatsioonid > "Seo dokument" voi
lihtsalt sikuta soovitud dokument hiirega kirjaklambri ikooni peale.

R Jita Salvesta ARG
Number 1 ¢’ Eesnimi Kaidi_
Tootaja kood 1 Perenimi Kuusk
Alguskp. 01.03.2018 Ametlik lepingunr. TLN132/01
Loppkp. Konteerimisgn. @ @ @ KP: Arhiiv: Té6leping:
Objekt TLN Puhkuse puudumise t{ < # =

Puhkusepéevi aas
TM vaba miinimumi arvestuse alg CV_KaidiKuusk.pdf 79 KB
Staatus Toé6voim.pens. soodustuse arv. alg

Avatud
¢ Aktiivne
Peatatud

| Anatatud

2.1.2. To6taja andmete importimine TOR-st

Programmi on vdimalik importida totajate andmeid TOR-st. Selle jaoks tuleb e-Maksuameti
lehel Tootamise registris alla laadida ja arvutisse salvestada csv formaadis fail, mille saab
importida programmi Palk > Funktsioonid > Impordid > TOR import ning sealt valida fail,
mille olete oma arvutisse salvestanud.
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@ ® testb: Impordid

Q
Ekspordid

Impordid TOR import
Hooldus

Registreeri

Imporditud failist luuakse Palk > Registrid > Tootajad registrisse uued tootaja kaardid, kus
tédidetakse automaatselt viljad:

Kood

Eesnimi

Perenimi

Isikukood

Siinniaeg

Riik

Samuti tdituvad automaatselt to6taja kaardi vahelehel “Maksud “ kdik kehtivate kuupdevadega
Maksu koodid, mis on seadistatud Palk > Seadistused > Maksud. “Alates kuupdevaks”
margitakse TOR-s tootamise alguskuupidev.

Kui olemasoleva isikukoodiga t6Gtaja on juba programmi sisestatud, siis uut todtaja kaarti
impordiga ei koostata.

NB! Toolepinguid automaatselt ei koostata, need tuleb ise sisestada.

2.2. Toolepingud

Toolepingute registrisse registreeritakse iga TOotaja kohta iiks To6leping, kuhu mirgitakse,
milliseid to6tasusid Todtaja saab. To6lepingule on voimalik registreerida mitu erineva koodiga
ja objektiga ametit, mille infot on voimalik eristada finantskannetel Objektidega.

Uue Toolepingu sisestamiseks on 2 voimalust:
1) Tootaja kaardilt > Funktsioonid > Koosta todleping
2) Toolepingute registris > Koosta > Uus todleping
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Pdis

B @ testb: Todleping: Vaata
1> @ ¢ Koosta v NXR
Number 180001 Eesnimi Mart
Tootaja kood 6 Perenimi Maasikas

Tingimused Puhkused Toovoimetus Vanaduspension

Alguskp. 01.01.2018 Ametlik lepingunr.
Loppkp. Konteerimisgrupp (osakond) STD
Objekt TLN TM vaba miinimumi arvestuse algus 01.11.2018
Staatus
Avatud Arvesta tulumaksuvaba miinimumi
© Aktiivne Té6votuleping
Peatatud Peatamise algus )
5 Arvesta miligimehe preemiat
Lépetatud Peatamise IGpp
Amet Nimetus Tasuliik Alguskp. L6ppkp. Summa Koef. Tootasu koef-ga 3
14 Autojuht PALK 01.01.2018 30.09.2023 609,09 1,00 609,09 2
26 Projektijuht PALK 01.10.2023 1500,00 1,00 1500,00

Number — T66lepingu number programmis

Tootaja kood — Tootaja kood, kellele Tooleping registreeritakse (Ctrl+Enter valik)
Eesnimi - To6taja eesnimi, tdidetakse automaatselt To6taja valimisel

Perenimi — T66taja perenimi, tdidetakse automaatselt T66taja valimisel

Algus kp — Too6lepingu alguskuupéev, vaikimisi tdnane kuupdev

Lopp kp — Toolepingu 16ppkuupéev (ei ole kohustuslik)

Objekt - objekt ehk kulukoht, kuhu konteeritakse lepinguga seotud kulud (ei ole
kohustuslik).

Ametlik lepingunr. — td6lepingu tegelik ametlik number

Konteerimisgrupp (osakond) - Konteerimisgrupi jargi koostatakse palgaarvestuse ja
véljamaksete kinnitamisel finantskanded. Vaikimisi lisatakse T66lepingule
Konteerimisgrupp, mis on lisatud "Lausendamine, palk" seadistusse.

TM vaba miinimumi arvestuse algus — kuupédev, millest alates rakendatakse
tulumaksuvaba miinimumi arvestus.

Naiteks: kui leping algab 01.01.2020 ja esimese véljamakse 05.02.2020, siis TM
miinimumi arvestuse alguseks tuleb mérkida veebruari kuu 01.02.2020.

Arvesta tulumaksuvaba miinimumi — mérgi see valik, kui sellele lepingule
rakendatakse maksuvaba miinimumi arvestus. Ara mirgi linnukest, kui Té6taja on
esitanud avalduse, et tema to6tasust tulumaksuvaba miinimumi ei arvestataks.
Toovotuleping — mirgi see valik, kui tegemist on to6votulepinguga. Sel juhul saab
lepingut aktiveerida ka tootasu sisestamata. Toovotulinnukesega lepingu
aktiveerimisel “Puhkuse saldo” kaarte ei koostata ning “Puhkuse saldo hetkeseisu” ja
“Puhkusereservi” aruandes neid lepinguid ei kuvata.

Arvesta miiiigimehe preemiat - kui checkbox on tdidetud, siis hooldus "Koosta
avatud kanne miiligimehe preemiast" arvestab Avatud kandele just seda konkreetset
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todlepingut. Checkbox on vajalik, et viltida olukorda, kus to6tajal on mitu todlepingut
ning igale lepingule ei arvestata hooldusega miiiigimehe preemiat.

Staatus
[ ]

Avatud — Uue Todlepingu on koostamisel on staatus alati ,,Avatud®. Juhul,
kui alles alustad palgamooduliga ja sisestad ka "Algsaldod - Kasutamata
puhkusejddk", "Algsaldod - Puudumised" ja " Algsaldod - Téo6tasu", siis
"Puhkuse saldo" kaardi korrektseks tekkimiseks jata To6lepingu
aktiveerimine viimaseks tegevuseks.

Aktiivne - Kui Tooleping on aktiivne, saab koostada palgaarvestusi. Teistel
juhtudel arvestuse kaarte ei koostata.

Peatatud — Toolepingu peatamisel tuleb T66lepingu kaardile mérkida
peatamise algus ja I6ppkuupéev. Kui kuupdevad on mérgitud ja Todleping
salvestatud siis koostatakse automaatselt puudumise kaart, mille
Puudumise tiilibiks valitakse Lausendamises margitud Peatamise
puudumise tiitip. Puudumise tiilipi saate puudumise kaardil muuta kuid
ainult sellisel juhul kui uus Puudumise tiilip on samuti liigiga Peatamine.
NB! Kui kustutate koostatud Puudumise kaardi ja soovite uuesti
aktiveerida Toolepingut, siis ainus viis seda teha on koostada kisitsi
puudumise kaart, mille periood kattub T66lepingu kaardil oleva peatamise
perioodiga ning mille Puudumise tiiiibi litk on Peatamine.

Lopetatud — Kui t66leping on 10petatud, siis tootajale enam arvestusi ei
koostata ning selle todlepingu infot vaikimisi aruannetes ei kuvata.

Puhkused vaheleht

Puhkuse puudumise tiiiip - Kui valik on mérgitud, siis arvestatakse puhkust selle
puhkuse puudumise tiiiibi alusel, mis on T66lepingule méargitud. Kui jitate valiku
mirkimata, siis arvestatakse puhkusetasu puhkusekaartide koostamise hoolduse
madramisaknas vastavalt teie poolt mérgitud arvestuse alusel.

Puhkusepievi aastas — To0taja norm puhkusepéevi aastas. Vaikimisi tididetakse
vadrtusega, mis on seadistatud seadistuses "Lausendamine, palk". Vajadusel seda
puhkusepievi aastas muuta To6lepingu kaardil. (To6votulepingu puhul tuleb siia
madrata 0, puhkusearvestust ei toimu)

.

24 BA

demo palk: Té6leping: Muuda

P
L

Koosta v Jita Salvesta A Bl X2

Number 200016 Eesnimi Niina

Tootaja kood 78

Perenimi Kolmapéev

Tingimused QUAYULOEEGEN Todvdimetus

Puhkuse puudumise tiiip PUHKUS pe
Puhkusepdevi aastas 28

Toovoimetus vaheleht
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@ @ demo palk: Tédleping: Vaata
< > #v Koosta v Arll XN &
Number 200016 Eesnimi Niina
Tootaja kood 78 Perenimi Kolmapédev

Tingimused Puhkused

Tédvdimetuspensionar T66vSim.pens. soodustuse arv. algus 18.01.2021
To66voim.pens. soodustuse arv. 1opp 31.12.2021
T66vSim.pens. puhkuse puudumise tiiip TOOVOIM

T66vdim.pens. puhkusepédevi aastas 7

Toovoim.pens. soodustuse arv. algus - kuupdev, millest alates rakendatakse
Toovoimetuspensiondri sotsiaalmaksu soodustust

To6voim.pens.soodustuse arv.1opp — toovoimetuspensioni l1dopukuupiev
To6voim.pens.puhkuse puudumise tiiiip — puudumise tiilip, millega fikseeritakse
toovoimetuspensiondri lisapuhkused.

Toovoim.pens.puhkusepievi aastas — toovoimetuspensiondri lisapuhkuse pidevade
arv

Toovoimetuspensionir - mérgi checkbox, kui tegemist on toovoimetuspensionériga.
Toovoimetuspensiondri eest tasub Todtukassa minimaalse sotsiaalmaksu summa,
programm arvestab sotsiaalmaksu vaid selles ulatuses, mis iiletab minimaalse
sotsmaksu (vt punkt 1.12)

Peale Toovoimetuspensiondri vahelehe tditmist, linnukese lisamist ja kaardi
salvestamist koostatakse tootajale “Toovoimetuspensiondri puhkusesaldod” kaart
(seadistus “Toovoimetuspensiondri puhkusesaldod”). Kui soovitakse
Toovoimetusepensioniri soodustuse alguse kp ja 16pu kp muuta, tuleks
Toovoimetuspensiondri linnuke eemaldada, To6lepingu kaart salvestada ning seejérel
saab kuupédevi uuendada ning lisada uuesti linnukese T60voimetuspensionr.

Vanaduspension vaheleht
Alates 01.01.2023 hakkas kehtima uus maksuvaba tulu litk vanaduspensioniealistele.
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@ @ testb: Todleping: Vaata
1> @y ¢t Koosta v A R
Number 220008 Eesnimi Vanadus
Tootaja kood 15 Perenimi Pensionar

Tingimused Puhkused Toovdimetus Vanaduspension

Vanaduspensionar Alguskuupdev 01.09.2022

Vanaduspensionir - mirgi checkbox, kui td6taja on juba vanaduspensionidr voi jouab
vanaduspensioniikka alanud kalendriaastal. Vanaduspensiondrile rakendub eraldi
maksuvaba tulu liik kalendriaastal, kus ta jduab vanaduspensioni ikka. NB! Niiteks kui
tootaja _jouab vanaduspensioniikka 01.09.2024 siis rakendub talle uus
maksuvabatulu liik juba 01.01.2024.

(Vt lisaks seadistusi punktidest 1.6. ja 1.27. ning 1.28)

Alguskuupédev — alguskuupdevaks mairgitakse kas toolepingu alguskuupédev voi
kalendriaasta esimene kuupdev (01.01.2024). Toolepingute puhul, mille
alguskuupiev_on varasem kui 01.01.2023. tuleb alguskuupievaks Kkindlasti
miirkida 01.01.2023 ehk siis kuupéev, millest seadus joustus.

Maatriks

Amet — To6taja amet, Ctrl+Enter valik eelnevalt registreeritud Ametite registrist
Nimetus — ametinimetus, tdidetakse automaatselt Ameti valimisel

Tasuliik — vali Tasuliik (Ctrl+Enter), mida makstakse to6tajale vastavalt todlepingule.
Algus kp — Tasuliigi kehtivuse alguskuupdev

Lopp kp — Tasuliigi kehtivuse 10ppkuupdev

Summa — Tasuliigi summa vastavalt lepingule (bruto)

Koef. — vali siia, kas T66taja on tdiskohaga voi osalise kohaga nt 0.5 (see on oluline
TSD aruande esitamiseks)

Tootasu koef-ga — ToGtasu peale koefitsienti rakendamist, see summa kohta
koostatakse palgaarvestus

Konteerimisgrupp — tdida vaid juhul, kui lepingu real peab olema teine
Konteerimisgrupp kui pdises

Objekt — objekt ehk kulukoht, kuhu ldhevad lepinguga seotud kulud (ei ole
kohustuslik). Erinevatele tasuliikidele tihe todlepingu raames saab méérata erinevaid
kulukohti ehk Objekte.

Viimane arv. kp. — uuendatakse automaatselt peale Arvestuse kinnitamist ning
kuupdevaks mirgitakse Arvestuse kaardi kuupéev.

Lepingu mérkimisel ,,Aktiivseks* luuakse salvestamise hetkel seadistusse ,,Puhkuse saldod*
puhkuse saldo kaart igale Toolepingule eraldi.
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NB! Juhul, kui alles alustad palgamooduliga ja sisestad ka "Algsaldod - Kasutamata
puhkusejadk", "Algsaldod - Puudumised" ja " Algsaldod - To6tasu", siis "Puhkuse saldo" kaardi
korrektseks tekkimiseks jata Toolepingu aktiveerimine viimaseks tegevuseks.

2.2.1. Toolepingud > Operatsioonid > Vaata puhkusereservi

Voimalik vaadata puhkusereservi aruannet otse to6lepingu pealt.

"Vaata puhkusereservi' on operatsioonide alt avatav nii 'Sirvi' kui "Vaata' aknast.
Avaneb olemasolev aruanne "Puhkusereserv",

Madrangutega:

Kuupiev - operatsiooni kdivitamise kuupdev

Toolepingu nr - To6lepingu nr, millelt aruanne kéivitatud

Aruande veerud:

Tootaja nimi (drill-down)
Too6lepingu nr (drill-down)
Puhkuse saldo nr (drill-down)
Puhkusepéevi
Keskm.kalendripdeva tasu
Kokku summa

Brutotasu kokku
Sotsiaalmaks

Tooandja tootuskindlustus

KOKKU (brutotasu + sotsmaks + té6andja tootuskindlustus)

Puhkuse saldo nr. Puhkusepievi Kesk. kalendripdeva tasu ~ Kokku summa

TST_TT TTTST
Toélepingu nr.: 200025 31 6 45,52 273,12
Brutotasu kokku: 273,12
Sotsiaalmaks: 90,13
Téoandja téotuskindlustus: 2,18
KOKKU: 36543

2.2.2. Toolepingud > Operatsioonid > Vaata tootaja ajalugu

""Vaata tootaja ajalugu" on operatsioonide alt avatav nii 'Sirvi' kui 'Vaata' aknast. Avaneb
olemasolev aruanne "Td06taja ajalugu”.
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Periood - moodul Uldine > Seadistused > Aruannete perioodid > esimesel real olev periood
Toolepingu nr - To6lepingu nr, millelt aruanne kiivitati

Aruande veerud:
Kande nr

Tuup

Number

Deebet

Kreedit

Saldo

Ridadel kuupéevalises jérjestuses vaikimisi perioodi mahtuvad Arvestamised ja

Viljamaksmised:

5 Ave Ainus

Kande kp. Tiitip Number

Tdolepingu nr.: 6

Algsaldo
Arvestamine 1503
TOOLEPING KOKKU Kokku:
Muutus
Ldppsaldo

21.05.2019

Deebet Kreedit
109145
1091 45 0,00
1091 45

2.2.3. Toéolepingud > Operatsioonid > Vaata tooajatabelit

220206
329351
329351

329351

""Vaata tooajatabelit" on operatsioonide alt avatav nii 'Sirvi' kui 'Vaata' aknast. Avaneb

olemasolev aruanne "Tooajatabelid".

Maédrangutega:
Aasta - jooksev aasta
Kuu - jooksvale kuule eelnev kuu

Tooleping - To6lepingu nr, millelt operatsioon kédivitati

Esitus: Kokkuvote

Aruande veerud:
Tootaja kood
Too6lepingu nr
Nimi

Isikukood

Paevi kokku
Tunde kokku

Tootaja kood Toolepingu nr. Nimi
2 3 Eesnimi Perenimi

Excellent Business Solutions Eesti AS
Ulemiste City, Tallinn

Tugiliin: 669 1111 / miiiik: 669 1113
www.excellent.ee

Isikukood Pievi kokku Tunde kokku
47308015888 0,00 103,00
vd Standard Books Standard ERP

by excellent



57

excellent

2.3. Arvestused

Arvestuse kaardid koostatakse hooldusega ""Koosta palgaarvestuse kaardid" (vt tdpsemalt
punkt 5.6).

NB! Enne palgaarvestuste koostamist peavad olema sisestatud kdik Puudumised, Tiikit66d (kui
kasutusel), To6ajatabelid ning Avatud kanded.

o000 demo palk: Arvestus: Vaata
<> Oy @ @ ¢ Koosta N X @

Number 210043 > Kuupdev 30.11.2021

Tédlepingu nr. 200022 Eesnimi Eesnimi Kinnita
Alguskp. 01.11.2021 Perenimi Perenimi Valjamakstud
Léppkp. 30.11.2021 Viljamakse kp. 30.11.2021
Objektid Reg. kp. 16.11.2021 Isik INGRID
Kommentaar
Amet Ameti nimetus Tasuliik Tasuliigi nimetus Tariif Kogus Brutosumma ]
11 Midgijuht PALK Taotasu 45,45 22,00 1000,00 4
21 Midgijuht KT1 Kohtutaitur 1 -287,20 1,00 c
3 D
4 E
5 F
2 G
8
9
10
n
12
13
14
15
Tulumaks kokku 92,80 TM vaba miinimum kokku 500,00 Netosumma kokku 584,00
Tadtaja tadtuskindl. kokku 16,00 Téoandja téétuskindl. kokku 8,00 Brutosumma kokku 1000,00
Kogumispension kokku 20,00 Sotsiaalmaks kokku 330,00 TM suurendamine 0,00
Pdis

Number — Arvestuse nr, tdidetakse automaatselt, vottes arvesse "Numbriseeriad-
Arvestused" médratud numbriseeria jargmist vaba numbrit

Kuupiev — Arvestuse kuupédev, sama kuupdevaga koostatakse finantskanne
Toolepingu nr — Tootaja Toolepingu nr

Algus kp - arvestusperioodi alguskuupéev, tildjuhul kuu esimene kuupéev (juhul, kui
Toolepingu algus on keset kuud, Tédlepingu tegelik alguskuupdev)

Lopp kp - arvestusperioodi 10ppkuupiev, tildjuhul kuu viimane kuupdev (kui
Tooleping 16peb keset kuud, siis To6lepingu tegelik 16ppkuupéev)

Eesnimi - To6taja eesnimi To6lepingult

Perenimi — To6taja perenimi Toolepingult

Viljamakse kp. — orienteeruv viljamakse kuupéev (selle kuupdeva alusel leitakse
kehtivad maksumaéérad)

Kommentaar — arvestuse kommentaar

Kinnita — Arvestuse kinnitamisel koostatakse finantskanne vastavalt
Konteerimisgrupis mairatud kontodele.

v) Standard Books Standard ERP

by excellent
Excellent Business Solutions Eesti AS
Ulemiste City, Tallinn
Tugiliin: 669 1111 / miiiik: 669 1113
www.excellent.ee



58

excellent

Kui Arvestuses olevatele Tasuliikidele voi Maksudele on Konteerimisgrupi
seadistuses médratud ka viitvolakontod, siis koostatakse 2 finantskannet (vt tdpsemalt
punkt 1.9)

Viljamakstud — tiidetakse automaatselt, kui Arvestusele on koostatud Viljamakse.

Maatriks

A osa

Amet — To6taja amet Todlepingu kaardilt

Ameti nimetus — ametinimetus Toolepingult

Tasuliik — Tasuliik, mille eest tasu arvestatakse
Tasuliigi nimetus — tdidetakse automaatselt Tasuliigilt
Tariif — tasuméér (1 pédeva, 1 tunni, 1 tk kohta)

Kogus — tundide, pdevade vai tiikkide kogus
Brutosumma —Tariif x Kogus

B osa

Objekt — kulukoht, kuhu kantakse tasusumma
Neto — vastava Tasuliigi neto summa
Bruto — vastava Tasuliigi bruto summa

C osa

Tootaja tootuskindlustus — vastava Tasuliigi kinnipeetav tootaja tootuskindlustus
summa

Kogumispension — vastava Tasuliigi kinnipeetav kogumispensioni summa
Tulumaks - vastava Tasuliigi kinnipeetav tulumaksu summa

D osa

Jalus

Sotsiaalmaks — vastava Tasuliigi sotsiaalmaksu summa

Tooandja tootuskindlustus — vastava Tasuliigi tddandja toStuskindlustuse summa
TM vaba min. — vastavale Tasuliigile rakendatav tulumaksuvaba summa

E osa

Algus kp. — vastava Tasuliigi arvestuse alguskuupdev

Lopp kp. — vastava Tasuliigi arvestuse 16ppkuupiev

Tulumaks kokku — koikidelt Tasuliikidelt kinnipeetud tulumaks kokku

Tootaja tootuskindlustus kokku - kdikidelt Tasuliikidelt kinnipeetud to6taja
tootuskindlustus kokku

Kogumispension kokku — kdikidelt Tasuliikidelt kinnipeetud kogumispension kokku
TM vaba miinimum kokku —selle Arvestuse kaardi TMV miinimumi summa
Tooandja tootuskindlustus kokku — koikidelt Tasuliikidelt arvutatud to6andja
tootuskindlustus kokku

Sotsiaalmaks kokku — kdikidelt Tasuliikidelt arvutatud sotsiaalmaks kokku
Netosumma kokku — koikide Tasuliikide netosumma

Brutosumma kokku — kdikide Tasuliikide brutosumma

TM suurendamine - summa, mille vorra suurendatakse tulumaksustatava summat,
kui samas kuus on juba varasemaid Arvestusi ja Tulumaksuvaba miinimum peaks
valemi jargi vihenema

‘Arvestused: Sirvi’ aknas on Operatsioonide all "Kinnita" valik. Kasuta seda
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voimalust, kui soovid kinnitada mitu Arvestust korraga.

[ N
#v Q

#G jpaey
31.03.2018
31.03.2018
31.03.2018
31.03.2018

KP: Arvestused: Sirvi

Koosta v

N Kinnita Eesnimi

Alguskp.
01.03.2018
01.03.2018
01.03.2018
01.03.2018

Loppkp.

31.03.2018
31.03.2018
31.03.2018
31.03.2018

Viljam. kp. Perenimi
05.04.2018 Torm
05.04.2018 Ise
05.04.2018
05.04.2018

Lepingu nr.

Kinnitatud Valjamakstud

Kasutaja
Kuusk

‘Arvestused: Vaata’ aknas on Operatsioonide alt all jargmised valikud:
Ava finantskanne — avatakse Arvestuse finantskanne
Triiki palgasedel — kuvatakse ekraanile selle Arvestuse palgasedeli aruanne

[ NN KP: Arvestus: Vaata
< > v @& By Koosta v Jita Salvesta AN G
Ava finantskanne i
Triki palgasedel 3L
000 demo palk: Palgasedel
@~ = Q Ots
Palgasedel Standard Books by Excellent, triikitud: 16.01.2022 14:09
Uus Ettevite Periood: 01.11.2021 : 30.11.2021
Tiélepingu nr.: 200022
Arvestuse kuupiieva alusel
Taotaja kood: 84 Periood: 01.11.2021 : 30.11.2021
Téotaja nimi: Eesnimi Perenimi Arvestused perioodis: nr. 210043
Isikukood: 48011233010 Toopievi: 22 Tootatud péevi: 22
Tariif Kogus Neto Bruto
TASUD
Tootasu 4545 2200 871,20 1 000,00
Kohtutgitur 1 -287,20 1,00 -287,20
Tariif % Summa
TOOTAJA MAKSUD
Tulumaks 1 000,00 20,00 92,80
Tootaja wdtuskindlus 1 000,00 1,60 16,00
Kogumispension 2% 1 000,00 2,00 20,00
Tulumaksuvaba miinimum 500,00
TOOANDIA MAKSUD
Sotsiaalmaks 1 000,00 33,00 330,00
Tabandja tistuskindlustusmaks 1 000,00 080 8,00
Arvestatud kokku: 1.000,00
Kinnipeetud kokku: 128,80
Brutopalgast kinnipidamised: 0,00
Netopalgast kinnipidamised: 287,20
Viiljamakstav summa: 584,00

2.3.1. Avanss

Avansi arvestamiseks programmis tuleb luua:
1. Tasulitk AVANSS tiitibiga "Tasu":
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Uldine

Kood AVANSS

TSD aruande reakood 10

Piisitasu

Tasuliigi thtip:
© Tasu
Kinnipidamine (bruto)
Kinnipidamine (neto)
Kohtutaitur (kinnip.neto)

Kuulub valjamaksmisele:
© Jah
Ei

demo palk: Tasuliik: Vaata

Koosta v A X

Puhkuse arvestus

Nimetus Avanss

Tulumaksuga maksustatav

Tootaja tootuskindlustusega maksustatav
Kogumispensioniga maksustatav
Sotsiaalmaksuga maksustatav

Tooandja tootuskindlustusega maksustatav
Puhkusearvestuse aluseks

Kogu summa tdiendav tulumaksu vaba miinimum

Arvestuse alus:
© Fikseeritud summa
Proportsionaalselt toctatud ajaga
Tooajatabel
Tikitoo

2. Tasuliik tliiibiga "Kinnipidamine (bruto) nt AVANSSKP

Uldine

Kood AVANSSKP

TSD aruande reakood 16

Piisitasu

Tasuliigi tadp:
Tasu
© Kinnipidamine (bruto)
Kinnipidamine (neto)
Kohtutditur (kinnip.neto)

Kuulub valjamaksmisele:
Jah
O Ei

demo palk: Tasuliik: Vaata

Koosta v A X

Puhkuse arvestus

Nimetus Avansi kinnipidamine

Tulumaksuga maksustatav

Tootaja tootuskindlustusega maksustatav

Kogumispensioniga maksustatav

Sotsiaalmaksuga maksustatav

Todandja tootuskindlustusega maksustatav
Puhkusearvestuse aluseks

Kogu summa tdiendav tulumaksu vaba miinimum

Arvestuse alus:

© Fikseeritud summa
Proportsionaalselt tootatud ajaga
Tooajatabel
Tikitoo

a. Registreerida avanss Avatud kandena (kinnitada)
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000 demo palk: Avatud kanne: Vaata
< > Koosta v Jita lvesta A X @
Number 200010 ye) Kuupdev 08.08.2020 Kinnita
Tasuliik AVANSS Kommentaar Avanss Arvestatud
Lepingu nr.  Ameti kood Eesnimi Perenimi Tariif Kogus Summa F
1 200014 1 Viivi Lennuk 200,00 1,00 200,00 P
2
b. Koostada hooldusega avansi kohta Arvestuse kaart (Hooldus > Koosta
palgaarvestuse kaardid)
® 0 demo palk: Maara palgaarvestuse kaartide koostamine
Kaivita
Periood* 01.08.2020:30.08.2020
Tootaja
Tooleping
Toolepingu objekt
Tasuliik AVANS )
Valjamakse kuupdev* 08.08.2020
Andmete allikad
Avatud kanded
Haigused
Tikitood
Toodajatabelid
Piisitasud
o000 demo palk: Arvestus: Vaata
<> Oy & By Koosta v A X &
Number 200098 e Kuupaev 31.08.2020
Tadlepingu nr. 200014 Eesnimi Viivi Kinnita
Alguskp. 01.08.2020 Perenimi Lennuk Viljamakstud
Léppkp. 31.08.2020 kp. 08.08.2020
Objektid Reg. kp. 08.07.2020 Isik KRISTEL
Kommentaar
Amet Ameti nimetus Tasuliik Tasuliigi nimetus Tariif Kogus Brutosumma
11 Miiigijunt AVANSS Avanss 200,00 1,00 20000 1 B
2 c
3 D
4 E
5 F
8 G
7
8
9
10
n
12
13
14
15
Tulumaks kokku 60,78 TM vaba miinimum kokku 0,00 Netosumma kokku 132,02
Taotaja todtuskindl. kokku 3,20 Tooandja téotuskindl. kokku 1,60 Brutosumma kokku 200,00
Kogumispension kokku 4,00 Sotsiaalmaks kokku 0,00 TM suurendamine mMn
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c. Koostada Viljamakse kaart (Hooldus > Koosta palga viljamaksed)

o0@® demo palk: Véljamakse: Vaata
< > Oy & A Koosta v A R &
Number 200064 ’e Kuupédev 08.08.2020 Kinnita
Tasumisviis P Objekt Nimi Lennuk Viivi
Kommentaar
Lepingu nr.  Arvestuse nr. Eesnimi Perenimi Tasuliik Tasuliigi nimetus Netosumma 3
1 200014 200088 Viivi Lennuk AVANSS Avanss 132,02 g
2 Cc
3 D
4 E
5
6
7
8
9
Saada panka Valjamakstav summa kokku: 132,02

d. Koostada kuu 1oppu Avatud kanne avansi kinnipidamise kohta (samas
summas, mis vélja arvestati)

o900 demo palk: Avatud kanne: Vaata
< > Koosta v N R O@
Number 200011 t. Kuupaev 31.08.2020 Kinnita
Tasulilkk AVANSSKP Kommentaar Avansi kinnipidamine Arvestatud
Lepingu nr.  Ameti kood Eesnimi Perenimi Tariif Kogus Summa 3
1 200014 1 Viivi Lennuk 200,00 1,00 200,00 4
2
3

e. Koostada kuu I6pus Arvestuskaardid (peetakse kinni ka eelnevalt arvestatud
avanss).
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Salvesta

[ X N ] demo palk: Arvestus: Vaata
< > @y @& &y Koosta v Jita
Number 200099 e Kuupdev 31.08.2020
Téélepingu nr. 200014 Eesnimi Viivi
Alguskp. 01.08.2020 Perenimi Lennuk
Loppkp. 31.08.2020 Viljamakse kp. 01.09.2020
Objektid Reg. kp. 08.07.2020 Isik KRISTEL
Kommentaar
Amet Ameti nimetus Tasuliik Tasuliigi nimetus Tariif Kogus
11 Midgijuht PALK Todotasu 67,50 20,00
21 Midgijuht AVANSSKP Avansi kinnipidamine -200,00 1,00
3
4
5
6
7
8
9
10
n
12
13
14
15
Tulumaks kokku 121,72 TM vaba miinimum kokku 500,00 Netosumma kokku
Tootaja todtuskindl. kokku 18,40 Tdoandja todtuskindl. kokku 9,20 Brutosumma kokku
Kogumispension kokku 23,00 Sotsiaalmaks kokku 267,30 TM suurendamine

2.3.2. Puhkusereservi arvestus ja kajastamine finantsmoodulis

Brutosumma

63

AN X @G

Kinnita
Valjamakstud

A |
1,00 o|B
-200,00 |€
D
E
F
G
986,88
1,00
0,00

Programmis on voimalik arvestada igakuiselt Puhkusreservi ja koostada iga kuu I6pus selle
kohta finantskanne. Aasta 16pus koostatakse hooldusega korrigeerimiskanne, mille eesmirk on
viia eelnevalt reservi kogutud summad kooskdlla tegeliku seisuga.

Tapsemalt saate Puhkusreservi arvestamise ja kajastamise kohta lugeda “Puhkusereservi

arvestuse’ juhendist.

2.4. Vdljamaksed

Viljamaksed koostatakse hooldusega "Koosta palgaviljamakse kaardid" (vt tipsemalt punkt

5.7)
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@ palk: Vdljamakse: Vaata
<> ©v & Ay Koosta v .
Number 220002 Kuupdev 01.07.2022 Kinnita
Tasumisviis P Objekt Nimi Minna Anna Keel ENG
Kommentaar
Lepingu nr. Arvestuse nr. Eesnimi Perenimi Tasuliik Tasuliigi nimetus Netosumma j
1 220001 220002 Anna Minna PALK Tootasu 1223,470 2
] >
a £
5
6
7
8
Saads panka Valjamakstav summa kokku: 1223,470
Pdis
Number — Viljamakse nr, tdidetakse automaatselt, vottes arvesse "Numbriseeriad-
Viljamaksed" méédratud numbriseeria jargmist vaba numbrit
Kuupiev — viljamakse kuupdev
Tasumisviis — mis pangast vOi kassast tehakse véljamakse
Objekt — objekt viljamakse kandele
Keel — kui vili on tdidetud, siis saab viljamakse dokumenti kuvada valitud
voorkeeles. Selle jaoks peab olema koostatud vastav voorkeelne dokumendimall ning
kirjeldatud see véljamaksete dokumentides vastava keelega (Dokumendid -
Viljamaksed — Kirjelda dokument). Kui véli on tiihi, siis kuvatakse dokumenti eesti
keeles (vt tipsemalt punkt 6.2).
Kommentaar — viljamakse kommentaar
Kinnita — Viljamakse kinnitamisel koostatakse finantskanne vastavalt
Konteerimisgrupis méairatud kontodele
Maatriks
A osa
Lepingu nr. — T66lepingu nr
Arvestuse nr. — Arvestuse nr, mida soovitakse vilja maksta. Kui vdljamakstaval
Arvestusel on mitu Tasuliigi rida, siis kantakse need read ka Véljamaksele
Eesnimi - T66taja eesnimi Todlepingult
Perenimi — To6taja perenimi Toolepingult
Tasuliik — tdidetakse automaatselt Arvestuse pdhjal
Tasuliigi nimetus — tdidetakse automaatselt Arvestuse pohjal
Netosumma — vastava Arvestuse rea Tasuliigi netosumma, tdidetakse automaatselt
Arvestuse alusel
B osa
Objekt — vastava Arvestuse rea Tasuliigi Objekt, tdiidetakse automaatselt arvestuse
alusel
Kuupiev — iildjuhul sama kuupidev, mis on Viljamakse péises
Bruto — vastava Arvestuse rea Tasuliigi Brutosumma
Cosa

Sotsiaalmaks — vastava Arvestuse rea Tasuliigi sotsiaalmaks
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Tooandja tootuskindl. — vastava Arvestuse rea Tasuliigi tddandja
tootuskindlustusmaks
TM vaba min. — vastava Arvestuse rea Tasuliigi tulumaksuvaba miinimumi summa

D osa

Tootaja tootusk. — vastava Arvestuse rea Tasuliigi tootaja tootuskindlustus
Kogumispens. — vastava Arvestuse rea Tasuliigi kogumispensioni summa

E osa

Tulumaksu suurendamine - summa, mille vorra suurendatakse tulumaksuga
maksustatavat summat, kui on juba varasemaid kaarte

TM maks.summa - kokku summa, millelt arvestatakse tulumaksu (brutosumma-
maksud, mis ei l&dhe TM alla + TM suurendamine)

Tulumaks — tulumaks kokku, mis arvutatakse "TM maks.summa" vilja alusel

Kui on vajadus to6tasu mitmes osas viljamaksmiseks, saab Véljamakse kaardil muuta
Brutosummat, siis muutub ka Netosumma.

Kui kasutajal on aktiveeritud pangaliides, siis saab palga véljamakse saata panka nupuga
»daada panka“. Viljamakse kuupédevaks on viljamakse kaardil mirgitud kuupéev.

2.5. Avatud kanded

Avatud kannete register on mdeldud iihekordsete lisatasude (preemia, boonus) ja iihekordsete
kinnipidamiste arvutamiseks. Selleks, et "Avatud kanne" ilmuks Arvestusele, peab kaart olema

kinnitatud.
r h
C N N ] demo palk: Avatud kanne: Vaata
< > Koosta v A XK@
Number 200013 re Kuupédev 18.08.2020 Kinnita
Tasuliik PREEMIA Kommentaar Preemia Arvestatud
Lepingu nr.  Ameti kood Eesnimi Perenimi Tariif Kogus Summa B
1 190004 2 Minna Puhkus 259,34 1,00 259,34 E
2 190005 1 Mart Haab 310,00 2,00 620,00
3 200005 2 Priit Oun 300,00 1,00 300,00
a
5
Pdis

Excellen

Number — Avatud kande number, tdidetakse automaatselt arvestades seadistuses
"Numbriseeriad-Avatud kanded" jairgmist vaba numbrit

Kuupiev — Avatud kande kuupiev

Tasuliik — Tasuliik (tasu voi kinnipidamine), mida soovid ithekordselt arvestada
Kommentaar — Avatud kande dokumendi kommentaar

v) Standard Books Standard ERP

by excellent
t Business Solutions Eesti AS

Ulemiste City, Tallinn

Tugiliin:

669 1111 / miiiik: 669 1113

www.excellent.ee



66

excellent

Kinnita — "Avatud kande" kaart tuleb kinnitada enne palgaarvestuskaartide koostamist
Arvestatud — mérgitakse automaatselt, kui konkreetne "Avatud kanne" on
palgaarvestuskaartidel arvestatud

Maatriks

A osa

Lepingu nr — vali Ctrl+Enteriga To6lepingu nr

Ameti kood — tdidetakse automaatselt T66lepingu valimisel

Eesnimi - To6taja eesnimi Todlepingult, tdidetakse TL valimisel automaatselt
Perenimi —T66taja perenimi To6lepingult, tdidetakse TL valimisel automaatselt
Tariif — vdljamakstava voi kinnipeetava iihiku tariif (nt preemia puhul mérgi preemia
summa)

Kogus — viljamakstava voi kinnipeetava tihiku kogus (nt preemia puhul méargi "1")
Summa — arvutatakse automaatselt Tariif x Kogus

B osa

Objekt - kulukoht, kuhu konkreetne "Avatud kanne" registreeritakse

Arvestuse nr - mis Arvestuskaardile on antud "Avatud kanne" lisatud (uuendatakse
automaatselt)

o900 demo palk: Avatud kanne: Vaata
a0 Koosta v N X @
Number 200013 ’e Kuupdev 18.08.2020 Kinnita
Tasuliik PREEMIA Kommentaar Preemia Arvestatud
Lepingu nr.  Ameti kood Eesnimi Perenimi Objekt Arvestuse nr. A
1 190004 2 Minna Puhkus 200109 3
2 190005 1 Mart Haab 200110
3 200005 2 Priit Oun 200111
4
5
Jalus

Kokku — “Avatud kande” ridade summa kokku

2.6. Puudumised

Iga puudumine, sealhulgas haigus, puhkus, Oppepuhkus jne tuleb registreerida eraldi
Puudumiste registrisse.

Puudumise tiiiibid tuleks eelnevalt programmi sisestada. Tasustatavatele Puudumise tiitipidele
peab vastama ka Tasuliik, millega see puudumine vilja makstakse (vt tipsemalt punkt 1.22 ja
1.24).
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Number 200021 4~

Lepingu nr. 200013
Puudumise tlilip HAIGUS

Alguskp. 03.08.2020

LBppkp. 06.08.2020

67

Koosta v Al XN &
Haiguspaevad Puhkuse pdevad
Tootaja kood 71 Kinnita
Eesnimi Rasmus Planeeritud

Perenimi Blomkvist

Toopéaevi

Kalendripdevi

Objekt Arvestuse nr.

Kommentaar 1

Kommentaar 2

Puudumine lehekiilg

Number — Puudumise kaardi nr, tdidetakse automaatselt vastavalt seadistusele
"Numbriseeriad-Puudumised" jirgmine vaba number

Lepingu nr — vali Ctrl+Enteriga T66leping, kellele puudumine registreeritakse
Tootaja kood — tdidetakse automaatselt To6lepingu valimisel

Eesnimi - To6taja eesnimi, tdidetakse automaatselt TL valimisel

Perenimi — To6taja perenimi, tdidetakse automaatselt TL valimisel
Puudumise tiiiip — vali Ctrl+Enteriga Puudumise tiitip

Alguskp. — puudumise alguskuupdev

Loppkp. — puudumise 16ppkuupiev

Toopéaevi — puudumise pikkus toopédevades

Kalendripievi — puudumise pikkus kalendripdevades

Objekt - objekt ehk kulukoht (ei ole kohustuslik).

Arvestuse nr — tiidetakse automaatselt, kui selle Puudumise kohta on Arvestuse kaart

koostatud.
NB! Kui Arvestuse kaardilt kustutatakse konkreetne puudumise rida voi kustutatakse
kogu Arvestuse kaart, siis kustutatakse Puudumise kaardilt ka "Arvestuse nr".

Kommentaar 1 — lisainfo puudumise kohta (ei ole kohustuslik)
Kommentaar 2 - lisainfo puudumise kohta (ei ole kohustuslik)
Kinnita — ainult kinnitatud Puudumisi arvestatakse palgaarvestuskaartide koostamisel

Planeeritud — voib kasutada planeeritud tuleviku puudumiste puhul (ei ole
kohustuslik)

Tooleping kestnud vihem kui 6 kuud - programm kontrollib To6taja T66lepingu
algkp. ja tdidab checkboxi automaatselt juhul, kui T66leping kestnud vihem kui 6
kuud. Checkboxi ei saa kdsitsi maha votta ega peale panna.
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2.6.1. Haigusraha arvutamine juhul, kui t66leping on kestnud alla 6 kuu
Kui tootaja on tooandja juures tootanud vihem kui 6 kuud

Kui tootaja on todandja juures tootanud vdhem kui kuus kalendrikuud, voetakse
keskmise tootasu arvutamisel aluseks kalendrikuud, mille eest on tddtajale tootasu
sissendutavaks muutunud.

Keskmise kalendripdevatasu arvutamiseks liidetakse nimetatud ajavahemiku tootasud
ja jagatakse sama ajavahemiku kalendaarse toopaevade arvuga.

Programm kontrollib To6taja Toolepingu alguskp. ja arvestab koik tehtud Arvestused
perioodis alates Todlepingu alguskuupdevast kuni eelmise kuu 16puni. Kui Tédlepingu
alguskuupédev on 13.05.2019, aga haigus oli juulis, siis haigusraha arvestuse aluseks
voetakse palgaarvestused perioodis 13.05.2019-30.06.2019).

Kui haigusraha arvutamise vajadus tekib enne esimest palgapéeva

Kui haigusraha arvutamise vajadus tekib enne esimest palgapéeva, siis voetakse aluseks
tootasu alates toole asumise paevast kuni pdevani, mil on vaja arvutada haigusraha.

Programm kontrollib T66taja Toolepingu alguskp. juhul, kui Tédlepingu alguskp. ja
haigus on samal kuul, siis arvestatakse kdik Todlepingul olevad bruto summad, mille
Tasuliigi kaardil on miératud linnuke “Puhkuse arvestuse aluseks”. Juhul, kui selles
kuus on tehtud osalisi arvestusi enne haigust (lisatasu, boonus vms), siis vOtab
programm ka need haigusraha arvestuse aluseks.

@ palk: Puudumine: Vaata
< > R~ Koosta ~ A M &

Puudumine Puhkuse pdevad

Eelmine puudumine Jatkuv
Véljamakse kuupdev: 13.09.2019

alates: kuni:

Tasustamata haiguspéevi: 3 05.09.2019 07.09.2019
Tédandja poolt tasustatud haiguspédevi: 5 08.09.2019 12.09.2019
Haigekassa poolt tasustatud haiguspédevi: 1 13.09.2019 13.09.2019

Tédleping kestnud vdhem kui 6 kuud

Haiguspdevad lehekiilg
v StandardBooks ~Standard ERP
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Kui sisestatakse "Puudumise tiiiip", mis on registreeritud seadistuses "Lausendamine,
palk" lehel ,,Haiguspievad®, siis arvestatakse automaatselt Tasustamata
pdevad, To6andja maksustavad pidevad ning Haigekassa maksustatavad paevad

Eelmine puudumine — kui tegemist on jatkuva haiguslehega, siis vali siia
Ctrl+Enteriga (avaneb kinnitatud valik kinnitatud Puudumise kaartidega) eelmine
puudumine, mille jitk see on

Jiatkuv — mirgi, kui tegemist on jitkuva haiguslehega (mojutab haigustasude
arvestust)

Tasumata haiguspéevi - arvutatakse vastavalt seadistusele "Lausendamine, palk" >
Haiguspéevad

Tooandja poolt tasustatud haiguspievi - arvutatakse vastavalt seadistusele
"Lausendamine, palk" > Haiguspdevad

Haigekassa poolt tasustatud haiguspievi — arvutatakse vastavalt seadistusele
"Lausendamine, palk" > Haiguspievad

NB! Kui tegemist on jitkuva haiguslehega, voetakse arvesse eelmisel puudumisel
arvestatud Tasustamata ja T66andja poolt tasustatud paevad ehk et nende arvestamist
ei alustata uuesti.

D KP: Puudumine: Vaata

< | D v Koosta v Jita Salvesta A X &

Puudumine  Haiguspéevad

Aasta Alguskp. Loppkp. Paevi Riilikuid pUhi Aasta jadk Brutosumma Kommentaar
1 2018| 16.03.2018 26.03.2018 11 0 12
2
3
4

Puhkusepdevad lehekiilg
Kui sisestatakse PUHKUSE tiiilipi puudumine tdidetakse automaatselt ka "Puhkuse
pdevad" leht. Programm alustab puhkusepédevade kasutamist kdige vanemast aastast
seadistuses "Puhkuse saldod". Vajadusel saab "Puhkuse pdevad" osal Aastat késitsi
muuta.

Aasta — aasta, mille puhkusepéevi kasutatakse

Alguskp. - aasta alguskuupéev (informatiivne)

Loppkp. — aasta loppkuupidev (informatiivne)

Pievi — kasutatavate puhkusepdevade arv selle aasta eest

Riiklikuid piihi — riiklikute piihade arv puhkuse perioodil

Aasta jaidk — selle aasta puhkusepédevade jadk  Kui sisestatakse puudumise tiiiip,
mis on registreeritud Lausendamises puhkuse puudumise tiilibiks,

Brutosumma - Puudumise kaardil Brutosumma infot ei kuvata

v) Standard Books Standard ERP

by excellent
Excellent Business Solutions Eesti AS
Ulemiste City, Tallinn
Tugiliin: 669 1111 / miiiik: 669 1113
www.excellent.ee



70

excellent

Kommentaar - kommentaari vili

Operatsioonid > Vaata puhkusearvestuse arvestuskdiku - voimalik vaadata, kuidas
puhkusetasu arvestus programmi poolt vilja arvutatakse (vt tipsemalt punkt 3.5)

< | D v Koosta v AR @
| Vaata haigushivitise arvutuskaiku H - -
e T e e e E T pdevad  Puhkuse péevad
Number 200022 Too6taja kood 71 Kinnita
Lepingu nr. 200013 Eesnimi Rasmus Planeeritud
Puudumise tlilip PUHKUS Perenimi Blomkvist
Alguskp. 22.06.2020 To6péevi
LSppkp. 28.06.2020 Kalendrip&evi
Objekt Arvestuse nr.

Kommentaar 1

Kommentaar 2

2.6.2. Uuele tootajale puhkusetasu arvutamine

TLS § 70 (1): POHIPUHKUSE AJAL peab arvestama keskmise todtasu médruse jirgi
- 2 vdimalust: vastavalt reeglile, kas keskmise kalendripdevatasu alusel voi tootasu
nsailitamise® jargi ehk vastavalt to6lepingus méargitud tasule.

Kui toole tulnud téotajale on juba 1 Arvestuse kaart programmis koostatud ja kinnitatud
(tootasu arvestatud), rakendatakse puhkusetasu arvestamisel keskmist kalendripdeva
tasu.

Kuid kui Tootajale ei ole veel lihtegi Arvestuse kaarti koostatud, siis rakendatakse
Standard Booksis palga sdilitamise meetodit.

Palga siilitamine (kui puuduvad palgaarvestuse kaardid):

Kui Tootajale ei ole koostatud eelnevalt mitte iihtegi Arvestuse kaarti ehk tegemist on
uue Tootajaga ning Tootajale koostatakse Puudumise kaart, siis programm vaatab
Toolepingult  todtasu  ja kasutab  palga  "sdilitamise"  mitte Kkeskmise
kalendripéevatasu arvestamise meetodit:

» Toolepingul mérgitud kuupalgaks brutotasu 1600,00€ ja To6leping algas
10.02.2020 ja iihtegi Arvestuse kaarti ei ole koostatud. Todtaja viibis
puhkusel 26.02.20-27.02.20. Antud olukorras kasutatakse puhkusearvestuse
puhul palga séilitamist ehk arvutatakse Tootajale 1 toopéeva tasu ja
voetakse see aluseks puhkusetasu arvestamisel.

= Palga siilitamise néide: veebruari kuus 2020 aastal oli 29 kalendripdeva (79
toopdeva ja 1 riiklik piiha). Selle To6lepingu néite puhul on iihe tdopdeva
tasu 1600 brutotasu/19 todpievaga = 84,21€. Todtaja viibis puhkusel
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26.02.20-27.02.20, seega puhkusearvestuse kaardil tuleks Puhkuse tasuliigiga
reale tariif = 84,21, kogus = 2 ja kokku = 84,21*2=168,21€. Ehk T66taja saab
puhkusepieva eest sama tasu kui siis kui ta oleks t661 viibinud.

= Kui Too6taja ei ole kuupalgaline vaid talle arvestatakse palka Tooajatabeli
jargi ja Toolepingul on kirjas tunnitasu, siis antud néitega olukorras, kus
tootaja tuli todle ja vottis samal kuul kohe puhkust ja To6lepingul on
tunnihind veerus summa = 10,00€, siis arvestatakse 1 toopaev = 8h ehk
puhkusetasu arvestuse kaardile tuleb puhkuse pédeva kohta tariif=10€, kogus
=8, kokku = 10*8=80,00€. Kahe puhkusepieva puhul tariif= 10, kogus =2*8

ja kokku 10*16=160€

= Kui Too6taja ei ole kuupalgaline vaid talle arvestatakse palka Tiikitootabeli
jérgi, siis programm ei arvesta sellisele uuele tootajale puhkusetasu, kellel
puuduvad varasemad arvestuse kaardid.

2.6.3. Planeeritud puudumiste koostamine

Eesmaérgiks on lihtsustada planeeritud puhkuste voi muude planeeritud puudumiste puhul

Puudumise kaartide sisestamine/koostamine.

Uus seadistus > Numbriseeriad — planeeritud puudumised

Vaimalik erinevatele perioodide kohta méérata erinevad numbriseeriad Planeeritud puudumiste

kaartidele.

Uus seadistus > Planeeritud puudumised

Moodul Palk > Seadistused > "Planeeritud puudumised"

Seadistusse on voimalik sisestada planeeritud puudumised erinevate tdotajate ning erinevate

puudumise tiitipide kohta.

Seadistuse pdis:

Kommentaar - vaba teksti vili

"Kinnita" checkbox
"Arvestatud" checkbox

Maatriksi veerud:
Tooleping

Algus kp

Lopp kp
Puudumise tiitip
Puudumise nr
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[ ] [ ] demo palk: Planeeritud puudumised: Vaata
< > Koosta Ay :'C {&/\
Number 201 Kuupédev 21.08.2020 Kinnita
Kommentaar Arvestatud
Lepingu nr.  Algus kp. Lopp kp. Puudumise tlilp Puudumise nr.
1 200014 03.08.2020 09.08.2020 PUHKUS
2 200014 10.08.2020 10.08.2020 TOOVOIM

3
a
5

Planeeritud puudumised > Operatsioonid > ,,Koosta puudumised*

"Koosta puudumised" hooldusfunktsioon on olemas nii 'Sirvi' aknas kui ka 'Vaata' aknas.
Hooldusfunktsiooni on véimalik kdivitada ainult siis, kui "Planeeritud puudumised" kaart on
kinnitatud.

Kéivitades "Koosta puudumised" koostatakse iga rea kohta uus Puudumise kaart, millel on
margitud "Planeeritud" checkbox.
Puudumise kaart tdidetakse jargnevalt:

Puudumise vaheleht
Nr - jirgmine vaba nr
Lepingu nr - "Planeeritud puudumised" kaardilt To6lepingu nr
Tootaja kood - Toolepingu pealt To6taja kood
Eesnimi - To6lepingult eesnimi
Perenimi - T66lepingult perenimi
Alguskp - "planeeritud puudumised" kaardilt "alguskp"
Loppkp - "planeeritud puudumised" kaardilt "16ppkp"
Toopéevi - algus kuni 16ppkp vahemikus todpdevade arv
Kalendripievi - algus kuni 16ppkp vahemikus kalendripdevade arv
Objekt - toolepingu pealt Objekt

Haiguspdevad vaheleht
Taidetakse ainult juhul, kui "planeeritud puudumised" tabelis on puudumise tiiiibiks
sama HAIGUS tiilip, mis méiératud "Lausendamine, palk" > Haiguse puudumise tiiiip.
Tasustamata haiguspédevi, To6andja poolt tasustatud haiguspaevi, Haigekassa poolt
tasustatud haiguspéevi arvutatakse nagu standardis (vottes arvesse algus ja [oppkp
ning seadistust Lausendamine, palk > Haiguspdevad).

Puhkusepdevad vaheleht
Téidetakse ainult juhul, kui "planeeritud puudumised" tabelis on puudumise tiiiibiks
sama PUHKUS tiiiip, mis méératud tootaja To6lepingu kaardil "Puhkuse puudumise
tiitip" valjal.
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Puhkuse pédevade vaheleht tdidetakse sel juhul nagu standardis PUHKUSE puudumise
sisestamisel.

Aasta - Puhkusereservi seadistusest esimene aktiivne aasta

Alguskp Puudumise kaardilt Alguskp

Loppkp Puudumise kaardilt Loppkp

Pievi Alguskp kuni Loppkp miinus riiklikud piihad

Riiklikuid piihi Riiklikute piihade arv Alguskp kuni Loppkp vahemikus

Aasta jiadk "Puhkuse saldod" seadistuses miédratud "Aasta jaak" miinus "Pdevi"
puudumise kaardilt.

Brutosumma - tiihi

Kommentaar - tiihi

Kui Puudumise kaardid on koostatud, uuendatakse "Planeeritud puudumised" seadistust,
lisades iga rea 10ppu konkreetse "Puudumise nr".

Kui koostatud Puudumise kaart kustutatakse, eemaldatakse seadistusest "Puudumise nr".
Juhul, kui "Puudumised" kaart kinnitatakse, uuendatakse "Planeeritud puudumised" seadistuses
"Kinnitatud" lahtrit ning lisatakse "Kinnitatud".

Kui Puudumise kaardilt "kinnitatud" linnuke eemaldatakse, eemaldatakse ka seadistusest
"Planeeritud puudumised" vastava puudumise "Kinnitatud" veerust "Kinnitatud" mérge.

Uus aruanne ,,Planeeritud puudumised*

Moodul Palk > Aruanded > "Planeeritud puudumised"

Aruanne sarnaneb olemasoleva aruandega "Puudumised", kus kuvatakse kdik Puudumise
kaardid, mis vastavad mddramisakna valikule. Ainuke erinevus on selles, et "Planeeritud
puudumised" aruandesse kuvatakse Puudumised, millel on mérgitud "Planeeritud" checkbox.

Mdidramisaken:
Periood
Tooleping
RadioButtonid:
Ainult planeeritud (vaikimisi mérgitud)
Planeeritud ja kinnitatud - sellisel juhul kuvatakse ka Puudumised, millel on
molemad linnukesed "Planeeritud" ja "Kinnitatud"

Aruande veerud:

Puudumise nr. Too6taja kood Lep. nr. Nimi Objekt P. tiilip Kalendripdevi  Toopéevi Puudumise periood
1601 2 3 Annika Ainus PUHKUS 20 20 01.06.2019 : 20.06.2019
1602 3 4 Kaido Kerge PUHKUS 11 11 05.06.2019 : 15.06.2019
1603 5 Mait Aedmaa PPUHKUS 7 7 15.07.2019 : 21.07.2019
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2.7. Tukitood

Tiikitoode kaardi sisestamiseks peavad sisestatud olema Tiikitdo liigid. Erinevad Tiikitoode
liigid tuleb siduda erinevate Tasuliikidega Tiikit66 kaardil.

Kui Arvestuskaardile soovitakse tuua ainult iiks rida Tiikitdo, siis voib koik Tiikitoo liigid
siduda tasuliigiga Tiikit60.

Kui erinevatel Tootajatel on sisuliselt sama t60 erineva tariifiga, siis vOib kasutada sama
Tiikitoo liiki.

Tiikitoo tabelid sisestatakse Tiikitdo liigi kohta.

Tukitoo tabelite sisestamise intervall voib olla iga pdeva, iga nddala voi iga kuu kohta.
Arvestuse koostamisel voetakse arvesse koik antud perioodis olevad kinnitatud Tiikit66 tabelid.

Kui Tiikitoo eest on todtasu juba vélja arvutatud, siis veergu ,,Arvestuse nr.“ tuleb vastava
Arvestuse kaardi number.

@@ demo palk: Tiikit6o: Vaata
< > @~ Koosta v A RO@
Number 200022 Kuupdev 31.10.2021 Objekt UUS Kinnita
Tikitdo liik TK Kommentaar Tikitéo
Lepingu nr.  Ameti kood Eesnimi Perenimi Tariif Kogus Brutosumma Objekt Arvestuse nr.
1 200029 2 Fred Kass 450 100,00 450,00 uus
2 200033 2 Koond Amis 5,20 98,00 509,60 uus
3
a
6
6
7
Pdis

Number - Tikit66 tabeli number, arvestades seadistusest "Numbriseeriad-Tikit66d"
jargmist vaba numbrit

Kuupieyv - Tiikitoo6 tabeli kuupéev

Objekt — Objekti vili

Tiikitoo liik - Tukitoo litk, mille kohta arvestust peetakse (iga Tiikitoo kohta  tuleb
sisestada eraldi Tiikit60 tabel)

Kommentaar - vaikimisi Tiikitoo liigi nimetus, voimalus késitsi muuta

Kinnita - ainult kinnitatud Tiikit66 tabelid voetaks palgaarvestuste koostamisel
arvesse

Maatriks
Lepingu nr - T66taja lepingu number, kelle kohta Tiikit66 kogused sisestatakse
Ameti kood - To6taja amet Toolepingult, sisestatakse automaatselt To6lepingult
Eesnimi - T66taja eesnimi Todlepingult, sisestatakse automaatselt Todlepingult
Perenimi - To6taja perenimi To6lepingult, sisestatakse automaatselt To6lepingult
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Tariif - Tiikitoo eest makstav tasu, seadistusest "Tiikitoo liigid"

Kogus - Tiikit66 kogus

Brutosumma - Tariif x Kogus

Objekt - kulukoht, kuhu konkreetse Tiikit66 ja Tootaja tasud registreeritakse
Arvestuse nr - tdidetakse automaatselt selle Arvestuse kaardi numbriga, millel
konkreetne tiikitoo on arvestatud.

Tiikitdo tabeli péisesse lisatud Objekt on vdimalik lisada automaatselt ridadele, kasutades
funktsiooni “Lisa pédise objekt ridadele”:

o0 demo palk: Tikitoo: Vaata
< > [l@x Koosta v A
Number 200022 Kuupdev 31.10.2021 Objekt TOO Kinnita
Tukitoo liik TK Kommentaar Tikitéo
Lepingu nr. Ameti kood Eesnimi Perenimi Tariif Kogus Brutosumma Objekt Arvestuse nr.

1 200029 2 Fred Kass 450 100,00 450,00 uus

2 200033 2 Koond Amis 520 98,00 509,60 uus

3
2.8. Tooajatabelid

Tooajatabel on vajalik tdita tunnitddliste puhul.

Uhe kuu kohta vdib sisestada mitu Todajatabelit.

Erinevad "To66tundide tiitibid" (pdevased tunnid, 66tunnid, iiletunnid jne) tuleb sisestada
Tooajatabelisse eraldi ridadena.

Igale reale tuleb sisestada Ctrl+Enteriga Too6tundide tiilip, to6tundide "Kogus" kuupdevade
kaupa voi ithe numbrina viljal "Tunde kokku".

Koostades Tooajatabelid 1édbi hoolduse “Koosta todajatabelid* voetakse arvesse ka tootaja
puudumised ehk kontrollitakse Puudumiste registrit ning tdhistatakse puudutud péevad
tdhtedega P (puhkus), H (haigus), M (muu).

[ X X ]
< > @
Number 200041 Kommentaar
Aasta 2021 Kuu 2
Lepingu nr. Amet Toatund. tilp Eesnimi
1200026 2 1 Rikardu
2 200028 3 1 Piisu

3

Excellent Business Solutions Eesti AS
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demo palk: Tédajatabel: Muuda

Koosta v Jita Salvesta N X
Objekt TOO Kinnita
Konteerimisgrupp
Perenimi Objekt 1 2 3 4 5 & 7 8 9 10 n 12 13 14 15 16
Roosa uus,T00 P P P P P P P 800 800 B00 800 800 800 800
Lind UUS,TOO 800 800 800 800 800 800 800 800 800 800 800 800
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[ X N ] demo palk: Todajatabel: Muuda
A Koosta v  Jita Salvesta A X
Number 200041 Kommentaar QObjekt TOQ Kinnita
Lapingu v, Amet Tobtund. tidp | Eesnimi Perenimi Objekt 1% 7 18 19 20 2 22 23 24 25 26 27 28 29 30 EL
2omozs 8 s e i w00 a5 890 (800 (800 800 800 | |80 800
L] : ] demo palk: Tobajatabel: Muuda
Koosta v  Jita Salvesta A X
o s 55, 800 400 800 800 800 800 400 400 800 800 60 a0 00 00 00 a0 800 500 800
Pdis
Number - To6ajatabeli number, arvestades seadistuses "Numbriseeriad-
Todoajatabelid" jargmist vaba numbrit
Kommentaar - vabalt sisestatav kommentaar T66ajatabeli kohta
Objekt — Objekti vili
Aasta - aasta, mille kohta Too6ajatabel sisestatakse
Kuu - kuu, mille kohta T60ajatabel sisestatakse
Kinnita - ainult kinnitatud To6ajatabelid voetakse palgaarvestuse koostamisel arvesse
Maatriks
A osa
Lepingu nr - Todtaja Toolepingu nr, kelle kohta todtunde sisestatakse
Amet - To6taja amet ToSlepingult, tdidetakse automaatselt To6lepingu  valimisel
Tootundide tiiiip - vali, milliste to6tatud tundide kohta kogust sisestatakse
(Ctrl+Enter valik)
Eesnimi - Tootaja eesnimi Toolepingult, tdidetakse automaatselt TL valimisel
Perenimi - To6taja perenimi Toolepingult, tdidetakse automaatselt TL ~ valimisel
Objekt - kulukoht, kuhu kantakse Tootundide ja To6tajaga seotud kulud (ei ole
kohustuslik)
Pievi kokku - arvutatakse automaatselt tootundide sisestamisel (informatiivne)
Tunde kokku - arvutatakse automaatselt 1-31 kuupédevade viljadelt voi voimalik tdita
ilma 1-31 kuupéevadele tunde jagamata
Arvestuse nr - tdidetakse automaatselt, millisel Arvestuse kaardil on T60ajatabeli
andmed arvesse voetud
B osa
Kuupievad 1-16 - kuu 1-16 pdevade tootatud tunnid
Cosa
Kuupievad 17-31 - kuu 17-31 paevade tdotatud tunnid
D osa

Kuupievad 1-31 — kuu 1-31 pédevade tootatud tunnid
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Koostades Todajatabelid ldbi hoolduse “Koosta tddajatabelid“ kontrollitakse todlepingu
ridadel objekti. Kui objekti ridadele mérgitud ei ole, siis kontrollitake to6lepingu péisest objekti
olemasolu ja lisatake see to0ajatabeli reale.

Tooajatabeli péisesse lisatud Objekt on voimalik lisada automaatselt ridadele, kasutades
funktsiooni “Lisa pidise objekt ridadele”:

L NN ] demo palk: TéGajatabel: Muuda
o~ Koosta v  Jita Salvesta A X

Number 200041 Kommentaar Objekt T00 Kinnits
Aasta 2021 Kuu 2 Konteerimisgrupp

Lepingu nr. Amet Tédtund. tiip Eesnimi Perenim Objekt Konteerimisgr... Péevi kokku Tunde kokku Arvestuse nr

1 200028 3 1 Paasu Lind uus,T00 19,00 162,00 210022
2

Tooajatabelid on voimalik sorteerida ja otsida ‘Sirvi’ aknas Numbri, Aasta, Kuu ja
Kommentaari jérgi.

0@ demo palk: Tooajatabelid: Sirvi

Q Koosta v
Number Aasta Kuu Kommentaar Kinnitatud
200028 2020 12 Detsembri tunnid W
200027 2020 " Novembri tunnid W
200026 2020 10 Oktoobri tunnid v

2.9. Dokumendid
Dokumendid registrit saate kasutada erinevate dokumentide vormistamiseks. Naiteks
puhkuseavaldus, lahkumisavaldus, ameti vahetus, tooreis jne.

Tootaja — valige tootaja kood, kelle kohta dokument koostatakse;

Tiiiip — valige dokumendi tiilip, mille olete seadistanud Palk > Seadistused > Dokumendi
tiitibid;

Tiiiibi alamkood — tiidetakse automaatselt, kui olete selle seadistanud Dokumendi tiiiipide
seadistuses, kuid seda on voimalik ka dokumendil késitsi muuta;

Pealkiri - tiidetakse automaatselt, kui olete selle seadistanud Dokumendi tiiiipide seadistuses,
kuid seda on voimalik ka dokumendil kasitsi muuta;

Kommentaar — siia saate sisestada vabatekstina kommentaari

Dok.mall - tdidetakse automaatselt, kui olete selle seadistanud Dokumendi tiitipide
seadistuses, kuid seda on voimalik ka dokumendil kisitsi muuta;

Isik — siia saate valida Isiku (Moodul Uldine > Registrid > Isikud);

Allkiri - vili tditub isiku valimisel isiku kaardil oleva nimega (Globaalse kasutaja puhul jaidb
vali tiihjaks);

v) Standard Books Standard ERP

by excellent
Excellent Business Solutions Eesti AS
Ulemiste City, Tallinn
Tugiliin: 669 1111 / miiiik: 669 1113
www.excellent.ee



excellent

78

Std.tekst - tdiidetakse automaatselt, kui olete selle seadistanud Dokumendi tiiiipide

seadistuses, kuid seda on voimalik ka dokumendil kéasitsi muuta;

Standardtekstid saate luua moodulis Kliendihaldus > Registrid > Standardtekstid ning
kasutada selleks Dokumendi véljasid seadistusest Palk > Seadistused > Dokumendi véljad,

lisades koodi kandiliste sulgude vahele.
Naiteks sellisel kujul loodud standardtekst:

® [&] palgatest: Standardtekst: Vaata
<2 Koosta v

Kood PUH
Kommentaar Puhkuseavaldus

Ettevotte juhatajale

Palun lubada [Eesnimi] [Perenimi] (i.k. [Isikukood] ) korralisele puhkusele perioodil [Alguskp1] kuni [Loppkp1].

Puhkusetasu maksta koos palgaga minu arveldusarvele [IBAN] [Pangakood] pangas.

Lugupidamisega
[Eesnimi] [Perenimi]

Dokumendil kuvatakse vdirtused vastavalt To6taja kaardile mérgitud andmetele.

o ® palgatest: Dokument: Vaata
C | > () v =y Ep Koosta v
Nr. 21 Kuupaev 31.03.2025 Number Alguskp. 14.04.2025
Loppkp. 20.04.2025
Tootaja Nimi
1 009 Anna Minna
2
3
a4
5

Info Tekst Lisavaljad

Taip PT Tiilibi alamkood PUHKUS Ava alamkaart Asets

Pealkiri Puhkuseavaldus

Kommentaar Soovin minna puhkama

S

Dok. mall PUHKUS

Isik ye,
Osakond STD

Std. tekst PUH
Allkiri

Kinnitamise hetkeseis Pole vajalik

Tekst Ettevbtte juhatajale

Palun lubada Anna Minna (i.k. 37910226524 ) korralisele puhkusele perioodil 14.04.2025 kuni 20.04.2025.

Puhkusetasu maksta koos palgaga minu arveldusarvele EE488800771007099333 LHV pangas.

Lugupidamisega
Anna Minna
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Ava alamkaart nupu alt avaneb puudumise kaart Dokumendil mérgitud puudumise tiiiibiga
(Tiitibi alamkood).

® palgatest: Puudumine: Vaata

< > O~ Koosta v A R&G

Puudumine Haiguspdevad Puhkuse pdevad

Number 250002 Tootaja kood 009 Kinnita
Lepingu nr. 10 Eesnimi Anna Planeeritud
Puudumise tiip PUHKUS Perenimi Minna
Alguskp. 14.04.2025 Toopaevi 4
Loéppkp. 20.04.2025 Kalendripdevi
Objekt NRV Arvestuse nr.
Konteerimisgrupp (osakond) STD Dokument 21

Kommentaar 1

Kommentaar 2

Puhkuse dokumenditiitibiga Dokumendi saab koostada ka Planeeritud puudumise kaardilt.

® ® palgatest: Planeeritud puudumised: Vaata
< > Ov Koosta v A X @
Number 250005 Kuupdev 15.04.2025 Konteerimisgrupp (osakond, Uus Planeeritud puudumised
Kommentaar _ Koopia ud

Kinnitamise hetkeseis Pole vajali Todiilesanne

Lepingu nr.  Algus kp. Lépp kp. Puudumise tidp Puudumised

2002025 23042025 PUMKUS X

W o N R W
o

- o = a2
NOOOeE WNDS O
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Sellega koostatakse Dokument, mille puudumise tiilip vastab seadistuses Dokumendi tiitibid
vahelehel B alamkoodi viljale margitud puudumise tiiiibile. Dokumendiga seotud puudumise

leiate Otseteede alt.

@ @ palgatest: Dokument: Vaata
<\ 2 @ v = Ep Koosta v A R O©
Nr. 23 Kuupdev 15.04.2025 Number Alguskp. 01.04.2025 Kinnita
Loppkp. 23.04.2025
Tootaja Nimi
1 009 Anna Minna
2
3
4
5

Info Tekst Lisavaljad

Tadp PT Tudbi alamkood PUHKUS Ava alamkaart Aseta tekst

Pealkiri Puhkuseavaldus

Kommentaar Puhkusetasu koos palgaga

Dok. mall PUHKUS Std. tekst PUH
Isik Allkiri
Osakond STD Kinnitamise hetkeseis Pole vajalik
Tekst
Tere

Palun lubada Anna Minna (i.k. 37910226524 ) korralisele puhkusele. Puhkusetasu ette ei soovi.
Puhkusetasu maksta koos palgaga minu arveldusarvele EE488800771007099333 LHV pangas.

Lugupidamisega
Anna Minna

Kui olete Dokumendil valinud tiilibiks Téoreis, siis Ava alamkaart nupu vajutamisel avaneb
Moodul Kulutused > Registrid > Kulutuse kaart to6tajale, kes oli Dokumendile valitud.
Valige kulutusele sobiv konto ning mérkige summa. Kulutusega seotud Dokumendi leiate

Otseteede alt.
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2.9.1 Wordi dokumendimallid Dokumentide registris
Dokumentide puhul on vdimalik kasutada ka Wordi dokumendimalle (Moodul Uldine >

Seadistused >Wordi dokumendimallide kirjeldused). Saate luua Wordi malli iga Dokumendi
tliibi kohta, mille olete lisanud seadistusse Dokumendi tiiiibid:

® palgatest: Wordi dokumendimalli kirjeldus: Vaata
Ca 18- @ v Koosta v AN X @

Kommentaar Dokumendid Puhkuseavaldus

Dokument Dokumendid

Filtreeri
Tiitp PT £

PT  Puhkuseavaldus

Keel Doku
PM Palga muutus

Puhk
TV  Toodvétuleping

LAH Lahkumisavaldus
AV Ameti vahetus
BO Boonus

LA Lahetus

O NODOD WN o

MUU  Muu

N za
2R =23 0
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3. ARUANDED

3.1. Palga valjamaksed

Aruanne kuvab vastavalt mddramisaknas valitule, kellele, mis Todlepingu ja Arvestuse alusel,
mis Tasuliiki ja kui palju on vilja makstud (neto/bruto summa).

O Uld demo: Mééra palga véljamaksed
Kaivita
Periood 01.01.2020:31.12.2020
Véljamakse nr.
Tootaja
To6leping
Tasumisviis
Konteerimisgrupp ;e
Grupeeri tootaja IGikes
Meedia
° Ekraanile Pdf
Printerisse Pdf ja E-mail
Faili Excel
Abilaud Printeri dialoog
Pdf vaade
o Vertikaalne
Horisontaalne
Mddramisaken
Periood - médira, mis perioodi kohta aruannet soovid vaadata (kui soovid iihe paeva
véljamakseid valida, siis sisesta periood nditeks 04.03.2020:04.03.2020)
Viljamakse nr - vali viljamakse nr valitud perioodis (kui jitad vdljamakse nr
tithjaks, kuvatakse aruanne koigi vdljamaksete kohta, mis mahuvad perioodi)
Tootaja - vali To6taja, kui soovid aruannet konkreetse To6taja kohta (kui jitad
Tootaja vilja tithjaks, kuvatakse aruanne kdigi Tootajate kohta)
Tooleping - vali To6leping, kui soovid aruannet konkreetse To6lepingu kohta (kui
jatad Toolepingu tiihjaks, kuvatakse aruanne koigi Tootajate kohta)
Tasumisviis - vali Tasumisviis, kui soovid aruannet konkreetse ~ Tasumisviisiga
tehtud Véljamakse kaartidest
Konteerimisgrupp - vali Konteerimisgrupp, kui soovid aruannet
konkreetsesse Konteerimisgruppi kuuluvate Too6tajate kohta
Checkbox

Grupeeri tootaja 16ikes — aruanne grupeeritakse esmalt tootaja 10ikes (tdhestikulises
jarjekorras) ja seejirel Viljamaksete kronoloogilises jarjekorras. NB! Voimalik
kasutada ainult siis, kui To6taja ja T60leping lahtrid jitta mééramisaknas tiihjaks.
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Palga viiljamaksed

Uus Ettevote

200069 01.09.2020
200070 01.09.2020
200072 01.09.2020
200077 01.09.2020
200060 01.09.2020
200060 01.09.2020
200078 01.09.2020
200078 01.09.2020

3.2. Palgaleht

200011

200122

31.08.2020
31.08.2020

31.08.2020

31.08.2020

31.08.2020
31.08.2020

31.08.2020
31.08.2020

&3

Standard Books by Excellent, triikitud: 23.08.2020 22:29
Periood: 01.09.2020 : 30.09.2020
Kaoik palga viiljamaksed

Koik toolepingud
Koik tootajad

Grupeeri tootaja loikes

Mart Haab PREEMIA 578,14 620,00
Mart Haab KT 0,00 0,00
TOOTAJA KOKKU: 578,14 620,00
Priit Oun PREEMIA 289,20 300,00
TOOTAJA KOKKU: 289,20 300,00
Hanna Rabarber PALK 102544 1 200,00
TOOTAJA KOKKU: 102544 1 200,00
Rasmus Blomkvist TT 820,61 934 40
Rasmus Blomkvist HAIGUS 23,87 29,84
TOOTAJA KOKKU: 844,48 964,24
Viivi Lennuk PALK 1141,12 1350,00
Viivi Lennuk AVANSSKP  -15424 -200,00
TOOTAJA KOKKU: 986,88 1 150,00
KOKKU: 933498 1103424

Aruande kiivitamisel otsitakse registrist Arvestused kinnitatud Arvestused, mis vastavad
madramisaknas sisestatud perioodile.

Mddramisaken

Periood - vali periood (vaikimis kuvatakse Uldine moodul - Seadistused -

"Aruannete perioodid" esimene rida)

Tootaja -saab valida Ctrl+Enteriga ning saab ka valikut médrata (vaikimisi tiihi)
Tooleping - saab valida Ctr+Enteriga (vaikimisi tiihi)

Arvestuse nr — saab sisestada konkreetse Arvestuse numbri
Objektid — voimalik méérata Ctrl+Enteriga Objekt voi Objektid (komaga eraldatuna)

Checkbox

K.a peatatud ja lopetatud toolepingud — aruandesse kaasatakse ka “Peatatud” voi
“Lopetatud” téolepingule tehtud arvestuskaardid
Kuva ainult villja maksmata arvestuskaardid — kuvatakse ainult vilja maksmata
arvestuskaardid, mis vastavad midramisaknas tehtud valikutele

Radiobutton

Arvestuse kuupieva alusel (vaikimisi tdidetud) - registrist otsitakse kdik

Arvestused, mille Arvestuse kuupéev (véli ,,Kuupdev Arvestuse peal) mahub
valitud perioodi
Viljamakse kuupéeva alusel - registrist otsitakse kdik Arvestused, mille
Viljamakse kuupiev (vili ,,Viljamakse kuupdev* Arvestuse peal) mahub
valitud perioodi

Radiobutton

Kokkuvote (vaikimisi tdidetud) - liiddetakse {ihes kuus tehtud Arvestused T6otaja

kohta
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Detailne - kuvatakse iga Arvestus eraldi (salvestades Excelisse kuvatakse ka iga
Tasuliik Arvestuse kaardil eraldi reana)

&R @ palgatest: Palgaleht
Ov & Q

Palgaleht Standard Books by Excellent, triikitud: 30.05.2025 10:06
Margem C OU Periood: 01.04.2025 : 30.04.2025
Tootaja kood: 009
Koik toolepingud
Arvestuse kuupieva alusel
Kokkuvote

Toéotaja kood Lep.nr.  Nimi Bruto Pens kindl Kinnip. tk. TM miin. TMVilja maksta Makstud Sots.maks Arvest. tk. '
009 10 Anna Minna 231600 138,96 37,06 0,00 42799 1 638,07 7392 76428 1933

Vilja maksta veerus kuvatakse koik arvestused, millele ei ole koostatud vdljamakse kaarti
médramisaknas valitud perioodis. Niiteks kui arvestuse kaardid on koostatud aprillikuu
perioodi kohta viljamaksega maikuus.

Makstud veerus kuvatakse koik arvestused, millele on koostatud véljamakse kaart
madramisaknas valitud perioodis. Niiteks kui arvestuse kaardid on koostatud aprillikuu
perioodi kohta véljamaksega aprillikuus.

Andmed grupeeritakse Tootaja + Tooleping kombinatsiooni alusel.
Iga kombinatsiooni kohta kuvatakse aruandesse eraldi rida.

@ @ palgatest: Palgaleht
© v = Q

Palgaleht Standard Books by Excellent, triikitud: 30.05.2025 10:06
Margem C OU Periood: 01.04.2025 : 30.04.2025
Tootaja kood: 009
Koik toolepingud
Arvestuse kuupiieva alusel
Detailne
Tootaja kood Lep.nr.  Nimi Arvest. nr. Bruto Pens kindl.Kinnip. tk. TM miin. TM Viilja maksta Makstud Sots.maks Arvest. tk.
009 10 Anna Minna 250023  2080,00 124,80 3328 0,00 384,38 153754 0,00 686,40 16,64
009 10 Anna Minna 250024 136,00 8,16 2,18 0,00 25,13 100,53 0,00 44 88 1,09
009 10 Anna Minna 250025 100,00 6,00 1,60 0,00 18,48 0,00 73,92 33,00 1,60
Kokku:  2316,00 138,96 37,06 0,00 42799 1 638,07 73,92 764,28 19,33

Detailne vaade - kui iihes kuus on To6tajale mitu Arvestuskaarti, siis kuvatakse need eraldi.

NB! Kui soovid ndha, mis Tasuliikidest koosneb Arvestuse bruto summa, siis salvesta
aruande Faili voi Excelisse.
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3.3. Palgasedel

Palgasedeli aruanne on vdimalik kéivitada otse Arvestuse kaardilt > Operatsioonid > Triiki
Palgasedel vai kéivitada eraldi aruanne Palgasedel.

Aruandes kuvatakse iga To6taja kohta valitud perioodis koostatud palgaarvestused. Arvestatud
Tasuliigid, T66taja maksud ja Téoandja maksud, bruto ja viljamakstav summa. Lisaks on
voimalik palgasedelil kuvada puhkusesaldot arvestusperioodi ja kalendriaasta 1opu seisuga.

Palgasedeli koostamine Arvestuse kaardilt:
Arvestuse kaart > Operatsioonid > Triiki palgasedel

® ® palktest: Arvestus: Vaata
<> @y & & Koosta v A%

Ava finantskanne

Trilki palgasedel ¢ 3L Kuupdev 31032024

\Y

Toolepingu nr. 200020 - Eesnimi Chuck Kinnita
Alguskp. 01.03.2024 Perenimi Norris Valjamakstud
Loppkp. 31.03.2024 Valjamakse kp. 01.04.2024

Palgasedeli koostamine aruandest:
Moodul Palk > Aruanded > Palgasedel

] palktest: Maara palgasedel

Kaivita

Periood 01.03.2024:31.03.2024 -
Tootaja

Tooleping
Objekt

Kuva puhkuse saldo arvestusperioodi I6pu seisuga
Kuva puhkuse saldo kalendriaasta I6pu seisuga
K.a peatatud ja Iopetatud toolepingud

Maéra
© Arvestuse kuupéeva alusel
Véljamakse kuupaeva alusel

Meedia
© Ekraanile Pdf
Printerisse Pdf ja E-mail
Faili Excel
Abilaud Printeri dialoog
Pdf vaade

© Vertikaalne
Horisontaalne

Mddramisaken
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Periood - miira periood, mille kohta Palgasedeli aruanne arvutatakse

Tootaja - vali Ctrl+Enteriga To6taja, kui soovid aruannet iihe T66taja kohta

Tooleping - vali Ctrl+Enteriga To6leping, kui soovid aruannet ithe T66lepingu kohta

Objekt - vali Ctrl+Enteriga Objekt, kui soovid aruannet {ihte Objekti kuuluvate
tootajate kohta

Palgasedelil on vdimalik kuvada ka todtaja puhkuse saldo arvestusperioodi ja kalendriaasta
16pu seisuga. Selle jaoks on vaja mérkida médramisaknas vastavad linnukesed ”Kuva puhkuse
saldo arvestusperioodi 10pu seisuga” ja ”Kuva puhkuse saldo kalendriaasta 16pu seisuga”.
Puhkuse saldo arvestusperioodi 10puga kuvab saldot médramisaknas valitud perioodi 16pu
seisuga.

Puhkuse saldol kuvatakse vaikimisi ka to6voimetuspensiondri puhkusepievad.

Lisaks on voimalik palgasedelit kuvada ka peatatud ja lopetatud tdolepingutele. Selle jaoks
tuleb mérkida midramisaknas linnuke ,,K.a peatatud ja lopetatud todlepingud®.

Miidira

Arvestuse kuupieva alusel (vaikimisi tdidetud) - registrist otsitakse kdik
Arvestused, mille Arvestuse kuupéev (véli ,,Kuupdev Arvestuse peal) mahub
valitud perioodi

Viljamakse kuupieva alusel - registrist otsitakse kdik Arvestused, mille
Viljamakse kuupéev (vili ,,Viljamakse kuupdev Arvestuse peal) mahub
valitud perioodi
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Pdiis

Tootaja kood: 82
Tootaja nimi:
Isikukood:

TASUD
Téotasu

TOOTAJA MAKSUD
Tulumaks

Téotaja tootuskindlus
Kogumispension 2%
Tulumaksuvaba miinimum

TOOANDJA MAKSUD
Sotsiaalmaks
Tooandja t66tuskindlustusmaks

Aasta

Té6lepingu nr.: 200020
2024

Puhkuse saldo 31.03.2024

Aasta

Toéolepingu nr.: 200020
2024

Puhkuse saldo 31.12.2024

Chuck Norris
35612160322

P. puudumise tiiiip

PUHKUS

Kokku:

P. puudumise tiiiip

PUHKUS
Kokku:

palktest: Palgasedel

Periood:
Arvestused perioodis:
Toopievi:

Tariif

90,00

Tariif

1 800,00

1 800,00
1 800,00

1 800,00
1 800,00

87

Q

Standard Books by Excellent, triikitud: 04.04.2024 13:51
Periood: 01.03.2024 : 31.03.2024

Toétaja kood: 82

Kaik todlepingud

Arvestuse kuupiieva alusel

Palgasedel puhkuse saldoga

Kuupiiev 31.03.2024

K.a. téovoimetus puhkusepiievad

01.03.2024 : 31.03.2024

nr. 240001

20 Tootatud pievi: 20
Kogus Neto Bruto
20,00 142149 1 800,00
% Summa
20,00 313,71
1,60 28,80
2,00 36,00
166,67
33,00 594,00
0,80 14,40
Arvestatud kokku: 1 800,00
Kinnipeetud kokku: 37851
Brutopalgast kinnipidamised: 0,00
Netopalgast kinnipidamised: 0,00
Viiljamakstav summa: 142149

Puhkusepiievi arvestatud ~ Kasutatud Aasta jiik Aecgumistihtacg ~ Staatus
7 0 7 31.12.2025 Aktiivne
7 0 7

Puhkusepievi arvestatud  Kasutatud Aasta jidk Aecgumistihtacg  Staatus
28 0 28 31.12.2025 Aktiivne
28 0 28

Tootaja kood - Tootaja kaardi kood

Tootaja nimi - to6taja nimi ToOtaja kaardilt

Isikukood - isikukood To6taja kaardilt
Periood - valitud periood
Arvestused perioodis - palgaarvestuse kaardid, mis mahuvad valitud perioodi
Toopéevi - toopdevi valitud perioodis
Tootatud péevi - Tootaja tootatud paevad valitud perioodis (t6Opdevad -

puudumised).

Maatriks
Tasud - valitud perioodis makstud erinevad Tasuliigid

Tootaja maksud - valitud perioodis kinnipeetud td6taja maksud
Tooandja maksud - valitud perioodis kinnipeetud to6andja maksud ja
Tulumaksuvaba miinimumi summa
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Jalus

Arvestatud kokku - kdik tasud kokku

Kinnipeetud kokku - kdik maksud kokku

Brutopalgast kinnipidamised — koik kinnipidamised tiilibiga “Bruto” kokku
Netopalgast kinnipidamised — koik kinnipidamised tiilibiga “Neto” kokku
Viljamakstav summa - arvestatud kokku - kinnipeetud kokku

3.4. Puhkuse saldo hetkeseis

Aruanne kuvab valitud kuupievaga saada olevaid puhkusepéevi ja nende aegumiskuupievasid
seadistusest "Puhkuse saldod". Aruannet saab vaadata ka mineviku kuupédevaga.

@ iild demo: Maara puhkuse saldo hetkeseis

Kaivita

Kuupdev 31.03.2024
Tootaja
Tooleping
Konteerimisgrupp | P
Puhkusepdevad todlepingu algusest

K.a. toovoimetus puhkusepaevad

Meedia

© Ekraanile Pdf
Printerisse Pdf ja E-mail
Faili Excel

Abilaud Printeri dialoog

Pdf vaade
© Vertikaalne
Horisontaalne

Mddramisaken

Kuupiey - vali, mis kuupdevaga puhkuse saldo hetkeseisu ndha soovid
Tootaja - vali Tootaja, kui soovid puhkuse saldo hetkeseisu néha iihe To6taja
Tooleping - vali To6taja, kui soovid puhkuse saldo hetkeseisu konkreetse
Too6lepingu kohta néha

Konteerimisgrupp - vali Konteerimisgrupp, kui soovid puhkuse saldo
ndha konkreetsesse Konteerimisgruppi kuuluvate To6tajate kohta

kohta

hetkeseisu

Checkbox

Puhkusepievad toolepingu algusest — aruandesse kuvatakse puhkusesaldod
todlepingu algusest peale, olenemata sellest, kas seadistuses “Puhkuse saldod” on
aasta puhkuse saldo aasta “Aktiivne” voi “Mitteaktiivne”.

K.a. toovoimetus puhkusepievad — aruandesse kuvatakse ka toovoimetuspensiondri
puhkusepievad
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® @ demo palk: Puhkuse saldo hetkeseis
v
Puhkuse saldo hetkeseis Standard Books by Excellent, triikitud: 18.01.2021 07:42
Uus Ettevote Tidtaja kood: 79
Kaik toblepingud
Kuupiev 15.01.2021
K.a. thovaimetus puhkusepievad
Aasta P. puudumise tiiiip Puhkusepéevi arvestatud Kasutatud Aasta jaik Aecgumistihtacg Staatus
9 Nelli Kask
Toédlepingu nr.: 200017
2020 PUHKUS 14 4 10 31.12.2021 Aktiivne
2021 PUHKUS 1 0 1 31.12.2022 Aktiivne
2020 TOOVOIM 4 3 1 31.12.2021 Suletud
2021 TOOVOIM 0 3 3 31052022  Aktiivne
Kokku: 19 10 9

3.5. Puhkusearvestuse arvutuskaik

Puhkuse registreerimisel on vdimalik kontrollida puhkusearvestuse arvutuskdiku ehk vaadata,
millised andmed (arvestused, algsaldo kaardid) ja puudumised on vdetud puhkusearvestuse
arvutamisel aluseks.

Puhkusearvestuse arvutuskiik avaneb:
1) Otse Puudumise kaardilt > Operatsioonid > “Vaata puhkusearvestuse arvutuskaiku”
2) Aruanne "Puhkusearvestuse arvutuskéik" (vajalik sisestada Puudumise nr ja
Viljamakse kp)

Kui Toolepingu kaardil ei ole mérgitud Puhkuse puudumise tiiiipi ning Todlepingu kaardi
maatriksis valitud pohitasuliigil on margitud ,,Piisitasu®, siis on vdimalik Puhkusearvestuse
arvutuskdigu aruandes ndha erinevaid arvestuse meetodeid Keskmine kalendripédeva tasu ja
Palga jatkumine. Selle jargi saab soovi korral teha to6tajale soodsama valiku.
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Puhkusearvestuse arvutuskiiik
Uus Ettevite

Taélepingu nr.: 200013 Rasmus Blomkvist

90

Standard Books by E

llent, triikitud: 18.08.2020 10:55
Puudumise nr.: 200017
Viiljamakse kp.: 21.06.2020

1. PUUDUMISE KAART

Puudumise nr. Puudumise tiiiip Puudumise liik Tasuliik Alguskp. Loppkp. Kalendripdevi Toopievi
200017 PUHKUS Puhkus PUHKUS 22.06.2020 28.06.2020 7 3
2. PERIOOD
Puhkusearvestuse kuu: 06 /2020
Puhkusearvestuse kuu kalendripdevi: 30
Puhkusearvestuse kuu toopievade norm: 20
Kuu/Aasta Kalendripievad Toopievad Riiklikud piihad
04 /2020 27 18 2
05 /2020 31 20 2
Kokku: 58 38 4
3. ALGSALDOD - TOOTASUD
Algsaldo nr. Kuu/Aasta Tobtasu
4, ALGSALDOD - PUUDUMISED
Algsaldo nr. Alguskp. Lappkp. Puudumise tiiiip Kalendripéevi puudutud Toopievi pundutud Riiklikud piihad
5. ARVESTUSED
Arvestuse nr. Alguskp. Lappkp. Tasuliik Puhkusearvestuse aluseks Piisitasu Tootasu
200088 04.04.2020 30.04.2020 1T JAH EI 105120
200088 04.04.2020 30.04.2020 O0T JAH EI 73,00
200090 01.05.2020 31.05.2020 T JAH EI 1 168,00
Kokku: 229220
Kokku puhkusearvestuse aluseks: 2129220
Kokku piisitasusid puhkusearvestuse aluseks: 0,00
6. PUUDUMISED
Puudumise nr. Alguskp. Loppkp. Puudumise tiitip Kalendripdevi puudutud Toopievi puudutud Riiklikud piihad
7. VALEM
Arvestuse meetod: ~ Keskmine kalendripéeva tasu (v.a. Riiklikud piihad)

Kalendripievi kokku (Punkt 2) — Riiklikud piihad (Punkt 2) = Puhkusearvestuse aluseks olevad pievad

58 -4 =54

(Algsaldod puudumised - Riiklikud piihad (Punkt 4)) + (Puudumised - Riiklikud piihad (Punkt 6)) = Puudumised kokku

©-0) + (0-0) = 0

Algsaldod tootasud (Punkt 3) + Tootasud puhkuse aluseks (Punkt 5) = T66tasud kokku

000 + 229220 = 229220

Tootasud kokku / (Puhkusearvestuse aluseks olevad pidevad - Puudumised kokku) = 1 Puhkuse pidev

229220 / (54 - 0) = 4245

1 Puhkuse pdev * (Puhkuse pdevade arv - Riiklikud piihad) = Puhkuse eest arvestatud summa

Kui Puud kaardi Puud
4245 * (7 -2) = 21225

1 Puhkuse pdev = 4245
Puhkuse eest arvestatud summa = 212,25
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7. VALEM
Arvestuse meetod: Keskmine kalendripdeva tasu (v.a. Riiklikud piihad)

Kalendripidevi kokku (Punkt 2) — Riiklikud piihad (Punkt 2) = Puhkusearvestuse aluseks olevad pdevad
184 - 7 =177

(Algsaldod puudumised - Riiklikud piihad (Punkt 4)) + (Puudumised - Riiklikud piihad (Punkt 6)) = Puudumised kokku
©-0) + (14-0) = 14

Algsaldod to6tasud (Punkt 3) + Toéotasud puhkuse aluseks (Punkt 5) = Té6tasud kokku
0,00 + 2000,00 = 2000,00

Too6tasud kokku / (Puhkusearvestuse aluseks olevad pdevad - Puudumised kokku) = 1 Puhkuse pdev
2000,00 / (177 - 14) = 12,27

1 Puhkuse pdev * (Puhkuse pdevade arv - Riiklikud piihad) = Puhkuse eest arvestatud summa
Kui Puudumise kaardi Puudumise tiiiip on erinev Té6lepingul olevast puhkuse Puudumise tiiiibist, siis on puhkusepéevade arvuks 0.
1227 * (3 -0) = 3681

1 Puhkuse pdev = 12,27
Puhkuse eest arvestatud summa = 36,81

Arvestuse meetod: Palga jitkumine

Puhkusearvestuse kuu téopievade norm (Punkt 2) = Puhkusearvestuse aluseks olevad pievad
21

Puhkuse téopdevi kokku (Punkt 1)
3

Toolepingu kaardil fikseeritud to6tasu tasuliigiga, millel on mirge Piisitasu.
2000,00

Piisitasu / Puhkusearvestuse aluseks olevad pdevad = 1 Puhkuse piev
2000,00 / 21 = 9524

1 Puhkuse pdev * Puhkuse toopidevade arv = Puhkuse eest arvestatud summa
Kui Puudumise kaardi Puudumise tiiiip on erinev T66lepingul olevast puhkuse Puudumise tiiiibist, siis on puhkusepdevade arvuks 0.
9524 * 3 = 285,72

1 Puhkuse pdev = 9524
Puhkuse eest arvestatud summa = 285,72

3.6. Haigushiivitise arvutuskaik

Haiguspdevade registreerimisel on vdimalik kontrollida haigushiivitise arvutuskédiku ehk
vaadata, millised andmed on voetud haigusrahade arvestusse.

Haigusraha arvutuskéik avaneb:
1) Otse Puudumise kaardilt > Operatsioonid > “Vaata haigushiivitise arvutuskdiku”
2) Aruanne "Haigushiivitise arvutuskiik" (vajalik sisestada Puudumise nr ja Viljamakse

kp)

Haigushiivitis arvutatakse Keskmise tootasu arvutamise vajaduse tekke kuule eelnenud kuue
kalendrikuu  jooksul tootaja teenitud toOtasust, mis on tootajale sissendutavaks
muutunud. Sissendutavaks muutunud tdhendab, et lepingus mérgitud palgapdev on saabunud.

Aruandes kuvatud arvutuskdigu kuvamisel on maiiravaks Moodul Palk > Secadistused >
Lausendamine , palk > tdidetud vili Palgapdev. Mirgitud kuupdeva voetakse arvesse
haigushiivituse arvutamisel.
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® {ild demo: Puudumine: Vaata
Caled, % v Koosta v AL X
i Vaata haigushiivitise arvutusk&iku 3H = -
Vaata puhkusearvestuse arvutuskaiku  $gp P&evad  Puhkuse paevad
Number 1604 Toobtaja kood 4 " Kinnita
Lepingu nr. 5 Eesnimi Mait Planeeritud
Puudumise tlip HAIGUS Perenimi Aedmaa
Alguskp. 15.06.2020 Too6paevi
Loppkp. 21.06.2020 Kalendripdevi
Objekt Arvestuse nr.

Kommentaar 1

Kommentaar 2

® ld demo: Maara haigushiivitise arvutuskaik

Kaivita

Haiguse puudumise nr. 1604
Véljamakse kuupdev 22.06.2020

Meedia
© Ekraanile Pdf
Printerisse Pdf ja E-mail
Faili Excel
Abilaud Printeri dialoog
Pdf vaade

© vertikaalne
Horisontaalne
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@) @ tld demo: Haigushiivitise arvutuskaik
v = Q
Haigushiivitise arvutuskiiik Standard Books by Excell triikitud: 17.07.2020 12:51

Excellent Business Solutions Eesti AS

Puudumise nr.: 1604
Viiljamakse kp.: 22.06.2020

Toolepingu nr.: 3 Mait Aedmaa
1. PUUDUMISE KAART
Puudumise nr. Puudumise tiitip Puudumise liik Tasuliik Alguskp. Lappkp. Kalendripdevi To6péevi
1604 HAIGUS Haigus HAIGUS 15.06.2020 21.06.2020 7 7
alates: kuni:
Tasustamata haiguspédevi: 3 15.06.2020 17.06.2020
Tooandja poolt tasustatud haiguspievi: 4 18.06.2020 21.06.2020
Haigekassa poolt tasustatud haiguspievi: 0
2. PERIOOD
Haigushiivitise arvestuse kuu: 06 /2020
Haigushiivitise arvestuse kuu kalendripdevi: 30
Haigushiivitise arvestuse kuu toépievade norm: 30
Kuu/Aasta Kalendripédevad Taopdevad
12 /2019 31 31
01 /2020 31 31
02 /2020 29 29
03 /2020 31 31
04 /2020 30 30
05 /2020 31 31
Kokku: 183 183
3. ALGSALDOD - TOOTASUD
Algsaldo nr. Kuu/Aasta Todtasu
4. ALGSALDOD - PUUDUMISED
Algsaldo nr. Alguskp. Loppkp. Puudumise tiiiip Kalendripéevi pundutud Toopievi puudutud
5. ARVESTUSED
Arvestuse nr. Alguskp. Loppkp. Tasuliik Haigushiivitise arvestuse aluseks Piisitasu Toétasu
1512 01.12.2019 31.12.2019 PALK JAH EI 125536
1511 01.01.2020 31.01.2020 PALK JAH EI 125536
1509 01.02.2020 29.02.2020 PALK JAH EI 1255,36
1506 01.03.2020 31.03.2020 PALK JAH EI 125536
1507 01.04.2020 30.04.2020 PALK JAH EI 125536
1510 01.05.2020 31.05.2020 PALK JAH EI 125536
Kokku: 7532,16
Kokku haigushiivitise arvestuse aluseks: 7532,16
Kokku piisitasusid haigushiivitise arvestuse aluseks: 0,00
6. PUUDUMISED
Puudumise nr. Alguskp. Lappkp. Puudumise tiitip Kalendripéevi puudutud Ts6pdevi pundutud
7. VALEM

Kalendripidevi kokku (Punkt 2) = Haigushiivitise arvestuse aluseks olevad pdevad

183

Algsaldod puudumised kalendripievadel (Punkt 4) + Puudumised kalendripidevadel (Punkt 6) = Puudumised kokku

0+0=0

Algsaldod todtasud (Punkt 3) + Tootasud haigushiivitise arvestuse aluseks (Punkt 5) = T66tasud kokku

000 + 7532,16 = 7532,16

Tootasud kokku / (Haigushiivitise arvestuse aluseks olevad pdevad - Puudumised kokku) * 70,00% = pieva tasu * 70,00% = 1 haiguspéeva tasu
7532,16 / (183 - 0) * 70,00% = 41,15 * 70,00% = 28,81

1 Haiguspiieva tasu * Téoandja poolt tasustatud haiguspiievade arv (Punkt 1) = Haiguse eest arvestatud summa
2881 * 4 = 11524

1 Haiguse piev = 2881
Haiguse eest arvestatud summa = 115,24
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3.7. Puhkusereserv
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Puhkusereservi aruannet kasutatakse aasta 10pus puhkusereservi inventeerimiseks.

@ iild demo: M&ira puhkusereserv

Kuupdev 31.12.2023
Tootaja
Toodleping
Toolepingu objekt

Konteerimisgrupp

Meedia
© Ekraanile Pdf
Printerisse Pdf ja E-mail
Faili Excel
Abilaud Printeri dialoog

Pdf vaade

© Vertikaalne
Horisontaalne

Mddramisaken

Kaivita

Kuupieyv - mis kuupéeva seisuga puhkusereservi aruanne kéivitatakse

Tootaja - vali Tootaja, kui soovid puhkusereservi aruannet iihe T66taja kohta
Tooleping -vali Todleping, kui soovid puhkusereservi aruannet iihe To6lepingu kohta
Toolepingu objekt — vali T66lepingu Objekt, kui soovid aruannet iihe Objekti alla

kuuluvate T66lepingute kohta

Konteerimisgrupp - vali Konteerimisgrupp, kui soovid puhkusereservi aruannet
iihte konteerimisgruppi kuuluvate tootajate kohta
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O] ® lld demo: Puhkusereserv

L v =

Puhkusereserv
Excellent Business Solutions Eesti AS

Puhkuse saldo nr,
2 Annika Ainus
Toblepingu nr.: 3 2
3 Kaido Kerge
Téolepingu nr.: 4 3
4 Mait Aedmaa
Tdélepingu nr.: 3 5
Toolepingu nr.: 8 8
3 Ave Ainus
Téolepingu nr.: 6 6
6 Eve Einus
Téélepingu nr.: 7 7
8 Kolmas Sammas
Toolepingu nr.. 10 7

Pul

95

Q

Standard Books by Excellent, triikitud: 17.07.2020 13:22

hkusepievi

Kaik todlepingud
Kuupiiev 31.12.2018

Kesk. kalendripdeva tasu ~ Kokku summa

51 5,56 283,56
&} 750 547,50
48 697 33456
0 697 33456
21 6,67 140,07
14 0,00 0,00
0 0,00 0,00
Brutotasu kokku: 1305,69
Sotsiaalmaks: 430,88
Toodandja tootuskindlustus: 1045
KOKKU: 174701

Toolepingu nr - To6taja To6lepingu nr

Tootaja nimi - To6taja nimi Toolepingu kaardilt

Puhkuse saldo nr - Puhkuse saldo kaardi number, mille alusel puhkusepdevad

kuvatakse

Puhkusepéevi - saadaolevaid puhkusepéevi valitud kuupéeva seisuga
Kesk. kalendripieva tasu - To6tasud kokku / (Puhkusearvestuse aluseks olevad

pidevad - Puudumised kokku)

Kokku summa - puhkusepéevi x kesk. kalendripideva tasu

Jalus

Brutotasu kokku - veeru "Kokku summa" ridade summa
Sotsiaalmaks — sotsiaalmaksu summa “Brutotasu kokku” summalt
Tooandja tootuskindlustus — tdoandja tootuskindlustuse summa “Brutotasu kokku”

summalt

KOKKU - Brutotasu kokku + sotsiaalmaks + todandja toStuskindlustus

NB! Aruannet on vdimalik vaadata mineviku kuupdevaga ka siis kui tulevastes perioodides on

puudumised sisestatud.

3.8. Puudumised

Ulevaate erinevate puudumiste kohta valitud perioodis annab aruanne "Puudumised".
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&3] Marianne: Maara puudumised

Kaivita

Periood 01.01.2024:31.12.2024 4
Puudumise tlilp
Tootaja
Téoleping
Objekt
K.a. suletud tootajad

K.a. mitteaktiivsed lepingud

Puudumise liik Seis
© Ara arvesta Kinnitatud
Puhkus Kinnitamata
Haigus
Peatamine
Muu
Meedia
© Ekraanile Pdf
Printerisse Pdf ja E-mail
Faili Excel
Abilaud Printeri dialoog
Pdf vaade

© Vertikaalne
Horisontaalne

Mddramisaken
Periood - periood, mille kohta aruannet soovid vdtta
Puudumise tiiiip - vali Ctrl+Enteriga Puudumise tiiiip, kui soovid aruannet
konkreetse puudumise tiiiibi kohta
Tootaja - vali Ctrl+Enteriga To6taja, kui soovid aruandes ndha konkreetse
Too6taja puudumisi perioodis
Tooleping - vali Ctrl+Enteriga To6leping, kui soovid ndha konkreetse =~ To6lepingu
kohta puudumisi
Objekt - vali Ctrl+Enteriga Objekt, kui soovid néha konkreetse Objektiga
seotud Tootajate puudumisi
Puudumise liik:
Ara arvesta - voetakse arvesse kdik Puudumise liigid
Puhkus - voetakse arvesse ainult "Puhkuse" liigiga puudumised
Haigus - voetakse arvesse ainult "Haiguse" liigiga puudumised
Peatamine - vdetakse arvesse ainult "Peatamine” liigiga puudumised
Muu - voetakse arvesse ainult "Muu" liigiga puudumised
(vt puudumise liikide kohta tépselt punkt 1.22)
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Seis:
Kinnitatud — vOetakse arvesse kinnitatud kaardid
Kinnitamata — voetakse arvesse kinnitamata kaardid
Checkboxid:
k.a suletud téotajad - aruandesse kuvatakse ka "Suletud" Too6tajad, kui muud
madramisaknas tehtud valikud sobivad
k.a mitteaktiivsed lepingud - aruandesse kuvatakse ka Todlepingud, mis on
maérgitud "Mitteaktiivseks", kui muud méaramisaknas tehtud valikud sobivad

#v @ Q
Puudumised Standard Books by Excellent, triikitud: 18.08.2020 10:59
Uus Ettevite Periood: 01.01.2020 : 31.12.2020

Koik todtajad

Kioik todlepingud

Kinnitatud

Puudumise nr. Tootaja kood Lep. nr. Nimi Objekt P. tiiiip Kalendripievi Toopdevi Puudumise periood
200001 1 190001 Mari Té6voimetu PUHKUS 7 5 03022020 : 09.02.2020
200005 1 190001 Mari Té6vdimetu PUHKUS 7 5 11.05.2020 : 17.05.2020
200006 10 190004 Minna Puhkus PUHKUS 7 5 04.05.2020 : 10.05.2020
200007 11 200006 Puhkuse Péev PUHKUS 12 10 13.04.2020 : 24.04.2020
200008 12 200007 Kertu Piike PUHKUS 7 5 17.02.2020 : 23.02.2020
200016 12 200007 Kertu Piike PUHKUS 7 3 22.06.2020 : 28.06.2020
200009 13 200008 Sigrid Sostar PUHKUS 7 5 27.01.2020 : 02.02.2020
200010 14 200009 Mart Maasikas PUHKUS 6 3 21.02.2020 : 26.02.2020
200002 2 200001 Kalle Lopparve HAIGUS 12 7 01.04.2020 : 12.04.2020
200003 4 200003 Sille Minisots HAIGUS 9 7 23.03.2020 : 31.03.2020
200019 4 200003 Sille Minisots PALGATA 8 6 01.07.2020 : 08.07.2020
200004 5 180001 Kairi Algsaldo PUHKUS 7 5 04.05.2020 : 10.05.2020
200011 68 190005 Mart Haab HAIGUS 10 8 05.02.2020 : 14.02.2020
200012 68 190005 Mart Haab PUHKUS 9 6 01.03.2020 : 09.03.2020
200013 68 190005 Mart Haab PUHKUS 8 5 10.04.2020 : 17.04.2020
200014 68 190005 Mart Haab PUHKUS 5 3 22.05.2020 : 26.05.2020
200015 70 200011 Hanna Rabarber HAIGUS 5 5 08.06.2020 : 12.06.2020
200017 71 200013 Rasmus Blomkvist PUHKUS 7 3 22.06.2020 : 28.06.2020
200018 71 200013 Rasmus Blomkvist HAIGUS 4 4 03.08.2020 : 06.08.2020
200020 77 200015 Kaisa Kinnipidamineneto PUHKUS 12 10 13.04.2020 : 24.04.2020

Puudumise nr - Puudumise kaardi nr

Tootaja kood - Puudumisel registreeritud Tootaja kood

Lep.nr- Puudumisel registreeritud Todlepingu nr

Nimi - To6taja nimi T66lepingult

Objekt - To6tajaga seotud Objekt

P.tiiiip - Puudumisel registreeritud "Puudumise tiiiip"

Kalendripievi - puudumise kestvus kalendripidevades

Toopievi - puudumise kestvus toopdevades

Puudumise periood - Puudumisel registreeritud periood (algkp:16ppkp)

3.9. Tooajatabelid
Aruandes koondatakse valitud kuus koostatud To6ajatabelid.

Mddramisaken
Aasta - valitud aasta (kohustuslik)
Kuu - valitud kuu (kohustuslik)
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Tootaja - vali To6taja, kui soovid Todajatabeleid konkreetse To6taja kohta
Tooleping - vali Todleping, kui soovid Tooajatabeleid konkreetse TL kohta
Tooajatabeli nr - sisesta T60ajatabeli nr, kui soovid aruannet konkreetse

Todoajatabeli kohta
Esitus

Kokkuvote - kokkuvotlik vaade, voimalik avada Standard Booksis

Detailne - tootatud tunnid kuupdevade 16ikes. Aruande ndgemiseks detailsena

tuleb

see avada Excelis vO0i salvestada Faili. Detailset aruannet on hea kasutada info

tootlemiseks.

Vaade: Kokkuvote:

Tébajatabelid

Uus Ettevite

Tootaja kood Téolepingu nr. Nimi

71 200013 Rasmus Blomkvist

Vaade: Detailne:

A B c D E F G
Tébtaja kood Tlepingu n Nimi Isikukood Tooajatabeli Pevi kokku Tunde kokku
7 200013 Rasmus Blor 39007043045 200023 2 184
200023 8

23 192

3.10. Tootaja ajalugu

Standard Books by Excellent, triikitud: 18.08.2020 11:01

Aasta: 2020
Kuu: 7
Kaik todtajad
Koik toolepingud
Kokkuvite
Isikukood Piéevi kokku Tunde kokku
39007043045 23,00 192,00
1 ) K L M N o P Q R
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
8 8 8 8 8 8 8

Tootaja ajaloo aruandes kuvatakse igale Tootajale tehtud Arvestused ja Viljamaksed valitud

perioodis.
@ ild demo: Mdara tootaja ajalugu
Kaivita
Periood 01.01.2023:31.12.2023
Toéotaja >
Tooleping

Konteerimisgrupp

K.a. suletud tootajad

K.a. mitteaktiivsed lepingud

Meedia

© Ekraanile Pdf
Printerisse Pdf ja E-mail
Faili Excel
Abilaud Printeri dialoog

Pdf vaade

© Vertikaalne
Horisontaalne
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Tibtaja ajalugu Standard Books by Excellent, triikitud: 18.08.2020 11:03
Uus Ettevite Periood: 01.01.2020 : 31.12.2020
Todtaja kood: 12
Koik tévlepingud
12 Kertu Piike
Kande kp. Tiiiip Number Deebet Kreedit
To6lepingu nr.: 200007
Algsaldo 0,00
29.02.2020 Arvestamine 200060 554,60 554,60
29.02.2020 Arvestamine 200061 100921 156381
01.03.2020 Viljamaksmine 200036 554,60 100921
01.03.2020 Viiljamaksmine 200036 1 009,21 0,00
31.03.2020 Arvestamine 200082 128948 128948
01.04.2020 Viljamaksmine 200050 128948 0,00
30.04.2020 Arvestamine 200084 135548 135548
01.05.2020 Viljamaksmine 200052 127836 77,12
01.05.2020 Viiljamaksmine 200052 77,12 0,00
31.05.2020 Arvestamine 200085 128948 128948
01.06.2020 Viiljamaksmine 200053 128948 0,00
30.06.2020 Arvestamine 200086 113105 113105
30.06.2020 Arvestamine 200087 184,06 1315,11
01.07.2020 Viljamaksmine 200054 113105 184,06
01.07.2020 Viljamaksmine 200054 184,06 0,00
TOOLEPING KOKKU Kokku: 681336 681336 0,00
Muutus 0,00
Loppsaldo 0,00
TOOTAJA KOKKU Algsaldo 0.00
Kokku: 681336 681336 0,00
Muutus 0,00
Loppsaldo 0,00

3.11.Vorm TSD

Tulu- ja sotsiaalmaksu, kohustusliku kogumispensioni makse ja tddtuskindlustusmakse
deklaratsioon aruande kujul.

Hea kasutada enne TSD deklaratsiooni esitamist vOi saata otse liidestusega e-Maksuametisse.
Samuti saab TSD ekspordi koostada otse aruande pealt (TSD eksport maksuametile vt punkt
4.2).

Kui teil on aktiveeritud pangaliides ja TSD saatmine, siis saate lihtsalt saata TSD nii
kinnitamata kui kinnitatud kujul maksuametisse.

Lisaks saate saata panka tasumisele kuuluva summa. Selle jaoks on vajalik seadistuse ,,TSD
makse saaja tditmine®.
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@ @ testb: Vorm TSD

©v = Q
Vorm TSD Standard Books by Excellent, triikitud: 28.10.2024 14:28
Mar OU Aasta: 2024

Kuu: 8

Koosta TSD eksport

Saada TSD Maksuameti portaali
Saada panka
MAKSU- JA TOLLIAMETI PIIRKONDLIK MAKSUKESKUS
MAKSUKOHUSTUSLANE
Mar OU
Kentmanni tn 8b Reg.nr. 10877000
Kesklinna linnaosa Telefon +37253949009
Tallinn E-mail
TULU- JA SOTSIAALMAKSU NING KOHUSTUSLIKU KOGUMISPENSIONI
JATOOTUSKINDLUSTUSE MAKSETE DEKLARATSIOON
1. Arvestatud sotsiaalmaks 297,00
2. Kinnipeetud tulumaks 173,52
3 iaalmak k d viljamaksed 900,00
4. Kinni d ts6tuskindl k 14,40
5. Arvestatud to6tuskindlustusmakse 720
6. Kohustusliku i ioni makse ja tiiendav si K 18,00
LISA 1
MR - maksustav riik (1050).
OTM - osalise tédaja méir (1040).
1070 - to6voimetuspensioniiri osa, millelt maksab sotsiaalmaksu riik.
1090 - iaalmak k viiljamakse dus seoses iaalmak iinil koh
VML - viljamakse liik (1020).
1030 - brutosumma.
1060 - sotsiaalmaksuga maksustatav viljamakse.
1100 - sotsiaalmaks.
1110 - kinni d kok liku k i ioni makse.
1120 - té6tuskindl k ! viiljamakse.
1130 - ki indl
1140 - t65andi
MVTL - tulumaksu kinnipidamisel maha arvatud mak ba tulu liik (1150).
1160 - tulumaksu kinnipidamisel maha arvatud maksuvaba tulu summa.
1170 - kinnipeetud tulumaks.
Isikukood Nimi MR OTM 1070 1090 VML 1030 1060 1100 1110 1120 1130 1140 MVTL 1160 1170
1 48310100210 Tootaja Haigusleht
100 000 000 10 90000 900,00 29700 1800 90000 1440 720 610 000 17352
0,00 000 900,00 900,00 297,00 1800 90000 1440 720 000 17352
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® [ testb: Vorm TSD
O~ & Q

Yorm TSD Standard Books by Excellent, triikitud: 28.10.2024 14:28

Mar OU Aasta: 2024
Kuu: 8

LISA4

Eluasemekulude tiielik v6i osaline katmine

Kindlustusmaksete tasumine, kui selline kohustus ei ole ette nihtud seadusega

Isikliku sdid 8850 k ise eest hiivitise maksmine iile piirmiitira

Tobandja soid k ise voimaldamine 166-, ameti- vdi istusiil voi todandj 145,00

ettevotlusega mitteseotud tegevuseks

Tobandja sdiduki v8i muu vara tasuta vdi soodushi dmine t86-, ameti- v&i 150,00

i vbi tidandja ettevitlusega d tegevuseks

Loobumine rahalise ndude sissendudmisest

Tasemedppe ja tiienduskoolituse kulude katmine

Kul d itajate tervise edend

Muud erisoodustused

LISA S

Tehtud kingitused ja annetused (villja arvatud koodiga 5010 nimetatud isikutele tehtud kingitused ja 0,00

annetused)

TuMS § 11 lGikes 1 nimetatud nimekirja kantud isikule voi § 11 16ikes 10 nimetatud muus Eurcopa

Maijanduspiirkonna lepinguriigis asutatud iihingule tehtud kingitused ja annetused

Kiilaliste voi koostadpartnerite toitlustamise, transpordi, majutamise voi meelelahutusega seotud 0,00

kulud

LISA6

Seaduse alusel midratud trahvid ja sunniraha 0,00

Maksukorralduse seaduse alusel tasutud intressid 0,00

iksjalt erikonfisk itud vara

Korgendatud miiiira jirgi tasutud keskkonnatasu voi tekitatud kahju hiivitamise tasu

Pistis ja altkiemaks

Mittetulundusiihingutele, milles osalemine ei ole ettevitlusega seotud, tasutud sisseastumis- ja

liikkmemaksud

Puuduva vai nd ! va algdok di alusel tehtud viiljamaksed 0,00

Kulud voi viljamaksed ettevotlusega mitteseotud kohustuste tiitmiscks

LISA 1 - residendist fiilisilistele isikutele tehtud viljamaksed, kinnipeetud tulumaks,
kohustusliku kogumispensioni makse ja tootuskindlustusmakse ning arvutatud sotsiaalmaks ja
tooandja tootuskindlustusmakse.

LISA 2 - mitteresidendist fiilisilistele voi juriidilistele isikutele tehtud véljamaksed, kinnipeetud
tulumaks ja téotuskindlustusmakse ning arvutatud sotsiaalmaks ja tootuskindlustusmakse.

LISAD 4, 5, 6 — erisoodustused, esinduskulud, kingitused ja annetused ja muud lisades
ndidatud kulud voi véljamaksed. Siin lisades kuvatakse summad kui on tdidetud seadistus
,Vorm TSD lisad* (Vt. Punkt 1.32). Kui seadistus tédidetud ei ole, siis kuvatakse tithjad read
ilma nullideta.
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3.12. Tasuliikide aruanne

Mddramisaken

Esitus

Mdaara

Periood — vali periood, mille kohta aruannet soovid votta.

Tasuliik — vali Tasuliik, kui soovid aruannet konkreetse Tasuliigi kohta

Objekt — vali Objekt, kui soovid aruannet konkreetse Objektiga seotud todtaja kohta
Tootaja - vali To6taja, kui soovid aruannet konkreetse To6taja kohta

Checkbox Niita kinnipidamisi (neto) — kui valik on mérgitud, siis kuvatakse
aruandes eraldi veerus ka tasuliigid, mille tasuliigi tiilip on Kinnipidamine (neto)

Kokkuvdte — kuvatakse koikidele Tootajale tasutud Tasuliigid summeeritult perioodi
kohta
Detailne (vaikimisi) - kuvatakse Tootajatele makstud Tasuliigid detailselt

Arvestuse kuupieva alusel (vaikimisi tdidetud) - otsitakse kdik Arvestused, mille
Arvestuse kuupdev (vili ,,Kuupédev* Arvestuse peal) mahub valitud perioodi
Viljamakse kuupieva alusel - otsitakse koik Arvestused, mille Véljamakse
kuupdev (vili ,,Viljamakse kuupdev* Arvestuse peal) mahub valitud perioodi

3] uld demo: Maara tasuliikide aruanne

@ v Kaivita

Periood 01.01.2025:31.12.2025

Tasuliik
Objekt
Tootaja

Naita kinnipidamisi (neto)

Esitus Maara

Kokkuvote © Arvestuse kuupéeva alusel
© Detailne Valjamakse kuupdeva alusel
Meedia
© Ekraanile Pdf

Printerisse Pdf ja E-mail

Faili Excel

Abilaud Printeri dialoog
Pdf vaade

© Vertikaalne
Horisontaalne
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Kokkuvétlik vaade:
[ ] [ ] palgatest: Tasuliikide aruanne
@ v = Q

Tasuliikide aruanne Standard Books by Excellent, triikitud: 28.05.2025 11:48 .

Margem C OU Periood 01.01.2025 : 31.01.2025

Nimi Tasuliik Nimetus Bruto

Keskmine To6tasu PALK Too6tasu 2500,00
Summa 2500,00

Todtajale Soodsam PALK Tootasu 2000,00
Summa 2000,00

Vihenenud Toovoimega PALK Tootasu 1200,00
Summa 1200.00

Viihenenud Téovoimega ilma SM PALK Tootasu 1400,00
Summa 140000

Viihenenud T66voimega topelt PALK Toitasu 830,00
Summa 830,00

Viihenenud Toovoimega puhkus PALK Tootasu 140000
Summa 1400,00

Kohtutiiitur Tulumaks PALK Tootasu 100000
AUTOKOMP Autokompensatsioon 300,00
KOHTUTAITUR Kohtutiitur
KINNIPB Kinnipidamine bruto -971,00
KINNIPN Kinnipidamine neto
Summa 329,00
PALK Tootasu 10330,00
AUTOKOMP Autokompensatsioon 300,00
KOHTUTAITUR Kohtutditur
KINNIPB Kinnipidamine bruto -971,00
KINNIPN Kinnipidamine neto

KOKKU 9659,00
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Kokkuvotlik vaade kui CB Ndita kinnipidamisi (neto) on méargitud:

® [ palgatest: Tasuliikide aruanne
@~ = Q

Tasuliikide aruanne Standard Books by Excellent, triikitud: 28.05.2025 11:48
Margem C OU Periood 01.01.2025 : 31.01.2025
Nimi Tasuliik Nimetus Bruto Neto
Keskmine Tootasu PALK Tootasu 2500,00

Summa 2500,00 0,00
Tébtajale Soodsam PALK To6tasu 200000

Summa 2000,00 0,00
Vihenenud Td6vdimega PALK Toétasu 1200,00

Summa 1200,00 0,00
Vihenenud T66voimega ilma SM PALK Téibtasu 1400,00

Summa 140000 0,00
Vihenenud To6voimega topelt  PALK Todtasu 830,00

Summa 830,00 0,00
Viihenenud Té6voimega puhkus  PALK Téétasu 1400,00

Summa 140000 0,00
Kohtutditur Tulumaks PALK Todtasu 100000

AUTOKOMP Autokompensatsioon 300,00

KOHTUTAITUR Kohtutiitur 0,00

KINNIPB Kinnipidamine bruto -971,00

KINNIPN Kinnipidamine neto -100,00

Summa 329,00 -100,00

PALK Todtasu 10330,00

AUTOKOMP Autokompensatsioon 300,00

KOHTUTAITUR Kohtutiitur 0,00

KINNIPB Kinnipidamine bruto -971,00

KINNIPN Kinnipidamine neto -100,00
KOKKU 9659,00 -100,00
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Detailne vaade:

105

® ® palgatest: Tasuliikide aruanne
O~ = Q
Tasuliikide aruanne Standard Books by Excellent, triikitud: 28.05.2025 11:50
Margem C OU Periood 01.01.2025: 31.01.2025
Nimi Arvestuse kp. Tasuliik Nimetus Bruto
Keskmine Té6tasu 31.01.2025 PALK Téotasu 2500,00
Summa 250000
Kokku summa 2500,00
Tootajale Soodsam 31.01.2025 PALK Tootasu 2000,00
Summa 200000
Kokku summa 2000,00
Viihenenud Téévoimega 31.01.2025 PALK Taotasu 1200,00
Summa 1200,00
Kokku summa 1200,00
Vihenenud Té6voimega ilma SM
31.01.2025 PALK Téotasu 1400,00
Summa 1400,00
Kokku summa 1400,00
Viihenenud Té6voimega topelt31.01.2025 PALK Taotasu 830,00
Summa 830,00
Kokku summa 830,00
Vihenenud Té6voimega puhkus
31.01.2025 PALK Todtasu 1400,00
Summa 1400,00
Kokku summa 1400,00
Kohtutéitur Tulumaks 31.01.2025 PALK Taotasu 1000,00
31.01.2025 AUTOKOMP Autokompensatsioon 300,00
31.01.2025 KOHTUTAITUR Kohtutiitur
31.01.2025 KINNIPB Kinnipidamine bruto -971,00
31.01.2025 KINNIPN Kinnipidamine neto
Summa 329,00
Kokku summa 329,00
KOKKU 9659,00
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Detailne vaade kui CB Ndita kinnipidamisi (neto) on méargitud:

@ @ palgatest: Tasuliikide aruanne
© v = Q
Tasuliikide aruanne Standard Books by Excellent, triikitud: 28.05.2025 11:51
Margem C OU Periood 01.01.2025 : 31.01.2025
Nimi Arvestuse kp. Tasuliik Nimetus Bruto Neto
Keskmine Téotasu 31.01.2025 PALK Tootasu 2500,00
Summa 2500,00 0,00
Kokku summa 2500,00 0,00
Tootajale Soodsam 31.01.2025 PALK Tootasu 2000,00
Summa 2000,00 0,00
Kokku summa 2000,00 0,00
Vihenenud Té6voimega 31.01.2025 PALK Tootasu 1200,00
Summa 1200,00 0,00
Kokku summa 1200,00 0,00
Vihenenud Té6voimega ilma SM
31.01.2025 PALK Tootasu 1400,00
Summa 1400,00 0,00
Kokku summa 1400,00 0,00
Viihenenud Té6voimega topelt31.01.2025 PALK Tootasu 830,00
Summa 830,00 0,00
Kokku summa 830,00 0,00
Vihenenud T66voimega puhkus
31.01.2025 PALK Tootasu 1400,00
Summa 1400,00 0,00
Kokku summa 1400,00 0,00
Kohtutiitur Tulumaks 31.01.2025 PALK Tootasu 1000,00
31.01.2025 AUTOKOMP Autokompensatsioon 300,00
31.01.2025 KOHTUTAITUR Kohtutiitur 0,00
31.01.2025 KINNIPB Kinnipidamine bruto -971,00
31.01.2025 KINNIPN Kinnipidamine neto -100,00
Summa 329,00 -100,00
Kokku summa 329,00 -100,00
KOKKU 9659,00 -100,00

3.13. Tootasude prognoos
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Aruande eesmirk on kuvada veel vélja arvutamata td6tasude tulemust - nii palgaarvestuste kui
puhkusetasude arvestuste kaartide tulemust.

Aruande eelduseks on, et on sisestatud korrektsed Todlepingud ning perioodi kohta kinnitatud
jargmised kaardid - Puudumised, Avatud kanded, Tiikitootabelid (kui on kasutusel) ja

Tooajatabelid (kui on kasutusel).
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Mddramisaken
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Kaivita

Periood* 01.07.2020:31.07.2020 e
Tootaja

To6leping

To6lepingu objekt
Véljamakse kuupdev* 01.08.2020

Meedia

© Ekraanile
Printerisse
Faili
Abilaud

Pdf vaade

© vertikaalne
Horisontaalne

Pdf

Pdf ja E-mail

Excel

Printeri dialoog

Arvestuste periood - Ctrl+Enter valikuga avaneb aruannete perioodid. Aruannet saab
vaadata 1 kuu kohta (kohustuslik vili)

.o oo

Tootaja - Ctrl+Enter valikuga avaneb tootajate register.
Tooleping - Ctrl+Enter valikuga avaneb todlepingute register
Objekt - Ctrl+Enter valikuga avaneb Objektide register
Viljamakse kuupéev - Ctrl+Enter valikuga avaneb kalendri vaade ja saab sisestada
kuupideva (kohustuslik vili)

Tootasude prognoos
Uus Ettevite

Standard Books by Excellent, triikitud: 23.08.2020 22:32
Periood: 01.08.2020 : 31.08.2020

Kaoik tootajad

Koik toolepingud

Tootajakood Lep.nr.  Nimi Bruto Penskindl. Kinnip.tk. TM miin. ™ Neto Sots.maks Arvest. tk.
1 1 Kaur Kallermaa 3200,00 64,00 48,00 0,00 617,60 247040 1 056,00 25,60
11 11 Silver Tamm 1 300,00 26,00 20,80 444 44 161,75 109145 429,00 1040
12 12 Timo Test 2 100,00 42,00 33,60 0,00 404,88 1619,52 693,00 16,80
13 13 selge seott 1 500,00 30,00 24,00 333,33 22253 122347 495,00 12,00
14 14 Tuuli Kuld 1 500,00 30,00 16,00 333,33 224,13 122987 495,00 12,00
16 16 Sveta Palm 2 000,00 40,00 0,00 55,56 380,89 1579,11 660,00 16,00
17 17 Kiilli Testib 1 000,00 20,00 16,00 400,00 112,80 851,20 330,00 8,00
18 18 Miina Hérma 1700,00 34,00 27,20 222,22 283,32 135548 561,00 13,60
2 2 Tiiu Tool 165397 33,08 26,46 247,79 269,33 1325,10 545,81 13,23
3 3 Kristo Lill 900,00 18,00 14,40 400,00 93,52 774,08 297,00 720
4 4 Maris Vedur 900,00 18,00 14,40 300,00 113,52 754,08 297,00 720
S 5 Malle Tamm 575,52 11,51 9,21 500,00 10,96 197,68 189,92 4,60
6 6 Tiina Talu 1 000,00 20,00 16,00 400,00 112,80 851,20 330,00 8,00
8 8 Mihkel Kallas 375,00 7,50 6,00 361,50 0,00 361,50 165,00 3,00
9 9 Sille Sibul 1.200,00 24,00 19,20 400,00 151,36 100544 396,00 9,60
Kokku: 20 904 49 418,09 29127  4398,18 315939 16 689,58 6939,73 167,23
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3.14. Keskmine tootasu

Aruande eesmirk on kajastata valitud perioodil keskmist tootasu. Keskmise todtasu on alusel
makstakse Tootajatele erinevaid tasusid: nt haigusraha, puhkuseraha, Idpparve,
lapsehoolduspuhukus jne.

Mddramisaken:
[ N ] Palk: Mdara keskmine téotasu
Kaivita
Tootaja >
Todleping
Periood 01.01.2021:31.12.2021
Kuupdev
Normtunnid paevas
Arvestuse alus: Arvestuse meetod:
© Vviljamakse kaardid © Keskmine téépdevatasu
Arvestuse kaardid Keskmine kalendripdeva tasu

Meedia

© Ekraanile
Printerisse
Faili
Abilaud

Pdf vaade
© Vertikaalne

Keskmine tunnitasu

Pdf
Pdf ja E-mail
Excel

Printeri dialoog

Horisontaalne

Tootaja - Ctrl+Enter valikuga avaneb register To6tajad

Tooleping - Ctrl+Enter valikuga avaneb register Todlepingud

Kuupiev - Kuupéev tuleb méairata juhul, kui ei sisestata Periood véljale
perioodi. Ehk emb-kumb véli peab olema tdidetud - kuupdev voi periood.
Kui tdidetakse vili "Periood", siis Kuupéev viljal oleva kuupdevaga ei
arvestata.

Kui “Periood” vélja ei tdideta, siis “Kuupdev” viljale madratud kuupieva
puhul arvestab programm kuupéevast eelmise 6 kuu andmeid ja arvutab
keskmise tasu.

Periood - perioodi véli. Kui “Periood” vili on tdidetud, siis “Kuupédev” vilja ei
arvestata.

Aruanne arvestab keskmise tasu leidmisel perioodiga, mis on valitud
“Perioodi”

Normtunnid péievad - normtunnid pdevas. Sisesta juhul, kui soovid
médramisaknas valida ka valiku "Keskmine tunnitasu".
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Arvutuste alus:
Radiobutton valik: Viljamakse kaardid - automaatselt valitud
Radiobutton valik: Arvestuse kaardid

Arvestuse meetod:
Radiobutton valik: Keskmine toopievatasu > mddramisaknas

L N N J
©v =

automaatselt valitud.

109

Radiobutton valik: Keskmine kalendripédeva tasu > mddramisaknas

automaatne valik on tiihi.

Radiobutton valik: Keskmine tunnitasu > mddramisaknas automaatne

valik on tiihi.

PIIRATUD KASUTUS Arvestuse kaardid
Excellent Business Solutions Eesti AS

Palk: Arvestuse kaardid

Q

Standard Books by Excellent, triikitud: 15.01.2022 16:08

Koik toolepingud

Periood: 01.01.2021 : 31.12.2021

Keskmine toopievatasu: Viljamakse kaardid
Arvestuse meetod: Keskmine toopievatasu

Tootaja kood Toéolep.nr. Toéo6taja nimi
12 12 Timo Test
Kuu/Aasta Kalendripdevad Riiklikud piihad Toopaevad
01 /2021 31,00 1,00 20
02 /2021 28,00 1,00 19
03 /2021 31,00 0,00 23
04 /2021 30,00 2,00 21
05 /2021 31,00 2,00 21
06 /2021 30,00 2,00 20
07 /2021 31,00 0,00 22
08 /2021 31,00 1,00 21
09 /2021 30,00 0,00 22
10 /2021 31,00 0,00 21
11 /2021 30,00 0,00 22
12 /2021 31,00 3,00 22
Kokku: 365,00 48,00 254

Keskmine toopdevatasu = Perioodi to6tasu / tootaja todtatud paevade arv

6300,00 /254 =24 80

3.15. Koondamishiivitise aruanne

Periood
01.01.2021 : 31.12.2021

Tootatud toopaevad Arvestatud brutotasud  Viljamaksed perioodis

20 0,00
19 210000 180111
23 210000 180112
21 210000 180113
21 0,00
20 0,00
22 0,00
21 0,00
22 0,00
21 0,00
22 0,00
22 0,00
254 6300,00

Toolepingu tlesiitlemisel koondamise tottu maksab té6andja tdotajale hivitist todtaja lihe kuu
keskmise tootasu ulatuses. Kui todandja voi todtaja teatab lileslitlemisest ette vahem, kui on
seaduses sdtestatud voi kollektiivlepingus kokku lepitud, on to6tajal voi todandjal digus saada
hiivitist ulatuses, mida tal oleks olnud digus saada etteteatamistihtaja jargimisel.

Tooandjapoolsed etteteatamistihtajad ja hiivitised koondamisel on jargnevad:

Toosuhte kestus

Etteteatamisaeg
koondamisel

Excellent Business Solutions Eesti AS
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Tooandja makstav
koondamishiivitis
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vihem kui 1

aasta

1-5 aastat 30 kalendripdeva
5-10 aastat 60 kalendripdeva

10 ja enam aastat | 90 kalendripdeva

15 kalendripdeva

(reguleeritud to6lepingu seaduses)

1 kuu

1 kuu
1 kuu
1 kuu

Koondamishiivitis arvutatakse keskmise todpédevatasu alusel.

110

Etteteatamistihtaeg hakkab kulgema iilesiitlemisavalduse saamisele jargnevast péevast.
Naiteks, kui too6taja sai tlesiitlemisavalduse 1. jaanuaril, siis etteteatamistihtaega hakatakse

lugema 2. jaanuarist.

Kui téoandja ei jirgi seaduses sétestatud etteteatamistdhtaega, siis tuleb todtajale maksta
hiivitist keskmise toopdevatasu alusel nende toopdevade (E-R) eest, mis jddvad vidhem

etteteatatud aja sisse.

Mddramisaken:

Tootaja 90 >
Todleping )

Toolepingu objekt

Toolepingu 16ppkp.* 30.06.2021

Viimane toopaev* 30.06.2021

Esitus
Kokkuvote
© Detailne
Meedia
© Ekraanile Pdf

Printerisse Pdf ja E-mail

Faili Excel

Abilaud Printeri dialoog
Pdf vaade

© Vertikaalne
Horisontaalne

Kaivita

Tooleping - Ctrl+Enter valikuga avaneb “Todlepingute” register

Tootaja - Ctrl+Enter valikuga avaneb “To0tajate” register

Objekt toolepingu piisest- Ctrl+Enter valikuga avaneb “Objektide” register
Toolepingu 10ppkp* - kohustuslik vili. Kuupdeva mirkimisel arvestab aruanne
kuupédevaga, mis on siia madramisaknasse lisatud ega arvesta “Toolepingut” méargitud

“Loppkp”.
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Viimane toopiev* - kohustuslik vili. Selle pohjal arvutatakse vélja hiivitatavate
pdevade arv lisaks koondamistasule. (Juhul, kui ei soovita, et to6taja etteteatatud aja
oleks veel t661 vaid lahkuks paeva pealt).

Kui Lopetamise kp = Viimane to6péev, siis koondamistasule lisaks hiivitatavate
paevad arv on 0 ehk arvutatakse ainult Koondamishiivitis.

Radiobutton:
Kokkuvote — vaikimisi tiidetud.
Detailne - Radiobutton valik. Kuvab detailselt, mille pdhjal on koondamishiivitis vilja

arvutatud.
Kokkuvote:
O ) palk: Koondamishiivitis
Ov @ Q
Koondamishiivitis Standard Books by Excellent, triikitud: 24.11.2022 10:46
0 Tootaja kood: 9
Koik toolepingud
Viimane toopiev: 30.06.2022
Kokkuvote
Toéélep.nr. Too6taja nimi Toolep. alguskp. Toolep. 16ppkp. Toolep. kestvus (a.) Viimane toopéev
220001 Anna Minna 01.05.2022 15.07.2022 0 30.06.2022
Etteteatamise tihtaeg (kalendripdevad): 15 Hiivitatavate pdevade arv: 15 Koondamishiivitis: 1 499,99
Korrektne etteteatamise kp.: 30.06.2022 Keskmine toopédeva tasu: 49,18 Summa kokku: 2 237,69
Hiivitatud pédevade tasu: 737,70 Koosta Avatud kande kaardid

Kokkuvotvas vaates on lisatud funktsioon “Koosta Avatud kande kaardid”, mis koostab
automaatselt aruandes ndidatud andmete pohjal 2 avatud kande kaarti — iihe koondamishiivitise
jaoks ja teise etteteatamistasu jaoks. 2 kaarti on vajalik koostada, kuna hiivitiste puhul on
tegemist erinevate tasuliikidega, mille maksustamine on erinev (koondamishiivitiselt ei
arvestata ega peeta kinni tootuskindlustusmaksu). Avatud kande kaartidele saab ise valida
vastavad tasuliigid, mis antud olukorras kohalduvad.
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Koosta A X
Number 220004 Kuupdev 15.07.2022 Kinnita
Tasuliik ~ Kommentaar Arvestatud
Lepingu nr.  Ameti kood Eesnimi Perenimi Tariif Kogus Summa 2
1 220001 5 Anna Minna 1499,990 1,000 1499,990 e
2
3
4
5
) ® palk: Avatud kanne: Vaata
21> Koosta v AR @
Number 220005 Kuupaev 15.07.2022 Kinnita
Tasuliik _ ~ Kommentaar Arvestatud
Lepingu nr. Ameti kood Eesnimi Perenimi Tariif Kogus Summa B
1 220001 5 Anna Minna 49,180 15,000 737,700 12
2
3
4
5
6
7
8
9
10
n
12
13
14
15
16
17
Kokku 737,700
Detailne:

v) Standard Books Standard ERP

by excellent
Excellent Business Solutions Eesti AS
Ulemiste City, Tallinn

Tugiliin: 669 1111 / miiiik: 669 1113
www.excellent.ee



113

excellent

@ @ palk: Koondamishiivitis
© v = Q
Koondamishiivitis Standard Books by Excellent, triikitud: 24.11.2022 10:53
0 Tootaja kood: 9
Koik tédlepingud
Viimane toopiev: 30.06.2022
Detailne
Toolep.nr. Tootaja nimi Toolep. alguskp. Toolep. 16ppkp. Toolep. kestvus (a.) Viimane toopiev
220001 Anna Minna 01.05.2022 15.07.2022 0 30.06.2022
ETTETEATAMISE TAHTAEG
Toosuhte kestus Etteteatamisaeg koondamisel
vihem kui 1 aasta 15 kalendripdeva
Korrektne ise kp. = Lop ise kp. - El isetih pievade arv - 1 piev
30.06.2022

Hiivitatavate piievade arv = Lopetamise kp. - Viimane td6tamise kp. (v.a laupéev ja pithapiev)
15 toopieva

KESKMINE TOOPAEVA TASU (Lopetamise kp. eelnenud kuust alates eelmised 6 kuu téopievatasu)

Kuu Arvestatud brutotasud Tootatud toopdevad Kalendaarsed toopievad
05 /2022 1 500,00 31 31
06 /2022 1 500,00 30 30

Kokku: 3 000,00 61 61

Eelmise 6 kuu keskmine té6pievade arv
31430=61/2=30

Keskmine té6pdevatasu = Eelmise 6 kuu té6tasu / té6taja té6tatud paevade arv
3000,00/61=49,18

Hiivitatud pédevade tasu = Hiivitatavate pdevade arv * Keskmine téopieva tasu
15*49,18 =737,70

Koondamishiivitis / 1 kuu keskmine t6opieva tasu = Eelmise 6 kuu keskmine toopievade arv * Kesmine tédpievatasu
30 * 49,18 = 147540

Summa kokku = Hiivitatud péevade tasu + Ki damishiivitis
147540 + 737,70 =2 213,10

Erand - kui T66taja on tootanud ettevdttes vihem kui 6 kuud, siis voetakse koondamishiivitise
arvestuse aluseks kalendaarsete pdevade arv alates T66lepingu alguskuupéevast.

3.16. Statistikaaruanne: Palk ja toéjoud

Programmi on loodud vdimalus esitada Statistikaametile aruannet Palk ja t66joud. Lisainfot
aruande esitamise kohta saab Statistikaameti kodulehelt.

https://www.stat.ee/sites/default/files/kysimustikud/2021/21106146221 Aruandevormi_t%C3
%A4itmise_juhend et.pdf

Selle funktsionaalsuse kasutamiseks programmis tuleb iga vastava tasuliigi kaardi vahelehel
”Statistika” teha vajalikud valikud. Tasuliike saab juurde teha vastavalt aruandluse vajadusele.
Oluline on ka teada, et aruandes kajastatakse ainult tasuliigid, mille tasuliigi tiitip on “Tasu”.
Niiteks PUHKUSETASU puhul teha valik “Tasu mittetodtatud aja eest”.
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Koosta A, o

Uldine Puhkuse arvestus Tekstid Statistika

Statistika
Pohitootasu ja regulaarne lisatasu
Uletunnitasu
Lisatasu vahetustega (06t60 ja riigiptihad)
Ebaregulaarne lisatasu

© Tasu mittetéstatud aja eest
Toovoimetushivitis
Toosuhte I6petamise hiivitis
Muud hiivitised ja toetused
(@] palk: Tasuliik: Vaata
<D Koosta v AN X @
Uldine  Puhkuse arvestus ~ Tekstid  Statistika

Kood PUHKUS

TSD aruande reakood 10

Pisitasu

Tasuliigi tulp:
: © Tasu
Kinnipidamine (bruto)
Kinnipidamine (neto)
Kohtutaitur (kinnip.neto)

Kuulub valjamaksmisele:
© Jah
Ei

Nimetus P&hipuhkus

Tulumaksuga maksustatav

Tootaja tootuskindlustusega maksustatav

Kogumispensioniga maksustatav

Sotsiaalmaksuga maksustatav

Tooandja tootuskindlustusega maksustatav
Puhkusearvestuse aluseks

Kogu summa taiendav tulumaksu vaba miinimum

Arvestuse alus:

© Fikseeritud summa
Proportsionaalselt tootatud ajaga
Tooajatabel
Tukit6o

Tooaja madr leitakse viljalt ”Koef”, mis on todlepingu kaardi esimese tasuliigi real, mille
perioodis on aruandeperiood ning mille tasuliigi kaardil on méargitud tasuliigi tiitip " Tasu”.
Téisto0ajaga tootajaks loetakse tootajad, kelle Koef. vordub 1. Kdik iilejddnud on osalise
to0ajaga tootajad. Aruandes kuvatakse ainult aktiivse staatusega todlepinguid.
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(@] ® palk: Tooleping: Vaata
< > ey & Koosta v
Number 220001 Eesnimi Anna
Téotaja kood 9 ) Perenimi Minna

Tingimused Puhkused Toovoimetus

Alguskp. 01.05.2022 Ametlik lepingunr.
Loppkp. Konteerimisgrupp STD
Objekt KONT TM vaba miinimumi arvestuse algus 01.05.2022
Staatus
Avatud Arvesta tulumaksuvaba miinimumi
O Aktiivne Toovotuleping
Foiabg Arvesta milgimehe preemiat
Lopetatud
Amet Nimetus Tasuliik Alguskp. Loppkp. Summa Koef.
15 Raamatupidaja PALK 01.05.2022 1600,000
25 Raamatupidaja LISATASU 01.09.2022 200,000 1,000
3|5 Raamatupidaja KOHTUTAITUR 01.07.2022 1,000
a4
5
6
7
8
9
10
n
12

115

Tootasu koef-ga B

1200,000 4

200,000

NB! Aruandes ei kuvata toolepinguid, millel on mirgitud linnuke ”T66votuleping”.

Aruandes kuvatakse védrtused ridadel 1-3, 5-9, 12-13, 15, 17-18. Read 4, 10, 11, 14, 16, 19 ja

20 tuleb vajadusel tiita kasitsi kuna see info ei tule palgamoodulist.
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@ ® palk: Statistikaaruanne: Palk ja toojoud
© v = Q
Statistikaaruanne: Palk ja toojoud

0

1. TOOIOUD JA TOOTATUD TUNNID

Tasu teeninud td6tajate arv aruandekuul (puudumisel sisestage 0)
Tiistobajale taandatud keskmine tootajate arv (kahe kiilmnendkohaga)
Tootatud tundide arv (tuhandetes tundides kahe kiimnendkohaga)
Vabade tasustatud ametikohtade arv aruandekuu 16pul,

5.0 vastloodud, vaba voi vabaks saav ametikoht, mille puhul

kavatseb todandja ametikoha tiita(puudumisel sisestage 0).

2. TOOJOUKULUD

2.1 BRUTOPALK, euro

Pohitootasu koos igakuise regulaarse lisatasu ja preemiaga
Tasu iiletunnitdo eest

Lisatasu vahetustega, 66t66 ja riigipiihal to6tamise eest
Ebaregulaarsed lisatasud ja preemiad

Tasu mittetootatud aja eest

(nt tasu puhkuse voi téalasel koolitusel viibitud aja eest jms)
Mitterahaline tasu (nt kaudsed toetused tootajale;

tasu toote voi teenusena;soidu, eluasemekulude kompenseerimine jms)
To6andja maksed tootajate hoiuskeemidesse

2.2 SOTSIAALMAKS KOOS TOETUSTE / HUVITISTEGA, euro
Sotsiaalmaks

Too6andja to6tuskindlustusmakse

Tooandja leppekohased ja vabatahtlikud sotsiaalmaksed (sh kindlustus)
Tootajale makstavad hiivitised haigestumise, to6onnetuse voi kutsehaiguse korral
Tootajale makstavad hiivitised ja toetused pensionideks ja tervishoiuks

Tootajale makstavad hiivitised téosuhte 16petamisel

Tootajale makstavad muud hiivitised ja toetused

(nt tootamise takistuse korral makstav keskmine tootasu,

toetused tootajale teatud siindmuse korral Gppetoetus jms)

2.3 TOETUSED TOOANDJALE, euro

Tooandjale makstud palgatoetus (sisaldub pohitootasus)
Sihtannetuse (sihtprojektid, viilisabiprojektid jm) arvelt makstud
brutotasu omatootajatele (sisaldub pShitdotasus)
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4. EKSPORDID

4.1. Palgamooduli andmed

Kui tegemist on biirooversiooniga ja andmebaasis on mitu ettevotet, siis on vOimalik tihes
ettevottes ettevalmistatud palgamooduliga seotud seadistused iile viia teise ettevottesse.

Palgamooduli andmete ekspordiga on voimalik eksportida jairgmised andmed:

. iild demo: Maara palgamooduli andmete eksport
Kaivita

Tootajad Lausendamine, palk Todtaja TMV miinimum summa
Tédlepingud Ametid Umardamine, palk
Arvestused ISCO koodid Algsaldod — Toédtasu
Viljamaksed Puudumise tiilibid Algsaldod — Puudumised
Avatud kanded Tiikitoo liigid Algsaldod — Kasutamata puhkusejaik
Puudumised Téo6tundide tiilibid Numbriseeriad - Todlepingud
Tiikitood Riiklikud piihad, palk Numbriseeriad - Arvestused
Toodajatabelid TSD paranduse veakoodid Numbriseeriad - Valjamaksed
Puhkuse saldod Kehtivad TSD reakoodid Numbriseeriad - Avatud kanded
Maksud Minimaalne sots.maksu summa Numbriseeriad - Puudumised
Tasuliigid Tulumaksuvaba miinimumi summa Numbriseeriad - Tikitéod
Konteerimisgrupid Minimaalne téotasu Numbriseeriad - To6ajatabelid
Konteerimine, puhkusereserv Planeeritud puudumised Konverteerimine, Tasuliigid

Vaikimisi on mérgitud koik variandid.
Eemalda linnuke neilt registritelt ja seadistustelt, mida ei soovi eksportida.

4.2. TSD eksport maksuametile

Programmist on vdimalik vilja eksportida TSD deklaratsioon, mis sobib formaadilt
www.emta.ee lehel importimiseks.

Mdidiramisaken
Kuu - vaikimisi mérgitud eelmine kuu
Aasta - vaikimisi margitud eelmise kuu aasta
Laadimise viis:
Uus - kui soovid valitud kuu kohta TSD esitada esimest korda (vaikimisi méargitud
"Uus")
Parandus - kui oled juba TSD valitud perioodi kohta esitanud, kuid soovid
olemasolevat deklaratsiooni parandada
Lisa 1 - TSD eksporditakse koos Lisa 1-ga (vaikimisi mérgitud)
Lisa 2 - mirgi "Lisa 2"kui deklaratsioonis on mitteresidente
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Lisad 4,5,6 — mérgi ,,.Lisad 4,5,6* kui soovid esitada TSD koos valitud lisadega
(lahemalt loe seadistusest ,,Vorm TSD lisad* punktis 1.32)

Paranduse veakood - kui esitad "Parandus" deklaratsiooni, vali Ctrl+Enteriga
paranduse veakood

Paranduse pohjus - kui esitad "Parandus" deklaratsiooni, sisesta paranduse
pohjus
Sisesta arvutatavad viirtused - ei pea mirkima

Laadimise viis “Uus”:

Laadimise viis
Kuu 8 Aasta 2024 © Uus Lisa 1 Lisad 4,5,6
Paranduse veakood Parandus Lisa 2
Paranduse pdhjus

Sisesta arvutatavad vaartused

Laadimise viis “Parandus”:

Laadimise viis
Kuu 3 Aasta 2024 Uus Lisa 1 Lisad 4,5,6

Paranduse veakood el © Parandus Lisa 2

Paranduse pdhjus

Vead flusilisele isikule tehtud vdljamaksete ja/voi maksude ja maksete arvestamisel

VET Valjamakset tegelikult ei toimunud
NB! Aruandes kuvi VDV Valjamakse deklareeritud valele isikule
vdib esineda imaf VVK Sisestatud vale valjamakse kood,
1 T™ Tagasiulatuvalt toovdimetuspensioni maaramine r
MTR Maksukohustus teises riigis
DAM Deklareeritud andmete muutmine
DVK Deklareeritud andmed vales kuus

"Kaéivita" nuppu vajutades avaneb dialoogiaken, kus saab méérata faili nime ja selle asukoha.
Salvesta fail.

Veateade EMTA kodulehel TSD aruande importimisel: "Faili sisu ei vasta XML skeemile":
1. kontrolli, et kdikidele Tootajatele on koostatud ja kinnitatud Viljamaksed;
2. kontrolli, et igale Tootajale on koostatud Todlepingud;
3. Tootaja kaardid, mida ei kasutata, oleksid mérgitud Suletud.

Kui kasutajal on aktiveeritud pangaliides, siis saab TSD saata otse programmist
Maksuametisse. Lisainfot pangaliideste aktiveerimise kohta leiad meie kodulehelt.
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4.3. TSD Maksefail
Programmist on voimalik vélja eksportida TSD makse panka iileslaadimiseks.

Mddramisaken
Tasumisviis - vaikimisi margitud pank TSD makse saaja seadistusest
Tasumisele kuuluv summa — mérkige summa, mida soovite maksta
Tasumise kuupéev — vaikimisi tdnane kuupdev, valige soovitud kuupdev

. uld demo: Koosta TSD maksefail
Kaivita
Tasumisviis P e
Tasumisele kuuluv summa 1234,56

Tasumise kuupdev 10.04.2024
Margistik UTF-8 (Unicode)

4.4. Viljamaksete eksport XML faili

Palgamoodulis ettevalmistatud palga viljamaksed on voimalik késitsi vélja eksportida ning
importida internetipanka.

Mddramisaken
Viljamakse kuupiiev perioodis - Viljamakse valitud perioodis
Viljamakse number - iiksiku Viljamakse eksportimiseks saab sisestada Viljamakse
kaardi nr
Tasumisviis - vali Tasumisviis Ctrl+Enteriga (kohustuslik)
Selgitus - vabas vormis selgitus, maksekorralduse selgituseks
Mirgistik - UTF-8 (Unicode)
Teenustasud:
Tasume meie (vaikimisi mdrgitud)
Tasub tootaja
Jagatud
Hetkeseis:
Ainult eksportimata - eksporditakse ainult eksportimata Viljamaksed, mis
vastavad tingimustele
Koik - eksporditakse koik Viljamaksed, mis vastavad tingimustele
Checkbox
Tasu viljamakse kuupdeval - Kui valik on méargitud siis, eksporditakse makse
vastavalt viljamakse kaardil méargitud kuupédevaga.
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. iild demo: Madira valjamaksete eksport XML faili
Kaivita

Viljamakse kuupdev perioodis 01.04.2024:30.04.2024

Valjamakse number

Tasumisviis* P

Selgitus Tootasu
Margistik UTF-8 (Unicode)

Formaat Teenustasud
© SEPA © Tasume meie
E-Riigikassa Tasub téotaja
Jagatud
Hetkeseis

Ainult eksportimata Tasu véaljamakse kuupaeval

© Kaik

120

Kui kasutajal on aktiveeritud pangaliides, siis saab palga viljamaksed saata otse programmist

panka. Lisainfot pangaliideste aktiveerimise kohta leiad meie kodulehelt.
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5. HOOLDUSED

5.1. Kinnita palgaarvestuse kaardid

Hooldusega on vdimalik korraga kinnita mitu Arvestuskaarti, mis vastavad mairamisaknas
sisestatud tingimustele.

. iild demo: Kinnita palgaarvestuse kaardid

Kaivita

Periood 01.04.2024:30.04.2024

Arvestuse nr.

Mddramisaken
Periood — tdidetakse vaikimisi jooksva kuu perioodiga. Peale hoolduse kéivitamist
otsitakse ja kinnitatakse dra koik Arvestuse kaardid, mille kuupdev mahub valitud
perioodi.
Arvestuse nr — kui jitad vilja tiihjaks, siis otsitakse ja kinnitatakse kdik Arvestused
valitud perioodis, vastasel juhul otsitakse méddratud Arvestuse kaart/kaardid (mitu
Arvestust on vdoimalik sisestada kooloniga (:), nt 180001:180073)

5.2. Kinnita puhkuse saldo kaardid

Hooldusega on vdimalik kinnitada mitu “Puhkuse saldo” kaarti korraga.

. iild demo: Kinnita puhkuse saldo kaardid

Kaivita

Puhkuse saldo nr. 1:100

Igal tootajal on “Puhkuse saldo” kaart, mis koostatakse peale Todlepingu aktiveerimist.
“Puhkuse saldo” kaarti uuendatakse jooksva aasta puhkuse paevade lisamisega iga aasta alguses
hooldusega “Koosta puhkuse saldod”. Peale uue aasta puhkusepidevade lisamist on vajalik
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“Puhkuse saldo” kaardid uuesti kinnitada. Selleks on kdige mugavam kasutada hooldust
“Kinnita puhkuse saldod”.

Hooldusega “Kinnita puhkuse saldod” on vdimalik kinnitada
e koik kinnitamata kaardid korraga, kui jatta mddramisaknas “Puhkuse saldo nr” tiihjaks
e kaartide vahemik, kui méérata “Puhkuse saldo nr” viljale kaartide vahemik kooloniga
e iiksik kaart, kui méérata konkreetne “Puhkuse saldo nr”

5.3. Kinnita viljamakse kaardid

Hooldusega on vdimalik kinnitada mitu Véljamakse kaarti, mis vastavad miiramisaknas
sisestatud tingimustele.

. ild demo: Kinnita vdljamakse kaardid

Kaivita

Periood 01.04.2024:30.04.2024

Véljamakse nr. _

Mddramisaken
Periood — tdidetakse vaikimisi jooksva kuu perioodiga. Peale hoolduse kéivitamist
otsitakse ja kinnitatakse dra koik Véljamakse kaardid, mille kuupdev mahub valitud
perioodi.
Viljamakse nr — kui jatad vilja tiihjaks, siis otsitakse ja kinnitatakse kdik
Viljamaksed valitud perioodis, vastasel juhul otsitakse médratud Viljamakse
kaart/kaardid (mitu Viéljamakset on vdimalik sisestada kooloniga (:), nt
180010:180050)

5.4. Koosta e-mailid palgaarvestustest

Tootajatele on voimalik otse programmist saata palgalehed e-mailile.

Selleks peab olema:
1) Aktiveeritud e-mailide saatmine programmist
2) Arvestuse dokument peab olema seotud dokumendimalliga PALGALIPIK
3) Tootaja kaardil peab olema médratud korrektne e-maili aadress

Kontrolli, kas Arvestuse kaardid on dige dokumendimalliga soetud:
Dokumendid > Arvestused > Operatsioonid > Kirjelda dokument:
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® KP: Dokumendimalli kirjeldus: Vaata
< > Koosta v Jata Salvesta ARG
Mall CPayrollForm Spets. CPayrolIRClass Kirjeldus CPayrollFClass Moodul modSAL
Jrk. Keel Kasutajagr. Numbriseeria Dokumendimall Printer Hetkeseis
1 PALGALIPIK Koik
2
3
Kontrolli, et To6taja kaardil oleks korrektne e-mail:
® KP: Té6taja: Vaata
< > v Koosta v Jata Salvesta A X &
| Suletud
Kood 1 Isikukood 46004300290
Eesnimi Kaidi Stinniaeg 30.04.1960
Perenimi Kuusk Objekt TLN

| Mitteresident
JlelsiziE = llslnl=e i Pangakontod  Maksud

Telefon 56111666 Riik EE
E-post kaidi.kuusk@email.ee Maksustav riik

Aadress Loo6tsa 2a

Tallinn

Palgalehtede saatmine kéivitatakse hooldusega "Koosta e-mailid palgaarvestustest".

Moodul Palk > Funktsioonid > Hooldused > "Koosta e-mailid palgaarvestustest"
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(o iild demo: Maara e-mailide koostamine...

Kaivita

Periood 01.04.2024:30.04.2024
Tootaja P

Tooleping

Arvestuse nr.

K.a. kinnitamata arvestused
Saada e-mailid automaatselt

Mddramisaken
Periood - miira periood, mis kuu kohta palgaarvestused soovid e-mailiga saata
Tootaja - vali To6taja, kui soovid palgasedeli edastada konkreetsele Tootajale
Tooleping - vali Tooleping, kui soovid palgasedeli edastada konkreetse To6lepingu
kohta
Arvestuse nr - sisesta Arvestuse nr voi Arvestuste vahemik (eraldades kooloniga (:),
kui soovid palgasedeli(-d) edastada konkreetse(-te) Arvestuste kohta
K.a kinnitamata arvestused - mérgi linnuke, kui soovid edastada ka kinnitamata
Arvestuste kohta palgasedelid
Saada e-mailid automaatselt - margi linnuke, kui soovid, et palgasedelid
saadetaks programmist automaatselt, kohe peale hoolduse kéivitamist. Vastasel juhul
tekivad ettevalmistatud e-mailid Postkasti, kus on voimalik need iile kontrollida ja
vilja saata.

5.5. Koosta palgaarvestuse kaardid

Hoolduse kéigus koostatakse ettevalmistatud kinnitamata palgaarvestuse kaardid Arvestuste
registrisse.

Hoolduse kdigus kontrollitakse ja koondatakse andmed Todlepingute, Puudumiste, Avatud
kannete, To0ajatabelite ja Tiikitoode registritest, kui vastavad allikad on médramisaknas
valitud.
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® iild demo: Maira palgaarvestuse kaartide koostamine

Kaivita

Periood* 01.04.2024:30.04.2024

Tootaja )

Tooleping >~
Toolepingu objekt
Tasuliik

Valjamakse kuupdev* 02.05.2024

Andmete allikad

Avatud kanded
Haigused
Tikitosd
Tooajatabelid
Piisitasud

Mddramisaken
Periood - vaikimisi mérgitud jooksev kuu; vali periood, mille kohta
palgaarvestust koostad (Piisitasude ja To0ajatabelite puhul tdiskuu)
Tootaja - vali Tootaja, kui soovid palgaarvestust koostada konkreetsele Tootajale
Tooleping - vali To6leping, kui soovid palgaarvestust koostada konkreetse
Toolepingu kohta
Toolepingu objekt - vali Objekt, kui soovid palgaarvestused koostada iihe
Objekti alla kuuluvate Too6lepingute kohta
Tasuliik - vali Tasuliik, kui soovid palgaarvestuse koostada tihe Tasuliigi kohta
Viljamakse kuupéev - vali orienteeruv viljamakse kp (maksud arvestatakse
sellesse kuusse)
Andmete allikad:
Avatud kanded
Haigused
Tiikitood
Toéajatabelid
Piisitasud

Kui Tasuliigi kaardil on arvestuse aluseks "Fikseeritud summa", siis palgaarvestuse
koostamisel tuleb Tariif viljale tdissumma, Kogus viljale "1" ja Summaks on Tariif x Kogus.

Kui Tasuliigi kaardil on arvestuse aluseks "Proportsionaalselt tootatud ajaga", siis Tariif véljale
tuleb 1 péeva tariif (Tasuliigi summa/toopdevad kuus), Kogus véljale tuleb tootatud paevade
arv (toopdevad kuus - kdik puudutud pievad) ja Summaks on Tariif x Kogus.

Kui Tasuliigi kaardil on arvestuse aluseks "T6é0ajatabelist", siis Tasuliigi summa korrutatakse
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Tooajatabelis oleva kogusega. (Arvestusele kantakse need Tasuliigid, mis on registreeritud
Toolepingul ning mille kohta on koostatud Too6ajatabel).

Kui Tasuliigi kaardil on arvestuse aluseks "Tiikit66", siis Tasuliigi summa korrutatakse
Tiikitootabelis oleva kogusega. (Arvestusele kantakse need Tasuliigid, mis on registreeritud
Toolepingul ja mille kohta on olemas kinnitatud Tiikitootabel).

Haiguse puhul otsitakse vélja Puudumised, mille "Puudumiste tiiiibi" kaardil on liigiks
"Haigus" ja vastab "Lausendamine, Palk" > Haiguse puudumise tiilibile ning mille "Viljamakse
kp" mahub hoolduse perioodi.

NB! Palgaarvestuse koostamise hooldust on vdimalik kdivitada korduvalt. Enne korduvat
kaivitamist kontrolli, et valed Arvestuskaardid oleksid Arvestuste registrist kustutatud.

5.6. Koosta palgasedeli e-mailid

Kui té6tajal on perioodi jooksul olnud mitu palgaarvestuskaarti, siis on vdimalik e-mailile saata
palgasedel, mis koondab valitud perioodi jooksul tehtud tasud ning summeerib maksud.

Selleks peab olema:

1) Aktiveeritud e-mailide saatmine programmist

2) Palgasedeli dokument peab olema seotud dokumendimalliga PALGASEDEL
3) Tootaja kaardil peab olema méératud korrektne e-maili aadress

Kontrolli, et Palgasedeli dokument on seotud dige dokumendimalliga:
Palgamoodul > Dokumendid > Palgasedel (aktiivseks) > Operatsioonid > Kirjelda dokument
> siduda dokumendimalliga nimega PALGASEDEL

[ ] palk: Dokumendimalli kirjeldus: Vaata
14 > Koosta w Jita Salvesta A MG
Mall SalarySlip2Form Spets. SalarySlip2R... Kirjeldus SalarySlip2FC... Moodul modSAL
Jrk.  Keel Kasutajagr. Numbrisee... Dokumendimall Printer Hetkeseis

1 PALGASEDEL Kaik

2

3

4

Kontrolli, et To6taja kaardil oleks korrektne e-maili aadress:

v) Standard Books Standard ERP

by excellent
Excellent Business Solutions Eesti AS
Ulemiste City, Tallinn
Tugiliin: 669 1111 / miiiik: 669 1113
www.excellent.ee



127

excellent

[ ) palk: Té6taja: Muuda
< > H%vE & Koosta v Jita Salvesta N @
Suletud
Kood 8 Isikukood 47202191552
Eesnimi Kati Sinniaeg 19.02.1972
Perenimi Karu ) Objekt

Mitteresident

WCECEERCUEEEE  Pangakontod Maksud

Telefon 37266066000 Riik EE
E-post kati.karu@mesikapp.ee Maksustav riik

Aadress

Palgasedeli saatmine e-mailile kdib hooldusega “Koosta palgasedeli e-mailid”.
Moodul Palk > Funktsioonid > Hooldused > “Koosta palgasedeli e-mailid”.

-ﬁ- v Kaivita

Periood 01.08.2020:31.08.2020
Tootaja Fo

To6leping
Objekt

Maara
o Arvestuse kuupdaeva alusel
Véljamakse kuupéeva alusel

Saada e-mailid automaatselt

Mddramisaken
Periood - miira periood, mis kuu kohta soovid palgasedeleid e-mailiga saata
Tootaja - vali To6taja, kui soovid palgasedeli edastada konkreetsele Tootajale
Tooleping - vali Tooleping, kui soovid palgasedeli edastada konkreetse To6lepingu
kohta

Maddra
Arvestuse kuupéeva alusel (vaikimisi tdidetud) - registrist otsitakse kdik
Arvestused, mille Arvestuse kuupidev (vili ,,Kuupdev* Arvestuse peal) mahub
valitud perioodi
Viljamakse kuupieva alusel - registrist otsitakse koik Arvestused, mille
Viljamakse kuupdev (vili ,,Véljamakse kuupdev Arvestuse peal) mahub
valitud perioodi

v) Standard Books Standard ERP

by excellent
Excellent Business Solutions Eesti AS
Ulemiste City, Tallinn
Tugiliin: 669 1111 / miiiik: 669 1113
www.excellent.ee



128

excellent

Saada e-mailid automaatselt - mirgi linnuke, kui soovid, et palgasedelid saadetaks
programmist automaatselt, kohe peale hoolduse kéivitamist. Vastasel juhul tekivad
ettevalmistatud e-mailid Postkasti, kus on véimalik need iile kontrollida ja vélja saata.

Kaivitamisel koostatakse postkasti e-mailid, mille péises on pealkiri:
“Palgasedel + valitud periood”

5.7. Koosta palgavidljamakse kaardid

Hooldus koostab Viljamaksete kaardid Arvestustest, mis mahuvad valitud perioodi.
Viljamakse kaardid tekivad "Viljamaksed" registrisse kinnitamata kujul.

. iild demo: Maara palgavaljamakse kaartide koostamine

Kaivita

Arvestuse kuupdev perioodis 01.04.2024:30.04.2024
Téotaja
Toodleping

Toolepingu objekt -
Tasumisviis* P

Véljamakse kuupdev 02.05.2024

Koondvaljamakse

Panga pdhine valjamakse

Mddramisaken
Arvestuse kuupiev perioodis - Viljamaksed koostatakse Arvestustest, mille
kuupdev mahub valitud perioodi (vaikimisi jooksev kuu)
Tootaja - vali Tootaja, kui soovid Viljamakset konkreetsele ToGtajale
Tooleping - vali Todleping, kui soovid Viljamakset koostada tihe T66lepingu kohta
Toolepingu objekt - Kui hoolduse aknas on To6taja kood méératud ja Objekt viljale
lisatakse Objekt, siis programm otsib iiles sellele Todtajale koostatud Arvestuse
kaardid (méératud perioodis), mille Arvestuse kaardi pdises on vastav Objekt ning
koostab Viljamakse kaardi sellele/nendele Arvestustele.
Kui hoolduse aknas on méératud Tooleping voi Todlepingute vahemik ja Objekt, siis
programm leiab iiles kdik nendele lepingutele koostatud Arvestuse kaardid (méératud
perioodi kohta), mille Arvestuse kaardi pdises on sama Objekt ning Véljamakse kaart
koostatakse ainult neile Arvestuste kaartidele, mille pédises on sama objekt.
Tasumisviis - vali Tasumisviis (kohustuslik véli)
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Viljamakse kuupiev - sisesta palgaarvestuste vdljamaksmise kuupdev

Checkbox
Koondviljamakse - kui valitud perioodis on {ihele To6tajale mitu Arvestust, siis
koostatakse neist iiks Viljamakse kaart
Panga pohine viljamakse — mérgi valik, kui soovid, et erinevates pankades kontosid
omavad To6tajad oleksid koondatud erinevatele Vidljamakse kaartidele. Kontrollitakse
Tasumisviisi kaardil ja Too6taja kaardil “Panga koodi”. Leitakse Tasumisviisile
vastavad Too6tajad ja Viljamakse kaardile lisatakse ainult nende T66tajate
palgaarvestused, kellel on sama “Panga kood” kui Tasumisviisil.

NB! Kui kdivitad hoolduse moodul Palk > Funktsioonid > Hooldus > Koosta
palgaviljamakse kaardid ja hoolduse médramisaknas tehakse valik "Panga pohine
véljamakse", koostatakse Todtaja kaardil 2 kontroll

KONTROLL I = Programm kontrollib, kas To6taja kaardil on tdidetud véljad "To6taja
pangakood" ja "Tootaja A/a | IBAN". Kui need viljad on tdidetud, siis hooldusega
Viljamakse kaardi koostamisel koos valikuga "Panga pohine vdljamakse" arvestatakse
pangakoodi, mis on viljal "Té6taja pangakood".

KONTROLL 2 =Kui KONTROLL 1 kiigus selgub, et need véljad on tiihjad, siis
kontrollib programm edasi véljasid: "T66tasu saaja nimi", "Todtasu saaja pangakood"
ja "Tootasu saaja A/a | IBAN" ja kasutab nendel viljadel olevaid andmeid panga
pohise véljamakse kaardi koostamiseks.

5.8. Koosta puhkuse saldod

"Puhkuse saldode" kaartidele tuleb iga uue aasta kohta lisada saadaolevate puhkusepievade
arv.

Kiireim viis seda teha kdigile Too6tajatele korraga on 14bi hoolduse "Koosta puhkuse saldod":

. uld demo: Maara puhkuse saldode koostamine

Kaivita

Aasta 2024

Hoolduse kidigus lisatakse "Puhkuse saldo" kaartidele madratud aasta kohta "Puhkusepidevi
aastas" (Toolepingult). Uue aasta puhkusepdevad lisatakse koigile, kelle To6lepingu staatus on
"Aktiivne".
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NB! Hoolduse kédigus eemaldatakse "Puhkuse saldod" kaartidelt kinnitused. Peale hooldust
tuleb kaardid uuesti kinnitada. Kdige mugavam viis seda teha on ldbi hoolduse “Kinnita
puhkuse saldo kaardid” (vt punkt 5.2) v&i “Sirvi’ aknast mérkida dra kdik Puhkuse saldo kaardid
ja valida Operatsioonid > Kinnita.

IEX Qo

]r\ Kinnita 3G pingu nr. Eesnimi Perenimi Kinnitatud
: 1 1 Kaur Kallermaa v

2 2 Tiiu

3 3 Kristo

4 4 Maris

5 5 Malle

6 6 Tiina Talu v

7 7 Allan Sild v

5.9. Koosta puhkusearvestuse kaardid

Hooldus otsib Puudumiste registrist vilja puudumised, mille "Puudumiste tiitibi" kaardil on
liigiks ,,Puhkus‘ ning mille alguskuupédev mahub hoolduse perioodi sisse.

Kui Puudumise alguskuupiev ja loppkuupidev on erinevates kuudes, siis luuakse mitu Arvestuse
kaarti. Hooldus koostab puhkusearvestuskaardid Arvestuste registrisse.

Kui soovite kasutada hoolduse midramisaknas erinevaid arvestuse aluseid, siis peavad olema
eelnevalt tehtud vastavad seadistused:

e Toolepingu kaardil jétke tiihjaks vahelehel Puhkused véli Puhkuse puudumise tiitip. Kui
vili on tdidetud, siis koostatakse puudumise kaart vastavalt valitud tiitibile.

e Podhipalga tasuliigil peab olema mirgitud linnuke “Piisitasu”. Kui linnuke mérgitud ei
ole, siis arvutab programm palga jitkumiseks véértuse 0, kuna puudub info millist
plisitasu sdilitama peab.

e Seadistuses Lausendamine, palk midrake Puhkuse puudumise tiitibid keskmise tasu ja
palga jitkumise jaoks.
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. palkpeat: Maara puhkusearvestuse kaartide koostamine

Kaivita

Periood 01.04.2024:30.04.2024
Tootaja P
Tooleping
Toolepingu objekt
Véljamakse kuupéev 01.05.2024

Arvestuse alus: 6 kuu arvestus |6ppeb:
Keskmine tasu © Puhkusele eelnev kuu
© Palga jatkumine Puhkusele lle-eelnev kuu

Tootajale soodsam

Mddramisaken
Periood - Puhkuse tiiiibiga Puudumised, mis mahuvad valitud perioodi
Tootaja - vali Tootaja, kui soovid puhkusearvestust konkreetse To6taja kohta
Tooleping - vali Tooleping, kui soovid puhkusearvestust konkreetse T66lepingu kohta
Viljamakse kuupiev - puhkuse Viljamakse kuupédev (maksude arvestuse aluseks)
Arvestuse alus — vali puhkuse arvestuse alus (NB! Voimalik kasutada kui tilaltoodud
tingimised on téidetud).

Kui koostasite puhkusearvestuse kaardid arvestuse aluse valikuga, siis muudetakse puudumise
kaardil ka puudumise tiilip vastavalt arvestuse alusele ning teie poolt Lausendamise seadistuses
tehtud médrangutele.

Puudumise kaardi operatsioonimeniiii alt ndete sellisel juhul ka molema arvestuse arvutuskaiku.

5.10. Koosta puhkusereservi igakuised kanded

Hoolduse kiigus koostatakse finantskanne seadistuses “Konteerimine, puhkusereserv”
seadistuses médratud kontode ja % pdhjal.
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® UusPalk: Maara puhkusereservi igakuise kande koostamine

Kaivita

Kuupdev* 31.07.2020
Téolepingu objekt

Konteerimisgrupp STD| o
Kande kuupdev* 31.07.2020

Koosta kanded objekti p&hiselt
Summeeri kandel maksu read, kui kontod on samad

Mdidramisaken
Kuupiev - kohustuslik véli ja automaatselt on véljal mérgitud jooksva kuu viimane
kuupéev. Sellele viljale margitud kuupdev voetakse puhkusereservi kande arvestamise
aluseks.
Toolepingu objekt - Objekti vili. Kui Objekt on viljale valitud, siis koostatakse
puhkusereservi kanne ainult sellesse Objekti kuuluvate Toolepingute kohta.
Konteerimisgrupp — vali Ctrl+Enteriga Konteerimisgrupi kood
Kande kuupéev - kohustuslik vili ja automaatselt on tdidetud sama kuupéev, mis viljal
"Kuupdev". Médratud kuupdev on puhkusereservi finantskandel “Kande kuupéev™.

Checkboxid (molemad valikud on vaikimisi tdidetud).:

Koosta kanded objekti pohiselt - finantskanded koostatakse Todlepingu paises oleva
Objekti jargi.

Summeeri kandel maksu read, kui kontod on samad - kui seadistuses
“Konteerimine, puhkusereserv”’ on méadratud samad Maksudele samad finantskontod
(puhkusereservi sotsiaalmaks ja todandja tootuskindlustus) debiteeritakse iihele ja
samale kontole, siis selle valiku markimisel koondatakse maksude summa kande iihele
reale.

Tapsemalt hoolduse “Koosta puhkusereservi igakuised kanded” kohta loe juhendist
“Puhkusereservi arvestus”.

5.11. Koosta puhkusereservi aastalopukanne

Hoolduse kéigus koostatakse korrigeerimiskanne, mille eesmirgiks on eelnevatel kuudel
arvestatud puhkusereservi summa viia tasakaalu tegeliku ehk aastaldpu seisuga puhkusereservi
kantava summaga.

Hoolduse kiigus kontrollitakse ,,Puhkusereservi aruannet* 31.12. seisuga ning voetakse viljalt
,Brutotasu kokku“ tegelik reservi kantav summa ning korrigeeritakse vottes arvesse eelnevate
kuude jooksul puhkusereservi kantud summad.
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® UusPalk: Maara puhkusereservi aastaldpukande koostamine

Kdivita

Kuupaev* 31.12.2020

Toélepingu objekt

Konteerimisgrupp STD yo
Kande kuupdev* 31.12.2020

Koosta kanded objekti pdhiselt
Summeeri kandel maksu read, kui kontod on samad
Puhkusereservi konto saldo sisaldab makse

Mddramisaken
Kuupiev - kohustuslik véli, vaikimisi margitud jooksva aasta viimane Kkuupéev.
Madratud kuupidev voetakse puhkusereservi kande arvestamise aluseks.
Toolepingu objekt - Objekti véli. Kui Objekt on véljale valitud, siis koostatakse
puhkusereservi kanne ainult sellesse Objekti kuuluvate Toolepingute kohta.
Konteerimisgrupp — vali Ctrl+Enteriga Konteerimisgrupp
Kande kuupiev - kohustuslik véli, vaikimisi sama kuupédev, mis viljal "Kuupdev".
Mairatud kuupdev voetakse puhkusereservi kandel ,,Kande kuupéevaks®.

Checkboxid (vaikimisi tdidetud 2 esimest valikut):
Koosta kanded objekti pohiselt - finantskanded koostatakse To0lepingu piises oleva
Objekti jargi.
Summeeri kandel maksu read, kui kontod on samad - kui seadistuses
“Konteerimine, puhkusereserv”” on méératud samad Maksudele samad finantskontod
(puhkusereservi sotsiaalmaks ja tooandja tootuskindlustus) debiteeritakse iihele ja
samale kontole, siis selle valiku markimisel koondatakse maksude summa kande tihele
reale.
Puhkusereservi konto saldo sisaldab makse - eelnevalt on puhkusereservi kannetega
konteeritud puhkusereservi kontole ka maksude osa (sotsiaalmaks ja tooandja
tootuskindlustus) ehk “Pearaamatu aruannet™ vaadates on konto 10ppsaldo viirtusesse
arvestatud ka sotsiaalmaksu ja todandja to6tuskindlustuse summa.

Tapsemalt hoolduse “Koosta puhkusereservi aastaldopukanne” kohta loe juhendist
“Puhkusereservi arvestus”

5.12. Koosta tooajatabelid

Hooldus "Koosta todajatabelid" koostab Toodajatabelid nendele Tootajatele, kelle Todlepingul
on tdOajatabeli tiilibi kehtiv Tasuliik ja ei ole antud kuus Té6ajatabel veel koostatud (kinnitatud
vOi kinnitamata).

Mddramisaken:
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. iild demo: Maara tooajatabelite koostamine
Kaivita
Aasta 2024
Kuu 4
Tooleping

Tootunde paevas 8,00

T66ajatabeli tasuliik TT >

Vastavalt Toolepingul olevale Tasuliigile otsib hooldus kehtiva Té6tundide tiitipi seadistusest
"Tootundide tiitibid" ja asetab Tooajatabelisse. Objektid tulevad Todlepingu pdisest ja realt.
Tooajatabeli koostamisel kontrollitakse ka Puudumiste registrist, kas madratud perioodis on
Tootajatel puudumisi.

Kui leitakse puudumine lisatakse To0ajatabelis see vastava paeva(de) peale.

Tooajatabelis tdhistatakse puudumist vastavalt Puudumise tiitibile:

P - puhkus

H — haigus

M — muu (palgata puhkus, dppepuhkus, tdiendav lapsepuhkus jne. Puudumise tiiiibil valik
“muu)

5.13. Uuenda abiregistrite andmed

Kui on olnud Arvestuse ja Viljamaksete kaartidelt kinnituste eemaldamist ja kaartide
kustutamist, siis on soovitatav enne uute kaartide koostamist kdivitada hooldus "Uuenda
abiregistrite andmed". Hoolduse kdigus arvutatakse timber erinevad palgamooduli abiregistrid.

. iild demo: Uuenda abiregistrite andme...

Kaivita

Arvestuse abiregister
Arvestuste/Valjamaksete ajalugu

Avatud kannete abiregister

Puudumiste abiregister

TM vaba miinimumi abiregister
Toovoimetuspensionari soodustuse abiregister
Tooajatabeli abiregister

Tiikitdo abiregister
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5.14. Koosta lopparve

Alates versioonist 8.5-2019-09-15 on vdimalik koostada Tootajale hooldusega 16pparve.

Lopparve koostamisel arvestatakse koos palgaga l0oppkuupdevaks vilja teenitud, kuid
kasutamata jddnud puhkuse tasu. Voi peetakse kinni enam puhatud puhkuse pédevad, mille
aluseks voetakse eelnevalt arvestatud ja védljamakstud puhkustasu.

. iild demo: Maara Iopparve koostamine

Kaivita

Periood* 01.04.2024:30.04.2024

Tootaja 6
Tooleping
Toolepingu objekt >~
Ettem. puhkuse kinnipidamise tasuliik* KINNIP
Valjamakse kuupaev* 30.04.2024

Mddramisaken:
Periood - kohustuslik vili ja automaatselt on véljal méargitud jooksev kuu.
Ctrl+Enteriga avaneb aruannete perioodi valik moodulist Uldine > Seadistused >
Aruannete perioodid. Sellele véljale mérgitud periood voetakse aluseks palga
arvestuse koostamisel.
Tootaja — mirgitakse Tootaja, kellele koostatakse 10pparve. Ctrl+Enter valikuga
avaneb moodul Palk > registrid Té6tajad
Tooleping - mirgitakse Tooleping, kellele koostatakse 10pparve. Ctrl+Enter valikuga
avaneb moodul Palk > registrid T66lepingud.
Toolepingu objekt — Ctrl+Enter valikuga avaneb moodul Finants > registrid Objektid.
1) Kui hoolduse aknas on To6taja méédratud ja Objekt véljale lisatakse Objekt, siis
programm otsib liles sellele Too6tajale koostatud Todlepingu kaardid, mille péises on
vastav Objekt ning koostab 10pparve sellele/nendele toolepingutele.
2) Kui hoolduse aknas on méidratud Todleping voi Todlepingute vahemik ja Objekt,
siis programm leiab {iiles kdik lepingud, mille lepingu number jddb maaratud
vahemikku ning filtreerib nendest lepingutest vilja need lepingud, mille péises on
madratud Objekt. Lopparve koostatakse ainult nendele todlepingutele, mille lepingu nr
ja Objekt vastavad hooldusaknas médratule.
Ettem. Puhkuse kinnipidamise tasuliik — véljale margitakse, Kinnipidamise
tasuliik, mida tuleb vajadusel kasutada. Vajalik selleks kui To6taja on ette puhanud.
Viljamakse kuupéev — vaikimisi mérgitakse viljale jooksva kuu viimane péev.
Ctrl+Enteriga avaneb kalendri aken.
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e Hooldusfunktsiooniga "Koosta Lopparve" arvestatakse enammakstud puhkuse,
toovoimetuspensiondri puhkuse voi kasutamata pdevade eest saadav tasu ja samal ajal
koostatakse tavapérane palga arvestus iihele Palgaarvestuse kaardile.

o Tasuliikide seadistuses peab olema sisestatud iiks tasuliik tiilibiga ,,Kinnipidamine
bruto".

© testb: Tasuliik: Vaata

< | D Koosta v A X

D

Uldine Puhkuse arvestus Tekstid Statistika

Kood KINNIPB Nimetus Kinnipidamine bruto
TSD aruande reakood 10

Tulumaksuga maksustatav

Tootaja tootuskindlustusega maksustatav

Piisitasu . o
Kogumispensioniga maksustatav
Tasuliigi tuip: Sotsiaalmaksuga maksustatav
Tasu Téoandja tootuskindlustusega maksustatav

© Kinnipidamine (bruto)
Kinnipidamine (neto)
Kohtutaitur (kinnip.neto)

Puhkusearvestuse aluseks

Kogu summa tdiendav tulumaksu vaba miinimum

Kuulub valjamaksmisele: Arvestuse alus:
Jah © Fikseeritud summa
OEi Proportsionaalselt tootatud ajaga
Tooajatabel
Tikitoo

Hoolduse tulemusena luuakse uus arvestuse kaart registrisse Arvestused.

Arvestuse kaardi esimestele ridadele tdidetakse automaatselt palga makse (sarnaselt hooldusega
"Koosta palgaarvestuse kaardid*.

Viimasele reale taidetakse automaatselt:

1) Kui puhkus on osaliselt kasutamata, siis lisatakse Arvestusele Puhkuse tasuliigi rida.
Puhkuse tasuliik leitakse Toolepingult nt PUHKUS. Puhkuse pdevade jaik leitakse
seadistusest "Puhkuse saldod*. Hiivitatavate pdevade arv arvestatakse komakohtadega.

Puhkuse arvestuse meetodiks on keskmine todpdeva tasu, 6 kuu arvestus 16ppeb hoolduse
madramisaknas valitud perioodile eelneval kuul. Keskmist tdopédeva tasu saab kontrollida
aruandest Puhkusereserv, kus tuleb Kuupieva viljale mérkida viimane t6opéev.

NB! Kuna puhkusearvestuse kaartide koostamisel on voimalik kasutada erinevaid
arvestuse aluseid tingimusel, et Toolepingul ei ole tiidetud Puhkuse puudumise tiiiip,
siis lopparve koostamisel tuleb Toolepingule puudumise tiiiip kindlasti mdrkida.
Vastava keskmise tasu liigi leiate seadistusest Lausendamine, palk > Puhkuse
puudumise tiiiip, keskmine tasu.
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S

v AR ©

Kuupdev 15.06.2020

Eesnimi Mart

Kinnita

Perenimi Haab

Valjamakstud

Viljamakse kp. 16.06.2020

Reg. kp. 29.06.2020

® o
< > v @ &
Number 200076
Té8lepingu nr. 190005
Alguskp. 01.06.2020
Loppkp. 15.06.2020
Objektid
Kommentaar
Amet Ameti nimetus Tasuliik
11 Magijuht T
2|1 Miidigijuht PUHAT
31 Magijuht LISATASU
4 PUHKUS
5
6
7
8
9
10
1"
12
13
14
15
Tulumaks kokku 431,80
Todtaja té6tuskindl. kokku 27,53
Kogumispension kokku 34,43

Tasuliigi nimetus Tariif
Paeva tunnitasu
Riiklikul pgeval to6tamise t...

Lisatasu
PGhipuhkus
TM vaba miinimum kokku 0,00
Tobandja tédtuskindl. kokku 13,77
Sotsiaalmaks kokku 567,91

Isik KRISTEL
Kogus Brutosumma 3
7,30 83,00 605,90 B
7,30 13,00 94,90 [
7,30 96,00 700,80 D
40,89 781 319,35 £
F
G
Netosumma kokku 122719
Brutosumma kokku 1720,95
TM suurendamine 500,00

2) Kui puhkust on kasutatud rohkem, kui I6pparve koostamise paevaks puhkust on vélja
teenitud, siis lisatakse rida tasuliigiga, mille kaardil on "Kinnipidamine (bruto)" nt

KINNIPB.

Vastav Tasuliitk midratakse hoolduse midramisaknas. Enampuhatud pédevade arv
arvestatakse tiis paevades ning tariifiga, millega viimane puhkus vélja maksti.

Programm leiab eelnevalt arvestatud puhkuse(te) kaart(id) ning kinnipidamisega
arvestatakse palgast maha enammakstud puhkuse kogus ja summa.
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| BN testb: Arvestus: Vaata
<> Oy @A By Koosta v AN XROG
Number 220049 Kuupdev 04.11.2022
Toolepingu nr. 160001 Eesnimi Tiiu Kinnita
Alguskp. 01.11.2022 Perenimi Tool Valjamakstud
Loppkp. 04.11.2022 Valjamakse kp. 05.11.2022
Objektid Reg. kp. 01.12.2022 Isik MARIANNE
Kommentaar
Amet Ameti nimetus Tasuliik Tasuliigi nimetus Tariif Kogus Brutosumma
15 Raamatupidaja  PALK Tootasu 60,00 20,00 1200,00 | B
2 KINNIPB Kinnipidamine bruto -718 3,00 -21,54 c
3 D
4 E
5 F
= G
8
9
10
1"
12
13
14
15
Tulumaks kokku 343,57 TM vaba miinimum kokku 0,00 Netosumma kokku 792,46
Tootaja tootuskindl. kokku 18,86 Tooandja tootuskindl. kokku 9,43 Brutosumma kokku 1178,46
Kogumispension kokku 23,57 Sotsiaalmaks kokku 388,89 TM suurendamine 581,80

Kasutamata jadnud puhkuse vdi enam puhatud péevade arvu saab kontrollida aruandest
Puhkuse saldo hetkeseis.

Lopparve Arvestuse kaardi kinnitamisel korrigeeritakse puhkuse saldo kaarti nii, et
aasta jaak vordub O ning I6ppkuupdevaks margitakse arvestuse kaardi 16ppkuupédev.
Samasugune korrigeerimine toimub ka Toovoimetuspensioniri puhkuse saldo kaardil.
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5.15. Koosta “Avatud kanne” miitigimehe preemiast

Kui ettevottes saavad miiligimehed preemiat (arvete kdibe voi miiligikatte pealt), siis niitid on
voimalik Standard Booksis see info siduda palgamooduliga nii, et see voetakse arvesse
palgaarvestuste koostamisel.

Mdidramisaken:
@® UusPalk: Maéra avatud kande koostamine miitigimehe preemiast

Kaivita

Arved perioodis 01.05.2020:31.05.2020

Tootaja

Té6leping
T66lepingu objekt
Avatud kande kp. 31.05.2020
Tasuliik PREEMIA >~
Arvestusalus:

o Arve summa (Artikli madgihind)
Arve mudgikate (Artikli milgikate)

Arvutamise alus:

o Isiku preemia %
Artikli preemia %

Maara
o Perioodil tehtud arved
Perioodil makstud arved

Arved perioodis — periood, mille arved miiligimehe preemia arvestuse aluseks
voetakse

Tootaja — vali Ctrl+Enteriga To6taja, kui soovid miiligimehe preemia “Avatud
kannet” koostada konkreetse To6taja kohta

Tooleping - vali Ctrl+Enteriga Todleping, kui soovid miitigimehe preemia “Avatud
kannet” koostada konkreetselt ithe To6lepingu kohta

Objekt — vali Ctrl+Enteriga Objekt, kui soovid miitigimehe preemia “Avatud kannet”
koostada tihe Objekti alla kuuluvatele miiligimeestele.

Avatud kande kp — kuupidev, millega “Avatud kanne” koostatakse

Tasuliik — vali Ctrl+Enter Tasuliik, millega miiligimehe preemia vélja makstakse.

Radiobutton:
Arvestusalus (valik):
Arve summa (Artikli miiiigihind) — miiligimehe preemia aluseks on perioodi
kdive
Arve miiiigikate (Artikli miiiigikate) — miitigimehe preemia aluseks on
perioodi miiligikate
Arvutamise alus (valik):
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Isiku preemia % - iga Miiligimehe preemia arvutatakse temale Isiku kaardil
méératud preemiaprotsendi alusel
Artikli preemia % - iga Miiligimehe preemia arvutatakse Artiklile médratud
preemiaprotsentide alusel

Mddra (valik):
Perioodil tehtud arved — miiligimehe preemia arvestamisel voetakse arvesse
perioodil koostatud ja kinnitatud arved

Perioodil laekunud arved — miiligimehe preemia arvestamisel voetakse
arvesse perioodil lackunud arved

Hoolduse tulemusena tekib uus “Avatud kanded” kaart, millel on hoolduse aknas
etteantud Tasuliik ja Kuupdev ning maatriksis miiiigimehed, kellele preemiat maksma peaks
ning summad, mis on vastavalt médrangutele vilja arvutatud.

@® ([ ] Krispalk: Avatud kanne: Vaata
< | > Koosta 3 .1 K
Number 200014 Kuupéev 18.08.2020 Kinnita
Tasuliik PREEMIA Kommentaar Milgimehe preemia Arvestatud
Lepingu nr.  Ameti kood Eesnimi Perenimi Tariif Kogus Summa B
1 200004 1 Siiri Mulgikate 540,59 1,00 540,59 B
2
3

Tulemust voib vorrelda Miiiigiarvete moodulis aruandega “Miitigimehe preemia”. Selleks, et
tulemused oleksid vorreldavad, peaksid valikud (periood, arvestusalus, arvutamise alus)
aruande médramisaknas ja hoolduse mairamisaknas olema samad. Preemia summa vdetakse
aruandest “Kokku miitigimehe kohta” realt “Preemia” veerust.

Selleks, et miiiigimees (Isik) siduda palgamoodulis Todtaja kaardiga, peavad Isiku kaardil ja
Tootaja kaardil olema tdidetud “Isikukoodi” véljad.
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5.16. Koosta finantskanded

Uldise mooduli hooldusele on lisatud “Arvestuste” ja “Viljamaksete” uuesti koostamise
voimalus (Moodul Uldine > Funktsioonid > Hooldused > Koosta finantskanded).

. ild demo: Maara finantskannete koostamine
Kaivita
Seerianr.
Vali
P&hivara mahakandmised Laoliikumised
Kassasissetulekud Laoiimberhindlused
Kassavaljaminekud Toolehed
Kulutused © Arvestused, Palk
Lahetused Valjamaksed, Palk
Laosissetulekud
Sisearved
Arved
Tasumised
Valjamaksed

Lahetuse teadaanded
Tootmised

Tootmise operatsionid
Ostuarved

Laekumised

Tagastatud kaubad
Tagastatud kaubad tarnijatele
Laomahakandmised

Funktsionaalsus:

"Arvestused, palk" koostab finantskande kaardi(d) register Arvestused kaartidele, millel
puudub seotud finantskande kaart.

Kui Arvestuse registri kaardiga on juba seotud finantskande kaart olemas, siis uut
finantskande kaarti ei looda.

Finantskande kaart koostatakse samade tingimuste alusel kui Arvestuse kaardil lisada
linnuke "Kinnita" ja kaart Salvestada.

Kui hoolduse aknas on véljal "Seerianr." tdidetud arvestuse kaardi nr voi numbrite vahemik
ja tehtud valik "Arvestused", siis programm leiab {iles Arvestuse kaardi voi kaartide
vahemiku ja koostab finantskande ainult nendele Arvestuse kaartidele, millel puudub
finantskanne ja mille kaardi nr on hoolduse akna viljal (vOi arvestuse kaartide numbri
vahemik).

"Viljamaksed, palk" koostab finantskande kaardi(d) registrisse Véljamaksed, millel
puudub seotud finantskande kaart.
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Kui Viljamaksed registri kaardiga on juba seotud finantskande kaart olemas, siis uut
finantskande kaarti ei koostata.

Finantskande kaart koostatakse samade tingimuste alusel kui Viljamakse kaardil lisada
linnuke "Kinnita" ja kaart Salvestada.

Kui hoolduse aknas on viljal "Seerianr." tdidetud Véljamakse kaardi nr vdi numbrite
vahemik ja tehtud valik "Viljamaksed", siis programm leiab iiles Viljamakse kaardi voi
kaartide vahemiku ja koostab finantskande ainult nendele Viljamakse kaartidele, millel
puudub finantskanne ja mille kaardi nr on hoolduse akna véljal (voi Viljamakse kaartide
numbri vahemik on hoolduse aknas).
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6. DOKUMENDID

6.1. Arvestused

Palgaarvestused (nagu niiteks Arved/Pakkumised) on vodimalik vélja printida kujundatava
dokumendimalli peale.

Kontrolli, kas Arvestused on soetud konkreetse malliga:
Dokumendid > Arvestused > Operatsioonid > Kirjelda dokument:

® palk: Dokumendimalli kirjeldus: Vaata

< | D Koosta v Jata Salvesta ARG
Mall CPayrollForm Spets. CPayrollRClass Kirjeldus CPayrollFClass Moodul modSAL
Jrk. Keel Kasutajagr. Numbriseeria Dokumendimall Printer Hetkeseis

1 PALGALIPIK1 Koik

2

3

A

6.2. Valjamaksed

Palga Viljamaksed on vdimalik vilja printida kujundatava dokumendimalli peale.
Kontrolli, kas Viljamaksed on seotud konkreetse malliga:
Dokumendid > Viljamaksed > Operatsioonid > Kirjelda dokument

@ palk: Dokumendimalli kirjeldus: Vaata
< | > Koosta v  Jita Salvesta A ¥ @
Mall PPayrollForm Spets. PPayrollRClass Kirjeldus PPayrollFClass Moodul modSAL
Jrk. | Keel Kasutajagr. Numbrisee... Dokumendimall Printer Hetkeseis
1 PALGAVALJA3 Koik
2 ENG PALGAVALJA3_ENG Koik
3
4
5
6
7
8
9

Viljamakse dokumenti on voimalik printida ka vdorkeeles. Selle jaoks tuleb koostada eraldi
dokumendimall ning dokumendi kirjeldamisel tdita ka vili ”Keel” (Vt ka punkt 2.4.).
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6.3. Palgasedel

Kui soovitakse Tootajatele e-mailiga saata palgasedel, siis selleks peab olema kujundatud
vastav dokumendimall ja seotud Dokumendid > Palgasedel > Operatsioonid > Kirjelda
dokument:

@ palk: Dokumendimalli kirjeldus: Vaata
< | 2 Koosta v AR @
Mall SalSlipForm Spets. SalSlipRClass Kirjeldus SalSlipFClass Moodul modSAL
Jrk. Keel Kasutajagr. Numbriseeria Dokumendimall Printer Hetkeseis
1 PALGASEDEL Koik
2
3
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6.4. Palgamooduli Arvestuse, Valjamakse ja Palgasedeli dokumendimalli

kujundamine ja valjatriikkimine

Arvestuse voi Viljamakse dokumendimalli kujundamisel tuleb "Vilja nimi" tiihjaks jétta ning
"Vilja argument" viljale sisestada kood allolevast tabelist:

Vili

Vilja kood

Arvestus

Arvestuse number

F_CP_SERNR

Kuupiev

F CP_CALCDATE

Todlepingu number

F CP CONTRSERNR

Tootaja ees- ja perekonnanimi

F CP EMPLNAME

Tootaja isikukood

F CP IDCODE

Tootaja arveldusarve

F SP BANKACC

Alguskuupiev

F CP STARTDATE

Loppkuupédev

F CP ENDDATE

Viljamakse kuupdev

F CP PAYMDATE

Objekt F CP_OBJCODE
Kommentaar F CP_COMMENT
Tulumaks kokku F CP INCTAXTOTAL

Tootaja tootuskindlustus kokku

F CP_UNEMPLINSTOTAL

Kogumispension kokku

F CP_PENSIONTOTAL

TM vaba miinimum kokku

F CP INCTAXFREEMINTOTAL

Tooandja tootuskindlustus kokku

F CP_EMPLUNEMPLINSTOTAL

Sotsiaalmaks kokku

F CP_SOXTAXTOTAL

Netosumma kokku

F CP NETOTOTAL

Brutosumma kokku

F CP BRUTOTOTAL

Pensionikindlustuse maksumaéar

F CP PENSION

Tulumaksu maksumaéér

F CP_INCTAX

Excellent Business Solutions Eesti AS
Ulemiste City, Tallinn

Tugiliin: 669 1111 / miiiik: 669 1113
www.excellent.ee

v) Standard Books Standard ERP

by excellent




excellent

146

Sotsiaalmaksu maksumaér

F CP_SOXTAX

Tootaja tootuskindlustuse maksumadr

F CP_ UNEMPLINS

Tooandja tootuskindlustuse maksumaar

F CP EMPLUNEMPLINS

Maatriksi read:

Amet

F_CP_POSCODE

Ameti nimetus

F CP_POSNAME

Tasuliik

F CP PAYMTYPECODE

Tasuliigi nimetus

F CP PAYMTYPENAME

Objekt F CP_OBJCODE
Alguskuupidev F CP_SDATE
Loppkuupédev F CP EDATE
Tariif F CP TARIFF
Kogus F CP_ AMOUNT
Brutosumma F CP_BRUTOSUM
Netosumma F CP_NETOSUM

Tootaja tootuskindlustus

F CP UNEMPLINSSUM

Kogumispension F CP_PENSIONSUM
Tulumaks F CP_INCTAXSUM
Sotsiaalmaks F CP_SOCTAXSUM

Tooandja tootuskindlustus

F CP_EMPLUNEMPLINSSUM

TM vaba miinimum

F CP_INCTAXFREEMIN

Viljamakse

Viljamakse number

F PP_SERNR

Kuupiev F PP PAYMDATE
Tasumisviis F PP PMCODE
Kontonumber F PP PMACC
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Tasumisviisi nimetus

F PP PMNAME

Objekt

Kommentaar

F PP OBJCODE

F PP COMMENT

Viljamakstav summa kokku

F PP NETOTOTAL

Pensionikindlustuse maksumaéar

F_PP_PENSION

Maatriksi read:

Lepingu number

F PP CONTRSERNR

Arvestuse number

F PP CALCSERNR

Tootaja ees- ja perekonnanimi

F PP EMPLNAME

Tootaja isikukood

Tootaja arveldusarve

F PP_IDCODE

F PP BANKACC

Tasuliik

F PP PAYMTYPECODE

Tasuliigi nimetus

F PP PAYMTYPENAME

Objekt F PP OBJCODE
Kuupédev F PP PDATE
Viitenumber F PP RKPAYNUMBER
Brutosumma F PP BRUTOSUM
Netosumma F PP NETOSUM

Tootaja tootuskindlustus

F PP UNEMPLINSSUM

Kogumispension F PP_PENSIONSUM
Tulumaks F PP _INCTAXSUM
Sotsiaalmaks F PP SOCTAXSUM

Tooandja tootuskindlustus

F PP EMPLUNEMPLINSSUM

TM vaba miinimum

F PP INCTAXFREEMIN

Palgasedel

Tootaja kood

F SS EMPCODE

Todtaja ees- ja perenimi

F SS EMPLNAME
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Tootaja isikukood F SS IDCODE
Aruande periood F SS PERIOD

Arvestused perioodis

F SS CALCPAYM

Toopédevi F SS WORKDAYS

Tootatud péaevi F SS WORKEDDAYS
Arvestatud kokku F SS SUMDEDUCT
Kinnipeetud kokku F SS SUMBRUTODEDUCT

Brutopalgast kinnipidamised

F SS SUMNETODEDUCT

Viljamakstav summa

F SS PAYMENTSUM

Maatriksi read:

Erinevate blokkide péised - F SS HEADER
"TASUD"/"TOOTAJA

MAKSUD"/"TOOANDJA MAKSUD"

Tariif F SS HEADI
Kogus | % F SS HEAD2
Neto F SS HEAD3
"Bruto"/"Summa" F SS HEAD4

Tasuliigi kood

F SS PAYMENTCODE

Tasuliigi nimetus

F SS PAYMENTNAME

Tariif F SS TARIFF
Kogus vdi protsent F SS AMOUNT
Neto summa F SS SUMNET
Bruto voi summa F SS SUM
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