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Seadistused

Vajutades Seadistuste ikoonile, avaneb seadistuste nimekiri. Et muuta vajalikku seadistust tuleks teha
vastaval real hiirega topeltkldps.

Fail Aken

Akna avamisel BI lingid
Aktiivsed kasutajad
Algandmete edastamise valikud (E-arved)
Allsiisteemide kontrollkontod
Aruannete perioodid
Automaatsed taustatoimingud
Automaatsed trikkimised
Avatud akende ajalugu
Baasvaluuta

Baasvaluuta kursid

Bauwise seadistus

Billberry stinkron. lingid
Costpocketi teenuse seadistused
Digiteerimiseks failide Gles laadimine
Dokumendimallide seadistused
E-arve objektitlitbid

E-teenuste ajastamine
E-teenuste seadistused

EDI API seadistused

Erilised paevad

Esituse grupid

Ettevotte ajavoond

Ettevdtte andmed

Aktiivsed kasutajad

Selles seadistuse naeb, kes hetkel programmi kasutavad.
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Algandmete edastamise valikud (E-arved)

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta

API (FitekIN)
Integrator ID

Auth. Token

Seadistuses saavad kasutajad maarata, milliseid algandmeid e-arvete keskkonda edastatakse.

Kliendid - Antud valiku puhul edastab Standard Books e-arvete keskkonda ainult kontaktid, millel on
maaratud linnuke Klient. NB! Kliente ei saa edastada Unifiedpost e-arvete keskkonda.

Tarnijad - Antud valiku puhul edastab Standard Books e-arvete keskkonda ainult kontaktid, millel on
maaratud linnuke Tarnija.

Kontod - Antud valiku puhul edastab Standard Books e-arvete keskkonda kontode registri.
Objektid - Antud valiku puhul edastab Standard Books e-arvete keskkonda objektide registri.

NB! Unifiedpost puhul peavad olema Objektitlilibid e-arvete keskkonnas sisestatud. Unifiedpost
imporditakse ainult need objektid, millel on vastav Objektitlilip Objekti kaardil tdidetud.

Allsiisteemide kontrollkontod

Fail Redigeeri Kaart Aken Info
Salvesta
Kood Konto

1 1210 Deebitorid
2 2310 »  Kreeditorid

1
2
3
4
5
8
7
8
9

10

Selles seadistuses maaratakse Allsiisteemide kontrollkontod. Allsiisteemide kontrolli saab kaivitada
Muugiarved ja Ostuarved jaoks markides valiku Allsiisteemide kontroll seadistustes Lausendamine,
miuitk ja Lausendamine ostud.
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Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta

Mugivlad KM jamaksud Kursikontod —Midk — Kreeditarved

Mitgivilad 1210 P [T objektid pangakontole
Vahetden.laek, miligivilad g Konteeri allahindlus
T || Arve muudab ladu B4 Ara luba dlelagkunud arvet
Ebatdendol. lackuvadarved [ info kande E osale [ Ara luba miiigil negatiivest summat
Kassa 1010 [ Muuda arve koostamisel baasvaluutakurssi (] Era luba miitigil negativeeid rea summasid
Sularaha tagasi [T Muuda arve koostamisel valuutakurssi
Ettemaks 2210 [0 Ara lisa arve péise objekte midgikontole
- ) o [ Ndua arvete kronoloogiat
"leardamlse kasum 7520 () Kasuta kreeditarvetel eraldi miigikontosid
Umardamise kshjum Kasuta ainult nummerdatud ettemakse
Teenustasu Kohustuslikud unikaalsed ettemaksu numbrid
Arve-ale [ 102 laekumise rea kohta eraldi rida pangakontole

[ Arvuta laskumistahtaeg teenuse lahetamise kuupéevast

Selle funktsiooniga keelatakse teatud kontode otsene kasutamine Kannetel. See tdhendab, et
maaratud kontosid (nagu nt Midgivolgade konto) saab kasutada vaid allstisteemidest (st Arvetest voi
Laekumistest) koostatud kannetel. Kui proovida sellisele kontole Finantsis kasitsi Kannet koostada,
antakse ekraanile veateade.

See funktsioon ei takista naiteks Finantsi Laekumisi ja Tasumisi sisestamast. Siiski ei lase see Muligi-
vOi Ostuvolgade kontot kogemata valesti muudel Kannetel kasutada, mis vdiks kontosaldo valeks
muuta. Selle protsessi kohta saab lugeda |ldhemalt Kande kaardi E osa kirjeldavast juhendi osast
Finantsmooduli juhendist.

Seadistustes Lausendamine, miiilk ja Lausendamine, ostud maaratud Miudgi- ja Ostuvolgade kontod
on selle funktsiooniga automaatselt kaitstud. K&ik teised kontod, mille puhul allsiisteemide kontrolli
kasutada (st kontod, mille puhul otsese kasutamise Kannetel keelata) maaratakse antud seadistuses.

Sisestada igale reale Kood: 1 miigivélad ja 2 ostuvolad. Konto valjale sisestada konto number, mille
otsese kasutamise Kannetel soovitakse keelata. Kasutada vajadusel Ctrl+Enter klahvikombinatsiooni.
Tuubi valjale sisestub tekst automaatselt vastavalt valitud koodile teises tulbas. Salvestada seadistus.

Kui kasutada Allstisteemide kontrolli ning soovitakse maarata igale Kliendiklassile eraldi Muigivolgade
konto, peab need kontod esmalt antud seadistusse sisestama. Sama kehtib ka Tarnijate klassidele
maaratud Ostuvdlgade kontode kohta.
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Aruannete perioodid

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta

Alates Kuni Kood Kommentaar

1 01012023 31.12.2023 2023 2023.a

2 01012023 31.01.2023 0123 jaanuar. 2023
3 01022023 28.02,2023 0223 veebruar, 2023
4 01032023 31.03.2023 0323 marts, 2023

5 01042023 30.04,2023 0423 aprill. 2023

& 01052023 31.05.2023 0523 mai. 2023

7 01.06.2023 30.06.2023 0523 juuni, 2023

3 01072023 31.07.2023 0723 juuli. 2023

9 01.08.2023 31.08.2023 0323 august, 2023
10 01.09.2023 30,09,2023 0923 september. 2023

Aruanded koostatakse teatud perioodi kohta. Erinevad perioodid, mida kasutada aruannete tellimisel,
kirjelda Uldise mooduli Aruannete perioodide seadistuses: aruande mairamisaknas Perioodi viljal Ctrl-
Enteriga valides ndeb seal seadistuses kirjeldatud perioode. Kui soovitakse aruandeid tellida kuu kohta,
sisestada iga kuu kohta vastav periood.

Aruande tellimisel pakutakse vaikimisi perioodiks seadistuse esimesele reale sisestatud perioodi.
Seetdttu on mdottekas seda perioodi aeg-ajalt muuta. Aruannete perioodide seadistusse ei pea
perioode sisestama kronoloogilises jarjestuses. Kui on soov esimest rida kustutada, osutada
reanumbrile ja vajutada Backspace-klahvi klaviatuuril. Rea lisamiseks esikohale osutada reanumbrile
ja vajutada Enterit.

Automaatsed taustatoimingud

Fail Redigeeri Kaart Aken Info
4 ) Koosta + Jata Salvesta A B

Oidine  Tehniline

Kommentaar Saldoteatis 1x nddalas [T aktiivne

Tudp Hooldus

Hooldus Koosta saldoteatise e-mail

Periood Kaivita iga

0 Fuudub [« J2ET
() Nadal
(Kuu

Kaivitamise kel 12:26:00

Seda seadistust saab kasutada kahel viisil:

A. Aruannete automaatne saatmine e-mailiga.
Naiteks, kui on soov, et Standard Books saadaks juhatajale iga pdev voi iga nadal
Muugireskontro aruande e-mailile PDF failina. Kui seadistus on taidetud, siis programm saadab
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ise maadratud kellajal aruande valja. Sarnaselt on vdoimalik saata ka bilanssi, kasumiaruannet,
laoseisu jt aruandeid.
B. Hooldusfunktsiooni automaatne kaivitamine perioodiliselt.

Standard Books tarkvara sisaldab mitmeid hooldusfunktsioone, millega on lihtsam voi kiirem
teostada ajamahukaid toiminguid. Naiteks, kui kasutusel on Hinnakirjad ja toodete kaartidel
on muudetud baashinda, siis on vajalik ka Hinnakirjade imberarvutus. Umberarvutus on
vOimalik teostada kasitsi endale sobival ajal voi seadistada automaatne taustatoiming, et
programm ise teostaks Umberarvutuse regulaarse intervalliga automaatselt. Sarnaselt on
voimalik automaatne tellimuste Umberarvutus, dokumentide kinnitamine,
amortisatsioonikannete koostamine, viivisarvete koostamine, saata e-arved uuesti jt.

Seadistuse “Automaatsed taustatoimingud” koosneb kahest vahelehest: Uldine ja Tehniline.
(Tehniline osa on moeldud ainult edasijéudnud ja tehnilise kogemusega spetsialistile. Soovitame seda
taita ainult Excellenti konsultandi juhistega.)

Kui seadistuse valikud on tehtud ja salvestatud, siis hakkab Standard Books kdivitama hooldust voi
aruandeid vaikimisi maarangutega.

Automaatsed triikkimised

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta
Varia  Sedelid
Tellimus Sisetellimus
O Ei triiki automaatselt O Ei triiki automaatselt
() Sisestamisel () Sisestamisel

() Sisestamisel ja muutmisel

() Sisestamisel ja muutmisel

Arve Lahetus
| O Ei triiki automaatselt O Ei triiki automaatselt
1 () Kinnitamisel () Kinnitamisel
| Lepinguarve PQOS arve
i o Ei tritki automaatselt o Ei tritki automaatselt
() Koostamisel () Kinnitamisel

Selles seadistuses pannakse paika automaatse trikkimise reeglid. Vaikimisi on margitud koik valikud,
et dokumente automaatselt ei trikitaks.

Avatud akende ajalugu

Antud seadistuses on loend kaartidest, mis on varasemalt avatud. Programm kuvab seal ainult need
kirjed, mis on avatud konkreetse kasutaja kasutatavas klient-programmis, ei kuva aga kirjeid, mis on
avatud teiste kasutajate programmis.
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Fail Redigeeri Kaart Aken Info
Ov

Tarnija e-arved 62 A
Kontaktid 131
Tarnija e-arved 61
Ostuartikdid 001
Artikid 002
Ostuartikdid 002
Artiklid 003
Ostuartidid 003
Tarnija e-arved 76
Ostuartikdid 001
Ostuartiklid 016
Ostuartikdid 016

Baasvaluuta

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta

Baasvaluuta 1 SHG ¢ |

Baasvaluuta 2
Vaikimisi baasvaluuta EUR
Ara luba valuutakursse |

[T Baasvaluuta 1 suhtes |
() Baasvaluuta 2 suhtes |

Selles seadistuses saab maarata baasvaluutad. Kui on soov neid hiljem vahetada voi muuta mingil
pOhjusel, siis tuleb labi viia konverteerimine, mille jaoks on olemas eraldi juhend.

Baasvaluuta kursid

Kui kasutada Baasvaluuta 2, siis siin seadistuses saab maarata baasvaluuta 1 ja 2 vahelise kursi ning
kuupdeva, millest alates see programmis kehtib.

Bauwise seadistus

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta

Partneri URL standardbooks.bauwise.comje_invoice.php

Funktsiooni nimi  fe_invoice.php

Bauwise key  bauwise:key|
(O aktiveeritud




vd Standard Books

by excellent

Bauwise kasutatakse e-operaatorina Tarnija e-arvete vastuvétmiseks. See seadistus on vaja tdita, kui
aktiveeritakse Bauwise — Tarnija e-arvete vastuvotmine.

Partneri URL — viljastab Bauwise
Funktsiooni nimi — naiteks /e_invoice.php (véljastab Bauwise)
Bauwise key — valjastab Bauwise
Billberry siinkron.lingid

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Koosta = Cttsi

Kuupéev a Kell Link

10.03.2023 15:52:25 ?id%3e452
15.03.2023 15:48:52 7id%.3e455
12,04,2023 08:52:34 7id%:3e459
12.04.2023 09:02:58 7id%:3e461
12,04,2023 13:58:20 7id%.3e463
19.04.2023 10:40:10 7id%.3e469
19.04,2023 10:45:15 7id%:3e471
19.04.2023 10:50:22 7id%.3e473
19.04,2023 10:55:27 7id%.3e475

Antud seadistus taitub automaatselt paringu linkidega, kui on aktiveeritud Billberry tarnija e-arvete
vastusvotmine. Linke hoitakse registris 60 paeva.

Erinevalt teistest e-arve operaatoritest, ei saa Billberry puhul Tarnija e-arvete uuesti parimiseks
kasutada E-teenuste seadistuses olevaid kuupéaevi. Need on seal informatiivsed.

Selleks, et parida alates mingist hetkest kdiki Tarnija e-arveid uuesti, tuleb leida link kuupaeva ja
kellaajaga, mis eelneb soovitud hetkele. Seejarel tuleb kopeerida vastavalt kaardilt link ning asetada
see kdige uuemal Siinkroniseerimise lingil olevale kaardile. Salvestamisel kontrollitakse, et link oleks
unikaalne, seega tuleb eelneva lingiga kaart kustutada.

Kui soovitakse viimati tulnud arveid uuesti parida, voib kustutada registrist kdige uuema lingi ara. Siis
kehtib eelmine ja vahepeal tulnud arved tdmbab programm uuesti sisse.
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Costpocketi teenuste seadistused

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta

Hoidke oma 'login token' turvaliselt!

Konto email  info@excellent.ee

Nimi  Excellent
Costpocket login token  6a35gak2IPvp8rvYTpE9es8TTo45

Costpocket APTid  bc095c3e-52e1-1och-cf39-66plalsacscl
Costpodket API token  9wYh&738/SDxLBPCIB 255yFyTcoeWWPLY 7150 +6Tok=

Kui Teil on Costpocketi konto olemas, sisestage andmed siia,
salvestage ning de-aktiveerige ja aktiveerige teenust uuest,
MB! Teil on siiz vaja oma konto 'login token' teada.

Teekkide vastuvdtmine
Viimase paringu kuupdev 05.05.2023 kel 11:58:03

Viimase sissetulnud tseki kp  25.04.2023 kel 16:18:51

Viimane PDF (Tarnija e-arvenr) 2

[ Tsekkide vastuvitmine ima POF failideta

ﬂ Tarnija e-arve automaatne kinnitamine

Kuluaruannete vastuvatmine
Viimase paringu kuupdev 05.05.2023 kel 11:58:03

Vimase sissetulnud kuluaruande kp  24.04.2023 kel 13:11:41

Digiteerimine
Viimase paringu kuupaev kell

Costpocketi teenuse aktiveerimisel salvestatakse info kdesolevasse seadistusse.
Seadistuses on kuvatud:

» Costpocket login token — Kasutaja jaoks loodud unikaalne identifikaator, mille abil Standard
Books parib Costpocketi veebikeskkonnast tSekke.

¢ Konto email — Costpocketi teenusega seotud e-maili aadress, mis sisestatakse aktiveerimisel.

¢ Nimi ja perenimi — Costpocketi teenusega seotud isiku ees- ja perekonnanimi. Lisaks naeb
seadistuses informatsiooni Costpocketi teenuse paringute kohta.

¢ TSekkide vastuvotmine

o Viimase paringu kuupdev — vdljal on kuvatud kuupdev ja kellaaeg, millal toimus
viimane edukas paring Costpocketi keskkonda.

o Viimase sissetulnud tSeki kp — valjal on kuvatud kuupéev ja kellaaeg, millal tuli
viimane tSekk Costpocketi keskkonnast Standard Books'i.

11
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o Viimane PDF (Tarnija e-arve nr) — valjale kuvatakse Tarnija e-arve number, millele
viimati saabus Costpocket’i keskkonnast PDF fail.

Valik ,Viimane PDF (Tarnija e-arve nr)“ kasitleb Costpocket’i teenuse kaudu jéudnud tSekkide PDF
faile. Kasutajal on voimalik valida, et tSekkidega ei lisata kaasa PDF faili (manusesse). Selle jaoks tuleb
maarata linnuke seadistusele: , TSekkide vastuvotmine ilma PDF failideta®. Kui on soov, et tsekkidest,
mis jouavad Standard Booksi Tarnija e-arvete registrisse, koostatakse automaatselt Ostuarve, siis on
vaja lisada seadistuses linnuke , Tarnija e-arve automaatne kinnitamine”.

¢ Kuluaruannete vastuvotmine

o Viimase paringu kuupdev - valjal on kuvatud kuupdev ja kellaaeg, millal toimus
viimane edukas kuluaruande paring Costpocket’i keskkonda.

o Viimase sissetulnud kuluaruande kp - valjal on kuvatud kuupdev ja kellaaeg, millal
tuli viimane kuluaruanne Costpocket’i keskkonnast Standard Books’i.

Digiteerimiseks failide iiles laadimine

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Valige fail, mida soovite digiteerida. Saab valida ka mitu faili Gkshaaval. Loe Iahemalt

Antud seadistuses saab pdf faile digiteerida, kui on aktiveeritud Costpocketi digiteerimise teenus.
Detailsemalt saab lugeda Costpocketi juhendist:
https://www.excellent.ee/pdf/costpocket books8.pdf

Dokumendimallide seadistused

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta
Aadressi vorming
8 Triki tohje ridu
B Triki organisatsiooni nime
Rida 1, lisa eraldaja [ Ara kasuta uut rida
Rida 2, lisa eraldaja [ Ara kasuta uut rida
Rida 3, lisa eraldaja [ Ara kasuta uut rida
Rida 4, lisa eraldaja [ Ara kasuta uut rida
Rida 5, lisa eraldaja [ Ara kasuta uut rida

Selles seadistuses saab méaarata, kas dokumendimallidele triikitakse tiihje ridu ja organisatsiooni nime.

12
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E-arve objektitiiiibid

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta

E-arve vali Arve objektitiip
ContractNumber
InvoiceContentCode P

1
2
3
4
3
&
7
g8
8

10

Antud seadistus on vajalik taita, kui saadetakse arveid to6tukassale. T66tukassa on lisanud e-arvetele

tdiendavad nduded, mis peavad e-arvel taidetud olema.

Selles seadistuses saab siduda objektittitibid ja e-arve valjad.

E-arve vali - vadljal tuleb eraldi ridadele sisestada tapselt e-arve vdljade nimetused:
e ContractNumber
e InvoiceContentCode

Arve objektitiiiip - vdljale valida (Ctrl+Enter) Objektitlip.

13
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E-teenuste ajastamine

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

E-arvete saatmine
Péringu ajaintevall sekundites

E-arvete staatuse paring
Paringu gjaintevall sekundites

E-arvete vastuvdtmine
Péringu ajaintevall sekundites

Paringu (pdf) ajaintevall sekundites

Tarnija e-arvete vastuvdtmine
Paringu gjaintevall sekundites

Paringu (pdf) ajaintevall sekundites

Kuluaruannete paring
Péringu ajaintevall sekundites

Paringu (pdf) ajaintevall sekundites

Valuutakursside paring
Paringu gjaintevall sekundites

Uldine
Vaheserveri péringu intervall sekundites

Telema REST APL
Impordi paringu intervall sekundites

Unifiedpost REST API
Impordi p&ringu intervall sekundites

Docura REST APL
Impordi paringu intervall sekundites

Algandmete edastamine e-arvete keskkonda
P&ringu intervall sekundites

Panga lidestus
Panga jarjekorra intervall sekundites

Panga valjavite intervall sekundites

E‘ (60 sek -4 h)

60

60
60

60
60

60

(60 sek - 4h)

(60 sek -4 h)
(60 sek -4 h)

(60 sek - 4h)
(60 sek - 4h)

(60 sek -4 h)
(60 sek -4 h)

(60 sek - 4h)

(B0s-4h)

{10 min - 4 h)

{10 min - 4 h)

{10 min - 4 h)

{1 min - 4h)

{10 min - 4 h)
{10 min -4 h)

Salvesta

vaartus alati 0, kuid kasutaja saab neid seadistada vastavalt oma soovile.

Antud seadistuses on reguleeritud, millise intervalliga toimuvad e-teenuste paringud. Vaikimisi on

14
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E-teenuste seadistused

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta

E-arve seadistused Earve efinduded E-arveteenused Kuluaruanne  Muud teenused

B Testi E-arveid (ainult testandmebaasis)
|__| Jata vahele artiklikoodita read E-arvel
[T E-arved PDF faiidega

Vastuvdtu kanal (kui kontakti kaardil on maaratud "vaikimisi)
(JE-arve

() Internetipank

O Eelistus operaatori keskkonnast

() E-mail

() Paberarve

() Ei saada e-arveid

E-arve saatmine E-arve vastuvdtmine
[ Portaali ootel staatuses [ Ainult kinnitatud

Tarnija E-arve ridade llekanne ostuarvele
© Uhe summeeritud reana tarnija kulukontoga
() 1ga rida eraldi

Tarnija E-arve ridade tlekanne kulutusele
© summeeritud kulukontofobjekt 1dikes
(") 1ga rida eraldi

| Ara ndua KM-+koodi tarnija e-arve ridadel
| Naita ostuarvel tarnija e-arve rea kommentaare
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|_ Lisa ostuarve ja kulutuse koostamisel konto objekt

wn
i
o
o
o
o
e
o
5
B
3
m
o
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o
L]
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i
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%
5
=N
o

|_J Kinnitusringi info arve manusesse

Slsteemi teade Registreerimine dnnestus | 14:19:55

[ Elektroonne andmevahetus peatatud

Kaesolevas seadistuses saab aktiveerida e-arved ja muud e-teenused, mida kasutaja soovib Ghildada
Standard Booksiga. E-arvete ja muude e-teenuste detailsema seadistamise kohta loe e-arvete
juhendist: https://www.excellent.ee/pdf/earved books8.pdf
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EDI API seadistused

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta

Telema EDl  Uniffiedpost EDI  Docura EDI
B sutomaatne import aktiveeritud
[ 5aada kinnitatud dokumendid Telemasse automaatselt
[ ostuarve koostamisel koosta Ostutelimusest Laosissetulek
Failide impordi teekond  xmlimport/

Failide arhiveerimise teekond  xmlarchive/
Failide ekspordi teekond  xmlexport/

Jaramine koondldhetuse number
Tellimuse lao kood
Ladu partneri juures
Partneri kood
[ Tellimuse impordil v&ta kient tarnekohalt
[ Lisa arvele pdf manus
[ Tagastustelimus enne kreeditarvet
() NBua ladu ostutelimusel
[ Ara kasuta XML faili aadresse
[ Ara kasuta XML faili nimesid
[ Kasuta dokumentidel Lahetusaadressi Nime asemel Kommentaari
[ Telema EDI ostuarve XML fail tarnija e-arve manusesse
Hinnad tellimustel
() Ara arvesta hindu ega allahindlusi Kiendi telimuselt
0 vita alati hinnad ja allahindlus Kiend telimuselt
() Kui Telemast saabunud telimusel puuduvad hinnad

siie wiita hinnad nroarammist
() Kui Kiendi telimusel on teised hinnad vi allahindlusprotsent

siis [&heb telimus registrisse “Vigased e-midgitelimused”™

Artikli tuvastamise valjade jarjekord
O Artiklikood, EAN kood, Vidtkood

(_JEAN kood, Vidtkood, Artiklikood
() vattkood, EAN kood, Artiklikood

Telema API
Client ID

Client secret

Viimase impordi kuupdev kell

Siit leiab seadistused, mis reguleerivad automaatset andmevahetust EDI partnerite: Telema,

Unifiedpost, Docura.

EDI detailsema seadistamise kohta saab lugeda juhendist:
https://www.excellent.ee/kasutajatugi/seadistus-telema-seadistused-2/

16


https://www.excellent.ee/kasutajatugi/seadistus-telema-seadistused-2/

vd Standard Books

by excellent

Erilised pdevad

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Koosta - Otsi

Kood 4 Komment

ISES Vabariigi Iseseisvuspaey
s JAANL Jaanipaewv

:JOUL 1 Esimene joulupiha
{JouLz Teine joulupiha

JOULL Joululaupaey

KEVAD Kevadpiha

|NPYHA Esimene nelipiha

SUURR Suur reede

TAAS Taasiseseisvumispaey
UUSA Uus aasta
WWPYHA Vaidupiiha
!YLESI Esimene lestdusmisplha

Kasutatakse koos Palga mooduliga, et kirjeldada tdhtpdevad. Seadistuse alusel arvestatakse
puudumisi. Erilised pdevad saad valida seadistusse "Riiklikud piihad". Detailsemalt saab lugeda
Palgamooduli juhendist: https://www.excellent.ee/pdf/Books palkuus.pdf

Esitluse grupid

Detailsemalt saab lugeda Ressursiplaneerimise mooduli juhendist:
https://www.excellent.ee/pdf/Books ressursiplaneerimine.pdf

Ettevotte andmed

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Par andmed Arregistrist Salvesta

Ettevtte nimi  Excellent Business Solutions Eesti AS|

Arinimi

Aadress  Regrr. Emal  Stilid

Tanav/Maja Valukoja 8
Kila/Linnaosa Lasnamae linnaosa
Linn/vald Tallinn
Maakond Harju maakond
Postindeks 11451
Telefon 669 1111 Faks

Selles seadistuses registreeritakse firma nimi, aadress, telefoninumber, pank, arveldusarve jne. Siia
sisestatud informatsioon trikitakse valjastatavatele dokumentidele, kasutatakse e-teenuste (e-arved,
pangaliides jne) aktiveerimisel.
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Hinnaalanduse seadistus

Fail Redigeeri Kaart Aken Info
Salvesta

Vali

0 Hinnaalandus

() Juurdehindlus

() Juurdehindluse %%

[ Luba allahindlusmaatriksit POS arvel

|

| () Juurdehind, =% Kiendi hinnalt
|

b

Milgidokumentidele on vdimalik sisestada %. Kasutaja saab valida, kas soovib seda lahtrit kasutada
allahindluse v6i juurdehindluse maaramiseks.

Internetivotmed

\S’ Internetivétmed: Muuda — X

Salvesta

Registreeritud riigis Estonia (Excellent Business Solutions)
Kliendikood HansaWorldis
Lepingunumber

Registreerimise number

Registreenmine  Muud vahendid Lisavaljad

Taida need seadistused automaatselt

Juhul, kui see funktsioon ebadnnestub, taida valjad
dige kiendikoodi, riigi ning lepingunumbriga.

Registreerimisvalur

Aitab samm-sammult |&bida registreerimise.

Registreeri automaatsete vitmete saamiseks

Enne registreerimist kontrolli ja salvesta seadistus.
Registreerimisel salvestatakse sinu andmed aadressil
www.excellent.ee, Kui registreerimise number on juba olemas,
i ole vaja enam uuesti registreerida,

Viata uus andmebaasivati

Sellest seadistuses saab aktiveerida andmebaasivétme ja samuti manuaalselt vétit uuendada, kui

automaatne votme uuendamine mingil pShjusel ebadnnestus.

Taita valjad jargmiselt:

Registreeritud riigis — Ctrl+Enter Estonia (Excellent Business Solutions)
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Kliendikood HansaWorldis - sisestada Excellent Business Solutions poolt teie ettevottele maaratud
kliendikood.

Lepingunumber - sisestada Excellent Business Solutions poolt teie ettevottele maaratud
lepingunumber.

Salvesta — seadistus sulgub. Avada uuesti seadistus.

Avada seadistus uuesti ja vajutada — ,Registreeri automaatsete votmete saamiseks”.
Kasutaja hoiatused kinnitamata kaartidel

Antud seadistuses saab reguleerida seda, kas erinevate registrite kaartide kinnitamisel antakse
hoiatus voi koostatakse finantskanne koheselt. Seadistust saab rakendada kasutaja pohiselt.

Fail Redigeeri Kaart Aken Info
4 ) Koosta v Jata Salvesta A X

Allkiri  DEMO
Nimi Demo kasutajal

Arved Laosissetulekud Tagastatud kaubad

© vaikimisi © vaikimisi © vaikimisi

(O Hoiatusega (O Hoiatusega (O Hoiatusega

(O Hoiatuseta (O Hoiatuseta (O Hoiatuseta

Laekumised Lahetused Tag. kaubad hank.

© vaikimisi © vaikimisi © vaikimisi

(O Hoiatusega (O Hoiatusega (O Hoiatusega

(O Hoiatuseta (O Hoiatuseta (O Hoiatuseta

Ostuarved Laolikumised Kassa sissetulekud

© vaikimisi © vaikimisi © vaikimisi

(O Hoiatusega (O Hoiatusega (O Hoiatusega

(O Hoiatuseta (O Hoiatuseta (O Hoiatuseta

Tasumised Laomahakandmised Kassa valjaminekud

© vaikimisi © vaikimisi © vaikimisi

(O Hoiatusega (O Hoiatusega (O Hoiatusega

() Hoiatuseta () Hoiatuseta (O Hoiatuseta
Kasutajagrupid

Seadistuses saab kirjeldada erinevad digused juurdepaasuks programmi osadele. K&ik tootajad, kelle
sisestada programmi lIsikute registrisse (kirjeldatud kaesolevas peatikis edaspidi), saab jaotada
Kasutajagruppidesse.

Teha topeltkldps real ,Kasutajagrupid”. Avaneb aken:
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IFail Redigeeri Kaart Aken Info

Koosta =
Kood & Kommentaar
ADMIN Administraator
VAATA Vaataja digused (kehtib kui isiku kaardil diqused puuduvad)

Uue kasutajagrupi loomiseks vajutada Koosta > Uus kasutajagrupp. Olemasoleva Kasutajagrupi

muutmiseks teha soovitud real topeltkldps.

Avaneb jargmine aken:

Fail Redigeeri Kaart Aken Info
4 ) O- Koosta + Jata Salvesta Ao B
Kood ADMIN Tekst  Administraator
Kasutajagrupid
Elokeeri kontod Fhiaken |
Tilp Tase Ava Hilp

1 | Moodul Tehnika Taielik i
2 Moodul Finants Taielik i}
3 Moodul Integratsioon Taielik 0
4 | Toiming Artikli titbi muutmine Taielik a
5 | Moodul Andmebaasihooldus Taielik i
& | Toiming Kdikide kaartide kinnituste mahavdtmine Taielik a
7 | Toiming Rest API Taielik 0
3

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

Siin saab Kasutajagrupi liikmete digused detailselt maaratleda. Anda igale Kasutajagrupile kood ning

kirjeldus.

Blokeeri kontod véimaldab piirata valitud kontode ndgemist Pearaamatu aruandes. Kasutaja, kes

kuulub vastavasse kasutajagruppi, ei nde siin maaratud kontosid. Vdib sisestada kontode vahemiku voi

Uksikud kontod eraldades komaga.
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Tabelis maaratakse, millistele programmi osadele antud grupi liikkmetel on digus juurdepdasuks ning
juurdepaasu tase. Juurdepdasu saab lubada vGi keelata tervele moodulile, selle teatud osadele
(registritele voi seadistustele) voi toimingutele.

Esmalt valida Tiilip kasutades Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni. Teises tulbas maarata konkreetne
programmi osa. Nimekirjas naeb k&iki Booksi mooduleid, ka neid, mida kasutaja ei kasuta.

Kui Tulbiks on , Toiming”, saab teise tulpa valida konkreetse toimingu, mida soovitakse vdib-olla
teatud tootajate jaoks keelata. Selleks vdib olla nditeks dokumentide kinnitamine vms.

Kui Tllbiks on , Aruanne”, saab teises tulbas maarata konkreetse aruande jne.

Viimases tulbas mdaaratakse Giguste tase. Ka siin saab kasutada Ctrl+Enter Klahvikombinatsiooni.
Valikuid ,Vaata“, ,Vaata/Uus", ,Sirvi“ ja ,Sirvi/Uus” kasutatakse ainult registrite vdi seadistuste puhul.

Sirvi

Voimaldab juurdepadsu ainult sirvimisaknale. Teostada saab otsinguid, kuid uusi kaarte ei saa sisestada
ega olemasolevaid muuta.

Sirvi/Uus

Voimaldab juurdepadasu sirvimisaknale ning sisestada uusi kaarte. Olemasolevaid kaarte ei saa vaadata,
muuta ega kopeerida.

Vaata

Voimaldab juurdepadasu sirvimisaknale ning kaarte avada ja vaadata. Uusi kaarte ei saa sisestada ega
olemasolevaid muuta. Seda saab kasutada ka aruannete puhul, mis véimaldab aruandeid ekraanile
tellida, kuid mitte printerile voi tekstifaili saata.

Vaata/Uus

Voimaldab juurdepéaasu sirvimisaknale ning kaarte avada ja vaadata. Véimalik on sisestada uusi kaarte.
Olemasolevaid kaarte ei saa muuta, kuid neid saab kopeerida. KasutajaGigusi saab maarata kahte
moodi valides ihe ldhtepunkti.

Puudub

Selle valikuga ei ole Kasutajagrupil juurdepdasu lihelegi moodulile. Kdigepealt maaratakse tabelis
moodulid, millele soovitakse juurdepaasu lubada ning valida tasemeks Taielik. Seejarel voib jargmistel
ridadel keelata juurdepdasu nende moodulite lksikutele osadele.

Taielik

Selle valikuga on Kasutajagrupil taielik juurdepaas koikidele moodulitele. Tabelis saab teha vajalikuid
kitsendusteks. Kasutajadigusi saab piirata vaid neil kasutajatel, kellele on maaratud Kasutajagrupp.
Teistel on vaba juurdepads kdigile programmi osadele.
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Siisteemiadministraator

Mitmekasutaja-siisteemide puhul on soovitav maarata vahemalt ks  tootaja
sisteemiadministraatoriks. Selle to6taja Kasutajagrupile antakse Taielikud Gigused ning lisaks sellele
tuuakse tabelis eraldi vélja juurdepaas Tehnika, Integratsiooni, Andmebaasihoolduse moodulitele,
tasemega , Taielik”.

Keeled

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta
Kood Nimetus
1 |EST Eesti keel
2 ENG Inglie keel
3  GER Saksa keel
4 | FIN Soome keel
5 SWE Rootsi keel
6 | MET Metalli maks
7

Selles seadistuses kirjeldatakse kasutatavad keeled: Igale Kliendile ja Tarnijale saab maarata tema
puhul kasutatava Keele. Sellega on tagatud, et dokumentide triikkimisel kasutatakse oigeid
dokumendimalle: naditeks soomekeelsed Arved Soome Klientidele, saksakeelsed Saksa Klientidele jne.
Keelekoodidega saab dokumentidele triikkida ka Artiklite nimetuste, Tasumistingimuste,
Lahetustingimuste jms vastavad tdlked. Uue Keele sisestamiseks sisestada esimesele vabale reale
Keele kood ja nimetus ning salvestada.

KMKR numbrite formaadid

| Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta
Riik. Kommentaar Formaat KM seadus
1 BE Belgia BE ##& . ###. 288 Vaikimisi
2 EE Eesti EEX#¥EEEEEH Vaikimisi
3
.4.
5
6
7
8
9
| 10
11

Erinevate Riikide KMKR numbrid on erineva formaadiga. Selle seadistusega tagatakse, et koik
programmi sisestatud KMKR numbrid on riigile vastavas formaadis.
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Sisestada iga Riik eraldi reale. Kui Riigis on mitu erinevat KMKR numbri formaati, sisestada need eraldi
ridadele ning lisada vastav kommentaar. KMKR numbri formaat kirjeldatakse Formaadi véljal. #
tahistab numbrit ja ? suvalist siimbolit, numbrit voi tdhte. KMKR numbri kontrollimisel arvestatakse ka
suur- ja vaiketahti.

Kliendile voi tarnijale KMKR numbri sisestamisel kontrollib programm selle formaadi digsust vastavalt
Kliendi vGi Tarnija Riigile. Kui Kliendile vGi Tarnijale ei ole Riiki maaratud, toimub kontroll vastavalt
Ettevotte andmete seadistuses margitud Riigile. Kui ka seal ei ole Riiki margitud, kontrolli ei toimu.
Kontroll toimub ka KMKR numbri sisestamisel otse Arvele.

NB! Kui esitada aruannet VD aruanne, siis tuleb korrektse aruande esitamiseks EMTA-le antud
seadistus tihjendada, et ei rakenduks kontrolle, mis segavad aruande Uleslaadimist.

Konverteerimine - Artiklid

Fail Redigeern Kaart Aken Info

Salvesta

Vana Uus

(1, [ S I N

~ o

Seadistus vGimaldab muuta artiklikoodi. Naiteks saab muuta artiklikood "10101" uueks vaartuseks
"10102" ja dhtlasi muudetakse artiklikood ka koigis tehingutes (pakkumised, tellimused, arved,
laosissetulekud jne).

Vili Vana sisestada kaesolev kood ja vali Uus sisesta kood, milleks soovitakse muuta. Edasi liikuda
seadistusse Konvertreerimine — Master ja markida Gige linnuke, millist konverteerimist soovitakse
teostada. Tapsemalt peatiikis Konverteerimine — Master.

NB! Oluline on jalgida, et vana ja uus kood ei oleks dubleeritud, muidu ei rakendu korrektne muudatus.

Konverteerimine - Isikud

Seadistus v@imaldab muuta Isikute Allkirja (isiku kood). Naiteks saab muuta Isik ,DEMO" uueks
vaartuseks "NAIDIS" ja Gihtlasi muudetakse kood ka kdigis tehingutes (pakkumised, tellimused, arved,
laosissetulekud jne).
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Vili Vana sisestada kdesolev kood ja vali Uus sisestada kood, milleks soovitakse muuta. Edasi liikuda
seadistusse Konvertreerimine — Master ja markida Gige linnuke, millist konverteerimist soovitakse
teostada. Tapsemalt peatliikis Konverteerimine — Master.

Konverteerimine - Kontakti klassifikaatorid

Seadistus véimaldab muuta Kontaktide klassifikaatoreid (Kliendihaldus — Seadistused). Naiteks saab
muuta Klassifikaatori koodi ,, TOP" uueks vaartuseks "VIP" ja muudetakse kood kdigis toimingutes, kus
Kontakti klassifikaator on kasutatud.

Vili Vana sisestada kdesolev kood ja vali Uus sisestada kood, milleks soovitakse muuta. Edasi liikuda
seadistusse Konvertreerimine — Master ja markida dige linnuke, millist konverteerimist soovitakse
teostada. Tapsemalt peatliikis Konverteerimine — Master.

Konverteerimine - Kontaktid

Seadistus voimaldab muuta Kontaktide koode. Naiteks saab muuta Kontakti koodi ,,EE001" uueks
vadrtuseks "10100" ja Ghtlasi muudetakse kood ka kdigis toimingutes, kus Kontakti on kasutatud.

Vili Vana sisestada kaesolev kood ja vali Uus sisestada kood, milleks soovitakse muuta. Edasi liikuda
seadistusse Konvertreerimine — Master ja markida Oige linnuke, millist konverteerimist soovitakse
teostada. Tapsemalt peatiikis Konverteerimine — Master.

Konverteerimine - Kontod ja KM koodid

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta

Vana Vana KM kood  Uus Uus KM kood

L B R

L= = - I 1]

10

Seadistus v6imaldab muuta kontonumbrit ja/vai liita kaks vdi enam kontot Gheks ja samuti saab muuta
KM-koode. Muudetakse konto 100 igal pool, kus see andmebaasis kuvatakse, uueks kontoks 1020. K&ik
varasemad toimingud vanale kontole kuvatakse kdigis aruannetes uue konto all.

Vili Vana sisestada kdesolev kood ja vali Uus sisestada kood, milleks soovitakse muuta. Edasi liikuda
seadistusse Konvertreerimine — Master ja markida Gige linnuke, millist konverteerimist soovitakse
teostada. Tapsemalt peatiikis Konverteerimine — Master.
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Konverteerimine - Laod

Seadistus vdimaldab muuta Ladude koode.
Laokood muudetakse kdigis tehingutes (pakkumised, tellimused, arved, laosissetulekud jne).

Vali Vana sisestada kdesolev kood ja vali Uus sisestada kood, milleks soovitakse muuta. Edasi liikuda
seadistusse Konvertreerimine — Master ja markida Gige linnuke, millist konverteerimist soovitakse
teostada. Tapsemalt peatliikis Konverteerimine — Master.

Konverteerimine - Master

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta

" | Konverteeri kontod

_ ) Konverteeri kontaktid

| Konverteeri tarnijad

_ ) Konverteeri artikiid

| Konverteeri laod

| Konverteeri tegevusetiilibid

| Konverteeri kontakti klassifikaatorid
" | Konverteeri valuutakoodid

| Konverteeri kasutajad

| Konverteeri objektid

| Konverteeri pakikumise Kassid

| Konverteeri kdik registrid topelt baasvaluutale (seadista kursid enne turvakoopiat)

Seadista kursi kasumi/kahjumi kontod finantsmoodulis enne eksporti
(] vaheta Baasvaluuta 1 ja Baasvaluuta 2

Vaheta baasvaluutad ja nende kursid enne eksporti

Nende seadistuste abil saab muuta vastavalt artikleid, tarnijaid, isikuid, kontakte, kontakti
klassifikaatoreid, kontosid, objekte, tegevuste tiilipe voi valuutakoode. Kui soovitakse mdnda neist
muuta, on vaja toimida jargmiselt:

1. Esmalt teha andmebaasist varukoopia valides Uldine > Funktsioonid > Ekspordid > Kiivita serveris
ajastatud tekstikoopia.

2. Avada Seadistused - vastav Konverteerimine, sisestada vanad ja wuued koodid (nt
kontod/objektid/tegevuste tlibid vms) tkshaaval v&i kopeerida Excelist. Salvestada seadistus.

3. Avada seadistus Konverteerimine - Master ja markida linnuke vastavalt sellele, millist registrit
konverteerida soovitakse. Salvestada seadistus.

4. Votta Uhendust Excellent klienditoe voi pilve administraatoriga, kes teostaksid
andmebaasihoolduse.

Importimise kaigus asendatakse kdikidel (k.a. kinnitatud) dokumentidel vanad koodid uutega.
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5. Peale hoolduse tegemist avadada seadistus “Konverteerimine” (vastavalt, millise registri
konverteerimist teostati) ja kustutada kdik read. Samuti eemaldada seadistustes “Konverteerimine —
Master” linnuke. Salvestada.

6. Kontrollida (le, kas vanad koodid on asendunud uutega nii kaartidel kui aruannetes.
Konverteerimine - Objektid

Seadistus véimaldab muuta objekte.
Objekt muudetakse koigis tehingutes (pakkumised, tellimused, arved, kanded, laosissetulekud jne).

Vali Vana sisestada kdesolev kood ja vali Uus sisestada kood, milleks soovitakse muuta. Edasi liikuda
seadistusse Konvertreerimine — Master ja markida Gige linnuke, millist konverteerimist soovitakse
teostada. Tapsemalt peatiikis Konverteerimine — Master.

Konverteerimine - Pakkumiste klassid

Seadistus voimaldab muuta pakkumiste klasse.
Pakkumise klass muudetakse kdigil pakkumiste kaartidel.

Vili Vana sisestada kaesolev kood ja vali Uus sisestada kood, milleks soovitakse muuta. Edasi liikuda
seadistusse Konvertreerimine — Master ja markida Gige linnuke, millist konverteerimist soovitakse
teostada. Tapsemalt peatiikis Konverteerimine — Master.

Konverteerimine - Tarnijad

Seadistus voimaldavb muuta tarnija koode.

Tarnija kood muudetakse kdigis tehingutes (pakkumised, tellimused, arved, kanded, laosissetulekud
jne).

Vili Vana sisestada kaesolev kood ja vali Uus sisestada kood, milleks soovitakse muuta. Edasi liikuda
seadistusse Konvertreerimine — Master ja markida dige linnuke, millist konverteerimist soovitakse
teostada. Tapsemalt peatliikis Konverteerimine — Master.

Konverteerimine - Tegevuste tiiiibid

Seadistus voimaldab muuta tegevuste tilpe.
Tegevuse tllp muudetakse seadistuses Tegevuse tuibid, tegevuste kaartidel ja muudes registrites.

Viali Vana sisestada kdesolev kood ja vali Uus sisestada kood, milleks soovitakse muuta. Edasi liikuda
seadistusse Konvertreerimine — Master ja markida dige linnuke, millist konverteerimist soovitakse
teostada. Tapsemalt peatliikis Konverteerimine — Master.
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Konverteerimine - Valuuta

Seadistus voimaldab muuta valuutakoodi. Valuuta muudetakse kdikides tehingutes, nagu pakkumised,

tellimused, arved ja tehingud. Kui siiani ei ole valuutasid kasutatud, saab valuuta lisada koigile

varasematele tehingutele, et need sisaldaksid nilid maaratud baasvaluutat.

Vali Vana sisestada kdesolev kood ja vali Uus sisestada kood, milleks soovitakse muuta. Edasi liikuda

seadistusse Konvertreerimine — Master ja markida Gige linnuke, millist konverteerimist soovitakse

teostada. Tapsemalt peatiikis Konverteerimine — Master.

KPI-d

KPI-d (ehk tulemuslikkuse vétmenaitajad) on m&ddikud, mille kaudu mé6detakse enda ettevotte edu

ning samme selleni.

Fail Redigeenn Kaart Aken Info

4«

Koosta « Jata Salvesta A
Nr. 2 Kasutaja DEMO
Tulp KM-ga miik Jarjekord
Defintsioon Mook CRM
Pericodi tilp Kaesoley Uhik taielik
Perioodi Ghik Kuu Uhikute arv 1
URL Ava Sisene
Titel KM-ga miik Arvuta Gmber
(] po6ra nool Isik

_ | Varvid vastupidi

1. Nr.-KPl unikaalne kood Standard Books’is.
Kasutaja - Siin tapsustada isik, kelle isiklikul té6laual KPI ilmub. Vdib sisestada mitu isikut,
eraldatud komadega.

3. Tilip — Valida valjale, mida soovitakse KPI abil jalgida. Jargnevad valikud on saadaval:

Tegevuste kuluaeg — kogu kulu (aeg) ajalistest tegevustest, mille algusaeg on vastavas
perioodis. Ajaliseks tegevuseks loetakse tegevust, mille tegevuse tilp on kalender ja
seadistus Kalender on Aeg.

Miiiigikulu - kinnitatud arvete miigi kogu summa perioodi kohta. KPI peal kldpsamine ei
ava aruannet.

MK % - kinnitatud arvete brutomarginaal perioodil. KPI kldpsamisel avatakse Arvete
miutgikatte aruanne.

Tegevuste arv - ajaliste tegevuste arv alguskuupdevadega, mis jadvad perioodi sisse. KPI
kldpsamine avab aruande Tegevuste nimekiri.

Tellimuste arv — Tellimuste arv perioodis. Suletud tellimusi ei arvestata. KIdpsamine avab
aruande Tellimuste nimekiri.
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o Pakkumiste arv — Pakkumiste arv perioodis. Suletud ja tagasilikatud pakkumisi ei
arvestata. KPI kldpsamine avab aruande Pakkumiste nimekiri.

e Lahtised tellimused — midgitellimuste summa KM-ta perioodis. Arvetega ja suletud
tellimused ei ole arvestatud. KPI kiIGpsamine avab Taitmata tellimuste aruande (sellel
aruandel puudub perioodi valik, nii et arvud, mida see néitab, ei ole vastavuses KPI
naitajatega).

o Lahtised pakkumised - Pakkumiste summa KM-ta perioodis. Valjaarvatud suletud ja
tagasilikatud pakkumised. KPI klIGpsamine avab aruande Mugitsikkel (sellel aruandel
puudub perioodi valik seega ei ihti aruande tulemus KPI-ga).

e O/R aegunud — tasumata ostuarvete, mis on Uletanud maksetdhtaja, summa. Antud
summat on vGimalik vaadata ka aruandest Ostureskontro. KPI klGpsamine avab
Ostureskontro aruande.

e O/R ettemaks — ettemaksu saldo ostureskontros, sealhulgas avatud ettemaksed. KPI
kldpsamine avab Ostureskontro aruande, kasutades valikut Ainult ettemaksud.

o Laekumised — laekumiste summa perioodil. KPI kldpsamine ei ava aruannet.

e KM-ta miiiik - kinnitatud arvete summa KM-ta perioodi kohta. KPI klGpsamine avab
aruande Arvete nimekiri.

e KM-ga miiik - kinnitatud arvete summa KM-ga perioodi kohta. KPI kldpsamine avab
aruande Arvete nimekiri.

e M/R aegunud va. Vaidlustatud arved - tasumata arvete kogusumma, mis on iletanud oma
maksetahtaja ja pole margitud vaidlustatuks. KPI kldpsamine avab miiligireskontro
aruande, kasutades valikut V.a. vaidlustatud.

e M/R aegunud - tasumata arvete kogusumma, mis on Uletanud oma maksetahtaja. KPI
kldpsamine avab mutgireskontro aruande.

e M/R ettemaks - ettemaksu saldo mutgireskontros, sealhulgas avatud ettemaksed. KPI
kldpsamine avab Miilgireskonto aruande, kasutades valikut Ainult ettemaksud.

4. Jarjekord - selle vélja abil saab seadistada KPI-de jarjekorda, mis on kuvatud kasutaja Standard

Books’i peaaknas. Sisestada on vdimalik ainult tdisarve.

Vahelehe Definitsioon valjad:

e Perioodi tiilip - KPI kuva sisaldab tulemusi eelmisest perioodist ja jooksvast perioodist.
Antud vali kontrollib, kuidas on seotud omavahel eelmine ja jooksev periood . Naiteks kui
praegune kuupdev on 10. juuni, Perioodi thik (allpool) on “Kuu” ja Ghikute arv on 1, siis
eelmine ja praegused arvud arvutatakse séltuvalt selle valja suvandist jargmiselt:
Kaesolevast kuupdevast
1. Jooksev: 11 mai — 10 juuni
2. Eelmine: 11 aprill — 10 mai
Kdesolev Uhik taielik
1. Jooksev: 1 juuni— 30 juuni
2. Eelmine: 1 mai — 30 mai
Kaesolev Uhik, kdesoleva kuupaevani
1. Jooksev: 1 juuni—10 juuni
2. Eelmine: 1 mai— 10 mai
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e Perioodi Uhik - selle valja abil saab maarata, kas KPI kuvatakse iga nadala, kuu voi aasta
kohta.

e URL - kui soovitakse, et kasutaja suunataks veebilehele, kui ta vajutab peaaknas KPI-le, siis
sisestada vastav URL siia lahtrisse. URL peab sisaldama veebriaadressi algust http: // v6i
https: //. Kui jatta vélja tuhjaks, avab KPI'le vajutamine vastava aruande (kirjeldatud
eespool).

o Tiitel - maarata KPI nimi, mida kuvatakse Standard Books’i peaaknas.

e PO6ra nool — selle seadistusega on voimalik maarata, millisel juhul kuvatakse KPI k&rval
Gles suunatud noolt ja millisel juhul alla suunatud noolt. Vaikimisi, kui jooksva perioodi
tulemus on suurem kui eelmise perioodi, siis kuvatakse KPI’'le roheline tles suunatud nool.
Antud linnukesega on voimalik kuvatud noole toimimine vastupidiselt t66le panna.

e Varvid vastupidi - selle seadistusega on vdimalik maarata, millisel juhul kuvatakse KPI
korval punane nool ja millisel juhul roheline nool.

o Uhikute arv - see vili on seotud {laltoodud viljaga Perioodi Uhik: kasutada selleks, et
maarata mitu perioodi Ghikut arvestatake jooksva ja eelmise perioodi puhul. Naiteks kui
perioodi tllp on ,Kuu“ ja sisestada siia valjale ,,3”, h6lmab jooksev periood jooksvat
kvartalit ja eelmine periood hdlmab eelmist kvartalit.

e Ava - kui vasakul oleval vidljal on maaratud URL ja Kasutaja kldpsab KPI peal peaaknas,
suunab Standard Books kasutaja defineeritud veebilehele. Kui sisestada siia valjale
»sisene”, siis avatakse veebileht Standard Books'i programmi siseses vaates. Kui sisestada
siia vdljale ,valine”, siis avatakse veebileht kasutaja vaikebrauseris.

e Arvuta Umber - caikimisi uuendatakse KPI-sid peaaknas kord tunnis. Kui on soov, et
Standard Books uuendaks KPI’sid sagedamini (voi vahem), siis tapsustada antud valjal aeg,
mis jadb iga uuenduse vahepeale. Kasutada vormingut hh:mm:ss (hh=tund, mm=minutid,
ss=sekundid). Kui soovida KPI-sid manuaalselt uuendada, siis klopsata KPIl-de loendi
Ulaosas oleval ringikujuliste nooltega nupul.

o Isik - kasutada seda valja, kui on vaja arvutada KPI konkreetse isiku voi isikute kohta. Kui
antud vali on tdidetud, siis kuvatakse KPI'd vastavalt valjale valitud isiku loodud kaartide
alusel.

Vahelehe Miilik valjad

e Artikkel - kasutada seda vilja, kui on vaja arvutada KPI konkreetse artikli kohta.

e Klassifikaator - kasutada seda valja, kui on vaja arvutada KPI konkreetse klassifikaatoriga
artiklite kohta. Valjale on vdimalik sisestada komaga eraldatuna mitu klassifikaatorit.
Sellisel juhul arvutatakse KPI artiklite kohta, millel leiduvad kdik sisestatud klassifikaatorid.

o Klass - kasutada seda valja, kui on vaja arvutada KPI konkreetse artikliklassiga artiklite
kohta.

Vahelehe CRM viljad

o Teg. Tiilip — kasutada seda valja, kui on vaja arvutada KPI konkreetse tegevuse tiilibi kohta.
e Teg. Tiilibi klass — kasutada seda vilja, kui on vaja arvutada KPI konkreetse tegevuse tidbi
klassi kohta.
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e Peale valikute tegemist vajutada Salvesta ja maaratud seadistused KPI kohta kuvatakse
Standard Books’i pohiaknas.

e KPI'd uuenevad korra tunnis. Mac OS X arvutite puhul on véimalik uuendada KPI’sid ka
manuaalselt.

Kuu lukustamine

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta

NB: siia sisestatud kuupaevi ei saa varasemaks muuta
Lukusta Hoiata Muu

_ Lukusta kanded kuni Y.
| Lukusta ostuarved kuni
Lukusta midgiarved kuni
Lukusta tegevused kuni
Lukusta eelarved kuni
Lukusta eelarveparandused kuni

Lukusta teised registrid kuni

() Ara luba luua kaarte tuleviku kuupaevaga
|

Siin saab arvestusperioodi sulgeda, mis keelab toimingute lisamise v3i parandamise. Selleks
maaratakse kindel kuupdev. Kui kuupaev on maaratud, ei saa antud voi sellest varasema kuupaevaga
toiminguid registreerida. Kuud ja perioodid tuleb sulgeda kronoloogilises jarjekorras.

Kuude ja perioodide sulgemine ei ole tingimata vajalik, kuid vajadusel saab seda teha.
Lukusta kanded

Kui sellele valjale on margitud kuupaev, ei ole véimalik sisestada Kandeid antud v&i sellest varasema
kuupdevaga. See kehtib ainult otse Kannete registrisse sisestatavate Kannete kohta. Kui on vaja
parandada Kannet, mis jaab lukustatud kuusse, saab seda teha vaid kasutades Parandusmarki (lugeda
Idhemalt Finantsmooduli juhendist).

Lukusta ostuarved

Kui sellele valjale on mérgitud kuupaev, ei ole voimalik sisestada Ostuarveid, mille Kande kuup&dev on
antud kuupaev voi varasem.

Lukusta miiligiarved

Kui sellele valjale on margitud kuupaev, ei ole vGimalik sisestada Arveid, mille Kande kuupaev on antud
kuupdev vGi varasem.

Lukusta tegevused
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Kui sellele vdljale on margitud kuupaev, ei ole vdimalik sisestada Tegevusi, mille kuupdev on antud
kuupdev vGi varasem.
Lukusta eelarved

Kui sellele vdljale on margitud kuupdev, ei ole voimalik sisestada Eelarveid, mille kuupdev on antud
kuupdev voi varasem.

Lukusta eelarveparandused

Kui sellele vdljale on margitud kuupaev, ei ole voimalik sisestada Eelarveparandusi, mille kuupdev on
antud kuupaev voi varasem.

Lukusta teised registrid

Kui sellele valjale on mérgitud kuupaev, ei ole véimalik sisestada toiminguid, mille Kande kuup&ev on
antud kuupaev voi varasem. See kehtib kdigi registrite kohta peale Kanded, Arved ja Ostuarved, mida
saad lukustada eraldi.

Ara luba luua kaarte tuleviku kuupidevaga

Kui see valik on margitud, siis ei ole voimalik sisestada kaarte, mille kuupdev on antud kuupdevast
hilisem.

Hoiata kannetes

Kui sellele valjale on méargitud kuupdev, antakse ekraanile hoiatus, kui Gritada sisestada Kandeid antud
vOi sellest varasema kuupdevaga. See kehtib ainult otse Kannete registrisse sisestatavate Kannete
kohta. Kui Uritada sisestada Kannet antud vdi sellest varasema kuupdevaga, antakse ekraanile hoiatus.

Hoiata ostuarvetes

Kui sellele valjale on margitud kuupdev, antakse ekraanile hoiatus, kui Uritada sisestada Ostuarveid,
mille Kande kuup&ev on antud kuupéaev voi varasem.

Hoiata miiligiarvetes

Kui sellele viljale on margitud kuupdev, antakse ekraanile hoiatus, kui Uritada sisestada Arveid, mille
Kande kuupaev on antud kuupaev voi varasem.

Hoiata tegevustes

Kui sellele valjale on margitud kuupaev, antakse ekraanile hoiatus, kui Uritada sisestada Tegevusi, mille
kuupdev on antud kuupdaev voi varasem.

Hoiata eelarvetes

Kui sellele valjale on méargitud kuupdev, antakse ekraanile hoiatus, kui Uritada sisestada Eelarvet, mille
kuupdev on antud kuupdaev voi varasem.
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Hoiata eelarveparandustes

Kui sellele véljale on margitud kuupdev, antakse ekraanile hoiatus, kui (ritada sisestada
Eelarveparandust, mille kuupdev on antud kuupaev véi varasem.

Hoiata teistes registrites

Kui sellele valjale on margitud kuupaev, antakse ekraanile hoiatus, kui Uritada sisestada toiminguid,
mille Kande kuupdev on antud kuupdev vdi varasem. See kehtib kdigi registrite kohta peale Kanded,
Arved ja Ostuarved.

Hoiata olemasolevatest kaartidest vanemate kaartide koostamisel

Markida see valik, kui soovitakse, et programm hoiataks toimingu registreerimisel, kui on
registreeritud varasema kuupdevaga sama tillpi toiminguid. Registreeritud kaart voib olla kinnitatud
vOi kinnitamata. See hoiatus ei takista toimingute salvestamist ja kinnitamist.

Hoiata tanasest uuemate kaartide koostamisel

Markida see valik, kui soovitakse, et programm hoiataks toimingu registreerimisel, kui on
registreeritud hilisema kuupaevaga sama tiilipi toiminguid. Registreeritud kaart vdib olla kinnitatud voi
kinnitamata. See hoiatus ei takista toimingute salvestamist ja kinnitamist.

Sule kinnitamata kande sisestus

Kui sellele valjale on mérgitud kuupdev, saan vabalt parandada vaid sellest kuupédevast hilisemaid
Kandeid. Kandeid, mille Operatsioonikuupdev on sellest kuupadevast varasem voi sama, muuta ei saa.
Kui siia sisestatud kuupaev on hilisem kui kuupaev valjal , Lukusta kanded“, saab sisestada Kandeid
kuupdevadega, mis jddvad nende kahe kuupaeva vahele. Selliseid Kandeid ei saa vabalt parandada. Kui
periood on lukustatud, ei saa lukustamise kuupdeva varasemaks muuta, ei saa sisestada ega parandada
maaratud kuupdevaga voi sellest varasema kuupaevaga Kandeid.

Luba kustutada kaarte enne kuupdeva

Tavaliselt ei ole vGimalik kustutada Kandeid ega kinnitatud kaarte teistes registrites. Teatud juhul vaib
see siiski vajalik olla. Selleks sisestada siia kuupadev. Kustutada on véimalik ainult neid Kandeid ja kaarte
teistes registrites, mille Kande kuupaev on antud kuupaev véi varasem. Kustutada saab liksikuid kaarte
kasutades Kaart-meniiii kasklust ,Kustuta“ v&i palju kaarte korraga kasutades Uldise mooduli
hooldusfunktsiooni , Kustuta vanad Toimingud®.

Andmete kustutamisel tuleb olla ettevaatlik ja teha alati enne kustutamist oma andmebaasist
tekstikoopia.
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Kuupaeva- ja numbriformaat, ettevote

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Kuup&eva formaat

() Kuu, péev, aasta Kuupseva eraldaja .

0O Paev, kuu, aasta
() Aasta, kuu, paev

Tuhandete eraldaja

B null pseva ees
B null kuu ees
B sajandid

Kimnendike eraldaja ,

Salvesta

Selles seadistuses saab madrata programmis kasutatavad kuupdeva- ja numbriformaadid.

Programmisiseselt salvestatakse kdik aastaarvud neljakohalistena (nt 2023). Kui valik ,,Sajandid” on

margitud, on aastaarvud kdigis kuupdevades neljakohalised. Aastaarve ei pea neljakohalisena

sisestama, need muudetakse automaatselt. Kui sisestada Kuupdeva viljale 100423, muudab

programm selle automaatselt 10.04.2023.

Soovitame kasutada alati neljakohalisi aastaarve. Sellega tagad, et programm toimib digesti nii siseselt,

kui suheldes teiste programmidega.

Kui teha selles seadistuses muudatusi, kajastuvad need koheselt kogu programmis v.a separaatoreid

puudutavad muudatused: need ei kajastu Finantsi Automaatlausendite seadistuses. Seal peab

muudatused kasitsi sisse viima.
Manuste eelvaade

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Seadista HTTPS Koosta +
Kasutaja & Nimi
DEMO Demo kasutaja
\:,r ‘...._. Manuste eelvaade: Vaata

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

4 ) Koosta + Jata Salvesta
Kasutaja B=ge) ’
MNimi Demo kasutaja
Register
Ostuarved
Kulutused

Tarnija e-arved

o s La R e
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Seadistuse aktiveerimisel avaneb valitud registris iga kaardi avamisel automaatselt ka manuse ehk
lisatud failide eelvaate aken. Manuste eelvaate aknas saab manust/faili alla laadida, kustutada, lisada
juurde ning navigeerida manuste/failide vahel, kui neid on dokumendi kiiljes rohkem kui tiks.

1. Seadistamise hetkeks peavad teised kasutajad programmist valjuma, sest server teeb antud
seadistuse kaigus taaskaivituse.

2. Vajutada sirvi akna paises nuppu “Seadista HTTPS“. Eduka toimingu korral ilmub teade
“Operatsioon 6nnestus”. Vajutada OK.
3 minuti parast toimub automaatselt serveri restart. Seejarel saab programmi uuesti siseneda.

Igale kasutajale, kes soovib manusete eelvaadet, tuleb koostada eraldi kaart: valida Koosta mentiilst
“Uus Manuste eelvaade”.

Kasutaja — Ctrl+Enter valik Isik, kelle jaoks funktsioon aktiveerida. Kui kasutatakse globaalseid
kasutajaid, siis kasutada isikute valiku aknas tleval dares nuppu “Glob. kasut”, et valida globaalse
kasutaja kood.

Nimi — isiku nimi ilmub automaatselt isiku kaardilt.

Register — Ctrl+Enter valik register, kus soovitakse, et manuste/failide eelvaate aken automaatselt
avaneb. Valida saab: Ostuarved, Miiligiarved, Kulutused ja Tarnija e-arved. Uhele kasutajale saab
valida ka mitu.

Seadistus tuleb taita igas ettevottes eraldi, kus soovitakse automaatset manuste eelvaadet kasutada.
Kui kasutada globaalset kasutajat programmi sisenemiseks, siis ei pea isiku kaarti (Uldises moodulis)
igas ettevottes looma.

Kasutamine:
Konkreetse dokumendi peal olles saab manuste eelvaate ka eraldi kasitsi avada: op. meniii
(hammasratas) > Ava manuste eelvaade.

Kasutaja saab akna suuruse ja asukoha enda jaoks sobivalt paika panna, valides Aken menidist
> Salvesta asetus.
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Miiigigrupid

Fail Redigeern Kaart Aken Info

Koosta = Otsi
<ood 4. Nimi
1 Tartu miik
Q_‘j . Mutgigrupp: Vaata - X

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

4 ) Koosta « Jata Salvesta A
Kood 1
R T artu modk]

Kui ettevottes on mitu midjat voi milgiosakonda, siis vGib tekkida vajadus piirata arvete info ndgemist
mutgimehe vdi miulgiosakonna/mudgigrupi jargi. Selle lahenduseks sobib kasutada moodulit
“Piiratud kasutus”. Moodul aktiveerib muigiarvete, pakkumiste ja midgitellimuse registris sirvimise
aknas uued ikoonid, mis véimaldavad dokumente filteeerida lubatud Giguste piires.

“Piiratud kasutuse” moodul on v6imalik juurde soetada Standard ERP (Enterprise) paketi juurde. Kui
on soov sarnast lahendust kasutada Standard Booksi paketiga, siis poorduda meie klienditoe
poole info@excellent.ee

Kui “Piiratud kasutuse” moodul on aktiveeritud, on v&imalik Isiku kaardi peal (moodul Uldine >
Registrid > Isikud) maarata sobiv valik.

Seadistamine
1. Sisestada uus muidgigrupp iga muidgiosakonna jaoks. VOib luua isegi eraldi milgigrupi iga
midgimehe kaupa.

2. Uldine > Registrid > Isikud. Valida miiligimeeste isiku kaartidele “Muiigigrupp” mis sai eelmises
punktis koostatud, ning markida valik “Kasutuspiirangud = Mudgigrupi piires”. Salvestada isiku kaart.
Kui isiku kaarti ei saa salvestada ja ekraanile tuleb teade “Piiratud kasutuse moodul ei ole aktiivne”, siis
votta Uhendust myyk@excellent.ee

Lisavalikud, mis on kasutatavad Standard ERP paketiga:

Piiranguteta — teha valik, kui kasutaja v8ib ndha kdiki ja kdikide arveid. Kasutaja saab siiski kasutada
nuppe, et arvete sirvimise aknas filtreerida oma midgigrupi vG6i enda arveid.
Miiligigrupi piires — kui see on valitud, siis isik ndeb ainult enda miiligigrupi liikkmete arveid. Tal on ka
vOimalik arvete sirvimise aknas filtreerida ainult enda arvetega.
Kasutaja piires — teha valik, kui kasutaja tohib ndha ainult enda poolt sisestatud arveid.

3. Moodul Muugiarved > Registrid > Kontaktid
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Kui kliendid on seotud kindla mutgimehe v6i miiligi osakonnaga, siis avada Kontaktide registris
kontakti kaart (vaheleht Hinnad > vali Milgigrupp) ja valida Ctrl+Enter eelmises punktis sisestatud
Miugigrupi kood.

4. Kui koostada sellele kliendile uue midgiarve ja kinnitad, siis seotakse see arve vastava muugigrupiga.
NB! Arvete piirang hakkab kehtima arvetele, mis on sisestatud peale eelnevate seadistuste tegemist.
Standard Booksis kehtib miigigrupi piirang samaaegselt milgiarvete, pakkumiste ja mutgitellimuste
registrites.

Numbriseeriad, vaikimisi

' Fail Redigeeri Kaart Aken Info
|

Salvesta
Telimused Laekumised
Lahetused Kanded
. Arved Kreeditarved, (M/R)
: Ostuarved Kreeditarved, (OfR)
Laosissetulekud Tasumised
| Viivisarved Pakkumised
| Kontaktid 2114 Voimalused
Artiklid 060 Lepinguarved
Kliendikaardid POS arved
Restoranitelimused Sularahaarved
Grupbroneering Ostutelimused
Kiilaliste saabum. jrk. Standardreserv.,
KM deldaratsioon Vimane SKU

Booksis saab Tellimustele, Arvetele jt dokumentidele kirjeldada mitmeid erinevaid numbriseeriaid.
Automaatselt antakse uuele dokumendile jargmine vaba number esimesest numbriseeriast vastavalt
dokumendi kuupaevale.

Kui Numbriseeriate seadistuses on kirjeldatud mitu erinevat numbriseeriat, saab siin maarata, millist
neist vaikimisi kasutatakse. Kui kasutaja Isiku kaardi 2. osal on samuti vaikimisi kasutatav numbriseeria
madratud, kasutatakse seda.

Jalgida, et siia sisestatud number esineks ka mdnes antud registrile kirjeldatud numbriseerias. Kui
sisestada siia numbri, mida numbriseeriates ei esine, ei saa programm anda antud registris uutele
koostatavatele kaartidele numbreid. Nt ei koostata hooldusfunktsioonidega Arveid. Selline situatsioon
vOib esineda, kui numbriseeriale antud kehtivusperiood on I6ppenud.

Kui numbriseeriaid ei ole kirjeldatud, alustab programm dokumentide nummerdamist numbrist 1.
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Nadalad

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

4 ) Koosta + Jata Salvesta A
Riik =I§ # Komment. Eesti
Nadal algab
© Esmaspaevaga
(O Puhapsevaga
Aasta 1.nédala esimene paev Nadalaid
1 2020 06.01.2020 53
2 2021 06.12.2021 52
3 2022 03.01.2022 52
4 2023 02.01.2023 52
5 2024 01.01.2024 52
6 2025 06.01.2025 52
7 2026 05.01,2026 53
8 2027 04.01.2027 52
9 2028 03.01.2023 52
10 2029 01.01.2029 52
11 2030 07.01.2030 52
12
13
14
15

Selles seadistuses kirjeldatakse ndadalanumbrid, mida naeb Kalendris.

Iga aasta kohta tuleb tdita eraldi rida ja seadistus salvestada. Kalendrist on tdpsemalt juttu
Kliendihaldus (CRM) juhendis.

Osakonnad

Kasutatakse PShivara moodulis. Detailsemalt saab lugeda P&hivara mooduli juhendist:

https://www.excellent.ee/pdf/Books pohivarad.pdf

37


https://www.excellent.ee/pdf/Books_pohivarad.pdf

vd Standard Books

by excellent

Pakiautomaatide seadistus

Qj Logistika: Pakiautomaatide seadistus: Vaata -

X

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta

Paringu tund HE

Omniva

Viimane paringu kuupdev 11,07,2023 aeg 00:37:42
Smartpost

Viimane paringu kuupdev 11,07,2023 aeg 00:37:42
DPD

Viimane paringu kuupdev 11,07,.2023 aeg 18:29:51
Venipak

Vimane paringu kuupaev 11.07.2023 aeg 18:30:12

Seadistus tditub automaatselt esmasel pakiautomaadi teenuse aktiveerimisel. Iga logistika teenuse
pakkuja paringu aeg on eraldi naidatud.

Paringu tund saab olla kl 1-23 ja seda on v&imalik manuaalselt muuta.

Viimase paringu kuupdev ja aeg muutuvad, kui on kdinud paring, millega pakiautomaatide info sisse
tdmmati.
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Pangaliidestuste seadistused

Salvesta

(] Pangaliidestuse debug rezim
(] Pangaliidestuse test rezim

Swedbank |HVpank SEB COOP pank

SGW lepingu ID

Tasumiste saatmine
() Aktiveeri

Viimase saatmise kp. kell 00:00:00
Viimane saadetud tasumine

Pangavaljavotte paring
() Eelmise paeva () Manuaalne
Viimase valjavote kuni kp. kel 00:00:00

Jooksva paeva valjavote (tasuline teenus)
(] Aktiveeri

Vimase valjavote kuni kp. kell 00:00:00

Kaibemaksudeklaratsiooni saatmine

() Aktiveeri

Vimase saatmise kp. kell
TSD saatmine
() Aktiveeri

Vimase saatmise kp. kell

Antud seadistuse aken avaneb, kui aktiveeritakse pangaliidestuse moodul Uldine > Seadistused > E-
teenuste seadistused > Muud teenused > Pangaliidestus. Iga panga kohta, kellega toimiv liides, on
eraldi seadistuse valikud:

Swedbank

e Tasumiste saatmine — markides selle valiku, saab tasumiste ja valjamaksete kaartidelt
saata pangatehingu otse panka kinnitamiseks.

e Eelmise pdeva Iopu seisuga valjavote — markides selle valiku, hakkab Standard Books iga
pdev pdrima pangast eelmise pdeva seisuga pangaviljavotet, mille alusel koostatakse
tasumised/laekumised/finantskanded/to6tlemata kanded/valjamaksed.

e Jooksva pdeva valjavGte (tasuline teenus) - valides linnukese hakkab Standard Books iga
pdev pdrima pangast jooksva pdeva pangavaljavotet, mille alusel koostatakse

39



vd Standard Books

LHV

SEB

coop

by excellent

tasumised/laekumised/finantskanded/t66tlemata kanded/valjamaksed. NB! Tegemist on
tasulise teenusega, mille tarvis on vaja s6lmida Swedbank-iga leping.
Kaibemaksudeklaratsiooni saatmine - saab elektrooniliselt edastada KMD INF
deklaratsiooni otse Maksuametisse.

TSD saatmine - saab elektrooniliselt edastada TSD aruande otse Maksuametisse.

SGW lepingu ID - Swedbank Gateway lepingu number, mille saab eelnevalt Swedbank-i
internetiportaalis teenuselepingut sdlmides.

Tasumiste saatmine — markides selle valiku, saab tasumiste ja vdljamaksete kaartidelt
saata pangatehingu otse panka kinnitamiseks.

Eelmise pdeva Iopu seisuga valjavote — markides selle valiku, hakkab Standard Books iga
paev pdrima pangast eelmise pdeva seisuga pangavaljavotet, mille alusel koostatakse
tasumised/laekumised/finantskanded/t66tlemata kanded/valjamaksed.

Jooksva paeva valjavote - valides linnukese hakkab Standard Books iga pdev péarima
pangast jooksva paeva pangavaljavotet, mille alusel koostatakse
tasumised/laekumised/finantskanded/to6tlemata kanded/viljamaksed.

LHV lepingu ID - LHV lepingu number, mille programm automaatselt taitis kui aktiveerimist
programmist alustastati.

Tasumiste saatmine — markides selle valiku, saab tasumiste ja valjamaksete kaartidelt
saata pangatehingu otse panka kinnitamiseks.

Eelmise pdeva IOopu seisuga valjavote — markides selle valiku, hakkab Standard Books iga
padev pdrima pangast eelmise pdeva seisuga pangavaljavotet, mille alusel koostatakse
tasumised/laekumised/finantskanded/to6tlemata kanded.

Jooksva paeva valjavote (tasuline teenus) - valides linnukese hakkab Standard Books iga
paev pdrima pangast jooksva pdeva pangavaljavotet, mille alusel koostatakse
tasumised/laekumised/finantskanded/to6tlemata kanded. NB! Tegemist on tasulise
teenusega, mille tarvis on vaja sélmida SEB-ga leping.

SEB API juurdepddsu luba - SEB lepingust APl juurdepadsu luba number, mille saab
eelnevalt SEB-ga suheldes teenuselepingut sélmides.

Tasumiste saatmine — markides selle valiku, saab tasumiste ja vdljamaksete kaartidelt
saata pangatehingu otse panka kinnitamiseks.

Eelmise pdeva Iopu seisuga valjavote — markides selle valiku, hakkab Standard Books iga
paev pdrima pangast eelmise pdeva seisuga pangavaljavotet, mille alusel koostatakse
tasumised/laekumised/finantskanded/t66tlemata kanded.

Jooksva paeva vdljavote - valides linnukese hakkab Standard Books iga pdev parima
pangast jooksva paeva pangavaljavotet, mille alusel koostatakse
tasumised/laekumised/finantskanded/t66tlemata kanded.
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e COOP lepingu ID - COOP lepingu number, mille saab eelnevalt Excellenti klienditoe poole
poordudes.

Viimase saatmise kp ja kell muutuvad, kui on kdinud paring panka: kas tasumise saatmine v&i panga
valjavotte.

Pikad tekstid dokumendimallidel

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

4 ) Koosta = Jata Salvesta Ay X

Kood KM
Nimetus KM paragrahv

Pikk tekst

Alates 1. jaanuarist 2017 laienes siserilkiik poordmaksustamine nendele metalltoodetele, mille kaubakoodid on loetietud kaibemaksuseaduse
(KMS) § 411 I6ike 2 punktis 5.

Muutumatu teksti lisamiseks on vdimalik dokumendimallile lisada “Tekst” kast, kuhu saab sisestada
vajaliku teksti, mis alati dokumendile ilmuma peab. Selliseid teksti kaste saab lisada Uldiselt 1 rea
kaupa. Kui on vajadus lisada pikemaid, mitmerealisi tekste, siis antud seadistuses saab tdita pikema
teksti.

Valida Koosta menid — Uus pikad tekstid dokumendimallidel:

Kood — lisada Pika teksti unikaalne kood.
Nimetus — Pika teksti [Ghinimetus.
Pikk tekst — sisestada pikk tekst, mida soovitakse dokumendimallidel kasutada.

Erinevate dokumentide jaoks saab siia lisada mitu erinevat kaarti.

Selle jaoks, et oleks vGéimalik pikki tekste kuvada dokumendimallidele, peab lisama dokumendimallile
uue valja.

Vali taita jargmiselt:

e Vilja nimi: jatta tiihjaks

e Vilja argument: BK_LONGTEXT_X (X tdhistab koodi seadistuses “Pikad tekstid
dokumendimallidel”)

e Reakorgus: 12

e Formaat: Pdis

Salvestada aken. Salvestada dokumendimall.

Pika teksti valja on voimalik kasutada jargnevatel dokumendimallidel:
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e Arve

e Mudgitellimus
e Lahetus

e  Pakkumine

e Saldoteatis

Printerid

See seadistus on vajalik, kui kasutatakse lisaks Windowsi Control panelis v8i Macintoshi Chooseris
valitud printerile veel teisei printereid. Siin saab suunata trikitava materjali testele printeritele. See on
mugav, kui soovitakse saata naiteks aruanded laserprinterile ning dokumendid, naiteks Arved,
maatriksprinterile, mis kasutab valmisblankette.

Siin maaratud printereid kasutatakse dokumentide triikkimisel. Aruanded saadetakse alati Control
panelis (Windows) voi Chooseris (Macintosh) valitud printerile. Windowsi kasutajad saavad saata
aruandeid erinevatele printeritele valides aruannete nimekirjaaknas Op.menii (hammasratas) -Vali
printer.

Uue printeri lisamiseks sisestada selle andmed esimesele vabale reale ja salvestada.

Kui siin ei ole printereid maaratud, kasutab programm Control panelis (Windows) v&i Chooseris
(Macintosh) valitud printerit. See on nii enamasti (ihekasutaja siisteemide puhul.

Esimesel real kirjeldada vaikimisi kasutatav printer: seda kasutatakse alati, kui dokumendile ei ole
maaratud spetsiaalset printerit. Sellele reale on soovitav sisestada ainult printeri kood (nagu naidatud
pildil), mis tdhendab, et vaikimisi kasutatakse Control panelis (Windows) v6i Chooseris (Macintosh)
valitud printerit. Teiste printerite kohta téita read nagu jargnevalt kirjeldatud:

Kood - sisestada siia printerile antud kood. Seda koodi kasutatakse dokumentide kirjeldamisel neile
printeri maaramiseks.

Printserveri IP & Port - sisestada siia selle arvuti IP aadress, mille kiljes printer on. Kui printer on
Uhendatud printserveriga, peab see server olema sisse lilitatud ja programm peab t66tama. Arvuti IP
aadressi leiab Control panelist. Kui printer on Gthendatud sama arvutiga, kus on programm (antud
naites koodiga DEFAULT), siis ei ole vaja talle IP aadressi maarata.

Riistvara port - sisesta siia eelmisel valjal maadratud arvuti port. Port vdib olla jargmine:

e Tiihi - kui Pordi vali on tihi, kasutatakse valitud arvutile vaikimisi maaratud printerit
(seadistatakse arvuti Control panelis voi Chooseris). Sel juhul kasutatakse sisseehitatud printeri
draivereid.

e LPT1 - LPT5 - Kui soovitakse printida otse Printserveri valjal madratud Windows arvuti
paralleelpordile, sisestada pordinumber siia (vahemikus LPT1 kuni LPT5). Windowsi
sisseehitatud printeri draiverist minnakse sel juhul médda.

e (COM1 - COMS5 - kui soovitakse printida otse Printserveri valjal maaratud Windows arvuti
jadapordile, sisestada pordinumber siia (vahemikus COM1 kuni COMS5). Windowsi
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sisseehitatud printeri draiverist minnakse sel juhul modéda. Monede Windows NT4
installatsioonide puhul v6ib jadaport olla suur- ja vdiketdhetundlik. Variant ,com1“ vGidakse
lugeda digeks, samas kui variant ,,COM1“ mitte.

e 1 v0Gi 5 - kui soovitakse printida otse Printserveri vdljal madratud Macintoshi printeri pordile,
sisestada siia 1 voi 5. 1, kui printeri andmeside kiirus on 9.6 kbps (standard). 5, kui see on 57
kbps. Macintoshi sisseehitatud printeri draiverist minnakse sel juhul mé6da.

Kui Port on maaratud, saadab programm infot alati selle Pordi kaudu. Info, mis vilja saadetakse ei ole
enam tekstiformaadis, kuid sdilib lehe asetus. Seega tuleks kasutada eelnevalt valmistriikitud
blankette.

Oluline on pidada meeles, et kui kasutajal on printer installeeritud (draiver Control panelis voi
Chooseris), kuid prinditakse otse jada/paralleelpordile, v&ib draiver programmist otseprintimist
segada. Sedalaadi probleemide tekkimisel tuleb printeri draiverid maha installeerida.

Printerite kasutuse mairamine

Programmis kirjeldatavatele dokumentidele on vGimalik méaarata kindel printer. Naiteks voib teatud
printeris hoida alati valmisblankette teatud dokumentide jaoks. Oma printeri vGib maarata Ukskoik
millisele Programmis kirjeldatavale dokumendile.

Kui Printerite seadistuses on kirjeldatud kdik kasutatavad printerid, avada Mulgiarved ja Dokumendid
PShiaknas. Markida &ra rida Arved ja vali Op.-menuist (hammasratas)- Kirjelda dokument. Avaneb
jargmine aken:

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

4 ) Koosta + Jata Salvesta A B
Mall InvForm Spets. IVRClass Kirjeldus InvFClass Moodul modSL
Jrk. Keel Kasutajagr. Numbriseeria Dokumendimall Printer Hetkessis
1 ARVEUUS Kiik
2 ENG INVOICENEW ACCT + Kok
3 MET ARVE_METALLIMAKS Kk
4
5
6
7
8
9

Meie naites trikitakse inglisekeelsed Arved dokumendimallile koodiga INVOICENEW ning need
saadetakse trikkimiseks printerile koodiga ACCT. Printeri valimiseks voib kasutada Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni. Dokumendimallid kirjeldatakse Uldise mooduli Dokumendimallide registris,
mida kirjeldatakse kdesoleva juhendis edaspidi. Kui dokumendi kirjeldamise aknas on Printeri vali tihi,
kasutatakse printerit, mis on seadistatud kasutaja vaike printeriks.
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Paevad ja kuud

Fail Redigeen
4« )

Keel
Jaanuar
Veebruar
Marts
Aprill

Mai

Juuni

Juuli
August
September
Oktoober
November
Detsember

Kaart Aken

Info

Koosta « Jata

E ’
Jaanuar
Veebruar

Marts

September
Oktoober

November
Detsember

Komment.

Salvesta AoX
Eest
Esmaspaev Esmaspaev

Teisipaev
Kolmapaev
Neljapaev
Reede
Laupaev
Puhapaev

Voimaldab kirjeldada nddalapaevad ja kuude nimed erinevates keeltes.

Riigid
Fail Redigeeri Kaart Aken Info
Koosta -
Kood . Nimi
AD Andorra
AE Araabia ihendemiraadid
AF Afganistan
AG Antigua ja Barbuda
Al Anguilla
AL Albaania
AM Armeenia
AN Hollandi Antillid
AD Angola

Selles seadistuses saab kirjeldada Riikide nimed erinevates keeltes. Riikide nimed saab triikkida

erinevatele dokumentidele.

Kaardi avamiseks teha soovitud real hiirega topeltklGps. Valida igale reale Keelekood kasutades Ctrl-
Enter klahvikombinatsiooni ja sisestada Riigi nimi vastavas Keeles.
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Riiklikud piihad

Fail Redigeeri Kaart Aken Info
4 ) Koosta ¥ Jata Salvesta A X

Rik EE ’ Komment. Eesti

Kuupaev Eriline paev
[ Esmaspaev 36 01.01.2023 UUSA
() Teisipaev 37  24.02.2023 ISES
() Kolmapaev 38 07.04.2023 SUURR
() Neljapaev 39  09.04.2023 YLES1
() Reede 40 01.05.2023 KEVAD
& Laupzev 41  28.05.2023 NPYHA
@ puhapaev 42 23.06.2023 VPYHA
43  24.06.2023 JAANI
44  20.08.2023 TAAS
45  24.12.2023 JOULL
46  25.12.2023 JouL1
47  26.12.2023 JoUL2
48  01.01.2024 UUSA
49 24.02.2024 ISES
50  29.03.2024 SUURR
51  31.03.2024 YLES1
52  01.05.2024 KEVAD
53  19.05.2024 NPYHA
54  23.06.2024 VPYHA
55  24.06.2024 JAANI
56  20.08.2024 TAAS
57 | 24.12.2024 JOULL
58  25.12.2024 J0UL1
59 26.12.2024 JouL2

Seadistust kasutatakse koos Palga mooduliga, et kirjeldada tédhtpdevad. Erilised paevad saab valida
seadistusest "Erilised pdevad". Kasutada sama riigi koodi (nditeks EE) nagu seadistuses Ettevitte
andmed.
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RIK paringu seadistused

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta

Seadistused Tehniline

E-arve vastuvdtu staatuse paring
() Muuda e-arve vastuvdtu eelistust vastavalt vastuvdtu staatusele
Viimase paringu kuupdev  10.07.2023 kell 11:18:35
Viimase uuendamise kuupdev 10.07.2023 kel 11:18:35
(] Uuenda kontaktide andmeid Ariregistrist igal 66sel
(] Nimi
_J KMKR nr,
| Aadress
| EHAK/ADS
_| Ettevétte staatus

Ariregistri massparing
Viimase paringu kuupaev kell

Vimase uuendamise kuupaev kell

Ariregistri andmebaasist on vdimalik teostada automaatseid paringuid ettevdtete andmete kohta.
Ariregistri (RIK) paringu teenust saab kasutada ka ilma &riregistri kontota.

Ariregistri paringu kasutamisel saad aktiveerida moodul Uldine > Seadistused > E-teenuste seadistused
> Muud teenused > Ariregistri paring

E-arve vastuvotu staatuse paring
Seadistuses on véimalik teha jargnevad valikud:

e E-arve vastuvdtu staatuse piring - antud valiku tegemisel hakkab Standard Books Ariregistrist
parima kontakti registris olevate kontaktide e-arve vastuvotu staatuseid Kontakti salvestamisel,
kontaktile arve koostamisel ja Ariregistri paringuga andmeid uuendades. Kui kontakt on E-arve
vastuvotja, margitakse kontakti kaardil vastav linnuke ja ka sellistele kontaktidele loodud arvetel.

e Muuda e-arve vastuvotu eelistust vastavalt vastuvotu staatusele - antud valiku tegemisel
muudab Standard Books kontakti kaardil olevat e-arve vastuvotu eelistust vastavalt e-arve
vastuvotu staatusele. Naiteks kui kontakti kaardil oli e-arve vastuvotu eelistuseks E-mail, siis
muudetakse see dra ja uueks vastuvotu eelistuseks on E-arve. Kui kontakti kaardil muudetakse
vastuvotu eelistust kasitsi muuks kui E-arve, siis Standard Books muudab selle jargmise kontrolliga
vastavalt tagasi. NB! Lisaks vastuvotu eelistuse muutmisele, lisandub kontaktile ka linnuke E-arve
pdf failiga, mis tagab selle, et antud kontaktile edastavale e-arvele lisatakse ka PDF kujul arve.

e Uuenda kontaktide andmeid Ariregistrist igal 66sel - lisaks kisitsi kiivitatavale hooldusele on
vOimalik antud hooldus kaivitada ka automaatse toiminguna. Juhul, kui antud valik on margitud,
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kaivitatakse paring igal 66l ajavahemikus 01:00-06:00. Paringus uuendatakse andmeid, mis on RIK

paringu seadistuses linnukesega margitud.

Scoro Kirjed Kinnitamiseks

Antud seadistus taitub, kui on aktiveeritud Scoro liides ja esmakordsel andmete edastusel Scorost

Standard Booksi edastatakse kirjed, mis tuleb Ule kanda jargmisesse seadistusse Scoro kirjete

vastavused.

Scoro Kirjete vastavused

Fail Redigeeri
Register 4 Scoro ID
Artiklid 32
Artikiid 38
Artiklid 39
Artiklid 44
Artikdid 45
Artikiid 46
Artiklid 47
Artiklid 48
Artiklid 49

Kaart Aken

Info

Scoro kood/nr
044

013
014
019
034
028
030
010
011

Koosta «
Transport Scoros... 044
Teler Multi™ 32 tolli 013
Teler "Multi® 42 tolli 014
3D prilid "Jumbo™ 019
Kohviuba "Super®... 034
HDMI kaabel S m... 028
Pikendusjuhe 5m... 030
DVD méangija "Ju... 010
Teler “Jumbo” 48 tolli011

Meie nimi

Transport Scorosse va...

Teler "Multi™ 32 toll
Teler "Mult”™ 42 tolli

3D prillid “Jumbo®
Kohviuba "Super” 1 kg
HDMI kaabel 5 meetrit

Pikendusjuhe 5 meetri...

DVD méngija “Jumbo”™
Teler "Jumbo™ 48 tolli

&\\&\&&&&5

A O O VAN S N

g

Antud seadistusse luuakse Scoro jargnevate paringutega uusi seoseid. Ehk selles seadistuses on naha

artiklite, arvete, ostuarvete vahelised seosed (Scoro ID vastavuses Meie kood/nr jne).

Seadistuse

kasutuse

kohta

saab

lugeda detailsemast

https://www.excellent.ee/pdf/scoro _books85.pdf

Scoro

seadistamise

juhendist:
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Scoro liidestus

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta

Aktiveerimine Seadistused Debug Tehniline

Scoro vastuste keel Tt
Dokumentide arv paringus (0-100, vaikimisi 20) 10
() impordi ainult Scorost valja saadetud arveid
() Ara saada artikleid peidetud ridadelt Scorosse
8 Ekspordi kinnitatud arved automaatselt Scorosse
8 Ekspordi kinnitatud ostuarved automaatselt Scorosse
8 Ekspordi kinnitatud laekumised automaatselt Scorosse
Scoro artiklite import

(O Kasuta artikiite vastavustabelit (esmane import)
© Loo Scoro toodete alusel alati uus artikkel

Rea kirjeldus ostuarvele

(O Konto nimetus

© Scoro rea kirjeldus

Paringu registrid

& Muigiarved

@ Ostuarved

8 Lackumised (ainult suunal Standard Books > Scoro)

Teenuse saab aktiveerida moodul Uldine — Seadistused > E-teenuste seadistused — Muud teenused —
Scoro.

Seadistuse kasutuse kohta saab lugeda detailsemast Scoro seadistamise juhendist:
https://www.excellent.ee/pdf/scoro_books85.pdf
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Scoro viljade vastavused

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Koosta «

Register 4 Scoro kood Books kood

Kaibemaksukoodid 0 2

Kaibemaksukoodid L 1

o @j Scoro: Scoro valja vastavus: Vaata

Isikud . : _

) Fail Redigeeri Kaart Aken Info
Isikud
Isikud 4 ) Koosta Jata Salvesta
[ < Sibemaksukoodid ’

Scoro kood 0
Books kood 2

Jargnevas seadistus saab siduda omavahel kdibemaksukoodid, isikud ja tasumistingimused, et arvetele

kuvatav kaibemaks oleks korrektne, et miiigimees, kes arve Scoro koostas saab Booksis dige ja et

tekiksid korretsed tasumistingumised. Seadistuse aknas valige Koosta > Uus Scoro valjade vastavused.

Avanenud aknas tuleb taita jargnevad valjad:

e Register — Ctrl+Enter valik register Kdaibemaksukoodid. Sisestage seadistusse kdik Teie poolt

kasutuses olevad kdibemaksukoodid.

e Scoro kood — Sisestada viljale Scoro keskkonna kdibemaksukood.

e Books kood — Sisestada Standard Books’i kdibemaksukood, mida soovitakse Scoro omaga

siduda.
Kui valjad on tdidetud, siis vajutada nupule Salvesta.
Stiilid

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Koosta «
Kood 4 Kommentaar
0001 Normal,size 12 (Times)
0002 Normal,size 10 (Times)
0003 Normal,size 8 (Times)
0004 Normal,size 7 (Times)
0005 Normal condensed,size 12 (Times) ainult Macintosh
0006 Bold,size 16 (Times)
0007 Bold,size 14 (Times)
0008 Bold,size 12 (Times)
0009 Italic,size 12 (Times)
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Selles seadistuses saab kirjeldada Dokumendimallidel kasutatavad erinevad fondid. Kirjeldamiseks
teha topeltklGps soovitud stiilil voi valida Koosta meniid Uus stiil (kui vajalik stiil puudub nimekirjast).

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

4 ) Koosta v Jata Salvesta A X
Kood B
Kommentaar Normal,size 12 (Times)
Vootkood = B
QR veaparandus L QR versioon 0

Teksti pooramine 0
Macintosh Windows Linux  Pdf

Macintoshi font Times Stiil

Tahekdrqus 12 9Tavalme
7 (_)Rasvane

Markide vahe O Kursiv

(") Binaarne font (O Rasvane ja kursiiv
Windowsi font Times New Roman Stiilid

Tahekdrgus 12 9Taval|ne
(_ Rasvane

(] Ara kasuta ANSI kodeeringut O Kursiiv

(O Rasvane ja kursiv

Linuxi font Stihd
TahekBrgus 0 9 Tavaline
- (_ Rasvane

) Kursiiv
) Rasvane ja kursiiv

(] Ara kasuta PostScript stille

(

NB: stiilid toimivad ainult sisseehitatud fontidega

K&iki fonte saab valida Ctrl+Enter valikuga. Fondi Stiili ja Nimetuse saab kasutaja ise kirjutada.
Markide vahe

Seda kasutatakse pangadokumentide triikkimisel, kus tapne tdhemarkide vahe on oluline. Maarata
tdhemarkide vahe pikselites Gihe tdhemargi algusest jargmise alguseni. Tavaliselt on see kuus pikselit
vOi vahem. Stiile, millel on méarkide vahe maaratud, saab kasutada ainult vasakule vdi paremale
joondatud Tekstide ja Valjade puhul. Keskele joondatud Tekstide ja Valjade puhul see ei toimi. See
funktsioon on kasutatav ainult Macintosh-arvutite puhul.

Ara kasuta ANSI tihekoode

Markida see valik, kui antud Stiil kasutab mittestandardseid tahekoode (nt triipkoodid). Kui kasutada
Booksi Windowsi ja Mac segavdrgus, tuleb maarata igale stiilile nii Windowsi, kui Maci font.
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Summad sonadega

Fail Redigeeri Kaart Aken Info
Koosta +

Keel . Kommentaar

ENG English

EST Eesti

Paljudele dokumentidele on véimalik triikkida summad ka sdnadega. Selleks peab seadistuses Summad
sOnadega kirjeldama kasutatavad s6nad ja reeglid iga Keele jaoks.

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

4« )

Keel =4 .
1 2

Mijardid 1 miljard i 2-4
Miljonid 1 miljon ) 244

Tuhanded 1 tuhat ) 2-4
Sajad 1 sada ) 2
Sajad 4 nelisada 5
Sajad 7 seitsesada 8

Summad sbnadega sajani

ks

kaks

kolm

neli

viis

kuus

seitse

kaheksa

Uheksa

kiimme

Uksteist

kaksteist

kolmteist

neliteist

viisteist

W 0N ;bW N

P il il
v b W= O

Komment.

Koosta = Jata Salvesta A
Eest
miljardit 5-9 miljardit Kumned
miljonit 5-9  miljonit Kumned
tuhat 59 tuhat Kimned
kakssada 3 kolmsada Sajad 1(ainsus)
vissada 6 kuussada
kaheksasada 9 uheksasada

Sadade ja kimnete eraldaja ja

Peenraha eraldaja eurotja

Jargnev tekst senti

Null  null

Valuuta tihis
© Peale summat
(O Enne summat

Peenraha
© Numbrites
(O Tekstina

(] Peenrahata

Uhe Keele kohta saab sisestada vaid tihe kaardi. V&imalik kasutada Ctrl+Enter klahvikombinatsiooni.

Sadade ja kiimnete eraldaja

Sisestada siia sdna, mida kasutatakse sadade ja kiimnete vahel. Inglise keeles on selleks sénaks ,,and”

(nditeks one hundred and twenty).
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Peenraha eraldaja

Sisestada siia sGna, mida kasutatakse paberraha ja peenraha summa vahel. Inglise keeles ei ole selline
sOna vajalik, seega void selle vilja tiihjaks jatta (nditeks five pounds forty pence voi five pounds and
forty pence).

Jargnev tekst

Sisestada siia tekst, mida soovitakse ndha peale summat.
Null

Siia sisestada number 0 sGnadega.

Valuuta tahis

Madrata nende valikutega, kas Valuuta tahis trikitakse enne vdi peale summat. Viimasel juhul
triikitakse see enne peenraha summat. Naitkes £5.40 voib kirjutada kas pounds five forty pence voi
five pounds forty pence. Valuuta nimetus voetakse Valuuta kaardilt.

Peenraha

Peenrahaks on naiteks sendid, pennid jms. Maarata nende valikutega, kas peenrahasumma esitatakse
sOnade vOi numbritega. Peenraha nimetus voetakse samuti Valuuta kaardilt.

Summad sonadega dokumentidel

Kui soovitakse triikkida dokumentidele summad sdnadega, toimida jargnevalt:

1. Siseneda Uldisesse moodulisse > Registrid > Dokumendimallid

2. Avaneb dokumendimallide nimekiri. Avada dokumendimall, millel on soov ndha summat sGnadega.

3. Osutada valikule Vali ja vedada dokumendimallile kast kohta, kus on soov ndha summat sdnadega.
Avanenud dialoogiaknas valida Ctrl+Enterit kasutades véljale nimi Summad sGnadega. Salvestada.

Ulejaanud dokumendimalli kirjeldamisest on ldhemalt juttu kiesoleva juhendi osas Dokumendimallide
register.

Summad sdnadega triikitakse vastavalt Kliendi véi Tarnija Keelele. Kui Kliendile v&i Tarnijale ei ole Keelt
maaratud, vOoetakse see Ettevotte andmete seadistusest.

Kui ei dnnestu dokumendile summat sdnadega trikkida (ehkki dokumendimallil on vastav vali olemas),
on pohjuseks ilmselt see, et Kliendile vdi Tarnijale ei ole Keelt maadratud ning ka Ettevétte andmete
seadistuse Keele vali on tihi.
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Siisteemi kasutamine

Q) Susteemi kasutamine - Books: Vaata = X

Fail Redigeeri Kaart Aken Info
Salvesta

Kontrollkood 1 SH9HSHAA-GHS-9ZFSJYN-BS-AAAA4A-9HM2ZCCAA-ICO-AAAAAA M
Kontrollkood 2 35714614

Andmebaasivati kehtiv kuni:  07.10.2023 Serveririistvara Tavaline PC
Andmebaasivéti 52995 Serveri op.susteem Windows
Kasutsjad Ettevitted Baas Vertikaalid CRM  Tehniine Varukoopiad
Kasutajaid 999 Uksikuid funktsioone
POSkasutajad 0 Samaaegse kasutaja votmeid 999
Lisapostkaste 999 Konverentse 999

Mobilseadm. kasutajaid

Selles seadistuses margitakse ostetud moodulid, kasutatavate Ettevdtete arv ning programmi
kasutajate arv. Antud seadistus taitub automaatselt peale andmebaasivotme genereerimist lepingus
s6lmitud moodulite ja kasutajate arvuga.
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Valikulised voimalused

@j Valikulised vOimalused: Vaata

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Valikud  Mittesoovitatud ~ Turvalisus  Jdudius

B Luba Uhesuguste IP-aadressidega Kiente

() Automaatne import Import-kataloogist

[ Nsita tuhandete eraldajat

() Ekspordi jériekorra numbrid (stinkroniseeriming)
[ Hotelli kasutajalides

(] Aruannete statistika

[ vlise gateway kasutamine

B Globaalsed kasutajad (Uhildatud kasutajagrupid on soovitatav)

B veebiRest API
B Luba HTTP audentimine

[C] Ara taasksivita programmi suure serveri koormuse korral

(] Keela restart, kui mélu on vihe

Uhenduse katkestamine mitteaktiivse kiendiga (min)

Taasloo dhendus

O Masratud Kientprogrammi seadistuses
(O valjas

() Sees

Salvesta

Seadistuse funktsioonid sisaldavad mitmesuguseid véimalusi, mis reguleerivad Stanadard Books-

andmebaasi erinevate funktsioonide kaitumist.

Antud seadistus mdojutab kogu andmebaasi Uheselt. Seega, kui andmebaasis on rohkem kui (ks

ettevote, mojutab selle seadistuse valik ka koiki teisi ettevotteid.

Valikuliste voimalused seadistus on jagatud nelja kaardi peale.
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Valuuta iimardamine

@ Scoro: Valuuta imardamine: Vaata

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Valuuta Ting/viis Register Kokku  Samm Viis  Suund

1 EUR 2 iima
2 UsD 2 ilma
3

4

3

6

7

8

9
10

dles ' dles alati positivne
dles | dles alati positiivne

Salvesta

N M I

Maaratakse erinevate valuutakoodide kaupa, kuidas toimub summade Gimardamine miiligiarvete peal.

Valuutakursi seadistused

Qj Scoro: Valuutakursside seadistus: Vaata - X

Fail Redigeeri Kaart Aken Info
Salvesta

("] Vuenda baasvaluuta kursse

8 «irjuta olemasolev kurss (le

@ kasuta valuutakursside uuendamise teenust automaatselt
(] vahetuskursi KM seadus

B2 Val. kood
Arvuta valuutakurss

© valuuta suhtes
() baasvaluuta suhtes

E-teenus, mis impordib automaatselt Standard Books programmi Euroopa Keskpanga valuutakursid.
Teenuse saab aktiveerida Uldine > Seadistused > E-teenuste seadistused > Muud teenused >

Valuutakursside paring.
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Word dokumendimalli Kirjeldused

Fail Redigeeri Kaart Aken Info
4 ) o B Koosta ¥ Jata Salvesta A X

Kommentaar Arve
Dokument Arved

Filtreeri
Arve tilp Tavalised arved

Keel Dokumendimalli fail Maatriksi esimene veerg
'-.'J'ard_mmgiarve.docxl # F_SPECIFIKATION

[, IR U T R N Y

Standard Books 8.5 versiooni on lisatud vGimalus kasutada Miiligiarvete, Milgitellimuste, Pakkumiste
ja Lepingute valjatrikkimisel Microsoft Wordis kujundatud dokumendimalle. Antud seadistuses tuleb
iga registri kohta, kus soov Word malli kasutada, kirjeldus lisada. Word dokumendimallide standard
pohjasid saab kiisida meie klienditoest info@excellent.ee

Valida Koosta > Uus Wordi dokumendimalli kirjeldus.

Seejarel taita avanenud aknas valjad jargnevalt:

e Nimetus — vabalt valitud nimetus dokumendimalli kirjeldusele

e Register — Ctrl+Enter Dokumendi tiitip, millele dokumendimall vastab. (Naiteks arved)

3. Seejarel vajutada Salvesta ja avada kaardi manused (nurgas olev kirjaklamber).

4. Valida manuse vaates operatsioonimeniiii (hammasratas) ja Seo fail.

5. Valida enda arvutist eelnevalt loodud Microsoft Word’is loodud dokumendimalli fail
(formaadiga .docx) ja lisada see antud kaardile.

6. Olenevalt eelnevalt valitud dokumenditiitbist vdib Standard Books kuvada tdiendava
filtreerimise voimaluse sektsioonis Filtreeri. MuUgiarvete puhul on véimalik maarata ka Arve
tllp. Voimalik defineerida iga erineva miiligiarve tilibi (Tavaline arve, sularaha arve,
kreeditarve) jaoks erinev dokumendimall.

7. Kuieelnevad sammud on tehtud, siis tuleb tdita Wordi dokumendimalli kirjeldused kaardil olev
maatriks jargnevalt:

o Keel — valida, millise keele puhul antud dokumendimalli rakendatakse. Tiihjaks jatmise
puhul kasutatakse sama dokumendimalli kdigi keelte puhul, millele ei ole sisestatud eraldi
maatriksi rida. Tahele tasub panna, et kui ei ole sisestatud tiihja keelekoodiga rida, siis ei
salvestata pdf-i neid toiminguregistri kaarte, millele ei ole keelt sisestatud ning kuvatakse
veateade: ,Word'i dokumendimalli kirjeldus puudub. Kontrollige Uldine > Seadistused >
Wordi dokumendimalli kirjeldused”.

o Dokumendimalli fail — valida klahvikombinatsiooniga CTRL+ENTER enda poolt manusesse
lisatud dokumendimalli fail.

56


mailto:info@excellent.ee

vd Standard Books

by excellent

e Maatriksi esimene veerg — selle jaoks, et Standard Books teaks, kus dokumendimalli peal
asub maatriksi jaoks eraldatud tabel, tuleb kirjeldada maatriksi kdige esimese rea, kdige
esimese valja kood. Naiteks: Eelnevalt tehtud naite puhul: F_SPECIFIKATION

8. Kui maatriks on taidetud, siis vajutada Salvesta.

Word dokumendimalli seadistused

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta
Tudp Aktiivne

1  Arved Jah

2 Mudgitelimused Jah

3  Pakkumised Jah ’
4

5

&

7

8

9

10

11

Peale dokumendimalli kirjelduste tegemist eelmises seadistuses tuleb markida, milliste registrite jaoks
antud lahendust soovitakse aktiveerida.

Seejarel lisada sinna vastavalt read:

e Tilip —valida Ctrl+Enter register, mille puhul soovitakse Microsoft Word’i dokumendimalli
kasutuse aktiivseks teha.

e Aktiivne — selleks, et eelnevalt valitud registri jaoks dokumendimalli kasutus aktiivseks
muuta, valida antud véljale vaartus Ctrl+Enter Jah.

MS Word dokumendimallide kujundamise ja kasutamise kohta saab tdpsemalt lugeda juhendist:
https://www.excellent.ee/pdf/word mallid books.pdf
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Umardamine

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Salvesta
Vaikimisi Vaikimisi valuuta
Koma kohti Koma kohti
sorr sorr IR
Meetod Meetod Gles
Suund ules alati postiivne Suund ules alati postiivne
Kokku Kaibemaks
Koma kohti 2 Koma kohti
soor IR soor S
- -
Ostuhind Rea summa
Komakoht =~ 2 Koma kohti
Samm Samm ima
srs TR W
Allahindluse arvutamine KM arvutamine
© Summa allahindlus (O KM-*koodi kohta
(O Hinna allahindlus © Rea kohta

Selles seadistuses madratakse summade Umardamise sisteem. Siin paika pandud Umardamise
reegleid kasutatakse Pakkumistel, Miiligi- ja Ostutellimustel ning Miiligi- ja Ostuarvetel. Umardamisel
tekkinud kasum ja kahjum kantakse seadistuses Lausendamine, miilik maaratud imardamise kontole.
Seda kontot kasutatakse nii Miitgi- kui Ostuarvetest koostatud Kannetel.

Allahindluse arvutus

Nende valikutega maaratakse, kuidas Mudgitellimustel ja Arvetel hinnaalandus arvutatakse. Teatud
juhtudel (kui Ghikuhind on véga vaike ja kogus suur), véivad need meetodid anda tanu idmardamisele
erinevaid tulemusi.
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REGISTRID

Fail Redigeeri Kaart Aken Info
| Otsi

Ettevotted
Isikud

Kontod

Objektid
Valuutad
Valuutakursid
Dokumendimallid
Tegevused

Digiteeritud dokumendid

Ettevotted

Kui soovitakse andmebaasis pidada erinevate ettevétete raamatupidamist voi eraldi raamatupidamist
tutarfirmades, seadistada need omaette Ettevotetena. Ettevétted on eraldiseisvad: Ettevotete
andmed ei ole Uhised, kuid andmeid on vdimalik Ettevitete vahel eksportida ja importida. Igast
Ettevottest saab teha eraldi tekstikoopia.

Kasutatavate Ettevdtete arv on maaratatud Uldise mooduli seadistuses Stisteemi kasutamine vastavalt

s6lmitud lepingule.

Kui soovitakse olemasolevasse andmebaasi Ettevotteid lisada voi neid muuta, lugeda tapsemalt
juhendist:https://www.excellent.ee/kasutajatugi/uue-ettevotte-lisamine-meie-pilveteenuse-

kasutajale-2/
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Isikud

Fail Redigeenn Kaart Aken Info

o B Koosta + Otsi
Allkiri A Nimi Suletud
AA Annika Ainus
DEMO Demo kasutaja
KLASS Klass
|KRISTEL Kristel
-MA Mait Aedmaa
NOUK Noupidamiste ruum
SUUR Suur ndupidamiste ruum
W Veronika Vesi

Selles registris salvestatakse informatsioon programmi kasutajate kohta. Isikute register on osa Booksi
turvasilisteemist: igale Isikule saab anda oma salasdna programmi sisenemiseks. Kui on registreeritud
vahemalt Uks Isiku, nGuab programm sisenemisel alati allkirja ja ka parooli.

Avada register Isikud. Avaneb Isikute nimekiri, milles ndeb juba sisestatud Isikuid. Uue kaardi
sisestamiseks vajutada Koosta > Uus isik vi kasuta klahvikombinatsiooni Ctrl-N (Windows) v&i d8-N
(Mac). Kuna kogu Isiku kaardile sisestatav informatsioon ei mahu korraga ekraanile ara, on aken
jaotatud osadeks. Igal osal on nahtav pais.
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Fail Redigeeri Kaart Aken Info
«r O~ Koosta + Jata Salvesta AR

Allkiri  AA () suletud [ Litsenseerimata
Nimi  Annika Ainus

Sisenemise e-mail  demo@excellent.ee|

Haaldamine
Oigused Numbriseeriad Miik Kontod Projektiarvestus Veeb Ajasisestus Formaadid Asterisk
Kasutajagrupp ADMIN

Alusta tasemest Taielikud Gigused Kasutuspiirangud

Uksik funktsioon O Piranguteta
(_) Miiligigrupi piires

Miogigrupp () Kasutaja piires
Keel Eest
Klientprogrammi piirang Iga klient

Kontakt
Tellimuse nr. Laekumise nr.
Lahetuse nr. Kande nr.
Arve nr, Ostuarve nr.
Laosissetuleku nr. Tasumise rr.
KSO nr. Ostutellimuse nr.
POS arve nr. KVO nr.
Restoranitelimus Isikukood

Allkiri

Too6taja initsiaalid, mida kasutatakse programmi sisselogimisel ning Isiku maadramiseks kdikjal
programmis. Kui andmebaasis on mitu Ettevotet, saab Isikud mdaarata igas Ettevottes eraldi voi
seadistada globaalse kasutaja.

Nimi

Isiku nimi.

Sisenemis e-mail

E-maili aadress, millega valideerida kasutaja.
Oigused vaheleht

Kasutajagrupp Ctrl+Enter Kasutajagruppide seadistus. Isiku Kasutajagrupp nt vastavalt osakonnale, kus
Isik tootab. Kasutajagrupiga saad piirata tootaja juurdepaasu programmi moodulitele v6i moodulite
teatud osadele. Lahemalt saab lugeda Kasutajagruppe kasitlevast |18igust eespool.

Alusta tasemest

Kaks v&imaliku varianti: Taielikud digused vdi Oigused puuduvad.
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Uksik funktsioon

Siin saab piirata isiku Gigusi ainult Ghele funktsioonile, mille saab ise maarata Ctrl+Enter valikuga.

Miitigigrupp

Isiku Migigrupp naiteks vastavalt osakonnale, kus Isik to6tab.

Kasutuspiirangud

Keel

Ctrl+Enter valik kasutades Keel, mida antud Isik kasutab.

Piiranguteta - nahtavad on registri kdik kaardid. Kasutaja saab nimekirja piiritleda

Mudgigrupiga.
Miiligigrupi piires - nahtavad on ainult antud Milgigrupile ette ndhtud kaardid. Kasutaja

saab nimekirja piiritleda enda kaartidega.

Kasutaja piires - ndhtavad on ainult antud Isikule ette nahtud kaardid.

Kdik ekraanipildid, mentid, valjanimed ja aruanded esitatakse vastavas keeles, kui kasutaja oma

nimega programmi sisse logib.

Numbriseeriad vaheleht

Oigused

L+ B
Allkiri
Mirni
Sisenemize e-mail

H&aldamine

Koosta « Jata
Al (] suletud [] Litsenseerimata
Annika Ainus
demo @excellent.ee
Mumbriseeriad ~ Midk Kontod Projektiarvestus Veeb  Aja sisestus

Tellimuse nr.
Lahetuse nr.
Arve nr,
Laosissetuleku nr.
K50 nr,

POS arve nr,

Restoranitelimus

Preemia

Ladu
Teenindusladu
Tell. reserv. ladu
Tell, reserv. digus
E-mail

Kirjeldus

Kommentaar

Laekumise nr.
Kande nr.
Ostuarve nr.
Tasumise nr.
Ostutelimuse nr.
KNO .
Isikukood

Meie esindaja
Osakond
Telefon 1
Telefon 2

Salvesta Ay

Formaadid  Asterisk

Miinimurnhinnakiri
POSID

demo@excellent.ee
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Kui dokumentidele (Tellimustele, Arvetele, Kannetele, jne) on kirjeldatud mitmeid erinevaid
numbriseeriaid, saab siin maarata, milliseid neist antud Isiku puhul kasutatakse. Sisestada siia soovitud

numbriseeria algusnumber.

Numbriseeria peab olema kirjeldatud vastava mooduli seadistuses. Kui sisestada siia numbrer, mida
numbriseerias ei ole, ei anta dokumendile koostamisel numbrit. Nii ei koostata Arveid automaatselt ka
teistest moodulitest (nt Midlgitellimustest). Selline situatsioon on t&endoline, kui numbriseeriale
maaratud kehtivusperiood on ldbi saanud. Numbriseeriate sisestamine kdigile valjadele ei ole vajalik.
Kasutajal voib olla maaratud oma numbrivahemik naiteks ainult Arvete jaoks.

Miiiik vaheleht

Meie esindaja

Viljale sisestatud tekst kantakse kdigi antud Isiku poolt sisestatud dokumentide Meie esindaja valjale.
Preemia

Igale Isikule saab md&arata preemia protsendi. Seda protsenti kasutatakse aruandes Miiligimehe
preemia Milgireskontros. Siin maaratud protsenti kasutatakse kdigi Artiklite muugil, millel ei ole

maaratud oma preemia protsenti.
Ladu

Ladude register, Logistika moodul Siin maaratud Ladu kasutatakse antud isiku Tellimustel ja Arvetel.

Kontod vaheleht

Fail Redigeeri Kaart Aken Info
4 ) - Koosta + Jata Salvesta A W
Allkiri - AA [ suletud [ Litsenseerimata

Mimi  Annika Ainus

Sisenemise e-mail  demo@excellent.ee

Haaldamine

Oigused Numbriseeriad Mok Kortod  Projektiarvestus  Veeb  Aja sisestus  Formaadid  Asterisk

Konto 1370 Objekt  ANNIKA
Sorteerimiskood Afa |IBAM EE591239523393369443
Panga nimi
Todtajaklass B
Amet |_J Lubatud ainult lihikoodid
Tunni kulu
Tunni hind
Lihikood Projekt Kommentaar
1
2
3
4
5
1
7
]
9
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Konto

Maaratud kontot kasutatakse Kulutuste moodulis. Seda krediteeritakse antud Isiku Kulutuste
kinnitamisel ning debiteeritakse Valjamaksete kinnitamisel.

Objekt

Madratud Objekti kasutatakse Kulutuste moodulis. Antud Objekt kantakse Kulutustest koostatud
Kannete kreeditpoolele.

Projektiarvestus vaheleht

Seda osa kasutatakse koos Projektiarvestuse mooduliga. Ldhemalt saab lugeda Projektiarvestuse
mooduli juhendist.

Aja sisestus vaheleht

Fail Redigeeri Kaart Aken Info
4 ) ‘ﬂ"' Koosta + Jata Salvesta A

Allkiri - A8 [ suletud [ Litsenseerimata
Mimi  Annika Ainus

Sizenemise e-mail  demo@excellent.ee

Haaldamine

Oigused Numbriseeiad Muadk Kontod —Projektiarvestus  Veeb Aasisestus  Fommaadid  Asterisk

Jarelvaataja # [ Mua aja sisestust

Koostamise kp, 05, 10,2022

Akna stiil Firenze -~
(] Kasuta isiku seadistusi

Kuup&evaformaat

O Kuu, péev, aasta Kuupdeva eraldaja
(_JPaev, kuu, aasta
() Aasta, kuu, paev
() Hiri

) Parsia

kimnendike eraldaja
Tuhandete eraldaja

[ Mull pgeva ees [ Mgita tuhandete eraldajat
() Mull ke ees

|| Sajandid

[ k@nejgriekorra puudumine

[ Kasuta sisseehitatud Softphone'i
PBY Uhendus
Kasutajanimi

Salasdna

Siin saab kasutaja madrata endale meelepdrase numbri- ja kuupdevaformaadi, kui soovitakse, et see
erineks Kuupdeva- ja numbriformaadi seadistuses maaratud seadistusest.
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E-maili valideerimine ja salasona maaramine

Kui Isikute registrisse on sisestatud vahemalt (ks Isiku kaart, ei saa programmi ilma allkirja ja salasGnata
siseneda.

Kui kasutaja on sisestatud ja talle on maaratud Sisenemise e-mail, on vajalik ka antud e-mail valideerida
ja parool méaarata. Valifa Isiku kaardilt Koosta meniil > Valideerimise e-mail. Saadetakse e-mail, mis
sisaldab linki. Vajutades lingile, avaneb Standard ID aken, kus on tdidetud e-maili aadress ja kasutaja
saab endale maarata Standard Books programmi kasutamise parooli. Parool peab olema viahemalt 8-
kohaline.

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

4 ) a - Koosta = Jata Salvesta A o
Alliri AA (] suletr Uus Isik Ctrl+N
Nimi  Annika Ainus Keopia Ctrl+¥
Sicenemize e-mail  demo@excellent,ee Taddlesanne Shift+ Ctrl+C
Hazidamine Objekt Shift+ Crl+0
igused Numbriseeriad Mk Kontod Projektiarvestus Vee Valideerimise e-mail Shift+ Ctrl+ E
Kasutajagrupp ADMINM
Alusta tasemest Taielikud Gigused Kasutuspiirangud
Uksik funktsioon O Piranguteta
-
kKeel Eesti
Klientprogrammi pirang  Iga kient
Kontakt
Telimuse rr. Laekumise nr.
Lahetuse nr. Kande nr.
Arve nr, Ostuarve nr.
Laosissetuleku nr. Tasumise nr.
KSO nr. Ostutelimuse rr.
POS arve rr. KNO .
Restoranitelimus Isikukood
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Kontod

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Koosta + Ctsi
Konto . Mimetus
1010 Kassa
1019 Kassa vahekonto
1020 Pank
1110 Vaartpaberid
1210 Ostjate tasumata summad
1290 Ebatdendoliselt lackuvad arved
1310 Mouded emaetteviatia ja teiste arupi ettevitjate vastu
1320 Mouded sidusettevotjate vastu
1330 Mauded omanike vastu

Siin kirjeldatakse Kontoplaan. Igal kontol on number ja nimetus ning see kuulub mingisse Kontoklassi.
Kasutada vdib Standard Booksi standardkontoplaani véi importida endale sobiv kontoplaan.

Kui kasutada oma Kontoplaani voi Standard Booksi standardkontoplaani on tehtud muudatusi, peab
muutma kontonumbrid vastavalt ka koigis seadistustes.

Booksis saab kontosid valida kasutades Ctrl+Enter klahvikombinatsiooni.
Kontode registris saab:

¢ naha kontosid ekraanil

e otsida konkreetset kontot
¢ kontot vaadata vdi muuta
¢ |uua uusi kontosid

¢ kontosid kustutada

e triikkida kontoplaani

Konto otsimine

Kontode sirvimisaknas saab Ules-alla liikuda nagu tavaliselt. Konkreetse konto otsimiseks sisestada
selle number v&i nimetus otsingu aknasse.

Konto vaatamine voi muutmine

Avaneb aken:
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Fail Redigeeri Kaart Aken Info

4 ) Q v  Koosta « Jata Salvesta Ay el
Konto EEE]
Mimetus Pank
Konto  Tekst
Autom.lausend
KM-+kood Konsal, konto
Valuuta Per. mudel
Maksuar. Autom, lausend 2
Kassifikaator
Ohbjektid
[ 15ta valia RiigiTarkvara aruandest
Kontoklass Tavaline kirjendamine
Q Varad Deebet
(O vélad Kreedit
) Omakapital _
Ao (] Suletud
~ Kulud |__J Grupi konto
|_| v&henda osaluse %% alusel (konsal.)
Keel Tekst
EMG Bank
2 |GER Bank

Konto - kontonumbri pikkuseks v&ib olla 2-10 marki.
Nimetus - konto nimetus véi kirjeldus.

Automaatlausend - Ctrl+Enter Automaatlausendite seadistus, Finants moodulis. Sisestades siia
Automaatlausendi koodi, saab selle konkreetse kontoga siduda. Konto valimisel Kandele sisestub
vastav Automaatlausend.

KM kood - Ctrl+Enter KM koodide seadistus Finants moodulis. Igale kontole saab maarata KM koodi.
See sisestub automaatselt alati, kui kasutada kontot Ostuarvel véi Kandel.

Valuuta - Ctrl+Enter Valuutade register. Kontole saab maarata Valuuta. Seda kasutatakse automaatselt
alati, kui kontot Kannetel kasutatakse. Lubatud on konteerida ainult selles Valuutas. Kui kontole ei ole
Valuutat méaaratud, on konteeringud tiksk&ik millises Valuutas lubatud.

Kontoklass - konto v6ib kuuluda Ghte jargmistest klassidest: Varad, Vélad, Omakapital, Tulud v&i Kulud.
Kontoklass maarab, kas konto saldo registreeritakse positiivse voi negatiivsena. Varad ja Kulud on
positiivsed vadartused, Volad, Omakapital ja Tulud on negatiivsed. Kui on soov seda aruandluse jaoks
muuta, saab seda teha Finants mooduli seadistuses Saldoesitus.

Tavaline kirjendamine - nende valikutega naidatakse, kas antud kontot tavaliselt krediteeritakse voi
debiteeritakse v8i on modlemad variandid v&imalikud. Programm hoiatab, kui Uritada nditeks
debiteerida kontot, mille kirjendamiseks on siin margitud krediteerimine ja vastupidi.

Suletud - markida see valik, kui soovitakse konto sulgeda. Konto avamiseks lihtsalt eemaldada linnuke.
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Tekst - siia tabelisse saab sisestada konto nimetuse erinevates keeltes. Madrata Keel esimeses tulbas
kasutades vajadusel Ctrl+Enter klahvikombinatsiooni ning sisestada vastav tolge teise tulpa. Kohaliku
keele jaoks ei ole vaja siia eraldi rida sisestada. Siia sisestatud tdlkeid kasutatakse Bilansis,
Pearaamatus, Kasumiaruandes ja Pdevaraamatus, mida on vdimalik tellida erinevates keeltes.
Aruannete pealkirjade ja alapealkirjade télgete kirjeldamiseks (Bilanss ja Kasumiaruanne) kasuta
aruande kirjeldamise funktsiooni (ldahemalt kirjeldatud Bilanssi kasitlevas IGigus Finantsmooduli
juhendis)

Konto sisestamine - uue konto lisamiseks Kontoplaani on kaks vdimalust: koostada uus kaart voi teha
koopia monest olemasolevast kaardist.

Kontode kustutamine - kui kontot ei ole Kannetel kasutatud, saab selle Kontoplaanist kustutada.
Avada konto, mida on soov kustutada. Valida Kaart-menuist Kustuta. Konto kustutatakse ning ekraanil
avaneb eelmise konto kaart. Konto kustutamist ei saa tlihistada. Kasutatud kontosid ei saa kustutada.

Kontoplaani triikkimine - kontoplaani triikkimiseks kasutada Uldise mooduli aruannet Baasandmed.
Kui soovitakse triikkida Kontoplaani koos konsolideerimiskontode ja protsentidega, kasutada aruannet
Konsolideerimise kontoplaan.

Objektid

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Koosta - Otsi
Kood . Tllp Mimetus
0z KMD KMS § 41. 1 miilgi pédrdmaksustamine
12 KMD KMS § 41.1 ostu padrdmaksustamine
23000001 Dbjekt
AMNMIKA Annika projekt
KoM Kommunaalid
MARI Mari projekt
PRM Parnu
TLM Tallinn
TRT Tartu

Objekte kasutatakse Books programmis kontode klassifitseerimiseks ja nende kohta aruannete
koostamiseks.

Klientidele, artiklitele, tarnijate, arvetele ja finantskannetele saab maarata vaikimisi objektid. Kui
naditeks kliendile on antud objekt, sisestub see automaatselt talle esitatavatele arvetele ning arvetest
koostatud kannetele. See véimaldab koostada naiteks miiligiaruandeid objektide kohta.

Objektid vdoimaldavad koostada tapsemaid aruandeid kulude kohta.
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Objekte saab kasutada mitmete aruannete valikukriteeriumina. Kui firmal on mitu tulukeskust ja
kasutatakse objekte nendes tekkivate tulude ja kulude eristamiseks, saab koostada kasumiaruandeid
iga tulukeskuse kohta.

Sarnased objektid saab grupeerida objektitllpide alla.
Objektid ja Objektitlilibid on vabalt kirjeldatavad. Need on vahendid kuluarvestuse lihtsustamiseks.

Tanu programmi mitmeaastasele andmebaasile saab kdiki Objekte kasutada aastast aastasse -
arvestusaasta on vaid kasutaja poolt kirjeldatav intervall aruandluse jaoks. Objektisaldod kantakse
automaatselt uude aastasse. Nii saab Objekti (nditeks mingi pikema projekti) eelarvet ja tulemusi
jalgida mitu aastat.

Objekte on vajadusel voimalik kasutamiseks sulgeda. Kui Objekti kaart on ekraanil avatud, markida
valik Suletud. Kui soovitakse Objekti uuesti avada, lihtsalt eemalda linnuke ruudust.

Objektide kirjeldamine, vaatamine, muutmine ja kustutamine

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

4 P Koosta = Jata Salvesta A, 5
Objekt TH
Mimi  KMS § 41. 1 miiigi péérdmaksustamine
Ohjektitiiip  KMD Hier. marked /objektid
[ suletud

Avada Obijekti kaart topeltkldpsuga soovitud real voi sisestada uus Objekt valides sirviaknas Koosta
menlil > Uus objekt vbi Koopia. Objekti kustutamiseks avada Objekti kaart ja vali Kaart-mendst
kasklus Kustuta. Oluline on meeles pidada, et kustutamise kasklust ei saa tihistada. Kannetel kasutatud
Objekte ei ole véimalik kustutada. Booksis saab toimingutele lisada mitmeid erinevaid Objekte. Kui
Objektid on maaratud naiteks nii Klientidele kui Artiklitele, kantakse need kdik ka Arvetest koostatud
Kannetele ja see voimaldab tellida vaga Uksikasjalikke aruandeid.
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Valuutad

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Koosta +
Kood . Mimetus
ALID Austraalia dollar
BGM Bulgaaria Leev
BRL Brazilia reaal
BYR. Valgevene rubla
CAD Kanada dollar
CHF Shveitsi frank
CMY Hiina juaan
CZK Tshehhi kroon
DKE. Taani kroon
ELR Euro
GBP Suurbritannia naelsterling
HED Hongkongi dollar
HRK Horvaatia kuna
HUF IUngari forint
IDR Indoneesia ruupia
ILs lisraeli uus seekel
INR. India ruupia

Selle registri kohta saab detailsemalt lugeda Valuutade juhendist:
https://www.excellent.ee/pdf/Valuutad.pdf
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Valuutakurssid

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Lo B Koosta - 02012023 Otsi
Valuuta Kp. . Kurss Baasvaluuta 1 Baasvaluuta 2
ALID 02.01.2023 1 0,636983
BGMN 02.01,2023 1 0,5113
BRL 02.01.2023 1 0,175291
CAD 02.01,2023 1 0,68937
CHF 02.01.2023 1 1,012863
CMY 02.01.2023 1 0,135689
CZK 02.01.2023 1 0,041363
DEE 02.01.2023 1 0,134456
GBEP 02.01.2023 1 1,128286
HED 02.01.2023 1 0,11992
HUF 02.01.2023 1 0,002494
IDR. 02.01.2023 1 0,00006
5 02.01,2023 1 0,2606404
IR 02.01.2023 1 0,011309
JPY 02.01.2023 1 0,007162
KRW 02.01.2023 1 0,000737
MXN 02.01.2023 1 0,043004
MYR. 02.01.2023 1 0,212499
MOK 02.01.2023 1 0,095116

Selle registri kohta saab detailsemalt lugeda Valuutade juhendist:
https://www.excellent.ee/pdf/Valuutad.pdf

Dokumendimallid

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

0 - Koosta - Otsi
Kood . Kommentaar
ARVEKM Arve KM ridadega
ARVEKM1 Arve, erinevad KM%-d + viitenumber
ARVEEMZ Arve - erinevad KM%-d + vidtkood
ARVESEERIA Arve partinumbriga
ARVESEERIAMNUMBR.  Arve seerianumbriga
ARVESULA Arve AB
ARVEULUS Arve uue kujundusega mitmeleheline
ARVELILS1 Arve uus mitmeleheline, erinevad KM%:-d

ARVE_METALLIMAKS  Arve lisamaksu valjaga
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Selle registri kohta saab detailsemalt lugeda Dokumendimallide juhendist:
https://www.excellent.ee/pdf/Books Dokumendimallid.pdf

Tegevused

Kliendihalduse moodulis sisestatud tegevused koondatakse siia registrisse. Tapsemalt saab lugeda
Kliendihalduse juhendist https://www.excellent.ee/kasutajatugi/kliendihalduse-crm-mooduli-juhend/

Digiteeritud dokumendid

Digiteerimisvdimaluse kasutamine eeldab, et eelnevalt on ettevottes aktiveeritud CostPocketi
liidestus. CostPocketi liidestuse aktiveerimise kohta saab lugeda tdpsemalt juhendist:
https://www.excellent.ee/kasutajatugi/millised-seadistused-tuleb-teha-costpocketi-

teenusekasutamiseks/

Digiteerimise teenuse kasutamist vOib alustada antud registrist, kuid reeglina on mugavam teha seda
otse sellest registrist, kuhu saadud tulemust soovitakse sisestada: moodul Ostuarved > Registrid >
Ostuarved voi moodul Kulutused > Registrid > Kulutused. Registrite “Ostuarved” ja “Kulutused” sirvi
aknast leiad nupu ”Digiteeri PDF”

Digiteeritud dokumentide registris kuvatakse kdik dokumendi, mida on funktsiooniga , Digiteeri PDF“
programmi lisatud. Kuvatakse register, mille kaudu on digiteeritud, kaardi nr ja kas digiteerimine
Onnestus vOi mitte.

HOOLDUSED

Hooldusfunktsioonid on enamasti méeldud teatud andmete uuendamiseks. Hooldused avanevad
valides pohiaknast Funktsioonid.

Edasta algandmed e-arvete keskkonda

Algandmete edastamine e-arvete teenusepakkujatele hdlmab endas registrite (kontod, objektid ja
kontaktid) edastamist e-arvete keskkonda, kus on vdimalik antud andmeid kasutada e-arvete
sidumisel. Uhe suunaline suhtlus e-arve keskkonnaga, mille puhul toimub andmete saatmine ainult
keskkonna suunal.
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Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Kaivita

Saada

(] Kliendid
Tarnijad
Kontod

Objektid

Kui (ikski register ei ole margitud, kasutatakse vaikimisi
seadistuses 'Algandmete edastamise valikud (E-arved)' margitud registreid.

|__) Saada kogu register (ka uuendamata kaardid)

| Kustuta portaalis olevad andmed

Kliendid - antud valiku puhul edastab Standard Books e-arvete keskkonda ainult kontaktid, millel on
maaratud linnuke Klient.

NB! Kui aktiveeritud operaator Unifiedpost siis ei saa "Klient" linnukest lisada.

Tarnijad - nntud valiku puhul edastab Standard Books e-arvete keskkonda ainult kontaktid, millel on
maaratud linnuke Tarnija.

Kontod — antud valiku puhul edastab Standard Books e-arvete keskkonda kontode registri.
Objektid — antud valiku puhul edastab Standard Books e-arvete keskonda objektide registri.

NB! Unifiedpost e-operaatori kasutamisel imporditakse ainult need objektid, millel on Objektitlilp
Objekti kaardile lisatud ja objektitlilibid peavad olema eelnevalt Unifiedpost (Fitekin) keskkonnas
sisestatud.

Saada kogu register (ka uuendmata kaardid) — saadab kogu valitud registri andmed. Linnuke lisada
esmaskordsel andmete edastamisel.

Kustuta portaalis olevad andmed - linnuke tuleks lisada, kui e-operaatori keskkonnas on juba
varasemalt andmeid lisatud ja on soov need asendada Standard Books andmetega.

Head uut aastat!

Hooldusega saab automaatselt uuendada uue aasta alguses seadistustes numbriseeriaid, lisada
aruannete perioodid ja arvestusaastad.
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Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Kaivita
Ettevitted
O «aik Valia arvatud
O valitud Nimekiri
Numbriseeriad
(] buenda Aasta
B vali kiik/eemalda kdik
B Arved B Kanded
B Laekumised B simulatsioonid
@ Ostuarved @ réhivara imberhindlused
8 Tasumised B rohivara mahakandmised
B Miigitelimused B rohivara seis
B rakkumised B Kulutused
B8 Lshetused B valjamaksed
B Laomahakandmised B Arvestused
B Laolikumised B valjamaksed
B Laosissetulekud B Avatud kanded
@ Tagastatud kaubad B Planeeritud puudumised
B ostutelimused B Puudumised
@ Tag. kauba tarnijale B Tosajatabelid
B Inventuurid B Toslepingud
B Lepingud B Tukitsad

Aruannete perioodid
@ Uuenda Aasta 2024

Lukustamine
(] buenda

Lukustamise kp.

Hoiatuse kp.

Kustutamise kp.

Arvestusaastad

@ Uuenda Aasta 2024

Madramisakna valikud:

Ettevotted:

Koik - koik ettevotted, valja arvatud valitud. Kui pole Ghtegi margitud "valja arvatud" kaivitatakse

hooldus koigis ettevotetes.

Valitud - saab valida konkreetsed ettevotted, kus soovitakse hooldust kaivitatada. Ettevotete koodid

tuleb eraldada komaga.

Numbriseeriad:
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Uuenda — markida linnuke ja Aasta viéljale lisada aasta, mille numbriseeriaid on soov uuendada.
Vaikimisi on tdidetud registrid, aga saab muuta, kui ei soovita teatud registrire numbriseeria
uuendamist voi on kasitsi juba uus numbriseeria lisatud.

Aruannete perioodid:

Uuenda — margida linnuke ja Aasta valjale lisada aasta, mille aruannete perioode on soov uuendada.
Lukustamine:

Uuenda - linnuke peab olema valitud kui soovitakse lukustamise seadistus uuendada.

Lukustamise kp. — kuupdev, milleni kandeid lukustatakse.

Hoiatamise kp — kuupaev, mille suhtes programm hoiatab vastavalt valitud Kuu lukustamise seadistuse
valitud linnukestele.

,Hoiata olemasolevatest kaartidest vanemate kaartide koostamisel” voi
,Hoiata tanasest uuemate kaartide koostamisel

Kustutamise kp. — lubab kustutada kaartde enne seda kuupdeva.

Arvestusaastad:

Uuenda — markida linnuke ja Aasta valjale lisada aasta, mille kohta luuakse uus arvestusaasta.

Koosta finantskanded

Antud hooldusega saab automaatselt koostada Kanded Finantsi teistest moodulitest. Naiteks Arve
kinnitamisel Miiligiarvete moodulis saab koostada Kande.
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Fail Redigeeri Kaart Aken

Seerianr, |

Info

Kaivita

Val

(_) Pdhivara mahakandmised

() Kassasissetulekud

() Kassavaliaminekud

() Kulutused

1 Lahetused

() Laosissetulekud

() Sisearved

O arved

() Tasumised

Valjamaksed
Lahetuse teadaanded

i) Tootmised

() Tootmise operatsionid

() Ostuarved

i) Laekumised

() Tagastatud kaubad

() Laomahakandmised

Automaatne Kannete koostamine seadistatakse Finantsi

() Laolikumised

() Laotimberhindlused
) Téalehed

(_) Arvestused, Palk
() valiamaksed, Palk

() Tagastatud kaubad tarnijatele

seadistuses Allstisteemid. Kui

seda

funktsiooni ei kasuta, saab Kanded koostada kasutades Uldise mooduli hooldusfunktsiooni Koosta

finantskanded. Markida dokumendi number ja valida register, mille Kanded soovitakse koostada. Enne

seda peab ajutiselt sisse liilitama ka sama valiku Finantsi seadistuses Allslisteemid. Kui soovitakse

koostada Kanded teatud dokumentide vahemikule, sisestada Dokumendi numbri viljale vastav

vahemik eraldades numbrid kooloniga. Kinnitamata toimingutest Kandeid ei koostata.

Kustuta vanad toimingud

See funktsioon vGimaldab kustutada andmebaasist vanad toimingud, mida raamatupidamises enam ei

vajata vdi on valesti sisestatud.
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Fail Redigeen Kaart Aken Info
Kaivita

Nr. |
Periood 01.01.2023:31.12.2023

J

[ Tegevused () POS arved

(] phivara mahakandmised [ Tootmised

[ Kassasissetulekud [ Tootmisoperatsioonid

[ Kassavaliaminekud [ Projektikanded

[ Lahetused ] Ostuarved

[ Kulutused ] ostutellimused

[ Laosissetulekud [ Laekumised

[ sisearved || Tagastatud kaubad

(] Arved [[) Tag. kaubad tarnijale

[ Telimused [ simulatsioonid

[ Tasumised [ Laomahakandmised

() valiamaksed () Laolikumised

(] POS saldod [ Laotimberhindlused |

(0 Tootmistellimused () Kanded :
|_| Toslehed
[ tnventuur

Valida Uks vOi mitu registrit, mille toiminguid soovitakse kustutada. Kustutatakse ainult maaratud
perioodi ja/v6i numbrivahemikku langevad toimingud. Toiminguid, millel on hilisem kuupaev kui tGldise
mooduli seadistuses ,, Kuu lukustamine” valjal , Kustuta enne kuupdeva“ ei kustutata. Selle funktsiooni
kasutamisel tueb olla viga ettevaatlik ja teha enne toimingute kustutamist kindlasti tekstikoopia.

Manustatud failide eksport

Antud hooldusega on voimalik eksportida kdik andmebaasis olevad manused. Hooldus paigutab
manused serveris defineeritud kausta ja nimetab failid korrektselt iimber.

NB! Hooldus on vajalik konsultandile ja pilve administraatorile, kui andmebaas kolitakse Uhest
Standard Books serverist teise serverisse.
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Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Kaivita
Pfgish'id
() ik
O Osaiised Peripod 01.01,2023:31.12.7023
B moigiarved [ Lepingud [ Tasumised
@ Osturaved |_J Lahetused || Teenindustellimused
B Kulutused || Siszetulekud |_| Laomahakandmised
[ Artiklid [] valiamaksed [ Laolikumised
O Kontaktd (] Séidulehed [ tnventuurid
|E| Tegevused (] Telimused [ Toslehed
[_] Péhivara mahakandmised () ostutellimused [[] kanded
[_] Péhivara mberhindiused () pakiumised [ Ttigkasud

[ Kassavaljaminekud [ Lackumised

Miadra kasutaja tiiiip: Samaaegne

Antud hooldus kaivitada vajadusel, kui on toimunud Gletulek Standard ERP programmist, kus on Isiku
kaartidel maaratud tiilip Nimeline ja niid Standard Booksi on vajadus maaratud kdigile vaikimisi
Samaaegne.

DOKUMENDID
Mail
Siin kirjeldatakse programmi siseste kirjade printimiseks dokumendimall.

Standard Books algseadistustes on loodud standard dokumendimall MAIL. Seda saab vastavalt soovile
muuta.
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ARUANDED

Allsiisteemide kontroll

Fail Redigeeri Kaart Aken Info

Periood 23.08,2023:23.08.2023 »

Meedia

© Ekraanile Opdf

() Printerisse (O Pdf ja E-mail
(O Faili () Excel

O Abilaud @ Printeri dialoog
Pdf vaade

© vertikaaine

() Horisontaalne

Avanenud maaramisaknas saab valida aruande perioodi, mille kohta aruanne esitatakse. Vaikimisi
esitatakse aruanne ekraanile.

Baasandmed

Fail Redigeeri Kaart Aken Info
Kaivita

(] Automaatiausendid
[ Eelarve mudel
[ Eelarvevdtmed
[ Ettevdtte andmed
[ Kontoplaan aruannete kirjeldustega
] Kontoplaan
[C] Objektid
() Objekti titbid
(] Prognoosi mudel
Meedia
O Ekraanile O Pdf
() Printerisse () pdf ja E-mail
O Fail O Excel
() Abilaud B Printeri dialoog

Pdf vaade
© vertkaalne
(") Horisontaalne

Baasandmete aruandes ndeb erinevatesse seadistustesse ja registritesse sisestatud infot. Seda
aruannet saab kasutada oma sisteemi sisu ja andmete kirjeldamisel ja kontrollimisel. Seda aruannet
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on mugav kasutada ka auditeerimisel, kuna see sisaldab tahtsat informatsiooni slisteemi kohta nagu
Objektide ja Objektitlitipide nimekirjad ja Kontoplaan. Enne aruande kéivitamist peab méarkima valikud,
mida soovitakse aruandesse kaasata.

Ettevotte andmed

Selles aruandes esitatakse andmed Ettevotte andmete seadistusest. Lisaks sellele ndeb aruandes
programmi Kontrollkoode.

Isiku tegevused

Selles aruandes esitatakse Tegevuste registris registreeritud Tegevused t66tajate kaupa. Kui aruanne
on ekraanil avatud, saab selles kasutada drill-down funktsiooni. Topeltkldps Kliendi koodil avab selle
Kliendi kohta aruande Tegevused, isikud.

Isikute nimeKkiri

Selles aruandes esitatakse nimekiri Isikute registris registreeritud Isikutest. Iga Isiku kohta nadidatakse
tema initsiaalid ja nimi, Mulgigrupp, Tootajate klass, Ametikirjeldus, Tunnikulu ja Tunnihind,
Arveldusarve nr ja e-maili aadress.

Kannete kontroll

Aruanne naitab koiki allsisteemi dokumente, millele puudub vastav finantskanne. Aruandest saab
algdokumendi avada, vajutades dokumendi numbrile.

Raamatupidamise algdokumentide (naiteks arved, ostuarved, tasumised, laosissetulekud jms)
kinnitamisel koostab programm kanded Finantsi moodulisse. Finantskanne tekib automaatselt
algdokumendi kinnitamisel ja salvestamisel. See tdhendab, et uldjuhul peab igast allsiisteemi
dokumendist (algsodkumendist) olema ka vastav finantskanne.

Kui on soov kontrollida, kas kanded on olemas, saad kasutada seda aruannet.
Kasutaja ajalugu

Selle aruandega saab vaadata kasutajaga seotud toiminguid ettevdtetes.
Kasutajaoiguste kontroll

Selles aruandes esitatakse info isikute kaupa kasutajadiguste madramise ja muutmise kohta.
Maaramisaknas saab valida, kas soovitakse infot kogu kasutajadiguste kohta, ettevotte kaupa,
konverentside kasutajadigusi isiku kaupa voi kasutajagruppe ettevétte kaupa.

Scoro Kirjete vastavused

Aruande kujul on lisatud kogu info, mida kasutaja muidu naeb seadistuses Scoro kirjete vastavused.
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Lugeda tapsemalt Scoro liidestuse seadistamise ja kasutamise juhendist:
https://www.excellent.ee/pdf/scoro _books85.pdf

Valuutakursid

Selle aruande kohta saab lugeda tapsemalt Valuutade juhendist:
https://www.excellent.ee/pdf/Valuutad.pdf

Wordi vdljade hetkeseis

Aruandes on naha kdikide toetatud registrite valjade koodid ja nende vaartused.

e vidli "Dokument" - valida avanevast nimekirjast dokument, mille jaoks soovitakse
dokumendimalli hakata ette valmistama

e vili "Dok./Kontakti nr." - kirjutada véljale vastava dokumendi vdi kontakti number Booksi v&i
ERPi registrist jargnevalt:

o Kui valitud Dokument on Arve - kirjutada arve number moodulist Midgiarved
registrist Arved

o Kui valitud Dokument on Leping - kirjutada lepingu number moodulist Lepingud
registrist Lepingud

o Kui valitud Dokument on Pakkumine - kirjutada pakkumise number moodulist
Pakkumised (ERP)/Milgihaldus (Books) registrist Pakkumised

o Kui valitud Dokument on Tellimus - kirjutada tellimuse number moodulist
Muugitellimused (ERP)/Mutgihaldus (Books) registrist Tellimused

o Kui valitud Dokument on Tarnija vdljavote, perioodiline - kirjutada tarnija
kontaktikaardi number moodulist Mutgiarved registrist Kontaktid (méarkeruut Tarnija
peab olema margitud)

o Kui valitud Dokument on Kliendi vdljavdte, perioodiline - kirjutada kliendi
kontaktikaardi number moodulist Mulgiarved registrist Kontaktid (méarkeruut Klient
peab olema margitud)

o Kuivalitud Dokument on Té6lehed - kirjutada t66lehe number moodulist
Hooldusteenindus registrist To6lehed.

FUNKTSIOONID

Ekspordid

Ekspordifunktsioon véimaldab teatud informatsiooni andmebaasist véalja eksportida. Eksporditud
andmeid saab teksti- ning tabeltootlusprogrammidega edasiseks analitsiks avada ning té6delda. Kdik
Booksist eksporditavad failid peale tekstikoopiafailide on tekstiformaadis.

Valida Uldises moodulis pdhiaknast Funktsioonid ja seejirel Ekspordid. Avaneb aken, milles nieb
Uldise mooduli vdimalikke ekspordifunktsioone:
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Fail Aken

Kaivita serveris ajastatud tekstikoopia
Tekstkoopia, ettevote
Tekstikoopia, kient

Toorandmed

Valida soovitud funktsioon tehes sellel hiirega topeltklopsu. Avaneb maaramisaken, milles saab
maarata eksportfaili sisu. Osutada Kaivita ning avaneb ,Save as” aken, milles saab failile nime anda ja
valida, kuhu fail salvestatakse.

Kdivita serveris ajastatud tekstikoopia

Booksis on ajastatud tekstikoopia funktsioon, mis vGimaldab teha tekstikoopiat automaatselt iga paev
samal ajal. Selle funktsiooniga koostatakse tekstikoopia koheselt. Tekstikoopia salvestatakse
serverisse.

Tekstikoopia, ettevote

Selle funktsioonidega saab koostada varukoopia konkreetsest ettevéttest. Kdik andmed kopeeritakse
omaette faili. Valikut Tekstikoopia, EttevGte on soovitav kasutada, kui soovida kindlat Ettevottet Ghest
andmebaasist teise viia. Tekstikoopia failinimes peaks sisalduma tekstikoopia tegemise kuupédev (nt
010711). Ettevotte tekstikoopi on turvalisuse pdhjustel kriipteeritud.

Tekstikoopia, klient

Seda funktsiooni kasutatakse vaid klientprogrammis salvestatud andmetest tekstikoopia tegemiseks.
Kuna klientprogrammis salvestatakse vaga vahe informatsiooni (nt Ettevotted), on see tekstikoopiafail
vaga vaike. See funktsioon toimib samamoodi nagu eespool kirjeldatud valik Tekstikoopia, ettevéte
ning tulemuseks on samuti kriipteeritud fail.
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Toorandmed

Seda eksporti kasutatakse programmi siisteemihoolduseks ning seda peaks tegema ainult programmi
ststeemiadministraator.

Impordid

Impordifunktsioon vdimaldab importida andmeid Standard Booksi muudest Ettevotetest voi
andmebaasidest eksporditud tekstifailidest voi tabeltootlusprogrammidest. Samuti vdimaldab see
importida Booksi ekspordifunktsioonidega Tekstikoopia, ettevote ja Tekstikoopia, andmebaas loodud
kripteeritud faile. Valida programmi pohiaknast Funktsioonid, seejarel Impordid. Avaneb jargnev
aken:

Fail Aken

Automaatne

Manuaalne faili otsing

Automaatne

Impordifunktsiooni Automaatne kasutatakse Booksist eksporditud tekstifailide ja kripteeritud failide
importimiseks. Automaatset importi kasutatakse andmebaasi Ulesseadmisel, seal kuvatakse
algseadistuste failid. Seda funktsiooni vBib kasutada ka muudest siisteemidest eksporditud andmete
importimiseks, kui need on vastavas formaadis. Automaatne imporditavad failid peavad asuma
kataloogis Backup vdi Setup, mis asuvad programmi kataloogis.

Manuaalne faili otsing

See funktsioon sarnaneb eespool kirjeldatud funktsioonile Automaatne ning vdimaldab samuti
importida koiki Standard Booksist eksporditud faile. Ainsad erinevused on:

1. Selle funktsiooniga saab otsida imporditavaid faile arvuti kdvakettalt vdi arvutivorgust.
See funktsioon véimaldab importida (ikskik millise nimega faili.
Kasutades funktsiooni Manuaalne faili otsing, ei ole tekstikoopiafailidele lisatud kommentaarid
ndhtavad. Neid kommentaare nded valikuga Automaatne.
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Andmebaasi taastamiseks palume votta ihendust klienditoega.

Muudest slisteemidest voi teistest Booksi Ettevotetest eksporditud andmete importimiseks tuleb
toimida nagu kirjeldatud allpool.

Kui andmebaasis on mitu Ettevotet, jalgida, et andmed imporditakse Gigesse Ettevottesse.

1. Andmed tuleb kindlasti importida uude tiihja andmebaasi, et viltida uute ja vanade andmete
segiminekut.

2. Siseneda Uldisesse moodulisse ja valida Funktsioonid ja Impordid.

3. Valida Manuaalne faili otsing ja teha sellel topeltklops. Avaneb dialoogiaken, kus saab valida
soovitud tekstikoopiafaili.

4. Kui fail leitud, teha failinimel hiirega topeltkldps.
5. Ekraanil kuvatakse impordiakent.

6. Kui import on I6petatud, vbib programm automaatselt sulguda turvalisuse p&hjusel, juhul kui
imporditav fail sisaldas isikuandmeid.

Kaivitada programm uuesti ning jatkata to66d. Kui fail imporditi uude tiihja andmebaasi, peab uuesti
vGtma andmebaasivotme.

Standardseadistuste import

Enamus ettevotteid ei hakka ise kdike algusest peale seadistama, vaid impordivad nn.
standardseadistused. Need voib vdhemalt aluseks votta ja teha muutusi vastavalt oma ettevotte
omapadradele. Standardseadistuste impordiga tulevad kontoplaan, KM-koodid, m&6tihikute register,
aruannete kirjeldused, dokumendimallid jm. vajalikku.

Standardseadistuste importimiseks siseneda moodulisse Uldine ja valida Funktsioonid ja Impordid.
Avanevas aknas teha topeltklops valikul Automaatne ning jargnevalt avanevas aknas teha topeltklGps
real Algseadistused (Algseadistused.TXT). Valitud fail imporditakse automaatselt programmi. Ekraanil
kuvatakse protsessi edenemist. Niimoodi peab seadistused importima kdikidesse loodud
ettevotetesse. Oluline on meeles pidada, et osad standardseadistused eeldavad, et kasutusel on
standardkontoplaan. Vastasel korral on vajalik kontode seadistused igal pool ile kontrollida! Juhul kui
on soov importida ainult teatud seadistusi, nditeks dokumendimalli kirjeldus, palume vétta (thendust
Excellenti Klienditoega.

NB! Importimise puhul on oluline jalgida, et on kindlasti sisenetud ettevéttesse, millesse tahetakse
standardseadistusi importida. Ettevotte nimi, millesse on sisenetud, kuvatakse lihikoodide kasutamise
korral ikooniriba ja aktiivse akna tiitelribal. Alati on mdistlik enne importide tegemist teha tekstikoopia!
Nii on lihtsam taastada endine olukord juhul, kui importida naiteks kogemata valed failid valesse
ettevottesse.
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