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Hansa Financials

Finants

Finants-moodul on Sinu toovahend raamatupidamisel, eelarvestamisel,
prognoosimisel ja analtiisimisel.

Seadistused

Finantsis on jargmised seadistused —
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Seadistuse muutmiseks mine Finants-moodulisse ning osuta kaustale
[Seadistused] Pohiaknas voi vali ‘Seadistused’ File-mentuiist. Avaneb
ulaltoodud nimekiri. Tee soovitud real hiirega topeltklops.

Allsusteemid

Integratsioon Hansa erinevate moodulite vahel tdhendab, et muudest
moodulitest (allsiisteemidest) on vdimalik koostada automaatselt Kanded
Finantsi. Nt Arve kinnitamisel Muiigireskontros koostatakse Finantsi
automaatselt Kanne, millega debiteeritakse Muugivdlgade kontot ja
krediteeritakse Muuigikontot ning vajadusel ka KM kontot.

See seadistus maarab, millal Kanded koostatakse ja millistest allsuisteemidest.
Tee Seadistuse real ‘Allstisteemid’ topeltkldps ning avaneb jargmine aken—



Finants - Seadistused

1]z2]3]|
1 Miiligiarvete kanded Alates kuupdevast ’W
Laekumizte kanded Alates kuupdevast ’W
Dstuarvete kanded Alates kuupaeyast |01.01.1339
Tasumiste kanded Alates kuupaevast ’W
Kulutused Alates kuupaevast ’W
2 Lao sziszet kanded Alates kuupaevast ’W
Lahetuste kanded Alates kuupaevast |01.07.1333
Lao likumized Alates kuupdevast ’W
Lao mahakandmized Alates kuupdevast ’W
[] T ootmized Alates kuupaeyast |01.01.1333
Tagastatud kaubad Alates kuupaevast ’W

Linnukestega on tdhistatud need allsiisteemid, millest soovitakse Kandeid
koostada. Kuupdeva viljal maira, millisest kuupdevast alates Kandeid
koostatakse.

Kui oled méadranud mingist allsuisteemist Kanded tekkima, saad teha erandeid
teatud numbriseeriatele. Nt kui Arvete kinnitamisel uldiselt koostatakse
Finantsi Kanded, saad teha erandi mingi numbriseeria Arvetele. Seda tehakse
vastavas Numbriseeriate seadistuses (antud juhul seadistuses ‘Numbriseeriad
- Arved). Lahemalt loe palun vastavat Numbriseeriat kisitlevast 1digust.

See funktsioon on vaga kasulik nt andmete uletoomisel Hansasse modnest
muust siisteemist, kui on vaja sisestada algsaldod. Kui nt Miuugivdlgade
kontole on algsaldo sisestatud, ei tohi teisest siisteemist iiletoodavad Arved
enam sellele kontole Kandeid tekitada.

Seega on soovitav markida need valikuruudud vastavalt oma vajadustele koos
kuupdevadega, mis oleks hilisemad koigi algsaldode
operatsioonikuupaevadest. Sellega tagad, et Kandeid ei koostata ning pole ka
ohtu , et unustad linnukesed markida, kui sisestad uusi toiminguid.

Kui Sa ei soovi seda funktsiooni kasutada voi unustasid linnukese markimata,
saad kasutada Finantsi aruannet ‘Kannete kokkuvote’, milles nied koiki
allstisteemide toiminguid. Selle aruande saad votta aluseks Kannete kisitsi
sisestamisel. Sellest aruandest on juttu kdesolevas peatiikis edaspidi. Samuti
void tagantjarele Kannete koostamiseks kasutada Uldise mooduli
hooldusfunktsiooni ‘Koosta finantskanded’.
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Akumuleerimisperioodid

Tavaliselt konteeritakse iga arverea kogu summa vastavale Miuugi- voi
Ostukontole. See ei tarvitse aga sobida, kui Arve esitatakse teenuse vOi
lepingu eest, mis kestab pikema perioodi. Sellisel juhul vdiks summa Muugi-
vdi Ostukontole kanda jark-jargult kogu teenuse osutamise vdi lepingu
perioodi jooksul, eriti kui lepinguperiood ulatub jargmisse finantsaastasse.

Oletame, et Sa saad nditeks Ostuarve teeninduslepingu eest, mis kehtib tthe
aasta. Voimalik, et Sa ei soovi oma Kulukontot kohe kogu summa ulatuses
debiteerida, vaid soovid seda teha vordsetes summades iga kuu. Sellise
Ostuarve sisestamisel viita C osal (Muuigiarve puhul B osal) valemile
seadistuses ‘Akumuleerimisperioodid’ Akumuleerimisperioodide seadistuses
pannakse paika valemid, mille alusel arvesummad jark-jargult konteeritakse.
Kui Ostuarve kinnitatakse, ei kanta selle summat Ostuvdlgade kontole nagu
tavaliselt vaid Viitkulude kontole, mis maaratakse Finantsi seadistuses
‘Akumuleerimisperioodid’. Samuti koostatakse uus kaart Simulatsioonide
registrisse. Sellel Kandel nded vastavat arvu (igakuiste maksete korral
kahtteist) tasakaalus deebet- ja kreeditkonteeringuid, millega krediteeritakse
Viitkulude kontot ja debiteeritakse Kulukontot ithe kaheteistkimnendiku osas
kogusummast. Kord kuus voib kasutada Finantsi hooldusfunktsiooni ‘Koosta
perioodilised kanded’ (kirjeldatud edaspidi), millega koostatakse Kanne igast
Simulatsioonil olevast deebet- ja kreeditkonteeringu paarist. Kannete
kuupidevaks voetakse vastava simulatsioonirea Operatsioonikuupdev. See
vdimaldab kanda summa jark-jargult Viitkulude kontolt Kulukontole.

Uue Akumuleerimisperioodi kaardi sisestamiseks vdi olemasoleva kaardi
muutmiseks ava kaust [Seadistused] Pohiaknas voi vali ‘Seadistused’ File-
meniiist. Tee topeltkldps real ‘Akumuleerimisperioodi’. Avaneb aken
‘Akumuleerimisperioodid: Sirvi’, milles nded varem sisestatud valemeid.
Kaardi muutmiseks tee soovitud real topeltklops, uue lisamiseks osuta [Uus.
Kui kaart on valmis, salvesta see osutades [OK]. Kui Sa ei soovi muudatusi
salvestada, sule aken sulgemisruudust.
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i Akum. perioodi kanne: Vaata [_ (O] =]
Kood |12-054 Eelkont. konto | 2630
Mimetus |12 igakuist mak.zet
Kuud Paevad Arvutushk %
1[0 8.33 i’
21 8.33
3e 233
43 8.33
5[4 8.33
E(5 8.33
TlE 8.33
a7 233
9(a 8.33
1009 8.33
11(10 8.33
12]11 - =l

Kood Anna kaardile kood. Kood ei tohi olla juba kasutatud
Automaatlausendite juures.

Nimetus Sisesta kirjeldav nimetus, mida nied ka aknas
‘Akumuleerimisperioodid: Sirvi’ ning ‘Ctrl-Enter’
asetusaknas.

Eelkonteerimise konto
Ctrl-Enter Kontode register,

Finants/Uldine moodul

Maiira siin Viittulude/kulude konto, mis tavaliselt on
bilansikonto.

Kui Akumuleerimisperioodi kasutatakse Muuigiarve real,
krediteeritakse seda kontot arverea summas (KM-ta
summas). Hooldusfunktsiooniga ‘Koosta perioodilised
kanded’ kantakse see summa jark-jargult Muugivolgade
kontole.

Kui Akumuleerimisperioodi kasutatakse Ostuarve real,
debiteeritakse seda kontot arverea summas (KM-ta
summas). Hooldusfunktsiooniga ‘Koosta perioodilised
kanded’ kantakse see summa jark-jargult Ostuvdlgade
kontole

Kirjelda valem, mida kasutatakse Simulatsioonide koostamisel. Alltoodud
pildil nded Simulatsiooni, mis on koostatud ulalkirjeldatud valemi pdhjal.
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Igale Akumuleerimisperioodi kaardi reale vastab Simulatsioonil kaks rida
(antud naites debiteeritakse Kulukontot ja krediteeritakse Viitkulude kontot).

Mr. 21006 Kande kp. | 28.03.2001 Yiide
Tekst |10004 Eesti Telefon AS OST.21020
Konto Kande kp. Ohjekt Sisu Deehet Kreedit KM-k
1 (6740 ADMIN.TLM Arvutustehnika k¥ 84,71 1 ﬂil
22630 ADMIN.TLM Tulevaste perioo M 84,71 (1 ﬂ
36740 28042007 [ADMINTLM Arvutustehnika k¥ 8471 1
412620 28042001 [ADMIM.TLN Tulewazte perioo 24711
b (E740 28.05.2007  [ADMIN.TLM Arvutustehnila k¥ 34,71 1
E|2E620 28052000 [ADMIM.TLN Tulevazte perioo ¥ 24,711
76740 28062001 |ADMIM TLMN Arvutustehnika kK a4.71 1
8 (2630 28062001 |ADMIM TLM Tulevaste perioo M 84,711
9 (6740 28.07.2007  [ADMIMTLM Arvutustehinila k¥ 34,71 1
102620 28072001 [ADMIM.TLN Tulewazte perioo ¥ 34,711
11 [E740 28082001  |ADMIMN.TLM Arvutustehnila kv 24,71 1 LI
Vahe 0.00 Kokku | 1016.95] 101695
Kuud, Paevad Neid kahte tulpa kasutatakse kuupédeva arvutamisel, kui

Simulatsiooni igast konteeringupaarist koostatakse
Kanded kasutades hooldusfunktsiooni ‘Koosta
perioodilised kanded’.

Kui soovid, et Kande kuupaevaks oleks teatud arv kuid
Arve kuupdevast arvates, margi see kuude arv tulpa
‘Kuud’. Paevaks voetakse alati sama, mis Arve kuupéev.
Kui sisestad ‘0’, on Kande kuupdevaks Arve kuupaev.

Kui soovid, et Kande kuupédevaks oleks teatud arv paevi
Arve kuupdevast arvates, margi see paevade arv tulpa
‘Paevad’.

Kui sisestad nii kuude kui paevade arvu, arvutatakse
Kande kuupéev vastavalt (nt Arve kp + Kuud + Paevad).

Arvutuslik Sisesta siia protsent Arve summast, mis vOetakse
Simulatsiooni konteeringupaaride vaartuseks.

Tabeli viimasele reale void sisestada vordusmargi (=),
mis tahendab, et vastava Simulatsiooni konteeringupaari
tagad, et midagi ei lahe kaduma, kui sisestad protsendid
kaks kohta peale koma.
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Arvutusvalemid, automaatlausendid

Selles seadistuses kirjeldatakse arvutusvalemid, mida kasutatakse
Automaatlausenditel.

Arvutusvalemi sisestamine

Tee real ‘Arvutusvalemid, automaatlausendid’ topeltkldops. Avaneb nimekiri
olemasolevatest Arvutusvalemitest. Osuta [Uus] uue kaardi sisestamiseks voi
[Koopia], kui soovid mdnd olemasolevat kaarti kopeerida. Kui valem on
sisestatud, salvesta see osutades [OK] ja sule aken sulgemisruudust.

Kood (5075 Seletus |Sotsiaa|kind|ustus
Alates Kuni Z Summa
1(0,00 999933939339335539 #| 33,00 ﬂ
2|
3
4
5|
6|
7
Bl
Bl
10|
11
K =l

Arvutusvalemi sisestamiseks toimi jargnevalt—

1. Anna Valemile kuni 12 tahemargist koosnev kood. Igal Valemil peab
olema oma ainulaadne kood. Ara kasuta koode, mida vdidakse moista
Valemina. Nt ara kasuta koode, milles numbrile jargneb % mark nagu
“10%” voi “+10%”.

2. Anna Valemile kirjeldav nimetus, mida nded aknas ‘Arvutusvalemid,
automaatlausendid: Sirvi’.

3. Sisesta Valem. See v0dib olla kombinatsioon protsentidest (sisestatakse
‘%’ tulpa) ja fikseeritud summadest (sisestatakse ‘Summa’ tulpa).

Ulaltoodud niites arvutatakse summa pdhjal vaartused vastavalt
madratud protsendile.
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Valemiridade numbrivahemikud (tulbad Alates/Kuni) on soovitav
kirjeldada kaks kohta peale koma. Nt vahemikud 0-99.99 ja 100-199.99
annavad tapsema tulemuse kui 0-100 ja 101-200.

Arvutusvalemi kasutamine Automaatlausendil

Arvutusvalem tuleb sisestada Automaatlausendi Deebet vdi Kreedit viljale
jargmiselt. Kui Valem sisestatakse Automaatlausendi Deebet viljale,
rakendatakse valemit eelneva kanderea vaartusel ning tulemus asetatakse
Kande Deebet viljale. Kui Valem sisestatakse Automaatlausendi Kreedit
viljale, asetatakse tulemus Kande Kreedit viljale.

Alltoodud niites on ulalkirjeldatud Valemi kood sisestatud Automaatlausendi
Deebet valjale—

Kood |Fh1 Mimetus |F'a|gamaksud 1000
Konto Dbjekt Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood

1 [5680 # 5075 il

B e 3%

BE1EAD) 260

4|2510 6%

"R |2640 # -

G|

7

Bl

Bl

10|

11|

12| -l

Arvutusvalemi kasutamine

Kui sisestad Kande, sisesta kdigepealt vajalik kulukonto ning summa. Teisele
reale sisesta Konto valjale Automaatlausendi kood.



i Kanne: Uus M[=] E3
Nr. |2 Op.kp. |02.05.2001 Viide

Finants - Seadistused

Seletus | b ahi aprilli palk.

Konto Dbjektid Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
11500 MUOKT MATI TLN Palgad FA0o.00 ﬂil
2Pl ﬂ
3
1 <]
5 bJ
: €]
’ Fl
a

G
9 J
10
1 =
Vahe 750000 Kive | 7500,00] 0.00
Vajuta Enterit. Hansa sisestab Automaatlausendi ning summad arvutatakse
jargmiselt—
i@ Kanne: Vaata [_ (O] =]
Mr. |2 Op_kp. 02052007 Viide
Seletus |Mati aprilli palk,

Konto Dbjektid Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
115010 MUK MATITLN Falgad F500.00 ﬂ AJ
2| 5630 MUK MATITLN Sotziaalkindlustus 2475.00 ?
3| 2580 Sotziaalkindlustus 2475.00 —
412510 IzikLy tulumnak 260,00 £
5(2510 gk bulumak.s 1350,00 D
£ | 2640 MUK MATITLN Palgavalgnevus 531000 15
7 F
g E
9 —

10
11 [ ]
Yahe 0,00 Kaive 10235,00 10235,00
Automaatlausendid

Automaatlausendeid

Ostureskontro Kannete sisestamise lihtsustamiseks.

saad kasutada Finants-, Miuugireskontro ja

Kui teatud tuupi Kanne kordub pidevalt, saad luua mudeli, kuhu sisestad
kogu vajaliku info, nt kontonumbrite kombinatsiooni vaid uhel korral. Kui
jargmine kord soovid sellist Kannet sisestada, vdid selle asemel valida
automaatfunktsiooni. Sellega koostatakse valmis Kanne, mida saad vastavalt
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vajadusele muuta. Sellisteks néideteks vdivad olla palgakanded, pusikulud
jne. Automaatlausendid hoiavad kokku toovaeva ja tagavad alati digete

kontode kasutuse.

Uue Automaatlausendi loomine

Tee Seadistuste nimekirjas real ‘Automaatlausendid’ hiirega topeltkldps.
Avaneb nimekiri olemasolevatest Automaatlausenditest. Osuta [Uus] uue
kaardi sisestamiseks. Kui Automaatlausend on sisestatud, salvesta see
osutades [OK] ja sule aken sulgemisruudust. Sule ka sirvimisaken.

K.ood Himetus |
Konto Dbjekt Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
1 fl
_ 2]
_ 3
_ 4
_ 9
_ B
_ 7]
_ 8
_ 3
0|
1
12 =l
Kood Kood voib koosneda kuni kuuest tdhest voi numbrist.
Igale mudelile tuleb anda oma ainulaadne kood ning
need ei tohi kattuda kontoumbritega.
Kannete sisestamisel vali kontonumbri asemel see kood
ning kasutatakse vastavat mudelit.
Nimetus Anna mudelile kirjeldav nimetus nt “Palgamaksed”.
Seda nimetust naed aknas ‘Automaatlausendid: Sirvi.
Konto Ctrl-Enter Kontode register,

Finants/Uldine moodul
Sisesta kontonumbrid, igale reale tiks.

Sellele valjale vodid sisestada numbri stumboli (#)
tahistamaks seda, et konto number, nimetus ja summa
voetaks mudeli kasutamisel eelmiselt realt. # saad eesti
klaviatuuril kasutades Shift-3 klahvikombinatsiooni.



Objekt

Sisu

Finants - Seadistused

Sellele valjale void sisestada huitumargi (!) tdhistamaks
seda, et Kande eelmine rida tuleb Automaatlausendi
tulemusega iile kirjutada. Vt. alltoodud niaidet.

Automaatlausendi saad siduda kindla kontonumbriga.
Sisesta Automaatlausendi kood Konto kaardil viljale
‘Autom. laus.”. Kui see kontonumber sisestatakse
Kandele, sisestub vastav Automaatlausend.

Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul

Siin médrad, millised Objektid Kannetele kaasatakse.
(Objektidest ja Objektitutipidest on lahemalt juttu Uldist
moodulit kiésitlevas peatukis kaesoleva juhendi 1.
raamatus.) Void sisestada # margi, kui soovid et
Objektid kopeeritaks eelnevalt kanderealt.

Siia sisestatakse iga Kannet kirjeldav tekst. Void
sisestada # margi, kui soovid, et tekst kopeeritaks
eelnevalt kanderealt.

Baas 1 Deebet, Baas 1 Kreedit

Ctrl-Enter Arvutusvalemite seadistus,
Finants

Siia saad sisestada kindla summa (nt palk vdi rent) voi
arvutusvalemi. Void sisestada ka protsendi lisades
numbrile % mirgi. Automaatlausend arvestab siis
vastava protsendi eelmise rea summast. Void kirjeldada
veelgi keerukama valemi kasutades seadistust
‘Arvutusvalemid, automaatlausendid’ (kirjeldatud
edaspidi) ning sisestada siia vastava valemi koodi.
Automaatlausend rakendab siis maaratud valemit
eelmise rea summal.

Kui summa vdi valem on sisestatud Deebet viljale,
sisestatakse arvutatud summa originaalsummaga
samasse tulpa. Kui summa v0i valem on sisestatud
Kreedit valjale, sisestatakse arvutatud summa
vastastulpa.

Kui arvutusvalem on sisestatud Deebet viljale,
arvutatakse summa vastavalt eelneva rea Deebet vilja
summale ning see asetatakse deebetpoolele. Seega on
soovitav sisestada arvutusvalem nii Automaatlausendi
Deebet kui Kreedit valjale.

11
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Void tasakaalustada koik eelnevad kanderead sisestades
vordusmirgi (=) Deebet voi Kreedit valjale.

Pane tahele, et Deebet ja Kreedit valjad kaituvad
erinevalt, kui oled uihele neist sisestanud arvutusvalemi.
Lahemalt loe palun Arvutusvalemite seadistust
kasitlevast juhendi osast edaspidi.

KM kood Ctrl-Enter KM koodide seadistus, Finants

Sisesta KM kood, mida soovid kandereal naha. Seda
saad kasutada aruannete kirjeldamisel.

Jargnevas naites naed mudelit, mis jagab summa nelja Objekti vahel vastavalt
protsentidele, kui summa on Kandele kantud. Seda saad kasutada nt
pusikulude jagamisel osakondade vahel.

Kood |JA0T Mimetus |F|endiku|ude jaotaming ozakondade vahel
Konto Dbjekt Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
1 MUK t 10% 1 il
BEE MO0K2 # 20% 1
BEIE MOOK3 # 0% 1
e MOOK4 t 40% 1
" 5|1470 18%
" 5|1021 =
7
g
BEl
10|
11
12| -

Esimesel real on Konto viljal huitumark ning protsent Deebet viljal.
Huuumiark tahendab, et kui Automaatlausend Kandele sisestatakse,
kirjutatakse eelneva rea summa iille automaaltlausendi summaga (antud juhul,
protsendiga originaalsummast). See summa sisestub samale poolele (deebet
voi kreedit) originaalsummaga, kui protsent on Automatlausendi Deebet
valjal. Teiste sonadega, originaalsummat vahendatakse 90%. Mdaratud

Automaatlausendi teine rida viitab taas originaalsummale, millest arvutatakse
protsent samal poolel (deebet vdi kreedit) kui originaal, kasutades uut rida
Kandel. # mirk Konto ja Sisu viljadel tdhendab, et uuel real kasutatakse
sama kontot ja teksti mis originaalis ning Objekti valjale sisestub “MUUK2”.
Automaatlausendi kolmas ja neljas rida toimivad sarnaselt, luues Kandele
uusi ridu erinevate Objektidega ja protsentidega originaalsummast.



Finants - Seadistused

Viiendal real arvutatakse originaalsummast KM standardm@draga 18%, mis
asetatakse omaette reale ostu KM kontole samale poole (deebet voi kreedit)
nagu originaalsumma.

Automaatlausendi viimasel real on kontonumber ja vordusmirk (=) Kreedit
véljal. See tahendab, et eelnevate ridade summa kantakse sellele kontole. See
kantakse originaalsummale vastaspoolele (deebet vdi kreedit), kuna
vordusmairk on Kreedit valjal.

Kui sisestad Kannet, alusta kulukontost ning KM-ta summast. Teisele reale
sisesta Konto valjale Automaatlausendi kood.

Mr. |4 Op.kp. |02.05.2001 Yiide
Seletus |Huumide rent
Konto Dbjektid Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
1|60 Ruumide rent 100000.00 ﬂ AJ
2|JA0T ?
3 =
1 L5
5 ||
5 E
: il
8 G
9 —
10
1 =
Vahe 100000.00 Kive | 100000,00] 0.00

Vajuta Enterit. Hansa sisestab Automaatlausendi ning summad arvutatakse

jargmiselt—
i Kanne: Uus M[=] E3
Mr_ |4 Op kp. |02.05.2001 Yiide
Seletus |Huumide rent
Konto Dbjektid Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
1|6010 MUK Ruumide rent 10000.00 1 ﬂ AJ
2|B01D MUK 2 Ruumide rent 2000000 1 ?
36010 MUOK3 Ruumide rent 3000000 1 —
4|60 MlIK4 Ruuride rent 40000,00 1 L5
511470 Teistele tasutud kaiber 18000.,00 L
B (1021 Arveldusarve Hanzapa b 113000.00 £
7 F
8 G
9 —
10
11 [ ]
Yahe 0,00 Kaive 118000,00 118000,00

13
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Niites toodud Automaatlausend on moeldud kasutamiseks Finantsis ning on
seeparast kahepoolne, et koostatav Kanne oleks tasakaalus.

Pusikulud vdidakse sisestada ka Ostuarvetena Ostureskontros.
Automaatlausendi koodi void sisestada ka Ostuarve Konto viljale samuti
nagu Kannete puhul. Meie ndites vdib ka Ostuarveid osakondade vahel
jagada. Siin kasutatav Automaatlausend peab olema uthepoolne: sellel ei tohi
olla viimast tasakaalustavat rida, millega tehakse konteering pangakontole.
Kui Ostuarvest koostatakse Kanne Finantsi, tehakse tasakaalustav konteering
Ostuvdlgade kontole nagu tavaliselt. Ostuarve Tasumisest koostatakse
Kanne, millel on konteering pangakontole. Samuti ei pea Ostuarvetel
kasutataval Automaatlausendil olema KM arvutust, kuna selleks on KM
kood.

Uhepoolseid Automaatlusendeid vdid sisestada ka Muugiarve ridade Konto
viljale.

Olemasolevast uue Automaatlausendi koostamine
1. Tee seadistuste nimekirjas real ‘Automaatlausendid’ hiirega topeltkldps.

Avaneb aken ‘Automaatlausendid: Sirvi’, milles naed olemasolevaid
Automaatlausendeid.

2. Ava soovitud Automaatlausend ja osuta [Koopia]. Avaneb aken
‘Automaatlausend: Uus’, mis on koopia olemasolevast kaardist. See uus
kaart ei ole veel salvestatud.

3. Muuda kaarti nagu tavaliselt ja sisesta vajalik informatsioon. Uuele
Automaatlausendile pead andma uue koodi.

4. Salvesta kaart osutades [OK] v0i osuta [Jata], kui Sa ei soovi kaarti
salvestada. Sule aken sulgemisruudust.

Automaatlausendi muutmine
1. Tee seadistuste nimekirjas real ‘Automaatlausendid’ hiirega topeltkldps.

Avaneb aken ‘Automaatlausendid: Sirvi’, milles nded olemasolevaid
Automaatlausendeid.

2. Otsi ules Automaatlausend, mida soovid muuta. Vajadusel kasuta vilja
‘Otsi’ akna allservas: sisesta otsitava Automaatlausendi kood ja vajuta
Enterit.

3. Osuta [OK] voi tee real topeltklops.

Automaatlausend avatakse aknas ‘Automaatlausend: Vaata’.
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4. Muuda kaarti nagu tavaliselt ja sisesta vajalik informatsioon.

5. Salvesta kaart osutades [OK] v0i osuta [Jata], kui Sa ei soovi kaarti
salvestada. Sule aken sulgemisruudust.

Automaatlausendi kustutamine
1. Tee seadistuste nimekirjas real ‘Automaatlausendid’ hiirega topeltkldps.
Avaneb aken ‘Automaatlausendid: Sirvi’.

2. Otsi ules Automaatlausend, mida soovid muuta kasutades vajadusel vilja
‘Otsi’ akna allservas nagu kirjeldatud eespool.

3. Osuta [OK] v0i tee real topeltklops. Automaatlausend avatakse aknas
‘Automaatlausend: Vaata’.

4. Vali ‘Kustuta’ Kaart-menuist. Automaatlausend kustutatakse jaadavalt.
Ekraanil avaneb eelmine Automaatlausend.

5. Sule aken sulgemisruudust.

Automaatlausendi kustutamist ei saa tiihistada

Eelarvevotmed

Eelarvevotmed on abivahendiks Eelarvete koostamisel. Eelarvevotmete naol
saad anda aasta eelarvesummale valemi, mille alusel see kuudele jaotatakse.

Oletame, et kdik kuud saavad Eelarves sama vaartuse va mai, juuni, juuli ja
august, mille véadrtused peaksid olema suuremad. Juuni, juuli ja august saavad
vaartuseks 2, mai 3 ja koik teised kuud 1. Summaks on 17, mis on aasta
Eelarve.

Kui aasteelarve summa on 100, saab iga kuu teatud protsendi sellest
summast. Void kaalud sisestada protsentidena, kuid ei pea seda tegema. Pea
meeles, kui sisestad protsente, mis peavad kokku andma 100, siis iga
protsendi muutmine muudab ka kogusummat.

Eelarvevotmed tuleb kirjeldada nii, et need vastaksid Sinu eelarvestamise
meetoditele. Nt kui alustad aasta eelarvesummast ning jagad selle
kvartalitele, peab Eelarvevoti koosnema neljast reast, iga kvartali kohta uks.
Kui tootad kuu andmetega, peab iga Eelarvevoti koosnema kaheteistkiimnest
reast, jne.
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Vaata Eelarvete registri kirjeldust kdesolevas peatukis edaspidi, et niha
kuidas Eelarvevotmeid kasutatakse.

Eelarvevotmete sisestamiseks tee Seadistuste nimekirja topeltklops real
‘Eelarvevotmed’. Ava aken ‘Eelarvevoti: Uus’ osutades [Uus]. Kui
Eelarvevotme kaart on sisestatud, salvesta see osutades [OK] ja sule aken

sulgemisruudust.

i Eclarve vioti: Vaata M[=] E3

Kood |17 MNimetus |Suvekuud suurerna kaaluga @
Summa 17.00 o Kaal

Kood

Nimetus

Summa

Kaal

16

1,00 ﬂ
1,00
1.00
1.00
3,00
2,00
2.00
2.00
1,00
1,00
1.00

1.00 =

—_| =
|0 O @ | | D R

jury
™

Eelarvevdotme kood. Lubatud on ainult suurtihed ja
numbrid.

Anna votmele kirjeldav nimetus nt ‘Suvekuud suurema
kaaluga’. Nimetust nded aknas ‘Eelarvevdtmed: Sirvi’.
Ideaalis voik nimetus sisaldada viidet votme ridade
arvule (tavaliselt 12 kuud voi 4 kvartalit). See aitab Sind
eelarvete sisestamisel, sest Eelarvetel peab olema sama
perioodide arv mis votmelgi.

Hansa taidab selle valja automaatselt vastavalt igakuiste
voi kvartaalsete vaartuste summale.

Sisesta kaalud iga kuu voi kvartali kohta.
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Kandesisestus

Selles seadistuses on moned valikud, millega m#dratakse Kande kaardi
toimimine.

i Kandesisestus: Vaata =1 E3

Hoiata vale kirjendamise komal

[ Hoiata automaatkannete iilekirjutamisel
[ K.asuta kinnitamata kandeid

[] Kontrolli komrespondeerumist

[ Jarjesta kandel objektid

Sigestusklahy

[T Jata vahele objekt
Jata vahele zizu

Dbjekt kdigile kanderidadele

Hoiata vale kirjendamise korral

Kui sisestad kontosid Kontode registrisse (nahtav
Finantsis ja Uldises moodulis), tuleb mé4rata, kas kontot
kasutatakse tavaliselt Kande kreeditpoolel, deebetpoolel
voi mdlemal. Kontode puhul, mida tavaliselt kasutatakse
tthel poolel (nt deebetpoolel), saad kasutada hoiatust, kui
seda kontot uritatakse nt krediteerida. Hoiatus ei takista
konteeringut sisestamast. Kui soovid sellist hoiatust,
margi antud valik.

Hoiata automaatkannete uilekirjutamisel

Mirgi see valik, kui soovid, et Hansa Sind hoiataks, kui
uritad Automaatlausendil midagi muuta.

Kasuta kinnitamata kandeid

Selle valikuga on Kanded vabalt parandatavad ka peale
salvestamist. Kui kasutad seda funktsiooni, saad seda
piiritleda Uldise mooduli seadistuses ‘Kuu lukustamine’
markides kuupideva viljale ‘Sule kinnitamata kande
sisestus’. Kui siia on mingi kuupéev sisestatud, saad
parandada vaid sellest kuupaevast hilisemaid Kandeid;
Kandeid, mille Operatsioonikuupdev on sellest
kuupaevast varasem voi sama, muuta ei saa.
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Kuud tuleb sulgeda kronoloogiliselt. Ei ole vdimalik
sulgeda juuni Kandeid, kui mai on veel avatud.

Kontrolli korrespondeerumist

Hansas on funktsioon, millega vodid allutada Kande
mdlema poole (deebet/kreedit) kontod teatud reeglitele
(korrespondeerumise reeglitele). Margi see valik, kui
soovid, et Hansa takistaks Sind sisestamast Kandeid, mis
ei vasta nendele reeglitele.

Korrespondeerumise reeglitega tagatakse, et Kanded
sisestatakse selgelt ning on naha, milline
kreeditkonteering mingit deebetkonteeringut
tasakaalustab. Jargnevad naited illustreerivad Kande
vastavust neile reeglitele—

Konto Deebet Kreedit
1 110 1000

750 1000 Oige
2 110 1000

750 800

831 200 Oige
3 110 1000

120 200

750 1000

831 200 Vale
4 110 1000

750 1000

120 200

831 200 Oige

Kui kasutad seda funktsiooni ja pead sisestama Kande,
mille puhul korrespondeeruvus ei ole theselt mdistetav
(st et Sa ei saa Kannet salvestada), pead
korrespondeeruvuse paika panema kisitsi kasutades
selleks vastavat vélja Kande F osal. Lahemalt loe palun
kaesolevast peatukist edaspidi.

Jarjesta kandel objektid

Kasuta seda valikut, kui soovid, et kandereal olevad
Objektid jarjestataks. Objektid jarjestatakse, kui oled
need sisestanud ja liigud jargmisele reale.
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Sisestusklahv Void valida, kas Enteri vajutamisel liigub kursor Kandel
ka Objekti ja Sisu viljadele vdi huippab nendest ile.
Neile valjadele saad vajadusel siiski liikuda hiirega,
tabulaatoriga voi nooleklahvidega.

KM koodid

Vastavalt seadusele tuleb eristada kohalik, EL jm eksportmuiik. Selleks on
Hansas KM koodid, mida void sisestada oma vajadustele vastavalt.

KM koode saad siduda Klientidega, Hankijatega ja Miuugi- ning
Ostukontodega. KM koodid aitavad Hansal leida dige KM protsendi,
kontrollida finantsarvestust ja tagada KM statistika.

KM koodide muutmiseks ava seadistus ‘KM koodid’. Avaneb jargmine

aken—

& KM -koodid: Vaata _ (O]
Koodllma % Kooz X Miiidk Laek KM 0OstkKM Taz KM Seletus
1 18.00 2410 9993 1470 9999 K aibemaksuga 18% ﬂil
2 0,00 0.00(3335 9393 9393 9399 K. gibemaksuta ﬁ
5 5.00 2410 9999 1470 9399 Kaibemaksuga 5%

= BT u e R B R O S TR LN

—

[ ]

KM koodi muutmiseks liigu véljale, mida soovid muuta ja kirjuta see ile.
Uue KM koodi lisamiseks mine esimesele vabale reale. Iga KM koodi jaoks
on vajalik jargmine informatsioon—

Osa A

Kood Igale KM koodile tuleb anda oma kood.

Ilma % Miiara protsent, mille alusel KM-ta summale KM
arvutatakse.

Koos % Miara protsent, mille alusel KM-ga summale KM
arvutatakse.
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Miuuk

Laek. KM

Ost KM

Tas. KM

Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul

Miira siin Muugi KM konto, mida krediteeritakse, kui
kasutatakse seda KM koodi.

EL piirkonna Ostuarvetest koostatud Kannetel
debiteeritakse KM summas kasutatud KM koodile
maaratud Ostu KM kontot ja krediteeritakse Miuugi
kontot. Seeparast on soovitav kasutada EL piirkonna
jaoks eraldi KM koodi omaette Ostu KM kontoga, mida
ei kasutata muude KM koodide puhul.

Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul

Seda valja kasutatakse vaid juhul kui valik ‘Konteeri
laekumise KM’ seadistuse ‘Lausendamine M/R’ 1. osal
on margitud. Nii on see kassapdhise KM arvestuse
kasutajate puhul Inglismaal.

Kui sellele valjale on midagi sisestatud, kiasitletakse
Miiuigi kontot Miutgi KM vahekontona, mida
krediteeritakse alati Arvete kinnitamisel. Kui Arve
tasutakse, kantakse KM Miuugi kontolt Laeckumise KM
kontole. See ongi 1oplik Muuigi KM konto.

Kui kasutad seda voimalust, ara unusta muutmast KM
aruande kirjeldust nii, et see kasutaks just seda kontot ja
mitte Muiuigi kontot.

Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul

Maiira siin Ostu KM konto, mida debiteeritakse alati, kui
kasutatakse seda KM koodi.

Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul

Seda vilja kasutatakse vaid juhul, kui valik ‘Konteeri
tasumise KM’ seadistuse Lausendamine O/R’ 1. osal on
sisse lulitatud. Nii on see Litis ja kassapdhise KM
arvestuse kasutajate puhul Inglismaal.

Kui sellele valjale on midagi sisestatud, kiésitletakse Ostu
KM kontot Ostu KM vahekontona, mida debiteeritakse
alati Ostuarvete kinnitamisel. Kui Ostuarve tasutakse,
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kantakse KM Ostu KM kontolt Tasumise KM kontole.
See ongi 1oplik Ostu KM konto.

Kui kasutad seda vOimalust, ara unusta muuta KM
aruande kirjeldust nii, et see kasutaks just seda kontot ja
mitte Ostu KM kontot.

Seletus Siia sisestatud seletust nded Ctrl-Enter valikuaknas ning
see peaks olema piisavalt selge, et alati valitaks dige KM
kood.

Osa B

Maks 1 %/Maks 1 konto

Neid kahte valja vdid kasutada, kui soovid
Mauugiarvetele lisada mingi lisamaksu nt
keskkonnamaksu. Maksu protsent sisestatakse valjale
‘Maks 1%’ ning maksusummas krediteeritav konto
valjale ‘Maks 1 k.. Kasuta vajadusel Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni.

Maks lisandub Arvele, kui kasutatavale KM koodile on
selline lisamaks kirjeldatud. Maksusummat nded Arvel
valjal ‘Lisamaks’. Kliendile saad KM koodi maarata
Kliendi kaardi 3. osal. Kui seal ei ole KM koodi
madratud, voetakse see seadistusest ‘Lausendamine
M/R’.

Kontosaldode ulekanded

Seda secadistust saad kasutada koos ‘Kontosaldode ulekannete’
hooldusfunktsiooniga saldode iilekandmiseks uhelt kontolt teisele voi
kontode vahemiku saldo kandmiseks uhele kontole. Selle funktsiooni
kasutamise naiteks on Portugal, kus finantsaasta 10pus kantakse erinevate
KM kontode saldod tthele kontole kokku.

Selles seadistuses kirjeldatakse reeglid, mille jargi hooldusfunktsioon
toimima peab. Iga selline reeglite kombinatsioon kirjeldatakse tiks kord ning
seda kasutatakse korduvalt. Kui mingi reeglite kombinatsioon on paika
pandud, kasutab hooldusfunktsioon seda vajalike konteeringutega
Simulatsiooni vdi Kande koostamisel.

Uue Kontosaldode iilekande kaardi sisestamiseks voi olemasoleva kaardi
muutmiseks ava kaust [Seadistused] Pohiaknas voi vali ‘Seadistused’ File-
mentust. Tee soovitud real hiirega topeltklops. Avaneb aken ‘Kontosaldode
tillekanded: Sirvi’, milles naed varem sisestatud kaarte. Kaardi muutmiseks
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tee sellel hiirega topeltkldps, uue lisamiseks osuta [Uus]. Kui kaart on valmis,
salvesta see osutades [OK] vdi sule kaart sulgemisruudust ja registreeri see.
Kui Sa ei soovi muudatusi salvestada, sule kaart sulgemisruudust.

i Kontode saldode ulekanded: Vaata M[=] E3

Koosta IE
Kood | KA554 @ Kanded
. C Simulatsioonid
Mr.zeenad |1

Komment. |Vahekontolt kazzakontole

Kontolt Kontole Heg. kontole Simulatgiooni tilp
10151016 1010 Aktiivne ﬂ

-

L

Kood Anna Kontosaldode tilekande kaardile kood.

Koosta Midara nende valikutega, kas hooldusfunktsiooniga
‘Kontosaldode iilekanded’ koostatakse Simulatsioon voi
Kanne.

Kui koostatakse Simulatsioon, saad enne sellest Kande
koostamist kontrollida lausendi digsust. Kande
koostamiseks kasuta akna ‘Simulatsioonid: Sirvi’
Spetsiaal-menuul funktsiooni “Tee kanne’.

Nr. seeriad Hooldusfunktsiooniga ‘Kontosaldode iulekanded’
koostatud Kannetele voi Simulatsioonidele vdid anda
omaette numbriseeria seadistusest ‘Numbriseeriad -
Kanded’ voi ‘Numbriseeriad - Simulatsioonid’. Selleks
sisesta siia soovitud numbriseeria esimene number. Kui
siia ei ole midagi sisestatud, voetakse number esimesest
numbriseeriast. Kui siia sisestatud number ei mahu
ithtegi kehtivasse numbriseeriasse, Simulatsiooni voi
Kannet ei koostata. See voib juhtuda, kui numbriseeriaga
seotud periood on l4bi saanud.
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Mdra kehtiv numbriseeria, muidu Kannet voi
Simulatsiooni ei koostata

Kommentaar

Anna Kontosaldode uilekande kaardile nimetus, mida
nded sirvimisaknas ja Ctrl-Enter valikuaknas.
Kommentaar kantakse ka koostatud Kannetele voi
Simulatsioonidele.

Tabelis kirjelda reeglid kontosaldode liigutamiseks. Kasuta niipalju ridu kui
vaja, kui soovid liigutada erinevate kontovahemike saldosid, ehkki sellisel
juhul on soovitav registreerida eraldi kaardid. See aitab dra hoida vigu.

Kontolt

Kontole

Neg. kontole

Simulatsiooni tiriip

Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul
Vahemik Alfabeetiline

Maiira siin konto, mille saldot soovid tile kanda. Kui
soovid tile kanda kontode vahemiku saldod, sisesta
vahemiku esimese ja viimase konto numbrid eraldades
need kooloniga (nagu naidatud pildil).

Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul

Maiira siin konto, millele saldod kantakse.

Naites kantakse kontode 1015 kuni 1016 saldod kontole
1010. Kui konto saldo on positiivne, krediteeritakse
selles summas originaalkontot ja debiteeritakse siin
naidatud kontot. Kui konto saldo on negatiivne ning vali
‘Neg. kontole’ on tithi, debiteeritakse selles summas
originaalkontot ja krediteeritakse siin ndidatud kontot.

Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul

Vajadusel saad siin madrata eraldi konto, mida
krediteeritakse esimeses tulbas toodud kontode
saldodega juhul kui need saldod on negatiivsed.

Ctrl-Enter Voimalikud valikud

Kui hooldusfunktsiooniga ‘Kontosaldode ulekanded’
koostatakse Simulatsioon, maara siin Seisund, mis igale
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simulatsioonireale antakse (Osa B). Palun loe neist
valikutest lahemalt Simulatsioone kasitlevast juhendi
osast kdesolevas peatiikis edaspidi.

Kursivahed

Kursivahede kohta loe palun lahemalt Valuutasid kasitlevast peatiikist.

Numbriseeriad - Kanded

Igal kaardil Kannete registris on oma number, mis vdetakse numbriseeriast.
Uue Kande sisestamisel vdetakse jargmine vaba number seeriast. Soovi
korral saad seadistada erinevad numbriseeriad erinevateks aastateks voi
erinevatele osakondadele.

Siin kirjelda erinevad Kannete numbriseeriad. Numbriseeriad ei tohi kattuda.
Erinevalt teistest registritest peab Kannetele vahemalt tiks numbriseeria
olema kirjeldatud, enne kui saad Kandeid sisestada.

Kui numbriseeriad on kirjeldatud, saad neid siduda erinevate Isikutega Uldise
mooduli Isikute registris (kaardi Osa 3). Sisesta Kande nr. viljale soovitud
numbriseeria algusnumber. Kui Isikule ei ole méddratud oma numbriseeriat,
voetakse number esimesest seeriast. Kandele automaatselt antud numbrit saab
iga kasutaja alati muuta kasutades Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni.

Topeltkdps seadistuse real ‘Numbriseeriad - Kanded’ avab jargmise akna—

& Numbrizeeriad - kanded: Muuda

Nr. Kp.

Alates Kuni Alates Kuni KommentaarK.anne

1 1000 01.01. 2001 31122000 Tartu Koosta kandeid ﬂ
1001 2000 01.01. 2001 31.12.2000 Tallinn Koosta kandeid

[ ]

Sisesta iga uus numbriseeria esimesele vabale reale ja kui oled valmis, osuta
muudatuste salvestamiseks [OK]. Kui Sa ei soovi muudatusi salvestada, sule
aken sulgemisruudust.
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Numbriseeriad - Simulatsioonid

Kirjelda numbriseeriad simulatsioonkannetele - selle seadistuse kasutamise
kohta loe Idhemalt jargmisest 1oigust.

Objektitutbid

Selles seadistuses kirjeldatakse erinevad Objektide tuubid. Objektidest on
lahemalt juttu Objekte kiasitlevas juhendi osas Uldise mooduli peatiikis
juhendi 1. raamatus: Objektituiipide abil grupeeritakse sarnased Objektid.

Kande sisestamisel saad samal kandereal kasutada ainult ithte sama tuiibiga
Objekti. Samuti saad ainult the samatuubilise Objekti maarata allsiisteemi
dokumendil (nt Arvel). Kui uritad sisestada enam kui ithte samatuubilist
Objekti, antakse ekraanile veateade —

0 Kaormaga mitu samasse tilip kuuluvat objekti; TLN

Objektituubi kirjeldamine
Tee Seadistuse real ‘Objektituuibid’ topeltklops. Avaneb nimekiri
olemasolevatest Objektituiipidest. Osuta [Uus] uue kaardi sisestamiseks.

&= Objektitiilip: Yaata

Kood FRE. Himi |Piirk0nnad

E sisuimbolid Tuip ———————————
Pikkus (! Ettevdtte sisene
) Projekt
! Funktsioon
Cl Allikas
1 Artikkel

Sisesta tekst. Koodi valjal naed vaid suurtdhti (véaiketahed muudetakse
automaatselt). Valjade vahel liikumiseks kasuta nooleklahve voi Enterit.
Anna Objektituiubile voimalikult hasti kirjeldav nimetus.

Kui oled midagi sisestanud valjale ‘Esisuimbolid’, peavad koigi seda tuupi
kandvate Objektide nimetused algama nende siimbolitega.
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Pikkuse vali kontrollib, et Objekti sisestamisel antaks sellele dige pikkusega
kood (tahemarkide arv).

Salvesta kaart osutades [OK] voi kui Sa ei soovi muudatusi salvestada, osuta
[Jata]. Sule aken sulgemisruudust.

Objektituuibi kustutamine

1. Tee Seadistuse real ‘Objektituuibid’ topeltkldps.
Avaneb aken ‘Objektituuibid: Sirvi’.

2. Otsi ules Objektituuip, mida soovid kustutada kasutades vajadusel vilja
‘Otsi’ akna allservas.

3. Osuta [OK] (v0i tee real topeltklops).

Objektituuip avatakse aknas ‘Objektitutip: Vaata’.

Ekraanil avatakse eelmine Objektituiip nimekirjas.

5.  Sule aken sulgemisruudust. Ekraanil on taas Objektituiipide nimekiri.

Objektitiiiibi kustutamist ei saa
tiihistada

o =

Objektituupide kontroll

Selle seadistusega saad kontrollida, et kasutaja vdtaks teatud kontosid
kasutava Kande sisestamisel Objekti digest grupist. Samuti aitab see kasutajal
Objekti sisestamist meeles pidada. See ei takista kasutamast Objekte muudest
Objektitupidest.

' Seda seadistust kasutatakse lisaks
Finantsile ka Miiiigi- ja
o Ostureskontros.



i Objektituupide kontroll: Vaata

Kontod mille kasutamizel on ndutud seda tuupi objekt

Tiiiip

Finants - Seadistused

FRE

[=nie e p R R S TR R

3011:3099 il

=

Taida véljad nagu tavaliselt. (Ara unusta ‘Ctrl-Enter’ klahvikombinatsiooni!)

Tuup

Kontod

Ctrl-Enter Objektitiupide seadistus,
Finants

Sisesta Objektituilp, mida kandvaid Objekte tuleb
kasutada teatud kontode puhul.

Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul

Sisesta kontod, mille puhul tuleb kasutada teatud
Objekte. Kontode vahemik eralda kooloniga. Uksikud
kontonumbrid eralda komadega. (Nt 1000:2000, 3011,
3013, 3200:3499.)

Osuta [OK], kui kaart on taidetud. Osuta [Jatal], kui Sa ei soovi muudatusi

salvestada.

Kui kasutaja unustab Objekti sisestada, antakse Kande vdi Arve salvestamisel
ekraanile jargmine veateade —

Q Miiutay kindlat tuilipi objekt: PRE

Osuta [OK] teate sulgemiseks ning sisesta ndutud Objekt.
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Saldoesitus

28

Hansa tdlgendab kreeditsummat vaartusena, mis tuleb konto saldost lahutada
ning deebetsummat vaartusena, mis tuleb saldole liita. Varad ja kulud on
seega positiivsed vaartused, volad, omakapital ja tulud aga negatiivsed.

Tihti ei ole need meetodid aga sobivad, kui on vaja saldosid aruannetes
esitada. Seeparast on Hansas seadistus saldode esituse kohta vastavalt
kontoklassidele ja aruannetele. Moned vaartused muudetakse: nt vdlad ja
omakapital esitatakse positiivsete vaartustena. Samas on maailmas palju
erinevaid raamatupidamistavasid ning seepdrast ongi Hansas antud vdimalus
saldode esitusviisi muutmiseks. Sul vdib olla vilja kujunenud oma
standardne saldode esitusviis vdi soovid vahetada andmeid teiste
raamatupidamissiisteemidega. Hansas saad kasutada Sulle sobivat esitusviisi.

Paljudes riikides on tavaline, et juhatus, pank, audiitorid ja maksuamet
nduavad erinevaid saldode esitusviise vorreldes Sinu poolt kasutatavaga.
Hansa paindliku saldoesituse meetodiga lahendad need probleemid lihtsalt
muutes vaid Saldoesituse seadistust. Seda void teha ukskodik millal, nt
trukkides aruande vilja kdigepealt tihel ja siis teisel kujul.

Ava Saldoesituse aken tehes Seadistuse real ‘Saldoesitus’ topeltklopsu.

i 5 aldoesitus: Vaata =] 3
Muuda marki
1 - bilansis ja kazumiaruandes

2 - pearaamatus ja saldodes, eelarves ja prognoosis

3 - kuuzaldode ekspordis

1 2 3
Yarad [ ] l
Vilad I:|

Dmakapital |
Tulud
Kulud [ O

Avanenud aknas nded valikuruute. Need viis rida esindavad erinevaid
kontoklasse ning kolm veergu erinevaid numbrite esitamise tingimusi.

Linnuke ruudus tahendab, et vastaval viljal olev summa esitatakse
siisteemisisesele esitusviisile vastupidise margiga. Tuhi ruut tahendab, et
kasutatakse Hansa sisest marki. Hansa susteemisiseselt kasitletakse
deebetsummasid positiivsetena ja kreeditsummasid negatiivsetena.
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Vaikimisi on seadistus jargmine: Varade, Vdlgade ja Omakapitali puhul
jargitakse suisteemisisest esitusviisi, Tulud ja Kulud esitatakse aga vastupidise
margiga.

Mirgi linnukesed vastavalt oma vajadustele.

Salvesta muudatused osutades [OK] vdi podrdu tagasi endise seadistuse
juurde osutades [Jata].
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Kannete register

Ettevotte koik raamatupidamistoimingud sisestatakse Kannetena. Olenevalt
Kande iseloomust sisestatakse see kas otse Kannete registrisse, labi
Muiigi/Ostureskontro voi Lao mooduli.

Hansas saad maarata, millised Kanded sisestatakse otse ja millised tuleb
koostada allsuisteemidest. See miaaratakse seadistuses ‘Allsiisteemid’, mida
kirjeldasime eespool.

Tavaliselt koostatakse Muiuigi- ja Ostuarvete ning Laekumiste ja Tasumiste
Kanded Miuugi- ja Ostureskontrost. Muud Kanded sisestatakse otse Kannete
registrisse: sellisteks vdivad olla pangulekanded, pusikulud, palgad, jne.

Enne Kannete sisestamist pead sisestama jooksva finantsaasta Uldise
mooduli seadistusse ‘Arvestusaastad’. Samuti pead sisestama Kannetele
numbriseeria Finantsi seadistuses ‘Numbriseeriad - Kanded’.

Vali ‘Kanded’ Registrid-menuiist voi ava kaust [Kanded]. Avaneb aken
‘Kanded: Sirvi’, milles naed varem sisestatud Kandeid —

B Kanded: Sirvi [_ [O] ]

Mr. Op_kp. Seletus Yiide

20011 02.05.2001 Falgad ;I

2001.2 02.05.2001 tati aprilli palk.

2001.3 02.05.2001 Falgad _I

2001.4 02.05.20M Ruurmide rent

ARVE.3 0E.01.1559 1003 Smith & Co Bicycles Ltd, USD 1:

ARVE 4 10.01.1959 1004 Extreme Sport AS

ARVE.S 15.01.1959 1004 Extreme Sport A5

ARVE B 20.01.1959 1001 Rae Rattapood A5

ARVE.T 2E.01.1999 1002 U-Hulgi &5

ARVE.S 01.01.1959 1005 Olev Kannus ;l
Dtsi |

Kannetele, mis sisestatakse otse Kannete kausta, antakse number, millele
lisatakse jooksva finantsaasta kood: pildil Kanded 2001.1 kuni 2001.4.
Finantsaasta kood vOetakse Arvestusaastate seadistusest Uldises moodulis.
Allsusteemidest koostatud Kannete puhul eelneb Kande numbrile vastav
prefiks. Nende Kannete numbrid voetakse allstisteemist, millest nad koostati.
Nt Arvest koostatud Kandel on sama number, mis Arvel, millele lisatakse
prefiks ‘ARVE’.
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Hansas saad eristada operatsiooni toimumise
kuupdeva Kande registreerimise kuupdevast. See
on oluline ettevottevdilise aruandluse puhul nagu
nt KM aruandlus ning samuti siseses
raamatupidamises, kui soovid, et Kanded
sisestataks oigesse kuusse.

Seletuse tulbas naed luhikest seletavat teksti iga Kande kohta.

Allsusteemidest koostatud Kannete puhul niaed Seletuse tulbas infot Kliendi
voi Hankija kohta ning vajadusel ka kasutatud Valuutat ja kurssi.

Nagu koigi sirvimisakende puhul, saad ridu jarjestada iga tulba pealkirja jargi
sellele osutades. Tulba umberjarjestamiseks osuta veelkord pealkirjale.
Liikuda saad ka akna paremas servas olevate noolte abil. Konkreetset kaarti
saad otsida sisestades votmesdna valjale akna vasakus allnurgas. Hansa otsib
esimese sobiva kaardi selle tulba jargi, mille pealkiri on alla joonitud.

Neli pohitegevust Kannete registris on—

e Kannete sisestamine
e Kannete vaatamine
e Kannete parandamine

e Kannete valja trukkimine

Kande sisestamine

Kande sisestamiseks mine Kannete registrisse valides ‘Kanded’ Registrid-
meniust voi avades kausta [Kanded].

Osuta [Uus] vdi kasuta klahvikombinatsiooni Ctrl-N (Windows) vdi ®-N
(Macintosh). Void ka valida juba sisestatud Kande, millesarnast uut Kannet
soovid koostada ning osutada [Koopia].

Avaneb aken ‘Kanne: Uus’, mis on tuthi, kui osutasid [Uus] vdi koopia
Kandest, mida kopeerisid.

31



Hansa Financials

i Kanne: Vaata =] E3
Mr. (20 Op.kp. 02052001 Yiide

Seletus | 1002 U-Hulgi 25

Konto Dbjektid Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
(1210 TLH Oztjate tasumata arved 297360 ﬂil
23011 FULET MATITLN bk 2520001 ﬂ
32410 Arvestatud kaibemaks 453 B0
s £
5 b
: E
7 Fl
]

9 ﬂ
10
1 LI

Yahe 0.00 Kaive | 237360 297360

Jargnevalt kirjeldame lihidalt Kande vilju.
Pais
Nr. Ctrl-Enter Vali numbriseeriatest

Kande number. Uue Kande sisestamisel annab Hansa
sellele numbri Isiku kaardi 3. osal maaratud
numbriseeriast vOi seadistusest ‘Numbriseeriad -
Kanded’ Vaikimisi sisestunud Kande numbrit void
muuta, aga mitte juba kasutatud numbri vastu. Kui
tootad mitmekasutaja susteemis, antakse Kandele
number selle salvestamisel.

Op. kp. Ctrl-Enter Hetke kuupéaev

Kande Operatsioonikuupiev ei pea olema sama Kande
registreerimise kuupdevaga. Vaikimisi pakutakse viimati
kasutatud Operatsioonikuupéeva.

Viide Siia sisestatud Viidet nded ka aknas ‘Kanded: Sirvi’.

Seletus Luhike Kande kirjeldus.

Kokkuvdtvad valjad

Vahe Siin naidatakse deebet- ja kreeditsummade vdimalikku
vahet: need summad peavad olema vordsed, et saaksid
Kande salvestada.

Kiive Neil kahel viljal nded Kande deebet- ja kreeditsummat
kokku.
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Kande maatriks on jagatud seitsmeks osaks. Nende osade vahel liikumiseks
osuta nuppudele A-G ning kaks vdi kolm parempoolset tulpa vahetuvad.

{a)
8J
£J

o]

EJ
Fl

m|m

=

Kandele ridade lisamiseks mine esimesele vabale reale ja sisesta vajalik info.
Rea kustutamiseks osuta reanumbrile ja vajuta Backspace-klahvi klaviatuuril.
Rea sisestamiseks teiste ridade vahele osuta reanumbrile, kuhu soovid uut
rida lisada ja vajuta Enterit.

Osa A

Konto Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul

Maiira siin konto, mida kandereal kasutatakse.

Sellele viéljale void sisestada ka automaatlausendi koodi.
Automaatlausendeid kasutatakse sagedasti kasutatavate
Kannete sisestamise lihtsustamiseks. Lisaks toovaeva
vihendamisele tagab Automaatlausendite kasutamine ka
alati dige kontovaliku. Automaatlausenditest oli ldhemalt
juttu kdesoleva peatiiki alguses.

Objekt Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul

Kandereale saad sisestada kuni 20 komadega eraldatud
Objekti. Erinevate Objektidega v0id tahistada osakondi,
kulukohti v0di toote tuupe. Objektid vdimaldavad
Finantsis aruandlust paindlikult liigendada. Objektide
registri kohta loe ldhemalt Uldise mooduli peatukist
juhendi 1. raamatus.

Kui Sa ei kasuta Objekte, vdid Kandesisestuse
seadistuses markida valiku, et kursor huippaks Enteri
vajutamisel sellest viljast ile.

Sisu Vaikimisi sisestub siia tekst Konto kaardilt. Seda saad
vajadusel konkreetsel Kandel muuta. Nagu Objektide
puhul vdid ka siin seadistada kursori sellest viéljast tile
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huippama, mirkides vastava valiku Kandesisestuse
seadistuses.

Baas 1 Deebet, Baas 1 Kreedit

Sisesta igale reale deebet- vdi kreeditsumma. Summad
sisesta Baasvaluutas 1, mille maarad Baasvaluutade
seadistuses Uldises moodulis vdi kohalikus Valuutas, kui
Sa ei kasuta Topeltvaluutade siisteemi. Deebetpoole
summa peab vorduma kreeditpoole summaga, enne kui
saad Kande salvestada: seega peab igal Kandel olema
vahemalt kaks rida. Kui oled Kandesisestuse seadistuses
markinud valiku: ‘Hoiata vale kirjendamise korral’ ning
teatud kontole on lubatud ainult ithe poole kirjendid
(deebet v0i kreedit), saad ekraanile hoiatuse, kui uritad
kirjendada selle konto teisele poolele. Pea meeles, et see
hoiatus ei takista siiski Kannet salvestamast.

KM kood Ctrl-Enter KM koodide seadistus, Finants

Igale kandereale saad maarata KM koodi. KM kood vdib
sisestuda automaatselt Konto kaardilt voi void selle
sisestada kasitsi. See vili on vajalik ainult aruandluse
jaoks, mingit arvutust ei toimu. Sellegipoolest pead
jalgima, et sisestad dige koodi. Palun loe KM aruandluse
kohta lahemalt kédesolevast peatiikist edaspidi.

Osad B-D: Erinevate valuutade kasutamine

Kui kasutad topeltvaluutade susteemi (st oled seadistanud oma kohaliku
Valuuta ja euro kui Baasvaluuta 1 ja 2), pead vastavalt EMU reeglitele kdik
toimingud registreerima mdlemas Valuutas. Euro summad sisestatakse Osale
B.

Kui Kanne on mones valisvaluutas, tuleb nii see Valuuta kui valuutasummad
sisestada Osale C.

Koik vahetuskursid sisestatakse Osale D.

Nende funktsioonide kohta loe palun lahemalt Valuutasid kasitlevast
peatiikist kdesolevas raamatus edaspidi.

Kui Kanne on vaid kohalikus Valuutas ning topeltvaluutade suisteemi ei
kasutata, vdib osasid B-D ignoreerida.

Osa E

Osa E kasutatakse Miiugi- ja Ostuarvete tasumiseks. Uhel kandereal médra
pangakonto, mida debiteeritakse (Miuugiarvete puhul) vdi krediteeritakse
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(Ostuarvete puhul) ning Osal E maara Arved, mida tasutakse. Muugi- ja
Ostuvdlgade kontod médratakse samuti nagu Laekumistest voi Tasumistest
Kannete koostamisel: sellest on lahemalt juttu peatiukis ‘Hansa ja Sinu
ettevote’ juhendi 1. raamatus.

Niimoodi tasutud Miiugi- ja Ostuarveid ei késitleta enam tasumata Arvetena,
kuid Laekumiste ja Tasumiste registrisse vastavaid kaarte ei koostata.

Kasutades Osa E on samuti vdimalik luua Arveid ja Ostuarveid. Taas ei
koostata vastavaid kaarte Arvete vdi Ostuarvete registrisse, kuid sellised
Arved ilmuvad alati tasumata Arvete Ctrl-Enter valikuaknasse, kuni need ei
ole tasutud: selles mottes kasitletakse neid tavaliste Arvetena. Eraldi
kanderidadel maara Miuugi/Ostuvdlgade konto, Miiiigi/Ostukonto ja KM
konto. Neid ei pakuta automaatselt.

Kui kasutad Osa E, ei pea Sa vilja lulitama valikut ‘Allsusteemide kontroll’
seadistustes ‘Lausendamine M/R’ ja ‘O/R’. Selle funktsiooniga kaitstud
kontosid saad siiski kasutada, kui oled Tuubiks valinud ‘O’ vdi ‘M’. Sellega
on valistatud, et Miugi- vdi Ostuvdlgade kontot muudel Kannetel valesti
kasutataks.

Kannete puhul, mis koostatakse automaatselt Muugi- ja Ostuarvetest,
Laekumistest ja Tasumistest, on Osa E valjad tdidetud, kui oled markinud
valiku ‘Info kande E osale’.

Tiuiap Ctrl-Enter Valikud

Maara sellel valjal, kas tegemist on muuki vdi ostu
puudutava reaga. Sisesta ‘M’ (Muuk), kui registreerid
Laekumist vdi Miuugiarvet ning ‘O’ (Ost), kui
registreerid Tasumist voi Ostuarvet. Ctri-Enter valik
Seerianumbri ja Ettevdtte valjadel sdltub sellest, mis on
siia sisestatud.

‘M’ vdi ‘O’ tuleb sisestada, kui tegemist on Muuigi- voi
Ostuvdlgade kontoga. Tasakaalustavad kirjendid Miuugi,
Ostu, KM vdi Panga/Kassakontole peavad kandma
vaikimisi sisestuvat Tuupi ‘K’, mida kasutatakse ka
kdigi muude Kannete korral.

Nr. Ctrl-Enter Tasumata kinnitatud Muugi- voi
Ostuarved

Kui Tuubiks on maaratud ‘M’ voi ‘O’, tuleb maarata ka
Muiigi- vdi Ostuarve number.

Kui sisestatakse olemasoleva Arve number, tahendab
see, et Arvet tasutakse. Kui sisestatakse Arve number,
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mida registris ei ole, tdhendab see, et sisestatakse uus
Arve.

Tahtaeg Ctrl-Enter Hetke kuupéev

Kui Miigi- voi Ostuarve on sisestatud Nr. valjale, nded
siin Arve Tasumistiahtaega.

Uue Arve sisestamisel sisesta ka Tasumistahtaeg.
Ettevote Ctrl-Enter Klientide voi Hankijate register

Kui Miigi- voi Ostuarve on sisestatud Nr. valjale, nded

siin Kliendi vdi Hankija koodi.

Uue Arve sisestamisel sisesta ka Klient voi Hankija.

Pildil nded Kannete registrisse sisestatud Mitigiarve lackumist (pildil Kande

OsaE).
i Kanne: Vaata _ (O] <]
Nr. |5 Op.kp. (02052001 Viide
Seletus |Laekumine Arvele 20
Tididdr. Tahtaeg Ettevite Konto Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
1M |20 12052001 |1002 1021 297380 ﬂ A
2| M 1210 297360 ?
3 =
4 i
5 Ll
6 EJ
7 F
f G
9 —
10
1 =
Vahe 0.00 Kiive | 297360 297350

Pildil nded Kannete registrisse sisestatud Muugiarvet (pildil Kande Osa E).
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i Kanne: Vaata H=] &3
Mr. |E Op.kp. (02052001 Yiide

Seletus |

Tididdr. Tahtaeg Ettevite Konto Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
M2 12.06.2001  |1001 1210 118,00 ﬂn
B

K 3011 100,00
K 2410 18.00

o= [=]o]
_—

| O W0 |00 O T e | QO P

J -y

Yahe 0.00 Kaive 118,00 113.00

Osa F

Korr. Hansas on funktsioon, millega vdid allutada Kande
mbdlema poole (deebet/kreedit) kontod teatud reeglitele
(korrespondeerumise reeglitele). Kui oled méarkinud
valiku ‘Kontrolli korrespondeerumist’ Kandesisestuse
seadistuses, ei luba Hansa salvestada liitlausendeid,
millel on nt kahel esimesel real deebetkirjed ja
jargnevatel ridadel mitu kreeditkirjet.
Korrespondeerumise reegleid on lahemalt kirjeldatud
Kandesisestuse seadistust kasitlevas 10igus kéesolevas
peatiikis eespool.

Kui see valik on margitud, kuid on siiski vaja sisestada
keerukaid liitlausendeid, pead korrespondeerumise
kasitsi paika panema kasutades antud valja. Igale
kandereale sisesta siia number. Sama numbriga ridu
loetakse korrespondeeruvateks. Numbrid void valida
suvaliselt.

Osa G

Koguse vilja void kasutada, kui sisestad Kandeid kasitsi Muugireskontro
aruande ‘Arvete kanded’ alusel. Selle aruande saad tellida ka koos kogustega.
Tavaliselt kasutatakse seda vialja Projektiarvestuse moodulist koostatud
Arvete Kannete puhul.
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Kande sisestamine - naide

Nagu eespool kirjeldatud, pakub Hansa erinevaid vdimalusi Sinu t60
lihtsustamiseks. Hetke kuupaeva sisestamiseks Kuupaeva viljale void
kasutada Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni (Macintoshi kasutajad &-Enter).
Kui sisestad tihti samasuguseid Kandeid (nt palgakandeid), vdid too
lihtsustamiseks kasutada Automaatlausendeid. Nende kasutamisest oli
lahemalt juttu kaesoleva peatiiki Seadistuste osas.

1. Ava Kannete register valides ‘Kanded’ Registrid-menuiist vdi avades
kausta [Kanded]. Osuta [Uus] voi kasuta klahvikombinatsiooni Ctrl-
N/@-N vdi mirgi dra Kanne millesarnast soovid sisestada ja tee sellest
koopia osutades [Koopia].

Avaneb aken ‘Kanne: Uus’, mis on tuhi vdi koopia Kandest, mida
kopeerisid. Hansa pakub jargmist vaba numbrit numbriseeriast ning
Operatsioonikuupéevaks viimase sisestatud Kande kuupéeva.

2. Sisesta ja muuda andmeid nagu tavaliselt. Vaatame valjade taitmist paari
naite abil.

Oletame, et ostsid kontoritarbeid kohalikust kirjatarvete kauplusest.

Ostsid kaks pakku koopiapaberit 50.00 tk, karbi pliiatseid 14.00 ja
kleeplindi 6.00 KM oli 18.30 ja kogusumma 120.00. Maksti ulekandega

Kanne niaeb vilja jargmine —

i@ Kanne: Vaata =] 3
Nr. |7 Op_kp. (02052001 Viide
Seletus |
Konto Dbjektid Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
16800 F.ontoritarbed ja trikize ¥ 101.70 ﬂ A J
211470 Teistele tazutud kaiber ¥ 1830 ?
KAL) Arveldusarve Hansapa ¥ 120,00 —_—
1 15|
3 n]
: H
7 F
8 G
9 —
10
1 LI
Vahe 0,00 Kaive | 120,00 120,00

3. Osuta [OK] Kande salvestamiseks.
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Jargmisel Kandel registreeritakse kirjutuslaua ostmine. Osuta [Uus].
Eelmine Kanne suletakse ning ekraanil avatakse uus tithi Kanne.

Laud maksis 1271.00 ilma KM-ta. Transport maksis 100.00.

Siin saad katsetada automaatset vordsustamist, kuna krediteeritakse uht
ja sama kontot. Sisesta kolm deebetkirjet ja sisesta krediteeritav konto 4.
reale. Vii kursor véljale Baas 1 Kreedit ja vajuta Enterit. Hansa sisestab
tasakaalustava kreeditsumma—

Mr. (3 Op.kp. |02.05.2001 Yiide
Seletus |
Konto Objektid Sisu Baasz 1 Deebet Baasz 1 Kreedit KM-kood
1(1830 tuud pidhivarad 127100 ﬂ AJ
26990 tuud tranzpordiga seo b 94,75 ?
31470 Teistele tasutud kaiber » 244,25 —
41101 Arveldusarve Hansapa b 160000 £
5 i
5 E
7 F
8 G
9 —
10
11 =
Yahe 0,00 Kaive 1600,00 1E00,00

o =

Osuta [OK] Kande salvestamiseks.

Kannete parandamine

Kandeid saad taiesti seaduslikult parandada.

Kandeid ei voi muuta suvaliselt. Kande
parandamine tihendab, et koostad uue Kande,
mis eelmise tiihistab. Parandatud Kanne tuleb
mdrkida kui tiihistatud.

Kui Kanne on ekraanil avatud, nded Spetsiaal-menuiid, mille kaudu saad teha
Kandele erinevaid parandusi.

1. Mairgi veaga Kanne aknas ‘Kanded: Sirvi’ ja osuta [Koopia]. Sellega
tehakse valest Kandest koopia.
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2. Vali Spetsiaal-menuuist ‘Vaheta deebet-kreedit’. Sellega vahetatakse

kanderead (kreeditsummad muudetakse deebetsummadeks ja vastupidi).
Sellega on vale Kanne tithistatud.

3. Nuud vali Spetsiaal-menuiuist ‘Parandusmark’. Kandele lisatakse uus rida,
millel saad viidata veaga Kandele.

Nr. (10 Op.kp. (02052001 Viide
Seletus |Knntorilaua ozt
Konto Dbjektid Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
1(1890 Muud pdhivarad 1271001 ﬂ AJ
2 (6990 Muud transpordiga sea b 100,001 ?
31470 Teistels tazutud kaiber v 223.00 —_—
411021 Arvelduzarve Hanzapa b 1600.00 £
5 Parandus kandele | 2001.8 D
£|1890 Muud pEkiearad 1271.00 E
7 (6990 Muud transpordiga sea b 84,75 ?
211470 Teistels tazutud kaiber v 244 25 E
910 Arvelduzarve Hanzapa b 160000 |
10
1 LI
Vahe| 000 Kaive | 3200,00 200,00

i Kanne: Vaata =] E3
Mr. |2 Op.kp. 02052001 Yiide

Seletus |Knntorilaua ozt

4. Sisesta Kande number, mida parandad koos finantsaasa koodiga ning
sisesta jargmistele ridadele uued kirjed nagu ulaltoodud pildil. Osuta
[OK], kui oled valmis.

Uus Kanne salvestatakse ja vana Kanne mirgitakse automaatselt kui
parandatud nagu naidatud jargmisel pildil —

Konto Dbjektid Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
1(1890 Muud pdhivarad 1271.00 1 ﬂ AJ
2 (6990 Muud transpordiga sea b 100,00 1 ?
31470 Teistels tazutud kaiber v 22300 —_—
411021 Arvelduzarve Hanzapa b 160000 £
5} Parandatud kandega|2001.10 Req.kp. [02.05.2000 i
3 E
: il
f G
9 —

10
1 =

Yahe 0.00 Kaive 1600.00 1600.00
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Ki4sitsi parandatakse raamatupidamises vigu neid labi kriipsutades.
Parandusele lisatakse raamatupidaja initsiaalid ning koostatakse uus
sissekanne. Ka Hansas on olemas sarnane vdoimalus.

1. Otsi aknas ‘Kanded: Sirvi’ illes Kanne, mida soovid parandada ja ava see
Vali spetsiaal-meniiiist ‘Muutusmark’. Kandele lisatakse uus rida, millel
naed oma initsiaale ja Kande kuupaeva.

2. Nuud tuleb veaga rida labi kriipsutada. Margi rida osutades reanumbrile.
Vajuta Backspace-klahvi klaviatuuril ja rida 1abib punane joon. Sisesta
oige rida ja salvesta kaart.

3. Kui viga on Kande paises (st Kande kuupidev on vale), saad ka selle
parandada kasutades Muutusmarki. Kéivita funktsioon ja muuda
kuupdev vastavalt vajadusele. Kande Seletuse vdi Viite parandamiseks ei
ole vaja kasutada Muutusmarki.

Kui oled miarkinud valiku ‘Kasuta kinnitamata kandeid’ Kandesisestuse
seadistuses, saad Kandeid vabalt parandada, kui Kande kuupdev on
seadistuses margitud kuupéevast hilisem. Sellisel juhul ei ole vaja kasutada
Parandusmarki voi Muutusmarki, kuna Kandeid ei loeta 1oplikeks kuni kuu ei
ole lukustatud. Kuud lukustatakse kasutades Uldise mooduli seadistust ‘Kuu
lukustamine’: lahemalt loe palun Uldist moodulit késitlevast peatikist.

Kui viga leitakse lukustatud kuu Kandes, ei saa seda parandada kasutades
‘Muutusmiarki’. See on nii seetdttu, et Muutusmargiga parandamisel
uritatakse parandatud Kannet salvestada Kande algse kuupidevaga. See aga
langeb lukustatud perioodi, kus muutused ei ole enam lubatud. Ainus viis
selliseid Kandeid parandada on kasutada Parandusmiarki, millega koostatakse
uus Kanne, mille kuupéev langeb veel avatud perioodi.
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Spetsiaal-mentuu
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Kui Kanne on ekraanil avatud, saad kasutada Spetsiaal-mentiud. Meniuuis on
seitse kasklust.

el Aken 7
Wiardsusta kanne Shift+Clrl+t
Waheta deebet-kreedit  Shift+Crl+c
Muutusmark Chrl+
Farandusmark.
Arvuta wali Shift+Chrl+f
Muuda marki
Ava allslisteemi kaart

Vordsusta kanne

Kui kursor on mingil kandereal, muudetakse selle kasklusega antud rea
summa nii, et Kanne oleks tasakaalus. See on kasulik, kui oled teinud vea
vaid uthe rea summas.

Kande tasakaalustamiseks vdid ka viia kursori viimasele reale ja vajutada
Enterit.

Vaheta deebet-kreedit

Selle kasklusega viiakse kdik deebetsummad Kreedit poolele ja kdik
kreeditsummad Deebet poolele.

See on mugav, kui soovid Kannet tithistada vastupidise Kandega. Selleks otsi
vigane Kanne ules aknas ‘Kanded: Sirvi’ ja tee sellest koopia osutades
[Koopia]. Avaneb koopia vigasest Kandest. Vali antud funktsioon ja osuta
[OK]. Nuud on vigane Kanne tithistatud.

Muutusmark

Kasuta seda kasklust vigase Kande parandamisel, kui soovid parandusele
lisada ka oma allkirja. Lahemalt loe 16igust ‘Kannete parandamine’ eespool.

Parandusmark

Kui kasutad Kande parandamiseks paranduskannet, kasuta seda kasklust
tuhistatud Kande numbri sisestamiseks. Tuhistatud Kandele sisestub ka viide
paranduskandele. Lahemalt loe 1digust ‘Kannete parandamine’ eespool.

Arvuta vali

Selle funktsiooni kohta loe palun lahemalt Valuutasid kasitlevast peatiikist
kéaesolevas raamatus edaspidi.
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Muuda marki

Selle kasklusega muudetakse kdigi deebet- ja kreeditsummade margid
vastupidiseks (negatiivne positiivseks, positiivne negatiivseks).

Ava allsuisteemi kaart

Kui Kanne koostati mingi allsuisteemi kaardi (nt Arve vdi Ostuarve)
kinnitamisel ja salvestamisel, saad selle kasklusega selle kaardi avada.
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Simulatsioonide register

Hansas saad Finantsi sisestada ka simulatsioonkandeid. Need sarnanevad
tavalistele Kannetele selle erinevusega, et neid saab kustutada ja muuta.
Enamusse Finantsi aruannetesse saad soovi korral kaasata ka
simulatsioonkanded. Sellega saad proovida erinevaid alternatiive.

Simulatsioonkanded registreeritakse Simulatsioonide registris. Valja arvatud
allpool kirjeldatud juhtudel sisestatakse need nagu tavalised Kanded. Siin ei
kasutata Hansa spetsiaalseid parandusvdimalusi kuna koik
simulatsioonkanded on vabalt kustutatavad ja muudetavad.

Nr. |1 Kande kp. |01.05.2000 Viide
Tekst |Laenu intressi makse
K.onto Kande kp. Objekt Sizu Deebet Kreedit KM-k
118120 b akztud intressid 100000.00 ﬂil
21101 Arveldusaree Hak 100000.00 ﬂ
3
4
5
B
7
g
k]
10
11 LI
Vahe 0,00 Kokku | 100000,00 100000,00

Simulatsioonidest on vdimalik koostada Kandeid kasutades akna
‘Simulatsioonid: Sirvi’ Spetsiaal-menut kasklust ‘Tee kanne’ ning
hooldusfunktsiooni ‘Koosta perioodilised kanded’ (kirjeldatud kéesolevas
peatuikis edaspidi). Viimane koostab Kanded kdigist Simulatsioonidest, mitte
ainult perioodiliste maksete kohta kaivatest Simulatsioonidest. Kui
Simulatsioonil on erinevate kuupdevadega ridu, koostatakse iga kuupaeva
kohta eraldi Kanded. Muidu koostatakse iga Simulatsiooni kohta ks Kanne.
Kui Simulatsioonil on kuup#evata ridu, vdetakse kuupdev Simulatsiooni
paisest.

Kaardi B osal oleval Seisundi valjal saad maarata, kas simulatsioonireast
koostatakse Kanne vdi mitte. Sellele véljale on vdimalik valida ks viiest
seisundist kasutades Ctri-Enter klahvikombinatsiooni —

Aktiivne Simulatsioonireast koostatakse Kanne.
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Ara kasuta

Finants - Simulatsioonide register

Sellise seisundiga Simulatsioonid saad kaasata ka
Finantsi aruannetesse.

Sellisest simulatsioonirest on juba Kanne koostatud.
Selline seisund antakse simulatsioonireale automaatselt
nii Spetsiaal-menuit funktsiooniga ‘Tee kanne’ kui
hooldusfunktsiooniga ‘Koosta perioodilised kanded’
Kandeid koostades.

Sellist rida enam Kandele ei kaasata. Kui soovid seda
uuele Kandele kaasata, pead seisundi tagasi Aktiivseks
muutma jalgides, et tulemuseks oleks tasakaalus Kanne.

Sellise seisundiga simulatsiooniridu ei saa kaasata
Finantsi aruannetesse.

Kui Sa ei soovi, et teatud simulatsiooniridadest Kandeid
koostataks, vali selle seisundiks ‘Ara kasuta’. Kui
Simulatsiooni kdigi ridade seisund ei ole “Ara kasuta’,
jalgi, et tulemuseks oleks tasakaalus Kanne.

Sellise seisundiga simulatsiooniridu ei saa kaasata
Finantsi aruannetesse.

Aastalopu 1, Aastalopu 2

Spetsiaal-menut

Tee kanne

Need seisundid on vaga sarnased seisundile ‘Aktiivne’,
selle erinevusega, et erinevate seisunditega
simulatsiooniridu saab kaasata v0i vidlja jatta
Kiaibeandmikust ja Pearaamatu aruandest. Kdigisse
muudesse aruannetesse kaasatakse need vaikimisi, kui
oled markinud vastava valiku.

E@I Bken 7

Wirdzusta Chii+= |

Ulaltoodud piltidel naed Simulatsioonide Spetsiaal-menuiisid. Vasakul on
akna ‘Simulatsioonid: Sirvi’ Spetsiaal-menuil: margi ara uks vdi mitu
Simulatsiooni (hoia Shift-klahvi all, kui valid vahemikku) enne funktsiooni
valimist. Paremal on akende ‘Simulatsioon: Uus’ ja ‘Simulatsioon: Vaata’

Spetsiaal-meniii1
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Tee kanne
Selle kasklusega koostatakse valitud Simulatsioonidest Kanded.

Funktsiooni valimisel koostatakse Kannete registrisse uus kaart iga valitud
Simulatsiooni kohta. Simulatsiooniread kaasatakse Kannetesse vaid juhul, kui
nende seisundiks Osal B on mirgitud ‘Aktiivne’, ‘Aastalopu 1’ voi
‘Aastalopu 2’. Kande koostamisel muudetakse ka seisund. Nuud on selleks
‘Ule kantud’, millega hoitakse ara uue Kande koostamine samast
Simulatsioonist. Kui Sa siiski soovid samast Simulatsioonist veel Kandeid
koostada, vali seisundiks taas ‘Aktiivne’.

Uue Kande kuupievaks vdetakse vastava simulatsioonirea kuupédev. Kui
Simulatsioonil on erinevate kuupdevadega ridu, koostatakse iga kuupaeva
kohta eraldi Kanded. Muidu koostatakse iga Simulatsiooni kohta iiks Kanne.
Kui Simulatsioonil on kuupievata ridu, voetakse kuupdev Simulatsiooni
paisest.

Vordsusta

Kui kursor on mingil simulatsioonireal, muudetakse selle kasklusega antud
rea summa nii, et Simulatsioon oleks tasakaalus. See on kasulik, kui oled
teinud vea vaid uhe rea summas.

Simulatsiooni tasakaalustamiseks vdid ka viia kursori viimasele reale ja
vajutada Enterit.



Finants - Kontode vordluse register

Kontode vordluse register

Seda registrit kasutatakse pangavordluste jaoks, panga vialjavotete
vordlemiseks Hansa pangakonto toimingutega. Vordluse teostamiseks toimi

jargnevalt—

1. Vali ‘Kontode vordlus’ Registrid-mentiuist voi ava kaust [K. vordlus].
Avaneb aken ‘Kontode vordlus’.

2. Sisesta periood kasutades vajadusel Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni.
Periood peab olema piisavalt pikk, et katta kdiki vdimalikke toiminguid
pangakontoga.

3. Sisesta pangakonto kontonumber. Vajadusel maira ka Objekt.

4. Margi ruut ‘Vordlemata’. Nuud reastatakse kdik vordlemata toimingud

antud Konto/Objekti kombinatsiooniga madratud perioodil. Viljal
‘Vorreldud saldo’ naed eelmise vordluse saldot ning see peab vdrduma
panga valjavotte algsaldoga.

Kui oled mirkinud ka Ettevotte ja/vdi Kande tuubi, esitatakse ainult
sellist Ettevotte/Kande tuitbi (Kande Osa E) kombinatsiooni kandvad
Kanded.

Kui vordlemata Kannete arv on ule 300, ilmub linnuke ruutu ‘Uletatud’
akna allservas. Sellisel juhul vali luhem periood.
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Periood | 01.05.2001:31,05.2001 Efv] | [Vaweldud Saldo. kp. [01.06.2001
Konto [1021  Jbjektid | Tiiiip [K V-ta Vomeldudsaldo| 6471405
Kanne Kande kp. Sizu Baasvaluuta1  War
1|2001.3 020652001  |Palgad -118000,00] - il il
2|2001.4 02052001 |Ruunide rent -118000,00 - ﬂ
3|2001.5 02.05.2001 Laekumine Arvels 20 297360\ R H
4|2001.7 02.05.2001 -120,00/-
520018 02.08,2001 Kontorilaua ost -1600,00|R ﬂ
£|2001.9 02.06.2001 -1600,00] -
7|2001.10 02062001 |Kontorilaua ost 160000 -
8|2001.10 02.05.2001 Kontarilaua ost -1600.001-
9 |LAEK. 21001 02082001 Arvelduzarve Hanzapank, rvelduzare Hans M 12300000\ R
10| LAEK. 21002 02052001 Arvelduzarve Hanzapank, Arvelduzare Hans ¥ 323000,00) -
11 [LAEK. 21003 03.06. 2001 Arvelduzarve Hansapank, Arveldusarve Hans » 19845,00| -
12 [LAEK 21004 04.05.2001 Arvelduzarve Hansapank, Arvelduzarve Hanz » R248,10/-
13 |LAEK. 21005 (15,05 2001 Arvelduzarve Hanzapank, Arvelduzare Hang M 10620,00|-
14 o]
[ Oletatud Vaneldud 137360 Uus zaldo EE0S7 56

5. Vordle Kannete nimekirja panga valjavdttega. Kui Kanne esineb ka

valjavottel, margi ‘R’ valjale ‘Vor’. Kande véartus lisatakse Vorreldud
summale ja Uuele saldole.
Osal A nied Kannete summasid Baasvaluutas 1 (kohalikus Valuutas).
Kui panga vialjavdote on Eurodes, kasuta Osa B (millel naidatakse
Kannete summad Baasvaluutas 2). osal C nied summasid vdoimalikus
valisvaluutas.

6. Kui panga viljavottel on Kanne, mida Sinu nimekirjas ei ole, pead selle

lisama Kannete registrisse. Need vdivad olla nt pusikorraldused voi
panga teenustasud.
Kande saad lisada Kontode vordluse akent sulgemata. Ava Kannete
register vdi vali ‘Kanded’ Registrid-meniiuist ja sisesta Kanne nagu
kirjeldatud eespool osas ‘Kannete register’. Kui Kanne on salvestatud,
mine tagasi akna Kontode vordlus juurde ning vali Spetsiaal-menuiist
kasklus ‘Uuenda’. Uus Kanne lisatakse nimekirja.

7. Kui Kande summa Sinu nimekirjas erineb panga valjavottest, pead

Kannete registrisse sisestama paranduskande. Lahemalt loe 16igust
‘Kannete parandamine’ eespool. Kui see on tehtud, mine tagasi akna
Kontode vdrdlus juurde ning vali Spetsiaal-menuust kdsklus ‘Uuenda’
ning margi mdlemale Kandele ‘R’ véljale ‘Vor’.
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Finants - Kontode vordluse register
8. Kui koik valjavottel olevad Kanded on kontrollitud, peab viljavotte
1dppsaldo vorduma sinu Uue saldoga.

Pane tahele, et kaart ei ole veel salvestatud ja kui osutad lihtsalt [OK],
laheb kogu informatsioon kaduma. Kaardi salvestamiseks vali Spetsiaal-
menuist ‘Teosta’ ning osuta [OK].

Kui suled Kontode vordluse akna kdsklust ‘Teosta’
valimata, ei salvestata sisestatud andmeid.

Panga vordluse lihtsustamiseks on soovitav sisestada Ostureskontros iga
maksekorralduse kohta eraldi Tasumine ning Miuugireskontros eraldi
Laekumine. Sellega tagad, et igale Kandele vastab panga valjavottel eraldi
rida.

Kontode register

Selle registri kohta loe palun ldhemalt Uldist moodulit kisitlevast peatukist
juhendi 1. raamatus.

Objektide register

Selle registri kohta loe palun lahemalt Uldist moodulit kasitlevast peatukist
juhendi 1. raamatus.
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Eelarvete register

Eelarvete registris saad sisestada ettevotte eelarve Kontode ja Objektide viisi.

Hansa pakub erinevaid eelarvestamise mudeleid, mida saad omavahel
kombineerida. Naiteks —

e absoluutsummad, eelarved iga kuu kohta

* aastasumma vOtmega - niitab, kuidas aastaeelarve summa kuude 1dikes
jaguneb.

Aasta jooksul on eelarvesummat vdimalik muuta. See vdib olla vajalik, kui
tegelikud summad Eelarvest véga erinevad. Eelarvet on siiski soovitav mitte
muuta, et oleks voOimalik hinnata ka Eelarve koostamise kvaliteeti.
Eelarvestamine on tuleviku prognoosimine ning dige prognoosimise oskus on
juhi vaga tahtis omadus.

Kui aasta jooksul on vaja Eelarveid muuta, tehakse seda Eelarveparanduste
registris, mis on spetsiaalselt selle jaoks ning millest tuleb juttu edaspidi.

Eelarvete sisestamine

50

1. Vali ‘Eelarved’ Registrid-meniiuist v0i ava kaust [Eelarved].

Avaneb aken ‘Eelarve - kontod: Sirvi’, milles nded kontosid, mille kohta
on juba Eelarved sisestatud. Iga konto jaoks tuleb arvestusaastaks
sisestada eraldi Eelarve. Kui kasutad Objekte, vdid sisestada eraldi
Eelarved iga Konto/Objekti kombinatsiooni kohta: see on mugav, kui
Objektid tahistavad erinevaid osakondi, millel on eraldi Eelarved.

# Eelarve - kontod: Sirvi M[=] E3

Konto Dbjekt Kommentaar

01.01.2000
3011 TARTU 01.01.1999 FALiLik
3011 TARTU 01.01.2000 FALiLik
301 TLH 01.01.1999 R LiLik
3011 TLM 01.01.2000 hLiLik
Otszi
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Osuta [Uus] vdi ava olemasolev Eelarve, millesarnast soovid sisestada ja
osuta [Koopia].

Avaneb aken ‘Eelarve - konto: Uus’, mis on tithi, kui osutasid [Uus] voi
koopia kaardist, mida kopeerisid—

i Eelarve - konto: Uus [_ (O] =]
Konto |3011 Komment | Miiiik
Dbjekt | TLK
Baassumma 7R00000,00 Periood |D1 01,2000 - |31.12.2UDD
¥ou |17 Kuupdey Vaartused Eelarve
~ 1|01.01.2000 17647 il
_2 01.02. 2000 A4117E.A7
_3 01.03.2000 44117647
_4 07.04.2000 44117647
_5|01.05.2000 1323523.41
~ 6|01.06.2000 832352.94
~ 7|01.07.2000 BB2352.94
"~ 8|01.08.2000 BB2352.94
_9 01.09.2000 A4117E A7
ﬂ 01.10.2000 A4117E.A7
l 01.11.2000 44117647
£ 01.12.2000 44117647
13 :I
Eelarve summa 7R00000,00
Konto Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul
Sisesta konto number, millele tahad Eelarvet koostada.
Kommentaar Hansa sisestab siia konto nimetuse.
Objekt Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul
Kui sisestad Eelarvet mingi Objekti kohta, sisesta see
Objekt siia. Nii saad lihtsalt koostada Eelarveid
erinevatele osakondadele.
Periood Sisesta eelarveperioodi algus- ja Idopukuupéevad.
Baassumma Eelarveperioodi eeldatav kogusumma. Pea meeles, et

muik, tulud, vdlad ja omakapital on negatiivsed
vaartused, varad ja kulud positiivsed vadrtused.

Siia sisestatud summat vdib kasitleda perioodi
kontrollsummana. Kui perioodiks on aasta, vdib
baassumma jagada kuudele vdi kvartalitele kdrvalolevas
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Voti

Kuupiev

Vaartused

maatriksis. Kuude voi kvartalite summad void sisestada
kasitsi vottes aluseks baassumma voi void lasta need
arvutada automaatselt vastavalt baassummale kasutades
Eelarvevotit.

Ctrl-Enter EelarvevOotmete seadistus,
Finants

Votit kasutatakse aasta eelarvesumma jagamiseks
kuudele, kui see toimub mingi valemi alusel. Void
nditeks V0tme abil jagada aasta rendisumma
kaheteistkiimneks vordseks osaks.

Eelarvevdotmete seadistamisest oli ldhemalt juttu
Seadistusi kiésitlevas osas eespool.

Et siduda Eelarvet mingi Votmega, tuleb kdigepealt
sisestada Baassumma. See summa on kogu perioodi (nt
aasta) eelarvesumma. Seejarel maara Voti ja sisesta iga
kuu voi kvartali alguskuupaevad. Perioodi 16ike (st ridu)
peab olema sama palju, kui Eelarve vdtmelgi. Seejarel
vali Spetsiaal-meniuiuist kisklus ‘Arvuta eelarve summad
umber’. Tabelisse sisestub igale reale vastav summa
vastavalt Baassummale ja kasutatud Votmele. Salvesta
kaart.

Sisesta igale eelarveperioodi 1digule alguskuupiev.
Perioodi 16ikude arv ei ole ette antud, kuid kui kasutad
Eelarve votit, peab see vastama seal maaratud ridade
arvule. Kui Eelarvel ja Votmel on erinev perioodi
16ikude arv, ei klapi Baassumma ja Eelarve summa peale
umberarvutust.

Eelarvete sisestamisel on mugav kasutada [Koopia]
voimalust. Nii hoiad kokku aega ja valdid vdimalikke
sisestusvigu.

Sisesta igale perioodi 1digule absoluutvaartus.

Kui Votit ei ole madratud, liigutatakse sisestatud
vaartused parempoolsesse tulpa, kui kaivitad Spetsiaal-
meniitl funktsiooni ‘Arvuta eelarve summad timber’.

Kui oled maaranud Votme ja Baassumma, kasitletakse
siia sisestatud vaartusi lisasummadena, mis lisatakse
arvutatud summadele, kui kaivitad Spetsiaal-menuil
funktsiooni ‘Arvuta eelarve summad timber’.
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Eelarve Hansa arvutab selle vaartuse ise, kui kaivitad Spetsiaal-
menuu funktsiooni ‘Arvuta eelarve summad iimber’.

Eelarve summa  Sellel valjal nded Eelarve summat kokku. Erinevalt
Baassumma viljast arvutab selle summa Hansa. Kui
saaksid neid kahte omavahel vorrelda. Eelarve summas
arvestatakse ka Vaartuse tulba lisasummasid.

Kui Baassumma ja Eelarve summa erinevuse pohjust ei
perioodi erinev ridade arv.

3. Kui kodigile ridadele on Vaartused sisestatud voi Voti valitud, kaivita
Spetsiaal-menuut funktsioon ‘Arvuta eelarve summad imber’ ja osuta
[OK] kaardi salvestamiseks vo0i [Jata], kui Sa ei soovi Eelarvet
salvestada.

4. Korda punkte 1 kuni 3 Eelarvete koostamiseks kdigile Konto/Objekti
kombinatsioonidele. Kasuta [Koopia] vdimalust andmete sisestamiseks.
Igale Konto /Objekti kombinatsioonile saad sisestada ainult iihe Eelarve.

Et Eelarvesummad oleksid vordluseks nédhtavad ka
Finantsi aruannetes, peab Eelarvele olema
sisestatud vihemalt iiks kuupdevaga rida.

5. Kui see on tehtud, vdid igale kontole sisestada ka uldise Eelarve (st
erinevatele Objektidele sisestatud Eelarvete summa). Selleks tee uus
Eelarve ning sisesta konto ja periood. Salvesta kaart ja vali Spetsiaal-
mentil kédsklus ‘Arvuta konto eelarve kaart objektide eelarvetest’. Hansa
otsib ules kbdik selle konto Eelarved maaratud perioodiks ning liidab need
kokku.

6. Eelarvete ja Eelarveparanduste vordlemiseks tegelike vaartustega void
kasutada uhte kolmest aruandest: Bilanss, Objekt/Kogus (milles
esitatakse analuiis iga Objekti/Konto kombinatsiooni kohta eraldi) ning
Kasumiaruanne.

Eelarvete vaatamine voi muutmine

1. Ava aken ‘Eelarve - kontod: Sirvi’ valides ‘Eelarved’ Registrid- meniuiuist
voi ava kaust [Eelarved]. Otsi ules Eelarve, mida soovid muuta kasutades
vajadusel viélja ‘Otsi’ akna allservas.

2. Tee valitud real topeltklops.
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Avaneb aken ‘Eelarve - konto: Vaata’.

Tee vajalikud muudatused. Kaardi muutmisel muutub selle pealkiri
‘Eelarve - konto: Muuda’. Kui oled valmis, vali Spetsiaal-menuiuist
kasklus ‘Arvuta eelarve summad umber’, et muudetaks Eelarve summa.

Terve kaardi kustutamiseks vali ‘Kustuta’ Kaart-menuust. Kaardi
kustutamist ei saa tithistada.

Eelarvekirjelduste valja trukkimine

Eelarvekirjelduste vilja trikkimiseks toimi jargnevalt—

1.

2.

Mine Uldisesse moodulisse.

Vali ‘Aruanded’ File-menuuist voi ava kaust [Aruanded] Pohiaknas.
Vali ‘Baasandmed’.

Avanenud aknas margi 4ra rida ‘Eelarve mudel’ ja osuta [OK].

Trukitakse Eelarvete nimekiri.



Finants - Eelarveparanduste register

Eelarveparanduste register

Selles registris saad kirjeldada oma ettevdtte jaoks prognoosi.
Eelarveparandustega saad aastaeelarveid parandada, et hetkeolukorda
adekvaatsemalt hinnata.

Eelarveparandust void alati muuta, Eelarveid mitte, et siiliks algne prognoos.

1.

Ava kaust [Eelarvepar.] voi vali ‘Eelarveparandused’ Registrid-meniiust.
Avaneb aken ‘Eelarveparandused - Kontod: Sirvi’.

Ava soovitud Eelarveparanduse kaart topeltklopsuga. Kaart avatakse
aknas ‘Eelarveparandus - Konto: Vaata’, mida vdid muuta. Osuta [Uus],
kui soovid sisestada uue kaardi.

Selles aknas toimi samuti nagu Eelarve aknas, mida kirjeldasime
eespool.

Vialja ‘% Eelarvele’ kasuta vordluseks algse Eelarvega sama
Konto/Objekti kombinatsiooni kohta. Kui sisestad siia ‘10°, lisatakse
algsele eelarvesummale 10% , kui sisestad ‘-10°, lahutatakse 10%. Peale
protsendi madramist sisesta kuupdevad. Need peavad olem samad, mis
algsel Eelarvel. Seejarel vali Spetsiaal-mentitt kasklus ‘Arvuta summad
umber’. Kui kuupaevad ei klapi Eelarve kuupdevadega, saad summade
umberarvutamisel valed tulemused.

Kui see on tehtud, vdid igale kontole sisestada ka uldise
Eelarveparanduse (st erinevatele Objektidele sisestatud
Eelarveparanduste summa). Selleks tee uus Eelarveparandus ning sisesta
konto ja periood. Salvesta kaart ja vali Spetsiaal-mentutl kasklus ‘Arvuta
konto eelarveparandus objektide pohjal’.
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i& Prognoos - kontod: Uus [_ (O] =]
Konto | 3011 Nimetus | Miiiik
Obiekt | TLN
% vidl eel. 10,00 Periood |D1.D1.2DDD - |31.12.2DDD
Kp. Yaartuged Prognoos
1]01.01.2000 49529412 il
2(071.02 2000 43529412
3(071.03.2000 435294,12
4 (07.04.2000 435294,12
5 (01.05.2000 145588235
£ (01.06. 2000 97058523
7 |01.07. 2000 970588.23
8 (071.08.2000 970588.23
9(071.09.2000 43529412
10(07.10.2000 43529412
11 {01.11.2000 435294,12
12 (01122000 435294,12
13 LI
Progn.summa 8243953,33

Osuta [OK] muudatuste salvestamiseks voi [Jata], kui Sa ei soovi
muudatusi salvestada. Sule aken sulgemisruudust.

Et Eelarveparandused Finantsi
aruannetesse jookseksid, peab
kaardile olema sisestatud vihemalt
iiks kuupdevaga rida
Eelarvete ja Eelarveparanduste vordlemiseks tegelike vaartustega void
kasutada uhte kolmest aruandest: Bilanss, Objekt/Kogus (milles

esitatakse analuiis iga Objekti/Konto kombinatsiooni kohta eraldi) ning
Kasumiaruanne.



Finants - Algsaldode register

Algsaldode register

Selles registris on kdigi kontode algsaldod. Register toimib samuti nagu
Kannete ja simulatsioonide registrid.

1. Vali ‘Algsaldod’ Registrid-menuiuist voi ava kaust [Algsaldod].
2. Tee topeltklops kaardil, millega soovid tootada voi osuta [Uus] uue
kaardi koostamiseks.
Nr. ’57 Dp.kp. ’W ["] Simulatsioon

Komment. |2EIU1 algzaldod

Dbijekt |

Konto Sizu Deebet Baazv. 1 Kreedit Baaszv. 1
11010 Kassa 300000 il A
2(1020 Arvelduzarve Optiva 200,00 ﬂ
3102 Arvelduzarve Hansapa BE200.00 H
411120 Aktziad ja ozakud 42000,00
{1210 Ostjate tazumata ary R4B000.00
£ 1450 M akzude ettemak zed RE4.00
711510 Ladu 444000,00
a1580 Avwanzid hankijatele 100000
(1810 Maginad ja zeadmed 200000.00
10(1819 Foulum, mazinad ja ze 40000.00
11 {2110 Wilgnewvus hankijaile 325000.00
12 (2991 Aktziakapital 4DDDDD,DD;|

Baasv. 1 erinevus 0,00 Kokku | 1293554,DD| 1293564,00
Baasv. 2 erinevus 0.0a Kokku | |

Sisesta andmed nagu Kannete puhul. Kui tdidad Objekti valja, kehtivad
Algsaldod selle Objekti kohta. Mérgi linnuke ruutu ‘Simulatsioon’, kui
soovid, et Algsaldo kaarti kasitletaks silmulatsioonkandena: aruannetesse
kaasatakse see vaid juhul, kui tellid aruande koos Simulatsioonidega.

Viljadele ‘Baas 1 Deebet’ ja ‘Baas 1 Kreedit’ sisesta vaartused kohalikus
Valuutas. Kui kasutad topeltvaluutade suisteemi, pead olema eelnevalt
madranud Baasvaluuta 1 ja 2. Kui Sinu maa on EMU liige, peab
Baasvaluuta 2 olema Euro. Eurodes vdi mdnes muus Baasvaluutas 2
sisesta summad Algsaldo kaardi B osal: seda pead tegema, kui kasutad
topeltvaluutade susteemi, sest kdik summad tuleb sel juhul esitada
mbdlemas Valuutas (see on EMU ndue). Kui soovid sisestada summasid
valisvaluutas, kasuta kaardi C osa. Koik summad tuleb sisestada kasitsi:
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konverteerimist ei toimu, kuna erinevad kasutajad kasutavad Algsaldode
konverteerimiseks erinevaid meetodeid.

5. Osuta [OK] kaardi salvestamiseks.

Kontrolli andmeid Saldoaruandega. Algsaldode tulba kogukiaibeks peab
olema 0.00.

Léahemalt loe Algsaldode registri kohta peatukist ‘To0 alustamine Hansaga’
juhendi 1. raamatus.



Finants - Hooldused

Hooldused

Hooldusfunktsioonid on enamasti mdeldud mingite andmete uuendamiseks
ning tavaliselt haaratakse mingi registri kdik voi paljud kaardid. Finantsis on
neli sellist funktsiooni. Nende kasutamiseks vali ‘Hooldused’ Fail-mentiist.
Avaneb jargmine aken—

& Hooldus =] B3
Aasta lBpetuse simulatsioon -
Algsaldod
Arvuta kanded Umber
Eelarved

Koosta perioodilized kanded
F.ontozaldode ulekanded
Fursivahed
Eelarveparandus

||

Tee soovitud valikul hiirega topeltkldps. Avaneb aken, milles saad m#érata,
kuidas antud funktsioon toimima peab. Osuta [OK] funktsiooni
kaivitamiseks.

Kontosaldode ulekanded

Seda funktsiooni saad kasutada koos seadistusega ‘Kontosaldode uilekanded’
saldode kandmiseks uhelt kontolt teisele voi kontode vahemiku saldode
kandmiseks uhele kontole. Selle funktsiooni kasutamise nditeks oleks
Portugal, kus erinevate KM kontode saldod kantakse arvestusaasta 1opul
ithele kontole.

Kontosaldode ulekannete seadistuses kirjeldatakse reeglid, mille alusel
hooldusfunktsioon toimib. Reeglid pannakse paika ithekordselt ning neid
kasutatakse korduvalt. Kui reeglid on kirjeldatud, koostatakse
hooldusfunktsiooniga Simulatsioonide vdi Kannete registrisse uus kaart
vastavate konteeringutega.

59



Hansa Financials

Funktsiooni kasutamiseks ava kaust [Hooldused] Pohiaknas voi ‘Hooldused’
File-menuiust. Vali ‘Kontosaldode ilekanded’. Avaneb jargmine aken—

Saldo kp.

Kande kp.

i Maara kontoszaldode ulekanne M[=] E3

Saldo kp.
Kande kp.
Kontozaldode iilekanne

Ctrl-Enter Hetke kuupéev

Ulekantavad saldod arvutatakse vastavalt perioodile,
mille 1opukuupideva médrad siin. Kui samade kontode
puhul jargmisel korral antud funktsiooni kasutad, on siin
madratud kuupaev perioodi alguskuupidevaks.

Kui Sa ei ole seda funktsiooni varem kasutanud,
kasutatakse alguskuupédevana esimese Kande kuupieva.
See kuupdev vdib olla liiga varane, kui andmebaasis on
mitmete aastate Kanded. Sellisel juhul on sobiva
kuupideva saamiseks soovitav koostada selle
funktsiooniga ajutine Simulatsioon, millel maara Saldo
kuupaevaks paev enne soovitud alguskuupaeva. Seejarel
kaivita funktsioon uuesti soovitud Kande voi
Simulatsiooni koostamiseks sisestades seekord dige
Saldo kuupaeva. Nuud void ajutise Simulatsiooni
kustutada.

Kui siia ei ole kuupéeva sisestatud, funktsioon ei toimi.
Ctrl-Enter Hetke kuupéev

Sisesta koostatava Kande vdi Simulatsiooni kuupiev.
Kui siia ei ole kuupaeva sisestatud, kasutatakse Saldo
kuupideva.

Kontosaldode uilekanne

Ctrl-Enter Kontosaldode 1lekannete
seadistus, Finants

Sisesta sobiva kaardi kood Kontosaldode ulekannete
seadistusest. Sellega madratakse, kas koostatakse Kanne
voi Simulatsioon ning samuti kontod, mille saldod ule
kantakse ja kontod, millele need saldod kantakse.

Osuta [OK] funktsiooni kaivitamiseks. Kui ilekanne on tehtud, on ekraanil
taas Hooldusfunktsioonide nimekiri.

60



Naide

Finants - Hooldused

Selle Kontosaldode illekande seadistuse kaardiga koostatakse Simulatsioon,

millel kantakse kontode 1015-1016 saldod kontole 1010.

i@ Kontode saldode ulekanded: ¥aata =1 E3
Kood [KAS54

Mr.zeeriad |1

Koosta

! Kanded
® Simulatsioonid

Komment. |\-"ahekonto|t kazzakontole

Kontolt Kontole Heg. kontole Simulatziooni bitp
110151016 1010 Aktivnie ﬂ
2]
3
4
3
3
7
]
]
10|
Kl -

Kiaibeandmikus (voi Pearaamatus, kui soovid detailsemat aruannet) naed

saldosid, mis iile kantakse —

B Ksibeandmik [_ (O] =]
DEMO Kiiheandmik Hansa, prinditud: 02.05.2001 14:27
Demo Enteviite AS Periood 01.01.2001 : 31.12.2001
YViimane reg.Jp. 02.05.2001 Ainult kasutatud kontod 1015 : 1016 =]

Kood 01.01.2001 |

Kontao Algsaldo Per.deh Per kred Salda

1015 Kasza Vahekonto 1273,00 240,00 1 033,00
101& Flasza Vahekonto 1 1 400,00 24,00 78,00
Grpp 'l 267300 864,00 1 809,00
267300 864,00 1 809,00

=

Ditsi |

Hooldusfunktsiooniga ‘Kontosaldode ulekanded’ koostatakse jargmine

Simulatsioon —

61



Hansa Financials

Nr. |3 Kande kp. |02.05.2001 Viide
Tekst |\-"aheknntolt kazzakontals
Konto Kande kp. Ohjekt Sisu Deehet Kreedit KM-k
11015 K.azzaWahekonto 1033200 ﬂil
211010 Kassa 1033,00 ﬂ
IN0E K.azza Wahekont b FPE.00
411010 Kazsa F7E.00
5
E
7
g
g
10
b LI
Vahe 0.00 Kokku | 1609,00] 1809.00

Kui oled veendunud, et Simulatsioon on dige, void sellest koostada Kande
kasutades akna ‘Simulatsioonid: Sirvi’ Spetsiaal-menuii kasklust ‘Tee
kanne’.

Eelarve, Eelarveparandus, Algsaldod

Nende funktsioonidega saad kustutada informatsiooni kaartidelt Eelarvete,
Eelarveparanduste ja Algsaldode registrites. Pane tahele, et kaarte endid ei
kustutata, vaid summad neil muudetakse nullideks. Neid funktsioone saad
kasutada kas registri kdigil kaartidel vdi kdigil teatud Objekti kandvatel
kaartidel.

Koosta perioodilised kanded

Tavaliselt konteeritakse iga arverea kogusumma vastavale Muugi- voi
Ostukontole. See ei tarvitse aga sobida, kui Arve esitatakse teenuse v0i
lepingu eest, mis kestab pikema perioodi. Sellisel juhul vdiks summa Muugi-
vodi Ostukontole kanda jark-jargult kogu teenuse osutamise vdi lepingu
perioodi jooksul, eriti kui lepinguperiood ulatub jargmisse finantsaastasse.

Oletame, et Sa saad nditeks Ostuarve teeninduslepingu eest, mis kehtib tthe
aasta. Voimalik, et Sa ei soovi oma Kulukontot kohe kogu summa ulatuses
debiteerida, vaid soovid seda teha vordsetes summades iga kuu. Sellise
Ostuarve sisestamisel viita C osal (Muuigiarve puhul B osal) valemile
seadistuses ‘Akumuleerimisperioodid’. Akumuleerimisperioodide seadistuses
pannakse paika valemid, mille alusel arvesummad jark-jargult konteeritakse.
Kui Ostuarve kinnitatakse, ei kanta selle summat Ostuvdlgade kontole nagu
tavaliselt vaid Viitkulude kontole, mis maaratakse Finantsi seadistuses
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‘Akumuleerimisperioodid’. Samuti koostatakse uus kaart Simulatsioonide
registrisse. Sellel Kandel nded vastavat arvu (igakuiste maksete korral
kahtteist) tasakaalus deebet- ja kreeditkonteeringuid, millega krediteeritakse
Viitkulude kontot ja debiteeritakse Kulukontot the kaheteistkiimnendiku osas
kogusummast.

Alltoodud pildil nded kaarti seadistusest ‘Akumuleerimisperioodid’.

Kood |12-054 Eelkont. konto | 2630
Mimetus |12 igakuist mak.zet
Kuud Paevad Arvutuslik %
1]0 833 i’
211 833
32 833
413 833
514 833
E|5 8.33
7|6 833
g2|7 833
918 833
1019 833
11110 8.33
12|11 - =

Siin kirjeldatakse valem, mida kasutatakse Simulatsioonide koostamisel.
Alltoodud pildil nded Simulatsiooni, mis on koostatud ulalkirjeldatud valemi
pohjal. Igale Akumuleerimisperioodi kaardi reale vastab Simulatsioonil kaks
rida (antud naites debiteeritakse Kulukontot ja krediteeritakse Viitkulude
kontot).
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Mr. | 21006 Kande kp. | 28.03.2001 Viide
Tekst |10004 Eesti Teleforn 45 O5T.21020
Konto Kande kp. Ohjekt Sisu Deehet Kreedit KM-k
1|6740 ADMIN TLN Arvutustehnika k¥ 24,71 1 ﬂil
22630 ADMIN.TLM Tulevaste perioo M 84,71 (1 ﬂ
3|6740 28042001 [ADMIN.TLM Arvutustehnika kK 84.71 1
412620 28042001 [ADMIM.TLN Tulewazte perioo 24711
516740 28.05.2001  |ADMIM.TLN Arvutustehnila k¥ 24,71 1
E|2E620 28052000 [ADMIM.TLN Tulevazte periook 24,711
7 |6740 26062001  [ADMIN.TLM Arvutustehnika kK 84,71 1
82630 28062001  [ADMIN.TLM Tulevaste perioo b 84,711
9|6740 28.07.2001  |ADMIM.TLM Arvutustehnika k¥ 24,71 1
102620 28072001 [ADMIM.TLN Tulewazte perioo ¥ 34,711
11 [E740 28.08.2001  |ADMIM.TLN Arvutustehnila kv 24,71 1 LI
Vahe| 000 Kokku | 101695 101695

Kord kuus voib kasutada Finantsi hooldusfunktsiooni ‘Koosta perioodilised
kanded’, millega koostatakse Kanne igast Simulatsioonil olevast deebet- ja
kreeditkonteeringu paarist. Kannete kuupidevaks vdetakse vastava
simulatsioonirea Operatsioonikuupdev. See vdoimaldab kanda summa jark-
jargult Viitkulude voi -tulude kontolt Kulukontole voi Miuliigikontole.

Funktsiooni kasutamiseks ava kaust [Hooldused] Pohiaknas voi vali
‘Hooldused’ File-meniuiuist. Vali ‘Koosta perioodilised kanded’. Avaneb
jargmine dialoogiaken—

i@ Maara periodiseeritud kannete koostamine

Simulatsiooni periood |D'I.D'I.2EIEI'I 312200

Simulatzioonid
Per.kanded kuni

Simulatsiooni periood

Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta periood: hooldusfunktsioon vdtab arvesse koik
Simulatsioonid, mille Kande kuupiaev (paises) langeb
antud vahemikku.
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Per. kanded kuni

Finants - Hooldused

Vahemik Numbriline

Miara Simulatsiooni number voi numbrivahemik.

Ctrl-Enter Hetke kuupaev

Sisesta kuupaev: kodigist madratud vahemiku
simulatsiooniridadest, mille Kande kuupaev on siin
ndidatud kuupaevast varasem, koostatakse Kanded
eeldusel, et rea Seisund on ‘Aktiivne’ (Osa B). Kui
simulatsioonireal ei ole Kande kuupaeva, kasutatakse
kuupdeva Simulatsiooni péisest.

Kui siin ei ole kuupaeva maaratud, koostatakse Kanded
kdigist madratud vahemiku simulatsiooniridadest
eeldusel, et rea Seisund on ‘Aktiivne’.

Osuta [OK] funktsiooni kaivitamiseks. Aega kulub erinevalt sdltuvalt
koostatavate Kannete arvust. Kui Kanded on koostatud, on ekraanil taas
hooldusfunktsioonide nimeKiri.

Alltoodud naide on Simulatsioonist koostatud Kanne.

Mr. |21023 Op.kp. |28.03.2001 Yiide
Seletus |1DDD4 Eesti Telefon 45 05T 21020
Konto Dbjektid Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
1|E740 AN, TLM Arvutuztehnila kulud 28471 1 ﬂ AJ
2| 2630 ADMIN,TLM Tulevaste peroodide k ¥ 84,71 (1 ?
3 =
1 L5
5 ||
5 E
: o
8 G
9 —
10
1 =
Vahe 0,00 Kive | B4.71] B4.71

Kui simulatsiooniridade paarist koostatakse Kanne, muutub nende ridade

Seisund (Osal B).

See ei ole enam ‘Aktiivne’ vaid ‘Ule kantud’, millega

hoitakse ara Kannete topelt koostamine.
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i Simulatsioon: Vaata =] E3
Mr. 21006 Kande kp. | 28.03.2001 Yiide

Tekst |10004 Eesti Telefon 45 O5T.21020

Konto Kande kp. Ohjekt Seisund Deehet Kreedit KM-k

16740 ADMINTLN | Ol kantud 84.71 1 i’ A

2| 2830 ADMINTLN |l kantud 84.71 1 8)

3|6740 20042001 [ADMIMTLN | Aktiivne 84.71 1

4| 2830 22042001 [ADMIMTLN | Akfiivee 84.71[1

56740 22052001 [ADMIMTLN | Akiivne 84.71 1

E (2630 28.05.2007  [ADMIM.TLN Aktivne 24.71{1

76740 28062001 |ADMIMTLN | Akiivne 84.71 1

g|2830 20062001 |ADMIMTLN | Akfiivne 84.711

9|6740 2207.2001  [ADMIMTLN | Akfiivee 84.71 1

102530 28.07.2001  [ADMIMTLN | Aktiivne 84.71[1

116740 28.08.2001  |ADMIM.TLN Aktitvne 24.71 1 LI

Vahe 0.00 Kokku | 1016.95] 101695
Selle funktsiooniga koostatakse Kanded kdigist Simulatsioonidest mitte
ainult perioodiliste maksete kohta kaivatest Simulatsioonidest. Seepérast vdib
seda funktsiooni alati kasutada Simulatsioonidest Kannete koostamiseks.
Mirgi kindlasti kuupédev valjale ‘Per. kanded kuni’, muidu koostatakse
Kanded koigist médaratud vahemiku simulatsiooniridadest.
Kursivahed

Selle funktsiooni kohta loe palun Valuutasid k#sitlevast peatiikist.

Arvuta kanded umber

Selle funktsiooni kohta loe palun Valuutasid kiasitlevast peatukist.



Finants - Dokumendid

Dokumendid

Funktsioon ‘Dokumendid’ vdimaldab dokumente vdi dokumendimalle
korraga suurel hulgal vilja triikkida. Selleks vali ‘Dokumendid’ File-meniiust
voi ava kaust [Dokumendid] Pohiaknas.

Funktsiooni valimisel avaneb alltoodud aken, milles nded dokumente, mida
on vdimalik Muugireskontrost vélja triukkida. Iga dokument triikitakse oma

dokumendimallile.
B Dokumendid H=]E3
K.atimne -
Simulatzioon
KM aruatine
Kgibeandrik.
P&ervaraamat

Dokumendi valja trikkimiseks toimi jargnevalt—
1. Tee valitud rida aknas ‘Dokumendid’ aktiivseks.

2. Kasutades Spetsiaal-menuiid miadra, kuhu dokument saadetakse.
Vaikimisi saadetakse dokument valja trukkimiseks valitud printerile.
Teised valikud on Printeri jarjekord (selle valiku kohta loe peatikist
‘Meniiid ja alam-meniiid’ juhendi 1. raamatus) voi Faks (kui kasutatav
riistvara seda voimaldab).

3. Osuta [OK]. Avaneb aken, milles saad madrata vilja trukitavad
dokumendid (nt millised Kanded trukitakse). Sellest maaramisaknast
tuleb edaspidi eraldi juttu.

4. Osuta [OK] dokumendi trukkimiseks.

5. Sule aken ‘Dokumendid’ sulgemisruudust.
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Dokumendimalli maaramiseks igale dokumendile toimi jargnevalt (Hansaga
on kaasas mOned naidisdokumendimallid) —

1. Kujunda igale dokumendile dokumendimallid (vdi muuda
naidisdokumendimalle vastavalt oma vajadustele) kasutades Uldise
mooduli registrit [Dokumendimallid]. Dokumendimallide kujundamisest
on lahemalt juttu Uldist moodulit kasitlevas peatikis juhendi 1.
raamatus.

2. Mine Finants-moodulisse ja vali ‘Dokumendid’ Fail-menuust vdi ava
kaust [Dokumendid] Pohiaknas.

3. Tee iga rida aktiivseks ja vali Spetsiaal-menuust kasklus ‘Kirjelda
dokument’. Avanenud aknas saad dokumendile maarata malli (vOi mitu
malli). Dokumendi sidumisest malliga loe peatuki ‘Menuud ja alam-
meniiid’ osast ‘Dokumendid’ juhendi 1. raamatus. Niiteks saad siduda
dokumendi mitme erikeelse malliga keelekoodide abil vdi siduda
erinevad mallid erinevate numbriseeriatega.

4. Dokumendile pead vastava dokumendimalli maarama vaid the korra.
Edaspidi kasutatakse seda dokumendi triikkimisel automaatselt.

Trukitava dokumendi maaramisest tuleb juttu edaspidi. Alati, kui soovid vélja
trukkida kdik registris olevad dokumendid, jita maaramisaknas valjad
taitmata. Kui soovid vialja trukkida vaid teatud dokumente, tdida valjad nagu
kirjeldatud edaspidi.

Tihti on vdimalik valja trukkida dokumentide vahemik. Selleks sisesta
vahemiku esimene ja viimane number ning eralda need kooloniga. Naiteks
Klientide 001 kuni 010 puhul sisestad vastavale valjale ‘001:010°. Sdltuvalt
valjast vdib nummerdamine toimuda alfabeetiliselt vdi numbriliselt.
Alfabeetilisse vahemikku 1:2 haaratakse ka numbrid 100, 10109, jne.

Kanne, Simulatsioon

68

Need kaks dokumenti on véaga sarnased ning nende abil saad iga Kande kohta
valjatruki.
Kannete voi Simulatsioonide vélja tritkkimiseks toimi jargnevalt—

1. Vali ‘Dokumendid’ File-menuiist voi ava kaust [Dokumendid]
Pohiaknas.

2. Tee topeltkldps soovitud real (edaspidi kirjeldatud protseduur on mdlema
puhul sama).
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Finants - Dokumendid

Avaneb aken, milles saad maarata, millised Kanded voi Simulatsioonid
tritkkitakse —

= Maara kande dokument =] E3

K.anded |
Periood |EI'| 01.2000:31.12. 2001

Sisesta Kande v0i Simulatsiooni number vdi kooloniga eraldatud
numbrivahemik. Kannete trikkimisel peab Kande numbris olema ka
prefiks nagu aknas ‘Kanded: Sirvi’. Otse Kannete registrisse sisestatud
Kande triukkimiseks sisesta nt ‘2001.1° voi vahemik ‘2001.1:2001.5°.
Allsusteemist koostatud kand trukkimiseks sisesta nt ‘ARVE.1’ voi
vahemik ‘ARVE.1:ARVE.5’.

Sisesta periood, kui see erineb jooksvast arvestusaastast.
Osuta [OK] dokumentide tritkkimiseks.

Sule aken ‘Dokumendid’ sulgemisruudust.

KM aruande dokumenti saad kasutada oma KM aruande esitamiseks
vastavatele instantsidele.

KM aruande dokumendi kujundus

Kujunda KM aruande dokumendile dokumendimall ja anna sellele nimeks nt
‘KM_DOK’.—

1.

Mine Uldisesse moodulisse. Ava kaust [Dok. mallid] voi vali ‘Dok.
mallid’ Registrid-meniiiist.

Avaneb aken ‘Dokumendimallid: Sirvi’, milles niaed olemasolevaid
dokumendimalle. Osuta [Uus] vdi vali olemasolev mall, millesarnast
soovid kujundada ja osuta [Koopia].

Vali ‘Info’ dokumendimalli Spetsiaal-meniuiuist.
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& Dok. malli info

Kood |KM_DOK

(O] %]

Printen dialoog

Kommentaar

Dokumendituup KM amanne

Ridasid maatriksis

Uhelehelisel |0 :miz[t]el lehfted)el O

Esilehel |0 Viimaszel lehel 0

ok |

Jita |

Kasutades Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni méddra Dokumendituiip ‘KM
aruanne’. Sellega tagad, et saad dokumendimallil kasutada vaid digeid
valju. Osuta [OK] valiku kinnitamiseks.

Kujunda dokument vastavalt oma vajadustele. Viljade lisamiseks osuta
[Vali] ja vea vali soovitud kohta mallil. Hiljem saad vélja vajadusel
liigutada voi selle suurust muuta. Avaneb aken ‘Vali’. Sisesta vélja nimi:
kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni véljanime leidmiseks.

Dokumendil on kolm vélja, mis tagavad, et numbrid KM aruande
dokumendil oleksid samad, mis KM aruandes. Need on ‘KM aruande
summa’, ‘KM aruande kommentaar’ ja ‘KM aruande kood’, mida néaed
Ctrl-Enter valikuaknas—

Oma pangakood

Oma pank

Orna registreerimisnumber
Orna telefon

Periood

Tanane kuupaey
Pearaamatupidaja
Tegeviuht

kM aruande zumma

kM aruande kommentaar
kM aruande kood

L]

[]

Neil viljadel on informatsioon, mida naed KM aruandes. Pildil on néidis

aruandest—
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B Kiibemaksu aruanne [_ (O] =]
DEMO Kithemaksu aruanne Hansa, prinditud: 04.05.2001 11:50
Paul & Pojad AS Periood 01.01.2001 : 31.12.2001
Viimane reg.kp. 25.04.2000 -
1. 18%, midraga maksustatay kie T417.50
2. Kokku 0% ridraga maksustatasr ki 0,00
2.1. Kaupade eksport 0,00

2. Teenuste eksport 0,00
3. Ilakswvaba kit 0,00
4, Kibemaks 18% {18%]ahtris 1 ndidatud swormast) 5 440,30
. Kokku soetamise] tasurnisele kunhre kdthemaks, mis on seaduse 0,00
Al Pahrvahendite soetarnize] tasuraisels ke kitheraaks 0,00
B2 Tolliaraetile tasutud kiberaaks 0,00
o0 Tasurnisele kunlov (Enara makstud mitnsega) kibmaks 5460,30
=
Ditsi |

Koodid esimeses tulbas esitatakse viljal ‘KM aruande kood’, tekst teises
tulbas esitatakse viljal ‘KM aruande kommentaar’ ning numbrid
kolmandas tulbas viljal ‘KM aruande summa’.

Void need tulbad tiielikult KM aruande dokumendile kaasata vdi votta
vaid osa informatsiooni. Selleks kasuta Rea pikkust Vilja aknas. Kui
sisestad siia nt ‘3’ (nagu pildil), tahendab see, et viljal esitatakse andmed

alates kolmandast reast.

= Yali
VYalja nimi |KM arlande summa
Rea pikkus |3
Vasak 284

Ulemine |—13

Parem |—354

Alumine I—S?

sal|

iea samm [reavahe] IU—
ESCkoodid|

Jata trukkimata ———————————
[] Esilehele

[] Keskmis([tlele leh(ted)ele
[ Yiimasele lehele

[] Uihelehelizele

=] B3

Joonda
™ Vasakule
I Paremale
C Keskele

Ule rea Iopu ulatuy
® Ara Igika
Cl Laika maha

Uleulatuvad sdnad

(® Ldika maha

! Jargnevale reale
(I Eelnevale reale.

ok |

Jita |

Kui Rea pikkust ei ole maaratud, esitatakse kodik aruandes olevad
summad tulbas. Kasuta Rea sammu, et numbreid uksteise peale ei
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kirjutataks. Kui kasutad Stiili Times 10, peab ka Rea samm olema
vahemalt 10.

Osuta [OK] vilja seadistuste salvestamiseks ning korda samme 4 ja 5,
kuni dokumendimall on valmis.

Osuta [OK] dokumendimalli salvestamiseks.

Mine Finantsi ja vali ‘Dokumendid’ File-menuiist vdi ava kaust
[Dokumendid] Pohiaknas.

Mirgi rida ‘KM aruanne’ ja vali Spetsiaal-mentuiuist kdasklus ‘Kirjelda
dokument’. Sisesta Dok. malli viljale KM aruande dokumendile
kujundatud dokumendimalli kood. Osuta [OK] ja sule aken.

KM aruande dokumendi valja trukkimine

1.

Vali ‘Dokumendid’ File-menuiist voi ava kaust [Dokumendid]
Pohiaknas.

Tee real ‘KM aruanne’ topeltklops.

Miara periood, mida dokument peab hdlmama. Sisesta Objekt, kui
soovid KM aruannet nt mingi osakonna kohta.

i Maara KM aruande dokument [_ (O] x|

Periood | 01,01 2001:31.12 2001
Objekt |

[ K.a. Simulatioonid
[ Perioodi kanded
[ Umarda KM

Osuta [OK] dokumendi trukkimiseks.

Sule akne ‘Dokumendid’ sulgemisruudust.
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Aruanded

Nagu teisteski moodulites, vali aruande tritkkimiseks ‘Aruanded’ Fail-
menuust voi ava kaust [Aruanded] Pohiaknas. Samuti void kasutada
klahviluihendeid Ctri-R voi ®-R. Tee soovitud rida aktiivseks.

Finantsis on jargmised aruanded —
@ Aruanded =1 E3

Allziizteemide kontrol ﬂ
Bilanss

B aasvaluuta kursi muutuzed
Finantsnitajad

Harkija konto

FK.azumiaruanne

F.annete kokkuywte

Fliendi konta

KM aruanne

kb -koodi statiztika

F.onsolideerimine
Karrespondeeruvad kontod
K.arrezpondeerumize kontroll
F.urzivahed

K. Gibeandrnil.

Likwiidzuzprognoos

Mitre valuutaga kontode kursivahed
Obijekt tulemus

Objekt/kogus

Fontode wardluz

Faranduszte leht

Pearaarnat

Faeraraamat

Faewa zaldod

RiigiT arkrvara objekh tulermus
Saldoaruanne

Saldoaruanne [Portugal]

Makzude arvestuz ;I

Kasutades Spetsiaal-meniiud, médra, kuhu aruanne saadetakse (vaikimisi
esitatakse aruanne ekraanil). Void aruande kdigepealt ekraanile tellida ja
seejarel selle valja tritkkkida osutades Printeri ikoonile. Kui oled valinud, kuhu
aruanne saadetakse, osuta [OK].

Avaneb maaramisaken, kus saad méaarata, millised andmed aruandesse
kaasatakse. Osuta [OK] ja aruanne truikitakse vilja.
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Kui soovid aruannet kdigi registris olevate dokumentide kohta, jata
madramisaknas valjad taitmata. Kui soovid aruannet piiritleda, tdida valjad
nagu naidatud edaspidi iga aruannet kiésitlevas juhendi osas.

Tihti on vdimalik aruannet tellida teatud vahemiku kohta. Selleks sisesta
vahemiku esimene ja viimane number ning eralda need kooloniga. Naiteks
Klientide 001 kuni 010 puhul sisestad vastavale valjale ‘001:010°. Soltuvalt
valjast v0ib nummerdamine toimuda alfabeetiliselt vdi numbriliselt.
Alfabeetilisse vahemikku 1:2 haaratakse ka numbrid 100, 10109, jne.

Finantsi aruannete kirjeldamine

Finantsi aruannete formaati saad muuta vastavalt oma vajadustele. Seda
nimetatakse aruande kirjelduse muutmiseks. Kirjeldatavad aruanded on
Bilanss, Finantsnaitajad, Kasumiaruanne ja KM aruanne.

Aruande kirjelduse muutmiseks ava Aruannete nimekiri ja margi soovitud
aruanne. Seejarel vali Spetsiaal-menuiist kidsklus ‘Kirjelda aruanne’. Aruande
kirjeldusaknast on juttu iga aruannet kasitlevas 1digus.

' Kui oled muutnud
standardkontoplaani voi oled

o importinud oma kontoplaani, pead
ka Finantsi aruannete kirjeldused
vastavalt muutma

Drill-down

Mbnede aruannete puhul saad kasutada Hansa ainulaadset drill-down
funktsiooni, kui aruanne on ekraanil avatud. Kui Sul on nt Kasumiaruanne
ekraanil, void topeltklopsuga soovitud kontonumbril avada konto kohta
Pearaamatu, milles nded kdiki perioodi Kandeid, millest saadaksegi
Kasumiaruande summa. Kui nuud Pearaamatus modnel kandenumbril
topeltkldpsu teed, avaneb vastav Kanne —
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B Kasumiaruanne M=l E3
DEMO Easumiaruanne

Paul & Pojad AS
Viimane regkp. 25.04.2000

Hansa, prindiiud: 04.05.2001 11:54
Periood 01.01.2001 : 31.12.2001

Tipne noteering = |

Virdlus: Alumuleerunud %

Arvuta Umber ja prindi Shift+Chrl+p

Eidik kasutatud kontod
B Pearaamat M= E
1. Pealizeerid.  DEMO Pearaamat Hansa, prinditud: 04.05.2001 11:55
I Paul & Pojad AS Konto 3011
Kokln 1. Feall Viimane reg.kp. 25.04.2000 Periood 01.01.2001:31.12.2001 <]
7 Tosjtukuly Soni 1o 3011 Wk
Chjekt:
8. Foulum okt
10, Fivantstuh| == _
11 Finantelky Feande oo Oplkp. Seletus Dieehet Kreedit Saldo
Kasum (kah blzzaldn 0,00
- ARVE.21001 01.01.2001 1001 Rae Battapood &5 220,00 220,00 1
Dtsi |_ ARVE.21002 01.022001 1004 Extremme Sport A5 3 685,00 397500 1
LRVE 21003 01.032001 1002 U-Hulgi &5 333,00 430200 1
2001 21001 23032001 1001 Rae Rattapood A5, EE 2082,50 639050 1
ARVE 21003 23032001 1002 U-Hulgi &5 333,00 A057,50 1
& Kanne: Yaata [_ (O] =] g }
Mr. | 21005 Op.kp. |23.03.2001 Yiide
Seletus | 1002 U-Hulgi A5 —
Konto Objektid Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
111210 TLH Ostjate tazumata arved 39295 ﬂil
2130Mm MUOKT MATI TLN b iiiik 333,00 1 ﬁ
32410 Arvestatud k&ibemaks 53,94
4| 9500 (Imardamine 0.01 <
5 D]
6 E]
7 FJ
]
G
9 J
10
11 [ ]
Yahe 0,00 Kaive 392,95 39295
Spetsiaal-mentuiu
Arvuta Limber Shift+Clrl+r

Kui aruanne on ekraanil avatud, saad kasutada Spetsiaal-menuind. Késklusega
‘Arvuta imber’ arvutatakse aruanne koheselt imber vottes arvesse vahepeal
tehtud muudatusi Kannetes, Eelarvetes jne.
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Allsusteemide kontroll

Integratsioon Hansa erinevate moodulite vahel tahendab, et Kandeid saab
koostada automaatselt ka muudest moodulitest (‘Allstisteemidest’). Nt void
lasta Kanded koostada Arvete kinnitamisel Muugireskontros, millega
debiteeritakse Miuiuigivdolgade kontot ja krediteeritakse Mutigikontot ning
vajadusel ka KM kontot.

See funktsioon seadistatakse Allstisteemide seadistuses.

Kui Sa seda funktsiooni ei kasuta, void kasutada antud aruannet, milles
esitatakse valitud registrite Kanded nende kisitsi sisestamiseks.

Aruandes esitatakse koik valitud perioodi Kanded sdltumata sellest, kas need
on tegelikult koostatud voi mitte. Arvestatakse ainult kinnitatud dokumente.

i Maara allsisteemide kontroll =] E3
Periood |U1.U1.2DU1:31.12.2UU1

Allsisteem ———————————— E situsz

® Arved ! Kokkuvite
C Laekumised (@ Detailne
) Dstuarved

) Tasumised

) Lahetused

C Lao sissetulekud

I Kassa sissetulekud
(" Kasza viljaminekud
(! Lao mahakandmine
Cl Lao likumised

(" ¥&antpaberi tehingud
(! Tagastatud kaubad

Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood eraldades kuupdevad kooloniga.

Allsuisteem Vali allsusteem, mille kohta aruannet soovid.
Esitus Miira nende valikutega aruande detailsus.
Kokkuvote Selle valikuga esitatakse iga toiming (Arve,

Tasumine jne) tthe reana koos summaga. Aruande
Iopus nded ulaltoodud toimingutel kasutatud
Konto/Objekti kombinatsioone koos deebet- ja
kreedit kogusummadega voimaldades need ithele
Kandele kokku grupeerida.



Detailne
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Selle valikuga esitatakse toimingutel kasutatud
Konto/Objekti kombinatsioonid vdimaldades
sisestada eraldi Kande iga allsiisteemi toimingu
kohta. Nagu ka Kokkuvdtte puhul, esitatakse
aruande 10pus toimingutel kasutatud
Konto/Objekti kombinatsioonid.

Baasvaluuta kursi muutused

Bilanss

Selle aruande kohta loe palun lahemalt Valuutasid kasitlevast peatukist

edaspidi.

Bilanss niitab ettevotte varasid, volgasid ja omakapitali teatud ajahetkel.
Void kasutada Hansa Bilanssi voi kirjeldada oma muutes standardkirjeldust
vastavalt oma vajadustele.

Bilansi kirjeldamine

Bilansi saad kirjeldada vastavalt oma vajadustele.

Vali ‘Aruanded’ File-menuiiist voi ava kaust [Aruanded] Pohiaknas. Margi
rida ‘Bilanss’ ja vali Spetsiaal-menuiust kasklus ‘Kirjelda aruanne’. Avaneb
aken ‘Bilansi kirjeldus: Sirvi’—

. Bilansi kirjeldus: Sirvi

Mumber

Tekst

10
20
a0
a0
50
B0
70
a0
90
100

AETIVA il
K. aibewara
1. Raha ja pangakontod
2. Aktziad ja muud vaartpaberid [turuhind naidata sulgudes]
3. Mouded ostjate wastu
Ostjatelt laekumata arved
Ostjate wekzlid
Ebatdenaolizelt laekuvad arved [miinus)

4. Mitmesugused niuded hd

Dtsi |

Siin aknas naed Bilanssi ridade kaupa. Ridadel on numbrid 10, 20, jne, mille
vahele saad lisada uusi ridu.

Tee real ‘30: Raha ja pangakontod’ topeltkdps.
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Avaneb aken ‘Bilansi kirjeldus: Vaata’, milles nded hetkel kehtivat rea

kirjeldust.
Number téhistab rida Bilansis ning tekst ‘Raha ja pangakontod’ on vastava
kontogrupi pealkiri.

i Bilansi kirjeldus: Yaata M[=] E3

Humber |30
Tekst |1. Raha ja pangak.ontod Lizakood

Kontad |1000:1090

Tuup ———— Kontoklass Kaive[Bil.) Aktiva/Passiva —
® Kontod ® Varad ® Tavaline @ Tavaline
() Summa C ¥alad ) Deebet () Ainult deebet
C Tekst C! Dmakapital C Kreedit ) Ainult kreedit
C Lk. I5pp C Tulud
C Kulud
Keel Tekst
1 | iI
2 I
3 I
4 I
5 I
g I
7 I [

Kontode viljale sisestatakse kontonumbrid. Sellel viljal kisitletakse
vahemikku alfabeetilisena.

Neljast Tuubist on margitud valik ‘Kontod’, mis tdhendab, et iga vahemiku
konto esitatakse eraldi. Viimase konto jarel ndidatakse kontogrupi saldo.

Kontoklass on ‘Varad’. Kontoklassidest on juttu Kontode registrit kisitlevas
juhendi osas Uldise mooduli peatiikis 1. raamatus.

Valikutest ‘Kdive’ ja ‘Aktiva/Passiva’ on juttu 1digus ‘Bilansi erilised
omadused’ edaspidi.

Tabelisse saad sisestada teksti erinevaid tdlkeid (aruande pealkiri voi
alapealkiri). Esimeses tulbas m#dra Keel kasutades vajadusel Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni ning teise tulpa kirjuta vastav tdlge. Kohaliku Keele
jaoks ei ole vaja siia eraldi rida sisestada. Aruande trikkimisel saad maarata
Keele.

Lisakoodi kasutatakse Venemaal, kus Bilanss trukitakse kasutades
reanumbritega standardkujundust: sellel véljal maaratakse reale dige number.
Lisakood on aruandel nahtav ainult aruande tellimisel valikuga ‘Vordluseta’.
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Kontode viljal on kolm rida, millele mahub 300 tahemiarki. Kontode
vahemiku asemel v0id kirjeldada ka komadega eraldatud itksikud kontod voi
kontode vahemikud. Kui sisestad kontode vahemiku suurema kontonumbriga
eespool, esitatakse kontod aruandes tagurpidi jarjekorras. Nt vahemik
‘1021:1010° esitatakse aurandes jargmiselt—

# Bilanss =] 3
DEMO Bilanss Hansa, prinditud: 04.05.2001 12:03
Paul & Pojad AS Periood 01.01.2001 : 31.12.2001
Viimane reg.kp. 25.04.2000 Tépne noteering

Virdlus: Netomuuius
Kiik kasutatud kontod |
Algsaldo Iuutus Lippsaldo jl

LETIVA
Kahervara
1. Baha ja pangakontod
1021 Lirveldusarve Hansapangas 71 784,60 56119310 £32 057,70
1020 Lrveldusarve Opifva pangas 41 700,00 0,00 41 700,00
1015 Kassa Wahekonta 0,00 0,00 0,00
1010 Kassa 3 578,10 0,00 3 578,10
Kokl 1. Raha ja pangakontod 117 042,70 561 193,10 £78 235,20

[
Dtsi |

Kui osutad Raamatu ikooni parempoolsele lehele, nded jargmist kirjelduse
rida.
Kui liigud kaardilt kaardile osutades Raamatu
ikooni lehtedele, pea meeles, et eelmine kaart
salvestatakse. Kui Sa ei soovi muudatusi
salvestada, sule aken sulgemisruudust voi osuta

[Jdta].

o =
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Kokkuvottev rida, millel esitatakse eelnevate ridade summa, kirjeldatakse
jargmiselt—

i Bilansi kirjeldus: Yaata M[=] E3

Humber 90
Tekst | Lizakood

Kontod |3IJ+4D+50+ED+?D+8EI

Tuup ———— Kontoklass Kaive[Bil.) Aktiva/Passiva —
! Kontod ® Varad ® Tavaline @ Tavaline
(® Summa C ¥alad ) Deebet () Ainult deebet
C Tekst C! Dmakapital C Kreedit ) Ainult kreedit
C Lk. I5pp C Tulud
C Kulud
Keel Tekst
1 | iI
2 I
3 I
4 I
5 I
g I
7 I

[ ]

Siin on ridade 30, 40, 50, 60, 70 ja 80 vaartused kokku liidetud ning tulemust
néed real 90. Tuubiks on ‘Summa’ ja Kontoklassiks ‘Varad’.

Nii kirjeldatakse Bilanss ridahaaval.

Kui oled viimase rea kirjeldanud, osuta [OK] salvestamiseks voi sule aken.
Sule ka kirjelduste sirvimisaken.

Nuud void trikkida uue Bilansi.

Hansaga on kaasas
' standardkontoplaan ja aruannete
o standardkirjeldused. See

kontoplaan sisaldab siisteemseid
kontode gruppe ja on muudatusi
tegemata kasutuseks valmis
enamuses vdikestes voi keskmistes
ettevotetes, kuid vajadusel saad seda
lihtsalt muuta.

80



Finants - Aruanded

Kui pusid kontoplaani etteantud raames (ei aseta nt mdnda vdlakontot
varakontode keskele!), ei ole vajadust aruande kirjeldust muuta. Kuid alati on
soovitav trikkida valja test Bilanss, veendumaks, et aruanne annab oodatud
tulemusi.

Rea lisamine Bilanssi

1.

Ava aken ‘Aruanded’ ja margi rida ‘Bilanss’. Vali Spetsiaal-mentiist
kasklus ‘Kirjelda aruanne’.

Avaneb aken ‘Bilansi kirjeldus: Sirvi’.

Osuta [Uus] vdi tee mdnest olemasolevast reast koopia osutades
[Koopia].

Avaneb uus tithi aken vdi koopia kaardist, mida kopeerisid.
Sisesta informatsioon uue rea kohta.

Ara unusta reale numbrit andmast, millega see aruandes digesse kohta
asetatakse. (Kui soovid lisada rida nt ridade 30 ja 40 vahele, anna sellele
numbriks nt 35).

Osuta [OK] ja sule aken.

Nuud on ekraanil taas aken ‘Bilansi kirjeldus: Sirvi’, milles néded ka uut
lisatud rida.

Bilansirea kustutamine

1.

Ava aken ‘Aruanded’ ja margi rida ‘Bilanss’. Vali Spetsiaal-menuiist
kasklus ‘Kirjelda aruanne’.

Avaneb aken ‘Bilansi kirjeldus: Sirvi’.

Tee real, mida soovid kustutada topeltklops.

Vali Kaart-mentiust kdsklus ‘Kustuta’.

Rida kustutatakse Bilansist ning nded ekraanil jargmise rea kirjeldust.
Sule aken.

Nitid on ekraanil taas aken ‘Bilansi kirjeldus: Sirvi’.
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Bilansirea kustutamist ei saa
tiihistada.

o =

Bilansi valja trukkimine

Ava aken ‘Aruanded’ ja tee topeltklops real ‘Bilanss’. Avaneb aken ‘Miaara
bilanss’ —

& Maara bilanss [_ [O] =]
Periood | (11.01.2001:31.12. 2001 Piis | Bilanss
Dbiekt |
Objektituup Ii [ Kaasaary. madramata
Valuuta Ii
Keel Ii

Kontod — . UImardamine Yordlus
) Kaik (® Tipne (@ Metomuutus
@ Ainult kasutatud ! Komakohtadeta ! Eelarve
) Ainult grupid () Tuhandetes () Eelmine aasta
) Ainult kasut. grupid | O Miljonites ! Eelarveparandus
[ ¥ardlus %-des C ¥ardluzeta
Vaartuzed
[ Kaasaarvatud simulatsioonid @ Baasvaluutas 1
[ Perioodi kanded (' Baasvaluutas 2
[] Paiseta
Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul
Sisesta bilansi periood. Hansa pakub esimest perioodi
Aruannete perioodide seadistusest.
Pais Anna siin aruandele pealkiri.
Objekt Ctrl-Enter Objektide register,

Finants/Uldine moodul

Sisesta Objekti kood, kui soovid aruannet teatud Objekti
kandvate Kannete kohta. Kui see vili on tithi, kaasatakse
kdik Kanded, nii Objektidega kui ilma. Kui sisestad mitu
komadega eraldatud Objekti, kaasatakse ainult sellist
Objektide kombinatsiooni kandvad Kanded.
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Ctrl-Enter Objektitiupide seadistus,
Finants

Sisesta Objektituip, kui soovid aruannet teatud tuupi
Objekte kandvate Kannete kohta.

Kaasaarvatud maaramata

Valuuta

Keel

Kontod
Koik

Mirgi see valik, kui soovid iga konto kohta néha teatud
tuupi Objekti kandvate Kannete saldot ja kdigi muude
Kannete saldot.

Ctrl-Enter Valuutade register, Uldine
moodul

Kui siia on sisestatud Valuuta, arvutatakse Bilanss ainult
nende kanderidade pdhjal, mille C osal on margitud see
Valuuta. Kuna see vali tahistab valisvaluutat, on
tulemuseks tuihi aruanne, kui sisestad siia Baasvaluuta 1
voi 2. Aruandes esitatavad summad vOetakse
kanderidade C osalt: st. need on méaaratud Valuutas. Kui
see vali on tuhi, kaasatakse aruandesse koik kanderead
summadega valjadelt Baas 1 vdi Baas 2 Deebet vdi
Kreedit Kande osal A (vali kummas Baasvaluutas
vaartused esitatakse).

Ctrl-Enter Keelte seadistus, Uldine moodul

Bilansi saad tellida erinevates Keeltes: sisesta siia
soovitud Keele kood. Iga konto nime jaoks leitakse
vastav tdlge Konto kaardi 2. osalt ning aruande
pealkirjade ja alapealkirjade jaoks aruande kirjeldusest
(vt. eespool).

Vali, kuidas soovid kontosid aruandes naha.

Selle valikuga esitatakse kdik kontod, mis on
Bilansi kirjelduses margitud.

Ainult kasutatud Selle valikuga kaasatakse kontod, millel on

eelmisest perioodist ule toodud algsaldod, kuid
mida ei ole sel perioodil kasutatud.

Ainult grupid Selle valikuga ei naidata uksikute kontode

saldosid. Naidatakse iga bilansirea saldo kokku.

Ainult kasutatud grupid

Selle valikuga néidatakse kasutatud bilansiridade
saldod.

83



Hansa Financials

84

Umardamine Vali formaat, kuidas vaartused esitatakse.
Tapne Saldod esitatakse nagu need Kannetel on.

Komakohtadeta Saldod iimardatakse lahima taisarvuni iiles- voi
allapoole.

Tuhandetes, Miljonites
Saldod jagatakse 1,000 voi 1,000,000-ga.

Vordlus %-des  Kasutatav koos vordlusvalikutega ‘Eelarve’ voi
‘Eelarveparandus’.

Vordlus Vorrelda saad Netomuutusega, Eelarvega,
eelarveparandusega vdi Eelmise aastaga.

Kui valid Eelarve vdi Eelarveparanduse, kaasatakse
Eelarved voi eelarveparandused aruandesse vaid juhul,
kui neile on sisestatud vahemalt uiks kuupdevaga rida.

Valikuga ‘Vordluseta’ esitatakse algsaldod ja
aruandeperioodi saldod. Seda kasutatakse Venemaal, kus
Bilanss tritkkitakse standardreanumbritega. Reanumbrid
maaratakse Lisakoodi valjal Bilansi kirjelduses.

Kaasaarvatud simulatsioonid

Mirgi see valik, kui soovid aruandesse kaasata ka
simulatsioonkanded. Simulatsiooniridu Seisundiga ‘Ara
kasuta’ voi ‘Ule kantud’ ei kaasata.

Perioodi kanded Kui see valik on margitud, tuuakse aruande 10pus valja
koik maaratud perioodi Kannete numbrid koos deebet- ja

kreeditsummadega.

Paiseta Mirgi see valik, kui soovid, et aruanne esitataks ilma
paiseta.

Vaartused Kui kasutad topeltvaluutade susteemi, saad vaartused

aruandesse tellida uthes kahest Baasvaluutast. Kui Sinu
maa on EMU liige, pead Finantsi aruandeid esitama kas
oma kohalikus Valuutas voi Eurodes.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade siisteemi, margi valik
Baasvaluuta 1, et aruanne esitataks kohalikus Valuutas.

Kui Valuuta valjal on madratud Valuuta, esitatakse
summad aruandes selles Valuutas.

Osuta [OK] ja Bilanss esitatakse ekraanil.
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Kui Bilanss on ekraanil, saad kasutada Hansa drill-down funktsiooni.
Topeltkldpsuga soovitud kontonumbril saad avada konto kohta Pearaamatu
sama perioodi kohta. Kui nuiid Pearaamatus mdnel kandenumbril
topeltklopsu teed, avaneb vastav Kanne —

Bilansi erilised omadused

See 10ik ei puuduta ettevotteid, kes jargivad standardseid laane
raamatupidamistavasid.

K.aive(Bil.] Aktiva/Passiva —
(8 Tavaline @ Tavaline

) Deebet ) Ainult deebet
1 Kreedit I Ainult kreedit

Bilansi kirjeldamisel on kaks gruppi valikuid, mida peaks lahemalt
kirjeldama. Need on vajalikud paljudes riikides. Seletame nende valikute
kasutamist naite abil. Enamuses firmades on kasutusel teatud vordlus- voi
vahekontod kas siis varade voi vdlgade klassis, millel on kas deebet- vdi
kreeditsaldod. Monede riikide raamatupidamistavad lubavad ainult ‘puhtalt’
deebet- v0di kreeditkontosid ning kui tellitakse Bilanss, tuleb kontosid
erinevate gruppide vahel edasi-tagasi liigutada soltuvalt nende hetkesaldost.

Mbnedes riikides eristatakse nelja kirje tutipi: Deebet+, Deebet-, Kreedit+ ja
Kreedit-. Kaasaegsete ldane raamatupidamistavade jargi on kirje kas deebet
voi kreedit hoolimata Kontoklassist

Selliste keerukate tavade korral on Bilansi kirjeldamine isna aegandudev.
Hansa spetsiaalsed funktsioonid aitavad seda tood automatiseerida. Need
funktsioonid toimivad jargnevalt.

Vaatleme kahe konto tegelikke saldosid Pearaamatu aruandes.

Konto 1010 - Kassakonto—

=
FKONTO 1010 Kassa
Kande nr. Oplp. Seletus Dieebet Kreedit Saldo
Lilgsaldo 3357810
2001.21004 04.05.2001 -240,00 333810
2001.21005 05.05.2001 1 700,00 503810
2001.21006 05.05.2001 436,00 455210
2001.21007 07.05.2001 -110,00 4 662,10
Kokku 1 460,00 378,00
Llgsaldo 3578,10
Iluntus 1 084,00
Léppsaldo 4 éd2,10
[
Otsi
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Konto 1015 - Kassa vahekonto—

[
KONTO 1015 Kassa Vahekonto
Kande nr. Oplkp. Seletus Dieehet Kreedit Saldo
L ]zsaldo 0,00
2001.21002 04.05.2001 1 200,00 1 200,00
2001.21003 04.05.2001 2250,00 -1 050,00
Kokin 1200,00 2250,00
L]zsaldo 0,00
Dlnutus 1050,00
Lippsaldn -1 050,00
Kérve 1 200,00 2250,00
E
Ditsi |

Konto 1015 on Varade konto ja sellel on hetkel saldo kreeditpoolel.
Deebetkiive perioodil kokku on 1200 ja kreeditkdive 2250. Kontol 1010 on
normaalne deebetsaldo, kuid selle kontoga on toimunud kaks negatiivse
summaga toimingut, ks deebetpoolel ja teine kreeditpoolel. Kui neid
kontosid kasutatakse aruande kirjelduses tavalisel viisil valikutega
Kaive:Tavaline ja Aktiva/Passiva:Tavaline, esitataks konto 1015 saldo kui
negatiivne vara.

i Bilansi kirjeldus: Muuda _ (O] x|

Mumber |30
Tekst |1. Raha ja pangakontod Lizakood

Kontod |1000:1040

Tuip ——————— Kontoklass Kaive[Bil ) Aktiva/Passiva —
@ Kontod @ Varad (I Tavaline (I Tavaline
C! Summa C Valad ® Deebet ® Ainult deebet
C Tekst ! Dmakapital T Kreedit ) Ainult kreedit
C/ Lk. I5pp C Tulud

C) Kulud

Keel Tekst

| LD 2| —

Valikutega Kiaive:Deebet ja Aktiva/Passiva:Ainult deebet naidatakse konto
1010 deebetpoole saldot, kuna konto saldo on deebetis —
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Llgzaldo Ivuutus Lippsaldn ﬂ
AKTIVA
Fahevara
1. Raha ja pangakontod
1010 Kassa 16 770,10 1 460,00 18 230,10
1015 Kassa Vahekonto 3770,10 1 200,00 4970,10
1020 Arveldusarve Optiva pangas 42 200,00 376,00 42 578,00
1021 Arveldusarve Hansapangas 207 694,06 563 443,10 T 137,16
Kokkn 1. Raha ja pangakeontod 270 434,26 566 479,10 836 913,36 -
Dtsi |
Valikutega Kaive:Kreedit ja Aktiva/Passiva:Ainult kreedit naidatakse
mbdlema konto kreeditpoole saldot, kuna mdlemad on negatiivsed —
Algsaldo Tvlnutus Lippsaldo ﬂ
AKTIVA
Kahevara
1. Raha ja pangakontod
1010 Kassa -13192,00 -376,00 -13 548,00
1015 Kassa Vahekonto -3770,10 -2250,00 -6 020,10
1020 Arveldusarve Optiva pangas -500,00 -1 460,00 -1960,00
1021 Arveldusarve Hansapangas -135 929,46 -1200,00 -137 129,46
Fokku 1. Raha ja pangakontod -153391.56 -5 286,00 -158 677,56 -
Ditsi |
Valikutega Kaive:Kreedit ja Aktiva/Passiva:Ainult deebet ei ndidata midagi,
kuna konto 1015 kreeditpoolel on positiivne saldo ja 1010 saldo on
deebetpoolel.
Valikutega Kiaive:Deebet ja Aktiva/Passiva:Ainult kreedit ei ndidata samuti
midagi.
Valikutega Kaive:Kreedit ja Aktiva/Passiva:Tavaline nididatakse modlema
konto kreeditpoole saldosid—
Algzaldo Tluntus Lippsaldo
AKTIVA
Fihevara
1. Raha ja pangakontod
1010 Kassa -13192,00 -376,00 -13 548,00
1015 Kassa Vahekonto -3770,10 -2250,00 -6020,10
1020 Arveldusarve Optiva pangas -500,00 -1460,00 -1 960,00
1021 Arveldusarve Hansapangas -135 920,48 -1200,00 -137 129,46
Kokku 1. Raha ja pangakontod -153 391,56 -5284,00 -158 677,56 -
Dtsi |
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Finantsnaitajad

Kui hinnatakse ettevdtte situatsiooni ja tulevikuvéljavaateid, on abiks
Finantsniitajate aruanne.

Hansas saad luua oma niitajad, et analiusivdimalusi tdiendada. Nt miuk

ruutmeetri kohta kaupluste jaoks vdi palkade ja kulutatud aja suhe

konsultantidele. Moningaid niitajaid kasutatakse teistes aruannetes: nt valik

‘% vordlus kaibega’ Kasumiaruandes eeldab, et on olemas kiivet kirjeldav

naitaja.

Finantsnaitajate kirjeldamine

1. Vali ‘Aruanded’ File-menuust v0i ava kaust [Aruanded] Pohiaknas.
Mirgi rida ‘Finantsnaitajad’ ja vali spetsiaal-menuitist kiasklus ‘Kirjelda
aruanne’. Avaneb aken ‘Finantsniitajate kirjeldus: Vaata’.

2. Sisesta vastavad kirjeldused.

Alltoodud pildil on naide Finantsniitajate kirjeldusest—

i Finantsnaitajate kirjeldus: Yaata
Kood Kommentaar Kirjeldus
1|k K.Sive -RESULT[ "300: 299339 ﬂ
2| ME riiligikate FEY"K"-RESULT("400.433533"
3T Tootajate ary 4
44 Warad SALDOMM 0071999997
] K.&ive / tootajate ary FEY R IARET'T")
g
7
a
9
10 |
Rida Iga naitaja kirjeldatakse omaette real.
Kood Finantsniitaja kood: seda koodi void kasutada muude
Finantsnaitajate arvutamisel (vt pilti).
Kommentaar Finantsnditaja nimetus, mida naed aruandes.
Kirjeldus Valem Finantsnaitaja arvutamiseks.

Valemite kirjeldamisel saad kasutada erinevaid kasukoode. Siin ei arvestata
suur- ja vaiketahti.
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RESULT (Konto kood)

Esitatakse maaratud konto saldo netomuutus perioodil.
Voimalikud naited —

RESULT(1010) Esitatakse konto 1010 netomuutuse summa

madratud perioodil.

RESULT(1010:1035)

Esitatakse kontode 1010 kuni 1035 netomuutuste
summa maaratud perioodil. Kontode vahemikku
kasitletakse alfabeetilise mitte numbrilisena.

-RESULT(1010:1035)

Sama, mis eelmine, aga summa esitatakse
vastupidise miargiga. See on vajalik, kui
esitatakse miliginaitajaid, mis on Hansasse
salvestatud negatiivsetena. Miinusmark kaskluse
ees muudab tulemuse positiivseks.

RESULT(1040+1010:1035)

Konto 1040 netomuutusele lisatakse kontode
1010 kuni 1035 netomuutuste summa.

SALDO(Konto kood)

KEY(Kood)

Selle kasklusega esitatakse maaratud konto 1dppsaldo.
RESULT kisklusest erineb see selle poolest, et arvesse
voetakse ka eelmiste perioodide algsaldo.

Selle kasklusega vdidakse madratud kontode saldod
esitada ka samuti nagu RESULT kasklusega: palun vt ka
RESULT kaskluse kirjeldust eespool.

Arvutusse saad kaasata teise Finantsniitaja vairtuse.
Finantsnditaja, millele siin viitad, peab ise olema
kirjeldatud. Kui see nii ei ole, kasutatakse null-vadrtust.
Seepirast peab KEY rida olema viidatavast reast allpool.

KEY kasklus ei ole suur- ja vaiketdhetundlik, kull aga
lisatud viide.

VATRESULT (KM kood, Konto number)

See kiasklus on sarnane RESULT kasklusele, kuid
perioodi netomuutuse arvutamisel vOetakse arvesse
ainult need Kanded, millel on kasutatud maaratud KM
koodi.
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Viide KM koodile ei ole suur- ja vaiketahetundlik.

Selle kasklusega vdidakse madratud kontode saldod
esitada ka samuti nagu RESULT kisklusega: palun vt ka
RESULT kaskluse kirjeldust eespool.

VATBALANCE(KM kood, Konto kood)

Selle kasklusega esitatakse valitud konto 19ppsaldo
vottes arvesse ainult maiaratud KM koodi kandvad
Kanded. VATRESULT kéasklusest erineb see selle
poolest, et arvesse vOetakse ka eelmiste perioodide
algsaldod.

VATCREDRESULT (KM kood, Konto kood)

Selle kasklusega esitatakse konto kreeditkirjete summa
perioodil vottes arvesse ainult maaratud KM koodi
kandvad Kanded.

VATDEBRESULT(KM kood, Konto kood)

Selle kasklusega esitatakse konto deebetkirjete summa
perioodil vottes arvesse ainult madratud KM koodi
kandvad Kanded.

APDUE(Paevade arv)

Selle kasklusega esitatakse Ostureskontro arvete
kogusumma, mis on iile tahtaja ndidatud arv paevi. Nt
kasklusega APDUE(20) esitatakse arvete summa, mille
tahtaeg iletati 20 vdi enam pédeva enne aruandeperioodi
16ppu (st, summa, mis perioodi viimaseks paevaks oli
vahemalt 20 paeva tihtaja uiletanud). Paevade arv peab
olema maaratud: kasuta kasklust APDUE(0), kui soovid,
et summasse kaasataks koik tahtaja tiletanud Ostuarved.

ARDUE(Paevade arv)
See kisklus on APDUE Miuugireskontro vaste.

3. Kui oled Finantsniitaja kirjeldanud, osuta [OK]. Ekraanil on taas
Aruannete nimekiri.

Pildil néed erinevaid Finantsnaitajate kirjeldamise vdimalusi. Finantsniitajate
kirjeldamisel pead mdned asjad meeles pidama.

Kuna arvutustes kasutatakse Hansa susteemisiseseid vaartusi, esitatakse nt
muugikontode saldod negatiivsetena, kuna nad on tavaliselt kreeditpoolel.
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Selle lahendamiseks kasutad lihtsalt vastupidist mérki arvutusvalemi ees:
nagu pildil 1. real. Samuti naed pildil kontode grupeerimist.

Siin tuleb vélja ka hasti struktureeritud Kontoplaani vaartus. Kui kdik
tulukontod on kenasti reastatud, on nende summeerimine lihtne.

Finantsnaitajate aruande valja trukkimine

Ava aken ‘Aruanded’ ja tee Finantsniitajate real hiirega topeltkldops. Avaneb
aken ‘Madra finantsniitajad’ —

B Maara finantsnaitajad

Periood |D1.U1.2UD1:31.12.2DD1

Dbjekt |
Vatmed |

Pais | Finantsnaitajad

[ K.a. simulatsioonid
[ Piiseta

Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood. Kui soovid aruannet vaid tihe
paeva kohta, sisesta soovitud kuupaev. Hansa teisendab
kuupédeva ise perioodi formaati. Vaikimisi sisestub
esimene periood Aruannete perioodide seadistusest

Objekt Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul

Sisesta Objekt, mille kohta aruannet soovid.

Votmed Kui Sa ei soovi aruandesse kdiki Finantsnaitajaid, méaéra
siin, millised naitajad kaasatakse. Erinevad Votmed
eralda komadega.

Pais Anna aruandele pais.
Kaasaarvatud simulatsioonid

Mirgi see valik, kui soovid aruandesse kaasata ka
simulatsioonkanded. Simulatsiooniridu seisundiga ‘Ara
kasuta’ ja ‘Ule kantud’ ei kaasata.

Paiseta Mirgi see valik, kui soovid viljastada aruande ilma
paiseta.

Osuta [OK] Finantsniitajate arvutamiseks.
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B Finantznaitajad [_ O] x]
DEMO Finantsniitajad Hansa, prinditud: 04.05.2001 13:07
Paul & Pojad AS Periood 01.01.2001 : 31.12.2001

Viimane reg.Jp. 04.05.2001 Kaasaarvatud simulatsioonid ;I
K Kérve 276 260,00
K Iliigzikate 276 260,00
T Tadtajate arv 4
VE] Warad 1 975 301,87
Kamve [ todtajate arv 69 065,00

=

Dtsi |

Hankija konto

Seda aruannet kasutatakse Venemaal. Lahemalt kiisi oma Hansa esindajalt.

Kannete kokkuvote

See aruanne on vaga sarnane ulalkirjeldatud Paevaraamatu aruandele. Siin
esitatakse samuti kdik valitud perioodi Kanded koos debiteeritud ja
krediteeritud kontode ja summadega.

Erinevalt Paevaraamatust ei naidata siin aruandes Kannete tavalisi numbreid.
Kboigile Kannetele antakse number tthisest numbriseeriast Kande iseloomust
soltumata.

Lisaks perioodi Kannetele saad aruande Ioppu tellida ka kuni neli
kokkuvotvat sektsiooni. Neis ndidatakse vastavalt valikutele Arvetest,
Laekumistest, Ostuarvetest ja/voi Tasumistest koostatud Kannetel kasutatud
kontode deebet- ja kreeditsummad.

i@ Maira kannete kokkuvdte M=l 3
Periood |D1.D1.2DD1231.12.2DD1

Alusta nummerdamist

Summeeri kanded —————— Jarjestus
Miilugiarvete ) Humber
Laekumizte ' Dp.kp.
DOstuarvete @ Kuu summad
Tazumiste

[ kanded ilma koodideta
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Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood.

Alusta nummerdamist

Summeeri kanded

Selles aruandes ei naidata Kannete tavalisi numbreid.
Kannetele antakse numbrid uhisest numbriseeriast
soltumata nende iseloomust. Sisesta siia selle
numbriseeria esimene number. Kui siia ei ole numbrit
sisestatud, alustatakse nummerdamist numbrist 1°.

Aruande loppu saad tellida kuni neli kokkuvdtvat
sektsiooni. Neis ndidatakse vastavalt valikutele Arvetest,
Laekumistest, Ostuarvetest ja/vdi Tasumistest perioodil
koostatud Kannetel kasutatud kontode deebet- ja
kreeditsummad. Vali siin, millised kokkuvodtvad
sektsioonid esitatakse.

Jarjestus Jarjestamiseks on kolm vdimalust—

Number Kanded reastatakse kandenumbrite jarjekorras.
Vastava valiku korral trukitakse kokkuvotvad
sektsioonid aruande 1oppu.

Op. kp. Kanded reastatakse Operatsioonikuupaevade
jarjekorras. Vastava valiku korral trukitakse
kokkuvotvad sektsioonid aruande 1dppu.

Kuu summad Kanded reastatakse Operatsioonikuupaevade

jarjekorras. Selle wvalikuga trukitakse
kokkuvotvad sektsioonid kuude kaupa
vastavatesse kohtadesse aruandes.

Kanded ilma koodideta

Aknas ‘kanded: Sirvi’ nided Kandeid koos vastavate
prefiksitega.

Ehkki selles aruandes ei naidata tavalisi kandenumbreid,
esitatakse siiski Kannete prefiksid, et oleks naha, mis
tuupi Kandega on tegemist. Kui Sa seda ei soovi, margi
antud valik.
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Kasumiaruanne
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Kasumiaruanne niaitab firma muugikédivet valitud perioodil. Samuti néded
aruandes muugikulu ja muuigikatet ning puhaskasumit.

Kui aruanne on ekraanil avatud, saad selles kasutada Hansa drill-down
funktsiooni. Topeltkldops kontonumbril avab vastava konto pearaamatu
madratud perioodil. Pearaamatus saad omakorda avada tiksikuid Kandeid.

Kirjeldus

Kasumiaruannet saad kirjeldada samuti nagu Bilanssi. Palun loe ldhemalt
Bilanssi késitlevast osast eespool.

Kasumiaruande valja trukkimine

Vali ‘Kasumiaruanne’ aruannete nimekirjas. Avaneb aken ‘Midra
kasumiaruanne’ —

i Maara kasumiaruanne

=] E3

Periood |01.01.2001:31.12.2001 Piis | Kasumiananne

Objekt
Dbjektitiiup [ Kaasaarv.maaramata
Yaluuta Keel
Kontod Umardamine Vordlus
I Kdik ® Tapne @ Akumuleerunud

! Komakohtadeta
! Tuhandetes

C Miljonites

) % vrdl kdibega
Vardlus %-des

(@ Ainult kasutatud
1 Ainult grupid
1 Ainult kasut. grupid

(! Eelm.aasta

' Eelm. tulem

! Eelarve

() Eelarveparandus

Yaartused

(8 Baasvaluutas 1
! Baasvaluutas 2

[ Kaasaarvatud simulatsioonid
[ Perioodi kanded

[ Piiseta
Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul
Sisesta aruande periood eraldades kuupaevad kooloniga.
Vaikimisi sisestub esimene periood Aruannete
perioodide seadistusest.
Pais Anna aruandele pais.



Objekt

Objektitaup
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Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul

Sisesta Objekti kood. Kui Objekti ei ole maaratud,
kaasatakse kdik Kanded, Objektidega ja ilma. Kui
sisestad mitu komadega eraldatud Objekti, kaasatakse
ainult sellist Objektide kombinatsiooni kandvad Kanded.

Ctrl-Enter Objektitiupide seadistus,
Finants

Sisesta Objektituip, kui soovid aruannet teatud tuupi
Objekte kandvate Kannete kohta.

Kaasaarvatud maaramata

Valuuta

Keel

Kontod
Koik

Mairgi see valik, kui soovid iga konto kohta néha teatud
tuuipi Objekti kandvate Kannete saldot ning eraldi kdigi

Ctrl-Enter Valuutade register, Uldine
moodul

Kui siia on sisestatud Valuuta, arvutatakse
Kasumiaruanne ainult nende kanderidade pdhjal, mille C
osal on margitud see Valuuta. Aruandes esitatavad
summad voetakse kanderidade C osalt: st. need on
maaratud Valuutas. Kui see vali on tuithi, kaasatakse
aruandesse kdik kanderead summadega viljadelt Baas 1
voi Baas 2 Deebet voi Kreedit Kande osal A (vali
kummas Baasvaluutas vaarused esitatakse).

Ctrl-Enter Keelte seadistus, Uldine moodul

Kasumiaruannet on vdimalik viéljastada erinevates
Keeltes: sisesta siia soovitud Keele kood. Iga konto nime
jaoks leitakse vastav tdlge Konto kaardi 2. osalt ning
aruande pealkirjade ja alapealkirjade jaoks aruande
kirjeldusest (palun vaata Bilanssi kirjeldavast 1doigust
eespool).

Vali kontode esitus aruandes.

Selle valikuga esitatakse kdik Kasumiaruande
kirjelduses leiduvad kontod.

Ainult kasutatud Selle valikuga esitatakse ainult kasutatud kontod.

Sh ka kontod, mida ei ole madratud perioodil
kasutatud, kuid millel on algsaldo eelmisest
perioodist.
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Ainult grupid Selle valikuga ei naidata uksikute kontode
saldosid. Iga Kasumiaruande kirjelduse rea kohta
esitatakse kokkuvotlik saldo.

Ainult kasutatud grupid

Selle valikuga esitatakse ainult kasutatud
Kasumiaruande kirjelduse ridade saldod.

Umardamine Summade esitamiseks aruandes on kuus valikut.
Tapne Saldod esitatakse nagu need Kannetel on.
Komakohtadeta Saldod umardatakse tules- vdi allapool ldhima
taisarvuni.
Tuhandetes, Miljonites
Saldod jagatakse 1,000 voi 1,000,000 -ga.
% vordlus kaibega

Iga konto saldo esitatakse protsendina uldisest
kaibest. See valik eeldab, et ‘kaive’ on kirjeldatud
Finantsnaitajana. Palun loe lahemalt
Finantsniitajate 1digust eespool.

Vordlus %-des Kasutatav vaid juhul kui vordluseks valitakse
Eelarve voi Eelarveparandus.

Vordlus Tee valik vdrdluse jaoks.

Akumuleerunud Aruandeperioodi vorreldakse akumuleerunud
summadega.

Eelmine aasta Aruande perioodi vorreldakse eelmise aasta sama
perioodiga.

Eelmine tulemus Aruande perioodi vorreldakse eelmise
finantsaastaga.

Eelarve, Eelarveparandus

Aruande perioodi vodrreldakse sama perioodi
Eelarve v0i Eelarveparandusega. Eelarvel voi
Eelarveparandusel peab olema vahemalt ks
kuupievaga rida.

Vordlus %-des Vordlused esitatakse protsentides.
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Kaasaarvatud simulatsioonid

Margi see valik, kui soovid aruandesse kaasata ka
simulatsioonkanded. Simulatsiooniridu seisundiga ‘Ara
kasuta’ ja ‘Ule kantud’ ei kaasata.

Perioodi kanded Selle valikuga esitatakse aruande lopus kodik valitud
perioodi Kanded koos deebet- ja kreeditsummadega.

Paiseta Mirgi see valik, kui soovid vialjastada aruande piiseta.

Vaartused Kui kasutad topeltvaluutade suisteemi, saad vaartused
aruandesse tellida uthes kahest Baasvaluutast. Kui Sinu
maa on EMU liige, pead Finantsi aruandeid esitama kas
oma kohalikus Valuutas voi Eurodes.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade stisteemi, margi valik
Baasvaluuta 1, et aruanne esitataks kohalikus Valuutas.

Kui maarad aruande tellimisel Valuuta, esitatakse
summad selles Valuutas.

Kliendi konto

Seda aruannet kasutatakse Venemaal. Lahemalt kiisi oma Hansa esindajalt.

KM aruanne

KM aruanne on dokument, mis on aluseks kaibemaksu tasumisel.

Aruandes summeeritakse teistele tasutud ja arvestatud kaibemaksu kontod
maaratud perioodil. Samuti ndidatakse eraldi ostu ja miiigi kdibemaksu. Kui
kogusumma on positiivne, tdhendab see, et pead kdibemaksu tasuma, kui aga
negatiivne, saab firma kdibemaksu tagasi.

Kui KM aruanne perioodi kohta on triikkitud, on soovitav koostada Kanne,
millega kantakse maksta- vdi saadaolev KM summa Ulekantud KM kontole
(Konto 2411 Hansa standardkontoplaanis). Selle Kandega debiteeritakse
Teistele tasutud KM kontot (1470) ja krediteeritakse Arvestatud KM kontot
(2410) ning tehakse tasakaalustav kirje Ulekantud KM kontole (2411). See
Kanne tuleb sisestada perioodi, mida ta kajastab soovitavalt perioodi viimase
Kandena. Maksta- vdi saadaolev summa kajastatakse eraldi Kandega
Pangakontole, kui raha on tasutud voi lackunud.

Teatud tingimustel vdib valjastada eraldi KM aruanded uiksikute Objektide
kohta, mis vdib olla vajalik, kui Objektid tahistavad erinevaid osakondi, kes
on omaette KM kohuslased. Selleks pead iga KM kohuslase registreerima
omaette Ettevottena. Igaithe kohta neist tuleb teha Konsolideerimis-eksport
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(kirjeldatud k#esolevas peatikis edaspidi) maarates vastava Objekti valjal
‘Konsol. objekt’. Impordi need failid Ettevdttesse vdi andmebaasi, kus
asuvad konsolideeritud andmed ning seejarel valjasta KM aruanne iga
konsolideeritud Objekti kohta.

Seda protseduuri tuleb jargida kahel pohjusel —

1. Kui Kanded koostatakse allsiisteemidest, ei asetata kasutatavaid Objekte
Kande kaibemaksu reale. Konsolideerimis-ekspordi kaigus asetatakse
Objektid Kannetele.

2. Kui kasutad uthes Ettevottes hierarhilisi Objekte, vdivad tekkida vead iga
uiksiku Objekti kohta kaibemaksu arvestamisel.

KM aruande kirjeldamine

KM aruande kirjelduses saad maarata, milliseid kontosid kasutatakse.

Vali ‘Aruanded’ File-menuiuist vdi ava kaust [Aruanded] Pohiaknas. Margi
rida ‘KM aruanne’ ning vali Spetsiaal-menuist kasklus ‘Kirjelda aruanne’.
Avaneb aken ‘Kaibemaksuaruande kirjeldus: Vaata’ —

i K.dibemaksuaruande kirjeldus: Yaata

Kood Kommentaar Kirjeldus

1. 18% maaraga maksustatay ki k| result-3011) ﬂ
2 Faokku 0% madraga maksuztz ¥ rezult-3015-3016]

21. Kaupade ekspart rezult-3015)

22 Teenuste eksport result-3016)

3. i ak suvaba kaive result-3014)

4. Faibernaks 18% [18%lahtris 1/¥ rezult-2410]

Kaokku soetamizel tazumizele ¥ rezult{1470)
B.1. Fihivahendite soetamizel taso ¥ result{1473)
B2 Tolliametile tazutud kaibemaks | rezult(1471)

3410 Tazumizele kuuluy [Enam ma) M resultl-2410]-result{1470:1471 |-result[1473)

JEIY QY Y Y
E TR R SRl e [ ) B T O S )
m

—_
on

[ ]

Pildil on standardne KM aruanne, milles on kasutatud Hansa
standardkontoplaani ja kirjeldusi. Kui oled muutnud standardkontoplaani voi
importinud oma Kontoplaani, pead vastavalt muutma ka aruannete
kirjeldused.

Iga rida kirjeldusaknas vastab uihele reale KM aruandes. Ridu saad vastavalt
vajadusele lisada voi kustutada. Rea lisamiseks olemasolevate ridade vahele
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margi rida, kuhu soovid uut rida lisada (osutades reanumbrile) ja vajuta
Enterit. Rea kustutamiseks margi see ja vajuta Backspace-klahvi.

Igale reale sisestatakse valem, mille alusel aruandes esitatavad vaartused
arvutatakse. Valemid on samasugused nagu Finantsniitajate aruandes. Palun
loe lahemalt Finantsnaitajaid kasitlevast 16igust eespool.

Rida
Kood
Kommentaar

Kirjeldus

Iga aruande rida kirjeldatakse omaette.
Rea kood, mida void kasutada teiste ridade valemites.
Kirjeldav tekst, mis triikitakse aruandesse.

Aruanderea kirjeldus. Siin maaratakse, milliste kontode
pOhjal rea vaartus arvutatakse ning millist valemit
kasutatakse.

Kui oled aruande kirjeldanud, osuta [OK]. Ekraanil on taas Aruannete

nimeKiri.

KM aruande valjastamine

Vali ‘KM aruanne’ aruannete nimekirjas. Avaneb aken ‘Maiara KM

aruanne’ —

Periood

Objekt

& Maara kaibemaksu aruannne
Periood | 01.01.2001:31.12.2001
DObjekt
Sé.lmmad [] Kaasaarvatud simulatsioonid
O e e [] Perioodi kanded
R LS [ Aruanne piiseta
Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,

Uldine moodul

Sisesta aruande periood nagu tavaliselt. Kui soovid
aruannet uhe paeva kohta, sisesta soovitud kuupaev.
Hansa teisendab selle ise perioodi formaati. Vaikimisi
pakutakse esimest perioodi Aruannete perioodide
seadistusest.

Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul

Sisesta ks vdi mitu Objekti.
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Vaartused

Kui kasutad topeltvaluutade susteemi, saad vaartused
aruandesse tellida uthes kahest Baasvaluutast. Kui Sinu
maa on EMU liige, pead Finantsi aruandeid esitama kas
oma kohalikus Valuutas voi Eurodes.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade siisteemi, margi valik
Baasvaluuta 1, et aruanne esitataks kohalikus Valuutas.

Kaasaarvatud simulatsioonid

Perioodi kanded

Paiseta

Mirgi see valik, kui soovid aruandesse kaasata ka
simulatsioonkanded. Simulatsiooniridu Seisundiga ‘“Ara
kasuta’ voi ‘Ule kantud’ ei kaasata.

Selle valikuga esitatakse aruande 1opus kodik valitud
perioodi Kanded koos deebet- ja kreeditsummadega.

Mirgi see valik, kui soovid, et aruanne esitataks péiseta.

Osuta [OK] aruande valjastamiseks.

KM koodi statistika

100

Selles aruandes naed tehinguid ja nendelt arvestatud kaibemaksu. Iga tehingu
kohta esitatakse kogusumma kaibemaksuga ja ilma, KM summa, KM
protsent summast ning kasutatud Valuuta.

i Maara KM-koodi statistika
Periood |D'I.D'I.2EIEI1:31.‘I2.2EID'I

Maara
[ Miitigiarved
[ Dstuarved
[] Kassa sissetulekud
[ Kassa valjaminekud
[ Kulutused
[ Finantskanded
(I Naita ainult kogusummasid

Vali
® Kaik kanded

1 Ainult KM-ta kanded
() Ainult KM-ga kanded




Periood

Maiara

Vali

Konsolideerimine

Finants - Aruanded

Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood. Vaikimisi sisestub esimene
periood Aruannete perioodide seadistusest.

Aruandesse saad tellida Muugiarved, Ostuarved,
Kulutused, Kassa sissetulekud, Kassa valjaminekud
ja/voi Finantskanded. Valima pead vdhemalt tthe, muidu
esitatakse tuhi aruanne. Igas sektsioonis jargnevad
toimingutele neil kasutatud KM koodid koos
summadega. Kui Sa ei soovi aruandes uksikuid
toiminguid n#ha margi valik ‘Naita ainult
kogusummasid’.

Aruandesse void tellida kdik Kanded voi ainult
kaibemaksuta Kanded.

Selle aruande kohta loe palun peatikist ‘Konsolideerimine’ juhendi 4.

raamatus.

Kontode vordlus

Seda aruannet kasutatakse abimaterjalina pangavordluse teostamisel, mida
tehakse kontode vordluse registris. Selles aruandes esitatakse
aruandeperioodi Kanded. Iga Kande kohta naidatakse kontod, Kande number
ja kuupdev, Summa uhes Baasvaluutas (vastavalt valikule), Summa
valisvaluutas (kus vaja) ning kas Kanne on vorreldud.

i Maara kontode yordluze aruanne M[=] E3

Algszaldo kp. |

Periood |D‘I.D‘I.2DD‘I:3‘I.‘I2.2DD‘I
Konto
Objektid

[ ¥meldud

[] ¥ardlemata

Vaartused —————— | Triki

() Baasvaluutas 1 @ Seletused
I Baasvaluutas 2 ! Dbjektid
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Periood

Konto

Objektid

Algsaldo kp.

Vorreldud

Vordlemata

Vaartused

Truki

Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Kdik Kanded, mis langevad siin madratud
ajavahemikku, kaasatakse aruandesse. Vaikimisi sisestub
esimene periood Aruannete perioodide seadistusest.

Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul
Vahemik Alfabeetiline

Telli aruanne teatud kontode v0i kontode vahemiku
kohta.

Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul

Maiiara Objekt, kui soovid aruandesse vaid teatud Objekti
kandvaid Kandeid. Kui sisestad mitu komadega
eraldatud Objekti, kaasatakse ainult margitud Objektide
kombinatsiooni kandvad Kanded.

Ctrl-Enter Hetke kuupéev

Iga konto kohta ndidatakse kaks summat: vorreldud
summa madratud perioodil ja vorreldud summa enne
teatud kuupédeva. See kuupdev madratakse siin.

Mairgi see valik, kui soovid aruandesse kaasata vorreldud
Kanded.

Mirgi see valik, kui soovid aruandesse kaasata
vordlemata Kanded. Uks neist valikutest peab vahemalt
margitud olema, muidu esitatakse tithi aruanne.

Kui kasutad topeltvaluutade susteemi, saad vaartused
aruandesse tellida uthes kahest Baasvaluutast. Kui Sinu
maa on EMU liige, pead Finantsi aruandeid esitama kas
oma kohalikus Valuutas voi Eurodes.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade siisteemi, margi valik
Baasvaluuta 1, et aruanne esitataks kohalikus Valuutas.

Aruandesse saad kaasata kas Objektide koodid voi
Seletused. Kui valid Seletused, tritkitakse aruandesse
tekst Kande piisest ja ridadelt.
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Korrespondeeruvad kontod

Selles aruandes néaidatakse, kuidas iga kirje on tasakaalustatud. Niiteks, kui
kontot on kasutatud Kande kreeditpoolel, naitab see aruanne kontot voi
kontosid, mida kasutati deebetpoolel ning konteeritud summasid. Selliseid
tasakaalustavaid kontosid nimetatakse korrespondeeruvateks kontodeks.

Liitlausendite puhul, kus nt esimesel kahel real on deebetkirjed, millele
jargneb hulk kreeditkirjeid, pannakse korrespondeerumine paika kisitsi
kasutades selleks kanderea valja ‘Korr.” Kande F osal.

i Maara korrespondeeruvate kontode aruanne

Perniood |D'I 01.2001:31.12.200

Peakontod |
Komesp. kontod |

Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood.

Peakontod Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul

Vahemik Alfabeetiline

Maira siin kontod, mille korrespondeerumisi soovid
aruandes naha.

Korresp. kontod Ctri-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul

Vahemik Alfabeetiline

Kasuta seda vilja, kui oled huvitatud vaid teatud
korrespondeeruvatest kontodest.

Ainult saldod Selle valikuga esitatakse iga peakonto iga
korrespondeeruv konto eraldi real vastavalt koos deebet-
voi kreeditsaldoga maaratud perioodil. Kui see valik ei
ole margitud, naidatakse iga peakonto kohta kdik
Kanded iga korrespondeeruva kontoga eraldi.
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Perioodi kanded
Kui see valik on mirgitud, tuuakse aruande 1opus vilja
koik maaratud perioodi Kannete numbrid koos deebet- ja
kreeditsummadega.
Kursivahed
Selle aruande kohta loe palun lahemalt Valuutasid kasitlevast peatikist
edaspidi.
Kaibeandmik

See aruanne on sarnane Saldoaruandele. Siin esitatakse lisaks ka iga konto
deebet- ja kreeditsaldod. Valjatrukil naidatakse ka arvestusaasta
akumuleerunud saldod.

i Maara kaibeandmik [_ O] =]
Perniood |U'| 07.2007:31.12.2001
Kontod |
Dbjekt |
Algsaldo kp. IW
Allkonto koodi pikkus |3

[ Ainult grupid Kaasaarvatud simulatsioonid —
[] Perioodi kanded ® Ei
[ Alamkontod kokku O Kdik
O Ara prindi gruppe O Aasta I5pu 1
[ Paiseta (C Aasta lgpu 1 ja 2
[ Kontod [I5ika tekst)
Yaartused Yali
(® Baasvaluutas 1 @ Standard
(" Baasvaluutaz 2 ) Grupi kontodega

Sellel aruandel on palju veerge.

Truki horizontaal[L andscape] formaadis [Lk. seadistus]

Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood. Vaikimisi sisestub esimene
periood Aruannete perioodide seadistusest.
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Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul
Vahemik Alfabeetiline

Telli aruanne teatud kontode v0i kontode vahemiku
kohta.

Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul

Maiara Objekt, kui soovid aruandesse vaid teatud Objekti
kandvaid Kandeid. Kui sisestad mitu komadega
eraldatud Objekti, kaasatakse ainult margitud Objektide
kombinatsiooni kandvad Kanded.

See kuupidev madrab, mis kuupdevast algsaldod
arvutatakse. Vaikimisi sisestub maaratud perioodi
esimene kuupéev.

Allkonto koodi pikkus

Ainult grupid

Perioodi kanded

Seda vilja kasutatakse koos linnukesega ‘Alamkontod
kokku’. Lahemalt loe seda valikuruutu kirjeldavast
16igust.

Selle valikuga esitatakse aruandes ainult kontogruppide
summad. Kontod grupeeritakse kontonumbrite esimeste
numbrit alusel. Kui see valik ei ole margitud, esitatakse
iga konto saldo koos grupi saldodega.

Selle valikuga esitatakse aruande 10opus kdik perioodi
Kannete numbrid koos deebet- ja kreeditsummadega.

Alamkontod kokku

Ara triki gruppe

See valik laiendab ulalkirjeldatud valikut ‘Ainult
grupid’. Aruandes esitatakse samade algusnumbritega
kontogruppide saldod. Kattuvate algusnumbrite arv
sisestatakse viljale ‘Allkonto koodi pikkus’. Kui sellele
valjale on sisestatud nt ‘2’ grupeeritakse kontod 1510,
1511 ja 1580. Samuti naidatakse vaid esinumbri ‘1’
grupi saldo.

Vaikimisi esitatakse aruandes iga konto saldo koos grupi
saldoga (sama algusnumbriga kontode saldode summa).
Kui Sa ei soovi aruandesse grupi saldosid, margi see
valik.
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Paiseta Mirgi see valik, kui soovid trikkida aruande ilma
paiseta.
Vaartused Kui kasutad topeltvaluutade susteemi, saad vaartused

aruandesse tellida uthes kahest Baasvaluutast. Kui Sinu
maa on EMU liige, pead Finantsi aruandeid esitama kas
oma kohalikus Valuutas voi Eurodes.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade siisteemi, margi valik
Baasvaluuta 1, et aruanne esitataks kohalikus Valuutas.

Kaasaarvatud simulatsioonid

Mirgi uiks neist valikutest, kui soovid Simulatsioone
aruandesse kaasata. Kui valid ‘Koik’, ei kaasata
simulatsiooniridu Seisundiga ‘Ara kasuta’ vdi ‘Ule

kantud’.
Vali Aruande tellimisel on kaks valikut—
Standard Selle valikuga naidatakse ainult standardkontosid.
Grupi kontodega

Seda valikut kasutatakse Portugalis. Aruandes
esitatakse hierarhilised pealkirjad koos
summadega, mis maaratakse valikuga ‘Grupi
konto’ Konto kaardil. Selle linnukese kohta loe
lahemalt Kontode registrit kasitlevast juhendi
osast Uldise mooduli peatiikis 1. raamatus.

Likviidsusprognoos
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See aruanne on prognoos koigist tegelikest ja tulevastest maksetest firmale ja
firmast valja maaratud perioodil. Prognoos pdhineb Ostu- ja Muugiarvete
Tasumistahtaegadel. Samuti arvestatakse Simulatsioone, mis puudutavad
Kassa- ja Pangakontosid Tasumisviiside seadistusest. Sellised Simulatsioonid
kajastavad tasumisi, mis ei peegeldu Ostu- ja Miuugireskontros ning
vdimaldavad seega tipsemat aruandlust. Simulatsioonidest saad alati
koostada Kanded kasutades Spetsiaal-menuii vastavat kasklust. Kui kasutad
ka Tshekkide moodulit, vdid aruandesse kaasata ka tshekid ja oma tshekid.

Kui aruanne on ekraanil avatud, saad selles kasutada Hansa drill-down
funktsiooni. Topeltkldops dokumendi numbril avab vastava Arve, Ostuarve
voi Simulatsiooni.
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Topeltkldps real ‘Likviidsusprognoos’ aruannete nimekirjas avab jargmise

akna—
i Maira likviidsusprognoos [_ (O] =]
Periood | 01.01.2001:31.12.2001
E situs Vali
® Detailne Laekumisennustus
I Kokkuvdte Tasumizennustus
Dstuarved Simula_tsiuunid
@ Kaik [ Tshekid :
() Ainult sulgemata [] Oma tshekid
Laekumized —— Taszumized
® Neto & Neto
() Kassaale ) Kassaale
O X p. hiliem | C'Xp. hiliem |
[ Liih. nimed
[ Taisarvud
Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul
Sisesta aruande periood. Kui soovid aruannet vaid ithe
paeva kohta, sisesta soovitud kuupdev. Hansa teisendab
kuupédeva ise perioodi formaati. Vaikimisi sisestub
esimene periood Aruannete perioodide seadistusest.
Esitus Detailse valikuga esitatakse iga toiming eraldi,
Kokkuvdttes aga iga paeva kohta ks kokkuvottev rida.
Vali Vaikimisi kaasatakse aruandesse ainult Ostu- ja
Muugiarved ning Tasumisviisidel kasutatud kontosid
puudutavad Simulatsioonid. Vdid neid registreid
valikuliselt aruandest vilja jatta mérkides vastavad read.
Kui kasutad ka Tshekkide moodulit, void aruandesse
kaasata ka Tshekid ja Oma tshekid.
Ostuarved Void aruandest valja jatta Suletud Ostuarved, millele ei

saa Tasumisi registreerida.
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Laekumised/Tasumised

Tee valikud vastavalt, millal arvad Laekumised ja
Tasumised toimuvat.

Neto Selle valikuga eeldatakse, et Arved laekuvad
tahtaegselt.

Kassaale Selle valikuga eeldatakse, et Arved, millele kehtib
kassaale soodustus, lackuvad kassaale tahtaja
piires.

X paeva hiljem  Siin saad markida paevade arvu, mille vorra arvad
Arveid tahtajast hiljem laekuvat.

See aruanne on vaga praktiline firma likviidsuse prognoosimisel. Nagu koiki
Hansa aruandeid, saad ka selle aruande tekstifailina salvestada. Impordi
saadud andmed Excelisse ning koosta firma prognoosi kohta ulevaatlik

graafik.
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Objekt/Kogus

Finants - Aruanded

Selles aruandes esitatakse detailne ulevaade Objekti kasutusest valitud
perioodil. Aruandes naidatakse Objekti jargi jarjestatuna iga Objekti/Konto
saldod perioodil. Vordluseks tuuakse ka Eelarvete ja Eelarveparanduste

summad.

i@ Maara objekt/kogus aruanne

Periood | 01.07.2001:31.12.2001

Dbjekt |

Dbieklitiiiip |
Dbiektigrupi pikkus {M3rgi ka valik Niita grupi allkontosid)

Allkonted ————————————
(® Ara naita

I Niita allkontosid

(1 Méita grupi allkontosid

Yaartuzed
(8 Baasvaluutas 1
! Baasvaluutas 2

[l Uus leht igale objektile

Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul
Sisesta aruande periood eraldades kuupdevad kooloniga.
Objekt Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul
Vahemik Alfabeetiline
Sisesta Objekti kood, kui soovid aruannet vaid teatud
Objekti kohta.
Objektitaup Ctrl-Enter Objektituupide seadistus,
Finants
Sisesta Objektituip, kui soovid aruannet teatud tuupi
Objektide kohta.
Objektigrupi pikkus

Seda vilja kasutatakse koos valikuga ‘Niaita grupi
allkontosid’. Palun loe selle valiku kohta edaspidi.
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Allkontod Aruandesse saad tellida sarnaste algussiimbolitega
kontode vdi Objektide gruppide kohta grupisummad.
Mairgi soovitud valik.

Ara naita

Naita allkontosid

Mirgi see valik, kui Sa ei soovi grupisummasid
naha.
Mirgi see valik, kui soovid aruandes nédha

kontogruppide saldosid grupeerituna vastavalt
kontokoodide esisumbolitele.

Nt kontode kohta, mille kood algab siimbolitega
‘1’ esitatakse iga konto saldo eraldi ning ka nende
saldode summa (kuna nad kdik algavad sama
sumboliga‘l’). Saldod esitatakse Objekti kohta.

Naita grupi allkontosid

Mirgi see valik, kui soovid aruandes nédha
Objektigruppide saldosid, grupeerituna vastavalt
objektikoodide esitdhtedele. Madra sarnaste
esitahtede arv valjal ‘Objektigrupi pikkus’.

Nt kui oled Objektigrupi pikkuseks markinud 2,
esitatakse Objektid 010, 011, 012 jne igauks
omaette ja ka uhise grupina, kuna neil kdigil on
samad algussiimbolid ‘01°).

Selle valikuga grupeeritakse ka kontod, mida
kirjeldasime eespool valiku ‘Naita allkontosid’
juures.

Vaartused Kui kasutad topeltvaluutade susteemi, saad vaartused
aruandesse tellida uthes kahest Baasvaluutast. Kui Sinu
maa on EMU liige, pead Finantsi aruandeid esitama kas
oma kohalikus Valuutas voi Eurodes.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade siisteemi, margi valik
Baasvaluuta 1, et aruanne esitataks kohalikus Valuutas.

Uus leht igale objektile

Mirgi see valik, kui soovid, et iga Objekt esitataks eraldi
lehel. See valik kehtib ainult aruande vilja trikkimisel.
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Objekti tulemus

Finants - Aruanded

Selles aruandes nded valitud Objektide kasumit/kahjumit. Vdimalik on
vorrelda eelmist kuud, kvartalit voi aastat.

Periood

Kontod

Objekt

Objektitaup

i Maara objekti tulemus [_ [O] =]
Periood |D‘I .01.2001:31.12.2001
Kontod |
Dbjekt |
DObijektituiup
Vorr. periood |01.07.2000:31.12.2000
[] Kaasaarvatud simulatsioonid \galtused
[ Perioodi kanded Baasvaluutas 1
Ainult saldoga (! Baasvaluutas 2

[ ¥&n. periood

[ K.a. kiik kontod

["] Objektid esisiimboliteta
Sellel aruandel on palju veerge.
triiki horisontaal{Landscape] formaadis [Lk. seadistus]

Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood eraldades kuupdevad kooloniga.

Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul
Vahemik Alfabeetiline

Vali konto vdi kontode vahemik voi jata vili tithjaks, kui
soovid aruannet kdigi kontode kohta.

Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul
Vahemik Alfabeetiline

Sisesta Objekti kood, kui soovid aruannet vaid teatud
Objekti kohta.

Ctrl-Enter Objektitiupide seadistus,
Finants

Sisesta Objektituip, kui soovid aruannet teatud tuupi
Objektide kohta.
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Vorreldav periood Ctri-Enter Aruannete perioodide seadistus,

Uldine moodul

Kui soovid aruandes naha vodrdlust mingi muu
perioodiga, sisesta see periood siia. Vaikimisi sisestub
aruandeperioodist aasta vOrra varasem periood. Samuti
peab olem margitud valik ‘Vorr. periood’ allpool.

Kaasaarvatud simulatsioonid

Perioodi kanded

Ainult saldoga

Vorreldav periood

Vaartused

Paranduste leht

Mirgi see valik, kui soovid aruandesse kaasata ka
simulatsioonkanded. Simulatsiooniridu Seisundiga ‘“Ara
kasuta’ voi ‘Ule kantud’ ei kaasata.

Selle valikuga esitatakse aruande 1opus kdik perioodi
Kannete numbrid koos deebet- ja kreeditsummadega.
Esitatakse koik Kanded sdltumata Objekti kasutusest.

Aruandes esitatakse ainult perioodil kasutatud Objektid.

Kui soovid aruandes naha vdrdlust mingi muu
perioodiga, margi see valik ja médra vorreldav periood
ulaltoodud viljal.

Kui kasutad topeltvaluutade susteemi, saad vaartused
aruandesse tellida uthes kahest Baasvaluutast. Kui Sinu
maa on EMU liige, pead Finantsi aruandeid esitama kas
oma kohalikus Valuutas voi Eurodes.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade siisteemi, margi valik
Baasvaluuta 1, et aruanne esitataks kohalikus Valuutas.

Paranduste lehel esitatakse maaratud perioodi Kanded, mida on parandatud
(kasutades Parandusmirki) voi muudetud (kasutades Muutusmérki). Selle
aruande kirjeldust muuta ei saa.

Topeltkldps real ‘Paranduste leht” aruannete nimekirjas avab jargmise akna—

i Maara paranduste leht _ O

Periood | 01.01.2001:31.12.2001

Reg kp.-st

[ K&ik kanded




Periood

Reg. kp.-st

Koik kanded

Osuta [OK].

Pearaamat

Finants - Aruanded

Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood nagu tavaliselt. Kui soovid
aruannet uhe paeva kohta, sisesta soovitud kuupiev.
Hansa teisendab selle ise perioodi formaati. Vaikimisi
pakutakse esimest perioodi Aruannete perioodide
seadistusest.

See on Kande registreerimise kuupdev, mitte
Operatsioonikuupiaev.

Vaikimisi kaasatakse sellesse aruandesse ainult
parandatud Kanded. Kui soovid ndha kdiki Kandeid,
margi see valik.

Pearaamat on kokkuvote kdigist finantskannetest jarjestatuna numbrite ja
operatsioonikuupédevade jargi. Selle aruande kirjeldust ei saa muuta.

Kui aruanne on ekraanil avatud, saad selles kasutada Hansa drill-down
funktsiooni. Topeltkldps kandenumbril avab vastava Kande.

Topeltklops real ‘Pearaamat’ aruannete nimekirjas avab jargmise akna—

i Maara pearaamat _ (O]
Periood |01.01.2001:31.12.2001
Konto/objekt (® Kontod 1 I 2 I
L Obiekt |
Objektibiup [ Kaasaary. mairamata
Ainult tekstiga |
KM kood
Keel
Valuuta Pikad tekstid
Ainult kazutatud [ Ainult saldod ! Pika reana
[] Méita wiiteid [] Kormresp. kontod (® Liih.ridadena
[] Koos parandustega [[] Mita objekti () Liih. reana
[ Summeeri KM-koodid [ Naita valuutasid
[ Perioodi kanded Yordlemata

[ Kanded ilma koodideta Yomeldud
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Periood

Konto

Objekt

Objektituup

Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood. Kui soovid aruannet vaid uhe
paeva kohta, sisesta soovitud kuupdev. Hansa teisendab
kuupédeva ise perioodi formaati. Vaikimisi sisestub
esimene periood Aruannete perioodide seadistusest.

Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul
Vahemik Alfabeetiline

Telli aruanne the vdi mitme konto kohta.

Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul

Kui soovid aruannet teatud Objekti kandvate Kannete
kohta, sisesta siia Objekt. Kui Objekti ei ole méadratud,
kaasatakse kdik Kanded. Kui sisestad mitu komadega
eraldatud Objekti, kaasatakse ainult sellised Kanded, mis
kannavad ndidatud Objektide kombinatsiooni.

Ctrl-Enter Objektituupide seadistus,
Finants

Sisesta Objektituuibi kood, kui soovid aruannet teatud
tuupi Objekti kandvate Kannete kohta.

Kaasaarvatud maaramata

Ainult tekstiga

KM kood

Mairgi see valik, kui soovid iga konto kohta néha teatud
tuipi Objekti kandvaid Kandeid ning ka koiki teisi
Kandeid. Sellisel juhul peab olema mirgitud ka valik
‘Ndita objekti’, et saaksid teatud tuuipi Objekti kandvad
Kanded teistest eristada.

Aruandesse saad tellida vaid teatud seletavat teksti
kandvad Kanded (tekst Kande paises). Sisestades siia nt
mingi kliendikoodi, kaasatakse aruandesse vaid selle
Kliendi vdi samasuguse koodiga Hankija Kanded. Sa ei
pea sisestama kogu Seletuse teksti: sisestades nt “1003”,
leiab Hansa Kande tekstiga “1003 Smith&Co Bicycles
Ltd, USD 1:13.56".

Sisesta KM kood, kui soovid aruannet vaid teatud KM
koodi kandvate Kannete kohta.



Keel

Valuuta

Ainult kasutatud

Naita viiteid

Finants - Aruanded

Ctrl-Enter Keelte seadistus, Uldine moodul

Pearaamatu aruannet saad tellida erinevates Keeltes:
sisesta Keele kood. Iga konto nimetus vastavas Keeles
voetakse Konto kaardi 2. osalt.

Ctrl-Enter Valuutade register, Uldine
moodul

Kui siia on margitud Valuuta, kaasatakse aruandesse
vaid margitud Valuutat kandvad kanderead. Summad
voetakse Kande C osalt: need esitatakse valitud
Valuutas. Kui Valuutat ei ole maaratud, voOetakse
aruandesse kdik kanderead summadega valjadelt Baas
1/Baas 2 Deebet voi Kreedit Kande osal A (vali, kumba
Baasvaluutat kasutatakse).

Mirgi see valik, kui Sa ei soovi aruandesse kontosid,
mida ei ole valitud perioodil kasutatud. Kontosid, mida
ei ole kasutatud, kuid millel on eelmistest perioodidest
algsaldo, néidatakse siiski

Vaikimisi esitatakse aruandes iga Kande Seletus. Margi
see valik, kui soovid naha ka Viiteid.

Koos parandustega

Mirgi see valik, kui soovid ndha ka Kannetele tehtud
parandusi.

Summeeri KM koodid

Perioodi kanded

Mirgi see valik, kui soovid aruande 10pus ndha iga KM
koodi kohta deebet- ja kreeditsummat kokku.

Selle valikuga esitatakse aruande lopus koik valitud
perioodi Kanded koos deebet- ja kreeditsummadega.

Kanded ilma koodideta

Ainult saldod

Kandnumbrid esitatakse aruandes tavaliselt koos
prefiksitega nagu ka aknas ‘Kanded: Sirvi’. Kui Sa ei
soovi, et aruandes neid prefikseid ndidataks, méargi antud
valik.

Mirgi see valik, kui soovid iga konto kohta naidata vaid
saldo, mitte iksikuid Kandeid.
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Korrespondeeruvad kontod

Naita objekti

Naita valuutasid

Vorreldud
Vordlemata

Vaartused

Pikad tekstid

Pika reana

Mirgi see valik, kui soovid iga Kande puhul ndha
korrespondeeruvaid kontosid. Objekti asemel ndidatakse
korrespondeeruvad kontod.

Mirgi see valik, kui soovid aruandes ndha Kannetel
kasutatud Objekte.

Mirgi see valik, kui soovid valuutakannete summasid
naha nii Valuutas kui kohalikus vadringus.

Telli aruandesse ainult vorreldud Kanded.
Telli aruandesse ainult vordlemata Kanded.

Kui kasutad topeltvaluutade susteemi, saad vaartused
aruandesse tellida uthes kahest Baasvaluutast. Kui Sinu
maa on EMU liige, pead Finantsi aruandeid esitama kas
oma kohalikus Valuutas voi Eurodes.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade siisteemi, margi valik
Baasvaluuta 1, et aruanne esitataks kohalikus Valuutas.

Kui Valuuta valjal on madratud Valuuta, esitatakse
summad aruandes selles Valuutas.

Pikkade tekstide vilja trukkimisel on kolm vdimalust.
Ekraanil esitatakse tekstid uthe pika reana.

Kui kasutad valja trikkimisel /andscape leheasetust,
saad tekstide jaoks ruumi juurde.

Kogu tekst trukitakse taies pikkuses uihele reale.

viiakse need uuele reale.

Liuthikeste ridadena

Tekst trukitakse kogu pikkuses vilja jagades seda
vajadusel mitmele reale.

Luhikese reana  Teksti trukitakse valja niipalju, kui uhele reale

tulba laiuselt mahub.

Kaasaarvatud simulatsioonid

Mirgi uks neist valikutest, kui soovid Simulatsioone
aruandesse kaasata. Valikuga ‘Koik’ ei kaasata ridu
Seisundiga “Ara kasuta’ vdi ‘Ule kantud’.

Osuta [OK] Pearaamatu viljastamiseks.



Paevaraamat

Finants - Aruanded

Péevaraamat on kokkuvote registreeritud Kannetest. Selle aruande kirjeldust

ei saa muuta.

Aruandeid saad Hansast valjastada nii mitu korda kui soovid. Aruannete
tellimisel ei ole limiite.

Vali ‘Paevaraamat’ aruannete nimekirjas. Avaneb aken ‘Madira

paevaraamat’ —
i Maara pievaraamat [_ (O] =]
Kanded |
Periood |01.01.2001:31.12. 2001
Ainult KM-koodiga
Pais |
Hummerdamine
Kdibe algzaldo
Keel |
Jarjestus .
["] Perioodi kanded
O Numb_t_::l ["] Ara naita kontonimetusi
C Kuupdev I Naita kontosid
Summad ——————— [ Niita KM-koode
® Baasvaluutas 1 [ Ara naita ridade KM-koode
(" Baasvaluutas 2 [T] Ara naita req. kuupdeva
[] Kanded ilma koodideta
Kanded Vahemik Numbriline
Kui soovid aruandesse tellida vaid teatud Kanded, nt
tanased, madra see vahemik siin. Sisesta vaikseim ja
suurim kandnumber eraldades need kooloniga. Kui jatad
selle valja tuhjaks, esitatakse aruandes koik valitud
perioodi Kanded.
Kandenumbritele tuleb lisada ka vastavad prefiksid nagu
neid niaed aknas ‘Kanded: Sirvi’.
Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,

Uldine moodul

Sisesta aruande periood.
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Ainult KM koodiga

Pais

Nummerdamine

Kaiibe algsaldo

Keel

Jarjestus

Vaartused

Perioodi kanded

Ctrl-Enter KM koodide seadistus, Finants

Void aruandesse tellida ainult teatud KM koodi kandvad
Kanded.

Anna aruandele pais. Kui see on maaramata, on paiseks
‘Paevaraamat’.

Mbonedes maades noutakse, et Kanded oleksid uhises
numbriseerias nende iseloomust sdltumata. Sel juhul
sisesta siia selle numbriseeria esimene number ning
miargi valik ‘Kanded ilma koodideta’ allpool. Igale
Kandele antakse number numbriseeriast tavalise
kandenumbri asemel.

Kui sisestad siia mingi summa, lisatakse see kogukiibele
aruande 10pus.

Ctrl-Enter Keelte seadistus, Uldine moodul

Paevaraamatut saad véljastada erinevates Keeltes: sisesta
siia soovitud Keele kood. Iga konto nime jaoks leitakse
vastav tolge Konto kaardi 2. osalt

Aruande void tellida jarjestatuna kandenumbrite vOi
Operatsioonikuupdevade jargi.

Kui kasutad topeltvaluutade susteemi, saad vaartused
aruandesse tellida uthes kahest Baasvaluutast. Kui Sinu
maa on EMU liige, pead Finantsi aruandeid esitama kas
oma kohalikus Valuutas voi Eurodes.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade siisteemi, margi valik
Baasvaluuta 1, et aruanne esitataks kohalikus Valuutas.

Selle valikuga esitatakse aruande 1opus kdik aruandes
toodud Kanded koos deebet- ja kreeditsummadega. Kui
aruannet on piiritletud teatud Kannetega, esitatakse vaid
need Kanded.

Ara naita kontonimetusi

Naita kontosid

Mirgi see valik, kui Sa ei soovi iga kanderea kohta
kontonimetusi naha.

Selle valikuga esitatakse aruande 1opus kdik aruandes
toodud kontod koos deebet- ja kreeditsummadega. Kui
aruannet on piiritletud teatud Kannetega, naidatakse vaid
aruandes esitatud Kannetel kasutatud kontod.



Finants - Aruanded

Naita KM koode Selle valikuga esitatakse aruande 1opus kdik aruandes
toodud Kannetel kasutatud KM koodid koos deebet- ja
kreeditsummadega. Kui aruannet on piiritletud teatud
Kannetega, niaidatakse vaid nendel Kannetel kasutatud
KM koodid.

‘Ara naita ridade KM koode

Kui kandereale on maaratud KM kood, naidatakse seda
tavaliselt ka aruandes. Kui Sa seda ei soovi, margi antud
valik.

‘Ara naita reg. kuupaeva

Aruandes naidatakse tavaliselt nii Kande
Operatsioonikuupidev (Kande piisest) kui ka Kande
registreerimise kuupaev (kuupédev, mil Kanne Hansasse
sisestati). Kui Sa ei soovi aruandes Kande
registreerimiskuupaeva ndaha, margi antud valik.

Kanded ilma koodideta

Kandenumbrid esitatakse aruandes tavaliselt koos
vastavate prefiksitega nagu neid nded aknas ‘Kanded:
Sirvi’. Kui Sa ei soovi aruandes prefikseid naha, margi
antud valik.

Kui see valik on margitud ning véljale ‘Nummerdamine’
on sisestatud thise numbriseeria algusnumber, antakse
igale Kandele number sellest seeriast tavalise
kandenumbri asemel.

Osuta [OK] Paevaraamatu valjastamiseks.
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Paeva saldod

Selles aruandes esitatakse kasutatud kontode igapdevased deebet-, kreedit- ja

uldised saldod.
i Maara paeva saldod [_ (O] =]
Pernood |D'I .01.2001:31.12.2001
K.onto
Saldod objekh kohta
[[] Miita perioodi kandeid
Vaartused
@ Baasvaluutas 1
) Baasvaluutas 2
Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul
Sisesta aruande periood. Kui soovid teatud paeva
saldosid, sisesta kuupéev.
Kui sisestad pikema perioodi kui ks paev, niidatakse
iga konto kohta nende paevade saldod, mil seda kontot
kasutati.
Konto Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul
Vahemik Alfabeetiline
Sisesta konto v0i kontode vahemik, mille saldosid
soovid niha.
Saldod objekti kohta

Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul

Kui soovid naha konto saldot Objekti kohta, médéra see
Objekt siin. Kui sisestad mitu komadega eraldatud
Objekti, esitatakse kdiki neid Objekte kandvate Kannete
pohjal kontosaldode summa.
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Naita perioodi kandeid

Kui see valik on margitud, tuuakse aruande 1opus vilja
koik maaratud perioodi Kannete numbrid koos deebet- ja
kreeditsummadega.

Vaartused Kui kasutad topeltvaluutade suisteemi, saad vaartused
aruandesse tellida uthes kahest Baasvaluutast. Kui Sinu
maa on EMU liige, pead Finantsi aruandeid esitama kas
oma kohalikus Valuutas voi Eurodes.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade suisteemi, margi valik
Baasvaluuta 1, et aruanne esitataks kohalikus Valuutas.

Saldoaruanne

Saldoaruandes naed uksikute kontode saldosid. Enamasti kasutatakse seda
aruannet vOrdluseks. Saldoaruande kirjeldust ei saa muuta, kuid saad
maarata, millised Kanded kaasatakse.

Kui aruanne on ekraanil avatud, saad selles kasutada Hansa drill-down
funktsiooni. Topeltklops kontonumbril avab vastava konto pearaamatu
maaratud perioodil. Pearaamatus saad omakorda avada uiksikuid Kandeid.

Kbigi kolme tulba summad aruandes peavad olema nullid, mis naitab, et
deebet- ja kreeditsummad on vdrdsed. Kui see nii ei ole, vdib mdnes Kandes
olla viga, mis tuleb koheselt parandada.Vali ‘Saldoaruanne’ aruannete
nimekirjas. Avaneb aken ‘Madra saldoaruanne’ —

& Maara zaldoaruanne [_ (O]

Periood |01.01.2001:31.12.2001
Kontod
Objekt

KM-kood Valuuta
Keel

WYaartuzed

[] Kaasaarvatud simulatsioonid
Ainult kasutatud kontod (® Baasvaluutas 1
[ Perioodi kanded ' Baasvaluutas 2
[ Summad valuutas

[ K.a. kiibed

[ Ainult kontod
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Periood

Kontod

Objekt

KM kood

Valuuta

Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta periood, mille kohta Saldoaruannet soovid.
Vaikimisi sisestub esimene periood Aruannete
perioodide seadistusest.

Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul
Vahemik Alfabeetiline

Telli aruanne the konto voi kontode vahemiku kohta.

Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul

Telli aruanne teatud Objekti kohta.
Ctrl-Enter KM koodide seadistus, Finants

Sisesta KM kood, kui soovid aruannet teatud KM koodi
kandvate Kannete kohta.

Ctrl-Enter Valuutade register, Uldine
moodul

Kui siia on sisestatud Valuuta, arvutatakse Saldoaruanne
ainult nende kanderidade pdhjal, mille C osal on
miargitud see Valuuta. Kuna see viali tahistab
valisvaluutat, on tulemuseks tuhi aruanne, kui sisestad
siia Baasvaluuta 1 vdi 2. Aruandes esitatavad summad
voetakse kanderidade C osalt: st. need on maaratud
Valuutas. Kui see vali on tithi, kaasatakse aruandesse
koik kanderead summadega viljadelt Baas 1 vdi Baas 2
Deebet voi Kreedit Kande osal A (vali kummas
Baasvaluutas vaarused esitatakse)

Kaasaarvatud simulatsioonid

Mirgi see valik, kui soovid aruandesse kaasata ka
simulatsioonkanded. Simulatsiooniridu Seisundiga ‘Ara
kasuta’ voi ‘Ule kantud’ ei kaasata.

Ainult kasutatud kontod

Selle valikuga esitatakse ainult perioodi Kannetel
kasutatud kontod vo0i kontod, mida ei ole maaratud
perioodil kasutatud, kuid millel on algsaldo eelmisest
perioodist.
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Perioodi kanded Selle valikuga esitatakse aruande lopus kodik valitud

Summad valuutas

perioodi Kanded koos deebet- ja kreeditsummadega.

Esitatakse kdik Kanded soltumata aruande tellimisel
tehtud piirangutest.

Selle valikuga esitatakse aruande 10pus koigi kasutatud
Valuutade summad kokku.

Kaasaarvatud Kaibed

Ainult kontod

Vaartused

Aruande standardversioonis on kolm tulpa, milles naed
iga konto algsaldot, netomuutust perioodil ning
1oppsaldot. Mirgi see valik, kui soovid aruandesse kaht
lisatulpa, milles nded ka iga konto deebet- ja
kreeditkirjete kogusummasid.

Aruande standardversioonis esitatakse summad
kontogruppide kohta. Kontod grupeeritakse vastavalt
koodide esisiimbolitele. Nt kontode puhul, mis langevad
vahemikku 3011-3014, esitatakse saldod nii iga uksiku
konto kohta kui ka kdigi nende kontode kohta kokku
(kuna nad kdik algavad numbriga ‘3°).

Mirgi antud valik, kui Sa ei soovi ndha aruandes
kontogruppide saldosid.

Kui kasutad topeltvaluutade suisteemi, saad vaartused
aruandesse tellida uthes kahest Baasvaluutast. Kui Sinu
maa on EMU liige, pead Finantsi aruandeid esitama kas
oma kohalikus Valuutas voi Eurodes.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade suisteemi, margi valik
Baasvaluuta 1, et aruanne esitataks kohalikus Valuutas.

Kui Valuuta valjal on maaratud Valuuta, esitatakse
summad aruandes selles Valuutas.
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Impordid

Importide funktsioon vdimaldab importida andmeid Hansa muudest
Ettevotetest vdi andmebaasidest eksporditud tekstifailidest voi muudest
tabeltootlusprogrammidest. Vali ‘Impordid’ File-meniiust.

Avaneb aken vdimalike Impordifunktsioonidega. Finantsis on neid kaks: tee
soovitud real hiirega topeltklops. Avaneb ‘Open’ aken, milles saad maarata
imporditava faili. Osuta [Open] ja import kéivitub.

Kanded ridadena

Selle funktsiooniga saad importida kanderidu tekstifailidest, mis on samas
formaadis nagu Hansast eksporditavad kanderead. Vt allpool.

SIE (Rootsi stand. eksp./imp.)
Seda funktsiooni kasutatakse Rootsis muudest susteemidest

standardformaadis raamatupidamisandmete importimiseks. Lahemalt kusi
palun oma Hansa esindajalt.
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Ekspordid

Ekspordi funktsioon vdimaldab teatud informatsiooni andmebaasist
tekstifailidesse eksportida, mida saad teksti- ning tabeltootlusprogrammidega
edasiseks analuiisiks avada ning toodelda vdi kujundusprogrammidega trikis
avaldamiseks umber kujundada. Samuti on tekstifaile vdimalik importida
teistesse Hansa andmebaasidesse vO0i Ettevotetesse kasutades
impordifunktsiooni Uldises moodulis. Ka aruandeid on vdimalik faili
salvestada, seega on enamus Hansas sisalduvast informatsioonist muudes
programmides kasutatav tekstifaili kaudu.

Vali ‘Ekspordid’ File-meniiuist voi ava kaust [Ekspordid] Pohiaknas.

Avaneb alltoodud aken, milles nded Finants-mooduli vdimalikke
ekspordifunktsioone. Vali soovitud funktsioon tehes sellel hiirega
topeltkldpsu. Avaneb méadramisaken, milles saad madrata eksportfaili sisu.
Osuta [OK] ning avaneb ‘Save as’ aken, milles saad failile nime anda ja
valida, kuhu fail salvestatakse.

B Ekspordid =1 E3

Finantsnaitajad ﬂ
Kanded

F.onsolideerimine

Fuuzaldod

Ohijektizaldod

RiigiT arkwara objekti zaldod

RiigiT arkyvara kanderead

Saldoaruanne

SIE [Rootsi stand. eksp.fimp.]

Finantsnaitajad

Finantsniitajad on erinevad arvutatud vaartused, mida kasutatakse ettevotte
seisu hindamiseks. Finantsniitajad arvutatakse kasutades vastavaid valemeid
kontosaldode ja mitmesuguste konstantide pdhjal. Tavalisimad
finantsnaitajad on kaive, muugikate jms.

Finantsnaitajad on vabalt kirjeldatavad Aruannete Spetsiaal-menii kaudu.
Lahemalt loe palun Finantsnaitajate aruannet kasitlevast 1oigust eespool.
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Eksportida saad Finantsnaitajaid kas kogu aasta voi teatud perioodi kohta.

Ava Eksportide nimekiri ja tee topeltklops real ‘Finantsnditajad’. Avaneb
aken ‘Mddra finantsnaitajate eksport’ —

i@ Maara finantsnaitajate eksport

Perniood |U'I 01.2001:31.12.2007

Dbjekt |

[] Kaagaarvatud simulatsioonid
Yeerg kuu kohta

Vali

® PShiaruanne
) Aruanne 3-5
! Aruanne 1
! Aruanne 2
! Aruanne 3
) Aruanne 4
C Aruanne 5

Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta periood, mille kohta soovid Finantsniitajaid
eksportida. Vaikimisi pakutakse esimest perioodi
Aruannete perioodide seadistusest.

Objekt Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul

Mzidra Objekt, kui soovid Finantsniitajaid arvutada vaid
teatud Objekti kandvate Kannete pohjal. Kui Objekti vali
on tuihi, kaasatakse arvutustesse koik Kanded.

Kaasaarvatud simulatsioonid

Mirgi see valik, kui soovid aruandesse kaasata ka
simulatsioonkanded. Simulatsiooniridu Seisundiga ‘“Ara
kasuta’ voi ‘Ule kantud’ ei kaasata.

Veerg kuu kohta Mirgi see valik, kui soovid, et perioodi iga kuu esitataks
failis omaette veerus.

Vali Miiara nende valikutega, kas eksportfaili kaasatakse koik
voi ainult teatud Finantsnaitajad.

Osuta [OK] ekspordi kaivitamiseks. Avaneb dialoogiaken, milles saad
eksporditavale failile nime anda ning maarata, kuhu see salvestatakse.
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Anna failile nimi. Osuta [Save] vdi vajuta Enterit.

Ekraanil niaed ekspordi kulgemist. Ekspordi saad alati katkestada vajutades
Esc-klahvi (Windows) voi ®-Punkt (Macintosh).

Selle funktsiooniga saad eksportida faili valitud Kanded. Vali ‘Kanded’
eksportide nimekirjas. Avaneb aken ‘M#dra kannete eksport’ —

i Maira kannete eksport Hi=] E3
Kanded |
Pernicod |U1.U1.2UU1:31.12.2UU1

T.koopia kommentaar |

[ Kanded ridadena

Kanded Sisesta Kannete vahemik, mida soovid eksportida.
Kande number peab sisaldama ka vastavat prefiksit nagu
seda naed aknas ‘Kanded: Sirvi’.

Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta periood, mille Kandeid soovid eksportida.
Tekstikoopia kommentaar

Sellele valjale saad sisestada failile kommentaari
(lubatud on kuni 40 tahemarki). Seda kirjeldust naed
imporditavate failide nimekirjas.

Kanded ridadena Kasuta seda ekspordifunktsiooni, kui soovid
eksporditavad Kanded hiljem Hansa andmebaasi
importida.

Tavaliselt ekspordib Hansa Kanded andmekaartidena,
mis koosnevad paisest ning erinevatest deebet- ja
kreeditkirjetest. Ridadena eksportimisel kasutatakse
teistsugust ekspordiformaati, mille puhul piiseinfo
eksporditakse koos iga kandereaga. Selline formaat on
mugavam, kui kandeinfot kasutatakse viliseks
analuisiks.

Osuta [OK] ekspordi kaivitamiseks. Avaneb dialoogiaken, milles saad

eksporditavale failile nime anda ning madrata, kuhu see salvestatakse —
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Save Az

Saveln | a7010425

Dbdef kst
Drefault txt
fikw. THET

File name: I

Save

Save az type: IHansa export”, & *. THT]

Catcel

Help

i}

Anna failile nimi. Osuta [Save] vdi vajuta Enterit.

Kuusaldod

Selle kisklusega saad eksportida firma igakuised saldod - kdigi voi valitud
kontode kohta. Saadud faili saad edasi toodelda enamuse teksti- ja
tabeltootlusprogrammidega. Ekspordile saad maarata perioodi, valida kontod

ja Objektid.

Ava Eksportide nimekiri ja tee topeltklops real ‘Kuusaldod’. Avaneb aken

‘Maira kuusaldode eksport’ —

i@ Maara kuusaldode eksport

=] B3

Periood |D'I 01.2001:31.12.200

Kontod |

Dbiekt |

[ Kaasaarvatud simulatsioonid

Yaartuzed

(® Baasvaluutas 1
) Baasvaluutas 2

Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta periood, mille kohta soovid saldosid eksportida.
Eksportfailis luuakse perioodi iga kuu kohta omaette

veerg.
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Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul
Vahemik Alfabeetiline

Tidida see vali, kui soovid eksportida vaid teatud kontode
saldod.

Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul

Tidida see vali, kui soovid eksportida vaid teatud Objekti
kuusaldod. Kui Objekti ei ole maaratud, eksporditakse
perioodi koik saldod.

Kaasaarvatud simulatsioonid

Vaartused

Margi see valik, kui soovid aruandesse kaasata ka
simulatsioonkanded. Simulatsiooniridu Seisundiga ‘Ara
kasuta’ voi ‘Ule kantud’ ei kaasata.

Kui kasutad topeltvaluutade suisteemi, saad vaartused
aruandesse tellida uthes kahest Baasvaluutast. Kui Sinu
maa on EMU liige, pead Finantsi aruandeid esitama kas
oma kohalikus Valuutas voi Eurodes.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade stisteemi, margi valik
Baasvaluuta 1, et aruanne esitataks kohalikus Valuutas.

Osuta [OK] ekspordi kaivitamiseks. Avaneb dialoogiaken, milles saad
eksporditavale failile nime anda ning mé4rata, kuhu see salvestatakse.

Anna failile nimi. Osuta [Save] voi vajuta Enterit.

Ekraanil niaed ekspordi kulgemist. Ekspordi saad alati katkestada vajutades
Esc-klahvi (Windows) voi ®-Punkt (Macintosh).
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Objektisaldod

See eksport on sarnane Saldoaruande ekspordile, kuid siin jagatakse iga
konto saldo Objektide viisi.

Periood

Kontod

Objekt

i Maira objektizaldode eksport [_ (O] =]
Periood |U'| .01.2001:31.12.2001

Kontod |

Dbjekt |

[ Kaasaarv. simulatsioond
[ Detailne
Yaartused

® Baasvaluutas 1
(" Baasvaluutas 2

Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta periood, mille kohta eksporti soovid.

Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul
Vahemik Alfabeetiline

Taida see vili, kui soovid eksporti kaasata vaid teatud
konto vdi kontode vahemiku.

Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul
Vahemik Alfabeetiline

Taida see vali, kui soovid eksportida vaid teatud Objekti
saldod. Kui Objekti ei ole madratud, eksporditakse
perioodi kdik saldod. Kui soovid iga konto kohta
eksportida uldise saldo Objektidest sdoltumata, kasuta
Saldoaruande eksporti.

Kaasaarvatud simulatsioonid

Detailne

Mirgi see valik, kui soovid aruandesse kaasata ka
simulatsioonkanded. Simulatsiooniridu Seisundiga ‘“Ara
kasuta’ voi ‘Ule kantud’ ei kaasata.

Eksportfaili standardversioonis esitatakse nimekiri iga
Konto/Objekti kombinatsiooni saldodest kontode
jarjekorras. Need on médratud perioodi saldod. Margi



Vaartused

Saldoaruanne

Finants - Ekspordid

antud valik, kui soovid eksportfailis ndha iga
Konto/Objekti kombinatsiooni kohta jargmist
lisainformatsiooni: eelmiste aastate algsaldo, deebet- ja
kreeditkirjete kogusummad ning uldist kogusummat
(algsaldo pluss perioodi saldo).

Kui kasutad topeltvaluutade suisteemi, saad vaartused
aruandesse tellida uthes kahest Baasvaluutast. Kui Sinu
maa on EMU liige, pead Finantsi aruandeid esitama kas
oma kohalikus Valuutas voi Eurodes.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade suisteemi, margi valik
Baasvaluuta 1, et aruanne esitataks kohalikus Valuutas.

Saldoaruanne on kombinatsioon Bilansist ja Kasumiaruandest, milles naed
kontode saldosid, kuid mitte deebet- ja kreeditsummasid. Saldoaruande void
eksportida kogu aasta voi valitud perioodi kohta. Saadud tekstifaili saad
edasiseks tootlemiseks muude programmidega avada.

Vali ‘Saldoaruanne’ eksportide nimekirjast. Avaneb aken ‘Maidra
saldoaruande eksport’ —

Periood

Objekt

i Maara saldoaruande eksport (_ O}

Periood |071.01.2001:31.12. 2001
Objekt

[ Kaasaarvatud simulatsioonid

Yaartused
(@ Baasvaluutas 1
(C Baasvaluutas 2

Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta periood, mille kohta eksporti soovid.

Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul

Taida see vali, kui soovid eksportida vaid teatud Objekti
saldod. Kui Objekti ei ole madratud, eksporditakse
perioodi kdik saldod. Kui soovid iga konto kohta
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eksportida saldod Objektide viisi, kasuta Objektisaldode
eksporti.

Kaasaarvatud simulatsioonid

Margi see valik, kui soovid aruandesse kaasata ka
simulatsioonkanded. Simulatsiooniridu Seisundiga ‘“Ara
kasuta’ voi ‘Ule kantud’ ei kaasata.

Vaartused Kui kasutad topeltvaluutade susteemi, saad vaartused
aruandesse tellida uthes kahest Baasvaluutast. Kui Sinu
maa on EMU liige, pead Finantsi aruandeid esitama kas
oma kohalikus Valuutas voi Eurodes.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade siisteemi, margi valik
Baasvaluuta 1, et aruanne esitataks kohalikus Valuutas.

Osuta [OK] ekspordi kaivitamiseks. Avaneb dialoogiaken, milles saad
eksporditavale failile nime anda ning méaarata, kuhu see salvestatakse.

Anna failile nimi. Osuta [Save] voi vajuta Enterit.

Ekraanil nded ekspordi kulgemist. Ekspordi saad alati katkestada vajutades
Esc-klahvi (Windows) vdi ®-Punkt (Macintosh).

Sule Eksportide aken sulgemisruudust, kui eksport on valmis.
SIE (Rootsi stand. Eksp./imp.)
Seda funktsiooni kasutatakse Rootsis standardformaadis

raamatupidamisandmete eksportimiseks muudesse suisteemidesse. Lahemalt
kuisi palun oma Hansa esindajalt.
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