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Riigi voi KOV haridusasutused, avalik-8iguslikud tlikoolid ja asjakohase dppekavaga erakoolid peavad
esitama Maksu- ja Tolliametile flusiliste isikute tasutud koolituskulude deklaratsiooni kalendriaastale
jargneva aasta l.veebruariks. INF 3 deklaratsioonis peab olema nadidatud fldsiliste isikute poolt
Oppimise eest tasutud koolituskulud.

1. INF3 kasutamiseks vajalikud seadistused

1.1. Miniigiarved > Seadistused > INF3 seadistused

Koolituse liikidele vastavad Objektid maaratakse Milgiarved > Seadistused > INF3 seadistused

&) testb: INF3 seadistused:...

Salvesta

Aktiveeri INF3 seadistus
Liikk 1 1
Liikk 2 2
Liikk 3 3

INF3 seadistuses tuleb dra maarata, milline Objekt programmis vastab liikidele 1, 2, 3 EMTA-s.
Liik 1 — tasemekoolitus

Liik 2 — tdiendkoolitus

Liik 3 — alla 18-aastase huviharidus

NB! Objektid vdivad olla koostatud ka teiste koodidega (kui 1, 2, 3 on juba eelnevalt kasutuses).
Objekte saad luua: Moodul Finants > Registrid > Objektid.

Naide objekti kaardist:

2] testb: Objekt: Vaata
< | > Koosta v AoxX

\\

Objekt 1
Nimi Tasemekoolitus
Objektittitip INF3 Hierarhilised objektid e

Suletud
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NB! Koolituse liigi Objektitilibiks peab olema valitud “INF3”. Kui objektitiip puudub valikus, siis saad
selle samas aknas koostada, valides “Uus”.

1.2. Koolitatava Kontakti kaart ja kontaktisikuga sidumine

Iga koolitatav peab olema programmis sisestatud eraldi Kontakti kaardina.
Kontakti kaardil on vaja taita:

e Eesnimi ja perenimi (Kontakti kaardil lahter “Nimi”)
® @ {ild demo: Kontakt - Books:
< > v & @

Kood 105 Kliendiklass
Lihikood ERA Tarnijaklass

Nimi Nimi Perenimi

e Isikukood (Kontakti kaart > Ettevote vaheleht > “Reg.nr. 1)
e marge Eraisik (Kontakti kaart > Ettevote vaheleht > valik “Eraisik”)

{ontakt L&éhetus Tingimused Hinnad Ettevote Kontod E-arved Veeb Kommentaar Kilaline Omakirj. Markmed KO B

Kommentaar

Hoiatus midgil

Hoiatus ostul
KMKR nr. Reg.nr. 1 48310256002 Tadp
Riigi KMKR nr. Reg.nr. 2 Ettevitte (@) Eraisik

Kontaktisikutena tuleks sisestada kdik teadaolevad koolituste eest maksjad, nditeks ema, isa, vanaema
jm. Kontaktisiku saad siduda Koosta meniiiist valikuga “Kontaktisik”.

[ NN lild demo: Kontakt - Books: Muuda
< > v = By Koosta v Jita Salvesta ARG
_ Uus Kontakt - Books 8N |
Kood 105 Kliendikl ili
00! iendiklass i Koobie gy . Filiaal
Liihikood ERA Tarnijaklass 4 T155v00 tegevus o%8C

Nimi Nimi Perenimi
== Kontaktisik
CIEISEN Lahetus  Tingimused Hinnad Ettevdte Kontod E-arved Veeb K¢  E-mail %M Markmed KO B

z m ,  Obiektid
Arve aadress Uuenda aadress) Kontrolll EUKM nung Juhusliku parooliga e-mail

Peamiseks kontaktisikuks (Kontakti kaart > lahter “Peam.kontaktisik”) maaratakse kontakt, kes
Gldjuhul alla 18-aastase lapse koolituste eest maksab.

v) Standard Books Standard ERP

by excellent
Excellent Business Solutions Eesti AS
Ulemiste City, Tallinn
Tugiliin: 669 1111 / miiiik: 669 1113
www.excellent.ee



excellent

[ ] [ ] {ild demo: Kontakt - Books: Vaata
< > ﬁ' v = Ep t. Koosta w Salvesta A b o @
Kood 105 Kliendiklass Klient Tobtaja Filiaal
Lihikood ERA Tarnijaklass Tarnija Edasimiidja
Nimi Eesnimi Perenimi Vihje
Léhetus Tingimused Hinnad Ettevite Kontod E-arved Veeb Kommentaar Kilaline Omakirj. Markmed KO B
Uuenda aadressi Kontrolli EU KM numbrit
Arve aadress
Riik EE Osakond
Telefon L Faks
Muu telefon . Mobiiltelefon .
Skype nimi SIP
E-mail aaa@gmail.com Lihikood
I Peam. kontaktisik Mari Maasikas Veebileht
Klassifikaatorid
Kood .. Tiitel Nimi Telefon Mobiil Amet E-mail
80059 Mari Maasikas
80060 Kaspar Kuusk

1.3. INF3 Objekti sidumine Kontakti voi Artikliga

INF3 objektid v&ib siduda:
A) Kontaktiga (Kontakti kaart> Ettevotte vaheleht > vali “Miiiigi objektid”). Kui siduda INF3

objekt Kontakti kaardiga, siis asetatakse objekt automaatselt Miligiarve pdisesse, uue arve

koostamisel.

Ostuvblakonto

Kulukonto

Ostu ettemaksukonto
Miligi objektid 1

Ostu objektid

Tasumise kood
Maksuvaba
IBAN kood

B) Artikli kaardiga. Kui siduda INF3 objekt Artikliga, siis asetatakse objekt automaatselt

Mulgiarve ridade maatriksisse uue arve koostamisel. Seda on hea kasutada juhul, kui tGhele

arvele koondatakse erinevad “Koolituse liigid”.
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@0 e {ild demo: Artikkel - Books: Uus
4 > v Koosta v Jita Salvesta AR @
Kood 002 Klass
Nimetus Tasemekoolitus
Suletud Ei ole migiartikkel
W Ladu Kulud Retsept Kontod Teisendid Tekstid Kulumudel Omakirj. Mérkmed KorteriGhistu BI
Uhik Artikli tidp
B Gdgihind Tavaline
Viimati muudetud 30.07.2019 Laoartikkel
Hinnafaktor Struktuurartikkel
© Teenus
Arvutusvalem
Juurdehindluse % Kdsitle artiklit projektil materjalina
Preemia %
| Objektid 1 | £

Klassifikaatorid

2. Arve koostamise nouded

1. Arve esitatakse koolitatava kohta.

Lisa pilt

Kliendi asetamisel taidetakse vali “Nende esindaja” (vOetakse Kontakti kaardilt “Peam.

kontaktisik” lahtrist), kes on eeldatavasti Arve maksja.

3. Kui konkreetse arve puhul on erandeid, siis tuleb valida “Nende esindaja” olemasolevate

Kontaktisikute seast (ctrl+enter avab valiku nimekirja).

4. INF3 objektitllbi alla kuuluv objekt peab kindlasti olema sisestatud kas arve paises voi

maatriksi ridadel.

5. Arve kinnitamisel luuakse kirje abiregistrisse nimega “INF3 miiligiarved”. Tekkinud kirjet

on voimalik ndha avades Arve kaardil operatsiooni(“ratta”) menddist > “INF3 arve”.

[ JON Uld demo: Arve - Books: Vaata
< > f&~v & 8y
-

Kliendi hetkeseis
Artikli otsing
Arve hetkeseis
Lisa tagatisraha
! Muuda baasvaluutaks 1
Tasumist Seo ettemaksuga aja Kristi Sool
Arvuta hinnaalandus (mber tid
a Arvuta kaal ja maht imber E
Arvuta valuutahinnakirja artiklid Gmber
Triki kassaorder g
Triki proforma arve
Triki tsekiprinterisse
Krediitkaardimakse
Muuda osaliste maksete laekumisi
Saada e-arve uuesti
Ava finantskanne
Allahindluse muutmine
Saada kinnitamiseks
Tahista kinnitamise péring
PDFi péring
Ekspordi arve
9 Telema arve hetkeseis

Koosta v

N
Klier

ingas
OHE T 2
O8F

THR tustingimused Tunnused Hinnakiri Arve aadress

3ja Annika Ainus Miilgimees AA
Projekt
Ladu POL1

Kredit. pdhjus

Laekumis

Teenuse
Arti Ohikuhind

TES 49,00

3T

N ; s W o
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% Summa

A X @G

Kinnita
Korterilihistu

Eksporditud
Vaidlustatud
Uuenda ladu

49,00

o'anan
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2.1. Voimalik teade Arve dokumendi kinnitamisel

“Isikukood puudub kliendi kaardil”’ — teade ilmub juhul, kui arve péises vdi maatriksi ridadel on INF3
objektitltpi kuuluv objekt, kuid Kontakti kaardil puudub isikukood (“Reg nr 1” viljal).

3. Laekumise sisestamine

Laekumise kinnitamisel luuakse uus kirje abiregistrisse “INF3 maksed”. Tekkinud kirjet on vdimalik
naha kui Laekumise rea numbri peal vajutada hiire parema klahviga ja valida meniiist “INF3 makse”.
[ ] [ ] Uld demo: Laekumine: Vaata

4 > v & =p Koosta Al R \./O/

Nr. 190038 Kande kp. 06.08.2018 Viide
Tasumisviis P Kommentaar Arveldusarve

Aut.kood Laekumise aeg Kliendi info finantskandele Kinnita

Arve nr. Klient Tekst Kommentaar Viitenumber Tasumise kp. P.val. Panga summa S.val. Saadud summa 3

1190348 105 Eesnimi Pereni... 1054 06.08.2019 EUR 180,00 EUR 180,00
Eesnimi Pereni... 1054 06.08.2019 EUR 238,80 EUR 238,80

B

L Lisateenustasu £
Lisa kassa-ale D

Lisa mahakandmine E
3

G

H

|

4]

Jaga tsekid

Jaga laekumine

Arvuta summa 3=
Kanna ettemaks maha

INF3 makse

12
4. Hooldus ,Uuenda INF3 abiregistrite andmeid“
Programmis on loodud vdimalus hooldusega uuendada INF3 arvete ja maksete andmeid.

Moodul Mitgiarved > Funktsioonid > Hooldus > Uuenda INF3 abiregistrite andmeid
. testb: Uuenda INF3 abiregistrite andmed

Kaivita

Pericod 01.01.2023:31.12.2023 4

Uuenda INF3 maksete registris ettemaksude info

Uuenda INF3 miigiarvete registris Koolitatava info

Uuenda INF3 migiarvete ja INF3 maksete koolituse summat
Uuenda INF3 kreeditarvete laekumisi

Maadramisakna valikud:
Uuenda INF3 maksete registris ettemaksu infot — markige valik juhul, kui klient on teinud ettemaksu
ning see ettemaks on hiljem muigiarvega seotud. Hooldus lisab selle arve ja makse aruandesse.
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Uuenda INF 3 miiligiarvete registris Koolitatav info — markige valik juhul, kui olete arved koostanud
|abi Lepingute vGi Tellimuste ning Kontakti kaardil oli taidetud Arve saaja. INF3 miilgiarvete kaardile
vOis see tottu tulla vale Koolitatava isiku info. Hooldus uuendab kontakti ja lisab selle muudatuse
aruandesse.

Uuenda INF3 miiiigiarved ja INF 3 maksete koolituse summa — markige valik juhul, kui olete teinud
nditeks miinusega laekumisi ja andmed aruandes ei klapi. Lisaks ka juhul, kui arvel oli mitmel real
samasse liiki kuuluvad koolituskulud v6i erinevasse liiki kuuluvad koolituskulud, siis nende korrektseks
kuvamiseks INF3 aruandes kaivitage hooldus selle maarangu.

Uuenda INF3 kreeditarvete laekumisi — kuna koostatud kreeditarved INF3 aruandes ei kajastu, siis
markige valik, et kreeditarve aruandest eemaldada. Kui kreeditarvele on koostatud laekumine, siis
kajastub aruandes originaalarve (arve, millele kreedit on koosatud) ning sellele tehtud summa

tagastus miinusmargiga.

4.1.Ettemaksuga laekunud arvete kajastamine INF3 aruandes

Programmis vOib tulla ette olukordi, kus ettemaksu sisestamisega INF3 makset ei teki. Selle
lahenduseks on loodud vdimalus kajastada INF3 aruandes ka ettemaksuga laekunud arveid. Siin on
abiks uus hooldus ,,Uuenda INF3 abiregistrite andmed*“. Hoolduse Gigeks toimimiseks peab ettemaksu

laekumisel valitud olema vajalik INF3 objekt.

. @ testb: Laekumine: Muuda
< > @~ @& #p Koosta v  Jita Salvesta N M @&
Nr. 220002 Kande kp. 28.11.2022 Viide
Tasumisviis P Kommentaar Arveldusarve
Aut.kood Laekumise aeg Kliendi info finantskandele Kinnita
Arve nr. Klient Tekst Objektid S.val. S.summa A
1 105 Eraisik GO EUR 100,00 | B
2 Cc
3 D
4 E
: 4
8 G
7
8 H
g I
10 J
1
12 ol |

Valuuta EUR Kokku 100,00

Arve koostamisel tuleb laekunud ettemaks siduda miigiarvega ning peale arve kinnitamist kaivitada
hooldus: Mutgiarved > Funktsioonid > Hooldus > Uuenda INF3 abiregistrite andmed. Selle hoolduse
tulemusena tekib ettemaksust INF3 maksete nimekirja makse koostatud arve summa ulatuses. Alates
versioonist 8.5 2022-10-22 tekivad INF3 maksed automaatselt ettemaksu sidumisel arvega ning eraldi
hooldust kaivitama ei pea.
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o0 testb: Arve: Vaata
< > Oy & B Koosta v L
Nr. 220010 e Nimi Eraisik Kinnita
Klient 105 Amet. ser.nr. E-arve vastuvétja
Tingimused Artiklid Valuuta Lahetustingimused Tunnused Hinnakiri Arve aadress Lahetusaadress Korteriiihistu
Arve kp. 01.12.2022 ) Meie esindaja _ Milgimees AA Eksporditud
Tasumistingimus 1 Nende esindaja Eraisiku ema Projekt Vaidlustatud
Laekumistal 02.12.2022 Objektid 1 Ladu PL Uuenda ladu
Kande kp. 01.12.2022 Viitenumber 2200109 Kredit. pdhjus
Teenuse lah. kp. 01.12.2022 Kliendi tell. nr. Loe vootkood
Kommentaar
= - Otsi artiklit
Artikkel Kogus  Nimetus Uhikuhind % Summa p
1 Ettemaks nr. 11222 96,00 96,00 2
2 100 1 Tasemekoolitus 80,00 80,00 w c
3 D
4 |E
5 F
6
> |G
Kolmnurktehing MK % 100,0 Maks2 KM 16,00 Vah 80,00
Valuuta EUR Kokku MK 80,00 Li Baas 1 96,00 KOKKU 96,00
testb: INF3 maksed: Sirvi
Nr. Kuup. Maksja Koolitatav Tidp Liik 1 Liik 2 Liik 3
11222 01.12.2022 124 105 ETTEMAKS 96,00
220001 14.11.2022 124 105 IPVe 120,00
@ testb: INF3 makse: Vaata
<> Koosta v  Jita Salvesta A X @
Makse nr. 11222 Makse kuup. 01.12.2022
Register ETTEMAKS Rea nr. 0
Koolitatav 105 Maksja 124
Arve summa 96,00 Arve nr. 220010
Kokku makstud 96,00
Koolituse summa, liik 1 96,00

Koolituse summa, liik 2

Koolituse summa, liik 3
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5. Aruanne INF3

Moodul Mitgiarved > Aruanded > INF3

] testb: Maara INF3 aruanne
Kaivita

Periood 01.01.2023:31.12.2023 .
Koolitatav isik

Esitus
© Kokkuvdte
Detailne
Meedia
© Ekraanile Pdf

Printerisse Pdf ja E-mail

Faili Excel

Abilaud Printeri dialoog
Pdf vaade

© Vertikaalne
Horisontaalne

Madramisakna valikud:
Periood — aruande periood (lubatud periood on aasta);

Koolitatav isik — vGimalus avada aruanne konkreetse koolitatava isiku kohta;
Esitus

Kokkuvote — summeeritakse tasutud arvete summad koolituse liikide |Gikes;
Detailne — aruanne esitatakse iga laekunud summa kohta eraldi.

Aruande kuva

Kokkuvotva vaate korral kuvatakse INF3 aruanne Maksja/Koolitatav/Koolituse liik 16ikes:

ece tld demo: INF3 aruanne
v a

INF3 aruanne Standard Books by Excellent, triikitud: 06.08.2019 12:31
iild demo Periood 01.01.2019 : 31.12.2019
Maksja isikukood Maksja nimi Koolitatav isiku isi Kooli isiku nimi Liik 1 Liik 2 Liik 3 Kokku
1234123421 Mari Maasikas 21234567890 Eesnimi Perenimi 150,00 150,00
37710100020 Kaspar Kuusk 21234567890 Eesnimi Perenimi 150,00 49,00 199.00
2323232323 Rainer Toomingas 2323232323 Rainer Toomingas 49,00 49,00

Detailse vaate korral kuvatakse lisaks ka Arve nr ja Laekumise nr:
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eve {ild demo: INF3 aruanne
#*v &
INF3 arvanne Standard Books by Excellent, triikitud: 06.08.2019 12:35
iild demo Periood 01.01.2019 : 31.12.2019
Maksja isikukood Maksja nimi Koolitatav isiku isikukood  Koolitatava isiku nimi Liik 1 Liik 2 Liik 3 Kokku
1234123421 Mari Maasikas 21234567890 Eesnimi Perenimi
Arve nr. Lackumine nr.
90348 INFE3 arve 190039 INF3 makse 150,00 150,00
Kokku 150,00 150,00
37710100020 Kaspar Kuusk 21234567890 Eesnimi Perenimi
Arve nr. Lackumine nr.
190349 INF3 arve 190039 INF3 makse 150,00 49,00 199,00
Kokku 150,00 49,00 199,00
2323232323 Rainer Toomingas 2323232323 Rainer Toomingas
Arve . Lackumine nr.
190350 INF3 arve 190039 INF3 makse 4900 49,00
Kokku 49,00 49,00

6. Deklaratsiooni INF3 eksport programmist

INF3 deklaratsiooni on véimalik programmist valja eksportida ning EMTA keskkonda (iles laadida. Seda
saad teha moodulis Mudgiarved > Funktsioonid > Ekspordid > INF3.

& testb: Maira INF3 eksport
Kaivita

Periood 01.01.2023:31.12.2023  ,-

Maéaaramisakna valikud:
Maaramisaknas vali aasta, mille kohta soovid deklaratsiooni programmist eksportida.

Avaneb “Save As” aken, kus tuleb failile panna nimi, naiteks “inf3.xm/”.
NB! Veendu, et maarad faili laiendiks .xml
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