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Hansa Financials

Muugireskontro moodul

Muiugireskontro on peamine vahend mutigivdlgade ja muu jalgimiseks, mis
puudutab firma arveldusi klientidega. Mutuigireskontrot saad kasutada koos
Arveid on vdimalik koostada labi
Muugitellimuste, Lepingute ja Projektiarvestuse mooduli ning siin

mitmete teiste moodulitega:

registreeritud Arvete alusel koostatakse kanded Finantsi.

Seadistused

Muugireskontros on jargmised Seadistused.
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Muiugireskontro - Seadistused

Seadistuse muutmiseks mine Mutigireskontro moodulisse ning osuta kaustale
[Seadistused] Pohiaknas voi vali ‘Seadistused’ File-mentuiuist. Avaneb
ulaltoodud nimekiri. Tee soovitud real hiirega topeltkldps.

Ajaline jaotus aruannetes

Selles seadistuses saad maarata kuni 6 aegumisperioodi, mida kasutatakse

aruannete koostamisel.

& Ajaline jaotus reskontro aruannetes: Yaata

Periood 1 30
Periood 2 E0
Periood 3 a0

Periood 4 120

Periood 5
Periood &

=] E3

Ava seadistus topeltklopsuga real ‘Ajaline jaotus aruannetes’. Maira
aegumise perioodid nagu naidatud ulaltoodud pildil jattes alumised valjad
taitmata, kui Nii palju perioode pole vaja. Salvesta seadistus osutades [OK].
Kui Sa ei soovi muudatusi salvestada, sule aken sulgemisruudust.

Muugi- ja Ostureskontro aruannetes, kus saad kasutada valikut ‘Ajaliselt
jaotatud’, grupeeritakse vdlgu oldavad Arved vastavalt viivitatud ajale nagu
naha alltoodud pildil. Tulpade arv aruandes vastab siin seadistatud aegumise
perioodide hulgale. Naites méarab seadistatud Periood 1, kus 16peb teine tulp
ja algab kolmas. Periood 2 maarab, kus 10peb kolmas tulp ja algab neljas.

Klient bemunata 0-30 31-60 61-90 91-120 121 - ;I
Arve galdn —I
1001 Fae Rattapood &5 0oo o000 000 330,40 000 259400 0 292640
1002 U-Hulg &5 0,00
39295 0,00 0,00 0,00 0,00 39293
1003 Sraith & Co Bicyeles Ltd ooo 000 oo0 0,00 000 1538246 1538246
1004 Extrerne Sport &5 ooo 0,00
4 360,10 0,00 0,00 0,00 4360,10
0,00
39295
4 360,10 330,40 000 179YEdE 2306191
Kolku 23061,91
Tahtaja iletarnd 23061,91
hd
Otsi
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Ametlik arve seerianumber

Mbnedes riikides on ametlikult ndutud, et kdigile Arvetele antaks ametlik
arvenumber. Need vdib eelnevalt arveblankettidele valmis truikkida. Igale
firmale, kes viljastab Arveid, antakse oma numbrivahemik. See vahemik

tulebki siia sisestada.
i Ametlikud arve seerianr.: Vaata =] E3

Alates | 1000000
Kuni | 1100000

Alati kui Arve sisestatakse, asetatakse jargmine number sellest seeriast
valjale ‘Ametlik seerianr.” Arve 1. osal.

Artikli seadistused

Selle seadistuse kohta loe ldhemalt peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.

Artiklid vaikimisi

Sellest seadistusest loe lahemalt peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.

Arvutusvalemid

Selle seadistuse kohta loe ldhemalt peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.
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i@ Arvutusvalem: Yaata M=1 B3
Kood |5

Mimetus |53 allshindiust
Artikli-
Klassid Summast Summani %
TEEN 5,00 i’
LISa 500,00 (100000 |5,00

O |0 | 00| = O T | QO P —

Faktooring fail

Kui Sinu firma saadab oma Arveid faktooringfirmale tasumiseks, voib
kasutada ekspordifunktsiooni ‘Faktooringarved’. Selles seadistuses
kirjeldatakse eksporditava faili formaat: igal faktooringfirmal on erinev
formaat.

i Faktooring eksport: Vaata [_ O]

Faktooring ekzport
Faktooring pank |No Factaring

Yiimasze ulek. kp.

VYiimaze ulek. nr. 1}

Viimaze arve nr. a
Lepingu nr.

Aseta faktooringfirma valjale ‘Faktooring pank’ kasutades Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni. Kui Sinu faktooringfirmat ei ole Ctrl-Enteriga
valitavas nimekirjas, vdta palun thendust oma Hansa esindajaga.

‘Faktooringarved’.
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Hinnaalandusmaatriksid

Sellest seadistusest loe lahemalt peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.

Hinnakirjad

Sellest seadistusest loe lahemalt peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.

Hinnavalemid

Sellest seadistusest loe ldhemalt peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.

Kliendiklassid
Sellest seadistusest loe lahemalt peatukist ‘Kliendid” juhendi 1. raamatus.
Koguselised hinnaalandused

Sellest seadistusest loe ldhemalt peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.

Kontaktisikud

Igale Kliendile saad madrata nii palju Kontaktisikuid kui vaja. Seadistuse
avamisel naed akent ‘Kontaktisikud: Sirvi’, milles naed varem sisestatud

Kontaktisikuid.

. Kontaktizikud: Sirvi
Elient Mimi K.ontakt Amet Dzakond Tel
100 Rae Rattapood AS Kazme Aas R aamatupidaja 276 45 569 -
1om Fae Rattapood A5 Olev Waarik. tiiligimees hiitik. 276 45 569
1002 U-Hulgi &5 Juno Fikk, Juhataja 2 B5E 265
1004 Estreme Sport A5 K atrin bd and R aamatupidaja B0 9686
1004 Estreme Sport 45 tikkel band Juhataja ER0 9686

Otsi




Muiugireskontro - Seadistused

Osuta [Uus]. Avaneb aken ‘Kontaktisik: Uus’. Kliendi numbri,
Ametinimetuse ja Klassifikaatori sisestamiseks void kasutada Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni.

i Kontaktisik: Vaata E=]
Klient | 1002 Kliendi nimi |LI-HngiAS

Ozakond |

Isiku nimi | Uuno Fikk

[ Suletud U I 2 I
Aadress |Suureiﬁe Ba
Talin, 23558
E esti abaril.
Telefon | 2 655 265 Faks |
Mobiiltel. | e-mail |
Alt tel | Siinnipdey | 11.03.1550

See seadistus dubleerib Kontaktisikute registrit Muigiteeninduse moodulis.
Lahemalt loe palun Miuigiteeninduse mooduli peatiikist juhendi 4. raamatus.

Krediidilimiit

i Kredidilimiit: Yaata

Hoiatuz kliendi azetamizel tellimuzele
Hoiatus kliendi agetamisel arvele

[l Hoiatus kliendi asetamisel vp.tehingule
["] Hoiatus kliendi asetamisel vp_komaldusele
Hoiatuz lahetuze koostamisel

Ara luba zalvestada arvet

Ara luba salvestada tellimust

Ara luba lihetada

[] Ara luba salvestada vp.tehingut

[ Lisa tsheki summad

[ Lisa kolmanda tsheki summad

[ Lisa 10U tsheki summad

[ Lisa kolmanda 10U tsheki summad

Arvestusalus

1 K§ik maksmata arved
(& Tahtaja iiletanud
! Tahtaega mitte iiletanud
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See seadistus vdimaldab Sul kontrollida tehinguid Kliendiga, kui Kliendi
krediidilimiit on tletatud vdi on joudnud viimase piirini.

Hoiatused (esimesed viis valikut) ilmuvad, kui kasutad Klienti, kelle
krediidilimiit on juba tletatud (m#adratakse Kliendi kaardi 4. osal). Salvestada
(jargmised neli valikut) ei lubata, kui selle tehinguga uletataks Kliendi

mooduliga.
Kliendi krediidiseisu arvestamiseks saad kasutada uihte kolmest meetodist—
Koik maksmata Arved

Arvesse voetakse kdoik maksmata Arved.

Tahtaja Gletanud Arvesse voetakse ainult tasumata Arved, millel on
tahtaeg uletatud. Nt. kui Kliendil on Tasumistingimuseks
30 paeva vdetakse arvesse Arved, mis on tasumata ule
30 péeva.

Tahtaega mitte tletanud

Arvesse vOetakse ainult tasumata Arved, millel ei ole
tahtaeg uletatud.

Krediidilimiiti ei kontrollita, kui Kliendile ei ole maaratud Krediidilimiiti.
Kulumudel

& Kulu mudel: ¥aata =] B3

% baashinnast

Arve kulu
CIEi

C) Dstuhind

(! % baashinnast

) Miitigikate

@ FIFO

(! Kaalutud keskmine

Kulu mudel, ldhetus
CIEi

@ FIFO

' Kaalutud keskmine
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Kui kasutad kuluarvestust (jalgid laoarvestust Finantsis), arvutab Hansa iga
Arve vdi Lahetuse kinnitamisel muidud kauba kulu ja debiteerib selles
summas Kulukontot ja krediteerib Lao kontot. Arvutamisel kasutatava
meetodi (Kulumudeli) saad maarata igale Artikliklassile kaardi 2. osal. Uheks
voimaluseks on madrata vaikimisi kasutatav Kulumudel: see maaratakse siin.
Seda Kulumudelit kasutatakse ka Artiklite puhul, mis ei kuulu uhtegi
Artikliklassi.

Kulusumma arvutamise vdoimalikud meetodid on toodud allpool. Tee valik
‘Arve kulu’ kohta, kui kulukanded peaks koostatama Arvetest, vdi valiku
‘Kulumudel, Liahetus’ kohta, kui kulukanded peaks koostatama Lahetustest.
Kulukanded koostatakse Lahetustest, kui oled maaranud Finantsi seadistuses
‘Allsusteemid’, et kanded koostatakse Lahetuste kinnitamisel. Muul juhul
koostatakse need Arvetest.

Kui oled maaranud, et kulukanded koostatakse Lahetustest, on soovitav siiski
valida ka ‘Arve kulu’ jaoks Kulumudel juhuks kui laoartikleid miutiakse
Arvega ilma Miuuigitellimuseta (st, et Lahetust ei koostata).

Valitud Kulumudelit vdidakse mdnikord ignoreerida, kui oled sisse lulitanud
valiku ‘Seerianumbripdhine kulu konteerimine’ Lao mooduli seadistuses
‘Kuluarvestus’. Sellisel juhul seotakse uiksikud Ostuhinnad ja Seerianumbrid
omavahel. Kui teatud Seerianumbriga Artiklit muuakse, kasutatakse
kulukandel selle Seerianumbriga seotud Ostuhinda. See kehtib ainult
Seerianumbriga Artiklite korral.

Ei Vali see mudel, kui Sa ei soovi kuluarvestust kasutada.

Ostuhind Kasuta Artikli Ostuhinda (margitud Artikli kaardi 3.
osal). Kui teed selle valiku, on soovitav sisse liilitada ks
valikutest uue Ostuhinna kalkuleerimiseks Artikli kaardi
3. Osal tagamaks, et Ostuhind oleks alati dige.

% Baashinnast  Arvuta kulu mingi protsendina Artikli Baashinnast (st.
muiigihinnast). Protsent m#dratakse sama seadistuse
valjal ‘% Baashinnast’. Seda valikut voib kasutada, kui
soovitakse naha pidevat muuigikatet.

Miugikate Kasuta Arve rea Muuigikatet.

FIFO Kasutatakse tegelikku FIFO ostuhinda, mis saadakse Lao
sissetulekutel registreeritud Ostuhindade pohjal.

Kaalutud keskmine

Kasuta Artikli kaalutud keskmist Ostuhinda (kdigi
eelnenud Lao sissetulekute keskmine ithikuhind; nahtav
Artikli kaardi 3. osal).
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Kui oled valinud Ostuhinna, %
Baashinnast voi Kaalutud keskmise,
jalgi, et igal Artiklikaardil oleksid
vastavad vdljad tdidetud. Vastasel
juhul koostatakse kulukanded
nullsummadega.

o=

Kuluarvestuse kohta loe palun lihemalt Lao mooduli peatiiki osast
‘Kuluarvestus’ juhendi 3. raamatus.

Lausendamine M/R

10

Selles seadistuses maarad vaikimisi kasutatavad kontod ja KM koodid
Miugireskontrost koostatavate kannete jaoks (st. Arvete ja Laekumiste
jaoks). Neid kontosid kasutatakse, kui mujal ei ole kontosid vdi KM koode
madratud (nt. puuduvad need Artiklitel, Artikliklassidel, Klientidel voi
Kliendiklassidel). Pohjaliku kirjelduse selle kohta, kuidas Hansa vaikimisi
kasutatavad kontod valib, leiad peatikist ‘Hansa ja Sinu ettevote’ juhendi 1.
raamatus.

Kui oled importinud Hansaga kaasa oleva naidiskontoplaani, nded, et
enamusele viljadest seadistuses ‘Lausendamine M/R’ on kontod m#aratud.
Kui oled seda Kontoplaani muutnud, vdi kasutad oma Kontoplaani, pead
jalgima, et ka siin kontod muudetaks.

' Selles seadistuses olevad
kontonumbrid peavad leiduma ka
Kontoplaanis. Vastasel juhul Hansa
nende toesust ei kontrolli ja kanded
koostatakse vastavalt sellele
seadistusele. Kontod tuleb kas
Kontoplaani lisada (Kontode register
Finantsis ja Uldises moodulis) voi
tuleb kontonumbrid selles seadistuses
asendada kontodega Kontoplaanist.

Seadistus ‘Lausendamine M/R’ koosneb neljast osast. Erinevate osade vahel
liikkumiseks osuta nuppudele 1-4.
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1]2]3]4]

Enamusele viljadele peab olema sisestatud mingi kontonumber. Selleks saad
alati kasutada Ctrl-Enter voi ®-Enter (Macintosh) klahvikombinatsiooni, et
valtida sisestusvigu. Samuti saad Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni kasutada
KM koodide sisestamisel seadistuse 3. osal.

Osa 1

i Lausendamine [M/R]): Vaata [_ O] =]

1 Miiugivolad | 1210 Dbijekt miitigivlgadele
Kassa |1015 Alls_kontroll
Kassa-ale KM kieedit | 2410 [J Arve muudab ladu

Umardamine | 3500 [ KM-koodi kontroll
Kassa-ale | 4285 [ Baashind koos KM-ga

Kassa-ale KM deebet [1472 [ Konteeri lackumise KM
Teenustasu li [] Eralda KM kaszaalel
[ Info kande E osale

Tl2]3]4]

[ Kdive koos KM-ga

[ Kasuta ainult nummerdatud ettemakse

Kontovaljad

Miugivolad

Kassa

Kui Arve on kinnitatud (st. Finantsi on koostatud kanne),
debiteeritakse selle kaibemaksuga summas
Miuugivolgade kontot. Kui sisestatakse Laekumine,
krediteeritakse selle summas sama kontot. Seega naitab
see konto, kui palju Sinu firmale mingil ajahetkel vdlgu
ollakse.

Sisesta siia konto number, mida soovid kasutada
Miuugivdolgade kontona. Kui Kliendiklassil on
Muugivolgade konto méaratud, kasutatakse seda.

Siin maaratud kontot debiteeritakse Miuigivolgade konto
asemel, kui toimub sularahamiiuk (kinnitatakse Kassa
sissetuleku order). Kassaorderitest loe lahemalt
Tasumistingimusi késitlevast juhendi osast kédesolevas
peatiikis edaspidi.

Kui Kassaorderil kasutatud Tasumistingimusele on
madratud mingi teine konto, kasutatakse seda.

11
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12

Kassa-ale KM kreedit

Umardamine

Kassa-ale

Seda kontot kasutatakse KM-summade registreerimiseks
riikides, kus mulgisummad esitatakse koos
kaibemaksuga. Seda kontot tuleb kasutada, kui linnuke
on asetatud ruutu ‘Kiaive koos KM-ga’. Enamuses
riikides seda funktsiooni ei kasutata.

Iga Arve kogusumma uimardatakse ules- vdi allapoole
vastavalt selle Valuutale maaratud Umardamise
reeglitele. Kui Arved kinnitatakse, kantakse
imardamisest tulenev kasum voi kahjum siin médratud
kontole.

Arvete jaoks, millel ei ole Valuuta méaratud pannakse
umardamise reeglid paika Uldise mooduli seadistuses
‘Umardamine’. Umardamisest tulenev kasum voi
kahjum kantakse siin méaratud kontole.

Seda kontot saab maarata ainult seadistuses
‘Lausendamine M/R’ ja on seega kasutusel ka
Ostureskontrost koostatud kannetel.

Kui digeaegselt tasutud Arve puhul antakse Kliendile
ekstra allahindlust, debiteeritakse siin maaratud kontot
selle allahindluse summas. Kassa-ale kirjeldatakse
kasutades Tasumistingimuste seadistust (kirjeldatud
edaspidi).

Kassa-ale KM deebet

Teenustasu

Valikuruudud

Kui kassa-ale andmisega vaheneb ka KM, debiteeritakse
seda kontot. Selle konto kasutamine sdltub riigi
seadusandlusest.

Seda vilja kasutatakse Venemaal. Lahemalt kiisi palun
oma kohalikult Hansa esindajalt.

Objekt mutugivolgadele

Arvete kinnitamisel koostatavatel kannetel kantakse koik
kaardi 1. osal toodud Objektid Miuugikonto(de)
kreeditkonteeringule. Kui linnuke on selles ruudus,
kantakse need ka Miuugivdlgade konto
deebetkonteeringule.
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Allsusteemi kontroll

Aseta linnuke sellesse valikuruutu, kui soovid kasutada
allstisteemi kontrolli funktsiooni Miulugireskontros. See
tadhendab, et méaaratud kontosid (nagu nt. Muugivolgade
konto) saab kasutada vaid allstisteemist (st. Arvetest voi
Laekumistest) koostatud kannetel. Kui proovid sellisele
kontole Finantsis kasitsi kannet koostada, antakse
ekraanile veateade.

See funktsioon ei takista nt. Finantsi Laekumisi
sisestamast. Siiski ei lase see Sul Mugivdlgade kontot
kogemata valesti muudel kannetel kasutada, mis vdiks
konto saldo valeks muuta. Selle protsessi kohta loe palun
lahemalt Kande kaardi E osa kirjeldavast juhendi osast
Finants-moodulit k#sitlevas peatiikis.

Selle funktsiooni kasutamiseks pead mairama kontod,
mida allsiisteemi kontrolliks kasutatakse. (st. kontod,
mida ei tohi kasutada Kannete registris). Kasuta kontode
madramiseks Uldise mooduli seadistust ‘Allsiisteemi
kontrollkontod’.

Pea meeles, et linnuke selles valikuruudus maarab
allsiisteemi kontrolli vaid maaratud kontodele
Miugireskontros. Samanimeline valikuruut on ka
seadistuses ‘Lausendamine O/R’, mis kaivitab sarnase
kontrolli Ostureskontro kontode jaoks.

Arve muudab ladu

Sellel linnukesel on kaks funktsiooni. Esiteks maarab
see, kuidas Arve laoseise muudab. Kui kasutatakse seda
valikut, vahendab Hansa iga Arvel oleva Laoartikli
laoseisu Arve kinnitamisel selle koguse vorra. Artikli
piisavust laos ei kontrollita, kui valik “Ara luba lahetada
miinusesse’ Lao seadistustes ei ole aktiivne. Teiseks
funktsiooniks on kaasata Arve kinnitamisel Finantsi
tekkivale kandele ka kulukonteeringud (kui Finantsis
soovitakse laotoimingutest illevaadet saada).

Sellel linnukesel on mdju vaid siis, kui Lahetused
koostatakse otse Arvetest (st. kui ei ole Muuigitellimust).
Muul juhul vahendatakse laoseise Lahetuste koostamisel
Muugitellimustest.

Seda seadistust saad igal konkreetsel Arvel muuta
kasutades linnukest ‘Muuda ladu’ Arve 1. osal.

13
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Lahemalt loe Hansa kuluarvestusest Lao moodulit
kasitlevast peatikist juhendi 3. raamatus.

Kiive koos KM-ga

Aseta linnuke sellesse ruutu, kui soovid, et kaive
arvestataks koos kaibemaksuga. Kui see seadistus on
valitud, peab olema konto asetatud viljale ‘Kassa-ale
KM kreedit’.

KM koodi kontroll

See seadistus kontrollib arvele sisestatud KM koodi. Kui
kasutatavale miutigikontole on médratud KM kood, ei
luba Hansa seda uiksikutel Arve ridadel muuta. Ekraanile
ilmub jargmine teade —

e Kk-kood ei ole sama, mis muligikontol

Baashind koos KM-ga

Kui Artiklikaartidele sisestatud baashinnad sisaldavad
kaibemaksu, margi 4ra see ruut, kui soovid, et
automaatset kaibemaksu arvutust ei toimuks.

Konteeri laekumise KM

See funktsioon vdimaldab arvestada kaibemaksu
vastavalt Laekumistele (mitte Arvetele), mida
kasutatakse Inglismaal kassapdhisel KM arvestusel.
Sellised kasutajad peavad samuti jalgima, et valik
‘Konteeri tasumise KM’ seadistuse ‘Lausendamine O/R’
1. osal oleks sisse lulitatud ja et kdigile sisestatud KM
koodidele oleks méaratud Lackumise KM ja Tasumise
KM kontod. Kassapdhist KM arvestust on kirjeldatud
Finants-mooduli peatikis KM koode kisitlevas osas s
raamatus edaspidi.

Kasutajad Latis ei peaks seda valikut sisse lulitama ning
peaksid kasutama valikut ‘Konteeri tasumise KM’
seadistuses ‘Lausendamine O/R’.

14
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Eralda KM kassa-alel

Kasuta seda valikut, kui soovid, et kassa-ale protsent
(méaratakse Tasumistingimuste seadistuses) arvutataks
Arve kidibemaksuta summalt. Muul juhul arvutatakse see
kaibemaksuga kogusummalt. Seda valikut kasutatakse
ainult Inglismaal. See valik kehtib ainult Muuigireskontro
puhul.

Info kande E osale

Kui Arvetest ja Lackumistest koostatakse automaatselt
kanded, kasuta seda valikut, kui soovid, et kande E osal
oleksid ndha Arve number, Laekumistihtaeg ja Klient
(Arvete puhul) vdi Laekumise number, Tasumise
kuupidev ja Klient (Laekumiste puhul). See seadistus
kehtib ainult Muuigivdlgade konto konteeringutele.

Seda seadistust saad igal uksikul Arvel voi Laekumisel
muuta kasutades linnukest ‘Info kande E osale’.

Kasuta ainult nummerdatud ettemakse

Kui Klient maksab Sulle thelegi Arvele viitamata, saad
sellised laekumised sisestada Laekumiste registrisse
andes Laekumisele Ettemaksu numbri kaardi C osal
(nummerdatud Ettemaksu Laekumine) v0i ilma
Ettemaksu numbrita (nummerdamata Ettemaksu
Laekumine). Kui tuleb aeg Arve koostada, saad selle
siduda mdlemat tuipi Laekumistega, kuid see protseduur
on lihtsam, kui kasutad Ettemaksu numbreid.

Kui Sa ei soovi, et sisestataks Ettemaksu numbrita
Laekumisi, aseta linnuke sellesse ruutu. See tahendab, et
koigile Laekumise ridadele tuleb sisestada kas Arve
number vOi Ettemaksu number enne kui on voimalik
kaart salvestada. Sellist valikuruutu ei ole seadistuses
‘Lausendamine O/R’, seega siin tehtud valik takistab ka
sisestamast Ettemaksu numbrita Tasumisi
Ostureskontros.

Miuugireskontros saad tagada ka, et iga Ettemaksu
number, mida Laekumistel kasutatakse oleks ka mingi
Muugitellimuse number. Seda saad seadistada asetades
linnukese valikuruutu ‘Kasuta ettemaksude juures
muugitellimuse numbrit’ Miuugitellimuste mooduli
seadistuses ‘Ettemaksud’. See on vajalik, kui
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Ettemaksud laekuvad vastavalt vialjastatud

Muugitellimustele.
Osa 2
& Lausendamine [M/R]): Yaata =] E3
1 2]3]4)]

2 M ahakandmized 7351 Kursikasum | 3091

Kursi umardamine | 3031 Kursikahjum | 8131

EMU kursi iimardamine | 3500 Ettemaks | 2510

EMU kursi mahakandmine | 3500 Ettemaksu KM |ZE10

B aasvaluuta umardamine | 3500 Pangakulu |E735

Paljusid kontosid seadistuse sellelt osalt kasutatakse, kui Arvetest ja
Laekumistest koostatavatel kannetel toimub valuuta konverteerimine.
Lahemalt loe palun Valuutasid kiésitlevast peatiikist.

Mahakandmised, Kursi imardamine, EMU kursi imardamine, EMU
kursi mahakandmine

Neid kontosid kasutatakse, kui Arvet tuleb kasitleda
taielikult tasutuna, kui ka saadud summa pisut Arve
piiridesse. See erinevus kantakse iithele neist kontodest
jargmistel alustel —

Mahakandmised Kui saadud Valuuta erineb Arve Valuutast ja
saadud Valuuta ei ole EMU liige;

Kursi imardamine

Kui saadud Valuuta on sama mis Arve Valuuta ja
see ei ole EMU liige;

EMU Kkursi imardamine

Kui saadud Valuuta on sama mis Arve Valuuta ja
see on EMU liige;

EMU kursi mahakandmine

Kui saadud Valuuta erineb Arve Valuutast ja
saadud Valuuta on EMU liige.

Lubatud piir seatakse Valuutade seadistuses. Kui see on
margitud ka kohalikku Valuutat tihistaval kaardil, saad
seda funktsiooni kasutada kohalike Arvete (st. Arvete,
mis on kohalikus Valuutas) vaikeste summade
automaatseks mahakandmiseks vahendades sellega



Ettemaks

Ettemaksu KM

Pangakulu

Muiugireskontro - Seadistused

vajadust kasutada hooldusfunktsiooni ‘Lootusetud
arved(mahakandmine)’.

Lahemalt loe selle funktsiooni kasutamisest Valuuta
kaardi 2. ja 3. osa kirjeldavast 1digust peatukis ‘Mitme
valuuta stisteem’.

Pea meeles, et juhul kui erinevus on tingitud muutusest
baaskursis, ei kanta seda uhele neist kontodest vaid
Kursikasumi vdi Kursikahjumi kontole (kirjeldatud
edaspidi).

Mahakandmiste kontot kasutatakse tavaliselt veel
lootusetute volgnevuste jaoks, mis kantakse maha
kasutades Laekumise Spetsiaal-meniiti funktsiooni ‘Uus
mahakandmine’ vodi hooldusfunktsiooni :‘Lootusetud
arved (mahakandmine)’.

Seda kontot kasutatakse juhul, kui lased oma Klientidel
osta ettemaksuga. Madra konto siin ja aseta linnuke
ruutu ‘Ettemaks’ Kliendi kaardi 3. osal. Kui Ettemaksu
Laekumine kinnitatakse, krediteeritakse selle summas
siin naidatud kontot.

Kui Kliendiklassi kaardil on maaratud teine ettemaksu
konto, kasutatakse seda.

Seda valja kasutatakse, kui Ettemaksu Laekumisest
koostatud kandel eristub ka kaibemaks. Seda kasutatakse
Venemaal ja Inglismaal (kassapdhine KM arvestus). Kui
sisestatakse Ettemaksu Laekumine, tuleb Laekumise
kaardi D osal ndaidata KM kood ja summa. Kui KM
koodi vidljale on midagi sisestatud, debiteeritakse
Laekumise kinnitamisel KM summa ulatuses siin
naidatud kontot ja krediteeritakse KM koodide
seadistuses maaratud Laekumise KM kontot (voi
Miiugikontot, kui Laekumise KM kontot ei ole
maaratud).

Sisesta siia konto, mida krediteeritakse Laekumiste
pangakuludega.
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Osa 3
i@ Lausendamine [M/R): Vaata =] &

112 3|4

3 Muuk Eestis 3011 KM-kood Eestiz |1

ED |3m5 KM-kood EQ |2

Mitte ED | 3015 KM-kood mitte EQl |2

Miiiuk Eestis, EU, Mitte EU

Kui Arve kinnitatakse, kantakse selle KM-ta summad
Miugikonto kreeditisse.

Kasulik vdib olla pidada mitut Mutuigikontot, et saada
ulevaadet eri tuupi toodete muugist. Selleks saad igale
Artiklile m@aarata eraldi Muugikonto. Siia sisesta
Muugikonto, mida soovid vaikimisi kasutada. Seda
kontot krediteeritakse alati, kui muitakse moni Artikkel.
Millele ei ole oma Muuigikontot méaratud.

Sisestada saad kolm vaikimisi kasutatavat Muuigikontot:
millist neist mingi Arve puhul kasutatakse, soltub sellest,
millises piirkonnas Klient asub (m#aratakse Kliendi
kaardi 3. osal).

KM kood Eestis, KM kood EU, KM kood mitte EU

KM koodidega midratakse, milliseid KM kontosid
kasutatakse, kui Arvest koostatakse kanne Finantsi ning
KM miér. KM koodid seadistatakse Finantsi seadistuses
‘KM koodid’.

Igale Artiklile on vdimalik m#drata eraldi KM kood.
Sisesta siia KM kood, mida soovid kasutada vaikimisi,
kui Artiklile, Artikliklassile voi Kliendile ei ole
maaratud oma KM koodi. Tavaliselt, kui Sinu firma on
KM kohuslane, on selleks KM kood, mis tahistab KM
standardmadra. Muul juhul on selleks nullmédraga KM
kood.

Maiirata tuleb kolm vaikimisi kasutatavat KM koodi:
millist neist Arvel kasutatakse, soltub sellest, millises
piirkonnas Klient asub (maaratakse Kliendi kaardi 3.
osal). Pea meeles, et Klientidele, kes asuvad EU
vdoi mitte EU piirkonnas, ei arvestata Arvetel
kaibemaksu soltumata sellest, milline KM kood on siin
maaratud.

18



Osa 4

i Lausendamine [M/R]): Vaata [_ O] =]

4| ao sissetuleku kontroll W Ladu IW

Lisakulu lﬁ Laokulu IW

Transpordikulu IW Lao muutus IW

Tollikulu IWTagastatud kaubad IW

Tootmize M-kulu lﬁ Sularaha tagasi li
Tootmize T-kulu lﬁ

Muiugireskontro - Seadistused

1]2]3 4|

Lao sissetuleku kontroll

Lisakulu

Transpordikulu

Tollikulu

Tootmise M-kulu

Tootmise T-kulu

Ladu

Kontrollkonto, mida kasutatakse saadud kaupade
registreerimiseks enne kui Ostuarve saadakse ja
registreeritakse. Seda kontot krediteeritakse Lao
sissetuleku kinnitamisel.

Spetsiaalne kulukonto, millel registreeritakse
mitmesugused kauba kittesaamisega seotud lisakulud.
(sisestatakse Lao sissetuleku ridadele viljale ‘Lisakulu’).
Seda kontot krediteeritakse Lao sissetuleku kinnitamisel.

Kasutatakse kauba kattesaamisega seotud
transpordikulude registreerimiseks. Seda kontot
krediteeritakse Lao sissetuleku kinnitamisel.

Registreeritakse kauba kattesaamisega seotud tollikulud.
Seda kontot krediteeritakse Lao sissetuleku kinnitamisel.

Seda kontot debiteeritakse materjalikulu summas Toote
kaardi kinnitamisel. Toote kaartidest (kasutatakse
komponentidest laoartiklite komplekteerimiseks) loe
palun juhendi 5. raamatust.

Seda kontot debiteeritakse tookulu summas Toote kaardi
kinnitamisel. Tavaliselt on selleks komplekti
kokkupanemiseks vaja ldainud t6ojou kulu.

Lao konto. Kasutatakse vaid Lao mooduli puhul. Kui
kasutad kuluarvestust Finantsis, debiteeritakse seda
kontot kaupade lattu votmisel ja krediteeritakse Arve voi
Lahetuse kinnitamisel juhul kui Artikliklassil vdi Lao
kaardil on Ladu médramata.
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Laokulu

Lao muutus

Lahemalt loe palun Lao mooduli peatiki Kuluarvestust
kasitlevast osast juhendi 3. raamatus.

Kulukonto, mida kasutatakse kaupade lahetamisel laost
Kui kasutad kuluarvestust, debiteeritakse seda kontot
Arve voi Laekumise kinnitamisel, kui Artikliklassil on
Laokulu konto maaramata.

Sellele kontole registreeritakse kauba vadrtuse muutused,
mis tekivad kauba uleviimisel uhest Laost teise,
kasutatakse Lao liikumiste registris.

Tagastatud kaubad

Sularaha tagasi

Mootuhikud

Kui Klient tagastab mingi Artikli Lattu, sisestatakse
Tagastatud kaupade registrisse uus kaart (kirjeldatud Lao
mooduli peatiikis juhendi 3. raamatus). Kui Tagastatud
kauba kaart kinnitatakse, krediteeritakse koostatud
kandes seda kontot, kui antud Artikkel ei kuulu mingisse
Artikliklassi, millele on maaratud Kulukonto ja
Kuluarvestuse seadistuses (Lao moodulis) on margitud
linnuke ruutu ‘Kasuta konteerimisel artikliklasse’.

Seda kontot kasutatakse, kui Kassamuiigi moodulis
sisestatakse Sularahaarveid. Kui Klient maksab rohkem
kasutades krediitkaarti ja soovib, et vahe makstaks talle
tagasi sularahas, krediteeritakse selles sularahasummas
siin maaratud kontot. Et see erinevus ka kandel naha
oleks, peab see konto olema erinev Sularahaarvel
kasutatud Kassa vahekonto (mis vOetakse Tasumisviisilt
voi Kassa konto viljalt kdesoleva seadistuse 1. osal).

Sisesta siia erinevad Uhikud, mida kasutad. Uhikuid kasutatakse Artiklite
aruannetes ja hinnakirjades ning siia sisestatud uthikuid naed Crtri-Enter
valikuaknas. Uhikud saad kirjeldada erinevates keeltes, mida saad kasutada
voorkeelsetel Arvetel.



Muiugireskontro - Seadistused

i Maatiihik: Muuda [_ (O] =]
Kood |KAST MNimetus |Kast
Koguse Faktor Mahu/kaalu faktor

Keel Tekst

ENG Box il
ESP Cajon

[ |

Koguse ja Mahu/Kaalu faktoreid kasutades saad naidata
teatud Uhiku suhet baastihikusse. Kui naiteks Uhikuks
on tosin, oleks Koguse faktoriks 12, kuna tosin tahendab
12 tukki. Mahu /Kaalu faktoriks oleks 12 pluss voi
miinus muutused pakendamisest. Seda infot saad
kasutada Arvete (Osa E) ja Tellimuste (Osa H)
sisestamisel.

Margukirjatekstid

Hansast saad valjastada margukirju Klientidele, kes on Arvete tasumisega
hilinenud. Iga iile aja lainud Arve kohta trukitakse eraldi Margukiri, millel
toodud tekst vdib olla erineva rangusastmega vastavalt juba valjastatud
Mirgukirjade hulgale. Need tekstid sisestatakse selles seadistuses:
Mirgukirjatekste saad sisestada kodigis kasutatavates Keeltes.

Seadistuse valimisel avaneb aken ‘Miargukirjad: Sirvi’, milles nded sisestatud
tekste. Tekstide muutmiseks tee soovitud real hiirega topeltklops, uute
tekstide lisamiseks osuta [Uus].
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i Margukirjatekstid: Muuda =] &
Keel IE

Kommentaar |Méirgukiriad eest keeles

Margukiri 1 |Tulelame Teile meelde, et olete meie firmale vilgu jargnevad

|awed. Palume valgnesus likvideerida |5himal ajal.

Margukin 2 |Dlete meie firmale valgu jargnevad arved. Kui vilgnevus

|ei ale likvideeritud nadala jooksul, anname ndude Ule

| wilantudefirmale.

Margukini 3 | Kohtumizeni kohtus.

Mirgukirju trukitakse kasutades funktsiooni ‘Dokumendid’ ning need
koostatakse Klientidele, kelle kaardil on margitud valik ‘Margukirjad’.

Mutugikoodid
Muugikoode ei kasutata Hansas alates versioonist 2.4.

Muugikoodidega saad kirjeldada erinevaid muugitingimusi erinevateks
olukordadeks. Tavaliseks niaiteks on erinevad KM protsendid erinevatel
Artiklitel, ekspordil ja kohalikul muiuigil, riiklikele ja eraklientidele jne.

& Miiugikoodid: Yaata

K-dEesti El Mitte EL Kommentaar

Jo (100 100 100 Jalgrattad ﬂ
L (110 110 110 Lizad

T (180 180 180 Teeninduz
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Numbriseeriad - Arved

Igal Arvel on oma kordumatu number, mis vdetakse numbriseeriast. Uue
Arve sisestamisel voetakse jargmine vaba number seeriast. Soovi korral saad
seadistada erinevad numbriseeriad erinevateks aastateks, erinevatele
osakondadele vdi erinevat tuiipi Arvetele.

Erinevad Arvete numbriseeriad kirjelda selles seadistuses. Numbriseeriad ei
tohi uksteisega kattuda. Kui numbriseeriaid kirjeldatud ei ole, alustatakse
Arvete nummerdamist tthest tilespoole.

Kui numbriseeriad on kirjeldatud, saad neid siduda erinevate Kasutajatega
Uldise mooduli Kasutajate registris (kaardi Osa 3). Sisesta Arve nr. viljale
soovitud numbriseeria algusnumber. Kui Kasutajale ei ole m#édratud oma
numbriseeriat, voetakse number esimesest seeriast. Arvele automaatselt antud
numbrit saab iga kasutaja alati muuta kasutades Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni.

Iga numbriseeria puhul saad maarata, kas sellesse seeriasse kuuluvatest
Arvetest koostatakse nende kinnitamisel Finantsi kanded vdi mitte. Viljal
‘Kanne’ Ctri-Enteriga valides nded kahte valikut: ‘Koosta kandeid’ ja “Ara
koosta kandeid’. Vali esimene, kui soovid, et kandeid koostataks vOi teine,
kui Sa ei taha, et kandeid koostataks. Tegelikkuses on see funktsioon
valistava iseloomuga, mis tadhendab, et Sa vdid ainult valitud numbriseeriatele
kandeid mitte koostada lasta. Kui uldiseks eelistuseks (Finantsi seadistuses
‘Allsiisteemid’) on margitud, et Arvetest kandeid ei koostata, ei saa Sa siin
vastupidist médrata.

Topeltkdps seadistuse real ‘Numbriseeriad - Arved’ avab jargmise akna—

i Numbriseeriad - arved: Vaata [_ (O] x|

Mr. Kp.

Alates Kuni Alates Kuni KommentaarKanne

21001 21200 01.01.2001 3122001 Tartu Koosta kandeid ﬂ
2120 21500 01.01.2001 3122001 Talinn Koosta kandeid

2150 21700 01.07.200M .12.20M Freeditarved |Foosta kandeid
21701 21800 01.01. 2001 122000 Yirvisarved  |Foosta kandeid

=

Sisestaa iga uus numbriseeria esimesele vabale reale ja kui oled valmis, osuta
muudatuste salvestamiseks [OK]. Kui Sa ei soovi muudatusi salvestada, sule
aken sulgemisruudust.
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Selles seadistuses saad maarata erinevad numbriseeriad erikeelsetele
Arvetele. Selleks sisesta Kommentaari valjale suurte tahtedega soovitud
Keele kood. Klientidele, kellele ei ole Keelt maaratud, voetakse Arve number
automaatselt esimesest numbriseeriast.

Numbriseeriad - Laekumised

Miira siin seadistuses numbriseeriad Laekumistele samuti nagu Arvetele.
Ainsaks erinevuseks on see, et Lackumiste numbriseeriaid ei saa Keeltega
siduda.

Erinevad numbriseeriad saad seadistada erinevatele Tasumisviisidele: palun
loe selle vdoimaluse kohta lahemalt Tasumisviiside seadistust kirjeldavast
juhendi osast edaspidi.

Osalised maksed

Selles seadistuses kirjeldatakse Osaliste maksete kavad, mida saab siduda
Tasumistingimustega.

Seadistuse valimisel avaneb aken Osalised maksed: Sirvi’, milles nded varem
sisestatud Osaliste maksete kavasid.

# O:zalized maksed: Sirvi [_ (O] =]

Kood Komment.

12 KU |gakuized maksed 1 aasta ﬂ
Dtsi |

Olemasoleva maksete kava muutmiseks tee soovitud real hiirega topeltklops
voi lisa uus kava osutades [Uus].
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Kood |12_KU
Komment. |Igakuised makszed 1 aasta
Paevi Kuid Summa / ¥
1 1 B.33% i’
Z 1 8.33%
3 1 8.33%
4 1 8.33%
5 1 8.33%
E 1 8.33%
7 1 8.33%
8 1 8.33%
g 1 8.33%
10 1 8.33%
1 1 8.33%
12 1 8.33%
13 LI

Muiugireskontro - Seadistused

Sisesta kavale kood ja nimetus ning kirjelda maksmise kava alltoodud

maatriksis —

Paevi

Kuid

Summa/ %

Kui perioodiks iga makse vahel on teatud arv paevi,
madra see paevade arv siin. Esimesel real on selleks
paevade arv alates Arve kuupievast, jargmistel ridadel
aga paevade arv eelmise makse kuupaevast.

Kui perioodiks iga makse vahel on teatud arv kuid,
madra see kuude arv siin. . Esimesel real on selleks
kuude arv alates Arve kuupdevast, jargmistel ridadel aga
kuude arv eelmise makse kuupdevast. Igal kuul on
maksepaevaks sama kuupiaev, mis oli Arve kuupéev.

Ulaltoodud pildil on esimese osamakse tahtajaks iiks kuu
alates Arve kuupaevast, teise makse tahtajaks on uks kuu
alates esimesest osamaksest jne.

Kui uthele reale on sisestatud nii paevade kui kuude arv,
lisatakse need molemad eelmise osamakse kuupdevale
(st. eelmise osamakse kuupdev vdi Arve kuupdev +
paevad + Kuud).

Maira siin osamakse summa. See vdib olla fikseeritud
summa vOi protsent Arve summast. Protsentidele tuleb
lisada ka % miérk nagu pildil.
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Salvesta Osaliste maksete kaart osutades [OK] voi sule kaart sulgemisruudust
ja registreeri muutused. Kui Sa ei soovi tehtud muudatusi salvestada, sule
kaart sulgemisruudust.

Kui Osaliste maksete kavad on paika pandud, saad neid siduda
Tasumistingimustega (kasutades vilja ‘Osalised maksed” Tasumistingimuse
kaardil). Kui selliseid Tasumistingimusi Arvetel kasutatakse, saab Arve
Tasumistahtajaks vastava maksete kava viimane kuupdev (ilaltoodud pildil
oleks selleks kaksteist kuud Arve kuupdevast alates). Osalisi makseid nided
aruannetes ‘Laekumisennustus’, ‘Likviidsusprognoos’, ‘Osaliste maksete
illevaade’ ja ‘Tasumisennustus’. Muudes aruannetes naed lihtsalt Arve
1oplikku tasumistdhtaega.

Registreerimiskombinatsioonid

Seda seadistust kasutatakse selleks, et tagada, et Klientidele ja Hankijatele on
sisestatud dige KM kood ja Keel.

Seadistuse muutmiseks tee hiirega topeltkldps real
‘Registreerimiskombinatsioonid’. Avaneb jargmine aken—

= Registreerimiskombinatsioonid: ¥aata
Reqgistreerimis ni.  Muugi KM-kood Ostu KM-kood Keel
I3 2 2 EMG il
Soome 2 2 FIM
Hispaania 2 2 ESF

j—ry
=

Sisesta ridadele erinevad Mitgi ja Ostu KM koodide ning Keelte
kombinatsioonid, mida oma firmas kasutad. Kasuta Ctri-Enter
klahvikombinatsiooni vigade valtimiseks. Muudatuste salvestamiseks osuta
[OK] voi sule aken, kui Sa ei soovi muudatusi salvestada.

Kliendi vdi Hankija sisestamisel vali valjale ‘Reg. nr. 2° Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni kasutades vastav  kombinatsioon
Registreerimiskombinatsioonide seadistusest. Oige KM kood ja Keel
sisestuvad automaatselt. Mitigi KM koodi kasutatakse Klientide ning Ostu
KM koodi Hankijate puhul.



Muiugireskontro - Seadistused

Tasumistingimused

Erinevatele Arvetele saad méarata erinevad Tasumistingimused: millal on
viimane maksekuupiev, kas tegemist on sularaha- vdi kreeditarvega jne.
Kasutatakse ka kassa-ale stisteemide paika panemiseks.

Seda seadaistust kasutatakse ka Ostureskontros, kui sisestad Hankijatele
saadud Ostuarveid.

Seadistuse valimisel avaneb aken ‘Tasumistingimused: Sirvi’, milles nded
varem sisestatud Tasumistingimusi.

8 Tazumistingimused: Sirvi
14 14 pv reta
30 30 pv neta
7 T pv neto
K kreeditarve
KA 10 pv neto, kasza-alega 5 pv
5 Sularaba
Otsi |

Tasumistingimuse muutmiseks tee real hiirega topeltklops, uue
Tasumistingimuse lisamiseks osuta [Uus].

& Tasumistingimus: Yaata =1 3

Kood |10 Tekst |'IEI pv heto
Netopaevi 10

Kassaal. 2| 0,00 Ty
O @ Tavaline
Kaszaal. paevi i} € Kreedit
Kazzaal konto 1 Sularahas
Hinnakiri ) Jargmizel kuul

Ozaline makse

Keel Tekst
1]EMG [10 days il
2|EsP [10 dias
I
|
|
I

[np NS R R ]
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Kood

Netopaevi

Kassa-ale %

Kassa-ale paevi

Tekst

Kassa konto

Hinnakiri

28

Anna Tasumisviisile kood. Kood vdib koosneda ithest
voi kahest tdhemirgist, kasutada vodid nii numbreid kui
tahti.

Krediidiperiood péevades. Kui tuiibiks on valitud
‘Tavaline’, lisatakse siia sisestatud paevade arv Arvel
vdi Ostuarvel Arve kuupidevale ning saadakse
maksepdev. Kui tuubiks on ‘Jargmisel kuul’, on
maksepaevaks jargmise kuu see kuupdev, mille siia
siestad.

Kui tuibiks on ‘Tavaline’, sisesta siia allahindluse maar
kassa-ale jaoks.

Sellele viljale sisesta maksimaalne paevade arv, mille
puhul veel ale kehtib. Kui siia on sisestatud 10°, saab
Klient méaratud allahindlust, kui ta tasub Arve 10 paeva
jooksul.

Sisesta Tasumistingimusele nimi, mida naed aknas
‘Tasumistingimused: Sirvi’ ja Ctri-Enter valikuaknas.

Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul

Kui tuubiks on valitud ‘Sularahas’, sisesta siia konto,
mida debiteerida (kui toimub muuk sularahas) voi
krediteerida (kui ostetakse sularaha eest). Kui siin ei ole
kontot maaratud, debiteeritakse Kassa kontot
seadistusest ‘Lausendamine M/R’ v0di ‘P/R’.
Sularahaarvetest tuleb juttu edaspidi.

Ctrl-Enter Hinnakirjade  seadistus,
Muugireskontro

Siia sisestatud Hinnakiri voetakse kdigile Tellimustele
voi Arvetele, millel kasutatakse seda Tasumistingimust,
kui neil ei ole muud Hinnakirja maaratud. See
funktsioon sobib kasutajatele, kellel on kehtestatud
erinevad hinnad erinevaid makseviise kasutatavatele
Klientidele (nt. erilised hinnad krediitkaardiga
maksjatele).



Osalised maksed

Tuaup

Muiugireskontro - Seadistused

Ctrl-Enter Osaliste maksete seadistus,

Muugireskontro

Seda vilja kasutatakse Tasumistingimuse sidumiseks
Osaliste maksete kavaga Osaliste maksete seadistusest.
Sellest seadistusest loe palun lahemalt eestpoolt.

Tasumisviis v0ib kuuluda uthte neljast tuubist, mis
otsustab, kuidas arvutatakse maksepéev.

Tavaline

Kreedit

Sularahas

Jargmisel kuul

Tavaline tasumine. Number viljal ‘Netopdevi’
madrab, mitu paeva Arve kuupdevast on
tasumistihtaeg.

Seda tuipi kasutatakse Kreeditarvete puhul, et
tasumata ja laekumata Arvete ule peetaks diget
arvestust. Kui soovid koostada Kreeditarveid,
pead sisestama vdhemalt uhe seda tuupi
Tasumistingimuse.

Seda tuupi kasutatakse Sularahaarvete puhul.
Péevade arv ei ole siin oluline.

Kui Muugireskontros kinnitatakse Sularahaarve,
koostatakse Finantsi kanne, millega debiteeritakse
Kassa kontot (v0i kui see vili on tithi, siis Kassa
kontot seadistusest ‘Lausendamine M/R’) ja
krediteeritakse vastava Artikli Muugikontot.
Seega ei toimu litkumisi Miuligivolgade kontol,
kuna Sularahaarve loetakse koheselt tasutuks.
Laekumist ei ole vaja sisestada.

Sularahaarved toimivad samamoodi
Ostureskontros. Sel juhul krediteeritakse Kassa
kontot (voi kui see on tuihi, siis Kassa kontot
seadistuse Lausendamine O/R 1. osalt). Tasumist
ei ole vaja sisestada.

Kui valid selle tuubi, loetakse valjale ‘Netopaevi’
sisestatud number jargmise kuu kuupdevaks, mis
on maksepéev.
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Kuna see on kindel kuupdev (kui viljale on
sisestatud ‘15°, tahendab see 15. kuupédeva), ei ole
krediidiperioodiks kindel arv péevi vaid periood
15 kuni 45 paeva soltuvalt Arve viljastamise
kuupiaevast.

Tabelisse saad sisestada Tasumistingimuse nimetuse tdlkeid erinevates
keeltes, mis trukitakse ka Tellimustele ja Arvetele. Maara Keel esimeses
tulbas kasutades Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni ja sisesta vastav tolge teise
tulpa. Kohaliku keele jaoks ei ole vaja siia eraldi rida sisestada.

Kui Tellimusele voi Arvele on margitud Keel, maarab see, milline tdlge
dokumendile trukitakse. Kui Keelt ei ole margitud, trikitakse nimetus valjalt
‘Tekst’.

Tasumisviisid

Tasumisviisid on erinevad vdimalused, kuidas Sinu Kliendid oma arveid
tasuvad (ja kuidas Sina oma Hankijate arveid tasud). Tavalisemad naited on
sularaha, tshekk, arveldusarve ja krediitkaart. Paljude firmade jaoks ei ole
raamatupidamislikult suurt vahet, kuidas Arveid tasutakse, kuid vajadusel
saad Hansa seadistada nii, et iga Tasumisviisiga debiteeritakse omaette
kontot ning tasutakse erinevale pangakontole. Tasumisviise saad eristada ka
Objektidega. Pane tihele, et seda seadistust naed ka Ostureskontros.

Void sisestada mitmeid erinevaid Tasumisviise kasutades selleks
Tasumisviiside seadistuse maatriksit. Tasumisviisi lisamiseksliigu esimese
vaba rea Koodi viljale ja sisesta soovitud tekst. Tasumisviisi kustutamiseks
osuta selle reanumbrile ja vajuta Backspace-klahvi klaviatuuril.

Osa A
i Tasumisviisid: Vaata
Kood Konto Kommentaar Afarve Panga kood Panga nimi

 1[H 101 Arvelduzarve Ha ¥ 2212031654 7B ﬂil
- 2k 1010 F.azza ﬁ
3T 9339 Tazaarveldus H

4
] )
6 E
7
Bl
Bl
10 =
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Kood Sisesta Tasumisviisile kood, mille jargi seda mujal
Hansas eristada saad.

Konto Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul

Sisesta siia kassa, panga vdi muu konto, mida
debiteeritakse v0i krediteeritakse iga Laekumise voi
Tasumisega, millel seda Tasumisviisi kasutatakse.

Kommentaar Siia sisesta luhike kirjeldus, mida nded Ctrl-Enter
valikuaknas.
A/arve Sisesta siia selle Tasumisviisi puhul kasutatav
pangakonto. Selle numbri saad ka maksedokumentidele
valja trikkida (Osa B).
Panga kood Sisesta siia panga selle harukontori kood, kus see
arveldusarve asub.
Panga nimi Sisesta siia panga nimi, kus see arveldusarve asub.
Osa B
& T asumizviisid: Vaata
Kood Konto Dokument Dbjektid Tiiiip Kinnipidamise arvutusvale
W 1021 Vaba il A
2]k 1010 Vaha B
L 99939 Vaha T]
4
5| o]
g EJ
7]
i
9]
10 =
Dokument Iga Tasumisviisiga saad siduda omaette dokumendimalli.

See osutub vajalikuks, kui kasutad Tasumisviise
Ostureskontros: void nditeks iga Tasumise kohta valja
trikkida ulekandeaviisi.
Objektid Ctri-Enter Objektide register, Uldine
moodul

Igale Tasumisviisile saad sisestada kuni 20 komadega
eraldatud Objekti. Laekumistest vdi Tasumistest
koostatud kannetel asetatakse need Objektid panga voi
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Tuaup

kassa kontole tehtud konteeringutele (st. seadistuse A
osal maaratud konto konteeringule). See vdimaldab
detailset analuiisi osakondade voi kulukohtade 16ikes.
Seda vilja nded ka seadistuse D osal.

Ctrl-Enter Valikud

Siia sisesta Tasumisviisi tuuip. Vdimaliku valikud on
‘Vaba’, ‘Saadud tshekid’, ‘Oma tshekid’, ‘Krediitkaart’
ja ‘Kinnipidamine’. ‘Vaba’ kasutatakse enamusel
juhtudest. ‘Saadud tshekid’, ‘Oma tshekid’ ja
‘Krediitkaart’” seovad Tasumisviisid Tshekkide
mooduliga (ning neid ei tohiks kasutada, kui ei kasutata
seda moodulit). Valikut ‘Kinnipidamine’ kasutatakse
alltoodud erijuhtudel.

Kinnipid. arv. valemid

Ctrl-Enter Arvutusvalemid,
automaatlausendid, Finants

Seda valja kasutatakse ainult siis, kui tuuibiks on valitud
‘Kinnipidamine’. Seda kasutatakse Argentiinas, kus osa
ostu kaibemaksust tasub Ostuarve saaja. Teatud protsent
Arve summast makstakse otse riigile. Siia tuleb sisestada
Arvutusvalemi kood, millega see protsent paika on
pandud. Seejarel antakse igale Hankijale vastav
Tasumisviis (Osa 3), et arvutused oleksid alati
korrektsed. Lahemalt kiisi oma Hansa esindajalt.

Osa C
&= Tasumisviisid: Yaata
Kood FKonto Komment. Alates Kuni  Alates Kuni Kanne
_'I H 10241 Arvelduzarve Hansapank. Konosta kandeid ﬂﬂ
2|k 1m0 K.asza K.oosta kandeid ﬂ
3T 9339 Tasaareldus Foosta kandeid LI
4

5| o]
6| E
7
]
Bl
o) -

Alates/Kuni Neid vilju kasutatakse erinevate numbriseeriate
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Kanne

Muiugireskontro - Seadistused

sissetulekuorderitele madratakse numbriseeriad
vasakpoolsetel ‘Alates/Kuni’ viljadel, Tasumistele ja
Kassa valjaminekuorderitele parempoolsetel vialjadel.
Uue dokumendi sisestamisel voetakse jargmine vaba
number vastavast seeriast Tasumisviisi maaramisel.

See funktsioon on vajalik Balti riikides, kui Arvetel ja
Ostuarvetel kasutatakse samu numbriseeriaid. ‘Margitud
peab olema ka linnuke ‘Uhised numbriseeriad’ Kassa
mooduli seadistuses ‘Kassaraamatu seadistused’. Kui
linnuke on olemas, tuleb Tasumisviis sisestada Arvete ja
Ostuarvete Tasumistingimuse vialjale. Arve number
muutub vastavalt maaratud seeriale. Kui Arve voi
Ostuarve kinnitatakse, loetakse see tasutuks ja mingit
konteeringut Muuigi- voi Ostuvdlgade kontole ei tehta.

Pead kasutama erinevaid koode Tasumisviiside ja
Tasumistingimuste seadistustes. Kui kasutad nditeks
koodi ‘C’ mdlemas seadistuses ja sisestad selle Arve
Tasumistingimuse valjale, kiasitletakse seda viitena
Tasumistingimusele ja mitte Tasumisviisile. Arve
number jadb muutmata ning sdltuvalt
Tasumistingimusest voidakse Arvet kisitleda tasumata
Arvena.

Kui Sa ei ole kaesolevaks aastaks numbriseeriaid
sisestanud, void iga Tasumisviisiga siduda ukskodik
millise numbriseeria. Muul juhul peavad iga
Tasumisviisiga seotud numbriseeriad olema ka
Numbriseeriate seadistustes (see ei kehti Arvete ja
Ostuarvete kohta).

Ctrl-Enter Valikud

Sellel valjal saad madrata, kas teatud Tasumisviisi
kandvate Tasumiste ja Laekumiste kinnitamisel
koostatakse kanded Finantsi. Viljal ‘Kanne’ Ctri-
Enteriga valides naed kahte valikut: ‘Koosta kandeid’ ja
‘Ara koosta kandeid’. Vali esimene, kui soovid, et
kandeid koostataks v0i teine, kui Sa ei taha, et kandeid
koostataks. Tegelikkuses on see funktsioon valistava
iseloomuga, mis tdhendab, et Sa vdid ainult valitud
Tasumisviisidele kandeid mitte koostada lasta. Kui
uildiseks eelistuseks (Finantsi seadistuses ‘Allsusteemid’)
on margitud, et kandeid ei koostata, ei saa Sa siin
tiksikute Tasumisviiside puhul vastupidist maarata.
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Seda vilja kasutatakse ainult siis, kui on margitud valik
‘Uhised numbriseeriad’” Kassa mooduli seadistuses
‘Kassaraamatu seadistused’ ning kui numbriseeriad on
margitud valjadele Alates/Kuni.

OsaD
& Tasumisviisid: Yaata
Kood Konto Objektid Yahekonto zisse Yahekonto valja
1|H 1021 il A
2K 1010 ﬂ
3T 9333 H
4
5 D]
B E]
7
g
]
10 ;I
Vahekonto sisse/Vahekonto valja
Ctrl-Enter Kontode register, Finants

/Uldine moodul

Vilja ‘Vahekonto sisse’ vdid kasutada, kui oled
registreerinud Tasumisviisi tshekkidega tasumiseks. Saa
on konto selgitamata summade jaoks. Kui tshekk
saadakse, sisestatakse see tavalise Laekumisena.
Linnuke mirgitakse ruutu ‘Saadud’ kuid Laekumist ei
kinnitata. Sellega debiteeritakse siin maaratud kontot
(vahekanne). Seejarel Laekumine kinnitatakse ning
summa kantakse vahekontolt Pangakontole. Kui pank
tsheki nuud tagasi lukkab, mirgitakse ruut ‘Tagasi
lukatud’ ning Finantsi koostatakse vastupidine kanne.

Vahekontosid kasutatakse sarnaselt ka Ostureskontro
Tasumiste puhul.



Muiugireskontro - Seadistused

Osa E
& Tasumisviisid: Yaata
Kood Konto Dbjektid M. ¥ Kassa konto Maksu konto

1|H 1021
B 1010
3T 9939
4|
5|
|
7
-
Bl
| =l

=
=

DJ
E]

Transpordikulud

M %, Kassa konto, Maksu konto

Neid valju kasutatakse Venemaal, kus sularaha
Laekumistel arvestatakse maksu.

Kui sellise Tasumisviisiga Laekumine kinnitatakse ja
salvestatakse, tasutakse kogu summa Kassa vdi Panga
kontole nagu tavaliselt. Lisaks krediteeritakse teatud
protsendi osas saadud summast (maaratud valjal ‘M %)
Maksu kontot ning debiteeritakse samas summas Kassa
kontot.

Kui seda Tasumisviisi kasutatakse Kassa
sissetulekuorderil, kantakse teatud protsent
kogusummast (maaratud véljal ‘M%’) Maksu viljale.
Kui kaart kinnitatakse, krediteeritakse selles summas
Maksu kontot ja debiteeritakse Kassa kontot.

Neid vialju ei kasutata, kui Tasumisviisi kasutatakse
Tasumistel voi Kassa valjaminekuorderitel.

Pea meeles, et need vialjad ei sobi kassapdhise KM arvestuse kasutajatele
Inglismaal. KM konteeringud tehakse, kui kasutatakse funktsiooni ‘Konteeri
lackumise KM’ (Lausendamine M/R) ning kui igale KM koodile on méaratud
Laekumise KM konto.

Kasutades seda seadistust, saad koigile Arvetele automaatselt lisada
fikseeritud transpordikulu summa. Transpordikulu lisatakse nii otse
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Miugireskontrosse sisestatud Arvetele kui ka Arvetele, mis koostatakse
Muugitellimustest. Transpordikulu sisestub viljale “Transport” Arve 2. osal.

i Transpordikulu: Vaata M[=] E3
Artikkel | TRANS

Miiiigikatte protzent hinnast | 10,00

[] K.asuta kaalust lhtuvat transp_kulude arvutust, mitte %

Artikkel Ctrl-Enter Artiklite register

Artiklite registris peab Transpordikulude kota Artikkel
olema: sisesta siia selle Artikli kood. Artiklil peab olema
madratud Baashind: selle hinda ei saa arvutada
Arvutusvalemiga. Selle Artikli Baashind ongi Arvetel
transpordikuluks ning Artiklilt voetakse ka KM kood ja
Miugikonto.

Miuugikatte protsent hinnast

Mziiéra Transpordikulude artiklile Muugikatte protsent,
mida kasutatakse Muugikatte arvutamisel (nt. Arvete
muugikatte aruandes).

Kasuta kaalust lahtuvat transpordikulude arvutust mitte %

Kui Sa ei soovi kdigile Arvetele madrata kindlat
transpordikulude summat vaid tahad, et transpordikulu
arvutataks vastavalt Artiklite kogukaalule, aseta linnuke
sellesse ruutu. Ulaltoodud Transpordikulude artiklit
kasutatakse ikka arvestuslikel eesmérkidel (KM kood ja
Muugikonto). Transpordikulude arvutamine pannakse
paika seadistuses ‘Transpordikulude/kaalu arvutus’,
millest tuleb juttu edaspidi.

Transpordikulude/kaalu arvutus

Kui soovid lisada Arvetele automaatselt transpordikulu, mis Idhtuks Arvel
olevate Artiklite kogukaalust, kasuta seda seadistust arvutusvalemi
paikapanemiseks. Kui see on tehtud, toimub transpordikulude arvutus nii neil
Arvetel, mis sisestatakse otse Miuugireskontrosse kui neil, mis koostatakse
Muugitellimustest. Transpordikulude summat naed vialjale ‘Transport’ Arve
2. osal. Kui soovid kasutada seda valemit, pead asetama linnukese ruutu



Viivis

‘Kasuta kaalust lahtuvat transpordikulude arvutust mitte %’.

Muiugireskontro - Seadistused

Ka

Transpordikulude seadistusse tuleb sisestada Artikkel: sellega tagatakse dige
KM koodi ja Muuigikonto kasutamine.

Kaalu limiit Transp.summa Transpordi kulu

1100 10,00 200 il
21500 12,00 850
"3 (3000 14,00 9,00
4|00 16.00 950
5 [150.00 18.00 10,00
"6 (300,00 20,00 10,50
7 |1000,00 2200 11.00
5|
BE]
Ail =

Sisesta iga hinnamuutuse jaoks Kaalulimiit, Transpordikulu summa, mis
Kliendile esitatakse (Transp. summa) ja summa, mida kasutatakse
Muugikatte arvutamisel (Transpordi kulu).

Toodud niites arvutatakse transpordikulu jargmiselt—

Kaal Transp. summa

Alla 10.00 0.00
10.00-14.99 10.00
15.00-29.99 14.00
30.00-74.99 16.00

jne.

Kaalulimiidi vialjal void kasutada ukskdik millist kaaluithikut, kuid pea
meeles, et kasutad sama tithikut ka Artiklikaardile kaalu markides.

Tahtaja tletanud Arvete eest vdid Klientidelt viivist nduda. Téhtaja tiletanud
Arved on need, mille tasumistihtacg on moodas, kuid Arved on tasumata.
Viivist noutakse Viivisarvete kaudu: Hansas saad maarata soovitud viivise
madra, minimaalse viivisesumma, lubatud viivitatud paevade arvu, Viivisarve
Tasumistingimuse ja viivise arvutamise meetodi.

Kliendi kaardi 3. osal saad maarata, kas sellele Kliendile koostatakse
Viivisarveid voi mitte.
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o=

i Viivis: Vaata [_ (O] =]

K.oosta viivizarved arvetele
(@ T3htaeq iiletatud, veel laekumatz [ | K.a. mittehilinenud arved
() Tihtaeq iiletatud. juba laekunud | [ Muuda mirgukirja taset

Kui Kliendi kaardil ei ole Viivise
voimalust mdrgitud, ei koostata
sellele Kliendile Viivisarveid, iikskoik
kui kaua ta maksmisega ka ei
viivitaks.

Aasta vilvise Z 18200

Min_summa 10.00

Lubatud hilinemine 10

T.ting |7
Artikkel |"/IIVI5

Yiivisarve lizatazu | a0

Arvutuzmudel
Cl Arve kp. % = paevade ary

@ Hetke % = pdevade ary

(1 Seadistatud kindel % v&lasummast

Aasta viivise %

Min. summa

Sisesta viivise protsent aastas. Kasuta ainult numbreid.

Kui Kliendi kaardi 4. osal on viivise maar naidatud,
kasutatakse seda.

Siin saad maarata minimaalse viivisesumma. Kui saadud

alla selle summa, Viivisarvet ei koostata.

Lubatud hilinemine

Tasumistingimus

Sisesta vaikseim hilinetud pdevade arv, mis on vajalik
Viivisarve koostamiseks.

Ctrl-Enter Tasumistingimuste seadistus,
Muugi/Ostureskontro

Vali Viivisarvetel kasutatav Tasumistingimus. Kui see
vali on tuhi, kasutatakse Kliendile maaratud
Tasumistingimust.



Muiugireskontro - Seadistused

Artikkel Ctrl-Enter Artiklite register

Artikkel Artiklite registrist. Selle Artikliga maaratakse
viivisesummadele Mitiigikonto ja KM kood. See kehtib
igal juhul, ukskdik kas viivise maar voetakse Viivise
seadistusest voi Kliendi kaardi 4. osalt.

Viivisarve lisatasu Ctri-Enter Artiklite register

Artikkel Artiklite registrist. See Artikkel lisatakse Arvele
tahistamaks Arve lisatasu (kui seda kasutad). Artiklil
maaratakse lisatasule Muiigikonto ja KM kood.

Koosta viivisarved arvetele

Siin saad maarata, kas Viivisarved koostatakse
laekumata voi lackunud hilinenud Arvetele

Tahtaeg uletatud, veel laekumata

Viivise summa arvutatakse vastavalt hilinetud
paevade arvule, seadistaud minimaalsele
viivisesummale ja lubatud hilinemisele. Vaga
pikalt hilinenud Arvetele vdidakse seega koostada
enam kui uks Viivisarve.

Tahtaeg uletatud, juba laekunud

Viivisarve koostatakse ainult juhul kui Arve on
tegelikult lackunud.

Kaasaarvatud mittehilinenud arved

Aseta linnuke sellesse ruutu, kui soovid kaasata ka
tasumata Arved, mille Tasumistahtaeg ei ole veel
uletatud.

Muuda margukirja taset

Igal Arvel on kood (Miargukirja tase), mis nditab, mitu
korda on sellele Margukirju saadetud vdi kaasatud
Kliendi valjavottele. Aseta linnuke sellesse ruutu, kui
soovid, et Viivisarve koostamisel tOstetaks ka
Mairgukirja taset.

Mirgukirjade saatmisel (kasuta Dokumentide
funktsiooni) maarab Margukirja tase, milline tekst
Mirgukirjale voetakse. Need tekstid sisestatakse
seadistuses ‘Margukirja tekstid’.

Iga Arve Margukirjataset nded Arve 4. osal.
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Arvutusmudel Vali viivise arvutamiseks kasutatav valem.
Arve kp.% * paevade arv

Viivise arvutamisel kasutatakse Arve esitamise
kuupaeval kehtinud viivise maara. Viivis
arvutatakse intressina aastas.

Hetke % * paevade arv

Viivis arvutatakse vastavalt madratud viivise
protsendile, mis kehtib Viivisarve koostamise
paeval. Viivis arvutatakse aasta protsendi alusel.

Seadistatud kindel % volasummast

Viivis arvutatakse teatud protsendina
volasummast, s.t. viivise protsent korrutatakse
arve summaga.

Viivisarved koostatakse kasutades hooldusfunktsiooni ‘Koosta viivisarved’,
mida on lahemalt kirjeldatud kéesoleva peatiiki osas ‘Hooldused’.
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Arvete register

Arvete registris registreeritakse firma muuk. Alati kui toimub muuk, tuleb
sisestada Arve, see valja trikkida ja Kliendile saata. Arvete registril on seega
mitu funktsiooni—

Kliendile saadetud Arve on ndue tasumise kohta;

Registris olevad tasumata Arved on aluseks vdlgade jalgimisele ja
aruandlusele; ning

Igast Arvest saad lasta koostada kande Finantsi, mille pohjal tekivad
kaibe ja muugivolgade naitajad aruandlusse. Kui soovid, vdid kannetel
pidada ka kuluarvestust, mis vdimaldab Finantsis laotoimingutest
tlevaadet saada. Kanded koostatakse automaatselt ning see ei ndua
Sinult mingit lisatood.

Arvete registris saad salvestada jargmised muugitoimingud —

1.

Tavalised Arved viljastatakse, kui kaup on lahetatud voi teatud tood
tehtud ning selle eest ei ole veel tasutud. Selliste Arvete laekumine
registreeritakse Laekumiste registris, millest tuleb juttu kédesolevas
peatikis edaspidi.

Sularahaarve viljastatakse, kui tehtud toode eest tasutakse koheselt. Kui
Sularahaarve Arvete registrisse sisestatakse, kasitleb Hansa seda kohe
tasutud Arvena, seega ei ole vaja enam Laekumist registreerida. Hansa
teab ka, millistele kontodele selline toiming kanda (debiteeritakse Kassa
kontot mitte Miiugivdlgade kontot).

Ettemaks makstakse Sulle teatud kaupade v0i teenuste eest enne nende
tegelikku kattesaamist. Ettemaksuarved void sisestada nagu kirjeldatud
punktis 1 eespool. Kui raha saadakse enne kui valjastatakse Arve, tuleb
see registreerida Laekumiste registris Ettemaksu Laekumisena. Sellise
laekumise saad hiljem viljastatud Arvega siduda. Teiseks vdoimaluseks
on sisestada Ettemaksuarve nagu kirjeldatud punktis 2.

Kreeditarveid kasutatakse Arvetel tehtud vigade parandamiseks voi
valesti koostatud Arvete tuhistamiseks. Tegelikkuses on need negatiivsed
Arved, millega vahendatakse kaibe ja muugivdlgade niitajaid. Finantsi
konteeringud teeb Hansa taas automaatselt vastavatele kontodele.
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Kui soovid, et Hansa koostaks koigi kirjeldatud arvetuiipide puhul
automaatselt kanded Finantsi, lulita sisse valik ‘Muugiarvete kanded’
Finantsi seadistuses ‘Allsuisteemid’.

Arvete registrisse uue Arve sisestamiseks on jargmised voimalused —

1. Arved void sisestada otse Arvete registrisse. See meetod sobib kdigi
ulalkirjeldatud arvetuipide puhul.

2. Arveid vdid koostada muudest registritest, naiteks Tellimustest,
Projektidest ja Teenindustellimustest. Seda meetodit kasutatakse tavaliste
Arvete ja Ettemaksuarvete puhul. Ettemaksuarveid saad koostada ka
Laekumistest.

3. Arveid saad koostada suurte hulkadena korraga kasutades vastavat
hooldusfunktsiooni. Seda meetodit kasutatakse tavalise Arvete
koostamisel Tellimustest ja Projektidest ning Viivisarvete koostamisel
(viivise kohta ule aja ldinud Arvetelt).

Nuud kirjeldame lahemalt Arvete registri kasutamist kdigi nende arvetutipide
puhul.

Enne kui alustad Arvete sisestamist, pead sisestama kidesoleva Arvestusaasta
Uldise mooduli seadistuses ‘Arvestusaastad’. Pead olema kirjeldanud
Arvetele ka numbriseeriad seadistuses ‘Numbriseeriad - Arved’.

Mine Miuugireskontrosse ja vali ‘Arved’ Registrid-menuist vdi osuta
kaustale [Arved].

Avaneb aken ‘Arved: Sirvi’, milles niaed varem sisestatud Arveid.

. Arved: Sirvi =]
Mr. Kinn. Kuupadey T.t.n. Klient Tell. Mimi Summa
21001 v 071.01. 2001 1001 R ae Rattapood A 330,40 ;I
21002 W 01.02 2001 1004 Extrenne Sport AS 436010

21003 o 01.03.2001 1002 UJ-Hulgi &5 392,95

21004 23032001 1005 Olew Kannus 1144, E0

21005 o 23.03. 2001 1002 U-Hulgi &5 392,95 K
21008 o 23.03.2001 1001 Fae Rattapood A 330,40 _I
21007 o 23.03.2001 1001 Fae Rattapood A 29500,00

21008 v 23.03.2001 1001 R ae Rattapood A E37.20

21009 o 23.03.2001 1001 Rae Rattapood A E37.20

210 23.03.2001 1001 R ae Rattapood A 37760 LI

Dtsi |

Arvetele annab programm numbrid jarjest. Arve numbrile jargneb linnuke
(kui Arve on kinnitatud), Kliendi number ja nimi ning Arve kogusumma.
Kreeditarvete puhul jargneb Arve summale ‘K’ ning Viivisarvete puhul ‘V’.



Muugireskontro - Arvete register

Nagu kdigi sirvimisakende puhul saad ridu jarjestada iga tulba pealkirja jargi
sellele osutades. Tulba umberjarjestamiseks osuta veelkord pealkirjale.
Liikuda saad ka akna paremas servas olevate noolte abil. Konkreetset kaarti
saad otsida sisestades votmesdna valjale akna vasakus allnurgas. Hansa otsib
esimese sobiva kaardi selle tulba jargi, mille pealkiri on alla joonitud.

Neli pohitegevust Arvete registris on—

e Arvete sisestamine
e  Arvete vaatamine
e Arvete kinnitamine

*  Arvete valja trukkimine

Arvete sisestamine

Hansas pakub mitmeid vdimalusi Sinu t60 lihtsustamiseks Arvete
sisestamisel. Void niiteks hetke kuupéeva sisestada kasutades Ctril-Enter
klahvikombinatsiooni. Sama kombinatsiooniga saad Arvele valida ka Artikli
koodi, Kliendi numbri, Tasumistingimuse jne.

Uue Arve sisestamiseks osuta [Uus] voi kasuta klahvikombinatsiooni Ctrl-N
(Windows) voi ® -N (Macintosh). Void ka valida juba sisestatud Arve,
millesarnast uut Arvet soovid koostada ning osutada [Koopia].

Avaneb aken ‘Arve: Uus’, mis on tithi , kui osutasid [Uus] vdi koopia Arvest,
mida kopeerisid. Koopia puhul on Arve- ja Operatsioonikuupaevaks uuel
Arvel hetke kuupaev, mitte selle Arve kuupdevad, mida kopeerisid, samuti
arvutatakse uus Tasumistdhtaeg.
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Nr. | 21004 Himi | Olev K.annus
ANz LI [ Kinnita T Infokande Eosale 1 |2 | 2| 4 | 5] 6 |
1 Arve kp. | 23.03.2001 Meie esindaja | [ Muuda ladu
Tasumistingimus ,?_ MHende esindaja |E||ev Kannus Ladu
Laekumistahtaeq | 30.03.2001 DhiektlTLN Miiligimees |SAARA
Kande kp. | 23.03.2001 Ametlik seerianr. |1D1 E9E1
2 Artikkel Kogus HMimetus Uhikuhind 4 Summa
1|40m01 | 1| Pélvek aitsed | 280,00 | 280,00 i’ il
2|400102 | 1 |Kiitinamukik itsed | 220,00| | 220,00
3|40m03 | 1 [Kindad | 370,00| | 370,00 ﬂ
1 [ | - <
I | | e
B -
]
MK kokku |570.00 Transp. | 10000 KM | 17460 Summa 570,00
Valuuta Lisamaks | 0,00 Baas| 51095 KOKKU 114460
' Sa ei ole kohustatud kasutama Hansa
o poolt vaikimisi pakutavaid vddrtusi.

Enamuse vdiljade puhul saad neid
vddrtusi vastavalt vajadusele muuta.
Sellised muudatused kehtivad ainult
sellel Arvel.

Kuna Arvele sisestatav informatsioon ei mahu korraga ekraanile, on Arve
kaart jagatud kuueks osaks. Igal osal on nahtav Arve pais. Paises naed Arve
numbrit, Kliendi numbrit ja nime ning kuut numbriklahvi, millele osutades
saad Arve erinevate osade vahel liikuda.

Tl2]3]a]5]6]

Kui kasutad ka Mutigitellimuste moodulit, koostatakse enamus Arveid ilmselt
Muugitellimuste kaudu kasutades Spetsiaal-menuii funktsiooni ‘Arve’. Kui
nii, siis nded, et enamus Arve vilju tdidetakse automaatselt vastavalt
Tellimusele. Arve saad koostada ka vedades Miuugitellimuse aknast
‘Muugitellimused: Sirvi’ aknasse ‘Arved: Sirvi.
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i Arve: Yaata M[=]

Nr. | 21004

Klient | 1005

Nr.

Klient

Mimi |Dlev Kanrus

[ Kinnita [ Infokande Eosale 1 | 2 | 3| 4|5 |6 |

Ctrl-Enter Vali numbriseeriatest

Uue Arve sisestamisel annab Hansa sellele numbri
Kasutaja kaardi 3. osal ma4ratud numbriseeriast voi
seadistusest ‘Numbriseeriad - Arved’.

Kui oled numbriseeriad sidunud Keeltega, vdib Arve
number Kliendi sisestamisel soltuvalt Kliendi Keelest
muutuda.

Kui kasutad vdimalust ‘Uhised numbriseeriad’ Kassa
mooduli seadistuses ‘Kassaraamatu seadistused’, voib
Arve number muutuda, kui sisestad Tasumistingimuse
véljale Tasumisviisi voi kui kasutad Klienti, kellele on
Tasumistingimuse viljale sisestatud Tasumisviisi kood.
Lahemalt loe palun Tasumistingimusi k#sitlevast 10igust
edaspidi.

Vaikimisi sisestunud Arve numbrit void muuta, aga
mitte juba kasutatud numbri vastu. Kui todtad
mitmekasutaja suisteemiga, antakse Arvele number selle
salvestamisel.

Ctrl-Enter Klientide register

Sisesta Kliendi number v0i kasuta Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni. Enteri vajutamisel sisestuvad
Kliendi nimi, aadress ja muu informatsioon vastavatele
valjadele.

Kui Kliendile on sisestatud vaikimisi kasutatav Artikkel
(Kliendi kaardi 4. osal), lisatakse koik sellel toodud
Artiklid automaatselt Arvele Kliendi numbri
sisestamisel. Pane tahele, et neile Artiklitele ei anta
koguseid, need pead ise enne trikkimist ja kinnitamist
sisestama.

Kui Kliendi nimel on ettemaks, mida ei ole veel thegi
Arvega seotud, ilmub ekraanile hoiatus Kliendi koodi
sisestamisel. Ettemakse on kirjeldatud juhendi osas
‘Ettemaksud’ kaesolevas peatiikis edaspidi.
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Nimi

Kinnita

Kliendi nimi sisestub, kui oled sisestanud Kliendi
numbri.

Kui linnuke on asetatud sellesse ruutu, on Arve
kinnitatud ja see ilmub Miuugireskontro aruandlusse.
Finantsi koostatakse vastav kanne. Kui kasutad Lao
moodulit ja Arve sisestati otse (seda ei koostatud
Miugitellimusest), muudetakse Laoartiklite kogused
laos vastavalt. Kuna Arve kinnitamisel toimuvad sellised
muudatused, ei saa peale kinnitamist sellel enam
muudatusi sisse viia. Selle reegli eranditeks on
Mairgukirjataseme ja viimase margukirja kp. véljad Arve
4. osal

Info kande E osale

Osa 1
Klient [1005

1 Arve kp. 23032001

Tasumistingimus |7

Laekumistahtaeg | 30.03.2001

Kui Arvest koostatakse automaatselt kanne Finantsi,
kasuta seda valikut, kui soovid, et Arve number,
Tasumistahtaeg ja Kliendi nimi sisestuksid kande E
osale. See kehtib ainult Muuigivolgade kontole tehtaval
konteeringul.

Kui oled markinud valiku ‘Info kande E osale’
seadistuses ‘Lausendamine M/R’ asetub see linnuke siia
vaikimisi.

[ Kinnita [ Infokande Eosale 1 | 2] 3] 4|56 |
Meie esindaja | [ Muuda ladu

Mende esindaja |Dlev Kannus Ladu

Dbjekt |TLN Muugimees | SAARS

Kande kp. | 23.03.2001 Ametlik seerianr. |1D1ESE1

Arve kp.

Meie esindaja

Ctrl-Enter Hetke kuupéev
Vaikimisi sisestub arvuti kella kuupaev.

Kasuta seda vilja, kui soovid eristada Arveid muul
alusel kui Arve number. Vaikimisi sisestub siia nimi
Kasutaja kaardi 3. osalt Meie esindaja valjalt.



Miutugimees

Tasumistingimus

Muugireskontro - Arvete register

Ctrl-Enter Kasutajate register, Uldine
moodul
Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt

Siia tuleb markida selle muigi eest vastutav Muiigimees:
mitmeid Muugireskontro aruandeid on vdimalik tellida
Miugimeeste 1oikes. Muudud Artiklitele on vdimalik
lisada komisjonitasu kasutades selleks Artikli vdi
Kasutaja kaardi 4. osal olevat Preemia % vilja.

Ctrl-Enter Tasumistingimuste seadistus,
Muugi/Ostureskontro
Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt

Siia sisestatud Tasumistingimus maarab Arve
Tasumistahtaja (allpool) ning lisaks sellele tagab, et
Arvetele trukitakse dige Tasumistingimuse kirjeldus
(vajadusel Kliendi Keeles). Mutigireskontro seadistusse
sisestatud Tasumistingimused vdimaldavad luua ka
Kasa-ale stisteemi.

Miarates igale Arvele Tasumistingimuse, lood aluse
volgnevuste jalgimise aruandluseks Hansas.

Tasumistingimuste pdhjal eristatakse Sularahaarved ja
Kreeditarved muudest Arvetest. Kasutades Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni, vali Tasumistingimuseks
‘Sularaha’ vodi ‘Kreedit’. Kui Arve kinnitatakse ja
salvestatakse, koostatakse Finantsi vastav kanne.
Sularahaarvete korral debiteeritakse sellega Kassa kontot
(maaratud seadistuses ‘Lausendamine M/R’) mitte
Muugivolgade kontot, Kreeditarvete korral on kanne
vastupidine alusarvest tekkinud kandele.

Sularahaarved loetakse koheselt tasutuks ning need ei
jookse muugivolgnevuste aruandlusse. Nendele Arvetele
ei ole vaja Laekumisi sisestada.

Kui valid Tasumistingimuseks ‘Kreedit’, sisestub Arve
maatriksi esimesele reale tekst ‘Kreedit arvele’. Sisesta
Arve number, mida soovid krediteerida kasutades Ctri-
Enter klahvikombinatsiooni, et naha koiki lackumata
Arveid.

Kui kasutatakse ‘Sularaha’ voi ‘Kreedit’
Tasumistingimust, ei trukita seda Arvet tavalisele
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Nende esindaja

Laekumistahtaeg

Objekt

blanketile. Kasutatakse vastavalt Sularahaarve voi
Kreeditarve dokumendimalli. Lahemalt loe palun osast
‘Arvete valja trikkimine’ kdesolevas peatiikis edaspidi.

Balti riikides soovitakse tihti kasutada Arvete,
Laekumiste ja Kassa sissetulekuorderite puhul samu
numbriseeriaid. Selleks tuleb kirjeldada numbriseeriad
Tasumisviiside seadistuse C osal vasakpoolsetel viljadel
‘Alates - Kuni’ ja markida valik ‘Uhised numbriseeriad’
Kassa mooduli seadistuses ‘Kassaraamatu seadistused’.
Seejarel sisesta Tasumisviis sellele viljale: Arve number
asendatakse numbriga vastavast seeriast. Kui Arve
kinnitatakse, kasitletakse seda tasutud Arvena ning
Muugivolgade kontole seda ei konteerita. Selle asemel
debiteeritakse Tasumisviisi kontot (st. Panga voi Kassa
kontot).

Ctrl-Enter Kontaktisikute seadistus,
Muugireskontro
Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt

Sisesta siia isik, kes Kliendi firmas Arvega tegeleb.
Ctrl-Enter Hetke kuupéev

Selle arvutab Hansa kasutades Arve kuupieva ja
Tasumistingimust. Selleks kuupievaks peab Arve
tasutud olema.

Ctrl-Enter Objektide register, Uldine
moodul

Arvele ja sellest koostatud kannetele saab sisestada kuni
20 komadega eraldatud Objekti. Erinevate Objektidega
void tdhistada osakondi, kulukohti vdi toote tiiipe.
Objektid vdimaldavad Finantsis aruandlust paindlikult
liigendada.

Kdigil Arvest koostatud kannetel asetatakse siin toodud
Objektid Muugikonto(de) kreeditkonteeringule ja
Kulukonto deebetkonteeringule (kui kasutatakse
kuluarvestust), ja Miuugivolgade konto
deebetkonteeringule (kui kasutad valikut ‘Objekt
miuugivolgadele’ seadistuses ‘Lausendamine M/R”).

Kliendi kaardil margitud Objektid kopeeritakse siia
vaikimisi nagu ka Objektid Kasutaja kaardilt.
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Kande kp. Finantskandele antav Operatsioonikuupédev. See on alati
sama, mis Arve kuupdev ja seda muuta ei saa.

Ametlik seerianr. Ctri-Enter Jargmine number
numbriseeriast

Mbnedes maades on ndue, et igale Arvele antaks ametlik
seerianumber. Selle numbri voib eelnevalt blankettidele
tritkkida. Sinu firmale antud numbriseeria tuleb sisestada
seadistusse ‘Ametlik arve seerianumber’: vaikimisi
sisestub siia jargmine kasutamata number sellest seeriast.
Seda saad muuta: Arve salvestamisel kontrollib Hansa,
kas valitud number on numbriseerias olemas.

Osa 2

Osal 2 naed Artikleid. Artiklid sisestatakse maatriksisse, mis on jagatud
viieks osaks. Osutades nuppudele A-E, vahetuvad maatriksi kaks vdi kolm
parempoolset tulpa.

g
0
/5

Enne Arvele ridade lisamist veendu, et madratud Valuuta ja vahetuskurss on
diged. Kui vahetuskurss on maaratud, konverteeritakse koik Artiklite hinnad
vastavalt. Kui aga vahetuskurssi muudetakse peale ridade lisamist Arvele, ei
konverteerita hindu.

Arvele ridade lisamiseks mine esimese vaba rea uikskdik millisele viljale ja
sisesta soovitud tekst. Rea kustutamiseks osuta reanumbrile ja vajuta
Backspace-klahvi klaviatuuril. Rea sisestamiseks teiste ridade vahele osuta
reanumbrile, kuhu soovid uut rida lisada ja vajuta Enterit.
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Osa A

Klient | 1005

1 Arve kp. [23.032001

Tasumistingimus |7

Laekumistahtaeq | 30.03.2001

Kande kp. | 23.03.2001 Ametlik seerianr. |'ID'I B361

Mr. | 21004 Himi | Olev K.annus

Mende esindaja |Dlev Kannus Ladu

[ Kinnita " Infokande Eosale 1 | 2 | 3] 4 | 5] 6 |
Meie esindaja | [ Muuda ladu

Objekt |TLN Miiligimees |5A5RA

2 Artikkel Kogusz Mimetus

Uhikuhind % Summa

omot |

000z |

400103 | 1 |Kindad
I
I
|

O[O | DO PO

1| Pélvekaitsed
1 |Kiitinarmukik itsed

| 2000 | 280,00 ﬂ

| 22000 | 220,00 —I
| 370,00| | 370,00 J
I I
I I
| |

[ -~ -9

| ]
| o]

=

KN

MK kokku |570.00 Transp. |

100,00 KM | 174,60 Summa 370.00

Valuuta |FIM Lizamaks |

0,00 Baas | KOKKU 1144 60

Artikkel

Kogus

Ctrl-Enter Artiklite register

Vii kursor sellele vialjale ja sisesta Artikli kood voi
ribakood. Hind, kirjeldav jm informatsioon vdetakse
Artikli kaardilt automaatselt. Kui jatad selle vilja
taitmata, void Nimetuse véljale kirjutada vabalt valitud
teksti lisakommentaariks, mis trukitakse ka Arve
dokumendile.

Kui Artikkel on Struktuurartikkel, millel on méargitud
valik ‘Eraldi ridadena’, sisestuvad koguse maaramisel
selle komponendid eraldi ridadele. Kui nuud kogust
muudad, jalgi, et muudad ka komponentide koguseid.

Kui Kliendiga on seotud seadistus ‘Artiklid vaikimisi’
(Kliendi kaart Osa 4), sisestuvad Arvele koik seadistuses
naidatud Artiklid Kliendi valimisel. Pane tahele, et
Artiklitele ei sisestata koguseid, need tuleb ise sisestada.

Sisesta muudud uhikute arv. Vajuta Enterit ja
arvutatakse Summa ning kursor liigub jargmise rea
Artikli valjale.

Selleks, et reale arvutataks Summa, pead sisestama
Artiklile Koguse.



Nimetus

Uhikuhind

%

Muugireskontro - Arvete register

Kui Arved koostatakse Tellimustest, voetakse koguseks
lahetatud kogus. Vajadusel saad seda vahendada. Kui
soovid teha Arvet suuremale kogusele kui lahetati, pead
Arvele lisama uue rea. Jalgi, et Arvel oleks aktiivne
valik ‘Muuda ladu’, et laoseisud muudetaks vastavalt
ning et vajadusel koostataks lisatud koguste kohta ka
kulukanded Finantsi. See valik kaib ainult nende
arveridade kohta, mis ei ole Tellimusega seotud.

Sisestub vaikimisi Artikli kaardilt

Sellel valjal naed Artikli nimetust, mis voetakse Artiklite
registrist. Kui soovid sisestada lisakirjeldust, saad seda
teha: ruumi on kuni 100 tdhemargi jaoks. Vajadusel vdid
kasutada ka jargmisi ridu.

Kui oled Artikli kaardi 5. osale sisestanud selle nimetuse
erinevates keeltes, valitakse sobiv tdlge vastavalt Arve
Keelele (Osa 4). Kui Arvele ei ole Lisaks votab Hansa
Artikli kaardi 5. Osalt ka koik sellised read, millele ei
ole Keele koodi maaratud ja asetab need Arvele.

2 Artikkel Kogus Mimetus

400101 1| Pélvekaitsed
4007102 1 | FKuivinarnukik aitzed
400103 1|Kindad

Uhikuhind vastavalt sellele Kliendile kehtivale
Hinnakirjale sisestub automaatselt. Kui Kliendile ei ole
Hinnakirja maaratud vOi ei ole antud Artiklit
Hinnakirjas, kasutatakse Baashinda Artikli kaardilt. Kui
Arvel kehtib mingi Hinnakiri, nded seda Arve 4. osal.
Kui selle Hinnakirja hinnad sisaldavad kaibemaksu,
sisestu ka Uhikuhind koos kdibemaksuga.

Kui Arvele on maaratud Valuuta ja vahetuskurss,
sisestub Uhikuhind vastavas Valuutas.

Allahindlusprotsent. Kui Kliendile on madratud
Hinnaalandusmaatriks, mis holmab antud Artiklit,
sisestub allahindlusprotsent vastavalt Artikli koodile ja
Kogusele. Seda saad vajadusel konkreetse Arve jaoks
muuta. Kui Arvele kehtib Hinnaalandusmaatriks, naed
seda Arve 4. osal.
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Summa

Osa B
Konto

Hinnaalandusmaatriksid vdimaldavad automaatselt
rakendada allahindlusi, mis pdhinevad vaartusel,
kogusel, kaalul vdi mahul. Kui Hinnaalandusmaatriks
kehtib Artikliklassile mitte uksikutele Artiklitele ning
Arvel kasutatakse enam kui ithte sellesse klassi kuuluvat
Artiklit, tuleb neile allahindlus arvutada kogu klassi
koguse peale kokku. Selleks vali Arve Spetsiaal-mentitist
kasklus ‘Arvuta allahindlus imber’, kui kogu Arve on
valmis. Seda funktsiooni saad kasutada ka siis, kui enne
Arve kinnitamist tehakse muudatusi
Hinnaalandusmaatriksis endas.

Uldise mooduli seadistuses ‘Umardamine’ saad mairata,
kas allahindlus arvutatakse Uhikuhinnalt enne voi parast
selle Kogusega korrutamist (st. Summalt). Teatud
juhtudel (kui Uhikuhind on vaga viaike ja Kogus vaga
suur) voib allahindlus timardamiste tottu erinev tulla.
Lahemalt loe palun Uldist moodulit k#sitlevast peatiikist
juhendi 1. raamatus.

Rea summa kokku. Kogus korrutatud Uhikuhinnaga
miinus allahindlus. Selle numbri muutmisel muudab
Hansa automaatselt allahindlusprotsenti. Kui kasutatavas
Hinnakirjas on hinnad koos kaibemaksuga, on ka
Summa koos kdibemaksuga.

See number Umardatakse ules- voi allapoole vastavalt
kasutatavale Valuutale kehtestatud uUmardamise
reeglitele, kui Valuuta kaardil on margitud valik
‘Umardamine rea summadele’.

Ctrl-Enter Kontode register,
Finants/Uldine moodul

Siin naed Artikli Muugikontot. Arvest koostataval
kandel krediteeritakse siin toodud kontot. Vaikimisi
pakutakse kontot Hindade registrist vastavalt
Artikli/Hinnakirja kombinatsioonile. Kui sellist Hinna
kaarti ei ole vdi ei ole sellel Muugikontot méaratud,
voetakse konto Artikli kaardilt, Artikliklassi kaardilt voi
seadistusest ‘Lausendamine M/R’. Arvel saad seda
vajadusel muuta.
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Akumuleerimisperiood Ctrl-Enter

Objektid

Akumuleerimisperioodide
seadistus, Finants

Tavaliselt konteeritakse iga Arverea kogu summa
vastavale Miuugikontole. See ei tarvitse aga sobida, kui
Arve esitatakse teenuse vOi lepingu eest, mis kestab
pikema perioodi. Sellisel juhul vdiks summa
Miugikontole kanda jark-jargult kogu teenuse osutamise
voi lepingu perioodi jooksul.

Oletame, et Sa valjastad naiteks Arve teeninduslepingu
eest, mis kehtib uthe aasta ja maksab 1200. Vodimalik, et
Sa ei soovi oma Miigikontot kohe 1200 ulatuses
krediteerida, vaid soovid seda teha 100 ulatuses iga kuu,
eriti kui lepinguperiood ulatub jargmisse finantsaastasse.

Sisesta siia Finantsi seadistusse
‘Akumuleerimisperioodid’ sisestatud kaardi kood. Selle
poOhjal valitakse valem, mille alusel Arve summa jark-
jargult Muugikontole kantakse (antud naites 100 (ehk
8.33%) kuus). Kui Arve on kinnitatud ja salvestatud, ei
kanta Arverea summat (kaibemaksuta summat)
Miuugikontole nagu tavaliselt. See kantakse
Akumuleerimiste kontole, mis maaratakse seadistuse
‘Akumuleerimisperioodid’ kaardil. KM ja Muugivolgade
kontot see ei puuduta. Samuti koostatakse uus kaart
Simulatsioonide registrisse. Sellel kandel niaed kahtteist
tasakaalus deebet- ja kreeditkonteeringut, millega
debiteeritakse Akumuleerimiste kontot ja krediteeritakse
Miuugikontot. See vdimaldab kanda summa
Akumuleerimiste kontolt Miulugikontole maaraga 8.33%
kuus kasutades Finantsi hooldusfunktsiooni ‘Koosta
perioodilised kanded’.

Akumuleerimisperioodi kood sisestub automaatselt, kui
oled selle markinud Mutigikontole Kontode registris.

Lahemalt loe palun osast ‘Akumuleerimine’ edaspidi.

Ctrl-Enter Objektide register, Finants
/Uldine moodul
Sisestub vaikimisi Artikli kaardilt

Artiklireale saab sisestada kuni 20 komadega eraldatud
Objekti, mis kantakse ka Arvest koostatud kandele.
Erinevate Objektidega v0did tahistada osakondi,
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kulukohti vdi toote tuupe. Objektid vdimaldavad
Finantsis aruandlust paindlikult liigendada.

Kdigil Arvest koostatud kannetel asetatakse siin toodud
Objektid Muuigikonto kreeditkonteeringule ja Kulukonto
deebetkonteeringule (kui kasutatakse kuluarvestust). Siia
sisestatud Objektid lisatakse Arve 1. osal toodud
Objektidele.

KM kood Ctrl-Enter KM koodide seadistus, Finants

Siia sisestatud KM kood viitab Finantsi seadistuses KM
koodid kirjeldatud KM koodile. See maarab Artikli
puhul kasutatava KM protsendi ja krediteeritava KM
konto. Vaikimisi pakutakse KM koodi Artikli kaardilt.
Kui seal ei ole KM koodi margitud, vdetakse see
Artikliklassilt, Kliendi kaardilt vdi seadistusest
‘Lausendamine M/R’. Vajadusel saad vaikimisi
sisestunud KM koodi konkreetsel Arvel muuta.

OsaC

Ostuhind Sisestub vaikimisi Artikli kaardilt
Uhiku Ostuhinda kasutatakse Miutgikatte arvutamisel.
Vajadusel saad seda muuta.

Miuugikate Arverea Muugikate saadakse lahutades Ostuhinna

(korrutatud Kogusega) Summast. Seega on see
absoluutsuurus mitte protsent.

FIFO Rea Artiklite keskmine FIFO ostuhind. Rea Artiklite
FIFO laovaartuste kogusummat naed Osal D. Need
numbrid sisestuvad automaatselt Arve kinnitamisel, kuid
ainult Laoartiklite puhul ja Arvetel, mis ei ole koostatud
Tellimustest. Tellimustest koostatud Arvete puhul naed
FIFO vaartusi vastaval Lahetuse kaardil.

OsaD
Seerianumber Ctrl-Enter Laoartiklite seerianumbrid

Kui Artiklite puhul on vaja nédidata Seerianumbreid, vdib
need siia sisestada.

Seerianumbrid kandvad Artiklid sisestatakse eraldi
ridadele kogusega ‘1’. Nii saad need Laost korrektselt
maha kanda.
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Retsept
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Kui Ladu ei ole maaratud, naed Ctrl-Enter valikuaknas
koigis Ladudes olevate Artiklite Seerianumbreid koos
markega, millises Laos iga Artikkel on. Kui Arve 4. osal
on Ladu maaratud, naidatakse ainult selle Lao
Seerianumbreid.

Kui soovid, et Crtrl-Enter valikuaknas naidataks ka
Parim enne kuupéevi, lulita sisse valik ‘Naita parim enne
kuupaevi’ Miuugireskontro seadistuses ‘Artikli
seadistused’. Parim enne kuupédevad sisestatakse Lao
mooduli seadistuses ‘Partiitekstid’.

Pea meeles, et seerianumbrid tuleb sisestada kasitsi, need
ei sisestu automaatselt FIFO jargi.

Lao mooduli seadistuse ‘Kuluarvestus’ valik
‘Seerianumbripdhine kulu konteerimine’ kontrollib
kuidas Seerianumbri valik mdjutab FIFO vilja Arve C
osal ja kulusummat Arvest koostatud kandel. Kui Sa
seda valikut ei kasuta, naidatakse FIFO valjal kdige
vanemat Ostuhinda, isegi kui valitud Seerianumber ei
ole vanim. Kui see valik on aktiivne, naidatakse FIFO
valjal valitud Seerianumbri tegelikku Ostuhinda.

Sisestub vaikimisi Artikli kaardilt

Hinnafaktorit kasutatakse Artikli Uhikuhinna
iimberarvutamiseks. Kui nt tavaliselt ostetakse Artiklit
karpides, milles on 24 uhikut, vdid Artikli kaardile
sisestada Hinnafaktori. Artikli Uhikuhind on siis karbi
hind, milles on 24 uhikut. Hinnafaktor voetakse Arvele
Artikli kaardilt ning see mbdjutab Arve Summat
vastavalt. Seda vdib muuta ning Hansa arvutab Summa
vastavalt imber. Valem, mida kasutatakse on: Summa =
(Kogus/Hinnafaktor) * Uhikuhind.

Ctrl-Enter Retseptide register, Lao moodul
Sisestub vaikimisi Artikli kaardilt

Kui Artikli tuuibiks on Struktuurartikkel, sisestub siia
tema Retsept, mis vdetakse Artikli kaardilt.
Struktuurartikkel on Artikkel, mis pannakse kokku Sinu
firmas ostetud komponentidest: Retseptil naidatakse
selle komponendid vajaminevate kogustega. Retseptid
kirjeldatakse Retseptide registris Lao moodulis.
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Rea FIFO Real olevate Artiklite FIFO laovaartus kokku. See
number sisestub automaatsel Arve kinnitamisel, kuid
ainult Laoartiklite puhul ja Arvetel, mis ei ole koostatud
Muugitellimustest. Arvete puhul, mis on koostatud 1abi
Muugitellimuste, naidatakse FIFO vaartusi vastavatel
Lahetustel.

Koefitsient Sisestub vaikimisi Artikli kaardilt

Siin naidatakse Artikli Uhikukoefitsient, mis vOetakse
Artikli kaardi 3. osalt. Kui jalgid laos koguseid
erinevates Uhikutes, kasutatakse seda koefitsienti.

OsaE
Uhik, Uhiku kogus, Uhiku tthikuhind

Uhikud kirjeldatakse Miuugireskontro seadistuses
‘Mootithikud’. Kui oled sisestanud vaartused Uhiku
kaardi véljadele ‘Koguse faktor’ ja ‘Mahu/kaalu faktor’,
aitavad need valjad arvereale Kogust sisestada.

Kui siia sisestatakse Uhik, millele on antud Koguse
faktor, muutuvad arverea Kogus ja hind vastavalt. Kui
Uhik on niiteks ‘Tosin’ (st Koguse faktor on ‘12°) ja
Uhiku koguse valjale sisestatakse ‘2°, muutub Kogus
Osal A vastavalt ‘24’-ks (st 2 x 12). Uhiku uthikuhind
naitab tihe tosina hinda (st the uue thiku hinda).

Uhiku valimiseks kasuta Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni.

Koguse, Kaalu ja Mahu kogusumma timberarvutamiseks
Arve 4. osal kasuta Spetsiaal-mentuii funktsiooni ‘Arvuta
kaal ja maht’.

Kokkuvbtvad valjad

MK kokku |570.00 Transp. | 10000 KM | 17450 Summa 570,00

Valuuta |FIM Lisamaks | 000 Baas| KOKKU 144,50
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Lisaks Valuutale néded siin erinevaid jooksvaid kogusummasid. Kui Arvele
lisatakse ridu vO0i tehakse muudatusi, muutuvad ka need summad
automaatselt.

MK kokku Arvel olevate Artiklite Muugikate kokku: see ei hdolma
kasumit Transpordikuludest, mis seadistatakse



Valuuta

Transport

Maks
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seadistustes ‘Transpordikulud’ vdi ‘Transpordikulude/
kaalu arvutus’.

Ctrl-Enter Valuutade register, Uldine
moodul

Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt voi Eelistatud
baasvaluuta

Arve Valuuta: vahetuskurssi nded kaardi 3. osal, kus
saad seda vajadusel konkreetse Arve jaoks muuta. Jalgi,
et dige Valuuta oleks valitud enne, kui Arvele Artikleid
sisestad, et hinnad 0ieti konverteeritaks. Kui selle
unustad, saad tagantjarele hindade korrigeerimiseks
kasutada Spetsiaal-menut funktsiooni ‘Muuda
hinnakirja artiklid’. Kui soovid teha Arve kohalikus
Valuutas, jata see vali tditmata (juhul kui Sa ei ole
seadistanud Eelistatud baasvaluutat, mida muidu
pakutaks vaikimisi ja kasitletakse kohaliku Valuutana).

Kui Kliendi kaardi 4. osal on maaratud Valuuta,
pakutakse seda vaikimisi, kuid vajadusel saad kasutada
ikskoik millist muud Valuutat.

Igale Arvele saad lisada kindla transpordikulude summa
(voi Artiklite kogukaalul pdhineva arvutatud summa)
kasutades Transpordikulude seadistust. Kui seda
kasutad, sisestub siia vastav summa Kliendi numbri
sisestamisel (voi kui muudad modnel arvereal Kogust).
Seda numbrit saad vajadusel muuta. KM kood ja
Miuiugikonto transpordikulude jaoks vdetakse
Transpordikulude seadistusse sisestatud Artikli kaardilt.

Kui Sa ei kasuta Transpordikulude seadistust, sisesta
vajadusel transpordikulu summa kisitsi. Sellisel juhul
kaibemaksu ei arvutata ja summa kantakse Kliendi
piirkonnale miadratud Muugikontole (maaratud
seadistuse ‘Lausendamine M/R’ 3. osal).

KM koodide seadistamisel Finantsis on vdimalik
maarata lisamaksu, nt keskkonnamaksu arvutus. Kui
Arvel kasutatakse KM koodi (voetakse Kliendi kaardi 3.
osalt voi seadistusest ‘Lausendamine M/R’ vastavalt
Kliendi piirkonnale), millele on kirjeldatud selline
lisamaks, naidatakse selle maksu summa siin valjal. Seda
summat arvutatakse uUmber, kui Arvele Artikleid
lisatakse.
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3

KM

Baas

Summa

KOKKU

Osa 3

Klient
VYaluuta |FIM

Baasvaluuta 1 15,647

Baaswvaluuta 2 1

Arve kaibemaks kokku.

See summa Umardatakse tuiles- vdi allapoole vastavalt
antud Valuutale maaratud imardamise reeglitele. Kui
Valuutat ei ole maaratud, voi ei ole antud Valuuta puhul
kasutusel valik ‘Umardamine KM-le’, vOetakse
imardamise reeglid Umardamise seadistusest Uldises
moodulis.

Arvest koostataval kandel kantakse Umardamisest
tulenevad kasumi- vdi kahjumisummad Umardamise
kontole, mis mairatakse seadistuses Lausendamine
M/R’.

Kui Valuuta kaardil on margitud valik ‘Umardamine rea
summadele’, arvutatakse KM peale seda, kui iga rea
summa on Uimardatud ules- vdi allapoole vastavalt antud
Valuutale maaratud imardamisreeglitele.

See on Arve kogusumma koos KM-ga kohalikus
Valuutas (ehk Baasvaluutas 1, mis maaratakse Uldise
mooduli seadistuses ‘Baasvaluutad’). Seda vilja
kasutatakse ainult siis, kui Arvele on maaratud Valuuta
ja see ei ole Baasvaluuta 1.

Arve summa kokku ilma KM-ta.
Arve summa kokku koos KM-ga.

See summa umardatakse tiles- vdi allapoole vastavalt
antud Valuutale maaratud imardamisreeglitle voi kui
Valuutat ei ole naidatud, vastavalt Uldise mooduli
Umardamise seadistustele. Arvest koostataval kandel
kantakse umardamisest tulenevad kasumi- voi
kahjumisummad Umardamise kontole, mis méaratakse
seadistuses ‘Lausendamine M/R’.

[ Kinnita [ Infokande Eosale 1 | 2 2 | 4] 5| 6 |

Kursg (5,795 : Baasvaluuta 1
: 1 Baasvaluuta 2




Valuuta

Valuutakursid
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Ctrl-Enter Valuutade register, Uldine
moodul

Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt voi Eelistatud
baasvaluuta

Arve Valuuta (seda nded ka kokkuvotvatel valjadel Arve
allosas) esitatakse koos vahetuskursiga, mida saad
vajadusel konkreetse Arve jaoks muuta. Jalgi, et dige
Valuuta oleks valitud enne, kui Arvele Artikleid sisestad,
et hinnad dieti konverteeritaks. Kui selle unustad, saad
tagantjarele hindade korrigeerimiseks kasutada
Spetsiaal-menuil funktsiooni ‘Muuda hinnakirja artiklid’.
Kui soovid teha Arve kohalikus Valuutas, jata see vali
taitmata (juhul kui Sa ei ole seadistanud Eelistatud
baasvaluutat, mida muidu pakutaks vaikimisi ja
kasitletakse kohaliku Valuutana).

Sisestub vaikimisi Baasvaluuta kursside seadistus
ja/voi Valuutakursside register,
Uldine moodul

Hansa asetab siia valitud Valuuta hetkekursid. Jalgi, et
need oleksid diged, enne kui Arvele Artikleid sisestad, et
hinnad dieti konverteeritaks.

Kui valuutaarved koostatakse Tellimustest, vOetakse
valuutakursid Tellimuselt ja need ei tarvitse olla hetkel
kehtivad.

Kasutatakse uihte kahest konverteerimise meetodist:
Topeltvaluutade suisteemi kasutatakse tehingute puhul,
milles vahemalt tks osapool asub Euroopa Liitu (EL)
kuuluvas riigis, kus on kasutusel Euro. See suisteem vdib
olla sobiv ka firmadele, kellel on kontorid kahes erinevas
riigis, mis peavad esitama aruandlust mdlemas Valuutas
ning firmadele, kes tegutsevad riikides, kus on kaibel
veel teine Valuuta (tavaliselt on selleks USD) lisaks
rahvuslikule Valuutale. Teine meetod on lihtne
konverteerimine valisvaluutast kohalikku Valuutasse,
mida kasutatakse enamuse tehingute puhul kogu
maailmas riikides, kes ei ole EL liikmed ning ei kauple
EL riikidega. Nendest meetoditest tuleb juttu edaspidi.

Valuutakursid (Topeltvaluutade stisteem)

Ulaltoodud niites on Arve koostatud FIM-ides.
Baasvaluuta 1 on kohalik valuuta (EEK) ja
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Baasvaluuta 2 on Euro. Vasakpoolsed viljad
naitavad kahe Baasvaluuta vahelist kurssi
(voetakse viimane sisestus Baasvaluuta kursside
seadistusest). Parempoolsed valjad naitavad
valisvaluuta ja Baasvaluuta 2 vahelist kurssi
(voetakse viimane sisestus Valuutakursside
registrist). Pildil nded kaheastmelist valuutade
konversiooni, mida kasutatakse kahe EL maa
vaheliste tehingute puhul: parempoolsetel
valjadel naed, et 5.94573 FIM-i vastab iihele
Eurole (Baasvaluuta 2), vasakpoolsetel valjadel
naed, et uhele Eurole vastab 15,6961 EEK
(Baasvaluuta 1), siit tuleneb FIM-i ja EEK-i
vaheline kurss.

Pea meeles, et Euroopa Rahaliidu (EMU)
eeskirjad satestavad, et kursid peavad alati
naitama kui mitu Uhikut kohalikku voi
valisvaluutat vastab ithele Eurole.

Valuutakursid (Lihtne konverteerimise siisteem)

Lihtsa valuutade konverteerimise suisteemi puhul
kasutatakse ainult Kursi valja ja parempoolset
Baasvaluuta 1 vilja, millel naidatakse vilis- ja
kohaliku valuuta vaheline kurss. Alltoodud niites
on kohalikuks Valuutaks EEK ning
valisvaluutaks itaalia liir (LIT). 121.95 LIT-ile
vastab 1.00 EEK.

| 00 [ Kinnita I Infokande Eosale 1 |2 3 | 4| 5] 6 |

3 Yaluuta LIT Kurzs 1: 12215 Baaswvaluuta 1
Baazvaluuta 1 : Baasvaluuta 2
Baaszvaluuta 2
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Osa 4

Nr. 21004 Nimi | Olev Kannus
Klient | 1005 [ Kinnita [ Infokande Eosale 1 | 2|3 4 |5 ] 6 |

4 Lahetusting. ,7 Lahetusviis ,7
Tellimuze nr. ,7 WViivis ’W O Ei tee mélgl.!!ti!iu
Projekt ,7 Ladu ,7 [] Ei arvesta viivist
Teliia|  Kliendi tellimuse nr. |
Margukirja tase l— Yiimase margukirja kp. ,7
Hinnakiri ’7 Keel ’7 Teen.tell.nr. Ii
Hinnaal. maatriks ’7 Hinnaalanduse % ,7 Hinnaal summa Ii
Krediitkaart | Isikutuyastus l—
Kommentaar |
Kogus kokku|  Kaalkokku| Mahtkokku|
Teenust. lil(nkku teen_-ga IW Jarjestus |

Lahetustingimused
Ctrl-Enter Léhetustingimuste seadistus,
Muiugitellimuste moodul
Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt

Sisesta siia Arve Ldhetustingimused. Seda vilja
kasutatakse rahvusvaheliste Klientide puhul: voimalikud
naited oleksid CIF voi FOB.

Igale Lahetustingimusele saad anda kirjeldused
erinevates Keeltes: Arvel kasutatav Keel (Osal 4)
maarab, milline tekst dokumendile trukitakse.

Lahetusviis Ctrl-Enter Lahetusviiside seadistus,
Miugitellimuste moodul

Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt

Sisesta Arvele Lahetusviis. Voimalikud naited oleksid
Post voi Kuller, vdi kullerteenuse osutaja nimi, kes
Arvel olevad kaubad kohale toimetab.

Igale Lahetusviisile saad anda kirjeldused erinevates
Keeltes: Arvel kasutatav Keel (Osal 4) maarab, milline
tekst dokumendile truikitakse.
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Muuda ladu

Ei tee margukirju

Samuti saad iga Lahetusviisiga siduda erinevad Arve
dokumendid, millel tood 4ara nt. vastavad
maksmisjuhised. Selleks sisesta dokumendi
kirjeldusaknas Lahetusviis Keele valjale. Dokumentide
kirjeldamisest on juttu peatukis ‘Menuud ja alam-
meniiid’ juhendi 1. raamatus.

Sisestub vaikimisi Lausendamine M/R Osa 1,
Muugireskontro

Kasuta seda valikut, kui soovid, et Arve kinnitamisel
vahendataks Artiklite laoseise vastavalt. See puudutab
ainult Laoartikleid. Laoseisu ei kontrollita, kui ei ole
margitud valik ‘Ara luba ldhetada miinusesse’ Lao
mooduli seadistuses ‘Lao seadistused’. Seda funktsiooni
kasutatakse ainult juhul kui kasutad ka Lao moodulit.

Kui see valik on aktiivne, tehakse Arve kinnitamisel
koostatavatele kannetele ka kulukonteeringud (kui jalgid
laotoiminguid ka Finantsis).

Mblemad vdimalused toimivad, ainult juhul kui kaup
lahetatakse Arvega ilma vastavate Muugitellimusteta.

Kui Arved koostatakse Tellimustest, voetakse koguseks
lahetatud kogus. Vajadusel saad seda vahendada. Kui
soovid teha Arvet suuremale kogusele kui lahetati, pead
Arvele lisama uue rea. Jalgi, et Arvel oleks aktiivne
valik ‘Muuda ladu’, et laoseisud muudetaks vastavalt
ning et vajadusel koostataks lisatud koguste kohta ka
kulukanded Finantsi. See valik kaib ainult nende
arveridade kohta, mis ei ole Tellimusega seotud.

Pane tahele, et Kreeditarve koostamisel lulitatakse see
valik automaatselt vialja, olenemata sellest, mis on
margitud seadistuses ‘Lausendamine M/R’. Kui kasutad
kuluarvestust (jalgid laotoiminguid Finantsis), peabki
ladu vale FIFO hinnaga. Sellest, kuidas Kreeditarved
ladu muudavad, loe palun ldhemalt juhendi osast
‘Kreeditarved ja ladu’ kaesolevas peatikis edaspidi.

Kui Kliendi kaardi 3. osal on margitud valik
Mirgukirjad’, on sellele Kliendile vdimalik saata
Mairgukirju kdigi tasumata Arvete kohta. Kui soovid, et
mingi Arve kohta Mirgukirju ei koostataks, aseta



Ei arvesta viivist

Tellimuse nr.

Viivis

Projekt
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linnuke sellesse ruutu. Margukirju tritkkitakse kasutades
samanimelist Dokumenti, millest tuleb lahemalt juttu
kaesolevas peatiikis edaspidi.

Kui Kliendi kaardi 3. osal on méargitud valik ‘Viivis’, on
sellele Kliendile vdimalik koostada Viivisarveid kodigi
tasumata Arvete kohta. Kui soovid, et mingi Arve kohta
Viivisarveid ei koostataks, aseta linnuke sellesse ruutu.
Viivisarveid koostatakse kasutades hooldusfunktsiooni
‘Koosta viivisarved’, millest tuleb lahemalt juttu
kaesolevas peatiikis edaspidi.

Kui Arved koostatakse Tellimustest kasutades
automaatset Arvete koostamise funktsiooni, asetab
Hansa siia vastava Tellimuse numbri.

Sisestub vaikimisi Viivise seadistus,
Muugireskontro

Kui Arve tasumisega on ule aja viivitatud, vdib kasutada
hooldusfunktsiooni ‘Koosata viivisarved’ viivisarvete
koostamiseks. Viivise arvutamiseks kasutatakse aasta
viivise protsenti. See number vOdetakse Viivise
seadistusest, kuid seda saad vajadusel konkreetsel Arvel
muuta. Viivisarveid ei koostata, kui Viivise voimalus
Kliendi kaardi 3. osal on markimata voi kui valik ‘Ei
arvesta viivist’ on aktiivne. Hooldusfunktsiooni ‘Koosta
viivisarved’ kohta loe palun ldahemalt juhendi osast
‘Hooldused’ kéesolevas peatiikis edaspidi.

Ctrl-Enter Projektide register,
Projektiarvestuse moodul (kui
on installeeritud)

Sellel valjal seotakse Arve kindla Projektiga. Seda
kasutatakse ainult juhul kui Projektiarvestuse moodul on
installeeritud.

Pane tahele, et teatud Projektiga seotud Arved tuleb
koostada Projektiarvestuse mooduli kaudu, kasutades
hooldusfunktsiooni ‘Koosta projektiarved’.

Kui sellele véljale on midagi sisestatud, ei trikita Arvet
standardse Arvena. Selle asemel kasutatakse dokumenti
Projektiarve. Lahemalt loe palun osast ‘Arvete vilja
trukkimine’ kdesolevas peatukis edaspidi.
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Ladu

Tellija

Ctrl-Enter Ladude register, Lao moodul

Kui soovid, et Arvel olevad Artiklid lahetataks teatud
kindlast Laost, maara see Ladu siin. Muidu voidakse
kaupa votta ikskoik millisest Laost.

Kui Lao seadistustes on maaratud Pohiladu, vdetakse
kaup sealt, kui Arvel ei ole maaratud muud Ladu. Kui
aga samas seadistuses on aktiivne valik ‘Noua ladu’,
peab Ladu olema médratud.

Vaikimisi sisestub Ladu Kasutaja kaardi 4. osalt.

Kui Artikli laoseisu aken on ekraanil avatud (Iahemalt
loe peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1. raamatus),
naidatakse selles Artiklite koguseid siin médratud Laos.

Kui Arve koostati Tellimusest ja Tellimuse esitanud
Kliendi eest tasub Arved kolmas osapool, nt liisingfirma,
sisestatakse siia Tellimuse esitanud Kliendi number.

Kliendi tellimuse nr.

Margukirja tase

Sisesta siia Kliendi Ostutellimuse number. Kui Arve
koostatakse Tellimusest, sisestub selle number
automaatselt.

Mirgukirja tase. Seda taset vdid alati muuta lasta, kui
Kliendile viljastatakse Margukiri vdi Kliendi véljavote.
Tase maarab, millise tekstiga margukiri trikitakse.
Mirgukirjatekstide seadistuses saad sisestada
Mirgukirjade jaoks kolm erinevat kasvava
rangusastmega teksti. See kood siin madrab, milline
Mirgukiri jargmiseks saadetakse. Et Mirgukirju
triukitaks, ei tohi olla linnukest ruudus ‘Ei tee
margukirju’.

Seda vilja saad muuta ka kinnitatud Arvel.

Viimase margukirja kp.

Kuupédev mil viimati selle Arve kohta Margukiri voi
Kliendi valjavote trukiti. Seda valja saad kasitsi muuta
ka kinnitatud Arvel.



Hinnakiri

Keel
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Ctrl-Enter Hinnakirjade seadistus,
Muugireskontro
Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt, Kliendiklassilt

voi Tasumistingimuselt

Naiita siin Hinnakiri, mis maarab hinnad selle Arve
jaoks. Jalgi, et oled valinud dige Hinnakirja enne Arvele
Artiklite sisestamist: kui muudad Hinnakirja, saad Arvel
olevate Artiklite hinnad umber arvutada kasutades
Spetsiaal-meniit funktsiooni ‘Arvuta iimber hinnakirja
artiklid’.

Kui Arvele lisatakse uus rida, otsib Hansa sobivat
Artikli/Hinnakirja kombinatsiooni Hindade registrist voi
Koguseale hindade registrist ning sisestab Uhikuhinna
sealt. Kui sellisele kombinatsioonile vastavat Hinna
kaarti ei leita, kasutatakse Artikli Baashinda. Kui
madratud on hinnaalandusega Hinnakiri, kasutatakse
Hindade registrit. Muidu kasutatakse Koguseale hindade
registrit.

Kui maaratud Hinnakirjas on hinnad koos KM-ga, on ka
Uhikuhinnad Arvel ning arveridade Summad koos KM-

ga.

Uue Arve koostamisel otsib Hansa Hinnakirja kdigepealt
Kliendi kaardilt. Kui seal seda maaratud ei ole,
kasutatakse vastava Kliendiklassi Hinnakirja. Kui ka
Kliendiklassile Hinnakirja maaratud ei ole voi ei kuulu
Klient uhtegi Kliendiklassi, vaatab Hansa Kliendile
madratud Tasumistingimuse kaardile. Kui seejarel Arvel
Tasumistingimust muudetakse, muutub Hinnakiri vaid
juhul, kui Hinnakirja vali oli siiani tuthi.

Ctrl-Enter Keelte seadistus, Uldine moodul
Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt

Keele kood maarab, milliseid tekste erinevatest
registritest ja seadistustest kasutatakse: nt Artikli
nimetus, Tasumistingimuste ja Tasumisviiside
kirjeldused, dokumendimalli valik jne. Jata see vili
tuhjaks, kui soovid kasutada baaskeelt.

Teenindustellimuse nr.

Sellel vdljal on number, kui Arve koostati
Teenindustellimusest. Seda kasutatakse ainult juhul kui
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Teeninduse moodul on installeeritud ja seda vélja kasitsi
muuta ei saa.

Pane tahele, et Teenindustellimustega seotud Arved
tuleb koostada Teeninduse mooduli kaudu kasutades
Teenindustellimuse Spetsiaal-menuu kasklust ‘Tee
kliendile arve’.

Hinnaalandusmaatriks

Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt vOi
Kliendiklassilt

Kui Arvele kehtib Hinnaalandusmaatriks, naed seda siin.
Seda vilja muuta ei saa. Hinnaalandusmaatriksitega
juhitakse koguselisi hinnaalandusi.

Hinnaalanduse %, Hinnaalanduse summa

Neid vilju kasutatakse ainult Taanis, kus teatud toode
eest esitatud Arvete tasumine jagatakse Kliendi ja riigi
vahel. Need viljad on seotud Hinnaalandusmaatriksi 3.
osaga. Lahemalt kuisi palun oma Hansa esindajalt.

Krediitkaart Ctrl-Enter Krediitkaartide register,
Tshekkide moodul (kui on
installeeritud)

Kui Arve eest tasutakse krediitkaardiga, sisesta siia selle
number. Klientide voimalikud krediitkaartide numbrid
saad registreerida Krediitkaartide registris Tshekkide
moodulis.

Isikutuvastus Kui Arve eest tasutakse krediitkaardiga, sisesta siia
vastav autoriseerimiskood.

Kommentaar Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt

Sisesta siia Arve kohta vabalt valitud kommentaar:
kommentaari saad ka valja trukkida. Vaikimisi sisestub
kommentaar Kliendi kaardilt vialjalt ‘Tellimuse
kommentaar’.

Kogus kokku Siin naed Arvel olevate Artiklite kogust kokku. Kui see
number on mingil pdhjusel vale, kasuta Spetsiaal-mentuit
funktsiooni ‘Arvuta kaal ja maht’ selle
umberarvutamiseks.



Muugireskontro - Arvete register

Kaal kokku Sisestub vaikimisi Artikli kaartidelt

Sellel viéljal on arvutatud summa, mis pohineb Arve
kogusel ja Artiklite kaalul. Kui uhe Artikli kaalu
muudetakse vdi on see number mingil muul pdhjusel
vale, kasuta Spetsiaal-menui funktsiooni ‘Arvuta kaal ja
maht’ selle imberarvutamiseks.

Maht kokku Sisestub vaikimisi Artikli kaartidelt

Sellel viljal on arvutatud summa, mis pohineb Arve
kogusel ja Artiklite mahul. Kui uhe Artikli mahtu
muudetakse vdi on see number mingil muul pdhjusel
vale, kasuta Spetsiaal-menuti funktsiooni ‘Arvuta kaal ja
maht’ selle imberarvutamiseks.

Teenustasu, Kokku teenusega

Neid vialju kasutatakse Venemaal. Lahemalt kiisi palun
oma Hansa esindajalt.

Osa 5

= Arve: Yaata M=]

Nr. | 21004 Mimi | Olew Karirus
e R [ Kinnita [ Infokande Eosale 1 ] 2 | 3|4 5|6 |
< Arve- |Mai 23
aadress | 71012 Yijandi
| EestiWabarik

@ Eesti KM reqg nr. |

Cev Telefon | 043 45 789
) Mitte EI
Faks|

Arveaadress Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt

Kliendi aadress Kliendi kaardi 1. osalt. Kui soovid seda
konkreetse Arve jaoks muuta, saad seda teha. Pusivad
muudatused tee Klientide registris.
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6

Piirkond

KM reg. nr.

Telefon, Faks

Osa 6
Klient | 1005

[ Kinnita [ Info kande Eosale 1 | 2 | 3 | 4 | 5 &

Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt

Need valikud naitavad, millises piirkonnas Klient asub.
Voetakse Kliendi kaardilt. Seadistuses ‘Lausendamine
M/R’ saad erinevatele piirkondadele m#4arata
Miugikonto ja KM konto. Seda seadistust ei saa Arvel
muuta: tee muudatused Klientide registris enne Arvete
sisestamist.

Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt

Kliendi KM registreerimise number. On oluline, et sellel
viljal oleks number olemas, kui Klient asub EU
piirkonnas, kuna seda informatsiooni vajatakse EU KM
aruandluse jaoks.

Hansas on funktsioon, mis kontrollib, et siia sisestatud
KM number oleks Kliendi Maale vastavas formaadis.
Oiged formaadid kirjeldatakse KM formaatide
seadistuses Uldises moodulis. Kui Kliendile ei ole Maad
maaratud, kasutatakse Maad EttevOotte andmete
seadistusest. Kui ka seal ei ole Maad maaratud, kontrolli
ei toimu.

Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt

Kliendi telefoni- ja faksinumber Kliendi kaardi 1. osalt.

Lahetus- |

aadress |

|

|

|
Aadress

Lahetusaadress

Sisestub vaikimisi Kliendi kaardilt

Sisesta siia Lahetusaadress, kui see erineb
Arveaadressist vOi tavalisest Lahetusaadressist Kliendi
kaardi 2. osal.
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Aadress Ctrl-Enter Lahetusaadresside seadistus,
Miugitellimuste moodul

Kui Kliendil on erinevaid Lahetusaadresse (nt on sellel
palju harukontoreid), saad need registreerida
Lahetusaadresside seadistuses Muugitellimuste
moodulis. Vali sobiv kasutades Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni: Ctri-Enter valikuaknas naed
ainult selle Kliendi Lahetusaadresse. Taielik
Lahetusaadress sisestub iilalolevatele véljadele.

Kui kdik Artiklid on sisestatud, tuleb Arve kontrollida. Osuta [OK] Arve
salvestamiseks ning osuta Printeri ikoonile prooviarve vilja trukkimiseks.
Kui soovid ndha vialjatriki naidist ekraanil, hoia Shift-klahvi all ja osuta
Printeri ikoonile.

Mitmekasutaja susteemide puhul annab Hansa Arvele numbri alles siis, kui
see salvestatakse. Muudatusi saad siiski teha kuni Arve kinnitamiseni
asetades linnukese ruutu ‘Kinnita’. Kui see on tehtud ja Arve veelkord
salvestatud sisestatakse see Miuugireskontrosse, koostatakse Finantsi kanne
ning seda ei saa enam muuta.

Arve sisestamine - Naited

Nuud vaatame naidete abil, kuidas Arve valju kasutatakse.

Ava Arvete register osutades kaustale [Arved] voi valides ‘Arved’ Registrid-
menuist Mutigireskontros. Avaneb aken ‘Arve: Uus’, millel nded Arve
numbrit ja kuupdeva. Kursor vilgub Kliendi viéljal. Vajuta Ciri-Enter
(Windows) v0i ®-Enter (Macintosh) klahvikombinatsiooni Klientide
valikuakna avamiseks.

Vali Klient tehes soovitud real hiirega topeltklopsu (vdi liikudes nooltega
soovitud reale ja vajutades Enterit). Vajuta veelkord Enterit ja Kliendi nimi
ja aadress sisestuvad vastavatele valjadele.

Liigu Enterit vajutades Artikli valjale maatriksi vasakus ulanurgas. Taas saad
kasutada Ctri-Enter klahvikombinatsiooni Artikli valimiseks. Vali Artikkel
topeltklopsuga. Vajuta Enterit, et sisestuks ka muu Artikli kohta kdiv info
(Artikli nimetus, Baashind, Muugikonto number ja KM kood).

Sisesta muudud Kogus ja vajuta Enterit. Summa, KM ja Kogusumma
arvutatakse automaatselt ning kursor liigub jargmisele reale. Korda seda
protseduuri iga Artikli sisestamiseks. Kui Arvel on vaja muudatusi sisse viia,
paranda valju nagu tavaliselt. Kuna Arve ei ole salvestatud vdid sisestuse
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tuhistada osutades [Jata] voi sulgedes Arve sulgemisruudust. Viimasel juhul
kuisib Hansa, kas soovid Arve registreerida—

@ K.as registreerida muutused?

No | Cancel |

Kui Arve olnuks salvestatud, kuid mitte kinnitatud, oleksid siiski saanud seda
kustutada kasutades kasklust ‘Kustuta’ Kaart-meniiiis.

Kui kodik Artiklid on sisestatud, tuleb Arve kontrollida. Osuta [OK] Arve
salvestamiseks ning osuta Printeri ikoonile prooviarve valja trukkimiseks.
Kui soovid naha viljatruki naidist ekraanil, hoia Shift-klahvi all ja osuta
Printeri ikoonile.

Kuni Arve ei ole kinnitatud, on seda voimalik muuta.

Arvete vaatamine ja kinnitamine

70

Enne Arve saatmist Kliendile tuleb see kontrollida ja kinnitada. Kinnitamise
tulemusena kantakse Arve Muugireskontrosse.

Kui Arve on kinnitatud, koostatakse sellest kanne Finantsi, kui oled
kirjeldanud vastavalt Finantsi seadistuse ‘Allsuisteemid’. Kandele antakse
number, mis on sama mis Arve number.

Muugireskontro on seadistatud toimima nii, et Laekumisi on vdimalik
registreerida ainult kinnitatud Arvetele. Arve kinnitamiseks on kaks
vdimalust—

1. Kui Arve on ekraanil avatud, aseta linnuke ruutu ‘Kinnita’.

2. Vali Arve aknas ‘Arved: Sirvi’ ja vali kasklus ‘Kinnita’ Spetsiaal-
meniist. Hoides Shift-klahvi all, saad korraga valida hulga Arveid ning
void need koik korraga kinnitada .

Peale Arve kinnitamist saad sellel
muuta vaid Miiiigimeest, Viimase
mdrgukirja kuupdeva, Mdrgukirja
taset ja Kommentaari

o =
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Finantskanded arvetest

Kui Arve on kinnitatud ja salvestatud, koostatakse sellest automaatselt kanne
Finantsi, kui oled teinud vastavad maaratlused Finantsi seadistuses
‘Allsuisteemid’. Palun loe ldhemalt peatiikist ‘Hansa ja Sinu ettevote’ juhendi
1. raamatus.

Kui kanne on koostatud, saad seda kohe vaadata kasutades Spetsiaal-menuu
kasklust ‘Ava kanne’.

Veateated

Kui kinnitad Arveid, koostatakse nendest automaatselt kanded Finantsi, kui
oled teinud vastavad maaratlused Finantsi seadistuses ‘Allsusteemid’.

Kui ekraanile ilmub veateade, tahendab see, et moned kontod vdi muud
seadistused on valed. Kdik kontod, mida Arvel kasutatakse ja mis sisestusid
vaikimisi seadistusest ‘Lausendamine M/R’, Artiklitelt voi Artikliklassidelt
voi Klientidelt vdi Kliendiklassidelt peavad eksisteerima ka Kontode registris
(nahtav Uldises moodulis ja Finantsis). Samuti peavad olema kirjeldatud
numbriseeriad jooksvaks arvestusaastaks. Kasutatavad KM koodid peavad
olema kirjeldatud vastavas seadistuses.

Kui Arve on ekraanil avatud saad vea parandada lisades puuduva konto
Kontode registrisse vdi muutes konto, mida Arvel kasutati.

Kandeid ei koostata kontodele, mida ei ole olemas, et 4ra hoida arvestusvigu.
Arvete valja trukkimine

Arve trukkimiseks vdib olla erinevaid pdhjusi: proovitrukk Arve
kontrollimiseks enne kinnitamist; koopia oma firma jaoks voi originaalarve
Kliendile saatmiseks.

Proovitriki véljastamiseks salvesta Arve ja osuta Printeri ikoonile. Arvele
trikitakse tekst ‘Proovitriikk’. See on vajalik proovitritkki eristamiseks
originaalarvest. Kuna Arve ei ole veel kinnitatud, saad sisse viia vajalikud
parandused, kui leiad proovitriikil vigu. Sama kehtib ka Kreeditarvete kohta.

Loplike Arvete trukkimiseks toimi jargnevalt—

1. Vali ‘Dokumendid’ File-menuiist voi ava kaust [Dokumendid]
Pohiaknas. Tee topeltklops real ‘Arved’.

Avaneb aken ‘Miara arved’.
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i Maara arved =] 3
Mr. |

Language

Yali
(8 Ainult triikkimata
CI K&ik

) Driginaaltriikk

Arve tuup
Arve
Sularahaarve
Kreeditarve
Viivisarve

2. Sisesta Arve number v0i kooloniga eraldatud numbrivahemik. Vali
millised Arved tritkitakse.

Ainult trukkimata

Selle valikuga jaetakse valja Arved, mida on juba kord
valja trukitud.

Koik Trukitakse kdik valitud vahemikku kuuluvad Arved.
Eelnevalt valja trukitud Arvetele trukitakse tekst
‘Koopia’

Originaal Selle valikuga trukitakse samuti kdik valitud vahemikku

kuuluvad Arved. Eelnevalt valja trukitud Arved
trukitakse uuesti valja originaalarvetena ning neile ei
trukita teksti ‘Koopia’.

Kasuta Arve tuuipide valikuid, kui soovid vilja trukkida teatud tuupi
Arveid (vt punkt 7).

3. Osuta [OK] trukkimise alustamiseks voi tuhista valikud sulgedes akna
sulgemisruudust.

Void vilja trukkida ka uksikuid Arveid osutades Printeri ikoonile, kui Arve
on ekraanil avatud. Kui soovid naha valjatruki néidist ekraanil, hoia Shift-
klahvi all ja osuta Printeri ikoonile.

Arveid on vdimalik kinnitamisel ka automaatselt vélja triukkida. Selleks on
Uldises moodulis seadistus ‘Automaatsed tegevused’. Lahemalt loe palun
Uldise mooduli peatiiki osast ‘Automaatsed tegevused’ juhendi 1. raamatus.

Ukskodik kumba meetodit kasutad, kasutatav dokumendimall méaaratakse ikka
uhtviisi—
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Kujunda Arvele mall Uldise mooduli Dokumendimallide registris ja anna
sellele nimeks ‘ARVE’. Maara dokumendituiip ‘Arve’ Spetsiaal-meniit
valikus ‘Info’. Hansaga on kaasas moned naidisdokumendimallid, mida
saad muuta oma vajadustele vastavalt. Lahemalt loe Dokumendimallide
registri kasutamisest Uldist moodulit késitlevast peatukist juhendi 1.
raamatus.

Mine Muugireskontrosse.

Ava Dokumentide register Pohiaknast vdi File-menuist. Avaneb aken
‘Dokumendid’: mérgi dra ‘Arved’.

. Dokumendid =] B3

Arve

Intraztat b/FR
Kliendi valjavite, perioadiline
Fliendi valjawdte, tazumata arved
Kliendizedel

Kreeditarve

b arguikini

Proformaare

Frojektiarve

Laeskurmine

Sularahaare

Yirvizarve

Vali Spetsiaal-menuust kédsklus ‘Kirjelda dokument’.

Avanenud aknas sisesta valjale ‘Dok.mall’ Arvele kujundatud
dokumendimalli kood (kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni
sisestusvigade valtimiseks).
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i Kirjelda arved: Yaata [_ [O] =]
Jik Keel Kas.gr.. Number Dok_mall e-mall Printer
1| ARVE il
2
3
4
9
il
7
8
9
10 =

6. Akna salvestamiseks osuta [OK]. Nuiud trukitakse Arved siin maaratud
dokumendimallile va punktis 7 kirjeldatud juhtudel.

7. Korda eelpool kirjeldatud kuut punkti ka Sularahaarvetele,
Kreeditarvetele, Viivisarvetele ja Projektiarvetele dokumendimallide
madramiseks. Neid kasutatakse nii Dokumentide kui Printeri nupu kaudu
trikkimisel Arve standard-dokumendi asemel jargmistel juhtudel —

Sularahaarve Kui Arvel on Sularaha Tasumistingimus, kasutatakse

Arve dokumendi asemel alati Sularahaarve dokumenti.
Kreeditarve Kui Arvel on Kreedit Tasumistingimus, kasutatakse
Arve dokumendi asemel alati Kreeditarve dokumenti.

Viivisarve Kui Arve koostati kasutades Hooldusfunktsiooni ‘Koosta
viivisarved’, (kirjeldatud kaesolevas peatiikis edaspidi),
kasutatakse Arve dokumendi asemel alati Viivisarve
dokumenti.

Projektiarve Kui Projekti valjal Arve 4. osal on mingi véartus,

kasutatakse Arve dokumendi asemel alati Projektiarve
dokumenti.

Kdigil neil juhtudel annab Hansa veateate ‘Ei leia dokumenti’, kui
dokumendiga ei ole seotud vastavat dokumendimalli (punktid 4-6). Kui
selline teade esineb, kontrolli Arve tuiipi ja vaata, kas sellele
dokumendile on valitud vastav dokumendimall.

Arved erinevates keeltes

Kui

Sul on nt Kliendid nii Eestis kui Prantsusmaal ning soovid valjastada

Arveid vastavates keeltes, toimi jargnevalt—
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1. Kujunda Uldise mooduli Dokumendimallide registris ingliskeelne ja
prantsuskeelne Arve mall ning anna neile nimeks vastavalt nt ‘ARVE’ ja
‘INVFRE’. Mididra dokumendituip ‘Arve’ Spetsiaal-meniuit Info valikus
(mdlemal juhul).
2. Mine Muugireskontrosse.
3. Ava Dokumentide register Pohiaknast voi File-meniitist. Avaneb aken
‘Dokumendid’: mérgi ara ‘Arved’.
4. Vali Spetsiaal-mentist kasklus ‘Kirjelda dokument’.
i Kirjielda arved: Muuda [_ (O] =]
Jik Keel Kas.gr.. Number Dok.mall e-mall Printer
1| ARVE il
2| |FRE INVFRE
_ 3
_ 4
_ 9]
_ B
7
_ 8]
_ 3]
10 LI
5. Esimesele reale sisesta Arve malli koodi, mida kasutad kohalike
Klientide puhul (‘ARVE’). Kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni, et
valida vdoimalike dokumendimallide seast ja valtida sisestusvigu. Teisel
real vali Keele valjale prantsuse keele kood ning dokumendimalliks vali
prantsuskeelne mall ‘INVFRE’.
Keele valjal vdid kasutada ka fiktiivseid Keelekoode ning kasutada seda
funktsiooni mingil muul otstarbel. Uheks niaiteks oleks erineva
kujundusega Arvete kasutamine eritutipi muukide puhul. Sellele valjale
void sisestada ka Lahetusviisi koodi ning niimoodi kasutada erineva
kujundusega Arveid vastavalt Lahetusviisidele .
6. Osuta [OK] Arve Kkirjelduse salvestamiseks. Nuud saavad

prantsuskeelsed Kliendid automaatselt oma Arved prantsuskeelsel mallil
‘INVFRE’ ja kohalikus Kliendid eestikeelsel mallil ‘ARVE’. Seda
funktsiooni saad kasutada peaaegu kdigi Hansa dokumentide puhul.

75



Hansa Financials

Saatelehtede valjastamine, kui ei kasutata Muugitellimuste
moodulit

Kui Sa ei kasuta Miuuigitellimuste moodulit, saad ulalkirjeldatud Dokumendi
kirjeldamise aknas maarata, et Saatelehed tritkkitaks koos Arvetega. Kui
kasutad Lao moodulit, muudetakse mitudud Artiklite kogused Laos Arve
kinnitamisel, eeldusel, et need Artiklid on tuuibilt Laoartiklid ning, et Arve 4.
osal on miargitud valik ‘Muuda ladu’. Toimi jargnevalt—

1. Kontrolli, kas Uldise mooduli Dokumendimallide registris on olemas
dokumendimallid ‘ARVE’ ja ‘SAATELEHT’. Kujunda need vastavalt
oma vajadustele (lahemalt on dokumendimallide kujundamisest juttu
Uldise mooduli peatiikis juhendi 1. raamatus). Maara dokumendituiip
‘Arve’ voi ‘Saateleht” Spetsiaal-mentil valikus ‘Info’.

2. Nagu eespool kirjeldatud, mine Muuigireskontrosse ja vali [Dokumendid]
Pdhiaknast. Miargi ara rida ‘Arved’.

3. Vali Spetsiaal-mentiust kisklus ‘Kirjelda dokument’.

4. Tulbas ‘Jrk’ madratakse, millises jarjekorras erinevad dokumendid
trukitakse. Kui soovid, et Saateleht trukitaks esimesena, sisesta esimesele
reale Jrk vialjale jarjekorranumbriks ‘1° ja Dok. malli vialjale
‘SAATELEHT’ (kasuta Ctril-Enter klahvikombinatsiooni, et valtida
sisestusvigu). Teisele reale sisesta Jrk valjale jarjekorranumbriks ‘2’ ja
Dok. malli véljale ‘ARVE’. Printeri valjal saad vajadusel madrata
erinevate dokumentide trikkimiseks erinevad printerid.

5. Osuta [OK]Arve kirjelduse salvestamiseks. Nuud valjastatakse Arve
triukkimisel alati kdigepealt Saateleht ja seejarel Arve. Seda funktsiooni
saad kombineerida Keelekoodidega, mille kasutamisest oli juttu eespool
ning rakendada saad seda pea kdigi Hansa dokumentide puhul.

Akumuleerimine
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Tavaliselt konteeritakse kandel iga Arverea kogu summa vastavale
Muugikontole. See ei tarvitse aga sobida, kui Arve esitatakse teenuse voi
lepingu eest, mis kestab pikema perioodi. Sellisel juhul vdiks summa
Muugikontole kanda jark-jargult kogu teenuse osutamise vdi lepingu perioodi
jooksul.

Oletame, et Sa valjastad nditeks Arve teeninduslepingu eest, mis kehtib ithe
aasta ja maksab 1200. Voimalik, et Sa ei soovi oma Muugikontot kohe 1200
ulatuses krediteerida, vaid soovid seda teha 100 ulatuses iga kuu, eriti kui
lepinguperiood ulatub jargmisse finantsaastasse.
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Finantsi seadistust ‘‘Akumuleerimisperioodid’ kasutatakse selliste valemite
kirjeldamiseks, mille alusel Arve summad jark-jargult Miuugikonto
kreeditisse kantakse. Antud ndites kasutame valemit 12 igakuise kande jaoks
igatiks 8.33% (st 1/12 kogusummast) —

Kood | 12UUD Eelkont. konto 1211
Sisu |12 igakuizt makzet
Kuid Paey Arvutuszlik

1]0 833 il

21 833

32 833

413 833

54 833

E|5 833

7|6 833

a8|7 833

9|8 833

10(9 833

11 (10 833

1211 833

13[12 =

14 ;l

Seda seadistust on lahemalt kirjeldatud Finantsi kasitlevas peatikis
kaesolevas raamatus edaspidi.

Sisesta Arve ning viita B osal valemile seadistuses
‘Akumuleerimisperioodid’—
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Nr. W Mimi |FIae Rattapood A5
A1 4 A [ Kinnita T Infokande Eosale 1 |2 | 2| 4 | 5] 6 |
1 Arve kp. ’W Meie esindaja | [ Muuda ladu

Tasumistingimus |7 MHende esindaja |Margus Kaarepera Ladu
Laekumistahtaeq | 30.03.2001 Objekt |TLN Miiligimees |SAARA

Kande kp. | 23.03.2001 Ametlik seerianr. |

2 Artikkel Kogus HMimetus Konto Ak.per. Objektid KM-kood
100205 Zaskar GT Bicycles 3011 [12K00

]
I I
I I I I I
I I I I I
I I I I I
| | | | |

MK kokku [1000000  Transp. | KM | 4500,00 Summa 25000,00

Waluuta EEF LisamaksI 0,00 Baas| 29500.00 KOKKU 23500.00

Kui Arve on kinnitatud ja salvestatud, ei kanta Arverea summat
(kdibemaksuta summat) Miuugikontole nagu tavaliselt. See kantakse
Akumuleerimiste kontole, mis maaratakse seadistuse
Akumuleerimisperioodid kaardil. KM ja Muugivolgade kontot see ei
puuduta.

i Kanne: Vaata [_ O] x]
M. | 21007 Op_kp. 23032001 Viide

Seletus [ 1001 R Rattapood AS, EEK,

Konto Objektid Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
1210 TLM Oztjate tasumata arved 29500.00 ﬂ
1211 MUK 2 SA4RA TLN Ostjate vahekonto 25000001

2410 Arvestatud kaibemaks 4R00.00

[TuRipen o R p RIS REE S TR R

Vahe 0,00 Kive | 29500,00 29500,00

Samuti koostatakse uus kaart Simulatsioonide registrisse. Sellel kandel nied
kahtteist tasakaalus deebet- ja kreeditkonteeringut, millega debiteeritakse
Akumuleerimiste kontot ja krediteeritakse Muigikontot—
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Nr. | 21001 Kande kp. | 23.03.2001 Viide
Tekst [ 1001 Fas Rattapond A5, EEK ARVE. 21007
Konto Kande kp. 0Objekt Sisu Deehet Kreedit KM-k
1[1211 MOUK2 548R2 Y| Dstiate vahekon ¥ 208250 1 ﬂ 4]
2|30 MUOK2.5A4R4 ¥ Miiik 2062501 B]
E]EL 23042001 |MOOK2.SAARA b Dstiate vahekan b 208250 1
4301 23042001 |MOOKZ SA8RA ¥ Miilk 2082501
5[1211 23.05.2001  |MOUK2 SA4RA ¥ Ostiate vahekan 208250 1
HEIR 23052001 |MOOK2 SA4RA ¥ Miilk 2082501
7[1211 23062001 |MOUK2.544RA ¥ Dstiate vahskon ¥ 208250 1
&[0 23062001 |MOOKZ.SARA K| Miilk 2082501
a[1211 23.07.2001  |MOUK2 SAARA ¥ Dstiate vahekan b 208250 1
103011 23.07.2001  |MOUKZ SA4RA ¥ Miilik 2082501
1|1z 23082001 |MOOK2 SA4RA ¥ Dstiate vahekan 208250 L
Vahe 0,00 Kokku | 25000,00 | 25000,00

Kord kuus voib kasutada Finantsi hooldusfunktsiooni ‘Koosta perioodilised
kanded’, millega koostatakse kanne igast Simulatsioonil olevast deebet- ja
kreeditkonteeringu paarist. Kannete kuupdevaks vdetakse vastava
simulatsioonirea Operatsioonikuupdev. See vdoimaldab kanda summa jark-
jargult Akumuleerimiste kontolt Muigikontole.

Mr. |21001 Op.kp. |23.03.2001 Yiide

Seletus |1DD1 Rae Rattapood A5, EEK. ARVE. 21007
Konto Dbjektid Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood

111211 MI;IFIKZ,SMFM,TLN Ostjate vahekonto 208250 1 ﬂ AJ
2(30M MUUKZ SA8R4 TLM b iiiik 2082501 ?
3 =
1 =i
5 o
5 E
: =
5 G
9 —
10
1 =

Vahe 0,00 Kive | 2082.50 208250

Kui igast konteeringupaarist on kanne koostatud, ei ole nende konteeringute
seis (Simulatsiooni B osal) enam ‘Aktiivne’ vaid ‘Ule kantud’. See hoiab ara
vdimaluse, et konteeringust veelkord kanne koostataks, kui sama
hooldusfunktsiooni kasutatakse.
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Nr. | 21001 Kande kp. |23.03.2001 Viide
Tekst | 10071 Ras Rattapond AS, EEK. ARVE.21007
Konto Kande kp. Ohjekt Seisund Deehet Kreedit KM-k
1[1211 MOUE2 S8R Ule kantud 208250 1 i’ A
23011 MOOK2 584R4p Ul kantud 2082501 5]
a[1211 23042001 [MOUKZ5A4RAY Akfiivre 2082.50 1
43011 23042001 |MUUK2 SALRAY Akfitvre 2082.50(1
5[1211 23052001 |MUUK2 SAARAY Akitvre 2082.50 1
E|3011 23052000 |MUUK2 SAsRa | aktivne 2082501
7[1211 23062001 [MOUKZ5AARAY Akfiivre 208250 1
g|3011 23062001 [MOUKZSAARAY Akfiivre 2082501
9[1211 23.07.2001 | MUUK2 SALRAY Aktitvre 208250 1
10(3011 23.07.2001 | MUUK2 SAARAY Aktitvre 2082501
11121 23082000 |MOUK2 SAsRa | aktivne 208250 1 LI
Vahe 0.00 Kokku | 2500000 25000,00
Hooldusfunktsioonist ‘Koosta perioodilised kanded’ tuleb lahemalt juttu
Finantsi késitlevas peatiikis kdesolevas raamatus edaspidi.
Kreeditarved

Kui soovid krediteerida Arvet, mille oled vélja saatnud, toimi jargnevalt—
1. Vali ‘Arved’ Registrid-menuiiist vdi ava kaust [Arved]. Avaneb aken

‘Arved: Sirvi’, milles naed koiki registreeritud Arveid.

2. Osuta [Uus] voi kasuta vastavat klahvikombinatsiooni. Void ka avada
Arve, mida soovid krediteerida ning osutada [Koopia].

Avaneb aken ‘Arve: Uus’. Sisesta Arve nagu tavaliselt, kuid vali
Tasumistingimuseks ‘K’ (Kreedit). Arve esimesele reale ilmub tekst
‘Kreedit arvele’. Sisesta krediteeritava Arve number kasutades Ctrl-
Enter klahvikombinatsiooni, et ndha nimekirja tasumata Arvetest.

Pea meeles: eelduseks on, et oled Tasumistingimuste seadistuses
kirjeldanud Tasumistingimuse koodiga ‘K’ ja tuibiga ‘Kreedit’.
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Nr. | 21005 Himi | U-Hulgi 25
Klient | 1002 [ Kinnita [ InfokandeEosale 1 |2 | 3| 4|56 |

1 Arve kp. ’W Meie esindaja | [ Muuda ladu

T asumistingimus ,K_ Mende esindaja |Juhan Santaana Ladu ,7

Laekumistihtaeg |23.03.2001 | Dbiekt [ TLN Miiigimees [MATI
Kande kp. ’W Ametlik seerianr. |

2 Artikkel Kogus Himetus Uhikuhind 4 Summa
1 Kreedit arvele|21003 | ii il
2|s00103 | 1 |Kindad | 333.00| | 333,00
3 _— | - 8]
s _— | - <
IR | — st
3

MK kokku 333,00 Tranzp. KM 59,94 Summa 333.00
Yaluuta Lizamaks 000 Baas 0.0a KOKKU 392,95

Kinnita Kreeditarve, kui oled kindel, et kodik on dige. Nagu ka tavaliste
Arvete puhul, peavad Kreeditarved olema kinnitatud, et need
Muugireskontrosse kantaks ja et neist Finantsi kanded koostataks, kui
oled programmi vastavalt seadistanud Finantsi seadistuses
‘Allsusteemid’.

Arve osaline krediteerimine

Tihti on vaja krediteerida vaid osa Arvest. Enamuse programmide puhul tuleb
selleks esmalt tithistada kogu Arve ning seejarel teha uus Arve digete
Artiklitega.

Kuna enamuses programmides puudub Arve kopeerimise vdimalus, vdib
osaline krediteerimine votta vaga palju aega. Hansas on selleks vaga lihtne
voimalus

Arve osaliseks krediteerimiseks tee sellest kdigepealt koopia ja sisesta
Tasumistingimuseks ‘K’ (Kreedit). Edasi toimi jargnevalt—

1.

Kustuta Arvelt kdoik read, mida Sa ei soovi krediteerida. Osuta
reanumbrile kogu rea aktiveerimiseks ning vajuta Backspace-klahvi
klaviatuuril. Tee nii, kuni Arvel on vaid read, millest soovid vabaneda.

Kui reasiseselt on vaja muuta Artikli kogust, muuda kogus nii, et
Kreeditarvele jaaks krediteeritav kogus.

Kui oled kindel Kreeditarve digsuses, aseta linnuke ruutu ‘Kinnita’ ja
osuta [OK] dokumendi salvestamiseks.
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Kreeditarved ja ladu

Kui kasutad FIFO laoarvestust ja/vodi kuluarvestust (laovaartuste jalgimine
Finantsis), vdib Kreeditarve valjastamisega kaasneda kaks probleemi—

1. Mbnede Kreeditarvetega kaasneb kaupade Lattu tagasi vOtmine,
modnedega mitte; ning

2. FIFO arvutamine muutub vdimatuks, kuna tagastatavate kaupade
tegelikku vaartust on raske tuvastada. Nt kui Sa ostad kolm Artiklit
hindadega 10.00, 11.00 ja 12.00, ning muud neist kaks, oleksid nende
FIFO vaartused 10.00 ja 11.00 vastavalt. Kui ks neist tagastatakse, ei
ole programmil millegi pdhjal otsustada kas see on 10.00 vdi 11.00
maksev Artikkel.

Neil pdhjustel on soovitatav Kreeditarvete véljastamisel jargida alltoodud
samme —

1. Kui tagastatav Artikkel viljastati Muugitellimusest koostatud Lahetuse
kaudu, mine tagasi Muugitellimuse juurde ning sisesta kaart Tagastatud
kaupade registrisse kasutades Spetsiaal-menuiui funktsiooni ‘Tagastatud
kaubad’. Kui see on tehtud, v0id kas teha wuue Lahetuse
asenduskaupadega v0i, kui asenduskaupa ei soovita, koostada uue Arve
negatiivsele kogusele (sisuliselt Kreeditarve) kasutades Tellimuse
Spetsiaal-mentitt funktsiooni ‘Arve’. Laoseisud muudetakse Tagastatud
kaupade kaardiga. Samuti muudetakse laotoimingud Finantsis, kui
kasutad kuluarvestust (Finantsi seadistus ‘Allsiisteemid’).

2. Kui Muugitellimust ei ole, valjastati tagastatav Artikkel algselt Arvega.
See Arve tuleb kdigepealt krediteerida, nagu kirjeldatud eespool. Kui
Tasumistingimuseks sisestatakse ‘K’, lulitatakse valja valik ‘Muuda
ladu’ Arve 4. osal. Seda ei tohiks uuesti sisse lulitada, kuna seega ldheks
laovaiartuste jalgimine Finantsis valeks: kasutatakse valet FIFO vaartust
(jargmise Laoartikli vaartust, meie naites 12.00). Kinnita Kreeditarve (et
muudetaks Miugireskontro ja Muugivolgade, KM ning Muugikonto
saldod Finantsis). Seejarel vota Artikkel Lattu tagasi kasutades Lao
sissetulekute registrit Lao moodulis. Sellega muudetakse laoseisud
korrektselt ning,, kui oled teinud vastavad méaaratlused seadistuses
‘Allsuisteemid’, ka laovaartused Finantsis.

Mbolemal juhul on soovitatav sisestada ostuhinnad kisitsi (Lao sissetulekul ja
Tagastatud kaupadel), kuna programm ei saa jalgida FIFO vaartusi: esmalt
pead leidma tagastatud kauba dige ostuhinna algse Arve C osalt (kui
Muugitellimust ei ole) voi algse Lahetuse C osalt.
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Arvete tuhistamine

Mbnel juhul on otstarbekas Arve tuthistada kasutades Kaart-menuiut késklust
‘Tuhista’. Sellega korvaldatakse Arve Miuugireskontrost ning Arve kanne
Finantsist. Tuhistatud Arve on lihtsalt eristatav, kuna koiki vilju ldabivad
punased jooned. Neid punaseid jooni nded ka aknas ‘Arved: Sirvi’.

See funktsioon on modeldud kasutamiseks situatsioonides, kus Arvetele on
numbrid ette antud (nt blankettidele trukitud) ning kui ei soovita koostada
Kreeditarvet. Seda ei ole soovitatav kasutada, kui tahetakse, et Arve
tihistamine mdjutaks ka Ladu. Sel juhul tuleb teha Kreeditarve ja votta kaup
lattu tagasi Lao sissetulekuga voi koostada Tagastatud kaupade kohta kaart
nagu kirjeldatud eespool.

Arvet ei saa tithistada, kui see on tasutud v0i see ei ole kinnitatud.

Spetsiaal-menut

Artikli lanseisu aken Clrl+l
Koosts K50

Arve zaldo

Triiki proformaarve

Sen etternaksuga

Arvuta umber hinnakina artiklid
Koosta ozalived makzed

Tridki kazzaorder

fva kanne

Koosta EDI arve

Arvuta kaal ja maht

Arvuta hinnaalandus Limber

Kinnita Cliktz Liza varjatud rida

Arve zaldo Koosta leping

Ulaltoodud piltidel nded Arvete Spetsiaal-menuiisid. Vasakul on akna
‘Arved: Sirvi’ Spetsiaal-mentiil: margi dra uks voi mitu Arvet (hoia Shift-
klahvi all, kui valid vahemikku) enne funktsiooni valimist. Paremal on
akende ‘Arve: Uus’ ja ‘Arve: Vaata’ Spetsiaal-menuiil.

Kinnita

See kiasklus on ainult akna ‘Arved: Sirvi’ Spetsiaal-meniuiuis. Selle kidsklusega
saad Arve kinnitada ning seega vordub see linnukese asetamisega Arvel ruutu
‘Kinnita’. Saad valida Arvete vahemiku (hoia Shift-klahvi all, kui valid
vahemikku) ning kinnitada need kdik korraga. Pea meeles, kui oled vastavalt
maaratlenud Finantsi seadistuses ‘Allstisteemid’, koostatakse Arvete
kinnitamisel neist kanded Finantsi ning neid Arveid ei saa enam muuta.
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Arve saldo

Selle kasklusega esitatakse kiire aruanne, mida saad tellida ainult selle menuit
kaudu. Aruandes voetakse kokku kogu Arvet puudutav informatsioon, sh
Artiklid ja lackumisajalugu. Alltoodud niites on Arve krediteeritud.

Bl Arve hetkeseis Hi=] E3
Arve hetkeseis Hansa, prinditud: 23.03.2001 13:58
Paul & Pojad AS |

Arve ajalugu ﬂ
Murrber Koupédes Surarma Saldo
ARVE21003 01.03.2001 392,95 302,95
ARVE21003 23.03.2001 -392,95 0,00

0,00
Nurrber Kuupéew Klient Titiip Fokkn
21003 Brve 01.03.2001 11.03.2001
1002 U-Hulgi &5
ESTH Swrejiie Sa
Talling, 23658
Eesti Vabariik
Than Santaana
400103 1 Kindad 333,00 33300 1
Kaal Kokkn artikleid Ohijekt KV surtna 333,00
0,00 1 TLH 50,94
Lihetused
Huraher Kuupdew Ladu Kokkn
=
Otsi
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Arve ajaloo veerus saad topeltkldpsuga vastava toimingu numbril (Arve
numbril, Kreeditarve numbril voi Laekumise numbril) avada vastava Arve,
Kreeditarve voi Laekumise.

Artikli laoseisu aken

Selle valikuga saad kohe informatsiooni Arvel oleva Artikli kohta, mille
vdljal kursor vilgub voi mille oled valinud Ctrl-Enter valikuaknas. Eraldi
aknas n#idatakse Artikli kogust Laos, Tellimustel ning vdimalikku
ldhetatavat kogust.

Lahemalt loe selle funktsiooni kohta palun peatukist ‘Artiklid ja hinnad’
juhendi 1. raamatus.

Koosta KSO

Mbnedes maades tuleb sularahatehingud registreerida jarjestikuste
numbritega. Selle funktsiooniga registreeritakse sellised tehingud Kassa



Muugireskontro - Arvete register

sissetulekute registris Kassa moodulis. Funktsiooni valimisel avaneb
jargmine aken, milles nded uut Kassa sissetulekut—

i Kassa sissetulek: Uus H=] E3
Nr. Kp. (23.03.2001 [ Kinnita ]
1]2 |

Twiis @) Taotaja [SA4R4
Kvis(K)| K v nimi |
Klient | 1001 Vide|
Mimi |Hae Rattapood 45
Aaddress |Tehase 5
| viljandi, 56357
E esti Y abariik

Alus |
Dbjektid |
Kokku| 23040 KM-kood|
Neto| 23000 KM | 50,40 Maks 0.00

Uus Kassa sissetulek avatakse aknas ‘Kassa sissetulek: Uus’. See kaart ei ole
veel salvestatud. Tee vajalikud muudatused ja salvesta kaart osutades [OK]
ning sule see sulgemisruudust. Enne salvestamist pead sisestama
Tasumisviisi ja Korrespondeerumisviisi. Kui Sa ei soovi Kassa sissetulekut
salvestada, osuta [Jata]. Molemal juhul viiakse Sind tagasi Arve aknasse.

Kui asetad linnukese ruutu ‘Kinnita’ enne kardi salvestamist, kinnitatakse
Kassa sissetulek. Kui oled seadistanud programmi nii, et Kassa
sissetulekutest koostatakse Finantsi kanded, koostatakse kanne (m#aratakse
Allsuisteemide seadistuses Finantsis). Seda Kassa sissetulekut enam muuta ei
saa.

Enne Kassa sissetuleku koostamist peab Arve olema salvestatud, kuid ei pea
olema kinnitatud

Lahemalt loe palun akna ‘Kassa sissetulek: Uus’ kohta Kassa moodulit
kasitlevast peatukist juhendi 4. raamatus.

Selle funktsiooni kasutamiseks peab olema installeeritud Kassa moodul.

Truki proformaarve

Selle funktsiooniga saad valjastada Proformaarve. Seda on vaja, kui soovid,
et Arve eest ette makstaks. Proformaarve erineb tavalisest Arvest valiselt
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selle poolest, et Arve numbri ees on sdna ‘Proforma’ ning ka kinnitamata
Arvetele ei triikita teksti ‘Proovitritkk’.

Kasutatav dokumendimall maératakse jargmiselt—

1.

Kujunda Proformaarvele mall Uldise mooduli Dokumendimallide
registris ja anna sellele nimeks ‘PROF_ARVE’. Maira dokumendituiip
‘Arve’ Spetsiaal-menuit valikus ‘Info’. Hansaga on kaasas mdned
naidisdokumendimallid, mida saad muuta oma vajadustele vastavalt.
Léahemalt loe Dokumendimallide registri kasutamisest Uldist moodulit
kasitlevast peatuikist juhendi 1. raamatus.

Mine Muugireskontrosse.

Ava Dokumentide register Pohiaknast voi File-meniiiist. Avaneb aken
‘Dokumendid’: margi 4ra ‘Proformaarved’.

Vali Spetsiaal-menuiuist kasklus ‘Kirjelda dokument’.

Avanenud aknas sisesta véljale ‘Dok.mall’ Proformaarvele kujundatud
dokumendimalli kood (kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni
sisestusvigade valtimiseks).

Akna salvestamiseks osuta [OK]. Nuud trukitakse Proformaarved alati
siin madratud dokumendimallile.

Seo ettemaksuga

Lahemalt loe selle funktsiooni kohta palun osast ‘Ettemaksud’ kdesolevas
peatiikis edaspidi.
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Nr. [21010 Himi | Fae Rattapood 45
Klient | 1001 [ Kinnita [ InfokandeEosale 1 |2 | 3| 4|56 |

1 Arve kp. ’W Meie esindaja | [ Muuda ladu

T asumistingimus ,?_ Mende esindaja |Margus Kaarepera Ladu ,7

Laekumistihtaeg |30.03.2001 | Dbiekt [ TLN Miiigimees SA4RA:
Kande kp. [23.03.2001 Ametlik seerianr. | 1016351

2 Artikkel Kogus Himetus Uhikuhind 4 Summa
1|s00m02 | 1 |Kiitinamukik aitsed | 220,00 | 220,00 ii il
2 Ettemak.zu nl.| 21002 | Ettemaksu arve | | 37760
3 I | - 1]
- S
5

D

B | | | |

MK kokku 220,00 Tranzp. 100,00 KM 5750 Summa 320,00
Yaluuta EEK Lizamaks 000 Baas 37760 KOKKU 37760

Arvuta Umber hinnakirja artiklid

Voib juhtuda, et sisestad pika Arve kogemata vale Valuuta, kursi voi
Hinnakirjaga, vdi muutub valuutakurss enne Arve kinnitamist
markimisvaarselt. Sellisel juhul ei ole vaja Arvet uuesti sisestada. Muuda
Valuuta, kurss vdi Hinnakiri ning kaivita see funktsioon. Kdik hinnad
muudetakse vastavalt.

See funktsioon ei toimi kinnitatud Arvete puhul.
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Koosta osalised maksed

Seda funktsiooni kasutatakse, kui Kliendiga on kokku lepitud, et Arve eest
tasutakse osaliste maksetena. Funktsiooni valimisel avaneb jargmine
dialoogiaken —

= Koosta osalised maksed =] E3

Arve number W

T asumisviis Ii

M ak setevahelisi paevi li
Makszete arvy li

Ezimese makse kuupaev IW

Viide |

Taida valjad nagu naidatud. Osutades [OK], koostatakse vastav arv
kinnitamata Laekumisi. Neid saad kinnitada, kui raha laekub. Arvet
kasitletakse laekumata Arvena ja see jookseb aruandesse ‘Kliendi valjavote,
esitatud arved’ kuni koik lackumised on kinnitatud.

Enne funktsiooni kaivitamist peab Arve olema kinnitatud.
Truki KSO-KVO

Kasklust ‘Truki KSO-KVO’ kasutatakse tavaliselt Sularahaarvete puhul (st
Arvete puhul, mille Tasumistingimus on tuubiga ‘Sularaha’). Trukitakse
KSO, mille saad panna oma registrisse voi anda Kliendile. Balti riikides on
seadus, mis nduab, et kdigist kassadokumentidest oleksid valjatriikid. Selle
funktsiooni kasutamiseks peab olema installeeritud Kassa moodul.

Kui soovid valja trukkida suure hulga Kassa sissetulekuordereid korraga,
mine Kassa moodulisse. Ava kaust [Dokumendid] Pohiaknas voi vali
‘Dokumendid’ File-mentist. Vali ‘Kassa sissetulekud - arved’ ja osuta [OK].
Maara Arve number (v0i numbrivahemik), mille kohta soovid Kassa
sissetulekuordereid triikkida ja osuta [OK].

Ukskdik kas trukid tthekaupa voi suurel hulgal, kasutatav dokumendimall
méaaratakse jargmiselt—

1. Kujunda kassadokumendile mall Uldise mooduli Dokumendimallide
registris ja anna sellele nimeks ‘KSO_ARVE’. Mdira dokumendituip
‘Kassa sissetulekuorder, arve’ Spetsiaal-meniii valikus ‘Info’. Hansaga



Muugireskontro - Arvete register

on kaasas moOned niaidisdokumendimallid, mida saad muuta oma
vajadustele vastavalt. Lahemalt loe Dokumendimallide registri
kasutamisest Uldist moodulit késitlevast peatukist juhendi 1. raamatus.

2. Mine Kassa moodulisse.

3. Ava kaust [Dokumendid] Pohiaknas voi vali ‘Dokumendid’ File-
meniiist. Avaneb aken ‘Dokumendid’: margi dra ‘Kassa sissetulekud -
arved’.

4. Vali Spetsiaal-mentist kiasklus ‘Kirjelda dokument’.

5. Avanenud aknas sisesta véljale ‘Dok.mall’ Kassa sissetulekuorderile
kujundatud dokumendimalli kood (kasuta Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni sisestusvigade valtimiseks).

6 . Akna salvestamiseks osuta [OK]. Nuud trukitakse Kassa
sissetulekuorderid siin maaratud dokumendimallile nii Dokumentide
funktsiooni kui Arve Spetsiaal-mentiiid kasutades

Funktsiooni kasutamiseks peab Arve olema salvestatud, kuid ei pea olema
kinnitatud.

Ava kanne

Kui Arve on kinnitatud ja salvestatud, koostatakse sellest kanne, kui oled
programmi vastavalt seadistanud Finantsi seadistuses ‘Allsuisteemid’. Selle
kasklusega saad koostatud kannet kohe vaadata.

Funktsiooni valimisel avatakse kanne eraldi aknas.

Koosta EDI arve

EDI (Electronic Data Interchange e. elektrooniline andmevahetus) moodulit
kasutatakse Tellimuste vastuvdtmiseks ja Arvete valjastamiseks teatud
formaadis elektroonilisel teel. Kui kasutad seda moodulit, kasuta seda
funktsiooni Arve salvestamiseks EDI Arvena. Klient peab olema
registreeritud EDI Kliendina (Kliendi kaardi 3. osal). Lahemalt kiisi palun
oma Hansa esindajalt.

Arvuta kaal ja maht

Artiklite lisamisel Arvele nied nende Kogust, Kaalu ja Mahtu kokku Arve 4.
Osal. Need summad arvutatakse vastavalt Arvel olevatele kogustele ja Artikli
kaartidel toodud infole. Kui mdne Artikli Kaalu vdi Mahtu muudetakse voi
on kogusummad valed monel muul pdhjusel, saad need imber arvutada
kasutades antud funktsiooni.
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Arvuta allahindlus umber

Kui Arvele sisestatakse Artikkel ja sellele maaratakse Kogus, antakse reale
automaatselt allahindlusprotsent, kui selle Artikli kohta kehtib mingi
Hinnaalandusmaatriks. Allahindlusprotsenti arvestatakse Summa
arvutamisel. Kui Arvele kehtib mingi Hinnaalandusmaatriks nded seda Arve
4. osal.

Hinnaalandusmaatrikseid kasutatakse automaatseks koguselise hinnaalanduse
arvutamiseks. Sellised hinnaalandused vdivad podhineda rea summal, kogusel,
kaalul voi mahul. Kui Hinnaalandusmaatriks k#ib mingi Artikliklassi mitte
uksikute Artiklite kohta, ning Arvel on rohkem kui itks Artikkel samast
klassist, tuleb hinnaalandust arvestada kdigi sama klassi Artiklite pealt
kokku. Selleks vali Spetsiaal-menuuist kdsklus ‘Arvuta allahindlus umber’,
kui Arve on valmis. Seda funktsiooni void kasutada ka siis, kui
Hinnaalandusmaatriksit ennast muudetakse enne Arve kinnitamist.

Lisa varjatud rida

Seda funktsiooni kasutatakse, kui soovitakse, et teatud read ei kajastuks Arve
valjatrukil.

Sisesta Arve nii, et read, mida soovid valja trikkida jadksid varjatud ridadest
ulespoole. Vii kursor esimesele reale, mida Sa ei soovi valjatrukil néha.
Selleks ei saa olla Arve esimene rida. Vali Spetsiaal-menuiust kasklus ‘Lisa
varjatud rida’ ja uus rida sisestatakse. Seda rida ja koiki sellele jargnevaid
ridu ei ole Arve valjatrukil néha.

Koosta leping

Selle funktsiooniga koostatakse Arvest Leping. See on mugav firmadele, kes
muilvad nii tooteid kui teeninduslepinguid: alati kui mutiakse mingi toode,
saab sellele kohe (vdi millalgi hiljem) ka teeninduslepingu registreerida.
Kogu vajalik informatsioon (Klient, Artiklid ja seerianumbrid) kantakse
automaatselt Lepingute registrisse hoides kokku aega ja vahendades
voimalust teha sisestusvigu. Et funktsioon toimiks, tuleb Arve salvestada
osutades [OK] kuid Arve ei pea olema kinnitatud.

Funktsiooni valimisel koostatakse Lepingute registrisse (Lepingute moodulis)
uus kaart. See avatakse eraldi aknas pealkirjaga ‘Leping: Vaata’. Leping on
koostatud ja salvestatud, kuid vajadusel saad sellel muudatusi sisse viia ning
Lepingu kinnitada.
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i Leping: Vaata M[=] 3
Hr. | 21007 | Klient [ 1001 [ Kinnita

Himi |Hae Rattapood AS
Ozakond |

Tl2]3]als]|e]7]8]
1 Alguskuupaey ’7 Lopukuupaey ’7
Lepingukuupaey ’W Yiimase arve kuup. ’7
Tihistkp. |
Koefitsient l— Klass l—

Pernioodi tuup Tee arve
C Paevi (8 Enne perioodi
(® Kuid () Peale perioodi

Pikkusz 1 Paevi O

Koefitsient, Klass, Perioodi tuilp ja Arve tegemise instruktsioonid vdetakse
uue Lepingu 1. osale Lepingute mooduli seadistusest ‘Kliendi lepingu
seadistused’ vastava Kliendi kaardilt. Kui selles seadistuses ei ole vastava
Kliendi kohta karti, vdoetakse need sama mooduli seadistusest ‘Lepingu
seadistused’.

Igale Artiklile on vdimalik anda vastav Lepinguartikkel, mis maaratakse
Artikli kaardi 4. osal. Lepinguartikli kohta peab Artiklite registris eraldi kaart
olema, millel on naidatud Artikli hooldustasu. Uuele lepingule voetakse
Arvelt vaid need Artiklid, millele on maaratud Lepinguartiklid. Selliste
Artiklite Lepinguartiklid asetatakse Lepingu 2. osale koos pohiartikli
seerianumbriga (Osa E). Lepingule kantakse ka Arve Kogused. Kui Arvel ei
ole Artikleid, millele oleks madratud Lepinguartikkel, ei koostata sellest
Arvest Lepingut.

Pane tdhele, et uus Leping on kinnitamata ja sellel puudub Alguskuupiev,
seega ei saa sellest kohe Arveid koostada.

Lahemalt loe akna ‘Leping: Vaata’ ja Lepingutele Arvete koostamise kohta
Lepingute moodulit késitlevast peatiikist juhendi 5. raamatus.
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Laekumiste register

Sama tahtis kui Arvete esitamine on Laekumiste registreerimine. Efektiivseks
volgnevuste jalgimiseks tuleb Arvete ja Laekumiste registrid hoida
aktuaalsetena.

Laekumise sisestamine

92

Vali ‘Laekumised’ Registrid-menuiist voi ava kaust [Laekumised].

Avaneb aken ‘Laekumised: Sirvi’, milles nded varem sisestatud Laekumisi.

8 Laekumised: Otsi [_ (O] x|
Hr. Kin. Op.kp. Wiite nr. Summa Yal
21001 v 22032001 208600,00 ;I
21002 v 2203200 33362000

21003 W 2203200 1622500

21004 v 22032001 524810 _I
21005 v 2303200 500,00

21008 W 2303200 500,00 ;l

Dtsi |

Laekumised on nummerdatud jarjest. Kui Laekumine on kinnitatud, jairgneb
nimekirjas Laekumise numbrile linnuke. Veel nded nimekirjas Lackumise
kuupdeva, Viitenumbrit, Lackumise kogusummat ja Valuutat. Kahes
viimases tulbas ei ole vadrtusi Lackumiste puhul, mis on toimunud erinevates
Valuutades.

Uue Laekumise sisestamiseks osuta [Uus] voi kasuta klahvikombinatsiooni
Ctrl-N (Windows) voi ®-N (Macintosh). Void ka valida juba sisestatud
Laekumise, millesarnast uut soovid koostada ning osutada [Koopia].

Avaneb aken ‘Laekumine: Uus’, mis on tuthi , kui osutasid [Uus] vdi koopia
Laekumisest, mida kopeerisid.

Laekumise sisestamiseks pead teadma vahemalt—

1. Kui palju raha laekus; ja
2. kas pank lisas mingi teenustasu.

Valuutalaekumiste puhul tuleb vdimalik kursivahedest tulenev kasum voi
kahjum kanda eraldi kontole mitte Miutigivolgade kontole, et Muugireskontro
oleks tasakaalus. Kursikasumi ja -kahjumi kontod maaratakse seadistuse



‘Lausendamine M/R’

2. osal.
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Tasakaalustamine toimub vastavalt

kursimuutustele —panga teenustasusid ja saadud summat ei muudeta.

i Laekumine: Vaata M[=1 E3
Nr. (21009

T wi
1

islH_

[ Saadud

Op.kp. |23.03.2001

Vide|

Kommentaar |Arveldusarve Hanzapank

["] Tagasi likatuc[ | Info kande E osale

N

2 Arve nr

Klient

Tasumize kp.

P val P zumma

% wval 5 zumma

3

Kinnita

1003

23.03.2001

DEM

198450 USD|1134,00 iI i'

Yaluuta | DEM Kokku 1984.50

Pais
Nr.

Op. kp.

Viide

Ctrl-Enter Vali numbriseeriatest

Laekumise number: Hansa annab Laekumisele numbri
Kasutaja kaardi 3. osal maaratud numbriseeriast voi
seadistusest ‘Numbriseeriad - Laekumised’. Seda
numbrit saad muuta, aga mitte juba kasutatud numbri
vastu.

Kui oled erinevatele Tasumisviisidele maaranud
erinevad numbriseeriad, antakse Laekumisele number
vastavalt valitud Tasumisviisile. Tasumisviiside
seadistuses kirjeldatud Numbriseeriaid ei naidata Ctrl-
Enter valikuaknas.

Ctri-Enter Hetke kuupéaev

Laekumise Operatsioonikuupidev: Kuupiev, millega
Laekumisest Finantsi kanne koostatakse.

Seda vilja vdid kasutada, kui soovid eristada Laekumisi
muul alusel kui Laekumise number (nt panga
viitenumber automaatsete illekannete (BACS) puhul).

Viitenumbrit niaed ka aknas ‘Laekumised: Sirvi’, mis
voimaldab Sul otsida Laekumisi tema Viitenumbri jargi.
Samuti saad tellida aruannet ‘Laekumiste nimekiri’
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Tasumisviis

Kommentaar

Osa 1
Saadud

Tagasi lukatud

vastavalt Viitenumbrile. Viitenumber kantakse ka
Laekumisest koostatud kandele.

Ctrl-Enter Tasumisviiside seadistus,
Muugi/Ostureskontro

Tasumisviis maarab, millist kontot Lackumise summas
debiteeritakse.

Uhele Laekumise kaardile void sisestada erinevate
Klientide makseid, erinevate Arvete eest. Voimalik on
ka kasutada erinevaid Tasumisviise: uksikutele ridadele
saad maarata oma Tasumisviisid, kui need erinevad
paises olevast.

Kui oled erinevatele Tasumisviisidele maaranud
erinevad numbriseeriad, antakse Laekumisele number
vastavalt valitud Tasumisviisile.

Sisestub vaikimisi Tasumisviisilt

Tasumisviisi kirjeldus. Seda teksti saad muuta.

Seda linnukest kasutatakse ainult juhul kui Laekumisel
kasutatavale Tasumisviisile on maaratud ‘Vahekonto
sisse’ (Tasumisviisi D osal). See on vajalik Lackumiste
puhul, millel on Tasumisviisiks ‘Tshekk’, kus tekib
ajaline vahe Laekumise registreerimise ja raha tegeliku
joudmiseni Sinu pangakontole.

Kui tshekk saadakse, sisestad Laekumise nagu tavaliselt
ja asetad linnukese sellesse ruutu, kuid ei kinnita
Laekumist. Osutades [OK], debiteritakse Tasumisviisil
madratud ‘Vahekontot sisse’ (mis on konto selliste ootel
olevate summad jaoks) ja krediteeritakse Muuigivolgade
kontot. Jargmiseks sammuks on Laekumise kinnitamine.
Seejarel osuta [OK], et raha kantaks Sinu pangakontole.
Kui tshekk panga poolt tagasi lukatakse, aseta linnuke
ruutu ‘Tagasi lukatud’.

Kui Laekumisel on mirgitud linnuke ruutu ‘Saadud’, ei
kasitleta vastavat Arvet enam tasumata Arvena ehkki
Laekumine ei ole kinnitatud.

Seda valikut saad kasutada vaid juhul kui Laekumisel
kasutatud Tasumsviisil on margitud ‘Vahekonto sisse’
(Tasumisviisi Osal D) ja kui Laekumine on kinnitatud.
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Seda kasutatakse, kui Sinu firmale tasutud raha ei joua
mingil pohjusel Su pangaarvele. Uheks vdimaluseks on
tagasi lukatud tshekk.

Sellisel juhul mirgi see valik ja osuta [OK]. Koostatakse
kanne, millega krediteeritakse Tasumisviisil méaaratud
Pangakontot ja debiteeritakse vastava Arve Muugivola
kontot.

Info kande E osale

Kui Laekumisest koostatakse automaatselt kanne, kasuta
seda valikut, kui soovid, et Laekumise number,
Operatsioonikuupdev ja Klient esitataks kande E osal.
See kehtib ainult Muugivolgade kontole tehtavale
konteeringule.

See linnuke sisestub vaikimisi, kui valik ‘Info kande E
osale’ seadistuse ‘Lausendamine M/R’ 1. osal on
aktiivne.

Osa 2

Osal 2 naed andmeid Arvete kohta, mida selle Lackumisega tasutakse. Uhe
Laekumisega vdid tasuda mitu Arvet erinevates Valuutades ja erinevate
Tasumisviisidega. Tasumisviis ei ndita ainult tasumise meetodit (st tshekk,
sularaha voi krediitkaart) vaid ka debiteeritavat pangakontot. Seega vdid kdik
samal paeval toimunud lackumised registreerida tthe Laeckumise kaardina
olenemata Valuutast ja Tasumisviisist. Pangavordluse lihtsustamiseks on
soovitatav esitada samal Laekumisel summad, mis makstakse panka sama
maksekorraldusega.

Igast Laekumisest koostatakse kanne Finantsi, millel debiteeritakse
pangakontot vm kontot vastavalt Tasumisviisile.

Osa A

Arve nr. Ctrl-Enter Tasumata kinnitatud Arved,
Arvete register

Tasutava Arve number. Arve numbri sisestamisel
sisestub Valuuta, kui Arvele on maaratud Valuuta ning
kui Arvele kehtib kassa-ale soodustus, sisestub
allahindluse rida koos summaga Laekumisele
automaatselt. See arvutatakse kasutades vastavale
Tasumistingimusele maaratud valemit.

Pane tahele, et Ctri-Enter valikuaknasse tulevad ainult
tasumata Arved. Arveid, millele on registreeritud
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Klient

Tasumise kp.

P val

kinnitamata Laekumine, kasitletakse samuti tasumata
Arvetena (va Laekumised, millel on margitud ruut
‘Saadud’) ning need jooksevad ka sellesse nimekirja.
Reastades nimekirja Kliendi jargi, leiad kiiresti vajaliku
Arve.

Kui ei ole teada, millist Arvet tasutakse, jita see vali
taitmata ja sisesta jargmisele valjale Kliendi number.
Kui summa on sisestatud, saad selle siduda Kliendi
vanimate tasumata Arvetega kasutades Spetsiaal-menuil
kasklust ‘Jaga lackumine’.

Kui tegemist on Ettemaksu Laekumisega Kliendilt,
(kellele on Kliendi kaardi 3. osal antud Ettemaksu
vdimalus), tuleb see vali tuhjaks jatta. Laeckumise C
osale void sisestada Ettemaksu numbri. Seda on ldhemalt
kirjeldatud juhendi osas ‘Ettemaksud’ edaspidi.

Ctrl-Enter Klientide register
Sisestub vaikimisi Arvelt voi Muugitellimuselt

Kliendi sisestab Hansa, kui oled valinud Arve numbri
(voi kui C osale sisestatakse Ettemaksu number, mis on
ithtlasi Tellimuse number).

Kui Sa ei tea, millist Arve Klient tasub, sisesta Kliendi
number ja summa ning kasuta Spetsiaal-menuil
funktsiooni ‘Jaga lackumine’ ning vali, millist Arvet
tasud.

Tasumise kuupdev. See kuupdev on alati sama mis
Operatsioonikuupiaev.

Ctrl-Enter Valuutade register, Uldine
moodul
Sisestub vaikimisi Laekumise Valuuta

Panga Valuuta: Sisesta Valuuta kood, milles panka
tasuti.

Mis puutub Panga summa arvutamisse, ei ole tahtis, kas
siia sisestatakse Laekumise valuuta, kohalik Valuuta voi
Pangakontole maaratud valuuta (konto kaardil Uldises
moodulis), kuna Finantsi koostataval kandel tuuakse
summad kodigis vastavates Valuutades. Siiski on
soovitatav, et samal Laekumisel olevad tasumised
oleksid samas Panga Valuutas nii et kogusumma oleks



Panga summa

S val

Saadud summa
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naha viljal ‘Kokku’ ja aknas ‘Laekumised: Sirvi’.
Viiksemates firmades voimaldab see saada uilevaadet
raha liikumistest.

Kui Laekumisega kaasnevad panga teenustasud, tuleb
need sisestada valjale ‘Teenusasu’ kaardi F osal siin
naidatud Valuutas.

Sisestub vaikimisi Saadud summa

Tasutud summa Panga Valuutas. Kui Valuutat
muudetakse, konverteeritakse Panga summa vastavalt
hetke kursile: seda ei saa muuta tksikutel tasumistel. Ara
kasuta seda valja panga teenustasude jaoks: selle jaoks
on Teenustasu vali kaardi F osal.

Tavaliselt Panga summat ja Valuutat ei tohiks muuta.
Kui tasutakse vahem voi rohkem Arve summast, muuda
Saadud summat (kirjeldatud edaspidi) ja Panga summa
muutub automaatselt vottes vajadusel arvesse ka
valuutakursse. Kui Panga summat muudetakse, ei muutu
Saadud summa automaatselt, seega tuleks selliseid
muudatusi teha ainult erandjuhtudel. Naiteks, kui Sa
tead, et Panga kurss on viimasest Hansas registreeritud
kursist erinev vdi kui Sa tead tapselt kui suur summa
Sinu pangakontole lackus. Pangasumma muutmine on
sisuliselt valuutakursi muutmine tiksikul Laekumisel.

Ctrl-Enter Valuutade register, Uldine
moodul
Sisestub vaikimisi Arvelt

Laekumise Valuuta: Sisesta Valuuta, milles Klient tasus
(nt. tshekil kasutatud Valuuta). Vaikimisi sisestub Arvel
kasutatud Valuuta, kuid seda voib muuta. Kui Valuutat
muudetakse, konverteeritakse Saadud summa vastavalt
hetke kursile: seda ei saa muuta iiksikutel tasumistel.

Sisestub vaikimisi Arve v0i Muugitellimuse
summa

Tasutud summa Laekumise Valuutas. Seda saad muuta
kui tasutakse vahem v0i rohkem Arve summast. Kui
muudetakse Valuutat, konverteeritakse Saadud summa
vastavalt hetke kursile: seda ei saa muuta uksikutel
tasumistel. Kui summat muudetakse enne Valuutat,
konverteeritakse muudetud summa.
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Osa B
A val

L.-ta summa

A summa

OsaC

T viis

Tsheki nr.

Ettem. nr.

Kui Laekumise C osale on sisestatud Ettemaksu number,
mis on uthtlasi Tellimuse number, sisestub siia Tellimuse
summa.

Arve Valuuta on Valuuta, milles valjastati Arve. Seda
vilja muuta ei saa.

Summa, mis Arvest veel lackumata on Arve Valuutas.
Seda vilja muuta ei saa.

Tasutav summa Arve Valuutas.

Ctrl-Enter Tasumisviiside seadistus,
Muugi/Ostureskontro

Sisesta Tasumisviis, kui see erineb paises olevast
Tasumisviisist. See voimaldab samal Laekumisel
registreerida erinevaid tasumisi erinevatele
Pangakontodele.

Sisesta siia tsheki number, millega tasuti.
Ctrl-Enter Muugitellimuste register

Kui tegemist on Ettemaksu Laekumisega (st et ei ole
voimalik maarata Arve numbrit Osal A), voib sellele
valjale sisestada Ettemaksu numbri. See vdib olla
suvaliselt valitud number, Kliendi poolt ettemaksule
antud number v0i eelistatult Muugitellimuse number,
mille alusel ettemaks tehti. Kui soovid, et siin kasutataks
ainult Muugitellimuste numbreid, lulita sisse valik
‘Kasuta ettemaksude juures muugitellimuse numbrit’
Muugitellimuste mooduli seadistuses ‘Ettemaksud’. Kui
kasutatakse Miuigitellimuse numbrit, muudetakse Klient
Osal A Muugitellimusel kasutatud Kliendiks ja Panga
summa ning Saadud summa asendatakse Tellimuse
kogusummaga.

Kui hiljem koostatakse Arve, saab selle Ettemaksuga
siduda kasutades Arve Spetsiaal-menul funktsiooni ‘Seo
ettemaksuga’. Sellest funktsioonist on lahemalt juttu
juhendi osas ‘Ettemaksud’ edaspidi. Kui ettemaks
registreeritakse ilma Ettemaksu numbrita, ei saa seda
Arvega siduda antud funktsiooni kasutades. Ettemaksu
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numbrita ettemakse ei ndidata ka Ettemaksude ajaloo
aruandes.

Ettemaksu numbri kasutamine ei ole kohustuslik. Kui
soovid, et see nii oleks, lulita sisse valik ‘Kasuta ainult
nummerdatud ettemakse’ seadistuse ‘Lausendamine
M/R’ 1. osal. See kehtib ka sama valja kohta Tasumise
kaardi D osal Ostureskontros.

Ettemaksuga sidumiseks saad kohe ka Arve koostada.
Lahemalt loe palun juhendi osast, kus kirjeldatakse
Laekumise Spetsiaal-menutt funktsiooni ‘Koosta
ettemaksuarve’.

Hansa sisestab siia Kliendi nime Kliendi kaardilt. Kui
soovid, vdid seda muuta.

KM-k, KM summa

Need viljad on kassapdhise KM arvestuse kasutajate
jaoks Inglismaal. Kui valik ‘Konteeri lackumise KM’
seadistuses ‘Lausendamine M/R’ on aktiivne, sisestuvad
KM kood ja KM summa (Panga Valuutas) Arvelt
automaatselt (KM kood voetakse Arve esimeselt realt).
Kui Laekumine kinnitatakse, kantakse KM summa
Muugi KM kontolt 18plikule Lackumise KM kontole,
mis maaratakse KM koodide seadistuses Finantsis.

Ettemaksu Laekumise puhul, milles arvestatakse ka
kaibemaksu, krediteeritakse KM koodile maaratud
Laekumise KM kontot (vdi Muugi KM kontot, kui seda
ei ole madratud) ning debiteeritakse seadistuse
‘Lausendamine M/R’ 2. osal maaratud Ettemaksu KM
kontot.

Neid vilju kasutatakse ka Venemaal, kus muugi KM
arvestatakse Laekumistelt. Kui toodete vdi teenuste eest
on raha saadud, kuid neid ei lahetata enne jargmist kuud
ning ei ole tehtud ka Arvet, saab kasutada Spetsiaal-
menitt funktsiooni ‘Koosta ettemaksuarve’
Ettemaksuarve koostamiseks ja valjatrukiks.

Ole nende viljadega ettevaatlik, kui sisestad Ettemaksu
Laekumisi. Ettemaksu Laekumiste puhul, millel ei ole
Arve numbrit ega Ettemaksu numbrit, pead KM koodi
sisestama kasitsi, kui kasutad kassapdhist KM arvestust.
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KM summa arvutatakse siis vastavalt Saadud summale.
Laekumisest koostataval kandel ei naidata kaibemaksu,
kui KM koodi voi KM summa vili on tithi. Sama kehtib
ka Ettemaksude puhul, mille Ettemaksu number ei ole
Tellimuse number. Ettemaksude puhul, mille Ettemaksu
numbriks on Tellimuse number, sisestuvad KM kood ja
KM summa Tellimuselt automaatselt (KM kood
voetakse Tellimuse esimeselt realt). See toimub alati nii
olenemata sellest kas valik ‘Konteeri lackumise KM’
seadistuses ‘Lausendamine M/R’ on sisse lulitatud voi
mitte. Kustuta KM kood, kui Sa ei soovi, et kandel
kaibemaksu ndidatakse. Et see Sul meeles piisiks, dra
madra seadistuses ‘Lausendamine M/R’ Ettemaksu KM
kontot. Nii ei saa Sa Ettemaksu salvestada enne kui oled
KM koodi kustutanud.

OsaE
Umardamise konto, Umardamine

Need viljad taidab Hansa automaatselt, kui Laekumine
kinnitatakse. See toimub juhtudel, kus Arvet tuleb
kasitleda taielikult tasutuna, kui lackunud summa erineb
pisut Arve summast, eeldusel, et see erinevus jaab teatud
piiridesse. Erinevus kantakse maha. Piirid saad maarata
igale Valuutale eraldi.

Viljal ‘Umardamine’ naed mahakantavat summat (Arve
Valuutas), valjal ‘Umardamise konto’ naed kasutatavat
kontot, mis vOetakse seadistuse ‘Lausendamine M/R’ 2.
osalt jargmiselt—

Mahakandmised kui Saadud Valuuta erineb Arve Valuutast ja see
ei ole EMU liige;

Kursi imardamine

kui Saadud Valuuta on sama mis Arve Valuuta ja
see ei ole EMU liige;

EMU Kkursi imardamine

kui Saadud Valuuta on sama mis Arve Valuuta ja
see on EMU liige;

EMU Kursi mahakandmine

kui Saadud Valuuta erineb Arve Valuutast ja see
on EMU liige.
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Ehkki see funktsioon on mbdeldud kasutamiseks
peamiselt topeltvaluutade siisteemi puhul, saavad ka
teised kasutajad seda rakendada viaikeste lackumata
summade automaatseks mahakandmiseks. Nii ei ole vaja
alati kasutada hooldusfunktsiooni ‘Lootusetud arved
(mahakandmine). Selleks maara kohaliku Valuuta kaardi
3. osal lubatud piir.

Léahemalt loe selle funktsiooni kohta peatuki ‘‘Erinevate
valuutade kasutamine’ osast, milles kirjeldatakse
Valuuta kaardi 2. ja 3. osa.

Ctrl-Enter Objektide register, Uldine
moodul

Igale Laekumise reale saab anda kuni 20 komadega
eraldatud Objekti. Finantskandel kantakse need Objektid
Miuugivolgade konto kreeditkonteeringule. See
voimaldab teostada detailset analiiisi osakondade voi
kulukohtade 1oikes.

Sisesta panga teenustasu summa. See summa peab olema
Panga Valuutas. Teenustasu ulatuses krediteeritakse
Panga teenustasu kontot, mille maarad seadistuse
‘Lausendamine M/R’ 2. osal. Tasumisviisil maaratud
Pangakontole deebetkonteeringu summa arvutamisel
lahutatakse Teenustasu Saadud summast. Saadud summa
ulatuses krediteeritakse Muugivolgade kontot. Pane
tahele, et Teenustasu saad médrata igale reale eraldi (voi
ainult uhele teatud reale). Igal real vdib olla erinev
Tasumisviis ja seega ka erinev (Panga)konto. Kui tahad
kogu Laekumisele anda uhe ithise Teenustasu summa,
kasuta Spetsiaal-menuil funktsiooni ‘Uus teenustasu’.

Kokkuvdtvad valjad

Kinnita

Enamuse Tasumisviisidega Laekumisi kinnitatakse
asetades linnukese siia ruutu. Osutades [OK] Laekumise
salvestamiseks, debiteeritakse Tasumisviisil maaratud
Pangakontot ja krediteeritakse Arve Miugivdlgade
kontot. Vilja arvatud teatud juhtudel (kui Tasumisviisile
on madratud Vahekonto sisse), ei saa Laekumist peale
kinnitamist enam muuta.
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Kui Tasumisviisile on maaratud ‘Vahekonto sisse’ (st
konto ootel olevate summade jaoks), tuleb Laeckumine
siiski kinnitada. ‘Vahekontot sisse’ krediteeritakse. Kui
nuid tshekk tagasi lukatakse, tuleb asetada linnuke ruutu
‘Tagasi lukatud’.

Valuuta Kui kdigi Laekumise ridade Panga Valuuta on sama,
naed seda ka siin ja aknas ‘Laekumised: Sirvi’.

Kokku Laekumise summa kokku. Sellel viljal nied summat
ainult siis, kui koigil Laekumise ridadel on sama Panga
Valuuta.

Laekumised valuutas

Kui oled viljastanud Arveid véalisvaluutas, vdib olla vajalik arvutada
kursimuutustest tulenev kasum vdi kahjum. Selleks ajaks kui
valuutalackumine Sinuni jouab, vdib selle summa Sinu kohalikus vaaringus
Arvesummaga vorreldes muutunud olla. Et kreeditkonteering Muugivdlgade
kontole ja deebetkonteering Pangakontole tasakaalus oleksid, tuleb
krediteerida Kursikasumi vdi debiteerida Kursikahjumi kontot. Need kontod
madratakse seadistuse ‘Lausendamine M/R’ 2. osal. Tasakaalustamine
toimub tavaliselt kursi suhtes—Teenustasu ja Saadud summat tavaliselt ei
muudeta.

Valuutalackumisest koostatud kandel naidatakse nii Valuuta kui kurss
Seletuse viljal.

Veel saad valuutalackumiste kohta lugeda Erinevate valuutade kasutamist
kasitlevast peatukist juhendi I6pus.

Laekumiste kontrollimine ja kinnitamine
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Enne lackumise kinnitamist tuleb kontrollida, kas sisestamisel ei tehtud vigu.
Kui Laekumine on kontrollitud, on kaks vdimalust selle kinnitamiseks —

1. Kui Laekumine on ekraanil avatud, aseta linnuke ruutu ‘Kinnita’ ja
salvesta kaart osutades [OK].

2. Vali Laekumine aknas ‘Laekumised: Sirvi’ ja vali kéasklus ‘Kinnita’
Spetsiaal-mentuuist. Hoides Shift-klahvi all, saad korraga valida hulga
Laekumisi ning void need kdik korraga kinnitada.

Kinnitamisel kantakse Laekumine Miulugireskontrosse. Aruannetesse
kaasatakse automaatselt ainult kinnitatud Laekumised, kui aruande tellimisel
ei madrata teisiti. Nagu Arvete puhul, koostatakse ka Laekumistest
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kinnitamisel Finantsi kanded, kui oled vastavalt maaranud Finantsi
seadistuses ‘Allstuisteemid’.

' Peale kinnitamist ei saa Laekumist

° enam muuta.

Kanded laekumistest

Kui Laekumine on kinnitatud ja salvestatud, koostatakse sellest automaatselt
kanne, kui oled vastavalt maaranud Finantsi seadistuses ‘Allsiisteemid’.
Lahemalt loe palun peatiikist ‘Hansa ja sinu ettevote’ juhendi 1. raamatus.

Kui kanne on koostatud, saad seda kohe vaadata kasutades Spetsiaalmeniiit
kasklust ‘Ava kanne’.

Spetsiaal-menut

Spetziaal JELE R
Uusz kazza-ale
Uuz mahakandming
Hus teenustasy
Jaga laskumine
Arvuta summa Chrl+=
Ettemaksu mahak.andmine
Kantrolii lagkurise summad
Koosta ettemak s
Triiki kazsaorder
Ava kanne

Kinnita Ctl+G Koosta ettemak suarve

Piltidel nded Laekumiste Spetsiaal-meniiiisid. Vasakul on akna ‘Laekumised:
Sirvi’ Spetsiaal-menuii: margi ara tiks voi mitu Laekumist (hoia Shift-klahvi
all, kui valid vahemikku) enne funktsiooni valimist. Paremal on akende
‘Laekumine: Uus’ ja ‘Laekumine: Vaata’ Spetsiaal-meniiil.

Kinnita

See kisklus on ainult akna ‘Laekumised: Sirvi’ Spetsiaal-meniiuis. Selle
kasklusega saad Laekumise kinnitada ning seega vordub see linnukese
asetamisega Laekumisel ruutu ‘Kinnita’. Saad valida Laekumiste vahemiku
(hoia Shift-klahvi all, kui valid vahemikku) ning kinnitada need kdik korraga.
Pea meeles, kui oled vastavalt maaratlenud Finantsi seadistuses
‘Allsuisteemid’, koostatakse Laekumiste kinnitamisel neist kanded Finantsi
ning neid Laekumisi ei saa enam muuta.
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Selle reegli erandiks on Laekumised, mille Tasumisviisil on m#aratud
Vahekonto sisse. Kui sellised Laekumised on kinnitatud, saad siiski vajadusel
asetada linnukese ruutu ‘Tagasi lukatud’.

Uus kassa-ale

Tavaliselt, kui Arve laekub, arvutatakse kassa-ale Lackumise sisestamisel.
Selle allahindluse m#aarab Hansa vastavalt Arve Tasumistingimusele ja
Laekumise kuupiaevale. See funktsioon on mbdeldud kasutamiseks
erandjuhtudel. Kui oled Laekumisele sisestanud Arve numbri, muuda Saadud
summa vastavalt kassa-alele (st Arve summa miinus kassa-ale) ja vali antud
funktsioon. Luuakse uus rida, millel naed teksti ‘Kassa-ale’. Selle rea Saadud
seda saad vajadusel muuta. Laekumisest koostataval kandel debiteeritakse
seadistuse ‘Lausendamine M/R’ 1. osal maaratud Kassa-ale kontot.

Uus mahakandmine

Seda funktsiooni saab kasutada Arve mahakandmiseks. Maara Arve, mis
tuleb maha kanda ja muuda Saadud summa nulliks. Kui soovid registreerida
osalist tasumist ja ullejadnu maha kanda, sisesta Saadud summaks osalise
makse summa. Seejarel vali antud funktsioon. Luuakse uus rida, millel nded

tavaliselt. Kui Laekumisest kootatakse kanne, debiteeritakse sellel seadistuse
‘Lausendamine M/R’ 2. osal maaratud Mahakandmiste kontot. Kui soovid
maha kanda mitmeid Arveid, kasuta hooldusfunktsiooni ‘Lootusetud arved
(mahakandmine), millest tuleb juttu osas ‘Hooldused’ kaesolevas peatiikis
edaspidi.

Uus teenustasu

Seda funktsiooni kasutatakse, kui kogu Laekumisel on tthine Teenustasu. Kui
soovid igale Laekumise reale registreerida eraldi Teenustasu, kasuta valja
‘Teenustasu’ kaardi F osal.

Sisesta Arve number. Vali Spetsiaal-menuiiist ‘Uus teenustasu’. Luuakse uus
rida, millel naed teksti ‘Teenustasu’. Sisesta Teenustasu summa
parempoolsele valjale. Laekumisest koostatud kandel debiteeritakse
seadistuse ‘Lausendamine M/R’ 2. osal maaratud Pangakulu kontot.
Tasumisviisil naidatud Pangakontot debiteeritakse summas, mis saadakse
lahutades Saadud summast Teenustasu, kogu Saadud summa ulatuses
krediteeritakse aga Muugivola kontot.
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Jaga laekumine

Vahest voib Klient maksta mingi summa m#dratlemata, millise Arve eest ta
maksab. Sellisel juhul sisesta Laeckumisele Kliendi number ja Saadud summa
ning vali antud késklus. Hansa jaotab summa uithele vdi mitmele lackumata
Arvele alustades vanimast.

Arvuta summa

Seda funktsiooni kasutatakse Laekumiste puhul, kus Saadud summa ja Panga
summa on erinevates Valuutades ning Panga summa ei vasta mingil pohjusel
Saadud summale. Oled selle niaiteks kogemata ule kirjutanud vdi on kurss
muutunud Laekumise sisestamise ja kinnitamise vahepeal.

Kindlustamaks, et Panga summa vastaks Saadud summale aseta kursor Panga
summa véaljale ja kaivita antud funktsioon. Panga summa arvutatakse imber
kasutades hetke kurssi.

Pane tahele, et Saadud summa muutmine, muudab alati ka Panga summat,
seega tuleb seda funktsiooni kasutada ainult siis, kui on vaja muuta Panga
summat Saadud summat muutmata.

Ettemaksu mahakandmine

Seda funktsiooni kasutatakse ettemaksu mahakandmiseks. Sisesta Klient.
Mine kaardi C osale ja maara esimesel real ‘Ettemaksu number’, mis tuleb
maha kanda. Vajuta Enterit voi Tabulaatorit (jalgi, et kursor oleks samal real)
ja vali antud funktsioon. Sisestub Ettemaksu summa miinusega.

Kui Laekumine kinnitatakse ja salvestatakse, koostatakse sellest kanne, mis
on vastupidine esialgsele Ettemaksu Laekumise kandele.

Kontrolli laekumise summad

Selle kasklusega esitatakse kiire aruanne, mida saad tellida ainult siit.
Aruandes niidatakse iga Lackumise rea kohta, Arve numbrit, tasutud summat
ja veel tasumata summat.

Enne selle funktsiooni kasutamist peab Laekumine olema salvestatud
osutades [OK].

Koosta ettemaks
Laekumisest saad koheselt koostada Arve, kui lackub ettemaks Tellimusele.

Kliendi Ettemaks registreeritakse Laekumisena, kuid Arve numbrit ei
madrata. Laekumise C osale sisestatakse Ettemaksu number. Funktsiooni
‘Koosta ettemaks’ kasutamiseks peab selleks olema Tellimuse number, mille
alusel Ettemaks tasuti. Kasuta Crrl-Enter klahvikombinatsiooni Tellimuste
nimekirja vaatamiseks ja dige Tellimuse valimiseks. Klient Lackumise A osal
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muudetakse vastavalt Tellimuse Kliendile ning Panga summa ja Saadud
summa viéljadele sisestub Tellimuse summa. Muuda Saadud summa ette
makstud summaks, kui see on erinev. Kliendi kaardi 3. osal peab olema
margitud valik ‘Ettemaks’.

i Lackumine: Vaata [_ [O] =]
Nr. (21013 Dp.kp. | 26.03.2001 Viide
T wiis IH_ Kommentaar |.&rveldusarve Hanzapank 1 I 2 I
1 [ Saadud ["] Tagasi likatuc[ | Info kande E osale
2  Arve nr. Klient T wiiz Tshekinr. Ettemnr. 5 val 5 summa
1 1001 21004 100,00 i’ A
— B
4 ]
_ 9] D
8] E
_ 7 el
8 &=
3 =
[ Kinnita Valuuta Kokku 100,00

Jalgi, et kursor oleks real, kuhu sisestasid Ettemaksu, et Saadud summa oleks
suurem nullist ning et Arve numbri vili sellel real oleks tuhi. Seejarel vali
Spetsiaal-menittist kasklus ‘Koosta ettemaks’. Ettemaksu kohta koostatakse
Arve. See avatakse eraldi aknas pealkirjaga ‘Arve: Vaata’. Vajadusel saad
seda muuta ning v0id seejarel kinnitada. Tekst (pildil ‘Ettemaks
tellimusele’)vdetakse Muugitellimuste mooduli seadistusest ‘Ettemaksud’,
KM kood (st KM arvutamine) ja Muuigikonto vdetakse samas seadistuses
maaratud Ettemaksu Artiklilt.
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i Arve: Vaata [_ (O] =]

Nr. (2102 Himi | Fae Rattapood 45
Klient | 1001 [ Kinnita [ InfokandeEosale 1 |2 | 3| 4|56 |

1 Arve kp. ’W Meie esindaja | [ Muuda ladu

T asumistingimus ,W Mende esindaja |Margus Kaarepera Ladu ,7

Laekumistihtaeg |05.04.2001 Dbiekt [ TLN Miiigimees SA4RA:
Kande kp. [26.02.2001 Ametlik seerianr. | 1016351

2 Artikkel Kogus Himetus Uhikuhind 4 Summa

1 Ettem. tasumise | Ettemaks telimusels 21004 | 0000|2510 |2 ii il

2 _— | -

3 _— | - 8]

: — | - <

S —— | — =2

3 -
]

MK kokku 0,00 Tranzp. 0.0a KM 0,00 Summa 100,00
Yaluuta Lizamaks 000 Baas KOKKU 100,00

Kinnita Arve ja triikki see vilja vastavalt eespool toodud juhistele. Sule kaart
sulgemisruudust. Poordudes tagasi Laekumise juurde, néded, et sellele on
sisestunud uue Arve number—

i Laekumine: Muuda H=] E3
Mr. |21013 Op.kp. |26.03.2001 Yiide
T wiis IH_ Kommentaar |Arve|dusarve Hanzapank, 1 2 I
2  Awve nr. Klient T wiis Tshekinr. Ettem . 5 val 5 summa
_1]z21mz 1001 21004 1DU,DDﬂ A
_ 2] B
_ 3 —
K <]
_ 9 D
_E E
7 el
] =
_ 9
10 LI
[] Kinnita Valuuta Kokku 100,00

Kinnita Laekumine (vdi mérgi sellele linnuke ruutu ‘Saadud’) ja salvesta
kaart osutades [OK].
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Ara unusta Laekumist salvestada
' enne Ettemaksuarve koostamist
]

Igale Laekumise reale saab koostada ainult tthe Ettemaksuarve. Jargnevad
Ettemaksuarved tehakse nullsummadega.

Selle funktsiooniga koostatakse Arve, kui toimub lackumine, kuid ei ole
Arvet. Kui Sa ei soovi Ettemaksuarvet kohe koostada, vaata palun 16iku
‘Ettemaksud’, milles kirjeldatakse, kuidas Ettemaksu hiljem koostatud
Arvega siduda.

Kui soovid koostada Ettemaksuarvet, mis oleks ndue maksmiseks (st enne
Ettemaksu Laekumist), kasuta Muugitellimuse Spetsiaal-menui funktsiooni
‘Ettemaksuarve’. Sellise Arve Laekumine registreeritakse tavalise
Laekumisena.

Truki kassaorder

Seda kasklust kasutatakse Lackumiste puhul, millel on Sularaha Tasumisviis.
Trukitakse Kassaorder, mille saad panna oma registrisse voi anda Kliendile.
Balti riikides on seadus, mis nduab, et kdigist kassadokumentidest oleksid
valjatrukid. Selle funktsiooni kasutamiseks peab olema installeeritud Kassa
moodul.

Kassaorderite valja trukkimiseks suuremal hulgal mine Kassa moodulisse.
Ava kaust [Dokumendid] Pohiaknas voi vali ‘Dokumendid’ File-menuust.
Vali ‘Kassa sissetulekud-lackumised’ ja osuta [OK]. Maara Laekumise
number (v0i numbrivahemik), mida soovid valja trukkida ja osuta [OK].

Ukskdik kas trukid dokumente tthekaupa vdi suuremal hulgal, kasutatav
dokumendimall méadratakse ikka tihtviisi—

1. Kujunda Kassa sissetulekuorderile mall Uldise mooduli
Dokumendimallide registris ja anna sellele nimeks ‘KSO_LAEK’. Maira
dokumendituuip ‘Kassa sissetulekuorder, lackumine’ Spetsiaal-meniii1
valikus ‘Info’. Hansaga on kaasas mdned naidisdokumendimallid, mida
saad muuta oma vajadustele vastavalt. Lahemalt loe Dokumendimallide
registri kasutamisest Uldist moodulit késitlevast peatukist juhendi 1.
raamatus.

2.  Mine Kassa moodulisse.

3. Ava Dokumentide register Pohiaknast vdi File-mentuiist. Avaneb aken
‘Dokumendid’: margi dra ‘Kassa sissetulekud - lackumised’.
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4. Vali Spetsiaal-menuust kidsklus ‘Kirjelda dokument’.

5. Avanenud aknas sisesta valjale ‘Dok.mall’ Kassa sissetulekuorderile
kujundatud dokumendimalli kood (kasuta Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni sisestusvigade valtimiseks).

6 . Akna salvestamiseks osuta [OK]. Nuud trukitakse Kassa
sissetulekuorderid siin maaratud dokumendimallile nii Dokumentide
funktsiooni kui Laekumise Spetsiaal-mentiid kasutades

Funktsiooni kasutamiseks peab Laekumine olema salvestatud, kuid ei pea
olema kinnitatud.

Ava kanne

Kui Laekumine on kinnitatud ja salvestatud, koostatakse sellest kanne, kui
oled programmi vastavalt seadistanud Finantsi seadistuses ‘Allstisteemid’.
Selle kasklusega saad koostatud kannet kohe vaadata.

Kanne avatakse eraldi aknas.

Pane tdhele: see kasklus avab ainult 10pliku kande mitte vdimalikke
vahekandeid (nt. kui Laekumine on Saadud, kuid ei ole kinnitatud).

Koosta ettemaksuarve

See funktsioon on kasutamiseks Venemaal, kus Muugi KM arvestatakse
Laekumistelt. Kui toodete v0i teenuste eest on raha saadud, kuid neid ei
lahetata enne jargmist kuud ning ei ole tehtud ka Arvet, saab kasutada
Spetsiaal-menuit funktsiooni ‘Koosta ettemaksuarve’ Ettemaksuarve
koostamiseks ja valjatrukiks.

Ettemaks sisestatakse Laekumisena, kuid jata Arve numbri vili tithjaks. Selle
asemel sisesta Ettemaksu number kaardi C osale: see vdib olla suvaliselt
valitud number, Kliendi poolt ettemaksule antud number vdi eelistatult
Muugitellimuse number, mille alusel ettemaks tehti. Kahel esimesel juhul
sisesta Kliendi number ja Saadud summa. Kolmandal juhul kasuta Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni Tellimuste nimekirja vaatamiseks. Kui kasutatakse
Muugitellimuse numbrit, muudetakse Klient Laekumise A osal vastavalt
Tellimuse Kliendile ning Panga summa ja Saadud summa viljadele sisestub
Tellimuse summa. Muuda Saadud summa ette makstud summaks, kui see on
erinev. Kliendi kaardi 3. osal peab olema mirgitud valik ‘Ettemaks’.
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i Lackumine: Muuda [_ [O] =]
Nr. (21014 Dp.kp. | 26.03.2001 Viide
T wiis IH_ Kommentaar |.&rveldusarve Hanzapank 1 I 2 I
1 [ Saadud ["] Tagasi likatuc[ | Info kande E osale
2  Arve nr. Klient T wiiz Tshekinr. Ettemnr. 5 val 5 summa
1 1008 21005 1000,00 i’ A
_ 2 B
3 —
4 ]
_ 9] D
8] E
_ 7 el
8 &=
3 =
[ Kinnita Valuuta Kokku 100000

Sisesta KM kood D osale ning KM summa arvutatakse automaatselt.
Kontrolli kas see on dige. Salvesta Laekumine ning vali kidsklus ‘Koosta
ettemaksuarve’ Spetsiaal-menuiist. Koheselt koostatakse Arve, mis avatakse
eraldi aknas pealkirjaga ‘Arve: Vaata’. Seda saad vajadusel muuta ning void
seejarel kinnitada. Pane tahele, kui seadistuse ‘Lausendamine M/R’ 2. osal ei
ole Ettemaksu KM kontot maaratud, ei koostata Ettemaksuarvet.

mavevata U mEE
Mr. 21013 Nimi|Estinvest.&S
Klient | 1008 [ Kinnita [ InfokandeEosale 1 |2 ]| 3| 4|5 |6 |

1 Arve kp. ’W Meie esindaja | [ Muuda ladu

Tasumistingimus ,?_ MHende esindaja |Maiken Investar Ladu ,7

Laekumistihtaeg |02.04.2001 | Dbiekk | TLN Mijigimees |
Kande kp. [25.032001  Ametlik seerianr. |1-31614

2 Artikkel Kogus HMimetus Uhikuhind 4 Summa

|347.45 i’

|Ettemaksu arve

[=p i R R TR L

Kl
Iml=lol=]>

MK kokku |0.00 Transp. | KM | 15254 Summa B47.45

Valuuta Lisamaks | 0,00 Baas| KOKKU 1000,00

Kinnita Arve ja triki see vilja vastavalt eespool toodud juhistele. Sule kaart
sulgemisruudust.
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Arve kinnitamisel ei koostata sellest kannet ning seda naidatakse ainult
Muiigiraamatu aruandes. Laekumine kinnitamisel koostatakse sellest kanne,
millel krediteeritakse KM koodile m#aaratud Muugikontot KM summas
vastavalt Laekumise D osal ndidatud vaartusele ja debiteeritakse Ettemaksu
KM kontot , mis maaratakse seadistuse ‘Lausendamine M/R’ 2. osal.

Ettemaksud

Ettemaksu kasutatakse, kui Klient tasub mingi summa konkreetsele Arvele
viitamata. Sellised Lackumised sisestatakse Laekumiste registrisse ilma Arve
numbrita osal A. Ettemaksul v0ib kasutada Ettemaksu numbrit, mis
margitakse Laekumise C osale. Ettemaksu vdib registreerida ka ilma
Ettemaksu numbrita. Jargnevalt kirjeldatakse neid kahte Ettemaksu tuiipi
lahemalt.

Ettemaksu numbriga ettemaksud

Ettemaksu numbrit kasutatakse tavaliselt, kui Klient tasub Ettemaksu
Muugitellimuse alusel, enne Arve valjastamist.

Klientide puhul, kellele soovid registreerida Ettemakse, margi Kliendi kaardi
3. osal valik ‘Ettemaks’. Madra kontrollkonto seadistuse ‘Lausendamine
M/R’ 2. osal vialjal Ettemaks. Igale Kliendiklassile saad anda erineva
kontrollkonto.

Kliendi Ettemaks registreeritakse Laekumisena, kuid Arve numbrit ei
madrata. Selle asemel sisestatakse Ettemaksu number osale C. See voib olla
suvaliselt valitud number, Kliendi poolt ettemaksule antud number voi
eelistatult Muigitellimuse number, mille alusel ettemaks tehti. Kui soovid, et
siin kasutataks ainult Miuugitellimuste numbreid, lulita sisse valik ‘Kasuta
ettemaksude juures muugitellimuse numbrit’ Muugitellimuste mooduli
seadistuses ‘Ettemaksud’. Kui kasutatakse Muugitellimuse numbrit,
muudetakse Klient Osal A Muugitellimusel kasutatud Kliendiks ja Panga
summa ning Saadud summa asendatakse Tellimuse summaga. Muuda see ette
makstud summaks, kui see on erinev—
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i Laekumine: Vaata M[=] E3

Ni. [21015
T viis [H |

Op.kp. | 26.03.2001

Kommentaar |.&rveldusarve Hanzapank

1 [ Saadud ["] Tagasi likatuc[ | Info kande E osale
2  Awve nr. Klient Tasumise kp. P val P summa S5 wal 5 summa
1 1001 26.03.2001 100,00 100,00 ﬂil
2
5 8]
4 ]
5 o
— £
8 FJ
3 =
Kinnita Valuuta Kokku 100,00

Spetsiaalne Ettemaksu konto on 2610, kuna Ettemaksu Laekumine tekitab
kohustuse. Laekumise kinnitamisel koostataval kandel krediteeritakse seda
kontot Saadud summa ulatuses. Deebetkonto voetakse Tasumisviisilt nagu

tavaliselt—
i Kanne: Vaata _ (O] <]
Nr. (21015 Op.kp. |26.03.2001 Viide
Seletus |Arveldusarve Hahzapank.

Konto Dbjektid Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood
12610 TLH Osztjate ettemak sud 100,00 ﬂ A J
21021 Arveldusarve Hansapa ¥ 100,00 ?
32610 Oztjate ettemak zud 15,25 —
412410 Arvestatud kaibemaks 15.25 £
5 D
; H
7 F
f G
9 —

10
1 =
Vahe 0.00 Kiive | 115.25] 115,25
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Kui toimub miuuk, void koostada Arve. Kui see on tehtud, voib Ettemaksu
Arvega siduda millega loetakse Arve tasutuks.

Kui kasutasid Ettemaksu numbrina Tellimuse numbrit, koostad Arve
kasutades Tellimuse Spetsiaal-menutut funktsiooni ‘Arve’ (lahemalt
kirjeldatud Muugitellimuste peatukis 3 juhendi. raamatus). Kui avaneb aken
‘Arve: Vaata’, saad hoiatuse, et selle Kliendi nimel on ileval lahtine
Ettemaks (st Ettemaks, mis ei ole hegi Arvega seotud). See meenutab Sulle,



i Arve: Muuda M= E3

Nr. [ 21015 Himi | Rae Rattapood A5
Klient | 1001 [ Kinnita [ Infokande Eosale 1 | 2 | 3| 4|5 | 6 |

Arve kp. ’W Meie esindaja | [ Muuda ladu
T asumigtingimus ’?_ Mende esindaja |Margus Kaarepera Ladu li
Laekumistahtaeg |02.04.2001 Dbijekt | TLN
Kande kp. [26.03.2001  Ametlik seerianr. | 1016351

1

Muiugireskontro - Laekumiste register

et Ettemaks tuleb Arvega siduda. Kui sisestad Arve otse Arvete registrisse,
ilmub sama hoiatus, kui valid Arvele Kliendi. Sel juhul sisesta muudud
Artiklid Arvele nagu tavaliselt.

Kui Arve on valmis, vali Spetsiaal-meniiust lasklus ‘Seo ettemaksuga.
Esimesele tuihjale reale sisestub viide Ettemaksule. Sisesta Ettemaksu number
Laekumise realt, millega soovid antud Arvet siduda. Kasuta Ctri-Enter
klahvikombinatsiooni vdimalike sidumata Ettemaksude vaatamiseks. Selles
nimekirjas nded Laekumiseridu, millel on margitud Ettemaksu number, ning
puudub Arve number. Sellised Laekumiseread, millel puuduvad nii
Ettemaksu kui Arve number, siia nimekirja ei jookse: palun loe selliste
Ettemaksude sidumisest Arvetega osast ‘Ettemaksu numbrita ettemaksud’
edaspidi.

Vali Ettemaks tehes soovitud real hiirega topeltklopsu. Ettemaksu number
sisestub Ettemaksu reale. Samuti sisestub Ettemaksu summa. See summa on
kogu Ettemaksu sidumata summa voi Artiklite hindade summa koos KM-ga
(st Arve summa) olenevalt sellest, kumb on vaiksem. Selles summas
krediteeritakse Miuigivdlgade kontot, kui Arve kinnitatakse ja salvestatakse
ning Arve loetakse selle summa ulatuses tasutuks.

Muugimees |S28FR2

2

400103

Artikkel Kogus HNimetus Uhikuhind z Summa
| 1|Kindad | 370,00 370,00 ii
Ettemaksu . | 21006 |Ettemaksu arve | 15.25 100,00

ME kokku 370,00 Tranzp. KM BE.E0 Summa 370,00
Yaluuta Lizamaksz 000 Baas KOKKU 436,60

K
Imlelel=]>

Arve kinnitamisel koostatakse sellest kanne, millel naed nii tavalisi Arve
konteeringuid kui ka neid, mis niitavad Arve sidumist Ettemaksuga. Sellega
tagatakse Kliendi korrektne Muuigireskontro jarjepidevus —
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Nr. (21016 Op.kp. |26.03.2001 Viide

Seletus |'IDD1 Rae Rattapood &5
Konto Dbjektid Sisu Baas 1 Deebet Baas 1 Kreedit KM-kood

(1210 TLH Oztjate tasumata arved 438,60 ﬂil
23011 MUUKZ SA8RA TLM itk 370.00(1 ﬂ
32410 Arvestatud kaibemaks EEED
411210 MUK 2 SA4RA.TLN Dstjate tasumata arved 100,00{1 H
5|2610 MO0K2 Sa8RA,TLN Dsliate ettemaksud 100,00 1 ﬂ
£|2610 Dsfiate ettemaksud 15.25 E]
72410 Arvestatud kaibemaks 15,25 ﬂ
]
9 ﬂ
10
1 ;l

Yahe 0.0o Kaive | 551.85 551,85
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Arve ja Ettemaksu seisud on nuiid jargmised —

1. kui Arve summa vOrdub Ettemaksu kogu sidumata summaga,
kasitletakse Arvet nuud laekunud Arvena ja see ei jookse enam
aruandesse ‘Kliendi valjavote, esitatud arved’. Ettemaks on kogu
ulatuses kasutatud;

2. kui Arve summa on vaiksem kui Ettemaksu kogu sidumata summa,
kasitletakse Arvet nuud lackunud Arvena ja see ei jookse enam
aruandesse ‘Kliendi valjavote, esitatud arved’. Ettemaks ei ole kogu

Arvetega; voi

3. kui Arve summa on suurem kui Ettemaksu kogu sidumata summa,
kasitletakse Arvet osaliselt laekununa. Ettemaks on kogu ulatuses
kasutatud.

Pea meeles, et Arve peab olema taielikult valmis enne kui valid Spetsiaal-
menuist kaskluse ‘Seo ettemaksuga’. Selle funktsiooniga arvutatakse
Ettemaksu reale summa: selles summas krediteeritakse Muuigivolgade kontot,
seega tasutakse selles summas antud Arvet. Kui Arve ei ole funktsiooni
kaivitamisel valmis ja selle summa on vaiksem kui vaba Ettemaksu summa,
sisestub Ettemaksu reale Arve summa. Kui nuuid lisatakse Arvele veel
Artikleid vdi Transpordikulu ning Arve kinnitatakse ja salvestatakse,
krediteeritakse Muiuigivolgade kontot ikka vaid selles summas. Seega ei saa
Arve taielikult tasutud ning samas jaab osa Ettemaksu kasutamata.

Kui valid kaskluse ‘Seo ettemaksuga’ enne kui Arve on valmis, (vdimalik, et
pead viimasel hetkel veel parandusi tegema) vdid kas muuta summat



Muiugireskontro - Laekumiste register

Ettemaksu real vdi kustutada terve Ettemaksu rea ning valida kaskluse ‘Seo
ettemaksuga’ uuesti. Kui valid esimese vdimaluse, ei ole Sul vdimalik
sisestada suuremat summat, kui on vaba Ettemaksu summa vdi Arve summa

kokku.
' Pea meeles, et Arve oleks valmis enne
kidskluse ‘Seo ettemaksuga’
¢ kasutamist.

Ettemaksu numbrita ettemaksud

Ettemakse saab registreerida ka ilma Ettemaksu numbrita. Ka selliseid
Ettemakse on vdimalik Arvetega siduda, kuid siin ei saa kasutada Arve
Spetsiaal-menuit funktsiooni ‘Seo ettemaksuga’. Arve sisestatakse ja
kinnitatakse uhegi viiteta Ettemaksule. Seejarel tuleb see Ettemaksuga
siduda. Seda tehakse Laekumise kaardil kaheastmelise protseduurina—

i Laekumine: Vaata _ (O]
Mi. (21014 Op.kp. [10.04 2001 vide|
T wiis IH_ Kommentaar |.t’-‘we|dusawe Hansapank 1 I 2 I
1 [ Saadud [ Tagasi likatuc[ ] Info kande E osale
2  Awve nr. Klient Tasumize kp. P val P summa 5 val 5 summa
1]21ms 1005 10.04.20M 500,00 EDU,DDﬂil
2] 1005 10.04.2001 -500,00 500,00 ﬂ
3
4 cl
5 o]
— 3
R u
3 [
Kinnita Valuuta Kokku 0,00

Et Muugireskontro muudetaks digesti, pead Laekumisele sisestama kaks rida
nagu naidatud ulaltoodud pildil: kdigepealt tavaline Laekumise rida ning
seejarel samasugune rida miinusméargiga.
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- Kliendi valjavdte - perioodiline
Kliendi viljavite - perioodiline Hansa, prinditud: 26.03.2001 11:43
Paul & Pojad AS Periood 01.04.2001 : 30.04.2001
Detailne Kliendid 1005
Summa valuutas |
[
1005 Olerv Kanrus [
Op.kp. Titiip HMuraber Deehet Kreedit
i ]zsaldo -613,00
10.04.2001 LRVE 21018 1 298,00 630,00
10.04.2001 Ettem 210190 -500,00 1 120,00
10.04.2001 LAEK 21019 (21018) 500,00 630,00
Kakkn 1 208,00 0,00
InTuutus 1 208,00
Lippsaldo 630,00
Kokkn Algsaldo Iuntus Saldo
Kokkn -618,00 1 298,00 630,00
=
Otsi |

Vigade parandamine Laekumistel

Ka kdige tahelepanelikumal kontrollimisel voib ikka juhtuda, et Laekumise
sisestamisel tehakse mingi viga. Kui Laekumine on kinnitatud, ei saa seda
enam muuta, kuid vigu saab sellegipoolest parandada kasutades jargmist
protseduuri. On oluline, et seda tookaiku jargitaks tapselt ning Kliendi
Laekumiste ajalugu sailiks korrektsena.

1. Vali Laekumine, mida on vaja parandada.

2. Tee sellest koopia osutades [Koopia]. Luuakse uus Laekumise kaart, mis
on koopia vigasest kaardist.

3. Aseta miinusmark Saadud summa ette ja jalgi, et summa ise sailiks
muutumatuna.

4. Kinnita ja salvesta Laekumine.

5. Sisesta uus, dige Lackumine.

Klientide register

Selle registri kohta loe palun peatiikist ‘Kliendid’ juhendi 1. raamatus.
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Artiklite reqister

Selle registri kohta loe palun peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.

Artikliklasside register

Selle registri kohta loe palun peatikist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.

Hindade register

Selle registri kohta loe palun peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.
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Hooldused

Hooldusfunktsioonid on enamasti mdeldud mingite andmete uuendamiseks
ning tavaliselt haaratakse mingi registri kdik v©i paljud kaardid.
Miuugireskontros on viis sellist funktsiooni. Nende kasutamiseks vali
‘Hooldused’ Fail-mentiist. Avaneb jargmine aken —

& Hooldus [_ O]
Arvuta hinhakirad Limber -
Kinnita arved

foosta vivizarsed
Kustuta kazutamata artiklid
Loaotuzetud arved [mahakandmine)

[ ]

Tee soovitud valikul hiirega topeltkldps. Avaneb aken, milles saad méérata,

kuidas antud funktsioon toimima peab. Osuta [OK] funktsiooni
kaivitamiseks.

Arvuta hinnakirjad umber

Selle funktsiooni kohta loe palun peatukist‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.

Kinnita arved

Selle kasklusega saad kinnitada hulga Arveid korraga.

i Kinnita arved [_ (O
Arved |

Sisesta Arve number vdi kooloniga eraldatud numbrivahemik ja osuta [OK].
Arved kinnitatakse ja koostatakse kanded Finantsi. Kui oled seda funktsiooni
kasutanud, ei saa Sa enam neid Arveid muuta ega kustutada.
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Koosta viivisarved

Selle funktsiooniga koostatakse Arvete registrisse Viivisarved Arvetele, mille
tasumisega on ile tahtaja viivitatud. Need Arved ei ole kinnitatud ning neid
on vdimalik muuta vdi kustutada.

Viivisarvetele saad kirjeldada omaette numbriseeria. Kui soovid seda
voimalust kasutada, maara see numbriseeria Viivisarvetele Uldise mooduli
seadistuses ‘Numbriseeriad vaikimisi’. Muul juhul kasutatakse Viivisarvete
puhul esimest Numbriseeriat Arvete numbriseeriate seadistusest.

Viivisarvete koostamiseks peab olema taidetud rida eeltingimusi—

e Viivise seadistuses peavad olema maaratud diged viivisetingimused.

* Artiklite registris peab olema Viivise Artikkel ja vajadusel ka Viivise
lisatasu Artikkel. Kui soovid kasutada Viivise ja Viivise lisatasude jaoks
spetsiaalseid Muuigikontosid, maara need Artikli kaartidel.

* Kilientidel, kellele soovid Viivisarveid koostada margi Kliendi kaardi 3.
Osal valik ‘Viivis’. Kui sellistel Klientidel on Arveid, mille eest Sa ei
soovi viivist arvestada, saad selle ara keelata asetades konkreetsel Arvel
linnukese ruutu ‘Ei arvesta viivist’ (Arve 4. osa).

i Koosta viivisarved M[=]
Klient |

Klass Ii
Miiigimees Ii
Pernood: Alates IW
Kuni IW
Yiivisarve kp. li

Maita viivisarvetel perioodi

Klient Ctrl-Enter Klientide register
Vahemik Alfabeetiline

Sisesta Kliendi number (voi numbrivahemik eraldatuna
kooloniga), kellele soovid Viivisarveid koostada.
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Klass Ctrl-Enter Kliendiklasside seadistus,
Muugireskontro

Kui soovid koostada Viivisarveid teatud Klassi
kuuluvatele Klientidele, sisesta Kliendiklassi kood.

Miigimees Ctrl-Enter Kasutajate register, Uldine
moodul

Kui soovid koostada Viivisarveid teatud Muugimehe
Arvetele, sisesta siia selle Mutigimehe initsiaalid.

Periood: Alates /Kuni
Ctrl-Enter Hetke kuupéev

Periood, mille kohta Viivisarved koostatakse. Vaikimisi
sisestub eelmine kuu. Kuupaevade vahemikku vdid
vajadusel muuta.

Viivisarve kp. Ctrl-Enter Hetke kuupéev

Kuupidev, mida kasutatakse viivise arvutamisel.
Tavaliselt on selleks Viivisarve koostamise kuupiev,
kuid see voib olla ka mingi muu kuupiev.

Naita viivisarvetel perioodi

Lulita sisse see valik, kui soovid, et valitud periood
valjadel (Alates - Kuni) sisestuks ka Viivisarvetele.

Kustuta kasutamata artiklid

120

Selle funktsiooniga kustutatakse Artiklid, mida ei ole kasutatud. St Artiklid,
mida ei ole kasutatud toiminguregistrites nagu Arved, Tellimused vdi Tooted.
Artiklid, mida on kasutatud baasregistrites nagu Retseptid, kustutatakse.

Funktsiooni valimisel avaneb jargmine dialoogiaken—

i Kustuta kaszutamata artiklid M=l E3
Autikkel |

Jata vali tuhjaks, kui soovid kustutada kdik kasutamata Artiklid vdi sisesta
Artikli number (vdi numbrivahemik) kasutades vajadusel Ctri-Enter
klahvikombinatsiooni teatud Artiklite kustutamiseks. Osuta [OK]. Kodik
kasutamata Artiklid valitud vahemikus kustutatakse.
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Lootusetud arved (mahakandmine)

Selle funktsiooniga saad maha kanda ithe vdi mitu Arvet. Seda vdib olla vaja,
kui tead kindlalt, et Klient ei tasu Uthtegi oma Arvetest nt. pankrotistumise
tottu. Seda funktsiooni vdid kasutada ka Muugireskontro véikeste erinevuste
mahakandmiseks. Selle funktsiooniga koostatakse Laekumiste registrisse
kaart, mis ‘moistab’, et tileval olev summa tuleb maha kanda.

Niimoodi koostatud lackumised ei ole kinnitatud ning neid on vdimalik
muuta voi kustutada. Laekumise kinnitamisel koostatakse Finantsi kanne,
millel debiteritakse maha kantud summas seadistuse ‘Lausendamine M/R’ 2.
osal maaratud Mahakandmiste kontot.

' Pea meeles, et pead tditma
o mddramisaknas vihemalt iihe vilja.

Kui koik viljad on tiihjad, kantakse
koik laekumata Arved maha.

& Lootusetud arved [(mahakandmine] E =]

Arved |
Klient

VYiivitatud paevi iile

Makzimaalne arve summa

Arved Vahemik Numbriline
Sisesta Arve number vOi numbrivahemik.
Klient Ctrl-Enter Klientide register

Sisesta Kliendi number, kelle tasumata Arveid soovid
maha kanda.

Viivitatud paevi ile

Kui Sinu Muugireskontros on mdned vaga vanad Arved,

saad maha kanda need, mille tasumisega on viivitatud

ile teatud paevade arvu. Sisesta siia see paevade arv.
Maksimaalne arve summa

Saad piiritleda protsessi Arvetega, mille tasumata
kogusumma on vaiksem, kui siia sisestatud summa.
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Dokumendid

Funktsioon ‘Dokumendid’ vdimaldab dokumente vdi dokumendimalle
korraga suurel hulgal vilja triikkida. Selleks vali ‘Dokumendid’ File-meniitst
voi ava kaust [Dokumendid] Pohiaknas.

Funktsiooni valimisel avaneb alltoodud aken, milles nded dokumente, mida
on vdimalik Muugireskontrost vélja triukkida. Iga dokument triikitakse oma
dokumendimallile.

B Dokumendid M[=]

Arve -
Intrastat M/

Kliendi waliavEte, perioodiline
Kligndi v&ljavite, tasumata arved
Kliendizedel

K.readitarve

b Srgukii

Profarmaarye

Projektiarve

Laekurmine

Sularahaarye

Viivizarve

Dokumendi valja trikkimiseks toimi jargnevalt—
1. Tee valitud rida aknas ‘Dokumendid’ aktiivseks.

2. Kasutades Spetsiaal-menuiid, m#dra, kuhu dokument saadetakse.
Vaikimisi saadetakse dokument vdlja trukkimiseks valitud printerile.
Teised valikud on Printeri jarjekord (selle valiku kohta loe peatukist
‘Meniiiid ja alammeniiid’ juhendi 1. raamatus) voi Faks (kui kasutatav
riistvara seda voimaldab).

3. Osuta [OK]. Avaneb aken, milles saad madrata valja trukitavad
dokumendid (nt. millised Arved voi Laeckumised tritkitakse). Sellest
madramisaknast tuleb edaspidi eraldi juttu.

4. Osuta [OK] dokumendi trukkimiseks.

5. Sule aken ‘Dokumendid’ sulgemisruudust.
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Muiugireskontro - Dokumendid

Dokumendimalli maaramiseks igale dokumendile toimi jargnevalt (Hansaga
on kaasas naidisdokumendimallid) —

1. Kujunda igale dokumendile dokumendimallid (vdi muuda
naidisdokumendimalle vastavalt oma vajadustele) kasutades Uldise
mooduli registrit [Dokumendimallid]. Dokumendimallide kujundamisest
on lahemalt juttu Uldist moodulit kasitlevas peatukis juhendi 1.
raamatus.

2. Mine Miuugireskontrosse ja vali ‘Dokumendid’ Fail-menuiust vdi ava
kaust [Dokumendid] Pohiaknas.

3. Tee iga rida aktiivseks ja vali Spetsiaal-menuuist kidsklus ‘Kirjelda
dokument’. Avanenud aknas saad dokumendile maarata malli (vOi mitu
malli). Dokumendi sidumisest malliga loe peatuki ‘Menuud ja alam-
meniiid’ osast ‘Dokumendid’ juhendi 1. raamatus. Niiteks saad siduda
dokumendi mitme erikeelse malliga keelekoodide abil vdi siduda
erinevad mallid erinevate numbriseeriatega.

4. Dokumendile pead vastava dokumendimalli mdarama vaid the korra.
Edaspidi kasutatakse seda dokumendi tritkkkimisel automaatselt.

Trukitava dokumendi maaramisest tuleb juttu edaspidi. Alati, kui soovid vilja
trukkida kdik registris olevad dokumendid, jata maaramisaknas valjad
taitmata. Kui soovid vialja trukkida vaid teatud dokumente, tdida valjad nagu
kirjeldatud edaspidi.

Tihti on vdimalik valja trukkida dokumentide vahemik. Selleks sisesta
vahemiku esimene ja viimane number ning eralda need kooloniga. Naiteks
Klientide 001 kuni 010 puhul sisestad vastavale valjale ‘001:010°. Sdltuvalt
valjast voib nummerdamine toimuda alfabeetiliselt vdi numbriliselt.
Alfabeetilisse vahemikku 1:2 haaratakse ka numbrid 100, 10109, jne.

Arve trukkimiseks vdib olla védga erinevaid pdhjusi: proovitrikk Arve
kontrollimiseks enne selle kinnitamist, koopia oma registri jaoks vdi Arve
originaal Kliendile saatmiseks.

Proovitriiki valjastamiseks osuta Printeri ikoonile, kui tootad Arvega enne
selle kinnitamist. Hansa viljastab Arve tekstiga ‘Proovitrukk’ diagonaalselt
ille lehe. Kuna Arve on veel kinnitamata, saad seda vajadusel muuta. Sama
kehtib ka Sularahaarvete, Viivisarvete ja Kreeditarvete kohta. Kui soovid
néha valjatruki naidist ekraanil, hoia Shift-klahvi all ja osuta Printeri ikoonile.

Loplike Arvete trukkimiseks toimi jargnevalt. Kdigile koopiatele truikitakse
tekst ‘Koopia’ diagonaalselt iile lehe.
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1. Vali ‘Dokumendid’ File-menuiist voi ava kaust [Dokumendid]
Pohiaknas. Tee topeltkldps real ‘Arved’.

Avaneb aken ‘Maira arved’.

i Maara arved M=l &3
Mr. |

Language

Vali
(@ Ainult triikkimata
O Kigik

) Originaaltriikk

Arve tiilip
Arve
Sularahaarve
Kreeditarve
Viivizarve

2. Sisesta Arve number v0i kooloniga eraldatud numbrivahemik. Vali

millised Arved

trukitakse. Sisesta Keel, kui soovid vilja trikkida vaid

teatud Keelekoodiga (Osa 4) Arved. Mirgi valikud médramaks, millised
arved tritkitakse —

Ainult trukkimata

Koik

Originaal

Selle valikuga jaetakse valja Arved, mida on juba kord
vélja trikitud. Valja trukitakse ainult méaaratud vahemiku
kinnitatud Arved.

Trukitakse kdik valitud vahemikku kuuluvad Arved.
Eelnevalt valja trukitud Arvetele tritkitakse tekst
‘Koopia’. Vilja trukitakse ka madratud vahemiku
kinnitamata Arved

Selle valikuga tritkitakse samuti kdik valitud vahemikku
kuuluvad Arved. Eelnevalt vilja trukitud Arved
trikitakse uuesti valja originaalarvetena ning neile ei
tritkita teksti ‘Koopia’. Vilja trukitakse ka maaratud
vahemiku kinnitamata Arved.

Kasuta Arve tutipide valikuid, kui soovid valja trikkida teatud tuuipi Arveid.
Need tritkitakse erinevatele dokumendimallidele, mille maaramiseks margi
iga dokument nimekirjaaknas ja vali Spetsiaal-menuiuist kasklus ‘Kirjelda

dokument’.



Muugireskontro - Dokumendid

Arve Standardarve kasutab arve dokumenti.

Mirgi sama valik, kui soovid vialja trikkida
Projektiarveid (mille 4. Osal on mirgitud Projekt).
Sellised Arved trutkitakse kasutades Projektiarve
dokumenti, mitte Arve dokumenti.

Sularahaarve Kui Arvel on Sularaha Tasumistingimus, kasutatakse
Arve dokumendi asemel alati Sularahaarve dokumenti.

Kreeditarve Kui Arvel on Kreedit Tasumistingimus, kasutatakse
Arve dokumendi asemel alati Kreeditarve dokumenti.

Viivisarve Kui Arve koostati kasutades Hooldusfunktsiooni ‘Koosta
viivisarved’, (kirjeldatud kaesolevas peatiikis edaspidi),
kasutatakse Arve dokumendi asemel alati Viivisarve
dokumenti.

3. Osuta [OK] trukkimise alustamiseks voi tuhista valikud sulgedes akna
sulgemisruudust.

Arvele dokumendimalli kujundamisel on Koguste jaoks kaks vdimalikku
valja. Viljal ‘Kogus’ tritkitakse Arve kogusele alati nii palju kohti peale
koma, kui Arvele sisestati. Valjal ‘Kogus sisse’ triikitakse alati kaks kohta
peale koma ning summa imardatakse vastavalt tiles- vdi allapoole.

Intrastat M/R

Seda suisteemi kasutatakse statistika kogumiseks kaupade tegeliku liikumise
kohta erinevate EU liikkmesmaade vahel. Kui Sinu firma asub mones EU
riigis ning selle kaubavahetus firmadega teistes EU maades iiletab lubatud
vaartuse, tuleb saata see aruanne vastavatele instantsidele.

Sellel dokumendil nded perioodil muidud Artikleid koos koguste ja
vaartustega. Dokumendimall tuleb kujundada vastavalt ametlikele nduetele.

= Maara intrastat M/R =1 E3
Periood | 01.01.2001:31.12. 2001
Artiklid |
Artikliklassid |
Arved |

Kasutaja |Lihtne Sizeneda kasutaja
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Periood

Artiklid

Artikliklassid

Arved

Kliendisedelid

Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Maiira periood, mille kohta aruannet soovid.
Ctrl-Enter Artiklite register
Vahemik Alfabeetiline

Sisesta Artikli number vdi kooloniga eraldatud numbrite
vahemik, mida soovid aruandes néaha.

Ctrl-Enter Artikliklasside register,
Muugireskontro
Vahemik Alfabeetiline

Sisesta Artikliklass voi Artikliklasside vahemik, kui
soovid Aruandes naha teatud Klassidesse kuuluvaid
Artikleid.

Vahemik Numbiriline

Kui soovid koguda statistikat teatud Arvetelt, sisesta
soovitud Arvete vahemiku esimene ja viimane number
eraldades need kooloniga. See on abiks, kui kasutad EU
Klientide Arvete jaoks eraldi numbriseeriat.

Siit saad valjastada sedeleid Kliendi nime ja aadressiga. Aadressina
kasutatakse Arve aadressi Kliendi kaardi 1. osalt. Lahemalt loe palun
peatukist ‘Kliendid’ juhendi 1. raamatus.

Kliendi valjavote, tasumata arved

Kliendi valjavdtte dokumendil nded kokkuvotet Kliendile saadetud tasumata
Arvetest. See dokument on sarnane samanimelisele aruandele, kuid
dokumendi kujundus on erinev ning seda saab iga kasutaja vastavalt oma
vajadustele umber kujundada Uldise mooduli Dokumendimallide registris.
Aruanne on mbdeldud firmasiseseks kasutamiseks, dokument Kliendile

saatmiseks.



i M aara kliendi valjavdte. tasumata arved

Muugireskontro - Dokumendid

Klient |

Klass ’7
Klassifikaator ’7
Viivitatud paevi iile [0
Muuda margukirja tazet
[ K.a. saldoga kreeditarved

Vali
Cl Kaik
(® Aegunud
Klient Ctrl-Enter Klientide register
Vahemik Alfabeetiline
Sisesta siia Kliendi number v0i numbrivahemik, kelle
kohta soovid valjavotteid.
Klass Ctrl-Enter Kliendiklasside seadistus,
Muugireskontro

Kui soovid trukkida vialjavotteid teatud Klassi kuuluvate
Klientide kohta, maara see Klass siin.

Viivitatud paevi ule

Kui soovid valjavottesse ainult Arveid, mille tasumisega
on viivitatud ule tdhtaja rohkem, kui teatud arv paevi,
sisesta see paevade arv siia.

Muuda margukirja taset

Vali arved

Igal Arvel on teatud kood (Margukirja tase), mis nditab,
mitu korda on sellele Arvele Margukirju vdi Kliendi
valjavotteid koostatud. Aseta linnuke sellesse ruutu, kui
soovid, et Miargukirja taset muudetaks, kui trukitakse
Kliendi valjavote.

Mirgukirjade saatmisel (vt edaspidi) mddrab Margukirja
tase, milline tekst Margukirjale tritkitakse.

Iga Arve Mirgukirja tase tuuakse valja ka Kliendi
véljavottel ning seda nded samuti Arve 4. osal.

Mdira siis, millised Arved valjavottesse kaasatakse.
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Koik

Aegunud

Selle valikuga vdetakse viéljavottesse koik
tasumata Arved.

Selle valikuga voetakse valjavottesse ainult need
Arved, mille tasumistdhtaeg on uletatud.

Kliendi valjavote, perioodiline

Sellel dokumendil néaed kdiki muugitehinguid Klientidega valitud perioodil.
See erineb dokumendist ‘Kliendi véljavote, tasumata arved’ selle poolest, et
siin tuuakse lisaks vélja ka tasutud Arved ja Laeckumised. See dokument on
sarnane samanimelisele aruandele, kuid dokumendi kujundus on erinev.

& Mdara kliendi valjavite, perioodiline

[ Ainult saldoga kliendid

Klient |

Klass

Periood | 01.01.2001:31.12.2001
Dbiekt |

Klient

Klass

Periood
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Ctrl-Enter Klientide register
Vahemik Alfabeetiline

Sisesta siia Kliendi number vdi numbrivahemik, kelle
kohta soovid valjavotteid.

Ctrl-Enter Kliendiklasside seadistus,
Muugireskontro

Kui soovid trukkida valjavotteid teatud Klassi kuuluvate
Klientide kohta, maara see Klass siin.

Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Maiira aruandele periood.



Muugireskontro - Dokumendid

Objekt Ctrl-Enter Objektide register,
Finants/Uldine moodul

Saad aruandesse tellida vaid teatud Objektide
kombinatsiooni kandvad Arved.

Ainult saldoga kliendid

Mirgi see valik, kui soovid jatta valja saldota Kliendid.

Kreeditarved, Sularahaarved, Projektiarved, Viivisarved

Need valikud toimivad samuti nagu ‘Arved’, mida kirjeldasime. Erinevad
valikud on selleks, et saaksid neile dokumentidele maarata erinevad
dokumendimallid. Selleks margi iga rida ‘Dokumentide’ nimekirjas ning vali
kasklus ‘Kirjelda dokument’ Spetsiaal-menuiuist. See tuleb teha iga
dokumendi puhul, mida kasutad. Kui dokumendimall on maaramata, annab
Hansa selle dokumendi trukkimisel veateate ‘Ei leia dokumenti’. Kui saad
sellise teate, kontrolli Arve tuupi ja vaata, kas vastav dokumendimall on
olemas ning dokumendiga seotud. Proformaarved

Proformaarve trukitakse tavaliselt, kui soovitakse saada ettemaksu.
Proformaarve erineb tavalisest Arvest valiselt selle poolest, et Arve numbri
ees on sona ‘Proforma’ ning ka kinnitamata Arvetele ei trukita teksti
‘Proovitrukk’.

i Maara proformaarved _ (O]

Arve nir |

Sisesta Arve number vdi numbrivahemik ja osuta [OK]. Proformaarved
trikitakse koigi valitud vahemikku kuuluvate Arvete kohta. Arved vdivad
olla kinnitatud v©®i kinnitamata ning ukskdik millist tuupi (Arved,
Sularahaarved, Kreeditarved, Viivisarved voi Projektiarved).

Uksiku Proformaarve saad vilja trukkida, kui Arve on ekraanil avatud
kasutades Spetsiaal-meniii funktsiooni ‘Tritki proformaarve’.
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Laekumised

Seda dokumenti vdid kasutada, kui pead kdik Laekumised valja trikkima.
Kui Laekumisel on rohkem kui uks rida, truikitakse need samale
dokumendile, kui tegemist on sama Kliendi maksetega.

i Maara laekumised =] E3

Mr. |
Tsheki nr. |

Vali
O Kigik

Nr. Vahemik Numbriline

Sisesta lackumise number vdi numbrivahemik.

Tsheki nr. Kasuta seda vilja, kui soovid vilja trikkida Laeckumist,
mis kannab teatud Tsheki numbrit, nt et kontrollida, kas
selline tshekk on saadud.

Vali, Koik Void valida, kas valitud vahemikust trukitakse vilja vaid
seni tritkkimata Laekumised voi koik.

Margukirjad

Kui Kliendi valjavdtted naitavad, Kliendi hetkeseisu vdimaluse korral tithel
lehel, trukitakse Margukirjad iga Arve kohta eraldi lehele. See on vajalik, kui
Kliendil on mitmeid ule aja tasumata Arveid, mille kohta on vaja valjastada
erineva tekstiga meeldetuletusi.

Pane tahele, selleks, et Kliendile saaks Margukirju véljastada, peab Kliendi
kaardi 3. osal olema margitud valik ‘Mérgukirjad’. Kui sellistel Klientidel on
Arveid, mille kohta Sa ei soovi Margukirju saata, saad selle ara keelata
asetades konkreetsel Arvel linnukese ruutu ‘Ei tee margukirju’ (Arve 4. osa).



Arved

Klient

Klass

i M aara margukirjad [_ O] =]

[ Muuda mirgukirjataset

Hetke margukirjatase

Muugireskontro - Dokumendid

Arved |
Klient |

Klazz

Yiivitatud paevi ile

Vahemik Numbriline

Ctrl-Enter Tasumata kinnitatud Arved,
Arvete register

Sisesta Arve number, millele soovid Mirgukirja
koostada.

Ctrl-Enter Klientide register

Sisesta siia Kliendi number, kellele soovid Miargukirju
koostada.

Ctrl-Enter Kliendiklasside seadistus,
Muugireskontro

Kui soovid vialjastada Mirgukirju teatud Klassi
kuuluvatele Klientidele, maara see Klass siin.

Muuda margukirja taset

Igal Arvel on teatud kood (Mirgukirja tase), mis niitab,
mitu korda on sellele Arvele Margukirju voi Kliendi
viljavotteid koostatud. Aseta linnuke sellesse ruutu, kui
soovid, et Margukirja taset muudetaks, kui trukitakse
Mirgukiri.

Mirgukirjade saatmisel méadrab Margukirja tase, milline
tekst seadistusest ‘Maiargukirjatekstid’ Mirgukirjale
trikitakse.

Iga Arve Miargukirja taset nded Arve 4. osal.

Viivitatud paevi ule

Sisestades siia mingi padevade arvu, saad koostada
Mirgukirjad ainult Arvetele, mille tasumisega on iile
tahtaja viivitatud rohkem paevi, kui siin naidatud.
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Hetke margukirjatase

Kasuta seda vilja, kui soovid, et Margukirjad koostataks
ainult mingi teatud margukirjatasemega Arvetele.
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Aruanded

Nagu teisteski moodulites, vali aruande tritkkimiseks ‘Aruanded’ Fail-
menuust voi ava kaust [Aruanded] Pohiaknas. Samuti void kasutada
klahviluihendeid Ctri-R voi ®-R. Tee soovitud rida aktiivseks.

Muugireskontros on jairgmised aruanded —

@ Aruanded =1 E3

Autiklite mijiigistatistika il
Atiklite statistika
Artikkel/Miiligimees statistika
Artikkel/Fogus statistika

Artiklite k8ibe ajalugu

Arvete kanded

Arvete nimekin

Arvete muligik ate

Ettemnakzude ajalugu

E( KM miiiik

Hinnaalanduste statistika
Hinnaalandusmaatrilzite nimekin
Hirnakirjad

Kliendi waljzwate, tasumata arved
Kliendi valjavate, perioodiine
Klient/atikkel statistika

Flientide hetkeseiz

Klientide nimekiri

Flientide ztatistika

Klientide miiligistatistika

KM erinevuzed

kb klientide miilk

M-k oodi statiztik.a

KM nurmbri ajalugu Klient/H ankija
Ladu muutyad kreeditarved
Laekumizajalugu _l
Laekumizennustuzs
Laekumize/Miiligiagendi ajalugu
Laekumizste nimekir

M/R ozaliste makzete Ulevaade
Miiligimehe preemia
Miiligiraamat

Muiligireskontro

S aldoteatis ;I

Kasutades Spetsiaal-meniiid, médra, kuhu aruanne saadetakse (vaikimisi
esitatakse aruanne ekraanil). Void aruande kdigepealt ekraanile tellida ja
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seejarel selle valja tritkkkida osutades Printeri ikoonile. Kui oled valinud, kuhu
aruanne saadetakse, osuta [OK].

Avaneb maaramisaken, kus saad maarata, millised andmed aruandesse
kaasatakse. Osuta [OK] ja aruanne trukitakse vilja.

Kui soovid aruannet kdigi registris olevate dokumentide kohta, jata
madramisaknas valjad taitmata. Kui soovid aruannet piiritleda, taida valjad
nagu ndidatud edaspidi iga aruannet késitlevas juhendi osas.

Tihti on vdimalik aruannet tellida teatud vahemiku kohta. Selleks sisesta
vahemiku esimene ja viimane number ning eralda need kooloniga. Naiteks
Klientide 001 kuni 010 puhul sisestad vastavale valjale ‘001:010°. Soltuvalt
valjast v0ib nummerdamine toimuda alfabeetiliselt vdi numbriliselt.
Alfabeetilisse vahemikku 1:2 haaratakse ka numbrid 100, 10109, jne.

Kui aruanne on ekraanile tellitud ning algandmetes tehakse muudatusi, on
voimalik lasta aruanne imber arvutada kasutades Spetsiaal-menuii kdsklust
‘Arvuta imber’.

Artikkel/kogus statistika

Selle aruande kohta loe palun peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.

Arikkel/mutiigimees statistika

134

Seda aruannet saab naha kahel kujul. Vottes aluseks kinnitatud Arved,
néaidatakse aruandes iga Artikli miiidud kogused Miuliigimeeste kaupa voi iga
Miuugimehe kohta Artiklid, mis ta on miltinud.
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i@ Maara artikkel/Miugimees statistika

Periood |El1 A01.2001:31.12.2001

Arved |
Miiligimees |
Artiklid |

Art. klass
Kliendid
Kliendi klass

E situs
@ Artikkel/Miiligimees
C Mijiigimees/Artikkel

Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood. Vaikimisi sisestub esimene
periood seadistusest ‘Aruannete perioodid’.

Arved Vahemik Numbiriline

Sisesta Arve number voi numbrivahemik.

Mitugimees Vahemik Alfabeetiline
Ctrl-Enter Kasutajate register, Uldine
moodul

Sisesta Muigimees voi Muuigimeeste vahemik.
Artiklid Vahemik Alfabeetiline
Ctri-Enter Artiklite register

Kasuta seda vilja, kui soovid aruannet teatud Artikli voi
Artiklite vahemiku kohta.

Artikliklass Vahemik Alfabeetiline
Ctri-Enter Artikliklasside register,
Muugireskontro

Kasuta seda vilja, kui soovid aruannet Artiklite kohta,
mis kuuluvad teatud Artikliklassi voi Artikliklasside
vahemikku.
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Klient Vahemik Alfabeetiline
Ctrl-Enter Klientide register

Kasuta seda vilja, kui soovid aruannet valitud perioodil
teatud Kliendile muudud Artiklite kohta.

Kliendiklass Ctrl-Enter Kliendiklasside seadistus,
Muugireskontro

Kasuta seda vilja, kui soovid aruannet valitud perioodil
teatud Kliendiklassi kuuluvatele Klientidele muiudud
Artiklite kohta.

Esitus Miira, kumba aruande kuju kasutatakse.
Artikkel/Mutigimees

Selle valikuga naidatakse iga Artikli kohta
muuginumbrid Muigimeeste 1dikes. Pane tihele,
et naidatakse ka Artiklid, mida ei ole valitud
perioodil muidud.

Miuugimees/Artikkel

Selle valikuga naidatakse iga Miugimehe kohta
Artiklid, mida nad on miuiinud. Naidatakse ka
need Muitigimehed, kes ei ole midagi muiinud.

Artiklite kaibe ajalugu

Selle aruande kohta loe palun peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.

Artiklite muiugistatistika

Selle aruande kohta loe palun peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.

Artiklite nimekiri

Selle aruande kohta loe palun peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.
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Artiklite statistika

Selle aruande kohta loe palun peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.

Arvete kanded

Selles aruandes esitatakse valitud perioodil sisestatud Arved ning vdetakse
kokku kontode ja Objektide kasutus. Seda on vaja, kui Arvetest ei koostata
automaatselt kandeid Finantsi: selle aruande detailset varianti saab kasutada
kannete kasitsi sisestamisel ning kokkuvotte pdhjal saab sisestada finantsi
tihe kokkuvdtva kande iga konto/Objekti kombinatsiooni liikkumiste kohta.

Aruande Detailne esitus annab taieliku ulevaate kdigist kannetest ning iga
Arve kohta naidatakse kasutatud Konto/Objekti kombinatsioonid.
Kokkuvottes naidatakse perioodi Arvete summad, millele jargneb kokkuvote
igale Konto/Objekti kombinatsioonile kantud summadest valitud perioodil.

Sarnase aruande Laekumiste kohta saad kasutades aruannet ‘Allsusteemide
kanded’ Finantsis.

= Maara arvete kanded [_ [O] =]
Periood |D1.D1.2DD1:31.12.2DD1

Arved |

[ K.a. kogused

E zitusz
@ Kokkuvdte
(1 Detailne

Arvete muugikate

Selles aruandes esitatakse Arvete muugikate. Miuugikate arvutatakse
arveridade pdhjal.
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i Maara arvete muugikate

Miugimees

Artikliklaszs

Objekt arve realt

E zitus

Periood (07.01.2001:31.12.2001

Arve nr.
Klient |

Artikkel

—

Objekt

Tas.ting.

Yali

Yali

(® Kokkuvite
C Detailne

Tavalized
Sularaha

Kinnitamata
Kinnitatud

[ Kreeditarved
[ Viivisarved
] Ettemaksud

[ Ainult teen_tell. arved

Periood

Arve nr.

Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,

Uldine moodul
Sisesta aruande periood.
Vahemik Numbriline

Sisesta Arve number voi numbrivahemik

Klient, Muuigimees, Artikkel, Artikliklass, Objekt, Objekt arve realt,

Tasumistingimus

Esitus

Kokkuvote

Detailne

Vali

Vali
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Miiéra sobiv kombinatsioon. Koigil neil viljadel saad
kasutada Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni.

Maiira aruandes esitatava informatsiooni detailsus.

Selle valikuga esitatakse aruandes iga Arve kohta
uks rida.
Selle valikuga naidatakse iga Arve iga rea
miuugikate.

Vali, kas aruandesse kaasatakse kinnitatud v0i

kinnitamata Arved vdoi mdlemad.

Vali, mis tutipi Arved aruandesse kaasatakse.
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Ainult Teenindustellimuste arved

Need on arved, mis on koostatud Teenindustellimustest
(Arve 4. osal on Teenindustellimuse number). Margi see
valik, kui soovid aruannet ainult selliste Arvete kohta.
Valima pead ka viahemalt ithe iilaltoodud arvetuiipidest.

Arvete nimekiri

Selles aruandes esitatakse kronoloogiline nimekiri valitud perioodil koostatud
Arvetest. Valikut saad piiritleda teatud numbrivahemikku kuuluvate voi
kindlale Kliendile tehtud Arvetega. Samuti saad valida Arve tuubi.

& Maara arvete nimekirni

Arve nr |
Periood |U1 01.2001:31.12.2000
Klient |

Kliendiklass |
KL klassit. |
Miiligimees ]
Dbjekt
Objektitiip |
Projekt Ii
Ladu|
Tas. ting. Ii

E zitus Yali Arve tuup
@ Kokkuvdte [] Kinnitamata Arved
! Detailne Kinnitatud Sularahaarved
C Kokkuy. valuutaga — Kreeditarved
Jarjestus —————— Viivizarved
® Op.kp.
I Nr. [] N&ita kommentaare
() Ladu [T Naita kokku baasvaluutas 1 ja 2
Arve nr. Vahemik Numbriline

Sisesta Arvete numbrivahemik.

Periood Ctri-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood. Vaikimisi sisestub esimene
periood seadistusest ‘Aruannete perioodid’.
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Klient

Kliendiklass

Klassifikaator

Miigimees

Objekt

Objektituup

Projekt

Ladu

Ctrl-Enter Klientide register

Kui soovid aruannet teatud Kliendi kohta, sisesta selle
Hankija number.

Ctrl-Enter Kliendiklasside seadistus,
Muugireskontro

Kui soovid aruannet teatud Klassi kuuluvate Klientide
kohta, sisesta Kliendiklassi kood.

Ctrl-Enter Klientide klassifikaatorite
seadistus, Miligiteeninduse
moodul (kui on installeeritud)

Kui soovid aruandesse kaasata teatud Klassifikaatorit
kandvate Klientide Arved, sisesta see Klassifikaator siia.
Kui sisestad mitu Klassifikaatorit eraldades need
komadega, kaasatakse aruandesse ainult need Arved,
mille on sama Klassifikaatorite kombinatsioon.

Ctrl-Enter Kasutajate register, Uldine
moodul

Vali Muigimees.
Ctrl-Enter Objektide register, Uldine

moodul

Kui soovid aruandesse kaasata teatud Objekti kandvad
Arved, sisesta see Objekt siia. Siia sisestatakse Objekt
Arve 1. osalt, mitte arveridade Objektid.

Ctrl-Enter Objektituupide seadistus,
Finants

Kui soovid aruandesse kaasata teatud Objektituiibiga
Objekti kandvad Arved, sisesta see Objektitutip siia.

Ctrl-Enter Projektide register,
Projektiarvestuse moodul (kui
on installeeritud)

Kaasatakse ainult teatud Projekti Arved. Sellised Arved
on koostatud projektiarvestuse moodulist kasutades
hooldusfunktsiooni ‘Koosta projektiarved’.

Ctrl-Enter Ladude register, Lao moodul

Saad aruandesse kaasata vaid teatud Ladu kasutanud
Arved (Arve 4. osa).



Tasumistingimus

Esitus

Kokkuvote

Detailne

Muugireskontro - Aruanded

Ctrl-Enter Tasumistingimuste seadistus,
Muugi/Ostureskontro

Saad aruandesse kaasata vaid teatud
Tasumistingimusega Arved.

Maiiara aruandes esitatava informatsiooni detailsus.

Selle valikuga esitatakse aruandes iga Arve kohta
uks rida, millel nded Kuupaeva, Klienti, Tuupi,
Kogusummat ja Valuutat.

Lisaks tlaltoodud informatsioonile naidatakse
selle valikuga aruandes ka Arveaadress,
Tasumistdahtaeg, Tellimuse number ja
Kontaktisik. Iga Arve iga rea kohta tuuakse vilja
Artikli kood, Nimetus, KM kood, ja Summa.
Seda aruannet saad kasutada ka arhiveerimisel
itksikute Arvete asemel.

Kokkuvote valuutaga

Vali

Jarjestus

Arve taap

See valik on samasugune nagu Kokkuvote, kuid
naidatakse ka valuutakursse.

Vali, kas aruandesse kaasatakse kinnitatud voi
kinnitamata Arved v0i mdlemad.

Aruande saad tellida Arve operatsioonikuupédevade, Arve
numbrite voi Ladude jargi jarjestatuna.

Mairgi, millist tiipi Arveid aruandesse soovid.

Naita kommentaare

Seda valikut kasutatakse ainult Detailse aruande puhul.
Aruandes naidatakse siis ka kommentaar Arve 4. osalt.

Naita Baasvaluuta 1 & 2 summasid

Ettemaksude ajalugu

Vaikimisi esitatakse aruandes summad (koos ja ilma
kaibemaksuta) Arvetel kasutatud Valuutades. Kui soovid
aruande kogusummat néha ka Baasvaluutas 1 & 2, margi
see valik.

See on nimekiri Ettemaksudest, milles naed Lackumise kuupieva ja numbrit,
Klienti, Ettemaksu numbrit, Valuutat ja Summat. Sdltuvalt aruande tellimisel
tehtud valikust naidatakse Arvega seotud Ettemaksude juures ka Arve
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kuupideva, numbrit ja summat. Aruande 10ppu triikkitakse Arvetega sidumata
Ettemaksude kogusumma.

i Maara M/R ettemaksude ajalugu =] &

Ettemaksu nr.

Periood |U'I 01.2001:31.12.200

Klient|

[ Naita vaartused baasvaluutas

Wali
(@ Jarjesta ettemaksu nr. jargi
C Jarjesta kliendi jargi

() Miita ettemaksude saldosid
CI Nita klientide saldosid

Periood

Klient

Ettemaksu nr.

Naita valuutat

Vali

Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Aruande periood: vaikimisi sisestub esimene periood
seadistusest ‘Aruannete perioodid’.

Ctrl-Enter Klientide register

Kui soovid aruannet teatud Kliendi Ettemaksude kohta,
sisesta selle Kliendi number siia.

Ctrl-Enter Sidumata Ettemaksud

Kui soovid mingi kindla Ettemaksu ajalugu néha, sisesta
selle Ettemaksu number siia. Selle numbri leiad
Ettemaksu Laekumise C osalt.

Margi see valik, kui soovid aruandes Valuutasid néha.

Kasuta neid valikuid aruande esituse maaramiseks.

Jarjesta ettemaksu nr. jargi

Selle valikutega jarjestatakse Ettemaksud
Ettemaksu numbrite jargi. Kui Ettemaks on
seotud Arvega, naidatakse ka Arve number,

summa.

Jarjesta kliendi jargi
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Selle valikuga jarjestatakse Ettemaksud
Kliendinumbrite jargi. Kui Ettemaks on seotud



Muugireskontro - Aruanded

Arvega, ndidatakse ka Arve number, seotud
summa ja ulejaanud sidumata Ettemaksu summa.

Niita ettemaksude saldosid

Selle valikuga naidatakse iga Ettemaks eraldi real
Kliendi nime ja sidumata summaga.

Niita Klientide saldosid

Selle valikuga n#idatakse sidumata ettemaksude
kogusumma iga Kliendi kohta.

EU KM muuk
Selle aruandega saad ulevaate kogu mitte-kohalikust mutigist EU maadesse.

See on vajalik EU KM aruandluse jaoks. Iga Kliendi kohta niaidatakse Maa,
KM number ja valitud perioodi kdive koos kaibemaksuga.

i Maara EQ KM miiiik

Periood | 01.011.2001:31.12 2001
Klient |

Klassifikaator

Pais |

K_a_ kliendid
[ Eesti

EU

[ Mitte EII

[ Ainult saldoga kliendid

Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood.
Klient Vahemik Alfabeetiline
Ctrl-Enter Klientide register

Sisesta Kliendi number vOi numbrivahemik, keda soovid
aruandesse kaasata.
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Klassifikaator Ctrl-Enter Klientide klassifikaatorite
seadistus, Miligiteeninduse
moodul (kui on installeeritud)

Kui soovid aruannet vaid teatud Klassifikaatorit
kandvate Klientide kohta, sisesta see Klassifikaator siia.

Piais Sisesta aruandele pealkiri. Kui see vili on tithi, antakse
aruandele pealkirjaks ‘EU VAT Sales’.

K. a. Kliendid

Kasuta neid valikuid, et aruandesse kaasata vdi valja
jatta mingi piirkonna Klientidele tehtud Arved.

Ainult saldoga kliendid

Mirgi see valik, kui soovid saldota Kliendid aruandest
valja jatta.

Hinnaalandusmaatriksite nimekiri

Selle aruande kohta loe palun peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.
raamatus.

Hinnaalanduste statistika

Selles aruandes néidatakse iga Kliendi tasumata summasid nii koos kui ilma
voimaliku kassa-alega. Eraldi naidatakse ka kassa-ale summa.

i@ Maara hinnaalanduste statistika

Klient |
Autikkel |
Kliendiklass |
Miiigiag. (kliendikaardil)|
Periood |01.01.2001:31.12 2001
Min. kiive|
Min. MK|

Jarjestus ——————————— E zitus
@ Klient @ Kokkuvite
C Kaive I Detailne
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Klient

Artikkel

Kliendiklass

Miugimees

Periood

Min. Kaive

Min. MK

Esitus

Jarjestus

Hinnakirjad

Muugireskontro - Aruanded

Vahemik Alfabeetiline
Ctrl-Enter Klientide register

Sisesta siia Kliendi number vdi numbrivahemik, keda
soovid aruandesse kaasata.

Ctrl-Enter Artiklite register

Kui soovid aruandesse vaid teatud Artiklit kandvaid
tasumata Arveid, sisesta see Artikkel siia.

Ctrl-Enter Kliendiklasside seadistus,
Muugireskontro

Kui soovid aruannet vaid teatud Klassi kuuluvate
Klientide kohta, sisesta Kliendiklass.

Ctrl-Enter Kasutajate register, Uldine
moodul

Vali Muigimees.
Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood.

Kui soovid aruandes niaha vaid Kliente, kelle tasumata
summad uletavad, mingit teatud summat, sisesta see
summas siia.

Kui soovid aruandes naha vaid Kliente, kelle tasumata
Arvete muuigikate on suurem kui mingi teatud summa,
sisesta see summa siia.

Miira siin aruandes esitatava informatsiooni detailsus.

Aruande saad tellida Klientide v0i tasumata summade
jargi jarjestatuna.

Selle aruande kohta loe palun peatukist ‘Artiklid ja hinnad’ juhendi 1.

raamatus.

Kliendi valjavote, tasumata arved

See aruanne vdtab kokku iga Kliendi tasumata Arved ning on seega kasutatav
Kliendi vdlgnevuste jalgimisel. Iga Arve kohta naidatakse Arve number,
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Tasumistahtaeg, Margukirjatase, tasuna olev summa ja paevade arv, mis on
lainud ule maksetdhtaja. Pane tahele, et kdigis Hansa aruannetes naidatakse
iille tahtaja ldinud paevade arv negatiivsena.

i Maara kliendi valjavote. tasumata arved

Klazzifikaator

Vali
O Kdik

® Aegunud

Klient |

Klass

Dbjekt |

Summad

! Kirjendatud, baasvaluutas
@ Valuutas

[ Ainult ettemaksud

Klient

Klass

Objekt

Vali arved

Summad
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Vahemik Alfabeetiline
Ctrl-Enter Klientide register

Sisesta Kliendi number vdi numbrivahemik, kelle kohta
aruannet soovid.

Ctrl-Enter Kliendiklasside seadistus,
Muugireskontro

Kui soovid aruannet teatud Kliendiklassi kohta, sisesta
see Klass siia.

Ctrl-Enter Objektide register, Uldine
moodul

Kui soovid aruandesse kaasata teatud Objekti kandvad
Arved, sisesta see Objekt siia. Siia sisestatakse Objekt
Arve 1. osalt, mitte arveridade Objektid. Objekt vdib
tahistada osakonda, kulukohta vms.

Vali, kas aruandesse kaasatakse koik tasumata Arved voi
tahtaja tletanud Arved.

Tasumata summasid vdid naha nii kohaliku Valuutas
(konverteeritakse vastavalt Arvel toodud vahetuskursile)
voi Arve Valuutas.



Muugireskontro - Aruanded

Ainult Ettemaksu Laekumised

Kasuta seda valikut, kui soovid aruandes naha ka
ettemakse (st Laekumisi, millel ei ole margitud Arve
numbrit osal A).

Kliendi valjavote, perioodiline

See aruanne on sarnane aruandele ‘Kliendi véljavote, tasumata arved’. Kui
viimases esitati ainult tasumata Arved, siis siin naidatakse ka tasutud Arved
ja Laekumised. Seega saad selle aruandega Muugireskontro toimingute
ajaloost valitud perioodil taieliku ulevaate.

Kui aruanne on ekraanil avatud, saad selles kasutada Hansa drill-down

funktsiooni. Tee valitud Arve vdi Laekumise numbril topeltklops vastava
Arve voi Lackumise kaardi avamiseks.

i Madra kliendi valijavidte, perioodiline

Klient |

Klazs
Klazsifikaator

Periood |D1 .01.2001:31.12.2001
[] Ainult zaldoga kliendid
Summad valuutas

E situs
C Kokkuvdte
® Detailne
Jarjestus [Detailne] —
& Dp.kp. [ Kaasaarvatud zaadud lackumized
C Tas.kp. [ 1gale kliendile uus k.
Klient Ctrl-Enter Klientide register
Vahemik Alfabeetiline
Sisesta Kliendi number voi numbrivahemik, kelle kohta
soovid aruannet tellida.
Klass Ctrl-Enter Kliendiklasside seadistus,

Miutugireskontro

Kui soovid aruannet teatud Klassi kuuluvate Klientide
kohta, sisesta Kliendiklassi kood.
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Klassifikaator

Periood

Ctrl-Enter Klientide klassifikaatorite
seadistus, Miligiteeninduse
moodul (kui on installeeritud)

Kui soovid aruannet teatud klassifikaatorit kandvate
Klientide kohta, sisesta Klassifikaatori kood. Kui
sisestad mitu komadega eraldatud Klassifikaatorit,
kaasatakse aruandesse ainult need Kliendid, kes
kannavad margitud Klassifikaatorite kombinatsiooni.

Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood. Vaikimisi sisestub esimene
periood seadistusest ‘Aruannete perioodid’.

Ainult saldoga kliendid

Mirgi see valik, kui soovid saldota Kliendid aruandest
valja jatta.

Summad valuutas Ulevalolevaid summasid void aruandesse tellida kas

Esitus

Kokkuvote

Detailne

kohalikus Valuutas (konverteeritakse vastavalt Arvel
olevale valuutakursile) voi Arve Valuutas, kui oled
markinud antud valiku.

Maiira aruandes esitatava informatsiooni detailsus.

Selle valikuga esitatakse iga Kliendi hetkeseisu
kohta kokkuvote.

Selle valikuga naidatakse valitud perioodi iga
Miuugireskontro toimingut Arvete ja
Laekumistega.

Jarjestus (Detailne)

Kasuta neid valikuid aruande Detailse esituse jarjestuse
seadistamiseks. Mbonedes riikides Laekumise on
Operatsioonikuupaev ja Tasumiskuupdev alati sama, sel
juhul ei oma need valiku tahtsust.

Operatsioonikp. Laekumised jarjestatakse nende
Operatsioonikuupaevade jargi (Laekumise
paises).

Tasumise kp. Laekumised jarjestatakse nende Tasumise

kuupaevade jargi (Lackumise A osal).



Muugireskontro - Aruanded

Kaasaarvatud saadud laekumised

Mirgi see valik, kui soovid aruandesse kaasata
kinnitamata Laekumised, millel on mirgitud valik
‘Saadud’ (st tshekid ei ole veel panga poolt heaks
kiidetud).

Igale kliendile uus lk.

Miargi see valik, kui soovid, et iga Kliendi kohta
valjastataks eraldi lehekulg. See valik toimib, kui
aruanne saadetakse printerile.

Klient/artikkel statistika

Selle aruande kohta loe palun peatiikist ‘Kliendid’ juhendi 1. raamatus.
Klientide hetkeseis

Selle aruande kohta loe palun peatiikist ‘Kliendid’ juhendi 1. raamatus.
Klientide muugistatistika

Selle aruande kohta loe palun peatiikist ‘Kliendid’ juhendi 1. raamatus.
Klientide nimekiri

Selle aruande kohta loe palun peatiikist ‘Kliendid’ juhendi 1. raamatus.
Klientide statistika

Selle aruande kohta loe palun peatiikist ‘Kliendid’ juhendi 1. raamatus.

KM erinevused

See aruanne on kasutusel Argentiinas. Lahemalt kiisi palun oma Hansa
esindajalt.

KM klientide muuk

See aruanne on lihtne Klientide nimekiri kdibemaksuga muugiga valitud
perioodil. Kliendid jarjestatakse KM numbrite jarjekorras. Informatsioon
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voetakse kinnitatud Arvetelt. Kliendikaardil peab olema korrektne KM

number.

i Maara KM kliendi muik

Periood |01.01.2001:31.12.2001
Klient

Klass
Miiligimees

Klazzifikaator |

Min. summa Ii

Esitue —  (imardamine
(8 Kokkuydte (8 Tuhandetes
() Detailne ) Tapne

I Detailne arvetega

Periood

Klient

Klass

Miigimees

Klassifikaator
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Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood.
Ctrl-Enter Klientide register
Vahemik Alfabeetiline

Sisesta vajadusel Kliendi number vdi numbrivahemik,
kelle kohta aruannet soovid.

Ctrl-Enter Kliendiklasside seadistus,
Muugireskontro

Kui soovid aruannet teatud Klassi kuuluvate Klientide
kohta, sisesta Kliendiklassi kood.

Ctrl-Enter Kasutajate register, Uldine
moodul

Kui soovid aruandesse kaasata vaid teatud Muugimehe
Arved, sisesta siia selle Muligimehe initsiaalid.

Ctrl-Enter Klientide klassifikaatorite
seadistus, Miligiteeninduse
moodul (kui on installeeritud)

Kui soovid aruannet teatud klassifikaatorit kandvate
Klientide kohta, sisesta Klassifikaatori kood. Kui
sisestad mitu komadega eraldatud Klassifikaatorit,
kaasatakse aruandesse ainult need Kliendid, kes
kannavad margitud Klassifikaatorite kombinatsiooni.



Min. summa

Esitus

Kokkuvote

Detailne

Muugireskontro - Aruanded

Kui soovid aruannet vaid Klientide kohta, kelle muiik
koos kaibemaksuga valitud perioodil uletab teatud
summa, sisesta siia see summa. Kui soovid aruannet
tapsete summadega (vt. allpool), peab ka siia sisestatud
summa olema tipne. Kui tellid aruande tuhandetes (vt.
allpool), sisesta siia tipne summa jagatud tuhandega.
Naiteks, kui soovid aruandesse Kliente, kelle KM-ga
muiigi kogusumma iletab valitud perioodil 10,000,
sisesta siia Tapse valiku puhul ‘10,000’ ning Tuhandete
valiku puhul ‘10°.

Miaara nende valikutega aruandes esitatava
informatsiooni detailsus.

Selle valikuga esitatakse lihtne Klientide nimekiri
koos KM numbri ning kdibemaksuga muugi
kogusummaga valitud perioodil.

Lisaks Kokkuvottes esitatavale informatsioonile

esitatakse selle valikuga iga Kliendi kohta
kogumiitiik ilma KM-ta ja KM summa.

Detailne arvetega

See on sarnane eelmisele valikule, kuid lisaks
tuuakse ara ka Arvete numbrid ja kuupidevad,
millest kogusumma moodustub.

Umardamine Aruandesse saad tellida tapsed summad vdi

KM koodi statistika

tuhandega jagatud summad. Kui margid viimase
valiku ning Min. summa vali (ulal) on tuhi,
loetakse minimaalseks summaks ‘1,000°, kuna
vaiksema miliigiga Kliente ei kaasata.

Mbnedes maades nduavad maksuametid vaga detailset aruandlust firma
kaibemaksu kohta. See aruanne ongi selleks moeldud.
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i Maara KM koodi statistika
Periood |01.01.2001:31.12.2001
Piis |
Arve nr. |
[ Kik KM-koodid
VYali Arve tuup
Kinnitatud Tavaline
[ Kinnitamata Kreeditarve
Arve tuup Jarjestus
lima () Nr.
Koos ) Op. kuup.
Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul
Sisesta aruande perioodi algus- ja Iopukuupiev.
Pais Anna aruandele pealkiri. Kui see vali on tithi, antakse
aruandele pealkirjaks ‘Mutigi KM koodi statistika’.
Arve nr. Vahemik Numbriline

Sisesta Arve number v0i numbrivahemik, mida soovid
aruandesse kaasata.

Koik KM koodid Vaikimisi naidatakse aruandes iga Arve kohta kasutatud
KM kood, KM protsent ning Arve kdibemaksuga ja
kaibemaksuta summa. Kui soovid kdigi Arvete puhul
naha koiki KM koode, ka neid, mida Arvel ei ole
kasutatud, margi see valik.

Vali Mirgi, kas aruandesse kaasatakse kinnitatud ja/voi
kinnitamata Arved.

Arve tuup: Ilma/Koos

Arvetel on vdimalik KM arvutust kas sisse vodi vilja
lulitada kasutades valikut ‘Baashind koos KM-ga’
seadistuses ‘Lausendamine M/R’. Mirgi valik ‘Ilma’,
kui soovid aruandess vaid kaibemaksuta Arveid ning
‘Koos’, kui soovid aruandesse Arveid, millel on ka
kaibemaksu arvestatud.

152



Muugireskontro - Aruanded

Arve taup: Tavaline/Kreeditarve

Miira siin, kas aruandesse kaasatakse tavalised Arved
ja/voi Kreeditarved. Ettemaksuarved, Sularahaarved ja
Viivisarved loetakse tavalisteks Arveteks.

Jarjestus Aruande saad tellida jarjestatuna Arve numbrite vOi
Operatsioonikuupaevade jargi.

KM numbri ajalugu

Selles aruandes esitatakse kdik Miigi- ja Ostureskontro toimingud iga
Kliendi ja Hankija kohta. Aruanne jarjestatakse firmade KM numbrite jargi.
Muugi- ja Ostureskontro toimingud jarjestatakse Operatsioonikuupdevade
jargi eraldi sektsioonidena.

& Maara KM nr. ajalugu [_ O] ]
Periood |D'I.D1.2EID'I :31.12.2001
KM nr. |

K.a. kliendid
K.a. hankijad

Periood Ctri-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood. Vaikimisi sisestub esimene
periood seadistusest ‘Aruannete perioodid’.

KM nr. Sisesta KM number, kui soovid aruannet teatud firma
toimingute kohta.

K.a. kliendid
Mirgi see valik, kui soovid aruandesse kaasata
Muugireskontro toimingud.
K.a. hankijad Mairgi see valik, kui soovid aruandesse kaasata

Ostureskontro toimingud.
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Ladu muutvad kreeditarved

Selles aruandes naed nimekirja Kreeditarvetest: see on moeldud abiks
laoseisude ja -vaartuste kontrollimisel peale ladu muutvate kreeditarvete
koostamist.

Kui tehakse Kreeditarve ning kaup voetakse Lattu tagasi, vdivad laovaartused
muutuda valeks. Kui Artiklite Ostuhinnad on erinevad, ei saa Hansa teada
tagastatud kaupade tegelikku Ostuhinda.

Et seda probleemi valtida, on soovitav votta kaubad lattu tagasi kasutades kas
Tagastatud kaupade registrit (kui Lahetus koostati Miutigitellimusest) voi Lao
sissetulekute registrit (kui Miuugitellimus puudub). Mdlemal juhul on
voimalik Artikli tegelik Ostuhind sisestada kisitsi vastavalt Lahetusele ning
seega hoida laovaartused diged.

Kui Muugitellimust ei koostatud ning asendustoodet ei soovita, tuleb
krediteerida Arve. Kreeditarvel tuleb maha votta linnuke ‘Muuda ladu’ (Osa
4), sest muidu muudetakse laovaartused vale Ostuhinnaga (ladu muudetakse
Lao sissetulekuga). See linnuke vdetakse maha automaatselt, kui sisestad
Arvele Kreedit-tasumistingimuse.

Selles aruandes esitatakse koik kinnitatud Kreeditarved, millel on margitud
valik ‘Muuda ladu’. See aitab Sul parandada laovéaartused, mis on valeks
ldinud seoses ladu muutvate Kreeditarvetega.

i@ Maara kreeditarved mis muudavad ladu

Periood |D1.D1.2EIEI1:31.12.2EIEI1

[ Kaasaarvatud kreeditarved mis ei muuda ladu

Laekumisajalugu
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Selles aruandes voetakse kokku iga Kliendi Lackumiste ajalugu. Aruandel on
kaks kuju: uks rida iga Kliendi kohta, millel naidatakse tasutud Arvete
keskmist lackumisaega, keskmist pdevade arvu, millega Tasumistiahtaega
uletati (st vastavalt Tasumistingimustele) ning tasumata ja ule tahtaja lainud
Arvete hetke summasid. Aruande Detailses esituses n#idatakse iga
Laekumise kohta tasutud Arve vanust ja tasumisega hilinetud paevade arvu.
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i@ Maara laekumise ajalugu [_ O] =]

Periood |01.01.2001:31.12.2001
Klient |

Klass

E zitusz

' Kokkuvdte
! Detailne

Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood.

Klient Ctrl-Enter Klientide register

Sisesta Kliendi number v0i numbrivahemik, keda soovid
aruandesse kaasata.

Klass Ctrl-Enter Kliendiklasside seadistus,
Muugireskontro

Kui soovid aruandesse kaasata Kliente, kes kuuluvad
teatud Kliendiklassi, sisesta selle Klassi kood siia.

Esitus Miidra aruandes esitatava informatsiooni detailsus nagu
kirjeldatud eespool.

Laekumise/mutugimehe ajalugu

Laekumise/mutigimehe ajalugu on nimekiri Arvetest, mis tasuti valitud
perioodi jooksul. Arved on jarjestatud Tasumise kuupédevade jargi (Arvete
puhul, mida on tasutud erinevate lackumistega, kasutatakse varaseimat
Tasumise kuupaeva). Iga Arve kohta naidatakse Arve kuupideva, Kliendi
numbrit ja nime, Muugimeest, Valuutat, Arve summat kokku ja lackunud
summat. Lackunud summa jaguneb Laekumiste viisi: ndidatakse Laekumiste
numbreid, Tasumise kuupievi, Saadud Valuutasid, Saadud summasid ja
Panga summasid. Aruande 10pus naidatakse iga Muuigimehe Arvete lackunud
summad kokku. Eraldi tuuakse vélja Saadud summad igas Valuutas.
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Periood

Miigimees

Objekt

Laekumisennustus

See aruanne, mis

i Maara laekumine/Mulgimees ajalugu

Periood |01.01.2001:31.12. 2001
Miiligimees
Objekt

Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Aruandes naidatakse kodik Arved, millel on vahemalt ks
Laekumine Tasumise kuupaevaga maaratud perioodist.

Ctrl-Enter Kasutajate register, Uldine
moodul

Kui soovid aruandesse teatud Muugimehe Arveid,
sisesta Miuligimehe initsiaalid siia.

Ctrl-Enter Objektide register, Uldine
moodul

Kui soovid aruandesse teatud Objekti kandvaid Arveid,
sisesta see Objekt siia. Siia sisestatakse Objekt Arve 1.
osalt, mitte arveridade Objektid. Kui sisestad mitu
Objekti eraldades need komadega, vdetakse aruandesse
ainult sellised Arved, mis kannavad margitud Objektide
kombinatsiooni.

koos Ostureskontro Tasumisennustusega on mugav

abivahend rahavoogude prognoosimisel, annab informatsiooni teatud
kuupaevaks oodatavate Laekumiste kohta. Aruandes esitatakse lackumata
Arved jarjestatuna Tasumistahtaegade jargi.

i Maira laekumisennustus [_ (O]

Laekumized kuni

Esgitus —————————— T asumispdey
(® Detailne (@ Tasumistihtaeg
) Ajal.jaotatud C Viimane kassa-ale gaey

Klient

[ K.a. kinnitamata




Klient

Laekumised kuni

Esitus

Detailne

Muugireskontro - Aruanded

Ctrl-Enter Klientide register

Kasuta seda vilja, kui soovid teada, kui palju on
oodatavaid Laekumisi teatud Kliendilt.

Ctrl-Enter Hetke kuupaev

Aruandesse ei kaasata Arveid, mille Tasumistahtaeg on
siin naidatud kuupaevast hilisem. Seda vélja kasutatakse
rahavoo ennustamiseks teatud kuupaevaks.

Mgira nendel valjadel aruande kuju.

Aruandesse kaasatakse koOik vOoimalikud
Laekumised.

Ajaliselt jaotatud Aruandesse kaasatakse koik vdimalikud

Tasumispiaev

K.a. kinnitamata

Laekumiste nimekiri

laeckumised summerituna ning ajaliselt
grupeerituna.

Vali, kas aruandes loetakse lackumistdhtajaks Arve
Tasumistahtaega vdi viimast paeva, mil sellele Arvele
veel kassa-ale kehtiks.

Tavaliselt voetakse aruandes arvesse ainult Kinnitatud
Arved. Kui soovid kaasata ka kinnitamata Arved, margi
see valik. Kinnitamata arved esitatakse aruandes
omaette.

See aruanne on kronoloogiline nimekiri valitud perioodil sisestatud
Laekumistest. Saad aruandesse tellida Laekumiste vahemiku v0i teatud
Tasumisviisi kandvad Laekumised.

i Maara lackumiste nimekiri

Periood |D1.D1.2DD1 :31.12.2001
Tasumis¥viis I_
Klient|
Vide|

Vali ————————— Maita

[ Kinnitamata @ Saad. summa
Kinnitatud () Panga summa
[ Saadud

[ Tiihistatud

[ ¥areldud
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Nr. Vahemik Numbiriline
Sisesta Laekumise number voi numbrivahemik.

Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood. Vaikimisi sisestub esimene
periood seadistusest ‘Aruannete perioodid’.

Tasumisviis Ctrl-Enter Tasumisviiside seadistus,
Muugi/Ostureskontro

Kui soovid aruannet teatud Tasumisviisi kandvate
Laekumiste kohta, sisesta see Tasumisviis siia. See on
Tasumisviis Laekumise paisest, mitte ridadelt.

Klient Ctrl-Enter Klientide register

Kui soovid aruannet teatud Kliendi Laekumiste kohta,
sisesta Kliendi number siia.

Viide Kui soovid aruandesse teatud Viitenumbrit kandvaid
Laekumisi, sisesta Viitenumber siia.

Vali Maiira siin, millised Laekumised aruandesse kaasatakse.

Naita Maiaara nende valikutega, kas aruandes n#idatakse
Laekumiste Saadud summad voi Panga summad. Need
on tavaliselt erinevad, ainult siis, kui nad on erinevates
Valuutades.

M/R osaliste maksete ulevaade

Arveid on vOimalik lasta tasuda osaliste maksetena, kui Arvel kasutatud
Tasumistingimus on seotud mingi Osaliste maksete kavaga samanimelisest
seadistusest. Selles aruandes esitatakse tasumata osalised maksed. Tasutud
makseid ei naidata.



= Maara M/R osaliste maksete ulevaade =1 3

Muugireskontro - Aruanded

Periood |U'I 01.2001:31.12.20M

Klient
WYaluuta

[] Naita valuutat

Jarjestus
® Arve nr.

I Tasumistihtaeg
) Klient/Arve nr.

Cl Klient/Tas. kp.

Periood

Klient

Valuuta

Naita valuutat

Jarjestus

Mutgimehe preemia

Ctri-Enter Aruannete perioodide seadistus,
Uldine moodul

Sisesta aruande periood. Vaikimisi sisestub esimene
periood seadistusest ‘Aruannete perioodid’. Aruandes
naidatakse, neid osalisi makseid, mille tasumistihtaeg
langeb valitud perioodi.

Ctrl-Enter Klientide register

Sisesta Kliendi number, kui soovid ulevaadet mingi
Kliendi osalistest maksetest.

Ctri-Enter Valuutade register, Uldine
moodul

Sisesta Valuuta, kui soovid naha teatud Valuutas tehtud
Arvete osalisi makseid.

Mairgi see valik, kui soovid aruandes Valuutasid néha.

Aruandes esitatava informatsiooni saad lasta jarjestada
Arve numbrite, Tasumistahtaegade, vdi Klientide jargi.
Viimasel juhul saad iga Kliendi osalised maksed
jarjestada kas Arve numbri voi Tasumistahtaja jargi.

Selles aruandes néded preemia arvutust firma iga Muiigimehe kohta.

Preemia arvutus pdhineb uldisel preemia protsendil, mis m#dratakse igale
Muugimehele Kasutajate registris (Uldine moodul), millest enne arvestatakse
Artikli kaardile sisestatud preemia protsenti (Artikli kaardi 4. osal).
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i Maara muugimehe preemia

Miugimees |
Periood: Alates
Kuni

Esitug ——— Maara
@ Detailne (8 Perioodil tehtud arved
! Kokkuvdte ! Perioodil makstud arved

Kaazaarvatud sularahaarved
Arvestuzalus

) Arve summa [] Ainult saldoga read
(® Arve miiiigikate [ Ainult preemiaga read
Maita artikli nimetust
Maita kliendi nime

[l Nita osakonda

Miitigimees Ctrl-Enter Kasutajate register, Uldine
moodul

Vali Muugimees.
Periood: Alates/Kuni
Ctrl-Enter Hetke kuupéev
Sisesta periood, mille kohta aruannet soovid.
Esitus Maira siin aruandes esitatava informatsiooni detailsus

Detailne Selle valikuga nied Muigimehe preemia analiiiisi
arveridade kaupa.

Kokkuvote Selle valikuga esitatakse uitherealine kokkuvote
iga Muugimehe kohta.
Arvestusalus Mzdidra siin kas preemia arvestus (kasutades igale

Muugimehele voi Artiklile maaratud preemia protsenti)
peaks pdhinema perioodi kidibel vdi mutigikattel.

Maara Vali, kas preemia arvestatakse perioodil tehtud Arvete
alusel (st kdibe alusel) voi perioodil lackunud summade
alusel. Kui teed teise valiku, saad lisaks valida, kas ka
Sularahaarved kaasatakse preemia arvutusse.

Ainult saldoga read

Seda valikut saad kasutada ainult koos valikuga
‘Detailne’ ning sellega jdetakse aruandest vilja
nullsummadega arveread.
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Ainult preemiaga read

Seda valikut saad kasutada ainult koos valikuga
‘Detailne’ ning sellega aruandest valja arveread, mille
eest preemiat ei arvestata. Sellised read on vdimalikud,
kui Mungimehele voi Artiklile ei ole preemia protsenti
maaratud.

Naita artikli nimetust
Seda valikut saad kasutada ainult koos valikuga
‘Detailne’ ning sellega naidatakse aruandes ka koigi
Artiklite nimetused.

Naita kliendi nime
Seda valikut saad kasutada ainult koos valikuga

‘Detailne’ ning sellega naidatakse aruandes ka koigi
Klientide nimed.

Niita osakonda  Seda valikut saad kasutada ainult koos valikutega
‘Detailne’ ning ‘Niaita kliendi nime’ ning sellega
naidatakse aruandes ka kdigi Klientide Osakonnad ning

nimed.
Mutgiraamat
See aruanne on spetsiaalselt Venemaa jaoks. Lahemalt kiisi palun oma Hansa
esindajalt.
Muugireskontro

Miugireskontro aruanne on kokkuvdte iga Kliendi miuligiseisust.
Volgnevuste jalgimisel on see koos aruannetega ‘Kliendi valjavote, tasumata
arved’ ja ‘Kliendi véljavote, perioodiline’ heaks abivahendiks.

Kbdige lihtsamal kujul esitatakse aruandes Kliendi nimi ja telefoninumber
ning iga Arve tasumata summa, Margukirjatase, Tasumistahtaeg ning
hilinetud pdevade arv. Aruandele saab valida erinevaid kujusid ning kaasata
erinevat informatsiooni.

Kui aruanne on ekraanil saad Ajaloo ja Kokkuvotte valikute puhul kasutada
Hansa drill-down funktsiooni. Tee soovitud Arve- vdi Laekumise numbril
topeltklops ning vastav kaart avatakse eraldi aknas.
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i Maara muugireskontro

Klient |

Klazs
Miiugimees
Kuupaev

Esitus ————— | Summad Wali
O Ajalugu @ Kirjendatud. EEK @ K&ik arved
(® Kokkuvite ) ¥aluuta ) Aegunud

) Ajal. jaotatud .
O Ajal. jaotatud, det. | [ Jariestus

€ Saldo @® Kliendi kood E:_&iit:ilt h?a?valuu:la 2 summasid
- Kliendi nimi INUIL ¥IYISarye:
© Kursivahed O Kliends nimi [] Miita arve kommentaari

Klient Ctrl-Enter Klientide register
Vahemik Alfabeetiline
Sisesta Kliendi number v0i numbrivahemik, keda soovid
aruandesse kaasata.

Klass Ctrl-Enter Kliendiklasside seadistus,

Muugireskontro
Kui soovid aruannet teatud Kliendiklassi kuuluvate
Klientide kohta, sisesta see Klass siia.
Miitigimees Ctrl-Enter Kasutajate register, Uldine
moodul
Miidra muuigimees.

Kuupiev Vajadusel saad aruande tellida mingi varasema kuupéeva
seisuga. Sisesta soovitud kuupidev siia. Kui soovid
aruannet hetke seisuga, jita see vili tditmata.

Esitus

Ajalugu Selle valikuga naidatakse aruandes iga Arve
kohta kdik Laekumised, osalised maksed ja
Kreeditarved.

Kokkuvote Selle valikuga esitatakse kokkuvote, milles

naidatakse iga Arve tasumata summa,
Tasumistahtaeg ja hilinetud paevade arv.

Ajaliselt jaotatud Mairgi see valik, kui soovid iga Kliendi kohta
niaha thte rida, millel naidatakse Arvete tasumata
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kogusummad ajaliselt grupeerituna. Ajalised
grupid kirjeldatakse Muugireskontro seadistuses
‘Ajaline jaotus aruannetes’.

Ajaliselt jaotatud, detailne

Selle valikuga naidatakse iga Kliendi kohta
iiksikult koik tasumata Arved, naidates ka
millisesse ajalisse gruppi iga Arve kuulub. Samuti
naidatakse Kliendi telefoninumber.

Saldo Selle valikuga n#didatakse lihtsalt iga Kliendi
tasumata Arvete saldo.

Kursivahed Miugireskontro Valuutaarved kannavad endas
kursikasumit voi -kahjumit, mis arvutatakse
maksmise hetkel. Selle valikuga arvutatakse
tasumata Arvete kursivahed hetke kursiga.

Summad

Kirjendatud, EEK Aruandes esitatakse kdik summad
konverteerituna kohalikku Valuutasse vastavalt
tehingu kuupaeva kursile.

Valuuta Mirgi see valik, kui soovid, et summa esitataks
aruandes Arvetel ja Laekumistel kasutatud
Valuutades.
Vali Miara nende valikutega, millised Arved aruandesse
kaasatakse.
Koik arved Mirgi see valik, kui soovid aruandes naha koiki

tasumata Arveid.

Aegunud Kaasa aruandesse ainult need Arved, mille
tasumisega on viivitatud uille Tasumistahtaja.

Jarjestus Aruande saad tellida Kliendi numbrite vdi nimede jargi
jarjestatuna.

Naita baasvaluuta 2 summasid

Vaikimisi esitatakse aruandes tasumata Arvete
kogusumma ja aegunud tasumata Arvete kogusumma
kohalikus Valuutas (Baasvaluutas 1). Mérgi see ruut, kui
soovid neid summasid naha ka Baasvaluutas 2.
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Ainult viivisarved

Mirgi see valik, kui soovid aruandesse kaasata ainult
Viivisarved.

Naita arve kommentaari

Mirgi see valik, kui soovid aruandes ndha Kommentaare
Arve 4. osalt. Kommentaare naed esituse valikuga:
‘Ajalugu’.

Impordid

Muiugireskontros on vdimalik importida spetsiaalset Pangafaili valismaksete
puhul. Lahemalt kiisi palun oma Hansa esindajalt.
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Ekspordid

Ekspordi funktsioon vdimaldab teatud informatsiooni andmebaasist
tekstifailidesse eksportida, mida saad teksti- ning tabeltootlusprogrammidega
edasiseks analuiisiks avada ning toodelda vdi kujundusprogrammidega trikis
avaldamiseks umber kujundada. Samuti on tekstifaile vdimalik importida
teistesse Hansa andmebaasidesse vO0i Ettevotetesse kasutades
impordifunktsiooni Uldises moodulis. Ka aruandeid on vdimalik faili
salvestada, seega on enamus Hansas sisalduvast informatsioonist muudes
programmides kasutatav tekstifaili kaudu: Vali ‘Ekspordid’ File-meniuitist voi
ava [Ekspordid] Pohiaknas.

Avaneb alltoodud aken, milles naed Miuugireskontro vdimalikke
ekspordifunktsioone. Vali soovitud funktsioon tehes sellel hiirega
topeltkldpsu. Avaneb méadramisaken, milles saad madrata eksportfaili sisu.
Osuta [OK] ning avaneb ‘Save as’ aken, milles saad failile nime anda ja
valida, kuhu fail salvestatakse.

B Ekspordid =]

Autiklite info il
Artiklite statistika

Arved

Arversad

Faktooringarved

Irtraztat arved

Flient btk kel statiztila

Klientide statistika

Laekumata arved

Artiklite info

Selle funktsiooniga eksporditakse Artiklite fail ja kogu informatsioon. Sisesta
Artiklite vahemik ning anna failile nimi.
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i Maara artiklite info eksport

Artikkel |
Atikliklass |

Artiklite statistika

Seda eksporti saad kasutada firmas kasutatavate Artiklite kohta statistika
tegemiseks. Tulemuseks on fail 12 + 12 kuu kokkuvodtetega jooksvast
finantsaastast. Esimeses 12 grupis on kogused ja teises grupis
miutgivaartused. Vali Artikkel voi Artiklivahemik.

& Maara artikli stat.eksport
Artikkel |

Artikli klass |

Arved

See eksport teeb tabulatsioonidega eraldatud faili, milles ndidatakse iga
valitud Arve Number, Klient, Objekt, netosumma, KM summa ja

kogusumma.

I[=] B3

i Maara arveeksport
Periood |IJ1 J01.2001:31.12.2000

Arved |

Klient |

Dbjekt |

T.koopia kommentaar |

Ezituz
(8 Kokkuvdte
I Detailne

Ekspordile saab méaarata teatud perioodi, Arve numbri (vdi numbrivahemiku,
Kliendi ja/vdi Objekti.
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Viljale ‘Tekstikoopia kommentaar’ saad lisada failile kommentaari (kuni 40
tahemarki). Seda kommentaari ndied Kommentaaridega imporditavate failide
nimekirjas Uldises moodulis.

Arveread
i Madra arveridade eksport [_ O] x|
Periood |D1.D1.2DD‘I:31.‘I2.2UD‘I
Mr. |
Klient |
Artikkel |
Lah. viis |
Yali Yali Arve tuup
@ Arveread Kinnitamata Arved
() Komponentide read Kinnitatud Sularahaarved
Kreeditarved
Viivisarved

Selle valikuga eksporditakse valitud Arvete read. Read eksporditakse lihtsas
tabeli formaadis, iga arverea kohta uks rida. Andmeid saab importida
muudesse tabeltootlusprogrammidesse, andmebaasidesse vOi statistilise
analuisi programmidesse.

Faktooringarved

Selle funktsiooniga saad eksportida Arve detailid, mida sa saata
faktooringfirmale tasumiseks. Iga faktooringfirma soovib seda faili oma
spetsiaalses formaadis: selle saad valida Faktooringfaili seadistuses.
Lahemalt kiisi palun oma Hansa esindajalt.

Klient/Artikkel statistika

Seda eksporti saab kasutada statistiliseks analuisiks muu
tarkvaraprogrammiga. Sisesta Kliendi/Artikli kombinatsioonid ja madra
periood. Tulemuseks on tabulatsioonidega eraldatud fail kolme tulbaga iga
kuu ning iga Kliendi/Artikli kombinatsiooni kohta. Nendeks tulpadeks on
miuudud kogus, vaartus ja muugikate.
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i@ Maara klient/Artikkel statistika eksport
Periood |D‘I.D1.2DD‘I 3112200

Artikkel |
Klient |

E zitusz
@ Kokkuvdte
I Detailne

Klientide statistika

Selle kasklusega eksporditakse valitud Kliendi vdi Klientide jooksva
arvestusaasta iga kuu muugisumma.

i Maira kliendi stat. eksport [_ (O] x|
Klient |

Sisesta Kliendi number voi numbrivahemik.

Laekumata arved

Selle kasklusega eksporditakse kdik kinnitatud laekumata Arved. Seda faili
vdid kasutada uuele susteemile uleminekul voi finantsaasta alguses uue
andmebaasi loomisel.

i Maara saldoga arvete eksport [_ (O] =]

T.k.kommentaar

Tasumizviis

Esimese lackumise nr.
Laek.kp.

[ Eksporditud arved ei muuda ladu
[ Koosta laekumised osaliselt lackunud arvetele
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Muugireskontro - Ekspordid

Viljale ‘Tekstikoopia kommentaar’ saad lisada failile kommentaari (kuni 40
tahemarki). Seda kommentaari ndied Kommentaaridega imporditavate failide
nimekirjas Uldises moodulis.

Faili importimisel uude andmebaasi sisestuvad Arve kinnitatutena, kuid
Finantsi neist kandeid ei koostata (Finantsi tuleb eraldi algsaldod sisestada).
Kui miarkisid enne ekspordi kaivitamist valiku ‘Koosta lackumised osaliselt
laekunud arvetele’, koostatakse ka kinnitatud laekumised lackunud summade
kohta (taas ilma kanneteta). Kui miargid selle valiku, pead maarama ka
Tasumisviisi (kasuta vajadusel Ctri-Enter klahvikombinatsiooni), Tasumise
kuupdeva ja esimese Laekumise numbri, mida uute lackumiste koostamisel
kasutatakse. Pea meeles, et Ettemakse uude andmebaasi ei viida.

Kui mdni summa on Valuutas, ara unusta importida Valuutasid ja
Valuutakursse enne Arvete importimist.

Kui kasutad valikut ‘Eksporditud arved ei muuda ladu’, ei muudeta Arvete
importimisel uude andmebaasi Artiklite laoseise. Kui see valik ei ole
margitud, muudetakse laoseisud ainult uues andmebaasis juba olemasolevatel
Laoartiklitel. Kui lackumata Arvel on kasutatud Artikleid, mida uues baasis
ei ole , luuakse need Artiklite registrisse Tavaliste Artiklitena null-laoseisuga.
Impordi kéigus luuakse ka vajalikud Kliendid.
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