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Hansa Financials

Uldine moodul

Uldises moodulis on seadistused ja registrid, mida kasutatakse ka teistes
moodulites nagu nt Kontoplaan, ja Objektid. Siin pannakse paika ka
kasutajate digused.

Seadistused

Uldises moodulis on jargmised seadistused —

Bl Seadistused [_ (O] =]

Allstisteemide kontrollkontod
Andmebassi wEt

Aruannete perioodid
Arvestuzaastad
Automaatzed trikkimized
Baasvaluuta

Baasvaluuta kursid

Erilized paevad

Ettenditte andmed
Kazutajagrupid

K.eeled

KMER numbrite formaadid
K.omverteerimine - Kliendid
K.omvertesrinming - Kontod
Konverteerimine - Master
Kaonverteerminge - Tegevuste tuiibid
Fw lukustamine

Kuupaev ja number
Lehekulje seadistus
Mittezoovitatud lizafunktsioonid
Mumbriseeriad, vaikimisi
M&dalad

Puhkepaevad

Printerid

Faevad ja kuud

Riigid

Stiilid

Summad sdhadeqga
Siigteemi kasutamine
Terminalik.oht

Taiming

[mardamine =l
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Seadistuse muutmiseks mine Uldisesse moodulisse ja ava kaust [Seadistused]
Pohiaknas voi vali ‘Seadistused’ File-meniiuist. Avaneb seadistuste nimekiri.
Tee soovitud real hiirega topeltklops.

Kasutajagrupid

Kasutajagrupid on osa Hansa turvasuisteemist. Void kirjeldada erinevad
Kasutajagrupid, kellel on erinevad digused juurdepadsuks programmi
osadele. Koik tootajad, kelle sisestad Hansa Isikute registrisse (kirjeldatud
kaesolevas peatiikis edaspidi), saad jaotada Kasutajagruppidesse.

Tee topeltkldps real ‘Kasutajagrupid’. Avaneb aken ‘Kasutajagrupid:
Sirvi’ —

# Kasutajagrupid: Sirvi M=l E3

Kommentaar

Higused miiigiosakonnale
Diguzed miiigiozakonnale
Tellimuzed ja lahetused

Ditsi |

Uue kasutajagrupi loomiseks osuta [Uus]. Olemasoleva Kasutajagrupi
muutmiseks tee soovitud real topeltklops.

Avaneb jargmine aken—
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Kood [ORDER: Oigused ————
Komm. |Tellimused ja lahetused ) PHFd_l‘vad
C) T aielikud
Tuup Tase
1 [toodul Miiligitelimused T aielil ﬂ
2 [Moodul Ladu T zielik.
3| 5eadistus Mumbrizeenad - laosissetulekud Puudub
F]
5
E
7
&
9
10
Ik
12 ;I

Kasutajagrupi “Order” liikmetel on juurdepdas kahele moodulile —
Muugitellimustele ja Laole. Neis moodulites on neil juurdepaas kdikjale
peale seadistuse ‘Numbriseeriad — Lao sissetulekud’. Nii saad iga
Kasutajagrupi liikmete digused véaga detailselt maaratleda.

Anna igale Kasutajagrupile kood ning kirjeldus.

Tabelis maaratakse, millistele Hansa osadele antud grupi litkmetel on digus
juurdepéasuks ning juurdepaasu tase. Juurdepddsu saad lubada voi keelata
tervele moodulile voi selle teatud osadele (registritele voi seadistustele).

Esmalt vali Tuup kasutades Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni—

Seadistus
Aruanne
Dakument
Ekzport

Impart

Registi hooldus
Tegevus

[ ]

Teises tulbas méara konkreetne programmi osa. Nt Taubi ‘Moodul’ puhul,
vali siia Ctrl-Enteriga vastava mooduli nimi—
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= Aseta [_ (O]

EDI

Hinnad

F.azza
Fomplekteeriming
F.ohzolideerimine
Fulutuzed

Ladu

Laerud

Lepingud
Miiiigipakkumized
Miiligirezkontro
Miilgiteenindus LI

Nimekirjas nded kdiki Hansa mooduleid, ka neid, mida Sa ei kasuta.

Kui valisid Tuubiks ‘Tegevus’, saad teise tulpa valida konkreetse tegevuse,
mille soovid voib-olla teatud todtajate jaoks keelata. Selleks voib olla nt
dokumentide kinnitamine vms.

Apve kinnitarnine

Arve koostamine lepingust

Arve koostamine miiigitelimusest
Amve koostamine pakkumizest

Apve koostamine teenindustelimuzest
Apvete tubiztamine

EDI arve koostamine arvest

Eelarvepakkumise koostamine arvele
Ettemnak.zu laekumize koostarnine arele
Finantskande avamine spetziaalmentidis
Hindade muutmine

Kaartide kugtutamine ;I

Kui valisid Tuuibiks ‘Aruanne’, saad teises tulbas maarata konkreetse aruande
jne.

Viimases tulbas madratakse diguste tase. Ka siin saad kasutada Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni —
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= Aseta =]

Waata
Waataddus
Sirvi
Sirvidluz
Puudub

=

Valikuid ‘Vaata’, ‘Vaata/Uus’, ‘Sirvi’ ja ‘Sirvi/Uus’ kasutatakse ainult
registrite v0i seadistuste puhul —

Sirvi

Sirvi/Uus

Vaata

Vaata/Uus

Voimaldab juurdepéddsu ainult sirvimisaknale. Teostada
saab otsinguid, kuid uusi kaarte ei saa sisestada ega
olemasolevaid muuta.

Voimaldab juurdepaisu sirvimisaknale ning sisestada
uusi kaarte. Olemasolevaid kaarte ei saa vaadata, muuta
ega kopeerida.

Vdimaldab juurdep@ddsu sirvimisaknale ning kaarte avada
ja vaadata. Uusi kaarte ei saa sisestada ega
olemasolevaid muuta.

Seda saad kasutada ka aruannete puhul, mis vdimaldab
aruandeid ekraanile tellida, kuid mitte printerile voi
tekstifaili saata.

Vdimaldab juurdep@ddsu sirvimisaknale ning kaarte avada
ja vaadata. Voimalik on sisestada uusi kaarte.
Olemasolevaid kaarte ei saa muuta, kuid neid saab
kopeerida.

Kasutajadigusi saad maarata kahte moodi valides iihe Idhtepunkti —

Puuduvad

Taielikud

Selle valikuga ei ole Kasutajagrupil juurdepéddsu thelegi
moodulile. Kdigepealt maara tabelis moodulid, millele
soovid juurdepddsu lubada ning vali tasemeks ‘Téielik’.
Seejarel void jargmistel ridadel keelata juurdepaisu
nende moodulite iiksikutele osadele.

Selle valikuga on Kasutajagrupil taielik juurdep@is
kdigile moodulitele.



Uldine moodul - Seadistused

Tabelis saad teha vajalikud kitsendused

Kasutajadigusi saad piirata vaid neil kasutajatel, kellele on miadratud
Kasutajagrupp. Teistel on vaba juurdepéas kdigile Hansa osadele.

Piiratud kasutajad

Piiratud kasutaja on selline, kellel on juurdepaas ainult tthele moodulile.
Piiratud kasutajate seadistamiseks toimi jargnevalt—

1. Registreeri taielike ja piiratud kasutajate arv Uldise mooduli seadistuses
‘Suisteemi kasutamine’ (enne andmebaasivotme kusimist). See on
maksimaalne samaaegsete kasutajate arv.

2. Sisesta Kasutajagrupp ja margi valik ‘Oigused puuduvad’ ja vali
tabelisse itks moodul, mida see grupp kasutab—

Kood |PIIRA Oigused ————
Komm. | Pirstud kasutus - sinult Miiligiteenindus O Puuduvad
I Taielikud
Tuup Tase
1 [Moodul iiligiteenindus Taielik ﬂ
2
3
4
5
5]
7
g
9
10
11
12 =l

3. Maara see Kasutajagrupp neile Isikutele, kes on piiratud kasutajad.

Oletame, et registreerisid 7 taielikku kasutajat ja 10 piiratud kasutajat. See
tdhendab, et Hansat saavad samaaegselt kasutada 7 tootajat, kellel on
juurdepéas kdigile moodulitele ning 10 toodtajat, kellel on juurdepédds vaid
ithele moodulile. Kui Hansaga tootab vahem kui 7 taielikku kasutajat, saavad
nende arvel siseneda tdiendavad piiratud kasutajad. Seega saavad Hansaga
korraga tootada kuni 17 piiratud kasutajat, kui tikski taielik kasutaja hetkel
sisse loginud ei ole.
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Suisteemiadministraator

Mitmekasutaja-stuisteemide puhul on soovitav maarata vahemalt uks todtaja
suisteemiadministraatoriks, kes saab kasutada Tehnika moodulit klientarvutis,
kui teised kasutajad Hansaga tootavad. Selle tootaja Kasutajagrupile antakse
Tiaielikud digused ning lisaks sellele tuuakse tabelis eraldi vélja juurdepaas
Tehnika moodulile, Tasemega ‘T4ielik’ —

Kood [ADMIN fligused ——————— @
Komm. |‘J'Elguadministlaatol C PT.ld_uvad
@ Tielikud
Tuiup Tase
1 [Moodul Tehnika T zielil: ﬂ
2
3
4
5
E
7
8
g
10
11
12 LI

Aktiivsed kasutajad

Siin néaed, kes hetkel Hansat kasutavad.

Automaatsed trukkimised

Selles seadistuses pannakse paika automaatse tritkkkimise reeglid.

Voimalikud dokumendid on Tellimusekinnitus, Sisetellimus, Saateleht,
Transpordisedel ja Arve. Vaikimisi on margitud valik, et dokumente
automaatselt ei trukitaks.

Void lasta Tellimusekinnituse vdi Sisetellimuse trikkida automaatselt iga
kord, kui uus Tellimus esmakordselt salvestatakse voi parast iga Tellimusele
tehtavat muudatust. Arvete, Transpordisedelite ja Saatelehtede puhul void
lasta dokumendi trukkida alati selle kinnitamisel. Kui mirgid
Transpordisedelite puhul valiku ‘1 artikli rea kohta’ voi ‘1 artikli kohta’, saad
keelata sedelite trukkimise teatud Artiklitele. Selleks m#dra neile Artiklitele
Artikliklass, millel on margitud valik ‘Ara truki sellele artikliklassile
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transpordisedeleid’. Automaatselt saad lasta trikkida ka Lepingu Spetsiaal-
menuil kasklusega ‘Arve’ koostatavad Arved. Sularahaarveid saad
automaatselt trikkida vaid Muugiterminali moodulist, kui need on kinnitatud.

& Automaatsed triikkkimised: Yaata H[=]

Tellimuz Saateleht

® Ara tee @ Ara tee

I Sizestamisel ! Kinnitamisel

) Sisestamisel ja muutmisel Tl

Tellimug [oma) ® Ara tee

® Ara tee ! Kinnitamisel, 1 paki kohta

) Sizestamisel ! Kinnitamizel, 1 art. rea kohta

() Sisestamizel ja muutmisel ) Kinnitamisgel, 1 artikli kohta

Arve EDI Arve

@ Ara tee ® Ara tee

! Kinnitamisel I Kinnitamisel

Lepinguarve Sularahaarve

® Ara tee @ Ara tee

! Koostamisel ! Kinnitamisel
Baasvaluuta

Selle seadistuse kohta loe palun lahemalt Valuutade peatukist juhendi 2.
raamatus.

Baasvaluuta kursid

Selle seadistuse kohta loe palun ldhemalt Valuutade peatukist juhendi 2.
raamatus.

Ettevotte andmed

Selles seadistuses registreeritakse firma nimi, aadress, telefoni- ja
faksinumber, pank, arveldusarve jne. Siia sisestatud informatsioon tritkitakse
valjastatavatele dokumentidele. Firma nime néded ka ekraani ilaservas.

Vali ‘Ettevdtte andmed’ seadistuste nimekirjas. Avaneb aken ‘Ettevdtte
andmed: Vaata’.
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i Ettevdtte andmed: Yaata M[=] E3

Ettevidte |

Paul & Fojad 45
T]2]3]a]

1

Aadress |Maiaka 5
| Tallinn 63895
10158
Tel. |E538 365 Faks |6538 366
2 Reg. nr.1 |238598? Panganimi |Hansapank
KMER nr. |EE123455?89 Arveldusarve |221 03645
Pangakood | 7E7 Riik |E5T
Reg.nr.2 | ANA Kood |
Piirkond |

Osa 2

Panganimi Sinu firma panga nimi. See trukitakse ka dokumentidele.

Arveldusarve Sinu firma arveldusarve number. See truikitakse ka
dokumentidele.

Pangakood Panga kood.

Riik Ctrl-Enter Riikide seadistus, Uldine

moodul

Hansas on funktsioon, mis kontrollib, et Klientidele ja
Hankijatele sisestatud KMKR number oleks Kliendi
Riigile vastavas formaadis. Oiged formaadid
kirjeldatakse KMKR numbrite formaatide seadistuses
Uldises moodulis. Kui Kliendile ei ole Riiki m#aratud,
kasutatakse Riiki Ettevotte andmete seadistusest. Kui ka
siin ei ole Riiki maaratud, kontrolli ei toimu. Lihemalt
loe palun KMKR numbrite formaatide seadistust
kasitlevast 1digust edaspidi.

ANA Kood Sisesta ANA (Article Numbering Association) poolt Sinu

10

firmale antud kood. See on vajalik, kui kasutad EDI
(Electronic Data Interchange) moodulit. Lahemalt kusi
palun oma Hansa esindajalt.
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i Ettevdtte andmed: Vaata [_ (O] =]
Ettevdte |Paul & Pojad 45

3

E -mail |pau|@paul.ee
Tegevjuht [CED] |F'au| Pk,

Pearaamatupidaja |Saara K.azk

Uldine moodul - Seadistused

112 2]a]

W aadiess |www.pau|.ee

Arivaldkond |
4 Keele nr. |27 KM seadistuse ni. |27
Sigestusfont Keel
Aruandefont Aruande tahekdrgus 0
1 Aadress |Maiaka 5
| Tallinn 63655
10158
Tel 6538 365 Faks |8538 366
Keele nr. Sellele valjale tuleb Eestis sisestada ‘27°.

KM seadistuse nr. See number tagab, et Hansa toimiks kooskdlas kohalike

tavade ja nduetega. Eestis tuleb sellele viljale sisestada
27,

Sisestusfont, Aruandefont, Aruande tahekorgus

Keel

Siin saad mdadrata erinevad fondid ekraanipiltide ja
aruannete jaoks. Kui need viljad on taitmata, kasutatakse
Hansale vaikimisi madratud fonte. Need on valitud
maksimaalsest loetavusest lahtuvalt ning neid ei ole
uldjuhul soovitav muuta. Fonte saad valida ka eriliste
sumbolite trukkimiseks.

Ctrl-Enter Keelte seadistus, Uldine moodul

Dokumentidele saad summasid sonadega tritkkida
erinevates Keeltes kasutades seadistust ‘Summad
sonadega’. Kasutatav Keel vdetakse Kliendi voi Hankija
kaardilt. Klientide ja Hankijate puhul, kellele ei ole
vastavat Keelt maaratud, kasutatakse Keelt Ettevotte
andmetest. Vt ka seadistust ‘Summad sodnadega’
kasitlevat 16iku edaspidi.

11
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Salvesta kaart osutades [OK] vdi tithista muudatused sulgedes akna
sulgemisruudust.

Konverteerimine - Master, Konverteerimine - Kontod

Nende seadistuste abil saad mingile kontole vdi kontodele tehtud
konteeringud kanda teisele kontole. Oletame, et kasutasid kontot 3011 teatud
toote muiigikontona ning soovid mingil pdhjusel edaspidi kasutada selleks
kontot 3021. Nende seadistuste abil saad asendada konto 3011 kbikjal kus see
Kannetel esineb kontoga 3021 ning arvutada iimber konteeringud vanale
kontole, nii et naed neid uue konto all kdigis aruannetes. Toimi jargmiselt—

1.

2.

6.

Tee andmebaasist tekstikoopia ja sule Hansa programm.

Eemalda Hansa andmebaasifail (“Hansa.HDB”) Hansa
programmikataloogist. Jalgi, et failid “DBDef.txt” ja “Default.txt”
oleksid alles.

Kaivita Hansa uuesti. Kuna programmikataloogis ei ole andmebaasifaili
“Hansa.HDB”, luuakse automaatselt uus tuhi andmebaas. Sisesta
Ettevotte kood ja nimi: osuta [OK] ja sisene loodud Ettevottesse.

Kui avaneb imporditavate failide aken, sule see sulgemisruudust. Ara
impordi veel midagi.

Mine Uldisesse moodulisse ja vali ‘Seadistused’ File-menuitist. Vali
‘Konverteerimine - Kontod’. Sisesta vanad ja uued kontonumbrid
tikshaaval nagu naidatud pildil. Salvesta seadistus osutades [OK].

i Maara konverteerimine - Kontod: Yaata
Vana Uus

1[3m1 302t il
2
3
4
5
£
7
8
3

10 hd|

Vali seadistus ‘Konverteerimine - Master’ ja margi valik ‘Konverteeri
kontod’. Salvesta seadistus osutades [OK].
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i Maara konverteerimine - Master: Yaata

Konverteeri kontod
[ Konverteeri kliendid
[] Konverteeri tegevuste Liiibid

["] Konverteeri kdik registrid topelt baasvaluutale [seadista kurzid enne turvakoopiat]
Seadista kursi kazumifkahjumi kontod finantsmoodulis enne eksporti

[ ¥aheta Baasvaluuta 1 ja Baasvaluuta 2

Yaheta baasvaluutad ja nende kursid enne eksporti

7. Vali ‘Impordid’ File-menuuist ja impordi tekstikoopia. Vilju
programmist ja kdivita see uuesti.8. Kontonumbrid vahetatakse. Meie
naites antakse kontole 3011 numbriks 3021. Kui konto 3021 oli juba
olemas, kustutatakse vana konto (3011). Kontrolli Kontode registris, kas
soovitud muudatused leidsid aset.

9. Telli ihe uue konto kohta Pearaamatu aruanne ja kontrolli, kas kdik
kanded on tile kantud.

Kui andmebaasis on enam kui iiks
Ettevote, toimub konverteerimine
koigis Ettevotetes.

o =

10. Nuiud kontrolli ja muuda kdik Finantsi aruannete kirjeldused, kus kasutati
vana kontonumbrit.

Tekstikoopia impordi kdigus asendatakse koik viited vanale kontonumbrile
koigil toimingutel (sh Muugi- ja Ostureskontros ning Muugitellimustel) ja
koigis seadistustes (sh Lausendamine M/R ja Tasumisviisid).

Jargnevalt kirjeldame seadistuse ‘Konverteerimine — Master’ kaht jargmist
valikut. Valuutasid puudutavaid valikuid on kisitletud Valuutade peatiikis
juhendi 2. raamatus.

Konverteerimine - Master, Konverteerimine - Tegevuste tutubid
Nende seadistuste abil saad muuta Tegevuste Tuupe. Oletame, et kasutasid

Tegevustel Tuupi ‘E’, mille soovid asendada Tuubiga ‘KOHT’. Nende
seadistuste abil saad asendada Tuubi ‘E’ Tuubiga ‘KOHT’ kdigil seni

13
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koostatud Tegevustel. Muudatused kajastuvad ka kdigis aruannetes. Toimi

jargmiselt—

1. Tee andmebaasist tekstikoopia ja sule Hansa programm.

2. Eemalda Hansa andmebaasifail (“Hansa.HDB”) Hansa
programmikataloogist. Jalgi, et failid “DBDef.txt” ja “Default.txt”
oleksid alles.

3. Kaivita Hansa uuesti. Kuna programmikataloogis ei ole andmebaasifaili
“Hansa.HDB”, luuakse automaatselt uus tithi andmebaas. Sisesta
Ettevotte kood ja nimi: osuta [OK] ja sisene loodud Ettevottesse.

4. Kui avaneb imporditavate failide aken, sule see sulgemisruudust. Ara
impordi veel midagi.

5. Mine Uldisesse moodulisse ja vali ‘Seadistused’ File-menuust. Vali
‘Konverteerimine — Tegevuste tuuibid’. Sisesta vanad ja uued Tuubid
itkshaaval nagu néaidatud pildil. Salvesta seadistus osutades [OK].

i@ Maara konverteerimine - Tegevuste tuubid: Yaata
Yana Uus
1]e KOHT il
2
3
F]
5
E
7
]
]
10 hd
6. Vali seadistus ‘Konverteerimine - Master’ ja margi valik ‘Konverteeri

Tegevuste tuubid’. Salvesta seadistus osutades [OK].



i Miara konverteerimine - Master: Waata
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[ Konverteeri kontod
[ Konverteeri kliendid
Konverteeri tegevuste tuibid

[ Konverteeri k&ik registrid topelt baasvaluutale [seadista kursid enne turvakoopiat]
Seadista kursi kasumi/kahjumi kontod finantsmooduliz enne eksporti

[] ¥aheta Baasvaluuta 1 ja Baasvaluuta 2

Yaheta baasvaluutad ja nende kursid enne eksporti

7. Vali ‘Impordid’ File-meniuiist ja impordi tekstikoopia. Vilju

!

programmist ja kdivita see uuesti.

Tegevuste Tuuibid muudetakse. Meie naites antakse Tegevustele Tuibiga
‘E’ Tuubiks ‘KOHT’. Vana Tegevuse Tuup asendatakse ka mujal (nt
Planeeritud tegevustel)

Kui Tuaup ‘KOHT’ eksisteeris Tegevuste tuuipide seadistuses ka vanas
andmebaasis, kustutatakse vana Tuup (‘E’). Kui Tuupi ‘KOHT’ vanas
andmebaasis ei eksisteerinud, saab vana Tuup (‘E’) koodiks ‘KOHT".

Kui andmebaasis on enam kui iiks
Ettevote, toimub konverteerimine
koigis Ettevotetes.Konverteerimine -
Master, Konverteerimine - Kliendid

Kliendikoodide muutmiseks kasutatakse seadistusi ‘Konverteerimine —
Master’ ja ‘Konverteerimine — Kliendid’ sarnaselt Tegevuste Tuupide
muutmisele. Kui muudad nt Kliendi 001 koodi koodiks 002, asendatakse
koodid vastavalt ka Pakkumistel, Tellimustel, Arvetel ja Tegevustel.

Kasuta seadistust ‘Konverteerimine — Kliendid’ ja jargi eespool kirjeldatud
punkte jargmiste erinevustega—

i

Punktis 5 saad seadistuse ‘Konverteerimine - Kliendid’ abil muuta
Klientide koode. Seda seadistust void kasutada ka olemasolevatele
koodidele prefiksite voi sufiksite lisamiseks —

Vana Uus Tulemus

+ A Kboigile kliendikoodidele lisatakse prefiks ‘A’
- A Kboigile kliendikoodidele lisatakse sufiks ‘A’

15
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Prefiks v0i sufiks lisatakse koigile andmebaasis olevatele
kliendikoodidele.

ii  Punktis 6 margi valik ‘Konverteeri kliendid’.

iii Kdik vanad koodid asendatakse uutega (Klientide registris ja
toimingutel).

Kui uus kliendikood (meie niites 002) eksisteeris vana andmebaasi
Klientide registris, kustutatakse vana koodiga kaart (001). Sel juhul
asendatakse kliendikood 001 toiminguregistrites (Tellimustel ja Arvetel)
koodiga 002, kuid Kliendi nime ei asendata toimingutel uuega. Kui uut
Klienti vanas andmebaasis ei eksisteerinud, asendatakse vana Kliendi
kood (001) uuega (002).

Riigid
Selles seadistuses saad kirjeldada Riikide nimed erinevates keeltes. Riikide

nimed saad trukkida erinevatele dokumentidele.

Vali seadistus ‘Riigid’. Avaneb aken, milles nded juba sisestatud Riike.
Kaardi avamiseks tee soovitud real hiirega topeltklops.

i Riik: Yaata [_ (O] =]
Kood |FIN IE

MNimi |S-:-ome
Tollimaks |
Keel Mimi
ENG Finland il
FIN Suomi
FRa&, Finlande

=

—
—

[ |

Vali igale reale Keelekood kasutades Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni ja
sisesta Riigi nimi vastavas Keeles.

Tollimaksu koodi kasutatakse Tolli deklaratsioonide mooduli jaoks: lahemalt
kusi palun oma Hansa esindajalt.
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Kuupaev ja number

Selles seadistuses saad madrata Hansas kasutatavad kuupdeva- ja
numbriformaadid.

& Fuupdeva- ja numbriformaat: Yaata

Kuupaevalormaat

() Kuu, pdev, aasta
® Piey, kuu, aasta
! Aasta. kuu, paev

MHull paeva ees
Mull kuu eesz
Sajandid

Kuupdevasep. |.
Kiimnendike sep. |,
Tuhandete sep.

Programmisiseselt salvestatakse kdik aastaarvud neljakohalistena (nt.
“2001”). Kui valik ‘Sajandid’ on mérgitud, on aastaarvud koigis kuupaevades
neljakohalised. Sa ei pea aastaarve neljakohalisena sisestama, need
muudetakse automaatselt. Kui sisestad Kuupaeva viljale “100401” , muudab
Hansa selle automaatselt “10-04-2001".

Kui Sajandite valik on margitud, sisestuvad aastaarvud tekstikoopia- jm
eksportfailidesse neljakohalisena. Kui Sajandite valik on mirkimata
sisestuvad aastaarvud eksportfailidesse kahekohalisena. See on probleem, kui
impordid faili, mis sisaldab kuupéevi mdlemast sajandist.

Meie soovitame kasutada alati neljakohalisi aastaarve. Sellega tagad, et
programm toimib digesti nii siseselt kui suheldes teiste programmidega.

Kui teed selles seadistuses muudatusi, kajastuvad need koheselt kogu
programmis v.a separaatoreid puudutavad muudatused: need ei kajastu
Finantsi Automaatlausendite seadistuses. Seal pead muudatused kisitsi sisse
viima.

Kuupaevad ja eksportfailid

Ole tahelepanelik, kui avad Hansa eksportfaili Excelis eesmargiga teha failis
muudatusi ning see taas Hansasse importida. Teatud juhtudel teisendab Excel
numbrikombinatsioonid, mida ta tdlgendab kuupdevadena oma kuupieva
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formaati. Kuupédeva asemel void leida nt numbrirea nagu “35475”. Kui
salvestad faili taas tekstifailiks, ei teisendata selliseid numbreid tagasi
kuupdeva formaati. Kui impordid sellise faili Hansasse, on tulemuseks rida
valesid kuupaevi. Sellise probleemi valtimiseks madra faili avamisel Exceliga
koigi tulpade formaadiks ‘Text” (margi iga tulp ja vali formaat ‘Text’).

Text Import Wizard - Step 3 of 3

This screen lets you select each column and set olumn Data For mat
the Data Format.

T General
‘General’ converts numeric values to &
numbers, date values to dates, and all Text

remaining values to text, £ Date:
(") Do Mot Import Column §Skip)

Data Preview

[ Help I[ Cancel I[ < Back ][ Hext >

Funktsioonidega ‘Tekstikoopia, andmebaas’, ‘Tekstikoopia, ettevdte’ ja
‘Tekstikoopia, klient” koostatud eksportfaile ei saa Exceliga avada, kuna need
ei ole tavalised tekstifailid.

Andmebaasi voti

Selle seadistuse kohta loe palun lahemalt 1digust ‘Andmebaasi voti’ raamatu
1. peatukis.

Arvestusaastad

Hansal on mitmeaastane andmebaas. Selles seadistuses kirjeldatakse erinevad
arvestusaastad. Igale aastale tuleb anda kood ning aasta pikkuseks voib olla 6
kuni 18 kuud. Arvestusaasta koodi kasutatakse prefiksina Kannetel, mis
sisestatakse otse Kannete registrisse.

Arvestusaastad tuleb sisestada kronoloogilises jarjekorras nagu n#idatud
pildil. Mdodunud arvestusaastaid ei kustutata ega muudeta.
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B Arvestusaastad: Yaata _ (O]
Kood Algus Lopp
1(1958 0.01.1998 | 31121998 ﬂ
" 2|19 01011993 |31.12.1999
" 3|2000 01.01.2000 | 31.12.2000
4| 2001 01.01.2001 3122001
5|
3
7
Bl
BEl
10|
11
K -

Kui turitad sisestada toimingut kuupdevaga, mis ei mahu uhessegi siin
kirjeldatud arvestusaastasse, annab Hansa veateate.

Selles seadistuses kirjeldatakse kasutatavad voorkeeled: Igale Kliendile ja
Hankijale saad m#arata tema puhul kasutatava Keele. Sellega tagad, et
dokumentide trukkimisel kasutatakse 0igeid dokumendimalle: nt
soomekeelsed Arved Soome Klientidele, saksakeelsed Saksa Klientidele jne.
Keelekoodidega saad dokumentidele trukkida ka Artiklite nimetuste,
Tasumistingimuste, Lahetustingimuste jms vastavad tolked.

Kood Mimetus

1|ENG Inglise il
2|FN Soome
3 |FRa Prantsuse
- 4|ESP Hizpaania
N3
3
7
Bl
]
o) =

Uue Keele sisestamiseks sisesta esimesele vabel reale Keele kood ja nimetus
ja osuta [OK] seadistuse salvestamiseks.
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Tookoha arvuti

Kui kasutad Restorani moodulit erinevates kassades, soovid voib-olla
madrata igale kassale oma muudavad Artiklid. Nt muuakse jooke uhest
kassast ja sooke teisest. Selleks pead antud seadistuses andma igale Toéokoha
arvutile oma koodi. Seejirel méddra Restorani moodulis Artikliklasside
registris Artiklid, mida iga Tookoht mutia voib. Restorani mooduli kohta kiisi
palun Idhemalt oma Hansa esindajalt.

Seda seadistust kasutatakse ka Muugiterminali moodulis Tookohtade
maaramiseks. Kui sularahaarve esmakordselt salvestatakse, sisestub selle 3.
osale Tookoha arvuti kood.

Kuu lukustamine

20

Siin saad arvestusperioodi sulgeda, mis keelab toimingute lisamise voi
parandamise. Selleks maaratakse kindel kuupaev. Kui kuupdev on madratud,
ei saa antud v0i sellest varasema kuupédevaga toiminguid registreerida. Kuud
ja perioodid tuleb sulgeda kronoloogilises jarjekorras.

Kuude ja perioodide sulgemine ei ole tingimata vajalik, kuid vajadusel saad
seda teha.

i Lukustamine: ¥aata M[=] E3

Lukusta kanded ’W

Hoiata kannetes ’7

Sule kinnitamata kande sisestus ’W
Lukusta teised registid ’7

Hoiata teistes registrites ’W
Lukusta muugiarved ’W

Hoilata muugiarvetes ’W

Lukusta ostuarved ’7

Hoiata ostuarvetes ’7

Kustuta enne kuupaeva ’7

Hoiata registrites varasemate kuupaevade kasutamisel

Lukusta kanded Kui sellele valjale on margitud kuupéev, ei ole vdimalik
sisestada Kandeid antud v0i sellest varasema
kuupédevaga. See kehtib ainult otse Kannete registrisse
sisestatavate Kannete kohta.



Hoiata kannetes

Uldine moodul - Seadistused

kuusse, saad seda teha vaid kasutades ‘Parandusmarki’.
Léhemalt loe palun Idigust ‘Kannete parandamine’
Finantsi peatukis juhendi 2. raamatus.

Kui uritad registreerida Kannet lukustatud kuusse,
antakse ekraanile veateade —

Q Kok ustatud

Kui sellele vialjale on mirgitud kuupédev, antakse
ekraanile hoiatus, kui tiritad sisestada Kandeid antud voi
sellest varasema kuupaevaga. See kehtib ainult otse
Kannete registrisse sisestatavate Kannete kohta.

Kui uritad sisestada Kannet antud voi sellest varasema
kuupievaga, antakse ekraanile hoiatus—

Q K. kontrallibud

Sule kinnitamata kande sisestus

Kui sellele véljale on margitud kuupdev, saad vabalt
parandada vaid sellest kuupdevast hilisemaid Kandeid;
Kandeid, mille Operatsioonikuupdaev on sellest
kuupéevast varasem v0i sama, muuta ei saa.

Kui siia sisestatud kuupdev on hilisem kui kuupaev
valjal ‘Lukusta kanded’, saad sisestada Kandeid

Selliseid Kandeid ei saa vabalt parandada.

Lukusta teised registrid

Kui sellele valjale on margitud kuupiev, ei ole voimalik
sisestada toiminguid, mille Kande kuupédev on antud
kuupdev voi varasem. See kehtib kdigi registrite kohta
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peale Arvete ja Ostuarvete registri, mida saad lukustada
eraldi (vt allpool).

Hoiata teistes registrites

Kui sellele vialjale on mirgitud kuupédev, antakse
ekraanile hoiatus, kui Uritad sisestada toiminguid, mille
Kande kuupédev on antud kuupdev vdi varasem. See
kehtib kdigi registrite kohta peale Arvete ja Ostuarvete
registri.

Lukusta muugiarved

Kui sellele valjale on margitud kuupdev, ei ole vdimalik
sisestada Arveid, mille Kande kuupdev on antud
kuupéev voi varasem.

Hoiata miutgiarvetes

Kui sellele vialjale on mirgitud kuupédev, antakse
ekraanile hoiatus, kui uritad sisestada Arveid, mille
Kande kuupéev on antud kuupéev vdi varasem.

Lukusta ostuarved

Kui sellele valjale on margitud kuupéev, ei ole vdimalik
sisestada Ostuarveid, mille Kande kuupédev on antud
kuupéev voi varasem.

Hoiata ostuarvetes

Kui sellele vialjale on mirgitud kuupédev, antakse
ekraanile hoiatus, kui uritad sisestada Ostuarveid, mille
Kande kuupéev on antud kuupéev vdi varasem.

Kui oled perioodi lukustanud, ei saa
Sa lukustamise kuupdeva varasemaks
muuta. Sa ei saa sisestada ega paran-
dada mddratud kuupdevaga voi sell-
est varasema kuupdevaga Kandeid.

Kustuta enne kuupaeva

Tavaliselt ei ole vdimalik kustutada Kandeid ega
kinnitatud kaarte teistes registrites. Teatud juhul voib see
siiski vajalik olla.

Selleks sisesta siia kuupidev. Kustutada on vdimalik
ainult neid Kandeid ja kaarte teistes registrites, mille
Kande kuupéev on antud kuupaev vdi varasem.
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Kustutada saad uksikuid kaarte kasutades Kaart-meniiul
kasklust ‘Kustuta’ voi palju kaarte korraga kasutades
Uldise mooduli hooldusfunktsiooni ‘Kustuta vanad
toimingud’.

ja tee alati enne kustutamist oma

' Ole andmete kustutamisel ettevaatlik
® andmebaasist tekstikoopia.

Hoiata registrites varasemate kuupaevade kasutamisel

Mirgi see valik, kui soovid, et programm hoiataks
toimingu registreerimisel, kui on registreeritud hilisema
kuupédevaga sama tutipi toiminguid. Registreeritud kaart
voib olla kinnitatud v®di kinnitamata. Hoiatus on
jargmine—

o Or juba regigtreeritud hiizema kuupdevaga toiminguid,

See hoiatus ei takista toimingute salvestamist ja
kinnitamist.

Numbriseeriad, vaikimisi

Hansas saad Tellimustele, Arvetele jt dokumentidele kirjeldada mitmeid
erinevaid numbriseeriaid. Automaatselt antakse uuele dokumendile jargmine
vaba number esimesest numbriseeriast vastavalt dokumendi kuupaevale.

Kui oled Numbriseeriate seadistuses kirjeldanud mitu erinevat numbriseeriat,
saad siin madrata, millist neist vaikimisi kasutatakse. Kui kasutaja Isiku
kaardi 3. osal on samuti vaikimisi kasutatav numbriseeria maaratud,
kasutatakse seda.

Jalgi, et siia sisestatud number esineks ka mdnes antud registrile kirjeldatud
numbriseerias. Kui sisestad siia numbri, mida numbriseeriates ei esine, €i saa
programm anda antud registris uutele koostatavatele kaartidele numbreid. Nt
ei koostata hooldusfunktsioonidega Arveid. Selline situatsioon vdib esineda,
kui numbriseeriale antud kehtivusperiood on 1d6ppenud.

23



Hansa Financials

24

Printerid

Kui Sa ei ole numbriseeriaid kirjeldanud, alustab Hansa dokumentide
nummerdamist numbrist ‘1°.

i VYaikimisi numbrizeeriad: Muuda

Tellim. nr. ,7 Laekum. nr. Ii
Lahet.nr. ,7 Kande nr. Ii
Arve nr. '7 Dstuarve nr. Ii
Siszet.nr. ’7 Tazumize ni. Ii
Viivizarve nr. ,W Pakkumise nr. Ii
Lepinguarve nr. Ii

Osuta [OK] seadistuse salvestamiseks voi sule aken sulgemisruudust, kui Sa
ei soovi muudatusi salvestada.

See seadistus on vajalik, kui kasutatakse lisaks Windowsi Control panelis vdi
Macintoshi Chooseris valitud printerile veel teisei printereid. Siin saad
suunata tritkitava materjali testele printeritele.

See on mugav, kui soovid saata nt aruanded laserprinterile ning dokumendid,
nt Arved, maatriksprinterile, mis kasutab valmisblankette.

Siin maaratud printereid kasutatakse dokumentide triukkimisel. Aruanded
saadetakse alati Control panelis (Windows) vdi Chooseris (Macintosh)
valitud printerile. Windowsi kasutajad saavad saata aruandeid erinevatele
printeritele valides aruannete nimekirjaaknas Spetsiaal-menuii kiaskluse ‘Vali
printer’.

Topeltklops real ‘Printerid’ seadistuste nimekirjas avab akna ‘Printerid:
Vaata’, milles néed olemasolevaid printereid. Uue printeri lisamiseks sisesta
selle andmed esimesele vabale reale ja osuta [OK]. Kui Sa ei soovi muudatusi
salvestada, sule aken sulgemisruudust.
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Kood Printzerveri IP & Port Arvuti port  ESC koodid

1| DEFAULT il
" z|PSERVER 152.20.20.20 1200 LPT1
E|accT 152.20.20.22 1
T4 |ACCTSWE 192.20.20.24 LPT1
5|
G
7
Bl
el
ol =]

Kui siin ei ole printereid miaaratud, kasutab Hansa Control panelis
(Windows) vdi Chooseris (Macintosh) valitud printerit. See on enamasti nii
tthekasutaja stisteemide puhul.

Esimesel real kirjelda vaikimisi kasutatav printer: seda kasutatakse alati, kui
dokumendile ei ole médratud spetsiaalset printerit. Sellele reale on soovitav
sisestada ainult printeri kood (nagu naidatud pildil), mis tahendab, et
vaikimisi kasutatakse Control panelis (Windows) vdi Chooseris (Macintosh)
valitud printerit.

Teiste printerite kohta tdida read nagu jargnevalt kirjeldatud —

Kood Sisesta siia printerile antud kood. Seda koodi kasutatakse
dokumentide kirjeldamisel neile printeri maaramiseks (vt
naidet allpool).

Printserveri IP & Port

Sisesta siia selle arvuti I[P aadress, mille kiiljes printer
on. Kui printer on tthendatud printserveriga, peab see
server olema sisse lulitatud ja Hansa peab tootama.

Pildil on printer koodiga ‘PSERVER’ uhendatud
printserveriga, mille IP aadress on 192.20.20.20, printer
koodiga ‘ACCT’ on uthendatud arvutiga, mille IP aadress
on 192.20.20.22. Vaikimisi kasutatavale printerile
koodiga ‘DEFAULT"’ ei ole IP aadressi méaaratud, mis
tahendab, et see printer on ithendatud sellesama arvutiga:
Printerite seadistuse esimesel real ei médarata kunagi IP
aadressi.

Arvuti IP aadressi leiad Control panelist.

Hansa printserverit on kirjeldatud edaspidi.
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Arvuti port Sisesta siia eelmisel valjal méaaratud arvuti port. Port
voib olla jargmine —

Tiuhi

LPT1 - LPTS

COM1 - COM5

1voi5

Kui Pordi vali on tuhi, kasutatakse wvalitud
arvutile vaikimisi maaratud printerit
(seadistatakse arvuti Control panelis v0i
Chooseris). Sel juhul kasutatakse sisseehitatud
printeri draivereid.

Kui soovid printida otse Printserveri valjal
madaratud Windows arvuti paralleelpordile, sisesta
pordinumber siia (vahemikus LPT1 kuni LPTS).
Windowsi sisseehitatud printeri draiverist
minnakse sel juhul mooda.

Kui soovid printida otse Printserveri véaljal
maaratud Windows arvuti jadapordile, sisesta
pordinumber siia (vahemikus COMI kuni
COMS). Windowsi sisseehitatud printeri
draiverist minnakse sel juhul mooda.

Mbonede Windows NT4 installatsioonide puhul
voib jadaport olla suur- je vaiketahetundlik.
Variant “com1” vdidakse lugeda digeks, samas
kui variant “COM1” mitte.

Kui soovid printida otse Printserveri véaljal
maaratud Macintoshi printeri pordile, sisesta siia
‘17 voi ‘5°. ‘1°, kui printeri andmeside kiirus on
9.6 kbps (standard) vdi ‘5°, kui see on 57 kbps.
Macintoshi sisseehitatud printeri draiverist
minnakse sel juhul mooda.

See tahendab, et Printserveri valjal maaratud
arvuti on Faksiserver. Sisesta kolmandasse tulpa
Hansa Faksiserveri port. See on Hansa
Faksiserveri Programmi seadistustes viljal
‘Printserveri port” maaratud pordinumber.

Kui Port on maaratud, saadab Hansa infot alati selle
Pordi kaudu. Info, mis vélja saadetakse ei ole enam
tekstiformaadis, kuid s#ilib lehe asetus. Seega tuleks
kasutada eelnevalt valmistrukitud blankette.

Pea meeles, kui Sul on printer installeeritud (draiver
Control panelis vdi Chooseris), kuid prindid otse
jada/paralleelpordile, voib draiver Hansast otseprintimist
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segada. Sedalaadi probleemide tekkimisel installeeri
printeri draiverid maha.

Printerite kasutuse maaramine

Hansa kirjeldatavatele dokumentidele on vdimalik m#érata kindel printer.
Void naiteks teatud printeris hoida alati valmisblankette teatud dokumentide
jaoks. Naidetes on kasutatud Arve dokumendi kirjeldamise akent, kuid oma
printeri void méa4rata ukskdik millisele Hansa kirjeldatavale dokumendile.

Kui oled Printerite seadistuses kirjeldanud kdik kasutatavad printerid, mine
Miuugireskontrosse ja ava kaust [Dokumendid] Pdhiaknas vodi vali
‘Dokumendid’ File-menuuist. Margi ara rida ‘Arved’ ja vali Spetsiaal-
menuist kasklus ‘Kirjelda dokument’.

Avaneb jargmine aken—

i Kirjelda arved: Vaata =] E3
Jik Keel Kas.gr.. Number Dok.mall Printer
1 ENG INWOICE ACCT ﬂ
2z SWE FARTURA ACCTSWE
3
]
5|
6
7
&
Bl
o =

Meie niites tritkitakse rootsikeelsed Arved dokumendimallile koodiga
‘FAKTURA’ ning need saadetakse trukkimiseks printerile, koodiga
‘ACCTSWE'. Ingliskeelsed Arved saadetakse printerile koodiga ‘ACCT’
ning need trukitakse ingliskeelsele dokumendimallile ‘INVOICE’. Printeri
valimiseks void kasutada Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni.

Dokumendimallid ‘FAKTURA’ ja ‘INVOICE’ kirjeldatakse Uldise mooduli
Dokumendimallide registris, mida kirjeldatakse kédesoleva peatuki [opus.

Kui dokumendi kirjeldamise aknas on Printeri vili tuhi, kasutatakse printerit
Printerite seadistuse esimeselt realt.

Printserveri seadistamine

Suuremate installatsioonide puhul on mbdttekas seadistada dokumentide
printimiseks Printserver. Hansat saab seadistada toimima Printserverina, mis
teatud aja tagant saadab andmeserverile paringuid printimise kohta. Kui
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kasutaja annab andmebaasis printimiskaskluse, hoitakse seda andmeserveris
kuni printserveri jargmise paringuni. Kui printimiskasklused printserverisse
lahevad, on andmeserver kiiremini valmis uueks andmetootluskaskluseks
samal ajal kui printserver printeriga suhtleb.

Hansa printserver peab olema eraldi masinas (st mitte samas masinas Hansa
andmeserveri v0i mdne klientprogrammiga). Hansa printserveri
seadistamiseks toimi jargmiselt—

1. Loo printserverina kasutatavas masinas uus andmebaas nagu kirjeldatud
16igus ‘Uue andmebaasi loomine’ kaesoleva raamatu 1. peatiikis. Vajalik
on luua ainult tiks Ettevote: Anna sellele nimeks nt ‘Hansa Printserver’.

2. Mine Uldisesse moodulisse ja ava seadistus ‘Susteemi kasutamine’.
Margi Serveri valik. Vajadusel kiisi uus andmebaasivoti.

3. Mine Tehnika moodulisse ja ava Programmi seadistuse register.4.
Taida kaardi osad 1 ja 5 jargmiselt—

& Programmi zeadistus: Yaata Hi=] E3

Programmi nimi |Hansa Financials

T]2]3]4]5]
1 Serven port | 1234 Yaikimisi ettevote

[ Kiivitamisel server Yeebi kasutajaid |93
2 Yeebi port |20

3 FTF port Maks Ftp kasutajaid

‘tp jagatud kataloog |

[ Luba anoniiiimseid Ftp kasutajaid

ﬁpen TCFP/IP port

5 Printserveri port | 1200 Paringute zagedus [sek.] |10
Paringud IP aadressile |192.2D.2D.18 Port | 1200

Automaatzed paringud printserverina

Osa 1

Serveri port Sisesta vabalt valitud neljakohaline number. Ehkki
klientprogrammid printserveriga tthendust ei vdta, on
Serveri port vajalik TCP/IP tthenduse jaoks. See port ei
tohi olla sama mis andmeserveri port.
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Osa5

Printserveri port Siia sisesta andmeserveris Programmi seadistuses
maaratud port. Selle abil leiab printserver dige Hansa
serveri. Kui kasutad Hansa paralleelservereid, sisesta siia
tookoormuse jaotaja Serveri port.

Kui Sul on mitu andmeserverit erinevates masinates
(erinevate andmebaasidega), pead igaithe jaoks neist
seadistama eraldi printserveri.

Paringud IP aadressile

Sisesta siia andmeserveri [P aadress. See on vajalik, et
printserver leiaks vorgus dige andmeserveri. Kui kasutad
Hansa paralleelservereid, sisesta siia tookoormuse
jaotaja IP aadress

Paringute sagedus (sek.)

Printserver saadab aeg-ajalt andmeserverile paringuid
printimiste kohta. M#déara siin péringute sagedus
sekundites.

Port Sellele viljale tuleb sisestada sama number mis valjale
‘Printserveri port’.

Automaatsed paringud printserverina

See valik peab olema printserveris margitud, et
andmeserverisse madratud aja tagant paringuid
saadetaks.

5. Kui Osad 1 ja 5 on taidetud, osuta [OK] kaardi salvestamiseks. Kui
sisestasid mdned pordinumbrid esmakordselt (vdi muutsid
olemasolevaid), tee programmile restart, et muudatused joustuksid.

6. Mine Serveri moodulisse. Ekraanil naed ‘Server Status’ akent. Nuud on
printserver seadistatud.

7. Mine andmeserverisse (v0i monda klientprogrammi, millel on juurdepéis
Uldisele moodulile) ja seadista Printerite seadistus. Kui teed seda
serveris, kontrolli, et iikkski teine kasutaja ei oleks samaaegselt Hansasse
sisse loginud. Vali File-menuust kdsklus ‘Lopeta, vélju server-rezhiimist’
ja tee Hansale restart. Nuid on vdimalik Printerite seadistust muuta.
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Kood Printzerveri IP & Port Arvuti porit E5C koodid

1| DEF&ULT il
 2|PSERVER 152.20.20.20 1200 LPT1
3|accT 152.20.20.22 1
T4 |ACCTSWE 192.20.20.24 LPT1
5|
6|
7
3
el
ol =]

Selle seadistuse esimesele reale sisestatakse ainult printeri kood nagu
naidatud pildil, mis tdhendab, et vaikimisi kasutatakse Control panelis
(Windows) vdi Chooseris (Macintosh) valitud Printerit.

Pildil on printserver sisestatud teisele reale. Printserveri IP aadress on
sisestatud Printserveri IP véljale ning Pordi valjal on sama port mis
sisestati printserveri Programmi seadistuses Printserveri pordi valjale.
Arvuti port nditab printserverile, millist printerit kasutada. Kui
printserveriga on ithendatud mitu erinevat printerit, pead need kirjeldama
eraldi ridadel koos vastavate Arvuti portidega.

Osuta [OK] seadistuse salvestamiseks.

8. Ava iga dokumendi kirjeldamise aken, mida soovid printserveri kaudu
trikkida ja maara printserver Printeri valjal.

& Kirjelda ostutellimused: Yaata _ (O] x|

Jik Keel Kaz.gr.. Humber Dok mall Frinter

1 OSTUTELLIMUS PSERVER ﬂ
2|
3
4]
5|
3
7
5
Bl
o =
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Faksiserveri seadistamine

Suuremate installatsioonide puhul on mbdttekas seadistada dokumentide
faksimiseks faksiserver. Hansat saab seadistada toimima faksiserverina, mis
teatud aja tagant saadab andmeserverile paringuid saadetavate fakside kohta.
Kui kasutaja annab andmebaasis faksi saatmise kdskluse, hoitakse seda
andmeserveris kuni faksiserveri jargmise paringuni. Kui faksimiskasklused
faksiserverisse lahevad, on andmeserver Kkiiremini valmis uueks
andmetootluskaskluseks samal ajal kui faksiserver saaja faksiga suhtleb.

Hansa printserver peab olema eraldi masinas (st mitte samas masinas Hansa
andmeserveri voi mone klientprogrammiga). See vdib olla sama Hansa, mida
kasutatakse printserverina, kuid sel juhul lukkuvad printimiskdsklused
faksisaatmise ajaks edasi. Serveriks peab olema faksimodemiga voi sellega
thendatud Macintosh-arvuti. Hansa faksiserveri seadistamiseks toimi
jargmiselt—

1. Loo faksiserverina kasutatavas masinas uus andmebaas nagu kirjeldatud
16igus ‘Uue andmebaasi loomine’ kidesoleva raamatu 1. peatiikis. Vajalik
on luua ainult tiks Ettevote: Anna sellele nimeks nt ‘Hansa Faksiserver’.

2. Mine Uldisesse moodulisse ja ava seadistus ‘Susteemi kasutamine’.
Mirgi Serveri valik 1. osal ja Faksi valik 5. osal. Vajadusel kuisi uus
andmebaasivoti.

3. Mine Tehnika moodulisse ja ava Programmi seadistuse register.
4. Taida kaardi osad 1 ja 5 nagu kirjeldatud printserveri puhul —

Kui Osad 1 ja 5 on taidetud, osuta [OK] kaardi salvestamiseks. Kui
sisestasid mdned pordinumbrid esmakordselt (vdi muutsid
olemasolevaid), tee programmile restart, et muudatused joustuksid.

Kui oled juba printserveri seadistanud ning soovid, et see toimiks ka
faksiserverina, ei ole see punkt vajalik

5. Ava Faksi seadistused Tehnika moodulis —
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Faksi tuiip

Suhtlemiskiirus

Port

Vali ette prefiks

Heli

Resolutsioon

[0 = ————Faksi seadistused: Vaata=—"———H

Suhtlemiskiirus | 14400

Port

¥ali ette prefiks|

Heli —— Kraliteet
@ Helistamisel @ Parim
() Sisse lilitatud ) Hea
O Yaikne
Ctrl-Enter Voimalikud valikud

Maira siin faksiserveriga thendatud faksimodemi tuiip.
Kui Sa Ctril-Enteriga valides oma faksimodemi tuuipi ei
leia, vdta palun thendust oma Hansa esindajaga.

Ctrl-Enter Voimalikud valikud
Faksimodemi kiirus (bps).
Ctrl-Enter Voimalikud valikud

Arvuti port, mida faksiserver kasutab suhtlemisel
modemiga.

Kui modem peab enne faksinumbri valimist valima
mingi numbri (nt vélisliinile saamiseks), sisesta see siia.

Vali, millal soovid modemi heli kuulda.

Vali faksitud dokumentide resolutsioon.

Salvesta seadistus osutades [OK].

Mine Serveri moodulisse. Ekraanil naed ‘Server status’ akent. Nuud on

Mine andmeserverisse (vdi monda klientprogrammi, millel on juurdepaias

Uldisele moodulile), ava Stuisteemi kasutamise seadistus ja kontrolli, kas
Faksi valik 5. osal on margitud. Vajadusel kuisi uus andmebaasivoti. Kui
teed seda serveris, kontrolli, et iikski teine kasutaja ei oleks samaaegselt
Hansasse sisse loginud. Vali File-menuiust kasklus ‘Lopeta, valju server-
rezhiimist’ ja tee Hansale restart. Nuud on vdimalik Stusteemi kasutamise

6.

faksiserver seadistatud.
7.

seadistust muuta
8.

Sisesta faksiserver ka Printerite seadistusse.



i Kirjelda ostutellimused: Yaata =] B3
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Kood Printzerven IP & Port Arvuti port  ESC koodid

1| DEFAULT il
" Z|PSERVER 192.20.20.20 1200 LPT1
3|accT 192.20.20.22 1
T4 |ACCTSWE 192.20.20.24 LPT1
"~ 5|FSERVER 192.20.20.26 1200 F
6|
7
a|
Bl
o] =]

Selle seadistuse esimesele reale sisestatakse ainult printeri kood nagu
naidatud pildil, mis tdhendab, et vaikimisi kasutatakse Control panelis

(Windows) vdi Chooseris (Macintosh) valitud Printerit.

Pildil on faksiserver sisestatud viimasele reale. Faksiserveri IP aadress on
sisestatud Printserveri IP véljale ning Pordi valjal on sama port mis
sisestati faksiserveri Programmi seadistuses Printserveri pordi viljale.
Arvuti port ‘F’ niitab faksiserverile, et kasutada tuleb faksimodemit.
Faksi- ja printserver asuvad eraldi masinates.

Osuta [OK] seadistuse salvestamiseks.

Ava iga dokumendi kirjeldamise aken, mida soovid printserveri kaudu
trukkida ja maara faksiserver Printeri valjal.

Jik Keel Kaz.gr.. Humber Dok.mall Printer
1 OSTUTELLIMUS PSERVER ﬂ
2| OSTUTELLIMUS FSERVER
3
4
3
3
7
Bl
el
0 =l

Naites saadetakse Ostutellimused kdigepealt printserverile ja seejarel
faksiserverile. Faksinumber vdetakse Hankija kaardilt. Kuna sama
dokumenti trikitakse kaks korda, tuleb jarjekord médrata valjal ‘Jrk’.
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Aruannete perioodid

Selles seadistuses saad kirjeldada erinevad perioodid, mida kasutad aruannete
tellimisel: aruande maaramisaknas Perioodi valjal Ctrl-Enteriga valides naed
siia sisestatud perioode. Kui soovid aruandeid kuu kohta tellida, sisesta siia
iga kuu kohta vastav periood.

i Maara aruannete perioodid: Yaata

Alates Kuni Kood Kommentaar

1(01.01.2001 31.12.2001 0 2001 aasta ﬂ
2z |m.o.z000 31.12.2000 oo 2000 aazta
3|m.01.1939 31121959 1999 1959 aasta
4 |m.o7.2000 31.12.2001 oo 2000-2001 aasta
5 |01.01.1939 31.12.2000 5300 19593-2000 aasta
B |01.01.1939 31.12.2001 & 1953-2000-2007 aastad
7 |m.od.z20m 30.04.2001 4 aprill 2001
g
]
K -

Perioodi saad kiiresti valida ka sisestades selle koodi. Kasutades nt perioode
ullaltoodud pildilt, piisab kui sisestad Perioodi vialjale ‘Q1°, mis tdhistab
perioodi ‘1/1/2001:31/3/2001°.

Uue aruandeperioodi sisestamiseks mine esimesele vabale reale ja sisesta
kuupaevad, kood ja kommentaar. Osuta [OK] seadistuse salvestamiseks voi
sule aken sulgemisruudust muudatusi salvestamata.

Vaikimisi pakutakse alati esimesele reale sisestatud perioodi. Seega void aeg-
ajalt perioodide jarjestust muuta. Kui soovid esimest rida kustutada, osuta
reanumbrile ja vajuta Backspace-klahvi klaviatuuril. Rea lisamiseks
esikohale osuta reanumbrile ja vajuta Enterit.

Umardamine
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Selles seadistuses m#drad summade umardamise siisteemis. Siin paika
pandud umardamise reegleid kasutatakse Pakkumistel, Miuugi- ja
Ostutellimustel ning Muugi- ja Ostuarvetel. Umardamisel tekkinud kasum ja
kahjum kantakse seadistuses ‘Lausendamine M/R’ miaaratud Umardamise
kontole . Seda kontot kasutatakse nii Muuigi- kui Ostureskontrost koostatud
Kannetel.
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= Umardamine: Yaata [_ (O]
Kogusumma ———————————— FIFO arvutamine
() Kaks kohta peale koma (® Viiz kohta peale koma
@ 5 senti (I Meli kohta peale koma
1 Uks koht peale koma ! Kolm kohta peale koma
) Taisary () Kaks kohta peale koma
() Sajad () ks koht peale koma
! Tuhanded I Taisary
KM Hinnaalandusge arvutus ——
(® Kaks kohta peale koma (® ¥3artusze hinnaalandus
(1 5 senti I Hinna hinnaalandus
1 Uks koht peale koma
I Taisary
I Sajad
! Tuhanded
Kogusumma Nende valikutega madratakse kogusummade (st KM-ga

summade) uUmardamine Arvetel, Tellimustel ja
Pakkumistel, millel ei ole maaratud Valuutat. Kui
Valuuta on miadratud, vdetakse umardamise reeglid
vastava Valuuta kaardilt.

KM Nende valikutega maaratakse KM summa iimardamine
(KM arvutatakse alati kohalikus vaaringus) Pakkumistel,
Tellimustel, Arvetel, Ostutellimustel ja Ostuarvetel. Kui
dokumendil on m#dratud Valuuta, millel on margitud
valik ‘Umardamine KM-le’ vdetakse imardamise
reeglid Valuuta kaardilt.

FIFO arvutamine Nende valikutega madratakse FIFO vaartuste
imardamine Laoseisu aruandes.

Hinnaalanduse arvutus

Nende valikutega médratakse, kuidas Miuugitellimustel
ja Arvetel hinnaalandus arvutatakse. Teatud juhtudel
(Kui thikuhind on vaga vaike ja kogus suur), vdivad
need meetodid anda tinu umardamisele erinevaid
tulemusi. Valikuga ‘Viaartuse hinnaalandus’ arvutatakse
hinnaalandus peale thikuhinna korrutamist kogusega.
Valikuga ‘Hinna hinnaalandus’ arvutatakse hinnaalandus
tthikuhinnalt enne selle korrutamist kogusega.

Oletame, et saad Tellimuse 20,000 artiklile hinnaga 0.05
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hinnaalandusega 25%. Vaartuse hinnaalanduse puhul
tuleks hinnaalanduse summaks 250 —

20000 x 0.05 = 1000. 1000 x 0.25 = 250
Hinna hinnaalanduse puhul aga 200—

25% 0.05-st umardatakse kaks kohta peale
koma saades 0.01. 0.01 x 20000 = 200

Osuta [OK] seadistuse salvestamiseks voi sule aken sulgemisruudust
muudatusi salvestamata.

Stiilid

Selles seadistuses saad kirjeldada Dokumendimallidel kasutatavad erinevad
fondid.
Mine Uldisesse moodulisse ja vali seadistus ‘Stiilid’. Avaneb aken ‘Stiilid:
Sirvi’.

B stiilid: Sirvi

Kood Kommentaar

Mormal size 12 [Times)

000z Marmal zize 10 [Times)

ulnne} Mormal size 8 [Times)

Q004 Marmal zize 7 [Timesz)

oS Mormal condensed size 12 [Times] ainult Macintosh

Q00e Bold,zize 16 [Times)

ooy Baold,zize 14 [Times)

Qo0s Bold zize 12 [Times)

o039 Italic size 12 [Timesz)

ooio Bald Italic,size 12 [Times) LI

Ditsi |

Tee soovitud real hiirega topeltklops.
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i Stiil: Vaata [_ (O] =]
Kood (0002

Himetus |N0rmal,size 10 [Times)

Macintozhi font |Times @ Tavaline
Tahekdrgus |10
Markide vahe |

Stiil
Windowsi font |Times Mew Roman (@ Tavaline
Tahekdrgus |10 I Rasvane
) Kursiiy

[T Ara kasuta ANSI tahekoode

Uldine moodul - Seadistused

Stiil

) Rasvane
C Kursiiy
() Rasvane ja kursiiv

) Rasvane ja kursiiv

Kood Stiili kood.
Nimetus Stiili kirjeldav nimetus.
Maci/Windowsi Font
Ctrl-Enter Sinu arvutis olemasolevad
fondid

Fondi faili nimi Windows kataloogist voi System
Folderist.

Maci/Windowsi suurus

Stiil
Miarkide vahe

Fondi suurus.
Vali stiil.

Seda kasutatakse pangadokumentide tritkkimisel, kus
tapne tahemarkide vahe on oluline. Maara tahemarkide
vahe pikselites ithe tahemargi algusest jargmise alguseni.
Tavaliselt on see kuus pikselit vdi vahem.

Stiile, millel on markide vahe maaratud, saad kasutada
ainult vasakule vdi paremale joondatud Tekstide ja
Viljade puhul. Keskele joondatud Tekstide ja Valjade
puhul see ei toimi.

See funktsioon on kasutatav ainult Macintosh-arvutite
puhul.
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Ara kasuta ANSI tahekoode

Mirgi see valik, kui antud Stiil kasutab
mittestandardseid tahekoode (nt triipkoodid).

Kui kasutad Hansat Windowsi ja Macintoshi segavorgus, maara igale stiilile
nii Windowsi kui Maci font.

Allsusteemide kontrollkontod

38

Selles seadistuses maaratakse Allsuisteemide kontrollkontod. Allsiisteemide
kontrolli saad kaivitada Muugireskontro ja Ostureskontro jaoks markides
valiku ‘Allsuisteemide kontroll’ seadistustes ‘Lausendamine M/R’ ja
‘Lausendamine O/R’.

Selle funktsiooniga keelatakse teatud kontode otsene kasutamine Kannetel.
See tahendab, et médratud kontosid (nagu nt Muugivdlgade konto) saab
kasutada vaid allsusteemidest (st. Arvetest voi Laekumistest) koostatud
kannetel. Kui proovid sellisele kontole Finantsis kasitsi Kannet koostada,
antakse ekraanile veateade.

See funktsioon ei takista nt Finantsi Laekumisi ja Tasumisi sisestamast. Siiski
ei lase see Sul Muugi- vdi Ostuvdlgade kontot kogemata valesti muudel
Kannetel kasutada, mis vdiks kontosaldo valeks muuta. Selle protsessi kohta
loe palun lahemalt Kande kaardi E osa kirjeldavast juhendi osast Finants-
moodulit késitlevas peatiikis juhendi 2. raamatus.

Seadistustes ‘Lausendamine M/R’ ja ‘Lausendamine O/R’ madratud Muugi-
ja Ostuvdlgade kontod on selle funktsiooniga automaatselt kaitstud. Koik
teised kontod, mille puhul soovid allstisteemide kontrolli kasutada (st kontod,
mille puhul soovid otsese kasutamise Kannetel keelata) maaratakse antud
seadistuses. Vali seadistuste nimekirjast ‘Allsuisteemide kontrollkontod’.
Avaneb aken ‘Allsuisteemide kontrollkontod: Vaata’.

Sisesta igale reale Kood: ‘1’ muugivolad ja ‘2’ ostuvdlad. Konto viljale
sisesta konto number, mille otsese kasutamise Kannetel soovid keelata.
Kasuta vajadusel Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni. Tuubi viljale sisestub
tekst automaatselt vastavalt valitud koodile teises tulbas.
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i Allsusteemide kontrollkontod: Yaata =1 E3
KoodKonto Tiiiip
1)1 [1z10 Deebitorid il
BE ERERT Kreeditarid
3
4|
5]
3
7
a8
el
10 =

Osuta [OK] seadistuse salvestamiseks v0i sule aken sulgemisruudust
muudatusi salvestamata.

Kui uritad sellisele kontole otse Kannet koostada, antakse ekraanile jargmine
veateade —

Q Kaonto on kaitstud allslisteemi kontrolliga: 1210

Kui kasutad Allsuisteemide kontrolli ning soovid maarata igale
Kliendiklassile eraldi Muugivdlgade konto, pead need kontod esmalt antud
seadistusse sisestama. Sama kehtib ka Hankijate klassidele maaratud
Ostuvdlgade kontode kohta.

kasutamine

Selles seadistuses mirgitakse ostetud moodulid, kasutatavate Ettevotete arv
ning programmi kasutajate arv. Kui see on tehtud, koostab Hansa
Kontrollkoodi, mille alusel viljastatakse Andmebaasi voti. Sellest
seadistusest on ldhemalt juttu juhendi osades ‘Moodulid, kasutajad ja
ettevotted’ ning ‘Andmebaasi vOti’ raamatu esimeses peatiikis.

Summad sonadega

Paljudele dokumentidele on vdimalik triikkida summad ka sdonadega. Selleks
pead seadistuses ‘Summad sdonadega’ kirjeldama kasutatavad sdnad ja reeglid
iga Keele jaoks.
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Mine Uldisesse moodulisse ja vali seadistus ‘Summad sdnadega’. Avaneb
aken ‘Summad sdnadega: Sirvi’. Uue Keele sisestamiseks osuta [Uus].

Salvesta seadistus osutades [OK] voi sule aken sulgemisruudust muudatusi

salvestamata.
Osa 1
Keel Komment. |Eesti
1]z
1 Biljonid 1 [milard 2-4 | miljardit 5-9 | miljardit Kimned|
Miljonid 1 | milion 2-4 | miljonit B-9 | miljonit Kumned
Tuhanded 1 |tuhat 2-4 |tuhat 5-9 | tuhat Kumned
Sajad 1 |sada 2 |kakszada 3 | kolmsada
Sajad 4 |relizada B |wilzzada B | kuussada
Sajad 7 | zeitzezada 8 | kaheksazada 9 |iihekzazada

Sisesta Keele kood: Uhe Keele kohta saad sisestada vaid uthe kaardi. Kasuta
vajadusel Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni. Téida valjad nagu néidatud pildil.
Pane tihele, et sadade jaoks on erinevad viljad, mis kdik tuleb tiita.

Osa 2
& Summad sdnadega: Yaata M=l B3
Keel Komment. |Eesti
12
2 Summad sGnadega sajani Sadade ja kumnete eraldaja |jz
_1 ks — Peenraha eraldaja |ja
_2 kaks Jargnev tekst
3] kelm Ml [l
4 | neli
5 | viis Valuuta t3his
6 kuus @ Peale summat
7 | emitea () Enne summat
E kaheksza Peenraha
9 |ibheksa ® Numbrites
10| kiimme ) Tekstina
171 |Liksteist j
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Summad sonadega sajani
Sisesta siia sbnadega kdik numbrid kuni sajani.

Keelte puhul, kus ei ole grammatilist sugu, kasuta ainult
vasakpoolset tulpa nagu naidatud pildil. Kui numbritel
on nii mees- kui naissoo vorm, sisesta meessoo vorm
vasakusse ja naissoo vorm paremasse tulpa.

Sadade ja kimnete eraldaja

Sisesta siia sdna, mida kasutatakse sadade ja kiimnete
vahel. Inglise keeles on selleks sdnaks ‘and’ (nt ‘one
hundred and twenty’).

Peenraha eraldaja

Sisesta siia sdna, mida kasutatakse paberraha ja peenraha
summa vahel. Inglise keeles ei ole selline sdna vajalik,
seega void selle valja tuhjaks jatta (nt ‘five pounds forty
pence’, Voi ‘five pounds and forty pence’).

Jargnev tekst Sisesta siia tekst, mida soovid néha peale summat.
Null Siia sisesta number ‘0’ sbnadega.
Valuuta tahis Maiara nende valikutega, kas Valuuta tahis trukitakse

enne vOi peale summat. Viimasel juhul trukitakse see
enne peenraha summat. Nt £5.40 vodib kirjutada kas
pounds five forty pence Vvoi five pounds forty pence.
Valuuta nimetus voetakse Valuuta kaardilt.

Peenraha Peenrahaks on nt sendid, pennid jms. Maira nende
valikutega, kas peenrahasumma esitatakse sonade voi
numbritega. Peenraha nimetus voetakse samuti Valuuta
kaardilt.

Summad sdnadega dokumentidel
Kui soovid tritkkida dokumentidele summad sdnadega, toimi jargnevalt—
1. Mine Uldisesse moodulisse ja ava kaust [Dok. mallid] vdi vali ‘Dok.

mallid’ Registrid-meniiiist.

2. Avaneb dokumendimallide nimekiri. Ava dokumendimall, millel soovid
niha summat sonadega v0i osuta [Uus] uue dokumendimalli
koostamiseks.

3.  Summad sdnadega on vdimalik tritkkida enamusele dokumendimallidele.
Ava Spetsiaal-meniiil ‘Info’ ja maara dokumendituiip—
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i Dok malli info I =]

K.ood |.-’-‘«FNE [ Printeri dialoog
K.ommentaar |.-’-‘«rve

Dokumenditulp |.-’-‘«rved

Ridazid maatriksis

Uhelehelizel |30 .miz[t]el lehlted)el 20
Ezilehel |30 Viimaszel lehel 20

oK | Jaa |

Mine Dokumenditiiibi viéljale ja vali tuup kasutades Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni. Kui dokumendimallile on maaratud
dokumenditutip, nded Ctrl-Enteriga mallile valju valides vaid selle tuubi
puhul kasutatavaid valju. Osuta [OK] seadistuse salvestamiseks.

Osuta valikule [Vili] ja vea dokumendimallile kast kohta, kus soovid
naha summat sdnadega. Avanenud dialoogiaknas vali Ctrl-Enterit
kasutades valjale nimi—

= Aseta =1 E3

! JaE]
Summa zBhadega baasvaluutas
Summa zonadega baasvaluutas?

Surnma tranzpordikuluta

Tagaztatud zurmma

Tasuda

Tasuda baasvaluutas 1

Tasuda baasvaluutas 2

Tazuda baasvaluutaz 2 [k a. teenustasy
Tazuda [ainult peenraha)

Tazuda [enne ettemakzu]

Tazuda [peale etternaksu]

Tazuda [peale kazsa-alet) LI

Soltuvalt dokumendituuibist on vialja nimeks ‘Summa sdnadega’ voi
‘Tasuda (sdnadega)’. Kujunda ulejadanud dokumendimall
(dokumendimallide kirjeldamisest on lahemalt juttu kdesoleva peatiki
osas ‘Dokumendimallide register’ edaspidi) ja salvesta see. Pildil naed
dokumendimalli—
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B Dokumendimall ARVE: Vaata [_ (O] x|
Tekst |  Joon | Raam |  wai | Pit |

Kolkku Surrrea =]
Simrrma shnade
— | -

Tasuda: Tasuda
Tasumisele mirkdge arve viftenumber: | Viftenumbher |
ATk
Ohma aadress Telefor; |Ta telsfonironnher | Ada |Dma arveldusarye
Telefie: (Tita filisironuher |Pank: Drms park _I
Regrr.: |(ma registreerimisnmmber |K,,Dd: Cma pargdiond |
ja selle valjatrukki—
B Eelvaatus: Arve 17 [_ (O] x
Lk.: 172
Thliss bibuat Lisdissada ja ablinrornend diles brocpd ja 70 senti Kol 781500 —I
Kiihernaks: 1 406,70
Tasuda: 9221.70
Tasumisele mirkige arve viitenumber: 1 70000 10135
Allliri:
Panl & Pojad 45 Telefory: 0653 365 Aty 22103645 _I
Majabia 5
Tallivm 63503 Telefax: 0653 364 Parki: Hansapearls
Regrr.: 2305987 Kood: 767

Summad sdnadega triikitakse vastavalt Kliendi vdi Hankija Keelele. Kui
Kliendile vdi Hankijale ei ole Keelt médratud, voetakse see Ettevdtte
andmete seadistusest.

Kui Sul ei dnnestu dokumendile summat sdnadega trukkida (ehkki
dokumendimallil on vastav véli olemas), on pdhjuseks ilmselt see, et
Kliendile vdi Hankijale ei ole Keelt maaratud ning ka Ettevdtte andmete
seadistuse Keele vili on tiihi.
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Summad sdnadega tshekkidel

Tshekkidel trukitakse mdnedes riikides summa iga numbri kohta eraldi sona,
tihti omaette kasti. Vt naidet pildil—

B Eelvaatus: Oma tshekk 21002 [=] E3
Lk: 1A

Ll

Seare Rattapood A3 11.09.2001

Eoapas tuhat kabiseada jo kolkrldnrenend ks booond jo 95 serdi

6323195
Tuharded Syjad Eiprmad Thelised Sardid (ko) Sendid (nrred) Sendid dheliced)
Iape haks Lokn ik bk sakinrarierd wiis idheksa wiie
[
Selle tsheki dokumendimall néeb vilja selline—
B Dokumendimall TSHEKK: Yaata [_ [O] =]
Tekst |  Joon | Raam |  wvali | Pit |
[
oo [
F{mjam'mi |
‘Summa shradezs ‘
Tubmded Sajad Finrmed Thelised Sendid (roblny)  Sendid (pmed) Sendid fihelised)
|Summa s?'madega”Smnma simadega ||Summa stimadega ||Summa simadega ||Summa sinadega ||Sumna simadega ||Summa simadegal
=

Dokumendimallil on mitu ‘Summa sdnadega’ vialja, millele on maaratud
erinevad Rea pikkused. Nt sadade vilja Rea pikkuseks on médratud ‘6’ —
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&= Vili

iea samm [reavahe] |0

ESC koodid

Jata triikkimata ————————————

E=]
Yalja nimi |Summa sonadega
Rea pikkus |B
Vasak 120 Joonda

[] Esilehele (® Laika maha

[ Keskmis(t]ele leh[ted)ele 8 Jargnevale reale
[] ¥iimasele lehele Eelnevale reale.
[ Uhelehelisele

Uldine moodul - Seadistused

Ulemine |—12D @ Vasakule
Parem l—'ISB ) Paremale
Alumine l—mg C Keskele

Sl | 0002 Ule"lea Igpu ulatuy
e ® Ara ldika
C Lgika maha

Uleulatuvad sonad

ok | Jata |

Miira Rea pikkused jargmiselt—

(tithi)
1
2

jne.

Kogu summa tritkitakse sonadega.
Teine number peale koma triikitakse sdonadega.
Esimene number peale koma tritkitakse sonadega.

Mblemad numbrid peale koma triikitakse sdnadega. Kui
Rea pikkuseks on valitud ‘3’, tritkkitakse need numbrid
sonadega ka juhul, kui seadistuses ‘Summad sdnadega’
on margitud valik ‘Peenraha — Numbrites’.

Esimene number enne koma trukitakse sOnadega
(thelised).

Teine number enne koma trikitakse sonadega (kiitmned).
Kolmas number enne koma trukitakse sonadega (sajad).

Neljas number enne koma triikitakse sOnadega
(tuhanded).

Kui mdni neist numbritest on null, voetakse vastav tekst (‘null’) seadistusest
‘Summad sonadega’.
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KMKR numbrite formaadid

Erinevate Riikide KMKR numbrid on erineva formaadiga. Nt Belgia KMKR
numbrid algavad tihtedega ‘BE’, millele jargneb kuuekohaline number,
sidekriips, veel kaks numbrit, kaks siimbolit ning 16puks number ‘9’. Selle
seadistusega tagad, et kdik Hansasse sisestatud KMKR numbrid on Riigile
vastavas formaadis.

Sisesta iga Riik eraldi reale. Kui Riigis on mitu erinevat KMKR numbri
formaati, sisesta need eraldi ridadele ning lisa vastav kommentaar.

KMKR numbri formaat kirjeldatakse Formaadi véljal. Belgia formaat oleks
nt ‘BE######-##779°, kus # tahistab numbrit ja ? suvalist simbolit, numbrit
voi tahte. KMKR numbri kontrollimisel arvestatakse ka suur- ja vaiketéhti.

Nadalad

46

& KFMKR numbrite formaadid: Vaata
Riik Kommentaar Formaat
1|(BE Belgium BE g Hitd s ﬂ
Z Dk Denmark, D, #i #4 HH #i
3|DE Germary DE #Hgfiads 8
T 4|FR France FR Hi it
T B|EL Gresce EL it
" B |GB LK. GE it
"7 |GB LK. GE HHit e
DG LK, GB GDH#HY
BEIE: LK, GB Hat
10|IRE Ireland E HPiHHHit? =]
Kliendile vdi Hankijale KMKR numbri sisestamisel kontrollib Hansa selle

formaadi digsust vastavalt Kliendi voi Hankija Riigile. Kui Kliendile voi
Hankijale ei ole Riiki maaratud, toimub kontroll vastavalt Ettevotte andmete
seadistuses margitud Riigile. Kui ka seal ei ole Riiki margitud, kontrolli ei
toimu. Kontroll toimub ka KMKR numbri sisestamisel otse Arvele.

Selles seadistuses kirjeldatakse nadalanumbrid, mida néaed poolaasta ja iga
kuu Kalendris. Nadalanumbrid vdivad Riigiti erineda. Poolaasta ja kuu
Kalendrit on ldhemalt kirjeldatud juhendi 6. raamatus.

Ava kaust [Seadistused] Pohiaknas voi vali ‘Seadistused’ File-meniiuist. Vali
seadistus ‘Nadalad’. Avaneb aken ‘Nadalad: Sirvi’: tee topeltkldops kaardi
avamiseks voi osuta [Uus] uue kaardi koostamiseks.



Uldine moodul - Seadistused

& Nadal: Vaata H[=]

Riik [E5T Komment. | Eesti
Midal algab

(® Esmaspievaga
I Piihapaevaga

Aasta 1.nadala esimene paey MNadalaid
2001 |20.01.2001 |52 il

| = o 2| —

[ |

Taida rida iga aasta kohta (aastad ei pea olema kronoloogilises jarjekorras,
kuid sisesta iga aasta vaid uks kord). Osuta [OK] seadistuse salvestamiseks.
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Ettevotete register

Kui Sinu firmal on erinevad osakonnad vdi eraldi raamatupidamisega
tutarfirmad, seadista need omaette Ettevotetena. Need Ettevotted on taiesti
eraldiseisvad: Ettevotete andmed ei ole thised kuid andmeid on vdimalik
Ettevodtete vahel eksportida ja importida. Igast Ettevottest saad teha eraldi
tekstikoopia.

Seadista eraldi Ettevotted vaid juhul, kui osakondade raamatupidamised on
eraldi. Kui raamatupidamine on tihine, piisab tthest Ettevottest.

Kui kaivitad Hansa esmakordselt, loo kdigepealt Ettevote. Lahemalt loe
palun esimesest peatukist.

' Hansa esmakordsel kdivitamisel pead
koigepealt looma vidihemalt iihe
® Ettevotte.

Kasutatavate Ettevotete arv maaratakse Uldise mooduli seadistuses ‘Suisteemi
kasutamine’. Uues andmebaasis on Ettevotete arvuks alati uiks. Kui soovid
seadistada rohkem EttevOotteid, tee seda enne andmebaasi votme kiisimist.
Kuna andmebaasi voti soltub ka EttevOtete arvust, muutub see ettevotete
lisamisel.

Ettevotete loomine

48

Uues andmebaasis tuleb kdigepealt luua Ettevdte. Ettevotte loomist on
lahemalt kirjeldatud esimeses peatiikis.

Kui soovid olemasolevasse Hansa andmebaasi Ettevotteid lisada voi neid
muuta, mine Uldisesse moodulisse ja ava kaust [Ettevotted] voi vali
‘Ettevotted’ Registrid-menuiist. Avaneb aken ‘Ettevotted: Vaata’: see on
sama aken, kuhu sisestad Ettevotted, kui alustad Hansa kasutamist. Lahemalt
loe palun esimesest peatikist.

Ettevotteid void andmebaasi alati lisada, kuid uue Ettevotte lisamisel muutub
ka andmebaasi voti.

Peale muudatusi Ettevdtete registris sulgub Hansa automaatselt. Kaivita
programm uuesti ja jatka t6od.



Uldine moodul — Ettevotete register

Ettevotete sisestamisel peab
programmi kataloogis olema fail
nimega ‘Default.txt’.

o =

Ettevotetega tootamine

Kui oled seadistanud mitu Ettevdtet, pead Hansasse sisselogimisel valima
Ettevotte, millega soovid tootada. Hansa kaivitamisel antakse alati ekraanile
aken ‘Vali ettevote’ —

i Vali ettevite =] E3

=

Mirgi Ettevote, millega soovid todtada ja osuta [OK] (v0i tee soovitud real
hiirega topeltklops).

Kui soovid t06 kaigus Ettevotet vahetada, ei pea Sa selleks Hansat sulgema.
Vali File-meniiust ‘Ettevote’. Avaneb aken ‘Vali ettevote’, kus saad valida
teise Ettevotte.

Mitmekasutaja suisteemi puhul vali serveri kdivitamisel uikskdik milline
Ettevote. Nuild saavad kasutajad sisse logida ning tootada koigi andmebaasis
olevate Ettevdtetega.
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Isikute register

50

Selles registris salvestatakse informatsioon Hansa kasutajate kohta. Isikute
register on osa Hansa turvasuisteemist: igale Isikule saad anda oma salasona
programmi sisenemiseks. Kui oled registreerinud vahemalt tthe Isiku, nduab
Hansa programmi sisenemisel alati allkirja ja ka parooli, kui oled selle
maaranud. Kui aga Isikute registris on registreeritud tuihi Isiku kaart, ei kiusi
programm sisenemisel allkirja ega salasona.

Mine Uldisesse moodulisse ja vali ‘Isikud’ Registrid-menuist voi ava kaust
[Isikud].

Avaneb aken ‘Isikud: Sirvi’, milles naed juba sisestatud Isikuid.

B 1zikud: Sirvi M=l E3
Allkiri Himi
VAR Ivar Kuusik il
hATI bdati b etsatirk
MELIS Meeliz Mesi
FF Paul Piklik
SoARA Saara Kask
[ |
Dtsi |

Uue kaardi sisestamiseks osuta [Uus] voi kasuta klahvikombinatsiooni Ctrl-N
(Windows) vdi ®-N (Macintosh). Void ka valida juba olemasoleva Isiku
kaardi, millesarnast soovid sisestada ning teha sellest koopia osutades
[Koopia].

Avaneb aken ‘Isik: Uus’, mis on tithi, kui osutasid [Uus] vdi koopia kaardist,

mida kopeerisid.

Kuna kogu Isiku kaardile sisestatav informatsioon ei mahu korraga ekraanile
dra, on see jaotatud viieks osaks. Igal osal on néhtav pais, milles nded Isiku
initsiaale ja nime ning viit numbriklahvi, millele osutades saad liikuda kaardi
erinevate osade vahel.

Tl2]3]4]5]



Pais

i Isik: Vaata M[=1 E3
Allkiri | PP [ Fip lubatud

Himi | Paul Pkl

1Kasulaiagrupp ADMIM Kasutuspittangud —————————
Miilgigrupp @ Piiranguteta
Keel () K.asutajagrupi
() Kasutaja

Allkiri

Nimi

FTP lubatud

Osa 1
Kasutajagrupp

Uldine moodul — Isikute register

Tl2]3]4]5]

Toodtaja initsiaalid, mida kasutatakse Hansasse
sisselogimisel ning Isiku méaaramiseks kdikjal Hansas.

Kui andmebaasis on mitu Ettevotet, tuleb Isikud maarata
igas Ettevottes eraldi. Kui kasutad HansaMaili, on
Isikute Postkastid nahtavad kdigis Ettevotetes. See
vOoimaldab saata e-maile erinevate Ettevotete vahel.
Eelduseks on, et isikutele on antud erinevad Allkirjad.
Kui erinevates Ettevotetes on samasuguste Allkirjadega
Isikud, ei saa neile luua eraldi Postkaste.

Isiku nimi.

Kui kasutad Hansa FTP-d ning soovid vdimaldada
Isikule juurdepaasu FTP Serverile, mérgi see valik.

Allkirjaks on Isiku initsiaalid ning kasutades akna
‘Isikud: Sirvi’ Spetsiaal-mentiud, saad Isikule anda ka
salasona.

Ctri-Enter Kasutajagruppide seadistus,
Uldine moodul

Isiku Kasutajagrupp nt vastavalt osakonnale, kus Isik
tootab. Kasutajagrupiga saad piirata tootaja juurdepaasu
programmi moodulitele vdi moodulite teatud osadele.
Léahemalt loe palun Kasutajagruppe kasitlevast 1digust
eespool.

Miiuagigrupp, Piiratud kasutus

Isiku Muugigrupp nt vastavalt osakonnale, kus Isik
tootab. Kui kasutad Piiratud kasutuse moodulit, saad
Muugigrupiga piirata, mida Isik teatud sirvimisakendes
ja Ctrl-Enter valikuakendes néeb.
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Sirvimisakendes ja Ctri-Enter valikuakendes, mille
puhul antud funktsiooni kasutada saad, naed all paremas
nurgas kolme nuppu. Neid kasutatakse jargmiselt—

Nahtavad on registri koik kaardid.

Nahtavad on antud Muugigrupile ette nahtud
kaardid (kaardi Muugigrupi véljale on margitud
antud Isiku Muugigrupp).

m Niahtavad on antud Isikule ette nahtud kaardid
(kaardi Isiku vialjale on margitud antud Isiku
initsiaalid).

Registri kasutamist on vdimalik piirata Isiku enda voi
Isiku Miuugigrupi kaartidega. Seda saad teha registrite
puhul, mille sirvimisakna paremas allnurgas on
illalkirjeldatud kolm nuppu. Selleks pead igal
Isikukaardil markima vastavad kasutuspiirangud —

Piiranguteta Nahtavad on registri kdik kaardid. Kasutaja saab
nimekirja piiritleda Muugigrupi voi enda
kaartidega kasutades uilalkirjeldatud nuppe.

Muugigrupi Nahtavad on ainult antud Muugigrupile ette
nahtud kaardid. Kasutaja saab nimekirja piiritleda
enda kaartidega.

Kasutaja Néhtavad on ainult antud Isikule ette néhtud
kaardid.

Kahe viimase valiku ning sirvimisakende nuppude
kasutamiseks, pead olema markinud Piiratud kasutuse
mooduli Siisteemi kasutamise seadistuse 4. osal. Selles
seadistuses tehtud muudatused nduavad uut
andmebaasivotit.

Keel Seda vilja kasutatakse ainult mitmekeelsete Hansa
versioonide puhul. Sisesta Keel, mida antud Isik kasutab:
koik ekraanipildid, menuud, valjanimed ja aruanded
esitatakse vastavas keeles, kui kasutaja oma nimega
Hansasse sisse logib.

Sellel valjal ei saa kasutada Ctrl-Enter valikuid Uldise
mooduli Keelte seadistusest, kuna sealsed koodid on
vabalt kirjeldatavad ning ei tarvitse olla programmile
mbistetavad. Keelte sisestamisel antud viljale kasuta
jargmisi koode —
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ENG
ESP
EST
FIN
FRA
ICE

LIT

Osa 2

Uldine moodul — Isikute register

inglise
hispaania
eesti
soome
prantsuse
islandi
lati

leedu
poola
portugali
norra
vene
rootsi

Seda osa kasutatakse koos Projektiarvestuse mooduliga. Lahemalt loe palun
Projektiarvestuse peatukist juhendi 5. raamatus.

Osa 3
i Isik: Vaata M=l 3
Allkiri |FP [ Ftp lubatud
Himi | Paul Pkl

3 Tellimus nr.
Lahetus nr.

Arve nr

K50 nr.

Laekumize nr.
Kande nr.
Osztuarve nr.

Tasumige nr.

,7
Sizzet.nr. ’7
,7

Meie esindaja |

3]als|

KvO nr.
1D Ar. |

i

Kui oled kirjeldanud dokumentidele (Tellimustele, Arvetele, Kannetele, jne)
mitmeid erinevaid numbriseeriaid, saad siin madrata, milliseid neist antud
Isiku puhul kasutatakse. Sisesta siia soovitud numbriseeria algusnumber.
Numbriseeria peab olema kirjeldatud vastava mooduli seadistuses. Kui
sisestad siia numbri, mida numbriseerias ei ole, ei anta dokumendile
koostamisel numbrit. Nii ei koostata Arveid automaatselt ka teistest
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moodulitest (nt Muugitellimustest). Selline situatsioon on tdendoline, kui
numbriseeriale maaratud kehtivusperiood on labi saanud.

Numbriseeriate sisestamine kdigile valjadele ei ole vajalik. Kasutajal voib
olla médratud oma numbrivahemik nt ainult Arvete jaoks.

Meie esindaja viljale sisestatud tekst kantakse kdigi antud Isiku poolt
sisestatud dokumentide Meie esindaja viljale.

ID viljale sisesta Isiku ID kood, mida saad ka dokumentidele tritkkkida.

3. osal tehtud muudatuste joustumiseks pead programmile restarti tegema.

Osa 4
1]2]3 4]s]
4 Preemia 000

Ladu Dsakond
Konto | 2300 DObjekt |
Panganimi | Ala |

e-mail |

Kirjeldus |

Kommentaar |

Preemia Igale Isikule saad m#drata preemia protsendi. Seda
protsenti kasutatakse aruandes ‘Muuigimehe preemia’
Muugireskontros. Siin maaratud protsenti kasutatakse
koigi Artiklite muugil, millel ei ole maaratud oma
preemia protsenti.

Ladu Ctrl-Enter Ladude register, Lao moodul
Siin méaratud Ladu kasutatakse antud isiku Tellimustel
ja Arvetel.

Konto Ctrl-Enter Kontode register,

Finants/Uldine moodul
Seda kontot kasutatakse Kulutuste moodulis. Seda
krediteeritakse antud Isiku Kulutuste kinnitamisel ning
debiteeritakse Valjamaksete kinnitamisel.

Objekt Ctrl-Enter Objektide register,

Finants/Uldine moodul

Seda Objekti kasutatakse Kulutuste moodulis. Antud
Objekt kantakse Kulutustest koostatud Kannete
kreeditpoolele.



Uldine moodul — Isikute register

Panga nimi Ctrl-Enter Pankade seadistus,
Ostureskontro

Toodtaja panga nimi.
Ala Tootaja arveldusarve number.

e-mail Tootaja e-maili aadress. Seda kasutatakse Hansast e-
mailide saatmisel.

Kirjeldus, Kommentaar

Neile vialjadele saad Isiku kohta lisainformatsiooni
kirjutada.

Kui Isikute registrisse on sisestatud
vadhemalt iiks Isiku kaart, ei saa
Hansasse allkirja ja salasonata
siseneda.

o =

Salasona muutmine

Kui kasutaja on Isikute registris registreeritud, saab ta oma nimega Hansasse
sisse logida. Turvalisuse mdttes on soovitav kodigile kasutajatele anda oma
salasdonad ning neid aeg-ajalt ka muuta.

Kasutajale salasdna andmiseks margi valitud kasutaja aknas ‘Isikud: Sirvi’ ja
vali Spetsiaal-mentust kasklus ‘Muuda salasdona’. Avaneb jargmine aken—

i Muuda salaséna H=]

Kasutaja FP

Wana zalasbna |

Uug zalasdna | i

Korda zalasona |"

Sisesta olemasolev salasona (kui on) ning kaks korda uut salasdna. Osuta
[OK] muudatuste salvestamiseks: kui Sa ei soovi muudatusi salvestada, sule
aken sulgemisruudust. Salasdona on suur- ja vaiketahetundlik.

Kasutajad saavad ka ise oma salasdna muuta isegi kui neil ei ole juurdepaasu
Uldisele moodulile. Selleks ava Pdhiaken ja vali Spetsiaal-menuiuist kasklus
‘Muuda salasdna’ ning toimi nagu eespool kirjeldatud.
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Kontode register

Siin kirjeldatakse Kontoplaan. Igal kontol on number ja nimetus ning see
kuulub mingisse Kontoklassi.

Void kasutada Hansa standardkontoplaani vdi importida oma. Vt Idiku
‘Hansa standardseadistused’ esimeses peatiikis.

' Kui kasutad oma Kontoplaani voi
oled teinud Hansa
o standardkontoplaani muudatusi, pead

muutma kontonumbrid vastavalt ka
koigis seadistustes.

Hansas saad kontosid alati valida kasutades Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni.
Kontode registris saad—

e naha kontosid ekraanil

e otsida konkreetset kontot
¢ kontot vaadata vdi muuta
e luua uusi kontosid

¢  kontosid kustutada

triukkida kontoplaani

Kontode vaatamine ekraanil

Mine Uldisesse moodulisse ja vali ‘Kontod” Registrid-mentitist vdi ava kaust
[Kontod].

Avaneb aken ‘Kontod: Sirvi’.
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# Kontod: Sirvi |_ (O] =]
Konto Nimetus
Kazsa Wahekonto
1020 Arvelduzarve Optiva pangas
1021 Arvelduzarve Hanzapanagas
1040 Tzhekikonto
1080 Muud pangakontod
1030 kuud rahalized vahendid
1120 Aktziad ja ozakud
1130 Muud luikiajalized investeeringud vaartpabereizse
1210 Oshjate tazumata arved :I
Otsi |

Vasakpoolses tulbas nded kontonumbrit, parempoolses nimetust. Nimekirja
umberjarjestamiseks osuta soovitud tulba pealkirjale.

Konto otsimine

Aknas ‘Kontod: Sirvi’ saad ules-alla liikkuda nagu tavaliselt. Konkreetse
konto otsimiseks sisesta selle number vdi nimetus otsimisvaljale akna
allservas. Hansa otsib esimese vaste vastavalt allajoonitud pealkirjaga tulba
vaartusele.

# Kontod: Otsi [_ (O] x]

Konto MNimetus

e . kaiberaksuvaba

3015 K.aupade eksport

36 Teenuste eksport

3550 Muud tulud _I

4010 F.aubakulu

4020 F.auba trangpordikulu

4030 Tollik

4050 Warude muutus

4285 Kassa-ale hd
Dtsi | 3011

Konto vaatamine voi muutmine

Konto kaardi avamiseks tee aknas ‘Kontod: Sirvi’ soovitud konto nimetusel
hiirega topeltkldps.
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& Konto: Yaata M=]

Himetus | Miiiik

Autom._laus. SR kood
KM-kood Konzol. konto
Valuuta Akum_per.

Dbjektid |
Kontoklass ———  Tavaline kirjendamine
) Warad [ Deebet
C ¥alad Kreedit
! Dmakapital
8 ;z::: [ Suletud
[l Grupi konto

Konto | 3011 IE

N

[ ¥3henda osaluse % aluzel [konsol.]

Avaneb aken ‘Konto: Vaata’ —

Pais
Konto

Nimetus

Osa 1

Automaatlausend

KM kood

Valuuta

Kontonumbri pikkuseks voib olla 2-10 tahemarki.

Konto nimetus voi kirjeldus.

Ctrl-Enter Automaatlausendite seadistus,
Finants

Sisestades siia Automaatlausendi koodi, saad selle
konkreetse kontoga siduda. Konto valimisel Kandele
sisestub vastav Automaatlausend.

Ctrl-Enter KM koodide seadistus, Finants

Igale kontole saad m#arata KM koodi. See sisestub
automaatselt alati, kui kasutad kontot Ostuarvel vo0i
Kandel.

Ctrl-Enter Valuutade register, Uldine
moodul

Kontole saad méaarata Valuuta. Seda kasutatakse
automaatselt alati, kui kontot Kannetel kasutatakse.
Lubatud on konteerida ainult selles Valuutas. Kui
kontole ei ole Valuutat maaratud, on konteeringud
iikskoik millises Valuutas lubatud.



Kontoklass

SRU kood

Konsol. konto

Akum. per.

Uldine moodul — Kontode register

Konto vdib kuuluda uihte jargmistest klassidest: Varad,
Volad, Omakapital, Tulud vdi Kulud. Kontoklass
madrab, kas konto saldo registreeritakse positiivse voi
negatiivsena. Varad ja Kulud on positiivsed vairtused,
Vodlad, Omakapital ja Tulud on negatiivsed. Kui soovid
seda aruandluse jaoks muuta, saad seda teha Finantsi
seadistuses ‘Saldoesitus’

Seda valja kasutatakse Rootsis, kus kasutatakse Finantsi
SIE Ekspordi funktsiooni raamatupidamisandmete
importimiseks teistesse susteemidesse
standardformaadis. See ekspordifunktsioon kasutab SRU
koodi uhetuubiliste kontode klassifitseerimiseks.
Lahemalt kiisi palun oma Hansa esindajalt.

Selle valja kohta loe palun Konsolideerimise peatikist
juhendi 4. raamatus.

Ctrl-Enter Akumuleerimisperioodide
seadistus, Finants

Void konto siduda Akumuleerimisperioodiga. Kui
kontot kasutatakse Arvel voi Ostuarvel, sisestub siin
madratud Akumuleerimisperioodi kood automaatselt.
Akumuleerimisperioodide seadistust on lahemalt
kirjeldatud Finants-moodulit kisitlevas peatiikis juhendi
2. raamatus.

Tavaline kirjendamine

Suletud

Grupi konto

Naita nende valikutega, kas antud kontot tavaliselt
krediteeritakse vOi debiteeritakse v0i on molemad
variandid voimalikud. Hansa hoiatab Sind, kui uritad nt
debiteerida kontot, mille kirjendamiseks oled siin
markinud krediteerimise ja vastupidi.

Margi see valik, kui soovid konto sulgeda. Konto
avamiseks lihtsalt eemalda linnuke.

Seda valikut kasutatakse Portugalis, kus kasutatakse
hierarhilisi Kontoplaane.

Vahenda osaluse % alusel (konsol.)

Selle valiku kohta loe palun Konsolideerimise peatuikist
juhendi 4. raamatus.
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Osa 2

Siia tabelisse saad sisestada konto nimetuse erinevates keeltes. Médra Keel
esimeses tulbas kasutades vajadusel Ctri-Enter klahvikombinatsiooni ning
sisesta vastav tdlge teise tulpa. Kohaliku keele jaoks ei ole vaja siia eraldi
rida sisestada.

Siia sisestatud tolkeid kasutatakse Bilansis, Pearaamatus, Kasumiaruandes ja
Paevaraamatus, mida on voimalik tellida erinevates keeltes. Aruannete
pealkirjade ja alapealkirjade tdlgete kirjeldamiseks (Bilanss ja
Kasumiaruanne) kasuta aruande kirjeldamise funktsiooni (lahemalt
kirjeldatud Bilanssi kisitlevas 10igus Finantsi peatiikis juhendi 2. raamatus).

Konto sisestamine

Uue konto lisamiseks Kontoplaani on kaks vdimalust: koosta uus kaart voi
tee koopia monest olemasolevast kaardist.

Ava aken ‘Kontod: Sirvi’ ja osuta [Uus] vdi margi soovitud konto ja osuta
[Koopia]. Avaneb aken ‘Konto: Uus’. Seda akent kirjeldasime eelmises
1digus.

Sisesta vajalik informatsioon ning salvesta kaart osutades [OK] vdi osuta
[Jata], kui Sa ei soovi kaarti salvestada.

Kontode kustutamine

Kui kontot ei ole Kannetel kasutatud, saad selle Kontoplaanist kustutada.

Ava konto, mida soovid kustutada. Vali Kaart-menuust kasklus ‘Kustuta’.
Konto kustutatakse ning ekraanil avaneb eelmise konto kaart.

' Konto kustutamist ei saa tiihistada.

Kasutatud kontosid ei saa kustutada.
o

Kontoplaani trukkimine
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Kontoplaani trikkimiseks kasuta Uldise mooduli aruannet ‘Baasandmed’.
Kui soovid trikkida Kontoplaani koos konsolideerimiskontode ja
protsentidega, kasuta aruannet ‘Konsolideerimise kontoplaan’. Neid
aruandeid on ldhemalt kirjeldatud kdesoleva peatiiki Aruannete osas.



Uldine moodul - Objektide register

Objektide register

Hansas saad kasutada Objekte kontode klassifitseerimiseks ning aruandluse
liigendamiseks.

Vaikimisi kasutatavad Objektid saad maarata Klientidele, Artiklitele,
Hankijatele, Arvetele ja Kannetele. Kui Kliendile on madratud Objekt,
kantakse see automaatselt ka koigile selle Kliendi Arvetele ning Arvetest
koostatud Kannetele. See vdoimaldab tellida mutigiaruandeid Objekti kohta.
Objektid vdimaldavad pidada firmas uksikasjalikku kuluarvestust.

Objekte saad kasutada paljude aruannete tellimisel. Kui firmas on naiteks
mitu tulutiksust ning kasutad Objekte erinevate uiksuste tulude ja kulude
eristamiseks, void tellida eraldi kasumiaruanded iga tuluitksuse kohta.

Sarnased Objektid saad grupeerida Objektituuipidesse. Objektituuibid
kirjeldatakse Finantsi seadistuses ‘Objektituuibid’.

Jargnevalt toome naite Objektide kasutamisest. Oleme loonud Objektituiibi
‘TOODE’ —

& Objektituiip: Vaata

Kood | TOODE Himi | Tootetiiibid
E sisumbolid Tuip ——————————
Pikkus (® Ettevdtte sisene
) Projekt
! Funktsioon
1 Allikas
1 Artikkel
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Objektituuibi ‘TOODE’ alla kuuluvad jargmised Objektid —

# Objektid: Sirvi [_ (O] =]
TOODE  Rulluisy

RATAS TOODE  Jalgrattad

LISA TOODE  Lizavarustuzs

TLH FRE. Tallinna kontor

TARTU PRK. Tartu

SAARA FER Saara Kazk

MEELIS PER teeliz Mesi

MATI FER b ati btz anurk

VAR FER Ivar Kuusik hd|
Dtsi |

Alltoodud pildil nded Objekti ‘RATAS’ kaarti—

i Objekt: Vaata [_ (O] <]
Dbjekt |RATAS

Himetus |Ja|grattad

Objektituiip | TOODE

Hier. objektid |

[ Suletud

Igale Artiklile saad anda vastava Objekti. Kui muuid erinevaid toodete voi
teenuste gruppe, on lihtne kirjeldada ka vastavad Objektide grupid, mis
voimaldab liigendada aruandeid (nt Kasumiaruanne, Finantsniitajad, jne)
vastavalt Objektidele ja Objektituiipidele.

' Objektid ja Objektitiiiibid on vabalt
kirjeldatavad. Need on Sinu vahendid
o kuluarvestuse lihtsustamiseks.

Téanu Hansa mitmeaastasele andmebaasile saad kdiki Objekte kasutada
aastast asstasse — arvestusaasta on vaid kasutaja poolt kirjeldatav intervall
aruandluse jaoks. Objektisaldod kantakse automaatselt uude aastasse. Nii
saad Objekti (nt mingi pikema projekti) eelarvet ja tulemusi jalgida mitu
aastat.

Objekte on vajadusel vdimalik kasutamiseks sulgeda. Kui Objekti kaart on
ekraanil avatud, miargi valik ‘Suletud’. Kui soovid Objekti uuesti avada,
lihtsalt eemalda linnuke ruudust
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Kasuta kindlasti Objekte ja Objektitutipe ning erinevaid aruandeid. See annab
Sulle alati hea ulevaate firma hetkeseisust!

Objektide kirjeldamine, vaatamine, muutmine ja kustutamine

Mine Uldisesse moodulisse ja vali ‘Objektid’ Registrid-menuiist vdi ava
kaust [Objektid]. Avaneb aken ‘Objektid: Sirvi’, milles néded juba sisestatud
Objekte.

See aken on samasugune nagu kdik Hansa sirvimisaknad: nimekirja saad
umber jarjestada osutades erinevate veergude pealkirjadele. Objekti
otsimiseks sisesta tekst otsimisvaljale akna vasakus alanurgas.

Ava Objekti kaart topeltklopsuga soovitud real vdi sisesta uus Objekt
osutades [Uus] voi [Koopia].

Objekti kustutamiseks ava Objekti kaart ja vali Kaart-menuust kasklus
‘Kustuta’. Pea meeles, et kustutamise kasklust ei saa tuhistada. Kannetel
kasutatud Objekte ei ole vdimalik kustutada.

Objektide kasutamine - naide

Jargmised Objektid kuuluvad Objektituuibi ‘LAND’ alla—

# Objektid: Sirvi [_ (O] =]

Kood Tukp  Mimetus

EESTI LAMD  Eesti

HOLLAMND LAMD  Holland

SOOME LaMD Soome

ADMIM 05ak,  Administratzioon

MUK 054K Miitigiozakond mr 1

MUKz 054aFK  Miilgiosakond nr 2

MO0k 05AaF  Miiligiozakond kolmaz

VAR FER Ivar Kuusik hd|
Dtsi |

Objektid tuubiga ‘LAND’ kajastuvad kdigil Arvetel (tdhistamaks
paritolumaad). Tellime jargmised aruanded: Kasumiaruanne Objektitiiibi
‘LAND’ kohta—
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i Kasumiaruanne _ (O]
Kasumiaruanne Hansa, prinditud: 10.09.2001 12:25 ‘
Paul & Pojad AS Periood 01.01.2001 : 31.12.2001
Yiimane reg.lip. 10.02.2001 Ohjekitiiip LAND Maa |«

Tépne noteering
Viindlus: Alumuleerunud % |
Kiiik kasutatud kontod
3011 InTinitle
EESTI Eesti 54392,00
Kontol kakkn 54392,00
3015 Kanpade eksport
HOLLAND
Holland & 756 300,00
S00ME
Soome 4477 060,00
Kontol kaklm 13233 360,00
Kokku 1. Realiseerimise netokine 13287 752,00
Jid
Otsi |

Tellides aruande ihe konto (Pearaamat) ning ithe Objekti kohta, esitatakse
ainult seda Objekti kandvad Kanded.

Mitu objekti

Hansas saad toimingutele lisada mitmeid erinevaid Objekte. Kui oled nt
maaranud Objektid nii Klientidele kui Artiklitele, kantakse need kdik ka
Arvetest koostatud Kannetele. Nii saad tellida vaga tiksikasjalikke aruandeid.
Objektikombinatsioonide kasutamisel tuleb olla vaga tahelepanelik, et
aruannetest ka vajalikud tulemused kitte saada.

Toimingutele ja uksikutele ridadele on vdimalik lisada kuni 30 komadega
eraldatud Objekti: Objekti vali mahutab kuni 60 tahemarki, kuid soovitav on
siiski kasutada vahemalt kahekohalisi koode, mis vdhendab samal valjal
kasutatavate Objektide arvu 20-le.

Valuutade register

Selle registri kohta loe palun Valuutasid kisitlevast peatiikist juhendi 2.
raamatus.

Valuutakursside register
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Selle registri kohta loe palun Valuutasid kasitlevast peatikist juhendi 2.
raamatus.
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Dokumendimallide register

Hansa Dokumendimallide registris saad kujundada programmis kasutatavad
dokumendid. Mine Uldisesse moodulisse ja vali ‘Dok. mallid’ Registrid-
mentiist voi ava kaust [Dok. mallid].

B Dokumendimallid: Sirvi =] E3

ETIKETT_2#8_LASER Etikett

Fax Féi-eest keelne

Fax-EMGLISH Fai-inglize keelhe

IMWOICE Inwaice - walizarve

KIRI Kirja blankett

kLAl Kliendi waliavEte tasumata arved

FREEDIT K.reeditarve ;I
Dtsi |

Dokumendimalli muutmiseks tee soovitud real topeltkldps, uue malli
sisestamiseks osuta [Uus] voi [Koopia]. Kui dokumendimall on valmis
kujundatud, osuta [OK] selle salvestamiseks.

B Dokumendimall ARVE: Vaata Mi[=1 E3
Tekst |  Joon | Raam |  wvali | Pit |

Oma nimi Arve nr.:  [Arve number
Euupiev:  |[Arve huupiev

Miksje  |Address Klindire.:  [Klendi kood |
Tingimmeed:  [Tasumistingjrns |
Titag: [&irve tahtaeg |
Wik 0,5%, péevas

Kaba Fauha nimetus ik Koges | Alew | Himnd Summa |

Liood

Valitud dokumendimall avatakse aknas ‘Dokumendimall: Vaata’. Akna
uillaservas on viis valikut: [Tekst], [Joon], [Raam], [Vali] ja [Pilt]. Mallil nded
erinevaid tekste ja kaste. Objekte saad hiirega tthest kohast teise vedada ning
muuta nende suurust nagu enamuses graafikaprogrammides.
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Objektide kujundamine dokumendimallil
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Objekti kujundamiseks tee sellel hiirega topeltklops. Avaneb dialoogiaken,
kus saad teha soovitud muudatused. Erinevaid dialoogiaknaid on kirjeldatud
edaspidi. Viljad ‘Vasak’, ‘Ulemine’, ‘Parem’ ja ‘Alumine’ tahistavad objekti
asukohta dokumendil pikselites. Valikutega ‘Joonda’ saad teksti vastavalt
soovile joondada. Viljal ‘Stiil” saad médrata kasutatava fondi, fondi suuruse
ja stiili.

Tekstid

Teksti lisamiseks dokumendimallile osuta valikule [Tekst] ning vea hiirega

kast kohta, kuhu soovid teksti sisestada.

Kui lased hiirenupu lahti, avaneb jargmine dialoogiaken—

Tekst

Vasak, Ulemine, Parem, Alumine

[=] B3
Tekst |Kliendi fir.:
Yasak 361 Joonda
Ulemine &l ® Vasakule
Parem 423 () Paremale
Alumine g | O Keskele
Stiil | 0002 [] Laigatud
E5C koodid Jata trukkimata
[] Esilehele
] Keskmis(t)ele leh(te(l)ele
[ Yiimasele lehele
[ Ohelehelisele
oK | Jita |
Tekst, mis dokumendimallile triikitakse. Teksti

pikkuseks tuthel real voib olla kuni 80 tdhemirki. Kui
soovid sisestada mitu rida, pead avama iga rea jaoks
eraldi tekstikasti.

Nendel viljadel saad miaarata objekti suuruse ja asukoha
dokumendimallil. Uue objekti lisamisel sisestuvad selle
koordinaadid siia automaatselt.
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Stiil Ctrl-Enter Stiilide seadistus, Uldine
moodul

Sellel valjal saad anda tekstile fondi ja stiili. Stiilid
kirjeldatakse Uldise mooduli Stiilide seadistuses. Kui
siin ei ole stiili maaratud, kasutatakse esimest stiili
Stiilide seadistusest.

ESC koodid ESC koode kasutatakse kassatshekkide trukkimisel:
lahemalt kiisi palun oma Hansa esindajalt.

Joonda Nende valikutega saad médrata teksti paiknemise kastis.

Jata trukkimata Nende valikute kohta loe palun 1digust ‘Uhe- ja
mitmelehelised dokumendimallid’ edaspidi.

Osuta [OK] akna sulgemiseks. Nud on tekst ekraanil nahtav ning vajadusel
saad selle asukohta hiirega vedades muuta.

Kui soovid teksti muuta, tee sellel hiirega topeltkldps dialoogiakna
avamiseks.

Jooned ja raamid

Kasuta neid valikuid joonte ja raamide joonistamiseks dokumendimallile.
Osuta soovitud valikule ja joonista joon vdi raam. Kui lased hiirenupu lahti,
avaneb dialoogiaken, kus saad madrata joonelaiuse pikselites ning lehekiljed,
millele joon vdi raam trikitakse.

Valjad

Vili on piirkond dokumendimallil, kuhu trukitakse informatsioon Hansa
andmebaasist—

lArve number

lArve kuupiiev

[Fliendi kood |
Tasumistingimus |
& rve tahitaes |

Viljad on raamitud kastid, millel on nimi, nt ‘Arve kuupdev’. Raamid on
ainult vialja piiritlemiseks dokumendimallil: neid ei truikita dokumendile.
Viljale saad raami lisada kasutades valikut [Raam]. Viljale saad lisada ka
seletava teksti kasutades valikut [Tekst], mis ei ole vajalik, kui kasutad
valmistriikitud blankette.

Vilja lisamiseks osuta valikule [Vili] ja vali vélja asukoht dokumendimallil.
Avaneb dialoogiaken—
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B Vali [_ (O
Yalja nimi |.-’-‘«we kuupaey
Rea pikkus |
Vasak 432 Joonda

Ulemine 53 (8 Vasakule
Parem 538 C) Paremale
Alumine 77 | © Keskele

Stil | 0003 Ule rea ISpu ulatuy
lea samm [reavahf:] ] gi‘;k::":l:ha
E5SC koodid ~
Jata wriikkjmata Uleulatuvad sonad
[] Esilehele @ Ldika maha
[ Keskmis(t]ele leh[ted)ele O Jargnevale reale

I Eelnevale reale.

[ Yiimasele lehele
[ Ohelehelisele

oK | Jaa |

Sisesta valjanimi (kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni antud
dokumendituiibi vdimalike valjanimede vaatamiseks) ning maara Stiil.
Mbned valjad koosnevad enam kui ithest reast. Sel juhul maiara Reavahe
pikselites. Osuta [OK] seadistuste salvestamiseks.

Dokumenditiiiipidest on juttu Spetsiaal-meniii1 valikut ‘Info’ kasitlevas 1digus
edaspidi.

Pildid

Dokumendimallile pildi lisamiseks kasuta valikut [Pilt]. Osuta valikule ja vea
dokumendimallile hiirega kast kohta, kuhu soovid pildi trukkida. Avaneb
dialoogiaken. Faili nime véljale sisesta pildifaili tipne nimi. Failinime
leidmiseks void kasutada Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni. Pildifail peab
olema kdvakettal Hansa programmifailide ja andmebaasiga samas kataloogis.

Windows keskkonnas on sobivad BMP formaadis failid, Macintoshil EPS ja
PICT formaadis failid.
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Info

Uldine moodul — Dokumendimallide register

ml Aken 7

Infa

EC printer
Koopiad

Agzeta tausta

M aita kiki
Ainult esimene
Ainult keskmine
Ainult vimane
Airwalt Lk leht

Selle kasklusega avaneb aken ‘Dokumendimalli info’, kus pannakse paika
dokumendimalli peamised seadistused.

i Dok. malli info _ O]

Dokumendituup |Arved

Ridasid maatriksis

Kood | ARVE [l Printeri dialoog

Kommentaar |.~’-‘-.rve

Uheleheligel |30 :mis(tlel lehited]el |30
Esilehel | 20 Yiimaszel lehel 30

oK | Jata |

Kood

Kommentaar

Dokumendimalli kood. Kui teed mOnest
dokumendimallist koopia, ei saa seda salvestada enne,
kui oled sellele andnud uue koodi.

Dokumendimalli kirjeldus, nt ‘Arve’.

Ridasid maatriksis

Dokumenditiiip

Nende valikute kohta loe palun 1digust ‘Uhe ja
mitmelehelised dokumendimallid’ edaspidi.

Kasutades Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni, sisesta
dokumendituiip. Kui oled dokumenditiiubi mé4ranud,
saad dokumendimallile valida ainult sellele
dokumendituiibile ettendhtud vélju.
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Printeri dialoog  Margi see valik, kui soovid, et dokumendi trukkimisel
avaneks alati printeri dialoogi aken.

PC Printer
Kui kasutad maatriksprinterit, méara siin lehekilje suurus.

i PC Printer [_ |00

Ridasid k.1 |0
Mahtavad read 0
Vazak marginaal 0

[] Lopeta Ik. r¥.-ga [FF]

ok | Jita |

Valmisblankette kasutades pead maatriksprinteri vastavalt seadistama.
Maiarama pead ridade arvu lehel, ndhtavate ridade arvu ja lehe vasaku serva
laiuse.

Koopiad

Maiira siin koopiate arv, mis dokumendist automaatselt trukitakse. Igale
koopiale saad trukkida erineva teksti ning maarata erineva printerisahtli.

Aseta tausta

Kui soovid teatud objekte dokumendimallil asetada teiste objektide taha,
margi soovitud objekt ja vali Spetsiaal-menuiuist kdsklus ‘Aseta tausta’.

Naita koiki, Ainult esimene, Ainult keskmine, Ainult viimane,
Ainult iiks leht

Neid funktsioone on kirjeldatud jargmises 1digus ‘Uhe- ja mitmelehelised
dokumendimallid’.

Uhe- ja mitmelehelised dokumendimallid

Dokumendimallide kujundamisel pead arvestama vdimalusega, et dokument
on mitmeleheline. Voimalikud on kaks varianti—

1. Lihtne variant, kus koigi lehtede puhul kasutatakse sama kujundust.
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2. Mitmeleheline variant, kus on vdoimalik kujundada neli erinevat lehte —

Esileht Mitmelehelise dokumendi esileht.
Keskmised Mitmelehelise dokumendi keskmised lehed.
Viimane Mitmelehelise dokumendi viimane leht.
Uheleheline Uheleheline dokument.

Esilehe ja tihelehelise dokumendi kujundus on reeglina sama.

Kui lisad dokumendimallile mingi objekti (teksti, joone, raami vdi vélja),
saad valikutega kastis ‘Jata trukkimata’ maarata, millistele lehtedele objekt
trukitakse. Kui siin ei ole iikski valik mérgitud, tritkkitakse objekt dokumendi
koigile lehtedele. Kui soovid objekti triikkkida ainult teatud lehtedele, margi
valikud vastavalt. Pildil toodud tekst tritkkitakse ainult esilehele —

= Tekst M[=]
Tekst [k 1
Vasak 435 Joonda
Ulemine G @ Vasakule
Parem 564 ) Paremale
Alumine 273 | O Keskele
Sl | 0002 [ Ligatud
ESC koodid Jata trukkimata
[ Esilehele
Keskmis[t)ele leh(te[)ele
Yiimazele lehele
Uhelehelisele

oK | Jata |

Dokumendimalli kujundamisel saad ekraanile valida mitmelehelise
dokumendimalli erinevaid lehti. Selleks vali Spetsiaal-mentiist ‘Ainult
esimene’, ‘Ainult keskmine’, ‘Ainult viimane’ voi ‘Ainult uks leht’. Kui
soovid vaadata dokumendi esilehte, vali ‘Ainult esimene’. Kui soovid naha
koiki dokumendile tritkitavaid objekte lehest sdltumata, vali ‘Naita kdiki’.

Trukitavate lehekiuilgede arv on dokumenditi erinev sdltuvalt dokumendi
ridade arvust. Uhele Artiklile esitatud Arve tritkkitakse ihele lehele. Sajale
Artiklile esitatud Arve (st 100 realine Arve) trukitakse mitmele Iehele.
Valides Spetsiaal-mentiiist ‘Info’, saad maarata igale lehele tritkitava ridade
arvu. Avaneb aken ‘Dokumendimalli info’. Taida véljad ‘Ridasid maatriksis’
iga lehe kohta—
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i Dok. malli info H=] E3

Kood |.&HVE [l Printeri dialoog
Kommentaar |Arve

Dokumendituup |Arved

Ridaszid maatriksis

Uhelehelisel | 30 .miz[t]el lehited)el 30
Ezilehel | 30 VYiimazel lehel 30

oK | Jata |

Nt Arve, mille dokumendimallil on ridade arvuks Esilehel ja Uhelehelisel
dokumendil 5, Keskmistel lehtedel 6 ja Viimasel lehel 7, truikitakse jargmiselt
vastavalt ridade arvule —

Ridasid Arvel Lehti Lehetuiiip
Kuni 5 1 Uheleheline
5-12 2 Esileht ja Viimane leht
13-19 3 Esileht, Keskmine, Viimane
19-25 4 Esileht, 2 Keskmist, Viimane

Dokumendimallide sidumine dokumentidega
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Kui dokumendimall on kujundatud, pead selle vastava dokumendiga siduma.
See on vajalik, kui oled andnud dokumendimallile uue koodi.

Arvete trukkimisel kasutab Hansa vaikimisi dokumendimalli koodiga
‘ARVE’. Sellise koodiga dokumendimall on Hansaga kaasas. Kui tegid vaid
standardmallil muudatusi selle koodi muutmata, kasutatakse uut kujundust
automaatselt. Kui aga andsid dokumendimallile uue koodi, nt ‘ARVE1’, pead
uue malli Arve dokumendiga siduma.

Selleks toimi jargmiselt—

1.  Mine Muugireskontrosse.

2. Vali [Dokumendid] Pohiaknas. Avaneb aken ‘Dokumendid’, milles nded
koiki Muugireskontro dokumente, Mérgi rida ‘Arve’.

3. Vali Spetsiaal-mentiuist kasklus ‘Kirjelda dokument’.

4. Esimesele reale sisesta Arve malli kood. Kasuta vajadusel Ctri-Enter
klahvikombinatsiooni.
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5. Osuta [OK] seadistuste salvestamiseks. Nuud trukitakse Arved siin
maaratud dokumendimallile.

Dokumendi kirjeldamise aknas saad dokumendiga siduda ka erinevaid malle
nt vastavalt Kliendi Keelele, tootajale maaratud Kasutajagrupile voi
dokumendi numbriseeriale. Voimalik on trukkida dokument korraga ka
mitmele mallile (nt vdid koos Arvega valjastada ka Saatelehe).

Dokumentide kirjeldamisest on lahemalt juttu erinevaid mooduleid
kasitlevates peatukkides.

Lisainfo
Uldise mooduli Printerite seadistuses kirjeldatakse voimalikud printerid. Kui

see on tehtud, saad dokumendi kirjeldamisel m#drata, millist printerit mingi
dokumendimalli trikkimisel kasutatakse.

Uldise mooduli Stiilide seadistuses kirjeldatakse erinevad stiilid ja fondid,
mida kasutatakse ka Dokumendimallide kujundamisel.

Tegevuste register

Selle registri kohta loe palun juhendi 6. raamatust.
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Hooldused

Hooldusfunktsioonid on enamasti mdeldud mingite andmete uuendamiseks
ning tavaliselt haaratakse registri kdik voi paljud kaardid. Uldises moodulis
on kaks sellist funktsiooni. Nende kasutamiseks vali ‘Hooldused’ Fail-
menuist. Avaneb jargmine aken —

& Hooldus =] E3
Koosta finantgkanded -
Kustuta wanad toimingud

[ ]

Tee soovitud valikul hiirega topeltklops. Avaneb aken, milles saad maarata,
kuidas antud funktsioon toimima peab. Osuta [OK] funktsiooni kaivi-
tamiseks.

Koosta finantskanded
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Integratsioon Hansa erinevate moodulite vahel tahendab, et saad lasta
automaatselt koostada Kanded Finantsi teistest moodulitest
(‘Allsuisteemidest’). Nt Arve kinnitamisel Milugireskontros saad lasta
koostada Kande, millega debiteeritakse Miligivdolgade kontot ning
krediteeritakse Muuigikontot ning vajadusel ka KM kontot. Automaatne
Kannete koostamine seadistatakse Finantsi seadistuses ‘Allstuisteemid’.

Kui Sa seda funktsiooni ei kasuta, saad lasta Kanded koostada kasutades
Uldise mooduli hooldusfunktsiooni ‘Koosta finantskanded’.
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i Koosta kanded [_ (O] =]
Dok. nr. | 20:30

1 Arved

! Laekumised

@ Laosissetulekud

! Laolikumized

! Dstuarved

C) Viljamaksed

! Tasumised

I Lahetused

! Kulutused

(! Kasza sissetulek

() Kasza valjaminek

) Laomahakandmised
I Vaartpaberi tehingutele
() Tagaastatud kaubad

Mirgi register, mille Kanded soovid koostada. Enne seda pead ajutiselt sisse
lulitama ka sama valiku Finantsi seadistuses ‘Allstisteemid’. Kui soovid
koostada Kanded teatud dokumentide vahemikule, sisesta Dokumendi
numbri vialjale vastav vahemik eraldades numbrid kooloniga. Pildil
koostatakse Kanded Lao sissetulekutele 20 kuni 30.

Kui mdnes allsiisteemi toimingus on viga, antakse ekraanile veateade ja
funktsioon peatatakse.

Kinnitamata toimingutest Kandeid ei koostata.

Kustuta vanad toimingud

See funktsioon vdimaldab kustutada andmebaasist vanad toimingud, mida
raamatupidamises enam ei vajata.
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& Fustuta vanad toimingud H=] E3

Mr. |
Periood |D1 01.2001:31.12 2001

[ Arved [] Simulatsiconid
[ Laekumized [ Tegevused

[ Ostuarved [ Viliamaksed tootajatele
[ Tasumised

[ Kanded

[ Miiiigitellimused

[ Laosissetulekud

[ Lahetused

[ Laoliikumised

[ Laomahakandmised

[ Dstutellimused

Vali ks v0i mitu registrit, mille toiminguid soovid kustutada. Kustutatakse
ainult médratud perioodi ja/vdi numbrivahemikku langevad toimingud.
Toiminguid, millel on hilisem kuupéev kui Uldise mooduli seadistuses ‘Kuu
lukustamine’ viljal ‘Kustuta enne kuupéeva’ ei kustutata.

' Ole selle funktsiooni kasutamisel

viga ettevaatlik ja tee enne

o toimingute kustutamist kindlasti
tekstikoopia.

Dokumendid

Maili dokumendi kohta loe palun HansaMaili peatiikist juhendi 6. raamatus.
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Aruanded

Aruande tellimiseks vali ‘Aruanded’ File-meniiiist voi ava kaust [Aruanded]
Pohiaknas. Void kasutada ka klahvikombinatsioone Ctri-R voi ®-R.

Uldises moodulis on jargmised aruanded —

@ Aruanded M=

EtterEtte atdmed
lzikute nimekir
Kirjiete kontroll
F.ahtete kontrall
baili ajalugu
Teqgevused, tootajad
Waluutakursid

=

Kasutades Spetsiaal-mentiid, maara, kuhu aruanne saadetakse (vaikimisi
esitatakse aruanne ekraanil). Void aruande kdigepealt ekraanile tellida ja
seejarel selle valja trikkida osutades Printeri ikoonile. Kui oled valinud, kuhu
aruanne saadetakse, osuta [OK]. Avaneb maaramisaken, kus saad mairata,
millised andmed aruandesse kaasatakse. Osuta [OK] ja aruanne triikitakse
vilja.

Kui aruanne on ekraanile tellitud ning algandmetes tehakse muudatusi, on
voimalik lasta aruanne iimber arvutada kasutades Spetsiaal-menuii kasklust
‘Arvuta imber’.

Tegevused, tootajad

Selles aruandes esitatakse Tegevuste registris registreeritud Tegevused
tootajate kaupa.
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Kui aruanne on ekraanil avatud, saad selles kasutada Hansa drill-down
funktsiooni. Topeltklops Kliendi koodil avab selle Kliendi kohta aruande
‘Tegevused, kliendid’.

i Maira tegevuste nimekini, tootajad

Periood |D1 01.2001:31.12. 2001

Tootaja |

Kliendid |
Kliendi klassif. |
Tegevuse tuup li

Vah Vali
@ Kokkuvate Kinnitatud
) Detailne Kinnitamata
Periood Ctrl-Enter Aruannete perioodide seadistus,

Uldine moodul

Sisesta aruande periood. Kui soovid aruannet teatud
paeva kohta, sisesta kuupdev. Hansa teisendab selle ise
perioodi formaati.

Tootaja Ctrl-Enter Isikute register, Uldine moodul

Kui soovid aruannet teatud tootaja Tegevuste kohta,
sisesta tema initsiaalid.

Kliendid Ctrl-Enter Klientide register
Vahemik Alfabeetiline

Void tellida aruande teatud Kliendi vdi Klientide
vahemiku Tegevuste kohta.

Kliendi Klassif. Ctrl-Enter Klientide klassifikaatorite
seadistus, Miuugiteeninduse
moodul

Kui soovid aruannet teatud Klassifikaatorit kandvate
Klientide Tegevuste kohta, sisesta Klassifikaatori kood.

Tegevuse titiip Ctrl-Enter Tegevuste tuupide seadistus,
Mutugiteeninduse moodul

Void tellida aruande teatud Tuupi kandvate Tegevuste
kohta.
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Vali Miara nende valikutega aruande detailsus. Aruanne
jarjestatakse mdlemal juhul tootajate jargi.

Kokkuvote Selle valikuga esitatakse aruandes iga Tegevuse
kohta uks rida, Tegevuse Kuupideva, Tuubi,
Kliendi, Kontaktisiku ja Kommentaariga.

Detailne Selle valikuga n#ded lisaks wlaltoodud
informatsioonile ka teksti Tegevuse 4. osalt.

Vali Vali, kas aruandesse kaasatakse ainult kinnitatud
Tegevused, ainult kinnitamata Tegevused vdi mdlemad.
Kui soovid valjastada tootaja ‘Vaja teha’ aruande, vali
ainult kinnitamata Tegevused.

Ettevotte andmed

Selles aruandes esitatakse andmed Ettevodtte andmete seadistusest. Lisaks
sellele naed aruandes programmi Kontrollkoode. Selle aruande pead vilja
truikkima ja faksima oma Hansa esindajale, kui soovid programmile andme-
baasivotit. Valuutakursid

Selle aruande kohta loe palun Valuutade peatukist juhendi 2. raamatus.
Maili ajalugu
Selle aruande kohta loe palun HansaMaili peatiikist juhendi 6. raamatus.
Isikute nimekiri
Selles aruandes esitatakse nimekiri Isikute registris registreeritud Isikutest.
Iga Isiku kohta naidatakse tema initsiaalid ja nimi, Muugigrupp, Tootajate

klass, Ametikirjeldus, Tunnikulu ja Tunnihind, Pangakonto ja e-maili
aadress.

i Maara isikute nimekin

Isik
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Isik

Kirjete kontroll

Ctrl-Enter Isikute register, Uldine moodul

Vahemik Alfabeetiline

Sisesta Isiku initsiaalid (voi initsiaalide vahemik), kelle
kohta aruannet soovid.

Seda aruannet kasutatakse siisteemi hoolduseks.

Baasandmed

Baasandmete aruandes naed erinevatesse seadistustesse ja registritesse
sisestatud infot. Seda aruannet saad kasutada oma stisteemi sisu ja andmete
kirjeldamisel ja kontrollimisel. Seda aruannet on mugav kasutada ka
auditeerimisel, kuna see sisaldab tahtsat informatsiooni siisteemi kohta nagu
Objektide ja Objektituipide nimekirjad ja Kontoplaan.

Mine Uldisesse moodulisse ja vali Aruannetest ‘Baasandmed’. Avaneb aken
‘Midra baasandmed’.

i Maara baasandmed

P[] B3

[[] Automaatlausendid

[] Eelarvevdtmed

[ Eelarve mudel

[] Ettevidtte andmed

[T Finantsnaitajate kirjeldus
[] Kontoplaan

[ Kontoplaan aruannete kirjeldustega
[] Objektid

[] Objekti tisiibid

[ Prognoosi mudel

[ Miiiigikoodid

Mirgi valikud, mida soovid aruandesse kaasata ja osuta [OK].

Kannete kontroll

Selles aruandes esitatakse nimekiri kinnitamata allstisteemide toimingutest
(mille kohta ei ole Finantsi Kandeid koostatud).
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Impordid

Impordifunktsioon vdimaldab importida andmeid Hansa muudest Ettevotetest
voi andmebaasidest eksporditud tekstifailidest vdi tabeltootlusprogram-
midest. Samuti vdimaldab see importida Hansa ekspordifunktsioonidega
‘Tekstikoopia, ettevdte’ ja ‘Tekstikoopia, andmebaas’ loodud kriipteeritud
faile. Vali ‘Impordid’ File-menuist.

Avaneb aken vdimalike Impordifunktsioonidega. Uldises moodulis on neid
kaks: tee soovitud real hiirega topeltklops. Avaneb ‘Open’ aken, milles saad
méadrata imporditava faili. Osuta [Open] ja import kiivitub.

Automaatne

Impordifunktsiooni ‘Automaatne’ kasutatakse Hansast eksporditud
tekstifailide ja krupteeritud failide importimiseks. See funktsioon teeb faili
esimeses reas sisalduva informatsiooni pdhjal kindlaks, mida fail sisaldab
ning millisesse registrisse informatsioon salvestada tuleb.

Seda funktsiooni kasutatakse andmebaasi taastamisel tekstikoopiast. Seda on
kirjeldatud kaesolevas peatiikis edaspidi. Samuti kasutatakse seda funktsiooni
konsolideerimisel tutarettevdtete andmete importimiseks emaettevottesse.

Automaatset importi kasutatakse veel andmebaasi ulesseadmisel nt
Kontoplaani ja baasandmete nagu Kliendid ja Hankijad importimisel.

Seda funktsiooni vdib kasutada ka muudest suisteemidest eksporditud
andmete importimiseks, kui need on vastavas formaadis. Lahemalt kiisi oma
Hansa esindajalt.

Import, faili otsimisega

See funktsioon sarnaneb eespool kirjeldatud funktsioonile ‘Automaatne’ ning
vdimaldab samuti importida kdiki Hansast eksporditud faile. Ainsad
erinevused on—

1. Selle funktsiooniga saad otsida imporditavaid faile kogu kovakettalt voi
arvutivorgust, samas kui funktsiooniga ‘Automaatne’ imporditavad failid
peavad asuma kataloogis ‘Backup’ voi ‘Setup’, mis on omakorda Hansa
programmi kataloogis.
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See funktsioon vdimaldab importida ukskdik, millise nimega faili.
Funktsiooniga ‘Automaatne’ saad importida maksimaalselt kaheksast
simbolist koosneva nimega kolmekohalise laiendiga faile.

Kasutades funktsiooni ‘Import, faili otsimisega’, ei ole
tekstikoopiafailidele lisatud kommentaarid nahtavad. Neid kommentaare
naed valikuga ‘Automaatne’.

Andmebaasi taastamiseks tekstikoopiast toimi nagu kirjeldatud allpool.
Muudest suisteemidest voi teistest Hansa Ettevotetest eksporditud andmete
importimiseks toimi nagu kirjeldatud allpool, kuid jata vahele punktid 1 ja 2.
Kui Sinu andmebaasis on mitu Ettevotet, jalgi, et impordid andmed digesse
Ettevottesse.

1.

o=

Kopeeri vana Hansa andmebaas (‘Hansa.HDB’) monda teise kataloogi,
et véltida andmete segiminekut. Anna sellele selgitav nimi.

Kustuta andmebaasifail ‘Hansa.HDB’ Hansa programmikataloogist, kuid
jalgi, et failid ‘DBDef.txt’ ja ‘Default.txt’ jaaksid alles. Programmi
kaivitamisel luuakse automaatselt uus tithi andmebaas.

Andmed tuleb kindlasti importida
uude tiihja andmebaasi, et viltida
uute ja vanade andmete segiminekut.

Mine Uldisesse moodulisse ja vali ‘Impordid’ File-menuist.

Vali ‘Import, faili otsimisega’ ja osuta [OK] (vdi tee valikul ‘Import, faili
otsimisega’ topeltkldps).

Avaneb dialoogiaken, kus saad valida soovitud tekstikoopiafaili.
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Open EHE
Look in: Ia Backup j gl I,_- 5

TBO1D227 tut
TEO0228 bt
TBO10307 bt
TBO10302 bt

File: narne: I Open

Files of tvpe:  [Hansal(* TXT) =l Cancel

Help

i

5. Kui oled faili leidnud, osuta [OK] (v0i tee failinimel hiirega topeltklops).
6. Ekraanil naed impordiakent.

7. Kui import on 1dpetatud, sulgub Hansa automaatselt. See on vajalik
turvalisuse pérast juhul kui imporditav fail sisaldas isikuandmeid.
Kaivita programm uuesti ning jatka t66d. Kui importisid faili uude tithja
andmebaasi, (st taastasid andmebaasi tekstikoopiast), pead sisestama
andmebaasivotme.

Kopeeri vana andmebaas ménda teise
kataloogi voi kustuta see, et viltida
andmete segiminekut.

o =
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Ekspordid

Ekspordifunktsioon vdimaldab teatud informatsiooni andmebaasist valja
eksportida. Eksporditud andmeid saad teksti- ning
tabeltootlusprogrammidega edasiseks analuiisiks avada ning toodelda. Koik
Hansast eksporditavad failid peale tekstikoopiafailide on tekstiformaadis.

Vali ‘Ekspordid’ File-mentiuist vdi ava [Ekspordid] Pohiaknas. Avaneb aken
‘Ekspordid’, milles ndaed Uldise mooduli vdimalikke ekspordifunktsioone.
Vali soovitud funktsioon tehes sellel hiirega topeltklopsu. Avaneb
maaramisaken, milles saad maarata eksportfaili sisu. Osuta [OK] ning avaneb
‘Save as’ aken, milles saad failile nime anda ja valida, kuhu fail
salvestatakse.

B Ekspordid _ (O] x|

Baszandmed ﬂ
Baasreqistrid

Baasregistrid, artiklid

K divita zerveriz ajastatud teksatikoopia
Tekstikoopia, andmebaas

Tekstikoopia, ettevite

Tekstikoopia, klient

Toimingureaistrid

Taiminguregistnid [periood)

Toaorandmed

[ ]

Tekstikoopia, ettevote/Tekstikoopia, andmebaas
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Nende funktsioonidega saad koostada oma andmebaasist turvakoopiaid. Koik
andmed kopeeritakse omaette faili. Void ka lihtsalt andmebaasist koopia teha,
kuid Hansa meetodil on kaks eelist—

e Tekstikoopia fail votab vaga vahe ruumi.

e Tekstikoopiat saad alati kasutada programmi uutes versioonides, samas
kui vana Hansa versiooni andmebaasifaili lugemisega vdib uutel
versioonidel tekkida probleeme.
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Uldine moodul - Ekspordid

Kasuta Hansa tekstikoopia
funktsiooni oma andmebaasi
turvaliseks taastamiseks.

Tekstikoopia tegemine —

1.

o =

Mine Uldisesse moodulisse ja vali ‘Ekspordid’ File-menuiist vdi ava
kaust [Ekspordid] Pdhiaknas. Avaneb aken ‘Ekspordid’.

Vali Tekstikoopia, ettevote’ (kui soovid teha tekstikoopia andmebaasi
thest Ettevottest) vdi ‘Tekstikoopia, andmebaas’ (kui soovid teha
tekstikoopia kogu andmebaasist) ja osuta [OK].

Tavaliselt kasutatakse valikut ‘Tekstikoopia, andmebaas’. Mdned
registrid ja seadistused (nt Susteemi kasutamise seadistus, Postkastid ja
Konverentsid) salvestatakse andmebaasi tasandil, mitte Ettevotte
tasandil. Valikuga ‘Tekstikoopia, ettevdte’ neid ei ekspordita, isegi kui
andmebaasis on ainult tiks Ettevdte. Valikut ‘Tekstikoopia, Ettevote’ on
soovitav kasutada, kui soovid kindla Ettevotte uhest andmebaasist teise
viia.

Avaneb aken ‘Maara tekstikoopa’, kus saad lisada eksporditavale failile
kuni 40 tdhemirgist koosneva kommentaari. Seda kommentaari naed
imporditavate failide nimekirjas, kui kasutad impordifunktsiooni
‘Automaatne’. Jatkamiseks osuta [OK].

Avaneb dialoogiaken, kus saad anda failile nime ja maarata kataloogi,
kuhu see salvestatakse.

ARA kunagi salvesta tekstikoopiat
otse disketile! ALATI salvesta see

esmalt kovakettale ja alles seejdrel
disketile.

Tekstikoopia failinimes peaks sisalduma tekstikoopia tegemise kuupaev
(nt 010711), kuid pea meelses, et maksimaalselt saab failinimes olla
kaheksa tahemirki, kui kasutad Windows NT versioon 3 ja/vdi kui
kasutad tekstikoopiast andmebaasi taastamisel impordifunktsiooni
‘Automaatne’ (Funktsiooniga ‘Import, faili otsimisega’ saad importida
igasuguste nimedega faile). Osuta [OK].

Tekstikoopia fail on soovitav salvestada kataloogi nimega ‘Backup’, mis
asub Hansa programmifailidega samas kataloogis. Kboiki selles
kataloogis olevaid faile nded ka imporditavate failide nimekirjas, kui
kasutad impordifunktsiooni ‘Automaatne’.
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Save As HE
Save jn I 3 Backup i
TBO10Z27 tut
TBO10Z28 tmt
TEOT03207. kxt
TEO10302. kxt
File name: [ TEO10305 Save |
Save as type: IHansa expart]*, & = TxT) j Cancel |
v

Ekraanil nded ekspordiakent.

5. Kui eksport on Iopetatud, on ekraanil taas aken ‘Ekspordid’. Sule see
sulgemisruudust.

IGA PAEV! Andmebaas voib saada
kahjustada riistvara vigade,
elektrikatkestuste voi muude rikete
tottu. Tekstikoopiast saad kaotatud
andmed kiiresti taastada.

' Tee oma andmebaasist tekstikoopia
o

Erinevalt teistes Hansast eksporditavatest failidest on tekstikoopia failid tur-
valisuse pohjustel krupteeritud mitte tavalised tekstifailid.

Andmebaasi taastamine tekstikoopiast

Andmebaasi taastamiseks tekstikoopiast pead kdigepealt looma uue tithja
andmebaasi. Seejarel impordi tekstikoopia fail kasutades ulldise mooduli
funktsiooni ‘Impordid’.

Sama tekstikoopia faili saad korduvalt kasutada, see ei saa impordi kdigus
kahjustada.

Andmebaasi taastamiseks tekstikoopiast toimi jargmiselt—

1. Kopeeri vana Hansa andmebaas (‘Hansa.HDB’) mdnda teise kataloogi,
et véltida andmete segiminekut. Anna sellele selgitav nimi.
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i ¥ ali sobiv imporditay fail ja "OK™

Uldine moodul - Ekspordid

Kustuta andmebaasifail ‘Hansa.HDB’ Hansa programmikataloogist, kuid

kaivitamisel luuakse automaatselt uus tuhi andmebaas.

Andmed tuleb kindlasti importida
uude tiihja andmebaasi, et viltida
uute ja vanade andmete segiminekut.

Mine Uldisesse moodulisse ja vali ‘Impordid’ File-meniuist.

Vali ‘Automaatne’ ja osuta [OK] (vdi tee valikul ‘Automaatne’
topeltklops).

Hansa avab tekstikoopiafailide nimekirja. Et fail selles nimekirjas
kajastuks, peab see olema salvestatud kataloogi ‘Backup’ voi ‘Setup’,
mis omakorda asuvad samas kataloogis Hansa programmifailidega.

Nimekirjas naed lisaks failinimele ka kuupaeva, millal see salvestati ning
lisatud kommentaari (vt eelmise 1digu punkt 3).

TEO103906 06.09.2001 BACKUPATEO10906.THT o
TEO10307 07.09.20001 BACKUPATEONO907.TRT
TEO10310 10.09.2001 BACKUPATEOOFN0.TAT
5. Mirgi fail, mida soovid importida (tekstikoopia, mille seisuga soovid
andmebaasi taastada) ja osuta [OK] (vdi tee failinimel topeltklops).
6. Ekraanil naed impordiakent.
7. Kui import on lopetatud, sulgub Hansa automaatselt. See on vajalik

turvalisuse pérast juhul kui imporditav fail sisaldas isikuandmeid.
Kaivita programm uuesti ning jatka t66d. Kui importisid faili uude tithja
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andmebaasi, (st taastasid andmebaasi tekstikoopiast), pead sisestama
andmebaasivotme.

kataloogi voi kustuta see, et viltida

' Kopeeri vana andmebaas ménda teise
® andmete segiminekut

Kui andmebaasi taastamine ebadnnestub

Teatud juhtudel voib nimekirjas nahtavate failide importimine ebadnnestuda.
See vdib juhtuda nii Macintosh kui Windows keskkonnas, kui failinimi ei ole
vastavuses DOSIi tavadega (maksimaalselt kaheksast tahemiargist koosnev
failinimi ja kolmekohaline laiend). Kui Sinu tekstikoopia faili nimi ei vasta
neile nduetele (v0i ei naidata seda imporditavate failide nimekirjas, kuna see
ei ole salvestatud kataloogi ‘Backup’ voi ‘Setup’), toimi jargmiselt—

1. Sule imporditavate failide nimekiri.

2. Mine Uldisesse moodulisse ja vali ‘Impordid’ File-menuust. Avaneb
aken ‘Impordid’ —

& Impordid [_ (O]

Irpart -
Imp. kommentaarideqa failide aruandega

]

3. Vali ‘Import, faili otsimisega’ ja osuta [OK] (vdi tee valikul ‘Import, faili
otsimisega’ topeltkldps).

Avaneb dialoogiaken, kus saad valida soovitud tekstikoopiafaili.
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Open EHE
Loak jn: Ia Backup j gl IE =

=] TBO010227 bt

TEO 0302 et

File narme: I Open

Files af tupe: IHansa[".TXT] j Cancel

Help

i

4. Kui oled faili leidnud, osuta [OK] (vdi tee failinimel hiirega topeltklops).
Ekraanil nded impordiakent.

5. Kui import on lopetatud, sulgub Hansa turvalisuse pOhjustel, kui
tekstikoopiafailis sisaldus kasvdi uks Isiku kaart. Kéivita programm
uuesti, sisesta andmebaasivoti ja jatka tood.

Tekstikoopia, klient

Seda funktsiooni kasutatakse vaid klientprogrammis salvestatud andmetest
tekstikoopia tegemiseks. Kuna klientprogrammis salvestatakse vaga vihe
informatsiooni (nt Ettevotted), on see tekstikoopiafail vaga vaike.

See funktsioon toimib samamoodi nagu eespool kirjeldatud valikud
‘Tekstikoopia, andmebaas’ ja ‘Tekstikoopia, ettevdte’ ning tulemuseks on
samuti krupteeritud fail.

Baasandmed
Selle funktsiooniga saad eksportida baasandmed. See on mugav nt uue
Ettevotte loomisel.

Eksportides ja importides nt Kontoplaani hoiad kokku palju toovaeva. Hiljem
saad kisitsi vajalikud muudatused teha.

Baasandmete ekspordifunktsiooniga luuakse tavaline tekstifail ning selle
importimiseks uude Ettevottesse void kasutada ukskdik kumba Uldise
mooduli impordifunktsiooni (kirjeldatud kéesolevas peatiikis eespool).
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Mine Uldisesse moodulisse, vali File-menuist ‘Ekspordid’ ning
‘Baasandmed’. Avaneb aken ‘Madra baasandmete eksport’ —

i Maara baasandmete eksport [_ O] x|

T.k. komment. |

[ Aruannete kirjeldused [] Kdibemaksukoodid

[ Automaatlausendid [ Miiiigikoodid

[ Eelarve mudel [] DDBC Seadistused

[] Eelarve viatmed [ Omakirj. aruannete kirjeldused
[ Ettevitte andmed ] Ressursid

[] Finantsnait. kirjeldus [] Tasumistingimused

[ Hinnaalandused [ Tasumisviisid

[J Kontod [ Uhikud

[ Kontode lausendamine

Mirgi valikud, mida soovid eksportida. Kommentaari viljal saad
eksporditavale failile lisada kuni 40 tdhemargist koosneva kommentaari. Seda
kommentaari nded imporditavate failide nimekirjas, kui kasutad
impordifunktsiooni ‘Automaatne’. Osuta [OK]. Avaneb dialoogiaken, kus
saad anda eksporditavale failile nime ja madrata, kuhu fail salvestatakse.

Anna failile nimi ja osuta [Save] v0i vajuta Enterit.

Ekraanil nded ekspordiakent. Ekspordi katkestamiseks vajuta Esc (Windows)
vOi @&-Punkt (Macintosh).

Kui eksport on 1dpetatud, sule aken ‘Ekspordid’ sulgemisruudust.

Baasregistrid

See ekspordifunktsioon v0imaldab eksportida andmeid koigist
baasregistritest valja arvatud Artiklite register. Artiklite eksportimiseks
kasuta ekspordifunktsiooni ‘Baasregistrid, artiklid” (kirjeldatud edaspidi).

Koik aknas ‘Madra baasregistrite eksport’ toodud registrid ei tarvituse Sinu
Hansa installatsioonis eksisteerida. Selliste registrite eksportimisel luuakse
tuhi fail.
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i Maara baasregistrite eksport [_ O] =]

Kood | [ Ara ekspordi suletud kaarte
T.k. komment. |

[] Pangad [] Ressursid [[] ¥aanpaberid

[] ¥aluutainformatsioon [| Moteeringud [ Hankijad

[ Kliendid [ Objektid [/ Stiilid

[ Kliendiklassid [ Portfellid [ Tiitipkirjad

[] Kliendikontod. [ Projektid [ Isikud

["] Togtajad [ Akum.per.-d [] Summad sdnadega
[l P&hivara [ Kalk. tijtibid

[ Dokumendimallid [ Amort. mudelid

[ Intressitingimused [ Dzakonnad

[] Dbjekti tiiibid
[T Kontaktisikud

Mairgi ks voi mitu valikut ja lisa eksporditavale failile kuni 40 tahemargist
koosnev kommentaar. Seda kommentaari nded imporditavate failide
nimekirjas, kui kasutad impordifunktsiooni ‘Automaatne’. Osuta [OK]. Kui
markisid the registri, void eksportida selle registri teatud kaardid markides
Koodi viljale kaartide vahemiku. Anna failile nimi, mé4ra kataloog, kuhu see
salvestatakse ja osuta [Savel].

Selle eksportfunktsiooniga loodud faile saad importida teistesse Hansa
Ettevotetesse kasutades Uldise mooduli impordifunktsioone ‘Automaatne’ ja
‘Import, faili otsimisega’.

Baasregistrid, artiklid

See ekspordifunktsioon vdoimaldab eksportida andmeid koigist Artiklitega
seotud baasregistritest.

Koik aknas ‘Madra baasregistrid, artiklid eksport’ toodud registrid ei
tarvituse Sinu Hansa installatsioonis eksisteerida. Selliste registrite
eksportimisel luuakse tithi fail.
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& Maara artikli baasregistrite eksport

Kood | [l Ara ekspordi suletud kaarte

T.k. komment. |

[ Laod

[ Hinnad-

["] Hinnakirjad

] Hinnawalemid

[ Dstuartiklid

[ Koguszeale hinnad
] Retseptid

] Artiklid

[ Astikliklassid

Margi tiks voi mitu valikut ja lisa eksporditavale failile kuni 40 tahemargist
koosnev kommentaar. Seda kommentaari nied imporditavate failide
nimekirjas, kui kasutad impordifunktsiooni ‘Automaatne’. Osuta [OK]. Kui
markisid tthe registri, void eksportida selle registri teatud kaardid markides
Koodi viljale kaartide vahemiku. Anna failile nimi, médra kataloog, kuhu see
salvestatakse ja osuta [Savel].

Selle eksportfunktsiooniga loodud faile saad importida teistesse Hansa
Ettevotetesse kasutades Uldise mooduli impordifunktsioone ‘Automaatne’ ja
‘Import, faili otsimisega’.

Toiminguregistrid

Selle ekspordifunktsiooniga saad eksportida andmeid Hansa
toiminguregistritest. Kui Sinu Hansa installatsioonis teatud registrit ei
eksisteeri, on selle andmete eksportimise tulemuseks tithi fail.
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& Miara toiminguregistiite eksport

T.k. komment. |

) Ajatabelid

O Arved

! Inventuurid

(I Kassa sissetulekud
() Kassa viljaminekud
! Komplekteerimised

! Kulutused

' Laekumised

) Laohikumised

! Laomahakandmised

( Palgakanded

) Pakkumised

! Phivara seis

(I Phivara miiiik/mahakandmine
(I PShivara iimberhindlus

! Simulatsioonid

! Tagastatud kaubad

! Tasumised

() Teenindusartiklid [sizze-vilja)
! Teenindustellimused

! Laosissetulekud C Tookasud

(® Lepingud () Taolehed

() Lihetuzed ) ¥p. tehingukormaldused
O Miiiigitellimused C) ¥p. tehingud

! Dstuarved C Viljamaksed
! Dstutellimused

Margi tiks voi mitu valikut ja lisa eksporditavale failile kuni 40 tdhemargist
koosnev kommentaar. Seda kommentaari nied imporditavate failide
nimekirjas, kui kasutad impordifunktsiooni ‘Automaatne’. Osuta [OK]. Kui
markisid tthe registri, void eksportida selle registri teatud kaardid markides
Koodi viljale kaartide vahemiku. Anna failile nimi, méara kataloog, kuhu see
salvestatakse ja osuta [Savel].

Selle eksportfunktsiooniga loodud faile saad importida teistesse Hansa
Ettevotetesse kasutades Uldise mooduli impordifunktsioone ‘Automaatne’ ja
‘Import, faili otsimisega’.

Toiminguregistrid (periood)

Selle ekspordifunktsiooniga saad eksportida toiminguregistrite andmed
valitud perioodi kohta. Hansa mitmeaastases andmebaasis salvestatakse kodik
toimingud taielikult. Kui andmebaas aastatega kasvab, pikeneb ka
tekstikoopia eksportimisele kuluv aeg. Selle funktsiooniga saad teha
turvakoopiad vaid valitud perioodi (nt. jooksva aasta) toimingutest, mis votab
vahem aega. Kui soovid kasutada seda funktsiooni, pead tegema ka
andmebaasi taieliku tekstikoopia eelmise aasta 1dpu seisuga. Andmebaasi
taastamiseks pead importima kaks faili: eelmise aasta 10pu tekstikoopia ja
jooksva aasta viimase toiminguregistrite faili. Selleks kasuta Uldise mooduli
impordifunktsioone ‘Automaatne’ vdi ‘Import, faili otsimisega’.
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Funktsiooni kasutamiseks margi registrid, mida soovid eksportida, maara
periood ja lisa eksporditavale failile kommentaar (kuni 40 tdhemirki). Seda
kommentaari nded imporditavate failide nimekirjas, kui kasutad
impordifunktsiooni ‘Automaatne’. Osuta [OK].

i Maara toiminguregistrite [periood) eksport

Periood |EI1.EI1.2DEI1:31.12.2DD1

T.k. komment. |
[] Ajatabelid
[ Arved
[ Inventuurid
[ Kanded
[ Kassasissetulekud,
[ Kassavaljaminekud
[ Laekumised
[ Laolikumised
[ Laomahakandmised
[] Laosiszetulekud

[ Miiiigitellimused

[] Hoteeringud

[ Dstuarved

] Dstutellimused.

] Pakkumised

[ Simulatsioonid

[] Restoraniarved

["] Tagastatud kaubad
[ Tasumised

[] Tegevuszed

] Lahetused

Vali
Kinnitatud
Kinnitamata-

Anna failile nimi, mééra kataloog, kuhu see salvestatakse ja osuta [Save].

Toorandmed

Seda eksporti kasutatakse Hansa suiisteemihoolduseks ning seda peaks tegema
ainult Hansa stisteemiadministraator.

Kaivita serveris ajastatud tekstikoopia
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Hansas on ajastatud tekstikoopia funktsioon, mis vdimaldab teha
tekstikoopiat automaatselt iga paev samal ajal. Tekstikoopiafailide tegemise
aja ja salvestamise koha saad maarata Tehnika moodulis Ajastatud tegevuste
seadistuses. Lahemalt loe palun kaesoleva raamatu 1. peatukist.

Selle funktsiooniga koostatakse tekstikoopia koheselt. Failile antakse nimi
ning see salvestatakse vastavalt Ajastatud tegevuste seadistuses tehtud
madratlustele.
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