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KASSAMOODUL

Kassamoodulis registreeritakse erinevad sularahatoimingud. Vo6id sisestada iga

sularahatoimingu eraldi vdi registreerida kogu paeva laekumised Uhe toiminguna

eeldusel, et nende koéigi puhul on kasutatud sama Mulgikontot ja Kassa- voi

Pangakontot. Samuti void registreerida Uheskoos kdik paeva tasumised.

1™ Demo Ettevite: b - Péhiaken (DEMO)
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SEADISTUSED

Kassamoodulis on jargmised seadistused:

™ Demo: Seadistused g@@|
O~ -

Kassaraamatu seadistused -
Korrespondeerumiswviisid

MNurnbriseeriad - kassasissetulelud
rumbriseeriad - kassavaljaminelud
Tasumisviisid

Seadistuse muutmiseks mine Kassamoodulisse ning vali kas pdhiaknast voi Fail
menuust Seadistused. Avaneb Ulaltoodud aken. Tee soovitud real hiirega

topeltklops.

Kassaraamatu seadistused

Antud seadistuses on moéned valikud, mis maaravad Sissetuleku- ja

Valjaminekuorderite registrite toimimise.

Seadistuse avamiseks mine Kassamoodulisse ning vali kas pohiaknast voi Fail
menudst Seadistused. Topeltkldps real Kassaraamatu seadistused avab akna

Kassaraamatu seadistused: Vaata.
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™ Demo: Kassaraamatu seadistused: Yaata

Salvesta

kM-koad, wvaikimisi
Tasumisviis, vaikimisi
Korrespondesrumisyviis, waikimisi |:|
[ ] Uhised numbriseeriad
[ ] Konteeri kaibemaks
[ ] kasuta koondkassaordereid
Tasumiswiisi kontroll
[ ] MBua kassasissetulekute ja -valjaminekute kronoloogiat

KM kood, vaikimisi
Ctrl-Enter Kaibemaksukoodide seadistus, Finants
Kaibemaksukoodidega maaratakse, millist KM kontot kasutatakse
kassasissetulekutest ja -valjaminekutest koostatud Finantskannetel ning
millise protsendiga kaibemaks arvutatakse. KM-koodid kirjeldatakse
Finantsmooduli Kaibemaksukoodide seadistuses.
Sisesta siia KM-koodi vaikimisi valik, mida kasutatakse kaartide
sisestamisel otse Sissetuleku- ja Valjaminekuorderite registritesse. Kui
ettevote on kaibemaksukohuslane, on selleks kdibemaksu standardmaara
tahistav KM-kood. Muul juhul sisesta siia kdibemaksu nullmaara tahistav
kood.
Lisaks siin vaikimisi KM-koodi maaramisele margi allpool valik Konteeri
kaibemaks. Vastasel juhul kassasissetulekutest ja -valjaminekutest
koostatud Finantskannetel eraldi kdibemaksusummat ei nae.

Tasumisviis, vaikimisi
Ctrl-Enter Tasumisviiside seadistus, Mutgi/Ostureskontro, Kassamoodul
Tasumisviisidega maaratakse, millist kontot kassatoimingul debiteeritakse
(kassasissetulek) voi krediteeritakse (kassavaljaminek). Tavaliselt on
selleks kas Kassa- voi Pangakonto.
Sisesta siia Tasumisviisi vaikimisi valik, mida kasutatakse kaartide
sisestamisel otse Sissetuleku- ja Valjaminekuorderite registritesse ning
kassaorderite koostamisel Arvetest ja Ostuarvetest ning Laekumistest. Kui
koostad kassavaljaminekud Tasumistest kasutatakse siin maaratud

vaikimisi valiku asemel Tasumisele sisestatud Tasumisviisi.
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Kui soovid kasutada hooldusfunktsioone Koosta koondkassasissetulekud
jJa Koosta koondkassavaljaminekud, peab Tasumisviisi vaikimisi valik
olema eelnevalt maaratud.
Kui kasutad Arvetest ja Ostuarvetest kassaorderite koostamisel Uhekordse
kande meetodit, ole vaikimisi Tasumisviisi maaramisel tahelepanelik.
Lahemalt loe Uhekordse meetodi kirjelduse 9. punkti alt.

Korrespondeerumisviis, vaikimisi
Ctrl-Enter Korrespondeerumisviiside seadistus, Kassamoodul
Korrespondeerumisviisidega maaratakse, millist kontot krediteeritakse
(kassasissetulekud) vOi debiteeritakse (kassavaljaminekud)
sularahatoimingu kogusummaga (v6i summaga ilma kaibemaksuta, kui
kaibemaks konteeritakse eraldi). Kui sisestad kaardid otse Sissetuleku- ja
Valjaminekuorderite  registritesse, vdib selleks olla Maudgikonto
(kassasissetulekud) vdi Ostukonto (kassavaljaminekud). Oma firma
tootajatega sooritatud sularahatoimingute puhul on selleks Kulutuste konto.
Sularahamaksete puhul kohvikassast panka, on selleks Pangakonto
(kohvikassa, st vaiksema summa majapidamisraha hoiukoha, konto
vOetakse Tasumisviisilt). Kassaorderite koostamisel arvetest, isearanis kui
Sa kasutad Arvetest ja Ostuarvetest kassasissetulekute ja -valjaminekute
koostamiseks  kahekordse kande meetodit, (vt Kassamooduli
sissejuhatavat juhendit), voib selleks olla Kassa vahekonto.
Sisesta siia Sissetuleku- ja Valjaminekuorderite registreerimisel vaikimisi
kasutatav Korrespondeerumisviis. Seda vaikimisi valikut kasutatakse nii
kaartide otse Sissetuleku- ja Valjaminekuorderite registritesse sisestamisel,
kui ka kaartide koostamisel, kasutades Operatsioonide menud funktsioone
Koosta kassasissetulek ja Koosta kassavaljaminek vdi hooldusfunktsioone
Koosta koondkassasissetulekud and Koosta koondkassavaljaminekud.
Selleks, et saaksid kasutada hooldusfunktsioone, peab vaikimisi
Korrespondeerumisviis olema eelnevalt maaratud.

Uhised numbriseeriad
Balti riikides peavad ko&ik sularaha sissetulekud olema registreeritud
samasse numbriseeriasse soltumata registrist (st nii Sissetulekuorderid kui

Laekumised). Sama kehtib ka valjaminevate sularahatoimingute kohta (st
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Ostuarved, Valjaminekuorderid, Tasumised ja Valjamaksed). Margi antud
valik, kui soovid seda funktsiooni kasutada.

Numbriseeriad kirjeldatakse Tasumisviiside seadistuse C osal valjadel
Alates/Kuni (vt Muaudgireskontro juhendit). Sularaha sissetulekud saavad
numbri vasakpoolsetel valjadel maaratud numbriseeriast ja valjaminekud
parempoolsetel valjadel maaratud seeriast. Igale Tasumisviisile tuleb
kirjeldada eraldi numbriseeriad. Tasumisviisiie maaratud seeriaid
kasutatakse enne Numbriseeriate seadistustes kirjeldatud numbriseeriaid.
Viimaseid kasutatakse vaid Tasumisviiside puhul, millele pole
numbriseeriat kirjeldatud. Numbriseeriad seadistustes Numbriseeriad -
Kassasissetulekud, Numbriseeriad - Kassavaljaminekud, Numbriseeriad -
Arved, Numbriseeriad - Ostuarved, Numbriseeriad - Laekumised,
Numbriseeriad - Tasumised ja Numbriseeriad - Valjamaksesd ei tohi
kattuda numbriseeriatega Tasumisviiside seadistuses.

Kui muudad modne toimingu kaardil Tasumisviisi, asendatakse toimingu
seerianumber automaatselt esimese vaba numbriga uuele Tasumisviisile
maaratud  seeriast. = Ostuarvetel tuleb  Tasumisviis  sisestada
Tasumistingimuse valjale. Ostuarve kinnitamisel loetakse see tasutuks ning
Ostuvodlakontole konteeringut ei toimu. Seeparast pead kasutama
Tasumisviiside ja Tasumistingimuste puhul erinevaid koode. Kui kasutad nt
koodi “C” mdlemas seadistuses ja sisestad selle Ostuarve
Tasumistingimuse valjale, kasitletakse seda Tasumistingimuse, mitte
Tasumisviisina. Arve numbrit ei muudeta nii nagu eeldasid ning soltuvalt
antud Tasumistingimusest vdidakse arvet mitte kasitleda tasutuna.

Kui see valik on markimata, ei kasutata kassasissetulekutel ja -
valjaminekutel ega Valjamaksetel Tasumisviiside seadistuses C osale
sisestatud numbriseeriaid. Sellisel juhul saavad toimingud numbri vastavas
Numbriseeriate seadistuses kirjeldatud seeriast. Kui see valik on
markimata, on soovitav Tasumisviiside seadistuses numbriseeriaid mitte
sisestada. Ara margi antud valikut ka juhul, kui kasutad Operatsioonide
menud funktsioone Koosta kassasissetulek ja Koosta kassavaljaminek voi
hooldusfunktsioone  Koosta  koondkassasissetulekud ja  Koosta
koondkassavaljaminekud. Maintenance functions. Nimetatud

funktsioonidega kogutakse kdik sularahatoimingud kokku Sissetuleku- ja
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Valjaminekuorderite registritesse, ja toimingud saavad numbri Uhistest
numbriseeriatest teistsugusel viisil.

Konteeri kaibemaks
Kassasissetulekute ja -valjaminekute kinnitamisel koostatakse neist
tavaliselt Finantskanded (kui oled nii maaranud Finantsmooduli
AllsUisteemide seadistuses. Margi antud valik, kui soovid nendel kannetel
naha eraldi kaibemaksusummat. Kassasissetulekul v&i -valjaminekul
kasutatud KM-kood maarab ara kaibemaksu konto (vaikimisi KM-koodi
saad maarata valjal eespool).
Kassasissetulekute ja -valjaminekute koostamisel Arvetest, Ostuarvetest,
Laekumistest ja Tasumistest antud funktsiooni ei rakendata.
Kaibemaksukanne koostatakse algsest arvest (ning Laekumisest ja
Tasumisest, juhul kui oled markinud vastavalt valikud Konteeri laekumise
KM ja Konteeri tasumise KM valikud) ja jargneval kassaorderil kdibemaksu
teistkordselt ei konteerita.

Kasuta koondkassaordereid
Kassaorderid saad sisestada otse Sissetuleku- ja Valjaminekuorderite
registritesse voOi koostada need Arvetest ja Ostuarvetest, kasutades
Operatsioonide menil funktsioone Koosta kassasissetulek ja Koosta
kassavaljaminek. Antud funktsioonidega saad koostada kassaordereid igat
taupi arvetest. Margi antud valik, kui soovid koostada kassaordereid vaid
Sularahaarvetest (Arved, millele on maaratud Sularaha-tlupi
Tasumistingimus).
Igat tuupi Laekumistest ja Tasumistest saad koostada Kassaordereid,
kasutades Operatsioonide menlu funktsioone Koosta kassasissetulek ja
Koosta kassavaljaminek. Kui margid antud valiku, saad kassaordereid
koostada vaid Laekumistest ja Tasumistest, millele on antud Sularaha-
thupi Tasumistingimus.
Antud valikuga tagad, et Arvest, Laekumisest vb6i Tasumisest saad
koostada vaid Uhe kassaorderi, et muuta ei saa kassaorderi summat (st
Arve, Laekumise ja Tasumise summad on samad kui nendest koostatud
kassaorderitel) ning et salvestatud kassaordereid ei saa kustutada.
Samuti mojutab antud valik kassaorderi printimisel kasutatava

Dokumendimalli valikut. Tapsemalt loe kassaorderite valja trukkimisest siit.
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Tasumisviisi kontroll
Antud funktsioon toimib vaid juhul, kui oled markinud ka valiku Kasuta
koondkassaordereid.  Lisaks valikust Kasuta koondkassordereid
tulenevatele piirangutele ei luba Tasumisviisi kontrolli funktsioon Sul
Arvetel ja Ostuarvetel kasutada Sularaha-tGupi Tasumistingimusi ega
Tasumisviise, millest koostatakse kanded. Samuti ei saa Sa kasutada
selliseid Tasumisviise Laekumistel ja Tasumistel. Antud valikut kasuta vaid
erandkorras.

Noua kassasissetulekute ja —valjaminekute kronoloogiat

Kui margid selle valiku, ei saa Sa kassasissetulekutel ja -valjaminekutel
kuupdeva muuta. Koikide kassaorderite puhul kasutatakse kaesolevat

kuupaeva, millega tagad nende registreerimise kuupaevalises jarjekorras.

Tehtud valikute salvestamiseks kldpsa Salvesta. Sulge aken sulgemisruudust, kui
tahad valikud tuhistada.

Korrespondeerumisviisid

Korrespondeerumisviisidega maaratakse kontod, mida kassasissetulekutest
koostatud Finantskannetel krediteeritakse ning kassavaljaminekutest koostatud
kannetel debiteeritakse. Kassaorderite puhul, mis sisestad otse Sissetuleku- ja
Valjaminekuorderite registritesse, vbivad nendeks olla kontod, milledel registreerid
erinevat tuupi muagi- voi ostutehingud, tootajatega sooritatud sularahatoimingute
puhul Kulutuste kontod. Arvetest koostatud kassaorderite puhul, eriti kui kasutad

kahekordse kande meetodit, voivad nendeks olla Kassa vahekontod.

Seadistuse avamiseks mine Kassamoodulisse ning vali kas pohiaknast voi Fail
menudst Seadistused. Topeltkldps real Korrespondeerumisviisid avab akna

Korrespondeerumisviisid: Sirvi, milles nded eelnevalt sisestatud kaarte.
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'™ Demo: Korrespondeerumisviisid: Sirvi ['._|['E|fz|
Juz F.oopia | | Cksi

kood & |Karmmentaar

KK Kassa kontrollkonto -

PARE Pank,

Topeltkldps kaardil nimekirjas avab selle paranduste tegemiseks. Uue kaardi

sisestamiseks klépsa Uus.

™ Demo: Korrespondeerumisviis: Vaata

e (e K.oopia Jata Salvesta
kood m | ~
Kommentaar | kassa kankrallkonka |
konta | 1019
Kood

Anna Korrespondeerumisviisile kood. Kasutada void nii numbreid kui tahti.
Kommentaar
Anna Korrespondeerumisviisile nimetus, mida naed sirvimisaknas ja Ctrl-
Enter nimekirjas.
Konto
Ctrl-Enter Kontode register
Sisesta siia Konto, mida krediteeritakse, kui seda Korrespondeerumisviisi
kasutatakse kassasissetulekul ja debiteeritakse, kui seda kasutatakse

kassavaljaminekul.

Korrespondeerumisviisi  salvestamiseks klépsa Salvesta ja sulge aken

sulgemisruudust. Sulge ka sirvimisaken.
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Numbriseeriad — Kassasissetulekud

lgal kassasissetulekul on oma kordumatu number. Uue kassasissetuleku
sisestamisel kasutatakse jargmist vaba numbrit numbriseerias. Soovi korral void
kirjeldada mitu erinevat numbriseeriat, naiteks erinevateks aastateks voi erinevatele

osakondadele.

Numbriseeriad kirjelda siin. Erinevad seeriad ei tohi omavahel kattuda. Kui

numbriseeriaid ei ole kirjeldatud, alustatakse nummerdamist Uhest Glespoole.

Kassasissetuleku sisestamisel antakse sellele vaikimisi jargmine vaba number
numbriseeriast; seda saad vajadusel muuta, kasutades  Ctrl-Enter

klahvikombinatsiooni.

lga numbriseeria puhul saad valida, kas sellesse seeriasse kuuluvatest kaartidest
koostatakse nende kinnitamisel automaatselt Finantskanded voi mitte. Valjal Kanded
saad Ctrl-Enteriga valida kahe véimaluse vahel: Koosta véi Ara koosta kandeid. Vali
esimene, kui soovid, et Finantskanded koostatakse ja teine, kui Sa seda ei soovi.
Sisuliselt saad teatud numbriseeria puhul vaid ara keelata kannete koostamise. Kui
Finantsmooduli Allsisteemide seadistuses ei ole vastavale registrile Kannete

koostamise valik margitud, ei saa seda ka siin teatud numbriseeriale maarata.

Topeltkldps Seadistuste nimekirjas real Numbriseeriad — Kassasissetulekud avab

jargmise akna:

™ Demo: Numbriseeriad - Kassasissetulekud: Yaata

Salvesta
Mumbriseeriad; Periood;
| |Alates | Kuni | Alates Kuni Kommentaar |Kanded
1 1 100 01.01.2011 31122011 2011.aasta Kooska s
2
3 W
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Sisesta uus Numbriseeria esimesel vabale reale ning kldpsa Salvesta muudatuste
salvestamiseks. Akna sulgemiseks ilma muudatusi salvestamata sulge aken

sulgemisruudust.

Kui Sa oled Kassaraamatu seadistustes markinud valiku Uhised numbriseeriad ning
sisestanud vahemalt Uhe numbriseeria Tasumisviiside seadistuse C osale, pead siin

kirjeldama nendest erinevad numbriseeriad.

Numbriseeriad — Kassavaljaminekud

Antud seadistuses kirjeldatakse numbriseeriad kassavaljaminekute jaoks. See
seadistus toimib samamoodi nagu Ulalkirjeldatud seadistus Numbriseeriad -

Kassasissetulekud.

Tasumisviisid

Selle seadistuse kohta loe palun lahemalt Mutgireskontro juhendist.
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REGISTRID

Sissetuleku- ja Valjaminekuorderite registrid

Sissetuleku- ja Valjaminekuorderite registrites salvestatakse sularahatoimingud,
mille puhul ei koostata Arvet vbi Ostuarvet. Sissetulekuorderite registris
registreeritakse sularaha laekumised ning Valjaminekuorderite registris sularaha

tasumised. Kassaorderitest koostatakse automaatselt Finantskanded.

Void sisestada iga sularahatoimingu eraldi véi registreerida kogu paeva laekumised
Uhe toiminguna eeldusel, et nende kdigi puhul on kasutatud sama Muugikontot ja

Kassa- voi Pangakontot. Samuti void registreerida Uheskoos kdik paeva tasumised.

Sissetuleku- ja Valjaminekuorderite registrid toimivad vaga sarnaselt. Juhendi antud
osas kasitletakse molemat registrit, kuid naited on vodetud Sissetulekuorderite

registrist: lisatud on viited vdimalikele erinevustele Valjaminekuorderite registri puhul.
Kaartide sisestamiseks on kolm moodust:

1. Kaarte vOid sisestada otse Sissetuleku- ja Valjaminekuorderite
registritesse;

2. Kassaordereid saad koostada Arvetest, Ostuarvetest, Laekumistest ja
Tasumistest, kasutades Operatsioonide menuld funktsioone Koosta
kassasissetulek ja Koosta kassavaljaminek. Selline sularahatoimingute
registreerimise moodus on sobilik riikides, kus kdik sularaha sissetulekud
peab registreerima samas kohas, andes neile numbri jarjestikusest
numbriseeriast ning samuti Uhes kohas tuleb salvestada sularaha
valjaminekud. Kui tahad, et antud funktsioonid koostaksid kassaorderid
vaid Sularahaarvetest Sularahaarvetest (Sularaha taupi
Tasumistingimusega) ning Sularaha tllpi Tasumisviisiga Tasumistest ja
Laekumistest, margi Kassaraamatu seadistustes ara valik Kasuta

koondkassaordereid.
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3. Arvetest ja Ostuarvetest saad koostada korraga suure hulga
kassaordereid, kasutades hooldusfunktsioone Koosta

koondkassasissetulekud ja Koosta koondkassavaljaminekud.

Sissetulekuorderite registri avamiseks mine Kassamoodulisse ja vali pdhiaknast
Sissetulekuorderid.

Valjaminekuorderite registri avamiseks mine Kassamoodulisse ja vali pdhiaknast

Valjaminekuorderid.

Avaneb vastavalt kas Sissetulekuorderid: Sirvi voi Valjaminekuorderid: Sirvi aken,

kus naed eelnevalt sisestatud kassaordereid.

=
lus Koopia | Ctsi
Mumber s |K]n. |Kuup.'=.'lev |Knmmeniﬁar |Summa |'l.|'a|.
1 v 12,01.2004 arve nr. 4 78267,00 EEK =
2 v 17.06.2004 Makstud sularahas arve nr. 24004 2440, 25 EEK
[

Kaardid on jarjestatud numbri jargi. Nimekirjas naed orderi registreerimise kuupaeva
ja kommentaari kassatoimingu kohta. Kinnitatud kassaorderid on margitud
linnukesega Kin. tulbas. Hooldusfunktsioonidega Koosta koondkassasissetulekud ja
Koosta koondkassavaljaminekud koostatud kassaorderid on tahistatud linnukesega
tulbas Koond. Sellised kassaorderid on tavaliselt koostatud mitmest Muugi- voi

Ostuarvest.

Nagu koigi sirvimisakende puhul, saad ka siin sorteerida kaarte iga tulba vaartuse
jargi, kldpsates selle pealkirjal. Teine kldps samal pealkirjal reastab tulba teisipidi.
Selle tulba pealkiri, mille vaartuse jargi kaarte otsida saad, varvub siniseks.

Nimekirjas Ules-alla liikumiseks on kerimisribad akna servas. Samuti void otsida
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vajalikku kaarti, sisestades otsitava sbna akna Ulemises paremas nurgas olevale

valjale ja kldpsates Otsi. HansaWorld otsib margitud séna sinise pealkirjaga tulbast.

Kassaorderi sisestamine

Uue kassaorderi sisestamiseks ava Sissetuleku- véi Valjaminekuorderite register.
Kldpsa Uus voi kasuta Ctrl-N (Windows vdi Linux) vdi ¢-N (Macintosh)
klahvikombinatsiooni. Vdid valida ka olemasoleva kassaorderi, mille sarnast soovid

koostada, ja teha sellest koopia, kldpsates Koopia.

Avaneb aken Kassasissetulekuorder: Uus voi Kassavaljaminekuorder: Uus, mis on
tuhi, kui kldpsasid Uus vdi sisaldab koopiat Sinu poolt valitud olemasolevast
kassaorderist. Taida kaart, salvesta see, kldpsates Salvesta ja sulge aken

sulgemisruudust. Seejarel sulge ka sirvimisaken.

'™ Demo: Kassasissetulekuorder: Vaata o ]
< > a - = B Lus Koopia Jata Salvesta
Nr. Kuupgev | 12.01.2004 ~
Ametlik seerianr, |

Detailid ]‘u"aluuta ] Tasumised]

Tas.vis (D) Tedtaia| | [ InfokandeE osale
Kaorresp. viis (K) | KK | Kommentaar | Kassa vahekonto |

Mimi | Talinna Sadam AS
Aadress | Sadama 25
| 10111 Tallinn

Alus | arve nr. 4
Objektid |
ok P o]
et — s

¥ Kinnita

Kassaorderi kaart on jagatud kolmeks osaks. Igal osal on nahtav kaardi pais. Paises

naed kassaorderi numbrit ja kuupaeva.
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Kidpsates nendel nuppudel, saad liikuda kaardi erinevate osade vahel. Kassaorderil

on jargmised valjad:

Pais
Nr

Ctrl-Enter Vali numbriseeriatest

Kassaorderi number: HansaWorld sisestab jargmise vaba numbri
esimesest numbriseeriast seadistuses Numbriseeriad - Kassasissetulekud
vdi Numbriseeriad - Kassavaljaminekud. Numbrit saad vajadusel muuta,
aga mitte juba kasutatud numbri vastu.

Kui oled Tasumisviiside seadistuses kirjeldanud igale Tasumisviisile oma
numbriseeria ning kui oled Kassaraamatu seadistustes markinud valiku
Uhised numbriseeriad, antakse kassaorderile number vastavalt sisestatud
Tasumisviisile. Kui muudetakse Tasumisviisi, muutub automaatselt ka

number. Ctrl-Enter klahvikombinatsiooniga numbriseeriaid valida ei saa.

Kuupaev

Ctrl-Enter Vali kuupaev

Kassaorderi kuupaev: vaikimisi sisestub kaesolev kuupdev. Sama
kuupaevaga koostatakse kassaorderist selle kinnitamisel ka Finantskanne.
Kuupdeva ei saa muuta, kui oled Kassaraamatu seadistustes markinud
valiku Noéua kassasissetulekute ja —valjaminekute kronoloogiat. Sellisel
juhul saavad kdik kassaorderid kaesoleva kuupaeva, millega on tagatud

kassatoimingute registreerimine kuupaevalises jarjekorras.

Ametlik seerianr.

Ctrl-Enter Seadusliku kassasissetulekute numbriseeria seadistus,
Kassamoodul

Leedus tuleb koikidele sularaha Ilaekumistele anda seaduslik
kassasissetuleku number. Sinu firmale antud numbriseeriad tuleb
sisestada Seadusliku kassasissetuleku numbriseeria seadistusse. Vaikimisi
sisestub siia valjale jargmine vaba number antud seeriast. Seda numbrit
saad vajadusel muuta: HansaWorld kontrollib kassaorderi salvestamisel,
kas antud number kuulub seaduslikku kassasissetulekute numbriseeriasse.

See vali on vaid Kassasissetulekuorderitel.
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Detailide kaart

™ Demo: Kassasissetulekuorder: Vaata Y ] |
- — O~ & 2p Uus Koopia Jata Salvesta
N, Kuup&ev | 12.01,2004 ~
Ametlik seerianr, |

Detailid ]‘u’aluuta ] Tasumised]

¥ Kinnita

Tas.vis (D) Tootaja| | I InfokandeE osale
Korresp, viis (K) | KK | Kommentaar | Kassa vahekonto |
ent 003 T ——

Mirni | Tallinna Sadam AS
Aadress | Sadama 25
| 10111 Tallinn

Alus | arve nr. 4
Objektid |
ok ksod o]
- — i

Tasumisviis

Ctrl-Enter Tasumisviiside seadistus, Mutgi/Ostureskontro, Kassamoodul
Sisestub vaikimisi Kassaraamatu seadistustest

Tasumisviisiga maaratakse konto, mida debiteeritakse (sissetulek) voi
krediteeritakse (valjaminek) kassaorderi summas. Tavaliselt on selleks
Kassa- vdi Pangakonto.

Void registreerida kogu paeva sularaha laekumised voi tasumised Uhe
kassaorderina eeldusel, et neil kasutatakse sama Tasumisviisi (st sama
Kassa- voi Pangakontot).

Tasumisviis tuleb maarata enne kassaorderi salvestamist.

Kui oled Tasumisviiside seadistuses kirjeldanud igale Tasumisviisile oma
numbriseeria ning oled markinud Kassaraamatu seadistustes valiku Uhised
numbriseeriad, antakse kassaorderile number vastavalt vaikimisi
kasutatavale  Tasumisviisile.  Tasumisviisi muutmisel muudetakse

automaatselt ka numbrit.
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Tootaja

Ctrl-Enter Isikute register, Uldine moodul

Sisesta kassatoimingu eest vastutava tootaja initsiaalid. Vajutades
klaviatuuril Enter, sisestuvad td6taja nimi ja objekt automaatselt
vastavatele valjadele.

Kui kasutad sobivat Korrespondeerumisviisi, void seda valja kasutada ka

sularahatoimingute registreerimiseks oma firma tootajatega.

Info kandele

Korresp.

See valik on ainult Kassasissetulekuorderitel, millel registreeritakse Arvete
vOi Kreedit-ostuarvete tasumine sularahas. Kasuta antud valikut, kui tahad
kassaorderist koostatud Finantskande E osal naha Arve numbrit,
tasumiskuupaeva ja Klienti/Hankijat. Antud valik avaldab mdju vaid Muugi-
vdi Ostuvdlgade konto kandele.

See valik on vaikimisi margitud, kui oled Lausendamine (M/R) seadistuses
Muugivolgade kaardil markinud valiku Info kande E osale.
Kassasissetulekuorderite kasutamisest Arvete vbi Kreedit-ostuarvete
sularahas tasumise registreerimiseks loe tapsemalt Tasumise Kkaarti
kasitlevast 16igust.

viis

Ctrl-Enter Korrespondeerumisviiside seadistus, Kassamoodul

Sisestub vaikimisi Kassaraamatu seadistustest
Korrespondeerumisviisiga maaratakse konto, mida krediteeritakse
(sissetulek) voi debiteeritakse (valjaminek) kassaorderi summas (vOi
summas ilma kaibemaksuta, kui kaibemaks konteeritakse eraldi). Kui
sisestad kaardid otse Sissetuleku- ja Valjaminekuorderite registritesse, voib
selleks olla Mutgikonto (sissetulek) vdi Ostukonto (valjaminek). Sularahas
arveldamisel oma firma td6tajatega on selleks Kulutuste konto.
Kassaorderite koostamisel arvetest, isedranis kui Sa kasutad Arvetest ja
Ostuarvetest  kassasissetulekute ja  -valjaminekute  koostamiseks
kahekordse kande meetodit, vOib selleks olla Kassa vahekonto. Eraldi
kaibemaksukanne tehakse juhul, kui Kaibemaksu vali sisaldab vaartust
ning Sa oled Kassaraamatu seadistustes markinud valiku Konteeri

kaibemaks.
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Void kdik paeva sularaha laekumised voi tasumised registreerida Uhel
kassaorderil eeldusel, et nende koéigi puhul on kasutatud sama
Korrespondeerumisviisi (st sama Muaugi- vdi Ostukontot).

Kui maatriks kassaorderi Tasumiste kaardil on tihi vdi on seal vahemalt
Uks rida tuubiga "Kassasissetulek" voi "Kassavaljaminek”, pead maarama

Korrespondeerumisviisi, et kassaorder salvestada.

Kommentaar

Klient

Hankija

Viide

Nimi

Aadress

Sisestub vaikimisi Korrespondeerumisviisilt
Korrespondeerumisviisi kirjeldav tekst. Seda teksti saad igal kassaorderil

vabalt muuta.

Ctrl-Enter Kliendid Kontaktide registris

Kui soovid naha Klienti, kellelt sularaha laekus, sisesta siia tema kood,
kasutades vajadusel Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni. Uuesti Enter klahvi
vajutades sisestuvad Kliendi nimi, aadress jm Klienti puudutav
informatsioon. Kliendi void jatta maaramata: jata see vali tlhjaks, Kkui
soovid registreerida kogu paeva laekumised korraga Uhel kassaorderil.

See vali on ainult Kassasissetulekuorderil.

Ctrl-Enter Hankijad Kontaktide registris

Kui soovid naha Hankijat, kellele sularahas tasuti, sisesta siia tema kood,
kasutades vajadusel Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni. Uuesti Enter klahvi
vajutades sisestuvad Hankija nimi, aadress jm Hankijat puudutav
informatsioon. Hankija void jatta maaramata: jata see vali tlhjaks, kui
soovid registreerida kogu paeva tasumised korraga Uhel kassaorderil.

See vali on ainult Kassavaljaminekuorderil.
Kasuta seda valja, kui soovid kassaorderit eristada millegi muu Kkui
Seerianumbri jargi. Naiteks void siia sisestada Kliendi vdi Hankija poolt

tasumisele antud numbri.

Isiku initsiaalide voéi Kliendi/Hankija koodi sisestamisel sisestub Isiku,

Kliendi vdi Hankija nimi automaatselt.

20

Books by HansaWorld / www.excellent.ee, info@excellent.ee


http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1148/theconf___274/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0402CASH_Entering_Payments_Card
http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1148/theconf___274/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0402SETTINGS_Corresponding_Modes
http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1148/theconf___274/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0105CUST_Introduction
http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1148/theconf___274/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0202SUPP_Introduction

Books by HansaWorld / www.excellent.ee, info@excellent.ee

Alus

Objektid

Kokku

KM kood

Kliendi vdi Hankija koodi sisestamisel sisestub Kliendi v6i Hankija aadress

automaatselt.

Siia sisestatud kommentaari nded ka kassaorderite sirvimisaknas.
Kassavaljaminekute puhul, kui on sisestatud Isik, sisestub siia

arveldusarve number (Isiku kaardi Preemia osalt.

Ctrl-Enter  Objektide register, Uldine moodul

Sisestub vaikimisi  Isikult ja Kliendilt (Muugiobjektid) véi Hankijalt
(Ostuobjektid)

Kassaorderile saad maarata kuni 20 komadega eraldatud Objekti, mis
sisestuvad automaatselt ka kassaorderist koostatud Finantskandele.
Objektidega saad tahistada erinevaid osakondi, kulukohti véi tootetllpe.
Objektid véimaldavad Finantsaruandeid paindlikult ligendada.
Kassaorderist koostatud Finantskandel lisatakse siia sisestatud Objektid
Kontole, mida sularahatoimingu kogusummas (vdi summas ilma
kaibemaksuta, kui kaibemaks konteeritakse eraldi) kas krediteeritakse

(sissetulek) voi debiteeritakse (valjaminek).

Kassaorderi kogusumma koos kaibemaksuga. See summa peab olema
kassaorderi Valuuta kaardil maaratud Valuutas.
Kui oled Tasumiste kaardile sisestanud vahemalt Uhe rea, uuendatakse

kogusummat automaatselt ning seda muuta ei saa..

Ctrl-Enter Kaibemaksukoodide seadistus, Finantsmoodul

Sisestub vaikimisi Kassaraamatu seadistustest

Siia sisestatud kaibemaksukood maarab kasutatava kaibemaksumaara
ning konteeritava Kaibemaksukonto.

Kui soovid Finantskandel kaibemaksu eraldi valja tuua, margi
Kassaraamatu seadistustes valik Konteeri kdibemaks. Kui see valik on
margitud, krediteeritakse KM-koodiga maaratud Muudgi KM kontot
(sissetulek) voi debiteeritakse Ostu KM kontot (valjaminek) kaibemaksu

summas. Kandel ei konteerita kdibemaksu, kui antud valik on markimata.

21

Books by HansaWorld / www.excellent.ee, info@excellent.ee


http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1148/theconf___274/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0107PERS_Entering_Sales_Card
http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1148/theconf___274/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0107OBJ_Introduction
http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1148/theconf___274/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0107PERS_Entering_Sales_Card
http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1148/theconf___274/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0105CUST_Entering_Contact_Card
http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1148/theconf___274/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0202SUPP_Entering_Accounts_Card
http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1148/theconf___274/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0402CASH_Entering_Currency_Card
http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1148/theconf___274/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0402CASH_Entering_Payments_Card
http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1148/theconf___274/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0203SETTINGS_VAT_Codes
http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1148/theconf___274/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0402SETTINGS_Cash_Book_Settings
http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1148/theconf___274/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0402SETTINGS_Cash_Book_Settings

Books by HansaWorld / www.excellent.ee, info@excellent.ee

Kui soovid Kassasissetulekul registreerida Arve laekumist, ning
seadistuses Lausendamine MR on margitud valik Konteeri laekumise KM,
sisestub Arve valimisel kassaorderi Tasumiste kaardile KM kood Arve

esimeselt realt.

Kaibemaks

Keel

Neto

Maks

Kassaorderi kaibemaksusumma: seda summat uuendatakse, Kui
muudetakse kas kogusummat, netosummat véi KM-koodi. See summa
peab olema kassaorderi Valuuta kaardil maaratud Valuutas.

Summat imardatakse vastavalt Uldise mooduli Umardamise seadistusele.

Ctrl-Enter  Keelte seadistus, Uldine moodul

Keele valikuga saad ara maarata Dokumendimalli, mida kasutatakse
kassaorderi valja trikkimisel ning printeri, millele printimiskask antakse.
Samuti void saata dokumendi faksiga. Dokumendimallide kirjeldamise

kohta loe siit. Enne kassaorderi valja trikkimist saad Keelt muuta.

Kassaorderi kogusumma ilma kaibemaksuta. Arvutatakse automaatselt, kui
sisestad kogusumma vdi muudad KM-koodi. See summa peab olema
kassaorderi Valuuta kaardil maaratud Valuutas.

Summat imardatakse vastavalt Uldise mooduli Umardamise seadistusele.
Kassaorderist koostatud Finantskandel konteeritakse Umardamisel
tekkinud vahe seadistuses Lausendamine MR maaratud Umardamise
kontole eeldusel, et Sa oled markinud Kassaraamatu seadistustes valiku
Konteeri kaibemaks. Kui kaibemaksu eraldi ei konteerita, kantakse
Finantskande mdlemale poolele kassaorderi kogusumma ning umardamise
vahet ei teki.

Kui oled Tasumiste kaardile sisestanud vahemalt Uhe rea, uuendatakse

netosummat automaatselt ning seda muuta ei saa.

Seda valja kasutatakse Venemaal, kus sularaha laekumistelt tuleb tasuda
muugimaksu. See vali on ainult kassasissetulekuorderitel.
Kui kassasissetulekul kasutatakse Tasumisviisi, mille D osal on maaratud

Maksu%, Kassakonto ja Maksukonto, sisestub sellele valjale vastav
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Kinnita

protsent kogusummast. Kui Sa kinnitad kassaorderi, krediteeritakse
maksusummas Maksukontot ja debiteeritakse Kassakontot.

See valik margi Kassaorderi kinnitamiseks. Seejarel kassaorderi
salvestamisel koostatakse Finantskanne, kui oled nii maaranud
Finantsmooduli Allsisteemide seadistuses. Kinnitatud ja salvestatud
kassaorderit enam muuta ei saa.

Finantskandeid  kirjeldatakse tapsemalt peatikis Finantskanded
kassaorderitest.

Valuuta kaart

I'™ Demo: Kassasissetulekuorder: Vaata o ]
< > G - = = Lus Koopia Jata Salvesta
Nr. Kuupsev | 12.01.2004 4
Ametlik seerianr, | |

Detailid Valuuta lTasumised]

Valuuta Kurss | |: | | Baasvaluuta 1
Baasvaluuta 1 : I:I Baasvaluuta 2
Baasvaluuta 2

Valuuta

Ctrl-Enter Valuutade register, Uldine moodul
Sisestub vaikimisi  Kliendilt: Muugivaluuta voi Hankijalt: Ostuvaluuta, voi

Vaikimisi baasvaluuta
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Kurss

Kassaorderi Valuuta esitatakse koos vahetuskursiga, mida saad vajadusel
Uksikul kassaorderil muuta. Siin maaratud Valuutas peavad olema kogu-,
neto-, KM- ja maksusumma. Kui soovid teha kassaorderi kohalikus
Valuutas, jata see vali taitmata (juhul kui Sa ei ole seadistanud Vaikimisi
baasvaluutat, mida muidu pakutaks vaikimisi ja kasitletaks kohaliku
Valuutana).

Kui Kliendile on maaratud Mduaugivaluuta (sissetulek) véi Ostuvaluuta
(valjaminek), sisestub valuuta vaikimisi, kuid vajadusel saad seda Uksikul

kassaorderil muuta.

Sisestub  vaikimisi Baasvaluuta kursside seadistusest ja/voi
Valuutakursside registrist, Uldine moodul

Siia sisestub valitud Valuuta hetkekurss.

Valuuta konverteerimisel rakendatakse Uhte kahest alljargnevast
meetodist. Topeltvaluutade sutsteem vdib sobida firmadele, millel on
kontorid kahes erinevas riigis, mis peavad esitama aruandlust mdlema riigi
valuutas; firmadele, mis tegutsevad riikides, kus lisaks rahvuslikule
valuutale on uldkaibes ka teine valuuta (tavaliselt USA dollar véi Euro);
ning firmadele, mis kuuludes eurotsooni on sailitanud vordluseks vana
kohaliku valuuta. Teine meetod on Lihtne konverteerimine valisvaluutast
kohalikku valuutasse, mida kasutatakse enamuse valuutatehingute puhul
kogu maailmas.

Valuutakursid (Topeltvaluutade siisteem)

Naiteks on kassaorderil maaratud Valuutaks Euro. Baasvaluuta 1 on
kohalik valuuta (GBR) ja Baasvaluuta 2 on Euro. Kui kasutatakse
Topeltvaluutade susteemi, naed siin vasakpoolsetele Baasvaluuta 1 ja
Baasvaluuta 2 vaéljadele sisestatud kahe Baasvaluuta vahelist kurssi
(voetakse viimati sisestatud kaardilt Baasvaluuta kursside seadistusest).
Uhele Eurole vastab GBP0.63.

Pane tahele, et Euroopa Rahaliidu (ERL) eeskirjad satestavad, et kursid
peavad olema alati valjendatud Uhe Euro suhtena kohalikku voi

valisvaluutasse.
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Tasumiste kaart

Kassaorderi Tasumiste kaardil saad registreerida Arvete ja Ostuarvete tasumised
sularahas. Samuti saad registreerida Valjamaksed, Kreeditarvete ja -ostuarvete ning
Ettemaksude tasumise ning tihistada Kassasissetuleku- voi

Kassavaljaminekuordereid.

Sellisel kombel tasutud Arveid ja Ostuarveid ei kasitleta enam tasumata arvetena,

kuid Laekumiste voi Tasumiste registritesse kaarte ei koostata.

Tasumiste kaardile ridade lisamisel uuendatakse automaatselt kogu- ja

netosummasid Detailide kaardil.

'™ Demo: Kassasissetulekuorder: Muuda =0 x|
< > a - = Sp us Koopia Jata Salvesta
uptes 2007 | »
Ametlik seerianr. | |

Detaiid | Valuta Tasumised |

| |T|'.'1[]|:| | Mumber |Te||imus | Objektid Ettevite summa |
1 | Kassasissetulek | ﬂ 2
2
: 5
4
5
8
7
8
9
10
11
12
13
14
15 LI
Talp

Ctrl-Enter  Vaéimalikud valikud

Maara ara kassatoimingu tiip. Uhel kassaorderil vdid kasutada mitut
erinevat tuupi kassatoiminguid eeldusel, et neil kdigil on sama Klient voi
Hankija, Isik ja Objektid.

Kassasissetulekuorderil saad valida jargmiste kassatoimingu tuupide vahel:
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Kassasissetulek

Kasuta seda valikut tavalise sularaha sissetuleku registreerimiseks.
Laekunud summa sisesta Summa valjale.

Finantskandel debiteeritakse Tasumisviisii  maaratud kontot ning
krediteeritakse Korrespondeerumisviisii maaratud kontot. Kui kasutad
antud tadpi mitmel real, tehakse iga rea kohta eraldi kreeditkonteering.

Kui tahad teha sularaha sissetuleku kohta kaibemaksukannet, ei saa Sa
seda tllpi kasutada. Selle asemel sisesta kogu laekunud summa Detailide
kaardi Kokku valjale ja jata Tasumiste kaardi tabel tihjaks.

Arve

Kasuta seda valikut olemasoleva maksmata arve tasumisel sularahas.
Arve numbri sisestamisel korvalasuvale valjale (kasuta Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni), sisestub Klient Ettevotte valjale ja tasumata summa
Summa valjale. Samuti sisestuvad Klient ja Aadress vastavatele valjadele
Detailide kaardil. Vajadusel saad summat muuta.

Uhele Kassasissetulekuorderile vdid sisestada mitu Arvet eeldusel, et neil
koigil on sama Klient. Kui arve numbri sisestamisel ei ilmu Kliendi kood ja
tasumata summa Ettevétte ja Summa valjadele, on eelnevatele ridadele voi
Detailide kaardile sisestatud erinev Klient.

Finantskandel debiteeritakse Tasumisviisii  maaratud kontot ning
krediteeritakse Arve Muugivdlgade kontot. Kui kasutad antud taupi mitmel
real, tehakse iga rea kohta eraldi kreeditkonteering. Kui oled seadistuses
Lausendamine M/R markinud valiku Konteeri laekumise KM, debiteeritakse
KM summas Muugi KM kontot ja krediteeritakse Laekumise KM kontot voi
KM kontot. KM summa leitakse vastavalt Arve esimese rea KM koodile.
Seda KM koodi naed Detailide kaardil. Kui Uhe kassasissetulekuga
soovitakse tasuda mitu Arvet, voetakse KM kood viimaselt Arvelt. Jalgi, et
see oleks sobiv kdigile tasutavatele Arvetele.

Sularaha laekumised kajastuvad ka aruandluses: (nt Mudgireskontro,
Kliendi valjavote, perioodiline ja Kliendi valjavote, tasumata arved).
Kreedit-ostuarve

Kasuta seda valikut olemasoleva maksmata Kreedit-ostuarve (deebetaviisi)
tasumisel sularahas. Naiteks saad seda valikut kasutada juhul, kui oled

Ostuarve tasunud ja Sulle saadetakse deebetaviis ja sularahatagastus.
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Algse Ostuarve numbri (st mitte deebetaviisi numbri) sisestamisel Numbri
valjale (kasutades Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni), sisestub Hankija
Ettevotte valjale ja tasumata summa Summa valjale. Samuti sisestuvad
Hankija ja Aadress vastavatele valjadele Detailide kaardil. Vajadusel saad
summat muuta. Kui oled seadistuses Lausendamine O/R markinud valiku
Konteeri tasumise KM, debiteeritakse KM summas Ostu KM kontot ning
krediteeritakse Tasumise KM kontot vdi Ettemaksu KM kontot. KM summa
leitakse vastavalt Osturve esimese rea KM koodile. Seda KM koodi naed
Detailide kaardil. Kui Uhe kassasissetulekuga soovitakse registreerida
mitme Ostuarve sularahatagastus, voetakse KM kood viimaselt Ostuarvelt.
Jalgi, et see oleks sobiv kdigile Ostuarvetele.

Uhele Kassasissetulekuorderile véid sisestada mitu Arvet eeldusel, et neil
koigil on sama Hankija. Kui arve numbri sisestamisel ei ilmu Hankija kood
ja tasumata summa Ettevétte ja Summa valjadele, on eelnevatele ridadele
vOi Detailide kaardile sisestatud erinev Hankija.

Finantskandel debiteeritakse Tasumisviisii  maaratud kontot ning
krediteeritakse Ostuarve Ostuvdlgade kontot. Kui kasutad antud tGupi
mitmel real, tehakse iga rea kohta eraldi kreeditkonteering.

Sularaha sissetulek kajastub ka aruandluses (nt Ostureskontro, Hankija
valjavote, perioodiline ja Hankija valjavote, tasumata arved).

Kui tahad teha sularaha tagastuse kohta kaibemaksukannet, ei saa Sa
seda tulpi kasutada. Selle asemel tee kdigepealt kindlaks, et oled
markinud seadistuses Lausendamine O/R valiku Konteeri tasumise KM ja
seejarel sisesta tagastus Ostureskontro Tasumiste registrisse, maarates
sellele sobiva Tasumisviisi.

Valjamakse

Kasuta seda valikut tootajatelt saadud sularahamaksete registreerimiseks.
Summa valjale sisesta toimingu vaartus. Enne kassaorderi salvestamist
pead Detailide kaardil maarama ara Too6taja.

Finantskandel debiteeritakse Tasumisviisii  maaratud kontot ning
krediteeritakse kontot Isikukaardi Preemia osalt.

Sularaha sissetulek kajastub ka Kulutuste mooduli aruandes Tooétajate
valjavote, perioodiline.

Ettemaks kliendilt
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Kasuta seda valikut Kkliendi poolt sularahas tasutud ettemaksu
registreerimiseks. Numbri valjale pead sisestama ettemaksu numbri,
Ettevotte valjale Kliendi koodi ja Summa valjale ettemaksu summa.
Ettemaksule void anda numbri ise, see vdib olla Kliendi poolt ettemaksule
antud number voi, eelistatavalt, Muudgitellimuse number, mille eest
tasumiseks ettemaks tehti. Sularaha ettemaks saab tulla vaid Kliendilt,
kelle Kliendikaardi Tingimuste osal on margitud valik Ettemaks.

Ettemaksu number ei pea olema ainulaadne. N&nda saad sama
Muugitellimuse kohta registreerida mitu ettemaksu. Siiski, kui Sa kasutad
sama ettemaksu numbrit mitu korda, vdib olla raske aru saada
Ettemaksude ajaloo aruandest. Samuti voib see muuta keerukaks
ettemaksu sidumise Arvega, kasutades Seo ettemaksuga funktsiooni.
Seeparast oleks soovitav markida seadistuses Lausendamine M/R
Muugivdlgade kaardil valik Kohustuslikud unikaalsed ettemaksu numbrid.
Noénda ei saa kinnitatud Ettemaksu numbrit enam teist korda kasutada.
Finantskandel debiteeritakse Tasumisviisii  maaratud kontot ning
krediteeritakse Muugi ettemaksu kontot, mis on maaratud Kliendiklassile,
kuhu Klient kuulub, vbi seadistuses Lausendamine M/R Muugivolgade
kaardile sisestatud Ettemaksu kontot.
Kui oled seadistuses Lausendamine M/R markinud valiku Konteeri
ettemaksu KM, debiteeritakse KM summas samas seadistuses maaratud
Ettemaksu kaibemaksu kontot ning krediteeritakse Laekumise KM kontot
vOi KM kontot. KM summa arvutatakse vastavalt Tellimuse esimese rea
KM koodile. Seda KM koodi nded kassaorderi Detailide kaardil. Kui raha
laeckub mitme Tellimuse eest ning registreerid selle samal kassaorderil,
voetakse KM kood orderile sisestatud viimaselt Tellimuselt. Jalgi, et see
KM kood oleks sobiv kdigi Tellimuste jaoks.

Kui koostad ettemaksu kohta arve, saad need kaks omavahel siduda,
kasutades arvel Operatsioonide menlu funktsiooni Seo ettemaksuga.
Funktsiooni tapse kirjielduse leiad Muugireskontro juhendi Ettemakse
kasitlevast osast. Ettemaks kajastub  Mulgireskontro aruandes
Ettemaksude ajalugu.

Hankijatelt tagastatud ettemaks

Kasuta seda valikut eelneva Kassavaljaminekuorderi tuhistamiseks.
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Kassavaljaminekuorderil saad valida jargmiste kassatoimingu tuupide
vahel:

Kassavaljaminek

Kasuta seda valikut tavalise sularaha valjamineku registreerimiseks.
Tasutud summa sisesta Summa valjale.

Finantskandel krediteeritakse Tasumisviisii maaratud kontot ning
debiteeritakse Korrespondeerumisviisi kontot. Kui kasutad antud tGupi
mitmel real, tehakse iga rea kohta eraldi deebetkonteering.

Kui tahad teha sularaha valjamineku kohta kaibemaksukannet, ei saa Sa
seda tlupi kasutada. Selle asemel sisesta kogu tasutud summa Detailide
kaardi Kokku valjale ja jata Tasumiste kaardi tabel tuhjaks.

Kreeditarve

Kasuta seda valikut olemasoleva maksmata Kreeditarve tasumisel
sularahas. Naiteks saad kasutada seda véimalust juhul, kui Klient on
tasunud Arve ja Sa saadad talle Kreeditarve ja sularahatagastuse. Aluseks
oleva Arve numbri (st mitte Kreeditarve) sisestamisel Numbri valjale
(kasutades Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni), sisestub Klient Ettevotte
valjale ja tasumata summa Summa valjale. Samuti sisestuvad Klient ja
Aadress vastavatele valjadele Detailide kaardil. Vajadusel saad summat
muuta.

Uhele Kassavaljaminekuorderile void sisestada mitu Arvet eeldusel, et neil
koigil on sama Klient. Kui arve numbri sisestamisel ei ilmu Kliendi kood ja
tasumata summa Ettevétte ja Summa valjadele, on eelnevatele ridadele voi
Detailide kaardile sisestatud erinev Klient.

Finantskandel krediteeritakse Tasumisviisii  maaratud kontot ning
debiteeritakse Arve Muugivdlgade kontot. Kui kasutad antud tadpi mitmel
real, tehakse iga rea kohta eraldi deebetkonteering.

Sularaha valjaminek kajastub vastavas aruandluses (nt Muugireskontro,
Kliendi valjavote, perioodiline ja Kliendi valjavote, tasumata arved).

Kui tahad teha sularaha tagastuse kohta kaibemaksukande, ei saa Sa
seda tulpi kasutada. Selle asemel tee kdigepealt kindlaks, et oled
markinud seadistuses Lausendamine M/R valiku Konteeri laeckumise KM ja
seejarel sisesta tagastus Muugireskontro Laekumiste registrisse, maarates

sellele sobiva Tasumisviisi.
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Ostuarve

Kasuta seda valikut olemasoleva maksmata Ostuarve tasumisel sularahas.
Arve numbri sisestamisel Numbri valjale (kasutades Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni), sisestub Hankija Ettevdtte valjale ja tasumata
summa Summa valjale. Samuti sisestuvad Hankija ja Aadress vastavatele
valjadele Detailide kaardil. Vajadusel saad summat muuta.

Uhele Kassavaljaminekuorderile vaid sisestada mitu Ostuarvet, eeldusel et
neil kéigil on sama Hankija. Kui arve numbri sisestamisel ei ilmu Hankija
kood ja tasumata summa Ettevdtte ja Summa valjadele, on eelnevatele
ridadele voi $SMAILLNK(HWO0402CASH_Entering_ Amounts_Card,Detailide
kaardile) sisestatud erinev Hankija.

Finantskandel krediteeritakse Tasumisviisii  maaratud kontot ning
debiteeritakse Arve Ostuvdlgade kontot. Kui kasutad antud tudpi mitmel
real, tehakse iga rea kohta eraldi deebetkonteering.

Sularaha valjaminek kajastub vastavas aruandluses (nt Ostureskontro,
Hankija valjavote, perioodiline ja Hankija valjavdte, tasumata arved).

Kui tahad teha sularaha valjamineku kohta kaibemaksukannet, ei saa Sa
seda tulpi kasutada. Selle asemel tee kdigepealt kindlaks, et oled
markinud seadistuses Lausendamine O/R valiku Konteeri tasumise KM ja
seejarel sisesta valjaminek Ostureskontro Tasumiste registrisse, maarates
sellele sobiva Tasumisviisi.

Valjamakse

Kasuta seda valikut oma firma tootajale sularaha valjamakse
registreerimiseks. Summa valjale sisesta toimingu vaartus. Enne
kassaorderi salvestamist pead Detailide kaardil maarama ara To66taja.
Finantskandel krediteeritakse Tasumisviisii  maaratud kontot ning
debiteeritakse kontot Isikukaardi Preemia kaardilt.

Sularaha valjamakse kajastub Kulutuste mooduli aruandes To6o6tajate
valjavote, perioodiline.

Ettemaks hankijale

Kasuta seda valikut ettemaksu sularahas tasumise registreerimiseks.
Numbri valjale pead sisestama ettemaksu numbri, Ettevdtte valjale Hankija
koodi ja Summa valjale ettemaksu summa. Ettemaksule vdid anda numbri

ise, see voib olla Hankija poolt ettemaksule antud number voi, eelistatavalt,
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Number

Ostutellimuse number, mille eest tasumiseks ettemaks tehti. Sularaha
ettemaksu saab teha vaid Hankijale, kelle kaardil on margitud valik
Ettemaks.

Ettemaksu number ei pea olema ainulaadne. N&nda saad sama
Ostutellimuse kohta registreerida mitu ettemaksu. Siiski, kui Sa kasutad
sama ettemaksu numbrit mitu korda, vdib olla raske aru saada
Ettemaksude ajaloo aruandest. Samuti vdib see muuta keerukaks
ettemaksu sidumise Ostuarvega, kasutades funktsiooni Seo ettemaksuga.
Seeparast oleks soovitav markida seadistuse Lausendamine M/R
Muugivdlgade kaardil valik Kohustuslikud unikaalsed ettemaksu numbrid.
Noénda ei saa kinnitatud Ettemaksu numbrit enam teist korda kasutada.
Finantskandel krediteeritakse Tasumisviisi  maaratud kontot ning
debiteeritakse Hankija kaardil maaratud Ostu ettemaksukontot (Kontode
kaardil), Ostu ettemaksu kontot, mis on maaratud Hankijate klassile, kuhu
Hankija kuulub, vdi seadistuse Lausendamine O/R Ostuvdlgade kaardil
maaratud Ettemaksu kontot.

Kui koostad ettemaksu kohta Ostuarve, saad need kaks omavahel siduda,
kasutades arve Operatsioonide menuld funktsiooni Seo ettemaksuga.
Funktsiooni tapse kirjelduse leiad Ostureskontro juhendi Ettemakse
kasitlevast osast. Ettemaks kajastub Ostureskontro aruandes Ettemaksude
ajalugu O/R.

Kui tahad teha sularaha ettemaksu kohta kaibemaksukannet, ei saa Sa
seda tulpi kasutada. Selle asemel tee kdigepealt kindlaks, et oled
markinud seadistuses Lausendamine O/R valiku Konteeri ettemaksu KM ja
seejarel sisesta valjamakse Ostureskontro Tasumiste registrisse, maarates
sellele sobiva Tasumisviisi.

Kliendile tagastatud ettemaks

Kasuta seda valikut eelneva Kassasissetulekuorderi tuhistamiseks.

Valitud Taubist séltub Numbri valjal Ctrl-Enter klahvikombinatsiooniga

avatava nimekirja sisu.

Ctrl-Enter Tasumata kinnitatud Ostuarve voi MuUgiarve
Kui kassaorderi tuubiks on kas Arve vdi Kreedit-ostuarve (sissetulek), voi

Ostuarve voi Kreeditarve (valjaminek), sisesta tasutava arve number.
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Ettevote

Summa

Seejarel Enteri vajutamisel sisestub Ettevotte valjale arve Klient vdi Hankija
ja Summa valjal nded tasumisele kuuluvat summat.

Uhele kassaorderile vdid sisestada mitu arvet eeldusel, et neil kdigil on
sama Klient vdi Hankija. Kui arve numbri sisestamisel ei ilmu Kliendi voi
Hankija kood ja tasumata summa Ettevdtte ja Summa valjadele, on
eelnevatele ridadele vdi Detailide kaardile sisestatud erinev Klient voi
Hankija.

Kui tegemist on Ettemaksuga, pead sisestama siia Ettemaksu numbri.
Ettemaksule vdid anda numbri ise, see vdib olla Kliendi vdi Hankija poolt
ettemaksule antud number vdi, eelistatavalt, Ostu- véi Muugitellimuse
number, mille eest tasumiseks ettemaks tehti. Siin saab olla vaid selline
Klient vdi Hankija, kelle kaardi Tingimuste osal on margitud valik Ettemaks.
Ettemaksu number ei pea olema ainulaadne. Siiski, kui Sa kasutad sama
ettemaksu numbrit mitu korda, vGib olla raske aru saada Ettemaksude
ajaloo aruandest. Samuti voib see muuta keerukaks ettemaksu sidumise
arvega, kasutades funktsiooni Seo ettemaksuga. Seeparast oleks soovitav
Kassasissetulekuorderite puhul markida seadistuses Lausendamine M/R
Muugivolgade kaardil valik Kohustuslikud unikaalsed ettemaksu numbrid ja
sama valik Kassavaljaminekuorderite puhul seadistuses Lausendamine
O/R Ostuvdlgade kaardil. Nénda ei saa kinnitatud Ettemaksu numbrit enam

teist korda kasutada.

Kui oled Numbri véljale sisestanud Arve vdi Ostuarve numbri, nded siin
selle Klienti voi Hankijat. Seda valja muuta ei saa.
Kui tegemist on Ettemaksuga, pead sisestama Kliendi, kelle kaest

sularahaettemaks saadi voi Hankija, kellele ettemaks valjastati.
Sisesta kassatoimingu vaartus, vajadusel koos kaibemaksuga. Ridade

lisamisel Tasumiste kaardile uuendatakse Detailide kaardil Summa ja Neto

valju automaatselt
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Kassaorderite valja trikkimine
Kassaorderi void valja trikkida kontrollimiseks enne selle kinnitamist,

arhiveerimiseks voi kliendile saatmiseks.

Uksiku kassaorderi triikkimiseks kldpsa ekraanil avatud orderil Printeri ikoonil. Kui

soovid naha valjatriki naidist ekraanil, kidpsa eelvaate ikoonil.
Korraga suurema hulga kassaorderite valja trikkimiseks toimi jargmiselt:

1. Mine Kassamoodulisse ja vali kas Fail menuust véi pdhiaknast Dokumendid.
Tee topeltkldps real Kassasissetulekud voi Kassavaljaminekud.
2. Olenevalt sellest, kumma dokumendi valisid, avaneb aken Maara

kassasissetulek vo6i Maara kassavaljaminek.

'™ Demo: Maara kassasissetulek = 0] x|

Kaivita

Nr.|| |

Meedia
" Ekraanile "~ pdf
{% Printerisse [ Printeri disloog

3. Sisesta kassaorderi number voi kooloniga eraldatud numbrite vahemik, mida
soovid valja trukkida.
4. Kassaorderite trukkimiseks kldpsa Kaivita. Printimiskasu tuhistamiseks sulge

aken sulgemisruudust..

Olenemata sellest, millist meetodit kasutad, maaratakse Dokumendimall

alljargnevalt:

1. Mine Uldise mooduli Dokumendimallide registrisse ja kujunda kassaorderitele
dokumendid, millele anna nimeks ‘KSO’ ja ‘KVO’. Vali Operatsioonide

menuust Info ning maara dokumentide tadbiks vastavalt
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Kassasissetulekuorder ja Kassavaljaminekuorder. HansaWorldi pakutavat
naidisdokumenti saad muuta vastavalt oma vajadustele.

2. Mine Kassamoodulisse.

3. Vali pdhiaknast voi Fail mentust Dokumendid. Avanenud nimekirjas margi ara
kas Kassasissetulekuorder voi Kassavaljaminekuorder.

4. Vali Operatsioonide menuust Kirjelda dokument.

5. Avanenud aknas sisesta esimesele reale Dokumendimalli valjale kas ‘KSO’
voi ‘KVO’ (sisestusvigade valtimiseks kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni).

6. Akna salvestad, klopsates Salvesta. Edaspidi kasutatakse siin maaratud malli,
kui trikid dokumendid valja Dokumentide registrist voi kldpsates Printeri
ikoonil, v.a. punktis 7 kirjeldatud juhul.

7. Kui oled Kassaraamatu seadistustes markinud valiku Kasuta
koondkassaordereid, korda eelpoolkirjeldatud toiminguid
Koondkassasissetuleku ja Koondkassavaljamineku dokumentide jaoks. Neid
dokumente kasutatakse printimisel tavaliste kassaorderite dokumentide

asemel jargnevatel juhtudel:

Koondkassasissetulek

Kui kassasissetulekuorder koostati, kasutades hooldusfunktsiooni Koosta
koondkassasissetulekud, kasutatakse printimisel Kassasissetulekuorderi
dokumendi asemel Koondkassasissetuleku dokumenti, eeldusel et oled
Kassaraamatu seadistustes markinud valiku Kasuta koondkassaorderied.
Arveid, millest kassaorderid koostati, void naha Koondkassasissetuleku

dokumendil.
Koondkassavaljaminek

Sarnaselt prinditakse ka hooldusfunktsiooni Koosta koondkassavaljaminekud
kasutades koostatud Kassavaljaminekuorderid Kassavaljaminekuorderite

dokumendi asemel Koondkassavaljamineku dokumendile.

Kui proovid printida dokumenti, millele pole kirjeldatud malli (punktid 4-6),
ilmub ekraanile hoiatus “Ei leia dokumenti”. Kontrolli kassaorderi tulpi ja

vaata, kas sellele on mall kirjeldatud.
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Finantskanded kassaorderitest
Kui kassaorder on kinnitatud ja salvestatud, koostatakse sellest automaatselt
Finantskanne, kui oled vastavalt seadistanud Finantsmooduli Allsisteemide

seadistuses ja Kassamooduli Tasumisviiside seadistuses.

Kui tegemist on kassasissetulekuga ja Sa oled jathud Tasumiste kaardi tuhjaks,
debiteeritakse Finantskandel Tasumisviisiga maaratud kontot ja krediteeritakse
Korrespondeerumisviisiga maaratud kontot. Kui Kassaraamatu seadistustes on
margitud valik Konteeri kaibemaks, krediteeritakse kaibemaksusummas KM-koodiga
maaratud  Mualugi KM  kontot.  Kreeditkonteeringu  Objektid  vdetakse

sissetulekuorderilt, deebetkonteeringu Objektid Tasumisuviisilt.

Kui tegemist on valjaminekuorderiga ja Sa oled jatnud Tasumiste kaardi tuhjaks,
krediteeritakse Finantskandel Tasumisviisiga maaratud kontot ja debiteeritakse
Korrespondeerumisviisiga maaratud kontot. Kui Kassaraamatu seadistustes on
margitud valik Konteeri kdibemaks, debiteeritakse kdibemaksusummas KM-koodiga
maaratud  Mualugi KM  kontot. Deebetkonteeringu  Objektid  vdetakse

valjaminekuorderilt, kreeditkonteeringu Objektid Tasumisviisilt.
Kassaorderi tekst valjalt Alus kopeeritakse ka finantskandele.

Kassaorderitest, mille Tasumiste kaardi tabelisse oled sisestanud ridu, koostatavate

Finantskannete kohta loe siit.

Kui koostasid kassaorderi Arvest voi Ostuarvest, kasutades Operatsioonide menuu
funktsiooni Koosta kassasissetulek vdi Koosta kassavaljaminek, ei tehta eraldi
kaibemaksukonteeringut, vaatamata sellele, et oled markinud valiku Konteeri

kaibemaks, kuna kaibemaksukanne koostati algsest arvest.

Pildil naed Kassasissetulekust koostatud Finantskannet:
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Kui kanne on koostatud, saad seda kohe vaadata, kasutades Operatsioonide menuu

kasklust Ava finantskanne.

Kassaorderi tiihistamine

Kassaorderi saad tuhistada, kasutades Kassasissetuleku- vOi
Kassavaljaminekuorderi vaatamisaknas Kaardi menul kasklust Tuhista. Sellega
eemaldad kassaorderi aruandlusest ja kassaorderiga seotud kanded

Finantsmoodulist. TUhistatud kassaorder on Iabi kriipsutatud punase joonega. Kui
tuhistad kassaorderi, mille Tasumiste kaardile on sisestatud Arve vdi Ostuarve
maksmine sularahas, muutub Arve vdi Ostuarve uuesti tasumata arveks ja

kassaorderi summa tasumisele kuuluvaks.

Kinnitamata kassaorderit ei saa tuhistada. Samuti ei saa tlhistada sellist

kassaorderit, mille kuupdev on varasem kui Uldise mooduli Kuu lukustamise

seadistuses maaratud kuupaev valjal Lukusta teised registrid.
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Operatsioonide menuu

e B

Ava finantskanne Sshift+Ctrl+T
Maita arveid

Ekraanil avatud kassaorderii saad kasutada Operatsioonide menudd.
Operatsioonide menul on Kassasissetuleku- ja Kassavaljaminekuorderitel sama

ning sisaldab kahte kasklust.

Ava finantskanne

Kui kassaorder on kinnitatud ja salvestatud, koostatakse sellest Finantskanne, kui
oled vastavalt seadistanud Finantsmooduli Allsisteemide seadistuse ja
Kassamooduli Tasumisviiside seadistuse. Selle kasklusega saad seda kannet
vaadata.

Kanne avatakse ekraanil eraldi aknas.

Naita arveid

Kui koostasid kassaorderi Arvest voi Ostuarvest, kasutades Operatsioonide menuu
kasklust Koosta kassasissetulek voi Koosta kassavaljaminek voi hooldusfunktsiooni
Koosta koondkassasissetulekud voi Koosta koondkassavaljaminekud, saad selle
kasklusega naha nimekirja nendest Arvetest ja Ostuarvetest. Kui koostasid
kassaorderi Laekumisest voi Tasumisest, kasutades Operatsioonide menuu kasklust
Koosta kassasissetulek vdi Koosta kassavaljaminek, naed nimekirjas algset Arvet

vOi Ostuarvet. Arve avamiseks kldpsa selle numbril.

Laekumiste register

Laekumiste registri kohta loe palun Mutgireskontro juhendist.
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Tasumiste register

Tasumiste registri kohta loe palun Ostureskontro juhendist.

ARUANDED

Kassamoodulist aruande valjastamiseks vali kas Fail menuust voi pdhiaknast
Aruanded. Samuti void kasutada klahvikombinatsiooni Ctrl-R vdi Apple-R. Seejarel

vali avanenud nimekirjas soovitud aruanne, tehes sellel hiirega topeltklops.

Kassamoodulis on véimalik koostada alljargnevaid aruandeid:

ol

Wali

Arved kassasissetulekuta
Kassaaruanne

Kassaraamat

Kassaraamat 2

Kassaraamat 3
Kassasissetulekute nimekiri
Kassavaljaminekute nimekiri
Korrespondeeruvate kontode nimekiri
Likviidsusprognoos

Ostuarved kassavaljaminekuga
Ostuarved kassavaljaminekuta

=

Avaneb aken, kus saad maarata, mille kohta aruanne koostatakse. Kui soovid, et
aruandesse kaasataks kdik andmebaasis salvestatud kaardid, jata kd&ik valjad

tuhjaks. Kui soovid aruannet piiritleda, taida valjad vastavalt.

Aruande void koostada ka dokumentide vahemiku kohta. Selleks sisesta vahemiku

esimene ja viimane number ning eralda need kooloniga. Naiteks kui soovid aruannet
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kassaorderite 001 kuni 010 kohta, sisesta Numbri valjale ‘001:010’. Olenevalt valjast
on vahemiku valik kas numbriline vai tahestikuline. Kui on tegemist tahestikulise

valikuga, kaasatakse vahemikku ‘1:2" ka kaardid numbritega 100, 10109 jne.

Maaramaks ara, kuidas soovid aruannet valjastada, tee vastav valik Meedia
nimekirjas. Vaikimisi pakutakse Sulle véimalust vaadata aruannet ekraanil. Ekraanil

avatud aruande valja trikkimiseks klépsa Printeri ikoonil.

Kui oled ara maaranud, milliste kaartide kohta soovid aruannet koostada ning teinud

aruande valjastamise valiku, kldpsa Kaivita.

Uuendamaks aruannet peale taustainfot puudutavate muudatuste tegemist, vali
avatud aruande aknas Operatsioonide menuus kasklus Arvuta Umber. Kui soovid
uuendada aruannet, kasutades erinevaid kriteeriume, anna Operatsioonide menuus

kasklus Ava aruande maaramisaken.

Arved kassasissetulekga

Antud aruandes esitatakse Arvetest ja Laekumistest koostatud
Kassasissetulekuorderite nimekiri. lga Sissetulekuorderi kohta on toodud selle
aluseks olevad Arved, millest igalhe kohta naed selle numbrit, kuupaeva,
muugikontosid ning kogusummasid koos kaibemaksuga Baasvaluutas 1 ja Arvel
maaratud Valuutas. Antud aruandes ei nae kassasissetulekuid, mis ei ole koostatud

Arvetest voi Laekumistest.

Kldpsates ekraanil avatud aruandel Sissetulekuorderi, Arve vdi Laekumise numbril,

avad Drill-downvastava kaardi.
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™ Demo: M&sra arved kassasissetulek - 0] x|

Kaivita

[ naita laekumisi

Meedia
% Ekraanile " pdf
" Printerisse ™ Excel
" Faili [V Printeri digloog
" abilaud
Periood

Ctrl-Enter  Aruannete perioodide seadistus, Uldine moodul

Maara aruande periood formaadis ‘01-02-05:28-02-05’. Kui kasutad
neljakohalisi aastaarve, sisestuvad sajandid automaatselt. Kui soovid
aruannet konkreetse paeva kohta, sisesta soovitud kuupaev. HansaWorld
teisendab selle ise perioodi formaati. Vaikimisi sisestub siia esimene periood
Aruannete perioodide seadistusest. Aruanne koostatakse kassasissetulekute

kohta, mille kuupaev jaab valitud ajavahemikku.
KSO nr

Vahemik Numbriline
Kui soovid aruannet teatud kassasissetulekute vahemiku kohta, sisesta siia
selle vahemiku esimene ja viimane number, eraldades need kooloniga. Jata
vali tuhjaks, kui soovid aruandesse kaasata koiki maaratud perioodi

Sissetulekuordereid.
Naita laekumisi

Laekumistest koostatud kassasissetulekute kohta naed aruandes selle
aluseks olevat Arvet. Margi antud valik, kui tahad, et aruandes naidatakse ka

Laekumise numbreid.
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Arved kassasissetulekuta

Antud aruandes esitatakse nimekiri Sularahaarvetest (Sularaha-tutpi Tasumisviisiga
Arved ning Arved, mille Tasumistingimuste valjale on sisestatud Tasumisviis), millest
pole koostatud Kassasissetulekuorderit. Iga Arve kohta naed selle numbrit,

kuupaeva, kliendi koodi ja nime ning kogusummat koos kaibemaksuga.

Kldpsates ekraanil avatud aruandel Arve numbril, avad vastava kaardi.

™ Demo: M&sra arved kassasissetulek o [m] S
Kaivita
Periood | KRNV
Arve nr., |
[T Maita laekumisi

Meedia

% Ekraanile i~ pdf

™ Printerisse i~ Excel

" Faili ¥ Printeri dialoog

i~ Abilaud

Periood

Ctrl-Enter  Aruannete perioodide seadistus, Uldine moodul

Maara aruande periood formaadis ‘01-02-05:28-02-05’. Kui kasutad
neljakohalisi aastaarve, sisestuvad sajandid automaatselt. Kui soovid
aruannet konkreetse paeva kohta, sisesta soovitud kuupaev. HansaWorld
teisendab selle ise perioodi formaati. Vaikimisi sisestub siia esimene periood

Aruannete perioodide seadistusest.
Arve nr

Vahemik Numbriline
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Kui soovid aruannet teatud Arvete vahemiku kohta, sisesta siia selle
vahemiku esimene ja viimane number, eraldades need kooloniga. Aruanne

koostatakse Sularahaarvete kohta, millest ei ole koostatud Kassasissetulekut.
Naita laekumisi

Margi antud valik, kui tahad aruandes naha lisaks Arvetele ka Laekumisi,
millest ei ole koostatud kassasissetulekut. Aruanne koostatakse vaid
Sularaha-tiupi  Tasumisviisiga Laekumiste kohta. Tasumisviisi tulup

maaratakse Tasumisviiside seadistuse B osal.

Kassaaruanne

Antud aruanne on variant Finantsmooduli Paevasaldode aruandest. Siin naed valitud
Tasumisviisi A osal maaratud Konto paevaseid deebet-, kreedit- ja kogusaldosid. Kui
soovid naha detailsemat sellele Kontole tehtud kannete nimekirja, telli Kassaraamatu
aruanne. Informatsioon aruandesse voetakse Finantsmooduli Kannete registrist ja
kaasab seega sularaha Arveid, Laekumisi ja Tasumisi, millel on kasutatud valitud

Tasumisviisi, aga ka Kassasissetuleku- ja Kassavaljaminekuordereid.

i

Kaivita

Periood | ARV

Tasumisviis I:I
[ naita perioodi kandeid
Vaartused

¥ Baagvaluuta 1
"~ Baasvaluuta 2

Maara kindlasti tasumisviis !

Meedia

% Ekraanile " pdf

" Printerisse ™ Excel

" Faili [V Printeri digloog
" abilaud
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Periood
Ctrl-Enter  Aruannete perioodide seadistus, Uldine moodul

Maara aruande periood. Kui soovid ndha konkreetse paeva saldosid, sisesta

see kuupaev siia.

Kui periood on pikem kui Uks paev, naidatakse eraldi saldosid vaid nende

paevade kohta, kui Kontot kasutati.
Tasumisviis
Ctrl-Enter Tasumisviiside seadistus, Muugi/Ostureskontro, Kassamoodul

Sisesta Tasumisviis: aruandes naed selle Tasumisviisi A osal maaratud Konto

paevaseid deebet-, kreedit- ja kogusaldosid.
Kui jatad valja tuhjaks, aruannet ei koostata.
Naita kandeid

Kui margid antud valiku, nded aruande I6pus iga maaratud perioodil

registreeritud Kande numbrit ning deebet- ja kreeditsummasid.
Vaartused

Kui kasutad topeltvaluutade susteemi, void aruandesse tellida summad
Ukskdik kummas Baasvaluutas. Maara nende valikutega, millises Valuutas

aruannet soovid.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade slsteemi, margi valik Baasvaluutas 1,

millega koostatakse aruanne kohalikus valuutas.

Kassaraamat

Antud aruanne on detailsem versioon Kassaaruandest. Kui Kassaaruandes naed

valitud Tasumisviisi A osal maaratud Konto paevaseid deebet-, kreedit- ja
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kogusaldosid, esitatakse Kassaraamatu aruandes detailne nimekiri sellele Kontole
tehtud Kannete kohta. Informatsioon aruandesse vdetakse Finantsmooduli Kannete
registrist. Aruanne kaasab sularaha Arveid, Laekumisi ja Tasumisi, millel on
kasutatud valitud Tasumisviisi, aga ka Kassasissetuleku- ja

Kassavaljaminekuordereid.

o
Kaivita
Periood 01.2011:31,
Tasumisviis |:|
N —
Objektititip | |
Aruande rr. |
[ Kanded koodidega [ Naita objekt
[ Naita valuutasid
[ Naita viiteid
Pikad tekstid Summad
i* Pika reana {* Baasvaluutas 1
™ Lihendatud ridadena ™ Baasvaluutas 2
" Lihendatud reana " Originaalvaluutas (Valuutakontod)
Meedia
% Ekraanile i pdf
™ Printerisze i~ Excel
i~ Faili ¥ Printeri dizloog
i~ Abilaud
Periood

Ctrl-Enter  Aruannete perioodide seadistus, Uldine moodul

Maara aruande periood formaadis ‘01-02-05:28-02-05’. Kui kasutad
neljakohalisi aastaarve, sisestuvad sajandid automaatselt. Kui soovid
aruannet konkreetse paeva kohta, sisesta soovitud kuupaev. HansaWorld
teisendab selle ise perioodi formaati. Vaikimisi sisestub siia esimene periood

Aruannete perioodide seadistusest.
Tasumisviis

Ctrl-Enter Tasumisviiside seadistus, Mutgi/Ostureskontro, Kassamoodul
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Sisesta Tasumisviis: aruandes naed valitud perioodil selle Tasumisviisi A osal
maaratud Kontole tehtud Kandeid.
llIma Tasumisviisi maaramata aruannet ei koostata.
Objekt
Ctrl-Enter  Objektide register, Finants/Uldine moodul

Kui soovid aruannet teatud Objekti sisaldavate Kannete kohta, sisesta see
Objekt siia. Kui jatad valja tihjaks, nded aruandes koiki Kandeid, olenemata
sellest, kas nendel on Objekte kasutatud. Kui sisestad mitu komadega
eraldatud Objekti, ndaed aruandes vaid neid kassaordereid, mis sisaldavad
koiki valitud Objekte.

Objektittitip
Ctrl-Enter Objektititpide seadistus, Finantsmoodul

Kui soovid aruannet Tasumisviisi Kontole tehtud Kannete kohta, mis
sisaldavad teatud Objektitilpi kuuluvaid Objekte, sisesta siia selle
Obijektitlitibi kood.

Aruande nr

Monedes riikides ndutakse, et Kassaraamatu aruandele antakse number.

Sisesta siia see number.
Kanded koodidega

Kui oled markinud antud valiku, nded aruandes Kannete numbreid koos
koodidega, nagu esitatakse need ka aknas Kanded: Sirvi. Otse
Finantsmoodulisse koostatud Kandel voib olla numbriks naiteks “2005.3”,
samas kui allsisteemidest koostatud Kandel naiteks “S/INV.050003”. Kui Sa
ei taha aruandes neid koode naha (st ndidete puhul jdetakse numbritel ara

vastavalt “2005.” ja “S/INV.”), jata see valik markimata.

Naita objekti
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Margi antud valik, kui tahad aruandes naha iga Kande puhul kasutatud
Objekte..

Naita valuutasid

Kui on tegemist Kannetega, millel on kasutatud valisvaluutat (st mitte
Baasvaluutat 1 véi 2) ja Sa soovid aruandes naha nende summasid nii

kohalikus kui valisvaluutas, margi antud valik.
Naita viiteid

Vaikimisi nded aruandes iga Kande Seletust. Margi antud valik, kui tahad
naha ka Kande Viidet.

Pikad tekstid

Kui on tegemist pikkade seletavate tekstide paberile trukkimisega, saad valida
kolme vbimaluse vahel. Aruande avamisel ekraanile kasutatakse alati valikut
Pika reana. Avatud aruandel vali Operatsioonide menuust kasklus Arvuta
Umber ja triki, kui tahad muuta pika teksti esitamise valikut (st ara kldpsa

Printeri ikoonil).

Kui oled lehekllje haalestuses valinud rohtpaigutuse (Landscape) ja/voi
vahendad lehekilje suurust, tekib pikkade kirjelduste jaoks ruumi juurde (st

seletuse veeru laius suureneb).

Pika reana

Kogu seletuse tekst trukitakse uhel real. Kérvalasuva veeru summad lukkuvad

vajadusel jargmisele reale.

Lihendatud ridadena

Vajadusel trukitakse seletuse tekst mitmel real.
Lihendatud reana

Trukitakse vaid teksti algus nii suures ulatuses, kui palju on ruumi veeru uhes

reas.
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Summad

Antud valikutega maara ara, kas aruandes esitatakse summad Baasvaluutas
1, Baasvaluutas 2 vdi kassatoimingul kasutatud Valuutas. Viimast vdimalust
kasuta vaid juhul, kui koik valitud Tasumisviisii maaratud Kontole tehtud

Kanded on samas Valuutas (st kui oled selle Konto kaardil maaranud
Valuuta).

Kassaraamat 2

Antud aruandes esitatakse kronoloogiline nimekiri maaratud perioodil registreeritud
kassaorderitest. Samuti nded perioodi alg- ja I6ppsaldot ning maaratud perioodil

tentud kandesummasid vastavates Valuutades. Aruandes ei nae tuhistatud
kassaordereid.

I Demo: Miira kassaraamat o [m] S
Kaivita
Tas. viis I:I
Klient | |
Objekt | |
Kassapidaja | |
Raamatupidaja | |
Vali Vali
I~ Kinnitatud % Kokkuvdte
[ Kinnitamata (" Detailne
[ Paeva kohta
[ Maita valuutasummasid
Meedia
% Ekraanile i pdf
™ Printerisze i~ Excel
i~ Faili ¥ Printeri dizloog
i~ Abilaud
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Periood
Ctrl-Enter  Aruannete perioodide seadistus, Uldine moodul

Maara aruande periood formaadis ‘01-02-05:28-02-05’. Kui kasutad
neljakohalisi aastaarve, sisestuvad sajandid automaatselt. Kui soovid
aruannet konkreetse paeva kohta, sisesta soovitud kuupaev. HansaWorld
teisendab selle ise perioodi formaati. Vaikimisi sisestub siia esimene periood

Aruannete perioodide seadistusest.
Tasumisviis
Ctrl-Enter Tasumisviiside seadistus, Muugi/Ostureskontro, Kassamoodul

Kui soovid aruandes naha kindla Tasumisviisiga kassaordereid, sisesta see

Tasumisviis siia.

Klient
Ctrl-Enter Kliendid ja Hankijad Kontaktide registris
Vahemik Tahestikuline

Kui soovid aruannet teatud Kliendi voi Hankija kassatoimingute kohta, sisesta

siia selle Kliendi voi Hankija kood.
Objekt
Ctrl-Enter Obijektide register, Uldine moodul

Kui soovid aruannet teatud Objekti sisaldavate kassaorderite kohta, sisesta
see Objekt siia. Kui sisestad mitu komadega eraldatud Objekti, naed

aruandes vaid neid kassaordereid, mis sisaldavad kdiki valitud Objekte.
Kassapidaja, Raamatupidaja

Aruande kokkuvétte variandil on valjad kassapidaja ja raamatupidaja allkirjade

jaoks. Kui sisestad siia nende nimed, trukitakse need allkirjavaljade alla.
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Vali

Vali

Vali, kas aruanne koostatakse kinnitatud ja/vdi kinnitamata kassaorderite
kohta. Vahemalt Uks valik peab olema margitud, muidu esitatakse tuhi

aruanne.

Kasuta alltoodud valikuid maaramaks, kui detailset aruannet soovid.
Kokkuvote

Selle valikuga esitatakse aruandes iga kassatoimingu kohta selle number,
kuupaev, klient vbi hankija, seletus ja deebet vdi kreedit kogusumma
Baasvaluutas 1. Samuti on valjad kassaorderi allkirjastamiseks kassapidaja ja

raamatupidaja poolt.
Detailne

Selle valiku puhul naed lisaks eelnevale ka Isikut ja deebet voi kreedit

kogusummat Valuutas.

Paeva kohta

Vaikimisi esitatakse aruandes kdigepealt kassasissetulekud kuupaevalises
jarjekorras ning seejarel kassavaljaminekud, mis on samuti jarjestatud
kuupaeva jargi. Margi antud valik, kui soovid jarjestada kassaorderid
kuupaeva alusel, st et Uhe paeva sissetulekud ja valjaminekud on naidatud
koos. Antud valiku puhul naed lisaks alg- ja I6ppsaldodele ka iga paeva

I6ppsaldot.

Naita valuutasummasid

Vaikimisi esitatakse aruandes koik summad vaid kohalikus valuutas
(Baasvaluuta 1). Kui mdénel kassatoimingul oled kasutanud valisvaluutat ning
Sa soovid nende toimingute summasid naha nii kohalikus kui valisvaluutas,

margi antud valik.
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Kassaraamat 3

Antud aruanne on kohandatud néudmistega Leedus. Lisainformatsiooni saamiseks

poordu palun Excellent Business Solutions'’i poole.

Kassasissetulekute nimeikiri

Antud aruandes esitatakse kronoloogiline nimekiri maaratud perioodil registreeritud
Kassasissetulekuorderitest.

™ Demo: Maira kassasissetulekute nimekiri B ] |
Kaivita
v | |
Periood | 01.01.2011:31,12.2011 |
I-Client| |
Objekt | |
Korresp. viis | |
Vali Hetkeseis Vaartused
% Kokdwuvite [T Kinnitamata % yaluutaz
"~ Detailne ™ Kinritatud ™ Baagsvaluutas 1
T " Baasvaluutas 2
v Kassasissetulek
G Zemm=ns Tiihistatud kaardid
¥ Arve P
¥ Kreedit-ostuarve ats vala
¥ valiamakse € Naita
" Ainult

¥ Ettemaks Kiendit
¥ Tagastatud ettemaks hankijalt

¥ Tshekk
Meedia
% Ekraanile " pdf
" Printerisse ™ Excel
" Faili [V Printeri digloog
" abilaud

Nr

Vahemik Numbriline
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Sisesta Sissetulekuorderi number voi numbrite vahemik, kui soovid aruannet
kindlate kassatoimingute kohta. Jata vali tuhjaks, kui soovid aruandesse

kaasata koiki Sissetulekuordereid.

Periood

Klient

Ctrl-Enter  Aruannete perioodide seadistus, Uldine moodul

Maara aruande periood formaadis ‘01-02-05:28-02-05’. Kui kasutad
neljakohalisi aastaarve, sisestuvad sajandid automaatselt. Kui soovid
aruannet konkreetse paeva kohta, sisesta soovitud kuupaev. HansaWorld
teisendab selle ise perioodi formaati. Vaikimisi sisestub siia esimene periood

Aruannete perioodide seadistusest.

Ctrl-Enter Kliendid Kontaktide registris
Vahemik Tahestikuline

Kui soovid aruannet teatud Kliendi kdest saadud sularahamaksete kohta,

sisesta siia selle Kliendi kood.

Objekt

Ctrl-Enter  Obijektide register, Uldine moodul

Kui soovid aruannet teatud Objekti kandvate Kassasissetulekute kohta,
sisesta see siia. Kui sisestad mitu komadega eraldatud Objekti, naed

aruandes vaid neid kassaordereid, mis kannavad koiki valitud Objekte.

Korresp. viis

Vali

Ctrl-Enter Korrespondeerumisviiside seadistus, Kassamoodul

Kui soovid aruannet  teatud Korrespondeerumisviisi kandvate

Kassasissetulekute kohta, sisesta see siia.

Kasuta alltoodud valikuid maaramaks, kui detailset aruannet soovid.
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Kokkuvote

Selle valikuga esitatakse aruandes iga Kassasissetuleku kohta selle number,

kuupaev, klient ja valuuta, ning kogu-, kaibemaksu- ja netosummad.
Detailne

| Selle valiku puhul naed Ilisaks eelnevale ka tasumis- ning

korrespondeerumisviisi ja kliendi aadressi.
Hetkeseis

Vali, kas aruanne  koostatakse kinnitatud ja/véi  kinnitamata
Kassasissetulekute kohta. Vahemalt Uks valik peab olema margitud, muidu

esitatakse tuhi aruanne.
Vaartused

Kui kasutad topeltvaluutade susteemi, void tellida kassatoimingute summad
aruandesse kas iga Kassasissetuleku Valuutas voi Ukskdik kummas
Baasvaluutas (konverteeritud vastavalt igal kassaorderil maaratud kursile).

Maara nende valikutega, millises Valuutas aruannet soovid.

Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade slsteemi, margi valik Baasvaluutas 1,

millega koostatakse aruanne kohalikus valuutas.
Reatilip

Maara nende valikutega teatud reatlilbiga Kassasissetulekute kaasamine
aruandesse. Kui sooviad kaasata Kassasissetulekud, mille puhul ei ole
Tasumiste kaarti kasutatud, margi valik Kassasissetulek (selle valikuga

kaasatakse ka Kassasissetulekud reatiiubiga "Kassasissetulek").
Tuhistatud kaardid

Maara nende valikutega, kas tuhistatud Kassasissetulekud kaasatakse
aruandesse. Tuhistatud kassaorderid esitatakse aruandes punasega

labikriipsutatult.
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Kassavaljaminekute nimekiri

Antud aruandes esitatakse kronoloogiline nimekiri maaratud perioodil registreeritud
Kassavaljaminekuorderitest

'™ Demo: Madra kassaviljaminekute nimekiri =10 =]
Kaivita
Mr. | |
Periood | 01.01.2011:31.12.2011 |
Hankija | |
Objekt | |
Kaorresp. viis | |
Wali WVali Vaartused
¥ Kokkuvite [T Kinnitamata % yaluutas
"~ Detailne ™ Kinritatud ™ Baasvaluutas 1
T " Baasvaluutas 2

¥ Kassavaliaminek

¥ Kreeditarve Tithistatud kaardid

¥ ostuarve = Jata e
¥ valiamakse N?IE
" Ainult

[v¥ Ettemaks hankijale
¥ Tagastatud ettemaks kiendile

v Tshekk
¥ Oma tshekk
Meedia
% Ekraanile i~ pdf
™ Printerisse i~ Excel
i~ Faili ¥ Printeri disloog
i~ Abilaud

Nr.
Vahemik Numbriline
Sisesta Valjaminekuorderi number voi numbrite vahemik, kui soovid aruannet
kindlate kassatoimingute kohta. Jata vali tUhjaks, kui soovid aruandesse
kaasata kdiki Valjaminekuordereid.

Periood

Ctrl-Enter  Aruannete perioodide seadistus, Uldine moodul
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Maara aruande periood formaadis ‘01-02-05:28-02-05’. Kui kasutad
neljakohalisi aastaarve, sisestuvad sajandid automaatselt. Kui soovid
aruannet konkreetse paeva kohta, sisesta soovitud kuupaev. HansaWorld
teisendab selle ise perioodi formaati. Vaikimisi sisestub siia esimene periood

Aruannete perioodide seadistusest.

Hankija

Ctrl-Enter Hankijad Kontaktide registris

Vahemik Tahestikuline
Kui soovid aruannet teatud Hankijale tasutud sularahamaksete kohta, sisesta

siia selle Hankija kood.

Objekt

Ctrl-Enter  Objektide register, Uldine moodul

Kui soovid aruannet teatud Objekti kandvate kassavaljaminekute kohta,
sisesta see siia. Kui sisestad mitu komadega eraldatud Objekti, naed

aruandes vaid neid kassaordereid, mis kannavad koiki valitud Objekte.

Korresp. viis

Vali

Ctrl-Enter Korrespondeerumisviiside seadistus, Kassamoodul

Kui soovid aruannet  teatud Korrespondeerumisviisi kandvate

Kassavaljaminekute kohta, sisesta see siia.

Kasuta alltoodud valikuid maaramaks, kui detailset aruannet soovid.
Kokkuvote

Selle valikuga esitatakse aruandes iga Kassavaljamineku kohta selle number,

kuupaev, hankija ja valuuta, ning kogu-, kdibemaksu- ja netosummad.
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Detailne

Selle valiku puhul nded Ilisaks eelnevale ka tasumis- ning

korrespondeerumisviisi ja hankija aadressi.

Vali
Vali, kas aruanne  koostatakse kinnitatud ja/véi  kinnitamata
Kassavaljaminekute kohta. Vahemalt Gks valik peab olema margitud, muidu
esitatakse tuhi aruanne.

Vaartused
Kui kasutad topeltvaluutade susteemi, Kui kasutad topeltvaluutade susteemi,
vOid aruandesse tellida kassatoimingute summad kas iga Kassavaljamineku
Valuutas voi Ukskdik kummas Baasvaluutas (konverteeritud vastavalt igal
kassaorderil maaratud kursile). Maara nende valikutega, millises Valuutas
aruannet soovid.
Kui Sa ei kasuta topeltvaluutade slsteemi, margi valik Baasvaluutas 1,
millega koostatakse aruanne kohalikus valuutas.

Reatulip

Maara nende valikutega teatud reatlubiga Kassavaljaminekute kaasamine
aruandesse. Kui sooviad kaasata Kassavaljaminekud, mille puhul ei ole
Tasumiste kaarti kasutatud, margi valik Kassavaljaminek (selle valikuga

kaasatakse ka Kassavaljaminekud reattitibiga "Kassavaljaminek").

Tuhistatud kaardid

Maara nende valikutega, kas tuhistatud Kassavaljaminekud kaasatakse
aruandesse. Tuhistatud kassaorderid esitatakse aruandes punasega

labikriipsutatult.
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Korrespondeeruvate kontode nimeikiri

Antud aruandes esitatakse nimekiri Korrespondeerumisviisidest. Kui ekraanil avaneb

tuhi maaramisaken, kldpsa Kaivita aruande valjastamiseks.

Likviidsusprognoos

'™ Demo: M3ara likviidsusprognoos =15 =]
Kaivita
Periood | spNiRmel
Alusta saldo kontodest
Esitus Vali reqistrid
{* Detailne ¥ Laekumisennustus
i~ Kokkuvite ¥ Tasumisennustus
" Detailne koos likvidsus infoga ¥ simulatsioonid
Ostuarved FTShEkjdh kid
& Kiik Oma tshe
™ Ainult sulgemata
= [ Lah. nimed
Laekumised [ Taisarvud
¥ Neto [ v.a. vaidustatud arved
" Kassaale
™ Paevi hiliem: I:I
Tasumised
¥ Neto
" Kassaale
™ Paevi hiliem: I:I
Meedia
{*' Ekraanile " pdf
™ Printerisse ™ Excel
" Faili [V Printeri digloog
" Abilaud

Ostuarved kassavaljaminekuga

Antud  aruandes  esitatakse  Ostuarvetest ja  Tasumistest  koostatud

Kassavaljaminekuorderite nimekiri. Iga Valjaminekuorderi kohta on toodud selle
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aluseks olevad Ostuarved, millest igaihe kohta naed selle numbrit, kuupaeva,
kulukontosid ning kogusummasid koos kaibemaksuga Baasvaluutas 1 ja Arvel
maaratud Valuutas. Antud aruandes ei nae kassavaljaminekuid, mis ei ole koostatud

Ostuarvetest voi Tasumistest.

Kldpsates ekraanil avatud aruandel Ostuarve voi Tasumise numbril, avad vastava

kaardi.

=10 x|

Kaivita

FNQ nr. |

[T maita tasumisi

Meedia
% Ekraanile " pdf
" Printerisse ™ Excel
" Faili [¥ Printeri digloog
" Abilaud
Periood

Ctrl-Enter  Aruannete perioodide seadistus, Uldine moodul

Maara aruande periood formaadis ‘01-02-05:28-02-05’. Kui kasutad
neljakohalisi aastaarve, sisestuvad sajandid automaatselt. Kui soovid
aruannet konkreetse paeva kohta, sisesta soovitud kuupaev. HansaWorld
teisendab selle ise perioodi formaati. Vaikimisi sisestub siia esimene periood
Aruannete perioodide seadistusest. Aruanne koostatakse kassavaljaminekute

kohta, mille kuupaev jaab valitud ajavahemikku.
KVO nr
Vahemik Numbriline

Kui soovid aruannet teatud kassavaljaminekute vahemiku kohta, sisesta siia

selle vahemiku esimene ja viimane number, eraldades need kooloniga. Jata
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vali tuhjaks, kui soovid aruandesse kaasata k&iki maaratud perioodi

Valjaminekuordereid.
Naita tasumisi

Tasumistest koostatud kassavaljaminekute kohta nded aruandes nende
aluseks olevaid Ostuarveid. Margi antud valik, kui tahad, et aruandes

naidatakse ka Tasumise numbreid.

Ostuarved kassavaljaminekuta

Antud aruandes esitatakse nimekiri  Sularahaostuarvetest (Sularaha-taupi
Tasumisviisiga Ostuarved ning Ostuarved, mille Tasumistingimuste valjale on
sisestatud Tasumisviis), millest pole koostatud Kassavaljaminekuorderit. Iga
Ostuarve kohta nded selle numbrit, kuupdeva, hankija koodi ja nime ning

kogusummat koos kaibemaksuga.

Kidpsates ekraanil avatud aruandel Ostuarve numbril,avad vastava kaardi.

ol x|
Kaivita
Arvenr., |
[ MEita tasumisi
Meedia
{* Ekraanile " pdf
™ Printerisse "~ Excel
™ Faili [¥ Printeri digloog
™ Abilaud
Periood

Ctrl-Enter  Aruannete perioodide seadistus, Uldine moodul

Maara aruande periood formaadis ‘01-02-05:28-02-05’. Kui kasutad

neljakohalisi aastaarve, sisestuvad sajandid automaatselt. Kui soovid

58
Books by HansaWorld / www.excellent.ee, info@excellent.ee


http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1180/theconf___282/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0201SETTINGS_Payment_Terms
http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1180/theconf___282/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0102WIND_Report_Drill_Down
http://www.hansamanuals.com/main/mailnumber___1180/theconf___282/manuals/version___53/langcode___ET/hwconvindex.htm?shortcode=HW0107SETTINGS_Reporting_Periods

Books by HansaWorld / www.excellent.ee, info@excellent.ee

aruannet konkreetse paeva kohta, sisesta soovitud kuupaev. HansaWorld
teisendab selle ise perioodi formaati. Vaikimisi sisestub siia esimene periood
Aruannete perioodide seadistusest.

Arve nr
Vahemik Numbriline

Kui soovid aruannet teatud Ostuarvete vahemiku kohta, sisesta siia selle
vahemiku esimene ja viimane number, eraldades need kooloniga. Aruanne
koostatakse Sularahaostuarvete kohta, millest ei ole koostatud

Kassavaljaminekut.
Naita tasumisi

Margi antud valik, kui tahad aruandes naha lisaks Sularahaostuarvetele, ka
Tasumisi, millest ei ole koostatud kassavaljaminekut. Aruanne koostatakse
vaid Sularaha-tiUpi Tasumisviisiga Tasumiste kohta. Tasumisviisi tluup

maaratakse Tasumisviiside seadistuse B osal.

DOKUMENDID

Kassasissetulekud/Kassavaljaminekud

Nendel dokumentidel saad valja trikkida Sissetuleku- ja Valjaminekuordereid.
HansaWorldiga on kaasas naidisdokumendimallid koodidega “KSO” ja “KVO”, mille
dokumendituubid on vastavalt Kassasissetulek ja Kassavaljaminek. Dokumendituup

maaratakse dokumendimalli Operatsioonide menuu funktsiooniga Info.
Kassaorderi trukkimiseks on mitu véimalust:

1. Ekraanil avatud Kassasissetuleku- voi Kassavaljaminekuorderil kldpsa Printeri

ikoonil. Kui soovid naha valjatruki naidist ekraanil, kldpsa Eelvaate ikoonil.
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Kui oled Kassaraamatu seadistustes markinud valiku Kasuta
koondkassaordereid, kasutatakse hooldusfunktsioonidega Koosta
koondkassasissetulekud ja Koosta koondkassavaljaminekud loodud
kassaorderite  printimisel spetsiaalseid Koondkassasissetulekute  voi
Koondkassavaljaminekute dokumente. The Koondkassasissetulekute vai

Koondkassavaljaminekute dokumente.

2. Vali aknas Kassasissetulekuorderid: Sirvi véi Kassavaljaminekuorderid: Sirvi
Uks vbi mitu kassaorderit ja anna Fail menuust kasklus Traki. Valitud

kassaorderid trikitakse.

Mitme rea markimiseks hoia all Shift-klahvi ning margi vahemiku esimene ja

viimane rida.

3. Ava podhiaknast voi Fail menuust Dokumendid. Vastavalt vajadusele tee

topeltkldps real Kassasissetulekud voi Kassavaljaminekud.

Avaneb aken Maara kassasissetulek voi Maara kassavaljaminek (olenevalt

sellest, kumma dokumendi valisid).

'™ Demo: M3dra kassasissetulek =01 x|

Kaivita

e ] |

Meedia
" Ekraanile " pdf
%' Printerisse [ Printeri digloog

Sisesta kassaorderi number vdi kooloniga eraldatud numbrivahemik, mida

soovid valja trukkida.

Printimiskasu annad, kldpsates Kaivita.
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KSO/KVO Arved, Laekumised, Ostuarved, Tasumised, Valjamaksed

Balti riikides peab iga sularahatoimingu kohta sailitama dokumendi ka paberkandijal.
Selleks on HansaWorldis kassaorderi trikkimise funktsioon nii Arve, Laekumise,

Ostuarve, Tasumise kui Valjamakse Operatsioonide menuus.

Dokumentide nimekirjas saad igast registrist valja trukitavatele kassaorderitele
maarata vastavad dokumendimallid. Selleks margi soovitud rida Dokumentide
nimekirjas ja vali Operatsioonide menuust kasklus Kirjelda dokument. Igast registrist
trikitakse kassaorderid erinevatele dokumendimallidele, mistdttu tuleb kdik mallid
eraldi kujundada. Vastasel juhul nded printimiskdsu andmisel veateadet ‘Ei leia

dokumenti’.
Dokumendid ja registrid , millest need valja trukitakse:

Dokument Register
Kassasissetulekud - Arved Arved
Kassasissetulekud - Laekumised Laekumised
Kassavaljaminekud - Ostuarved Ostuarved
Kassavaljaminekud - Tasumised Tasumised

Kassavaljaminekud - Valjamaksed Valjamaksed (Kulutuste moodul)

Nende dokumentiga saad kassordereid vastavatest registritest ka korraga suuremal
hulgal valja trikkida (sama, kui kasutada TriUki kassasissetulek/kassavaljaminek
funktsiooni korraga mitme kaardi trikkimiseks). Naiteks kui soovid trikkida hulga
kassaordereid Arvetest, tee Dokumentide nimekirjas topeltkldps real
Kassasissetulekud - Arved. Avanenud aknas sisesta Arvete vahemiku esimene ja
viimane number, eraldades need kooloniga ja kldpsa Kaivita. Trukitakse kdik

vahemikku kuuluvad Arved sdltumata neil kasutatud Tasumistingimustest.
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Koondkassasissetulekud, Koondkassavaljaminekud

Neid dokumente kasutatakse sarnaselt Sissetuleku- ja Valjaminekuorderite
dokumentidele kaartide printimisel vastavalt Sissetuleku- ja Valjaminekuorderite
registritest. Koonddokumente sobib kasutada Arvetest voi Ostuarvetest koostatud
kassaorderite printimiseks, kuna nendel on toodud nimekiri kassaorderite aluseks
olevatest arvetest.

Antud dokumentidele mallide kujundamisel anna neile dokumenditilbiks vastavalt
Koondkassasissetulek ja Koondkassavaljaminek, kasutades Dokumendimallil
Operatsioonide menuu kasklust Info. Lisa mallile valjad Arve number, Arve kliendi
kood, Arve kliendi nimi, Arve valuuta kood, Arve valuuta, Rea summa ja Rea summa
Baasvaluutas 1. Antud valjadele sisestub informatsioon Arvetelt voi Ostuarvetelt,

millest kassaorderid koostati.

Antud dokumenti kasutatakse hooldusfunktsioonidega Koosta
koondkassasissetulekud ja Koosta koondkassavaljaminekud koostatud
kassaorderite printimisel ning eeldusel, et Sa oled markinud Kassaraamatu

seadistustes valiku Kasuta koondkassaordereid.

HOOLDUSED

Hooldusfunktsioonid on enamasti mdeldud andmete uuendamiseks ning tavaliselt
kaasatakse mingi registri kdik vdi paljud kaardid. Kassamoodulis on kolm sellist
funktsiooni. Nende kasutamiseks vali Fail menuust Hooldused. Avaneb alltoodud

aken:
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o

Kinnita kassaorderid -
Koosta koondkassasissetulekud
Koosta koondkassavaljaminekud

=

Tee soovitud valikul hiirega topeltkldps. Avaneb aken, milles saad maarata, kuidas

antud funktsioon toimima peab. Funktsiooni kaivitad, klopsates Kaivita.

Kinnita kassaorderid

Antud funktsiooniga saad kinnitada korraga mitu kassaorderit.

'™ Demo: M3dra kassaorderite kinnitamine =101 =]
Kaivita
KSO . | | [ Kinnita kassasissetulekud
KvO . | | [ Kinnita kassavaliaminekud

Sisesta Kassasissetuleku- ja/voi Kassavaljaminekuorderi number voi kooloniga
eraldatud numbrite vahemik, margi valikud Kinnita kassasissetulekud ja/véi Kinnita
kassavaljaminekud ning kldpsa Kaivita. Kassaorderid kinnitatakse ja igauhe kohta
koostatakse Finantskanne. Kinnitatud Kassaordereid Sa enam muuta ega kustutada

ei saa.
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Koosta koondkassasissetulekud

Seda funktsiooni kasutatakse mitmest Arvest Uhe kassasissetulekuorderi
koostamiseks. Kassaorder koostatakse vaid Sularahaarvetest. Kui tahad enne
funktsiooni kaivitamist naha arveid, mille kohta kassaorder koostatakse, véid tellida
aruande Arved kassasissetulekuta. Selle funktsiooniga saad kdik paeva sularaha
sissetulekud registreerida Uhe kassatoiminguna eeldusel, et nende kdikide puhul on

kasutatud sama Muugikontot ja Kassa- véi Pangakontot.

Pea meeles, et antud funktsioon koostab vaid Uhe kassasissetulekuorderi. Selle
kassaorderi Korrespondeerumis- ja Tasumisviisideks on Kassaraamatu seadistustes

maaratud vaikimisi valikud.

Kui kaivitasid funktsiooni ja kassaorderit ei koostatud, voib pdhjus olla jargmine:

1. Kassasissetuleku koostamiseks sobivaid Arveid ei ole.

2. Kassaraamatu seadistustes pole maaratud vaikimisi Tasumis- Vvoi
Korrespondeerumisviisi. Et antud funktsioon toimiks, peavad need vaikimisi
valikud olema sisestatud.

3. Ei ole kehtivat numbriseeriat seadistuses Numbriseeriad - Kassasissetulekud.

Nii voib juhtuda naiteks uue aasta alguses.

I'® Demo: Misira koondkassasissetulek - |EI|£|

Kaivita

Rl 1.01.2011:31.12. 2011
Kande kuupsev | 16.08.2011 |
Klient | |
Arve | |
mk| ]
K50 waluuta I:I
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Periood
Ctrl-Enter  Aruannete perioodide seadistus, Uldine moodul

Sissetulekuorder  koostatakse siin  maaratud ajavahemikul tehtud

Sularahaarvetest.
Kande kp
Ctrl-Enter Vali kuupaev
Sisesta koostatava Sissetulekuorderi kuupaev.
Klient
Ctrl-Enter Kliendid Kontaktide registris
Vahemik Tahestikuline

Sisesta Kliendi kood voi Klientide vahemik, kellele valitud perioodil esitatud

Sularahaarvetest kassaorder koostatakse.
Arve
Vahemik Numbriline

Kui soovid koostada kassaorderi konkreetsest Sularahaarvest, sisesta siia
selle number. Vo6id sisestada ka Arvete vahemiku, eraldades vahemiku
esimese ja viimase numbri kooloniga, vdi Uksteisele mitte jargnevad Arved,
mis eralda komadega. Viimatinimetatud véimalust saad kasutada, kui Arvetel

on erinevad Tasumistingimused voi -viisid.

Isik

Ctrl-Enter Isikute register, Uldine moodul

Sisesta Isik, kelle initsiaale naed uuel sissetulekuorderil.
KSO valuuta

Ctrl-Enter  Valuutade register, Uldine moodul
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Maara uuel sissetulekuorderil kasutatav Valuuta. Valitud Sularahaarvete
kogusummad konverteeritakse antud Valuutasse, kasutades eespool
maaratud Kande kuupaeval kehtinud kurssi. Kui jatad valja tuhjaks,

kasutatakse kassaorderil Arvete Valuutat.

Koosta koondkassavaljaminekud

Seda funktsiooni kasutatakse mitmest Ostuarvest Uhe kassavaljaminekuorderi

koostamiseks. Kassaorder koostatakse vaid Sularahaostuarvetest. Kui tahad enne

funktsiooni kaivitamist naha Ostuarveid, mille kohta kassaorder koostatakse, void

tellida aruande Arved kassavaljaminekuta. Antud funktsiooniga saad kdik paeva

sularaha valjaminekud registreerida Uhe kassatoiminguna eeldusel, et nende kdikide

puhul on kasutatud sama Ostukontot ja Kassa- vdi Pangakontot.

Pea meeles, et antud funktsioon koostab vaid Uhe Kassavaljaminekuorderi. Selle

kassaorderi Korrespondeerumisviisiks on Kassaraamatu seadistustes maaratud

vaikimisi valik. Tasumisviis séltub esimesena valitud Arve Tasumisviisist jargmiselt:

Kui on tegemist Sularaha-tulpi Tasumisviisiga, on uue kassaorderi
Tasumisviisiks Kassaraamatu seadistustes maaratud vaikimisi kasutatav
Tasumisviis.

Kui Tasumistingimus on ka Tasumisviis, on koostataval kassaorderil sama
Tasumisviis. Sellisel juhul on soovitav kirjeldada igale Tasumisviisile oma
Arve numbriseeria. Nonda saad koostada eraldi koondkassavaljamineku iga

Numbriseeria kohta.

Kui kaivitasid funktsiooni ja kassaorderit ei koostatud, vdib pdhjus olla jargmine:

Kassasissetuleku koostamiseks sobivaid Ostuarveid ei ole.

Kassaraamatu seadistustes pole maaratud vaikimisi Tasumis- VOi
Korrespondeerumisviisi. Et antud funktsioon toimiks, peavad need vaikimisi
valikud olema sisestatud.

Ei ole kehtivat numbriseeriat seadistuses Numbriseeriad - Kassavaljaminekud

setting. Nii voib juhtuda naiteks uue aasta alguses.
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'™ Demo: M&sra koondkassaviljamineku 0] x|

D1.01.2011:31.12.2011
Kande kuupgev | 16.08.2011 |

Hankija | |
Arve | |

sk |

KVO valuuta I:I

Periood
Ctrl-Enter  Aruannete perioodide seadistus, Uldine moodul

Valjaminekuorder koostatakse siin maaratud ajavahemikku jaavatest sularaha

Ostuarvetest.
Kande kp
Ctrl-Enter Vali kuupaev
Sisesta koostatava Valjaminekuorderi kuupaev.
Hankija
Ctrl-Enter Hankijad Kontaktide registrisCustomer
Vahemik Tahestikuline

Sisesta Hankija kood v6i Hankijate vahemik, kellelt maaratud perioodil saadud

Ostuarvetest Valjaminekuorder koostatakse.
Arve
Vahemik Numbriline

Kui soovid koostada kassaorderi konkreetsest Ostuarvest, sisesta siia selle
number. Void sisestada ka arvete vahemiku, eristades selle esimese ja

viimase numbri kooloniga.
Isik
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Ctrl-Enter Isikute register Person register, Uldine moodul
Sisesta Isik, kelle initsiaale naed uuel Valjaminekuorderil.

KVO valuuta
Ctrl-Enter Valuutade registerCurrency register, Uldine moodul

Maara uuel valjaminekuorderil kasutatav Valuuta. Valitud Ostuarvete
kogusummad konverteeritakse antud Valuutasse, kasutades eespool
maaratud Kande kuupaeval kehtinud kurssi. Kui jatad valja tuhjaks,

kasutatakse kassaorderil arvete Valuutat.
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