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MUUGIHALDUS

Muugihalduse moodulis registreeritakse Klientidele tehtud Pakkumised, millest hiljem
koostatakse Tellimused ja Arved, samuti registreeritakse selles moodulis Klientide
Tellimused, koostatakse Lahetused ja Arved. See moodul on integreeritud Midgireskontroga
(Tellimustest koostatakse Arved), Logistika mooduliga (Tellimustest koostatakse Lahetused)
ja Projektiarvestuse mooduliga (Artikleid on vdimalik Tellimuste moodulist l&ahetada ning

lisada Projektile).

Antud moodul vBimaldab ka kasutada vaga erinevate hinnakirjade slsteemi. Samaaegselt
saab kasutada erinevaid hinnakirju, mis sisaldavad kas ko&iki vdi osasid klientidele pakutavaid
kaupu vdi teenuseid. Hinnakirjad saab koostada erinevates valuutades. Arvete koostamisel
arvutatakse hinnad vastavalt hetke kursile automaatselt tmber. Hindu saab muuta vastavalt
kirjeldatud Hinnavalemitele v@i viimastele ostuhindadele. Erinevad hinnakirjad on v8imalik
siduda teatud Kliendiklasside ning Tasumistingimustega. Nii saab maarata erinevad hinnad
sOltuvalt sellest, millist makseviisi klient kasutab (nt krediitkaardiga). Erinevaid vdimalusi

hinnastruktuuride kujundamiseks on véaga palju.
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ARUANDED

Aktsepteeritud pakkumiste nimekiri

Antud aruandega esitatakse nimekiri Aktsepteeritud Pakkumistest, naidates nendest
koostatud Arved ja seotud Projektid.

Ekraanil avatud aruandelt saab avada Pakkumise, Arve vOi Projekti, kldpsates vastava

kaardi numbril.

[~ 1
= dema: Maara aktsepteeritud pakkumiste nimekiri E] O

K. aivita

Pakkurnised |:|
Pakkumiseklass |:|
Midgimees I:l

MOdgigrupp I:l
ket | ]

Akksept, periood | i

Meedia
(%) Ekraanile ) Pdf
) Prinkerisse ) Excel

I Fail Prinketi dialoog
() Ahilaud

Void tellida aruande Pakkumiste kohta, mille Otsuse kuupéev jaab teatud ajavahemikku.

Artiklite nimekiri

Seda aruannet néed nii Muugireskontros kui Miuugitellimuste moodulis. Aruandes esitatakse

iga Artikli kohta selle kood, nimetus, Artikliklass, thik, KM-kood ja baashind.
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.~ wl
|2 demo: Maara artiklite nimekiri ELD

k.aivita

Artiklid |
artikliklass |
ark, klassifikaatar |

Jarjestus
(%) Koaod [ nzita ribakaaodi

(I Klass [ K. a.sulekud artiklid
) Mimekus

Y ali

Tavaline
Laoartikkel
Struktuur artikkel
Teenus

Meedia
(%) Ekraanile ) pdr
(" IPrinterisse ) Excel

(IFaili Printeri dialong
1 abilaud

Jata koik véljad taitmata, kui soovid aruannet ko&igi Artiklite kohta. Kui soovid aruannet

piiritleda, taida valjad nagu kirjeldatud allpool.

Arvek®olblikud tellimused

Selles aruandes naidatakse kdik arvekdlblikud Tellimused. Tellimus on arvekdlblik, kui see
on kas taies ulatuses voi osaliselt lahetatud ning vastavad Lahetused on kinnitatud. Kui aga
Laoseadistustes on margitud valik Arved enne lahetust, on arvekdlblikud ka Tellimused, mille
kohta Lahetusi ei ole. Sellisel juhul nded aruandes koiki ilma arveta Tellimusi. Iga Tellimuse

kohta naidatakse arvekdlblik summa ja muugikate.

Ekraanile avatud aruandelt saad avada Tellimusi, kldpsates soovitud Tellimuse numbril.
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Fa o |
o demo: Maara arvekélblikud tellimused g [

F.aivita

Tellimus | |
Artikkel |

Klient |
Madgimees I:l
Midgioruep [ |
Tellimuse klass I:l

Obijekt |
Ladu|

Arkikliklass I:l

Flaneeritud [dhetus | |

[] maita ainult masratud Kassi artiklsid
[ ] kaasaarvatud sulstud

Meedia
(%) Ekraanile ) pdf
() Printerisse ) Excel

() Faili Printeri dialoog
" Abilaud

Hinnaalandusmaatriksite nimekiri

Selles Muugireskontro aruandes esitatakse Klientide nimekiri koos neile maaratud
Hinnaalandusmaatriksitega (Kliendikaardi 'Hindade' kaardilt). Aruande vbid tellida

kokkuv@tliku nimekirjana voi detailse llevaatena iga Hinnaalandusmaatriksi struktuurist.
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.~ - _'1
l=' deme: Masra hinnaalandusmaatriksite nime. .. g|[|

K.aivita

Klindid |

kliendiklass I:I

Hinnaalandusmaatriks |

Esitus
(%) Kokluvte
Meedia () Detailne

(*)Ekraanile (I Pdf
(IPrinterisse () Excel

{IFail Prinketi dialoog
() abilaud

Jata koik valjad tuhjaks, kui soovid aruannet kdigi Klientide ja Hinnaalandusmaatriksite kohta

Hinnaalanduste statistika

Selles aruandes naidatakse iga Kliendi tasumata summasid nii koos kui ilma v@imaliku

kassa-aleta. Eraldi naidatakse ka kassa-ale summa.
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Fa o |
L2 dema: Maara hinnaalanduste statistika g [

F.aivita

Klierit | |
Artikkel |

artikliklass I:I
Kliendiklass I:I

Artikliklassifikaakar |

Madgimess (Klisndilt) |
Cbijekk (arvelk) |
Peﬂund|:
Min. kaive | |
Min, MK | |

Jarjeskus Esitus

#) Klient ) Kokkuyote
) Kaive ) Detailne

Wali
Meedia () Migihind
(%) Ekraarile O Paf () Baashind
() Printerisse ) Excel

gﬁ:ili Frinter! dialong
Ahilaud

Hinnakirjad

See aruanne, mida néed Hindade ja Muidgitellimuste moodulis ning Mulgireskontros,
vOimaldab trikkida vélja Hinnakirja. Aruande vbid salvestada ka failina nt oma
reklaammaterjalidele lisamiseks. Selleks maara kdigepealt, mille kohta aruannet soovid,
nagu kirjeldatud allpool. Seejarel margi Meedia-valikutest akna allosas Fail. Kliki [Kaivita]

aruande kaivitamiseks, anna failile nimi ja maara, kuhu see salvestatakse.

10
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[~ ]
\=' demo: Maara hinnakirjad g [

FKaivita

Artikkel | |

Klass |

Klassifikaator |
Csakond |
Hinnakiri I:I

keel ]

Esitus Jarjestus

() valine (%) Kood
) Sisene i Klass

{:} Mirnetus

Hinnad koos KM-ga

Hinnad ilma kM-ta

[] airult saldoga artiklid

[ Ainule selle hinnakirja artiklid

[ korruta kursiga (valuuta hinnakirjalk)

Meedia
(%) Ekraanile (I Pdf
() Prinkerisse ) Excel

I Fall Printeri diakiog
) mbilaud

Jata koik valjad tuihjaks, kui soovid aruandesse kaasata kdik Hinnakirjad.

Lahtised pakkumised

See aruanne on sarnane Ulalkirjeldatud Pakkumiste nimekirjale, kuid siin esitatakse ainult
lahtised Pakkumised (st need, mis ei ole Suletud ja millele ei ole veel koostatud Tellimust).
Kuna aruannet on vdimalik tellida V6ta Uhendust kuupdeva jargi, saad selle aruande votta

aluseks oma igapaevaste telefonikontaktide planeerimisel.

Ekraanil avatud aruandelt saab avada Pakkumise, klbpsates selle numbiril.

11
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[~ =1
\=' demo: Maira lahtised pakkumised E] [

K.aivita

Pakkumine nr, |

Wata Ghendust |

Klient |
Kliendiklass |:|
Midgimees
MOagigrupp |
Pakkumiseklass I:l

Artikkel |

Artikliklass I:l

Esitus
(=) Kokkuwste
() Detaine

[ ] THensosusega, ainult kokkuw ke
Meedia

(%) Ekraanile I PdF

() Printerisse ) Excel

(I Fail Printari dialoog
) Abilaud

Lahetatavad tellimused

Selles aruandes naed Tellimusi, mis on veel taies ulatuses l&hetamata, kuid mille taitmiseks
on laos vajalik kaup olemas. Laos on piisavalt kaupa iga aruandes toodud Tellimuse
taitmiseks, kuid voib juhtuda, et mitte piisavalt kdigi Tellimuste jaoks.

Kinnitamata Lahetustega Tellimused loetakse lahetatuteks, mis tdhendab, et neid aruandes

ei ndidata. Samas on kaup kinnitamata Lahetustelt saadaval teiste Tellimuste taitmiseks.

Aruandes naidatakse Lao- ja Struktuurartiklid, kuna aruandest peab selguma, kas laos on
seda kaupa lahetamiseks piisav kogus. Aruandes ei ndidata Tavalisi ega Teenusartikleid,

kuna neid laos ei hoita ning neid on alati véimalik lahetada.

Ekraanil avatud aruandelt saab avada Tellimusi, kldpsates soovitud Tellimuse numbiril.

12
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Fa |
o demo: Maara lahetatavad tellimused E] =

K.aivita

Tellimus | |

Esitus
(%) Kokkuvlte
() Kokkuvdte miigimehe kohta

Midgimees I:I () Datailne
Tellimuse kass I:I () Tellmuse read
Okt | Esitus
Ladu I:l () Summa
Artikliklass I:I O kogus

Plan, lahetus | [ |kaasaarvatud laoseis

Tellimuse Laop | Tavaline

[] Luba osalsl khetus)
[ ] Maita ainul: masratud klassi artikleid
Kinnitamata

Kinnitatud
Meedia .

(%) Ekraanile ) Pdf
() Printerisse () Excel

(I Faii Printari dialoog
() Abilaud

Mudgitsukkel

Selle aruande abil saab prognoosida tulevast miuiki, l&htudes olemasolevatest avatud
Pakkumistest, nende Otsuse kuupaevadest ning tdenaosusest, et Klient pakkumise
aktsepteerib ja selle kohta esitatakse Tellimus. Pakkumine on avatud, kui selle hetkeseis on
Avatud, Pakkumine ei ole Suletud ning Pakkumisest ei ole koostatud Tellimust.

Aruandes esitatakse nimekiri Otsuse kuupéeva jargi jarjestatud avatud Pakkumistest.
Naidatakse Pakkumise number, Kliendi nimi, Milgimees, Tdendosus, Otsuse kuupéev ja
kogusumma ilma kéaibemaksuta. Esitatakse ka Pakkumiste kogusummad kuude IGikes
(vastavalt Otsuse kuupdevale). Aruande I6pus on kokkuvétlikud read, kus néaeb avatud
Pakkumiste koguarvu, kdige suuremat ja vaiksemat Pakkumise summat ning Pakkumiste
keskmist summat ja prognoositavaid mutgisummasid (Pakkumise summa korrutatud

tdendosusprotsendiga).

Ekraanil avatud aruandelt saab avada Pakkumise, klbpsates selle numbiril.

13



Books by HansaWorld / www.excellent.ee, inffo@excellent.ee

-
\= demo: Maara miiiigits iikkel

Paklkumiseklass |:|
Madgmees |:|
Tdendosus suuram kui I:I
Ctsustamise kp, kuni I:l

[ 1.2 prognioosid
Jarjesta

(%) Number

{:} Midgimees

Mezdia
{(*)Ekraanile I Pdf
{IPtinkerisse ) Excel

{IFail Prinketi dialoog
3 Abilaud

Objekt/tellimus statistika

Selles aruandes analliisitakse muuki Objektide I6ikes, naidates iga Objekti kohta selle
kaivet, Muugitellimuste arvu ja Tellimuste keskmist vaartust. Vorreldakse aruande perioodi
perioodiga alates arvestusaasta algusest kuni aruandeperioodi [8puni. Vaadatakse
Tellimusele, mitte selle ridadele maéaratud Objekte.

.~ wl
|5 Demo: Madra objeki/tellimus statistika g|[|

K.aivita

Periood | 01.01.2011:31.12.2011]

Tellinus |
Objekt |

Meedia

(%) Ekraanile ) pdr

(" IPrinterisse ) Excel

{IFaili Prinketi dialoog
() abilaud

14
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Pakkumine/Milgimees statistika

Selles aruandes analiisitakse, kui palju kulutab aega Milgimees selleks, et tema
Pakkumised aktsepteeritaks. Naidatakse iga Miilgimehe Pakkumiste kogusumma,
keskmine, kdrgeim ja madalaim Pakkumise v&artus kaibemaksuta, aruandeperioodil
aktsepteeritud Pakkumiste arv ning kdige lihem ja pikem otsustusaeg.

[~ 1
= dema: Maara pakkumine/m E] O

K.arvita

Pakkurnised I:I
Paklumiseklass I:I
Modgimees I:I

moogigrupp [ |
Kiert| ]
fra arvesta, kui vahem kui I:l
N

Akksept, periond | :

Meedia
(%) Ekraanile ) Pdf
) Prinkerisse ) Excel

I Fail Prinketi dialoog
1 Abllaud

Pakkumise otsuse statistika

Selles aruandes anallitisitakse Pakkumise aktsepteerimiseni vdi tagasi likkamiseni kulunud

aega ning naidatakse keskmine aktsepteerimisprotsent. Aruanne koosneb kolmest osast:

Esimeses osas esitakse nimekiri aktsepteeritud ja tagasi likatud Pakkumistest, mille Otsuse
kuupéev langeb aruandeperioodi. Naidatakse Pakkumise number, Kliendikood ja nimi,
Mutgimees, Pakkumise ja Otsuse kuupadevad ning nende vahele jddnud pé&evade arv,

Hetkeseis ja kogusumma ilma kaibemaksuta.

Esimeses osas toodud andmete pdhjal vorreldakse aktsepteeritud ja tagasi lukatud
Pakkumiste statistikat. Naidatakse kumbagi tlitipi Pakkumiste arv koos nende kogusummade
ja keskmiste summadega ning otsustamisele keskmiselt kulunud aeg.

15
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Kdige 16puks naidatakse esimeses osas toodud Pakkumiste aktsepteerimise protsent. Kui
tellid aruande pika perioodi kohta, saad tapse naitaja, kui suur osa Pakkumistest on jdudnud
Tellimuseni. Seda eeldusel, et kdik Pakkumised margitakse jarjepidevalt vastavalt kas
Aktsepteerituks vbi Tagasi lukatuks ja tagasi lukatud Pakkumisi ei margita Suletuks. Suletud
Pakkumisi arvestustesse ei kaasata, nii et selliste Pakkumiste markimine Suletuks muudab

aktsepteerimisprotsendi valeks.

Siin néed lisaks ka kdige lihemat ja pikemat otsustamise perioodi, kGrgeimat ja madalaimat
vaartust ning mutgikatet kokku. Need andmed voetakse vaid aktsepteeritud Pakkumistelt.

Ekraanil avatud aruandelt saab avada Pakkumise, klbpsates selle numbiril.

-
= demo: Maara pakkumise otsuse statistika g O

K. 8ivita

Pakkurnised |:|
Pakkumiseklass |:|
Madgimees |:|

MOagigrupp I:l
ket | |
fra arvesta, kui wahem kui I:l

Muutuse hetkessis | :

Meedia
(%) Ekraanile ) pdf
() Printerisse ) Excel

() Faili Prinketi dialoog
() abilaud

Pakkumisennustus

Selle aruande abil saab prognoosida tulevast muiki, lédhtudes olemasolevatest avatud
Pakkumistest ning téendosusest, et Klient pakkumise aktsepteerib ja selle kohta esitatakse
Tellimus. Pakkumine on avatud, kui selle hetkeseis on Avatud, Pakkumine ei ole Suletud

ning Pakkumisest ei ole koostatud Tellimust.

Aruandes esitatakse nimekiri Otsuse kuupdeva jargi jarjestatud avatud Pakkumistest.
Naidatakse Pakkumise number, Kliendi kood ja nimi, Mllgimees, Pakkumise ja Kehtiv kuni
kuupdevad ning kogusumma ilma kaibemaksuta. Soovi korral ndidatakse aruandes ka

Pakkumiste ennustatav otsustuskuupéev. Aruande I6pus on kokkuvétlikud read, kus naeb

16
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avatud Pakkumiste koguarvu, kdige suuremat ja vaiksemat Pakkumise summat ning
Pakkumiste keskmist summat ja prognoositavaid mutgisummasid (Pakkumise summa

korrutatud tdendosusprotsendiga).

See aruanne sarnaneb Muugitsukli aruandele, mida kirjeldati eespool. Muugitsukli aruanne
esitab prognoositavad kuusissetulekud, vottes aluseks avatud Pakkumised ja nende Otsuse
kuupéevad. Pakkumisennustuse  aruandes on  v@imalik eirata  Pakkumiste
tbendosusprotsente ja Otsuse kuupdevi ning lahtuda eelnevate perioodide keskmisest
tdendosusprotsendist ning otsustamisajast.

Ekraanil avatud aruandelt saab avada Pakkumise, klbpsates selle numbiril.

-
ks deme: Maara pakkumisennustus

Pakkumised |

Pakbkumiseklass |:|
Madgimees |:|
Madgigrupp I:I
Kient| ]
Bkksept, % |:|
Paevi obsustamisern |:|
Wiimane oksuse kp, |:|
Ainulk t8endosusega suurem ki |:|

Objekt |

Meedia
(®) Beraanile () Pdf
() Prinkerisse () Excel

() Fail Printeri dialoog
() Ahilaud

Pakkumiste hetkeseis

Sama aruande saab tellida Pakkumise Operatsioonide menuust kasklusega 'Vaata
pakkumise hetkeseisu'. Esitatakse nimekiri Pakkumistest, naidates pakutavad Artiklid ja
seotud Tegevused.

17
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Ekraanil avatud aruandelt saab avada Pakkumise vOi Tegevuse, klBpsates vastava
Pakkumise numbril vbi Tegevuse numbril vdi kuupaeval. Isiku initsiaalidelt saad tellida tema
Tegevuste nimekirja aruande.

-
\= demo: Maara pakkumiste hetkeseis

Pakkumine rir. ||

Meedia

{#Ekraanile _JPdF
(IPrinterisse () Excel

{IFail Prinketi dialoog
(abilaud

Pakkumiste nimekiri

Selles aruandes esitatakse registreeritud Pakkumiste nimekiri. Suletud Pakkumisi

aruandesse ei kaasata.

Ekraanil avatud aruandelt saab avada Pakkumisi, kldpsates soovitud Pakkumise numbril.
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[~ =1
|2 Demo: Maara pakkumiste nimekiri g [

K.aivita

Pakkurm.nr, |
Periood |Dl.Dl.2011:31.12.2011
Wata dhendust |
Klient |
Madgirnees |
Madgigrupp I:l

Artikkel |

artiklillass I:l

Pakkumiseklass |

kKliendiklass I:l

Obijekt |

Surnma letab:; |:|

Esitus

©) Kokluvite [ ] Ma&ita baaswvaluutaZ summasid
Meedia O Detaine [ ] Maita pakkumise klassi

(%) Ekraanile ) pdf
) Printerisse ) Excel

gﬁ:ili Frinter! dialong
Abilaud

Tellimuste hetkeseis

Sama aruanne koostatakse Tellimuse Operatsioonide menll kasklusega 'Vaata tellimuse
hetkeseisu'. Naidatakse Tellimuste Artiklid, Lahetused, Tagastatud kaubad, Ettemaksud,

Arved ja seotud Tegevused.

Ekraanile avatud aruandelt saad avada Tellimusi ja Tegevusi, kl6psates soovitud Tellimuse
numbril v6i Tegevuse numbril vdi kuupédeval. Kldpsates Isiku initsiaalidel, esitatakse tema

tegevuste nimekiri.
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-
L2 Demo: Maara tellimuse hetkeseis

Tallirmuss nr | |

Meedia

(#Ekraanile _JPdF
(IPrinterisse () Excel

{IFail Prinketi dialoog
(abilaud

Tellimuste info

See aruanne on moeldud EDI (Electronic Data Interchange) mooduli jaoks, kus vdib olla
vajalik vaadata riknevate kaupade (nagu puu- ja juurviljad) ajalugu. Seda aruannet saad
kasutada ka muul juhul, kui on vajalik artikli ajalugu ajaliselt vaga tapselt registreerida.

Iga Tellimuse kohta naidataks selle number, Kliendi kood ja nimi, Kliendi tellimuse number
ning Planeeritud lahetuse kuupaev. Seejarel loetletakse tellitud Artiklid koos Artikli koodi,
nimetuse, koguse, allika, noppe kuupaeva ja kella, lao, ladustamise paeva ja kella ning
saatmise paevaga. Need andmed vdetakse Tellimuste F ja G osadelt.
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[~ |
@ Demo: Maara tellimuste info g | E

k. divita

Tellimuse nr, |
Periood | 01.01.2011:51.12.2011

Flan. l&hetuse kp, |
Moppe kp, |
Ladustamise kp. |
Saatmise kp, |
Klient |

Ladu|

TDDna|

Telimuse Kass |

Triikkimine Jarjestus
) Katkematu ) Klient
(%) Iga tdll, eraldilahels %) Telimuse rumber

[ ]k&.a. suletud tellimused
[ ] E-maii Formaat

Meeda

(%) Ekraanile ) pdf

() Prinketisse ) Excel

) Fail Printeri dialong
) Abilaud

Tellimuste komplekteerimine

Selles aruandes néidatakse Tellimused, mille kohta on vaja koostada kas Lahetus vdi Arve.
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-
|2 Demo: Maira tellimuste komplekteerimine

Tellirnus |
Artikkel |
Klient |
Tell, klass
Artikliklass

Planeeritud 13hetus |

Jarjestus
(%) Kliendiklass
) artikliklass

Meedia
(%) Ekraanile ) pdr
() Printerisse ) Excel

) Faili Prinketi dialbog
() Bhilaud

Tellimuste muugikate
Selles aruandes naidatakse valitud Tellimuste summad ja midgikatted. Mldgikate leitakse

tellimuseridade Ostuhindade alusel.

Ekraanile avatud aruandelt saad avada Tellimusi, kiépsates soovitud Tellimuse numbril.
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[~ |
|2 Demo: Madra tellimuste m g | ﬁ

k. divita

Petiood | 01.01.2011:51.12.2011

Tellim. rr, |
Klierit |
Maagimees |

Artikkel |

Artikliklass |:|

Artikli klassifikaator |
Obigkt |

Objekt realt {Detaine) |

Tasumistingirnus I:l

Esitus Hetkessis
(%) Kokkuvite Kinritamata
() Detailne Kinritatud

Jarjestus

(%) Midgicelimus

() Migimees
Meeda
(%) Elraanile ) pdr
) Pinketisse ) Exeel

) Faili Prinketi dialoog
() Ahilaud

[ kaasaarvatud suletud telimused

Tellimuste nimekiri

Selles aruandes naed andmebaasis registreeritud Tellimusi.

Ekraanile avatud aruandelt saad avada Tellimusi, kldpsates soovitud Tellimuse numbril.
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[~ |
.2 Demo: Maara tellimuste nimekiri g =

K.aivita

Tellimuse nr, |
Periood | 01.01.2011:31.12,2011
Kliendid |

Madgimees |

MOagigrupp I:I

Telimuse Kass | |
Artikkel | |
Ladu | |

[ ] maita ainult reservesritud tellimusi

Esitus W ali Jarjestus

(%) Kakkuvdte frvega, ldhetamata ) Tell e,

() Detailne [ ] agveta (I Klient

CrkM-ta Osal. lshetstud i
LEpetatud

; _ (v, a sulerud
; .3 sulety
Mo [ ] Lhetatud, ima arveta @)K.a suletud

() Ekraanile Cipd () ainulk sulebud
) Printerisse () Excel

() Fadi Frinteri dialoog
() Abiaud

Tellitud artiklid

See aruanne on nimekiri Laoartiklitest, mille kohta on lahetamata Muugitellimusi. Naidatakse
lahetamata kogused, ostusummad (Ostuhind korrutatud lahetamata kogusega) ja taitmata

madgisummad.
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[~ )
= Deme: Madra tellitud artiklid M=

F.aivita

Perioad | 01.01.2011:31,12.2011
Artikkel |
artikliklass |

Tellimuse klass |

Planeeritud |3hetus |:|

Dstubind Kurss
(%) Hetke: hind (%) Tana
(" Hind tellimusel aTell. kp,

1ariestus Prindi

i, ) Artikdid

(%) Klass (%) Ainult klassi kokkoedtted
i Kirjeldus () artiklid teisendite kaupa

Meedia

(%) Ekraarile ) Pof

) Prinkerisse ) Excel

() Fail Printari dialoog
) Abilaud

Taitmata muugitellimused

Selles aruandes naed taitmata Tellimusi. Iga Tellimuse kohta naidatakse selle number,
Objekt, kuupéev, Klient ja summa, mille kohta pole veel arvet esitatud. Kuna néidatakse ka
Planeeritud lahetuse kuupaevad, on sellest aruandest abi kéibe planeerimisel. Vajadusel
saad aruande tellida veelgi detailsemal kujul.

Ekraanile avatud aruandelt saad avada Tellimusi, kldpsates soovitud Tellimuse numbril.
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[~ |
.2 Demo: Maara taitmata m Q |

k. divita

Tellirmus | Esitiis

Artikkel | () Kokkuwte
Klierit | () Detailne

Kliendiklass I:I (3 Tellimuse read

Kliendi klassifikaatar | © kemponendid

Maagimees I:I Wl

= d
MOdgigrupp @ Hmma

I:I ) Kogused
Tellimuse kass I:I
[ ]

Lad (1 E.a. lanseis & Mg

Objekt | Tellimused

Lahetamata
Komplekkeerimisd

Artiklikassid |

Plan.lshetus | Dsaliselt 1dhetatud
Teekond | Arveta

Tellimuse thdp | Tavdine L] Maita arvega

Hetkeseis
Rea hetkeseis & ¥.a, suletud
Méta ainulk masrakud klassi (k.a. suletud

Taelik kelirmuse info (ainult 'Detailses
[]1ga tellimus eraldi lehekiljel

[ Maika mitiigikatet Tellimuse read
() artikkel

) Mimetus
() Kliendi nimi

3 ainulk suletud

Jarjestus

(®) Telimuse nr.

() Kliendikood

(%) Ekraanile ) pdf
) Printerisse ) Exrel

I Fail Prinketi dialoog
() Abiaud

Ulelahetatud tellimused

Selles aruandes naed Tellimusi, mille lahetatud vdi arvega kogus Uletab tellitud kogust.
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DOKUMENDID

Dokumentide funktsioon véimaldab vélja trukkida suure hulga dokumente korraga. Printimise
alustamiseks vali Fail-meniist voi pdhiaknas Dokumendid. Avaneb alltoodud aken, milles
naed dokumenti, mida on vdimalik Pakkumiste moodulist valja triikkida.

.= Demo: Dokumendid
G -

Ettemaksuarved
Kiendithankija s=delid

Midgitelimused
Pakkumised

Dokumendi printimiseks toimi jargmiselt:
Margi ara dokument nimekirjas.

Vali printer, millelt soovid dokumenti valja trikkida. Kui Su riistvara voimaldab dokumenti
faksida, vali Operatsioonide menust Faks.

Tee dokumendi nimel hiirega topeltkldps voi vajuta klaviatuuril Enter klahvi. Avanevas aknas
saad madrata, millised dokumendid (nt millised Pakkumised) vdlja trikitakse. Dokumendi

madaramisaknast tuleb edaspidi juttu.
Printimiskédsu annad, klpsates Kaivita.

Sulge aken sulgemisruudust.
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Ettemaksuarved

Selle dokumendiga saad véljastada Ettemaksuarved Klientidele saatmiseks.

[~ - -'1
| Demo: Madra sisetellimused Q|E|

K.aivita

Nr.||

Meedia
{_Ekraanile (I Pdf
{(*)Prinkerisse [ ] Prinkeri dialoog

Kliendi/hankija sedelid

Sama dokumendi leiab ka Mutgireskontrost ning Kliendihalduse ja Lepingute moodulitest.

Mudgitellimused

Tavaliselt saadetakse tellimuse valjatrikk kliendile kinnituseks, et tellimus on kétte saadud.
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-
.2 Demo: Maara tellimused

M. |

[ sinwalk triikkimata

Meedia
{_JEkraanile {JPdf
{(*)Ptinkerisse [ ] Prinkeri dialoag

Seda dokumenti saab vélja trilkkida ka automaatselt, kui on vastavalt maaratud Uldise

mooduli Automaatsete triikkimiste seadistuses.

Pakkumised

Selle dokumendiga saad véljastada Pakkumisi Klientidele saatmiseks.

[~ w1
= Demo: Maara pakkumised g O

K.avita

Nr.||

Meedia

"I Ekraanile ) pdr
(%] Printerisse [ Printeri dialoog

Sisesta Pakkumise number vdi kooloniga eraldatud numbrivahemik, mida soovid valja
trikkida.

Uksiku Pakkumise saad vélja trilkkida ka Pakkumise aknas, klGpsates Printeri ikoonil. Kui

soovid naha valjatriki naidist ekraanil, kldpsa Eelvaate ikoonil.
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SEADISTUSED

Arvutusvalem

Pakkumiste, Tellimuste ja Arvete sisestamisel saad kasutada Artikleid, mille hinnad
arvutatakse vastavalt teiste mutdud Artiklite vaartustele. Sellisteks naideteks on transport voi
transpordikindlustus. Vastavad valemid kirjeldatakse Hindade mooduli Arvutusvalemite

registris.

Funktsiooni kasutamiseks sisesta Arvutusvalem nagu allpool kirjeldatud. Seejarel sisesta
Artikkel Artiklite registrisse ja seo sellega vastav Arvutusvalem Artiklikaardi 'Hindade' kaardil.
Sisesta see Artikkel Pakkumise, Tellimuse vOi Arve viimasele reale. Artikli Uhikuhind

arvutatakse protsendina Ulejddnud muaddavate Artiklite vaartustest.

Valem vdib olla lihtne protsent teiste milddavate Artiklite koguvaartusest. Samuti on vdimalik
maarata erinevad protsendid erinevatesse Artikliklassidesse kuuluvatele Artiklitele. Erinevad

protsendid saad maarata ka vastavalt Artiklite mutgivaartustele.

Valemi parandamiseks tee soovitud real hiirega topeltkidps. Arvutusvalemi salvestamiseks

kliki [Salvesta]. Kui Sa ei soovi muudatusi salvestada, sulge aken sulgemisruudust.

Anna igale Arvutusvalemile kood ja nimetus ning kirjelda valem.
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-
& demo: Arvutusvalem: Uus

Mirnetus |

| arkikliklass

1
2
3
4
a
]
7
]
9

=
M o= O

Registreeritud Arvutusvalemeid saad kasutada Artiklikaartidel.

Ettemaksud

Ettemaks on osaline vdi kogu arve tasumine enne kaupade lahetamist vdi teenuse osutamist

kliendile.

Siin seadistuses maara ettemaksu protsent Tellimuse summast, Ettemaksuarvele sisestatav
tekst ning krediteeritav Miuugikonto. Ettemaksuarved saad koostada, kasutades Tellimuse
Operatsioonide menid kasklust 'Koosta ettemaksuarve' vbi Laekumise Operatsioonide

mentl kasklust '‘Koosta ettemaksuarve'.
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-
.2 demo: Ettemaks: Vaata

Protsent | 0
Tingimus I:I
Artiklee! |

Tekst |

WMkood | ]

Arvestusalus
(=) Tall, kogusumma KM-ga
(3 Tell. kogusamma KIM-ta

[ ] kasuta ettemaksude juures midgtelimuse numbrit
[ ] Detailne info arvele

Koguseale hinnad

Koguseale hindade seadistus on alternatiiviks Hindade registrile. See vdimaldab kasutada

koguselisi hinnaalandusi.

Kui soovid koostada uusi hindu Koguseale hindade seadistusse, margi Hinnakirjal valik
Kogusehinnaal. summad. Seejarel kaivita hooldusfunktsioon ‘Arvuta hinnakirjad Umber'.
Koguselised hinnaalandused sisesta kasitsi.
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Fa !
\=' demo: Koguseale hind: Uus E] i

s =) Calvezta

aibtel |
Hinnakiri I:I
Fommentaar |

mooghkonta ||

| |kogdimit  [valem

1
2
3
4
g
f
7
d
Q

Pea meeles, et kuigi kaardid Kogusehinnaalanduste registrisse koostatakse

hooldusfunktsiooniga 'Arvuta hinnakirjad imber’, ei arvutata neid sama funktsiooniga imber.

Koguseale hinnad

Booksis on véimalik luua keerukas koguseliste hinnaalanduste ststeem. Selleks kasutatakse
kaht registrit: Kogusehinnaalandused ja Hinnaalandusmaatriksid. Esmalt tuleb kirjeldada

Kogusehinnaalandused, kuna neid kasutatakse Hinnaalandusmaatriksitel.

Pakkumiste, Tellimuste vBi Arvete sisestamisel kasutatakse koguselisi hinnaalandusi

automaatselt, kui Artikli hind on sisestunud (nt vastavalt Hinnakirjale).
Hinnaalanduste struktuuri loomiseks toimi jargmiselt:

Sisesta Artiklid ja nende baashinnad Artiklite registris nagu kirjeldatud kdesolevas peatukis
eespool. Jaga Artiklid Artikliklassidesse.

Kirjelda Kogusehinnaalandused vastavas Hindade mooduli registris. Kogusehinnaalandused
vOivad pdhineda kogusel, kaalul, mahul voi Tellimuse summal. Kui pakud koguselisi
hinnaalandusi erinevatele Artiklitele, kirjelda niipalju erinevaid Kogusehinnaalanduse kaarte

kui vaja.
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Nuud kirjelda hinnaalandused Hinnaalandusmaatriksite registris Hindade moodulis.
Hinnaalandusmaatriksitel vdetakse aluseks Kogusehinnaalanduste registris kirjeldatud
kogusemuutused. Hinnaalandusmaatriks vdib kehtida kdigi Artiklite voi valitud Artikliklasside
kohta.

Nuud saad igale Kliendile voi Kliendiklassile maarata Hinnaalandusmaatriksi. Klientidele
Pakkumiste, Tellimuste vOi Arvete koostamisel kasutatakse méaaratud hinnaalandust

automaatselt.

Koos Hinnaalandusmaatriksitega saad kasutada Kogusehinnaalanduste registrit. Tellimuste
ja Arvete koostamisel muudetakse Artikli hind kdigepealt vastavalt Kogusehinnaalandusele
ning seejarel vastavalt Hinnaalandusmaatriksile. Nende kahe hinnaalandusmeetodi
pohierinevuseks on see, et koguselised hinnaalandused on absoluutvadéartused, samas kui
Hinnaalandusmaatriksitel on protsendid. Kui Sinu firmas on hinnad muutuvad, on viimane
meetod sobivam. Hinnaalandusmaatriksid vdivad pohineda lisaks mutdud kogusele ka

muddud Artiklite kaalul, mahul voi vaartusel.

Lahetusaadressid

Selles seadistuses saad salvestada Kliendi erinevate harukontorite L&hetusaadressid.
Lahetusaadresse saad valida Pakkumistele, Tellimustele ja Arvetele (Lahetusaadressi
kaardile) ning Lahetustele (Aadressi kaardile). Samuti v8id siin salvestada Hankijate

Lahetusaadressid, mida saad kasutada Hankijale tagastatud kaupade kaartidel.

Seadistuse valimisel avaneb aken Lahetusaadressid: Sirvi, kus naed juba sisestatud
Lahetusaadresse. Kaardi muutmiseks ava see hiire topeltkldpsuga, uue kaardi lisamiseks

kldpsa Uus.
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[~ |
@ demo: Lahetusaadress: Llus g =

Salvesta

Gew| | ol | ®
Kn:nau:lI:l Kn:nmment.l |

Aadress | Fiendiarvestu$|

kaonkakt |
Telefon |
Faks |
E-mail |

Teekond | |

Salvesta kaart, kldpsates Salvesta. Kui Sa ei soovi muudatusi salvestada, sulge aken

sulgemisruudust.

Lahetustingimused

Selles seadistuses kirjeldatakse erinevad Lahetustingimused, mida kasutad.
Lahetustingimusi kasutatakse tavaliselt rahvusvaheliste klientide puhul ning need naidatakse
Kliendi Kontaktikaardi 'Lahetuse’ kaardil. Uksikul Tellimusel saad seda vaikimisi

Lahetustingimust muuta (L&hetustingimus méaaratakse Tellimuse ‘Lahetustingimuste' kaardil.

Aknas Lahetustingimused: Sirvi nded juba sisestatud Lahetustingimusi: kaardi muutmiseks te

soovitud real topeltkldps, uue kaardi lisamiseks kldpsa Uus.
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| - - |
1= demo: Lahetustingimus: Uus E]@

<= 2 g K.oopia Jata Salvesta

o — »

Kommentaar |

| [kesl | Tekst | Tallidekaratsioon

[ 1k.a. transpardikulu
[k.a. kindlustuskulu
[1k.a. jagatud kulu 1
[1k.a. jagatud kulu 2

[

Transpordikuig
(%) Meie maksams
) Klienk maksab

(=i B = U ) B O R A

[T T T T S Sy S
[ == Y B B m L ) B SR o B e R LY =]

Anna Lahetustingimusele kuni viiest tahemargist koosnev kood ja lisa luhike kirjeldus.

Lahetustingimuse kirjelduse saad sisestada erinevates Keeltes. Kirjelduse saad trikkida
Tellimustest valjastatud lahetusdokumentidele. Sisesta Keele kood esimesse tulpa (kasuta
vajadusel Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni) ning vastav tdlge teise tulpa. Kohaliku Keele jaoks

ei ole vaja siia eraldi rida sisestada.

Kui Tellimusel on Keel maaratud, sisestub valjatrikile vastav tdlge. Kui Keelt ei ole

maaratud, trikitakse tekst Kommentaari valjalt.

Salvesta kaart, kldpsates Salvesta.

Lahetusviisid

Lahetusviiside seadistuses kirjeldatakse erinevad kasutatavad Lahetusviisid.
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Kasutades Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni, saad L&hetusviise valida, Miudgitellimustele,
Arvetele ja Lahetustele.

Aknas L&hetusviisid: Sirvi nded juba sisestatud L&hetusviise. Kaardi muutmiseks tee
soovitud real topeltkldps, uue kaardi lisamiseks kldpsa Uus.

| - |
1/ demo: Lahetusviis: Uus E]@
<= & lus K.oopia Jata Salvesta
N
Ni'nKecll:z: I:| | [ Ara brilki transpordisedeleid
- [ Kasuta transpordine, numbriseeriat
] Ekspressteenus
| |Keel |Tekst |
1 -
: e
3
4
]
&
7
g
9
10
11
12
13
14
15
16
17
13
19
20
21 [v]

Numbriseeriad — Mugitellimused

Igal Tellimusel on oma kordumatu number, mis voetakse numbriseeriast. Uuele Tellimusele
antakse jargmine vaba number seeriast. Soovi korral saad seadistada erinevad

numbriseeriad erinevateks aastateks, eri osakondadele voi erinevat tutpi Tellimustele.

Erinevad Tellimuste numbriseeriad kirjelda selles seadistuses. Numbriseeriad ei tohi
Uksteisega kattuda. Kui numbriseeriaid kirjeldatud ei ole, alustatakse Tellimuste

nummerdamist Uhest edasi.
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Kui numbriseeriad on kirjeldatud, saad neid siduda erinevate Isikutega Uldise mooduli Isikute
registris (Isikukaardi 'Numbriseeriate” kaardil). Kui see Isik sisestab uue Mitgitellimuse,
antakse sellele esimene vaba number méaaratud seeriast. Uldise mooduli seadistuses
Numbriseeriad vaikimisi saad m&arata ka uldise vaikimisi numbriseeria. Kui Isikule ei ole
maaratud oma numbriseeriat ega maaratud pole ka vaikimisi numbriseeriat, vOetakse
number esimesest seeriast. Tellimusele automaatselt antud numbrit saab iga kasutaja alati

muuta, kasutades Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni.

Topeltkdps seadistuse real Numbriseeriad - Tellimused avab jargmise akna:

-
1=’ demo: Numbriseeriad - Miiiigitellimused: Vaata g@

Salvesta

Mumbriseeriad; Periood:

| Alakes | Kuni | flates | Kuni Kommentaar | Kanded |
Koosta [A]

L I R B = R T

—
=

Sisesta iga uus numbriseeria esimesele vabale reale ja lisa kommentaar, mida naed Citrl-
Enter valikuaknas. Kui oled valmis, kldpsa muudatuste salvestamiseks Salvesta. Kui Sa ei

soovi muudatusi salvestada, sulge aken sulgemisruudust.

Kdikidele numbriseeriatele omast Kande vélja siin seadistuses ei kasutata.

Numbriseeriad — Pakkumised

Igal kaardil Pakkumiste registris on oma number vastavast numbriseeriast. Uue Pakkumise
sisestamisel antakse sellele jargmine vaba number seeriast. Vajadusel saad luua mitu sellist

seeriat nt erinevateks aastateks voi erinevatele osakondadele vdi pakkumise tltpidele.
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Sisesta need numbriseeriad siia. Erinevad seeriad ei tohi Uksteisega kattuda. Kui thtegi
seeriat ei ole sisestatud, antakse Pakkumistele numbrid 1-st edasi.

Uue kaardi sisestamisel Pakkumiste registrisse antakse sellele vaikimisi jargmine vaba
number esimesest numbriseeriast. Kasutades Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni saad selle
asendada numbriga tkskdik millisest teisest seeriast.

Topeltkl6ps seadistuste nimekirjas real Numbriseeriad - Pakkumised avab alltoodud akna:

-
o demo: Numbriseeriad - Pakkumised: Vaata E]@

Salvesta

Mumbriseeriad; Periood:

| |Alates | Kuni | Alates | Kuni Kommentaar |kanded |
Koosts [A]

L I o L o L L

—
=

Sisesta soovitud numbriseeria esimesele vabale reale ning muudatuste salvestamiseks

klbpsa Salvesta. Kui Sa ei soovi muudatusi salvestada, sulge aken sulgemisruudust.

Pakkumiste klassid

Pakkumiste klassid vbimaldavad Pakkumisi anallidsida ning saada Uksikasjalikku aruandlust.
Pakkumise sisestamisel saad sellele anda Klassi, mis on nahtav ka aknas Pakkumised: Sirvi.

Pakkumise klassi saad votta otsingu aluseks enamuse Pakkumiste mooduli aruannete puhul.

Aknas Pakkumiste klassid: Vaata naed olemasolevaid Klasse. Lisa uus Klass esimesele
vabale reale.

39



Books by HansaWorld / www.excellent.ee, inffo@excellent.ee

L= demo: Pakkumiste klassid: Vaata [;”E]ﬁ

Salvesta

|Kaod | Sisu

| g

L I R I Ly S At

Pakkumise mail

Pakkumise Operatsioonide menuu kasklusega 'Koosta e-mail' saad Pakkumisest koostada
Maili ning saata Kliendile pakkumise detailid e-postiga.

Siin saad kirjeldada standardtekstid, mis antud funktsiooniga koostatud Mailidele kantakse.

=
ﬁ' demo: Pakkumise mail: Vaata

Teema | |

S

Planeeritud l&dhetus

Selles seadistuses kirjeldatakse Mulgi- ja Ostutellimuste ning Pakkumiste Planeeritud
lahetuse valja formaat. Vastavalt siin margitud valikule t6lgendab Booksi véljale sisestatut

tekstina, kuupdevana, nadalanumbrina vdi aasta ja nddalanumbri kombinatsioonina.
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L2 demo: Planeeritud lahetus: Vaata

Kuidas peaks sisteem kasitlema valja 'Plan. &b, koup'

Yalia biiip

(#)%vabalt sisestatay keksk

(I Kupaey

() Madalanumber (25)

{7} Aasta ja nddala number (0425)

[ ] Ara luba koostada lahetusi enne planeeritud kuupdeyva
[ ] MBua Planeeritud lahetuse kuupéeva

Mdnede Booksi funktsioonide jaoks on oluline, et vélja formaadiks oleks Kuupéaev:

Tellimustest Lahetuste koostamisel vOetakse soltuvalt Kliendi Kontaktikaardi 'Lahetuse’
kaardil margitud valikust L&hetuse kuupaevaks kas k&esolev kuupéev voi Tellimuse
Planeeritud l&hetuse kuupaev. Kui margitud on valik Planeeritud lahetuse kp., peab selle

valja formaadiks siin seadistuses olema Kuupéaev.

Kui kasutad Tellimustel ajastatud Hinnakirju, saad Hind p&hineb valikutega Kliendikaardi
'Hindade' kaardil maarata, et Hinnakiri valitakse nt vastavalt Tellimuse
Planeeritud l&hetuse kuup&evale. Kui Planeeritud kuupéeva vélja formaadiks ei ole Kuupéaev,

kasutatakse sel juhul Kliendi standardhinnakirja.

Hooldusfunktsiooniga 'Koosta planeeritud tegevused' koostatakse Maudgitellimustest
Ostutellimused ja Tootmised. See funktsioon ei toimi, kui Planeeritud lahetuse valja

formaadiks ei ole Kuupaev.

Pakkumistest Mlugitellimuste koostamisel voetakse Tellimuse Planeeritud lahetuse kuupéev
Pakkumiselt vdi arvutatakse vastavalt Pakkumise 'Lahetuse’ kaardi véljale Paevi lahetuseni.
Planeeritud lahetuse kuupaev saadakse, lisades Tellimuse kuupaevale teatud arv péevi.

Selleks peab Planeeritud lahetuse valja formaadiks olema Kuupéaev.

Kui margitud on valik Ara luba koostada lahetusi enne planeeritud kuupéeva, ei saa
koostada Tellimusest Lahetusi enne Planeeritud lahetuse kuupdeva. See kehtib mdlema
Planeeritud lahetuse kuupéeva kohta ((on the 'Kuupdeva' kaardil ja E osal ), kuid mitte
Ostutellimuste kohta. Selleks peab  Vdélja formaadiks olema  Kuupéaev.
Margi valik Noua Planeeritud lahetuse kuupédeva, kui soovid kdikidele Muugi- ja

Ostutellimustele sisestada Planeeritud lahetuse kuupaeva.
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Tellimuse mail

Tellimusi saad saata Klientidele e-mailiga, kasutades Muugitellimuse Operatsioonide mend
kasklust 'Koosta e-mail'. Saadetakse e-mail Tellimuse detailidega.

Selles seadistuses salvesta standardtekstid, mida sisaldavad kdik Tellimustest koostatud e-

mailid.

E x|

Salvesta

Teema | |

covevtetst |

Tellimuste klassid

Tellimuste klassid vOimaldavad Tellimusi aruandluse jaoks anallisida. Tellimuse
sisestamisel antakse sellele Klass, mida nded ka aknas Tellimused: Sirvi. Tellimuste klassid

jooksevad ka Tellimuste hetkeseisu aruandesse.

Aknas Tellimuste klassid: Sirvi nded sisestatud Tellimuste klasse: kaardi muutmiseks tee
soovitud real topeltkldps, uue kaardi lisamiseks klépsa Uus.

[~ |
= demo: Telimuse klass: Uus g O

K.oopia Salvesta

kood | ~

Miretus |

Tegevus | K.ontod |

Tegevus kelimusest

() Ara koosta
) Miigimehega tellimusel;
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Aknas Tellimuse klass: Uus anna Tellimuse klassile kuni viiest tAhemargist koosnev kood ja

nimetus.

Void lasta teatud Klassi kuuluvatest Tellimustest koostada Tegevused, kasutades
Operatsioonide menu kasklust Koosta tegevus. Koostatakse Todulesanne siimboliga Muu.
Alguskuupdevaks on Tellimuse kuupaev. Tegevuse tidbi valjal mdaara, milline on
koostatavate Tegevuste tuidp. Kui see vali on tuhi vbi ei kuulu Tellimus Uhtegi Klassi,
vOetakse Tegevuse tudp Kliendihalduse mooduli seadistusest Tegevuste tlbid,

allsiisteemid.

Void lasta teatud Klassi kuuluvatest Tellimustest koostada salvestamisel automaatselt
Tegevused. Tegevuse Tuup, Sumbol, Alguskuupaev ja Tegevuse tuup on samad, nagu
eespool kirjeldatud. Margi valik Koosta, muigimees tellimuselt, kui soovid, et Tegevus
koostataks Tellimuse koostanud Mitgimehe nimel. Mérgi valik Koosta, kasuta midgimeest:,
kui soovid, et sellised Tegevused koostataks alati teatud Miilgimehe nimel ning sisesta
soovitud Mudgimehe initsiaalid. Kui Tellimus ei kuulu Uhtegi Klassi, koostatakse Tegevused,

nagu maaratud seadistuses, Tegevuste tulbid, allsiisteemid.

Tellimus ja Tegevus jddvad omavahel seotuks Kirjaklambri kaudu. See véimaldab Tegevust
vaadates kiiresti avada vastava Tellimuse vdi Tellimusega t66tades leida sellest koostatud
Tegevuse. Tegevust voi Tellimust vaadates kl6psa lisatud kaartide ja dokumentide
vaatamiseks Kirjaklambri simbolil. Lisatud kaardi avamiseks tee avanenud nimekirjas

soovitud real hiirega topeltkldps.
Kldpsa Salvesta muudatuste salvestamiseks.

Kui tahad, et kdik Tellimused peavad kuuluma mingisse Tellimuse klassi, margi Tellimuste

seadistustes valik Noua tellimuseklassi.

Tellimuste seadistused

Selles seadistuses saad méarkida mdned valikud, kuidas Muugitellimused toimima peaksid.
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L demo: Tellimuste seadistused: Vaata

[ likopeeri tellimuse kuupaey saatmise kuupieyaks

[ ] Arvuta telimuse MK lahetusel idmber

[ ] koosta arve lahetuse alusel

[ ] kopeeri pakkumise Klass telimusele

[] Aseta kik lahetusaadressid

[] Ara luba reserveerida rohkem, kui laos

[] ¥reeditarve muudab arvega kagust

[ ] Ara luba kelimusast koostada tagastatud kaupade kaarti
[ ] kopeeti arve kande kuupaey teenuse |shetamiskuupgeyaks
[] méua relimuseklassi

[]5en arve tegemisel ettemaksuga

Jarelell, kammentaar |

Kopeeri tellimuse kuupéev saatmise kuupaevaks

Tellimuse koostamisel sisestub Tellimuse kuupéaevaks hetke kuupdev ning Saatmise
kuupaeva vali on tuhi. Kui soovid, et ka Saatmise kuup&devaks sisestuks hetke kuupéev,

margi see valik. Kui nuitid Tellimuse kuupéeva muudad, muutub ka Saatmise kuupéev.

Arvuta tellimuse MK lahetusel imber

Artikli sisestamisel Tellimusele voetakse Artikli Ostuhind C osale Artiklikaardilt. Ostuhindade
alusel arvutatakse Tellimuse miultgikate. Tellimuse ldahetamisel ei pruugi muudud Artikli
tegelik omahind (arvutatakse Kulumudeli alusel nt FIFO, LIFO vdi Kaalutud keskmine)
langeda kokku Tellimuse vaartusega. Margi see valik, kui soovid, et Ghiku hind Lahetuselt

sisestuks Tellimusele Lahetuse kinnitamisel, ning et Tellimuse miutgikate arvutataks Umber.

Ole tahelepanelik selle valiku kasutamisel, kui koostad sageli osalisi Lahetusi
Tellimuseridadest. Uhiku ostuhind koige hiljutisemalt Lahetuselt sisestub Tellimusereale,
ning sellest saab vastava rea kogu koguse Uhiku Ostuhind sinna algselt sisestatud hinna

asemel.

Kui Laomooduli Kuluarvestuse seadistuses ei ole margitud valik Arvuta uuesti mutgikate, kui
teed arve, sisestuvad Tellimuseridade Ostuhinnad vastavatele Arveridadele. Niisiis, kui
kasutatakse seda valikut, kuid mitte valikut Arvuta uuesti muadgikate, kui teed arve,

sisestuvad Artiklite omahinnad muugil Tellimustelt Arvetele.
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Koosta arve lahetuse alusel

Kui sisestad Tellimusele seerianumbreid kandva Artikli, vdid selle sisestada Uhele reale
vastava kogusega. Tellimusest koostatud Lahetusele sisestatakse Artikkel automaatselt
Uhekaupa eraldi ridadele, mis v@imaldab lisada seerianumbrid. Tellimusel naed ainult

viimase rea seerianumbrit.

Jargnevalt koostatav Arve voib olla koostatud vastavalt Tellimusele (seerianumbreid kandev
Artikkel esitatakse Uhel real koos vastava kogusega) vOi Lahetusele (Artiklid esitatakse
Uhekaupa eraldi ridadel). Margi see valik, kui soovid kasutada viimast varianti: see on

mugav, kui pead Artiklite seerianumbreid lisaks Saatelehele ka Arve valjatrikil naitama.

See valik kehtib Arvete puhul, mis on koostatud Tellimuse Operatsioonide mendid
kasklusega 'Koosta arve' v8i hooldusfunktsioonidega 'Koosta koondarved' ja 'Koosta arved

kinnitatud lahetustest'.

Kui see valik on margitud, trikitakse iga Lahetuse number ja Lahetuse Artiklite koguvaartus

igale Arvele omaette ridadele.

Kui see valik on margitud, ei saa samaaegselt kasutada ka valikut Kreeditarved muudavad
ladu (Uldise mooduli Valikuliste v@imaluste seadistuses). Kui seal on see valik siiski
margitud, ei vOeta seda arvesse. Artiklite tagastamiseks Lattu tuleb enne Kreeditarve

esitamist kas Lahetusest vbi Tellimusest koostada Tagastatud kauba kaart.

Kui see valik on margitud, ei saa samaaegselt kasutada ka valikud Arved enne l|ahetust

(Laoseadistustes). Kui seal on see valik siiski margitud, ei vbeta seda arvesse.

Kopeeri pakkumise klass tellimusele

Pakkumisest saad koostada Tellimuse, valides Pakkumise Operatsioonide menuiust kaskluse
'Koosta tellimus'. Mérgi see valik, kui tahad, et uuele Tellimusele sisestuks Tellimuse klassiks

automaatselt Pakkumise klass.

Aseta koik lahetusaadressid

Lahetusaadresside seadistuses saad registreerida mitme harukontoriga Klientide
Lahetusaadressid. Sobiva aadressi saad valida Pakkumistele, Tellimustele ja Arvetele

(Lahetusaadressi kaardil) ning Lahetustele (Aadressi kaardil). Tavaliselt nded Ctrl-Enter
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valikuaknas vaid valitud Kliendi Lahetusaadresse ja selliseid Lahetusaadresse, millele ei ole
Klienti ma&éaratud. Margi see valik, kui soovid Ctrl-Enter valikuaknas naha koiki

Lahetusaadresse.

Ara luba reserveerida rohkem, kui laos

Tellimuse jaoks saad reserveerida kaupa, markides Tellimuse paises valiku Reserveeritud.

Teiste Tellimuste lahetamisel jatab Books piisava koguse kaupa antud Tellimuse jaoks.

Kui see valik on margitud, ei saa Tellimuse jaoks kaupa reserveerida, kui Artikli tellitud kogus
Uletab koguse laos. Kontrollitakse vaid Laoartiklite koguseid. Kui soovid, et kontrollitaks ka
Struktuurartiklite laokoguseid, margi vastavatel Artiklitel valik Aseta sisestamisel

komponendid (“Retsepti” kaardil).

See valik kehtib ka valiku Reserveeritud kohta Laoliikumise paises.

Kreeditarve muudab arvega kogust

Selle valikuga kontrollid, kas Tellimusega seotud Arve krediteerimisel arvutatakse

automaatselt imber Arvega summa Tellimuse D osal.

Kui see valik on margitud, arvutatakse Arvega summa automaatselt Umber, kui koostad
Kreeditarve kas tehes koopia algsest voi kasutades ‘Arve’ vdi from the Tagastatud kauba
Operatsioonide meni ké&sklust Koosta kreeditarve. Kui teed koopia Arvest, arvutatakse
Arvega summa Umber vaid juhul, kui oled enne Kreeditarve esmakordset salvestamist

maaranud sellele sobiva Tasumistingimuse ja krediteeritava Arve numbri.

Kui see valik ei ole méargitud, saad Tellimuse Arvega summa Umber arvutamiseks kasutada

hooldusfunktsiooni "“Arvuta tellimused tmber".

Kui sisestad Kreeditarve otse Arvete registrisse, ei arvutata seotud Tellimuse Arvega
summat Umber, sdltumata siin tehtud valikust. Kasutada ei saa ka hooldusfunktsiooni Arvuta

tellimused Umber.

Kui krediteeritav Arve koostati hooldusfunktsiooniga "“Koosta koondarved', ei arvutata seotud

Tellimuste Arvega summasid Umber, sdltumata siin tehtud valikust.
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Ara luba tellimusest koostada tagastatud kaupade ka  arti

Kui klient tagastab ostetud kaubad, saad Miigitellimusest voi Lahetusest koostada
Tagastatud kauba kaardi. Koosta Tagastused L&hetustest, kui Laomooduli Kuluarvestuse
seadistuses on margitud valik Algne kulu (lahetuselt) tagast. kaupadel ja/vdi samas
seadistuses on méaératud, et Tagastatud kaubad sisestatakse kulujarjekorda algsele

positsioonile. Margi see valik, kui soovid, et Tagastused tuleb alati koostada Lahetustest.

Kopeeri arve kande kuupéev teenuse lahetamiskuupaev  aks

Teenuse l&hetamiskuupéev on paev, mil tellitud kaubad toimetati kohale. Tellimusest Arve
koostamisel naed Arve "“Lahetuse'??? kaardi Teenuse lahetamiskuupdeva valjal viimase
kinnitatud Lahetuse kuupdeva. Kui see valik on margitud, sisestub sama kuupaev ka Arve
Kande kuupaevaks. Seetdttu voivad Arve kuupéev ja Arve Kande kuupéev erineda, mistéttu

ei tohiks seda valikut kasutada riikides, kus need kuupéevad erineda ei tohi.

Noua tellimuseklassi

Margi see valik, kui soovid, et kdik Tellimused peavad kuuluma mingisse Tellimuse klassi.

Jareltell. kommentaar

Kui koostate Tellimusest Lahetuse sisestub Tellimuse Kommentaar (“L&ahetustingimuste”
kaardil) Lahetuse “Artiklite” jalusesse. Osaliste Lahetuste puhul sisestub sama Kommentaar
seega kdoigile samast Tellimusest koostatud Lahetustele. Kui aga siia on sisestatud

Jareltellimuse kommentaar, nded seda teisel ja jargnevatel Lahetustel.
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FUNKTSIOONID

HOOLDUSED

Hooldusfunktsioonid on enamasti mdeldud teatud andmete uuendamiseks ning tavaliselt

kaasatakse mingi registri kdik vdi paljud kaardid.

Arvuta hinnakirjad imber

Kui Artiklid, Hinnavalemid ja Hinnakirjad on kirjeldatud, voib kaivitada selle funktsiooni.
Sellega arvutatakse kdigile Artiklitele Hinnakirjades vastavalt Hinnavalemitele uued hinnad,
mis salvestatakse Hindade registris. lga Artikli/Hinnakirja kombinatsiooni kohta koostatakse
Uks Hinnakaart, mis muudab Hinnakirjade kasutamise Tellimustel ja Arvetel vaga kiireks.
Alati kui muutub Artikli hind, mis on Hinnavalemi kasutamise aluseks, tuleb Hinnakirjad
Umber arvutada. Samuti tuleb seda funktsiooni regulaarselt kasutada valisvaluutas

Hinnakirjade puhul, mille vahetuskursid sageli muutuvad.

Kui Hinnakirjas on margitud tiidp Kogusehinnal. summad, koostatakse selle funktsiooniga
Hinnakaardid Kogusehinnaalanduste registrisse mitte Hindade registrisse. Iga
Artikli/Hinnakirja kombinatsiooni kohta Uks kaart. Pea meeles, et neid hindasid ei arvutata

Umber, kui kasutad hooldusfunktsiooni Arvuta hinnakirjad Gmber.

Kui sama Artikli/Hinnakirja kombinatsiooni kohta eksisteerib nii Hinnakaart Kkui
Kogusehinnaalanduse kaart, so6ltub kasutamise prioriteet sellest, kuidas Hinnakiri on
kirjeldatud. Kui Hinnakirjal on margitud valik Hinnaalandus, kasutatakse Hinnakaarti, kui aga

margitud on valik Kogusehinnal. summad, kasutatakse Kogusehinnaalanduse hinda.

Funktsiooni kasutamiseks mine Hindade moodulisse ning vali Fail-meniiist Hooldused.
Avanenud nimekirjas tee hiirega topeltklops real Arvuta hinnakirjad imber. Avaneb jargmine

aken:
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.~ w1
|2 Dema: Maara hinnakirjade iimberarvutamine [;]Q

Hinnakiri |:|
Artikliklass I:l
Artiksl | |
Harkija | |
[ ] Lisa artikli juurdehindlus hinnale

Kui soovid k&iki hindu Umber arvutada, jata kbik valjad tihjaks ja kliki [Kaivita]. Kui soovid

Umber arvutada vaid teatud hinnad, taida véljad nagu naidatud allpool ning kliki [K&ivita].

Arvuta tellimused Gimber

V6ib juhtuda, et Miugitellimuste Lahetustel, Lahetatud ja Arvega kogused on valed. Selle
funktsiooniga saad need parandada.

Fa |
.= Demo: Maara tellimuste timberarvutamine g |

K.aivita

Tellimus | | |

[]k.a. sulehud relimused
[ ] L&hetatud kogus

[ ] arvega kogus
[ kalvica lima telimuse numbrlc madramata

Juhbul, kui kasutad koondarwveid,
kiisi enne Funktsiooni kasutamist nou konsulkandilk

Maéra Tellimus (vBi Tellimuste vahemik), mida soovid parandada ja vali, kas muudetakse

Lahetatud ja/vbi Arvega kogus. Funktsiooni kédivitamiseks klopsa Kaivita.

! Ara muuda selle funktsiooniga koguseid Tellimustel, mille kohta on Arved
koostatud hooldusfunktsiooniga 'Koosta koondarved'. Sellise Arve 'Tunnuste'
kaardil ei ole naidatud, millisest Tellimusest see koostati ja funktsioon ei leia
seda Tellimust Arvega koguse muutmisel. Samuti ole tdhelepanelik selle
funktsiooni kasutamisel Tellimuste kohta, millel on kasutatud Operatsioonide
menuu funktsiooni 'Margi arve koostatuks'. Selliste Tellimuste kohta Arveid ei
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ole ja seega funktsioon neid ka ei leia.

Koosta arved kinnitatud lahetustest

Selle funktsiooniga koostatakse palju Arveid korraga. Otsitakse kdiki kinnitatud kuid arveta
Lahetusi ja koostatakse nende kohta kas kinnitatud voi kinnitamata Arved. Selle ja
funktsiooni 'Koosta koondarved' peamiseks erinevuseks on, et iga Tellimuse kohta
koostatakse omaette Arve, mitte ei koostada eraldi Arvet igale Kliendile, vbttes samale
Arvele mitu Tellimust. Arvel nded viidet Tellimusele, millest see koostati (‘Tunnuste' kaardi
Tell.nr valjal). Arveid ei koostata Tellimuste kohta, millel pole maaratud Tasumistingimust.
Kdik koostatud Arved saad kinnitada korraga, markides need Arvete sirvimisaknas ja valides
Operatsioonide menddst 'Kinnita'. Kdik vajalikud muudatused tuleb teha enne Arvete
kinnitamist. Arved saad ka ko&ik korraga vdalja trikkida, kasutades Muugireskontro
Dokumentide funktsiooni. Arvete kinnitamise ja valja trikkimise kohta loe palun lahemalt

Mutgireskontro juhendist.

Hooldusfunktsiooni Koosta arved kinnitatud lahetustest valimisel avaneb jargmine aken:

-
|2 Demo: Masra arvete koostamine kinnitatud lahetustest E] .

F.arvita

Klient | | |
Tell.klass I:l
Route | |

Lahetused perioodis | | Arved ainult |3hetuste pohjal

[ ] kirnita arved
[] karrigeer! kehthvate hindadega

Koosta koondarved

Selle funktsiooniga koostatakse palju Arveid korraga. Otsitakse k&iki kinnitatud, kuid arveta
Lahetusi ja koostatakse nende kohta kinnitamata Arved. Arvetel on viide Tellimusele, millest
see koostati. Sama Kliendi erinevad Lahetused, mis naiteks koostati erinevate Tellimuste
taitmiseks, koondatakse uhele Arvele, eeldusel et kdikidel Tellimustel kasutatakse sama

Tasumistingimust. Muidu koostatakse iga Tasumistingimuse kohta eraldi Arve. Kui soovid
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koostada iga Tellimuse kohta eraldi Arve, kasuta funktsiooni 'Koosta arved kinnitatud
l&hetustest’. Koik koostatud Arved saad kinnitada korraga, markides need Arvete
sirvimisaknas ja valides Operatsioonide menddst 'Kinnita'. KO8k vajalikud muudatused tuleb
teha enne Arvete kinnitamist. Arved saad ka k&ik korraga vdlja trikkida, kasutades
Muugireskontro Dokumentide funktsiooni. Arvete kinnitamise ja valja trikkimise kohta loe

palun lahemalt MUlgireskontro juhendist.

Hooldusfunktsiooni Koosta koondarved valimisel avaneb jargmine aken:

-
.= Demo: Maara koondarvete koostamine E]

E.&ivita

Klient | |

Kliendiklass I:I

Telimuse klass |

|
Nr.sefla kommentaar | |
|

Lahetused perioodis | Arved ainulk 13hetuste pahjal

Esitus

(% Uks rida telimuse rea kohta

(3 Uks rida telimuse rea kohta ja l3hetusaadress
{1 Uks rida telimuse kohta

(" Uks rida org. Kiendi kohta

[ ] Kooska 'Muuda lady' arved

Vahesummad telimuste 1@ikes (mitke 1 reana)
[] Mitte kommentaaridega ridu

[ ] Uks waikimisi artilkel iihe telimuse kohta

[ ] ainul: koondarvete Kiendid

Siin saad maarata, et Arved koostataks vaid teatud Kliendile v8i Kliendiklassile voi Klientide
vahemikule (mé&aérates vahemiku, eralda esimene ja viimane kood kooloniga). Klientide
valimiseks kasuta vajadusel Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni. Arveid ei koostata Ootel
Klientidele (kelle Kontaktikaardil on margitud valik Ootel). Koostamaks Arveid Tellimuste
kohta, mille 'Lahetustingimuste' kaardil valjal Arve tasub on naidatud muu arve tasuja (nt kui
Arved tuleb saata liisingufirmale), sisesta arve tasuja, mitte Tellimuse paises naidatud Kliendi
kood. Jata koik valjad tlhjaks, kui ei soovi piirata Arvete koostamist teatud Klientidega.

Esituse valikutega saad maéarata, millised Arved koostatakse.

Kldpsa Kaivita funktsiooni kaivitamiseks. Kui funktsioon on I6petanud, oled tagasi Hoolduste

nimekirjal.
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Koosta laoliikumised

Selle funktsiooniga koostatakse korraga hulk Laoliikumisi kauba viimiseks valitud Tellimuste
‘Lahetustingimuste' kaardil maaratud Ladudesse. Kui Tellimustel pole Ladu néidatud, aga
Laoseadistustes on maaratud Pdhiladu, viiakse koostatud Laoliikumistega kaup Pohilattu.
Antud funktsioon ei arvesta tellimuseridade F osal naidatud Ladusid. Iga Tellimuse kohta
koostatakse ks Laoliikumine, millel on iga tellimuserea kohta (ks rida (Laoliikumisel ei
kajastu tellimuseread, mis on juba kas osaliselt vdi tdies ulatuses lahetatud). Vajadusel
voivad koostatud Laoliikumised olla margitud Vastu vbetuks, eeldusel et laos, kust kaup

vOetakse, on piisav kogus kaupa. Suletud Tellimuste kohta Laoliikumisi ei koostata.

Kauba viimiseks vajalikku lattu sisestub Ladu Tellimuse Lahetustingimuste kaardilt (vOi
Pohiladu, kui Tellimusele pole Ladu maératud) vastava Laolikumise véljale Lattu.
Laoliikumise Kommentaari valjal nded, millise Tellimuse kohta see koostati. Laoliikumise

ridade kogused voetakse Tellimustelt: ei pakuta viia Ule kogu olemasolev laokogus.

Hooldusfunktsiooni Koosta laoliikumised valimisel avaneb jargmine aken:

Fa |
.= Demo: Maara tellimustest laolilkumiste koostamine g |

K.aivita

Periood | 01.01.2011:31.12.2011]

Tellimused
klass
Klierit |
Laost | |
Mumbrisaeria kammentaar |

Laolikumise kuupéey | 09.09.2011 |

[ ] kinrita laclikumised

Koosta ostutellimused

Selle funktsiooniga koostatakse klientide poolt tellitud kauba kohta Ostutellimused. Sama

funktsiooni saab kaivitada ka Miulgitellimuste sirvimisaknast, markides &ra soovitud
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Muugitellimused ja valides seejarel Operatsioonide mentitst kdskluse Koosta ostutellimus.
Valitud Mutgitellimuste kohta koostatakse Ostutellimused.

Koostatud Ostutellimused ei ole kinnitatud. Need saad kdik korraga vdlja triikkida, kasutades
Ostutellimuste mooduli Dokumentide funktsiooni.

Tavaliselt tellitakse vaid Laoartiklid. Kui pole maaratud teisiti, ei tellita Tavalisi, Struktuur- ega

Teenusartikleid.

Hankijad valitakse jargmiselt:

Kui Artiklile on maaratud Ostuartikkel (Ostuartiklite register asub Ostutellimuste moodulis) ja
sellel on margitud Hankija ning valik Vaikimisi, kasutatakse seda Hankijat.

Muul juhul on Hankijaks Ostutellimuste seadistustes maaratud Vaikimisi hankija. Kui seal ei
ole Vaikimisi hankijat maaratud, ei koostata Ostutellimusi Artiklite kohta, mis ei vasta punktis

1 toodud tingimustele.

Hooldusfunktsiooni Koosta ostutellimused valimisel avaneb jargmine aken:

[~ |
.2 Demo: Maara ostutellimuste koostamine g =

K Givita

Periond | 01.01,2011:31.12.2011]

Tellinnus |

Telimuse kass |:|

\ali

(%) Uks ostutelimus igale telimusele
() Uks ostutelimus igale hankijale
) koondrellimus

[ ] artikli nimetus tellimuselt

kliendi 1ahetusaadress ostukelimusel

[ ] Tell ainult téiendamisvajadusega artikleid

[ Tell. komment. ostutelimusele {ainult walikul Uks ostutelimus igale telimusele?
[ 1k.a. mittelanartikid

Cistuhind

() Alaki ostuartikli ostubind

() Alaki artikli ostuhind

%) ikl ostuhind w8i ostuartilli ostuhind

Koosta planeeritud tegevused
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See funktsioon on mugav, kui Ostutellimused klientide tellitud kauba kohta koostatakse
voimalikult hilja, nii et kaup saabub vahetult enne klientidele [&ahetamist. Selle funktsiooniga
koostatakse Ostutellimused ja Tootmised Artiklite kohta Muugitellimustelt vastavalt
Muugitellimuste Planeeritud lahetuse kuupdevadele ja sellele, kui palju kulub aega nende
Artiklite kohaletoimetamiseks. Kui soovid seda v@imalust kasutada, peavad Planeeritud
lahetuse kuupaevad olema sisestatud Kuupdeva formaadis (seadistatakse Planeeritud

l&ahetuse seadistuses).

Otsitakse koiki taitmata Mudgitellimusi, mille Planeeritud |&hetuse kuupaev jd&db méératud
perioodi. Tavaliselt koostatakse iga Kuupaeva/Hankija kombinatsiooni kohta eraldi
kinnitamata Ostutellimus. Need Ostutellimused saad sobival ajal valja trikkida ja kinnitada
Kande kuupéeva jargi sorteeritud Ostutellimuste sirvimisaknas. Erandite kohta loe véljade
kirjeldustest allpool. Kui Muugitellimustel on Laoartikleid, millele on maaratud Retsept
(maaratakse 'Retsepti' kaardil), koostatakse selliste Artiklite kohta kaardid Tootmiste voi
Tootmistellimuste registrisse ning nende komponentide kohta koostatakse Ostutellimused.
Valik, kas koostatakse Tootmised vOi Tootmistellimused tee Tootmise mooduli Tootmise

seadistuses.

Hankijad valitakse jargmiselt:

Kui Artiklile on maaratud Ostuartikkel (Ostuartiklite register asub Ostutellimuste moodulis) ja

sellel on méargitud Hankija ning valik Vaikimisi, kasutatakse seda Hankijat.

Muul juhul on Hankijaks Ostutellimuste seadistustes maaratud Vaikimisi hankija. Kui seal ei
ole Vaikimisi hankijat maaratud, ei koostata Ostutellimusi Artiklite kohta, mis ei vasta punktis

1 toodud tingimustele.

Kui Artikkel ostetakse Vaikimisi hankijalt (vt punkti 2 eespool), on Paevi kohaletoimetamiseks

null.

Retseptiga Laoartiklite puhul tuleb koostada Tootmise kaardid, mille kuupdevad saadakse
vastava Retsepti Fikseeritud tootmispéaevi ja Paevi tootmiseks alusel. Komponentide kohta
koostatavad Ostutellimused saavad kuupdevad nii, et komponendid jouaksid Artikli

kokkupanekuks digeaegselt kohale.

Hooldusfunktsiooni Koosta planeeritud tegevused valimisel avaneb jargmine aken:
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[~ w1
|2 Demo: Maira planeeritud tegevuste koostamine Q i

K aivita

Aareetitud periood | 09.09,2011:31.12.2011
Artiklid |

Artikliklass |
klassifikaatar

Laod

Tootmisladu |

Koosa

Tookmised
Ostutellimuzed

[ ]#ra arvesta hetke lackoguseid
K.a. planeerimata artiklid

[ koosta iga modgitelimuse kohta ks astutelimnus

Telli kéik komponendid
k.a. komponendid vajadueega enne maaratud perood)

Koosta planeeritud tegevused tellimustest

See funktsioon sarnaneb funktsioonile Koosta planeeritud tegevused, selle vahega, et
Ostutellimused ja Tootmised saab koostada uUksikutest MuuUgitellimustest, mitte teatud
Artiklite kohta. Lahemalt loe palun funktsiooni 'Koosta planeeritud tegevused' kirjeldusest

eespool. Antud funktsioon ei arvesta hetke laoseise.

[~ w1
\=' Demo: Maara miiiigite llimustest planeeritud. .. g|[|

K.aivita

Planestitud petiood | 09.09,2011:31.12.201 |
Telimused |
Artikliklass |

Land|

Foosa

Tootmised
Ostutelimused
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Kustuta hinnakirjad

! Hinnakirja kustutamist tiihistada ei saa.

Kui Hinnakiri kustutatakse, ei eemaldata sellega seotud kaarte Hindade registrist. Nende

kustutamiseks kaivita Hindade moodulis hooldusfunktsioon Kustuta hinnakirja hinnad.

Ribakood, EAN kood ja artiklikood

Selle funktsiooniga kopeeritakse Artiklite Artiklikoodid Ribakoodideks ja vahetatakse
omavahel Ribakoodid ning EAN koodid (EL koodid).

Funktsiooni valimisel avaneb jargmine aken:

[~ )
i+ Dema: Ribakood, EAN kood ja artiklikood M=

F.aivita

Artikkel |
Artikliklass |
[ ] ainuk ribakoaodita artikid

Tegevus
(%) Kopeeri artiklikood ribakoodiks
) waheta ribakood ja EAM kood

Uuenda pakkumised

Selle funktsiooniga uuendatakse valitud Pakkumised vastavalt uutele andmetele Artiklite,

Hindade ja Kontaktide registrites.
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= Demo: Maara pakkumiste uuendamine

Pakkurmised |
Kliendid
Pakkumiseklass
Artikkel |

uenda
[ &rtiki inFa
[ ] kliendi info

ARTIKLID

Sellest registrist loe lAhemalt logistika mooduli juhendist.

57



Books by HansaWorld / www.excellent.ee, inffo@excellent.ee

HINNAALANDUSMAATRIKSID

Selles Hindade mooduli registris kirjeldatakse hinnaalandusprotsendid, mida kasutatakse
Kogusehinnaalanduste registris paika pandud erinevate koguste puhul.
Hinnaalandusmaatriksid  saad siduda  Klientide  vdi Kliendiklassidega. Kui
Hinnaalandusmaatriksid on Kkirjeldatud, saad Artiklit mida erinevate hinnaalandustega

vastavalt Kliendile voi Kliendiklassile.

-
{2 Demo: Hinnaalandusmaatriks: Uus g@

< = Juz Koopia Salvesta

Kiood I:l Mimetus |
e B o

Koquseale I:I
Veerg 0 I:I

Veerg 1 |

Veerg 4 |

Arkikkelf Koguse- VEEr]
| Kood | Klass | Hinnaal. | 0 | 1

L s B = ) I L A

Hinnaalandusmaatriksile sisestatud protsent on kas Hinnaalandus, Juurdehindlus voi
Juurdehindluse protsent. Vastav valik maaratakse Uldise mooduli Hinnaalanduse
seadistuses.
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HINNAD

Igale Artiklile on vB8imalik anda mitu erinevat hinda. Need hinnad registreeritakse Hindade
registris, iga hind eraldi kaardina.

Enamasti koostatakse Hinnakaardid automaatselt, kasutades Hindade mooduli
hooldusfunktsiooni 'Arvuta hinnakirjad Umber'. Hindade muutmiseks kasutatakse sama

hooldusfunktsiooni.

-
.2 Demo: Hind: Uus

¥.oopia

Artikkel | |

Hinnakiri I:I
MNimetus |
Midgkonto | |
Kiert | ]
Orskuhind |:|
Tagasinstu k. konkao I:I

[ ] Ara kasuta mud hinnaarwutusi, ainulk seda hinda
[ ] Ara luba iimberarvutust
|:| kKoosta tagasiostu kanne
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HINNAKIRJAD

Uue Hinnakirja koostamiseks mine Hindade moodulisse ja ava pdhiaknas Hinnakirjad.
Avaneb aken Hinnakirjad: Sirvi. Kliki [Uus].

[~ |
.= Demo: Hinnakiri: Uus g |

Uus Foopia Salvesta E

kond I:I Miretus | | 4
s [ B TP

Bzenda

Tagasiosty hankija kM

Tagasiostu konto |:| (*) IIma
'D Koos

|Reei:|:||:||:| |.ﬁ.rt.,l'.ﬁ.rt.k1ass |Hinnavalem |KM-K|:u:u:I| T
Glp

s

(%) Hinnaalandus

(" Kogusehinnaal, summad

() Tagasiost

! Kui  Hinnakirja  Valuuta mingil p06hjusel muutub, kasuta kohe
hooldusfunktsiooni ‘Arvuta hinnakirjad Gmber'. Vastasel juhul sisestuvad
Tellimustele ja Arvetele valed hinnad.

Tabelisse sisestatakse Artiklid, mille kohta Hinnakiri kehtib. Sisesta igale reale Artikkel voi
Artikliklass. Kui valid Artikliklassi, kehtib Hinnakiri kdigi selle Klassi Artiklite kohta.

! Tabeli igal real tuleb mé&arata Hinnavalem. Kui Hinnavalemit ei ole maaratud,

antakse Artiklile voi Artikliklassile hinnaks null.
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HINNAVALEMID

Artiklid seotakse Hinnakirjadega Hinnavalemite kaudu. Hinnavalemite pd&hjal arvutatakse
hinnad, vottes aluseks Artikli baashinna v6i ostuhinna.

Uue Hinnavalemi kirjeldamiseks mine Hindade moodulisse ning vali pd&hiaknas
Hinnavalemid. Avaneb aken Hinnavalemid: Sirvi. Kliki [Uus]. Hinnavalemi salvestamiseks
kliki [Salvesta).

-
|+ Demo: Hinnavalem: Uus ELD

< = dus K.oopia Sabeesta

S »

Kirjeldus |
Korrigeermise %
lsal| |

Urmarda
lsaz| |

Baaswaartus

(%) Qskuhind

() Baashind

() wimane ostuhind
(3 Kaalbud keskmine
() Dstuartiki hind

) Hinniakirjast:

Hinnakiri |

Kui hinda ei leida hinnakirjal

(%) Ara lisa hinda

() Lisa hinnaks 0

() Kasuta alk, hinnawalsmit I:I

KONTAKTID

Selle registri kohta loe palun lahemalt Mutgireskontro juhendist.
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PAKKUMISED

Siia registrisse sisestatakse Pakkumised.
Pakkumiste registri avamiseks mine Pakkumiste moodulisse ja vali pohiaknas Pakkumised.

Avaneb aken Pakkumised: Sirvi, milles nded eelnevalt sisestatud Pakkumisi.

1 demo: Pakkumised: Sirvi [Z]@
o~ e Kepe [ ] oeo®

hr. A|Kande kp. |K|ient |Te||.nr. |K|ass |ME|E|girn. |Pr0jekl: |Otsuse kp. |Nimi |Summa |Tﬁenéosus

*

Pakkumised on reastatud numbri jargi: seda jarjestust saad muuta, klBpsates erinevate

veergude pealkirjadel.

Pakkumise sisestamine

Pakkumise sisestamisel kasuta t60 lihtsustamiseks 'Ctrl-Enter' klahvikombinatsiooni.
Kuupéeva véljale sisestub Ctrl-Enteriga valides hetke kuupéev. Seda saad kasutada ka
Artiklite, Klientide, Pakkumiste klasside jms sisestamisel.

Uue Pakkumise sisestamiseks kldpsa Uus voi kasuta klahvikombinatsiooni Ctrl-N (Windows

ja Linux) voi ¥#-N (Macintosh). V&id ka valida juba olemasoleva Pakkumise, mille sarnast

soovid sisestada ning teha sellest koopia, kldpsates Koopia.

Avaneb aken Pakkumine: Uus. Aken on tihi, kui kldpsasid Uus vbi koopia valitud

Pakkumisest.
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Teine vOimalus Pakkumise koostamiseks on vedada Klient hiirega aknast Kliendid: Sirvi
aknasse Pakkumised: Sirvi. Avatakse uus Pakkumine, millele on juba kantud kogu

kliendiinfo.
I demo: Pakkumine: Uus [;]@ﬁ
£ = ﬂ b et Ep f‘ Uuz F.oopia Jata Salvesta -
Mr, [1 i | |
Klient Projekt I:l [ suletud
Fuupaey Iﬂltlkhd | Waluuta || Lahetus | Arveaadress | Lahetusaadress | Projektiarvestus |
Kuundey | 09,09,2011 Kehtwhuni | | Hepel
: . (%) Lahtine
Tas.ting. E Wikta Ghendust l:l () Aktsepteeritud
Meie esindaja | [ Oksuse kp. l:l ) Tagasi likatud
Mende esindaja Téznfosus
Miligimees | & | Klass l:l Tahksus |
[ [artikkel  [Kogus  |Mimetus | Ohiuhind [#  [Summa
1
z2
3
4
5
5]
7
5]
9
10
11 |
12 [ne|
MK % | O] Kokku MK | | km| | sunma | |
Valuuka Lisamaks | | Maks 2 | | Baas | | KOKKU |:|

! Sa ei ole kohustatud kasutama Booksi???i poolt pakutavaid sisestusi.
Enamuse véljade puhul vdid teha Sulle sobivaid muudatusi. Siin tehtud

muudatused kehtivad vaid selle Uksiku Pakkumise puhul.

Kuna kogu Pakkumisele sisestatav informatsioon ei mahu korraga ekraanile, on Pakkumise
kaart jagatud seitsmeks osaks. Igal osal on néahtav pdis, millel naed Pakkumise numbrit,
Kliendi koodi ja nime ning Projekti numbrit. Viimast nded vaid siis, kui kasutad
Projektiarvestuse moodulit. Paises on seitse sakki, millel klépsates saad kaardi erinevate

osade vahel liikuda.
Pais jaab alati ndhtavaks, nii et naed alati, millise Kliendi Pakkumisega hetkel tegeled.

Kui Pakkumine on valmis, kldpsa Salvesta. Pakkumine salvestatakse Pakkumiste registrisse.
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Pakkumist saad igal ajal muuta, naiteks suurendada v6i vihendada pakutavat kaubakogust,
kustutada voi lisada ridu jne. Selleks toimi jargnevalt:

Vali pdhiaknas Pakkumiste register. Avaneb aken Pakkumised: Sirvi, milles néed koiki

registreeritud Pakkumisi.

Tee hiirega topeltkldps Pakkumisel, mida soovid vaadata v8i muuta. Avaneb aken
Pakkumine: Vaata. See aken on tapselt sarnane aknaga Pakkumine: Uus, mida kirjeldatakse

siin.

Kui soovid mingi Artikli kogust suurendada, sisesta Koguse valjale uus kogus. Summa (ja

muud nditajad jaluses) muutuvad vastavalt.

Kui soovid sisestada uue rea, kldpsa rea numbril, mille ette soovid uut rida lisada ja vajuta
Enter. Kaardile sisestub uus tihi rida ning olemasolevad read liiguvad allapoole. Sisesta

soovitud andmed nagu kirjeldatud siin.

Kui soovid rida kustutada, kl6psa selle rea numbril ja vali Edit-meniist Eemalda vi vajuta

Backspace-klahvi klaviatuuril. Rida kustutatakse ja teised read liiguvad tlespoole.

Pakkumise sulgemiseks kldpsa sulgemisruudul. Sinult kisitakse, kas soovid tehtud

muudatused salvestada. Nuud viiakse Sind tagasi aknasse Pakkumised: Sirvi.

Pakkumiste valja trikkimine

Pakkumise valja trikkimiseks on kaks vBimalust.

Pakkumise sisestamisel vdi vaatamisel kldpsa Printeri ikoonil voi vali Fail-menddst Traki. Kui

soovid naha valjatriki ndidist ekraanil, kldpsa Eelvaate ikoonil.

Vali pbhiaknas v@i Fail-meniiist Dokumendid. Tee hiirega topeltklops real Pakkumised.

Sisesta Pakkumise number (v6i numbrivahemik), mida soovid valja trikkida ja kldpsa Kaivita.
Ukskdik kumba viisi kasutad, maaratakse triikkimisel kasutatav dokumendimall ikka Uhtviisi:

Uldise mooduli Dokumendimallide registris kujunda Pakkumise mall ning anna sellele nimeks
‘PAKKUMINE’. Kasuta Operatsioonide menti funktsiooni 'Info' ning maara dokumenditlip

‘Pakkumine’. Books sisaldab naidismalle, mida saad vastavalt oma vajadustele muuta.

Mine Pakkumiste moodulisse.
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Vali pdhiaknas vdi Fail-meniist Dokumendid. Avanenud Dokumentide nimekirjas margi rida
Pakkumised.

Vali Operatsioonide mentitst k&asklus Kirjelda dokument.

Avanenud aknas sisesta Dokumendimalli véljale Pakkumise malli kood. Kirjavigade

valtimiseks kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni.

Muudatuste salvestamiseks kldps Salvesta. Edaspidi trikitakse Pakkumised alati siin

maaratud dokumendimallile.
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TELLIMUSED

Muugitellimuste registris registreeritakse Muugitellimused.

! Enne Mudgitellimuste registreerimist sisesta Arvestusaastate seadistusse
jooksev  arvestusaasta ning kirjelda  numbriseeriad  seadistuses
Numbriseeriad - Mutgitellimused.

Mudgitellimuse sisestamine

Mine Mudgitellimuste moodulisse ja vali pdhiaknas Tellimused.

Avaneb aken Tellimused: Sirvi, kus néed juba sisestatud Muugitellimusi.

&= Demo: Tellimused: Sirvi E]@

a - Jus K.oopia | Otsi -

Murnber A|L.§h. |.ﬁ.rve |Su|. |Kuupéev |T.klass |Klient |KI.I:EII. |Nirr|i |K|:ukku |Ettemaks
1 W 05.09,2011 15 Teretere 0L 1,40 [

Tellimused on sirvimisaknas jarjestatud numbrite jargi: Umberjarjestamiseks kl6psa erinevate

tulpade pealkirjadel.

Lisaks Tellimuse numbrile nded Kliendi koodi ja nime ning kas Tellimus on lahetatud ja
Tellimuse kohta Arve koostatud.

Viimasel juhul on arved esitatud siiani lahetatud kauba kohta, kuid Tellimus pole taies
ulatuses taidetud. Tavaliselt ei saa koostada Tellimuse kohta Arvet enne Lahetuse
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koostamist ja kinnitamist. Tulbas T. klass ndeb Tellimuse klassi, Ettemaksu tulbas Tellimuse
kohta esitatud Ettemaksuarvete summat koos kaibemaksuga.

Operatsioonide menut funktsioone on kirjeldatud siin.

Uue Mudgitellimuse sisestamiseks klopsa Uus vbi kasuta klahvikombinatsiooni Ctrl-N
(Windows ja Linux) vdi £-N (Macintosh). Void ka méarkida &ra juba sisestatud Tellimuse, mille

sarnast soovid koostada ning kldpsata Koopia.

Avaneb aken Tellimus: Uus, mis on tihi, kui klépsasid Uus vdi koopia valitud Tellimusest.
Koopia puhul on uue Tellimuse kuupéevaks hetke kuupaev, mitte Tellimuse kuupaev, mida

kopeerisid.

Books pakub mitmeid vdimalusi Sinu t60 lintsustamiseks Miutgitellimuste sisestamisel. Vid

naiteks sisestada kuupédeva, kasutades 'Ctrl-Enter' klahvikombinatsiooni. Sama

kombinatsiooniga saad Arvele valida ka Artikleid, Kliente, Tasumistingimusi jne.

i - —
' Demo: Tellimus: Muuda [;]@ﬁ
€ = ﬂ b T f‘ Lz K.oopia Jata Salvesta -

Tr . | 1 | Tdimi i Teretere Q0 | »
Klient | 15 [ Suletud [ reserveeritud [ 1 Eksporditud
Fuupaey .fi‘n.ltlklld Il Yaluta | Lahtlng I Arveaadiess il -Iighe.tasaa-élress.é
Kp. [ D5.00.2011 Plan.ahetus Saatmise kp. | | feg] |

Tas.ting. IDJ Miigimees | A Tellimuse bodp | Tawaline

Meie esind. | | MNende esind. |
Objsk | | K.ksllne, | |
[ [artikkel  [Kogus  |Mimetus | Ohkuhind [#  [Summa

1 018 & Piim 0,70
2
3
4
=
&
7
3
9
10
11
12
13 |
14 e
aluuta Transportl | KM| 0,00 | Summa S,I_SD
[ kirrita Lisamaks | | Maks 2 | | Baas| 5,60 | KOKKU 5,60

! Sa ei ole kohustatud kasutama Booksi poolt vaikimisi pakutavaid vaartusi.

Enamuse véljade puhul saad neid vaartusi vastavalt vajadusele muuta.
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Sellised muudatused kehtivad ainult sellel Miugitellimusel.

Kuna Tellimusele sisestatav informatsioon ei mahu korraga ekraanile, on kaart jagatud
kuueks osaks. Igal osal on néahtav Tellimuse pdis. Paises nded Tellimuse numbrit, Kliendi

koodi ja nime ning kuut sakki, millel klopsates saad Tellimuse erinevate osade vahel liikuda.

Pais jaab alati nahtavaks, nii et nded kogu aeg, millise Kliendi Tellimusega hetkel tb6tad.

Valmis Tellimuse salvestamiseks klopsa Salvesta. Lahetada saab ainult salvestatud

Muugitellimusi.

Tellimust saad alati muuta, kui see ei ole suletud. Selleks mine Miugitellimuste moodulisse
ja vali pbhiaknas Tellimused. Avaneb aken Tellimused: Sirvi, kus naed kdiki sisestatud

Tellimusi. Ava Tellimus, mida soovid vaadata vdi muuta, tehes soovitud real topeltkldpsu.

Kui Tellimusest on koostatud Lahetusi vdi Arveid, ei saa Sa Tellimusel kdike vabalt muuta.
Naiteks ei saa muuta Artikli kogust véaiksemaks lahetatud kogusest. Uusi ridu saad
Tellimusele lisada seni kuni Tellimusest on koostatud Lahetusi. Kui Tellimusest on koostatud

Lahetusi, ei saa ka ridu kustutada, isegi kui vastav rida ei ole lahetatud.

Tellimuste vélja triakkimine

Tellimuste valja trikkimiseks on kolm v8imalust.

Ekraanil avatud Tellimusel kldpsa Printeri ikoonil v6i vali Fail mentist kasklus Triki. Kui

soovid naha valjatriki naidist ekraanil, kldpsa Eelvaate ikoonil.

Vali p6hiaknas v6i Fail meniist Dokumendid. Avanenud nimekirjas vali Mudgitellimused kas
hiire topeltklBpsuga vbi margi vastav rida ja vajuta klaviatuuril Enter. Sisesta Tellimuse

number vd8i numbrivahemik, mida soovid triikkida ja kldpsa Kaivita.

Tellimusi saad ka automaatselt vilja trilkkkida. Seda saad seadistada Uldise mooduli

seadistuses Automaatsed trikkimised.
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Ukskdik millist meetodit kasutad, kasutatav dokumendimall maaratakse ikka thtviisi:

Kujunda Tellimusele mall Uldise mooduli Dokumendimallide registris ja anna sellele nimeks
nt ‘TELLKINNITUS'. Operatsioonide mentt kasklusega 'Info’ maara dokumendittitibiks
Muugitellimus. Booksiga on kaasas moned naidisdokumendimallid, mida saad muuta

vastavalt oma vajadustele.
Mine Muadgitellimuste moodulisse.

Ava pobhiaknas vbi Fail menididst Dokumendid. Avanenud aknas margi &ara rida

Muugitellimused.
Vali Operatsioonide mentitst k&asklus Kirjelda dokument.

Avanenud aknas sisesta Dokumendimalli valjale Tellimusele kujundatud dokumendimalli
kood ‘TELLKINNITUS’ (sisestusvigade valtimiseks kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni).
Vajadusel saad esimesel kahel real maarata, et igale Tellimusele trikitaks nii tellimuse

kinnitus kui tellimuse autoriseering omaette dokumendimallidele.
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