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MUUGIRESKONTRO

Muugireskontro pdhifunktsioonideks on arvete koostamine ja nende laekumiste jalgimine
ning ettemaksude registreerimine. Vaga pohjalik on hinnakujundussusteem, mis vdib lahtuda
kliendist, artiklist vOi ostetavast kogusest. Mulgireskontro sisaldab veel kreeditarve

koostamist, viivise arvutust, krediidilimiitide seadmist, ettemaksete kajastamist jne.

Arve, kreeditarve jne. kujundust valjatrukil saab kasutaja vajaduse korral ise muuta. Pdhjalik
aruandlus annab vastused Kklientide seisu, artiklite, arvete ja milgimeeste tegevuse osas.
Books vOimaldab kasutada erinevaid Hinnakirjade susteeme. Hinnakirjad vOib koostada
kasutades erinevaid hinnavalemeid. Kasutades kindlaks perioodiks kehtivaid hinnakirju, saab
kergesti viia labi sooduskampaaniaid. Erinevad Hinnakirjad v0id siduda teatud
Kliendiklassidega vdi konkreetsete klientidega ning Tasumistingimustega. Erinevaid

vOimalusi hinnastruktuuride kujundamiseks on vaga mitmeid.

Funktsioonid: Midigireskontro

== - 4
| | -
=
= ==

Aruanded Dokumendid Seadistused Funktsioonid

X

Registrid: Miilgireskontro

W W W Gl

Arved Laekumised Retzepkid konktakkid
Alklid Hinnad Hinnaalandus- - HInnawvalemid
rnaatriksid
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ARUANDED

Muugireskontro moodulist aruande vdljastamiseks vali kas Fail meniust vbi p6hiaknast
Aruanded. Samuti vdid kasutada klahvikombinatsiooni Ctrl-R v8i Apple-R. Seejarel vali
avanenud nimekirjas soovitud aruanne, tehes sellel hiirega topeltklops.

Muugireskontro moodulis on jargmised aruanded:

= Demeo: Aruanded E]@

Wl

e

Artkli oksing

artkli EL sisene kaibe aruanne ’;
EUWAT Sales, Slovenia
Artidiklasside nirnekir

artkliklassi midgistatistika hinnaalanduseta
artklite midgiskatistka

artklite nimekiri

artklite statistila

ArtkkelKogus statistika

Artkkel MOdgimees statistika
artklite kaibe ajalugu

Arvete kanded

Arvete nimekiri

Arvete midgikate

E-ave hetkeseis

Ettemaksude ajalugu (MR
Hinnaalanduste skatiskika

Hinnakiri

Kliendi valjavdte, perioodiline
kKliendi waljawidte, tasumata arved
klientArtilkkel skatistika

Klientide hetkeseis

kKlientide midgistatistika

klientide statistika

kM kliendi mcidk,

KMKR numbri ajalugu Klient/Hankija
Kontakkide nimekiri
k.aibemaksukoodi skatistika (MR
Ladu muutyad kreedkarved
Lagkurnine Mdgimess ajalugu
Laskurisajalugu
Laskumisennustus

Lagkurmiste nimekiri

Mingimehe preemia
Magireskontra

Mdgireskontro skatiskika

rcak bunni kohta

Gk lao kohta

Winisarvete koostamine |v]
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Avaneb aken, kus saad maarata, mille kohta aruanne koostatakse. Kui soovid, et
aruandesse kaasataks kdik andmebaasis salvestatud Arved, jata kéik valjad tiuhjaks. Kui

soovid aruannet piiritleda, taida valjad vastavalt.

Aruande v0id koostada ka teatud vahemiku kohta, nagu néaiteks Klientide voi Artiklite
vahemiku kohta. Selleks sisesta vahemiku esimene ja viimane number ning eralda need
kooloniga. Naiteks kui soovid aruannet Klientide 001 kuni 010 kohta, sisesta Kliendi véljale
‘001:010'. Olenevalt véljast on vahemiku valik kas numbriline véi tahestikuline. Kui on
tegemist tdhestikulise valikuga, kaasatakse vahemikku ‘1:2' ka kaardid numbritega 100,
10109 jne.

Madramaks dara, kuidas soovid aruannet véljastada, tee vastav valik Meedia nimekirjas.
Vaikimisi pakutakse Sulle vBimalust vaadata aruannet ekraanil. Ekraanil avatud aruande

valja trikkimiseks kldpsa Printeri ikoonil.

Kui oled ara maaranud, milliste kaartide kohta soovid aruannet koostada ning teinud aruande

valjastamise valiku, kl6psa Kaivita.

Uuendamaks aruannet peale taustainfot puudutavate muudatuste tegemist, vali avatud
aruande aknas Operatsioonide mendist kasklus Arvuta Umber. Kui soovid uuendada
aruannet, kasutades erinevaid kriteeriume, anna Operatsioonide menulds késklus Ava

aruande méaaramisaken.

Mudgimehe preemia

Selles aruandes naed firma igale muugitdotajale arvutatud preemiat.
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'LFE Deme: Maaram E] O 1

F.aivita

Miigimees | MATI

Periood: Alates |:|

Y. a. klassifikaatorioa | |
Preemia % |:|
Objekkid (Arve pais] |:|

Esitus

(*) Detailne
() Eokkvdte

Maara
(*) Perioodil tehtud arved
() Perioodil makskud arved

Arvestusalus [] Ainult saldoga read
O Arve summa [] ainult preemiaga read

(® Arve midgikate Maita artiki nimetust

[] Maita osakonda

[] Maita kokluvEttes arveid
[] maika kulu

K.a. etkemaksuarved

Arvutamise alus
(*) Isilu preemia %
) Artikli preemia %

Meedia

(#) Ekraanile ) PdF

() Prinkerisse () Excel

() Faili Printeri dialoog
(") Abilaud

Esitus - Kasuta alltoodud valikuid maaramaks, kui detailset aruannet soovid.
Detailne - Selle valikuga néded iga Muigimehe preemia analiitisi arveridade kaupa.
Kokkuvdte - Selle valikuga esitatakse Giherealine kokkuvéte iga Milgimehe kohta.

Arvestusalus - Maara siin, kas preemia arvestus (kasutades igale Midgimehele voi Artiklile

maaratud preemiaprotsenti) peaks p&hinema perioodi kaibel véi madgikattel.
Arvutamise alus - Nende valikutega maara, kuidas preemiad arvutatakse.

Isiku preemia % - lga Mulgimehe preemia arvutatakse temale Isiku kaardil maaratud
preemiaprotsendi alusel. Preemiat ei arvutata Muugimehele, kellele ei ole preemiaprotsenti
maaratud.

Artikli  preemia % - Iga Muugimehe preemia arvutatakse Artiklitele maaratud
preemiaprotsentide alusel. Kui Artiklile ei ole preemiaprotsenti méaratud, vOetakse see
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Preemia seadistusest. Artikli eest, millele ei ole ka seadistuses protsenti maaratud, preemiat

ei arvestata.
Maara

Vali, kas preemia arvestatakse aruandeperioodil tehtud Arvete alusel (st kéibe alusel) voi
perioodil laekunud summade alusel. Kui teed teise valiku, saad lisaks valida, kas ka

Sularahaarved kaasatakse preemia arvutusse.

Kui teed teise valiku ning aruandeperioodi jAdb osaliselt tasutud Arve, arvutatakse preemia
vaid sellelt osaliselt makselt. Kui Arvel on mitu Artiklit, jagatakse osamakse Artiklite vahel
proportsionaalselt. Kui Arvest on makstud naiteks 10%, loetakse tasutuks 10% iga Artikli
hinnast. See on oluline, kui oled m&éaranud, et preemia arvutamisel kasutataks Artiklitele

maaratud preemiaprotsente.
Ainult saldoga read

Seda valikut saad kasutada ainult Detailse esituse puhul ning sellega jaetakse aruandest

valja nullsummadega arveread.
Ainult preemiaga read

Seda valikut saad kasutada ainult Detailse esituse puhul ning sellega jaetakse aruandest
valja arveread, mille eest preemiat ei arvestata. Sellised read on vdimalikud, Kui

preemiaprotsenti ei ole maaratud ei Milgimehele ega Artiklile.
Naita artikli nimetust

Seda valikut saad kasutada ainult Detailse esituse puhul ning sellega naidatakse aruandes

ka koigi Artiklite nimetused.
Néita kliendi nime

Seda valikut saad kasutada ainult Detailse esituse puhul ning sellega naidatakse aruandes

ka kdigi Klientide nimed.
Néaita osakonda

Seda valikut saad kasutada ainult Detailse esituse puhul ning koos valikuga Naita kliendi

nime. Aruandes néaidatakse ka koigi Klientide Osakonnad ning nimed.

10
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Ladu muutvad kreeditarved

Selles aruandes naed nimekirja Kreeditarvetest, mis on abiks laoseisude ja -vaartuste

kontrollimisel peale Kreeditarvete koostamist.

Kui tehakse Kreeditarve ning kaup vOetakse tagasi lattu, vbivad laovaartused muutuda
valeks. Kui Artiklite Ostuhinnad on erinevad, ei saa programm teada tagastatud kaupade
tegelikku Ostuhinda.

Et seda probleemi valtida, on soovitav vétta kaubad tagasi lattu, kasutades kas Tagastatud
kaupade registrit (kui Lahetus koostati koostati Miutgitellimusest) vbi Laosissetulekute
registrit (kui Muugitellimus puudub). Mdlemal juhul on véimalik Artikli tegelik Ostuhind

sisestada kéasitsi vastavalt Lahetusele ning seega hoida laovéartused diged.

Kui Muugitellimust ei koostatud ning asendustoodet ei soovita, tuleb krediteerida
originaalarve. Kreeditarvel tuleb maha vétta valik Muuda ladu, sest muidu muudetakse
laovaartused vale Ostuhinnaga (Ladu muudetakse Laosissetulekuga). Arvele

Tasumistingimuseks Kreeditarve sisestamisel vbetakse see valik automaatselt maha.

Selles aruandes esitatakse koik kinnitatud Kreeditarved, millel on margitud valik Muuda ladu.
See aitab Sul parandada laovaéartused, mis on valeks lainud seoses Ladu muutvate

Kreeditarvetega.

-
| Demo: Maara kreeditarved., muuda ladu g

Periood | 01.01.2011:31.12. 2011

[ | kaasaarvatud kreeditarved, mis e muuda ladu

Meedia

(%) Ekraanile {JPdf

() Prinkerisse ) Excel

{IFail Prinketi diakbog
() hhilaud

Hinnaalanduste statistika
Selles aruandes naidatakse iga Kliendi tasumata summasid nii koos kui ilma v@imaliku

kassa-aleta. Eraldi naidatakse ka kassa-ale summa.

11
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= ) ' = ||

F.aivita

Kliert || |
Artikkel | |

artikliklass I:I
kliendiklass I:I

Artikliklassifikaator |

Midgimees (Klisndil) | I

Objekk {arvelt) | |
Petiood | 01.01,2011:31.12.2011 |

|

|

Min. kaive |
Min, MK |
Jarjestus Esitus
%) Klient %) Kokkuvete
() Kaive ) Detailne
Wali
Meedia (&) Mitgihind
(%) Ekraanile ) Pdf (0 Baashind
) Prinkerisse ) Excel
{1 Fail Frinterl dialong

) Abilaud

Klient - Kontaktide register

Vahemik — Tahestikuline. Vajadusel sisesta siia Kliendi number v6i numbrivahemik, keda

soovid aruandesse kaasata.

Artikkel -  Artiklite register. Kui soovid aruandesse vaid teatud Artiklit kandvaid tasumata
Arveid, sisesta see Artikkel siia.

Kliendiklass - Kliendiklasside seadistus, Mudgireskontro. Kui soovid aruannet vaid teatud

Klassi kuuluvate Klientide kohta, sisesta see Kliendiklass siia.
Miiugimees (kliendilt) -  Uldine moodul
Periood - Mé&éra aruande periood.

Min. kdive - Kui soovid aruandes naha vaid Kliente, kelle tasumata summad Uletavad teatud

summa, sisesta see summa siia.

Min. MK - Kui soovid aruandes néha vaid Kliente, kelle tasumata Arvete miigikate on

suurem kui mingi teatud summa, sisesta see summa siia.

12
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Esitus

Maara, kui detailset aruannet soovid.

Jarjestus

Aruande saad tellida Klientide voi tasumata summade jargi jarjestatuna.

Artikli EL sisene kaibearuanne

Selle aruandega saad Ulevaate kogu mitte-kohalikust milgist EL maadesse. See on vajalik

EL kaibemaksuaruandluse jaoks. Iga Kliendi kohta naidatakse Riik, KM number ja valitud

perioodi kaive koos

& Demo: Maara EL sisene kaibearuanne

kaibemaksuga.

Jo

Peﬂand|

01.01.2011:51.12.2011

Kliert |

klassifikaatar I:I

Pais |

Meedia

(%) Ekraanile
lC::}F'rinterisse
{Fail

1 abilaud

Kgibernaksutsoon

[ Eest
EL
[ ] mitke EL

[ ] ainult saldoga Kiendid
Artidikaop

[ ] 1avaline

[] Lanartikkel

[ ] strukkourartikkel
|:| Teenus

) pdr
) Excel

Printer dialoog

Periood - Mé&é&ra aruande periood.

Klient - Kontaktide

register

13
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Klassifikaator - Kontakti klassifikaatorite seadistus, Kliendihalduse moodul

Kui soovid aruannet vaid teatud Klassifikaatorit kandvate Klientide kohta, sisesta see

Klassifikaator siia.

Pdais - Sisesta aruandele pealkiri. Kui see vali on tihi, antakse aruandele pealkirjaks ‘EL

sisene kaibearuanne’.
Kaibemaksutsoon

Kasuta neid valikuid, et aruandesse kaasata voi sellest valja jatta mingi piirkonna Klientidele
tehtud Arved.

Ainult saldoga kliendid

Margi see valik, kui soovid saldota Kliendid aruandest vélja jatta.

Arvete muugikate

Selles aruandes esitatakse Arvete mitgikate. MUlgikate arvutatakse arveridade pdhjal.

\=' Demo: Maira arvete miitigikate

Periood | 01.01.2011:51.12.2011

Arve nr, |

Klient

Maagimees
MOadgigrupp I:I
Artikkel |

Artikli Klassifikaator |

Artikliklass |:|

Objekt |
Obijekt arve realt {Detaine) |

Tasumistingirmus I:l

Esitus Wali

(%) Kokluydte Kinnitamata
() Detailne Kinnitatud

14
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Periood - Mé&é&ra aruande periood.
Arve nr - Sisesta Arve number vdi numbrivahemik.

Klient, Muaugimees, Artikkel, Artikliklass, Objekt, Objekt arve realt (Detailses),

Tasumistingimus, Laod

Méaédra sobiv kombinatsioon. K®oigil neil véljadel saad kasutada Ctrl-Enter

klahvikombinatsiooni.

Esitus

Maara, kui detailset aruannet soovid.

Kokkuvote

Selle valikuga esitatakse aruandes iga Arve kohta tks rida.

Detailne

Selle valikuga naidatakse iga Arve iga rea muugikate.

Vali - Vali, kas aruandesse kaasatakse kinnitatud ja/vdi kinnitamata Arved.
Vali - Vali, mis titpi Arved aruandesse kaasatakse.

Alus - Vali, kas miigikatte arvutamisel kasutatakse arveridade ostuhinda v6i FIFO hinda.

Tellimustest koostatud Arvete puhul véetakse FIFO hind vastavalt Lahetuse realt.
Ainult teen.tell. arved

Need on Arved, mis on koostatud Teenindustellimustest (Arve L&ahetuse kaardil on
Teenindustellimuse number). Margi see valik, kui soovid aruannet ainult selliste Arvete

kohta. Valima pead ka vahemalt tihe Ulaltoodud arvetiipidest.

Viivisarvete koostamine

See aruanne telli enne hooldusfunktsiooni Koosta viivisarved kaivitamist, nagemaks

koostatavaid viivisarveid. Aruande ja hooldusfunktsiooni maaramisaknad on samad.

15
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= |
.= Dema: Maara viivisarvete koostamine g |

F.aivita

Arved perioodis | 01.01.2011:51.12.2011]
Klierit |

klass I:I
]

MOdgirmeess
Petiood: Alates kp.
(it
Yiivisarve kp, |:|

Wilakonta

K.a. arve periood

|:| fra arvuta wiivisk viivisarvetelk

Meedia
(%) Beraanile ) pdf
() Prinkerisse ) Excel

I Faili Printeti disloog
() Ahilaud

Arvete nimekKiri

Selles aruandes esitatakse kronoloogiline nimekiri valitud perioodil koostatud Arvetest.
Valikut saad piiritleda teatud numbrivahemikku kuuluvate v8i kindlale Kliendile tehtud

Arvetega. Samuti saad valida Arve tidbi.
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-
.= Demo: Maara arvete nimekiri E] |

K.aivita

Akve nr, |

Periood | 01.01.2011:31.12.2011 v
|:| Kinnitarmata

Kliert: | Kinnitatud

Kliendiklass I:I (¥ K.a, vaidlustatud
Klassif, tiibid |:| {¥.a, vaidlustatud
Klassifikastar I:I ) ainulk vaidluskatud

Maagimees |
Objekt |
Objektiviiop | |
Projekt I:l

Ladu|

Tasumistingirmus :l

Ametlik seeriant, |

Esitus Jarjeskus

(%) Kokbuwite (%) Kande kp,

() Detailne () arve nr,

() Kokbuy, valuutaga (" Ladu (paisest)
() KokkuwEte ametl, ser.nr-ga
1 arve kp,

Arve nr - Sisesta Arve number voi numbrivahemik.

Periood - Maara aruande periood. Vaikimisi sisestub esimene periood seadistusest

Aruannete perioodid.

Klient - Kontaktide register. Kui soovid aruannet teatud Kliendi kohta, sisesta see Kliendi

siia.

Kliendiklass - Kliendiklasside seadistus, Mitgireskontro. Kui soovid aruannet teatud Klassi

kuuluvate Klientide kohta, sisesta see Kliendiklass siia.
Klassifikaator - Kontakti klassifikaatorite seadistus, Kliendihalduse moodul

Kui soovid aruandesse kaasata teatud Klassifikaatorit kandvate Klientide Arved, sisesta see
Klassifikaator siia. Kui sisestad mitu komadega eraldatud Klassifikaatorit, kaasatakse
aruandesse ainult need Arved, millel on kdik méargitud Klassifikaatorid.
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Muiigimees - Isikute register, Uldine moodul. Vali Miiiigimees.

Objekt - Objektide register, Uldine moodul . Kui soovid aruandesse kaasata teatud Objeki
kandvad Arved, sisesta see Objekt siia. Siia sisestatakse Objekt Arve Tingimuste kaardilt,
mitte arveridade Objektid. Kui sisestad mitu komadega eraldatud Objekti, kaasatakse

aruandesse ainult need Arved, millel on kdik mérgitud Objektid

Objektitiiip - Objektittitipide seadistus, Finantsmoodul. Kui soovid aruandesse kaasata

teatud TUUpi Objekti kandvad Arved, sisesta see Obijektittitip siia.

Projekt - Projektide register, Projektiarvestuse moodul. Kaasatakse ainult teatud Projekti
Arved. Sellised Arved on koostatud Projektiarvestuse moodulist, kasutades

hooldusfunktsiooni Koosta projektiarved.

Ladu - Ladude seadistus, Laomoodul. Vdid aruandesse kaasata vaid teatud laost kauba

votnud Arved (Ladu on maaratud Arve Tingimuste kaardil).

Tasumistingimus - Tasumistingimuste seadistus, Muugi/Ostureskontro. Saad aruandesse

kaasata vaid teatud Tasumistingimusega Arved.
Esitus

Maara, kui detailset aruannet soovid.

Kokkuvdte

Selle valikuga esitatakse aruandes iga Arve kohta ks rida, millel nded Kuupaeva, Klienti,

TUUpi, Kogusummat ja Valuutat.
Detailne

Lisaks Ulaltoodud informatsioonile naidatakse selle valikuga aruandes ka Arveaadress,
Laekumistahtaeg, Tellimuse number ja Kontaktisik. Ilga Arve iga rea kohta tuuakse vélja
Artikli kood, nimetus, KM kood ja Summa. Seda aruannet saad kasutada ka arhiveerimisel

Uksikute Arvete asemel.

Kokkuvdte valuutaga

See valik on samasugune nagu Kokkuvote, kuid lisaks naidatakse ka valuutakursse.
Vali

Vali, kas aruandesse kaasatakse kinnitatud, kinnitamata ja/vdi vaidlustatud Arved.
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Jarjestus

Aruande saad tellida Arve kuupaeva, numbri voi Lao jargi jarjestatuna.
Arve taup

Vali, millist tutpi Arveid aruandesse soovid.

Néaita kommentaare

Seda valikut kasutatakse ainult Detailse aruande puhul. Aruandes naidatakse siis ka

kommentaare Arvetelt.
Naita kokku baasvaluutas 1 ja 2

Vaikimisi esitatakse aruandes summad (kdibemaksuga ja ilma) Arvetel kasutatud
Valuutades. Méargi see valik, kui soovid aruande kogusummat néha ka Baasvaluutades 1 ja
2.

Artikkel/Mutgimees statistika
Selle aruande saad tellida kahel kujul. Véttes aluseks kinnitatud Arved, naidatakse aruandes
iga Artikli maddud kogused Mutgimeeste kaupa vdi iga Milgimehe kohta Artiklid, mis ta on

mudnud.

s Demo: Maara artikkel/miitigimees statistika ELEI

K aivita

Periood | B1.01,2011:31.12.2011|
Arved |

MOdgimees |

artiklid |

ark, klass |

Ark. klassifikaator |
Kliendid |
Kliendiklass |

Esitus
= ArtikkelMOngimess
) Mudgimees] arkikkel

Meedia
(%) Ekraanile ) PdF
{IPrinterisse ) Excel

(IFaili Printeri dialoog
(" abilaud
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Periood - Maéara aruande periood. Vaikimisi sisestub esimene periood seadistusest

Aruannete perioodid. Periood peab olema taiskuudes.

Arved - Sisesta Arve number voi numbrivahemik.

Mudgimees - Sisesta Mlldgimees voi Mulgimeeste vahemik.

Artiklid - Kasuta seda valja, kui soovid aruannet teatud Artikli vdi Artiklite vahemiku kohta.

Artikliklass - Kasuta seda valja, kui soovid aruannet Artiklite kohta, mis kuuluvad teatud

Artikliklassi voi Artikliklasside vahemikku.

Klient - Kasuta seda valja, kui soovid aruannet valitud perioodil teatud Kliendile mutdud
Artiklite kohta.

Kliendiklass - Kasuta seda valja, kui soovid aruannet valitud perioodil teatud Kliendiklassi

kuuluvatele Klientidele mutdud Artiklite kohta.
Esitus

Maara, kumba aruande formaati kasutatakse.
Artikkel/Madgimees

Selle valikuga naidatakse iga Artikli kohta mutginumbrid Miulgimeeste I6ikes. Pane téahele,

et ndidatakse ka Artiklid, mida ei ole valitud perioodil miidud.
Muugimees/Artikkel

Selle valikuga néidatakse iga Mulgimehe kohta Artiklid, mida ta on miinud. Naidatakse ka

need Midgimehed, kes ei ole midagi mainud.

Arvete kanded

Selles aruandes esitatakse valitud perioodil sisestatud Arved ning vBetakse kokku Kontode
ja Objektide kasutus. Seda on vaja, kui Arvetest ei koostata automaatselt Finantskandeid:
selle aruande detailset varianti saab kasutada Kannete kasitsi sisestamisel ning kokkuvotte
pohjal saab sisestada uhe kokkuvGtva Finantskande iga Konto/Objekti kombinatsiooni

liikumiste kohta.

Aruande Detailne esitus annab téieliku Ulevaate kdigist Kannetest ning iga Arve kohta
naidatakse kasutatud Konto/Objekti kombinatsioonid. Kokkuvdttes naidatakse perioodi
Arvete summad, millele jargneb kokkuvdte igale Konto/Objekti kombinatsioonile kantud

summadest valitud perioodil.
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Sarnase aruande saad tellida Laekumiste kohta, kasutades Finantsmooduli aruannet

Allsiisteemide kanded.

Kliendi valjavote, tasumata arved

See aruanne votab kokku iga Kliendi tasumata Arved ning on seega abiks Kliendi

volgnevuste jalgimisel. lga Arve kohta naidatakse Arve number, Laekumistéhtaeg,

Margukirjatase, tasuda olev summa ja paevade arv, mis on lainud lGle maksetahtaja. Pane

téhele, et kdigis Booksi aruannetes naidatakse Ule tdhtaja lainud paevade arv negatiivsena.

= Deme: Maara kliendi valjavéte . tasumata arved

=)o

Klierit |

Objekt |

Klassifikaator I:I

Péevi dle (mitte vahem, ku) [0 |

Min. arvete arw

Euupdey

Arved
%) Kk
) Aegunud

Surnmad
(%) Baasvaluutas
() waluutas

[] Ainult ettemaksud
[] maita etkemaksu numbreid
K.a sidurmnata kreeditarved

Vali

[ %.a. waidlustatud
[]v.a. margukirjadeta
[]%.a. kogumiseta

[] Maita ametlikky seerianumbrit

Meedia

(¥} Ekraanile
() Frinkerisse
() Fail

() Abilaud

Prinkteri dialoog

F.aivita

Klient - Sisesta vajadusel Kliendi number v6i numbrivahemik, kelle kohta aruannet soovid.

Klass - Kui soovid aruannet teatud Kliendiklassi kuuluvate Klientide kohta, sisesta see Klass

siia.

21



Books by HansaWorld / www.excellent.ee, info@excellent.ee

Objekt - Kui soovid aruandesse kaasata teatud Objekti kandvad Arved, sisesta see Objekt
sila. Siia sisestatakse Objekt Arve Tingimuste kaardilt, mitte arveridade Objektid. Kui
sisestad mitu komadega eraldatud Objekti, kaasatakse aruandesse ainult need Arved, millel

on k&ik mérgitud Objektid. Objekt vdib tahistada osakonda, kulukohta vms.

Klassifikaator - Sisesta Klassifikaator, kui soovid aruannet teatud Klassifikaatorit kandvate
Klientide kohta. Kui sisestad mitu komadega eraldatud Klassifikaatorit, kaasatakse

aruandesse ainult need Kliendid, kellel on kdik margitud Klassifikaatorid.

Min. saldo - Kui soovid aruandes naha vaid Kliente, kelle saldo Uletab teatud summa,
sisesta see summa siia (kohalikus Valuutas). Kliendi kdive arvutatakse kinnitatud Arvete
pohjal, mis on koostatud esimesel Aruannete perioodide seadistusse sisestatud perioodil.

See summa on koos kaibemaksuga.

Min. arvete arv - Kui soovid aruandes ndha vaid Kliente, kellele on esitatud vahemalt teatud

hulk Arveid, sisesta see number siia.

Kuupéev - Sisesta kuupaev, mille kohta Sa aruannet soovid. Aruandes nded koiki Arveid,
mis olid selleks kuup&evaks tasumata voi tahtaja tletanud (s6ltuvalt allpool tehtud valikust).
Hilisemaid Arveid ega Laekumisi aruandes ei nde. Kui jatad selle valja tihjaks, esitatakse

aruanne kaesoleva kuupaeva seisuga.

Arved

Vali, kas aruandesse kaasatakse kdik tasumata Arved vdi vaid téhtaja Uletanud Arved.
Vali

Nende valikutega jata aruandest vélja vaidlustatud, meeldetuletuseta ja/vdi kogumiseta
Arved.

Summad

Tasumata summasid vbid naha kohalikus Valuutas (konverteeritakse vastavalt Arvel toodud

vahetuskursile) vBi Arve Valuutas.
Ainult ettemaksud

Kasuta seda valikut, kui soovid aruandes ndha vaid Ettemakse (st Laekumisi, millel ei ole

margitud Arve numbrit A osal).
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Kliendi valjavote, perioodiline

See aruanne on sarnane aruandele Kliendi valjavbte, tasumata arved. Kui viimases esitati
ainult tasumata Arved, siis siin ndidatakse ka tasutud Arved ja Laekumised. Seega saad

selle aruandega taieliku tlevaate Muugireskontro toimingute ajaloost valitud perioodil.

Kldpsates ekraanil avatud aruandel Arve vdi Laekumise numbril, avad vastava Arve voi

Laekumise ekraanile.

[~ ]
= Demo: Maira kliendi valjavite , perioodiline M=

k.aivita

Klient |

oss||
Klassifikaatar I:l

Periood | 01.01.2011:31.12.2011 |
Midgwala konto I:I Ignoreerit, Algsaldo ja Koklowdtte pubul

Summad waluutas

[ ] Megatiivsed summad kreeditarvetele
[] Igale Hiendile uus k.

[] Maita ametlikky seerianumbri

] summeeri laekumised

[] Maita arvete kirjeid

[ ] Maita algsaldo arveid

Esitis 1arjeskus (Detailne)
() Kokkuwdte (%) Kande kuupaey
(*) Detailne () Tasumise kuupaey

Kliendid

(®) gk

() Tehingute & algsaldoga
() saldoga fainult kokkowdte)

Meedia

(%) Ekraanile ) pdf

() Printerisse () Excel

() Faili Printeri dialong
" Abilaud

Klient - Vajadusel sisesta Kliendi number v8i numbrivahemik, kelle kohta soovid aruannet
tellida.

Klass - Kui soovid aruannet teatud Klassi kuuluvate Klientide kohta, sisesta see Kliendiklass

siia.
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Klassifikaator - Kui soovid aruannet teatud Klassifikaatorit kandvate Klientide kohta, sisesta
see Klassifikaator siia. Kui sisestad mitu komadega eraldatud Klassifikaatorit, kaasatakse

aruandesse ainult need Kliendid, kes kannavad k&iki margitud Klassifikaatoreid.

Periood - Maéara aruande periood. Vaikimisi sisestub esimene periood seadistusest

Aruannete perioodid.

Ainult saldoga kliendid

Margi see valik, kui soovid saldota Kliendid aruandest vélja jatta.
Summad valuutas

Tasumata summasid vdid aruandesse tellida kas kohalikus Valuutas (konverteeritakse

vastavalt Arvel olevale valuutakursile) vdi Arve Valuutas, kui oled markinud antud valiku.
Igale kliendile uus lk

Margi see valik, kui soovid, et iga Kliendi kohta véljastataks eraldi lehekiilg. See valik toimib,

kui aruanne saadetakse printerile.

Esitus

Maara, kui detailset aruannet soovid.

Kokkuvote

Selle valikuga esitatakse iga Kliendi hetkeseisu kohta kokkuvote.
Detailne

Selle valikuga naidatakse valitud perioodi koéiki Mdudgireskontro toiminguid Arvete ja

Laekumistega.

Jéarjestus (Detailne)

Kasuta neid valikuid aruande Detailse esituse jarjestuse seadistamiseks. Mdnedes riikides
on Laekumise Kande ja Tasumise kuupaev alati sama - sel juhul ei oma need valikud

tahtsust.

Kande kuupdev - Laekumised jarjestatakse nende Kande kuup&eva jargi (Laekumise

paises).

Tasumise kuupaev - Laekumised jarjestatakse nende Tasumise kuupéeva jargi (Laekumise

A osal).
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Ettemaksude ajalugu (M/R)

See on nimekiri Ettemaksudest, milles nded Laekumise kuupdeva ja numbrit, Klienti,
Ettemaksu numbrit, Valuutat ja Summat. Soltuvalt aruande tellimisel tehtud valikust
naidatakse Arvega seotud Ettemaksude juures ka Arve kuupdev, number ja summa.
Aruande I6ppu triikitakse Arvetega sidumata Ettemaksude kogusumma.

[~ 1
\i=' Demeo: Maara ettemaksude ajalugu, (M/R) ELD

K.aivita

Periood | 01.01.2011:51.12,2011

fient | ]
Etternaksu nr, I:I
Klassifikaatar |
Wassifikaatoritiop | |
Etternaksu konto I:l

Sorteetimise alus
{%) Etternaksu nr,

) Klient

surnmad
{*) valuutas
() Baasvaluutas 1

Meedia

{(*)Ekraanile () Pdf
(IPtinkerisse () Excel

T Printori dialonn
() abilaud

Periood - Maéara aruande periood. Vaikimisi sisestub esimene periood seadistusest

Aruannete perioodid.
Klient - Kui soovid aruannet teatud Kliendi Ettemaksude kohta, sisesta see Klient siia.

Ettemaksu nr - Kui soovid ndha mingi kindla Ettemaksu ajalugu, sisesta selle Ettemaksu

number siia. Selle numbri leiad Ettemaksu Laekumise D osalt.

Kuigi Ctrl-Enter avab nimekirja vaid sidumata Ettemaksudest, saad siia sisestada ka

Arvetega seotud Ettemaksu.

Summad baasvaluutas - Margi see valik, kui soovid aruandes naha Valuutasid.
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Sorteerimise alus

Kasuta neid valikuid aruande esituse maaramiseks.

Ettemaksu nr - Selle valikuga jarjestatakse Ettemaksud numbri jargi. Kui Ettemaks on seotud
Arvega, néidatakse ka Arve number, seotud summa ja Ulejaanud sidumata Ettemaksu

summa.

Klient - Selle valikuga jarjestatakse Ettemaksud Kliendi jargi. Kui Ettemaks on seotud
Arvega, néidatakse ka Arve number, seotud summa ja Ulejaanud sidumata Ettemaksu

summa.

Laekumisajalugu

Selles aruandes vdetakse kokku iga Kliendi Laekumiste ajalugu. Aruandel on kaks formaati:
iga Kliendi kohta (ks rida, kus naed tasutud Arvete keskmist laekumisaega, keskmist
paevade arvu, millega Laekumistdhtaega Uletati (st vastavalt Tasumistingimustele) ning
tasumata ja Ule tdhtaja lainud Arvete hetke summasid. Aruande Detailses esituses

naidatakse iga Laekumise kohta tasutud Arve vanust ja tasumisega hilinetud paevade arvu.

P |
&= Demo: Maira laekumise ajalugu [Z' [

Faivita

Perinod | 01.01.2011:31.12,201 1]
Kliert |

Klass I:I

Esitus
(%) Kokkuvite
) Detailne

Meedia
(%) Ekraanile ) pdf
() Printerisse ) Excel

) Faili Prinketi dialong
{1 Abilaud

Periood - Mé&éra aruande periood.
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Klient - Vajadusel sisesta Kliendi number vdi numbrivahemik, kelle kohta soovid aruannet
tellida.

Klass - Kui soovid aruannet teatud Klassi kuuluvate Klientide kohta, sisesta see Kliendiklass
siia.
Esitus

Kasuta alltoodud valikuid maaramaks, kui detailset aruannet soovid, nagu Kkirjeldatud
eespool.

Laekumisennustus

See aruanne, mis koos Ostureskontro Tasumisennustusega on mugav abivahend
rahavoogude prognoosimisel, annab informatsiooni teatud kuupaevaks oodatavate
Laekumiste kohta. Aruandes esitatakse laekumata Arved jarjestatuna Laekumistédhtaegade

jargi.

-
& Demo: Maara laekumisennustus

Kient [ ]
Laekurmised kuni |:|
Madgirnees I:I
obte ||
Esitus Tasumispaey

(%) Detaine () Tasumisthtaeg
) Ajal, jaotatud () viimane kassa-ale paev

[]k.a. kinnitamata
[]v.a. vaidustatud aved

Meedia
(%) Ekraanile ) pdr
() Printerisse ) Excel

) Faili Prinketi dialbog
" Bbilaud

Klient - Kasuta seda valja, kui soovid teada, kui palju on oodatavaid Laekumisi teatud
Kliendilt.
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Laekumised kuni- Vali kuupaev. Aruandesse ei kaasata Arveid, mille Laekumistédhtaeg on
siin naidatud kuupéevast hilisem. Seda valja kasutatakse rahavoo ennustamiseks teatud

kuupéevaks.

Mudgimees - Kui soovid aruandesse teatud Muigimehe Arveid, sisesta selle Mildgimehe

initsiaalid siia.

Objekt - Kui soovid aruandesse teatud Objekti kandvaid Arveid, sisesta see Objekt siia. Siia
sisestatakse Objekt Arve Tingimuste kaardil, mitte arveridade Objektid. Kui sisestad mitu
komadega eraldatud Objekti, vdetakse aruandesse ainult sellised Arved, mis kannavad koiki

margitud Objekte.

Esitus

Méaéra nendel valjadel aruande kuju.

Detailne - Aruandesse kaasatakse kdik mutgivdlad.

Ajal. jaotatud - Aruandesse kaasatakse kdik miutgivolad kokku vdetuna ning ajaliselt

grupeerituna.

Tasumispéev

Vali, kas aruandes loetakse tasumistahtajaks Arve Laekumistéahtaega voi viimast paeva, mil

sellele Arvele veel kassa-ale kehtiks.

K.a. kinnitamata - Tavaliselt vOetakse aruandes arvesse ainult kinnitatud Arved. Kui soovid
kaasata ka kinnitamata Arved, margi see valik. Kinnitamata Arved esitatakse aruandes

omaette.

V.a. vaidlustatud arved - Margi see valik, kui soovid, et aruandest jaéksid valja vaidlustatud
Arved.

Laekumine/Mutgimees ajalugu

See aruanne on nimekiri Arvetest, mis tasuti valitud perioodi jooksul. Arved on jarjestatud
Tasumise kuupéevade jargi (Arvete puhul, mida on tasutud erinevate Laekumistega,
kasutatakse varaseimat Tasumise kuupdeva). Iga Arve kohta naidatakse Arve kuupéaev,
Kliendi kood ja nimi, Milgimees, Valuuta, Arve summa kokku ja laekunud summa.

Laekunud summa jaguneb Laekumiste viisi: néidatakse Laekumise number, Tasumise

28



Books by HansaWorld / www.excellent.ee, info@excellent.ee

kuupédev, Saadud Valuuta, Saadud summa ja Panga summa. Aruande I6pus néidatakse iga
Mutgimehe Arvete laekunud summad kokku. Eraldi tuuakse valja Saadud summad igas

Valuutas.

= 1

K.aivita

Periood | 01.01.2011:31.12. 2011

Midgimess |

Objekt |

[ ] arve summad iima KM-ta
Meedia

(*)Ekraanile (IPdf
IPrinterisse ) Excel

IFaili Prinkeri dialoog
) abilaud

Periood - Aruandes néaidatakse koik Arved, millel on vahemalt iiks Laekumine maaratud

perioodi jaava Tasumise kuupéevaga.

Mudgimees - Kui soovid aruandesse teatud Muigimehe Arveid, sisesta selle Muldgimehe

initsiaalid siia.

Objekt - Kui soovid aruandesse teatud Objekti kandvaid Arveid, sisesta see Objekt siia. Siia
sisestatakse Objekt Arve Tingimuste kaardil, mitte arveridade Objektid. Kui sisestad mitu
komadega eraldatud Objekti, vdetakse aruandesse ainult sellised Arved, mis kannavad koiki

margitud Objekte.

Muugireskontro

Muugireskontro aruanne on kokkuvote iga Kliendi mutgiseisust. Koos aruannetega Kliendi
valjavote tasumata arved ja Kliendi valjavote perioodiline on see kaeparaseks abivahendiks

vOlgnevuste jalgimisel.

Koige lihtsamal kujul esitatakse aruandes Kliendi nimi ja telefoninumber ning iga Arve
tasumata summa, Margukirjatase, Laekumistahtaeg ning hilinetud paevade arv. Aruandele

saab aga valida erinevaid kujusid ning kaasata erinevat informatsiooni.
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Kldpsates ekraanil avatud aruande kokkuvétlikul véi ajalooliselt jaotatud variandil Arve voi
Laekumise numbril, avad vastava Arve vOi Laekumise ekraanile. Klfpsates Arve vanusel,

kaivitad selle Arve kohta hooldusfunktsiooni Vahetdenaoliselt laekuvad voélad.

BE}]

K.aivita

Klient | |

kKliendiklass I:I
Klassifikaator I:I
Klassi. ticbid [ |
Maagimees I:I Esitus
Objektid | ) Detailne

Objektitiiop | | () Kokkuvite

Yaluuta I:I ) Ajal. jaotatud

il n O F'-ja|. jaDtatle dEt.
d kJ.I 1)
EEHI = I I:I {:3 5 |

kaupsew [ ] 7 Kursivahed
Madgivala konko I:I ) Kursivahed, detaine

Summad Ettemaksud Y ali

(%) Baasvaluuta 1 (#)K.a. ettemaksud (®) KGik arved

) valuuka ) ainult ettemaksud ) Aegunud
Ov.a. ettemaksud Yaidluskatud

ERIe=ils [ maita ettemn.lask. nr-d @ K., vaidustatud

) Kliendi kood :
() Kliendi nimi () v.a, vaidiustatod
) ainulk vaidluskatud

Klient - Vajadusel sisesta Kliendi number v8i numbrivahemik, kelle kohta soovid aruannet
tellida.

Kliendiklass - Kui soovid aruannet teatud Klassi kuuluvate Klientide kohta, sisesta see

Kliendiklass siia.

Klassifikaator - Kui soovid aruannet teatud Klassifikaatorit kandvate Klientide kohta, sisesta
see Klassifikaator siia. Kui sisestad mitu komadega eraldatud Klassifikaatorit, kaasatakse

aruandesse ainult need Kliendid, kes kannavad k&iki margitud Klassifikaatoreid.

Klassif. Taubid - Kui soovid aruannet teatud Tiupi Klassifikaatorit kandvate Klientide kohta,
sisesta see Klassifikaatori tlilp siia. Kui sisestad mitu komadega eraldatud Tuupi, néded
aruandes Ukskdik millisesse nendest Tulpidest kuuluvat Klassifikaatorit kandvate Klientide
Arveid.

Mudgimees - Maéara Mulgimees.
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Objektid - Kui soovid aruannet teatud Objekti kandvate Arvete kohta, sisesta see Objekt siia.
Siia sisestatakse Objekt Arve Tingimuste kaardilt, mitte arveridadelt. Kui sisestad mitu
komadega eraldatud Objekti, kaasatakse aruandesse ainult need Arved, mis kannavad koiki

margitud Objekte.

Iga Kliendi Ettemaksude summa arvutatakse Laekumise ridade alusel, mille F osal on

maaratud margitud Objekt(id).

Objektitiip - Kui soovid aruannet teatud Tudpi Objekti kandvate Arvete kohta, sisesta see
Objektititip siia. See puudutab Arve Tingimuste kaardil, mitte arveridadel, méaaratud
Objektide Tutpe.

Valuuta - Seda vdlja kasutatakse ainult koos valikuga Kursivahed (allpool). Tapsemalt loe

palun selle valiku kohta edaspidi.

Kuupédev - Vajadusel saad aruande tellida mingi varasema kuupdeva seisuga. Sisesta

soovitud kuupdev siia. Kui soovid aruannet hetkeseisuga, jata see vali tiihjaks.
Esitus
Kasuta alltoodud valikuid maaramaks, kui detailset aruannet soovid.

Detailne - Selle valikuga naidatakse aruandes iga Arve kohta kdik Laekumised, osalised

maksed ja Kreeditarved.

Kokkuvdte - Selle valikuga esitatakse kokkuvote, milles naidatakse iga Arve tasumata

summa, Laekumistahtaeg ja hilinetud paevade arv.

Ajal. jaotatud - Margi see valik, kui soovid iga Kliendi kohta nédha Uhte rida, millel ndidatakse
Arvete tasumata kogusummad ajaliselt grupeerituna. Ajalised grupid kirjeldatakse

Muugireskontro seadistuses Ajaline jaotus aruannetes.

Ajal. jaotatud, detailne - Selle valikuga naidatakse iga Kliendi kohta tksikult kdik tasumata
Arved, naidates ka millisesse ajalisse gruppi iga Arve kuulub. Samuti ndidatakse Kliendi

telefoninumber.
Saldo - Selle valikuga naidatakse lihtsalt iga Kliendi tasumata Arvete saldo.

Kursivahed - Mudgireskontro Valuutaarved kannavad endas kursikasumit voi -kahjumit, mis
arvutatakse maksmise hetkel. Selle valikuga arvutatakse tasumata Arvete kursivahed hetke

kursiga.
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Kui Valuuta vali (Ulalpool) on tihi, arvutatakse koikides Valuutades Arvete kursivahed.

Vastasel juhul arvutatakse vaid maaratud Valuutas Arvete kursivahed.
Summad
Nende valikutega maara, milliseid summasid aruandes naidatakse.

Baasvaluuta 1 - Aruandes esitatakse kdik summad konverteerituna kohalikku Valuutasse

vastavalt Kande kuupéaeva kursile.

Valuuta - Margi see valik, kui soovid, et summad esitataks aruandes Arvetel ja Laekumistel

kasutatud Valuutades.

Vali

Méaéra nende valikutega, millised Arved aruandesse kaasatakse.

Kdik arved - Margi see valik, kui soovid aruandes naha kdiki tasumata Arveid.

Aegunud - Kaasa aruandesse ainult need Arved, mille tasumisega on viivitatud Qle

Laekumistahtaja.

Jarjestus

Aruande saad tellida Kliendi koodi v6i nime jargi jarjestatuna.
Vaidlustatud

Nende valikutega méara, kas aruandes naidatakse kaasaarvatud vaidlustatud, vaidlustamata

vOi ainult vaidlustatud.
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BE}]

K.aivita

Kliert |

[ ] maita haasvaluuta 2 summasid
[] ainule viivisary=d

[ maita arve kommentaari

[ ] maita ametlikky seerianumbrit
[ ] maita miogivala kontasid

[ ] maita asalisi makseid

[] ajal. japtatud (arve kp, alusel)
[]v.a. margukirjadeta

[ v.a. kagumiseta

Meedia
(%) Ekraanile Cypdf
() Printerisse () Excel

) Faili Printeri dialoog
) Abilaud

Naita baasvaluuta 2 summasid

Vaikimisi esitatakse aruandes tasumata Arvete kogusumma ja aegunud tasumata Arvete
kogusumma kohalikus Valuutas (Baasvaluutas 1). Margi see valik, kui soovid neid summasid
naha ka Baasvaluutas 2.

Ainult viivisarved

Margi see valik, kui soovid aruandesse kaasata ainult Viivisarved.

Naita arve kommentaari

Margi see valik, kui soovid aruandes ndha Kommentaare Arve Tingimuste kaardilt.
Néaita muugivola kontosid

IKui margid selle valiku, naidatakse aruande I8pus MuugivGlgade kontod, mille seisu
mojutavad aruande pdhiosas toodud Arved. Samuti naidatakse nende kontode saldod, mis
arvutatakse vaid aruandesse kaasatud Arvete alusel. Sellel valikul pole tahtsust, kui oled

markinud valiku Kursivahed.
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Néita osalisi makseid

Arveid on vbimalik lasta tasuda osaliste maksetena, kui Arvel kasutatud Tasumistingimus on
seotud mingi Osaliste maksete kavaga samanimelisest seadistusest. Nende Arvete
tasumistahtajaks naidatakse aruandes nende Laekumistahtaega, mis on samas ka viimase
osamakse tahtaeg. Margi antud valik, kui soovid, et osamaksed tuuakse vélja eraldi koos
nende Laekumistédhtaegade ja tasumata summadega. Kui teed hiirega topeltklGpsu osalise
makse vanusel mudgivéla kandmiseks VahetGenaoliselt laekuvata mulgivdlgade kontole,

kantakse Ule Arve kogu tasumata summa, mitte ainutiksi selle konkreetse osamakse volg.

Miugireskontro statistika

Selle aruandega naidatakse valitud Klientide Arvete ja Laekumiste summad kuude kaupa

ning igakuised mutgivélgade muutumised maaratud kalendriaastal.

'LE Demo: Madram ELD 1

F.aivita

Periood | 01.01.2011:351.12.2011

dore| |
Kliendiklass I:I
blgsaldo kuupéey |:|
[ ]

Mata saldot seisuga

[ 1arjesta kiendiklassid
Aruanne lubatud ainulk terve aasta kohta

Meedia
(*)Ekraanile (I Pdf
{IPtinkerisse ) Excel

{IFail Prinketi dialoog
i 1abllaud

Periood - Maara aruande periood. See peab olema terve kalendriaasta. Vastasel juhul on

diged kill aruande summad, kuid mitte kuude jarjekorranumbrid.
Klient - Sisesta vajadusel Klient, kelle kohta aruannet soovid.
Kliendiklass - Kui soovid aruannet teatud Klassi kuuluvate Klientide kohta, sisesta see

Kliendiklass siia.
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Algsaldo kuupéev - Arvutatakse iga Kliendi vblgnevused maaratud pdeva seisuga. See
summa vOetakse algsaldoks, mille alusel saadakse muigivolg iga kuu |16puks. Sisesta siia
kuupdev, mis seisuga algsaldo arvutatakse: tavaliselt on selleks aruandeperioodi
alguskuupéev. Kui jatad valja tuhjaks, alustatakse nullsaldoga, mis vdimaldab saada

tlevaate valitud perioodil kujunenud mutgivolast.

Néita saldot seisuga - Aruandes ndeb iga Kliendi |6ppsaldot: maaratud paevaks vdlgu
oldavat summat. Sisesta see kuupaev siia: tavaliselt on selleks aruandeperioodi

Idpukuupaev. Kui jatad valja tuhjaks, on kdikide Klientide I6ppsaldo 0.
Jarjesta kliendiklassid

Vaikimisi on aruanne jarjestatud Kliendi koodi jargi. Margi antud valik, kui soovid, et aruanne

oleks jarjestatud Kliendiklassi jargi.

Kaibemaksukoodi statistika (M/R)

Md&nedes riikides nduavad maksuametid vaga detailset aruandlust firma kaibemaksu kohta.

See aruanne ongi selleks méeldud.

[~ wl
= Demo: Madra KM koodi statistika (M/R) l=J O

Perinod | 01.01,2011:31.12.2011
Pais |

AFve nr, |

[ ] kdik kM-koodid
Wali Arva bilp

Kinnitatud Tavaline
|:| Kinnitarmaka Kreeditarve

Arve EO0p Jarjestus

Yaljaarvatud (%) Mumber
Eaasaarwakbod {:} Kands kuop&esy

Meedia
(%) Ekraanile (I Pdf
() Prinkerisse ) Excel

) Fail Prinketi dialog
) mbilaud
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Periood - Mé&é&ra aruande periood.

Pais - Sisesta aruande pealkiri. Kui see véli on tuhi, antakse aruandele pealkirjaks ‘Muugi
KM koodi statistika’.

Arve nr - Sisesta vajadusel Arve number vdi numbrivahemik, mida soovid aruandesse

kaasata.
Koik KM-koodid

Vaikimisi naidatakse aruandes iga Arve kohta kasutatud KM kood, KM protsent ning Arve
kaibemaksuga ja kaibemaksuta summa. Margi see valik, kui soovid kdigi Arvete puhul ndha

kdiki KM koode, ka neid, mida Arvel ei ole kasutatud.
Vali
Margi, kas aruandesse kaasatakse kinnitatud ja/véi kinnitamata Arved.

Arve tiup: Véljaarvatud/Kaasaarvatud

Arvetel on vBimalik kdibemaksu arvutust kas sisse v@i vélja lllitada, kasutades seadistuses
Lausendamine M/R valikut Baashind koos KM-ga. Margi valik Véaljaarvatud, kui soovid
aruandesse vaid kaibemaksuta Arveid, ning Kaasaarvatud, kui soovid aruandesse Arveid,

millel on ka kaibemaksu arvestatud.

Arve tilp: Tavaline/Kreeditarve

Madra siin, kas aruandesse kaasatakse tavalised Arved ja/vbi Kreeditarved.

Ettemaksuarved, Sularahaarved ja Viivisarved loetakse tavalisteks Arveteks.

Jarjestus

Aruande saad tellida jarjestatuna Arve numbri vi Kande kuup&eva jargi.

KM kliendi muuk

See aruanne on lihtne Klientide nimekiri kdibemaksuga mudgiga valitud perioodil. Kliendid
jarjestatakse  KMKR numbrite jarjekorras. Informatsioon vdetakse kinnitatud Arvetelt.
Aruandes ei nae arveridasid, mis kasutavad KM koode, mille B osal Tegeliku midgi valjal on

maaratud, et seda ei toodaks ametlikesse aruannetesse.
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[~ w1
i+ Demo: Maara KM kliendi miiiik M=

F.aivita

Perinod | 01.01.2011:31.12.2001
Kliert |

T
Midgmees (kiendikaardilk) I:I
Klassifikaatar |

Esitus Urardamine
(%) Kokkuwdte (%) Tuhandetes

() Detailne () Tapne
) Detallne arveteqga ) Talsary

Meedia
(%) Ekraanile ) pdf
() Printerisse ) Excel

() Faili Prinketi dialoog
" Abilaud

Periood - Maéara aruande periood.
Klient - Sisesta vajadusel Kliendi number v6i numbrivahemik, kelle kohta aruannet soovid.

Kdikidele valitud Klientidele peab olema maaratud KMKR number. Aruanne arvutab madgi
KMKR numbri, mitte Kliendi kohta. Kui vahemikus on mitu iima KMKR numbrita Klienti,

naitab aruanne neist igaithe mudgiks kdikide KMKR numbrita Klientide mitgi kogusummat.

Klass - Kui soovid aruannet teatud Klassi kuuluvate Klientide kohta, sisesta see Kliendiklass

siia.

Muudgimees - Kui soovid aruandesse kaasata vaid teatud Mulgimehe Arved, sisesta siia

selle Miugimehe initsiaalid.

Klassifikaator - Kui soovid aruannet teatud Klassifikaatorit kandvate Klientide kohta, sisesta
see Klassifikaator siia. Kui sisestad mitu komadega eraldatud Klassifikaatorit, kaasatakse

aruandesse ainult need Kliendid, kes kannavad k&iki margitud Klassifikaatoreid.

Min. summa - Kui soovid aruannet vaid Klientide kohta, kelle mutk koos kaibemaksuga
valitud perioodil Uletab teatud summa, sisesta see summa siia. Kui soovid aruannet tapsete
summadega (vt allpool), peab ka siia sisestatud summa olema tapne. Kui tellid aruande

tuhandetes (vt allpool), sisesta siia tdpne summa jagatud tuhandega. Naiteks, kui soovid
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aruandesse Kliente, kelle KM-ga migi kogusumma Uletab valitud perioodil 10,000, sisesta

siia Tapse valiku puhul ‘10,000’ ning Tuhandete valiku puhul *10'.
Esitus

Kasuta alltoodud valikuid maaramaks, kui detailset aruannet soovid.
Kokkuvote

Selle valikuga esitatakse lintne Klientide nimekiri koos KMKR numbri ning kaibemaksuga

mudgi kogusummaga valitud perioodil.
Detailne

Lisaks Kokkuvottes esitatavale informatsioonile esitatakse selle valikuga iga Kliendi kohta

kogumuik ilma KM-ta ja kdibemaksu kogusumma.
Detailne arvetega

See on sarnane eelmisele valikule, kuid lisaks tuuakse ara ka Arvete numbrid ja kuupaevad,

millest kogusumma moodustub.
Umardamine

Aruandesse saad tellida tapsed summad voOi tuhandega jagatud summad. Kui kasutad
viimast valikut ning Min. summa vali (tlal) on tihi, loetakse minimaalseks summaks ‘1,000’,

kuna vaiksema miigiga Kliente ei kaasata.

KMKR numbri ajalugu Klient/Hankija

Selles aruandes esitatakse kdik Muugi- ja Ostureskontro toimingud iga Kliendi ja Hankija
kohta. Aruanne jarjestatakse firmade KMKR numbrite jargi. Muugi- ja Ostureskontro

toimingud jarjestatakse Kande kuupéevade jargi eraldi sektsioonidena.
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[~ = -'1
\i=' Demo: Maara KMKR numbri ajalugu Klient/H. .. Q|E|

K.aivita

Periood | 01.01.2011:51.12.2011

K.a. Kisndid
k.a. hankijad

Meedia
(%)Ekraanile {JPdf
{IPtinkerisse ) Excel

{IFail Prinketi dialoog
(1 abilaud

Periood - Maara aruande periood. Vaikimisi sisestub esimene periood seadistusest

Aruannete perioodid.

K.a. kliendid

Margi see valik, kui soovid aruandesse kaasata Muugireskontro toimingud.
K.a. hankijad

Margi see valik, kui soovid aruandesse kaasata Ostureskontro toimingud.
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DOKUMENDID

Dokumentide funktsiooni kasutatakse korraga suuremal hulgal dokumentide valja

trikkimiseks. Selleks vali kas Fail-menttst voi pShiaknast Dokumendid.

Avaneb alltoodud nimekiri dokumentidest, mida saad Miudgireskontrost vélja trikkida. Iga

dokument prinditakse sellele maaratud Dokumendimallile.

L= Demo: Dokumendid g@
O~

Arkikli EL sisene kaibe aruanne
Arved

Inkrastat (MR

Kiendi waljavidte, perioodiline
Eiendi v&ljavdte, tasumata arved
Kiendifhankija sedelid
Kreeditarved

Kaibemaksu parandused, (MR}
Laekumised

Margukiriad

Margukiriad kliendi kaupa)
MO0giraamat

Proformaarved

Projekkiarved

Sularahaarved

Wivisarved

Dokumendi printimiseks toimi jargmiselt:

1. Margi ara soovitud dokument nimekirjas.
Kui Su riistvara vBimaldab dokumenti faksida, vali Operatsioonide mentitist Faks.
Tee dokumendi nimel hiirega topeltkl6ps vOi vajuta klaviatuuril Enter. Avanevas
aknas saad maarata, milline informatsioon dokumentidele prinditakse (nt millised
Arved vbi Laekumised vdlja trikitakse). Iga dokumendi maaramisaknast tuleb
edaspidi eraldi juttu.
Printimiskdsu annad, kidpsates Kaivita.

Sulge aken sulgemisruudust.
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Igale dokumendile oma Dokumendimalli maaramiseks toimi jargmiselt (Booksiga on kaasas

naidisdokumendimallid):

1. Uldise mooduli Dokumendimallide registris kujunda igale dokumendile mall (voi
muuda naidismalli vastavalt oma vajadustele).

2. Mine Mudgireskonro moodulisse ning vali kas Fail-mentist v6i pdhiaknast
Dokumendid.

3. Margi ara soovitud dokument ning vali Operatsioonide menuist kasklus Kirjelda
dokument. Avanenud aknas saad igale dokumendile maérata kas tihe voi mitu malli.
Néaiteks saad siduda dokumendi mitmes erinevas keeles blanketiga, maarates neile
soovitud Keele voi kirjeldada erinevad mallid Arve vdi Laekumise numbriseeriatele.

4. Ilgale dokumendile tuleb mall m&&rata Uks kord. Edaspidi kasutatakse printimiskasu

andmisel automaatselt maaratud Dokumendimalli.

Iga dokumendi valiku tegemist kirjeldatakse allpool. Kui soovid valja trikkida k&ik registris
olevad dokumendid, jata maaramisaknas valjad taitmata. Kui soovid vdlja triikkida vaid

teatud dokumente, sisesta valiku piirangud vastavalt soovile.

On vbimalik printida ka dokumentide vahemikku. Selleks sisesta vahemiku esimene ja
viimane number ning eralda need kooloniga. Naiteks Klientide 001 kuni 010 puhul sisesta
Kliendi véljale ‘001:010’. Olenevalt véljast on vahemiku valik kas numbriline vdi tahestikuline.
Kui on tegemist tdhestikulise valikuga, kaasataks vahemikku ‘1:2" ka kaardid numbritega
100, 10109 jne.

Arved

Arve trikkimiseks v@ib olla erinevaid p&hjusi: proovitrilkk Arve kontrollimiseks enne selle

kinnitamist, koopia oma registri jaoks voi Arve originaal Kliendile saatmiseks.

Proovitriiki valjastamiseks kldpsa enne Arve kinnitamist Printeri ikoonil. Books valjastab Arve
tekstiga Proovitrikk. Kuna Arve on veel kinnitamata, saad seda vajadusel muuta. Sama
kehtib ka Sularahaarvete, Viivisarvete ja Kreeditarvete kohta. Kui soovid ndha véljatriki

naidist ekraanil, kldpsa Eelvaate ikoonil.
Loplike Arvete trikkimiseks toimi jargnevalt:

Vali Fail-mentdst vdi p6hiaknast Dokumendid. Tee topeltkl6ps arvetltbil, mida soovid vélja
trikkida.
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Avaneb aken Maara arved —

& Demo: Maara arved

Mr. |
Klient |

o —
Wali

(=3 Ainult trikkimata [ ainuk laskumata arved
Kb [ | Kaasaarvatud EDI arved
() Originaaltritkk [ ] kaasaarvatud E-arved

Rea paigutus Arve B0

(%) Ilma Arve

) art, klassi jargi Sularahaarye
v art, Klassi jargi - (ks rida Kreeditarve
() Ruumi paketi j&rgi Yirvisarve

() ks rida

Meedia
() Ekraanile O pdf
(%) Printerisse [ ] Prinkeri dialoog

Sisesta Arve number vOi kooloniga eraldatud numbrivahemik. Sisesta kliendikood voi
kooloniga eraldatud koodide vahemik. Sisesta Keel, kui soovid valja trikkida vaid teatud

Keelekoodiga Arved. Margi valikud maaramaks, millised Arved trikitakse:
Vali
Ainult trikkimata

Selle valikuga jaetakse vélja Arved, mida on juba kord valja trikitud. Valja trikitakse ainult
maéaratud vahemiku kinnitatud Arved.

Koik

Trikitakse koik valitud vahemikku kuuluvad Arved. Eelnevalt valja trukitud Arvetele trikitakse

tekst Koopia. Valja trikitakse ka méaaratud vahemiku kinnitamata Arved.

Originaaltrikk
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Selle valikuga trikitakse samuti k&ik valitud vahemikku kuuluvad Arved. Eelnevalt valja
trikitud Arved trikitakse uuesti vélja originaalarvetena ning neile ei triikita teksti Koopia.

Vélja trikitakse ka maaratud vahemiku kinnitamata Arved.

Kasuta Arve tllpide valikuid, kui soovid vélja trikkida teatud tadpi Arveid. Need trikitakse
erinevatele dokumendimallidele, mille maaramiseks margi soovitud dokument nimekirjas ja

vali Operatsioonide menuust kasklus Kirjelda dokument.
Arve tadp
Standardarve kasutab Arve dokumenti.

Méargi sama valik, kui soovid vélja trikkida Projektiarveid (mille L&hetuse kaardil on maaratud
Projekt). Sellised arved trikitakse Projektiarve dokumendile, mitte standardarve

dokumendile.
Sularahaarve

Kui Arvel on Sularaha Tasumistingimus, kasutatakse Arve dokumendi asemel Sularahaarve

dokumenti.
Kreeditarve

Kui Arvel on Kreeditarve Tasumistingimus, kasutatakse Arve dokumendi asemel Kreeditarve

dokumenti.
Viivisarve

Kui Arve koostati, kasutades hooldusfunktsiooni Koosta viivisarved, kasutatakse Arve

dokumendi asemel Viivisarve dokumenti.
Kldpsa Kaivita triikkimise alustamiseks voi tihista valikud, sulgedes akna sulgemisruudust.

Arvele dokumendimalli kujundamisel on Koguste jaoks kaks vdimalikku vélja. Valjal Kogus
trikitakse Arve kogusele alati nii palju kohti peale koma, kui Arvele sisestati. Valjal Kogus
sisse trikitakse alati kaks kohta peale koma ning summa Umardatakse vastavalt Ules- voi

allapoole.
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Sularahaarved, Kreeditarved, Viivisarved, Projektia  rved

Need valikud toimivad samuti nagu Arve dokument. Erinevad valikud on selleks, et saaksid
igale Arve tlubile maarata erineva dokumendimalli. Selleks margi ara iga rida Dokumentide
nimekirjas ning vali Operatsioonide mentust k&sklus Kirjelda dokument. Seda tuleb teha iga
dokumendi puhul, mida kasutad. Kui dokumendimall on maaramata, annab Books selle
dokumendi trikkimisel veateate Ei leia dokumenti. Kui saad sellise teate, kontrolli Arve tuupi

ja vaata, kas vastav dokumendimall on olemas.

Intrastat (M/R)

Intrastati sisteemi kasutatakse statistika kogumiseks kaupade tegeliku liikumise kohta
erinevate EL likmesmaade vahel. Kui Sinu firma asub mones EL riigis ning selle
kaubavahetus firmadega teistes EL maades Uletab lubatud piirvaartuse, tuleb Intrastati

aruannet perioodiliselt vastavatele instantsidele esitada.

Sellel dokumendil naed maaratud perioodil EL Klientidele mutdud Artikleid koos koguste ja

vaartustega. Dokumendimall tuleb kujundada vastavalt ametlikele nGuetele.

Need andmed saad vajadusel eksportida tekstifaili, kasutades ekspordifunktsiooni Intrastat

arved.

= Demo: Magra intrastat (M/R) E] [

F.&ivita

Periood | OL.O1.2011:31.12.2011]
Artiklid |
Artikliklassid |
Arved |

kasutaja | Ao Saare

[Jk.a. Pos arved
[] Ara nita kaalutud artiklite kogust

Kaibemaksutsoon Grupeerimine
Eesti (=) Artiklikood
[JeL (I EEM kood
[ mitte EL

W,a. artiklithip Umardamine

[] Tavaline (%) Tapne
[] Teenus () Taisary

Meedia
() Ekr aanile Cypdrf
(*) Prinkerisse [] Printeri dialoog
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Periood - Mé&éra periood, mille kohta aruannet soovid.

Artiklid - Sisesta Artikkel v8i kooloniga eraldatud vahemik, mida soovid aruandes naha.
Artikliklassid - Sisesta Artikliklass v6i kooloniga eraldatud vahemik, kui soovid Aruandes
naha teatud Klassidesse kuuluvaid Artikleid.

Arved - Kui soovid koguda statistikat teatud Arvetelt, sisesta soovitud Arvete vahemiku
esimene ja viimane number, eraldades need kooloniga. See on abiks, kui kasutad EL

Klientide Arvete jaoks eraldi numbriseeriat.

Kliendi valjavote, tasumata arved

Kliendi véljavotte dokumendil nded kokkuvdtet Kliendile saadetud tasumata Arvetest. See
dokument on sarnane samanimelisele aruandele, kuid dokumendi kujundus on erinev ning
seda saab iga kasutaja vastavalt oma vajadustele mber kujundada Uldise mooduli
Dokumendimallide registris. Aruanne on modeldud firmasiseseks kasutamiseks, dokument

aga Kliendile saatmiseks.

= Deme: Mddra kliendi viljavite , tasumata arved E] O

K. Sivita

Klient: |

bkt |

Klassifikaatar I:l

Paevi ile {mitte vahemn, kui} [0 |

Min. arvete ary

Euupaey

Arved Wali

() Kk, [ .a. vaidiustatud
) Aequnud [] %.a margukirjadeta
[] %.a kogumiseta

Summad

() Baasvaluutas [ k.a sidurnata kreeditarved
(®) valuutas Jaka vahele ridadeta waljadte

Suurenda margukitja taset
[ ainule ettemaksud

[ Mzita ettemaksu numbreid
[ Maita ametlikky seerianumbrit

- [] Ainult margukiriadega

() Bkraanile I PdF
(%) Frinterisse [ printeri dialoog
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Klient - Sisesta siia Kliendi kood vdi Klientide vahemik, kelle kohta soovid valjavotteid.

Klass - Kui soovid trikkida valjavotteid teatud Klassi kuuluvate Klientide kohta, maéra see
Klass siin.

Objekt - Saad véljavotted tellida ka vaid teatud Objektide kombinatsiooni kandvate Arvete
kohta.

Klassifikaator - Sisesta Klassifikaator, kui soovid triikkida valjavétteid seda Klassifikaatorit
kandvate Klientide kohta. Kui sisestad mitu komadega eraldatud Klassifikaatorit, prinditakse
valjavote vaid antud Klassifikaatorite kombinatsiooni kandvate Klientide kohta.

Paevi Ule - Kui soovid valjavbtetesse ainult Arveid, mille tasumisega on viivitatud Ule tahtaja
rohkem kui teatud arv paevi, sisesta see paevade arv siia.

Min. saldo - Kui soovid valjavotteid vaid teatud kaibega Klientide kohta, sisesta see kaive
siia (kohalikus Valuutas). Iga Kliendi kaive arvutatakse Uldise mooduli Aruannete perioodide
seadistusse sisestatud esimese perioodi jooksul registreeritud kinnitatud Arvete alusel. See
summa on koos kaibemaksuga.

Min. arvete arv - Kui soovid piirata valjavotteid Klientidega, kellele on esitatud vahemalt
teatud hulk Arveid, sisesta see number siia.

Kuupéaev - Sisesta kuupéev, mille kohta valjavotet soovid. Valjavottes naed koiki Arveid, mis
olid antud kuupdaeval kas tasumata v0i tahtaja Uletanud (olenevalt allpool tehtud valikust).
Valjavottes ei ole sellest paevast hilisemaid Arveid ega Laekumisi. Kui jatad valja tlhjaks,

kasutatakse kdesolevat kuupéeva.

Arved

Méaéra siin, millised Arved valjavotetesse kaasatakse.

Ko&ik

Selle valikuga vbetakse valjavotetesse kdik tasumata Arved.
Aegunud

Selle valikuga vbetakse valjavotetesse ainult need Arved, mille tasumistahtaeg on uletatud
Vali

Antud valikutega eemaldad valjavotetest vaidlustatud, margukirjadeta ja/vdi kogumiseta
Arved.

Kui soovid valjavbtetel naha sidumata Ettemaksude kogusummat, lisa véljavotte

Dokumendimallile vastav vali.
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Kliendi valjavote, perioodiline

Sellel dokumendil nded ko&iki mulgitehinguid Klientidega valitud perioodil. See erineb
dokumendist Kliendi valjavote tasumata arved selle poolest, et siin tuuakse lisaks tasumata
Arvetele vélja ka tasutud Arved ja Laekumised. See dokument on sarnane samanimelisele

aruandele kuid dokumendi kujundus on erinev.

[~ - _"
i+ Demo: Madra kliendi viljavite . periooditine |~ | [

k.aivita

Klient | |

oss|_|
KlassiFikaakar |:|

Periood | 01.01.2011:31.12,2011
Obijekt |

Eljaviitte kuupaey |:|
kliendid
) KBk
() Tehingute i algsaldoga
) ainult saldoga

[ ] summeeri lagkumised
[ ] Maita arvete kirjeid
[ ] Maita algsaldo arveid

Meedia
() Ekraanile ) pdf
(%) Printerisse [ ] Printeri digloog

Klient - Sisesta siia Klient vai Klientide vahemik, kelle kohta soovid véljavétteid.

Klass - Kui soovid trikkida valjavotteid teatud Klassi kuuluvate Klientide kohta, maéra see
Klass siin.

Klassifikaator - Sisesta Klassifikaator, kui soovid trilkkida valjavétteid seda Klassifikaatorit
kandvate Klientide kohta. Kui sisestad mitu komadega eraldatud Klassifikaatorit, prinditakse
valjavote vaid antud Klassifikaatorite kombinatsiooni kandvate Klientide kohta.

Periood - Mé&éara véljavotete periood.
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Objekt - Saad valjavotted tellida ka vaid teatud Objektide kombinatsiooni kandvate Arvete
kohta.

Proformaarved

Proformaarve trikitakse tavaliselt, kui soovitakse saada Ettemaksu. Proformaarve erineb
tavalisest Arvest vdliselt selle poolest, et Arve numbri ees on sdna Proforma ning ka

kinnitamata Arvetele ei trikita teksti Proovitrikk.

-
|2 Deme: Masra proformaarved ELD

K.aivita

AFve nr, |

Meedia
{_Ekraanile (I Pdf
{(*)Prinkerisse [ ] Prinkeri dialoog

Sisesta Arve number vdi kooloniga eraldatud numbrivahemik ja Kkl6psa Kaivita.
Proformaarved trikitakse k8igi valitud vahemikku kuuluvate Arvete kohta. Arved vdivad olla
kinnitatud v&i kinnitamata ning Ukskd&ik millist tadpi (Invoices, Sularahaarved, Kreeditarved,

Viivisarved vdi Projektiarved).

Uksiku Proformaarve saad vélja triikkida, kasutades Arve Operatsioonide meniii kasklust

Truki proformaarve.

Laekumised

Seda dokumenti vBid kasutada, kui vajad kdigi Laekumiste kohta valjatrikki. Kui Laekumisel
on registreeritud rohkem kui ks tehing, trikitakse need samale dokumendile, eeldusel, et
tegemist on sama Kliendi maksetega..
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[~ |
@ Demo: Maara laekumise dokument EID ﬁ

K.aivita

M. | |
Tsheki nr, |

Wali
(%) Ainult triikkinata
Ktk

Meedia
{_Ekraanile (I Pdf
(¥IPrintericse [] Printari dialoog

Nr - Sisesta Laekumise number vdi kooloniga eraldatud numbrivahemik.
TSeki nr - Kasuta seda valja, kui soovid vélja trikkida Laekumist, mis kannab teatud T3eki

numbrit, naiteks et kontrollida, kas selline tSekk on saadud.

Vali
Void valida, kas valitud vahemikust trikitakse vélja vaid seni trikkimata Laekumised voi kdik

Laekumised.

Margukirjad

Kui Kliendi véljavotted naitavad Kliendi hetkeseisu vdimaluse korral Uhel lehel, trikitakse
Margukirjad iga digeaegselt tasumata Arve kohta eraldi lehele. See on vajalik, kui Kliendil on
mitmeid Ule aja tasumata Arveid, mille kohta on vaja vdljastada erineva tekstiga

meeldetuletusi.

Pane tahele, et selleks, et Kliendile saaks Margukirju véljastada, peab Kliendikaardi
Tingimuste kaardil olema margitud valik Margukirjad. Kui sellistel Klientidel on Arveid, mille
kohta Sa ei soovi Margukirju saata, saad selle ara keelata, markides konkreetsel Arvel valiku

Ara koosta margukirju.
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Fa 1
\i=' Demo: Maara margukirjad g [

K.3ivita

#arved |
Klient: |

klass I:I

[ ] Muuda margukirjataset

Vivitstud paevide | |

Hetke margukirjatase I:I
Keel I:I [ | &ra arvesta arve keslt

Meedia
() Ekraanile ) pdf
(=) Frinterisse [] Frinteri dialoog

Arved - Vajadusel sisesta Arve number vdi numbrivahemik, millele soovid Margukirja
koostada. Margukirju ei trikita Arvetele, mille tasumistahtaeg pole veel kaes.

Klient - Vajadusel sisesta siia Kliendi number, kellele soovid Margukirju koostada.

Klass - Kui soovid véljastada Margukirju teatud Klassi kuuluvatele Klientidele, maara see

Klass siin.

Muuda margukirjataset

Igal Arvel on kood (Margukirjatase), mis naitab, mitu korda on sellele Arvele Margukirju voi
Kliendi valjavotteid koostatud. Margi antud valik, kui soovid, et Margukirjataset muudetaks,
kui trikitakse Margukiri.

Arve kohta trikitud Margukiri sisaldab thte kolmest erineva rangusastmega teatest vastavalt
juba vdljastatud Margukirjade hulgale. Need teated sisestatakse Margukirjatekstide
seadistuses. Naiteks kui Arve Margukirjatase on 2, voetakse teade antud seadistuse valjalt
Margukiri 2 jne. Kui oled markinud antud valiku Muuda maéargukirjataset, tdstetakse toodud
naite puhul Margukirjatase 3-le enne Margukirja trikkimist, nii et selle tekst voetakse
Margukirjatekstide seadistuse valjalt Margukiri 3.

Arve esialgsel kinnitamisel on selle Margukirjataseme véli tavaliselt tihi. Sellisele Arvele
koostatud Margukirjal ei ole teadet. Kui on margitud antud valik Muuda margukirjataset,

tOstetakse Margukirjatase 1-le, nii et Margukirja trikkimisel on sellel esimene teade.

Viivitatud paevi lUle - Sisestades siia mingi paevade arvu, saad koostada Margukirjad ainult

Arvetele, mille tasumisega on ule tahtaja viivitatud rohkem p&evi kui siin ndidatud.
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Hetke margukirjatase - Sisesta Margukirjatase, kui soovid, et Margukirjad koostataks ainult

mingi teatud margukirjatasemega Arvetele.

Kaibemaksu parandused, (M/R)

Antud dokumenti kasutatakse kaartide trikkimiseks seadistusest Kaibemaksu parandused
M/R). Maaramisaknas sisesta prinditava kaardi Seerianumber (vdi numbrite vahemik) ning

kldpsa Kaivita.

Fa w1
\= Demo: Madra kiaibemaksuparandused (M/R) EID E

Mumber |

Meedia
{_Ekraanile (I Pdf
{(*)Prinkerisse [ ] Prinkeri dialoog
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SEADISTUSED

Muugireskontros on jargmised seadistused:

= Demo: Seadistused

O~

fjaline jaokus anlannetes
Arkikli hetkeseisu seadistus
Arkikliklassid

Arkikli klassifikastorid

Arkikli seadistused

Arve mail

E-arvete kujundus

E-arvete jarigkard

E-kaardi hetkeseisud
E-arveke klimnkide info
Ekkbrooniling arve esitamine
Kiendiklassid

Konkakki seadishused
Krediidilirmiit

Lausendarnine (MR
Lisamaksud, kliendi allahindlused
Margukirjatekstid
Murnbriseeriad - arved
Murnbriseeriad - laekumised
Cealised maksed
Tagatisraha seadistused
Tasumistingimusad
Tasumisviisid
Transpordikulud
Transpordikuludekaals arvutus
Waikimisi kasutatavad artiklid
Vivis

Uhikud

Seadistuse muutmiseks mine Maidgireskontro moodulisse ja ava kas p6hiaknas voi Fail

menuldst Seadistused. Avaneb Ulaltoodud nimekiri. Tee soovitud real hiirega topeltkidps.
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Lausendamine M/R

Siin méara vaikimisi kasutatavad kontod ja KM koodid Miulgireskontrost koostatavate
Finantskannete jaoks (st Arvete ja Laekumiste jaoks). Neid kontosid kasutatakse, kui mujal ei
ole kontosid vdi KM koode méaéaratud (nt puuduvad need Artiklitel, Artikliklassidel, Klientidel
vOi Kliendiklassidel). Kui oled importinud Booksiga kaasas oleva naidiskontoplaani, on
enamusele valjadest seadistuses Lausendamine (M/R) kontod maaratud. Kui oled seda
Kontoplaani muutnud voi kasutad oma Kontoplaani, pead jalgima, et ka antud seadistuses

muudetaks kontod vastavalt.

Seadistuses Lausendamine (M/R) olevad kontonumbrid peavad leiduma ka Kontoplaanis.
Vastasel juhul siin seadistatud kannete tdesust ei kontrollita ja kandeid ei koostata. Kontod
tuleb kas Kontoplaani lisada (Kontode register Finants- ja Uldises moodulis) vdi tuleb
kontonumbrid siin seadistuses asendada kontodega Kontoplaanist.

Seadistus Lausendamine (M/R) koosneb viiest kaardist. Erinevate kaartide vahel likumiseks

kldpsa nuppudel kaartidel.

Enamusele viljadele peab olema sisestatud mingi kontonumber. Selleks, et valtida

sisestusvigu, kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni.

Mudgivolad

. |
{2/ Demo: Lausendamine {M/R): Vaata E]@

Salvesta

MiiigivBlad | KM ja maksud | Kursikontod | Mk | Kreeditarved

MiigivElad Obijekk midgivalgadele [ objektid pangakonkale
YahetSen. laek. midgivelad I:l [ Allsiisteerni kontrall [ kanteeri allahindlus
Kassa Arve muudab ladu [ &ra luba dlelaskunud arvet
] Info kande E osale

Kassa-ale I:I 1 Muuda arve kaostamisel baasvaluutakurssi
Sularaha kagasi ] Muuda arve koostamisel valuutalurssi

Ettemaks | 2210 [ Ara lisa arve paise objekte midgikontole
Urardamise kasum | 7920 ] mua arvete kronoloogiat
fira luba ilma nurmbrita kreeditarveid

Urnardamise kahijum I:l [ Kasuta kreeditarvetel eraldi midgikontosid
Teenustasu I:l Kasuta ainult nummerdatud ettemakse
Arve-ale I:l [ kohustuslikud unikaalsed ettemaksu numbrid

[11ga lackumise rea kohta eraldi rida pangakontole
[ Arvuta laekumist Shtaeq kesnuse ldhetamise kuupaewvast
[ Koosta kreeditarvest ostuarve
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Kontovéljad
Mudgivolad

Arve kinnitamisel (st Finantskande koostamisel), debiteeritakse Mutgivolgade kontot Arve
summas koos kaibemaksuga. Kui sisestatakse Laekumine, sama kontot Laekumise summas

krediteeritakse. Seega néaitab see konto, kui palju Sinu firmale mingil ajahetkel vBlgu ollakse.

Sisesta siia konto number, mida soovid kasutada Mutgivdlgade kontona. Kui Kliendiklassile

on méaaratud mingi teine Mutgivblgade konto, kasutatakse seda kontot.
Vahetden. laek. muitgivélad

Oigeaegselt maksmata arvete tasumata summade kandmiseks Millgivdlgade kontolt
Vahetdenaoliselt laekuvate mudgivblgade kontole saad kasutada hooldusfunktsiooni

Vahetdenaoliselt laekuvad volad.

Sisesta siia Vahet6enaoliselt lackuvate mudgivélgade konto. Kui Kliendiklassile on méaéaratud

mingi teine konto selliste vdlgade jaoks, kasutatakse seda kontot.
Kassa

Siin maaratud kontot debiteeritakse sularahamdadgil (kui kinnitatakse Kassasissetulekuorder).
Muugivblgade konto asemel. Kui Kassaorderil kasutatud Tasumistingimusele on méaaratud

mingi teine konto, kasutatakse seda.
Kaibemaks

Seda kontot kasutatakse kdibemaksusummade registreerimiseks riikides, kus mutgisummad
esitatakse koos kaibemaksuga (st kui on margitud allpool kirjeldatud valik Kaive koos KM-
ga). Sellisel juhul krediteeritakse Arvest Finantskande koostamisel Mulgikontot summas
koos kaibemaksuga, tagamaks korrektne saldo. Siin maaratud KM kontot debiteeritakse

kaibemaksu kogusummas. Enamuses riikides seda funktsiooni ei kasutata.
Umardamine

Iga Arve kogusumma Umardatakse Ules- vdi allapoole vastavalt selle Valuutale maaratud
umardamise reeglitele (Uldise mooduli Valuuta imardamise seadistuses). Arve kinnitamisel

kantakse Umardamisest tulenev kasum voi kahjum siin m&aratud kontole.

Arvete jaoks, millel ei ole Valuuta maaratud ja Arvete jaoks, millel m&&ratud Valuutat ei ole

sisestatud Valuuta Umardamise seadistusse, pannakse umardamise reeglid paika Uldise
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mooduli seadistuses Umardamine. Umardamisest tulenev kasum v&i kahjum kantakse siin

maaratud kontole.

Seda kontot saab médarata ainult seadistuses Lausendamine (M/R) ja on seega kasutusel ka

Ostureskontrost koostatud kannetel.
Kassa-ale

Kui digeaegselt tasutud Arve puhul antakse Kliendile ekstra allahindlust, debiteeritakse siin
maaratud kontot selle allahindluse summas. Kassa-ale mdaaratakse Tasumistingimuste

seadistuses.
Kassa-ale KM deebet

Kui kassa-ale andmisega vaheneb ka kaibemaks, debiteeritakse seda kontot vastavalt. Selle

konto kasutamine soltub kohalikust seadusandlusest.
Teenustasu

Seda valja kasutatakse Venemaal.

Valikuruudud
Objekt mutgivolgadele

Arvete kinnitamisel koostatavatel Finantskannetel kantakse kdik Tasumistingimuste kaardil
toodud Objektid Muigikonto(de) kreeditkonteeringule. Kui margid antud valiku, kantakse

need ka Miuugivolgade konto deebetkonteeringule.
Allsiisteemi kontroll

Margi antud valik, kui soovid kasutada allsiisteemide kontrolli funktsiooni Mutgireskontros.
See tdhendab, et maaratud kontosid (naiteks Mulgivdlgade kontosid) saab kasutada vaid
allsisteemidest (st Arvetest voi Laekumistest Midgireskontros) koostatud kannetel. Kui
proovid sellisele kontole koostada kannet kasitsi Finantsmoodulist (kasutades Kannete

registrit), nded ekraanil veateadet.

See funktsioon ei takista Finantsmoodulis Laekumisi sisestamast. Samas ei saa Sa
Muugivblgade kontot kogemata valesti muudel Finantskannetel kasutada, mis vdiks konto
saldo valeks muuta. Selle protsessi kohta loe palun lahemalt Kandekaardi E osa kirjeldavast

IBigust siin.
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Selle funktsiooni kasutamiseks pead maarama kontod, mida allstisteemide kontrolliks
kasutatakse. (st kontod, mida ei tohi kasutada Kannete registris). Kasuta kontode

maaramiseks Uldise mooduli seadistust Allsiisteemide kontrollkontod.

Pea meeles, et antud valiku markimine maarab allsisteemide kontrolli vaid maaratud
kontodele Muugireskontros. Samanimeline valik on ka seadistuses Lausendamine O/R, mis

kaivitab sarnase kontrolli Ostureskontro kontode jaoks.
Arve muudab ladu

Sellel valikul on kaks funktsiooni. Esiteks maarab see, kuidas Arve laoseise muudab. Kui
kasutatakse seda valikut, vahendab Books iga Arvel oleva Laoartikli laoseisu Arve
kinnitamisel selle koguse vorra. Artikli piisavust laos ei kontrollita, kui Lao mooduli
Laoseadistustes ei ole margitud valik Ara luba lahetada miinusesse. Teiseks funktsiooniks on
kaasata Arve kinnitamisel koostatavale Finantskandele ka kulukonteeringud (kui pead

laoarvestust Finantsmoodulis).

Sellel valikul on mgju vaid siis, kui Lahetused koostatakse otse Arvetest (st kui ei ole

Muugitellimust). Muul juhul vahendatakse laoseise Lahetuste koostamisel Mutgitellimustest.
Seda seadistust saad igal Uksikul Arvel muuta, kasutades Arvel valikut Muuda ladu.
Kéaive koos KM-ga

Margi antud valik, kui soovid, et Arvest Finantskande koostamisel krediteeritaks Mutigikontot
summas koos kaibemaksuga. Selleks pead maarama ka Kaibemaksu konto eespool, mida

debiteeritakse kaibemaksu kogusummas, tagamaks korrektse saldo.
KM-koodi kontroll

See funktsioon kontrollib Arvele sisestatud KM koodi. Arvele Artikli sisestamisel voetakse KM
kood kas Kliendilt, Artiklilt, Artikliklassilt vdi antud seadistuse 3. osalt. Kui méargid antud
valiku, peab see KM kood olema sama, mis Miuugikontole mééaratud. Kui Kontokaardil pole

KM koodi maéaratud, hoiatust ei anta.

Kui kasutad antud funktsiooni, méaara vdimalike vastuolude arahoidmiseks kdikidele
Mutgikontodele KM koodid ning sisesta samad KM koodid ka Klientidele, Artiklitele ja

Artikliklassidele ning samuti antud seadistuse kursikontod kaardil.

Konteeri laekumise KM
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See funktsioon v@imaldab arvestada kdibemaksu vastavalt Laekumistele (mitte Arvetele),
mida kasutatakse Inglismaal kassapohisel kaibemaksu arvestusel. Sellised kasutajad
peavad samuti jalgima, et seadistuse Lausendamine O/R 1. osal oleks margitud valik
Konteeri tasumise KM ja et kdigile Finantsmoodulis sisestatud KM koodidele oleksid
maaratud Laekumise KM ja Tasumise KM kontod. Kassapdhist kaibemaksu arvestust on

kirjeldatud Finantsmooduli peatiikis KM koode ké&sitlevas 18igus.

Kasutajad Latis ei peaks seda valikut markima, vaid kasutama valikut Konteeri tasumise KM

seadistuses Lausendamine O/R.
Kassaale KM-ta

Kasuta seda valikut, kui soovid, et kassa-ale protsent (mé&&ratakse Tasumistingimuste
seadistuses) arvutataks Arve kdibemaksuta summalt. Vastasel juhul arvutatakse see
kaibemaksuga kogusummalt. Seda valikut kasutatakse Inglismaal. See valik kehtib ainult

Mutgireskontro puhul.
Info kande E osale

Kui Arvetest ja Laekumistest koostatakse automaatselt Finantskanded, kasuta seda valikut,
kui soovid, et kande E osal oleksid ndha Arve number, Laekumistahtaeg ja Klient (Arvete
puhul) voi Laekumise number, Tasumise kuupéev ja Klient (Laekumiste puhul). See

seadistus kehtib ainult Mutgivdlgade konto konteeringutele.

Seda seadistust saad igal Uksikul Arvel v8i Laekumisel muuta, mérkides valiku Info kande E-

osale.
Kasuta ainult nummerdatud ettemakse

Kui Klient maksab Sulle konkreetsele Arvele viitamata, saad sellised Laekumised sisestada
Laekumiste registrisse, sisestades Laekumise D osale Ettemaksu numbri nummerdatud
Ettemaksu Laekumine) v@i ilma Ettemaksu numbrita (an nummerdamata Ettemaksu
Laekumine). Kui tuleb aeg koostada Arve, saad selle siduda mdlemat ttpi Laekumistega,

kuid see protseduur on lihntsam, kui kasutad Ettemaksu numbreid.

Margi antud valik, kui Sa ei soovi, et sisestataks ilma Ettemaksu numbrita Laekumisi. Nonda
ei saa Laekumist enne salvestada, kui kdigile selle ridadele on sisestatud kas Arve number
vOi Ettemaksu number. Sellist valikut ei ole seadistuses Lausendamine O/R, seega siin

tehtud valik takistab sisestamast Ettemaksu numbrita Tasumisi ka Ostureskontros.
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Muugireskontros saad tagada ka, et iga Ettemaksu number, mida Laekumistel kasutatakse,
oleks ka mingi Muugitellimuse number. Seda saad seadistada, markides Muugitellimuste
mooduli seadistuses Ettemaksud valiku Kasuta ettemaksude juures muugitellimuse numbrit.

See on vajalik, kui Ettemaksud laekuvad vastavalt véljastatud Mutgitellimustele.
Kohustuslikud unikaalsed ettemaksu numbrid

Margi antud valik, kui soovid, et Ettemaksu numbriga Laekumiste sisestamisel kasutatakse
alati ainulaadseid ettemaksu numbreid. See tahendab, et kui kasutad ka Mudgitellimuste
mooduli Ettemaksude seadistuse valikut Kasuta ettemaksude juures mudgitellimuse numbrit,

saad iga MlUgitellimuse kohta registreerida vaid Uhe ettemaksu.

Samasugune valik on ka seadistuses Lausendamine O/R, nii et antud valik kehtib ainult

Muugireskontros.
Muuda arve koostmisel baasvaluutakurssi, Muuda arve koostamisel valuutakurssi

Tellimusest Arve koostamisel mééaravad antud valikud &ra Arve Valuuta kaardil kasutatavad
baasvaluuta- ja valuutakursi. Nende valikute markimata jatmisel vbetakse kursid Tellimuselt.
Nende valikute markimisel aga kasutatakse viimaseid kursse, kuigi Artiklite hindu Valuutas ei
muudeta. Nii esitatakse Kliendile arve siiski kokkulepitud summale, kuid Arve vaartus
kohalikus Valuutas (ning ka véaartus Finantsmoodulis) erineb Tellimuse vaartusest. Kui
soovid Arvel kasutada wuut baasvaluuta- ja valuutakurssi (ning samas sdilitada
Finantsmoodulis esialgse vaartuse kohalikus Valuutas), salvesta Arve ja seejarel vali

Operatsioonide menutst kasklust Arvuta hinnakirja artiklid imber.
Ara luba ilma numbrita kreeditarveid

Margi antud valik, kui soovid Kreeditarved alati siduda alusarvetega.
Kasuta kreeditarvetel eraldi mutgikontosid

Tavaliselt kasutatakse Arvetel ja Kreeditarvetel samasid Mutigikontosid ja KM koode. Need
kontod ja koodid saad maarata Artiklil, Artikliklassil ja antud seadistuse 3. osal. Kui tahad
Kreeditarvetel kasutada erinevaid Mutgikontosid ja KM koode, mérgi antud valik ja sisesta
kasutatavad kontod ja koodid Artikliklassi Kreeditkontode kaardile ja antud seadistuse 4.

osale.
Iga kliendi kohta eraldi rida pangakontole

Tavaliselt on mitmerealisest Laekumisest koostatud Finantskandel iks deebetkonteering

pangakontole. Margi antud valik, kui soovid, et iga Laekumise rea kohta koostatakse eraldi
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deebetkonteering. Iga deebetkonteeringu Sisu véljal naed Arve numbrit ja Kliendi nime, nii et
kui soovid seda informatsiooni ndha Kontode vordluse registris, peaksid méarkima antud

valiku.
Baashind

Antud valikutega maara ara, kas Artiklikaardil on Baashinnad koos kdibemaksuga vdi koos
kdibemaksu ja mingi teise maksuga (nagu ndaiteks keskkonnamaks). Kaibemaksu- ja

maksumaarad kirjeldatakse Finantsmooduli KM koodide seadistuses.

KM ja maksud

{2 Deme: Lausendamine (M/R): Muuda E]@

Salvesta

Miiligivalad | KM ja maksud | Kursilkontod | Mk || Kreeditareed

Kaibemnaks | 2511 MELE

(3 Arvuta maks summast koos kaibemaksuga
K assa-ale KM desbet I:l

) Arvuta maks summast ilma kaibemaksuta

Ettemaksu KM | 1515 () Arwuta maks surmmast iima kibemaksuta ja arvuta K maksult
Miidgikonita KM | 2511 Baashind
Middgikonko maks I:l () IIma kaibemaksuta [T kokku &i sisalda maksu

Sisemitigivilgade kM | | O koos kibemaksu ja maksuga
Maksu kontrollkonto I:l © koos kibemsksuga

KM-koodi kontroll [] cbiektid kaibemaksu kontole

[ Konteeri lackumise KM [ k&ive knos kM-ga

[ Konkeeri KM pangakasumi korral Konteeri etkemaksu KM

[ Konteeri ainult ettemaksuaryve KM [J korteeri arve KM KM paranduse kontols

[ kreeditarvete kiibemaks ostu KM kantole [ Konteeri KM laskumiste kinnipidamistelt
[kassaale KM-ta

] Ara kontrolli Kientide EMER numbreid

[] &ra aseta laskumisele kaibemaksu

Kaibemaksukoodidega maaratakse, milliseid KM kontosid kasutatakse Arvest Finantskande
koostamisel ning millist KM maara kasutatakse. KM koodid seadistatakse Finantsmooduli

seadistuses Kaibemaksukoodid.

Igale Artiklle on vdimalik maarata eraldi KM kood. Sisesta siia KM kood, mida soovid
kasutada vaikimisi, kui Artiklile, Artikliklassile voi Kliendile ei ole maaratud oma KM koodi.
Tavaliselt, kui Sinu firma on kaibemaksukohuslane, on selleks standardmééara tahistav KM

kood. Vastasel juhul on selleks nullmééraga KM kood.

Maarata tuleb kolm vaikimisi kasutatavat KM koodi: millist neist Arvel kasutatakse, soltub

sellest, millises kdibemaksutsoonis Klient asub (maaratakse Kliendikaardi Ettevotte osal).
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Kursikontod

| - |
&' Demo: Lausendamine (M/R): Muuda E]@
Calvesta
MiiiigivBlad | KM ja maksud| Kursikontod | Mijik | Kieeditarved
kursi mahakandmise kasum | 5910 Kursikasum | 3840
Kursi mahakandmise kahjum I:I Kursikahjum | 7310
Kursi dmardamine | 7920 Panga kursikasum | 3840
EMUI kursi Gmardamine | 7920 Panga kursikahjum | 7310
EMU kurs mahakandmine | 7920 Pangakuly | 5310
Baaswvalouta dmardaming | 7920 waluutatehingu kanko I:I
] Konteeti kursi kasumfkahjum laskumise rea kohta
Mk Eestis | 3100 KM-kood Eestis [ 1| Maksugr. Eestis [ |
EL Miiik [ 3510 EL KM-kood ELMaksugr. [ |
Mitke EL [ 3610 KM-kood mitks EL Maksugr. mitte EL| |
[] registreeri sularahamiitik fiskaalkontrolliiiksuses

Paljusid kontosid seadistuse sellelt osalt kasutatakse, kui Arvetest ja Laekumistest

koostatavatel Finantskannetel toimub Valuuta konverteerimine.

Kursi mahakandmine, Kursi Umardamine, EMU kursi Uma rdamine, EMU kursi

mahakandmine

Neid kontosid kasutatakse, kui Arvet tuleb kéasitleda taielikult tasutuna, vaatamata sellele, et
saadud summa pisut Arve summast erineb, eeldusel et erinevus jadb lubatud piiridesse. See

erinevus kantakse thele neist kontodest jargmistel alustel:

Kursi mahakandmine

kui Saadud Valuuta ei erine Arve Valuutast ja see Valuuta ei ole EMU liige;
Kursi imardamine

kui Saadud Valuuta erineb Arve Valuutast ja Saadud Valuuta ei ole EMU liige;
EMU kursi umardamine

kui Saadud Valuuta erineb Arve Valuutast ja Saadud Valuuta on EMU liige;
EMU kursi mahakandmine

kui Saadud Valuuta ei erine Arve Valuutast ja see Valuuta on EMU liige.
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Lubatud piir maaratakse Valuutade registris. Kui see on margitud ka kohalikku Valuutat
téhistaval kaardil, saad seda funktsiooni kasutada kohalike Arvete (st Arvete, mis on
kohalikus Valuutas) vaikeste summade automaatseks mahakandmiseks, véhendades

sellega vajadust kasutada hooldusfunktsiooni Lootusetud arved mahakandmine).

Lahemalt loe selle funktsiooni kasutamisest Valuutakaardi EMU ja Umardamise kaarte

kirjeldavatest I6ikudest.

Pea meeles, et juhul kui erinevus on tingitud muutusest baaskursis, ei kanta seda thele siin

maaratud kontodest, vaid Kursikasumi vdi Kursikahjumi kontole.

Mahakandmiste kontot kasutatakse tavaliselt veel lootusetute vdlgnevuste jaoks, mis
kantakse maha, kasutades Laekumise Operatsioonide mendd funktsiooni Lisa

mahakandmine vdi hooldusfunktsiooni Lootusetud arved mahakandmine).
Ettemaks

Void kasutada eraldi kontot juhul, kui lased oma Klientidel osta Ettemaksuga ilma
konkreetsele Arvele viitamata (tavaliselt enne Arve koostamist). M&éra see konto siin ja
margi Kliendikaardi Tingimuste kaardil valik Ettemaks. Kui Ettemaksu Laekumine

kinnitatakse, krediteeritakse selle summas siin naidatud kontot.
Kui Kliendiklassi kaardil on maaratud mingi teine Ettemaksu konto, kasutatakse seda.
Ettemaksu KM

Seda vélja kasutatakse, kui Ettemaksu Laekumisest koostatud Finantskandel naidatakse
eraldi kdibemaksu. Seda kasutatakse Venemaal ja Inglismaal (kassapdhine k&ibemaksu
arvestus). Kui sisestatakse Ettemaksu Laekumine, tuleb Laekumise kaardi E osal naidata
KM kood ja summa. Kui KM koodi véljale on midagi sisestatud, debiteeritakse Laekumise
kinnitamisel kaibemaksusumma ulatuses siin naidatud kontot ja krediteeritakse sellele KM
koodile maaratud Laekumise KM kontot (vb6i Muigi KM kontot, kui Laekumise KM kontot ei

ole maaratud).
Pangakulu

Sisesta siia konto, mida krediteeritakse Laekumisega seotud panga teenustasudega.
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Muaidk
r- m—
&' Demo: Lausendamine (M/R): Muuda E]@

Salvesta

Miiiigivalad | kM ja maksud Kur$iknntod| Mk |Kreeditarved

Miiiik Eestis | 3100 KM-koodEestis[1 | Maksugr Eestis[ |
EL Miiik | 3510 EL KM-kood ELMaksugr. [ |
Mitte EL [ 3610 KM-kood mitte EL Maksugr. mitte EL [ |
[ registreeri sularahamiiilk fiskaalkontrolliiksuses
kreeditarved
MiokEestis | | KM-kood, Eesti ||
ELmook| | ELKMbood [ |
Mgk, mitbe EL| | KM-kood, mitte EL ||

[] Ara kposta automaatlausendsid kreeditarvetels
[] kreeditarvetele automaatselt Yaidlustatud valik
[J kreeditarve valjatrikil negativsed summad

Arve Kkinnitamisel, kantakse selle Artiklte summad ilma kaibemaksuta Mutgikonto
kreeditisse.

Et omada Ulevaadet eri tlilpi toodete midgist, vBib olla kasulik pidada mitut Mutgikontot.
Selleks saad igale Artiklile maérata eraldi Mutgikonto. Siia sisesta Muugikonto, mida soovid
kasutada vaikimisi. Seda kontot krediteeritakse, kui Artiklile v6i Artikliklassile ei ole oma

Muugikontot maaratud.

Sisestada saad kolm vaikimisi kasutatavat Mutgikontot: millist neist mingi Arve puhul
kasutatakse, soltub sellest, millises kaibemaksutsoonis Klient asub (mé&aratakse
Kliendikaardi Ettevotte osal).

Kreeditarved
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| - - |
{2 Deme: Lausendamine (M/R): Muuda E]@

Salvesta

Miisigivdlad | KM ja maksud || Kursikontod Mi.j'u'k| Freeditarved

Kreeditarved
MiokEestis | | KM-kood, Eesti | |
ELmiok[ ] ELKM-bood [ |
Mk, mitte EL[ | KM-kood, mitts EL ||

[] Ara koosta automaatlausendeid kreeditarvetels
[] Ereeditarvetele automaatselt Yaidlustatud wvalik
[J kreeditarve valiatrikil negativsed summad

Kui tahad kreeditarvete puhul kasutada eraldi vaikimisi Mutgikontosid ning KM koode,
sisesta need siia. Ara unusta 1. osal markimata ka valikut Kasuta kreeditarvetel eraldi

muugikontosid.
Nende valjade kohta loe palun 3. osa kirjaldavast I6igust eespool.

Neid kontosid ja KM koode kasutatakse juhul, kui Artikliklassile vdi Klassi mitte kuuluvale
Artiklile ei ole mé&aratud oma Midgikontot vdi KM koodi. Kui jatad Uhe nendest véljadest

tihjaks, kasutatakse antud seadistuses 3. osal maaratud standardkontot v6i KM koodi.

Ajaline jaotus aruannetes

Selles seadistuses saad méaérata kuni kuus aegumisperioodi, mida kasutatakse Muigi- ja
Ostureskontro aruannete koostamisel.
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-
| Demo: Ajaline jaotus reskontro aruannetes: Vaata E] O

Salvesta

Periood 1 | 30
Petiood 2 |
Petiood 3 |
Periood 4 |
Periood 5 |
Petiood & |

Ule 2 perioodi nduab ‘Landscape’ trikki
Maita vivituse paevi
(%) Laekumnata ja aequnud
(3 finult aequnud

[ maita aegunud arveid masratud kuup-l kui aegumata arved
[] kasuta ajalise jaotuse asemel arvestusperioode

Arvestusperioodide arv, maksimum &

Seadistamise avamiseks tee hiirega topeltkldps real Ajaline jaotus aruannetes. Maara
aegumise perioodid nagu naidatud Ulaltoodud pildil, jattes alumised véljad taitmata, kui nii
palju perioode pole vaja. Seadistuse salvestad, kldpsates Salvesta. Kui Sa ei soovi

muudatusi salvestada, sulge aken sulgemisruudust.

Mulgi- ja Ostureskontro aruannetes, kus saad kasutada valikut Ajaliselt jaotatud,
grupeeritakse tasumata Arved vastavalt viivitatud ajale nagu néha alltoodud pildil. Tulpade
arv aruandes vastab siin seadistatud aegumise perioodide hulgale. Naites méérab Periood 1,

kus I6peb teine tulp ja algab kolmas. Periood 2 maarab, kus 16peb kolmas tulp ja algab

neljas.

— ‘
&2’ Demo: Miiligireskontro g@
O~ =4 | | Otsi

Miiiigireslooniro Books hy HansaWorld, triikditud: 14.06:2011 12:20
Uus Eiteviite Kiik kliendid
Maksmata amved Jirjestatud numbri jirgi
Aegunud
-~
Klient Lequrnata 0-30 31 -680 61 -90 91 .- Arve saldo [
ool Racbaar 45 0,00 0,00 000 000 182539 188539 =
oz MokiaLtd -15 644,60 0,00 oo 0,00 0,00 -15 644,60
Qo4 R-Kiosk OU 0,00 0,00 0,00 0,00 125,38 125,38
00T &-Kadhel VE 45 1 046,22 0,00 000 000 31501 1361,23
o2 Klisseran &3 0,00 0,00 oo 0,00915 607,82 915 A07,82
-14 600,38 0,00 000 0,00917 933,60 903 333,22
i 1% 101% 100%.
Kokkn 903 33322 EUR
Téhtaja iiletannd 91793340 EUR
Epgniata 104622 EUER
Ettem 274248924  EUR
[w
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Mudgimehe Preemia

Mulgimehe preemia aruande abil saab vélja arvutada midgitootajatele makstavad preemiad
ja miugi komisjonitasud, soltuvalt maaratud perioodi labimutgist. Preemiate arvutamiseks

on kolm moodust:

Uldise mooduli Isikute registris saab igale muligitootajale maarata oma kindla protsendi, mis
kehtib koigile antud todtaja muidud Artiklitele. Sellisel viisil preemiate ja komisjonitasude
arvutamiseks kasuta Miidgimehe preemia aruande tellimisel valikut Isiku preemia %.

Preemiat ei arvutata tootajatele, kellele pole Isikukaardil Preemia protsenti maaratud.

Artiklikaardi Hindade kaardil véljal Preemia % saab maarata kindla protsendi igale Artiklile,
mis kehtib antud Artikli mitgile olenemata milgi teinud to6tajast. Sellisel viisil preemiate ja
komisjonitasude arvutamiseks kasuta MUUgimehe preemia aruande tellimisel valikut Artikli
preemia %. Preemiat ei arvutata Artiklitele, millele pole Artiklikaardil preemiaprotsenti

maaratud.

Antud seadistuses vdib panna paika veelgi keerukama preemiasisteemi. Erinevatele
madgitdotaja, Artikli ja Kliendi kombinatsioonidele saab maarata igale oma preemiate ja
komisjonitasude maarad. Sellisel viisil preemiate arvutamiseks kasuta Mlugimehe preemia
aruande tellimisel valikut Artikli preemia %. Kui Artiklile on maaratud Preemia %, kasutatakse

seda siin seadistatud Preemiate asemel.

Topeltkl6ps real Preemia avab akna Preemiad: Sirvi, milles naed eelnevalt sisestatud kaarte.
Kaardi muutmiseks tee sellel hiirega topeltkldps. Uue Preemiakaardi lisamiseks kl6psa Uus.

Kaardi salvestad, klbpsates Salvesta.

Aruande tellimisel saad valida, kas protsenti arvutatakse Arve summalt voi miulgikattelt.
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@ Deme: Madram g [ ﬁ

F.aivita

Madgimees | |

Periood: Alates |:|

Y. a. klassifilkaatoriga |
Preemia a |:|

Cbiekkid (Arve pais] |:|
Fliad | ]

Esitus Maara
(%) Detailne (%) Perioodil tehtud arved
() Kobavite () Perioodil makstud arved

Arveshisalus [] ainult saldega read

O airve =Lmms3 [] ainult preemiaga read
() Arve midgikate Maita artiki nimetust

[ Mzita osakonda

[ Maita kokluwdttes arveid
I

K.a. ettemaksuarved

Arvutamise alus
(%) Isitu preemia %
() Arkidi preemia %

Meedia

(%) Ekraanile ) Pdf

() Printerisse () Excel

() Faill Prinkeri dialoog
) Abilaud
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Krediidilimiit

-
\i=' Demo: Krediidilimiit: Vaata E]

Salveszta

[ ] Hoiatus kliendi asetamisel telimusele
[ ] Hoiatus kliendi asetamisel arvele

[ ] Hoiatus lahetuse koostamisel

[] Ara luba salvastads arvet

[ ] Ara luba salvestada tellimust

[ ] Ara luba lshetada

[ ] Lisa tsheki summad

[ ] Lisa kalmanda tsheki summad

[ Lisa IQU ksheki summad

[ ] Lisa kolmanda IoU ksheki summad

Arvestusalus

(#)iktik maksmata arved:
() Tahtaja iiletanud

{7} Tahtasga mitts dlstanud
[ ]k.a lahtised telimused

See seadistus vOimaldab Sul kontrollida tehinguid Kliendiga, kui Kliendi krediidilimiit on

uUletatud vGi on jdudnud viimase piirini.

Hoiatused (esimesed kolm valikut) ilmuvad, kui kasutad Klienti, kelle krediidilimiit on juba
tletatud (maaratakse Kliendikaardi Tingimuste kaardil). Salvestada (jargmised kolm valikut)
ei lubata, kui selle tehinguga uletataks Kliendi krediidilimiit. Ulejaanud neli valikut on
kasutatavad vaid koos Tshekkide mooduliga. Koikide valikutega vorreldakse Kliendi
krediidilimiiti tema tasumata Arvete kogusummaga (vastavalt allpool méaéaratule kas
Maksmata voi Téahtaja uletanud Arvete kogusummaga). Viimane valik vordleb krediidilimiiti

Kliendi tasumata Arvete kogusummaga ning tema taitmata Tellimuste kogusummaga.
Kliendi krediidiseisu arvestamiseks saad kasutada thte kolmest meetodist:

K&ik maksmata arved

Arvesse vietakse kdik maksmata Arved.

Tahtaja tletanud

Arvesse vdetakse ainult tasumata Arved, millel on téhtaeg Uletatud. Naiteks kui Kliendil on

Tasumistingimuseks 30 paeva, vietakse arvesse Arved, mis on tasumata Ule 30 paeva.

Tahtaega mitte tletanud
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Kui Kliendil on tadhtaja Uletanud Aveid, loetakse ta automaatselt krediidilimiidi Gletanuks,
sOltumata nende Arvete summast. Kui selliseid Arveid ei ole, vOetakse arvesse ainult
tasumata Arved, millel ei ole tdhtaeg uletatud./dI> Krediidilimiiti ei kontrollita, kui Kliendile
Krediidilimiiti maaratud ei ole.

Kliendiklassid

Kliendiklassid kirjeldatakse Muugireskontro vastavas seadistuses. Mine Muugireskontrosse
ja vali kas Fail-menlis v6i p8hiaknas Seadistused. Avanenud nimekirjas tee hiirega
topeltkidps real Kliendiklassid. Uue kaardi sisestamiseks klfpsa Uus. Olemasoleva kaardi

muutmiseks tee sellel topeltkldps.

[~ ]
2 Demo: Kliendiklass: Vaata E] |

Uu= Koopia Salvesta

-

Mimetus | Eesti klient

Niua Kassifikaatareid Hidpidest |

Hinnakujunduz | Kantod

Hinnakiri I:l

Hinnaalandusmaattils I:l
Ettemaksu proksent I:I
Peamine artikli lassfikaatar I:I
Yeebitelimuste klass |:|

Kood - Anna Kliendiklassile ainulaadne kood.
Nimetus - Sisesta Klassi kirjeldus.

No6ua klassifikaatoreid tllpidest -  Kui sisestad siia Klassifikaatori tlubi vdi mitu komadega
eraldatud ttupi ning méérad, et mingi Kontakt kuulub antud Klassi, pead enne Kontaktikaardi

salvestamist sellele andma siin naidatud Tuupi Klassifikaatori.
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Kui oled naidanud antud Klassi kuulumise Kontaktikaardil enne, kui sisestad siia
Klassifikaatori tuubi, pead ndutud Tuupi Klassifikaatori sisestama jargmine kord, Kkui

Kontaktikaardi avad.

Hinnakiri - Hinnakirjade register, Hindade moodul. Sisestub vaikimisi Klientidele,
Pakkumistele, Tellimustele, Arvetele. Siia sisestatud Hinnakirjast vbetakse hinnad antud
Klassi kuuluvatele Klientidele esitatud Tellimustele ja Arvetele. Hinnakirju kirjeldatakse

Artiklite ja hindade juhendis.

Hinnaalandusmaatriks -  Hinnaalandusmaatriksite register, Hindade moodul. Sisestub
vaikimisi Klientidele, Pakkumistele, Tellimustele, Arvetele. Siin naidatud
Hinnaalandusmaatriksi alusel arvutatakse allahindlused antud Klassi kuuluvatele Klientidele.

Hinnaalandusmaatrikseid kirjeldatakse Artiklite ja hindade juhendis.

Ettemaksu protsent - Antud Klassi kuuluvatele Klientidele esitatavate Muulgitellimustest
koostatud Ettemaksuarvete vaartus on siin naidatud protsent Tellimuse kogusummast. See

summa Umardatakse l&hima taisarvuni.

Kui see vali on tihi vbi Klient ei kuulu thtegi Klassi, vbetakse protsent Muugitellimuste

mooduli Ettemaksude seadistusest.

Ettemaksuarve vaartus arvutatakse Tellimuse kogusummalt. Valik, kas aluseks vdetakse

kogusumma koos vdi ilma kaibemaksuta, tehakse Ettemaksude seadistuses.

Peamine artikli klassifikaator - Artikliklassifikaatorite seadistus, Laomoodul. Kui kasutad
Booksi Veebipoe vdimalust, vbid soovida pakkuda erinevatele Klientidele erinevat kaupa.
Selleks anna vastavatele Artiklitele sama Klassifikaator ning seejarel méaara see
Klassifikaator soovitud Klientidele voi Kliendiklassidele. Nii ndevad need Kliendid Veebipoodi

sisenedes vaid vastavat Klassifikaatorit kandvaid Artikleid.

Kui ka Kliendile on maaratud Klassifikaator, arvestatakse seda enne Kliendiklassile antud

Klassifikaatorit.

Kui Kliendile ega Kliendiklassile ei ole Klassifikaatorit maaratud, kasutatakse Klassifikaatorit
koodiga MAIN. Kui Esituse gruppi koodiga MAIN ei ole v6i on Kliendile vdi Kliendiklassile

maaratud olematu Klassifikaator, ei nde Klient sisse logides Artikleid.

Veebitellimuste klass - Tellimuste klasside seadistus, Muugitellimuste moodul. Sisesta
Tellimuse klass, mida soovid kasutada antud Klassi kuuluvate Klientide poolt Booksi

Veebipoe kaudu esitatud Tellimustel. Tellimustele sisestub see Klass automaatselt.
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Veebitellimuse klassi saad méarata vaid Kliendiklassile, mitte Uksikule Kliendile. Seepérast
on soovitatav koondada koik Veebipoe Kliendid Kliendiklassidesse, kui tahad eristada ja

analliiisida nende esitatud Tellimusi vastavalt Tellimuse klassile.

Tavalistel Tellimustel (otse Miugitellimuste registrisse sisestatud v8i Pakkumistest koostatud

seda Tellimuse klassi ei kasutata.

Transpordikulu

Kasutades seda seadistust, saad koigile Arvetele automaatselt lisada fikseeritud
transpordikulu summa. Transpordikulu lisatakse nii otse Muugireskontrosse sisestatud
Arvetele kui ka Arvetele, mis koostatakse Miudgitellimustest. Transpordikulu sisestub Arve
Artiklite kaardi valjale Transp.

-
| Demo: Transpordikulu: Vaata g—

Salvesta

artkkel |
Miidagikakte proksent hinnast | 1]

[] kasuta kaalast [8htuwvat bransp.kulude aryubust, mitke %

Artikkel
Artiklite register

Artiklite registris peab olema eraldi Artiklikaart Transpordikulude kohta: sisesta siia selle
Artikli kood. Artiklii peab olema mé&aratud Baashind: selle hinda ei saa arvutada
Arvutusvalemiga. Selle Artikli Baashind ongi Arvetel transpordikuluks ning Artiklilt vbetakse
ka KM kood ja Muugikonto.

Muugikatte protsent hinnast

Madra Transpordikulude artiklle Miutgikatte protsent, mida kasutatakse Milgikatte
arvutamisel (nt Arvete muiugikatte aruandes). Kui jatad vélja tihjaks, ei vboeta Muugikatte

arvutamisel arvesse Transpordikulu, isegi juhul, kui Artiklile on maaratud Ostuhind.
Kasuta kaalust lahtuvat transp. kulude arvutust, mi tte %
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Margi antud valik, kui Sa ei soovi kBigile Arvetele maarata kindlat transpordikulude summat,
vaid tahad, et transpordikulu arvutataks vastavalt Artiklite kogukaalule. Ulaltoodud
Transpordikulude artiklit kasutatakse ikka arvestuslikel eesmarkidel (KM kood ja
Mutgikonto). Transpordikulude arvutamine pannakse paika seadistuses

Transpordikulude/kaalu arvutus.

Transpordikulude/kaalu arvutus

Kui soovid lisada Arvetele automaatselt transpordikulu, mis lahtuks Arvel olevate Artiklite
kogukaalust, kasuta seda seadistust arvutusvalemi paikapanemiseks. Kui see on tehtud,
toimub transpordikulude arvutus nii otse Mdulgireskontrosse sisestatatud  Kkui
Muugitellimustest koostatud Arvetel. Transpordikulude summat naed Arve Artiklite kaardi
valjal Transp. Kui soovid kasutada seda valemit, pead Transpordikulude seadistuses
markima valiku Kasuta kaalust lahtuvat transpordikulude arvutust, mitte %. Transpordikulude
seadistusse tuleb sisestada Artikkel: sellega tagatakse transpordikulude arvutamisel ige KM

koodi ja Mllgikonto kasutamine.

-
= Demo: Transpordi kulud kaalu jargi: Vaata g@

Sdvesta

| Kaalu limit Transp.summa | Transpordi kulu
10 10 o]
15 17 8,5
an 14 Q
75 16 9,5
150 1 10
300 20 10,5
22 11

L I R I Ly S At

Sisesta iga hinnamuutuse jaoks Kaalu limiit, transpordikulu summa, mis Kliendile esitatakse

(Transp. summa) ja summa, mida kasutatakse Mulgikatte arvutamisel (Transpordi kulu).
Toodud ndites arvutatakse transpordikulu jargmiselt:

Kaalu limiidi valjal vdid kasutada tkskaik millist kaalutihikut, kuid pea meeles kasutada sama

Uhikut ka Artiklikaardile kaalu méarkides.
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Osalised maksed

Selles seadistuses kirjeldatakse Osaliste maksete kavad, mida saab siduda

Tasumistingimustega.

Seadistuse valimisel avaneb aken Osalised maksed: Sirvi, milles naed eelnevalt sisestatud
Osaliste maksete kavasid. Olemasoleva kaardi muutmiseks tee soovitud real hiirega

topeltklGps voi lisa uus kava, kldpsates Uus.

[~ |
= Dema: Osalised maksed: Uus [g [

K.oopia Jata Salvesta

Kood | 1% KL

Kommentaar | 1 kord kuus |

| | Paevi |kuid | Tiiiip | Summa J
Pay. g,33
Pay. 3,33
Paw, 8,33
Paw, g,33
Pay. 8,33
Pay. 8,33
Pay, 8,33
Pay, 8,33
Pay, 8,33
Pay. g,33
Pay. g,33
Paw, 8,33

1
Z
3
4
5
f
7
&
3
10
11

—_
oL

Sisesta kavale kordumatu kood ja nimetus ning kirjelda maksmise kava alltoodud tabelis:
Paevi

Kui perioodiks iga makse vahel on teatud arv paevi, mééra see paevade arv siin. Esimesel
real on selleks paevade arv alates Arve kuupaevast, jargmistel ridadel aga paevade arv

eelmise makse kuupéaevast.
Kuid

Kui perioodiks iga makse vahel on teatud arv kuid, maara see kuude arv siin. Esimesel real
on selleks kuude arv alates Arve kuupdevast, jargmistel ridadel aga kuude arv eelmise

makse kuupéevast. Igal kuul on maksepaevaks sama kuupaev, mis oli Arve kuupéev.
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Ulaltoodud pildil on esimese osamakse tahtajaks iiks kuu alates Arve kuup&evast, teise

makse tahtajaks on iks kuu alates esimesest osamaksest jne.

Kui Uhele reale on sisestatud nii paevade kui kuude arv, lisatakse need mdlemad eelmise

osamakse kuupaevale (st eelmise osamakse kuupaev voi Arve kuupaev + Paevad + Kuud).
Summa/%

Maéra siin osamakse summa. See v0ib olla fikseeritud summa vdi protsent Arve summast.

Protsentidele tuleb lisada ka % mark nagu pildil.

Salvesta Osaliste maksete kaart, klopsates Salvesta vOi sulge kaart sulgemisruudust ja
registreeri muutused. Kui Sa ei soovi tehtud muudatusi salvestada, sulge kaart

sulgemisruudust.

Kui Osaliste maksete kavad on paika pandud, saad need siduda Tasumistingimustega
(kasutades Tasumistingimuse kaardil vadlja Osaline makse). Kui selliseid Tasumistingimusi
kasutatakse Arvetel, saab Arve Laekumistdhtajaks vastava maksete kava viimane kuupéev
(Ulaltoodud pildil oleks selleks kaksteist kuud Arve kuupéevast alates). Osalisi makseid naed
aruannetes Laekumisennustus, Likviidsusprognoos, Osaliste maksete (levaade ja

Tasumisennustus. Muudes aruannetes nded lihtsalt Arve I6plikku tasumistahtaega.

Viivis

Tahtaja Uletanud Arvete eest void Klientidelt nGuda viivist. Tahtaja Uletanud Arved on need,

mille tasumistéhtaeg on moodas, kuid Arved on tasumata.

Viivisarvete koostamiseks kasuta hooldusfunktsiooni Koosta viivisarved Antud funktsiooni
kaivitamisel koostatakse uus Viivisarve igale téhtaja Uletanud tasumata arvetega Kliendile.
Kliendilt nButakse viivist iga tdhtaja Uletanud Arve eest ning samuti saab lisaks sisse nduda

viivisarve lisatasu (iga Viivisarve pealt, olenemata téhtaja lGletanud Arvete hulgast).

Hooldusfunktsiooni Koosta viivisarved toimine méaratakse antud seadistuses. Siin maara ara
vilvise protsent, vaikseim sissenfutav summa, lubatud hilinemine, Viivisarve

Tasumistingimus ning viivise arvutamise moodus.

Kliendikaardi Tingimuste kaardil mérgi valik Viivis, kui soovid sellele Kliendile Viivisarveid

koostada.
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Fa |
= Demao: Viivis: Vaata E] =

Salwvesta

Aasta viivise % | 20|

Min. summa |

Lubatud hilinemine
T.king | 30

Artiklel

Witvisarve lisatasu | 5

Intressi kood |

Kopsta vivisarved arvetele

(¥)Tahtaeq dletatud, ved laskumata [1k.a. mittehiinenud arved
() Tahtaeg dletatud, juba laskunud [] Muuda mérgukiria taset

Arvutusmudel

() arve kp, % * paevade ary
(IHetke %% * paevade arv
()5eadistatud kindel % wilasummast

Aasta viivise %
Sisesta viivise protsent.

Kui oled allpool valinud kas esimese v0i teise Arvutusmudeli, sisesta aastaprotsent. Kui
kasutad kolmandat Arvutusmudelit, sisesta viivise protsent, mida kasutatakse Viivisarve

koostamisel.
Kui Kliendikaardi Tingimuste kaardil on viivise protsent maaratud, kasutatakse seda.
Min. summa

Saad méaérata minimaalse viivisesumma. Kui saadud viivisesumma koos igasuguste Arve

lisatasudega jaab alla selle summa, Viivisarvet ei koostata.
Lubatud hilinemine

Seda vaélja kasutatakse vaid juhul, kui oled allpool m&&ranud, et viivisarve koostatakse
laekunud arvele. Sisesta vaikseim hilinetud paevade arv, mis on vajalik Viivisarve

koostamiseks.

Naiteks kui mé&arad lubatud hilinemiseks viis paeva, ei nduta viivist Arvelt, mis tasutakse
neljapaevase hilinemisega. Kui Arve tasutakse kuuepéevase hilinemisega, arvutatakse viivis
kodigi kuue paeva eest.
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T. ting
Ctrl-Enter Tasumistingimuste seadistus Mudgi/Ostureskontro

Vali Viivisarvetel kasutatav Tasumistingimus. Kui see vali on tihi, kasutatakse Kliendile

maaratud Tasumistingimust.
Artikkel
Ctrl-Enter  Artiklite register

Artikkel Artiklite registrist. Selle Artikliga maaratakse viivisesummadele Miugikonto ja KM
kood. See kehtib igal juhul, Uksk8ik kas viivise maar vdetakse Viivise seadistusest vOi

Kliendikaardi Tingimuste kaardilt.
Viivisarve lisatasu
Ctrl-Enter  Artiklite register

Artikkel Artiklite registrist. Selle Artikli Baashind lisatakse Arvele tahistamaks Arve lisatasu
(kui seda kasutad). Artiklil maaratakse lisatasule Muugikonto ja KM kood. Lisatasu ndutakse

iga Viivisarve pealt, olenemata téhtaja tletanud Arvete hulgast.

Koosta viivisarved arvetele

Siin saad méarata, kas Viivisarved koostatakse laekumata vdi laekunud hilinenud Arvetele.
Tahtaeg Uletatud, veel lackumata

Naiteks on Arve tahtajaks 25. marts ning Arve tasutakse 10. mail. Kui iga kuu |16pus kéaivitad
hooldusfunktsiooni Koosta viivisarved, esitakse kolm viivisarvet: martsi 16pus (kuue péeva

eest), aprilli I1dpus (30 paeva eest) ning mai I6pus (lheksa pdeva eest; kokku 45 pdeva eest).
Tahtaeg uletatud, juba laekunud

Viivisarve koostatakse alles siis, kui Arve on tegelikult tasutud ning sisaldab viivist kogu

téhtaja Uletanud aja eest.
Eeltoodud néite puhul esitatakse vaid Uks Viivisarve mai [6pus 45 paeva eest.
K.a. mittehilinenud arved

Margi antud valik, kui soovid Viivisarvele kaasata ka tasumata Arved, mille Tasumistahtaeg
ei ole veel Uletatud. Selliste Arvete eest viivist ei arvutata. Kasuta seda voimaludt, kui tahad

Viivisarvel ndidata ka Kliendi valjavotet.
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Kasuta seda valikut vaid juhul, kui oled allpool maaranud, et viivisarved koostatakse veel

laekumata arvetele. Vastasel juhul vota antud valik maha.
Muuda margukirja taset

Igal Arvel on kood (Margukirja tase), mis naitab, mitu korda on sellele Margukirju saadetud
vOi kaasatud Kliendi valjavottesse. Margi antud valik, kui soovid, et Viivisarve koostamisel

tOstetaks ka Margukirja taset.

Margukirjade saatmisel (kasutades Dokumentide funktsiooni) maarab Margukirja tase, milline

tekst Margukirjale triikitakse. Need tekstid sisestatakse seadistuses Margukirjatekstid.
Iga Arve Margukirjataset nded Arve Lahetuse kaardil.

Arvutusmudel

Vali viivise arvutamiseks kasutatav valem.

Arve kp. % * padevade arv

Viivise arvutamisel kasutatakse Arve esitamise kuupdeval kehtinud viivise méaéara. Viivis

arvutatakse Arve Lahetuse kaardil maaratud viivise aastamaéara alusel.
Hetke % * paevade arv

Antud moodus on sarnane eelpoolkirjeldatuga, selle erinevusega, et viivis arvutatakse
vastavalt mé&aratud viivise protsendile, mis kehtib Viivisarve koostamise péeval. See viivise
protsent vBetakse Kliendikaardi Tingimuste kaardilt vdi, kui seal pole protsenti méaaratud,

antud seadistusest.
Seadistatud kindel % vdlasummast

Margi antud valik, kui viivise arvutamise aluseks on tahtaja tletanud Arve olemasolu, mitte
Uletatud paevade arv. Sellisel juhul arvutatakse viivist absoluutmaéara, mitte aastaméaara

alusel.

Antud valikuga kasutatakse viivise maara, mis kehtib Viivisarve valjastamise pdeval. See
viivise protsent vletakse Kliendikaardi Tingimuste kaardilt vdi, kui seal pole protsenti

maaratud, antud seadistusest.
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Artikliseadistused

Selles Mudgireskontro seadistuses pannakse paika Artiklitega to6tamisel vaikimisi

kasutatavad seadistused.

Mine Mulgireskontrosse ja vali Fail-meniist vdi pdhiaknas Seadistused. Avanenud

nimekirjas tee topeltkidps real Artikli seadistused. Avaneb aken Artikli seadistused: Vaata:

-
.= Demo: Artikli seadistused: Vaata

Waikimisi artikliklass I:I Seetianumbri jalgimine
Waikirnisi garankii pikkos I:I %IE!::rianumher
aikimisi Ohik I:I () Partinumber
Ribakoodi pikkus IZI
Maaratud ribakoodi nr, | |
Alusta ribakoodist: | |

[] Ara luba korduvaid ribakoode [] &Ara luba baashinna muutust

[ ] Maita 'Parim enne’ kuupaevi ] Arvutusvalem pdhineb hinnal KM-ga
[] Maita partii hetkeseisu [] Luba koguse arvutamisk

[] Maita artikli hetkesesisu akent [ Maua artikiklassi

[] Arvuta piir. maksud [] kasuka asendusartilkleid

[] arvuta kinmip, maksud

[] Uuenda hindasid waluutadokumentidel kuupaeva muutmise!

Y aikimisi artiklitdlp Uus ostuhind peale laosisset.
) Tavaline Ei

(%) Lapartikkel () Yiimane ostuhind/FIFC
) strukbuurartikke! ) Kaalutud keskmine

) Teenus 1 wiimane dihiku ostuhind

Uuenda ostuhinda lao dmberhindiusel
() Ei

) imane timberhindluse ostuhind
) Kaalutud keskmine

Vaikimisi artikliklass
Ctrl-Enter  Artikliklasside register, Mutgireskontro
Kui siia on sisestatud Artikliklass, kasutatakse seda alati vaikimisi uute Artiklite sisestamisel.

Ribakoodi pikkus
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Kui soovid, et iga Artikli ribakood koosnheks vahemalt teatud arvust siimbolitest, sisesta see
number siia. Kui sisestatav ribakood on luhem, lisatakse koodi algusesse automaatselt
vastav arv nulle. Naiteks kui oled ribakoodi pikkuseks mé&aranud ???5’, muudetakse kood

‘4256’ vastavalt ‘04256’. Kui sisestatav ribakood on pikem, ei esitata vastavat hoiatust.
Ara luba korduvaid ribakoode

Kui soovid, et igal Artiklil oleks kordumatu ribakood, mérgi see valik.

Néaita ‘Parim enne’ kuupaevi

Margi see valik, kui soovid Seerianumbri valjal Ctrl-Enter valikunimekirjas naha ka Artiklite
Parim enne kuupdevi. Parim enne kuupéevadest on l&hemalt juttu Partiitekstide seadistust

késitlevas 16igus Laomooduli juhendis.
Néita partii hetkeseisu

Parim enne kuupaevaga kauba midki kontrollivad Hooldusteeninduse mooduli seadistused
Partii hetkeseis ja Partii kvaliteedi kontroll. Igale Seerianumbrile vdib méaarata Partii
hetkeseisu, nii et antud Seerianumbriga Artikli madgil kas antakse vastav hoiatus voi
keelatakse sellise Artikli muik Gldse. Margi see valik, kui soovid Seerianumbrite Ctrl-Enter

nimekirjas néaha ka Partii hetkeseisu. Neid seadistusi on pdhjalikult kirjeldatud siin.
Naita artikli hetkeseisu akent

Margi see valik, kui soovid, et 'Artikli laoseisu' aken avaneks automaatselt alati, kui avad

mone kaardi, mille Operatsioonide mentitis see funktsioon esineb.
Ara luba baashinna muutust

Margi see valik, kui soovid, et Artiklite baashindasid ei muudetaks. See kehtib Uksikute
Artiklite puhul: muudatusi saad siiski teha, kasutades Laomooduli seadistust Baashinna
muutused. Mitmekasutaja susteemi puhul saad piirata selle seadistuse kasutamist

Kasutajagruppide diguste kaudu, véimaldades vaid teatud isikutel baashindasid muuta.
Luba koguse arvutamist

Arvete, Tellimuste, Pakkumiste, Lahetuste, Laosissetulekute ja Tootmiste koostamisel saad
lasta arvutada koguse automaatselt miidava v0i ostetava kauba laiuse, korguse ja
siigavuse sisestamisel. Kasuta seda vbimalust pindala vdi mahu alusel mitdavate Artiklite

puhul.
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Koguse automaatseks arvutamiseks margi antud valik ning samuti peab olema vastavatel
Uhikutel margitud valik Arvuta kogus. P6hjaliku kirjelduse ja naite leiad Miiiigireskontro

juhendi Uhikute seadistuse osast.

Vaikimisi artiklititip

Siin margitud tllpi kasutatakse alati vaikimisi uute Artiklite sisestamisel.
Uus ostuhind peale laosissetulekut

Siin margitud valikut kasutatakse vaikimisi uute Artiklite sisestamisel. Lahemalt loe nende

valikute kohta Artiklikaardi 'Kulude' kaarti kasitlevast I6igust eespool.

Seadistuste salvestamiseks Kliki [Salvesta]. Kui Sa ei soovi tehtud muudatusi salvestada,

sulge aken sulgemisruudust.

Numbriseeriad — Arved

Igal Arvel on oma kordumatu number, mis voetakse numbriseeriast. Uue Arve sisestamisel
antakse sellele jargmine vaba number seeriast. Soovi korral saad seadistada erinevad

numbriseeriad erinevateks aastateks, erinevatele osakondadele vdi mitgimeestele.

Siin  kirjelda need numbriseeriad. Numbriseeriad ei tohi Uksteisega kattuda. Kui

numbriseeriaid kirjeldatud ei ole, alustatakse Arvete nummerdamist iihest Ulespoole.

Kui numbriseeriad on kirjeldatud, saad need siduda erinevate programmikasutajatega Uldise
mooduli Isikute registris (Seerianumbrite kaardil). lga kasutaja Isikukaardi Arve nr. véljale
sisesta soovitud numbriseeria algusnumber. Kui Isikule ei ole méaratud oma numbriseeriat,
vOetakse number esimesest seeriast. Igal Uksikul Arvel saab numbrit muuta, kasutades Ctrl-

Enter klahvikombinatsiooni.

Iga numbriseeria puhul on Sul vBimalik valida, kas Finantskanded koostatakse automaatselt
Arve kinnitamisel. Valides Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni, saad véljale Kanne valida kas
Koosta kanne vGi Ara koosta kandeid. Vali esimene, kui soovid, et kanded koostataks
automaatselt voi teine, kui Sa seda ei soovi. Kui Finantsmooduli Allstisteemide seadistuses

on madaratud, et Arvetest kandeid ei koostata, ei loe siin sisestatud muud valikud.

Topeltkldps seadistuse real Numbriseeriad - Arved avab jargmise akna:
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-
= Demo: Numbriseeriad - Arved: Vaata g@

Salvesta

Murnbrisaariad: Patiood:

| Alates | Kuni | Alates Kuni Kommentaar | kanded |

g Z110m 211999 01.01.2011 31.12.2011 2011 Arved Koosta
3

: o

1 zi0001| 210999 01.01.2010 31.1&.2010 2010 Arved kKoosta m

Sisesta iga uus numbriseeria esimesele vabale reale ja muudatuste salvestamiseks klBpsa

Salvesta. Kui Sa ei soovi muudatusi salvestada, sulge aken sulgemisruudust.

Selles seadistuses saad maarata erinevad numbriseeriad erikeelsetele Arvetele. Selleks
sisesta Kommentaari valjale suurte tdhtedega sobiv Keele kood. Klientidele, kellele ei ole

Keelt maaratud, voetakse Arve number automaatselt esimesest numbriseeriast.

Numbriseeriad — Laekumised

Antud seadistuses maara numbriseeriad Laekumistele samuti nagu Arvetele. Ainsaks

erinevuseks on see, et Laekumiste numbriseeriaid ei saa Keeltega siduda.

Erinevad numbriseeriad saad seadistada erinevatele Tasumisviisidele.

Tasumisviisid

Tasumisviisid on erinevad vdimalused, kuidas Sinu Kliendid oma Arveid tasuvad (ja kuidas
Sina oma Hankijate Arveid tasud). Tavalisemad naited on sularaha, tSekk, arveldusarve ja
krediitkaart. Paljude firmade jaoks ei ole raamatupidamislikult suurt vahet, kuidas Arveid
tasutakse, kuid vajadusel saad Booksi seadistada nii, et iga Tasumisviisiga debiteeritakse
omaette Kontot ning vastavad summad tasutakse erinevale pangakontole. Tasumisviise

saad eristada ka Objektidega. Pane tdhele, et seda seadistust nded ka Ostureskontros.
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VBid sisestada mitmeid erinevaid Tasumisviise, kasutades selleks Tasumisviiside seadistuse
tabelit. Tasumisviisi lisamiseks liigu esimese vaba rea Koodi véljale ja sisesta soovitud tekst.
Tasumisviisi kustutamiseks kldpsa selle reanumbrile ja vajuta Backspace-klahvi klaviatuuril.

Osa A

.= Demo: Tasumisviisid: Vaata E]@

Salvesta

|  |Kood [Konto | Kommentaar | Arveldusarve |Harukontor | Pangakood
P 10z0 Arveldusarve
K 1010 Kassa
T Q999 Tasaarveldused

Kood

Anna Tasumisviisile kordumatu kood.

Konto

Ctrl-Enter Kontode register, Finants/Uldine moodul

Sisesta siia kassa, panga vOi muu Konto, mida debiteeritakse iga Laekumise ja

krediteeritakse iga Tasumise summas, millel seda Tasumisviisi kasutatakse.
Kommentaar

Siia sisesta luhike kirjeldus, mida néed Ctrl-Enter valikuaknas.
Arveldusarve

Sisesta siia selle Tasumisviisi puhul kasutatav arveldusarve. Selle numbri saad ka

maksedokumentidele vélja trikkida.

Harukontor

Sisesta siia panga selle harukontori kood, kus see arveldusarve asub.
Pangakood

Sisesta siia panga kood, kus see arveldusarve asub.
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OsaB

.= Demo: Tasumisviisid: Vaata E]@

Salvesta

| |kood [konko | Dokument | objektid
P 1020
K 1010
T 2999

Dokument
Ctrl-Enter Dokumendimallide register, Uldine moodul

Iga Tasumisviisiga saad siduda omaette dokumendimalli. See osutub vajalikuks, kui kasutad
Tasumisviise Ostureskontros: saad naiteks igale Tasumiseviisile kujundada erineva

maksekinnituse.

Seda vélja ei kasutata Midgireskontros: olenemata Tasumisviisist trikitakse kdik
Laekumised samale Dokumendimallile.

Objektid
Ctrl-Enter Objektide register, Uldine moodul

Igale Tasumisviisile saad sisestada kuni 20 komadega eraldatud Objekti. Laekumistest voi
Tasumistest koostatud Finantskannetel lisatakse need Objektid panga voi kassa Kontole (st
antud seadistuse A osal maaratud Kontole) tehtud konteeringutele. See vdimaldab detailset

anallitisi osakondade voi kulukohtade I6ikes. Seda vélja nded ka seadistuse D osal.
Tulp
Ctrl-Enter  Vdimalikud valikud

Sisesta Tasumisviisi tllp. Voimaliku valikud on Vaba, Saadud tshekid, Oma tshekid,
Krediitkaart, Kinnipidamine, Sularaha, Ressurss ja Ettemaks. Enamusel juhtudest
kasutatakse tldpi Vaba. Saadud tshekid, Oma tshekid ja Krediitkaart seovad Tasumisviisid

Tshekkide mooduliga (ning neid ei tohiks kasutada, kui ei kasutata seda moodulit). Valikut
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Kinnipidamine kasutatakse alltoodud erijuhtudel. Valikut Sularaha kasutatakse Tasumistitbi

kasutamisel Kassa moodulis.
Kinnipidamise arvutusvalem
Ctrl-Enter Arvutusvalemid automaatlausendid seadistus, Finants

Antud valja kasutatakse vaid juhul, kui Tudbiks on Kinnipidamine. See on mdeldud
kasutamiseks Argentiinas, kus Ostuarve saajal on KM tasumise kohustus. Teatud protsent
Arve summast makstakse otse vastavatele organitele. Siia tuleb sisestada Arvutusvalemi
kood, millel on maaratud vastav protsent. Seejarel saab igale Hankijale mé&rata Tasumisviisi
tagamaks, et protsent arvutatakse alati 6igesti. Antud vGimaluse kohta saad informatsiooni
kohalikult Booksi esindajalt.

OsaC

= Demo: Tasumisviisid: Vaata

|  |Kood [Konto | Kommentaar | Alakes |&lates  [kuni  |Kanne
Bl 1020 Arveldusarye
k. 1010 Kassa
T Q999 Tasaarveldused

Alates/Kuni

Neid valju kasutatakse Tasumisviisidele oma numbriseeriate kirjeldamiseks. Laekumistele ja
Kassasissetulekuorderitele méaaratakse numbriseeriad vasakpoolsetel Alates/Kuni véljadel,
Tasumistele ja Kassavaljaminekuorderitele parempoolsetel valjadel. Uue toimingu lisamisel

sisestub Tasumisviisi maaramisel jargmine vaba number vastavast seeriast.

See funktsioon on vajalik Balti riikides, kui Arvetel ja Ostuarvetel kasutatakse samu
numbriseeriaid. Selleks peab olema margitud ka Kassamooduli Kassaraamatu seadistuses
valik Uhised numbriseeriad. Kui see on margitud, tuleb Tasumisviis sisestada Arvete ja
Ostuarvete Tasumistingimuse véljale. Arve number muutub vastavalt maaratud seeriale. Kui
Arve vOi Ostuarve Kinnitatakse, loetakse see tasutuks ja mingit konteeringut Mulgi- voi

Ostuvolgade kontole ei tehta.
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Tasumisviiside ja Tasumistingimuste seadistustes pead kasutama erinevaid koode. Kui
kasutad naiteks koodi C molemas seadistuses ja sisestad selle Arve Tasumistingimuse
valjale, kasitletakse seda viitena Tasumistingimusele ja mitte Tasumisviisile. Arve number

jdé&b muutmata ning soltuvalt Tasumistingimusest vdidakse Arvet kasitleda tasumata Arvena.

Kui Sa ei ole kdesolevaks aastaks numbriseeriaid sisestanud, v0id iga Tasumisviisiga siduda
Ukskdik millise numbriseeria. Muul juhul peavad iga Tasumisviisiga seotud numbriseeriad

olema ka Numbriseeriate seadistustes (see ei kehti Arvete ja Ostuarvete kohta).
Kanne
Ctrl-Enter  V&imalikud valikud

Iga numbriseeria puhul on Sul v8imalik valida, kas Finantskanded koostatakse automaatselt
Tasumiste voi Laekumiste kinnitamisel. Valides Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni, saad valjale
Kanne valida kas Koosta kanne vdi Ara koosta kandeid. Vali esimene, kui soovid, et kanded
koostataks automaatselt voi teine, kui Sa seda ei soovi. Kui Finantsmooduli Allsiisteemide
seadistuses on méaaratud, et Tasumistest ja Laekumistest kandeid ei koostata, ei loe siin

sisestatud muud valikud.

Seda valja kasutatakse ainult siis, kui Kassa mooduli Kassaraamatu seadistustes on
margitud valik Uhised numbriseeriad ning kui numbriseeriad on margitud véljadele

Alates/Kuni.

Osa D

li=' Demo: Tasumisviisid: Vaata E]@

Salvesta

| |kood [konko | Pank [Maksu®  [Kassakonko |Maksukonto | MEua
Bl 1020 -
K 1010 -
T 2999 -

Maksu%, Kassakonto, Maksukonto

Neid valju kasutatakse Venemaal, kus sularahasissetulekult tuleb tasuda maksu.
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Kui sellist Tasumisviisi kasutatakse Laekumisel, kantakse Laekumise kinnitamisel kogu
saadud summa kassa- voi pangakontole nagu tavaliselt. Maksu % osas laekunud summast

krediteeritakse Maksukontot ning debiteeritakse Kassakontot.

Kui sellist Tasumisviisi kasutatakse Kassasissetulekuorderil, sisestatakse Maksu véljale
teatud protsent kogusummast (maksuprotsent madaratakse valjal Maksu%). Orderi

kinnitamisel krediteeritakse selles summas Maksukontot ning debiteeritakse Kassakontot.

Neid valu ei kasutata, kui  Tasumisviisi kasutatakse =~ Tasumistel  vdi

Kassavaljaminekuorderitel s.

Pea meeles, et need véljad ei sobi kassapOhise kaibemaksu arvestuse kasutajatele
Inglismaal. KM konteeringud tehakse, kui seadistuses Lausendamine M/R on margitud valik

Konteeri laekumise KM ning kui igale KM koodile on maaratud Laekumise KM konto.
Noua
Ctrl-Enter  Vd&imalikud valikud

Kui Laekumisel vdi Tasumisel kasutatakse seda Tasumisviisi, kasuta antud valju tagamaks,
et vdljad Baasval. 1 ja Baasval. 2 Laekumise G osal v8i Tasumise | osal sisaldaks vaartusi.

Neid valjasid kasutatakse, kui pank rakendab Books seadistatust erinevat vahetuskurssi.
Voimalikud valikud on:

Véli Ndua ei oma toimet. Vastavalt vajadusele sisesta valjadele Baasval. 1 ja Baasval. 2

vaartused voi jata need tihjaks
Pangasummad baasvaluutas 1

Iga antud Tasumisviisiga Laekumise ja Tasumise Baasval. 1 vali peab sisaldama vaartust,

kuid Baasval. 2 jaetakse maaramata.
Pangasummad baasvaluutas 1 ja 2

Iga antud Tasumisviisiga Laekumise ja Tasumise vdljad Baasval. 1 ja Baasval. 2 peavad

sisaldama vaartust.

Tasumistingimused
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Erinevatele Arvetele saad maarata erinevad Tasumistingimused: millal on viimane
maksekuupéev, kas tegemist on Sularaha- vdi Kreeditarvega jne. Tasumistingimusi
kasutatakse ka kassa-ale stisteemide paika panemiseks.

Seda seadistust kasutatakse ka Ostureskontros, kui sisestad Hankijatelt saadud Ostuarveid.

Seadistuse valimisel avaneb aken Tasumistingimused: Sirvi, milles nded eelnevalt sisestatud
Tasumistingimusi. Tasumistingimuse muutmiseks tee topeltkldps soovitud kaardil nimekirjas.

Uue kaardi lisamiseks kl6psa Uus.

-
|2 Demo: Tasumistingimus: Vaata E] i

< = Uu= Koopia Salvesta

Kond Tekst | 30 pv neka | ~

MNetopaewi
Kassaal, % III Kassaal, % 2 I:I

kassaal, paevi 1] kassaal, paevi 2 I:I
Hinnakiri Tilip

Cealine makse I:I (%) Tavaline

" sularahas

) Jargmisel kod

(i Wiivisarve, kisitsi

{:} Arvestusperiood + netopaevi

Mdgikonto

Kassakonto |:| () Kreedit
[ ]

| | keel | Tekst

Kood

Anna Tasumistingimusele kordumatu kood. Kood v8ib koosneda Uhest vdi kahest

tahemargist, kusjuures kasutada vdid nii numbreid kui tahti.
Netopaevi

Krediidiperiood paevades. Kui tuubiks on valitud Tavaline, lisatakse siia sisestatud paevade
arv Arvel vbi Ostuarvel Arve kuupdevale ning saadakse maksepaev. Kui tllbiks on

Jargmisel kuul, on maksepéaevaks jargmise kuu see kuupaev, mille siia sisestad.
Kassaale %

Kui tiiiibiks on Tavaline, sisesta siia allahindluse maar kassa-ale jaoks.
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Kassaale paevi

Sisesta maksimaalne paevade arv, mille puhul ale veel kehtib. Kui siia on sisestatud 10,

saab Klient maaratud allahindlust, kui ta tasub Arve kimne paeva jooksul.
Tekst

Anna Tasumistingimusele nimi, mida n&ed aknas Tasumistingimused: Sirvi ja Ctrl-Enter

valikuaknas.
Kassakonto
Ctrl-Enter Kontode register, Finants/Uldine moodul

Kui thubiks on valitud Sularahas, sisesta siia Konto, mida debiteeritakse
(Kassasissetulekuorderi  kinnitamisel)  vdi  krediteeritakse  (Kassavéljaminekuorderi
kinnitamisel). Kui siin ei ole kontot maaratud, debiteeritakse seadistuses Lausendamine M/R

vOi O/R maaratud Kassa kontot. Sularahaarvetest tuleb juttu edaspidi.
Hinnakiri
Ctrl-Enter Hinnakirjade register, Hindade moodul

Siia sisestatud Hinnakiri voetakse koigile Tellimustele vdi Arvetele, millel kasutatakse seda
Tasumistingimust, kui neil ei ole muud Hinnakirja ma&aaratud. See funktsioon sobib
kasutajatele, kellel on kehtestatud erinevad hinnad erinevaid makseviise kasutatavatele

Klientidele (nt erilised hinnad krediitkaardiga maksjatele).
Osaline makse
Ctrl-Enter Osaliste maksete seadistus,Mutgireskontro

Seda vdlja kasutatakse Tasumistingimuse sidumiseks Osaliste maksete kavaga Osaliste

maksete seadistusest. Selle seadistuse kohta loe palun.
Tulp

Tasumistingimus v8ib kuuluda Uhte neljast tldbist, mis maarab &ra, kuidas arvutatakse

maksepaev.
Tavaline
Tavaline tasumine. Number valjal Netop&devi maarab, mitu pédeva Arve kuupéevast on

tasumistahtaeg.
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Kreedit

Seda tllpi kasutatakse Kreeditarvete puhul, et tasumata ja lackumata Arvete Ule peetaks
diget arvestust. Kui soovid koostada Kreeditarveid, pead sisestama vahemalt tihe seda tupi

Tasumistingimuse.
Sularahas
Seda tutpi kasutatakse Sularahaarvete puhul. Pdevade arv ei ole siin oluline.

Kui Mduugireskontros kinnitatakse Sularahaarve, koostatakse Finantskanne, millega
debiteeritakse Kassa kontot (vO6i kui see vali on tihi, siis Kassa kontot seadistusest
Lausendamine M/R ja krediteeritakse iga Artikli vastavat Mudgikontot. Seega ei konteerita
Muugivblgade kontot, kuna Sularahaarve loetakse koheselt tasutuks. Laekumist ei ole vaja

sisestada.

Sularahaarved toimivad samamoodi Ostureskontros. Sel juhul krediteeritakse Kassa kontot
(vBi kui see on tihi, siis Kassa kontot seadistusest Lausendamine O/R. Tasumist ei ole vaja

sisestada.
Jargmisel kuul

Kui valid selle tuibi, loetakse véljale Netopéevi sisestatud number jargmise kuu vastavaks

kuupéevaks.

Kuna see on kindel kuupéev (kui valjale on sisestatud 15, tahendab see 15. kuupéeva), ei
ole krediidiperioodiks kindel arv p&evi, vaid periood 15-st kuni 45 paevani sdltuvalt Arve

valjastamise kuupéevast.

Tabelisse saad sisestada Tasumistingimuse nimetuse tdlked erinevates keeltes, mis
prinditakse Tellimustele ja Arvetele. M&&ra Keel esimeses tulbas, kasutades vajadusel Ctrl-
Enter klahvikombinatsiooni ja sisesta vastav tblge teise tulpa. Kohaliku keele jaoks ei ole

vaja siia eraldi rida sisestada.

Kui Tellimusele vdi Arvele on maaratud Keel, maarab see, milline tdlge dokumendile

trikitakse. Kui Keelt ei ole maaratud, trikitakse tekst véljalt Tekst.
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Margukirjatekstid

Booksist saad valjastada Margukirju Klientidele, kes on Arvete tasumisega hilinenud.
Iga Ule aja lainud Arve kohta triikitakse eraldi Margukiri, millel toodud teade vdib olla erineva
rangusastmega vastavalt juba valjastatud Margukirjade hulgale. Need teated sisestatakse
selles seadistuses.

Topeltkl6ps seadistusel avab akna Margukirjatekstid: Sirvi, milles nded eelnevalt sisestatud
tekste. Margukirjateksti muutmiseks tee soovitud real hiirega topeltkldps, uute tekstide

lisamiseks klBpsa Uus. Muudatused salvestad, kldpsates Salvesta.

- w1
1= Demo: Margukirjatekstid: Vaata E] i

Calvesta

- »

Kommenkaar | Inglisekeslne versioon

M&rgukiri 1 | Your account is nove due For payment:

rargukiri 2 | Your accounk is now seriously overdue

Margukiri 3 | Your have Failed to pay seriously overdue account

Keel
Ctrl-Enter Keelte seadistus, Uldine moodul

Igale Keelele saad sisestada iUhe Margukirjateksti kaardi. Kui trikid Arvest Margukirja,
kasutatakse sellel Arvel maéaratud Keelt.

Soovitav on sisestada Uks Margukirjateksti kaart, millel jatta Keele vali tlhjaks. Sellel
maaratud teateid kasutatakse Arvete puhul, millele ei ole Keelt maaratud ning Arvete puhul,
millele m&&ratud Keelele ei ole sisestatud Margukirjatekste. Naiteks, kui Arve Keeleks on
saksa keel ja sakse keelele pole Méargukirjatekste salvestatud, kasutatakse tihja Keele
valjaga Margukirjateksti kaarti.
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Kommentaar

Anna Margukirjateksti kaardile kirjeldav nimetus.
Margukiri 1, 2, 3

Sisesta kolm kasvava rangusastmega teadet.

Igale Arvele on antud Margukirjatase (Lahetuste kaardil), millest nahtub, mitu eelnevat
Margukirja saadetud on. Jarjekordse Margukirja trikkimisel soéltub selle tekst Arve
Margukirjatasemest. Naiteks kui Arve Margukirjatase on 2, vBetakse teade antud seadistuse
valjalt Margukiri 2 jne. Kolmest suurema Margukirjataseme puhul prinditakse kall Margukiri,

kuid see ei sisalda mingit teadet.

Margukirju trikitakse, kasutades Dokumentide funktsiooni ning need koostatakse Klientidele,

kelle kaardi Tingimuste kaardil on margitud valik Margukirjad.

Uhikud

Siia sisesta oma firmas kasutatavad transpordi- ja hinnatihikud (nt tksikud Artiklid, paarid ja

tosinad). Seejarel saad igale Artiklile maarata pohi- ja teisese Uhiku jargnevalt:

Artiklikaardi Hindade kaardil on Uhiku vali. Kdik hinnad on antud seal maaratud koguse
kohta. Naiteks kui Artiklit ostetakse ja mutakse kaheteistkiimnelistes kastides, pead selle
Artikli Uhikuks maarama Tosin. Kui Artikliga teostatakse toiminguid (nt kaasatakse see
Ostutellimusele, Laekumisele v6i Arvele), on Koguseks see Uhik. Naiteks kui Arve Kogus on
2, tdhendab see kahte kaheteistkiimnelist kasti. Samuti on Artikli Baas- ning Ostuhind toodud
selle Uhiku kohta. Naiteks kui Baashind on 85.00, tédhendab see, et 85.00 on

kaheteistkiimnese kasti hind.

Artiklikaardi Lao kaardil on valjad Uhik 2 ja Uhiku koefitsient. Neid kasutatakse osades Lao
mooduli aruannetes Artiklite puhul, mille Koguseid naidatakse erinevates Uhikutes. Naiteks
kui mingi vedeliku p&hidhik on liiter, aga Sina soovid teada varude taset nii liitrites kui
gallonites. Sellisel juhul maara Uhikuks 2 gallon ning Uhiku koefitsiendiks on liitrite ja

gallonite omavaheline suhe.

Seadistuse valimisel avaneb aken Uhikud: Sirvi, milles nded eelnevalt sisestatud Uhikuid.
Olemasoleva kaardi muutmiseks tee soovitud real hiirega topeltklps voi lisa uus Uhik,

kldpsates Uus. Muudatused salvestad, kldpsates Salvesta.
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&= Demo: Uhik: Vaata g@

= * Jata Salvesta

Kood Nimehus | Tiikk

SULrUSE sisestus Koguse Fakkar |
@ Kaik Mahufkaalu Faktor |
© Chemtittmsine ] kontrolli m&dtude sisestamist artikll

() kahemddtmeline [ ] Arvuta kogus
) Kolmemdakmelng

| Tekst
Styck
Stuck,
F‘ieces|

Kood

Anna Uhikule kordumatu kood. See vdib koosneda kuni viiest tidhemargist, kusjuures

kasutada voib nii numbreid kui tahti.

Nimetus

Sisesta Uhiku nimetus, mida naed aknas Uhikud: Sirvi ja Ctrl-Enter nimekirjas.
Koguse faktor

See vali lubab Sul muda Artiklit, kasutades Artiklikaardi Hindade kaardil maératust erinevat
Uhikut. Siin registreeritakse selle Uhikukaardi ja Artiklikaardil maaratud pdhithiku vaheline
suhe. Naiteks kui Uhikukaart tahistab tosinat, on Koguse koefitsient 12, kuna tosin on 12
Uksikut Artiklit.

Siia sisestatud informatsioon on abiks, kui sisestad Arveid (E osal), Tellimusi (H osal) ja
Pakkumisi (E osal). Naiteks muuakse teatud Artiklit tavaliselt tksikuna. Kui Sa mudid 12
sellist Artiklit, sisesta Arve E osa Uhiku véljale Tosin ning Koguse véljale 2. Uhiku koefitsient
muudab A osal Koguse 24-ks (st 2 x 12) ning vastavalt muudetakse ka hindasid.

Mahu/kaalu faktor

Seda vélja kasutatakse Artiklite, millele on maéaratud antud Uhik, tiheduse ja kaalu
arvutamisel. Naiteks kui Mahu/kaalu faktor on 3, on Artikli tihedus 3 ja kaal Artikli

kolmekordne maht.
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Suuruse sisestus, Kontrolli mddtude sisestamist art iklil

Artiklikaardi Laohalduse kaardil on valjad Artikli laius, K8rgus ja Sugavus. Antud valikutega
saad maarata, kas selleks, et Artiklikaarti saaks salvestada, peab olema sisestatud

vaartused kas Uhele, kahele vai kdigile nendele véljadele.

Naiteks soovid Sa, et Artiklile oleks sisestatud kaks m&dtu. Margi valikud Kontrolli mé6tude
sisestamist artiklil ja Kahemddtmeline. Kui Uritad salvestada Artiklit tihe vdi kolme médtmega,

annab Books veateate. Artiklikaardi saad salvestada ilma Uhtegi m6ddet maaramata.

Laiuse, Kdrguse ja Siugavuse valjad on samuti Arvete, Tellimuste, Pakkumiste, Lahetuste,
Laosissetulekute ja Tootmiste Artiklite kaardi tabelis. Valik Kontrolli m&&tude sisestamist

artiklil tagab, et nendele kaartidele saaks maaratud vajalik hulk mé&tmeid.
Arvuta kogus

Arvete, Tellimuste, Pakkumiste, Lahetuste, Laosissetulekute ja Tootmiste sisestamisel saad
maarata kas ostetud vb6i muidud Laiuse, Kdrguse ja Stgavuse ning lasta arvutada Kogus
automaatselt, korrutades need mdéddud omavahel. Seda vdimalust saab kasutada néaiteks

Artiklite puhul, mida midakse pindala jargi. Vaata naidet siin.

Artikli seadistustes valiku Luba koguse arvutamist. Seejarel margi valik Arvuta kogus igal
soovitud Uhikul. Sel viisil ostetud v&i miudud Artiklitele pead mairama Uhe nendest

Uhikutest: seda funktsiooni ei saa kasutada Artiklite puhul, millele ei ole Uhikuid maaratud.

Valik Kontrolli mddtude sisestamist artiklil Glalpool mé&arab &ara, kuidas Kogust arvutatakse.
Naiteks, kui oled markinud valiku Kahemddtmeline, saadakse Kogus vaid Laiuse ja Kérguse

korrutamisel (st mitte Laiuse ja Stigavuse v8i Kdrguse ja Stgavuse korrutamisel).
Keel, Tekst

Tabelit kaardi allosas kasutatakse Uhiku kommentaari tdlgete sisestamiseks, mis prinditakse
Tellimuste, Pakkumiste, Ostutellimuste ja Arvete dokumentidele. Esimeses tulbas maara
Ctrl-Enterit kasutades Keel ning teise tulpa sisesta vastav tdlge. Kohalikku Keelt pole

tabelisse vaja sisestada.

Kui Tellimusele, Pakkumisele, Ostutellimusele ja Arvele on Keel maaratud, séltub sellest

kasutatav tdlge. Kui Keelt maaratud ei ole, prinditakse Teksti valjale sisestatud kommentaar.
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FUNKTSIOONID

Ekspordid

Ekspordifunktsioon véimaldab Sul informatsiooni andmebaasist vélja eksportida. Eksporditud
andmeid saad tekstitootlusprogrammidega edasiseks e-postiga saatmiseks, anallisiks voi
avaldamiseks toodelda. Samuti saad informatsiooni importida teistesse HansaWorldi
andmebaasidesse voi Ettevotetesse, kasutades Uldise moodulis funktsioone Automaatne ja
Import faili otsimisega. Aruandeid on vdimalik salvestada ka failina, seega on enamus

Booksis sisalduvast informatsioonist muudes programmides kasutatav tekstifaili kaudu.

Soovitud ekspordifunktsiooni valid, kldpsates kas Fail-mentts v6i pdhiaknas Ekspordid.
Avaneb alltoodud aken, kus nded Miigireskontrost koostatavaid Eksporte. Tee soovitud real
hiirega topeltkldps ning avaneb aken, milles saad maarata ekspordifaili sisu. Kldpsa Kaivita,
misjarel avaneb salvestusaken, kus saad anda faille nime ning maarata, kuhu fail

salvestatakse.

\i=' Demo: Ekspordid

analudtiine rahawoog
arkiklite kaibe ajlugu
Artiklite statiskika

Inkrastat MR

khendi kaibe aidugu
Kient/Artikkel statistika
Kientide skatistika
Puidufirmade ekspart, (MR
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Klient/Artikkel statistika

Seda eksporti saab kasutada statistiliseks anallilisiks muu tarkvaraprogrammiga. Sisesta
Kliendi/Artikli kombinatsioonid ja maara periood. Tulemuseks on tabulatsioonidega eraldatud
fail kolme tulbaga iga kuu ning iga Kliendi/Artikli kombinatsiooni kohta. Nendeks tulpadeks on

muaddud kogus, vaartus ja muugikate.

Klientide statistika

Selle kasklusega eksporditakse valitud Kliendi v8i Klientide jooksva arvestusaasta iga kuu

madgisummad.

&' Dema: Masra klientide statistika

F.aivita

Klient |

Sisesta Klient voi Klientide vahemik.

Intrastat M/R

Selle kasklusega eksporditakse andmed EL Klientidele valjastatud Arvete kohta vastavalt
Intrastat aruandlusele esitavatele nduetele. Tapsemalt loe palun Intrastat M/R dokumenti
kirjeldavast osast eespool. Kui kasutad antud funktsiooni, pead olema registreerinud oma
ettevotte nime, KMKR numbri ja registreerimisnumbri Uldise mooduli seadistuses Ettevdtte
andmed.
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Artiklite statistika

Seda eksporti saad kasutada firmas kasutatavate Artiklite kohta statistika tegemiseks.
Tulemuseks on fail 12 + 12 kuu kokkuvdtetega valitud finantsaastast. Esimeses 12 grupis on
kogused ja teises grupis mudgivaartused. Sisesta Artikkel voi kooloniga eraldatud
Artiklivahemik.

.~ w1
k2 Deme: Maara artikli statistika u | E

F.aivita

Artikkel |
artikliklass |
Periood | 01.01.2011:31.12,2011

Artiklite kaibe ajalugu

Selle kasklusega eksporditakse valitud Artiklite igakuised mutginaitajad (kas kogused voi

summad) maaratud aastal.

Fa ]
\= Demo: Madra artikdi kiibe ajalugu u O ‘E

K.avita
peske [
Artiklid |
Arkikliklass |

Yaaroused

(%) Kogused
) summad

Jata koik valjad tuhjaks, kui soovid, et eksporditaks kdik Artiklid Artiklite registris. Vajadusel

piira valikut vastavalt soovile.
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Alates kp
Ctrl-Enter  Vali kuupaev

Ekspordifailis ndeb aasta iga kuu kéivet alates siin m&&ratud kuupdevast. Siia sisesta

soovitud kuu esimene paev.

Artiklid

Ctrl-Enter  Artiklite register

Vahemik Tahestikuline

Sisesta Artikkel vai Artiklite vahemik, mille kohta soovid andmeid eksportida.
Artikliklass

Ctrl-Enter  Artikliklasside register, Mutgireskontro

Sisesta Artikliklass, mille kohta soovid andmeid eksportida.

Kui sisestad nii Artikliklassi kui Artiklite vahemiku, sisaldab ekspordifail andmeid vaid nende

Artiklite kohta, mis kuuluvad maaratud Artikliklassi.

Vaartused

Vali, kas soovid n&ha Artiklite kuu jooksul mutdud koguseid voi kuu midgikaivet.
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Hooldused

Hooldusfunktsioonid on enamasti mobeldud andmete uuendamiseks, ning tavaliselt
kaasatakse mingi registri kdik voi paljud kaardid. Muugireskonto moodulis on seitse sellist

funktsiooni. Nende kasutamiseks vali Fail-mentilst Hooldused. Avaneb alltoodud aken:

4= Demo: Hooldus

Kinnita arved

Kinnita arved {non-stop)

Koosta e-mailid arvetest

Koosta laskumised pangalaskumistest
Koosta perioodilse Kiendivalizdtte e-mail
Koosta kiendi tasumata arvete valjavitte
Koosta kiibemaksu parandused, (MR
Koosta viivisarved

Kuskuta kasutamata artildlid

Lookusetud arved {mahakandmine)
Ctsekorraldused SEB

Iluenda kiendiklassifikaatoreid
Wahetdenaoliselt laskuvad wilad

%ML, Inkasso

Tee soovitud valikul hiirega topeltkldps. Avaneb aken, milles saad maarata, kuidas antud

funktsioon toimima peab. Funktsiooni kaivitad, kldpsates Kaivita.

Koosta viivisarved

Selle funktsiooniga koostatakse Arvete registrisse Viivisarved Arvetele, mille tasumisega on
ule tahtaja viivitatud. Need Arved ei ole kinnitatud ning neid on vGimalik muuta voi kustutada.
Kui tahad neid enne koostamist naha, telli enne antud funktsiooni kaivitamist Viivisarvete

koostamise aruanne.

Viivisarvetele saad kirjeldada omaette numbriseeria. Kui soovid seda vdimalust kasutada,
madra see numbriseeria Uldise mooduli seadistuses Numbriseeriad vaikimisi. Vastasel juhul

kasutatakse Viivisarvete puhul esimest Numbriseeriat seadistusest Numbriseeriad - Arved.

Viivisarvete koostamiseks peab olema taidetud rida eeltingimusi:
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¢ Viivise seadistuses peavad olema maaratud diged viivisetingimused.

o Artiklite registris peab olema Viivise Artikkel ja vajadusel ka Viivise lisatasu Artikkel.
Kui soovid kasutada Viivise ja Viivise lisatasude jaoks spetsiaalseid Mutgikontosid,
maara need Artiklikaartidel.

o Kilientidel, kellele soovid Viivisarveid koostada margi Kliendikaardi Tingimuste kaardil
valik Viivis. Kui sellistel Klientidel on Arveid, mille eest Sa ei soovi viivist arvestada,

saad selle ara keelata, markides konkreetsel Arvel valiku Ara arvesta viivist.

-
.= Dema: Maara viivisarvete koostamine g |

K.aivita

Arved perioodis | 01.01.2011:51.12.2011]
Klierit |
kliendiklass

[ ]
Madgimees I:l

Periond: Alates | 01.06,2011

rgnGla konko

Maita vivisarvetel perioodi
|:| fira arvesta wivist viivisarvetele

Arved perioodis

Ctrl-Enter  Aruannete perioodide seadistus, Uldine moodul

Viivist arvestatakse tasumata Arvete eest, mille kuupéev jaab siin maaratud vahemikku.
Klient

Ctrl-Enter  Kontaktide registris

Range Reporting Tahestikuline

Sisesta Kliendi number (v8i kooloniga eraldatud numbrivahemik), kellele soovid Viivisarveid

koostada.
Kliendiklass
Ctrl-Enter Kliendiklasside seadistus, Mutgireskontro

Kui soovid koostada Viivisarveid teatud Klassi kuuluvatele Klientidele, sisesta Kliendiklassi
kood.
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Mitgimees
Ctrl-Enter Isikute register, Uldine moodul

Kui soovid koostada Viivisarveid teatud Miigimehe Arvetele, sisesta siia selle Miilgimehe
initsiaalid.
Periood: Alates, Kuni

Ctrl-Enter  Vali kuupaev

Periood, mille kohta Viivisarved koostatakse. Vaikimisi sisestub eelmine kuu. Kuupéevade

vahemikku v@id vajadusel muuta.

Kui Viivise seadistuses Kui Viivise seadistuses on madaratud, et Viivisarved koostatakse
téhtaja Uletanud, veel laekumata Arvetele, arvestatakse viivist kdikide lle aja lainud Arvete
eest. Kui samas seadistuses on Arvutusmudeliks Arve kp. % * paevade arv vbi Hetke % *
paevade arv, arvestatakse intressi selle perioodi iga paeva kohta eraldi. Kui aga
Arvutusmudeliks on Seadistatud kindel % vdlasummast, arvestatakse intressi vaid kord iga

téhtaja Uletanud Arve eest.

Kui aga on méératud, et Viivisarved koostatakse tédhtaja Uletanud, juba laekunud Arvetele,
arvestatakse intressi vaid antud perioodil tasutud Ule aja lainud Arvete eest. Kui
Arvutusmudeliks Arve kp. % * paevade arv voi Hetke % * paevade arv, arvestatakse intressi
iga tahtaja Uletanud pdeva kohta eraldi. Kui aga Arvutusmudeliks on Seadistatud kindel %

vOlasummast, arvestatakse intressi vaid kord iga tahtaja Uletanud Arve eest.
Viivisarve kp
Ctrl-Enter  Vali kuupaev

Sisesta kuupéaev, millega Viivisarved registreeritakse. Kui kuupaeva pole sisestatud, antakse

Viivisarvele kéesolev kuupaev.
Néita viivisarvetel perioodi

Margi see valik, kui soovid, et valitud periood (valjadel Alates/ Kuni) sisestuks ka

Viivisarvetele.

Kui Viivisarve kohta on vaja koostada Kreeditarve, ei saa seda teha tavalisel Vviisil,

kopeerides alusarvet ning muutes sellel Tasumistingimust. Selle asemel toimi jargmiselt:

Sisesta Arvete registrisse uus Arve. Ara tee koopiat Viivisarvest.

99



Books by HansaWorld / www.excellent.ee, info@excellent.ee

Sisesta Klient ja Tasumistingimuseks Kreeditarve.

Tabeli esimesele reale ilmub tekst Kreedit arvele. Sisesta krediteeritava Arve number,

kasutades vajadusel Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni tasumata Arvete nagemiseks.

Sisesta viivise ja viivisarve lisatasu Artiklid koos sobivate summadega. Need Artiklid peavad

olema samad, mis Viivise seadistuses.

Kontrolli ja kinnita Arve.

Kustuta kasutamata artiklid

Selle funktsiooniga kustutatakse Artiklid, mida ei ole kasutatud. St Artiklid, mida ei ole
kasutatud toiminguregistrites nagu Arved, Tellimused v6i Tooted. Artiklid, mida on kasutatud

baasregistrites nagu Retseptid, kustutatakse.

Funktsiooni valimisel avaneb jargmine aken:

o hemi:: Maara kasutamata artikhite kustutamine

Faivita

Artikkel |

Artikliklass |:|

Jata véljad tuhjaks, kui soovid kustutada k&ik kasutamata Artiklid vdi sisesta Artikli number
(vBi numbrivahemik), kasutades vajadusel Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni, teatud Artiklite
kustutamiseks. Void maarata Artikliklassi (jalle vajadusel Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni
kasutades), kustutamaks sellesse Klassi kuuluvad Artiklid. Kldpsa Kaivita. Kdik kasutamata

Artiklid valitud vahemikus kustutatakse.

Kinnita arved

Selle funktsiooniga saad kinnitada hulga Arveid korraga.
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ﬁﬁenﬂ:: Madra arvete kinnitamine [Z] = ,

Kaivita

Arved |

Sisesta Arve number vdi kooloniga eraldatud numbrivahemik ja kldpsa Kaivita. Arved
kinnitatakse ja igast Arvest koostatakse Finantskanne. Kinnitatud Arveid enam muuta ega
kustutada ei saa.

Arvuta viitenumber tmber

Seda funktsiooni kasutatakse Soomes, kus Arvel on triipkood, mis sisaldab mitmesuguseid
andmeid, nagu naiteks firma arveldusarve numbrit, Arve valuutat ja summat ning ainulaadset
viitenumbrit. Viimane antakse Arvele automaatselt selle kinnitamisel. Kui viitenumber on
mingil pbhjusel vale, saad selle antud funktsiooni kasutades Umber arvutada. Lisainfot kisi

oma kohalikult Books By HansaWorldi esindajalt.

Vahetdenéaoliselt laekuvad volad

Selle funktsiooniga koostatakse Finantskanne, millega Arve tasumata summa kantakse
Muugivblgade kontolt Vahetbenaoliselt lackuvate muugivdlgade kontole. Viimane vbetakse
kas Kliendiklassilt voi seadistusest Lausendamine M/R. Arved margitakse Vaidlustatuks. Kui
Arve hillem tasutakse, krediteeritakse laekunud summas Muugivolgade konto asemel

Vahetdenaoliselt laekuvate miutgivolgade kontot.

Funktsiooni kasutamiseks vali Fail-meniist Hooldused. Avanenud nimekirjas tee topeltkldps
real Vahetdendaoliselt laekuvad vdlad. Avaneb alltoodud aken:
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.~ wl
| Demo: Madra vahetienaoliselt laekuvad vilad ELD

K.aivita

Arve | |
Klient |

kliendiklass I:I
Hilinenud paevi I:I
Kande kuupaew I:I

kande numbriseetia I:I

Arve
Vahemik Numbriline

Sisesta Arve number vOi numbrite vahemik. Valitud Arvete tasumata summad kantakse
Muugivolgade kontolt Vahetdendoliselt laekuvate mulgivblgade kontole. Iga Arve kohta
koostatakse eraldi Finantskanne.

Vahemikku jaavate vaidlustatud Arvete laekumata vdlga Vahet6endoliselt laekuvate

mudgivblgade kontole ei kanta.

Klient

Ctrl-Enter  Kontaktide registris

Vahemik Tahestikuline

Sisesta Kliendi kood, kelle muitigivélg tuleb tle kanda.
Kliendiklass

Ctrl-Enter Kliendiklasside seadistus, Mutgireskontro

Kui sisestad siia Kliendiklassi, kantakse Ule kdigi sellesse Klassi kuuluvate Klientide

mudgivolad.
Hilinenud péevi

Maara siin, mitu paeva peab Arve tahtaeg olema Uletatud, selleks et selle summa dle
kantaks.
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Kui jatad Arve, Kliendi ja Kliendiklassi véljad tihjaks, kantakse Ule kbéikide siin maaratud
paevade vorra téhtaja uletanud vaidlustamata Arvete vblad. Funktsiooni toimimiseks peab

see vali sisaldama vaartust.
Kande kuupéev
Ctrl-Enter  Vali kuupaev

Sisesta kuupéev, mis antakse antud funktsiooniga koostatud Finantskannetele. Kui jatad

vdalja tihjaks, antakse Kandele kaesolev kuupéev.
Kande numbriseeria

Saad maarata, et antud funktsiooniga koostatud Kannetele antaks numbrid kindlast
Numbriseeriast seadistuses Numbriseeriad - Kanded. Selleks sisesta siia number sellest
seeriast. Kui siia pole numbrit sisestatud, kasutatakse seadistuse esimest numbriseeriat. Kui

sisestatud number ei kuulu numbriseeriasse, Kannet ei koostata.

Funktsiooni kaivitad, kldpsates Kaivita. Seepeale viiakse Sind tagasi Hoolduste nimekirja

aknasse.

Kui Kandeid ei koostatud nagu eeldasid ning tdidetud on kdik eeltoodud tingimused, on
voimalik pdhjus see, et seadistuses Lausendamine M/R ei ole maaratud Vahetéendaoliselt

laekuvate mulgivdlgade kontot.

Sama funktsiooni saad kaivitada ka ekraanile arvatud Mutgireskontro aruande Detailselt voi
Kokkuvdtlikult versioonilt. Aruandes naed iga Arve vanust: sellel kldpsates kantakse (le

antud Arve miigivolg.

Uuenda kliendiklassifikaatoreid

Selle funktsiooniga saab lisada kliendiklassifikaatori valitud Klientidele vdi teatud Artikli

ostnud vOi mitte ostnud Klientidele.

Klassifikaatorid on abiks Klientidele kirjade saatmisel. Selleks kaivita funktsioon ning seejarel
koosta Kliendihalduse moodulis soovitud klassifikaatoriga Kliendikiri. Samuti void
klassifikaatoreid kasutada teatud Klientide kohta aruannete tellimisel. Kui Sa enam
klassifikaatorit ei vaja, void selle valitud Klientidelt eemaldada, rakendades antud funktsiooni

uuesti.
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= Deme: Maara kliendiklassifikaatorite uvendamine E] [

F.&ivita

Kliendd | |
Klassifikaatar |
artikkel |
Artikliklass |

K&ive suurem kui I:I
Kliendi miigivaluuta I:I

Artikkel middud perioodis | 01.01.2011:3531.12.2011

Esitus
() Eemalda
(:} Lisa
Kliendid
) Kk
0 on osknud arkikli w3i Gkskik mis artikli Kassisk
(3 Ei ole ostrud arkikli +8i Okskdik mis artkli klassist

Kliendid
Ctrl-Enter Kontaktide register
Vahemik Té&hestikuline

Sisesta kas Uks vdi mitu Klienti, kellele soovid Klassifikaatorit lisada voi kellelt seda
eemaldada.

Klassifikaator
Ctrl-Enter Kontakti klassifikaatorite seadistus, Kliendihalduse moodul

Sisesta Klassifikaator, mis valitud Klientidele lisatakse vdi nendelt eemaldatakse. Mitme
Klassifikaatori lisamisel/eemaldamisel kéaivita iga Klassifikaatori jaoks antud funktsioon

uuesti.
Kui Kliendile on juba see Klassifikaator antud, teist korda seda talle ei lisata.

Artikkel

Kui Sa ei ole markinud allpool valikut K&ik, sisesta siia Artikkel. Uus Klassifikaator lisatakse
koikidele Klientidele, kes on vdi ei ole maaratud perioodil antud Artiklit ostnud. Kui sa ei
kasuta valikut Koik, peab funktsiooni toimimiseks olema maaratud kas Artikkel voi
Artikliklass.

Artikliklass

Ctrl-Enter  Artikliklasside register, Mutgireskontro
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Kui Sa ei ole markinud allpool valikut Koik, sisesta siia Artikliklass. Uus Klassifikaator
antakse koikidele Klientidele, kes on voi ei ole mé&ératud perioodil antud Klassi kuuluvaid
Artikleid ostnud. Kui sa ei kasuta valikut Kdik, peab funktsiooni toimimiseks olema maaratud
kas Artikkel voi Artikliklass.

Artikkel middud perioodis
Ctrl-Enter  Aruannete perioodide seadistus, Uldine moodul

Kui Sa ei ole markinud allpool valikut K&ik, antakse uus Klassifikaator kdikidele Klientidele,

kes on vdi ei ole siin maaratud perioodil valitud Artiklit ostnud.
Esitus

Maara, kas Klassifikaator lisatakse vdi eemaldatakse.
Kliendid

Maara, kas uus Klassifikaator lisatakse kodikidele valitud Klientidele voi vaid nendele, kes on

vOi ei ole antud Artiklit ostnud.

Kui mérgid valiku K&ik, ei arvesta funktsioon valjadele Artikkel, Artikliklass ja Artikkel mutdud

perioodis sisestatud piiranguid.

Sarnane hooldusfunktsioon on ka Kliendihalduse moodulis, Lisa kliendiklassifikaator. Selle
eeliseks on vdimalus lisada Klassifikaatoreid Klientidele vastavalt kuulumisele teatud Klassi
vOi neile eelnevalt antud Klassifikaatoritele. Samuti saab sellega Klassifikaatoreid vastavalt

Kliendi Lepinguartiklitele.

Lootusetud arved (mahakandmine)

Selle funktsiooniga saad maha kanda Uhe vOi mitu Arvet. Seda vdib olla vaja, kui tead
kindlalt, et Klient ei tasu Uhtegi oma Arvetest nditeks pankrotistumise tottu. Seda funktsiooni
vOid kasutada ka Muugireskontro vaikeste erinevuste mahakandmiseks. Selle funktsiooniga

koostatakse Laekumiste registrisse kaart, millega uleval olev summa maha kantakse.

Niimoodi koostatud Laekumised ei ole kinnitatud ning neid on vfimalik muuta voi kustutada.
Laekumise kinnitamisel koostatakse Finantskanne, millel debiteeritakse maha kantud

summas seadistuses Lausendamine M/R maéaratud Kursi mahakandmise kontot.

105



Books by HansaWorld / www.excellent.ee, info@excellent.ee

-
| Dema: Maara lootusetuteks arveteks mahakandmine QQ

K.aivita

arved |

Klient |
Vivitatud paevigle | |
Maksimaalne arve summa |:|

Arved

Vahemik Numbriline

Sisesta Arve number v8i numbrivahemik.

Klient

Ctrl-Enter Kontaktide register

Sisesta Kliendi number, kelle tasumata Arveid soovid maha kanda.
Viivitatud paevi le

Kui Sinu Muugireskontros on modned vaga vanad Arved, saad maha kanda need, mille

tasumisega on viivitatud Ule teatud arvu paevi. Sisesta siia see paevade arv.
Maksimaalne arve summa

Saad piiritleda mahakandmist Arvetega, mille tasumata kogusumma on vaiksem, kui siia

sisestatud summa.
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ARVED

Arvete registris registreeritakse firma muidgitegevus. Alati kui toimub mutk, tuleb sisestada

Arve,

see vdlja triikkida ja Kliendile saata. Arvete registril on seega mitu funktsiooni:

Kliendile saadetud Arve on ndue tasumise kohta;

Registris olevad tasumata Arved on aluseks vdlgade jalgimisele ja aruandlusele; ning
Igast Arvest saad koostada Finantskande, mille pdhjal tekivad kéaibe ja mudgivolgade
naitajad kuu- ja aastaaruandlusse. Kui soovid, void Kannetel pidada ka kuluarvestust,
mis vOimaldab Finantsmoodulis laotoimingutest (levaadet saada. Kanded

koostatakse automaatselt ning see ei nBua Sinult mingit lisatb6d.

Arvete registris saad salvestada jargmised muugitoimingud:

Kui

Tavalised Arved véljastatakse, kui kaup on lahetatud voi teatud t66d tehtud ning selle
eest ei ole veel tasutud. Selliste Arvete tasumine registreeritakse Laekumiste
registris.

Sularaha arve véljastatakse, kui kauba voi tehtud t66de eest tasutakse koheselt. Kui
Sularahaarve Arvete registrisse sisestatakse, kasitleb Books seda kohe tasutud
Arvena ja seega ei ole vaja enam Laekumist registreerida. Books teab ka, millistele
kontodele selline toiming kanda (debiteeritakse Kassa kontot, mitte Mulgivélgade
kontot).

Ettemaks makstakse teatud kaupade vdi teenuste eest enne nende tegelikku
kattesaamist. Ettemaksuarved void sisestada nagu kirjeldatud 1. punktis eespool. Kui
raha saadakse enne Arve vdljastamist, tuleb see registreerida Laekumiste registris
Ettemaksu Laekumisena. Sellise Laekumise saad hiljem véljastatud Arvega siduda.
Teiseks vdimaluseks on sisestada Sularahaarve nagu kirjeldatud 2. punktis.
Kreeditarveid kasutatakse Arvetel tehtud vigade parandamiseks vdi valesti koostatud
Arvete tihistamiseks. Tegelikkuses on need negativsed Arved, millega
vahendatakse kaibe ja milgivblgade naitajaid. Konteeringud Finantsmoodulis teeb

Books taas automaatselt vastavatele kontodele.

soovid, et Books koostaks kdigi Kirjeldatud arvetiipide puhul automaatselt

Finantskanded, margi Finantsmooduli Alisiisteemide seadistuses valik MUlgiarvete kanded.
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Arvete registrisse uue Arve sisestamiseks on jargmised vBimalused:

o Arved v0id sisestada otse Arvete registrisse. See meetod sobib kdigi tlalkirjeldatud
mudgitehingute tadpide puhul.

e Arveid vOid koostada muudest registritest, naiteks  Tellimustest ja
Teenindustellimustest - tavalised ja Ettemaksuarved. Ettemaksuarveid vdib koostada
ka Laekumistest.

e Arveid saad koostada korraga suurel hulgal, kasutades vastavat hooldusfunktsiooni.
Seda meetodit kasutatakse tavaliste Arvete koostamisel Tellimustest ja Projektidest,

ning Viivisarvete koostamisel (viivise kohta hilinenud maksete eest).

Enne kui alustad Arvete sisestamist, pead sisestama kaesoleva arvestusaasta Uldise
mooduli seadistuses Arvestusaastad. Samuti pead olema kirjeldanud Arvetele numbriseeriad

seadistuses Numbriseeriad - Arved.
Arvete registri avamiseks mine Muugireskontrosse ja vali pdhiaknas Arved.

Avanenud aknas naed eelnevalt sisestatud Arveid.

| — . |
(i Demo: Arved: Sirvi E]@
a - Juz K.oopia | | (tsi -

T hd |Kin. |Kuup[:'iev |.C\metl.nr. |Te||. |Klient |Mimi |5umma |\u'al.
211013 W' 05.07.2011 023 Kaja Tarmm 14,40 EUR |~
21101z " 29.07.2011 02z Imnbi Kivi 35,60 EUR B
211011 " 16.07.2011 ooz h-¥aabel YE AS 67,20 EUR B |
211010 " 04.07.2011 oog Ocean Lid, 45,00 EUR
211009 W 27.07.2011 oas Kalda s £0,00 ELIR
211005 " 15.07.2011 oas kalda s 150,00 EUR
211007 " 22.07.2011 004 R-Kiosk Ol 180,00  EUR
211005 " 05.07.2011 o1 Racbaar A5 52%0,00 EUR
211005 ¥  08.07.2011 001 Racbaar A5 10200,00  EUR [

Arved on jarjestatud numbri jargi, mis antakse Arvele tavaliselt programmi poolt. Arve
numbrile jargneb linnuke (kui Arve on kinnitatud), Kliendi kood ja nimi ning Arve kogusumma.

Kreeditarvete puhul jargneb Arve summale tahis K ning Viivisarvete puhul V.

Nagu kdigi sirvimisakende puhul, saad ka siin sorteerida kaarte iga veeru vaartuse jargi,
kidpsates selle pealkirjal. Teine kl6ps samal pealkirjal reastab veeru teisipidi. Selle veeru
pealkiri, mille vaartuse jargi kaarte otsida saad, varvub siniseks. Nimekirjas ules-alla
likumiseks on kerimisribad akna servas. Samuti v8id otsida vajalikku kaarti, sisestades
otsitava sdna akna ulemises paremas nurgas olevale vdljale ja kldpsates Otsi. Books otsib

margitud sbna sinise pealkirjaga veerust.
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Neli pShitegevust Arvete registris on:

e Arvete sisestamine
e Arvete vaatamine ja kinnitamine

e Arvete vélja trikkimine

Arvete sisestamine

Books pakub mitmeid vbimalusi Sinu t66 lihtsustamiseks Arvete sisestamisel. Naiteks void
Kuupéaeva valjale kuupdeva sisestamiseks kasutada Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni. Sama

kombinatsiooniga saad Arvele valida ka Artikli koodi, Kliendi koodi, Tasumistingimuse jne.

Uue Arve sisestamiseks klopsa Uus voi kasuta klahvikombinatsiooni Ctrl-N (Windows ja
Linux) voi Apple-N (Macintosh). Void ka valida juba sisestatud Arve, mille sarnast uut Arvet
soovid koostada ning kldpsata Koopia.

Avaneb aken Arve: Uus, mis on tihi, kui klépsasid Uus vdi sisaldab koopiat Sinu poolt valitud
Arvest. Koopia puhul on Arve- ja Kandekuupé&evaks uuel Arvel kdesolev kuupéev, mitte selle
Arve kuupé&evad, mida kopeerisid. Samuti arvutatakse uus Laekumistahtaeg.

= . |
12/ Demo: Arve: Vaata E]@
< = a - = =p f‘ Lug K.oopia Jata Salvesta -
Mr. | 211013 | mimi | Kaja Tamm | =
Klent [ Eksporditud
Tingimuged | Artiklid | Waluuta | Lahetus Tunnused| Arveaadress | Lahetusaadiess | Koreritihiztu
Arve kp, Meie edndaja | Aivo Saare | [T Muuda ladu
Tasumiskinginus MNends edndaja | | Ladu I:I
Laekurmistahtaeg Dhjekkid | | Mlgimess D
Kandz kp, Kommentaar | |

[ [artikkel  [Kogus  |Mimetus [ Ohiuhind [%  [Summa |

1 050 3 "Mylvn Paras” Spageti 1000g (Soome) 4,00 12,00 I:‘.n.

: s

3

4 ﬂ

5 o]

; B

7 v ﬂ

raluuka Transp. | | kM | 2,40 | Summa

Kinnita Lisamaks | | Maks 2 | | Baas | 14,40 | KOKKU 14,40
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Kuna kogu Arvele sisestatav info ei mahu korraga ekraanile ara, on Arve kaart jagatud
seitsmeks osaks. lgal osal on nahtav pais, kus naed Arve numbrit, Kliendi numbrit ja nime

ning seitset alltoodud nuppu, millel kldpsates saad likuda Arve erinevate osade vahel.

I Tingimuszed ﬁrtiklid: ‘u"aluuta: L'Eihetus: Tunnused: Arveaadress _ Léihetusaadress: F.arteritibhiztu I

Kaardi pais jaab alati ndhtavaks, seega néed kaardi igal osal, millise Kliendi Arvega hetkel

tegeled.

Kui kasutad ka Miuugitellimuste moodulit, koostatakse enamus Arveid ilmselt
Muugitellimustest, kasutades Operatsioonide menid funktsiooni Koosta arve. Kui nii, siis
naed, et enamus Arve vdalju taidetakse automaatselt vastavalt Tellimusele. Arve saad
koostada ka vedades soovitud Tellimuse Mudgitellimuste sirvimisaknast Arvete

sirvimisaknasse.

Arve trikkimiseks kldpsa Printeri ikoonile. Eelvaate vaatamiseks ekraanil kldpsa Eelvaate

ikoonile.

Mitmekasutaja susteemi puhul antakse Arvele number selle esmakordsel salvestamisel.
Arvele saad muudatusi sisse viia kuni see pole kinnitatud. Kinnitamisel koostatakse Arvest

Kanne ja seda ei saa enam muuta.

Pais
L S~ =& 2o N Lus Koopia Jata Salvesta
Mr. | 211013 | Nimi | Kaja Tamm | &
Elient ] Eksporditud

Tingimuzed | Aklid | Yaluuta | Laketus | Tunnused| Arveaadress | Lahetusaadress | Koreridhistu

Nr
Ctrl-Enter Vali maaratud numbriseeriast vOi seadistusest Numbriseeriad -Arved.

Kui oled numbriseeriad sidunud Keeltega, vdib Arve number Kliendi sisestamisel séltuvalt

Kliendi Keelest muutuda.

Kui oled Kassa mooduli Kassaraamatu seadistustes markinud valiku Uhised numbriseeriad,
vOib Arve number muutuda, kui sisestad Tasumistingimuse valjale Tasumisviisi vOi kui

kasutad Klienti, kellele on Tasumistingimuse véljale sisestatud Tasumisviisi kood.

Vaikimisi sisestunud Arve numbrit v8id muuta, aga mitte juba kasutatud numbri vastu. Kui

té6tad mitmekasutaja stisteemiga, antakse Arvele number selle salvestamisel.
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Klient
Ctrl-Enter Kliendid Kontaktide registris

Sisesta Kliendi number vdi kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni. Enteri vajutamisel

sisestuvad Kliendi nimi, aadress ja muu informatsioon vastavatele véljadele.

Kui Kliendiga on seotud Vaikimisi artikli kaart (Kliendikaardi Hindade kaardil), sisestuvad
Kliendi maaramisel Arvele kdik sellel kaardil toodud Artiklid. Pane t&hele, et sellistele
Artiklitele ei ole maaratud koguseid; need tuleb enne Arve trikkimist ja kinnitamist ise

sisestada.

Kui Kliendi nimel on Ettemaks, mida ei ole veel tGihegi Arvega seotud, ilmub ekraanile hoiatus

Kliendi koodi sisestamisel.
Nimi

Kliendi nimi sisestub Kliendi koodi sisestamisel.

Arve kp. Meie esndaja | Aivo Saare | [ Muuda ladu
T asurniskinginus Nande asindaja | | Ladu |:|
Lackumistdhcaeg Dhjektid | | Madgimees l:l
Kande kp. Kommentaar |

Arve kp

Ctrl-Enter  Vali kuupéaev

Vaikimisi sisestub arvuti kella kuupéev.
Meie esindaja

Kasuta seda valja, kui soovid eristada Arveid muul alusel kui numbri jargi. Vaikimisi sisestub

siia nimi hetkekasutaja Isikukaardi Numbriseeriate kaardi véljalt Meie esindaja.
Muugimees

Ctrl-Enter Isikute register, Uldine moodul

Sisestub vaikimisi  Kliendikaardilt vdi hetkekasutaja Isikukaardilt

Siia tuleb méarkida selle midgi eest vastutav Midgimees: mitmeid Muugireskontro aruandeid

on vBimalik tellida Muugimeeste I6ikes. Muudud Artiklitele on vdimalik lisada komisjonitasu,
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kasutades selleks kas Artiklikaardi Hindade kaardil voi Isikukaardi Preemia kaardil maaratud

Preemia %. Peale Arve kinnitamist saab Mulgimeest muuta.
Tasumistingimus

Ctrl-Enter Tasumistingimuste seadistus, Muugi/Ostureskontro
Sisestub vaikimisi  Kliendikaardilt

Siia sisestatud Tasumistingimus maéarab Arve Laekumistahtaja (allpool) ning lisaks sellele
tagab, et Arvetele trikitakse 6ige Tasumistingimuse kirjeldus (vajadusel Kliendi Keeles).
Muugireskontro seadistusse sisestatud Tasumistingimused vdimaldavad panna paika ka

Kassa-alede siisteemi.
Maédrates igale Arvele Tasumistingimuse, lood aluse v@lgnevuste jalgimise aruandluseks.

Tasumistingimuste po6hjal eristatakse Sularahaarved ja Kreeditarved tavalistest Arvetest.
Kasutades Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni, vali Tasumistingimuseks vastavalt Sularaha voi
Kreeditarve. Kui Arve Kkinnitatakse ja salvestatakse, koostatakse vastav Finantskanne.
Sularahaarvete korral debiteeritakse Kassa kontot (mdaaratud seadistuses Lausendamine
M/R), mitte MidgivBlgade kontot, Kreeditarvete, korral on kanne vastupidine alusarvest
tehtud kandele.

Sularahaarved loetakse koheselt tasutuks ning need ei jookse mulgivdlgnevuste

aruandlusse. Nende Arvete kohta ei ole vaja Laekumisi sisestada.

Kui valid Tasumistingimuseks Kreedit, sisestub Arve tabeli esimesele reale tekst Kreedit
arvele. Sisesta Arve number, mida soovid krediteerida, kasutades vajadusel Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni, et ndha kdiki laekumata Arveid. Kui oled seadistuses Lausendamine
M/R markinud valiku Kasuta kreeditarvetel eraldi muiigikontosid, kasutatakse tavaliste
asemel kreedit Mutgikontosid ja KM koode, mis vdetakse vastava Artikliklassi kaardi
Kreeditkontode kaardilt vOi seadistusest Lausendamine (M/R). Kui Kreeditarve koostati Arve
kopeerimise teel, muutuvad Tasumistingimuseks ‘Kreeditarve’ sisestamisel Arvele kaasatud

Artiklite Midgikontod ja KM koodid automaatselt.

Kui kasutatakse Tasumistingimust ‘Sularaha’ vai ‘Kreedit’, ei triikita seda Arvet tavalisele

blanketile. Kasutatakse vastavalt Sularahaarve voi Kreeditarve dokumendimalli.

Balti riikides soovitakse tihti kasutada Arvete, Laekumiste ja Kassasissetulekuorderite puhul
samu numbriseeriaid. Selleks tuleb kirjeldada numbriseeriad Tasumisviiside seadistuse C

osal vasakpoolsetel valjadel Alates/Kuni ja markida Kassa mooduli Kassaraamatu
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seadistustes valik Uhised numbriseeriad. Seejarel sisesta antud valjale Tasumisviis: Arve
number asendatakse numbriga vastavast seeriast. Kui Arve kinnitatakse, kasitletakse seda
tasutud Arvena ning Mulgivolgade kontot ei konteerita. Selle asemel debiteeritakse
Tasumisviisi kontot (st Panga voi Kassa kontot). Teatud programmiseadistuse korral saab

Tasumisviise naha Ctrl-Enter nimekirjas.

Nende esindaja

Ctrl-Enter  Kliendi kontaktisikud, MuUgireskontro
Sisestub vaikimisi  Kliendikaardilt

Sisesta isik, kes Kliendi firmas Arvega tegeleb.
Laekumistahtaeg

Ctrl-Enter  Vali kuupaev

Laekumistahtaja arvutab Books, kasutades Arve kuup&eva ja Tasumistingimust. Selleks

kuupéevaks peab Arve olema tasutud.

Kui Tasumistingimusega maaratakse tasumine osamaksetena, naed siin vimase osamakse

kuupéeva.
Objekt
Ctrl-Enter Objektide register, Uldine moodul

Arvele ja sellest koostatud Kannetele saab sisestada kuni 20 komadega eraldatud Objekti.
Erinevate Objektidega vOid tahistada osakondi, kulukohti v&i toote tilpe. Objektid

vBimaldavad Finantsaruandlust paindlikult ligendada.

Kdigil Arvest koostatud Finantskannetel vdetakse siin toodud Objektid Miutgikonto(de)
kreeditkonteeringule ja Kulukonto deebetkonteeringule (kui kasutatakse kuluarvestust), ja
Muulgivolgade konto deebetkonteeringule (kui kasutad seadistuses Lausendamine M/R

valikut Objekt miutgivolgadele).

Kliendikaardil margitud Objektid sisestuvad siia vaikimisi nagu ka Objektid hetkekasutaja

Isikukaardilt.
Kande kp

Finantskandele antav Kande kuupaev. See on alati sama, mis Arve kuupéev ja seda muuta

ei saa.
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Ametlik seerianr.
Ctrl-Enter Vali numbriseeriatest

Monedes riikides ndutakse, et igale Arvele antaks ametlik seerianumber. Selle numbri véib
eelnevalt blankettidele trikkida. Sinu firmale antud numbriseeria tuleb sisestada seadistusse
Ametlik arvete numbriseeria: vaikimisi sisestub siia jargmine vaba number sellest seeriast.
Seda saad muuta: Arve salvestamisel kontrollib Books kas valitud number on numbriseerias

olemas.

Ametlikku seerianumbrit nded aknas Aseta laekumata arve, mis lubab Arveid siduda

Laekumistega, kasutades Arve numbrit vbi Ametlikku seerianumbrit.

Artiklite kaart

Artiklite kaardi tabelisse sisesta Artiklid, mille eest Arve esitatakse. Tabel on jagatud viieks

osaks. Kldpsates nuppudel A-F, vahetuvad tabeli kaks v6i kolm parempoolset tulpa.

SICICIENE

Enne Arvele ridade lisamist veendu, et mé&aratud Valuuta ja vahetuskurss on diged. Kdik
Artiklite hinnad konverteeritakse vastavalt maéaratud Kursile. Kui aga Kurssi muudetakse

peale ridade lisamist Arvele, nende hindu ei konverteerita.

Arvele ridade lisamiseks mine esimesele vabale reale ja sisesta soovitud andmed. Rea
kustutamiseks kldpsa reanumbril ja vajuta Backspace-klahvi klaviatuuril. Rea sisestamiseks

teiste ridade vahele kldpsa reanumbril, kuhu soovid uut rida lisada ja vajuta klaviatuuril Enter.

Arvele saab Artikleid lisada ka avades Artiklite sirvimisakna, valida seal soovitud Artiklid,
kidpsates neil, hoides samal ajal all Shift-klahvi ning seejarel vedada need Arve tabel

esimese vaba rea Artikli valjale.

Osa A
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Artikkel

Ctrl-Enter  Artiklite register

Sisesta Artikli kood vbi ribakood. Hind, kirjeldav jm informatsioon sisestub automaatselt
Artiklikaardilt. Kui jatad selle valja taitmata, v8id Nimetuse valjale kirjutada vabalt valitud

teksti lisakommentaariks, mis trikitakse ka Arve dokumendile.

Kui Artikkel on Struktuurartikkel, millel on margitud valik Aseta sisestamisel komponendid,
sisestuvad Koguse méaaramisel selle komponendid eraldi ridadele. Kui niitid Kogust muudad,

jélgi, et muudad ka komponentide Koguseid.

Kui Kliendiga on seotud Vaikimisi artikli kaart (Kliendikaardi Hindade kaardil), sisestuvad
Kliendi maaramisel Arvele kdik sellel kaardil toodud Artiklid. Pane t&hele, et sellistele
Artiklitele ei ole maaratud koguseid; need tuleb enne Arve trikkimist ja kinnitamist ise

sisestada.
Kogus

Sisesta muudud Ghikute arv. Vajuta Enter ja arvutatakse Summa ning kursor liigub jargmise

rea Artikli valjale.

Rea Summa arvutamiseks peab Artiklile olema sisestatud Kogus.
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Kui Arved koostatakse Tellimustest, sisestub vaikimisi Koguseks lahetatud kogus. Vajadusel
saad seda vahendada. Kui soovid teha Arvet suuremale kogusele kui lahetati, pead Arvele
lisama uue rea. Jalgi, et Arvel oleks margitud valik Muuda ladu, et laoseisud muudetaks
vastavalt ning et vajadusel koostataks lisatud koguste kohta ka kulukanded
Finantsmoodulisse. See valik kehtib ainult nende Arve ridade kohta, mis ei ole Tellimusega

seotud.
Nimetus
Sisestub vaikimisi  Artiklikaardilt

Sellel valjal naed Artikli nimetust, mis sisestub Artiklite registrist. Kui soovid sisestada
lisakirjeldust, saad seda teha: ruumi on kuni 100 t&hemaérgi jaoks. Vajadusel void kasutada

ka jargmisi ridu.

Kui oled Artiklikaardi Tekstide kaardile sisestanud selle nimetuse erinevates keeltes,
valitakse sobiv tdlge vastavalt Arve Keelele. Lisaks vOtab Books Artiklikaardi Tekstide
kaardilt ka koik sellised read, millele ei ole Keele koodi m&aratud ja sisestab need Arvele

Nimetuse valjale, kasutades vajadusel jargmisi ridu.

Uhikuhind

Uhikuhind vastavalt sellele Kliendile kehtivale Hinnakirjale sisestub automaatselt. Kui
Kliendile ei ole Hinnakirja maaratud vdi ei ole antud Artiklit Hinnakirjas, kasutatakse
Baashinda Artiklikaardilt. Kui selle Hinnakirja hinnad sisaldavad kaibemaksu vdi kui oled
seadistuses Lausendamine M/R maaranud, et Baashinnad sisaldavad kaibemaksu (vOi

kaibemaksu ja maksu), sisestub ka Uhikuhind koos kaibemaksuga (ja maksuga).

Kui Arvele on méaaratud Valuuta ja vahetuskurss, sisestub Uhikuhind vastavas Valuutas (st

see on vastavalt konverteeritud).
%

Allahindlusprotsent. Kui Kliendile on mdaaratud Hinnaalandusmaatriks, mis hdlmab antud
Artiklit, sisestub allahindlusprotsent vastavalt Artikli koodile ja Kogusele. Seda saad
vajadusel Uksiku Arve jaoks muuta. Kui Arvele kehtib Hinnaalandusmaatriks, nded seda Arve

Lahetuse kaardil.

Hinnaalandusmaatriksid vBimaldavad automaatselt rakendada allahindlusi, mis p&hinevad

vaartusel, kogusel, kaalul vdi mahul. Kui Hinnaalandusmaatriks kehtib Artikliklassile, mitte
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Uksikutele Artiklitele ning Arvel kasutatakse enam kui Uhte sellesse Klassi kuuluvat Artiklit,
tuleb neile allahindlus arvutada kogu Klassi koguse peale kokku. Selleks vali Arve
Operatsioonide menuust kasklus Arvuta hinnaalandus timber, kui kogu Arve on valmis. Seda
funktsiooni saad kasutada ka siis, kui enne Arve Kkinnitamist tehakse muudatusi

Hinnaalandusmaatriksis endas.

Uldise mooduli Umardamise seadistuses saad maarata, kas hinnaalandus arvutatakse
Uhikuhinnalt enne Kogusega korrutamist v6i rea kogusummalt. Teatud situatsioonis (kui
Uhikuhind on véaga vaike ja Kogus véga suur) v8ib hinnaalanduse summa olenevalt
Umardamisel kasutatavast arvutusmeetodist erineda. Siia sisestatud protsent vdib olla kas
Hinnaalandus, Juurdehindlus v6i Juurdehindluse protsent. Vastav valik m&&ratakse Uldise

mooduli Hinnaalanduse seadistuses.
Summa

Rea summa kokku: Kogus korrutatud Uhikuhinnaga miinus allahindlus. Summa muutmisel
arvutab Books automaatselt allahindlusprotsendi Umber. Kui selle Hinnakirja hinnad
sisaldavad k&ibemaksu vOi kui oled seadistuses Lausendamine M/R maaranud, et
Baashinnad sisaldavad kaibemaksu (vdi kdibemaksu ja maksu), sisestub ka Uhikuhind koos

kaibemaksuga (ja maksuga).

Summa Umardatakse Ules- vi allapoole vastavalt reeglitele, mille oled Valuutale méaranud

Uldise mooduli seadistuses Valuuta imardamine.

OsaB
Konto
Ctrl-Enter Kontode register, Finants/Uldine moodul

Siin nded Artikli Muadgikontot, mida krediteeritakse Arvest koostataval Finantskandel.
Vaikimisi pakutakse kontot Hindade registrist vastavalt Artikli/Hinnakirja kombinatsioonile.
Kui sellist Hinna kaarti ei ole vdi ei ole sellel Mutgikontot maaratud, vbetakse konto
Artiklikaardilt, Artikliklassilt vdi seadistusest Lausendamine M/R.Usikul Arvel saad seda

vajadusel muuta.

Kui kasutatakse Kreeditarve-tlitipi Tasumistingimust (ma&aratakse ulalpool) ning seadistuses

Lausendamine M/R on margitud valik Kasuta kreeditarvetel eraldi mutgikontosid,
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kasutatakse tavalise Miigikonto asemel kreedit Mllgikontot. See konto vdetakse vastava

Artikliklassi Kreeditkontode kaardilt voi seadistusest Lausendamine M/R.
Per. mudel

Ctrl-Enter Periodiseerimise mudelite seadistus, Finantsmoodul
Objektid

Ctrl-Enter Objektide register, Finants/Uldine moodul

Sisestub vaikimisi  Artiklilt

Artiklireale saab sisestada kuni 20 komadega eraldatud Objekti, mis kantakse ka Arvest
koostatud Finantskannetele. Erinevate Objektidega void tahistada osakondi, kulukohti voi

toote tutpe. Objektid vbimaldavad Finantsaruandlust paindlikult ligendada.

Koigil Arvest koostatud Finantskannetel voetakse siin toodud Objektid Mitgikonto
kreeditkonteeringule ja Kulukonto deebetkonteeringule (kui kasutatakse kuluarvestust). Siia

sisestatud Objektid lisatakse Arve Tingimuste kaardil toodud Objektidele.
KM-k
Ctrl-Enter Kaibemaksukoodide seadistus, Finantsmoodul

Siia sisestatud kaibemaksukood méaarab Artikli puhul kasutatava KM méara ja krediteeritava
KM konto. Vaikimisi pakutakse KM koodi Kliendikaardilt. Kui seal ei ole KM koodi maaratud,
vOetakse see Artiklikaardilt, Artikliklassilt vOi seadistusest Lausendamine M/R. Vajadusel

saad vaikimisi sisestunud KM koodi Uksikul Arvel muuta.

Kui kasutatakse Kreeditarve-tlitpi Tasumistingimust ning seadistuses Lausendamine M/R on
margitud valik Kasuta kreeditarvetel eraldi mutgikontosid, kasutatakse tavalise Miitigikonto
asemel kreedit Mldgikontot. See konto vOetakse vastava Artikliklassi Kreeditkontode kaardilt

vOi seadistusest Lausendamine (M/R).

Kui oled seadistuses Lausendamine (M/R) maérkinud valiku KM-koodi kontroll, peab siia
sisestatud KM kood olema sama Miuigikontole Kontode registris maaratud KM koodiga. Kui

need KM koodid on erinevad, Arvet salvestada ei saa.
Osa C

Ostuhind

Sisestub vaikimisi  Artiklikaardilt (Ostuhind + Lisakulu)
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Uhiku Ostuhinda kasutatakse Miiugikatte arvutamisel. Vajadusel saad seda muuta.
Muugikate

Arverea Muugikate saadakse lahutades Summast Kogusega korrutatud Ostuhinna. Seega

on see absoluutsuurus, mitte protsent.
FIFO

Rea Artiklite keskmine FIFO Uhikuhind. Rea Artiklite FIFO laovaartuste kogusummat naed
Arve D osal. Need numbrid sisestuvad automaatselt Arve kinnitamisel, kuid ainult Laoartiklite
puhul ja Arvetel, mis ei ole koostatud Muugitellimustest. Mutgitellimustest koostatud Arvete

puhul nded FIFO vaartusi vastaval Lahetusel.

OsaD

Seerianr.

Ctrl-Enter Laoartiklite seerianumbrid

Kui Artiklite puhul on vaja naidata Seerianumbreid, vBib need sisestada siia.

Seerianumbritega Artiklid sisestatakse Arvele eraldi ridadele Kogusega 1. Nii saad need

Laost korrektselt maha kanda.

Kui Ladu ei ole maaratud, néded Citrl-Enter nimekirjas kdigis Ladudes olevate Artiklite
Seerianumbreid koos markega, millises Laos iga Artikkel on. Kui aga Arve Tingimuste kaardil

on Ladu maaratud, naidatakse ainult selle Lao Seerianumbreid.

Kui soovid, et Citrl-Enter valikuaknas néidataks ka Parim enne kuupéevi, margi
Muugireskontro Artikli seadistustes valik Naita ‘parim enne’ kuupéaevi. Parim enne kuupéevad

sisestatakse Lao mooduli seadistuses Partiitekstied.

Ctrl-Enter nimekirja ei nae, kui kasutad Lao mooduli Laoseadistustes valikut Ara néua
seerianumbrit laosissetulekul. Sellele vaatamata tuleb Seerianumber méarata, nagu ka peab
sisestama Koguseks 1, kuid kasutatud Seerianumbri 8igsust ei kontrollita (st kas see on

hetkel laos olemas).

Pea meeles, et Seerianumbrid tuleb sisestada kéasitsi, need ei sisestu automaatselt FIFO

jargi.

Lao mooduli seadistuse Kuluarvestus valik Seerianumbripdhine kulu konteerimine kontrollib,

kuidas Seerianumbri valik mdjutab FIFO vélja Arve C osal ja kulusummat Arvest koostatud
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kandel. Kui Sa seda valikut ei kasuta, naidatakse FIFO véljal kdige vanemat Ostuhinda, isegi
kui valitud Seerianumber ei ole vanim. Kui see valik on margitud, naidatakse FIFO valjal

valitud Seerianumbri tegelikku Ostuhinda.
Hinnafaktor
Sisestub vaikimisi  Artiklikaardilt

Hinnafaktorit kasutatakse Artikli Uhikuhinna Umberarvutamiseks. Naiteks kui tavaliselt
ostetakse Artiklit karpides, milles on 24 uhikut, void Artiklikaardile sisestada Hinnafaktoriks
24. Artikli Uhikuhind on siis karbi hind, milles on 24 (hikut. Hinnafaktor vdetakse Arvele
Artiklikaardilt ning see mgjutab Arve Summat vastavalt. Seda vdib muuta ning Books arvutab
Summa vastavalt imber. Valem, mida kasutatakse on: Summa = (Kogus/Hinnafaktor) *
Uhikuhind.

Retsept
Ctrl-Enter Retseptide seadistus, Lao moodul
Sisestub vaikimisi  Artiklikaardilt

Kui Artikli tiitibiks on Struktuurartikkel, sisestub siia selle Retsept, mis vbetakse Artiklikaardilt.
Struktuurartikkel on Artikkel, mis pannakse ostetud komponentidest kokku Sinu firmas:
Retseptil naidatakse selle komponendid vajaminevate kogustega. Retseptid kirjeldatakse

Lao mooduli Retseptide seadistuses.
ReaFIFO

Real olevate Artiklite FIFO laovaartus kokku. See number sisestub automaatselt Arve
kinnitamisel, kuid ainult Laoartiklite puhul ja Arvetel, mis ei ole koostatud Muugitellimustest.
Arvete puhul, mis on koostatud labi Midgitellimuste, ndidatakse FIFO v&artusi vastavatel

Lahetustel.
Koef.
Sisestub vaikimisi  Artiklikaardilt

Siin naidatakse Artikli Uhiku koefitsient, mis vdetakse Artiklikaardi Lao kaardilt. Kui jalgid

Laos koguseid erinevates madtuhikutes, naitab see koefitsient nende thikute suhet.

Osa E
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Uhik, Uhiku kogus, Uhiku tihikuhind

Antud valjade abil saad muta Artiklit, kasutades Artiklikaardi Hindade kaardil maaratust

erinevat Uhikut.

Kui siia sisestatakse Uhik, millele on antud Koguse faktor, muutuvad arverea Kogus ja hind
vastavalt. Naiteks midakse Artiklit tavaliselt ihekaupa. Kui miud nadd 24 sellist Artiklit, void
sisestada Uhikuks ‘Tosin’ (st Koguse faktor on 12) ja Uhiku koguse véljale 2. Kogus Arve A
osal muutub vastavalt 24-ks (st 2 x 12) ja hinda muudetakse vastavalt. Uhiku Ghikuhind

naitab Uihe tosina hinda (st tihe uue Uhiku hinda).
Uhiku valimiseks kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni.

Koguse, Kaalu ja Mahu kogusumma uUmberarvutamiseks Arve Lé&hetuse kaardil kasuta

Operatsioonide menut k&sklust Arvuta kaal ja maht imber.
Laius, Korgus, Stgavus
Sisestub vaikimisi  Artiklikaardilt

Jalus

Lisaks Valuutale néed siin erinevaid jooksvaid kogusummasid. Kui Arvele lisatakse ridu voi

tehakse muudatusi, muutuvad ka need summad automaatselt.

Waluuka | EUR Transp. | | kM | | Summa
Kinnita Lisamaks | | maks z | | Baas| 48,00 | KOKKU
Kinnita

Selle valiku markimisega Arve kinnitatakse ja sisestatakse Mutgireskontrosse. Samuti
koostatakse vastav Finantskanne. Kui kasutad ka Lao moodulit ja Arve sisestati otse (mitte ei
koostatud Muugitellimusest), muudetakse Arvele kaasatud Laoartiklite laoseisu vastavalt.
Kinnitatud Arvet enam muuta ei saa. Erandina sellest Uldisest reeglist saad muuta valjasid
Margukirjatase ja Viimane margukirja kp. ning valikuid Ara arvesta viivist, Ara koosta

margukirju ja Vaidlustatud Lahetuse kaardil ja Mutgimehe vélja Tingimuste kaardil.
Valuuta
Ctrl-Enter Valuutade register, Uldine moodul

Sisestub vaikimisi  Kliendilt voi Vaikimisi baasvaluuta
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Arve Valuuta: vahetuskurssi nded Arve Valuuta kaardil, kus saad seda vajadusel tksiku Arve
jaoks muuta. Jalgi, et dige Valuuta oleks valitud enne, kui Arvele Artikleid sisestad, et hinnad
Oigesti Umber arvutataks. Kui selle unustad, saad tagantjarele hindade korrigeerimiseks
kasutada Operatsioonide meniui kasklust Arvuta hinnakirja artiklid Gmber (enne antud
funktsiooni kaivitamist salvesta Arve). Kui soovid teha Arve kohalikus Valuutas, jata see véli
téaitmata (juhul kui Sa ei ole seadistanud Vaikimisi baasvaluutat, mida muidu pakutaks

vaikimisi ja kasitletaks kohaliku Valuutana).

Kui Kliendikaardi Hindade kaardil on maaratud Valuuta, saad Arvel kasutada vaid seda

Valuutat.
Transp.

Igale Arvele saad lisada kindla transpordikulude summa (vGi Artiklite kogukaalu alusel
arvutatud summa), kasutades Transpordikulude seadistust. Kui kasutad seda vdimalust,
sisestub siia vastav summa Kliendi koodi sisestamisel (v6i kui muudad mdnel arvereal
Kogust). Seda numbrit saad vajadusel muuta. KM kood ja Miigikonto transpordikulude

jaoks vbetakse Transpordikulude seadistusse sisestatud Artiklikaardilt.

Kui Sa Transpordikulude seadistust ei kasuta, sisesta vajadusel transpordikulu summa
kasitsi. Sellisel juhul kdibemaksu ei arvutata ja summa kantakse Kliendi kdibemaksutsoonile

maaratud Mutgikontole (mé&aratud seadistuses Lausendamine M/R).
Lisamaks

KM koodide seadistamisel Finantsmoodulis on vdimalik mé&arata lisamaksu, nt
keskkonnamaksu arvutus. Kui Arvel kasutatakse KM koodi, millele on kirjeldatud selline
lisamaks, ndidatakse selle maksu summa siin véljal. Arvele Artiklite lisamisel arvutatakse see
summa Umber. Arve kinnitamisel krediteeritakse lisatasu summas vastavale KM koodile

maaratud Maksukontot.
KM
Arve kaibemaks kokku.

Kaibemaksusumma Umardatakse Ules- vOi allapoole vastavalt reeglitele, mille oled Valuutale
maaranud Uldise mooduli seadistuses Valuuta iimardamine. setting in the System module).
If no Currency has been specified, or the Currency in question has not been entered in the
Valuuta tmardamine Kui Valuutat ei ole maératud, voi ei ole maaratud Valuutat sisestatud
Valuuta Umardamise seadistusse, (mardatakse summa vastavalt Uldise mooduli

Umardamise seadistuses maaratud reeglitele.
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Arvest koostatud Finantskandel kantakse Umardamisel saadud kasum v&i kahjum

seadistuses Lausendamine (M/R) maaratud Umardamise kontole.
Kaibemaks arvutatakse arveridade timardatud summadelt.
Baas

See on Arve kogusumma koos kaibemaksuga kohalikus Valuutas (ehk Baasvaluutas 1, mis
maaratakse Uldise mooduli seadistuses Baasvaluuta Seda valja kasutatakse ainult siis, kui

Arvele on maaratud Valuuta ja see ei ole Baasvaluuta 1.
Summa

Arve kogusumma ilma kaibemaksuta.

KOKKU

Arve kogusumma koos kéibemaksuga.

See summa Umardatakse Ules- voi allapoole vastavalt reeglitele, mille oled Valuutale
maaranud Uldise mooduli seadistuses Valuuta imardamine. Kui Valuutat ei ole maaratud,
vOi maaratud Valuutat ei ole sisestatud Valuuta Umardamise seadistusse, Umardatakse
summa vastavalt Uldise mooduli Umardamise seadistuses maaratud reeglitele. Arvest
koostatud Finantskandel kantakse Umardamisel saadud kasum v&i kahjum seadistuses

Lausendamine M/R méaaratud Umardamise kontole.

Valuuta kaart

yauLEa Kurss H | Baasvaluuta 1
Baasvaluoka 1 1 : |:| Baasvaluuta 2

Baaswvaluuta 2 | 15,6466

Valuuta

Ctrl-Enter  Valuutade register, Uldine moodul

Sisestub vaikimisi  Kliendilt v8i Vaikimisi baasvaluuta

Arve Valuuta (seda naed ka Arve jaluses) esitatakse koos vahetuskursiga, mida saad

vajadusel Uksiku Arve jaoks muuta. Jalgi, et Gige Valuuta oleks valitud enne, kui Arvele
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Artikleid sisestad, et hinnad Oigest konverteeritaks. Kui selle unustad, saad tagantjarele
hindade korrigeerimiseks kasutada Operatsioonide meniid funktsiooni Arvuta hinnakirja
artiklid imber (enne funktsiooni kaivitamist salvesta Arve). Kui soovid teha Arve kohalikus
Valuutas, jata see vali tiihjaks (juhul kui Sa ei ole maaranud Vaikimisi baasvaluutat, mida

muidu pakutaks vaikimisi ja kasitletaks kohaliku Valuutana).
Kurss

Sisestub vaikimisi Baasvaluuta kursside seadistus ja/v6i Valuutakursside register, Uldine

moodul

Siia sisestuvad valitud Valuuta hetkekursid. Jalgi, et need oleksid diged, enne kui Arvele

Artikleid sisestad, et hinnad digesti Umber arvutataks.

Kui valuutaarved koostatakse Tellimustest, vOetakse valuutakursid Tellimuselt, Kkui
seadistuses Lausendamine M/R pole margitud valikuid Muuda arve koostamisel
baasvaluutakurssi ja Muuda arve koostamisel valuutakurssi. Vastasel juhul kasutatakse
hetkel kehtivaid Baasvaluuta- ja Valuutakurssi, kuigi Artiklite hindasid Valuutas ei muudeta.
Nonda esitatakse Kliendile arve kill kokkulepitud summale, kuid Arve véaartus kohalikus
Valuutas (ning Finantsmoodulis) erineb Tellimuse véaartusest. Kui tahad uuendada Arve
hindasid vastavalt uuele Baasvaluuta- ja Valuutakursile (ning sdilitada algne vaartus
Finantsmoodulis kohalikus Valuutas), salvesta Arve ja seejarel anna Operatsioonide

mendadst kasklus Arvuta hinnakirja artiklid imber.

Valuuta konverteerimisel rakendatakse Uhte kahest alljargnevast meetodist. Topeltvaluutade
suisteem v@ib sobida firmadele, millel on kontorid kahes erinevas riigis, mis peavad esitama
aruandlust mdlema riigi valuutas; firmadele, mis tegutsevad riikides, kus lisaks rahvuslikule
valuutale on uldkaibes ka teine valuuta (tavaliselt USA dollar v8i Euro); ning firmadele, mis
kuuludes eurotsooni on sailitanud vordluseks vana kohaliku valuuta. Teine meetod on Lihtne
konverteerimine vdlisvaluutast kohalikku valuutasse, mida kasutatakse enamuse

valuutatehingute puhul kogu maailmas.
Valuutakursid (Topeltvaluutade siisteem)

Naiteks on Arvel mé&éaratud Valuutaks Euro. Baasvaluuta 1 on kohalik valuuta (GBR) ja
Baasvaluuta 2 on Euro. Kui kasutatakse Topeltvaluutade sisteemi, naed siin
vasakpoolsetele Baasvaluuta 1 ja Baasvaluuta 2 valjadele sisestatud kahe Baasvaluuta
vahelist kurssi (vOetakse viimati sisestatud kaardilt Baasvaluuta kursside seadistusest).
Alltoodud néites vastab 1 Eurole 0,63 GBR.
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Pane tahele, et Euroopa Rahaliidu (ERL) eeskirjad satestavad, et kursid peavad olema alati

valjendatud tihe Euro suhtena kohalikku voi valisvaluutasse.
Valuutakursid (Lihtsa konverteerimise siisteem)

Lihtsa konverteerimise puhul kasutatakse ainult Kursi valja ja parempoolset Baasvaluuta 1

valja naitamaks vélis- ja kohaliku valuuta vahelist kurssi.

Lahetuse kaart

- . |
& (|
< > Lo 24 = 2p % Lusz K.oopia Jata Salvesta L |

Mr. | 211014 | imi | Imbi Kivi | =
Kiert [ Eksporditud
Tingimuzed | Atiklid Valuuta | Lahetus | Tunnused || Arveaadress | Lahetusaadress | Koneritibistu
Lahet.ting, I:I Lahet. viis I:I [1 Ara koosta mérgukiriu
Marguk base I:l ‘Wirnane marguk. kp, I:l [ Ara arvesta wiivisk
Hinnakiri I:l Hinnaal.maatriks I:l E kKagumiseta
N A Vaidlustatud
Wiivis | 182,50 Mudgivdlad | 1210
< [ 1nfo kande E-osale
Kogus kakku kealkokkui[ 0] [frasaadacarvena
Maht kokku |j| Mckokko 000 | _ [ Fiskaalarve
chnustasu Kokku keen, -ga [1 arvuta arve kammentsarile v&lasumma
Skat, waarkus |:| Teenuse lahetaniskp, I:l MOgigrupp |:|

Lahetustingimus
Ctrl-Enter  L&hetustingimuste seadistus, Muugitellimuste moodul
Sisestub vaikimisi  Kliendilt

Sisesta siia Arve Lahetustingimus. Seda vélja kasutatakse rahvusvaheliste Klientide puhul:
voBimalikud néited oleksid CIF voi FOB.

Igale Lahetustingimusele saad anda kirjeldused erinevates Keeltes: Arvel kasutatav Keel

maarab, milline tdlge Arve dokumendile trikitakse.
Lahetusviis

Ctrl-Enter  Lahetusviiside seadistus, Muugitellimuste moodul
Sisestub vaikimisi  Kliendilt

Sisesta Arvele Lahetusviis. Vdimalikud naited oleksid Post vdi Kuller, voi kullerteenuse

osutaja nimi, kes Arvel olevad kaubad kohale toimetab.
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Igale Lahetusviisile saad anda kirjeldused erinevates Keeltes: Arvel kasutatav Keel maarab,

milline t6lge Arve dokumendile triikitakse.

Samuti saad iga Lahetusviisiga siduda erinevad Arve dokumendid, millel tood &ra naiteks
vastavad maksmisjuhised. Selleks sisesta dokumendi kirjeldusaknas L&hetusviis Keele

valjale. Dokumentide kirjeldamisest on lahemalt juttu siin.
Margukirjatase

Margukirjatase naitab, mitu Margukirja on Arve kohta trikitud. Seda véalja saad muuta kasitsi

vOi tehakse seda automaatselt iga kord kui prinditakse Margukiri voi Kliendi véljavote.

Margukirjad triikitakse, kasutades Dokumentide funktsiooni. Iga Ule aja lainud Arve kohta
trikitakse eraldi Margukiri, millel toodud teade vdib olla erineva rangusastmega vastavalt
juba véljastatud Margukirjade hulgale. Need teated sisestatakse Margukirjatekstide
seadistuses. Jarjekordse Margukirja trikkimisel soltub selle tekst Arve Margukirjatasemest.
Naiteks kui Arve Margukirjatase on 2, vbetakse teade Margukirjatekstide seadistuse valjalt
Margukiri 2 jne. Kolmest suurema Margukirjataseme puhul prinditakse kall Margukiri, kuid

see ei sisalda mingit teadet.

Arvele Margukirjade trikkkimiseks ei tohi olla mérgitud valik Ara koosta margukirju.
Seda valja saad peale Arve kinnitamist muuta.

Viimane margukirja kp

Siin nded kuupéeva, mil trikiti vimane margukiri voi antud Arvet hélmav kliendi valjavote.

Seda valja saad peale Arve kinnitamist muuta.

Hinnakiri

Ctrl-Enter Hinnakirjade register, Hindade moodul

Sisestub vaikimisi  Kliendilt, Kliendiklassilt v6i Tasumistingimuselt.

Sisesta Hinnakiri, mis maéarab ara Arvel kasutatavad hinnad. Veendu, et oled valinud Gige
Hinnakirja enne Arvele ridade sisestamist: kui unustad, saad kasutada Operatsioonide menu
késklust Arvuta hinnakirja artiklid Gmber. millega muudad enne Hinnakirja m&éaramist

sisestatud Artiklite hindasid. Enne funktsiooni kaivitamist salvesta Arve.

Arvele rea lisamisel ning Artikli sisestamisel otsib Books kas Hindade vdi Koguseale hindade
registrist kaarti, mis vastab maaratud Artikli ja Hinnakirja kombinatsioonile ja vdtab sellelt

Uhikuhinna. Kui sellist kaarti ei ole, kasutatakse Artikli Baashinda. Kui on maéaaratud
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Hinnaalanduse tuupi Hinnakiri, kasutatakse Hindade registrit. Muudel juhtudel kasutatakse

Koguseale hindade registrit.

Artikliridade Uhikuhinnad ja Summad on koos kaibemaksuga, kui mé&aratud Hinnakiri

sisaldab kaibemaksu.

Uue Arve koostamisel otsib Books sobivat Hinnakirja kdigepealt Kliendikaardilt. Kui Kliendile
pole Hinnakirja maaratud, vbetakse Hinnakiri Kliendiklassilt, millesse Klient kuulub. Kui ka
Kliendiklassile pole Hinnakirja méaaratud vdi Klient ei kuulu Klassi, kasutatakse Kliendile
maaratud Tasumistingimuse kaarti. Kui antud Arvel hiljem Tasumistingimust muudetakse,

muudetakse Hinnakirja vaid juhul, kui Hinnakirja vali oli siiani tthi.
Hinnaalandusmaatriks
Sisestub vaikimisi  Kliendilt voi Kliendiklassilt

Kui Arvele kehtib Hinnaalandusmaatriks, ndeb seda siin. Seda valja muuta ei saa.
Hinnaalandusmaatrikseid kasutatakse kogusest soltuvate allahindluste maaramiseks.

Viivis

Sisestub vaikimisi  Kliendilt v&i Viivise seadistusest, Miitgireskontro

Kui Arve tasumisega on dle aja viivitatud, v0ib viivise ndudmiseks kasutada
hooldusfunktsiooni Koosta viivisarved. Viivise arvutamiseks kasutatakse aasta viivise
protsenti, kui viivist arvutatakse, kasutades Arve kuupdeval kehtivat viivisemaara. See
number vbetakse kas Kliendikaardilt voi Viivise seadistusest, kuid seda saad vajadusel
konkreetsel Arvel muuta. Viivisarveid ei koostata, kui Viivise vdimalus Kliendikaardi

Tingimuste kaardil on markimata vdi kui Arvel on margitud valik Ara arvesta viivist. Viivise

maarasid ja arvutamist kirjeldatakse Viivise seadistust kasitlevas osas eespool.
Kogus kokku

Siin nded Arvel olevate Artiklite kogust kokku. Kui see number on mingil p8hjusel vale,

kasuta selle imberarvutamiseks Operatsioonide menil kasklust Arvuta kaal ja maht imber.
Kaal kokku
Sisestub vaikimisi  Artiklitelt

Sellel valjal on arvutatud summa, mis pdhineb Arve Kogusel ja Artiklite Kaalul. Kui tihe Artikli
Kaalu muudetakse vO6i on see number mingil muul pd&hjusel vale, kasuta selle

Umberarvutamiseks Operatsioonide menii kasklust Arvuta kaal ja maht imber.
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Maht kokku
Sisestub vaikimisi  Artiklitelt

Sellel valjal on arvutatud summa, mis p&hineb Arve Kogusel ja Artiklite mahul. Kui the Artikli
mahtu muudetakse v6i on see number mingil muul po&hjusel vale, kasuta selle

Umberarvutamiseks Operatsioonide menil kasklust Arvuta kaal ja maht Umber.
MK kokku

Arve Artiklite muugikate kokku: ei sisalda Transpordikulu kasumit, vastavalt seadistuses

Transpordikulud voi Transpordikulude/kaalu arvutus méaratule.

Teenustasu, Kokku teen.-ga

Neid valju kasutatakse Venemaal. LAhemalt kisi palun kohalikult Booksi esindajalt.
Muuda ladu

Sisestub vaikimisi  seadistusest Lausendamine M/R, Muugireskontro

Kasuta seda valikut, kui soovid, et Arve kinnitamisel vahendataks Artiklite laoseise vastavalt.
See puudutab ainult Laoartikleid. Laoseisu kontrollitakse vaid siis, kui Laoseadistustes on
margitud valik Luba lahetada rohkem, kui oli tellitud. Seda funktsiooni kasutatakse ainult

juhul kui kasutad ka Lao moodulit.

Kui see valik on margitud, tehakse Arve kinnitamisel koostatavatele Finantskannetele ka

kulukonteeringud (kui pead laoarvestust Finantsmoodulis).

Antud valiku mdlemad véimalused toimivad ainult juhul, kui kaup lAhetatakse Arvega ilma

vastavate Muugitellimusteta.

Kui Arved koostatakse Tellimustest, ja soovid teha Arvet suuremale Kogusele kui l&hetati,
pead Arvele lisama uue rea. Jalgi, et Arvel oleks mérgitud valik Muuda ladu, et laoseisud
muudetaks vastavalt ning et vajadusel koostataks lisatud koguste kohta ka kulukanded
Finantsmoodulisse. Sellisel juhul kehtib see valik ainult nende arveridade kohta, mis ei ole

Tellimusega seotud.

Kui Arved koostatakse Projektidest, seda valikut kasutada ei saa. Seepéarast ara lisa

sellistele Arvetele uusi ridasid.

Pane tdhele, et Kreeditarve koostamisel lllitatakse see valik automaatselt vélja, olenemata

sellest, mis on margitud seadistuses Lausendamine M/R. Kui kasutad kuluarvestust (pead
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laoarvestust Finantsmoodulis), peabki see valik jaama valja lUlitatuks, kuna muidu
muudetakse laovaartust vale FIFO hinnaga. Sellest, kuidas Kreeditarved Ladu muudavad,

loe palun |Ahemalt 16igust Kreeditarved ja ladu.
Ara koosta margukirju

Kui Kliendikaardi Tingimuste kaardil on margitud valik Margukirjad, on sellele Kliendile
vOimalik saata Margukirju kdigi tasumata Arvete kohta. Kui soovid, et mingi Arve kohta
Margukirju ei koostataks, margi see valik. Margukirju trikitakse, kasutades Margukirja

dokumenti.

Arved, millel on Margukirjade vdimalus markimata, vbivad jaada vdlja teatud aruannetest ja

dokumentidest, nagu naiteks aruanded Kliendi valjavote tasumata arved ja Mutgireskontro.
Ara arvesta viivist

Kui Kliendikaardi Tingimuste kaardil on margitud valik Viivis, on sellele Kliendile v&imalik
koostada Viivisarveid koigi tasumata Arvete kohta. Kui soovid, et mingi Arve kohta
Viivisarveid ei koostataks, margi antud valik. Viivisarveid koostatakse, kasutades

hooldusfunktsiooni Koosta viivisarved.
Kogumiseta

Seda valikut kasutatakse Soomes. Lahemalt kisi palun oma kohalikult Booksi esindajalt.
Arved, millel on see valik margitud, vdivad jadda vdlja teatud aruannetest ja dokumentidest,

nagu naiteks aruanded Kliendi véljavGte tasumata arved and the Mudgireskontro.
Vaidlustatud
Margi antud valik, kui Arve on vaidlustatud.

Vaidlustatud Arved vobivad jaadda vélja teatud aruannetest ja dokumentidest, nagu naiteks
aruanded Kliendi véljavGte tasumata arved ja Mulgireskontro. Siiski saab sellisele Arvele
koostada Viivisarveid ja Margukirju, juhul kui pole margitud valikuid Ara arvesta viivist ja Ara
koosta margukirju. Valikuid Vaidlustatud, Ara arvesta viivist ja Ara koosta margukirju saab

markida ka peale Arve kinnitamist.

Kui Arve tasumisega on juba kaua hilinetud, saab vfla kanda Mduulgivdlgade kontolt
Vahetdenaoliselt laekuvate vdlgade kontole, kasutades hooldusfunktsiooni Vahetdenaoliselt
laekuvad vdlad. See funktsioon méargib Arve Vaidlustatuks ja nii ei kanta vélasummat sellele
kontole uuesti jargmine kord hooldusfunktsiooni Vahetdendoliselt laekuvad vélad

kasutamisel. Samuti ei kanta vBlasummat juhul, kui margid Arvel ise valiku Vaidlustatud.
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Kui to6tad mitmekasutaja sisteemiga, saad Kasutajagruppe kasutades teatud kasutajatelt

votta vOimaluse méarkida Arveid Vaidlustatuks.
Info kande E-osale

Kui Arvest koostatakse automaatselt Finantskanne, margi antud valik, kui soovid, et Kande E
osal naeks Arve numbrit, Laekumistéhtaega ja Klienti. See kehtib vaid Muugivdlgade konto

kannetele.

Kui oled seadistuses Lausendamine M/R markinud valiku Info kande E-osale, on antud valik

vaikimisi margitud.

Tunnuse kaart

= . |
— —
s Demo: Arve: Vaata E]@
< > ¢ - =X ﬂp f‘ Uus F.oopia Jata Salvasta -
Mr. | 211007] | mimi | R-iosk 00 | =
Klent [ Eksporditud
Tingimuzed | Artiklid | Waluuta Léihetus| Tunnuzed ] Arveaadrezs | Lahetuzaadiezs | Koreriihiztu
Tell. nr. |:| Kliendi tell. nr., | |
Qg klient I:I Sort, indeks | |
Arnetlik. seeriant, | | Keel l:l Wiikent, | |
- — e R —
Kreditaart | | Butorizeetimine |:| Filiazl |:|
Maksuametiln | | Kontrolkood | 30-D1-87-68
T e |
oot || Kiendhasd purtc T
Tellimus nr.

Kui Arved koostatakse Tellimustest, kasutades automaatset Arvete koostamise funktsiooni,

sisestub siia vastava Tellimuse number.
Kliendi tellimuse nr

Sisesta siia Kliendi Ostutellimuse number. Kui Arve koostatakse Tellimusest, sisestub selle

number automaatselt.

Originaalklient
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Kui Arve on koostatud Tellimusest ja Tellimuse esitanud Kliendi Arved tuleb saata
kolmandale poolele, nagu nditeks liisingfirma, sisestatakse siia Tellimuse esitanud Kliendi
kood.

Sort. indeks

Sisestub kas Arve aluseks olevale Tellimusele voi Kliendile maaratud Sorteerimisindeks.

Sellel valjal on vaid informatiivne tahtsus.
Keel
Sisestub vaikimisi  Kliendilt

Keele kood maarab, milliseid tekste erinevatest registritest ja seadistustest kasutatakse:
naiteks Artikli nimetus, Tasumistingimuste ja Tasumisviiside Kirjeldused, dokumendimalli

valik jne. Jata see vali tiihjaks, kui soovid kasutada baaskeelt.
Projekt

Kui  Arved on koostatud Projektidest, kasutades Projektiarvestuse  mooduli
hooldusfunktsiooni Koosta projektiarved, sisestub siia vastava Projekti kood. Seda valja

muuta ei saa.

Kui Arve on seotud Projektiga, trikitakse see tavalise Arve dokumendi asemel Projektiarve

dokumendile. Laéhemalt loe palun 18igust Arvete vélja trikkimine.
Projektidest koostatud Arvetel vbetakse maha valik Muuda ladu.
Teenindustellimus

Sellel véljal on number, kui Arve koostati Teenindustellimusest. Seda kasutatakse ainult

juhul, kui kasutad Hooldusteeninduse moodulit. Seda valja kasitsi muuta ei saa.

Pane tdhele, et Teenindustellimustega seotud Arved tuleb koostada Hooldusteeninduse

mooduli kaudu, kasutades Teenindustellimuse Operatsioonide menii kasklust Koosta arve.
Krediitkaart

Kui Arve tasutakse krediitkaardiga, sisesta siia selle number. Klientide krediitkaartide

numbrid saad salvestada Tshekkide mooduli Krediitkaartide registris.
Autoriseerimine

Kui Arve tasutakse krediitkaardiga, sisesta siia kinnituskood.
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Arveaadressikaart

= . |
T il
s Demo: Arve: Vaata E]@
< > ¢ - =X ﬂp f‘ Uus F.oopia Jata Salvasta -
Mr. 211007 | mimi | R-iosk 00 | =
Klent [ Eksporditud
Tingimuzed | Artiklid | Waluuta | Lahetus Tunnused[ Arveaadiess | Lihetusaadiess | Koterilihiztu
Arve- | Putka 1 |
aadress | 13333 Parnu |
| Eesti |
KMER: rr. | EE105212724 | kaibemaksutsaon Kinnituse hetkeseis
Telefon | 625 5224 @ Eesti @ Pale vajalik
{EL () Alustamata
i) ©25 5521 (JEL {Konkeeri KM) () Saatmata
() Mitke EL roatel
) Mitte EL (Konteeri KM) 3 Kinnitatud
() Tagasi likatud
Arveaadress

Sisestub vaikimisi  Kliendilt

Kliendi aadress Kliendikaardi Kontakti kaardilt. Kui soovid seda konkreetse Arve jaoks

muuta, saad seda teha. Pisivad muudatused tee Klientide registris.

Kaibemaksutsoon
Sisestub vaikimisi  Kliendilt

Need valikud naitavad, millises piirkonnas Klient asub. Voetakse Kliendikaardilt. Seadistuses
Lausendamine M/R saad erinevatele piirkondadele méaéarata oma Mutgikonto ja KM konto.
Seda seadistust ei saa Arvel muuta: tee muudatused Klientide registris enne Arvete

sisestamist.
KMKR nr
Sisestub vaikimisi  Kliendilt

Kliendi kdibemaksu registreerimise number. On oluline, et sellel véljal oleks number olemas,
kui  Klient asub EU piirkonnas, kuna seda informatsiooni vajatakse EU

kaibemaksuaruandluse jaoks.
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Books kontrollib, et siia sisestatud KM number oleks Kliendi Riigile vastavas formaadis.
Oiged formaadid kirjeldatakse Uldise mooduli seadistuses KMKR numbrite formaadid. Kui
Kliendile ei ole Riiki maaratud, kasutatakse Riiki Ettevotte andmete seadistusest. Kui ka seal

ei ole Riiki maaratud, kontrolli ei toimu.
Telefon, Faks
Sisestub vaikimisi  Kliendilt

Kliendi telefoni- ja faksinumber Kliendikaardi Kontakti kaardilt.

Lahetusaadressi kaart

- |
1/ Demo: Arve: Vaata E]@

< £ ¢ - =X ﬂp f‘ Uuz k.oopia Jata Salvesta -

Mr. 211007 | mimi | R-iosk 00 | =
Klient [ Eksporditud

Tingimuzed | Artiklid | Waluuta | Lahetus Tunnused|.t’-‘-.weaadress Lahetuzaadiess | Koreriibistu

Lahetus- |

aadress |

|
|
|
|
Aadress l:l Reqioon l:l Transpordifirma

Lahetusaadress
Sisestub vaikimisi  Kliendilt

Sisesta siia Lahetusaadress, kui see erineb Arveaadressist voi tavalisest Lahetusaadressist
Kliendikaardi Lahetuse kaardilt.

Aadress
Ctrl-Enter Lahetusaadresside seadistus, Mudgitellimuste moodul

Kui Kliendil on erinevaid Lahetusaadresse (nt palju harukontoreid), saad need registreerida
Muugitellimuste mooduli Lahetusaadresside seadistuses. Vali Arvele sobiv, kasutades Ctrl-

Enter klahvikombinatsiooni. Taielik Lahetusaadress sisestub (Ulalolevatele vdljadele.
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Tavaliselt nded Ctrl-Enter valikuaknas ainult selle Kliendi Lahetusaadresse ning
Lahetusaadresse, millele pole Klienti mé&&ratud. Kui tahad nimekirjas naha koiki
Lahetusaadresse, margi Muugitellimuste mooduli Tellimuste seadistuses valik Aseta kdik

lahetusaadressid.

Korteritihistu

"Loe tApsemalt Korteritihistu juhendist".

Naited

Nuud vaatame ndidete abil, kuidas Arve valju kasutatakse.

Muugireskontro p8hiaknas ava Arvete register. Avaneb aken Arve: Uus, millel nded Arve
numbrit ja kuupdeva. Kursor vilgub Kliendi valjal. Vali Ctrl-Enter (Windows ja Linux) voi

Apple-Enter (Macintosh) klahvikombinatsioon Klientide valikuakna avamiseks.

Vali Klient, tehes soovitud real hiirega topeltkldps (vOi likudes soovitud reale ja vajutades

Enter). Vajuta veelkord Enter ja Kliendi nimi ning aadress sisestuvad vastavatele véljadele.

Uuesti Enter vajutades liigud Artikli véljale tabeli vasakus Ulanurgas. Taas saad kasutada
Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni Artikli valimiseks. Vali Artikkel topeltkldpsuga. Vajuta Enter,
et sisestuks ka muu Artikli kohta kaiv info (Artikli nimetus, Baashind, Mutgikonto number ja
KM kood).

Sisesta miiddud Kogus ja vajuta Enter. Summa, KM ja kogusumma arvutatakse
automaatselt ning kursor liigub jargmisele reale. Korda seda protseduuri iga Artikli

sisestamiseks.

Kui Arvel on vaja sisse viia muudatusi, paranda valju nagu tavaliselt. Kuna Arve ei ole
salvestatud, void selle tihistada, kldpsates Jata voi sulgedes Arve sulgemisruudust. Viimasel

juhul kiisib Books, kas soovid Arve registreerida:
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- =
£ = ﬂv = =p c‘ Huz F.oopia Jata Salvesta -
Nr. | 211014 | i | | =
Klient D [] Eksparditud
Tingimused | dtiklid | Valuuta | Lakety=—— =
: W Demo: Kas registreerida muutused?
Arve kps | 11.07.2011 [T Muuda ladu
Tasumistingimus I:l
Laekumistshtaeg ,7 dad iy Kas reqgistreerida? ,.E—I
Kande kp, | 11.07.2011 |
Jah Ei Ja
| |artikkel  [Kogus  |Mimetus ’ = ] " I ] [ 2 ] [%  [Summa i
1
=
&
4
5
5]
7
Yaluuta | ELR Transp. | | kM| | Summa l:l
[ kinnita Lisamaks | | maks 2 | | Bass | kokku

Kui Arve olnuks salvestatud, kuid mitte kinnitatud, oleksid siiski saanud seda kustutada,
kasutades Kaardi menuu kasklust Kustuta.

Kui kdik Artiklid on sisestatud, tuleb Arve kontrollida. KlGpsa Salvesta Arve salvestamiseks
ning seejarel kidpsa Printeri ikoonile prooviarve valja trikkimiseks. Kui soovid naha valjatriki

naidist ekraanil, kldpsa Eelvaate ikoonile.

Kuni Arve ei ole kinnitatud, on seda vBimalik muuta.

Arvete vaatamine ja kinnitamine

Enne Arve saatmist Kliendile tuleb see kontrollida ja kinnitada. Kinnitamise tulemusena
kantakse Arve Miugireskontrosse.

Kui kui

Finantsmooduli Allstisteemide seadistuses. Kandele antakse number, mis on sama mis Arve

Arve on Kkinnitatud, koostatakse sellest Finantskanne, oled nii maaranud

number.

Muugireskontro on seadistatud toimima nii, et Laekumisi on v@imalik registreerida ainult

kinnitatud Arvetele. Arve kinnitamiseks on kaks vdimalust:
Kui Arve on ekraanil avatud, méargi valik Kinnita.
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Vali Arve aknas Arved: Sirvi ja anna Operatsioonide mentitst kasklus Kinnita. Hoides all

Shift-klahvi, saad korraga valida hulga Arveid ning need kéik korraga kinnitada.

Korraga suure hulga Arvete kinnitamiseks kasuta hooldusfunktsiooni Kinnita arved.

Arvete kinnitamisel saad lasta nendest automaatselt koostada Tegevused. Seda saad
maarata Kliendihalduse mooduli seadistuses Tegevuste tiibid allsiisteemid. Iga sellise
Tegevuse tldbiks on Tdoillesanne ja Simboliks Muu. Tegevuse Alguskuupéevaks on Arve
Laekumiskuupé&ev ja Isikuks Arve Milgimees. Hetkekasutaja initsiaalid sisestuvad Tegevuse

Koopia véljale.

Finantskanded arvetest

Kui Arve on kinnitatud ja salvestatud, koostatakse sellest automaatselt Finantskanne, kui
oled vastavalt maaranud Finantsmooduli Allsiisteemide seadistuses. Kui Kanne on
koostatud, saad seda kohe vaadata, kasutades Operatsioonide menti kasklust Ava

finantskanne.

Veateated

Kui kinnitad Arveid, koostatakse nendest automaatselt Finantskanded, kui oled vastavalt

maaranud Finantsmooduli Allstisteemide seadistuses.

Kui ekraanile ilmub veateade, tahendab see, et méned Kontod vdi muud seadistused on
valed. Ko&ik Kontod, mida Arvel kasutatakse ja mis sisestusid vaikimisi seadistusest
Lausendamine M/R, Artiklitelt, Artikliklassidelt, Klientidelt voi Kliendiklassidelt, peavad
eksisteerima ka Kontode registris (ndhtav Uldises ja Finantsmoodulis). Samuti peavad olema

kirjeldatud numbriseeriad jooksvaks arvestusaastaks ja KM koodid.

Kui Arve on ekraanil avatud, saad vead parandada, lisades puuduva Konto Kontode

registrisse voi asendades Konto, mida Arvel kasutati.

Kandeid ei koostata Kontodele, mida ei ole olemas, et ara hoida arvestusvigu.
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Arvete valja trikkimine

Arve trikkimiseks vOib olla erinevaid po&hjusi: proovitrikk Arve kontrollimiseks enne

kinnitamist, koopia arhiveerimiseks voi originaalarve Kliendile saatmiseks.

Proovitriki véljastamiseks salvesta Arve ja kldpsa enne selle kinnitamist Printeri ikoonil.
Arvele trikitakse tekst Proovitriikk. Nonda ei aja proovitriikki originaalarvega segi. Kuna Arve
ei ole veel kinnitatud, saad sisse viia vajalikud parandused, kui leiad proovitrikil vigu. Sama
kehtib ka Kreeditarvete kohta.

Loplike Arvete trikkimiseks toimi jargnevalt:
Vali Fail menldst vdi péhiaknast Dokumendid. Tee topeltkidps real Arved.
Avaneb aken Maara arved.

= Demo: Maara arved [E i 1

K.aivita

Mr. |
Klienit |

Wali

(=} Ainulk briikkirats [ inuk laskumata arved
G [] kaasaarvatud EDI arved
() originaaltritkl; [ ] kaasaarvatud E-arved

Rea paigutus Arve C0p

(%) Il Arve

() art, kassi jargi Sularahaarve
(v art, Klassi jargi - (ks rida Kreeditarve
() Ruumi paketi jargi Yiivisarye

(3 Uks rida

Meedia
() Ekraarile O pof
(%) Printerisse [ ] Prinkeri disloog

Sisesta Arve number v8i kooloniga eraldatud numbrivahemik. Vali, millised Arved trikitakse.

Ainult trikkimata - Selle valikuga jaetakse vélja Arved, mida on juba kord vélja trikitud.
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Kdik - Trikitakse koik valitud vahemikku kuuluvad Arved. Eelnevalt vélja trikitud Arvetele

trikitakse tekst Koopia.

Originaaltrikk - Selle valikuga triikitakse samuti kdik valitud vahemikku kuuluvad Arved.
Eelnevalt vélja trikitud Arved trikitakse uuesti vélja originaalarvetena ning neile ei trikita

teksti Koopia.
Klépsa Kaivita triikkimise alustamiseks vai tihista valikud, sulgedes akna sulgemisruudust.

Void vélja trikkida ka tksikuid Arveid, osutades Printeri ikoonile, kui Arve on ekraanil avatud.

Kui soovid naha valjatriki naidist ekraanil, kldpsa Eelvaate ikoonile.

Arveid on vdimalik kinnitamisel ka automaatselt vélja trilkkida. Selleks on Uldises moodulis

seadistus Automaatsed trikkimised.
Olenemata sellest, millist meetodit kasutad, maaratakse Dokumendimall alljargnevalt:

1. Mine Uldise mooduli Dokumendimallide registrisse ja kujunda Arvele dokument,
millele anna nimeks ‘ARVE’. Vali Operatsioonide mentist Info ning maara
dokumendi tllbiks Arve. Books pakutavat naidisdokumenti saad muuta vastavalt
oma vajadustele.

Mine Mudgireskontro moodulisse.

Vali p6hiaknast vdi Fail meniidst Dokumendid. Avanenud nimekirjas margi ara Arved.

= Demo: Dokumendid E]@

o-

Prinker

MES

Kirjelda dokument
Kustuta Ik, seadistus
Vali printar
kiendivaljavate, tasumata arved
Kiendifhankija sedelid
Kreeditarved
Kaibernaksu parandused, (MR
Laekurnised
Margukirjad
Margukirjad (kliendi kaupa)
Maagiraamak
Proformaatyed
Projektiarved
Sularahaarved
Vivisarved
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4. Vali Operatsioonide mentst kdsklus Kirjelda dokument.
5. Avanenud aknas sisesta esimesele reale Dokumendimalli valjale ‘ARVE’
(sisestusvigade valtimiseks kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni).

1 Demo: Dokumendimalli kirjeldus: Vaala E] Cl

< = Jus F.oopia Jata Salvesta

Mall Spets, | IWRClass Kirjeldus | InvFClass Floodul ~

| [k [keel |kas. gr.  |Mumber | Dokumendimal | Printer |Hetkessis |
ARVE gk H

EMG INVOICE k.dik.
ARVERM KEilk,

1
2
3
4
5
f
7
g

6. Akna salvestad, kl6psates Salvesta. Edaspidi kasutatakse siin mé&aratud malli, kui
trikid dokumendid valja Dokumentide registrist v8i kldpsates Printeri ikoonil, v.a. 7.
punktis kirjeldatud juhtudel.

7. Korda eelpool kirjeldatud kuut punkti ka Sularahaarvetele, Kreeditarvetele,
Viivisarvetele ja Projektiarvetele dokumendimallide maaramiseks. Neid kasutatakse
nii Dokumentide kui Printeri ikooni kaudu trikkimisel Arve standarddokumendi asemel

jargmistel juhtudel:
Sularahaarve

Kui Arvel on Sularaha Tasumistingimus, kasutatakse Arve dokumendi asemel alati

Sularahaarve dokumenti.
Kreeditarve

Kui Arvel on Kreeditarve Tasumistingimus, kasutatakse Arve dokumendi asemel alati

Kreeditarve dokumenti.
Viivisarve

Kui Arve koostati, kasutades hooldusfunktsiooni Koosta viivisarved, kasutatakse Arve

dokumendi asemel alati Viivisarve dokumenti.
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Projektiarve

Kui Arve Projekti valjal on Projekti kood, kasutatakse Arve dokumendi asemel alati

Projektiarve dokumenti.

Kaigil neil juhtudel annab Books veateate Ei leia dokumenti, kui dokumendiga ei ole seotud

vastavat dokumendimalli (punktid 4-6). Kui saad sellise veateate, kontrolli Arve tllpi ja

vaata, kas sellele dokumendile on maaratud vastav dokumendimall.

Arved erinevates keeltes

e Demo: Dokumendimalli kirjeldus: Muuda E] -

= = Uus Koopia Jd5ta Salvesta

rsll Spets. | IWRClass kirjeldus | InwvFClass Moodul

[ |ark. [keel [Kas. ar. | Mumber | Dokumendimall | Printer [Hetkeseis

ARNE KSik
FRE| IMNYFRE K8k

LT e ) B

E

Kui Sul on nditeks Kliendid nii Eestis kui Prantsusmaal ning soovid véljastada Arveid

vastavates keeltes, toimi jargnevalt:

1. Kujunda Uldise mooduli Dokumendimallide registris eestikeelne ja prantsuskeelne

Arve mall ning anna neile nimeks vastavalt ???ARVE’ ja ‘INVFRE’. Dokumendimalli

Operatsioonide menll kasklusega Info maara dokumendittiibiks Arve (mdlemal

juhul).

Mine Muugireskontrosse.

Ava pohiaknast voi Fail mentust Dokumentide register. Avanenud aknas margi ara

Arved.
Vali Operatsioonide menuust k&sklus Kirjelda dokument.

Esimesele reale sisesta Arve malli koodi, mida kasutad kohalike Klientide puhul

(‘ARVE’). Kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni, et valida vdimalike

dokumendimallide seast ja valtida sisestusvigu. Teisel real vali Keele véljale

prantsuse keele kood ning dokumendimalliks vali prantsuskeelne mall ‘INVFRE’.

Keele valjal vBid kasutada ka fiktiivseid Keelekoode ning kasutada seda funktsiooni

mingil muul otstarbel. Uheks néiteks oleks erineva kujundusega Arvete kasutamine

eri t0Upi mudgitehingute puhul. Selleks kujunda fiktivne Keelekood, mida kasuta
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Arvele sobiva kujunduse valimisel. Sellele valjale vbid sisestada ka Lahetusviisi koodi
ning niimoodi kasutada erineva kujundusega Arveid vastavalt Lahetusviisidele.

6. Arve Kkirjelduse salvestamiseks klopsa Salvesta. Nuud saavad prantsuskeelsed
Kliendid automaatselt oma Arved prantsuskeelsel mallil ‘INVFRE’ ja kohalikud
Kliendid eestikeelsel mallil ‘ARVE’. Seda funktsiooni saad kasutada peaaegu koigi

Booksi dokumentide puhul.

Saatelehtede valjastamine, kui ei kasutata Mudgitel  limusi

Kui Sa ei kasuta Muugitellimuste moodulit, saad ulalkirjeldatud Dokumendi kirjeldamise
aknas maarata, et Saatelehed trikitaks koos Arvetega. Kui kasutad Lao moodulit,
muudetakse Arve kinnitamisel mutdud Artiklite kogused Laos eeldusel, et need Artiklid on

tuubilt Laoartiklid ning et Arvel on margitud valik Muuda ladu. Toimi jargnevalt:

Kontrolli, kas Uldise mooduli Dokumendimallide registris on olemas dokumendimallid ‘ARVE’
ja ‘SAATELEHT'. Kujunda need vastavalt oma vajadustele. Maara dokumendittitip Arve voi

Saateleht, kasutades Operatsioonide menti kasklust Info.

Nagu eespool Kirjeldatud, mine Maidgireskontrosse ja vali p6hiaknast Dokumendid.

Nimekirjas margi ara Arved.
Vali Operatsioonide menuist kéasklus Kirjelda dokument.

Tulbas Jrk maaratakse, millises jarjekorras erinevad dokumendid trikitakse. Kui soovid, et
Saateleht trikitaks esimesena, sisesta esimesele reale Jrk valjale jarjekorranumbriks 1 ja
Dokumendimalli véljale ‘SAATELEHT’ (sisestusvigade valtimiseks kasuta Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni). Teisele reale sisesta Jrk véljale jarjekorranumbriks 2 ja
Dokumendimalli valjale ‘ARVE’. Printeri valjal saad vajadusel ma&aéarata erinevate

dokumentide triikkimiseks erinevad printerid.

Kldpsa Salvesta Arve kirjelduse salvestamiseks. Nuld véljastatakse Arve trikkimisel alati
kdigepealt Saateleht ja seejarel Arve. Seda funktsiooni saad kombineerida Keelekoodidega,

ning rakendada saad seda pea kdigi Booksi dokumentide puhul.
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Kreeditarved

Kui soovid krediteerida véljastatud Arvet, toimi jargnevalt:

1. Vali pdhiaknast Arved. Avaneb aken Arved: Sirvi, milles naed kdiki eelnevalt
registreeritud Arveid.

2. Klbpsa Uus vbi kasuta vastavat klahvikombinatsiooni. Vdid ka markida nimekirjas
Arve, mida soovid krediteerida ning kldpsata Koopia. Pane tahele, et kui krediteeritav
Arve on Viivisarve vBi Projektist koostatud Ettemaksuarve, pead klépsama Uus. Neid
tlupi Arveid ei saa krediteerida alusarvete kopeerimise teel.

3. Avaneb aken Arve: Uus. Sisesta Arve nagu tavaliselt, kuid maara
Tasumistingimuseks ‘K’ (Kreeditarve). Arve esimesele reale ilmub tekst Kreedit
arvele. Sisesta krediteeritava Arve number, kasutades tasumata Arvete nimekirja
nagemiseks Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni. Arve maaramine on kohustuslik, kui oled
seadistuses Lausendamine MR maérkinud valiku Ara luba ilma numbrita kreeditarveid.
Samuti peab krediteeritav Arve olema kinnitatud. Pea meeles, et eelnevalt peab
olema Tasumistingimuste seadistuses kirjeldatud Tasumistingimus koodiga K ja
tutbiga Kreeditarve.

4. Ulejaanud ridadele saad sisestada krediteeritavad Artiklid ja kogused. Kui oled
seadistuses Lausendamine MR markinud valiku Kasuta kreeditarvetel eraldi
mudgikontosid, kasutatakse tavaliste asemel kreedit Miigikontosid ja KM koode, mis
vOetakse vastava Artikliklassi Kreeditkontode kaardilt vi seadistusest Lausendamine
MR. Kui Kreeditarve koostati Arve kopeerimise teel, muutuvad Tasumistingimuseks
‘Kreeditarve??? sisestamisel Arvele kaasatud Artiklite Mutgikontod ja KM koodid

automaatselt.
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| - |
] [~
' Demo: Arve: Uus E]@
< F ﬂ - =y Ep f‘ Uug F.oopia Jata Salvesta -
Nr. 211014 Nirni | A-Kaabel VE A4S | =
Klent [ Ekeporditud
Tingimuzed | Autiklid | Waluuta | Lshetus | Tunnused | Arveaadress | Lahetusaadiess | Koterilhistu
Arve kp. [ 11.07.2011 Meie esdndaia | Aivo Saars | [ Muuda ladu
Tasumistingimus Mende esndaia | Indrek Puu | Ladu I:I
Laekumistahtaeq | 11.07.2011] Objekkid | | miogimees & ]
kands kp. [ 11.07.2011 Kommentaar | |
| | Artildel | Kogus | Mimetus | Uhiuhind | % | 3umma |

kreedit arvele
0s0 7 "Mylyn Paras" Spageti 1000g {Soome) 3,00 55,00

o™ I R o 5 (RN CSRR Y B S T
|0 ]

Yaluuka Transp, | | kM| 11,20 | Surnma
[ Kinrita Lisamaks | | maks 2 | | Baas| 67,20 | KokkU | 67,20 |

Kinnita Kreeditarve, kui oled kindel, et kdik on 8ige. Nagu ka tavaliste Arvete puhul, peavad
Kreeditarved olema kinnitatud, et need Milgireskontrosse kantaks ja et neist Finantskanded

koostataks, kui oled vastavalt maaranud Finantsmooduli Allstisteemide seadistuses.

Arve osaline krediteerimine

Sageli on vaja krediteerida vaid osa Arvest. Enamuse programmide puhul tuleb selleks
esmalt tihistada kogu originaalarve ning seejarel teha uus Arve digete Artiklitega.

Kuna enamuses programmides puudub Arve kopeerimise vdimalus, v8ib osaline

krediteerimine votta vaga palju aega. Booksis on seda teha vaga lihtne.

Arve osaliseks krediteerimiseks tee sellest kdigepealt koopia ja sisesta Tasumistingimuseks

K (Kreeditarve). Edasi toimi jargnevalt:

1. Kustuta Arvelt kdik read, mida Sa ei soovi krediteerida. Osuta reanumbrile kogu rea
aktiveerimiseks ning vajuta Backspace-klahvi klaviatuuril. Tee nii, kuni Arvel on vaid
read, mida soovid krediteerida.

2. Kui reasiseselt on vaja muuta Artikli kogust, muuda Kogus nii, et Kreeditarvele jaaks

krediteeritav kogus.
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3. Kui oled kindel Kreeditarve digsuses, margi jaluses Kinnita ja kldpsa Salvesta arve

salvestamisek.

Originaalarvelt andmete vétmine kreeditarvele

Ulalkirjeldatud viisil koostatud Kreeditarve véljastatakse originaalarve tiihistamiseks.
M&nedes riikides (nt Poola) ei kasutata Kreeditarveid Arvete tiihistamiseks, vaid nende

parandamiseks.

Kui tahad seda vdimalust kasutada, koosta Kreeditarve alusarve kopeerimise teel nagu
eespool kirjeldatud. Kui oled Tasumistingimuseks maaranud Kreeditarve, vajuta
tabulaatorklahvile ning seejarel anna Operatsioonide mentitst kasklus Koosta parandusarve.
Arve read kopeeritakse ning jagatakse kahte veergu, pealkirjadega Enne ja Péarast. Enne
veerus on read alusarvelt, Parast veerus aga read paranduste tegemiseks (margitud tdhega
K). Tee soovitud muudatused, sisestades 8iged kogused ja/vGi hinnad. Alltoodud naites
esitati originaalarve kolme Artiklit 10101 ja kolme Artiklit 10102 kohta, kui tegelikult oleks
Arvel pidanud olema kaks Artiklit 10101 ja Uks Artikkel 10102. Ridadel Parast veerus on
vastavad parandused tehtud. Artikli 10111 kogus oli originaalarvel dige, nii et viimast rida

selles veerus parandatud ei ole:

7 —
e Demo: Arve: Vaata [;]
£ = ¢ b et Ep ':‘ Uuz F.oopia Jata Salvesta -

hr. | 211014 | imi [ A-Kaabel YE A5 | =
Klient | 007 [ Eksparditud
Tingimused | Artiklid | Yaluuta | Lahetus | Tunnused | .Arvea_adress Lahetusaadiess | Koteriihisty
Arve kp. [ 11.07.2011 Meie edndaia | Aivo Saars | [ Muuda ladu
Tasumistingimus | | MNende edndaja | Indrek Puu | Ladu I:I
Laekumistshtasg | 11.07.2011 Ohjektid | | Miligimess | A
Kands kp, [ 11.07.2011 | Kommentaar | |
| | Artilke! | Kogus  |Mimetus I Uhiuhind [% |Summa

1 kreedit arvele
Z Enne E
3 080 7 "Mylvn Paras" Spageti 1000g {Soome) 3,00 55,00
4 Parast
5 | 050 4 "Myllyn Paras” Spageti 1000g (Soome) a,00 3,00
&
7
g
9 4
10 ]
valuuta | ELUR Transp, | | km| 4,80 | Surnma | 24,00
[ iannika Lisamaks | | Maks 2 | | Baas| 28,80 | KOKKU | 28,80
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Ekslikult esitatud Arve kohta koostatud Parandusarvel tuleb kdik Kogused muuta nulliks.

Esimesele reale sisesta parandatava Arve number ning kinnita, salvesta ja triki

Parandusarve vélja nagu tavaliselt.

Vaikimisi on mé&ératud, et Parandusarve ei muuda laoseise ega -vaartusi (selles suhtes on
see sarnane Kreeditarvele). Lahemalt loe palun osast Kreeditarved ja ladu. Parandusarvel ei
ole soovitav koguseid suurendada, kuna laovaartused ei pruugi digesti muutuda. Selle

asemel koosta lisakoguse kohta uus Arve.

Kreeditarved ja numbriseeriad

Kui soovid Kreeditarvetel kasutada omaette Numbriseeriat, toimi jargmiselt:

Sisesta esimesele vabale reale seadistuses Numbriseeriad - Arved Kreeditarvetel kasutatav

Numbriseeria.

Pane tahele: kui antud seadistus on tihi, kirjelda esimesel real Numbriseeriad Arvetele ning

sisesta Kreeditarvetel kasutatavad Numbriseeriad jargmisele reale.

Selle Numbriseeria esimene number sisesta Kreeditarved, (M/R) véljale Uldise mooduli
seadistuses Numbriseeriad vaikimisi. Numbriseeria jdustumiseks pead tegema programmile

restardi.

Kreeditarvele vastava Tasumistingimuse (Kreeditarve) mééaramisel antakse sellele jargmine

vaba number Gigest Numbriseeriast.

Kreeditarved ja ladu

Kui kasutad FIFO laoarvestust ja/v8i kuluarvestust (pead laoarvestust Finantsmoodulis), vdib

Kreeditarve véljastamisega kaasneda kaks probleemi:
Monede Kreeditarvetega kaasneb kaupade Lattu tagasi votmine, m&nedega mitte; ning

FIFO arvutamine muutub vdimatuks, kuna tagastatavate kaupade tegelikku vaartust on raske
tuvastada. Naiteks kui Sa ostad kolm Artiklit hindadega 10.00, 11.00 ja 12.00, ning muud

neist kaks, oleksid nende FIFO vé&artused vastavalt 10.00 ja 11.00. Kui ks neist
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tagastatakse, ei ole programmil millegi pdhjal otsustada, kas see on 10.00 v&i 11.00 maksev
Artikkel.

Neil pShjustel on soovitatav Kreeditarvete véljastamisel toimida jargmiselt:

Kui tagastatav Artikkel véljastati Muadgitellimusest koostatud Lahetusega, mine tagasi
Muugitellimuse juurde ning sisesta kaart Tagastatud kaupade registrisse, kasutades
Operatsioonide menil kasklust Koosta tagastatud kaubad. Kui see on tehtud, vdid kas teha
uue Lahetuse asenduskaupadega vdi, kui asenduskaupa ei soovita, koostada uue Arve
negatiivsele kogusele (sisuliselt Kreeditarve), kasutades Tellimuse Operatsioonide menut
kasklust Koosta arve. Laoseisud muudetakse Tagastatud kaupade kaardiga. Samuti
muudetakse laotoimingud Finantsmoodulis, kui kasutad kuluarvestust (maaratud

Finantsmooduli Allstisteemide seadistuses.

Kui Mdidgitellimust ei ole, véljastati tagastatav Artikkel algselt Arvega. See Arve tuleb
kbigepealt krediteerida. Kui Tasumistingimuseks sisestatakse Kreeditarve, lllitatakse valja
valik Muuda ladu. Seda ei tohiks uuesti sisse lllitada, kuna seega laheks laovaartuste
jalgimine Finantsmoodulis valeks: kasutatakse valet FIFO vaartust (jargmise Laoartikli
vaartust, meie naites 12.00). Kinnita Kreeditarve (et muudetaks Muugireskontro ja
Muugivblgade, KM ning Miuugikonto saldod Finantsmoodulis). Seejarel vota Artikkel Lattu
tagasi, kasutades Laosissetulekute registrit Lao moodulis. Sellega muudetakse laoseisud
korrektselt ning, kui oled teinud vastavad maéaratlused Allslisteemide seadistuses, ka

laovaartused Finantsmoodulis.

Mdélemal juhul on soovitatav sisestada ostuhinnad kasitsi (Laosissetulekul ja Tagastatud
kaupadel), kuna programm ei saa jalgida FIFO vaartusi: esmalt pead leidma tagastatud

kauba 6ige ostuhinna alusarve C osalt (kui MuUgitellimust ei ole) vdi algse Lahetuse C osalt.

Arvete tihistamine

Teatud juhtude on otstarbekas Arve tihistada, avades Arve ekraanile ja kasutades Kaardi
mendd kasklust Tuhista. Sellega kdrvaldatakse Arve Muugireskontrost ning Arvest koostatud
Finantskanne. Tuhistatud Arve on lihtsalt eristatav, kuna k&iki valju labivad punased jooned.

Neid punaseid jooni néed ka aknas Arved: Sirvi.

See funktsioon on mdéeldud kasutamiseks situatsioonides, kus Arvetele on numbrid ette

antud (nt blankettidele trukitud) ning kui ei soovita koostada Kreeditarvet. Seda ei ole
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soovitatav kasutada, kui tahetakse, et Arve tihistamine mdjutaks ka Ladu. Sel juhul tuleb

teha Kreeditarve ja votta kaup lattu tagasi Laosissetulekuga vdi Tagastatud kauba kaardiga.

Arvet ei saa tihistada, kui see on tasutud, kui see ei ole kinnitatud vdi kui selle Arve kuupaev

on varasem Uldise mooduli seadistuses Kuu lukustamine méaaratud Lukusta miugiarved

kuupéevast.

Operatsioonide menuu

| — - oy |
Ik Demo: Arve: Muuda Q@
< = ﬂ - = Ep f‘ Lus K.oopia Jata Salvesta -
i Waata artikli hetkeseisu Chrl+I | #
Arkikli obsing Shift+CErl+F
Klie Waata arve hetkeseisu Shift+CErl+-R. [] Eksparditud
Tingiﬁ&! Vanta selniséid miikghindu etuzaadiess | Koteriihizty
Lisa péise rida | -
Lisa kirinipidarning | [ Muuda ladu
Tasumi{  Lisa warjatud rida | Ladu I:I
Laskuri  Lisa tagatisraha I ] Mitigmess [A |
Lisa vahesurmma |
Muuda baasvaluukaks 1
l_l'c"_rti Seo ettemaksuga |Uhkuhi|jd |ol|:'° |5umma |_
1 arvuta hinnaalandus dmber !A'! A
2 Arvuta kaal ja maht Gmber if:]|5|
3 05 Arvuta valuutahinnakiria artiklid Gmber 8,00 5,00 =
4 Triki kassaorder ﬂ
5 Triki proformaarye 8,00 2,00 g
£ Trilki tshekiprinterisse E |
7 Kreditkaardimakse —
g Muuda osaliste maksete laskumisi R
9 Saada e-arve uuest|
10 Saada kinnitamiseks
11 | Avafinantskanne ShiFt+CErl+T
1z | Koosta kassasissetulek
13 | Koosta kreeditarve
14 | Koosta leping
15 Koosta kredidihalduse leping
16 Koosta parandusarve
17 Kaoosta e-mail Shift+Ctrl+-M
18 Koosta avanss
19 Koosta osaliske maksete laskumised
o0 | Koosta kiibemaksu parandus, (MR} L\_,y|
Allabindluse muutmine
Ava maksumaattiks
Yaluuka | | | 30 aumma 24,00
Kirnita Lisamaks | Maks 2 | | Baas| 28,80 | KOKKU 28,80

Ulaltoodud piltidel naed Arvete Operatsioonide meniiusid. Vasakul on akna Arved: Sirvi

Operatsioonide mentt: enne funktsiooni valimist margi nimekirjas ara ks v6i mitu Arvet
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(hoia all Shift-klahvi, kui kldpsad soovitud Arvetel). Paremal on akende Arve: Uus ja Arve:

Vaata Operatsioonide mendiu.

Kinnita

See kasklus on ainult akna Arved: Sirvi Operatsioonide mentus. Selle kasklusega saad Arve

kinnitada ning seega vordub see Arvel valiku Kinnita markimisega. Saad valida Arvete

vahemiku (hoia Shift-klahvi all, kui valid vahemikku) ning kinnitada need kb&ik korraga. Pea

meeles, et kui oled vastavalt méaaratlenud Finantsmooduli Allsiisteemide seadistuses,

koostatakse Arvete kinnitamisel neist Finantskanded ning neid Arveid enam muuta ei saa.

Triki proformaarve

Selle kasklusega saad valjastada Proformaarve. Seda on vaja, kui soovid, et Arve eest ette

makstaks. Proformaarve erineb tavalisest Arvest véliselt selle poolest, et Arve numbri ees on

sOna Proforma ning ka kinnitamata Arvetele ei trikita teksti Proovitrikk.

Kasutatav dokumendimall m&éaratakse jargmiselt:

1.

Uldise mooduli Dokumendimallide registris kujunda Proformaarvele mall ja anna
sellele nimeks ‘PROF_ARVE'. Vali Operatsioonide menuist Info ning maéara
dokumendi tliiibiks Proformaarved. Booksiga on kaasas naidisdokumendimallid, mida
saad vastavalt oma vajadustele muuta.

Mine Muugireskontrosse.

Ava Fail menuudst vbi pohiaknast Dokumendid. Avanenud aknas margi &ra
Proformaarved.

Vali Operatsioonide menuust kasklus Kirjelda dokument.

Avanenud aknas sisesta Dokumendimalli véljale ‘PROF_ARVE’ (sisestusvigade
valtimiseks kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni).

Akna salvestamiseks klbpsa Salvesta. Edaspidi kasutatakse Dokumentide
funktsiooniga vdi Operatsioonide menddst printimiskdsu andmisel automaatselt

maaratud Dokumendimalli.

Vaata arve hetkeseisu

Selle kasklusega esitatakse kiire aruanne, mida saad tellida ainult selle menti kaudu.

Aruandes vletakse kokku kogu Arvet puudutav informatsioon, sh Artiklid ja laekumisajalugu.

Alltoodud naites on Arve krediteeritud (koostatud Kreeditarve).
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|

= |
] y -
1= Demo: Arve hetkeseis g@
L+ o~ | Dtsi
Arve hetkeseis Books by HansaWorld, trdkitud: 11.07.2011 16:49
Uus Ettevdte
. -~
Arve ajalugu =
Mumber Kuupaey Summa Saldo
ARYWE:Z11011 16.07.2011 67,20 67,20
67,20
fumber Tiip Kuupaey Klient Kol
211011 Arve 16.07.2011 Qazy.
EES 30.07.2011 A-Kaabel YE AS
Akadeemia tee Z1E
Ao Saare 12618 Tallinn
Indrek Puu
EUR
0s0 7 "Myllyn Paras" Spageti 1000g (Soome) 5,00 56,00 1
Kaal  Kokku artikleid Cbjekk KM summa 56,00
o 7 11,20
%

Arve ajaloo veerus saad topeltkldpsuga vastava toimingu numbril (Arve, Kreeditarve voi
Laekumise numbril) avada vastava Arve, Kreeditarve vbi Laekumise. Topeltkldps Kliendi
koodil avab ekraanile Kliendikaardi.

Vaata artikli hetkeseisu

Selle kasklusega saad kohe informatsiooni Arvel oleva Artikli kohta, mille valjal kursor vilgub
vOi mille oled valinud Ctrl-Enter valikuaknas. Eraldi aknas naidatakse Artikli kogust Laos,
Tellimustel ning vdimalikku l&hetatavat kogust..

Koosta kassasissetulek

M&nedes riikides tuleb sularahatehingud registreerida jarjestikuste numbritega. Selle
kasklusega registreeritakse sellised tehingud Kassa mooduli Sissetulekuorderite registris.

Kaskluse valimisel avaneb jargmine aken, milles nded uut Sissetulekuorderit:
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{2/ Demo: Kassasissetulekuorder: Uus E] O

< = ﬁv = =p Jus Foopia

me ] Kuupsev | 11.07.2011

Ametlk seeriant, |

Detaiid | valuta | Tasumized

Tas. viis (D) Tadtaja [4 | []infokandeE osale

Korresp.viis (K] | | Kommentaar |
Klient | 007 | viide
Nirni | A-Kaabel YE AS
Badress | Alkadesmia tee 21E
| 12618 Talinn

.ﬁ.lusl
Objektid |

[ kirnita

Uus Sissetulekuorder avatakse aknas Kassasissetulekuorder: Uus. See kaart ei ole veel
salvestatud. Tee vajalikud muudatused ja salvesta kaart, klopsates Salvesta ning sulge see
sulgemisruudust. Kui Arve Tasumistingimuse véljale on maaratud Tasumisviis, sisestub see
ka Sissetulekuorderile. Muidu sisestub vaikimisi Tasumisviis Kassa mooduli Kassaraamatu
seadistustest. Sealt vOetakse ka vaikimisi Korrespondeerumisviis. Kui Kassaraamatu
seadistustes ei ole neid vaikimisi valikuid ma&ratud, pead enne Sissetulekuorderi
salvestamist sisestama sellele Tasumisviisi ja Korrespondeerumisviisi. Kui Sissetulekuorderit

enam vaja pole, kldpsa Jata. MGlemal juhul viiakse Sind tagasi Arve aknasse.

Kui margid valiku Kinnita enne kaardi salvestamist, Sissetulekuorder kinnitatakse. Kui oled
seadistanud programmi nii, et Sissetulekuorderitest koostatakse Finantskanded, koostatakse
vastav Kanne (maaratakse Finantsmooduli Allsisteemide seadistuses). Seda
Sissetulekuorderit enam muuta ei saa. Kaibemaksu kohta eraldi kannet ei tehta, isegi kui
Kassaraamatu seadistustes on margitud valik Konteeri kaibemaks, kuna KM kanne on juba
koostatud Arvelt.

Enne Sissetulekuorderi koostamist peab Arve olema salvestatud ja kinnitatud.

Sissetulekuordereid saab koostada igat tulpi Arvetest, kuid kui soovid neid koostada vaid

Sularahaarvetest, margi Kassaraamatu seadistustes valik Kasuta koondkassaordereid.
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Samuti ei luba antud valik Arvele koostada mitut Sissetulekuorderit ega orderil vaartust

muuta (st Arve ja Sissetulekuorderi vaartused peavad olema samad).

Selle funktsiooni toimimine eeldab Kassa mooduli kasutamist.

Seo ettemaksuga

Lahemalt loe selle funktsiooni kohta palun osast Ettemaksud.

Arvuta hinnakirja artiklid imber

Voib juhtuda, et sisestad pika Arve kogemata vale Valuuta, vahetuskursi voi Hinnakirjaga, voi
muutub valuutakurss enne Arve kinnitamist markimisvaarselt. Sellisel juhul ei ole vaja Arvet
uuesti sisestada. Muuda Valuuta, Kurss v0i Hinnakiri, salvesta Arve ning kaivita see

funktsioon. Kdik hinnad arvutatakse vastavalt iUmber.
See funktsioon ei toimi kinnitatud Arvete puhul.

Triki kassaorder

Seda kasklust kasutatakse tavaliselt Sularahaarvete puhul. Trikitakse Sissetulekuorderid,
mille saad panna oma kaustadesse v6i anda Kliendile. Balti riikides on ndutud, et kdigi
kassatoimingute kohta oleksid olemas dokumendid paberkandjal. Selle funktsiooni

kasutamise eelduseks on Kassa mooduli olemasolu.

Kui soovid valja trikkida suure hulga Sissetulekuordereid korraga, mine Kassa moodulisse.
Ava pbhiaknas vdi Fail menttst Dokumendid. Avanenud aknas tee hiirega topeltkidps real
Kassasissetulekud - arved. Maara Arve number (v8i numbrivahemik), mille kohta soovid

kassaordereid trikkida ja kldpsa Kaivita.

Ukskdik kas trilkid ordereid tihekaupa véi korraga suurel hulgal, maaratakse kasutatav

dokumendimall jargmiselt:

Uldise mooduli Dokumendimallide registris kujunda kassadokumendile mall ja anna sellele
nimeks ‘KSO_ARVE'. Vali Operatsioonide menuist Info ning méaéara dokumendi tllbiks KSO

arved.

Mine Kassa moodulisse.

Ava Fail mentust voi pdhiaknast Dokumendid. Avanenud aknas margi ara KSO arved.
Vali Operatsioonide menuiist kéasklus Kirjelda dokument.
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Avanenud aknas sisesta Dokumendimalli véljale ‘KSO_ARVE’ (sisestusvigade valtimiseks

kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni).

Akna salvestamiseks klBpsa Salvesta. Edaspidi trikitakse Kassasissetulekuorderid siin
maaratud dokumendimallile nii Dokumentide funktsiooni kui Arve Operatsioonide menuid

kasutades.

Ava finantskanne

Kui Arve on kinnitatud ja salvestatud, koostatakse sellest Finantskanne, kui oled vastavalt
maéaranud Finantsmooduli Allsisteemide seadistuses. Selle k&sklusega saad koostatud

Kannet kohe vaadata.

Funktsiooni valimisel avatakse Kanne eraldi aknas.

Arvuta kaal ja maht imber

Artiklite lisamisel Arvele naed nende Kogust, Kaalu ja Mahtu kokku Arve Lahetuse kaardil.
Need summad arvutatakse vastavalt Arvel olevatele kogustele ja Artiklikaartidel toodud
infole. Kui mdne Artikli Kaalu vdi Mahtu muudetakse v6i on kogusummad valed ménel muul

pohjusel, saad need Gimber arvutada, kasutades antud funktsiooni.

Arvuta hinnaalandus imber

Kui Arvele sisestatakse Artikkel ja sellele méaaratakse Kogus, antakse reale automaatselt
allahindlusprotsent, kui selle Artikli kohta kehtib mingi Hinnaalandusmaatriks.
Allahindlusprotsenti arvestatakse Summa arvutamisel. Kui Arvele kehtib  mingi

Hinnaalandusmaatriks, naed seda Arve Lahetuse kaardil.

Hinnaalandusmaatrikseid kasutatakse = automaatseks koguselise hinnaalanduse
arvutamiseks. Sellised hinnaalandused véivad pdhineda rea summal, kogusel, kaalul voi
mahul. Kui Hinnaalandusmaatriks kaib mingi Artikliklassi, mitte Uksikute Artiklite kohta, ning
Arvel on rohkem kui Uks Artikkel samast Klassist, tuleb hinnaalandust arvestada k8igi sama
Klassi Artiklite pealt kokku. Selleks vali Operatsioonide meniiust kéasklus Arvuta
hinnaalandus Umber, kui Arve on valmis. Seda funktsiooni vOid kasutada ka siis, kui

Hinnaalandusmaatriksit ennast muudetakse enne Arve kinnitamist.
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Lisa varjatud rida

Seda funktsiooni kasuta, kui soovid, et teatud read ei kajastuks Arve valjatrukil.

Sisesta Arve nii, et read, mida soovid valja trukkida, jaaksid varjatud ridadest ulespoole. Vii
kursor esimesele reale, mida Sa ei soovi véljatriikil ndha. Selleks ei saa olla Arve esimene
rida. Vali Operatsioonide menulst kasklus Lisa varjatud rida ja sisestatakse uus rida. Seda

rida ja kdiki sellele jargnevaid ridu Arvele ei trikit.

Koosta leping

Selle funktsiooniga koostatakse Arvest Leping. See on mugav firmadele, kes midvad nii
tooteid kui pakuvad ka mudgijargset hooldusteenust: alati kui milakse mingi toode, saab
sellele kohe (voi millalgi hiliem) ka teeninduslepingu registreerida. Kogu vajalik informatsioon
(Klient, Artiklid ja seerianumbrid) kantakse automaatselt Lepingute registrisse, hoides kokku
aega ja vahendades vdimalust teha sisestusvigu. Et funktsioon toimiks, tuleb Arve

salvestada, kuid Arve ei pea olema kinnitatud.
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= - - =
14 Demo: Leping: Vaata [Q
< > a - f= Ep c‘ Uus K.oopia Jata Salvesta
M [ 2 I | Klient | 005 ~
Mimi | Kalda A3 |
Osakond | |
Kuup3evad ; Artiklid || Valuuta | F-;artneriél__;_ Tast|r_15|'Lahl|ng | Arve Lahetus
Alguskuupdey | 17.06,2011 Ldpphkuupdey | 17.06,2020
Lepingukuupaey | 12.07.2011 Yiimase arve kuup, I:I
J&rgm. hinnamuutus l:l Vimane hinnarmuutus
S —
Koefitsient i} Klass |
Periood Kooska arve
(rPaevi (%) Enne perioodi
() kuid () Peale petioodi
Pikkus [ 0 Paevi|0 |
Aktsepteeritud L |
Kinnita
| |artikkel  |Kogus | Sisu | Dbikubind [%  |Summa L.
1 | LEL 1 2500,00 2500,00 | & |
(g}
2 El:
3 c i
4 D |
5 —T
& i
7 F_|
8 G|
9 : H |
10 -
Koqus kakku i Transpark Kokku 2500,00 |
Yaluuta KM | 500,00 TASUDA | 3000,00 |

Funktsiooni valimisel koostatakse Lepingute registrisse (Lepingute moodulis) uus kaart. See
avatakse eraldi aknas pealkirjaga Leping: Vaata. Leping on koostatud ja salvestatud, kuid

vajadusel saad seda muuta ning seejarel kinnitada.

Koefitsient, Klass, Perioodi tiilp ja Arve tegemise instruktsioonid sisestuvad uue Lepingu
Kuupédevade kaardile Lepingute mooduli seadistusest Kliendi lepinguseadistused vastava
Kliendi kaardilt. Kui selles seadistuses ei ole vastava Kliendi kohta kaarti, voetakse need
andmed sama mooduli seadistusest Lepinguseadistused.

Igale Artiklile on vGimalik anda vastav Lepinguartikkel, mis maaratakse Artiklikaardi Retsepti
kaardil. Lepinguartikli kohta peab Artiklite registris olema eraldi kaart, millel on n&idatud
Artikli hooldustasu. Uuele lepingule vbetakse Arvelt vaid need Artiklid, millele on maaratud
Lepinguartiklid. Selliste Artiklite Lepinguartiklid lisatakse Lepingu Artiklite kaardile koos
originaalartikli seerianumbriga (E osal). Lepingule kantakse ka Arve Kogused. Kui Arvel ei
ole Artikleid, millele oleks maaratud Lepinguartikkel, ei koostata sellest Arvest Lepingut.
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Pane tahele, et uus Leping on kinnitamata ja sellel puudub Alguskuupdev. Seega ei saa

sellest kohe Arveid koostada.

Lahemalt loe akna Leping: Vaata ja Lepingutele Arvete koostamise kohta Lepingute moodulit

kasitlevast juhendist.

Muuda baasvaluutaks 1

Kui Arvel kasutatakse vélisvaluutat, saad selle funktsiooniga kergesti kdik Arve vaartused

Umber arvutada kohalikku valuutasse (Baasvaluuta 1).

Funktsioon ei toimi, kui Arve on kinnitatud v&i kui Uldise mooduli Baasvaluuta seadistuses

pole mé&ératud Baasvaluutat 1.

Vaata eelmisi midgihindu

Selle funktsiooniga véljastatakse aruanne Arvel toodud Artikli eest Kliendilt eelnevalt kisitud
hindade kohta. Aseta kursor soovitud arvereale ja vali kdsklus Operatsioonide meniitst.

Aruandes naed iga erineva hinna kohta viimatiesitatud Arvet.

Koosta parandusarve

Antud funktsiooni koha loe palun osast Kreeditarved.

155



Books by HansaWorld / www.excellent.ee, info@excellent.ee

LAEKUMISED

Sama tahtis kui arvete esitamine on nende tasumise registreerimine Laekumiste registris.
Efektiivseks volgnevuste jalgimiseks tuleb Arvete ja Laekumiste registreid pidevalt

uuendada.

Laekumise sisestamine

Mutgireskontro moodulis ava pdhiaknast Laekumised.

Avaneb aken Laekumised: Sirvi, milles naed eelnevalt sisestatud Laekumisi.

= Demo: Laekumised: Sirvi [3 @ 1

G - Juz k.oopia | Otz -

|Kanu:|e kp. |'-.-'il:e mr. |K|:umment. |Summa |'-.-'a|.
09,01, 2004 Arveldusarve Q9300,00  EEK [A
12.01.2004 Kasza vahekonko 75267,00  EEK
16.01.2004 Tasaarveldused 0,00  EEE
30.01.2004 Tasaarveldused 52000,00  EEK

15.02. 2004 Arveldusarve 0,00  EEE
23.02.2004 Arveldusarve 200000,00  EEK
15.03.2004 Arveldusarve 13856,00 EEK
01.04.2004 Arveldusarve 1000,00  EEE
01.06.2004 Arveldusarve 50000,00  EEE
19.01.2007 Arveldusarve 1961,7%  EEK
19.01.2007 arveldusarve 2440,25 EEK (W

9
LLLSLLLNLRs T

Laekumised on reastatud numbri jargi. Kinnitatud Laekumised on margitud linnukesega. Veel
naed nimekirjas Laekumise kuupdaeva, Viitenumbrit, kogusummat ja Valuutat. Kahes
viimases tulbas ei ole vaartusi Laekumiste puhul, mis on toimunud mitmes erinevas

Valuutas.

Uue Laekumise sisestamiseks klBpsa Uus vdi kasuta klahvikombinatsiooni Ctrl-N (Windows
ja Linux) vBi Apple-N (Macintosh). V6id ka valida juba sisestatud Laekumise, mille sarnast

soovid koostada ning kldpsata Koopia.

Avaneb aken Laekumine: Uus, mis on tihi, kui klépsasid Uus vbi sisaldab koopiat valitud

Laekumisest.
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Laekumise sisestamiseks pead teadma vahemalt:
kui palju raha laekus; ja
kas pank lisas teenustasu.

Selleks et Muugireskontro oleks tasakaalus, tuleb valuutalaekumiste puhul voimalik
kursivahedest tulenev kasum vai kahjum kanda eraldi Kontole, mitte Muugivdlgade kontole.
Kursikasumi ja -kahjumi kontod maéaratakse seadistuses Lausendamine M/R.

Tasakaalustamine toimub vastavalt kursimuutustele: panga teenustasusid ja saadud summat

ei muudeta.
| — I
12/ Demo: Laekumine: Vaata E]@
< F ﬂ - =y Ep Uug F.oopia Jata Salvesta -
hr. | 1100000 Kands kp. | 12.07.2011 iide | | #
Tasurnisiis El Kommentaar | Arveldusarve |
| |.ﬂ.rve nr. |K|ient |Tekst |Tasumise kp. |P. wal, |Panga SUIMIMAE |5. wal, |Saadud SUMma |
1 | 211010 00 Ocean Lid, 12,07.2011 ELIR 48,00  ELR 45,00 [w| g
2 E
; 8
s <
; o
: el
8 ﬂ
a G
10 H
11
12 1]
13
14
15
18 ™
Kinnita []1nfo kands E osale Yaluuta Kokku 43,00
Nr

Ctrl-Enter Vali maaratud numbriseeriast voi seadistusest Numbriseeriad - Laekumised.

Seda numbrit saad muuta, aga mitte juba kasutatud numbri vastu.

Kui oled igale Tasumisviisile m&aranud oma numbriseeria, antakse Laekumisele number
vastavalt valitud Tasumisviisile. Tasumisviisi muutmisel Laekumise number muutub.

Tasumisviiside seadistuses kirjeldatud Numbriseeriaid Ctrl-Enter valikuaknas ei naidata.
Kande kp

Ctrl-Enter  Vali kuupaev
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Laekumisest Finantskande koostamise kuupéaev.
Viide

Seda valja void kasutada, kui soovid eristada Laekumisi muul alusel kui numbri jargi (nt

panga viitenumber automaatsete Ulekannete (BACS) puhul).

Viitenumbrit nded ka aknas Laekumised: Sirvi, mis vBimaldab Sul otsida Laekumist tema
Viitenumbri jargi. Samuti saad tellida aruande Laekumiste nimekiri vastavalt Viitenumbrile.

Viitenumber sisestub ka Laekumisest koostatud Finantskandele.

Tasumisviis

Ctrl-Enter Tasumisviiside seadistus, Muugi/Ostureskontro

Tasumisviis maarab, millist kontot Finantsmoodulis Laekumise summas debiteeritakse.

Uhele Laekumise kaardile vdid sisestada erinevate Klientide makseid erinevate Arvete eest.
Voimalik on ka kasutada erinevaid Tasumisviise: kui Uksikutele ridadele on maaratud oma

Tasumisviisid, kasutatakse neid.

Kui oled igale Tasumisviisile m&&ranud oma numbriseeria, antakse Laekumisele number

vastavalt maaratud Tasumisviisile ja selle muutmisel number muutub.
Kommentaar

Sisestub vaikimisi  Tasumisviisilt

Tasumisviisi kirjeldus. Seda teksti saad muuta.

Tabelisse sisesta antud Laekumisega tasutud Arved. Uhele Laekumisele saad sisestada
mitu erineva Valuuta ja Tasumisviisiga Arvet. Tasumisviisiga ei maarata &ra ainult tasumise
moodust (st tSekk, sularaha voi krediitkaart), vaid ka debiteeritav Pangakonto. V&id paeva
koik laekumised registreerida thel kaardil, olenemata kasutatud Valuutast vdi Tasumisviisist.
Pangavordluse lihtsustamiseks on soovitatav esitada samal Laekumisel summad, mis

makstakse panka sama maksekorraldusega..

Igast Laekumisest koostatakse Uks Finantskanne, millel debiteeritakse Pangakontot vm

kontot vastavalt Tasumisviisile.

Osa A

Arve nr
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Ctrl-Enter Tasumata kinnitatud Arved, Arvete register

Tasutud Arve number. Arve numbri sisestamisel sisestub Valuuta, kui Arvele on maératud
Valuuta ning kui Arvele kehtib kassa-ale soodustus, sisestub allahindluse rida koos
allahindluse summaga Laekumisele automaatselt. See arvutatakse, kasutades vastavale

Tasumistingimusele maaratud valemit.

Pane tahele, et Ctrl-Enter valikuaknas naed ainult tasumata Arveid. Arveid, millele on
registreeritud kinnitamata Laekumine, kasitletakse samuti tasumata Arvetena ning ka need

on selles nimekirjas toodud. Reastades nimekirja Kliendi jargi, leiad kiiresti vajaliku Arve.

Kui ei ole teada, millist Arvet tasutakse, jata see vali tditmata ja sisesta jargmisele véljale
Kliendi number. Kui summa on sisestatud, saad selle siduda Kliendi vanimate tasumata

Arvetega, kasutades Operatsioonide menli kasklust Jaga laekumine.

Kui tegemist on Ettemaksu Laekumisega Kliendilt (kellele on Kliendikaardi Tingimuste kaardil
antud Ettemaksu vdimalus), mille kohta pole veel Arvet esitatud, tuleb see vali tiihjaks jatta.
Laekumise D osale vOid sisestada Ettemaksu numbri. Seda on ldhemalt kirjeldatud

Ettemaksude osas.

Klient

Ctrl-Enter Kontaktide registris

Sisestub vaikimisi  Arvelt vdi Muugitellimuselt

Kliendi sisestab Books, kui oled m&aranud Arve numbri (v6i kui D osale sisestatakse

Ettemaksu number, mis on Ghtlasi Tellimuse number).

Kui Sa ei tea, millist Arvet Klient tasub, sisesta Kliendi number ja kasuta Operatsioonide

mendd kasklust Jaga laekumine ning vali, millist Arvet tasuti.

Tasumise kp

Tasumise kuupaev on sama kui Kande kuupaev (paises) ning seda Uksi muuta ei saa.
P. val.

Ctrl-Enter Valuutade register, Uldine moodul

Sisestub vaikimisi Laekumise Valuuta

Panga Valuuta: sisesta Valuuta, milles arve panka tasuti.
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Mis puutub Panga summa arvutamisse, ei ole tahtis, kas siia sisestatakse Laekumise
Valuuta, kohalik Valuuta vdi (specified in the Pangakontole maaratud valuuta, kuna
Finantskandel tuuakse summad kdigis vastavates Valuutades. Siiski on soovitatav, et samal
Laekumisel olevad tasumised oleksid samas Panga Valuutas, nii et kogusummat naeks
valjal Kokku ja aknas Laekumised: Sirvi. Vaiksemates firmades vdimaldab see saada

Ulevaadet raha liikumistest.

Kui Laekumisega kaasnevad panga teenustasud, tuleb need sisestada siin maaratud

Valuutas, kasutades Operatsioonide mentit kdsklust Lisa teenustasu.
Pangasumma
Sisestub vaikimisi Saadud summa

Saadud summa Panga Valuutas. Kui Valuutat muudetakse, konverteeritakse Panga summa
vastavalt hetke kursile: seda ei saa muuta iiksikutel tasumistel. Ara kasuta seda vélja panga

teenustasude jaoks: selle jaoks on Operatsioonide meniii kasklus Lisa teenustasu.

Tavaliselt ei tohiks Panga summat ega Valuutat muuta. Kui tasutakse Arve summast vihem
vOi rohkem, muuda Saadud summat (kirjeldatud edaspidi) ja Panga summa muutub
automaatselt, vottes vajadusel arvesse ka valuutakursse. Kui Panga summat muudetakse, ei
muutu Saadud summa automaatselt, seega tuleks selliseid muudatusi teha ainult
erandjuhtudel. Naiteks, kui Sa tead, et Panga kurss on viimasest Booksis registreeritud
kursist erinev vOi kui Sa tead tapselt kui suur summa Sinu pangakontole laekus.

Pangasumma muutmine on sisuliselt valuutakursi muutmine Uksikul Laekumise real.
S. val.

Ctrl-Enter  Valuutade register, Uldine moodul

Sisestub vaikimisi  Arvelt

Laekumise Valuuta. Sisesta Valuuta, milles Klient tasus (nt tSekil kasutatud Valuuta).
Vaikimisi sisestub Arvel kasutatud Valuuta, kuid seda voib muuta. Kui Valuutat muudetakse,
konverteeritakse Saadud summa vastavalt hetke kursile: seda ei saa muuta Uksikutel

tasumistel.
Saadud summa

Sisestub vaikimisi  Arve vdi Mllgitellimuse laekumata summa
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Tasutud summa Laekumise Valuutas. Seda saad muuta, kui tasutakse vahem voi rohkem
Arve summast. Kui muudetakse Valuutat, konverteeritakse Saadud summa vastavalt hetke
kursile: seda ei saa muuta Uksikutel tasumistel. Kui summat muudetakse enne Valuutat,

konverteeritakse muudetud summa.

Kui Laekumise D osale on sisestatud Ettemaksu number, mis on Uhtlasi Tellimuse number,

sisestub siia Tellimuse kogusumma.

OsaB

A. val

Valuuta, milles valjastati Arve. Seda vélja muuta ei saa.

Laekumata summa

Summa, mis on veel Arvest lackumata Arve Valuutas. Seda valja muuta ei saa.
Arve summa

Tasutav summa Arve Valuutas.

OsaC

Nimi

Books sisestab siia Kliendi nime Kliendikaardilt. Kui soovid, v8id seda muuta.
Tas. viis

Ctrl-Enter Tasumisviiside seadistus, Muugi/Ostureskontro

Sisesta Tasumisviis, kui see erineb paises olevast Tasumisviisist. See vdimaldab samal

Laekumisel registreerida erinevaid tasumisi erinevatele Pangakontodele.
TSeki nr
Sisesta siia tSeki number, millega tasuti.

Kui Tasumisviisiks on maaratud tasumine tSekiga, peab see vdli sisaldama vaartust. Siia
sisesta Deponeeritud tshekkide registris registreeritud kaardi Seerianumber: sisestusvigade

valtimiseks kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni.
Osa D

Tellimus nr
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Ctrl-Enter MuUgitellimuste register

Kui on tegemist Muugitellimuse eest tehtud ettemaksuga, void sisestada Muugitellimuse
numbri kas siia v8i Ettemaksu numbri vdljale. Tellimuse numbri sisestamisel siia
asendatakse Klient A osal Tellimuse Kliendiga, Panga summa ja Saadud summa asemele
sisestub Tellimuse kogusumma ja Tellimuse number sisestub Ettemaksu numbri valjale.

Tapsemalt loe palun Ettemaksu valja kirjeldusest edaspidi.
Ettemaks nr
Ctrl-Enter Muugitellimuste register

Kui tegemist on Ettemaksu Laekumisega (st et ei ole vbimalik maéarata Arve numbrit A osal),
sisesta siia valjale Ettemaksu number. See vdib olla suvaliselt valitud number, Kliendi poolt
Ettemaksule antud number vdi eelistatult Mitgitellimuse number, mille alusel ettemaks tehti.
Kui soovid, et siin kasutataks ainult Midgitellimuste numbreid, margi Muugitellimuste
mooduli seadistuses Ettemaksud valik Kasuta ettemaksude juures mutgitellimuse numbrit.
Kui kasutatakse Muugitellimuse numbrit, asendatakse Klient A osal Mudgitellimusel
kasutatud Kliendiga ja Panga summa ning Saadud summa asendatakse Tellimuse

kogusummaga.

Kui hiljem koostatakse Arve, saab selle ettemaksuga siduda, kasutades Arve Operatsioonide
menuu kasklust Seo ettemaksuga. Sellest funktsioonist on [dhemalt juttu Ettemaksude osas
edaspidi. Kui Ettemaks registreeritakse ilma Ettemaksu numbrita, ei saa seda antud
funktsiooni kasutades Arvega siduda. Ettemaksu numbrita Ettemakse ei ndidata ka

Ettemaksude ajaloo aruandes.

Ettemaksu numbri kasutamine ei ole kohustuslik. Kui soovid, et see nii oleks, margi
seadistuses Lausendamine (M/R) valik Kasuta ainult nummerdatud ettemakse. See kehtib ka

sama valja kohta Tasumise kaardi D osal Ostureskontros.

Siia sisestatud number ei pea olema kordumatu. Nii saad iga Mduugitellimuse kohta
registreerida mitu ettemakset. Samas teeb sama Ettemaksu numbri mitmekordne
kasutamine Ettemaksude ajaloo aruande raskesti arusaadavaks ning voib muuta keeruliseks
funktsiooni Seo ettemaksuga kasutamise Ettemaksu sidumiseks Arvega. Seeparast on
soovitatav markida seadistuses Lausendamine (M/R) valik Kohustuslikud unikaalsed

ettemaksu numbrid. Nii ei saa kinnitatud Ettemaksu numbrit enam uuesti kasutada.

Ettemaksuga sidumiseks saad kohe koostada Arve. Lahemalt loe palun Operatsioonide

menudd kasklust Koosta ettemaks kasitlevast 16igust.
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Osa E
KM-k, KM summa

Need vaéljad on kassapdhise KM arvestuse kasutajate jaoks Inglismaal. Kui seadistuses
Lausendamine (M/R) on margitud valik Konteeri laekumise KM, sisestuvad KM kood ja KM
summa (Panga Valuutas) Arvelt automaatselt (KM kood vdetakse Arve esimeselt realt). Kui
Laekumine kinnitatakse, kantakse KM summa Muugi KM kontolt 16plikule Laekumise KM

kontole, mis maaratakse Finantsmooduli KM koodide seadistuses.

Ettemaksu Laekumise puhul, milles arvestatakse ka kaibemaksu, krediteeritakse KM koodile
maératud Laekumise KM kontot ning debiteeritakse seadistuses Lausendamine (M/R)

maaratud Ettemaksu KM kontot.

Neid valju kasutatakse ka Venemaal, kus miuugi KM arvestatakse Laekumistelt. Kui raha on
saadud toodete vOi teenuste eest, mida ei |&hetata enne jargmist kuud ning ei ole veel tehtud
ka sellekohast Arvet, saab kasutada Operatsioonide meniii kasklust Koosta ettemaksuarve

Ettemaksuarve koostamiseks ja valjatrikiks.

Ole nende valjadega ettevaatlik, kui sisestad Ettemaksu Laekumisi. Ettemaksu Laekumiste
puhul, millel ei ole Arve numbrit ega Ettemaksu numbrit, pead KM koodi sisestama kasitsi,
kui kasutad kassap6hist KM arvestust (st oled markinud valiku Konteeri laekumise KM). KM
summa arvutatakse siis vastavalt Saadud summale. Laekumisest koostataval Finantskandel
ei naidata kaibemaksu, kui KM koodi vbi KM summa vali on tihi. Sama kehtib ka
Ettemaksude puhul, mille Ettemaksu number ei ole samas ka Tellimuse number.
Ettemaksude puhul, mille Ettemaksu numbriks on Tellimuse number, sisestuvad KM kood ja

KM summa Tellimuselt automaatselt (KM kood vdetakse Tellimuse esimeselt realt).
OsaF
Umard. konto, Umardamine

Need vaéljad tdidab Books automaatselt, kui Laekumine kinnitatakse. See toimub juhtudel,
kus Arvet tuleb kasitleda taielikult tasutuna, kui laekunud summa erineb pisut Arve summast
eeldusel, et see erinevus jaab lubatud piiridesse. Erinevus kantakse maha. Piirid saad

maarata igale Valuutale eraldi.

Viljal Umardamine naed mahakantavat summat (Arve Valuutas), valjal Umardamise konto

naed kasutatavat Kontot, mis vBetakse seadistusest Lausendamine (M/R) jargmiselt:

Osal. makse

163



Books by HansaWorld / www.excellent.ee, info@excellent.ee

Ctrl-Enter Tasumata osalised maksed

Kui Arve tasutakse osaliste maksetena, maara siin tasutud osamakse. Sellise Arve

Tasumistingimus peab olema seotud kaardiga Osaliste maksete seadistuses.
Objekt

Ctrl-Enter  Objektide register, Uldine moodul

Sisestub vaikimisi  Arve Tingimuste kaardilt v6i Kliendilt

Igale Laekumise reale saab anda kuni 20 komadega eraldatud Objekti. Finantskandel
kantakse need Objektid Muugivblgade konto kreeditkonteeringule. See vdimaldab teostada
detailset anallilisi osakondade vdi kulukohtade |6ikes. Objektid Panga- v6i Kassakonto

deebetkandele voetakse Tasumisviisilt.

Kui A osale on sisestatud Arve number, voetakse Objektid Arve Tingimuste kaardilt. Muudel

juhtudel (st kui on tegemist Ettemaksuga), voetakse Objektid Kliendikaardi Kontakti kaardilt.
Osa G
Maks

Seda vilja kasutatakse Venemaal, kus sularahasissetulekutelt peab tasuma spetsiaalset

maksu.

Kui Laekumisel kasutatakse Tasumisviisi, mille D osal on maaratud Maksuprotsent,
Kassakonto ja Maksukonto, tasutakse kogu Saadud summa kas Kassa- vbi Pangakontole
nagu tavaliselt. Lisaks krediteeritakse teatud osas Saadud summast (vastavalt Tasumisviisil
maaratud Maksuprotsendile) Maksukontot ning debiteeritakse Kassakontot. Siin nded seda

summat.
Baasval. 1
Saadud summa Baasvaluutas 1.

Tavaliselt piisab Laekumise vaartuse naitamiseks Panga summa ja Saadud summa véljadest
A osal. Kui Saadud valuuta ja Pangavaluuta on erinevad, ndeb Laekumisest koostatud
Finantskandel summasid mdlemas valuutas, mis on konverteeritud vastavalt kehtivale

Valuutakursile ja Baasvaluutakursile.

Kui Sa tead tapset pangakontole laeckunud summat Baasvaluutas 1 (st Sa tead panga poolt

rakendatavat vahetuskurssi), v8id kas muuta Panga summat vdi sisestada tapse summa
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Baasvaluutas 1 siia. Esimesel juhul tehakse kanne Panga kursikasumi vdi Panga
kursikahjumi kontole (méaratud seadistuses Lausendamine M/R), teisel juhul tehakse kanne
Kursikasumi vOi Kursikahjumi kontole. Antud véli peab sisaldama vaartust, kui oled

Tasumisviisi Osal D vastavalt seadistanud.

Baasval. 2

Saadud summa Baasvaluutas 2.

Antud vali peab sisaldama vaartust, kui oled Tasumisviisi Osal D vastavalt seadistanud.

Jalus

Kinnita

Enamuse Tasumisviisidega Laekumisi kinnitatakse, markides antud valik. Seejarel
Laekumise salvestamisel debiteeritakse Tasumisviisil Tasumisviisil maaratud Pangakontot ja

krediteeritakse Arve Mllgivdlgade kontot. Peale kinnitamist Laekumist enam muuta ei saa.
Info kande E osale

Kui Laekumisest koostatakse automaatselt Finantskanne, kasuta seda valikut, kui soovid, et
Kande E osal nédeks Laekumise numbrit, Tasumise kuupdeva ja Klienti. See kehtib vaid

konteeringul Mutgivblgade kontole.

Kui oled seadistuses Lausendamine MR markinud vbimaluse Info kande E osale, on antud

valik Laekumisel vaikimisi aktiivne.
Valuuta

Kui kdigi Laekumise ridade Panga Valuuta on sama, nded seda ka siin ja aknas Laekumised:

Sirvi.
Kokku

Laekumise summa kokku. Sellel véljal nded summat ainult siis, kui kbigil Laekumise ridadel

on sama Panga Valuuta.
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Laekumised valuutas

Kui oled valjastanud Arveid valisvaluutas, vdib olla vajalik arvutada kursimuutustest tulenev
kasum vdi kahjum. Selleks ajaks kui valuutalaekumine Sinuni jéuab, vdib selle summa Sinu
kohalikus véaéaringus Arvesummaga vorreldes muutunud olla. Et kreeditkonteering
Muugivblgade kontole ja deebetkonteering Pangakontole tasakaalus oleksid, tuleb
krediteerida Kursikasumi v0i debiteerida Kursikahjumi kontot. Need kontod mé&ératakse
seadistuses Lausendamine MR Tasakaalustamine toimub tavaliselt kursi suhtes: Teenustasu

ja Saadud summat tavaliselt ei muudeta.

Valuutalaekumisest koostatud Finantskandel ndeb nii Valuutat kui Kurssi Seletuse véljal.

Laekumiste kontrollimine ja kinnitamine

Enne Laekumise kinnitamist tuleb kontrollida, ega sisestamisel pole tehtud vigu.
Kui Laekumine on kontrollitud, on kaks vBimalust selle kinnitamiseks:
Kui Laekumine on ekraanil avatud, méargi valik Kinnita ja salvesta kaart, kidpsates Salvesta.

Margi Laekumine aknas Laekumised: Sirvi ja vali Operatsioonide menuist kasklus Kinnita.
Hoides all Shift-klahvi, saad korraga valida hulga Laekumisi ning need koik korraga

kinnitada.

Kinnitamisel kantakse Laekumine Midgireskontrosse. Aruannetesse kaasatakse
automaatselt ainult kinnitatud Laekumised, kui aruande tellimisel ei m&arata teisiti. Nagu
Arvete puhul, koostatakse ka Laekumistest kinnitamisel Finantskanded, kui oled vastavalt

maaranud Finantsmooduli Allsiisteemide seadistuses.

Finantskanded laekumistest

Kui Laekumine on kinnitatud ja salvestatud, koostatakse sellest automaatselt Finantskanne,
kui oled vastavalt maaranud Finantsmooduli Allsisteemide seadistuses. Kui Kanne on
koostatud, saad seda kohe vaadata, kasutades Operatsioonide menui kasklust Ava

finantskanne.
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Operatsioonide menuu

= . |
|2/ Demo: Laekumine: Vaata E]@
< = ﬂ - =y Ep Uuz F.oopia Jata Salvesta -
Lisa kassa-ale "
Lisa kinnipidamise read :I vide | | »
Tasuml | ics mahakandmine = |
AMET  |isa teanustasn |Tasumise kp. |P. wal, |Panga sUMmMa |S. wal, |Saadud SUMma |
1 21104 Jaga tshekid 12.07.2011 ELIR 48,00 ELIR 45,00 (A o
£ Jaga laskumine £ B
3 Arvuta summa Chrl+=
# Kanna ettemaks maha ﬂ
&l Kontralli laekumise surmmasid ﬂ
& Koosta e-mail Shift4+Cirl+H ﬂ
7 Koosta ettemaks ﬂ
& Triki kassaorder
E fa Finankskanne Shift+Clrl+T ﬂ
10 Koosta ettemaksuaryve ﬂ
11 Koosta kassasissetulek
12 K ﬂ
oosta avanss
13 Koosta KM parandus MR
14 Jaga Tshekid
15 Koosta tegevus Shift+Chrl+C
16 Kreditkaardimakse
17 Panga waljavite
15
19
20 [w]
Kinnita []1rfo kande E osale Yaluuta Kokku

Ulaltoodud piltidel néed Laekumiste Operatsioonide meniisid. Vasakul on akna
Laekumised: Sirvi Operatsioonide menuu: enne funktsiooni valimist margi nimekirjas ara tks
vOi mitu Laekumist (hoia all Shift-klahvi, kui kldpsad soovitud laekumistel). Paremal on
akende Laekumine: Uus ja Laekumine: Vaata Operatsioonide mendd.

Lisa kassa-ale

Tavaliselt, kui Arve laekub, arvutatakse kassa-ale Laekumise sisestamisel. Selle allahindluse
maarab Books vastavalt Arve Tasumistingimusele ja Laekumise kuupaevale. Antud
funktsioon on mdeldud kasutamiseks erandjuhtudel. Kui oled Laekumisele sisestanud Arve
numbri, muuda Saadud summa vastavalt kassa-alele (st Arve summa miinus kassa-ale) ja
vali antud ka&sklus. Luuakse uus rida, millel nded teksti Kassa-ale. Selle rea Saadud summa
valjale sisestub vaikimisi summa, mis jddb Arve summast veel ile: seda saad vajadusel
muuta. Laekumisest koostataval Finantskandel debiteeritakse seadistuses Lausendamine
MR maaratud Kassa-ale kontot.

Lisa mahakandmine
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Seda funktsiooni saab kasutada Arve mahakandmiseks. Maara Arve, mis tuleb maha kanda
ja muuda Saadud summa nulliks. Kui soovid registreerida osalist tasumist ja Arve Ulejaénud
summa maha kanda, sisesta Saadud summaks osalise laekumise summa. Seejarel vali
antud funktsioon. Luuakse uus rida, millel nded teksti Mahakandmine. Saadud summa
valjale sisestub Ulejd&nud tasumata summa (st summa, mis tuleb maha kanda). Seda saad
muuta, kui Sa ei soovi kogu ulejaanud summat maha kanda. Kinnita ja salvesta Laekumine
nagu tavaliselt. Laekumisest koostatud Finantskandel debiteeritakse seadistuses
Lausendamine MR mé&ératud Kursi mahakandmise kontot. Kui soovid maha kanda mitmeid

Arveid, kasuta hooldusfunktsiooni Lootusetud arved mahakandmine).

Lisa teenustasu

Seda funktsiooni kasutatakse, kui Laekumiselt tuleb tasuda pangale teenustasu.

Kdigepealt sisesta vasakpoolsesse tulpa Arve number. Vali Operatsioonide mentiust kasklus
Lisa teenustasu. Sisestub uus rida, millel nded teksti Teenustasu. Sisesta Teenustasu
summa Summa valjale. Laekumisest koostatud Finantskandel debiteeritakse seadistuses
Lausendamine MR maaratud Pangakulu kontot. Tasumisviisil naidatud Pangakontot
debiteeritakse summas, mis saadakse lahutades Saadud summast Teenustasu. Kogu

Saadud summa ulatuses krediteeritakse aga Miigivlgade kontot.

Jaga laekumine

VOib juhtuda, et Klient tasub mingi summa maaratlemata, millise Arve eest ta maksab.
Sellisel juhul sisesta Laekumisele Kliendi kood ja Saadud summa ning vali antud kéasklus.
Books jaotab summa Uhele vdi mitmele tasumata Arvele, alustades vaikseima numbriga

tasumata Arvest.
Arvuta summa

Seda funktsiooni kasutatakse Laekumiste puhul, kus Saadud summa ja Panga summa on
erinevates Valuutades ning Panga summa ei vasta mingil pdhjusel Saadud summale. Oled
selle naiteks kogemata ule kirjutanud vbi on kurss muutunud Laekumise sisestamise ja

kinnitamise vahepeal.

Kindlustamaks, et Panga summa vastaks Saadud summale, aseta kursor Panga summa
valjale ja kaivita antud funktsioon. Panga summa arvutatakse Umber, kasutades hetke

baaskurssi.
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Pane tahele, et Saadud summa muutmine muudab alati ka Panga summat, seega tuleb seda
funktsiooni kasutada ainult siis, kui on vaja muuta Panga summat Saadud summat

muutmata.

Kanna ettemaks maha

Seda funktsiooni kasutatakse Ettemaksu mahakandmiseks. Mine Laekumise kaardi D osale
ja maara esimesel real Ettemaksu number, mis tuleb maha kanda. Vajuta Enterit voi
tabulaatorit (jalgi, et kursor oleks samal real) ja vali antud kasklus. Sisestub Ettemaksu

summa miinusega.

Kui Laekumine kinnitatakse ja salvestatakse, koostatakse sellest Finantskanne, mis on

vastupidine esialgsele Ettemaksu Laekumise kandele.

Kontrolli laekumise summasid

Selle kasklusega esitatakse kiire aruanne, mida saad tellida ainult siit. Aruandes naidatakse

iga Laekumise rea kohta Arve numbrit, tasutud summat ja veel tasumata summat.
Enne selle funktsiooni kaivitamist peab Laekumine olema salvestatud.

Koosta ettemaks

Laekumisest saad koheselt koostada Arve, kui laekub Ettemaks Tellimusele.

Kliendi Ettemaks registreeri Laekumisena, kuid jata Arve number madramata. Sisestata
hoopis Laekumise D osale Ettemaksu number. Funktsiooni Koosta ettemaks kasutamiseks
peab selleks olema Tellimuse number, mille alusel Ettemaks tasuti. Kasuta Ctrl-Enter
klahvikombinatsiooni Tellimuste nimekirja vaatamiseks ja dige Tellimuse valimiseks. Klient
Laekumise A osal asendatakse Tellimuse Kliendiga ning Panga summa ja Saadud summa
valjadele sisestub Tellimuse kogusumma. Muuda Saadud summa ette makstud summaks,

kui see on erinev Kliendikaardil peab olema margitud valik Ettemaks.
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= =]
|2/ Demo: Laekumine: Uus E]@
< = ﬂ - =" Ep Uz K.oopia Jata Salvesta -
Mr. | 1100001 Kande kp. | 20.07.2011 iide | | 2
Tasurnisiis El Kommentaar | Arveldusarve |
| |.ﬂ.rve nr. |K|ient |Nimi |Tellimuse nr. |Ettemaksu nr. |5. wal, |Saadud SUMMa |
1 oot Dismi ettevdts O 100111 ELR 700,00 Aﬂ
2 3
3 =8
; <
s 5]
: B
: £
: B
10 — 1l
11 lid] ﬂ
[T kinmita []1nfo kands E osale Yaluuta Kakku

Jalgi, et kursor oleks real, kuhu sisestasid Ettemaksu, et Saadud summa oleks suurem nullist
ning et Arve numbri vali sellel real oleks tuhi. Seejarel vali Operatsioonide menduust kasklus
Koosta ettemaks. Ettemaksu kohta koostatakse Arve, mis avatakse eraldi aknas pealkirjaga
Arve: Vaata. Arve on salvestatud ja vajadusel saad seda muuta ning void seejarel kinnitada.
Tekst voetakse Muugitellimuste mooduli seadistusest Ettemaksud, KM kood (st kaibemaksu
arvutamine) ja  Muougikonto vOetakse samas seadistuses maaratud  Artiklilt.
Kinnita Arve ja triki see valja vastavalt eespool toodud juhistele. Sulge kaart
sulgemisruudust. Pé6rdudes tagasi Laekumise juurde, naed, et sellele on sisestunud uue

Arve number. Kinnita Laekumine ja salvesta kaart.

Igale Tellimusele saab koostada ainult Ghe Ettemaksuarve. Jargnevad Ettemaksuarved

tehakse nullsummadega.

Selle funktsiooniga koostatakse Arve, kui tehakse ettemaks, mille kohta Arvet ei ole. Kui Sa
ei soovi Ettemaksuarvet kohe koostada, vaata palun 16iku Ettemaksud, milles kirjeldatakse,

kuidas Ettemaksu hiljem koostatud Arvega siduda.

Kui soovid koostada Ettemaksuarvet, mis oleks ndue maksmiseks (st enne Ettemaksu
Laekumist), kasuta Muugitelimuse Operatsioonide mendd funktsiooni  Koosta

ettemaksuarve. Sellise Arve tasumine registreeritakse tavalise Laekumisena.

Triki kassaorder

Seda kasklust kasutatakse Laekumiste puhul, millel on Sularaha Tasumisviis. Trukitakse

kassaorder, mille saad panna oma registrisse voi anda Kliendile. Balti riikides on ndutud, et
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koigist kassadokumentidest oleksid valjatrikid. Selle funktsiooni kasutamiseks peab olema

installeeritud Kassa moodul.

Kassaorderite korraga suuremal hulgal vélja trikkimiseks mine Kassa moodulisse. Vali
pohiaknas vdi Fail-mentist Dokumendid. Tee topeltklbps real Kassasissetulekud -
laekumised. Maara Laekumise number (v8i numbrivahemik), mida soovid valja trikkida ja

kldpsa Kaivita.

Ukskoik kas trikkid dokumente iihekaupa v6i suuremal hulgal, kasutatav Dokumendimall

maaratakse ikka uUhtviisi:

e Mine Uldise mooduli Dokumendimallide registrisse ja kujunda sularahasissetuleku
dokument, millele anna nimeks ‘KSO_LAEK'. Vali Operatsioonide menddst Info ning
maéra dokumendi tuubiks Kassasissetulekuorder, laekumine.

¢ Mine Kassa moodulisse u.

o Vali pdhiaknast vbi Fail menuist Dokumendid. Avanenud nimekirjas margi ara
Kassasissetulekuorder, laekumine.

e Vali Operatsioonide menddst kasklus Kirjelda dokument.

e Avanenud aknas sisesta esimesele reale Dokumendimalli valjale ???KSO_LAEK’
(sisestusvigade valtimiseks kasuta Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni).

e Akna salvestad, kl6psates Salvesta. Edaspidi kasutatakse siin m&aratud malli, kui
trikid dokumendid valja Kassamooduli Dokumentide registrist vdi Laekumise

Operatsioonide menut kasklusega.
Funktsiooni kasutamiseks peab Laekumine olema salvestatud, kuid ei pea olema kinnitatud.

Ava finantskanne

Kui Laekumine on kinnitatud ja salvestatud, koostatakse sellest finantskanne, kui oled
vastavalt maaranud Finantsmooduli Allsiisteemide seadistuses. Selle kasklusega saad

koostatud Kannet kohe vaadata.
Kanne avatakse eraldi aknas.

Koosta kassasissetulek

M&nes riigis tuleb sularahatehingutele anda numbrid samast numbriseeriast. Selle
késklusega registreeritakse taolised tehingud Kassa mooduli Sissetulekuorderite registris.

Kaskluse valimisel avaneb uus Kassasissetulekuorder:
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{2/ Demo: Kassasissetulekuorder: Uus E] O

< = ﬁv = =p Jus Foopia

me ] Kuupsev | 20.07.2011

Ametlk seeriant, |

Detaiid | valuta | Tasumized

Tas.vis (D) [P | Tadtaia| | [JinfokandeE osale
Korresp.viis (K] | | Kommentaar |
Klient | 007 | vide[ ]
Nirni | Teine OY
Aadress | Alkadeemnia tee Z1E
| 12618 Talinn

Alus | Arveldusarve
Objektid |

[ kirnita

Kassaorder pole veel salvestatud. Tee vajadusel soovitud muudatused ja salvesta kaart,
klbpsates Salvesta, ning sulge aken sulgemisruudust. Vaikimisi sisestuvad Tasumisviis ja
Korrespondeerumisviis Kassa mooduli Kassaraamatu seadistustest: Tasumisviisi ei vdeta
Laekumiselt. Kui seadistuses pole neid vaikimisi valikuid maaratud, pead need enne kaardi
salvestamist ise Sissetulekuorderile sisestama. Kui Sa ei soovi Sissetulekuorderit sisestada,
kldpsa Jata. Mélemal juhul viiakse Sind tagasi Laekumisele.

Kui margid valiku Kinnita enne kaardi salvestamist, kinnitad Sissetulekuorderi. Kui oled
programmi ndnda seadistanud (Finantsmooduli Allsisteemide seadistuses), koostatakse
seepeale Sissetulekuorderist Finantskanne. Sissetulekuorderit enam muuta ei saa.

Enne Sissetulekuorderi koostamist peab Laekumine olema salvestatud ja kinnitatud.

Kassasissetulekuid saab koostada igat tllpi Laekumistest, kuid kui soovid neid koostada
vaid Sularaha Laekumistest, margi Kassaraamatu seadistustes valik Kasuta
koondkassaordereid. Programm vaatab Tasumisviisi Laekumise paises. Tasumisviisi Tuup
madratakse Tasumisviisi kaardi B osal. Koondkassaorderite kasutamine ei luba koostada
Laekumisest mitut Sissetulekuorderit ega muuta sellel summat (st Laekumise ja

Sissetulekuorderi vaartused peavad olema samad).

Antud funktsiooni kasutamiseks peab olema installeeritud Kassa moodul.
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Vigade parandamine Laekumistel

Ka koige tahelepanelikumal kontrollimisel v@ib ikka juhtuda, et Laekumise sisestamisel
tehakse mingi viga. Kui Laekumine on kinnitatud, ei saa seda enam muuta, kuid vigu saab
sellegipoolest parandada, kasutades jargmist protseduuri. On oluline, et seda tookaiku

jargitaks tapselt, selleks et Kliendi Laekumiste ajalugu sailiks korrektsena.

e Laekumiste sirvimisaknas margi ara Laekumine, mida on vaja parandada.

o Tee sellest koopia, kldpsates Koopia. Luuakse uus Laekumise kaart, mis on koopia
vigasest kaardist.

e Aseta miinusmark Saadud summa ette summat ennast muutmata.

¢ Kinnita ja salvesta Laekumine.

e Sisesta uus, 6ige Laekumine.

RETSEPTID

"Loe tapsemalt Logistika juhendist".
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KONTAKTID

Kontaktide registris hoitakse informatsiooni kdigi Sinu firma tegevusega seotud ettevétete ja
Uksikisikute kohta, olgu need siis kliendid, hankijad, transpordifirmad, faktooring- voi
lisingufirmad, potentsiaalsed kliendid vdi kontaktisikud ettevdtetes. Kontakt v8ib olla nii Sinu
firmast kaupa ostnud vdi Sulle kaupa mulnud ettevdte, aga ka naiteks potentsiaalne klient
vOi hankija. Samuti registreeri siin Uksikisikute andmed: nendeks vdivad olla eraisikud vOi
Sinu klient- ja hankijafirmade to6tajad. Viimasel juhul registreeritakse kliendi voi hankija ning
kontaktisiku kohta Kontaktide registrisse eraldi kaardid. Kontaktisik on Kliendi v6i Hankijaga

seotud Kliendiseoste registri kaudu.

Kontaktide registri saad avada Miudgi- ja Ostutellimuste moodulitest, Muaugi- ja
Ostureskontrost, Lepingute, Pakkumiste, Kliendihalduse ja Hooldusteeninduse moodulitest.

Registri avamiseks vali vastava mooduli p6hiaknas Kontaktid.

Avaneb aken Kontaktid: Sirvi, kus naed juba registreeritud Kontakte.

[ — -

|/ Demo: Kontaktid: Sirvi E]@
a - c‘ Uuz Koopia | | Otsi -

Kood A Liihik, [klass  [Mimi [Telefon [Kontakk |Osakond [KMKR rr, |Pangakornta

o1 EES Raebaar A5 6863 1245 Ribo Rebase EE100775223 -

ooz WAS  Molda Ltd +355 7180 08000 Tarwvo Pihkanen FI12377458 3

0as3 SADAM EES Talinna Sadam AS 662 4512 Milwi Orjala EE100712224

oo4 EES R-kiosk 00 625 5224 Artur Faba EE105212724

oos EES Kalda a3 034 673 Inge Laansoo EE101862724

006 WAL Creame Lkd, +190 234 4324 Jirn Cox

oor EEZ A-Kaabel YE A5 5293 600 Indrek Puu EE10154Z724

0oz WAL Dcean Lid, +190 152 4324 Skefan Mew SI1002215

oos EES Klisseran A5 656 3445 Marko Saare EE100283219

010 YMAL  Scania AB +44-5-55 35 10 00 Mike Ham SE45611135541

011 Tartu Maiustused A5 7 452 623 Kalle Uus 220124567

a1z Rakwere Piimakombingzs 913 Lembit F.annu EE10213545 /4313793 [v

Kui tahad, et KMKR numbri asemel ndidataks Kontaktide sirvimisaknas Reg. numbrit 1,
margi Mudgireskontro Kontakti seadistustes valik Naita Sirvi aknas Reg.nr 1 asemel KMKR

nr.

Kontaktide sisestamine

Uue Kontakti registreerimiseks Kliki kas [Uus] vdi kasuta klahvikombinatsiooni Ctrl-N

(Windows ja Linux) vOi 3-N (Macintosh). Olemasolevale Kontaktile sarnase Kontakti

lisamiseks margi ara vastav kaart ja kliki [Koopia].
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Avaneb aken Kontakt: Uus, tuhi, kui klikkisid [Uus], vdi koopia valitud kaardist.

Kuna kogu Kontaktikaardile sisestatav informatsioon ei mahu korraga ekraanile, on see
jagatud Uheksaks osaks. Igal osal on nahtav pais ning Uheksa sakki, millel klikkides saad
likuda Kontaktikaardi erinevate osade vahel. Paises naed Kontakti koodi ja nime, Lihikoodi,

Kliendi- ja Hankijaklassi ning Kliendi, Hankija, Edasimiija ja té6taja valikuid.

Kontakt | Lahetus || Tingirmusad | Hinmad!| Etteviita | Kontod | Makused | Omakigeldaiud | Komreriiikistu |

Kaardi pais jaab alati nahtavaks, seega nded kaardi igal osal, millise Kontaktiga hetkel

tegeled.

Kontakti registreerimisel saab mitmel véljal kasutada 'Ctrl-Enter' klahvikombinatsiooni,
millega esitatakse andmed Muugireskontro ning teiste moodulite erinevatest seadistustest ja
registritest. Nende seadistuste kohta loe lahemalt vastavatest juhenditest.

Pais
r
& Demo: Konta | <
< = L~ & 2o G Uus K.oopia Jata Salvesta -
Kood Kliendiklass Klient [ Taitaja N
Lithikaod I:l Hankijaklass I:l ] Hankija
| [ Edasimiitiia

Mimni | Froowikas A5

-Konlakl-Léhetus Tingimused | Hinnad | Ettevdte | Kontod | Markused | Omakireldatud | Korteriiihistu

Kood

Anna Kontaktile kuni 20 tahemargist koosnev kood. Kasutada void nii téhti kui numbreid.

Vaikimisi pakutakse viimati registreeritud Kontakti koodist jargmist koodi.

Salvestatud kaardil koodi kasitsi muuta ei saa. Kood muuda Uldise mooduli seadistustes
Konverteerimine — Master ja Konverteerimine — Kontaktid. Muudetakse kood nii
Kontaktikaardil kui kdigis registrites, kus seda Kontakti on kasutatud.

Luhikood

Anna Kontaktile kuni kimnest tahemargist koosnev lihikood, mida nded ka Kontaktide
sirvimisaknas. Anna sarnastele Kontaktidele sama lihikood: nii nded sirvimisaknas sama

Luhikoodiga Kontakte kdrvuti, kui reastad Kontaktid Lihikoodi jargi.
Kliendiklass

Ctrl-Enter Kliendiklasside seadistus, Miutgireskontro
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Hankijaklass
Ctrl-Enter Hankijate klasside seadistus, Ostureskontro
Naita Kliendi kuulumine Kliendiklassi ja Hankija kuulumine Hankijate klassi.

Sarnased Kliendid saad koondada Kliendiklassidesse. Uhte klassi kuuluvatele Klientidele
saad maarata sama vaikimisi Hinnakirja, Hinnaalandusmaatriksi ja Muugivdlakonto, nii et
neid ei ole vaja sisestada igale Kliendile eraldi. Kui Kontakti seadistustes on néaidatud
Vaikimisi kliendiklass, sisestub see siia automaatselt. Kui samas seadistuses on margitud

valik Ndua kliendiklassi, on Kliendiklassi maaramine kohustuslik.

Sarnased Hankijad saad koondada Hankijate klassidesse. Uhte klassi kuuluvatele
Hankijatele saad maarata sama vaikimisi Ostuvdlakonto ja Ettemaksu konto, nii et neid ei ole

vaja sisestada igale Hankijale eraldi.
Nimi
Sisesta Kontakti nimi.

Kui soovid triikkida dokumentidele lisaks aadressile ka Kontakti nime, mérgi Uldise mooduli

Dokumendimallide registris valik Triki organisatsiooni nime.
Klient, Hankija

Nende valikutega naita, kas on tegemist potentsiaalse voi tegeliku Kliendi ja/voi Hankijaga.
Kliendi v8i Hankija firmas t66tava Kontaktisiku kaardil méargi Uks neist valikutest vaid siis, kui

sama isik on lisaks ka ise Klient vdi Hankija.

Kui avasid Kontaktide registri uue Kontakti registreerimiseks mulgiga seotud moodulis (nt
Muugireskontro vdi Miugitellimused), on uuel kaardil automaatselt margitud valik Klient. Kui
avasid registri ostupoolel (nt Ostureskontro v6i Ostutellimuste moodulis), on automaatselt
margitud valik Hankija. Samuti s6ltub siin tehtud vaikimisi valik moodulist, kui sisestad
Kontaktikaardi Ctrl-Enteriga valitud Kontaktide nimekirjalt. Naiteks kui valid Muugitellimuse
Kliendi valjal Ctrl-Enter klahvikombinatsiooni ja klikid [Uus], on uuel Kontaktikaardil margitud

valik Klient.

Kui Kontaktikaardil on maérgitud vaid valik Klient, saad registreerida ainult temaga seotud
madgitoiminguid (nt Pakkumisi, Muugitellimusi, Sales Invoices, Lahetusi). Sarnaselt saad
kasutada Hankijat vaid ostutoimingutel (nt Ostutellimustel, Ostuarvetel, Laosissetulekutel).
Nii Kliendile kui Hankijale saad registreerida Tegevusi (Kalendris ja Tddillesannete

nimekirjas), Kliendikirju ja Maile.
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Kliendi valikut ei saa maha vétta peale seda, kui antud Kontaktile on esitatud Mutgitellimus
vOi Arve. Sarnaselt ei saa muuta Hankija valikut peale Kontaktilt saadud Ostutellimuse voi

Ostuarve registreerimist.

Kontakti kaart

luenda aadressi
Arve aadress

| Raeskoja plats 2
[ 13222 Tallinn
| Eesti vabarik

Telefon | 663 1245 | Osakond |
Muu telsfor | | Faks | 663 1452

Fvpe ninni | | Mohiilkelefan |

E-mail | | SIP |

Peam. kuntaktisik| Riho Rebase | Lihikaod |
Weehilaht

klassFikaataorid | TLM,LI
[kood & [Titel  [Mimi [Telefon [Mobi Amet |E-riail |

Arve aadress
Sisestub vaikimisi MUgi- ja Ostutellimustele, Mutgiarvetele
Néaita aadress, kuhu saadetakse Milgiarved, teatised, Ostutellimused ja Tasumised.

Aadressiridadele saad anda nimetused Kliendihalduse mooduli seadistuse Omakirjeldatud
valjad — kontaktid 'Aadresside’ kaardil. Naiteks mé&ara, et linna nimi tuleb alati sisestada

aadressi kolmandale

Osakond

Kui suhtled firma mitme osakonnaga, tdpsusta siin Osakond.

Teine vBimalus on siin naidata Sinu oma firma osakond, kes on selle Kontakti eest vastutav.
Osakonna jargi saad jarjestada kliendid Klientide nimekirja aruandes.

Telefon, Faks, Mobiiltelefon, E-mail, Skype nimi, S IP

Sisesta Kontakti peamised telefoni-, mobiiltelefoni- ja faksinumbrid, e-maili ja SIP aadressid

ning Skype nimi.
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Veebilehekiilg

Sisesta siia Kontakti veebilehe aadress (URL).

Peam. kontaktisik

Ctrl-Enter Kontaktisikud Kontaktide registris

Sisestub vaikimisi Pakkumistele, Mulgitellimustele, Mitgiarvetele

Sisesta siia oma peamise kontaktisiku nimi: antud Kontaktiga seotud toimingutele sisestub
see vaikimisi kontaktisikuks. Teiste kontaktisikute lisamiseks kasuta Operatsioonide menuu
kasklust 'Koosta kontaktisik'. Ctrl-Enter nimekirjas nded vaid valitud Kliendi v8i Hankija

kontaktisikuid. Lahemalt loe palun osast Kontaktisikute ja ettevftete sidumine.
Klassifikaatorid
Ctrl-Enter Kontakti klassifikaatorite seadistus, Kliendihalduse moodul

Siin véljal saad sarnaseid Kontakte grupeerida. Klassifikaatorite jargi saad tellida aruandeid
ja saata kirju Kliendihalduse moodulis ja Muugireskontros. Kontaktile saad anda mitu

komadega eraldatud Klassifikaatorit.

Kliendihalduse mooduli hooldusfunktsiooniga 'Lisa kliendiklassifikaator' saad anda Klientidele

Klassifikaatoreid sOltuvalt kaubast, mida nad on/ei ole Sinult ostnud.

Kontakti kaardi allosas on tabel, milles nded oma kontaktisikuid antud ettevottes (kui on
tegemist Kliendi v6i Hankijaga). Lahemalt loe palun osast Kontaktisikute ja ettevotete

sidumine.

Lahetuse kaart
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— .
Knntakt| Lahetuz |Tingimused Hinnad | Ettevidte | Kontod | Markuzed Dmakilieldatud| F.orterivhiztu

Lahetusaadress
Tell. kommentaar | |
Transpardi nr, | | Reqioon I:l Lahetuse kp, pahineb
Miiigi lahetusting, | | Ostulshetusting. | | @Hetkekp.
Miiigi lahetusvis | | ostulshetusvis| | O Planeeritud lahetuse ke.
Teekond | |
Lahetusaadress

Sisestub vaikimisi Lahetustele, Hankijale tagastatud kaupadele
Kontakti tavapéarane lahetusaadress.

Kui Kontaktil on mitu aadressi, registreeri need Muugitellimuste mooduli Lahetusaadresside
seadistuses. Vajadusel saad sealt valida vajaliku aadressi Pakkumistele, Muugitellimustele,
Muugiarvetele, Lahetustele ja Tagastustele hankijale.

Aadressiridadele saad anda nimetused Kliendihalduse mooduli seadistuse Omakirjeldatud
valjad — kontaktid 'Aadresside’ kaardil. Naiteks maara, et linna nimi tuleb alati sisestada

aadressi kolmandale reale, nagu Ulaltoodud joonisel.
Tell. kommentaar

Kliendi puhul sisestub siin toodud kommentaar tema Pakkumistele, Mudugitellimustele,
Lepingutele, Teenindustellimustele ja Mulgiarvetele.

Transpordi nr.

Kliendile saad maarata Transpordinumbri, mis sisestub ka kdikidele tema Lahetustele. Kui
soovid Transpordinumbri trikkida saatedokumentidele, lisa vastavale dokumendimallile

Kliendi transpordinumbri vali.

Regioon
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Ctrl-Enter Regioonide seadistus, Muugireskontro
Kontakti asukoht (nt osariik, maakond). Kliendi Regioon sisestub kdigile tema Pakkumistele,
Tellimustele, Arvetele ja Lahetustele. Maara Regioon néiteks Kliendil, kes asub riigis, kus

maksud piirkonniti erinevad.

Mudgi lahetusting.

Ctrl-Enter L&hetustingimuste seadistus, Muugitellimuste moodul
Sisestub vaikimisi  Muugitellimustele

Ostu lahetusting.

Ctrl-Enter L&hetustingimuste seadistus, Mulgitellimuste moodul
Sisestub vaikimisi  Ostutellimustele

Nendel valjadel ma&éara lahetustingimused, mida kasutad antud Kontaktile kauba
transportimisel ja kasutab tema Sulle kauba saatmisel. Lahetustingimused méaéaratakse

tavaliselt valisfirmadele: nt Cost, Insurance, Freight or Free On Board.

Lahetustingimustele saad anda nimetused erinevates keeltes: Saatelehtedele ja

Ostutellimustele trikitakse nimetus Kontakti Keeles (néidatakse 'Ettevotte’ kaardil).
Muugi lahetusviis

Ctrl-Enter L&hetusviiside seadistus, Muugitellimuste moodul

Sisestub vaikimisi  Muugitellimustele, Lahetustele

Ostu lahetusviis

Ctrl-Enter L&hetusviiside seadistus, Muugitellimuste moodul

Sisestub vaikimisi  Ostutellimustele

Nendel valjadel maara lahetusviis, mida kasutad antud Kontaktile kauba transportimisel ja

kasutab tema Sulle kauba saatmisel. Nt Post voi Courier vdi kasutatava kullerifirma nimi.

Lahetusviisidele saad anda nimetused erinevates keeltes: Saatelehtedele ja Ostutellimustele

trikitakse nimetus Kontakti Keeles (ndidatakse 'Ettevotte’ kaardil).

Erinevate Lahetusviiside puhul vdid kasutada ka erinevaid dokumendimalle, naiteks Arvete,
Saatelehtede voi Ostutellimuste valja trikkimisel. Nii saad dokumentidele trikkida sobivad

tasumisjuhendid. Selleks sisesta dokumentide kirjeldamisel Keele véljale Lahetusviis.
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Lahetuse kp. p6hineb

Kui esitad Kliendile Mudgitellimusest koostatud Lahetuse, on Lahetuse kuupdevaks vaikimisi
kas kaesolev kuupaev voi Tellimusel naidatud Planeeritud lahetuse kuupaev. Siin méaara,

kumba kuupéaeva soovid kasutada antud Kontakti Lahetustel.

Kui soovid kasutada Planeeritud lahetuse kuupéeva, aga Tellimusel ei ole Planeeritud
kuupéev naidatud, sisestub Lahetusele kéesolev kuupédev. Planeeritud lahetuse kuupéev
peab olema sisestatud Mudgitellimuste mooduli Planeeritud lahetuse seadistuses maaratud
formaadis.

Tingimuste kaart

Kontakt | Lahetus | Tingimused | Hinnad | Etteviite .Knntod Markuzed | Omakieldatud | Korteridhistu

Miigi tas. ting. Ostutasting. | | [ suletud FlEsoKiert
moog kedidime [ | ostukredidimie [ | O octel [ EDI Kiient
Mende hankija kaod I:I Mende kiendikood I:I IMargukirjad [ sisenemine lubatud
avesaaia| | Faktooring | | Yiivis [ inult fiskazlarved
o l:l P l:l Ettemaks F] Aira koosta masskirju
e [] Fakkooringuta [ Ara koosta massmaile
Miivvise: Vo l:l Ostu viide l:l [ Lisamaksuta [] Tagatisrahata
Koostarmise kp. Yiimati rmuudetud [ ainult koondarved — [(] Regian, lisamaksudeta

Hinmaal, maatriks |:| Ostuvaluuta |:| (®) Telimuse ko,
Miligimees l:l waikirnisi aptikked l:l () Planeeritud lahetuse kp.
L () Saatmise kp.

Muugi tas.ting.

Ctrl-Enter Tasumistingimuste seadistus, Muugi/Ostureskontro
Sisestub vaikimisi Pakkumistele, Muugitellimustele, Mutgiarvetele
Ostu tas.ting.

Ctrl-Enter Tasumistingimuste seadistus, Mutgi/Ostureskontro

Sisestub vaikimisi  Ostutellimustele, Ostuarvetele,
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Nendel viéljadel maara ara Kontakti tasumistingimused. Tasumistingimuste alusel
arvutatakse Mulgi- ja Ostuarvete laekumistéhtajad. Tasumistingimustega saad panna paika

hinnaalanduste stisteemi ennetéhtaegse tasumise korral.

Kui koikidel Arvetel on méaératud kas Mudgi voi Ostu tasumistingimused, saad tellida Booksi

vOlgade jalgimise ja vBlahalduse aruandeid.

Balti riikides peab teatud juhtudel Ostuarvetel kasutama sama numbriseeriat kui Tasumistel
ja Kassavaljaminekuorderitel. Selleks kirjelda numbriseeriad Tasumisviiside seadistuse C
osal parempoolsetel Alates ja Kuni véljadel. Seejarel margi Kassamooduli Kassaraamatu
seadistustes valik Uhised numbriseeriad. LOpuks sisesta Hankijatele, kellele maksad
sularahas, Ostu tasumistingimuste valjale vastav Tasumisviis. Sellisele Hankijale Ostuarve
koostamisel voetakse Arve number maaratud seeriast. Kui Arve kinnitatakse, loetakse see
tasutuks ning konteeringut Ostuvdlakontole ei tehta. Selle asemel konteeritakse

Tasumisviisile maéaratud kontot (st panga- v6i sularahakontot).

Kui Kontakti seadistustes on maéaaratud Vaikimisi tasumisviis, sisestub see automaatselt

Mulgi tasumistingimuste valjale.
Mudgi krediidilimiit

Siin maara ettevotte krediidilimiit  kohalikus valuutas. Mdudgireskontro  Krediidilimiidi
seadistuses saad koostada hoiatused, mis ilmuvad ekraanile, kui registreerid Tellimusi voi
Arveid oma krediidilimiidi Uletanud Kontaktidele. Samuti vBid samas seadistuses keelata

sellistele Kontaktidele Tellimuste ja Arvete koostamise.

Kui Sa ei soovi ettevottele krediiti ostmist lubada, sisesta Krediidilimiidiks 0.01.

Ostu krediidilimiit

Naita antud firma poolt Sulle antud krediidilimiit. Siin naidatakse vaid informatsiooniks.
Nende hankija kood

Kui on tegemist Kliendiga, sisesta siia Hankija number, mis on Sinu firmale antud tema

andmebaasis.
Nende kliendikood

Kui on tegemist Hankijaga, sisesta siia Kliendinumber, mis on Sinu firmale antud tema
andmebaasis. Kui soovid seda numbrit trikkida Ostutellimustele, Ostulepingutele,

Ostupakkumistele ja Hankija arvetele, lisa vastavatele dokumendimallidele vali Oma
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kliendinumber. Selle numbri nagemiseks tasumisdokumentidel lisa vastavale mallile vali

Oma kliendinumber.
Arve saaja
Ctrl-Enter Kliendid ja Hankijad Kontaktide registris

Kliendi puhul, kes ei maksa Arveid ise, vaid ostab kaupa nditeks liisingufirma kaudu, sisesta
siia liisingufirma Kontaktikood (liisingufirma peab samuti olema registreeritud Kontaktide

registris kas Kliendi voi Hankijana).

Sellise Kliendi Muugitellimustest koostatud Mutgiarved saadetakse siin naidatud ettevottele.
Ostuarve saaja

Ctrl-Enter Hankijad Kontaktide registris

Hankija puhul, kes kasutab faktooringfirma teenuseid (Tasumised saadetakse
faktooringfirmale), sisesta siia faktooringfirma Kontaktikood (faktooringfirma peab samuti

olema registreeritud Kontaktide registris Hankijana).
ANA kood

Siin naita Kontaktile antud ANA kood. See on vajalik EDI (Electronic Data Interchange)
Klientide puhul (maaratletakse vastava valikuga, mida kirjeldatakse edaspidi) v6i Hankija
puhul, kellele soovid esitada EDI Ostutellimusi. Suurbritannias saavad ANA koodiga

ettevotted luua oma ribakoode.
Min. tell. summa

Hankijal sisesta siia tellimuse minimaalne vaartus. Siin naidatakse vaid informatsiooniks,

kuigi neid andmeid saad ndha ka Taitmata ostutellimuste aruandes.
Viivise %
Kliendil, kellele esitatakse Viivisarveid, sisesta siia viivise aastamaar.

Kui jatad vdlja tihjaks, vBetakse viivise maar Miugireskontro Viivise seadistusest. MGlemal
juhul maaratakse kasutatavad Mulgikonto ja KM kood Viivise seadistuses: samas saad

maarata ka lisatasu Viivisarve esitamise eest.

Viivisarved koostatakse Migireskontro hooldusfunktsiooniga 'Koosta viivisarved' ning vaid

Klientidele, kellel on margitud valik Viivis (Tingimuste kaardil).
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Ostu viide

Siin Hankijale maaratud viide sisestub tema Ostuarvete Viite valjale (‘'Tingimuste' kaardil).
Koostamise kp.

Siin naidatakse, kuna Kontakt registreeriti. Seda kuupdeva muuta ei saa.

Vaid tellida Klientide nimekirja aruande Klientide kohta, kes sisestati voi kelle kaarti muudeti

peale teatud kuupaeva.

Viimati muudetud

See vali muutub iga kord, kui muudetakse Kontaktikaarti.
Suletud

Margi see valik, kui Kontakti enam ei kasutata (Kliendi ega Hankija kaarti ei saa kustutada,
kui neile on koostatud Muugitellimusi v6i Muugi- voi Ostuarveid). Suletud Kontakte naed
aknas Kontaktid: Sirvi, kuid mitte Kontaktide Ctrl-Enter valikuaknas. Suletud Klientidele ja
Hankijatele ei saa koostada Muugitellimusi ega Mudgi- ning Ostuarveid. Suletud Kontakti

saad vajadusel uuesti avada.

Kui sulged Kliendi vdi Hankija firmas to6tava Kontaktisiku, tdmmatakse tema nimi firma
Kontaktikaardil to0tajate nimekirjas punase joonega maha. Suletud Kontaktisikuid ei nae
erinevates  registrites  Peamise  kontaktisiku ja  Nende esindaja valjadel

klahvikombinatsiooniga Ctrl-Enter tellitavas nimekirjas.
Ootel

Margi see valik ootele pandud Klientidel. Ootel Klientidele saab Muugiarveid koostada, kuid
mitte kinnitada (need ei muuda Multgireskontrot ega Finantsmoodulit). Sellistele Klientidele

saad registreerida Tellimusi, kuid mitte Lahetusi (kaupa neile véljastada ei saa).

Osa hooldusfunktsioone (nt 'Koosta lepinguarved' Lepingute moodulis vOi ‘'Koosta

tellimustest lahetused') ei koosta uusi kaarte ootel Klientidele.
Margukirjad

Margi see valik Kliendil, kellele soovid saata valjavotteid (Kliendi véljavdte tasumata arved) ja

margukirju tdhtajaks tasumata arvete kohta.

Kui Kliendil on see valik margitud, aga soovid, et talle teatud Arve kohta margukirju ei

saadetaks, margi vastaval Arve 'Lahetuse’ kaardil valik Ara koosta margukirju.
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Viivis
Margi see valik Klientidel, kellele saadetakse arvete tasumisega hilinemisel Viivisarved.

Kui Kliendil on see valik méargitud, aga Sa ei soovi temalt teatud Arve eest viivist nduda,

margi vastaval Arvel 'Lahetuse’ kaardil valik Ara arvesta viivist.
Ainult fiskaalarved

Margi see valik Klientidel, kellele esitatakse fiskaalarved. Mdnedes riikides peab fiskaalarved

valja trikkima fiskaalprinteritelt.
Ettemaks

Margi see valik Klientidel, kellel on lubatud tasuda Ettemakse (enne, kui neile arve esitad)

ja/vdi Hankijatel, kellele Sina maksad Ettemakse (enne arve saamist).

Enne, kui hakkad sisestama Klientide ettemakse, peab olema maaratud Ettemaksu konto
seadistuse Lausendamine (M/R) 'Muugivblgade' kaardil. Ettemaksu konto saad anda ka igale
Kliendiklassile: kasuta vélja Muugi ettemaksu konto. Seda kontot krediteeritakse Laekumiste

vaartuses.

Enne, kui hakkad sisestama ettemakse Hankijatele, peab olema méaratud Ettemaksu konto
seadistuse Lausendamine (O/R) 'Ostuvdlgade’ kaardil. Ettemaksu konto saad anda ka igale
Hankijate klassile voi Uksikule Hankijale (‘Kontode' kaardil). Seda kontot debiteeritakse

Tasumiste vaartuses.

Kui soovid, et uutel Kontaktikaartidel oleks see valik vaikimisi margitud, margi Kontakti

seadistustes valik Ettemaks.
Ara koosta masskirju

Margi see valik, kui tahad, et antud Kontaktile saadetaks vaid temale adresseeritud kirjad,
kuid teda ei kaasataks massipostituse kampaaniatesse. Masskirjad koostatakse sellistest

Kliendikirjadest, mille Kliendi vali on tahi.

Selle valiku markimiseks vOi tuhistamiseks korraga paljudel Kontaktidel kasuta
Kliendihalduse mooduli hooldusfunktsiooni Mass e-maili info seadistamine. Kui tahad, et
uutel Kontaktidel oleks see valik vaikimisi margitud, méargi Kontakti seadistustes valik Ara

koosta masskirju.

Ara koosta massmaile
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Margi see valik, kui tahad, et antud Kontaktile saadetaks vaid temale adresseeritud e-mailid,
kuid teda ei kaasataks massipostituse kampaaniatesse. Massmailid koostatakse sellistest

Kliendikirjadest, mille Kliendi vali on tdhi.

Selle valiku markimiseks voi tlhistamiseks korraga paljudel Kontaktidel kasuta
Kliendihalduse mooduli hooldusfunktsiooni Mass e-maili info seadistamine. Kui tahad, et
uutel Kontaktidel oleks see valik vaikimisi margitud, margi Kontakti seadistustes valik Ara

koosta mass e-maile.
Faktooringuta

Kui Sinu esitatud Mutgiarved tasutakse labi faktooringfirma, kasutad Sa faktooringfirmale
Arvete kohta andmete saatmiseks regulaarselt 'Faktooringarvete' eksporti Mutigireskontros.

Margi see valik, kui soovid, et antud Klient tasuks Arved otse Sulle, mitte labi faktooringfirma.
Tagatisrahata

Margi see valik Kliendil, kelle Arvetele ei lisata tagatisraha. Lahemalt

Lisamaksuta

Margi see valik Kliendil, kelle Arvetele ei lisata Lisamaksu. Kui tahad Kliendile maarata
tavaparasest vaiksema Lisamaksu méadra, tee seda Muigireskonto seadistuses Lisamaksud

kliendi allahindlused.

Hankijatele see valik ei kehti. Ostuarvetel arvutatakse Lisamaks alati kasutatud KM koodiga

maéaratud Maksu % alusel.
Region. lisamaksudeta

Margi see valik Kliendil, kelle Arvetele ei lisata Regionaalset lisamaksu. Kui tahad Kliendile
madarata tavaparasest vaiksema Regionaalse lisamaksu madara, tee seda Mulgireskonto

seadistuses Regionaalsed lisamaksud kliendi allahindlused.
Ainult koondarved

Margi see wvalik Kliendil, kellele koostatakse Arved vaid Midgitellimustest
hooldusfunktsiooniga 'Koosta koondarved'. Sellisele Kliendile ei saa koostada Arveid
hooldusfunktsiooniga 'Koosta arved kinnitatud lahetustest ega Mulgitellimuse
Operatsioonide mentt kasklusega 'Koosta arve'. Arveid saad sisestada ka otse Arvete

registrisse.

Hindade kaart
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Fontakt | Lahetus | Tingimused| Hinnad | Ettev@te | Kontod | Markused | Omakineldatud | Korterilibiztu

dnskii | modgvabwta[ | Hind pdhined
Hinnaal, maatriks l:l Ostuvaluuts I:l @ Tellimuse kp.
Milgimees |:| Vaikimisi artilkel I:I lC:)Plamae.rltucl |&3hetuse kp.
() Saatmise kp.

Kaommentaar | |
Hoiatus midigil | |
Hoiatus astul | |
Keel |:| Reg.nr.1 | | Kaibernaksutzaon
rik| ] Reg.nr 2 | | (%) Eesti
e e EL
MGG kM-kood l:l Mg maksugr. [ Uuenda aadressi ] O .
(JEL (Konkeeti kM)
Osty KM-kood l:l Ostu maksugr, Tiliip O Mitte EL
KMKR: rr. | EELO077E220 | (@Ettevite (O Ersisik ) Mitke EL (Konteeri KM)

Hinnakiri

Ctrl-Enter Hinnakirjade register, Hindade moodul

Sisestub vaikimisi Pakkumistele, Muugitellimustele, Migiarvetele

Siin saad méaarata Hinnakirja, kust vbetakse hinnad Kliendile kauba mudimisel.

Pane téhele, et Hinnakirja v8id anda ka Kliendiklassile. Kliendi Hinnakirja kasutakse enne
vastavale Kliendiklassile antud Hinnakirja.

Hinnakirjade kasutamise kohta loe palun Hinnakirjade juhendist. Kui soovid kasutada

ajastatud Hinnakirju, loe palun Hind pdhineb valikute kirjeldust edaspidi.
Muugivaluuta

Ctrl-Enter  Valuutade register, Uldine moodul

Sisestub vaikimisi Pakkumistele, Muugitellimustele, Mutgiarvetele

Ostuvaluuta

Ctrl-Enter  Valuutade register, Uldine moodul

Sisestub vaikimisi  Ostutellimustele, Ostuarvetele, Laosissetulekutele

Nendel valjadel maéara antud Kontakti milgi- ja ostutehingutel kasutatavad valuutad.

Muugitoimingu registreerimisel arvutatakse Artiklite hinnad Umber kohalikust vaaringust

Muugivaluutasse vastavalt viimasele vahetuskursile.

Ostutellimuste kasitsi sisestamisel arvutatakse Artiklite hinnad tmber kohalikust vaaringust
Ostuvaluutasse vastavalt kokkulepitud vahetuskursile. Ostutellimuste koostamisel
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hooldusfunktsiooniga 'Koosta ostutellimused’, kasutatakse siin naidatud Ostuvaluutat ja

viimast vahetuskurssi.

Kontakti midgi- ja ostutehingutel peab kasutama siin ndidatud valuutat. Kui on vaja teostada

toiminguid erinevates valuutades, jata need valjad tiihjaks.

Ara muuda Mulgivaluutat parast seda, kui oled registreerinud Kontaktile mingi
madgitoimingu. Samuti  dra muuda ostuvaluutat parast Kontaktile ostutoimingu

registreerimist.

Hinnaal. maatriks

Ctrl-Enter Hinnaalandusmaatriksite register, Hindade moodul
Sisestub vaikimisi Pakkumistele, Mulgitellimustele, Mitgiarvetele

Siin saad maarata Kliendile Hinnaalandusmaatriksi. Kliendi muugitoimingutele vdetakse
vastavalt tellitud kogustele Artiklite vaikimisi hinnaalandusprotsendid siin naidatud

Hinnaalandusmaatriksist.

Hinnaalandusmaatriksi vdid maarata ka Kliendiklassile. Kliendi Hinnaalandusmaatriksit

kasutakse enne vastavale Kliendiklassile antud Maatriksit.

Muugimees

Ctrl-Enter Isikute register, Uldine moodul

Sisestub vaikimisi Pakkumistele, Mulgitellimustele, Mutgiarvetele, Ostuarvetele

Sisesta Kontakti haldava mudgitootaja initsiaalid. Vaikimisi suunatakse selle firma

Muugitellimused ja Mudgi- ning Ostuarved siin ndidatud mutgimehele.

Seda valja kasutab ka Kasutuspiirangute funktsioon: loe Mudgigrupi valja kirjeldust edaspidi.
Vaikimisi artikkel

Ctrl-Enter  Vaikimisi kasutatavate artiklite seadistus, Mutgireskontro

Vaikimisi kasutatavate artiklite seadistuses saad maarata kaubad, mis sisestuvad alati antud
Kliendi Mutgiarvetele, kui siin valjal on naidatud vastav kaart Vaikimisi kasutatavate artiklite
seadistusest. Arvetele sisestuvad Artiklid Kliendikoodi mé&&ramisel. Vaikimisi Artiklid
sisestuvad ka Arvetele, mis on koostatud Muugitellimustest (Tellimustel ega L&hetustel
Vaikimisi artikleid ei nde) voi kasutades Midgitellimuste mooduli hooldusfunktsiooni 'Koosta

koondarved'. Interest Invoices Viivisarvetel Vaikimisi artikleid ei née.
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Muadgigrupp
Ctrl-Enter Miuugigruppide seadistus, Uldine moodul
Sisestub vaikimisi  Muugimehelt

Muugigrupp sisestub Mitgimehe ma&aramisel Isikukaardilt. Kui kasutad Kasutuspiirangute
vOimalust, saad Miugigruppidega méaérata, et teatud kasutaja naeks aknas Kontaktid: Sirvi

ja Kontaktide Ctrl-Enter nimekirjas vaid enda vdi oma Muugigrupi Kontakte.
Kasutuspiirangute kohta loe palun lahemalt Uldise mooduli juhendi Isikute registri osast.
Hind pdhineb

Kui kasutad ajastatud Hinnakirju, soltub Muugitellimusel kasutatava Hinnakirja valik
Tellimuse, Planeeritud l&hetuse voi Saatmise kuupéevast. Kliendil maara siin, millist neist

kolmest vOimalusest kasutatakse tema Tellimustel.

Kui margitud on valik Planeeritud lahetuse kuupéev ja Miuugitellimusel on Planeeritud
lAhetuse kuupdev mé&dramata voi sisestatud vales formaadis, kasutatakse tavaparast
Hinnakirja. Planeeritud [&hetuse kuupdev tuleb sisestada Maiigitellimuste mooduli
Planeeritud lahetuse seadistuses mdaaratud Kuupdeva formaadis. Kui maérgitud on valik
Saatmise kuupaev ja Mulgitelimusel on Saatmise kuupaev mé&aramata, kasutatakse
tavaparast Hinnakirja. Tavaparane Hinnakiri on Kliendikaardi Hinnakirja valjal voi

Kliendiklassile maaratud Hinnakiri.

Muiugiarvete sisestamisel otse Arvete registrisse sOltub Hinnakirja valik alati Arve
kuupéevast. Sarnaselt soOltub Pakkumise sisestamisel Hinnakirja valik Pakkumise

kuupé&evast.
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Ettevotte kaart

kontakt | Lahetus | Tingimused | Hinnad| Ettevdte |kKontad | Markused | Omakieldatud | Korteriiihistu

Kommentaar | |

Hoiatus midgil | |

Hoiatus astul | |

Keel l:l Reg.nr.1 | | kaibemaksutsoon
Rik| | Reg.nr.Z | | () Eesti
Mg KM-kood l:l Midgi maksugr, ’ Uuenda aadressi l ggt (Kanbasr KM)
Dby KM-kood |:| Qsky maksugr, Tiidp ) Mitke EL
KMKR. nr. | EE100775220 | (S)Ettevite () Eraisik ) Mitke EL (Konteeti KM}
Ostusdlakonto l:l Arveldusarve | |
Kulukonto I:I Arveldusarve 2 | |
sty ettemadsukonto —| Pangakood |
Miiiig obiektid | Oskuobiektid |
184N kood | | Harukantar l:l

Kinnipidamiste tasumisviis | |

Kommentaar

Hankijale siia sisestatud teksti nded ka tema Ostuarvete Kommentaari valjal (‘Muud' kaardil).
Hoiatus muugil

Sisesta hoiatus, mida néed antud Kliendile Muugitellimuse vai Milgiarve koostamisel.
Hoiatus ostul

isesta hoiatus, mida nded antud Hankijale Ostutellimuse vdi Ostuarve koostamisel.

Keel

Ctrl-Enter  Keelte seadistus, Uldine moodul

Dokumentidele, nagu Muugiarved, Ostutellimused ja Saatekirjad saad kujundada eri keeltes
dokumendimallid. Siin naita, mis keeles dokumendid trilkitakse sellele Kontaktile. Uksikul
Tellimusel, Arvel jne saad valida siin maaratust erineva Keele. Lisaks naidatakse ekraanil ja
trikitakse vélja valitud keeles teatud informatsioon, nagu Artiklite nimed, Tasumistingimused
ja Lahetusviisid.

Reg.nr. 1

Sisesta ettevotte Ariregistri kood.
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Kliendi hetkeseisu aruandelt saad vaadata Kliendi maksehaire aruannet. Tegemist on
tasulise internetiteenusega: selle kasutamiseks peab olema siin naidatud registrikood
Kontaktil, kelle krediidiinfo Sind huvitab, ning Sinu andmebaas Eestis registreeritud,
kasutades Automaatse internetivotme meetodit, mille kohta loe palun peatiki Sissejuhatus

Booksi 'Internetivétme' osast.
Riik
Ctrl-Enter Riikide seadistus, Uldine moodul

Néaita, mis riigis Kontakt asub. Kui seejarel sisestad allpool KM-koodi, kontrollitakse selle
vastavust Riigis kasutatava formaadile. Selleks peab Uldise mooduli KMKR numbrite

formaatide seadistuses olema igale Riigile maaratud oma formaat.
Reg. nr. 2

Ctrl-Enter Seadistus Registreerimisedvaikimisi, Mlugireskontro
Seda valja kasutatakse Soomes, kus ettevdtetel on kaks registrikoodi.

Mujal v@ib siin véljal Ctrl-Enter klahvikombinatsiooniga valida vaikimisi kasutatavad Milgi ja

Ostu KM-koodid ning Keele (seadistusest Registreerimised, vaikimisi).
Muugi KM-kood

Ctrl-Enter Kaibemaksukoodide seadistus, Finantsmoodul

Ostu KM-kood

Ctrl-Enter Kaibemaksukoodide seadistus, Finantsmoodul

Kliendile mé&éaratud Mualdgi KM-koodi alusel arvestatakse kdibemaks kauba mudgil antud

Kliendile. Samuti m&arab Muugi KM-kood &ara krediteeritava Muugi KM konto.

Kliendile koostataval Muugitellimusel vbi Miulgiarvel arvestatakse siin naidatud KM-koodi
enne Artiklile ja Artikliklassile vdi Mulgireskonto seadistused Lausendamine M/R méaaratud
KM-koode. Uksikule Kliendile tuleks Miiugi KM-kood méaarata vaid juhul, kui soovid talle

rakendada tavaparasest erinevat kaibemaksu arvestamise korda.

Hankijale maaratud Ostu KM-koodi alusel arvestatakse kdibemaks kauba ostmisel antud

Hankijalt. Samuti maarab Ostu KM-kood &ra debiteeritava Ostu KM konto.
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Kui sisestad antud Hankija Ostuarved otse Ostuarvete registrisse, arvestatakse siin ndidatud
Ostu KM-koodi enne Kontole vdi Ostureskontro seadistuses Lausendamine O/R maaratud
KM-koode.

Samuti arvestatakse siin naidatud Ostu KM-koodi enne Artiklile, Artikliklassile ja seadistuses

maaratud KM-koode, kui koostad antud Hankija Ostuarved Laosissetulekutest.
KMKR nr

Naita siin EL kaibemaksutsoonis asuva Kontakti KMKR number, mida kasutatakse Artikli EL

sisese kaibe aruandes.

Kontaktikaardi salvestamisel kontrollitakse, et maaratud KMKR numbrit poleks uhelgi
Kontaktil varem kasutatud. Vastasel juhul nded ekraanil vastavat hoiatust, mis siiski ei takista

kaarti salvestamast. Sama numbriga ettevotte leidmiseks ava aken Kontaktid: Sirvi ja vali

klahvikombinatsioon F3/8-Shft-F ning reasta nimekiri KMKR numbri jargi.

Books vBib ka kontrollida, et KMKR number oleks sisestatud Ulalpool naidatud Riigile
maaratud formaadis. Selleks peavad formaadid olema sisestatud Uldise mooduli KMKR
numbrite formaatide seadistusse. Kui Kontaktile pole Riiki maaratud, kontrollitakse vastavust
Ettevotte andmete seadistuses maaratud Riigile seadistatud formaadiga. Kui ka seal ei ole
Riiki naidatud, kontrolli ei toimu. Seepéarast maara Kontaktile Riik enne KMKR numbri

andmist.
Tulp

Nende valikutega ndita, kas on tegemist ettevotte voi Uksikisikuga. See valik mgjutab KMKR

numbrite kontrolli Argentiinas ja Paraguais.
Kéibemaksutsoon
Sisestub vaikimisi Pakkumistele, Mulgi- ja Ostutellimustele, Mlgi- ja Ostuarvetele

Madra Kontakti kdibemaksutsoon, mida kasutatakse Mudgi- ja Ostutellimustel ning Mudgi- ja
Ostuarvetel kdibemaksu arvestamisel. Samuti maarab kaibemaksutsoon &ra kasutatava
Muugikonto. Tsoonidele saad maarata oma vaikimisi Mulgi KM-koodid ja Miugikontod
Muugireskontro seadistuse Lausendamine (M/R) 'Muugi' kaardil. Ostureskontro seadistuse
Lausendamine (O/R) 'KM-koodide' kaardil vdid maarata tsoonidele oma vaikimisi Ostu KM-
koodid.
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Muugipoolel on kohustuslik anda KMKR numbrid (vt eespool) EL kaibemaksutsoonis

asuvatele Klientidele.

Muugiarvete koostamisel Klientidele, kes asuvad kas EL v6i Mitte EL kdibemaksutsoonides,
kdibemaksu ei arvestata, olenemata seadistuse Lausendamine (M/R) 'Miugi' kaardil
maaratud KM-koodist. Kui soovid kdibemaksu arvestada ja kdibemaksu summas krediteerida
KM-koodile vastavat Mitgi KM kontot tavaparasel viisil, margi Kliendi Kaibemaksutsooniks
EL (Konteeri KM) vdi Mitte EL (Konteeri KM).

Sarnaselt ei arvestata ostupoolel kdibemaksu Ostuarvetelt Hankijatelt, kes asuvad Mitte EL
kaibemaksutsoonis. EL asuva Hankija Ostuarvetel maarab KM-kood ara nii debiteeritava
Ostu KM konto kui krediteeritava Muigi KM konto. Sellepérast on soovitatav EL sisestel
ostudel kasutada spetsiaalset KM-koodi, millele maéaratud Ostu ja Mutgi KM kontosid ei ole
kasutatud Uhelgi teisel KM-koodil. Arve kogusummas debiteeritakse Kulukontot. Kui soovid
kaibemaksu arvestada tavaparasel viisil, st ilma konteeringuta Mulgi KM kontole ja
Kulukonto  debiteerimisega  kogusummas ilma  k&ibemaksuta, margi  Hankija
Kéaibemaksutsooniks EL (Konteeri KM) voi Mitte EL (Konteeri KM).

Kontode kaart

Kontakt | Lahetus | Tingimused|| Hinnad Ettevﬁtel Kontod |Mérkused Omakifeldatud | Karterihistu

Ostuvdlakonto I:I Arveldusaryve | |
Kulukonto l:l Arveldusarve 2 | |
sty ettemaksukonko l:l Pangakood | |
Mutigi objektid | | Ostuobiektid | |
16N Kood | | Harukonkar |:|

Kinnipidarmiste tasunisyiis | |

Komrmenkaar |

|

|

Tiike! |
Amnetikirjeldus |

Tetwitus 1 |

Tervitus 2 |

Tervitus 3 |

Ostuvdlakonto
Ctrl-Enter Kontode register, Finants/Uldine moodul
Méaéra Hankijale Ostuvdlakonto.
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Kui jatad vélja tihjaks, kasutatakse kas Hankijate klassile (v6i Kliendiklassile, kui Hankijate
klassi ei ole maaratud) antud Ostuvdlakontot vdi Ostuvdlakontot seadistuse Lausendamine
(O/R) 'Ostuvdlgade’ kaardilt.

Arveldusarve

Sisesta Kontakti peamine arveldusarve pangas. Kui on tegemist Hankijaga, sisestub see

tema Ostuarvetele ja Tasumisteele (H osale).
Kulukonto
Ctrl-Enter Kontode register, Finants/Uldine moodul

Siin saad naidata Kulukonto (st Ostukonto), mis sisestub vaikimisi antud Hankija Ostuarvete
esimesele reale. Kasuta seda vdimalust naiteks elektrifirmade vai telefoniside operaatorite

puhul, kelle Ostuarved debiteeritakse tavaliselt samale Kontole.

Pea meeles, et Kulukonto peab olema maaratud, kui tahad antud Hankijale koostada
Ostuarveid Ostutellimustest ning kui Ostuarve seadistustes on margitud valik Uhe
summeeritud reana hankija kulukontoga v6i Summeerituna artikli ja projekti kaupa. Kui on
margitud valik Uhe summeeritud reana hankija kulukontoga, debiteeritakse Ostuarvete

vaartuses siin naidatud Kulukontot.
Arveldusarve 2

Seda vélja kasutab ekspordifunktsioon '‘Banking File'. Lisainformatsiooni saamiseks po60rdu

palun oma Books By HansaWorldi esindaja poole.
Ostu ettemaksukonto
Ctrl-Enter Kontode register, Finants/Uldine moodul

Kui on tegemist Hankijaga, kellele soovid tasuda ettemakse, mis ei ole seotud Ostuarvega,
vOid sellised ettemaksud registreerida eraldi kontol. Maara siin see konto ning samuti méargi

valik Ettemaks (‘Tingimuste' kaardil).

Ettemaksu tasumisel debiteeritakse selle summas siin maaratud kontot. Kui koostad hiljem
Ostuarve ja seod selle Ettemaksuga, krediteeritakse sama kontot vaikimisi Ostuvflakonto

asemel. Lahemalt loe palun Ostureskontro juhendi Ettemaksude osast.

Seda kontot kasutatakse enne Hankijate klassile voi seadistuse Lausendamine (O/R) kaardil

maaratud Ostu ettemaksukontot.
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Muugipoolel ei saa ettevottele Ostu ettemaksukontot madrata. Alati kasutatakse

Kliendiklassile vOi seadistuses Lausendamine M/R maaratud kontot.
Pangakood
Ctrl-Enter Pankade seadistus, Ostureskontro

Sisesta Kontakti panga nimi. Hankija pangainfo sisestub tema Ostuarvetele (‘Muud' kaardile)

ja Tasumistele (H osale).

Mudgi objektid

Ctrl-Enter Objektide register, Finants/Uldine moodul

Sisestub vaikimisi Pakkumistele, Mulgitellimustele, Mitgiarvetele
Ostuobjektid

Ctrl-Enter Objektide register, Finants/Uldine moodul

Igale véljale saad maarata kuni 20 komadega eraldatud Objekti. Objektidega vid tahistada
erinevaid osakondi, kulukohti vdi tootetlilipe. Objektid vBimaldavad Finantsis aruandlust

paindlikult ligendada.

Mutgiobjektid sisestuvad vaikimisi kdigile antud ettevotte Mitgitellimustele, Midgiarvetele ja

muudele miudgitoimingutele.

Ostuarve registreerimisel sisestuvad Ostuobjektid Ostuarvele 'Tingimuste' kaardile Objektide
valjale eeldusel, et seadistuses Lausendamine O/R on margitud valik Objektid ostuvdlgade
kontole. Arvest koostatud finantskandel lisatakse need Objektid Ostukonto(de)
deebetkonteeringule ja, kui margitud on valik Objektid ostuvdlgade kontole, Ostuvdlgade

konto kreeditkonteeringule.

Laosissetulekust koostatud finantskandel lisatakse Ostuobjektid Ostu kontrollkonto
kreeditkonteeringule. Kui seadistuses Lausendamine O/R on margitud valik Hankija objektid

laosis. kontrollkontole, lisatakse need ka Laokonto deebetkonteeringule.
IBAN Kood

Sisesta siia Kontakti IBAN kood (International Bank Account Number), mis on vajalik
Euroopa-siseste rahvusvaheliste maksete tegemisel. Pankade rahvusvahelisi tunnuskoode
kasutatakse vajadusel Booksi elektroonilisel arveldamisel ja tasumiste ekspordifunktsioonide

kasutamisel.

195



Books by HansaWorld / www.excellent.ee, info@excellent.ee

Harukontor

Sisesta ettevbtte panga harukontori kood. Hankija panga harukontor sisestub tema

Ostuarvetele ('Pangainfo’ kaardile) ja Tasumistele (H osale).
Kinnipidamiste tasumisviis
Ctrl-Enter Tasumisviiside seadistus, Muugi/Ostureskontro

Seda vdlja kasutatakse Argentiinas, kus Ostuarve saaja peab ostuarvelt kaibemaksu
tasuma. Kindel protsent Arve summast makstakse otse riigile. Vdimalik on sisestada eraldi
Tasumisviisid erinevate protsendiméddradega ja seejarel maarata Hankijale vastav
Tasumisviis. Nii on tagatud, et tehingutel antud Hankijaga arvutatakse kinnipeetav
kaibemaks alati 6ige méara alusel. Tasumisviisi tutp peab olema Kinnipidamine.

Markuste kaart

Kortakt | Lahelus | Tingimused | Hinnad | Ettevdte | Kontod | Matkused | Dmakineldatud | Kortsribistu

Kaommentaar |

I

I

Tite! |
Ametikirjeldus |

Tervitus 1 |

Tervitus 2 |

Tervitus 3 |

Kommentaar

Kontaktisikule siia sisestatud kommentaari nded Klientide nimekirja aruandes, kui aruande

maaramisel markisid valiku K.a. kdik kontaktisikud.
Tiitel

Kontaktisikul sisesta siia ametinimetus tema visiitkaardilt. Kui soovid tiitleid trikkida
Kliendikirjadele, lisa Kliendikirja dokumendimallile vali Tiitel, kontaktisik. Tiitleid néed ka
klahvikombinatsiooniga Ctrl-Enter valitud Kontaktide nimekirjas, mis aitab leida Gige inimese,

kui Kliendi voi Hankija firmas on minu samanimelist t66tajat.
Ametikirjeldus

Ctrl-Enter Ametikirjelduste seadistus, Kliendihalduse moodul
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Kontaktisikul sisesta siia tema ametikirjeldus. Ametinimetused vdivad erinevates firmades
erineda; ametikirjeldused on Uldisemat laadi ja Uhendavad sarnaste tookohustustega
tootajad. Naiteks taidavad the firma finantsjuht ja teise finantsdirektor samu tookohtusi, nii et
sisesta moOlema Kontaktisiku Ametikirjelduseks Uldistav Finantsjuht. Nii saad kdikide oma

Kontaktide finantsjuhtidele saata kliendikirju, vaatamata nende erinevatele ametinimetustele.
Tervitus 1, 2ja 3

Kontaktisikul sisesta nendele valjadele erinevad tervitused. Soovitatav on sisestada

tervitused kdigile kolmele véljale, isegi kui need on Uhesugused.

Kliendikirjadele dokumendimallide kujundamisel lisa vali Tervitus 1, 2 v6i 3, olenevalt kirja

formaalsusest. Neid véaljasid saad kasutada ka Arvete kujundamisel.

Omakirjeldatud kaart

Selle kaardi kohta loe palun lahemalt seadistuse Omakirjeldatud véljad juhendi osast.

Korterithistu Kaart

Selle kaardi kohta loe palun l[&hemalt Korterithistu Moodulist.

Kontakti muutmine

Et Kontaktide register sisaldaks alati kbBige varskemaid andmeid, tuleb seda aeg-ajalt

uuendada.

Kontaktide registri valimisel avanevas Kontaktide sirvimisaknas on kaardid jarjestatud koodi

jargi. Veergude nimetustel klikkides saab Kontaktide jarjekorda muuta.

Kontakti leidmiseks sisesta otsitav tekst otsinguvdljale akna paremas ulanurgas ja vajuta
klaviatuuril Enter. Otsitakse veerust, mille jargi on Kontaktid jarjestatud. Naiteks kui soovid
leida Kontakti nime jargi, reasta Kontaktid nime jargi ja triki seejarel otsitav nimi v8i nime

algustaht otsinguvaljale.

Kontaktikaardi muutmiseks tee soovitud kaardil sirvimisakna nimekirjas hiirega topeltkldps.
Kaart avaneb aknas Kontakt: Vaata, kus on samad valjad, nagu aknas Kontakt: Uus. Tee
vajalikud parandused. Véljade vahel saad liikuda Enteriga vdi nooleklahvidega. Muudatuste

salvestamiseks kliki Salvesta.
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Kontakti kustutamine

Kontakti eemaldamiseks vali ja ava Kontaktikaart samuti nagu kaardi muutmiseks. Kaart-
menuust vali késklus Kustuta. Kontakt kustutatakse. Pea meeles, et kustutada ei saa

Kontakte, kellele on registreeritud Muugi- voi Ostutellimusi voi Arveid.

ARTIKLID

"Loe tapsemalt Logistika juhendist".

HINNAD

"Loe tapsemalt Mudgihalduse juhendist".

HINNAALANDUSMAATRIKSID

"Loe tapsemalt Mulgihalduse juhendist".

HINNAVALEMID

"Loe tapsemalt Mulgihalduse juhendist".
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