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E-teenuste seadistamine

1. Uldise mooduli seadistuses “Ettevdtte andmed” peab olema sisestatud ettevotte
registreerimisnumber lahtris “Registeeerimisnr.1”. lima selleta ei tekitata seost arve
saatja ja saajaga.

2. Moodul Uldine > Seadistused > E-teenuste seadistused

2.1.  Lehel ,E-arve seadistused” margi valik , E-arved PDF failidega“ kui soovid, et e-
arvega laheks automaatselt kaasa arve PDF fail.

2.2. Kui kasutate testkeskkonda e-arvete proovimiseks, margi valik ,Testi e-
teenuseid”. Selle linnukese kasutamisel kiisi ndu konsultandilt.

NB! Muutes testkeskkonna Live-keskkonna vastu, tuleb kindlasti eemaldada linnuke

“Testi e-teenuseid” ja siis teostada uuesti teenuse registreerimine.

@ Kristiina: E-teenuste seadistused: Vaata

Salvesta

E-arve seadistused E-arve erinduded E-arve teenused Kuluaruanne Muud teenused

Testi e-teenuseid (ainult testandmebaasis)
Jata vahele artiklikoodita read E-arvel
E-arved PDF failidega

Vastuvotu kanal (kui kontakti kaardil on maaratud 'vaikimisi')
© E-arve
Internetipank
Eelistus operaatori keskkonnast
E-mail
Paberarve
Ei saada e-arveid

E-arve saatmine E-arve vastuvétmine

Portaali ootel staatuses Ainult kinnitatud

Tarnija E-arve ridade lilekanne ostuarvele

Uhe summeeritud reana tarnija kulukontoga
© Iga rida eraldi

Tarnija E-arve ridade ulekanne kulutusele

Summeeritud kulukonto/objekt I16ikes
© Iga rida eraldi

Ara ndéua KM-koodi tarnija e-arve ridadel
Naita ostuarvel tarnija e-arve rea kommentaare
Naita kulutusel tarnija e-arve rea kommentaare
Tarnija e-arve vastuvotmine kdikide manustega
Tarnija e-arve automaatne kinnitamine

Lisa ostuarve ja kulutuse koostamisel konto objekt
Saada algandmeid e-arvete keskkonda
Kinnitusringi info arve manusesse

Sisteemi teade Registreerimine 6nnestus ! 15:47:21

Elektroonne andmevahetus peatatud
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2.3.

2.4

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Vaikimisi saadetakse e-arved kdigile klientidele. Tapse vastuvotu kanali info
vBtab programm kliendi/kontakti kaardilt vahelehelt ,E-arve seadistused”
vastuvotu eelistuses margitud seadistusest (vt. Ik 9).

NB! Vahelehe ,E-arve seadistused” all on linnuke Elektroonne andmevahetus
peatatud. Antud linnuke peatab kdik aktiveeritud e-teenused. Selle jaoks, et
e-arveid edastada ja vastu vOtta, ei tohi antud linnuke olla aktiivne.

,E-arve konto“ viljale tuleb sisestada oma operaatori poolt saadud
autentimiskood (Finbite), kasutajatunnus ja salasdna (Unifiedpost véi
Banqup), API-voti (Envoice) voi kanali-ID ja API-voti (Billberry).

2.5.1. Unifiedpost vdi Banqup teenuse puhul on kasutajatunnuse ja salasona

eraldajaks koolon.
NB! Unifiedpost puhul autentimiskoodi operaatori keskkonnas ei nae.
Autentimiskood saadetakse Unifiedpost poolt lepingu sdlmimisel.

2.5.2. Finbite puhul saad autentimiskoodi kopeerida oma Finbite portaalist:

menii Uldinfo -> Seadistused -> Andmevahetus ERP-ga.

2.5.3. Envoice puhul saad API-vdtme kopeerida oma Envoice portaalist:

Seadistused -> Liidestused -> Books
NB! Kontrolli, et peale kopeerimist ei jdanud autentimiskoodi 16ppu

tiihikut.

2.5.4. Billberry puhul saab genereerida APl vGtme nende keskkonnas ja ,E-arve

konto“ valjale saab lisada ID ja APl votme eraldades kooloniga.

Peale autentimiskoodi kopeerimist valjale E-arve konto, vajutage akna lleval
paremas nurgas nupule Salvesta. Peale seda aken sulgub.

Avage uuesti seadistus moodulis Uldine > Seadistused > E-teenuste
seadistused > vaheleht , E-arve teenused”.

E-arvete saatmise aktiveerimiseks vali vahelehel , E-arve teenused” nupp
,Aktiveeri / Muuda”

E-arve konto 883888:1111111aksjd1111dkjbd1111
Siisteemi teade |

Teile avaneb uus aken, kus on kuvatud vajalikud teenused:
- E-arvete saatmine (Finbite, Envoice, Unifiedpost, Billberry, Costpocket)
- Tarnija e-arvete vastuvétmine (Finbite, Envoice, Unifiedpost, Billberry, Banqup)
- E-arvete vastuvétmine (mudlgiarved) (Finbite, Envoice, Banqup)
- Kuluaruannete vastuvétmine (Finbite)

Voéimalikud operaatorid:

- Finbite

- Unifiedpost
- Envoice
- Billberry
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- Costpocket (vaata seadistamist Costpocketi juhendist)
- Banqup (operaator Unifiedpost)

@ Kristiina: E-teenuste muutmine

Valige vajalikud teenused

(deaktiveerimeseks votke linnuke maha)

E-arvete saatmine (Finbite,Envoice,Unifiedpost,Billberry,Costpocket)
Tarnija e-arvete vastuvdtmine (Finbite,Envoice,Unifiedpost,Billberry,Banqup)
E-arvete vastuvétmine (miilgiarved) (Finbite,Envoice,Banqup)

Kuluaruannete vastuvdtmine (Finbite)

Vali operaator
© Finbite
Unifiedpost
Envoice
Billberry
Costpocket
Banqup

Jata Muuda

Avanenud aknas valite millised teenused soovite aktiveerida ja valite Teile sobiva operaatori.

NB! Teenuste nimede jargi on margitud sulgudes, milliste operaatorite puhul antud teenused
toimivad. Naide: ,,E-arvete vastuvdtmine
(Finbite,Envoice,Unifiedpost,Billberry,Costpocket)* toimib ainult nende operaatori puhul.

Registreerimise jarel E-teenuste seadistuse aken suletakse. Kui seadistuse aken uuesti avada,
siis on ,,E-arve teenused* lehekiiljel ndha registreerimise tulemus, linnukestega on méargitud
vastavate teenuste juures ,, Teenus aktiveeritud® ja viljal ,,Siisteemi teade* on ilmunud tekst
“Registreerimine 6nnestus !” ja kellaaeg, millal paring dnnestus. (Jargneval ekraanipildil
on kuvatud naidis, kus on aktiveeritud ainult E-arvete saatmine)
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@ kristiina: E-teenuste seadistused: Muuda

Salvesta

E-arve seadistused E-arve erinduded E-arve teenused Kuluaruanne Muud teenused

E-arvete saatmine
Teenus aktiveeritud Paringus saadetavate e-arvete arv 0

Peata ajutiselt teenus
Viimase péaringu kuupdev 07.12.2022 kell 11:14:58

E-arvete staatuse paring
Peata ajutiselt teenus
Viimase paringu kuupaev kell 00:00:00

E-arvete vastuvétmine (miligiarved)
Teenus aktiveeritud
Peata ajutiselt teenus
E-arvete vastuvdtmine ilma pdf failideta
E-arvete pdf vastuvdtmine, kirjete arv (1 - 10) 0

Viimane pdf paring (Milgi e-arve) 0
Viimase péaringu kuupdev 07.12.2022 kell 11:14:59

Viimane sissetulnud e-arve kell

Tarnija e-arvete vastuvotmine
Teenus aktiveeritud
Peata ajutiselt teenus
E-arvete vastuvétmine ilma pdf failideta
E-arvete pdf vastuvétmine, kirjete arv (1 - 10) 0
Viimane pdf paring (Tarnija e-arve) 20
Viimase péaringu kuupdev 07.12.2022 kell 11:09:22
Viimane sissetulnud tarnija e-arve 06.12.2022 kell 21:24:06

Aktiveeri “debug"” reziim

E-arve konto |

Siisteemi teade Registreerimine dnnestus ! 16:38:38

Aktiveeri [ Muuda
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Teised valikud lehel , E-arve teenused“:

E-arvete saatmine - Teenus aktiveeritud — teenuse registreerimine 6nnestus, ajastatud tegevus
on aktiveeritud, e-arved liigutatakse saatmise jarjekorda.

Paringus saadetavate e-arvete arv — siia véljale voib klient markida korraga saadetavate e-
arvete arvu. Vaikimisi vaartuseks on 10.

Viimase paringu kuupdev — viimati saadetud e-arve kuupéev ja aeg, millal on tehtud viimane
paring e-arvete saatmiseks.

Peata ajutiselt teenus — peatab ajutiselt e-arvete edastamise e-arvete jarjekorrast. Linnukese
eemaldamisel teenus taastub, uuesti registreerida ei ole vaja.

Viimane e-arvete staatuse paring - péritakse e-arve staatust operaatori serverist.

E-arve vOib olla jargmistes staatustes:

IMPORTED- operaatori poolt vastu voetud,;

SENT — operaatori poolt edasi saadetud;

ON HOLD - uhel samas péringus edastataval arvel on viga. Arved kontrollitakse ikshaaval
ule;

FAILED - arvet ei saanud edastada.

Peata ajutiselt e-arve staatuse paring - e-arve staatusi operaatori serverist ajutiselt ei péarita.
Linnukese eemaldamisel taastub teenus automaatselt.

E-arvete vastuvdotmine (madgiarved) — Teenus aktiveeritud — teenuse registreerimine
Gnnestus, ajastatud tegevus on aktiveeritud. E-arveid paritakse vastavalt moodulis Uldine
seadistuses ,,E-teenuste ajastamine* seadistatud intervallile (juhendis 5. punkt).

Viimane arve vastuvotmine- mis kuupéeval ja kellaajal on tehtud viimane tarnija e-arve paring.
E-arvete pdf vastuvdtmine, Kirjete arv- mitu tarnija e-arvet tihes paringus vastu voetakse.
Soovituslik valida 1 - 10 vahel.

Unifiedpost’i operaatori puhul on alati ainult tiks arve korraga.

Viimane péaring (Tarnija E-arve)- mis numbriga on viimane tarnija e-arve programmis
,,Tarnija e-arved* registris Ostuarvete moodulis.

Peata ajutiselt teenus — peatab ajutiselt e-arvete parimise operaatorilt. Linnukese eemaldamisel
teenus taastub, uuesti registreerida ei ole vaja.

Aktiveeri ,,debug* reZiim- aktiveerib péringute logimise ehk info salvestamise serverisse.
Serverprogrammi alamkataloogi tuleb luua alamkataloog “debug”, selle alla omakorda
alamkataloogid nimega “request” ja “reply”. Programmi poolt teostatud infoparingud
salvestatakse “request” kausta ja vastused “reply” kausta. Selle vajaduse Ule otsustab
konsultant.
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Teenuste ajastuse seadistamine

Moodul Uldine > Seadistused > E-teenuste ajastamine

Selles seadistuses mdiiratakse ,,E-teenuste seadistustes” registreeritud teenuste ajastamine
sekundites. VVéimalikud on vahemikud 60 — 14 400 sekundit. Soovituslik on 300-900 sekundit.
Kui ajaintervall on mérgitud 0 siis tdhendab see vaikimisi vaartust 600 sekundit.

@ E-teenuste ajastamine: Vaata

Salvesta

E-arvete saatmine
Paringu ajaintevall sekundites

E-arvete staatuse paring
Paringu ajaintevall sekundites

E-arvete vastuvotmine
Paringu ajaintevall sekundites

Paringu (pdf) ajaintevall sekundites

Tarnija e-arvete vastuvotmine
Paringu ajaintevall sekundites

Paringu (pdf) ajaintevall sekundites

Kuluaruannete paring
Paringu ajaintevall sekundites

Paringu (pdf) ajaintevall sekundites

0 (60 sek -4 h)

0 (60 sek - 4 h)

o

(60 sek - 4 h)
(60 sek - 4 h)

o

o

(60 sek - 4 h)
(60 sek - 4 h)

o

o

(60 sek - 4 h)
(60 sek - 4 h)

o

Valuutakursside paring
Paringu ajaintevall sekundites

Uldine
Vaheserveri paringu intervall sekundites

Telema REST API
Impordi paringu intervall sekundites

Unifiedpost REST API
Impordi paringu intervall sekundites

Algandmete edastamine e-arvete keskkonda

Paringu intervall sekundites

Panga liidestus
Panga jarjekorra intervall sekundites

Panga valjavéte intervall sekundites

Scoro liidestus
Scoro toimingute intervall sekundites

600 (60 sek -4 h)

600 (60's - 4 h)

0 (10 min-4h)

o

(10 min -4 h)

0 (1min-4h)

0 (10 min-4h)
0 (10 min - 4 h)

0 (10 min-4h)
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Kui muuta ajaintervalli ,,Tarnija e-arvete vastuvotmine* osas lithemaks kui 600 sekundit
(vahemik 1-599) siis ilmub ekraanile teade ,,Mdned intervallid on luhemad kui standard. 2
tunni parast taastatakse vaikevadrtused. Vaikevaartus ehk 0 pannakse seadistusse tagasi 2h
moddudes. See tagab programmi muretu to66 kui thes andmebaasis on palju ettevotteid.

Manuaalne tarnija e-arvete paring

Ostuarved > registrid > Tarnija e-arved

On vBimalus eirata e-teenuste ajastamises méaaratud intervalli ja teha e-arveoperaatori
keskkonda manuaalne péring, mis impordib sealt kik seni saabumata arved. Selleks on
tarnija e-arvete sirviaknas nupp ,,Impordi arved*.

([ ] Billberry2: Tarnija e-arved: Sirvi
@ v | Impordi arved | Ilmpordi manused | Q
Nr. Kin Dok. nr. Dok. kp. Meie esindaja Tell.nr. Tarnija Nimi Summa
137 v 230030 26.04.2023 125 Excellent Business Solutions Eesti AS 19,07

Manuaalne tarnija e-arvete manuste pdring

Ostuarved > registrid > Tarnija e-arved

On vBimalus eirata e-teenuste ajastamises méaratud intervalli ja teha e-arveoperaatori
keskkonda manuaalne manuste péring, mis impordib sealt kdik seni saabumata arvete
manused. Selleks on tarnija e-arvete sirviaknas nupp ,,Impordi manused*.

Billberryst arvete uuesti parimine

Uldine > seadistused > Billberry siinkroniseerimise lingid taitub automaatselt ara kui
Billberry liides on aktiveeritud.

Kuupéev Kell Link
05122022 16:22:08 Tid%3e314
06.12.2022 13:10:32 Tid%3e340
06.12.2022 14:02:41 Tid%3e354
[ ] kristiina: Billberry siinkron. link: Vaata
< | > Koosta v A KR @

W Kuupdev 06.12.2022
Kell 14:02:41
Link 7id%3e354

¥

Erinevalt teistest e-arve operaatoritest, ei saa Billberry puhul Tarnija e-arvete uuesti
parimiseks kasutada E-teenuste seadistuses olevaid kuupéevi. Need on seal olemas
informatsiooniks.

Selleks, et parida alates mingist hetkest koiki E-arveid uuesti, tuleb leida link kuupéeva ja
kellaajaga, mis eelneb soovitud hetkele. Seejarel tuleb kopeerida vastavalt kaardilt link ning
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asetada see kdige uuemale Stinkroniseerimise lingil olevale kaardile. Salvestamisel
kontrollitakse, et link oleks unikaalne, seega tuleb eelneva lingiga kaart kustutada.

V&i kui soovitakse viimati tulnud arveid uuesti parida, vdib kustutada registrist kdige uuema
lingi &ra. Siis kehtib eelmine ja vahepeal tulnud arved tdmbab programm uuesti sisse.

Seadistused kontakti/Kkliendi kaartidel

1. Ettevotte registrikood peab olema margitud iga kontakti/kliendi kaardil, kellele e-
arveid on vaja saata.

2. Kui soovid kasutada kliendipohist viitenumbrit, siis tuleb iga Kontakti kaardile lisada
viitenumber. Books programmis tdida kontakti kaardil vali “Reg. nr. 2” voi
Korterithistu lehel vali “Viitenumber”.

Kui sobib arvepdhine viitenumber, siis eelnevaid lahtreid taita pole vaja. Arve
viitenumber genereeritakse automaatselt programmi poolt ja edastatakse iga e-
arvega kaasa.

3. lga kontakti kaardil on ,E-andmevahetus” vahelehel véimalik markida eelistatud arve
saatmise kanalid ehk Kliendi poolt maaratud vastuvétu eelistus.

@ D Kristiina: Kontakt: Vaata
< > Ov @ @ ¢ Koosta v Salvesta A X &
Kood 130 Kliendiklass Klient Tootaja Filiaal
Lihikood Tarnijaklass Tarnija Edasimidja E-arve vastuvdtja
Nimi EXCELLENT BUSINESS SOLUTIONS EESTI AS Vil
Kontakt Lahetus Tingimused Hinnad Ettevote Kontod E-andmevahetus Veeb Kommentaar Kulaline Omakirj. Markmed KU Bl
E-arved
Kanali eelistus
Vaikimisi Alternatiivne kanal Tarnija artikkel ostuarvele artiklina
O E-arve O Pole kasutusel Ara néita e-arvel kliendi saldot
Internetipank E-arve
Eelistus operaatori keskkonnast Internetipank
E-mail E-mail
Paberarved Paberarve
Ei saada e-arveid
Telema EDI Doc klient
Unifiedpost EDI koondlahetus

Docura

E-arve pdf failiga OVT-tunnus

E-arve lihiformaadis Peppol ID

Vaikimisi - kasutatakse Uldises moodulis vaikimisi sisestatud vairtusi seadistusest ,,E-
teenuste seadistused®.

E-arve — arve saadetakse xml failina operaatori portaali. Sealt liigub e-arve edasi vastavalt e-
arve portaalis madratud eelistustele.

Internetipank - operaator edastab e-arve kliendi internetipanka.

Eelistus operaatori keskkonnast - arve saadetakse xml failina operaatorile, kes edastab selle
I6ppkliendi poolt méé&ratud kanalisse. Loppklient madrab ise operaatori portaalis, kuhu soovib
arvet saada.

E-mail - operaator edastab arve e-mailina PDF manusega.

Paberarved - operaator edastab arve paberarvena.
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Ei saada e-arveid - Antud valikuga kontaktile e-arvet ei edastata.

Telema — Antud valik eeldab Telema liidestuse kasutamist. Selle jaoks kasutatakse Telema
juhendit lehel SIIT

Unifiedpost — EDI operaator

Docura — EDI operaator

Finbite operaatori kliendid saavad kasutada korraga kahte kanalit. Naiteks, saata arve e-arvena
portaali ja lisaks veel ka e-mailiga.

Kui e-arved peavad minema ainult mdnele Uksikule kliendile, mitte kGikidele, siis tee
jargnevad sammud:

- Uldine moodul - Seadistused - ""E-teenuste seadistused"'- leht "E-arve

seadistused". Vastuvdtu eelistus = ,,Ei saada e-arveid®. See tdhendab, et vaikimisi programm
klientidele e-arveid ei saada.

- Kliendi/kontakti kaardil, lehel "E-andmevahetus™ on vaikimisi kdikidel uutel loodavatel
kaartidel margitud "Vastuvdtu eelistus = Vaikimisi” ehk ei saadeta. Nendele klientidele,
kellele siiski soovid e-arveid saata, nende puhul mérgi siin valik "E-arve®.

NB! Kui soovite, et ainult valitud klientidele edastatud e-arvetega saadetakse kaasa ka PDF
fail, siis valige lisaks kontaktikaardil linnuke “E-arve pdf failiga”.

Kui soovid kdikidel klientidel muuta e-arvete saatmise kanalit korraga, siis saad kasutada
Miugiarvete moodulis - Funktsioonid — Hooldused - hooldust ,,Maéara e-arve kanalid*,

4. Kui kontaktikaart on lisatud kasutades Ariregistri liidestust, siis kuvatakse
kontaktikaardil vastava kliendi e-arvete vastuvotmise voimekus. Info voetakse otse
Ariregistrist. Selle jaoks on kontaktikaardi pdises linnuke: E-arve vastuvétja

Koosta + Jata Salvesta
[ klient [ Testaja [ Filizal
(] Tamija [ edasimiicia E-arve vastuvitja
[] vihje

5. Kui vastuvdtja soovib e-arveid saada internetipanka, peab kliendi/kontakti kaardil
,Kontod“ osal olema taidetud valjad ,IBAN“ ja/vdi ,Arveldusarve” ja
»Pangakood“(Ctrl+Enter).

@ ] Billberry2: Kontakt: Vaata
< > ©Ov @ @ ¢ Koosta v Salvesta A X &
Kood 125 Kliendiklass Klient Tootaja Filiaal
Liihikood Tarnijaklass Tarnija Edasimiilija E-arve vastuvétja
Nimi EXCELLENT BUSINESS SOLUTIONS EESTI AS Vibje
Kontakt Lahetus Tingimused Hinnad Ettevite Kontod E-andmevahetus Veeb Kommentaar Kiilaline Omakirj. Markmed KU
Ostuvédlakonto IBAN EE501251696226251232
Kulukonto 5510 BIC (SWIFT)
Ostu ettemaksukonto Pangakood 12
Tasumise kood Arveldusarve
Miiligi objektid Arveldusarve 2
Ostu objektid Harukontor

Kinnipidamiste tasumisviis

10


https://www.excellent.ee/kasutajatugi/e-arvete-saatmine-telema-kaudu/
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,,Pangad* seadistus asub moodulis Ostuarved > Seadistused > Pangad. Valitava panga kaardil
peavad olema tdidetud lahtrid: Panga kood, Panga ID kood (vGivad olla sama, mis Kood) ja
BIC/SWIFT kood

®

(8 Koosta v A, o

Billberry2: Pank: Vaata

®

Kood 12

Muu Aadress Pangafail

Panga kood

Konto (IBAN)
BIC (SWIFT) PARXEE22

Panga ID kood

Korrespondeeruv konto

Vahetuskursi lepingu nr.

Faktooringutiilibi kood

Andmete kontroll

Standard Books voimaldab kontrollida, kas Teie ettevotte andmed, klientide andmed ja
klientide viitenumbri formaat on sisestatud korrektselt e-arvete kasutamise jaoks.
Antud andmete kontrollimiseks valige aruanne: moodul Mutgiarved/Ostuarved >
Aruanded > Andmete kontroll (e-arved).

Avanenud aknas on voimalik valida, milliseid andmeid tapselt kontrollida soovite:

Kontrolli ettevotte andmeid — Kontrollib, kas ettevotte, kus e-arved on aktiveeritud,
andmed on korrektsed.

Kontrolli klientide andmeid — Kontrollib, kas kontaktide registris olevate klientide
andmed on korrektsed, et neile oleks vbimalik e-arveid edastada.

Kontrolli tarnijate andmeid — Kontrollib, kas kontaktide registris olevate tarnijate
andmed on korrektsed.

o Reg.nr.1-Kontrollib, kas kontaktide registris on kontaktikaartidel taidetud
vdli Reg.nr.1 ja see ei sisalda tihikuid.

o KMKR nr. - Kontrollib, kas kontaktide registris on kontaktikaartidel taidetud
vili KMKR nr. ja vastab seadistusele moodul Uldine > Seadistused > KMKR
numbrite formaadid.

Kontrolli kontaktide viitenumbri formaati — Kontrollib, kas kontaktikaartidel on
viitenumber korrektses formaadis (Ei tohi sisaldada tihikuid ega tahti. Ainult
numbriline).

Kontrolli objekte ja kontosid — Kontrollib, kas algandmete edastamise puhul e-arve
operaatorile, on objektide ja kontode kaardid korrektselt taidetud. (Naiteks objektide
puhul tuleb maarata objektitllip ja nimi)

Kui olete valinud, milliseid andmeid soovite kontrollida, vajutage nupule Kaivita.
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E-arvete saatmine

E-arve saatmist alustatakse mudgiarve kinnitamisega. Kinnitamata arveid ei saa e-arvena
saata.

NB! E-arvena saadetavate arvete kiilge ei tohi lisada tdiendavaid faile peale arve PDF faili.
Kontrollige, et arve kiljes ei oleks lisatud tlearuseid faile, Kirjaklambri ikooni alla.
Tdaiendavad failid saab lisada operaatori portaalis. Kui selline vajadus on, siis tuleb eelnevalt
,,E-teenuste seadistuses* (vahelehel ,,E-arved*) markida valik ,,E-arve saatmine=Portaali
ootel staatuses*.

Arve kinnitamisel kontrollitakse e-arve saatmise reegleid. Kui valitud on “Kaikide arvete
saatmine e-arvena” voi leitakse antud kliendi e-arve seadistused kontakti kaardilt, siis
programm genereerib XML faili ja suunab selle e-arvete jarjekorda, mida saate kontrollida
moodulis Mulgiarved — Seadistused - E-arvete jarjekord. E-arvete jarjekorda kontrollib
programm vastavalt seadistatud ajavahemiku jarel, vaikimisi iga 400 sekundi jarel (Tehnika —
Seadistused — E-teenuse ajastamine).

NB! Kui on soov, et Standard Books ei lisaks e-arvele ilma artiklikoodita ridu (Genereeritud
PDF’ile lisatakse endiselt), siis méirake linnuke Moodul Uldine > Seadistused > E-teenuste
seadistused > Jéta vahele artiklikoodita read E-arvel

E-arvete jarjekord

Arve suunatakse kinnitamise hetkel e-arvete jarjekorda. E-arvete jarjekord on néhtav
moodulis Mutgiarved > Seadistused > E-arvete jarjekord

[ ] O Billberry1: E-arvete jarjekord: Sirvi

@ v Q
Register Kaardi nr. Kuupaev Hetkeseis | Versioon Kommentaar
ARVE 230004 08.03.2023 - 0 FAILED
ARVE 230004 08.03.2023 - 1 FAILED
ARVE 230005 08.03.2023 —_ 4] FAILED
ARVE 230006 08.03.2023 - 0 FAILED
ARVE 230007 08.03.2023 v 0 SENT
ARVE 230008 12.04.2023 v 0 SENT
ARVE 230009 12.04.2023 v 0 SENT
ARVE 230010 12.04.2023 v 0 SENT
ARVE 2300M 19.04.2023 v 0 SENT
ARVE 230012 19.04.2023 v 0 SENT

APNir AAAMAAA AR N A ANRAA 4

b}

ot ol Wi o
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Et kontrollida, kuhu on antud arve jarjekorras jédudnud, voib kasutada muitigiarve peal
Operatsioonide menii valikut “Arve hetkeseis”.

Arve kinnitamise jarel on e-arve jarjekorda suunatud, kuid sellega ei ole veel midagi tehtud.
Arve hetkeseis nditab “Programmist saatmisel”.

Jargmisel tasemel on e-arve saadetud edasi operaatorile, kuid ei ole sealt edasi Idppsaajale
liikunud - sellisel juhul on tunnus “PROCESSING” ja arve hetkeseisuks “Operaatori poolt
vastu voetud”.

Kui arve on operaatorilt Idppsaajale saadetud, siis ilmub tunnuseks “SENT” ning staatuseks
“Operaatori poolt edastatud”. Reeglina on sellel hetkel e-arvete saatmise toiming Booksi
kasutaja poolt tehtud.

Ebadnnestunud saatmise ehk ,Failed” (,Operaatori poolt tagasilikatud“) staatusega arvega
seotud veateadet, on vdoimalik vaadata, avades registris ,,E-arvete jarjekord” vastava kaardi
ja kontrollides selle kirjaklambri all olevat marget. Sinna salvestatakse operaatori serveri
poolt saadud detailsem vastus.

Ostuarvete vastuvotmine

Ostuarvete vastuvotmise aktiveerimise jarel hakatakse E-teenuste ajastamise seadistuses
maaratud intervalli jarel parima operaatori serverist uusi e-arveid. Uue e-arve leidmisel
lisatakse see moodulis Ostuarved registrisse ,, Tarnija e-arved®.

& Banqup: Tarnija e-arved: Sirvi

@ v Impordi arved Impordi manused Q
Nr. Kin Dok. nr. Dok. kp. Meie esindaja Tell.nr. Tarnija Nimi Summa
3 v 230001 02.05.2023 EE100573930 Tallinna Lennujaam AS 100,00
2 v 230000 02.05.2023 EE100573930 Tallinna Lennujaam AS 100,00
1 v 220005 06.05.2022 EE100573930 Tallinna Lennujaam AS 50,00

Avades tarnija e-arve, on naha saadetud arvega seotud detailsemat info:
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Finbite: Tarnija e-arve: Vaata

o0 0
<> Ov @ & Koosta v ARG
Nr. 38 > Tarnija arve nr. 584710 Tarnija arve nr 2 30042023 Operaator Finbite
Nimi NESTE EESTI AS Versiooni nr. 10001
Tingimused Artiklid Tunnused Arve aadress Lah. aadress Meie andmed Lisainfo Tarnija andmed
Arve kuupdev 04.05.2023 Meie esindaja Isik Hetkeseis
Tasumistingimus 7 Tas.ting tekst OK
Laekumistéhtaeg 11.05.2023 Ametlik seerian. JEgasiiuatud
Kande kp. 04.05.2023 Tarnija esindaja Tag.liikk. pShjus
Sisteemi teade
Tarn.art. T.kogus Nimetus Uhikuhind % Summa Kuluko... KM % T.KM-k 3
1 001 1 Raadio Multi 20,00 20,00 5510 20,00 8
2 Cc
3
4
5
6
7
8
9
10
n
12
13
14
15
Valuuta EUR Transport KM 4,00 Summa 20,00
Lisamaks Maks 2 Baas KOKKU 24,00

Kirjaklambri all on néha tarnija poolt saadetud PDF fail.

o @ Finbite: Arhiiv: Tarnija e-arve: 38

< ©v

30042023.pdf

3 KB

Kui arve on korrektne ja see soovitakse ule kanda Ostuarveks, tuleb valida Koosta menuust

,»,Ostuarve®.

Standardis proovib programm leida tarnija jargnevate véljade alusel (Samas jérjekorras):

- ERP kood
- Reg.nr.
- KMKR number

- Nimi (ilma ettevGtlusvormi tunnuseta) — NB! Nime tuvastamisel jaetakse valja
ettev&tlusvormi tunnused nagu OU, AS.. jne.

Seejarel seotakse ostuarve leitud tarnijaga. Tuvastamiseks kasutatud valju on vdimalik valida
seadistuses: moodul Ostuarve > Seadistused > Tarnija e-arvete to6tlemine. Kui tarnijat ei
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leita ja programmis on seadistatud Tarnija e-arve automaatne kinnitamine, siis programm
koostab arve alusel uue kontaktikaarti ja seob selle ostuarvega.

Muul juhul on vdimalik koostada uut kontaktikaarti Tarnija e-arve pealt Koosta > Kontakt.
PDF fail lisatakse ka ostuarve kiilge kirjaklambri alla.

Kulukontod ja summad kantakse Ostuarvele (le vastavalt tarnija e-arvel olnud infole.

Peale Ostuarve kinnitamist Standard Books’is, saadetakse koostatud Ostuarve number e-arve
operaatori keskkonda ja lisatakse e-arvele. (Toimib operaatoritega: Finbite, Envoice,
Unifiedpost)

Juhul kui soovitakse koostada tarnija e-arvest hoopis kulutus, siis selle jaoks tuleb valida
Koosta meniiiist ,,Kulutus®. Seejirel koostatakse Standard Books’is kulutuse kaart millele
on lisatud informatsioon tarnija e-arvelt ja kulutuse esitanud isik.

Kui Standard Booksis on kulutuse esitajale loodud sama nimega v0i sama koodiga isik
(Uldine > Registrid > Isikud), lisab Standard Books isiku automaatselt kulutusele.

Kui kasutajal on soov méérata koostatud kulutus teise isiku nimele, tuleb kulutuse kaardi
paises méaérata véljale ,,Isik* korrektne isik.

Kui tarnija e-arve ei ole korrektne, voib selle Hetkeseisuks mérkida ,,Tagasi liikatud®, lisades

tagasi likkamise pdhjuse. Antud info tagastatakse Ostuarve staatusega operaatorile (toimib
operaatoitega: Finbite).
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Taiendavad voimalused ostuarvete vastuvotmisel
Uldine moodul — Seadistused — E-teenuste seadistused — leht , E-arve seadistused”

Tarnija E-arve ridade tGlekanne ostuarvele:

- Uhe summeeritud reana tarnija kulukontoga - See valik summeerib sama kulukonto ja
objektiga ostuarve read kokku.

- Iga rida eraldi - See valik toob iga rea eraldi, tapselt nagu originaalarvel.

Tarnija E-arve ridade Glekanne kulutusele:

- Summeeritud kulukonto/objekt 16ikes - See valik summeerib sama kulukonto ja objektiga
ostuarve read kokku.

- Iga rida eraldi - See valik toob iga rea eraldi, tapselt nagu originaalarvel.

E-arve vastuvotmine - Mérkides ,,Ainult kinnitatud* pdritakse ainult operaatori portaalis
Kinnitusringi labinud ostuarveid. Jattes valiku markimata, péritakse ainult saabunud
ostuarveid. Korraga mélema staatusega ostuarveid périda ei saa.

"'Ara ndua KM-koodi e-ostuarve ridadadel™ - Kui linnuke on margitud, siis vdib Tarnija e-
arvel KM koodi véli olla tiihi, ostuarvet saab ikka koostada.

Kui linnuke on méarkimata, pead enne ostuarve koostamist tarnija e-arvel KM koodi kindlasti
taitma.

""Naita ostuarvel tarnija e-arve rea kommentaare” - Juhul kui ostuarve read pole
summeeritud ja olemasolev ostuartiklikood on tarnija e-arvel puudu, siis ilmub ostuarvele
kirjeldus e-arve realt.

""Naita kulutusel tarnija e-arve rea kommentaare” - Juhul kui ostuarve read pole
summeeritud ja olemasolev ostuartiklikood on tarnija e-arvel puudu, siis ilmub kulutusele
kirjeldus e-arve realt.

""Tarnija e-arve vastuvotmine koikide manustega” - Valik méarab, kas tarnija e-arvega tuleb
e-arve operaatorilt kaasa ainult arve enda PDF fail v0i ka teised arvega seotud téiendavad
manused.

“Tarnija e-arve automaatne kinnitamine“ — \Valik maarab, kas programm proovib Tarnija e-
arvest koostada ja kinnitada automaatselt ostuarve. Kui koostamine ei dnnestu, siis ostuarvet
ei koostata ja veateade kuvatakse Tarnija e-arve kaardil.

""Lisa ostuarve ja kulutuse koostamisel konto objekt” - \Valik méarab, kas ostuarve voi
kulutuse koostamisel, tuuakse ostuarvele voi kulutusele kontodele seadistatud objektid.
"Saada algandmeid e-arvete keskkonda” — Linnukese markimisel hakkab Standard Books
edastama e-arve keskkonda kasutaja algandmeid (Kontod, Objektid ja Kontaktid).

Lisaks on vOimalik seadistada, milliseid algandmeid Standard Books e-arve keskkonda
edastab: Uldine > Seadistused > Algandmete edastamise valikud (E-arved). Tapsustavalt
on vdimalik lugeda meie kodulehelt juhendist Algandmete edastamine e-arvete keskkonda.
Algandmete saatmise eelduseks on korrektselt sisestatud andmed Standard Books’is. Selle
kontrollimiseks saab kasutada eelnevalt mainitud aruannet: moodul Mtitgiarved >
Aruanded > Andmete kontroll (e-arved).

"Kinnitusringi info arve manusesse ” — Linnukese méarkimisel lisab Standard Books
saabunud ostuarvete manusesse informatsiooni, mis néitab kasutajale, kes antud ostuarve
kinnitanud on. See funktsioon on kasutatav e-arvete operaatoritega: Finbite (Omniva)
Unifiedpost (Fitek)
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Ostuarve manuse paring

E-arve teenusepakkuja keskkonnast saabunud ostuarvele saab parida ka manuse. Selle jaoks

on Standard Books’i loodud kaks voimalust: automaatne parimine ja manuaalne parimine.

1. Automaatne parimine:

a. KuiTarnija e-arvete vastuvotmine on aktiveeritud, siis aktiveeritakse ka

ostuarvetele manuste allalaadimine.

b. Tuleb kontrollida, et ei oleks margitud linnukest: moodul Uldine > Seadistused

> E-teenuste seadistused > E-arve seadistused > Tarnija e-arvete
vastuvotmine > ,E-arvete vastuvotmine ilma pdf failideta”.
2. Manuaalne péarimine

a. Kuion soov padrida manuseid ise v6i mdne manuse allalaadimine on
ebadnnestunud, siis on véimalik ostuarve voi tarnija e-arve kaardilt

(Ostuarved > Registrid > Ostuarved/Tarnija e-arved) sooritada manuse paring

uuesti.
Ostuarvel manuaalne manuse paring:
[ ] [ ] Billberry2: Ostuarve: Vaata
<> @y @ @ Koosta v A X @
S} IUSINESS SOLUTIONS EESTI AS
Tar  Vérdsusta Operaator Billberry Kinnita
KOK  vaata ostuarve hetkeseisu 318
Tarnija hetkeseis Valuuta Kommentaar Kontod  Arve aadress
Arve Lisa kinnipidamine Vastuvitm.kp. Ootel
Tasumi Lisa kinnipid.maks | Allahindlusekp. Eelkonteering
Kand Ava e-ostuarve pdf : Kassa-ale 0,00
Ava finantskanne B 0 Kreeditarvele Viide alusarvele
Kol Ava eelkonteeritud finantskanne
Seo ettemaksuga
K & Summa KM-k B
Vérdlemata ostutellimused B
1 " + ) 15,89 1
2 Artikli otsing c
3 Triiki kassaorder D
4 Saada kinnitamiseks E
s Tuhista kinnitamise paring F
7 PDFi péring
8 Ava manuste eelvaade
9 Ekspordi Scorosse
10
1
12
13
14
15
Valuuta EUR Kin.maks Lisamaks Arvestatud KM 3,18 Vahesumma 15,89
Tarnija e-arvel kasitsi manuse paring:
| @ ® Billberry2: Tarnija e-arve: Vaata
<> Oy A &g Koosta v
® arve nr. 230027 Tarnija arve nr 2 230027 Operaator Billberry
N Ava ostutellimus | Versiooni nr. 10000
PDFi péring did  Tunnused  Arve aadress  Lah.aadress Meie andmed  Lisainfo  Tarnija andmed
Arve Ava manuste eelvaade daja Isik Hetkeseis
Tasumistingimus 7 Tas.ting tekst O ok
Laekumistahtaeg 03.05.2023 Ametlik seerianr. Iagas|iikatio

Kande kp. 26.04.2023 Tarnija esindaja Tag.likk. pdhjus

Sisteemi teade
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See funktsioon on kasutatav ainult e-arvete operaatoritega:
Envoice - tarnija e-arve, ostuarve ja muugiarve kaardi peal;
Finbite - tarnija e-arve ja ostuarve peal;

Banqup - tarnija e-arve, ostuarve peal ja mitgiarve kaardi peal.

Tarnija e-arvete vastuvotmine operaatori Bauwise kaudu

1. Uldine > seadistused > E-teenuste seadistused > vaheleht ,E-arve seadistused”
E-arvete vastuvdtmise osas margi linnuke "Ainult kinnitatud".

2. Uldine > Seadistused > E-teenuste seadistused > vaheleht ,E-arve teenused”

Vajuta nupule , Aktiveeri/Muuda“.

»E-arve konto” lahter ei pea olema tdidetud, kui kasutatakse Bauwise kaudu tarnija e-arvete
vastuvotmist.

Aktiveeri vahemalt "Tarnija e-arvete vastuvotmine (Finbite, Envoice,
Unifiedpost,Billberry,Banqup)" teenus ja margi operaatoriks ,Finbite“.

[ ] Kristiina: E-teenuste muutmine

Valige vajalikud teenused

(deaktiveerimeseks votke linnuke maha)

E-arvete saatmine (Finbite,Envoice,Unifiedpost,Billberry,Costpocket)

Tarnija e-arvete vastuvtmine (Finbite,Envoice,Unifiedpost,Billberry,Banqup)
E-arvete vastuvétmine (milgiarved) (Finbite,Envoice,Banqup)
Kuluaruannete vastuvétmine (Finbite)

Vali operaator
© Finbite
Unifiedpost
Envoice
Billberry

Costpocket
Banqup

Jata Muuda

Uldine > seadistused > Bauwise seadistused. Taida jargmised valjad:

Partneri URL - Bauwise poolt véaljastatud url ("https://ettevéttenimi.bauwise.com™)
Funktsiooni nimi - "/e-invoice.php" (sisesta vastavalt Bauwisele etteantud faili nimele)
Bauwise key - Bauwise poolt véljastatud key (naiteks "123123:34243243")

Aktiveeritud — kui linnuke on margitud siis paritakse ostuarved sisse operaatori Bauwise kaudu
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[ NON ] UUS: Bauwise seadistus: Muuda

Partneri URL ettevéttenimi.bauwise.com

Salvesta

Funktsiooni nimi /e-invoice.php

Bauwise key 123123:3424343

Aktiveeritud
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MuuUgiarvete vastuvotmine (Finbite, Envoice, Banqup)

Teenuse ,,E-arvete vastuvotmine (Finbite, Envoice, Banqup)“ aktiveerimise jarel hakatakse
E-teenuste ajastamise seadistuses maaratud intervalli jarel parima operaatori serverist uusi
e-arveid. Uue e-arve leidmisel lisatakse see moodulis Miiligiarved registrisse ,,Arved*.

E-arvete keskkonnast saabunud miligi e-arved on v@imalik tuvastada, kui arve kaardil on
maérgitud jargnev seadistus:
e Moodul Miitigiarved > Registrid > Arved > *Arve* > vaheleht Tunnused > linnuke ,Ara
saada e-arvena“

Antud seadistus takistab programmil e-arve uuesti saatmist e-arve keskkonda. Standard seades
méératakse kdigile e-arve keskkonnast saabunud mutgiarvetele see seadistus peale.
Standardis proovib programm tuvastada kliendi jargnevate véljade alusel (samas jarjekorras):

- ERP kood

- Registrikood

- KMKR number

- Nimi (ilma ettevétlusvormi tunnuseta) — NB! Nime tuvastamisel jaetakse vilja

ettevdtlusvormi tunnused nagu OU, AS.. jne.

Seejarel seotakse mitgiarve leitud kliendiga. Tuvastamiseks kasutatud valju on vdimalik
valida seadistuses: moodul Muugiarved > Seadistused > Imporditavate arvete toétlemine.
Kui Standard Books endiselt klienti ei leia, koostatakse arvel leiduva informatsiooni alusel
moodul Muugiarved > Registrid > Kontaktid registrisse uus kliendi kontaktikaart ja
seotakse saabunud arvega.

Kui operaatori keskkonnas loodud miigiarvetel kasutatakse timardamist, vGib olla vajalik
taiendavalt seadistada imporditavate matgiarvete imardamine, et imporditav arve oleks
kooskdlas operaatori keskkonnas sisestatuga.

Selleks lisage seadistuses Moodul > Mutgiarved > Seadistused > Mulgiarve seadistused
véljale "Umard. artikkel" artikkel, mida te soovite kasutada mitgiarve iimardamisel. Juhul
kui imardamise artiklit veel ei ole, looge uus artikkel tiilibiga ,,Tavaline®. Artiklile maéarake
kaibemaksuks 0% koikide kaibemaksutsoonide kohata. Et funktsionaalsus tootaks, ei tohi
artikkel olla mérgitud suletuks.

Lisaks kontrollige Ule seadistused:

e Moodul tldine > Seadistused > Umardamine > Kokku — Samm.
Siia peab olema "ilma", vastasel juhul ei pruugi olla véimalik Umardada tépselt sama
tapsusega, mis on imporditaval arvel.

e Moodul lldine > Seadistused > Umardamine > KM arvutamine.
Tavapaéraselt on e-arve operaatoritel kdibemaksu arvutamine rea kohta. Booksi
seadistus peab vastama e-arve operaatori maarangule, vastasel juhul voivad
kaibemaksuarvutuses tekkida erinevused.

e Moodul Miugiarved > Seadistused > Lausendamine, Muuk
Linnuke ,,Ara luba miiiigil negatiivseid reasummasid* ei tohi olla mirgitud. Vastasel
juhul ei ole vdimalik negatiivse véaartusega imardamine.
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Miiiigiarve manuse paring (Envoice, Banqup)

E-arve keskkonnast saabunud muugiarvele saab périda ka manuse. Selle jaoks on Standard
Books’i loodud kaks vdimalust: Automaatne parimine ja manuaalne parimine.

1. Automaatne parimine:

b. Kui E-arve mudgiarvete vastuvdtmine on aktiveeritud, siis aktiveeritakse ka

miligiarvetele manuste allalaadimine.

c. Tuleb kontrollida, et ei oleks méargitud linnukest: moodul Uldine > Seadistused
> E-teenuste seadistused > E-arve seadistused > E-arvete vastuvGtmise
lehelmargi valik ,,E-arvete vastuvétmine ilma pdf failideta*.

2. Manuaalne pdrimine

a. Kuion soov parida manuseid ise voi mone manuse allalaadimine on
ebadnnestunud, siis on voimalik arve kaardilt (Muugiarved > Registrid >
Arved) sooritada manuse paring uuesti. Kasitsi kaivitatavat paringut saab

kasutada Envoice ja Banqupi korral.

L BN Envoice: Arve: Vaata
<> Oy @A &y Koosta v AN X O@Q
o) Kinnita
Kli  Kliendi hetkeseis [ E-arve vastuvétja
Artikli otsing used Tunnused Hinnakiri Arve aadress Lahetusaadress Korterithistu

Arve hetkeseis
Tasumi Lisa tagatisraha |
Laekur Muuda baasvaluutaks 1
Seo ettemaksuga 141
Teenut  Aryuta allahindlus iimber
Kol Arvuta kaal ja maht iimber
__Arvuta valuutahinnakirja artiklid imber

Triiki kassaorder
Triki proforma arve

o >

Triiki tsekiprinterisse
Krediitkaardimakse

Muuda osaliste maksete laekumisi
Saada e-arve uuesti

Ava finantskanne

O N WN

Allahindluse muutmine

©

Saada kinnitamiseks
11(: Tuhista kinnitamise paring
12
joss Ekspordi arve
Kolmn  EDI arve hetkeseis E
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E-arve erinouded

Standard Books on kohandatud riigi poolt kehtestatud ndudmistele, mis puudutab
suurhaiglatele ja todtukassale saadetavaid e-arveid.

Juhul kui on vajadus vastavatele riigiasutustele saata e-arveid, tuleb taiendada jargnevat
seadistust:

Moodul Uldine > Seadistused > E-teenuste seadistused > vaheleht ,,E-arve erinduded*

e ,Kasuta suurhaiglate spetsiifilisi e-arve valju“ — E-arvele lisatakse suurhaiglate poolt ndutud
valjad.

e  Kasuta tootukassa spetsiifilisi e-arve valju” — E-arvele lisatakse t66tukassa poolt ndutud
valjad.

o Kliendiklassifikaator — Kui on lisatud kliendiklassifikaator, siis ainult siin seadistuses valitud
kliendiklassifikaatorit omavate klientide E-arvetele lisatakse vastavalt valitud
suurhaiglate/to6tukassa spetsiifilised véaljad. Sellisel juhul ei lisata iga arve XML-le lisavalju,
mida nduavad haiglad oma arvetele. Naiteks artikli kaardilt tootja info jne. Kui vali on tlhi,
siis rakenduvad spetsiilfilised valjad k&ikidele e-arvetele.

Kristiina: E-teenuste seadistused: Vaata

Salvesta

E-arve seadistused E-arve erinbuded E-arve teenused Kuluaruanne Muud teenused

Kasuta suurhaiglate spetsiifilisi e-arve vdlju  Kliendiklassifikaator RIIKLIK

Kasuta tootukassa spetsiifilisi e-arve valju

Kui e-arved on vastavalt erinduetele aktiveeritud, siis kasutamisel tuleb lahtuda jargnevatest
juhenditest:
e Suurhaiglatele e-arvete saatmine: https://www.excellent.ee/kasutajatugi/kuidas-saata-e-
arveid-riiklikele-suurhaiglatele/

e Tootukassale e-arvete saatmine: https://www.excellent.ee/kasutajatugi/kuidas-saata-e-
arveid-tootukassale/
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