Tootasudelt Kinnipidamiste koostamine Standard Booksis

Standard Books programmis moodulis Palk on vdimalik td6taja todtasult arvestada
kinnipidamisi — nii neto- kui brutotasult.

Lisaks on programmis vdimalik kohtutiiturite kinnipidamisi automatiseerida, kuid selle kohta
loe rohkem “Kohtutditurite kinnipidamiste koostamine Standard Booksis” juhendist, kdesolev
juhend seda teemat ei késitle.

Liihidalt kaartide jirjekorrast kinnipidamise arvestamisel:

1) Programmis peab olema kinnipidamise tasuliik

2) Tasuliik peab olema lisatud konteerimisgrupi seadistuse kaardile

3) Maiirake kinnipidamise tasuliik ja kinnipeetav summa registrisse Avatud kanded,
kinnitage kaart.

4) Koostage hooldusega “Koosta palgaarvestuse kaardid” arvestuse kaart, kinnitage
kaart.

5) Arvestuse kaardile tekib kinnipeetud tasu rida miinusega.

6) Arvestuse kaardi kinnitamisel kontrollige tekkinud finantskannet.

7) Koostage hooldusega viljamakse kaart (viljamakse kaardile tekib eraldi
miinusmadrgiga rida kinnipeetud tasu kohta).

Kinnipidamise arvestamine

1. Programmis kinnipidamise koostamiseks on esmalt vaja luua kinnipidamise
tasuliik - moodul Palk > Seadistused > Tasuliigid.

Kinnipidamise tasuliike voib olla loodud mitmeid — soltuvalt sellest kui palju erinevate
tillipidega kinnipidamisi on vaja arvestada (kas neto- vdi brutotasult) ning samuti kui on vaja
nt palgalehel tuua vilja konkreetse selgitusega kinnipidamine, ka sel juhul oleks mdistlik luua
erinevad kinnipidamise tasuliigid vastavate selgitustega.

Moodul Palk > Seadistused > Tasuliigid > Koosta > Uus kaart.

&) PALK: Tasuliik: Vaata - X
Fail Redigeeri Kaart Aken Info
4 ) Koosta v Jata Salvesta Ao

UOldine  Puhkuse arvestus

Kood KINNIPIDAMINE Nimetus Kinnipidamine bruto
TSD aruande reakood 10 Tulumaksuga maksustatav
L Tootaja tootuskindlustusega maksustatav
[ pusitasu

Kogumispensioniga maksustatav
Sotsiaalmaksuga maksustatav

Tasuliigi tip:
OTasu Tooandja tootuskindlustusega maksustatav
@ Kinnipidamine (bruto) [] puhkusearvestuse aluseks

(O Kinnipidamine (neto)

O Kohtutsitur (kinnip.neto) [[J Kogu summa taiendav tulumaksu vaba miinimum

Kuulub valjamaksmisele: Arvestuse alus:

Oish (® Fikseeritud summa

@E (O Proportsionaalselt tostatud ajaga
O Tovajatabel
O Tukitss



Tasuliigi kaardil tdida:
e Kood — mééra tasuliigile kood
e Nimetus — médra tasuliigile nimetus
e TSD aruande reakood — médira TSD reakood vastavalt:
o kui kinnipidamine on brutotasult, siis tuleb reakood markida vastavalt mis
maksud arvestatakse (nt kas 10 voi 16)
o kui netotasult, siis vdib lisada alakriipsu voi 0, sest ilma koodi mééramata ei
lase program kaarti salvestada.
e Tasuliigi tiilip:
o Kinnipidamine (bruto) — mééra valik, kui kinnipidamine tehakse brutotasult
o Kinnipidamine (neto) - mééra valik, kui kinnipidamine tehakse netotasult
= Kohtutditur (kinnip.neto) — seotud kohtutdituri seadistusega, loe selle
kohta rohkem kohtutdituri kinnipidamiste juhendist
e Maiira linnukesed, mis maksud antud tasuliigilt arvestatakse
e Arvestuse alus: Fikseeritud summa

2. Lisa tasuliik konteerimisgrupi seadistusse - moodul Palk > Seadistused >
Konteerimisgrupid

Kui tasuliigi kaart on olemas, siis tuleb tasuliik lisada ka konteerimisgruppi, et programm
oskaks Arvestuse kaardist koostatud finantskandel kinnipeetud summa digetele kontodele
konteerida.

Moodul Palk > Seadistused > Konteerimisgrupid > ava olemasolev konteerimisgrupp ja lisa
uuele reale kinnipidamise tasuliigi kood ning deebet ja kreedit konto.

Kui teil on programmi loodud rohkem kui 1 konteerimisgrupi kaart, siis lisage kinnipidamise
tasuliik igale konteerimisgrupi kaardile uuele reale. See oleks ennetav tegevus, et ei tekiks
olukorda, kus arvestuse kaardist koostatud finantskandel ei ole kinnipidamist arvestatud, sest
antud téotaja toolepingul oli konteerimisgrupp, mille kaardil puudus kinnipidamise tasuliigi
konteering.

NB! Kuna kinnipeetav summa tuleb Arvestuse kaardile miinusega, siis konteerimisgrupi
seadistusse tuleks médrata kontod vastavalt:

e Deebet — Nouded tootajatele/aruandvatele isikutele

e Kreedit — Vdlad toovatjatele

& PALK: Konteerimisgrupp: Vaata - [m] X
Fail Redigeeri Kaart Aken Info
4 ) Koosta v Jata Salvesta A

Kood STD Nimetus Standard konteerimine

Palga vahekonto (valjamakse Deebet konto) 6010

Tasulik Maks Nimetus Deebet konto Kreedit konto Viitvdla konto
1 PALK Tootasu 6010 2610 A
2  LISATASU Lisatasu 6010 2610
3 PREEMIA Preemia 6010 2610
4  AVANSS Avanss 6010 2610
5 HAIGUS Haigestumine 6010 2610
6  LAPPUHKUS Téiendava lapsepuhkusetasu 6010 2610
7 | PUHKUS Phipuhkus 6010 2610
8  KINNIPIDAMINE Kinnipidamine bruto 1350 2610
9 JUHATUSELIIGE Juhatuse likme tasu 6010 2610
10 1T Paeva tunnitasu 6010 2610
11  KOHTUTAITUR Kohtutaituri kinnipidamine 2613 2610
12 KP Kogumispension 2% 2610 2540
13 SM Sotsiaalmaks 6020 2550
14 TATK Todandja tootuskindlustusmaks 6030 2530
15 ™ Tulumaks 2610 2520
16 TVTK Tootaja tootuskindlus 2610 2530
17
18
19
20
21
22 v



3. Koosta avatud kande kaart — moodul Palk > Registrid > Avatud kanded

Koosta avatud kande kaart (moodul Palk > Registrid > Avatud kanded > Koosta > Uus) ja
mééra kaardil:
e Tasuliik - kinnipidamise tasuliik
Kuupéev - kuupéev, mis arvestusperioodi kinnipidamine jaib
Lepingu nr — To6lepingu number
Tariif — tariif
Kogus
Ja seejérel kinnita kaart.

&  PALK: Avatud kanne: Vaata - O X
Fail Redigeeri Kaart Aken Info
4 ) Koosta v Jata Salvesta A X
Number 55 Kuupdev 31.07.2020 IGnn!ta
Tasulik KINNIPIDAMINE Kommentaar Kinnipidamine bruto| [] Arvestatud
Lepingunr.  Ameti kood Eesnimi Perenimi Tariif Kogus Summa A
1 6 5 Tiina Talu 100,00 1,00 100,00 A'B
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21 v
Kokku 100,00

4. Koosta hooldusega arvestuse kaart — moodul Palk > Funktsioonid > Hooldus >
Koosta palgaarvestuse kaardid

&/ IPALK: Mara palgaarvestuse kaartide koostamine - X

Fail Redigeeri Kaart Aken Info
Kaivita

Periood* 01.07.2020:31.07.2020
Tootaja
Tosleping &
Toolepingu objekt .
Tasulik
kse kuupdev* 01.08.2020
Andmete allikad
Avatud kanded
Haigused
Tukitosd
Tooajatabelid
Pisitasud

Hoolduse aknas mééra:

1. Periood — arvestuse kuu (kohustuslik)

2. Tootaja voi toolepingu kood- kui soovite ainult konkreetsele tdotajale Arvestuse
kaarti koostada(vabatahtlik)

3. Toolepingu objekt — kui soovite teatud tiiiipi objektiga to6lepingutele Arvestuse
kaarte koostada (vabatahtlik)

4. Tasuliik — kui soovite kindla tasuliigi kohta Arvestuse kaarte koostada (vabatahtlik)

5. Viljamakse kuupiev - mdira kuupdev, millal toimub pangast viljamakse (kohustuslik)

3



6. Andmete allikad — automaatselt on koik valikud tdidetud
a. Kuid kui soovite ainult Avatud kande kaardile mairatud info pdhjal Arvestuse
kaarti koostada ehk ilma palgatasu arvestamata, siis eemaldage teised valikud ja
jétke alles ainult Avatud kanded valik.
Niiteks on koostatud Avatud kande kaart tasuliigiga AVANSS ja soovite ainult
Avansi kohta Arvestuse kaarti koostada, siis jitke hoolduse aknasse valik “Avatud
kanded” ja eemaldage teised valikud. Arvestuse kaart koostatakse ainult AVANSS

tasuliigi kohta.

5. Kontrolli hooldusega koostatud Arvestuse kaarti ja tekkinud finantskannet—
moodul Palk > Registrid > Arvestused.

Kontrolli hooldusega koostatud Arvestuse kaarti ja kinnita kaart.

& PALK: Arvestus: Vaata - m} X
Fail Redigeeri Kaart Aken Info
4 ) o 24 = Sp W Koosta v Jata Salvesta A X
Number 180313 Kuupdev 31.07.2020
Toélepingunr. 6 Eesnimi Tiina Kinnita
Alguskp. 01.07.2020 Perenimi  Talu [] valjamakstud
Loppkp. 31.07.2020 Véljamakse kp. 01.08.2020
Objektid Reg. kp. 02.07.2020 Isk
Kommentaar |
Amet Ameti nimetus Tasulik Tasuliigi nimetus Tariif Kogus Brutosumma A
15 Miiigiassistent | PALK Tootasu 43,48 23,00 1000,00 A &
2 5 Mudgiassistent KINNIPIDAMINE Kinnipidamine bruto -100,00 1,00 -100,00 c
3
p D
5 E
6 F
7 G
8
9
10
11
12
13 v
Tulumaks kokku 251,30 TM vaba miinimum kokku 0,00 Netosumma kokku 616,30
Tootaja tootuskindl. kokku 14,40 Toodandja todtuskindl. kokku 7,20 Brutosumma kokku 900,00
Kogumispension kokku 18,00 otsiaalmaks kokku 297,00 TM suurendamine 388,89

Arvestuse kaardi operatsioonimentiii valikust (hammasrattalt) vali “Ava finantskanne”:



& PALK: Kanne: Vaata - a X
Fail Redigeeri Kaart Aken Info

4 ) o~ = Ao Koosta v Jata Salvesta AXK
Nr. 180313 Kande kp. 31.07.2020 Vide |
Seletus Tiina Talu, Lepingunr.: 6
Konto Objektid Kirjeldus Lisakirjeldus Baas 1Deebet  Baas 1Kreedit KMk A
1 6010 Palgakulu 1000,00 A5
2 2610 Vélad todvatjatele 283,70
3 2610 Valad toovatiatele 900,00 <
4 1350 Néuded todtajate vastu 100,00 D
5 6020 Sotsiaalmaksu kulud 297,00 =
6 2550 Sotsiaalmaksu vdlg 297,00 F
7 6030 Todtuskindlustuse kulud (t6dandja) 7,20 G
8 2530 Tootuskindlustus maks 21,60
9 2520 Isiku tulumaksu vélg 251,30
10 2540 Kogumispensioni maksed 18,00
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22 v
Vahe baas 1 0,00 Kokku 1587,90 1587,90
Vahe baas 2 Kokku

6. Koosta hooldusega viljamakse kaart ning kontrolli tekkinud kaarti — moodul
Palk > Funktsioonid > Hooldus > Koosta viljamakse kaardid

Kaiivita hooldus “Koosta viljamakse kaardid”, kontrolli tekkinud vdljamakse kaarti (Moodul
Palk > Registrid > Véljamaksed) ja kinnita kaart.

Q} PALK: Maara palgavaljamakse kaartide koostamine - X
Fail Redigeeri Kaart Aken Info
Kaivita

Arvestuse kuupaev perioodis 01.07.2020:31.07.2020
Tootaja

Toodleping 6
Tasumisviis® P ’
Valjamakse kuupdev 01.08.2020

[] Koondvaljamakse
[J panga péhine valjamakse

Hoolduse aknas mééra:

e Arvestuse kp perioodis — Arvestuse kaart peab jadma margitud perioodi (kohustuslik)
Tootaja — kui soovid konkreetsele tootajale viljamakse kaardi koostada (vabatahtlik)
Tooleping — kui soovid konkreetsele toolepingule véljamakse kaardi koostada (vabatahtlik)
Tasumisviis — valik pank voi muu tasumisviis, millelt vidljamakse tehakse (kohustuslik)
Viljamakse kuupiev — mérgi reaalne viljamakse kuupdev (kohustuslik)

o Koondviljamakse — kasuta valikut, kui soovid koostada iihe véljamakse kaardi,

kus peal on kdik perioodi jadvad arvestused.

o Panga péhine viljamakse — kasuta valikut, kui soovid, et programm koostaks

véljamakse kaardid, kus peal on ainult nende tdo6tajate, kelle tootaja kaardil on sama
pank, arvestuse kaardid, mis Tasumisviis on médramisaknas valitud.



Moodul Palk > Registrid > Viljamaksed tekkis vdljamakse kaart, kontrolli andmed ja kinnita kaart.

Q&) PALK: Valjamakse: Vaata - a X
Fail Redigeeri Kaart Aken Info
4> &~ @ S W Koosta v Jata Salvesta AR
Number 180119 Kuupdev 01.08.2020 I:\lﬁnmta
Tasumisvis P Objekt . Nimi  Talu Tina
Lepingunr.  Arvestuse nr. Eesnimi Perenimi Tasulik Tasuliigi nimetus Netosumma A
16 180313 Tiina Talu PALK Tootasu 693,42 AB
2 6 180313 Tiina Talu KINNIPIDAMINE Kinnipidamine bruto 77,12
3 (]
r D
5 E
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19 v

summa kokku: 616,30



